\_““ Consulta Popular
de Revocatoria

o E | 8dejunio de 2025 |

Mesa N?
000000

Manual de instrucciones para miembros de mesa



-’ PRESENTACION

Estimacdo miembro de mesa:

En esta Consulta Popular de Revocatoria del Mandato de Autoridades Municipales,
tienes la responsabilidad de ser miembro de tu mesa de sufragio. Tu deber
es instalarla, atender la votacién y contar los votos. De esta manerq, tu labor
contribuird a que se respete la voluntad de los electores expresada en su voto.

Este manual presenta las tareas que cumplirds durante la consulta
popular. Recuerda que debes acudir (seas titular o suplente) a tu local de
sufragio a las 7:30 a. m. para que la mesa se instale antes de las 8:00 a. m.

A continuacion, conocerds las tareas que desarrollards en los tres momentos de la
votacion.

7' ACTORES ELECTORALES
s N

Miembros de mesa

.b _. Electores
: ' Tienen el deber
= de acudir a
votar.
Conducenla mesade votaciondurante
lajornada electoral. Deben presentarse
asumesaalas 7:30 a. m.
Personal
de mesa )
Brinda apoyo
Representan a en la mesa de
las opciones en sufragio.
consulta.
. Fiscalizadores
Efectivos de las del JNE
FF.AA.y la PNP
e snca Verifican el
ordcr? i cumplimiento
g d de la normativa
s electoral vigente.
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Representantes del
Ministerio Publico

Realizan acciones
para la prevencion
del delito.

Observadores

Observan el
desarrollo de
la consulta
popular.

7' MATERIALES ELECTORALES

Los miembros de mesa recibirdn una caja con tres pagquetes gue contendradn el

Paquete de Ctiles

Paquete de instalacién y sufragio

siguiente material:

» Tampén, para que los electores
cologuen su huella dactilar en la
‘Lista de electores” luego de votar.

=

* Manual de instrucciones para
miembres de mesa, en =l que
podran consultar acerca de las
tareas que desarrollaran durante
la jornada electoral

* Lapiceros, para los » Cinta de embalaje, con la gue
miembros de mesa. se cerrardn el anfora y la caja
de restos electorales. Ademas,
servird para pegar el "Cartel de
resultados”.

/// _——

+ Cartilla de instrucciones - Etiqueta “Restos electorales”,
para personeros, la cual esun due se colocard comao rétulo en
material de consulta gue se la caja de materiales, cuando
entregard al personero gque la esté vacia, parda gue sirva como
solicite. depdsito de recicloje.

RESTOS ELECTORALES
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Paquete de instalacion y sufragio
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* Cédulos de sufragio, para lo
votacion de todos los electores
de lo mesa.

* Lista de electores, en la gue
firmardn y colocardn su huella
dactilar los electores que voten
en la mesa.

* Sobre para impugnacion, gue
se usard en caso de gue hubiere
dlguna impugnacion del voto o
de identidad.
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« Cargo de entrega, en &l que
se hard constar la entrega de
las actas y la devolucién del
material electoral al personal
de la ONPE
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+ Plantilla braille, en caso de
que la solicite una persond
con discapacidad visual

+ Sobre de plastico
anaranjado para remitir a la
ODPE, donde se guardardn la
‘Hoja de control de asistencia
de miembros de mesa’ y la
‘Lista de electores”.
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ONPE
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« Documentos electorales,
conformados por la  “Hoja
de control de asistencia

de miembros de mesa, la
‘Relacién de miembros de
mesa no sorteados’, las actas
electorales, la "Heoja borrador”,
los certificados y el "Cartel de
resultados’.

+ Lapiceros adicionales, gue se
prestardn a los electores en el
Momento en gue voten.

N

Sobres de plastico plomo, celeste, verde, rojo y morado, donde

se guardardan las actas.
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» Lamings outoddhesivas,
para la proteccidn de los
resultados y del campo de
Observaciones del "Acta de
escrutinia”.

» Bolsa de reciclaje, donde
se guardardan los lapiceros,
el tampén, los sobres de
impugnacién no utilizados y
la cinta adhesiva.




TAREAS DURANTE LA INSTALACION

Recibir del personal de la ONPE la caja de material electoral.
Abrirla, entre todos los miembros de mesaq, y revisar su contenido para
verificar que cada paquete contenga lo que se detalla en el rétulo de los
materiales.
@' Para tener en cuenta:
Los personeros pueden presentarse al inicio o después de la instalacion.
Deben mostrar su credencial y su DNI para identificarse.
N el
e
Pegar la etiqueta "Restos electorales”™ en la caja del material electoral
cuando esta se encuentre vacia. Luego, colocarla al costado de la mesa.
RESTOS ELECTORALE!
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@ Para tener en cuenta:
En esta caja solo se reciclan los documentos y los utiles sobrantes del
material electoral. Los desechos orgdnicos se depositan en una bolsa
negra colocada en el aula.
N i
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@ Para tener en cuenta:

Verificar que en la entrada del aula se encuentre pegada la “Relacién
de electores” de la mesa y que en la camara secreta esté el “Cartel de

autoridades sometidas a consulta”.

Los personeros pueden participar en ambas verificaciones.

AN

Por parte del presidente de mesa:
Verificar que la cantidad de cédulas que figura en el rétulo del paquete
sea igual al nimero de votantes habiles de la mesa.

» Después, proceder a firmarlas.
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CEDULAS DE SUFRAGIO

CANTIDADRI M0 UNIDADES

@ Para tener en cuenta:

Para empezar la votacion, el presidente de mesa puede firmar primero

solo un grupo de cédulas y después las demads.
Los personeros firman las cédulas solo silo desean.

Cowsuta Porurar oE Revocatoria 2025
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Desglosar de los documentos DOGUMENTOS ELECTORALES

& H COMELTA PIFULAR OF RF#0CATDRLE DRL MANDWID 36 AITORDADES WUMCFALTS 1115
electorales la "Hoja de control de oy el 21 s ez
asistencia de miembros de mesa’
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DDCUMENTOS ELECTORALES

llH' = EATO |

uu.nnn

ailei, e |- T E,l — Gt |
RELACION DE MIEMEROS DE MESA NO SORTEADOS E I {
B RSO N III'M o
I--. e, D =
S 5 T =
el § B A @
@mﬂmummwtmlm ngllﬂmmmﬂhlhlmnum-uemnhr b.'“"";-;
MUY IMPORTANTE sl ] wo[ ]
" ot e . i e e s e, e b e DESERVACIONES,
‘L::-h L i, o e B [
UIRICAMENTE o8 Ls vieas dore st " Bavolver st hafa on ol sabre plastics anarenjodo |
T ; (TR
LY
Pedirles a las personos de la
B ada a B
fila que asumieron el cargo de
g miembro de mesa que escriban
—— sus datos, firmen y cologuen su
o sl ' i huella dactilar en la "Relacion de
it R mre g ——— miembros de mesa no sorteados”.
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Nota:

Cada miembro de mesa (titular y suplente} presente en la instalacion
debe firmar la "Hoja de control de asistencia” para evitar la multa de

$/267,50.
N\ /
"
Por parte del presidente de mesa:
« Marcar si recibié o no la "Relacién de ciudadanos fallecidos’ y firmar
en el recuadro correspondiente.
« De inmediato, guardar la "Hoja de control de asistencia® en el sobre
con letras anaranjadas. )
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Desglosar cinco (5) actas electorales y llenar la seccién A, “Acta de
instalacién’, con letras y ndmeros claros.

Como llenar el acta de instalacion

ﬁ o E CONSULTA POPULAR DE REVOCATORIA DEL MAND#
Escribir la hora en la
gue se conformola =

2k ACTA ELI

DEFAETEARERTO PRV
| universo || La caLaxiA |
Marcar si el material o
el e (A] AcTA|DE INSTALACION
astado Simndo s . 00 AWM, b i de junio d= 2023, s comformd = insalo le Mesa de sufragio, condinuendo ego con fa
rewiEion del marenal elecoral resbiod. BT matenal g8 recieg en ﬂume&am:l [E]
Anotar la cantidad ‘ CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS
de cédulas recibidas | = * TRESCIENTAS 200
(en letrasy nﬂmema). | fer letras) e nimaresy
BI CUmpD da FIRMA, NDMERE §, APELLIDD 5 Y DNIDE LO% MIENSRD & DE ME 34 (DELIGATORIO)
Observaciones. s
e 14 YA
. : mncaze BIRABC ARBILOD vz E LA ROCHA OLIYA sz INIWSTAS CUCTAMA
manera obligatoria o 0,000,013 4 =0.000 1083 2 0.0.00.9¢4,38
(IDS tres n'llEI-_r‘rl.erEj. FIRMA Y DATO % DE LOY PER SONERDS
Luego, escribir sus
datos. | T eemmee T e S E e e e m
e e IL'_I_'_ N N L [ S N - IL'_I_'_'_:_-\'_!_
Permitir que los
personeros de mesa,
en caso de que lo e T = e e
sus datos vy firmen.

Luego de llenar las cinco actas, guardarlas.

@ Para tener en cuenta:

Si uno de los miembros de mesa fuera iletrado o tuviera alguna
imposibilidadfisica que le impidiera firmar, deberd colocar su huella digital
en el lugar correspondiente a la firma. Después, se anotard el hecho en el
campo de Observaciones del acta, el cual luego se protegerd con una
lamina que se solicitara al personal de la ONPE.

AN
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' PRACTICA:

Con los siguientes datos, practica el llenado del “Acta de instalacion’”.

« Hora de instalacién: 8:00 a. m.

« El material electoral se recibid en buen estado.
+ Lo cantidad de cédulas recibidas es 300.

« No hubo observaciones.

« Los miembros de mesa son los siguientes:

- Maria Jests Brabo Arbildo (presidenta), con DNI 00000114
- Jesus Emmanuel de la Rocha Oliva (secreturin), con DNI 00001092 y
- Almar Javier Yniustas Cuctama (tercer r‘niembro), con DNI 00002648.

Ten presente que es muy importante escribir con letras y nimeros legibles.
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TAREAS DURANTE EL SUFRAGIO

Ordenar la mesa para que sea mas facil atender al elector:

« El presidente se encargard de las cédulas.
« Unmiembrode mesa se ocupard dela “Listade electores™ y del tampén.
« Otro se hard cargo del anfora.

Mesa NP
Q00000

I' 'I
Primero vota el presidente; luego, los demds miembros de mesa (titulares

y suplentes); después, los personeros (si les toca votar en esa mesa):
finalmente, los electores, en orden de llegada.

\/ Para tener en cuenta:

RN

Atender a los electores de acuerdo con los siguientes pasos:

@ El presidente le solicita
al elector su DNI y lo
identifica. A continuacion,
le entrega el documento
al miembro de mesa que

estd a cargo de la “Lista
de electores”.

Consnta Porurar oe Revocatora 2025



@ El miembro de mesa encargado de la “Lista de electores’ le pregunta
al elector cudl es su nimero de orden y lo busca en ella. Luego de
ubicar su foto y sus datos, le comunica al presidente si es conforme

0 NO.

5i, es conforme.

@ El presidente de mesa le entrega al elector una cédula y un lapicero.
Luego, le solicita que vaya a la cabina de votacion.

V/ Para tener en cuenta:

En el aula se acondicionardan dos cabinas de votacion para la atencion de
dos electores de modo simultdneo.

i
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<‘> El miembro de mesa a cargo del danfora le solicita al elector que
deposite en ella la cédula doblada.

@ El miembro de mesa encargado de la “Lista de electores’ le indica al
elector donde debe firmar y poner su huella digital.

Cowsuta Porurar oE Revocatoria 2025
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Atencion preferencial en el aula de votacién

Durante la votacion se presentaran electores con derecho a trato preferente
(adultos mayores, mujeres embarazadas, personas con ninos en brazos y
quienes tengan algun tipo de discupucidud}. A ellos se les deberad atender
en primer lugar. Ademdas, a todo elector con discapacidad se le permitira

pasar a la camara secreta con alguien de su confionza, si asi lo deseara.

000000

P_n_ I_u.lua._-u.l._-la.u. |

En el caso de un elector con discapacidad visual, ademas, se le preguntard si
desea usar una plantilla braille. Si la solicitarg, se le entregara una con la cédula de
sufragio dentro de ella. Asimismo, se le pedira que, luego de votar, la retire, la doble

y la deposite en el anfora.




Atencion en el Médulo Temporal de Votacion

Durante la votacién podrian presentarse personas con dificultad para trasladarse
a su mesa de sufragio. Para ellas, se contara con un Médulo Temporal de Votacion,
que es un ambiente especial ubicado cerca de la entrada del local.

En caso de que se requirierq, los tres
miembros de mesa se trasladardn
al Modulo Temporal de Votacion con
los materiales necesarios para que el
clector vote (unu cédula, la “Llista de
electores’, un lapicero, el tampoén y el
anfora). Antes, se aseguraran de que el
material electoral que quede en el aula
permanezca al cuidado del personal
de la ONPE.

Luego de que el elector emita su voto en este ambiente especial, los tres miembros
de mesa retornaran al aula de votacion y se continuard con el sufragio.

El M&édulo Temporal de Votacion serda usado las veces que sea necesario, lo cual no
debera generar molestias en los miembros de mesa.

Atencion a las personas trans y no binarias

en la mesa de sufragio

En la atencion a las personas trans y no binarias es importante que los miembros de
mesa actien cumpliendo las siguientes indicaciones:

+ Sielpresidente de mesa advirtiera que los datos del DNI de una persona trans o no
binaria no coinciden con su aparienciafisicay ello le generase dudas, le solicitara
que mencione sus apellidos o su numero de DNI para que confirme su identidad.

« Elmiembro de mesa encargado de la “Lista de electores’, al buscar los datos de
la persona trans o no binaria, leera sus apellidos sin mencionar sus nombres.

+ Todos deberdn dirigirse a la persona trans o no binaria con respeto y usando el
pronombre ‘usted”.

+ Se debera evitar risas, comentarios, criticas o cualquier otra forma de expresion
ofensiva. En ningun caso, se impedird a alguien el ejercicio de su derecho al voto
por su apariencia fisica o su orientacion sexual. Cualguier acto de violencia o
discriminacion contra una persona trans o no binaria podra ser comunicado al
personal de la ONPE, directamente o mediante las vias habilitadas para tal fin.

.\{4 Consuta Porular oe Revocatoria 2025



TAREAS DE CIERRE DE SUFRAGIO

A las 4:00 p. m, se cerrardn las puertas del local de votacion y solo podrdn votar

quienes se encuentren dentro y estén en la fila de su mesa de sufragio.

Una vez terminado el sufragio, se continuard con las siguientes tareas de cierre.

bad gl CONSULTA PORULAR DE REVOCATORIA DEL MANDATD DE
ﬂr;rm:-nesummmms 1a
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En la "Lista de electores™: -Emﬂ M.E“E "'"““Fﬁ__" -.
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- Marcar con un aspa (X)
en cada recuadro de NO
VOTO correspondiente a
la persona que no fue a
votar.

i,

« Contar las huellas o
las firmas para saber
cudntos electores fueron
a votar. Luego, anotar la
cantidad en el “Acta de I
sufragio”. . BT ) |Bhen

NOERa-i-ri-a3-a

Por parte del presidente de mesa:

« Firmar la dltima pdagina de la “Lista de electores™
- Preguntar al personero si también deseda firmar.
- Después, guardar la lista en el sobre con letras anaranjadas.

MaNUAL DE INSTRUCCIOMES PARA MIEMBROS DE MESA



con letras y nUmeros claros.

Escribir el total de
ciudadanos que

ATO DE AUTORIDADES MUNICIPALES 2025

LT
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Llenar las cinco (5) actas electorales en la seccidén B, "Acta de sufragio’,

4a

votaron (cn letras y - =
nUmeros), asi como ECTORAL = TOTAL DE ELECTORES HABILES
el f:c_:tul de cédulas no ““'IT:;”"E“ 1
utilizadas (en letras Yy
nl.]meros]. ACTA DE SUFRAGIO
TOTAL DE CIUDADANOS QUE VOTARON W 280
g e 7 - DOSCIENTOS OCHENTA
Si hubo incidentes, o e fon nimerns)
registrarlos en el campo = . eeramennan
de Observaciones. & VEINTE =720
0 lstraaf "HM"""-
FOBRSERVACIDNES.

Anotar la hora de
término del sufragio.
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¥ Giancoler A0 DM, famizd o simgic
FIRMA, HOMERE &, APELLIDDE Y DKl DE LD ¥ MIENERD i DE MEE LA (DELIGATORIDY
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- BRABG ARBILOD ez DE LA ROCHA OLTVA wmnczee INIUSTAS CUCTAMA
o 0,0,0,0,0, 114 w00,0,0,104 4 = 000096423
Escribir los datos de FIRMA ¥ DATO1 DE LO 1 FERBONERD1
los miembros de mesa — — — e
y firmar (Ios trcs] de — - - B,
manera obligatoria. R Tt s w s

Permitir que, en caso
de que lo solicite, el

personero presente
firme y escriba sus
datos en las actas.

Luego de llenar las cinco actas, guardarlas.
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PRACTICA:

Con los siguientes datos, practica el llenado del acta:

« Total de ciudadanos que votaron: 280.

+«  Total de cédulas no utilizadas: 20.
+  No hubo observaciones.

« Hora en que finalizé el sufragio: 410 p. m.
« Los miembros de mesa son los siguientes:

- Maria Jests Brabo Arbildo (presidenta), con DNI 00000114
- Jesus Emmanuel de la Rocha Oliva (secreturin), con DNI 00001092; y
- Almar Javier Yniustas Cuctama (tercer r‘niembro), con DNI 00002648.

Ten presente que es muy importante escribir con letras y nimeros legibles.
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TAREAS DURANTE EL ESCRUTINIO

Escribir la hora de inicio en la seccién C, "Acta de escrutinio”, de las cinco
(5) actas electorales.

Guardar los materiales y dejar solamente el anfora. Abrir y vaciar su
contenido sobre la mesa.

\
| Contar las cédulas, sin abrirlas, y verificar que la cantidad encontrada sea

igual al total de ciudadanos que votaron, ndmero que se anoté en el “Acta
de sufragio™

TOTAL D0 CUTADANCE GUE VOTARDN
- CIEMTO HENT

TOTAL DE CEDULAZ WO UTILEAAE : 20

VEINTE e

« Si hubiera mas cédulas, retirar al azar las sobrantes y destruirlas, sin
abrirlas.
+ Siel ndmero de cédulas fuera menor, continuar con el escrutinio.

En ambos casos, cuando se llene el “Acta de escrutinio”, anotar el hecho
en el campo de Observaciones.

Consnta Porurar oe Revocatora 2025



Verificar que todas las cédulas
esténfirmadas por el presidente
de mesa. Las que no tengan
firma, separarlas para que se
cuenten como votos nulos.

Desglosar de los documentos electorales la "Hoja borrador” para llevar la
cuenta de los votos emitidos.

Organizar el conteo de la siguiente manera:

Un miembro de mesa estard a cargo de la "Hoja borrador™ el presidente
se ocupard de las cédulas por escrutar; y el otro miembro de mesa se
encargard de las cédulas escrutadas, las que ird agrupando segun
corresponda.

AN 7
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Para explicar los tipos de votos, se muestra el modelo de cédula de capacitacion:

EHSTRITO OF FATER -.-:.I
A e R LD AL D si HD ) ||ll.|||.!.|
. ' Pngmumngﬂlmhu u;'.'h
==e==—5iNO e e
; e
——— oW sz | ]| INO
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F
———— L[ memmsemmrameermme | O] 1INO
EnEEEL SI HD I
Cédula de capacitacion Cédula de capacitacion
correspondiente a los distritos de correspondiente al distrito
Boquerdn, Huayana y Huamaili. de Julcamarca.

Es el voto marcado con 1 L) e
una cruz o un aspa cuyo

cruce de las lineas esta
dentro del recuadro del Si
o el NO.

NO

NOMEBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDO
ADEBE DEIAR EL CARGD DE ALCALDE?

las lineas estd dentro de &L 1 NOMERE NOMERE APELLIDO APELLIDO

£DEBE DEIAR EL CARGD DE ALCALDE?

o el aspa sobrepasa el
recuadro, pero el cruce de

Igualmente, sitiene el trazo
muy suave o remarcado.

MNOMERE NOMBERE APELLIDO APELLIDO
LDEBE DEJAR EL CARGD DE ALCALDEY

si
S
[
r
1 NOMERE NOMEBERE APELLID'D APELLIDD N
También es vdlido sila cruz s e e e e e
]
S
3
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El voto es nulo cuando el
cruce de las lineas de la 1

NOMERE NOMERE APELLIDD [ile]
LDEBE DEMR EL CARGO DE ALCALDE?
cruz o el aspa esta fuera A§<

del recuadro del Sl o el NO.

S!
I
Igualmente, si se coloca 1 NOMERE NOMBRE APELLIDO APELLIDO M NO
otro tipo de marca o si,
51N

respecto de una misma
autoridad, se vota por el Sl
y también por el NO.

NOMERE NOMBRE APELLIDO APELLIDO
LDEBE DEMR EL CARGO DE ALCALDE?

Los votos también son nulos en los siguientes casos:

La cédula se encuentra rota en unad de sus partes.

En la cara externa de la cédula no estad la firma del presidente de mesa.

En la cédula se ha escrito el nombre, ld firma o el nUmero de DNI de la persona
que voto.

En la cédula hay expresiones, frases o sighos ajenos al proceso electoral.

La cédula en la que se votd no fue entregada por la mesa de sufragio.

Un voto se considera en blanco cuando en la cédula no hay ninguna marca.

« Cuando en la cédula figure mdas de una autoridad sometida a
consulta, se revisard por separado el voto para cada una, es decir,
sin que el tipo de voto para una de ellas afecte al de la otra.

- Por ejemplo, si en una cédula el voto por una autoridad es vdlido,
y por la otra es nulo o en blanco, se revisard cada voto de manera
independiente.

N



Por parte del presidente:

- Revisar cada voto con el resto de miembros de mesa.

- Porcada una de las autoridades sometidas a consulta, anunciar en voz
alta si es vdlido para el Si o el NO. Igualmente, si es nulo o en blanco.

« Mostrar la cédula a los personeros.

+ Se debe dar a los personeros la facilidad de observar las cédulas que
se escrutan.

« De acuerdo con el articulo 283 de la LOE, todas las situaciones que se
susciten durante el escrutinio se resolverdan en la mesa por la mayoria
de los votos de sus miembros.
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Por parte del miembro de mesa encargado de la “Hoja borrador”, trazar
un palote en la opcidn que corresponda por cada autoridad sometida a

consulta.
IHimimin
' DISTRITO DE JUPITER \d
‘ PROVINCIA DE LA GALAXIA uﬁe

MAARCAN CON UMA CHUZ 5] 0 U ASFA. [« | DENTRD DEL ESCUADRD

DEL 51 0 BN M
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et el Haral

Por ejemplo, aqui se
muestra un voto por
el Sl en el caso de la
autoridad en consulta 1.

Y aqui un voto por el NO
para la autoridad en
consulta 2.

R onbe 5a
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TOTAL DE VOTODS EMITIDOS (™)
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NOTOS L
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TOTAL DE VOTODS EMITIDOS (™)

") Mo debe contarss como voto Impupnado aquel que fue resusiio an mesa

(™) MUY IMPORTANTE

Este resultado debe ser Igual al total de cludadanos gque wotaron, reglstredos an
el Acta de Sufragle (Ver pagina 4a); vaerifiguaslc antes de coplar an &l
Acta da Csorutinda.
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Por cada autoridad sometida a consulta, sumar los palotes de las opciones
Siy NO, asi como los de los votos en blanco, nulos e impugnados (si hubiera).
Luego, anotar el resultado en los recuadros de la columna Total de la “Hoja

borrador”.
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Después, sumar los totales y anotar el
correspondiente al Total de votos emitidos.
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En la columna de tres
recuadros del total
de votos, se escribe la
suma de los palotes de
cada opcion, colocando
cada digito en un
recuadro.

resultado en el espacio

El total de votos
emitidos también se
escribe colocando
cada digito en uno de
los tres recuadros de la
columna.

Para sumar, se puede usar la calculadora del teléfono celular. Se
recomienda hacerlo dos veces con el fin de tener mayor seguridad.
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Verificar que el total de votos emitidos que figura en la *Hoja borrador” sea
igual al total de ciudadanos que votaron, nimero que se anotd en el "Acta

de sufragio’.
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Se recomienda llevar a cabo esta tarea en presencia del personal de la

ONPE.




Copiar los resultados de cada autoridad sometida a consulta en la
columna Total de las cinco (5) actas de escrutinio.
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Después de copiar los resultados, completar las actas con lo siguiente:

» Hora de término del escrutinio.

« Reclamaciones u observaciones de los personeros, asi como las
resoluciones de la mesaq, si hubiera.

- Datosy firmas de cada miembro de mesa en el lugar que corresponda
a su cargo.

- Datos y firmas de los personeros de la mesa, en caso de que lo deseen.
Si firman, deberan hacerlo en todas las actas.

En las actas se deben escribir los nimeros con mucho cuidado, sin
borrones ni enmendaduras, para que se puedan leer sin ninguna duda.
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Retirar del paquete de escrutinio las laminas para proteccion de
resultados.

Bl

Luego,entrelostres miembros
de mesa, pegar una lamina
sobre los resultados de las
cinco (5) actas de escrutinio.
Pegarla también en el
campo de Observaciones
de cada acta, aunque no
se haya escrito alli ninguna _
observacion. i
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Retirar del paguete de escrutinio los cinco sobres de plastico con letras
cde colores (plomn, celeste, verde, rojo y mc—rudc}). Luego, colocar en cada
sobre un acta electoral y cerrarlos con la etiqueta de seguridad.

«/ Para tener en cuenta:

Los sobres conimpugnacion, si hubiera, se guardan en el sobre de plastico
de color celeste.

ManUAL DE INSTRUCCIONES PARA MIEMBROS DE MESA @




Entregar un acta electoral a cada
personero de mesa dacreditado
que la solicite. Esta acta no se
proporciond en un sobre.

Por parte del presidente de mesa:

- Entregar al personal de la ONPE,
completamente cerrados, los
sobres que contengan las actas
electorales, asicomo el sobre con
letras de color anaranjado.

+ Colocar un visto en el “Cargo
de entrega de actas y material
electoral® por cada sobre
entregado.

Llienar el “Cartel de resultados” y
publicarlo en la parte externa del
aula de votacion.

'CARGO DE ENTREGA DE ACTAS Y MATERIAL ELECTORAL
AL CODRDIN ADDA DE LA OWPE
v uess 0 af ofof |
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CARGO PARA EL PREFIDEMTE DE ANESA
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Romper todas las cédulas (escrutadas
Yy no utilizadas) y. junto con la "Hoja
borrador”, colocarlas en la caja de restos
electorales.

Actividades finales

Llenar y firmar los certificados de participacion de cada miembro de
mesa y distribuirlos segun corresponda.

B

Guardar en la bolsa de reciclaje los lapiceros, el tampdn y los sobres de
impugnacién no utilizados. Luego, cerrarla y colocarla en la caja de restos
electorales.

e

Entregar al personal de la ONPE la caja de restos electorales, el anforay las
cabinas. Alhacerlo, usar el "Cargo de entrega de actas y material electoral’.
Marcar con un aspa o una cruz y llenar los datos segun corresponda.

Para finalizar, por parte del presidente de mesaq, firmar y recibir el cargo
de entrega.

I
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7 CASOS ESPECIALES

Durante la instalacion

Si a las 8:30 a. m. faltan miembros de mesa titulares:

1 | = Lamesa se instala con quienes estdan presentes, sean titulares o suplentes,
siempre y cuando lleguen a tres.

- SeescribeFALTO en el espacio de la firma de cada miembro de mesa ausente.

Si hasta las 8:30 a. m. no se alcanza a conformar la mesa de sufragio porque
2 | faltan uno o dos de sus miembros (titulares y suplentes):

- El presidente designa a uno o dos electores de la fila de esa mesa.

- Estos firman en la “Relaciéon de miembros de mesa no sorteados”.

Si son las 8:30 a. m. y no ha llegado ningin miembro de mesa:

3 | « El presidente de la mesa anterior o posterior nombra como miembros de
mesa a tres electores de la fila de la mesa por instalar.

» Estos firman en la "Relacion de miembros de mesa no sorteados”.

Nota: Las personas que instalen una mesa NO deberdan ser familiares entre si
(pr::ldres, hijos, conyuges, abuelos, nietos, hermanos, suegros, yernos, nueras,
cunados, padrastros o hermanastros). Tampoco podrdn ser autoridades ni
personeros de las opciones en consulta.

Durante el sufragio

Si un elector se equivoca y firma en un lugar que NO le corresponde:

« Sele pide que vuelva a firmar en el recuadro correcto.

« Luego, se anota el error en el campo de Observaciones de la misma pdagina
de la “Lista de electores”.

Si un elector va a votar, pero en el recuadro que le corresponde en la “Lista de
electores” ya estdn la firma y la huella dactilar de otra persona debido a una

equivocacion:
- Se le explica lo sucedido y se le muestra lo anotado en el campo de
2 :
Observaciones.

- lLuego de emitir su voto, el elector escribe sus datos en el campo de
Observaciones de la misma pdagina.
« También firma y coloca su huella dactilar.




Sien el momento de identificarse, un elector figura como fallecido en surecuadro

de la “Lista de electores™

» El elector vota.

« Luego de votar, firma en el recuadro que le corresponde.

+ El presidente de mesa escribe lo siguiente en el campo de Observaciones de
lamisma  pdgina: “La seforafEl sefor... aparece como fallecida/o”.

« Seleindica que acuda al Reniec para resolver el problema.

Si un elector que va a votar pretende suplantar a otro y sufragar por &l presentando un

DNI gque no le corresponde:

« Elpresidentede mesale comunicalo ocurrido ala autoridad policial para que proceda
conforme a sus atribuciones y dé cuenta del hecho al personal del Ministerio Pablico.

Si un personero impugna un voto:

- La mesa resuelve la impugnacion por mayoria.

- Sise la declara infundada, se procede a contabilizar el voto.

- Cuando el personero apela lo resuelto por la mesa, se solicita al personal de
la ONPE la etiqueta de impugnacion de voto y se escriben los datos solicitados
en esta. También se pide al personero impugnante firmarla. Luego, se pega la
etiqueta en el reverso de la cédula con cuidado de no cubrir las firmas.

- Luego de finalizado el conteo, el presidente de mesa saca del paquete de
escrutinio el sobre de impugnacion, guarda allila cédula con voto impugnado
y completa los datos solicitados.

- Alfinal, se guarda el sobre de impugnacion en el sobre de plastico celeste, y se
anota el hecho en el campo de Observaciones del “Acta de escrutinio”.

Un miembro de mesa también puedeimpugnar el voto sino estd conforme
con lo resuelto por la mayoria de los miembros de mesa.

Si un personero presenta observaciones o reclamos al escrutinio:

« La mesa resuelve por mayoria.

 Se solicita al personal de la ONPE el formato de “Observaciones o reclamaos al
escrutinio’, en el cual se anota el hecho.

- Sellena el formato por triplicado y se pide la firma del personero.

« Se coloca un ejemplar del formato en los sobres plomo, celeste y verde.




-1 PRACTICA

“Hoja borrador”

Instruccién: Suma los palotes de la "Hoja borrador” y cépialos en el “Acta de
escrutinio”.

ﬁuhﬂht 5a

CONSULTA POPULAR DE REVOCATORIA DEL MANDATO DE AUTORIDADES MUNICIPALES 2025
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&nbe |os vobas con palotes (M6 | &n Lx opoidn oomespondismte [induyendo votos & blanoo, votos nulas y votos impugnados). Luego
ouente los palotes por cada opotn y cologue o total em o recuadre de L denecha.
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{*} Mo debe contarse como voto Impugnado aquel que Tfue resueito en mesa.

(=™ MUY IMPORTANTE

Este resultado debe ser Igual al total de dudadanos que wotaron, reglstrados en
el Acta de Sufraglo (Ver pagima 4a); verifigquelo antes de coplar en el
Acta de Escrutinlo.
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Ancte los votos con palotes [ ) en la opcién comespondiente (incluyenda votos en blanoo, votos nulps y vatos impugnados). Luego
cuente los palotes por cada apcidn y cologue o total en el recuadro de la desecha,

NOMBRE NOMBRE APELLIDO APELLIDOD
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(*) No debe contarse como voto impugnado aguel gue fue resuelto en mesa.

(**) MUY IMPORTANTE
Este resultado debe ser igual al total de ciudadanos que votaron, registrados en

gl Acta de Sufragio (Ver pagina 4a); verifiguelo antes da copiar an al
Acta de Escrutinio.
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Anote los votos con paletes (M) en la opcidn comespondiente {incluyenda votos en blanco, wotos nulos ¥ votos impugnades). Luego
cuente los palotes por cada opcion y cologue of tatal en el recuadre de la devecha.
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{*) No debe contarse como voto impugnado aguel gue fue resuelto en mesa.

(**) MUY IMPORTANTE
Este resultade debe ser igual al total de ciudadanos que wvotaron, registrados en

el Acta de Sufragie (Ver pagina 4da); verifiqueleo antes de copiar en al
Acta de Escrutinio.




“Acta de escrutinio”

Instruccién: Luego de haber sumado correctamente los totales de votos de
lashojas borrudor(pc’:ginms 32ala 34),copiu aquilos resultados connimeros
legibles. Después, practica el llenado de los demdas datos solicitados en el
acta.
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