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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE UN ASISTENTE PARA LA REDACCION DE NOTAS PERIODISTICAS Y

APOYO EN LA PRODUCCION AUDIOVISUAL EN EL AREA DE IMAGEN
INSTITUCIONAL DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI

AREA SOLICITANTE
Imagen Institucional de la Corte Superior de Justicia de Ucayali.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Servicio de un asistente para la redaccidon de notas periodisticas y apoyo en la
produccion audiovisual en el area de Imagen Institucional de la corte superior de justicia
de Ucayali.

FINALIDAD PUBLICA

Contar con un asistente para desarrollar redacciones de notas periodisticas informativas
y apoyo en grabacion de materiales audiovisuales para la difusion en plataformas
digitales que producira la Oficina de Imagen Institucional, con la finalidad de repotenciar
el trabajo digital con informacion judicial que permita orientar sobre servicios judiciales
a los usuarios del Distrito Judicial de Ucayali.

Esta accion forma parte de linea de trabajo de la gestién 2025 — 2026, destinado a lograr
transparentar la informacion institucional, que permita como una de las formas de
trabajo, la reconciliacion social entre nuestra entidad y la ciudadania.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1. Actividades
Se requiere la ejecucion de las siguientes actividades:

Cantidad
Ne Descripcién Cada 7 dias Cada 30 fj|a
calendarios calendarios
(Por entregable)
1. Redactar notas periodisticas judiciales 10 40
2. Redactar notas periodisticas institucionales 3 12
3. Redactar contenido plataforma Tik Tok 2 8
4 Apoyar en la grabacion de contenido plataforma 5 8
" | Tik Tok
5. Apoyar en la grabacién de micro naoticiero judicial 1 4
6. Apoyar en la grabacion de contenido institucional 3 12
7. | Apoyar en capturar fotografias institucionales 5 20
Total de materiales comunicacionales por entregable: 104

La cantidad de materiales comunicacionales a redactar, editar y/o disefar por
cada entregable, sera sujeta a cambios y/o modificaciones, dependiendo de la
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necesidad, y cuando asi lo considere, el responsable de la Oficina de Imagen
Institucional de la Corte Superior de Justicia de Ucayali, sin generar perjuicio a la
entidad.

4.2. Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad

4.3.

Acceso a los ambientes de la Oficina de Imagen Institucional de la Corte
Superior de Justicia de Ucayali, asi como a los equipos, programas y
materiales existentes en el area para redaccion y apoyo en grabacién de los
materiales audiovisuales.

Para efectos de desplazamiento a las dependencias ubicadas en el interior de
las provincias del Distrito Judicial de Ucayali, la entidad asumira los costos de
pasajes y viaticos respectivos de acuerdo a la escala establecida en la Corte
Superior de Justicia de Ucayali.

Procedimiento por parte del Contratista.

El Locador no podra subir las redacciones o registro filmico desarrollados
durante el periodo de ejecucion del servicio, en plataforma digital distinta a los
canales de comunicacién de la Corte Superior de Justicia de Ucayali.
Asimismo, no sera considerado como material de trabajo, si uno de éstos
posee algun logo, distintivo, detalle técnico o linglistico que afecte la
institucionalidad de la corte o que no guarde relacion con la entidad.

Cada redaccion y apoyo en grabacion audiovisual de los materiales
comunicacionales requeridos, seran coordinados semanalmente con el
responsable de la Oficina de Imagen Institucional de la Corte Superior de
Justicia de Ucayali, para que pueda cumplir el servicio de manera oportuna,
eficiente y responsable.

La ejecucion del servicio se realizard de acuerdo a los términos de referencia,
y de acuerdo a lo coordinado mediante correos electrénicos, mensajes de
WhatsApp o llamadas telefonicas, con el responsable de la Oficina de Imagen
Institucional.

5. PERFIL DEL PROFESIONAL ESPECIALIZADO
5.1. Formacion Académica
Requisitos:
Bachiller de las carreras profesionales de Ciencias de la Comunicacion o
Periodismo, debidamente acreditadas.

Acreditacién:
Se acreditara con copia simple del Bachiller emitido por la Universidad
competente.

5.2. Experiencia
Requisitos:
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Experiencia minima de cuatro (04) afios en el sector publico y/o privado en labores
iguales y/o similares al objeto de la contratacion, debidamente acreditado.

Acreditacion:

Se acredita con cualquiera de los siguientes documentos: i) constancias, ii)
certificados y iii) otro documento que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia adquirida.

5.3. Otros requisitos

e Contar con RUC en estado Activo, Condicion Habido (sera verificado por la

Entidad).

e Estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores — RNP (sera verificado
por la Entidad).

o No tener antecedentes policiales, penales o judiciales (Certijoven o

cuyo tramite es gratuito, que sera presentado para el
perfeccionamiento de la contratacion.

o No estar impedido para contratar con el Estado.

Certiadulto,

6. PERFECCIONAMIENTO DE LA PRESTACION Y EJECUCION CONTRACTUAL
El perfeccionamiento de la prestacion se realiza conforme a lo dispuesto en el numeral
228.4 del articulo 228 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas; asimismo la ejecucién contractual se encuentra regulado por
el numeral 228.5 del articulo 228 de Reglamento de la Ley N° 32069.

7. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecuciéon es de noventa (90) dias calendario, computados a partir del dia
siguiente de perfeccionado la prestacion

8. ENTREGABLES

El proveedor debera presentar tres (03) entregables, de acuerdo al siguiente detalle:

ENTREGABLES

PRODUCTO

PLAZO DE
PRESENTACION

Primer entregable

Informe con el detalle de las actividades
realizadas, de acuerdo a lo descrito en el
numeral 4.1., al cual debera adjuntar el
sustento respectivo (copia, capturas o
enlaces de materiales audiovisuales
trabajados y publicados), que acredite la
realizacion de los materiales
comunicacionales.

A los 30 dias calendario
contabilizados a partir del
dia siguiente de notificada
la Orden de Servicio.

Segundo
entregable

Informe con el detalle de las actividades
realizadas, de acuerdo a lo descrito en el
numeral 4.1., al cual debera adjuntar el

A los 60 dias calendario
contabilizados a partir del
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sustento respectivo (copia, capturas o | dia siguiente de notificada
enlaces de materiales audiovisuales | la Orden de Servicio.
trabajados y publicados), que acredite la
realizacion de los materiales
comunicacionales.

- Informe con el detalle de las actividades
realizadas, de acuerdo a lo descrito en el
numeral 4.1., al cual debera adjuntar el | A los 90 dias calendario
sustento respectivo (copia, capturas o | contabilizados a partir del
enlaces de materiales audiovisuales | dia siguiente de notificada
trabajados y publicados), que acredite la | la Orden de Servicio.
realizacion de los materiales
comunicacionales.

Tercer entregable

Los entregables deben ser remitidos en formato digital (PDF, WORD o EXCEL), por
correo electronico o de manera fisica dirigido a la responsable del area de Imagen
Institucional de la Corte Superior de Justicia de Ucayali.

Otras consideraciones:

La entrega de la redaccién periodistica judicial y apoyo en grabacion de materiales
audiovisuales sera de forma semanal, de acuerdo a lo descrito en el numeral 4.1, los
mismos que seran coordinados con el responsable de la Oficina de Imagen Institucional
de la Corte Superior de Justicia de Ucayali, mediante correo electrénico, mensajes a
través de WhatsApp o llamadas telefénicas, a través de los cuales se presentara los
avances del producto final.

LUGAR DE COORDINACIONES
Las coordinaciones se realizaran en la Oficina de Imagen Institucional, ubicado en la
Sede Central de la Corte Superior de Justicia de Ucayali.

SUPERVISION DEL SERVICIO
La supervision del servicio estara a cargo del responsable del area de Imagen
Institucional de la Corte Superior de Justicia de Ucayali.

CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacion es otorgada por la responsable del area de Imagen
Institucional y se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

FORMA DE PAGO
El pago se realizara en moneda nacional, en tres (3) armadas, previa presentacion del
entregable y conformidad de servicio.
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El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la ley. Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas. LA ENTIDAD paga las
contraprestaciones pactadas a favor del PROVEEDOR dentro de los diez dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad por parte del &rea usuaria o estratégica y es
prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

LA ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del PROVEEDOR
en moneda nacional en pagos parciales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, LA
ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:

e Carta o Informe de solicitud de pago, con la relacion de los trabajos desarrollados,
adjuntando, ademas, el sustento respectivo (captura de los materiales
audiovisuales trabajados y publicados).

e Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita
por la responsable del &rea de Imagen Institucional.

e comprobante de pago.

Salvo los documentos de conformidad, el proveedor debe presentar la documentacion
restante a la coordinacién de Logistica de forma virtual o presencial en Jr. Tarapaca N°
913, en el horario Laboral.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La responsabilidad del PROVEEDOR es por un plazo de un (01) afio, contado a partir
de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

PENALIDADES

PENALIDADES POR MORA

En caso de retraso injustificado del PROVEEDOR en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por
mora por cada dia de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo 120
del reglamento de la Ley N° 32069, Ley General De Contrataciones Publicas.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F= 0.40
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CONFIDENCIALIDAD

El proveedor del servicio debe mantener la confiabilidad y reserva absoluta en el manejo
de la informacion a la que tenga acceso y que se encuentra relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros. Asimismo, debe
dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en
seguridad de la informacién. Esta obligacion comprende la informacion que se entrega,
como también la que se genere durante la realizacion de las actividades y la informacion
producida una vez que se haya concluido el servicio.

PROPIEDAD INTELECTUAL

Se debe precisar que la Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual,
incluidos, sin limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas
registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales que guarden una
relacion directa con la ejecucién del servicio o que se hubieren creado o producido como
consecuencia o en el curso de la ejecucion del servicio.

A solicitud de la Entidad, el proveedor tomara todas las medidas necesarias, y en
general, asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

El proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contrataciéon o cualquier servidor de la
entidad contratante.

Asimismo, el proveedor se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, el proveedor se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa
o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion® y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el proveedor se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcidén o de inconducta funcional de los
cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con la entidad contratante.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados,

! Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante
la ejecucién contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato?. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco?®.

En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar“.

18. RESOLUCION CONTRACTUAL
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, las partes
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

19. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacion.

Calleria, 08 de mayo del 2025
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FORMATO DE COTIZACION Y DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefores

Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ucayali

Presente. -

Referencia: SOLICTUD DE COTIZACION - SERVICIO DE UN ASISTENTE PARA LA
REDACCION DE NOTAS PERIODISTICAS Y APOYO EN LA PRODUCCION AUDIOVISUAL
EN EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
UCAYALI

La siguiente informacién son datos del ofertante:

Nombre/Denominaciéon o Razén Social:

DNI: RUC:
Direccion de notificacion:

Nombre de contacto:

Telf. Fijo/Movil: Correo Electrénico:
Caodigo de Cuenta Interbancario (CCI): Banco:

El ofertante al amparo al principio de presuncion de veracidad, DECLARO BAJO
JURAMENTO lo siguiente:

1.  Soyresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la
presente contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones
técnicas, segun corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicién
para atender la contratacion, y me someto a cualquier indagacién posterior a la
contratacion que sea necesaria.

3. No percibir ningdn ingreso como remuneracion (Institucién Publica o Empresa del
Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion e
incompatibilidad de ingresos, las Unicas excepciones las constituyen la percepcion de
ingresos por funcién docente efectiva y la percepcion de dietas por participacion en uno
(1) de los directorios de entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos
0 en otros 6rganos colegiados.

4, No tener impedimento de contratar con el Estado, conforme al articulo 30 de la Ley
General de Contrataciones de Publicas.

5. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado en los casos de:
Inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de
Sanciones Contra Servidores Civiles - RNSSC, Inhabilitacién Administrativa ni judicial
vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista, expresamente
previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién
0 sancion del colegio profesional de ser el caso.

6.  No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econémica, politica,

familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar

el principio de integridad y observar las disposiciones anticorrupcion que forman parte

del contrato.

9. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte escogido como
proveedor, a la direccion electronica sefialada, la cual permanecera abierto las 24 horas
del dia para las recepciones de los actos contractuales.

© ~



10. Autorizo que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que
el comprobante de pago a ser emitido por mi representada, una vez cumplida o atendida
la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o
servicios materia del contrato, queda cancelada para todos sus efectos, mediante la sola
acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la
entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

11. No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicidbn de terceros, salvo autorizacion
expresa de la Corte Superior de Justicia de Ucayali, la informacion proporcionada por
esta para la prestacion del servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacion
a la que tenga acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o0 bienes
que presta o entrega, durante y después de concluida la contratacion,
comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la informacién y a no utilizarla
para ningun otro proposito para el que fue requerido.

12. Aceptar en su integridad las especificaciones técnicas o términos de referencia
proporcionados por la Corte Superior de Justicia de Ucayali, conforme a las condiciones
y plazos establecidos, adjuntando para tal efecto la siguiente propuesta econémica:

DESCRIPCION DE LA PRESTACION (*) PRECIO
TOTAL

SERVICIO DE UN ASISTENTE PARA LA REDACCION DE
NOTAS PERIODISTICAS Y APOYO EN LA PRODUCCION
AUDIOVISUAL EN EL AREA DE IMAGEN INSTITUCIONAL
DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE UCAYALI

(*) El detalle para el caso de bienes se encuentra en el portal de abastecimiento PJ

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos
laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener
incidencia sobre el valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido, la Corte Superior de
Justicia de Ucayali no realiza pago adicional de ninguna naturaleza por costos 0 gastos no
considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es vélida y firme por un periodo minimo de 30 dias, a partir de la fecha de
presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
por la Corte Superior de Justicia de Ucayali en cualquier momento antes que expire el periodo
indicado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a
lo establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones
legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, segln corresponda

NOTA

e EICCI consta de 20 digitos y debe estar asociado a su nimero de RUC, debiendo
consignar el Banco de procedencia y el tipo de moneda.

e Acompafiar la documentacién que acredite el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas/Términos de referencia de haber sido requerido.



DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

Sefores
Coordinador de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Ucayali

Mediante el presente el suscrito, identificado con DNI......................... Proveedor y/o
Representante  Legal de.......cooiiiiiiiiii , declaro bajo
juramento lo siguiente:

EL PROVEEDOR no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato,
que pueda constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de
influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores 0 personas
vinculadas, en concordancia a lo establecido en la Ley General de Contrataciones Publicas y
su Reglamento.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refieren los impedimentos
sefialados en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Ademas, EL PROVEEDOR se compromete a i) Comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas, para
evitar los referidos actos o préacticas.

De la misma manera, EL PROVEEDOR es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién de la orden de servicio/orden de compra o contrato y a
las acciones civiles y/o penales correspondientes a que hubiera lugar.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, segln corresponda



