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" PROVINGIA DE CANETE - REGION LIMA
“AfiO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N.° 01.2-2025-MDSCF

Santa Cruz de Flores, 02 de abril del 2025

VISTO:

El Informe N° 060-2025-0OA1-MDSCF, de fecha 01 de abril de 2025, suscrito por
la Oficina de Asesoria Juridica; Informe N° 151-2025-JEBQ-GDUR-MDSCEF, de fecha 24
de marzo de 2025, suscrito por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural; Informe N°
057-2025-JEBO-O0PLTO-MDSCF, de fecha 24 de marzo de 2025, suscrito por la Oficina
de Obras Plblicas, Liquidacion y Transferencia de Obras, sobre aprobacion de la
SDIRECTIVA DE LIQUIDACION POR OFICIO DE OBRAS PUBLICAS
EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA CRUZ DE
FLORES", y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica del
Perti, modificado por la Ley N.© 30305, Ley de Reforma Constitucional, en concordancia
a lo prescrito en el articulo IT del Titulo Preliminar de la Ley N.© 27972, Ley Organica de

Municipalidades, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica vy

2\ administrativa en los asuntos de su competencia, y que la autonomia que la Constitucion

Politica del Per(i establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos

de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el articulo I del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, sefiala que “Las municipalidades provinciales y distritales son fos

drganos de gobierno promotores del desarrollo local, con personeria juridica de derecho

e publico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines’; asimismo, en su articulo

7 11 del Titulo Preliminar sefiala que “Las gobiernos locales gozan de autonomia politica,

econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia”,

Que, el articulo 1° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N® 004-
2019-1US, sefiala que cada Entidad regula sus actos de administracion interna

destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios.
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Que, mediante Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, se aprueba las normas
que regulan la Ejecucion de las Obras Publicas por Administracién Directa, siendo
referencial para regular la recepcion, liquidacién y entrega de obras, el cual no se

encuentra derogada;

Vs Que, de conformidad a los numerales 11 y 12 del articulo 1° de la Resolucién de

Contraloria N° 195-88-CG, Ejecucién de las Obras por Administracion Dirécta, establece
lo siguiente:

"Articulo 1°.- APROBAR las siguientes normas que regulan la
ejecucion de Obras Piblicas por Administracion Directa.

(i)

11. Concluida la obra, la Entidad designard una comision para que
formule el Acta de Recepcidon de los trabajos y se encargue de la
liguidacion técnica y financiera, en un plazo de 30 dias de suscrita le
referida acta. La misma Comision revisard la Memoria Descriptiva
elaborada por el Ingeniero Residente y/o Inspector de la Obra, que
servird de Bases para la tramitacion de la Declaratoria de Fabrica por
parte de la Entidad, de ser el caso.

12. Posteriormente a la liquidacion se procederd a la entrega de la obra
a la Entidad respectiva o Unidad Orgadnica especializada la cual se
encargard de su operacion y mantenimiento, asegurando €l adecuado
funcionamiento de las instalaciones”.

Que, mediante Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, se aprueba la
Directiva General N° 001-2019-EF/63.01 “Directiva General del Sistema Nacional de
7\ Programacion Multianual  y  Gestion  de  Inversiones’, el cual
I{establece las disposiciones que regulan el funcionamiento del Sistema Nacional
_f-';de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones y los procesos y procedimientos
para la aplicacién de las fases del Ciclo de Inversion, la misma que ha sido objeto de

diversas modificaciones para adaptarse a las necesidades del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones (SNPMGI);

Que, mediante Resolucidn de Contraloria N° 183-2024-CG, se rectifica el error
material contenido en la Primera Disposicion Complementaria Final de la Directiva N°
017-2023-CG/GMPL " Ejecucion de Obras Publicas por Administracion Directd', aprobada
por Resolucién de Contraloria N° 432-2023-CG, entrando en vigencia el 1 junio de 2024;
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Que, mediante Resolucién de Contraloria N° 432-2023-CG, se aprueba la
Directiva N° 017-2023-CG/GMPL " Fjecucion de Obras Piiblicas por Administracion
Directd", cuyo objetivo es establecer las disposiciones que regulen los roles, requisitos,
plazos y responsabilidades para fines de la ejecucién de las obras por administracion

¢ ?-‘;..directa a cargo de las entidades;

Que, mediante Informe N° 057-2025-JEBQ-OOPLTO-MDSCF, de fecha 24 de
marzo de 2025, la Oficina de Obras Plblicas, Liquidacién y Transferencias de Obras,

informa que ha verificado que la Directiva de Liquidacién por Oficio de Obras Publicas
ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores presenta procedimientos
desactualizados y no esta alineado con las normativas vigentes del Ministerio de

Economia y Finanzas y Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de

Inversiones, por ello, remite la actualizacién de la Directiva para su aprobacién

/ correspondiente;

Que, el proyecto de Directiva para la Liquidacién por Oficio de Obras Publicas
ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores, tiene por objetivo el
o, de regularizar la situacion fisica y contable de las obras ejecutadas por |a Municipalidad
o\ Distrital de Santa Cruz de Flores, con recursos puablicos, tanto en la modalidad de

Que, mediante Informe N° 151-2025-GDUR-MDSCF, de fecha 24 de marzo de
_ 2025, suscrito por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, solicita la aprobacion de la

Directiva para la Liquidacién por Oficio de Obras Publicas ejecutadas por la Municipalidad

istrita1 de Santa Cruz de Flores, mediante acto resolutivo;

~ ’ Que, mediante Informe N° 060-2025-OA1-MDSCF, de fecha 01 de abril de 2025,
' suscrito por la Oficina de Asesoria Juridica, concluye que €s viable la aprobacién del
proyecto de “Directiva de Liquidacién por Oficio de Obras Publicas ejecutadas por la
Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores”;

Que, de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades; y en uso de las facultades delegadas mediante Resolucién de Alcaldia
N.© 039-2023-MDSCF, de fecha 12 de enero de 2023; ademas, contando con las
visaciones de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Oficina de Obras PUblicas,

‘Liquidacién y Transferencias de Obras, y Oficina de Asesoria Juridica;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N.° 002-2025-GM-MDSCF
denominada “DIRECTIVA PARA LA LIQUIDACIéN POR OFICIO DE OBRAS

PUBLICAS EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA CRUZ

DE FLORES”, por los argumentos expuestos en la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO todo dispositivo que se oponga a la
yresente Resolucién.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR el cumplimiento de la presente Resolucion a la

Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, Gerencia de Administracion y Finanzas, Y Oficina

de Asesorfa Juridica.

_ - ENCARGAR a la Oficina de Informatica, la publicacion de la

. Inresente resolucion en el portal Web Institucional de la Municipalidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
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"DIRECTIVA PARA LA LIDUIDACIGN POR DFICID DE DBRAS POBLICAS EJECUTADAS POR LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA CRUZ DE FLORES"

TITULD I: DISPOSICIONES GENERALES

. OBJETIVOS

El principal objetivo del presente documento técnico, es el de; regularizar la situacidn ffsica y contable de las
obras gjecutadas por la Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores, con recursos publicos, tanto en la
modalidad de administracidn directa como por contrata. Esto referido especificamente a aquellas obras que
carecen de la documentacion técnica y/o administrativa necesaria, asf como aquellas que no tienen una
liquidacidn técnica - financiera adecuada. Cabe resaltar que el propdsito de esta reqularizacidn es permitir el
cierre adecuado de los Proyectos de Inversidn Pablica de la Entidad.

FINALIDAD

Los desembolsos realizados durante la ejecucidn de la obra, en la medida de lo posible, tanto desde el punto
de vista financiera como presupuestal.

b)) El cumplimiento de lo estipulado en el presupuesto de la obra, tal como se encuentra registrado en el
N\ expediente técnico.

La correspondencia entre lo planificad y programada en los documentos que respaldaron la aprobacidn de
|a obra.

“.__||__~"ts importante destacar que la verificacidn exhaustiva, conciliacidn y concordancia de los aspectos antes
mencionados buscan demostrar, que |a obra ejecutada se ajusta a los metrados, costos y otros aspectos técnicos
realizados.

M. BASELEGAL

Constitucidn polttica del Perd,

Ley N® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatorias.

Decreto Legislativa N.2 1436 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento

Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
Decreto Supremo N2 284-2018-EF - Reglamento del Sistema Nacional de Programacidn Multianual y
Gestidn de lnversiones (Invierte.pe).

Directiva General N.2 001-2019-EF/63.01: “Procedimientos para la Liquidacidn de Obras ejecutadas
bajo la modalidad de administracidn directa”,

Directiva N9 017-2023-C6/BMPL; Aprobada con RESOLUCION DE CONTRTALORIA I83-2024-C6
Resolucidn de Contraloria N.°2 [95-1988-C6

Ley N.9 32185, Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025
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»  Decreto Legislativo N.2 1440 - Decreto Legislativ del Sistema Nacional de Presupuesto Publico

»  Ley N230275 - Ley de Contrataciones del Estado (y su reglamento actualizado por .3, N.2 344-2018-
EF y modificatorias)

Ley N® 27785, Ley organica del Sistema Nacional de Controly de la Contralorfa General de la Republica.
Directiva N.2 00B-2019-C6/PROCAL “Normas para la ejecucitn de servicios de control simulténen y
posterior en obras publicas”

Manual de Auditoria Bubernamental (MAGU) - Contralora General, aprobado mediante Resolucidn de

Contralorfa N.° 031-2022-C6

ALCANCE

Fl presente documento téznico es de aplicacidn obligatoria para todo el personal profesional y técnico de las
iferentes dreas de la Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores.
rganos y unidades organicas siguientes:

DEFINICIONES

51, Costos del proyecto o valor de liquidacidn. - Se refiere a la suma que describe la ejecucidn financiera
del proyecto y que incluye el monto total desembolsado, intereses y otros y asi como los deductivos y
adicionales.

Cuaderno de Obra.- Fl documento que, debidamente foliadn, se abre a la fecha de entrega del terreno y
en el que el inspector o supervisor y el residente anotan las ocurrencias, drdenes, consultas y las
respuestas a las consultas.

Cuaderno de Dbra Digital.- La Directiva N® 003-2020-0SCE/CD “Lineamientos para el uso del cuaderno
de obra digital”, la define como una herramienta informatica desarrallada y administrada por el 0SCE, que
sustituye &l cuaderna de obra fisico

Documentacidn técnica. - Referida a cualquier documentacitn que registra los antecedentes y hechos
del procesn constructivo de la obra desde el inicio de su ejecucidn hasta la culminacicn de la misma. Es
importante resaltar que la documentacidn técnica alcanza; expediente técnico, cuaderno de obra, acta de
entrega de terreno, acta de recepcidn de obra, informe final de obra, acta de recepeidn de obra, acta de
transferencia de obra, documentos del residente y supervisor, asi como otros documentos relacionadas
a la obra.

55.  Documentacidn sustentatoria de gasto. - Referida a cualquier documentacidn que acredite la inversidn
o gastos de los recursos financieros asignados por la Entidad.

5B. Especificaciones Técnicas. - Constituyen el conjunto de reglasy documentos vinculados a la descripeitn
de los trabajos, métodos de construceitn, calidad de los materiales, sistemas de control de calidad (segin
el trabajo a ejecutar), procedimientos constructives, métodos de medicidn y condiciones de pago
requeridos en la ejecucidn de la obra.
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5.7.  Expediente Técnico de Obra. - Conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, planos de ejecuciin de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de
determinacidn del presupuesto de obra, andlisis de precios, calendario de avance de obra valorizado,
farmulas polindmicasy, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio genldgico, de impacto ambiental
u otros complementarios.

Inspector o Supervisor de Obras. - El inspector es un servidor de la Entidad, expresamente designado
por esta, mientras que el supervisor es una persana natural o juridica especialmente contratada para
dicho fin. En el caso de ser una persona juridica, esta designa a una persona natural como supervisar
permanente en la obra. Cabe precisar que de acuerdo a lo establecido en numeral 1861 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones con el Estado, queda prohibida la existencia de ambos en una misma obra.

Liguidacidn de obra por oficio. - Referido al procedimiento que tiene por finalidad la liquidacidn de las
obras ejecutadas por a Entidad, que no cuentan con la suficiente documentacidn para sustentar la misma.

Liguidacidn financiera. - Es la que tiene por objeto verificar la inversidn econdmica por la gjecucidn fisica
del proyecto de obra piblica con el presupuesto econdmico previsto.

Liquidacidn técnica. - Es la que tiene como propdsito la verificacidn de |os procedimientos técnicos que
no han permito el logro del proyecto de obra piblica con las caracteristicas técnicas previstas.

Sinceramientn contable.- Procedimiento contable mediante el cual se permite descargar el saldo de las
cuentas “obras en curso” o la que haga sus veces, que registran las obras ejecutadas pendientes de
liquidacidn y/o transferencia.

Metrados realmente ejecutados. - Es el célculo o la cuantificacidn por partidas de la cantidad de obra
realmente ejecutada, segun la unidad de medida establecida.

Residente de Obra. - Profesional colegiado, hahilitado y especializado en la carrera de Ingenierfa Civil
y/u Arquitectura, seqin corresponda a la naturaleza de los trabajos. el cual es designado por el
contratista, previa conformidad de la Entidad, con no menos de dos (2) afios de ejercicio profesional.

Valorizacidn final de ohra. - Es la cuantificacidn econdmica de un avance fisico en la ejecucidn de la
obra, realizada en un perfodo determinado.

VI LIBUIDACIAN DE DERA POR OFICID
6.  Cuando procede una liguidacidn de obra por oficio
La liquidacidn de obra por oficio procederd cuando:

a)  lasobras ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores, con recursos publicos, tanto
en la modalidad de administracidn directa como por contrata, que no cuenten con la documentacidn
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ténica correspondiente y/o en su defecto no cuenten con la documentacidn sustentatoria del gasto
correspondiente.

b)  Los contratos y/o convenios de las obras ejecutadas por la entidad, que mantengan observaciones o
deficiencias de cardcter contable y/o administrativa, que sean imposibles de subsanar, sin perjuicio de
que la obra se encuentre terminada.

Obligaciones

Los drganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores que estuvieron
invalucrados en el proceso de ejecucidn, supervisidn y contral de las obras.

Los residentes de obra.

Los inspectores o supervisores de las obras que deben ser liquidadas de oficio.

V Es importante destacar que aquellos que posean la documentacidn técnica, administrativa y/o contable también
tienen la obligacidn de brindar todo el apoyo necesario a la Comisidn de Liquidacidn de Obras. Cabe sefialar que
el requerimiento de informacitn deberd darse en el marco de lo dispuesto por el TUD de la Ley N 27444 y su

. modificatorias.

Al respecto, constituyen requisitos minimas para dar trdmite a la liquidacidn de obra por oficio, la siguiente
documentacidn:

6.31. Copia del Contrato y/o convenio de financiamienta y expediente técnico y/o ficha técnica de la obra,

‘ B.3.2. Acta de constatacidn Notarial del Estado situacional de la obra.

.’ B.3.3. Informe final de la Dficina de Obras Puiblicas: Liguidaciones y Transferencias de Obras, que contenga su
informe de valorizacidn de costos de obra con indicacidn de la depreciacidn por el tiempo de vida
fotografias de la obra terminada.

B.3.4. Informe de gastos financieros ejecutados de la Gerencia de Administracidn y Finanzas.

E.3.5. Informe legal de la Oficina de Asesoria Juridica, en la que se pronuncie sobre los aspectos legales de [a
obra (titulo de propiedad, gravdmenes, dominio, etc.), asf como los requerimientos cursados a los agentes,
funcionarios o servidores responsables en su momento, de la ejecucidn de obras, a efectos de que
presenten a documentacidn sustentataria y la rendicidn de cuentas respectiva, as como la determinacidn
de responsabilidades y las acciones legales a que dieren lugar, ya sean estas de cardcter administrativo,
civil y/o penal.
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TITULO 11: DISPOSICIONES ESPECIFICAS

VIl.  Procedimiento para la liguidacidn de obra por oficio

La liquidacidn de obra por oficio se encuentra compuesta por tres (03) etapas:

ETAPA I: |dentificacidn de obras pendientes de liguidacidn

> la Dficina de Obras Publicas; Liquidaciones y Transferencias de Obras, o el que haga sus veces, tiene la

responsabilidad de verificar e identificar las obras ejecutadas por la entidad que estén pendientes de
liquidacidn o que no han sido incarporadas en los inventarios de activos fijos de la Municipalidad.

Asimismo, una vez identificadas las obras pendientes de liquidacidn, la Oficina de Obras Publicas;
Liquidaciones y Transferencias de Obras, o el que haga sus veces, dentro del plazo de cinco (0a) dias
habiles, deberd informar a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, sobre esta situacidn, esto con |a
finalidad de que la Gerencia antes mencionada, dentro del plazo de tres (03) dias habiles, solicite a la
Berencia Municipal o el drgana competente delegado la creacidn del “Comité de Liquidacidn de obras por
oficin”,

S\ ETAPA Il: Conformacicn del Comité de liguidacidn de obras por oficin.

: "‘..L ). La Gerencia Municipal, o el drgano competente delegadn, en un plazo méximo de cinco (D) dias habiles deberd
/" designar, mediante un acto administrativo (Resolucidn), a los integrantes del “Comité de Liquidacidn de obras por
oficio”, el cual estard compuesta por:

% [erencia de Desarrollo Urbanoy Rural - Presidente del Comité.
v" [Berente de Desarrollo Urbano y Rural
% [ficina de Dbras Pablicas; Liquidaciones y Transferencias de Obras, conformada par un (0f) miembro:
v Jefe de la Dficina de Obras Publicas; Liquidaciones y Transferencias de Obras - ler Miembro.
% [ficina de Tesorerfa, conformada por un (0f) miembro:
v Jefe de la Dficina de Tesorerfa- Zdo Miembro

Se precisa que los servidores mencionados precedentemente, no deberédn haber participado en la ejecucidn y/o
supervisidn de la obra a ser liquidada. Asimismo, cabe sefialar, que el “Comité de Liquidacidn de obras por oficio”,
puede contar con una persona natural o juridica, que se encargue de la liquidacidn de la obra, este rol puede
recaer sobre un servidor de la Entidad o de un locador de servicios contratado especificamente para el
cumplimiento de las siguientes funciones:

a)  Elaborar las actas de las reuniones.

b)  Coordinar las agendas de las reuniones (temas a discutir o debatir en la reunidn) y sus convocatorias.

o) FEmitir informe, respecto a la identificacidn de la documentacidn con la que cuenta la obra que se pretende
liquidar, con el objeto de que el comité de liquidacidn de obras por oficio, solicite; se realice una
constatacidn frsica del estado situacional de la obra que se pretende liquidar por oficin.

d)  Emitir informe, respecto al proyecto de liquidacidn por oficio.
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g)  [Otros que considere El Comité.

ETAPA Nli: Liguidacidn de obras por oficio,

2
N,
N
)

I vez emitido y notificado el acto administrative (Resolucidn de Gerencia Municipal), que conforma el "Comité

\1_‘3\112 Liquidacidn de obras por oficio”, se deberdn realizar las siguientes actividades:

i ACTIVIDAD DETALLE RESPONSABLE
5 \ “] Revisar la documentacidn técnica y financiera con la que
/7" cuenta la obra. Para ello deberd tener en consideracitn e ol
450 1| ol ANEXT N D1 - ACTA DE REVISION DE LOS DOCUMENTDS | > ¢ L set e ohres
ey TECNICOS Y FINANCIERDS. OF LA DBRA, regulada en la RPN
presente directiva.
Deberd solicitar por tinica vez al residente de obra,
inspector de obra y/o supervisor de obra, un informe
técnico del estado situacional de la obra, en caso que
ninguno responda la Entidad Se encarga de Contratar o
y Designar un Profesional Responsable de la elaboraciin | Comité de Liquidacidn de obras
del Informe Técnico. Se precisa que, |a notificacidn de la por oficio
mencionada solicitud, deberd cumplie con el orden de
prelacidn establecida en el articulo 202 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento
: Administrativo General. .
£y Analizar el informe técnico en el cual se identificd la
. lcfnt:}idmentam‘nr.l con la que cuenta la obra que se preFendE Comits de Licuilgeitc s obres
iquidary solicitar se realice una constatacidn notarial del g
estado situacional de la obra que se pretende liquidar por por oficia
oficio.
Analizar el informe técnico, que contiene el proyecto de
liquidacidn por oficio y derivarlo a la Oficina de Obras . R, a0
4 Publicas; Liquidaciones y Transferencias de [bras Comité de Liguidzcin de obras
: Liqui y , @ -
gfectos de que esta ltima, bajo previo andlisis emita por oo
apinidn favorable respecto al proyecto antes mencionado.
Anal " 3 ol S Oficina de Obras Publicas;
5 nalizary emitir opinidn respecta al inforrme t.m;:mt:n, 8o ey T Afancias da
que contiene el proyecto de liquidacian por oficio Dhras
: gna'vgz se Fm'rta uplin'ilin favurahl,e respecto al pru‘ygntn Comite de Liquidacidn de obras
e liquidacidn por oficio, se deberd elaborar y suscribir el o
Anexa N° 02 - Informe Técnico de Liquidacidn por oficio. AT
Remitir el expediente de liquidacidn de obra por dficio, a
. la Berencia de Administracicn y Finanzas, solicitando que | Comité de Liquidacidn de obras
la gerencia antes mencionada, emita el informe de gastos por oficio
financieros ejecutados.
Emitir informe de gastos financieros ejecutados,
documento que deberd contener como minimo la Y e
0 o e Gerencia de Administracidn y
siguiente informaci Finanzas (**)
. Reporte financiern del drea contable segiin SIAF. Her
7. Copias de los comprobantes de pago.
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3. Documentos que sustentan la  transferencia
financiera.

4, Acta de Entrega y/o Transferencia de [bra para
(peracidny Mantenimiento.

5. Resumen de gastos sequn especifica de gastos,

B. Valor contable segun los dltimos estados financieros.

7. Dbservaciones; referidas a las limitaciones o a las
condiciones que existieron durante la elaboracidn de
la liquidacidn técnica financiera,

8. Conclusiones.

9. Recomendaciones.

Remitir el expediente de liquidacidn de obra por oficio, a
|a Berencia de Desarrollo Urbanoy Rural a efectos de que
esta tltima, bajo previo andlisis emita opinidn favorable.

Gerencia de Administracidn y
Finanzas

Una vez se emita opinidn favorable respecto al expediente
de liquidacion de obra por oficio, se deberd derivar el
expediente en mencisn a la Oficina de Asesorfa Juridica.

Gerencia de Desarrollo Urbano y
Rural

Ermitir dentro de un plazo no mayor de siete (07) dias

hebiles, un informe legal pronuncigndose respecto a:

|, Los aspectos legales de |a obra (titulo de propiedad,
gravdmenes, dominio, etc.).

2. los requerimientos cursados a los agentes o
funcionarios responsables en su momento, de la
gjecucitn de obras, a efectos de que presenten la
documentacidn  sustentatoria y la rendicidn de
cuentas respectivas.

3. ladeterminacidn de responsabilidades y las acciones
legales a que dieron lugar, ya sean estas de cardcter
administrativo, civil y/o penal.

4 \Verificacion del cumplimiento de la presente
directiva.

(ficina de Asesorfa Juridica

lna vez se emita el informe legal, se deberd derivar el
expediente de liquidacidn de obra por oficio al “Comité de
Liquidacitn de ohras por oficio”.

(ficina de Asesorfa Juridica

Remitir el expediente de liquidacidn de obra por oficio al
Titular de la Entidad.

Comité de Liquidacidn de obras
por oficio

Emitir acto administrativa (Resolucidn), que aprueba la
liquidacidn por oficio a la obra practicada.

Titular de la Entidad o el drgano
competente delegado

Derivar el expediente de liquidacidn de obra por oficio,
debidamente foliado y con una copia de la resolucidn que
aprueba la misma, a la Gerencia de Administracidn asf
como a la unidad orgénica encargada de las liguidaciones
de obra para la consolidacidn situacional pertinente.

Secretarfa General (***)

(*) Cabe precisar que en el caso de no contar con alguna documentacidn los miembros del comite mantienen la obligacidn de dejar
constancia de dicho hecho en el acta antes mencionada.

(**) Para el cumplimiento de la actividad en mencidn, la Gerencia de Administracian y Finanzas, deberd realizar las coordinaciones
internas correspondientes con los drganos y/a unidades organicas competentes, asf coma emitir los actos administrativos y o de
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administracidn interna pertinentes. De igual forma de ser el caso de no encontrarse la informagidn sefialada deberd dejarse constancia

de la misma.
***) De carresponder, se deberd remitir el mencionado acto administrativo a la procuradurfa piblica o al drgano de control interno o

seuretama tacnica PAD, a fin de que actien dentro de su competencia.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

- /Primera- las situaciones no contempladas por la presente Directiva, serdn resueltas por la Comisidn de
~_liquidacidn por oficio.

. Segunda.- La Gerencia de Desarroll Urbano y Rural asf como la Gerencia de Administracidn y Finanzas, son
gzspunsahles del cumplimienta de lo dispuesto en la presente directiva.
A

ANEXOS

Par aun un adecuado uso de la presente directiva, se han regulado los siguientes anexos:

- ANEXD N° [: ACTA DE REVISIAN DE LDS DOCUMENTOS TECNICOS Y FINANCIERDS DE LA DBRA
- ANEXD N° 02: INFORME TECNICO DE LIQUIDACION POR DFICID

\

ﬁ!
f

k)
r"’
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ANEXO N° 01
ACTA DE REVISION DE LOS DOCUMENTOS TECNICOS Y FINANCIEROS DE LA OBRA

Siendo l1as.....................horas del dia.........del mes de..................del afio 20......... , se
reunieron en el lugar de la ejecucién de s obradenominadas® vsmss momrnsues sy

ubicada en.. .
. de| dlstrlto de Santa Cruz de Flores provmcla de
nete departamento de lea Ia Comlsnon de Liquidacion de Obras conformada por:

.. - Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural, identificado con gDNN2%, 55 6. 0. el 870 T4 .

. - Jefe de la Oficina de Obras
Publicas; Liquidaciones y Transferencias de Obras, identificado con el DNI N°

. Jefe de la Oficina de Tesoreria,
identiflcadosgon eFDNI NS L. B i o ol v
e,

Miembros designados a través de la Resolucion N°............. , defecha ... 5700 de?.. .ooovvaidel

" 20......, con lafinalidad de verificar la obra sefialada en la parte introductoria, acto que se efectua
en Ios siguientes términos:

PRIMERO.- La obra ejecutada por la Municipalidad Distrital de Santa Cruz de Flores, mantiene
como datos generales los siguientes:

*.1.1. Nombre de la Obra o proyecto
i Fuente de financiamiento

Modalidad de ejecucion
Monto presupuestado
Meta programada
Plazo de ejecucion
Resolucion de aprobacion
del expediente técnico
1.8. Afio de ejecucion
1.9. Nombres y apellidos del

%4 ~ Residente de la obra
/‘ 1.10. Nombres y apellidos del

" '\ Supervisor o Inspector de la obra

SEGUNDO.- Del analisis realizado al expediente de la obra citada en la parte introductoria esta
comision ha advertido que la misma, cuenta con la siguiente documentacion:

Documentacién técnica:

1

2

3,

4.

B et e T T RS S R S T SR S A Ve
6.

7.

8.

9.

10.
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\ 14,

Documentacién financiera:

TERCERO.- Luego del anlisis realizado a la documentacion existente de la obra citada en la
parte introductoria, dejamos constancia de las siguientes observaciones y o recomendaciones:

En sefial de conformidad con los términos de la presente acta, los participantes suscriben por
\ triplicado.

Apellidos y Nombres:

DNI N

Cargo:

Apellidos y Nombres: :
DNI N®:
Cargo:

Apellidos y 'I"\Jombres:

DNI N®:
Cargo:
|
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ANEXO N° 02
INFORME TECNICO DE LIQUIDACION POR OFICIO

FICHA TECNICA DE LIQUIDACION DE EJECUCION DE OBRA

1. Datos generales.
1.1.1.  Ubicacion.
1.1.2. Region

1.1.3. Departamento.

1.1.4. Provincia.

1.1.5. Objetivo de la Obra.
2. Nombre del Proyecto
3. Ejecutor de la Obra.
1.3.1. Unidad Ejecutora.
1.3.2. Ingeniero residente de obra.
Supervisor o inspector de obra.
Modalidad de ejecucion.
Caracteristicas principales de la obra.
1.6.1. Categoria.
1.6.2. Meta Ejecutada.
1.6.3. Presupuesto de Expediente Técnico.
7 Plazo de ejecucién aprobado.
8. Fechad e Inicio.
9. Fecha de Culminacién programada.
10. Fecha de culminacion real.
11. Fecha de paralizacion de obra.
12. Dias paralizados.
13.  Valorizacion final de obra.
14. Area que se hara cargo de su administracion y mantenimiento.
15.  Situacion Fisica.

1.15.1. Conclusiones técnicas.

1.15.2. Anexos.

1.15.2.1. Plano de replanteo topogréfico u arquitecténico.
1.15.2.2. Panel fotografico.

oo

Il ANTECEDENTES

1. Ejecucion del Proyecto.
2.1.1. Ejecucion del expediente técnico.
2.1.2. Base legal para la ejecucion de la obra.
2.1.3. Descripcion de la obra ejecutada.
2.1.4. Documentacion sustentatoria:

Expediente técnico.

Informe final de obra.

Actas.

Cuaderno de obra.

Memoria descriptiva valorizada.

Metrados realmente ejecutados.

Planos post construccion.

Pruebas de control de calidad.

2.1.5. Especificaciones técnicas.

2.1.6. Descripcion de los trabajos realizados.

VVVVVVVY

# capital del Vino y del buen Pisco "

SANTA CRUZ DE FLORES Central Telefénica: www.munisantacruzdeflores.gob.pe
PLAZA DE ARMAS N° 410 927 019189 mdsef2023-2026@munisantacruzdefivies.gob.pe



: ' \ S
.o g ).f“% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
N7 _SANTA CRUZ DE FLORES
| ¥  PROVINCIA DE CANETE - REGION LIMA

lll. VALORIZACION FINAL DE OBRA

1: Valorizacion final de obra.

OBSERVACIONES

Dejar constancias de las limitaciones o situaciones adversas que se suscitaron durante la
elaboracion del Informe Técnico de Liquidacion por oficio.

CONCLUSIONES.

Indicar a que conclusiones ha llegado la Comision al efectuar el Informe Técnico de
Liquidacion por oficio.

S V. RECOMENDACIONES.

Recomendar la aprobacién mediante acto administrativo (resolucion).

En sefial de conformidad con los términos del presente informe técnico de liquidacion por oficio,
los participantes suscriben por triplicado.

S hpelidos y Nombresy "+ &
\DNINe:
'Cargo:

A'p-ellido‘é'y Nombres .

i DNI N°:
| Cargo:
I
|
1
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1.2
1.3.
1.4. Provincia. §
1.5. Objetivo de &
Nombre del Proyect
Ejecutor de la Obra,
3.1. Unidad Ejecu
3.2. Ingeniero res
Supervisor o inspec
Modalidad de ejecu
Caracteristicas pring
6.1. Categoria.
6.2. Meta Ejecuta
6.3. Presupuesto
Plazo de ejecucion
Fechad e Inicio.
Fecha de Culminac
. Fecha de culminaci
. Fecha de paralizaci
. Dias paralizados.
. Valorizacion final dg
. Area que se hara c{
. Situacion Fisica.
15.1. Conclusiong

15.2. Anexos.
1521 P
15:22. P

. Ejecucion del Proye
16.1. Ejecucion d
16.2. Base legal
16.3.  Descripcid
16.4. Documenta
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MODELD DE INDICE DE DOCUMENTACION FINANCIERA

Fuente de financiamiento.
Presupuesto programado.
Presupuesto ejecutado.
Desembolsos realizados.
. Remesas otorgadas
5.1.Retenciones y complementos contratados a plazo fijo
5.2. Obligaciones del empleador
5.3.Combustible y lubricantes.
5.4. Materiales de construccion.
5.5.Bienes de consumo
5.6. Otros servicios de terceros
5.7. Adquisicion de materiales de escritorio.
6. Resumen de la Liquidacion financiera
6.1. Costo directo.
6.2. Mano de obra.
6.3. Materiales de construccion.
6.4. Servicios.
6.5. Monto total final.
7. Reporte financiero del area contable segin SIAF.
8. Copias de los comprobantes de pago,
9. Documentos que sustentan la transferencia financiera.
10.Resumen de gastos seglin especifica de gastos.
11.Valor contable segun los Ultimos estados financieros.
12.0bservaciones; referidas a las limitaciones o a las condiciones que existieron
durante la elaboracion de la liquidacion técnica financiera.
13.Conclusiones.
14.Recomendaciones.

N
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