Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

2 Denominacién del Procedimiento Administrativo
T, J ENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES GALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO {Con ITSE previa)”

N

Hligu-! PAZ1BOF289

L:Desr.ripclén del procedimiento

8

1

Procedimiento a través del cual, un tercera, persena natural o juridica, colicita la auterizacion para el desarrollo de aclividades simultaneas y
adicionales en un establecimients eon nivel de riesgo altc que ya cuenta con licencia de funcionamienta. La municipalidad previa presentacion de la
. solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la malriz de riesgo. Recibida 1a solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
4 \ requisitos, realiza |a Inspeccidn Técnice de Seguridad gn Edificaciones {ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maxime de siete (7) dias
O_,_,_ ¢ hables. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se netifican en un solo acto. La licencia de
% funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el cerlificado ITSE se renueva cada 2 afios. |

G . B : = _—
I3

"Requisitos

e
(/_-,}-*H-:

1.- - Solizitue de Licencia de Funcianamiento, con cardcter de Declaracicn Jurada, que incluya: .
a) Tratandose de personas juridicas J otros entes salectivas: su namero de RU.C. y & nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su representante

legal. |
b) Tratandose de personas naturalss: su numero de R U.Cy el nimera D.N.I. o Came de Exlranjeria, y el numero de D.N.I. o Camné de Extranjeria |

del representante en caso actien mediante representacion.

2. En el caso de personas jurldicas u otros entes colectivos. Declaracion Jurada del representante legal o apodarado sefialando que su poder se
encuenira vigenle, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Macional de Registras Publicos
[SUNARP). Tratandose de representacion de personas naluralas, adjuntar carta poder simple firmada por el cderdants indicande de manera
obligatoria su numers de documento de identidad, salvo gue se frate de apoderades con peder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Dedaracion Jurada en los mismos términos sstablecidos para persenas juridicas.

3.- Croquis de ubicacidn
4 - Flane de arquitectura de 1a distibucion existente y detalle del calculo de aforo,

5. Plano de distribucién de tableros eléctricos. diagramas urifilares y cuadro de cargas. l
6.- Certificado vigehte de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion

8.- Memoria o prolocolos de pruebas de operatividad yio mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccitn condra incendio.

9.- Requisitcs especiales: en los supuastos gue a continuacisn se indican, son exigibles los giguientes reguisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional comespondiente, en el caso de |

sarvicios relacionados con la salud,

b} Declaracién Jurada de contar con la autorizacien sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades gue conforme a Ley |a requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c] Cuando se trate de un Inmueble declarado Monumente (mtegrante del Patrimonio Cultural de la Macidn, presentar copia simple de la autorizacién

expedida por el Ministerio de Cultura, confarme a la Ley 28296, Ley General del Palrimonio Gultural de la Nacién, excepta en los cases en que &l

Ministerio de Cultura haya participado en ias etapas de remodelacion y monitareo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

icencia del local. La exigencia de la autorizacion det Ministeric de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
mueblss deciaradas Monumentos integrantes del Patimanio Cultural de la Nacién.

1.- Nao se reguiere solicitar una modificacion, ampliacidn o hueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular ge una licencia de funcionamienta o un tercero cesionario, bajo respansabilidad de dicho titular, desarralla alguna de las aclividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Broduccon, sl no se afectan |as condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- Mo son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién awistente y detalle del edlcula de afore, plano de distribucion de |

_ tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadre de cargas, en el caso de edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
< modificaciones, siempre que se Irate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cince (5) afios antericres inmediatos.

T

<Formularios

[ —

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamianto. |

Canales de atencién

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monte - 3/ 355.00 Efectivo:
sales
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Texto Unico de Procedimientes Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

/
--.._.—-/,_

O
_ﬁ Unidad de organizacion donde se presenta la dogumentacion
[

I Calificacion del procedimiento

8 dias hahiles | |
| I se considera aprobada.

_sr . v e
l > Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Luhes a Viernes de D8:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

- ; Dficina de Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable de aprobar Ia solicitud

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO AMBIENTE Teléfono: -

| SUB GERENCIADE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

Instancias de resolucion de recursos

Evaluacién previe — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la patician

I Consulta sobre el procedimiento

Anexa:
Corren:alcaldia@muniluya.gob.pe

Reconsideracion

Apelacian

Gerente de Desarrollo Economico ¥ Medio Ambiente - Alcalde - ALCALDIA
GGERENCIA DE DESARROLLO ECONCMICO ¥ MEDIO

AMBIENTE

Autoridad competente

| Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

resentacion

Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dlas habiles

respuesta

El recurst de reconsideracion se interpondrd ante gl mismo drgane que dictd el primer aclo que es materia
El recursa de apelacidn se interpondré cuando la impugnacion se sustente en difarente intarpret acidn de

denienda dirigicse a la risma autoridad que espidio el actn qua sa impugna para que eleve lo actuade al superior jerdrquice.

de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prusba
Jas pruebas producidas o cuando sa lrate de cuestiones de puro derecha,

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técricas de Sequridad en | Decreto Supremo

Edificaciones

ﬁ;k Base legal
5‘-7
L Fecha
T =
Articulo Denominacion ipo Nimero Publicactén
73,83 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
3,6,7.8 TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de| Decreto Supremo 163-2020-PCM 0
Funcignamiento v los farmates actualizados de Declaracion|

;‘"\ Jurada
B o

002-2018-PCM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

T
g /ﬂenun‘llnaciﬁn del Procedimiento Administrative

-l {EENCIA DE FUNGIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS GON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con |
"cadigo: PA21800774

) l Descripcidn del procedimiento

sona natural o jurldica, sclicita [a autor
a con licencia
cibida la solicitud, 1a municipalidad verifica el cumpl
ITSE en un plazo maximo 4:|e|_,=;i|e1
a

B

J‘l’.::,Pm-;rel:Ilmif-_\r'ltt:, a través del cual, un tercel
‘adicionales en un establecimienio con nive
wev- & |3 solicitud determina el nivel de riesgo muy alio en funcion a la matriz de riesgo. Re
TOY s requisitos, realiza |a Inspeceion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
a0 habiles. Posteriormente, emite |a licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambes documentos se notifican en un sclo acto.
'r"'fﬂnclanamientu tiene vigencia indeterminada y el certificade ITSE se renueva cada 2 afos.

o

ro, per
| de riesgo muy alto gue ya cuent

- 1T Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funclanamiento, con caracter de Declaracian Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numearo de

legal.
b} Tratdndose de personas naturales: sun
del representante en caso aclien mediante representacién

ridicas u olros entes colectivos, Declaracion Jurada del repres
do el nimero de Partida Electronica y asienta de inscripcion en
n de persenas naturales, adjuntar carta poder simpl
dentidad, salvo que se trate de apoderados con po
lecidos para personas juridicas.

2.- En &l caso de personas ju
Ia Superin

encuentra vigente, consignan
(SUNARP). Tratandose de representacio
obligatoria su nimero de documento de i
Declaracion Jurada en los mismos términos establ

tendencia Nacional de Registro:

S T

der inscrito en SUNARP, en cuyo caso

3.- Groguis de ublcacion
4.- Plano de arquitectura de |a distrbucion existente y detalle del calculo de aforo
& - Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuacdro de cargas

&.- Cerlificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tiera

iy
. F.-Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.
| 8.- Memoria o protocelos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccicn contra incendia.
9.- Requisitos especiales: an los supuestos gue a conlinuacion se indican, son exigibles |os siguientes requisitos: .
»“,p a} Declaracion Jurada de contar con tituln profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio prafesional correspondiente, en

ryicins refacionados con la salud. s
Declaracian Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en &l caso de aguellas actividades que confarm
nera previa al olorgamienta de la licencia de funcionamiento.

vando se trate de un inmueble declarado Monumenta integran de la Nacién, prasentar copia simple de |2 a

te del Patrimonic Cultural

Maotas:

1.- Ne se requiere solicitar una
muandn e! tituiar de una licencia d ;
icionales que establece el Ministeris de la Produccion, st esqueno sea

una licencia de funcionamiento para ©
ular, desarrolla alguna de las

de funcionamienta, ni
bajo responsabilidad de dicho it
fectan las condicion

madificacion, ampliacién o nueva licencla
G e funcionamiento o un tercero cesionario,
c‘,f/imu!téneas y adi
1a distribucion existente y detalls del célculo de aforo, plano de dist
aso de edificaciones gue cuenlan con con
ta Municipalidad durants las cinco (5} afos anleriores inmediatos

el croquis de ubicacian, plano de arquitectura de
nifilares y cuadro de cargas; n el ©
trata de documentos presentados a

..M son exigibles
teleros eléctricos, diagramas ul
gdificacicnes, siempre que se

#

A

“

"
T\i Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionarmiento.

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

izacion para el desarrollo de ac_tividades_ simullaneas y
de funcionamiento, La municipalidad previa presentacion

R..C. y el numero de DN o Came de Extranjeria de su repras

umero de RU.C y el numero D.N.|. o Carné de Extranjeria, y el nimero da D.N.I. o Carné de Extranjeria

entante legal o apoderado sefialando que suU

e firmada par 2l poderdante indicando de manera

e a Ley la requieran de

Cultura! de la Nacion, excepto en 105 casos en gue al

n edida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimaonio
"Wihizterio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacidn y monilareo de ejecucion de nbras previas inmediatas a la solicilud de |a
cencia del local. La exigencia de |a autorizacion del Ministerio de Cullura para otargar licencias de funcionamiento se aplica exclugivamente para los
inmuahles dedaradas Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacian.

es de seguridad del establecimiento.

formidad de obra y no han sufrido

TSE previa)"

imiento de
te (7) dias
icancia de

entante

der 58
3 g%blicos

basta una

el caso de

utorizacion

esionarios,
actividades

ribucidn de
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

=

| Plazo de atencién

| Calificacion del procedimiento

?/a dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.
|

g £
,|> Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD
o

i
a‘ “Unidad de organizacién donde se presenta la documenta clén
i ¢

“'"* Oficina de Tramite Documentario
- ditL =

\1 Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO AMEIENTE
:._ GERENCIA DE DESARROLLO EGONOMICO ¥ MEDIC AMBIENTE

[ — = _

Instancias de resolucion de recursos

Evaluacion previa — Silencio Administ

Lunec a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30

I Consulta scbre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo:
Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe

rativo Positivo: Si vencido el plaze de atencién, no obliene respuesta, la peticion

Reconsideracién

Apelacion

Autendad competente

Gerente de Desarrolle Econdmico y Medio Ambiente -

Alcalde - ALCALDIA

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO
AMBIENTE

Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dlas habies

presamatidn

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

Ay "gﬂg\spuesia
¢ /)
,-J Ei urso de reconsideracidn se |ntgrpondra ante el mismo Grgano gue dichd el prmer aclo gue &5 materia de la impugnacion y deberd suslaniarse en nueva prueba.
% ve Effdtursa de apelacion se interpandra cuando la impugnacian se suslanta an diferente interpretacién de |as pruebas producidas o cuando se trale de cuesliones de puro derecno,
G Fi nda dirlgirse & la misma autondad gue expicio 6l acto que se impugna para que eleve Io aciuado al superiar |erarquica.
i
. <
9 N
q ) Base legal
LA 8
] Fecha
NS Ta 5. Articulo Denominacién Tipo Mimera
» 3 & Publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

TUD de la Ley N® 28976, Ley Marco de Licencia de|Decreto Supremo 163-2020-PCM
Funcienamiento v los formates actualizadoes de Declaracion

Jurada

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 002-2018-PCM

Edificaciones

Decrato Bupremo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

FLICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS (NIVEL DE RIESGD BAJO -ITSE POSTERIOR)"

Cédigo: PA21805TF6

1 Descripcion del procedimiento

&O Brocedimmiento que constituye una alternativa a través del cual, una persana natural o jurldica, puede solicitar autorizacion para el funcienamiento de

op. 55U bodega ealificada con nivel dé riesgo bajo. La municipalidad clorga de manera gratuita y automatica previa confarmidad de 1a zonificacion y |
! t.<:orn1:.atibiIidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento per una vigencia de doce (12} meses: luego de notificada |a licencia,

0 Sen un plazo que no supera los seis (B) meses, se nolifica la fecha de la inspeccidn técnica de sequridad en edificaciones, que tiene cardcler

Y Fobligatorio. Yencidoe gl plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irreqularidades, o detectandose y siendo éstas
eubsanadas, la municipalidad emite ¥ notifica 1a licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y graluita dentro del plazo de log diez

| ' {10) dias calendaric.

' Requisitos

{ - Salicihud de Licencia Provisional de Eunciohamiento, con caracter de Declaracion Jurada. _
£n el caso de personas juridicas (ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objete social,
7 aceionistas v representante legal) infarmacian de la ubicacion del eslablecimiento,

/ 2. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condicionas de seguridad de [a bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones

sstablecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento.

Notas:
/ T, 1. Solo se otorga licencia pravisional d& funcignamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un Area total no mayor de cincuanta metros
L. puadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, confarmadas por uno mas amhientes contiguos de una vivienda, con frente o accesa directo desde

|a vl2 publica; ¥, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

T

o | =
: /F’onnularioa
|

| Eomalo de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento

nales de atencian

S:’- Atencicn Presencial: Sede de la Entidad.

| Modalidad de pages

Caja de la Entidad i
Efectivo: |
soles

l Calificacion del procedimiento

erada aprobada desde el misme momento de su presenlacion ante iz

5 dias habiles | |" Aprobacicn automatica: La solicilud es consld )
a con los requisitos y entregue |a

| | antidad competente para coNoceria, siampre que &l adminisirado cumpl
| | documentacion completa, exigidos en ol TUPA de la entidad.
edes y horarios de atencion

\ E—

MUNICIFALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemnes de 0§:00 a 1300y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO AMBIENTE | Jek-fapes |
S GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL i -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

ﬂ) . Mstancias de resclucion de recursos
Reconsideracion Apelacion _l
Autoridad competente no aplica ne aplica
| Plaze maximo de Mo aplica Mo aplica
|-} presentacion
g4 Y ; .
/| Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta

El recurso de feconsideracian se Interpondra ante al mismo drgana que dictd el primer 2240 que 85 materia de la impugnacian y deberd suslentarss en nuava prunina

. El retursa da apelacién se interpondrd cuandao a Impugnacion se sustente en diferene interpretacion de las prusbas producidas o cuando se frate de cugstiones de puro defecho,

?dzhigndu dirigirse a la migma aulordad que expidid el acle gue sa impugna para que eleve Ip acluado al superior jerarguico,

=
-
1 (Base legal
CI - rll
; I Fecha
Arti inacic ' 2
iculo \ Denaminacion } Tipo \ Numer kT A
Ley Organica de Municipalidadss Ley 27972
\Ley General de Bodegueros Ley 30877

‘Reglamanm de la Ley N* 30877 Ley General de Bodegueros | Decreta Suprema ‘ 010-2020- PRODCUCE

pag. 248 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD™

#nominacion del Procedimiento Administrativo
| |CENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRQ"

-Codigo: PA2180826D

e

4 /Procedimienta a través del cual, loda persona natural o juridica gue cuenta can licencia de funcionamiento para eslablecimientos calificados con

 nivel de riesgo bajo o medio, ¥ que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras dea refaccién y/o |
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nueva giro, sin atectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel |
de riesgo a alto o muy alte. El procedimiento es de aprabacion aulematica.

LL Requisitos

L =
|

Farmata de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

Canales de atencion

/ = = = .

Alencion Presencial: Sede de la Entidad,

I Modalidad de pagos

: \I Pago por derecho de tramitacién

Caja de |a Entidad

" Monta-S/25.00 | Efectivo:
[ solas I

S

- l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
SHRD g ik e e s . o o
i [ | | Aprobacion sutomatica: La solicitud es considerada aprabada desde el misma mamenio de su presentacion ante la
i 0{_ | entidad compelenle para conocerla, siempre que & administrado cumpla con los requisitos y enlregue la
s 2 | | documentacion completa, exigidos en &l TUPA de la entidad.
b ] !
N ¢ > - s - == -
o H As y horarios de atencién
)’ 0 i
kg U pﬂ-\)
(1S T MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 1430 a 17:30.
ki h‘ )
. -
=1 ( Vo “Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
=) - B
=\ 1 e - - e —— e — = s
s Oficina de Tramite Documentans
*
) AT . = - - = = —

R TR
Koo | Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ MEDIO AMBIENTE oo~ :
SUB GERENGIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL L .
Corren; alcaldia@muniluya.geb.pe

hitps:/hwww muniluya.gob.per

Instancias de resclucion de recursos

|— Reconsideracion Apelacion
no aplica no aplica
Mo aplica Mo aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

No aplica

e -“.LCALD*AO
Ga. 0

[TPlazo maximo de

Mo aplica

derecho,

respuesta
[

AE| raourso dere

4| recurso de apelacion se interpandra cu
=4

"dibiendo dirigirse a la misma aulnridad qu

ria de la impugnacion y detiera sustentarse an NUeva prueha.

consideracitn s¢ imerpandrd ante ol mismo drgano que dicté ef primer acts gue es male
de las pruebas producidas o cuandg se trale de cuestlonas de puro

ando la impugnacion se sustents en diferente interpretacian

2 expidit el aclo que se impugna para que sleve lo actuade al superiar jerarquics,

Base legal
Articulo Denominacian Tipo Numero Fl?cha )
Publicacién
Ley Orgénica da Municipalidades Ley 274972
TUD de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia defDecreto Supremo 163-2020-PCM

Funcionamienta y los formatos actualizados de Declaracion

Jurada

= o
L
S . A
3 & o
i 6 >
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

‘< ALCALDHA _ -
)

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO

adigo: PA2180BDE1

-
i
ey

T

1y
. 1/ Descripcion del procedimiento

b2
jJ‘;C-' Procedimiento a través del cual, toda perscna natural o jurfdi
... 4o cusl =e deben mantener los qiros autorizados y ja zonificac
&“ domercial de la persona juridica, y es de aprobacion aulomatica,

w

{.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia sim

Formularios

I Canales de atencion

! Atencién Presencial; Sede de la Entidad.

l Pago por derecho de tramitacién

Monto - 3¢ 25.00

l Calificacién del procedimiento

lazo de atencién

2 dias habiles | | Aprobacian automatica: La sol

‘ | documentacian completa, exigidos

edes y horarios de atencion
o

A
- MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DED

SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

h —

ta, solicita transferir a ofra persona nat
ian. Bl procedimiento es €l misma para

ple del contralo de lransferencia, en casa ransferencia de la licengia de funcion:

( “FORMATO DE DECLARACION JURADA SARA LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO

icitud B3 considerada aprobada desde el mismo mormento de su presentacidn ante a |
antidad competente para conogerla, sismpre gu

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 8 17:30.

ESARROLLO ECONOMICO Y MERIC AMBIEMTE

DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"

ural o jurfdica 1a licencia de funcionamiento, para
los casns de cambio de denominacion o nombre

amienio,

I Modalidad de pagos

[ Caja de la Entidad
Efectiva:
soles

e el administrado cumpla con |os requisitos y entregue la

en el TUPA de la entidad.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfone; (041) B30-123

Anexo: -
Correo: mesadepartesvi rtual@muniluya.gob.pe |

https:fharaw.muniluya gob.pal

=
|‘) Instancias de resolucion de recursos

>
-

i

Reconsideracion Apelacion
Autoridad compatente no aplica ne aplica
Plazo maximo de No agplica Mo aplica
prasentacion
lazo maximo de No aplica N aplica

pag. 251




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

|respuesta

y deberd sustentarse n nuevd prucha.

El recursa de reconsideracion sz interpondrd ante el mismo drgans que dictd of pimer acto que es materia e la impugnacidn
as o cuande se trate de cuestiones de puro deracho,

f }»El recurso de apelacian se Interpondra cuando la impugnasion s& sustente en diferente intarpratacion de las pruebas producid
“dehigndo dirigirse a l2 misma autaridad gue expidio el acto que se impugna para que alave |0 acluado al superior jerarauico.

l— Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha,
Publicacion
73, B3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
-!3 TUQ de la Ley N° 28876, Ley Marco de Licencia de|Decreto Supremo 163-2020-FCM
: Funcionamiento y los formatos actualizados de Declaracidn|
Jurada
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

=

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CESE DE ACTIVIDADES"

km:digu: PA21805FB3
1!

de funcionamiento otorgada, El cese de
5 amte la municipalidad. EI procadimignlo

| Descripcitn del procedimiento

solicita dejar sin efecto |a licencia
debe acreditar su actuadi

atural o iuridica,

orocedimiento a través del cual, toda persana n
legitimo interés, para lo cual

actividades puede ser solicitade por un tarcero con
es de aprobacidn automatica.

I Requisitos

| 1. Comunicacion de cese de aclividadas.

Formularios

FUT

3 I Canales de atencion

: Atencian Presenclal; Sede de la Entidad.
l Modalidad de pagos

l Pago por derecho de tramitacion

Caja de la Entidad

Efectivo!
soles

Gratuito

| Calificacion del procedimiento

1 Plazo de atencion

\ |
Aprobacidn auteméatica: La saficitud &8 considerada aprol
‘ \ entidad competenta para conooarla, siempre gue el admi
dos en el TUPA de la enlidad.
l Sedes y horarios de atencion

hada desde el mismo momanto de su presentacion ante [a
nistrada cumpla con los raquisitos y entregue la

decumentacian completa, exigl

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAaMUD Lunas a Viernas de 08:00 a 1300y de 14:30 2 17:30.

senta la documentacion

=

Unidad de organizacién donde se pre

Oficina de Tramite Documentario

BT L

c-
f

| Consuilta sobre el procedimiento

.

ble de aprobar la solicitud

Unidad de organizacién responsa

Teléfono: (041) B30-123

Anexa: -
Comrao; mesapartesyi rizal@muniluya.gob.pe,

ECONOMICO Y MEDIO AMBIENTE
alcaldia@muniluya.gab.pe

GERENCIA DE DESARROLLO
LLO ECOMOMICO LOCAL

SUB GERENCIA DE DESARRO

Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente no aplica no aplica ]
Plazo maximao de No aplica No aplica
(| presentacian
R |
Plazo médximo de Ma aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

El recurso de re

Ef repursa de apelacion se interpondra cuanda la Impugn
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid €l aclo que 56

consideracian se interpondra ante el misma drgano que dictd el pri

acion &8 sustente en di

mer acla gu

farents imarpretacion de las pruebes producidas o cuando se tral

impugna para que eleve lo acluada al superi

or jerdrquica.

8 ps materia de la impugnacian y deberd sustentarse en nueva prusha.
e de cuestiones de pura derecha,

y 4,/335& legal

- Articulo Denominacion Tipo Nimero meana . “
Publicacion
l?ﬂ, B3 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
163-2020-PCM

TUQ de la la Ley N° 28976, Ley Marce de Licencia de| De

Funcionamienta y los farmatos actualiz

Jurada,

ados de Declaracion|

crefo Supremao

T 'f‘_
(-]
PIPR)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULO PUBL

‘Cédigo: PA2180TDD4

|cO NO DEPORTIVO"

Descripcin del procedimiento

ctaculos publicos no departivos, en la jurisdiccien de la Municipalidad. |

ne la autorizacion para

|a realizacion de espe

En funcian al iempo requerido.

Procedimients per el cusl se oblie
Puede solicitarle cualguier person

a natural o juridica, ent

es coleclivos y demas,

con legitimo interés. Vigencia:

Requisitos

de realizacion, asi como la
y N° de DNI del

o y fecha

o real del solicitante, tipo de event
indicar el N* RUC

o N de DN, domicili
dienle, Siende persona juridica,

declaracion jurada indicand
al correspon

1.- Solicitud con caracter de
bante de page de la tasa municip

fecha y nimero del compro
representanta legal

ersonas juridicas U olros &

2-Enalcasodep
do el numero de

encuentra vigente, consignan
Naturales: Carta poder simple firmada por el
apoderados con peder inscrita en SUNARP,

4.- Numere de resolucion aprobatoria de ECSE en

&,- Pago del derecho (tributo) de uso de bienes publico:

l Formularios

FUT

I Canales de atencién

nles colectivos: Declaracion Jurada d

Partida Electrdn
poderdante indicando de manera chligatana

en cuyo caso basta

3~ Copia del contrato de arrendamiento del local, de corrssponder.
EEND emitida por autoridad competents, de comesponder

apoderado sefialando que su poder se
hdese de representacion de personas
to de identidad, salvo que se irate de
\snlecidos para personas juridicas.

el representante legal o
an en SUNARP. Trata
su N" de documen
as 1erminos es

ica y asiento de inscripcl

Declaracion Jurada en los mism

s de la Municipalidad, de correspondar, en aplicacion de la Ordenanza que regula su pago.

o5

W
o,

A

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

fMonto - S 60.00

_l Plazo de atencion

Calificacion del procedimi

ento

Caja de la Entidad
Efectiva:
soles

Cd

- 7 dlas habiles

Evaluacion previa — Silencio Admimstrative Pasitive: 5i vencido el plazo de stencién, no chtiene respuesta, 2 peticion |
5o considera aprobada. |

| l

/_]5 Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROWINCIAL DE LUYA - LAMUD

%, Unidad de organizacion donde se prese

Oficina de Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable de aprobar

Bt
H
)

ERENCIA DE DESARROLLO

UB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICT

nta la documentacion

EGONOMICO Y MEDIO AMBIENTE

Lunes a Vieres de 08:00 a 13:00y de 14:30 & 17:30.

Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (041) B30-123
Anexa: -
Correa: mesadepartesviriual muniluya.gob.pe

LOCAL Https- e muniluya.gob. pe

—
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competents Gerente de Desarrollo Econdmico y Medio Ambiente - Alcalde - ALCALDIA
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ MEDIO
AMBIENTE
£) A3
f 3” || Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
"': /| presentacidn
\2 L :
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta

El recursn de reconsideracidn se interpondra ante el mismo drgano que dicto e primer acto que es materia de |2 impugnacicn v deberd susiemiarse an nueva prucha.
£_El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se suslente en diferente interpretacion de las prusbas produsidas o cuands sa trate de cuestionss da pura derecho,

-
?Qb‘wdﬂ dirigirse a la misma autoridad que expidio el aclo que so impugna para que eleve lo actuado al supsrior Jerdrguice,

[ Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fgcha. f
Publicacion
73,78, 80, 53 Ley Organica de Municipalidades Ley 27472
4,39 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002-2018-PCM
Edificaciones
54 TUO de |a Ley de Tributacian Municipal Decreto Suprame 156-2004-EF

pag. 256 |




—fe

A } £ to - 5 50. |
\:\'-w_rﬁJ‘- !i\;}\y‘lon o . .

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

nominacién del Proecedimiento Administrativo
" AUTORIZACION PARA UBICACION O INSTALACION DE ANUNCIO O AVISO PUBLICITARIO™
Codigo: PA21802A34

‘-f " Descripcian del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual se obtiene |la autorizacién para ubicar o instalar cualguier tipo de aviso publicitario en
una infraestructura urbana o en propiedad privada. No requiers renavacion.

l Requisitos

p'\?{)‘-. 1.- Solicitud debidamente suscrita cen cardeter de declaracién jurada consignando: razgn social e nombres y apellidos, N° de DM y/o RUC del

£ solicitante, datos del representante legal (de correspondar), domicilio legal del solicitante y la fecha y nimero del comprobante de pago de la lasa
-';f- “Zmunicipal correspondients.
2]

rd. .- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos: Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando gue su poder se

-1==- Fancuentra vigente, consignando el niimero de Parlida Electronica y asiento de inscripcion en SUNARP. Tratdndose de representacidn de personas

- Malurales: Carta poder simple firmada por el pederdante indicando de manera obligatoria su N° de documentn de identidad, salvo que se lrate de
I apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta Declaracion Jurada en los mismos terminos establecidos para personas juridicas.
3.- Documentacidn t&cnica donde se especifiquen las medidas del aviso @ ubicar o instalar, asl como su estructura,

4 .- Fotomontaje virtual, a escala, del elemente de publicidad exterior para el que se sollcita auterizacién municipal, en el que so aprecie el bieno |
edificacidn donde se ubicara y el entorno urbano mas proximo.

|
5.- Para los casos de uso de sistemas o compenentes eléclricos o electrdnicos, adjuntar memaria descriptiva y plano de instalaciones eléctricas, a
ascala conveniente para su calificacion, firmado por el ingeniera responsable; conjuntamente con la daclaracion jurada de habilitacion de los |
profesionales gue suscriben la documentacidn técnica. |
1

6.- Para los casos gue correspondan: declaracion jurada de permanancia de tiempo, sefialando fecha de inicio ¥y fin de la exposicion del anuncio,
aviso o similar

7.- Para el caso de pmpiedgd privada: Copial del acla delajuntao asammea de prgpietarinslde Igs bienes de ptominip priuadp.sujlaln-s al régimen de
propiedad exclusiva y comin, en la que la rpllad mas uno de los propietarios autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario; o en su defecto
contrato de alguiler en caso de propietario Gnico.

8.- Para el caso de propiedad piblica o infraestruclura urbana: Page del derecho (iributo) de uso de bienes pablices de la Municipalidad, de
carresponder, gn aplicacion de la-Ordenanza que regula su pago.

. Fanﬂularius

I Modalidad de pagos

Anuncio tipe panel de obra, panel monumental, unipolar, tétem o similar

LT Monto - 5/ 65,00

.

Caja de la Entidad

Efectivo: |

/9\ soles |
Mo Anuncio tipo paeleia, escaparate, marquesina, aviso volumélrica o |
| - Ioldgico. cartelera o similar | |
",Eh:mlc- - 8/ 55,00 ‘ [

_:;‘:&ﬁunc'to lipo gigantografia, valla, banderola o similar
an
t ~" Letrero de idenlificacion de negocio adosado a fachada, toldo o similar |
Monle - 3/ 35,00

Aviso |uminosogrr} iluminado de identificacion de negocio |

Monto - 5/ 45.0

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: 5i vencida el plazo de atencidn, no obliene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atenclon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

MUNICIPALIDAD PROVIMNGIAL DE LUYA - LAMUD

L~

& "II Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario

Lunes & Yiernes de 08:00 a 13:00 y de 14.30 2 17:30.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud

F[ Instancias de resolucién de recursos

i
L . .

.. “GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO AMBIENTE , lifjcgf‘?- {041) 83C-123

DY BUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL | e eauniasviti

g - hitps:hwww. muniluya.gob.pe

l Consulta sobre el procedimiento

@munuluya.gnb.pe i

Reconsideracion

Apelacion

Gerente de Desarrollo Econdmico y Medio Ambiente -
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ MEDIO

Autoridad competente

Alcalde - ALCALDIA

%J’ AMBIENTE

P Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dlas habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

respuesla

30 dias habiles

| ) Base tegal

debiendo dingirss a la miema autoridad que axpidio ef acto que se impugna para que eleve |o scuado al superior jeranguico.

El recursn de reconsideracian se intarpondré ante el mismp drgana que dicté of primar acto qua es materia de s impugnacion y deberd suslentarse en nugva prucba.
- El recursa de apelacion se interpendrd cuanda la Impugnacion se suslante an difsrente interpratacidn do las pruebas producidas o cuando se rate de cuesliones de pure derecho,

Articulo Denominacién

Tipo

Ndmero

Fecha
Publicacion

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

‘.
T
=
~
s}

Muevo Reglamento de Inspeccicnes Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

(7]
b
Ve
o
[
[
o

Cecretn Supremao

002-2018-PCM

" e

WETRS

W

3 =
= X
..s =/
£ P
|4

+ g
\w.u,_/
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E Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

___.__ | Denominacion del Procedimiento Administrative
. %umm.mcmn PARA INHUMACION, EXHUMACION ¥ TRASLADO DE CADAVER"
)
; ?digo: PA2180CC36

.[ 74 Descripcion del procedimiento
. ;
\.\( Apeny A =0 S _— ===

- =

| Procedimignio por &l cual se solicita autorizacion para la inhumacion, exhumacicn ylo traslado de un cadaver

‘l Requisitos

+ . _ = ==
—

; 1.- Solicitud dirigida al Alcalde

H 2.- Copia del DNI del solicitarte .
i 3.- Copia de Certificado o Acta e Defuncion

4.- Aulorizacien de traslado por el Ministerio Piblico, Minsa, o Desa
5.- Capia de constancia de pago del cementeria de origen

B.- Copia o constancia del contrato del cementerio donde serd trasladado

7.- Derecho de tramite

l Formularios

FUT

I Canales de atencion

Atencion Presenclal: Sede de la Entidad,

]

J
| Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos

s

Caja de la Entidad

Monto - Sf 50.00 Efectiva:
s Po soles
r fo!
; A = S S e - o . —
i 3 Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
GDEMA |~ saes i — =
q;./ 2 dias habilas Evaluacion previa - Silencic Administrativa Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no abliens respuesta, |a peticion
4 L oﬁ se considera aprobada.
£ \
s 1jgk . Sedes y horarios de atencién
'Qﬂ' &
2
-
@ICIPALIDAD PROWINGCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes aViemes de 0B:00 a 1300 y de 14:30 a 17:30.

=
=
‘hidad de organizacién donde se presenta la dogumentacion

Dficina de Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Taléfano: (041) 830-123
Anexar: -
| Correo: mesadepartesvirual@muniluya gob.pe |
| https:fwww.muniluya.gob.pe/ |

GERENCIA DE DESARROLLO ECONCMICO ¥ MEDIO AMBIENTE
SUB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ SERVICIOS PUBLICOS

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracian Apelacion J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Autoridad competente

Gearencia de Desarrollo Econémico ¥ Medio Amibiente -

AMBIENTE

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO

Alcalde - ALCALDIA

e

i
azo maximo de
Iresentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

L
Plazo maximo de
respuesta

30 dias nabiles

30 dias habiles

- - B recurso de &p

|

1 d!‘sj;nend(: dirigirse a la misma autoridad qua expidic el acto gue se Im|

A

OE recurzo de reconsideracion se interpondrd ante el mismo Groano que dicld el primer aclo gue
elacién sa interpendrd cusndo |2 impugnacion se sustente en diforente interpretacion de las
pugha para gue eleve o acluado al superiar jerargica.

&5 materia de la impugnacion y deberd suslentarse &n nueva prugba.
pruebas producidas o cuando s irzle de cuestiones de puro deracho,

Y

Base legal
Articulo Denominacion Tipe Numero Fl.mha -
Publicacian
73, 80 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 \
6, 26 Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Ley 26298 ‘

)
Sy
‘:"""!nql.ﬂ‘\"‘

N B

k)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrative

Cédigo: PAZ1807C50

3 I Descripeién del procedimiento

contamingcion sonora, en el marco de los estandares de calidad

- - -

I Requisitos
Fd

1.- Solicitud suscrita par el solicitante
producira el carrespondiente sonido o

2.- En caso de representacién de persocnas nalurales,
acreditando una carta poder con firma del administrado;
numero de PE inscrita en SUNARP,

d.- Declaracion Jurada, in | cur
FCM y las normas municipales provinciales, segun corresponda,

Formularios

FUT- —

"AUTORIZACION PARA USO REGULADO DE MEGAFON 0S, AUTOPARLANTES, ALTAVOCES ¥ SIMILARES™

Frocedimiento por el cual se auloriza usa da medafonos, altavoces

o representante legal con caracler de Declaracion Jurada,
ruido, Indicande ademas la facha y nimero del comproba

poder formalizado mediante simple designacion de una persaha cierta en el escrito, o |
y, €n &l caso de personas juridicas, declaracion Jurada de vigencia de poder indicanda al

indicande el cumplimiento del Estdndar Nacional de Calidad Ambiental (ECA) para Ruido, dispussto en el DS 085-2003-

¥ equipos similares qu

e produzcan sonido o ruido que pusda generar
ambiental para ruido. Suj

eto al periodo de la solicitud, |

senalando el periodo y horario de |a actividad que
nte de pago de Iz lasa municipal respectiva,

\ I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad

de tramitacién

; I Pago por derecho

e g |
4 ’"o!_- Monto - 8/ 25.00
4 z
; o = S =
* 6 J.‘gl Blhzo de atencion I Calificacién del procedimiento
"J"q i n‘ _ = o = —
e 5 dias hdbiles | Evaluacion pravia — Silencio Administrstivo Positivo: Si
pram—— : s& consldera aprobada,
%\h"'“ﬂ""‘c'- == - -

9~i11es y horarios de atencicn
;

INICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

dad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ MEDIO AMBIENTE
SUB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS

Instancias de resolucién de recursos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 yde 14:30a 17:30.

I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
! Efectivo
soles

vencido el plaze de atencidn, no obtiene respuesta, la pelicidén

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono,
Anexo:
Correo;

Reconsideracion

Apelacion

AMBIENTE

Gerente de Desarrollo Econdmico y Madio Ambiente -
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO

Alcalde - ALCALDIA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

[ o
Plazo maximo de 15 dias habiles 115 dias habiles
B s S presentacion ‘

Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles

i‘lespuesla

ante el mismo drgano que dictd el primer acho gue 25 malteria de |a impegnacion y dobara sustantarse en nueva prueha,

|
- Elrecurso de reconsideracion ¢ interpondra
o la impugnacién se sustente en diferenie interpretaciin de las prusbas producidas o cuande se trale de cuestiones de puro derachas,

" €1 racurse de apeladiin se interpondra cuand
debiendo dirigirse a la misma suteridad que expidid el acto que 52 impugna para que aleve lo acluado al supenior jerarguico.

I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Numero ?Cha, 3

r Pubilicacion
-L_

3, 80 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

Fe

A5 Ley General del Ambiente Ley 28611

18, 24 Reglamento de Eslandares Narionales de Calidad Ambiental | Decreto Supremo 085-2003-PCM

para Ruido |

SHb A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

. L-“soLIcITUD PARA FORMAR PARTE DEL PROGR
soLIDOS"

|| codigo: PA21802185

AMA DE FORMALIZACION DE RECICLADORES Y RECOLECCION SELECTIVA DE RESIDUOS

! I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a traves del cual una organizacién de recicladares con personeria juridica, se integra al Programa de Formalizacion de Recicladores y
Recolecoion Selectiva de Residuos Sdlidas, que viene impulsando la Municipalidad.

!

Requisitos

==
S ey

los datos completos del representante legal de la organizacion (Nombres y

1.- Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada, indicando i .
mero del comprobante de pago de |2 tasa municipal respectiva.

apellidos, N de Documento de |dentidad, #tc.), ademas de la fecha y nu

i

2.- Copia de la ficha rogistral de la organizacion de recicladores con personeria jurfdica emitida por los Registros Publicos

9. Relacian de las miembros de la asociacion especificanda: nombres y apellidos, N* de DN, edad, domicilio, servicie que prestan (tipo de
|

residun que recolectan) y firma.
4.- Ficha da Datas Basicos de cada una de los recicladares con caracler de Declaracién Jurada adjuntando Ia copia simple de su DNI
foto tamafio camel o pasaporte.

y una

5 - Compromiso firmada de brindar informacién sobre los resulladas de su actividad a la municipalidad correspondiente.
Motas:

1.- En e! proceso de fiscalizacion posterior, de enconlrarse incumplimiento de los aspectos técnicos establecidos en el Reglamento, se procedera
|

ala nulidad de la resclucién emitida

Formularios

FUT

Canales de atencion

Atenclon Presencial: Sede de la Entidad.

ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja da |z Entidad

tonto - Sf 25.00 | Efgctiva: {
| soles |
] |
‘I"\Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento
F| li15 dias hablles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativa: Si vencido el plazo de atancion, no cbliene resplesla, puede
| / interpener los recursos administrativos.
b3 ]

| — i ==

1 I Sedes y horarios de atencion

~ Oficina de Tramite Documentario

Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ MEDIO AMBIENTE Talsfone
UB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS | Creo: alcaldia@muniluya.geb.pe

Instancias de resolucion de recursos
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Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competenta

Gerente de Desarrello Ecendmico y Medic Ambiente -
GERENCIA DE DESARROLLC ECONOMICO Y MEDIO
AMBIENTE

Alcalde - ALCALDIA

|| Plaze maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxima de
respuasta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso da reconsideracitn sa interpondrd ante el mismo drgana que dictd el primer acto que es materla de fa impugnacin y deibers sustentarse en nueva prusba,

i El recurso de apelacitn se inlerpondré cuando la impugnacian se susiente en difarenie interprelacién de las pruebas producides o cuando se trate de cuestiones de puro deracho,
= dehiondn dirigirse 3 la misma autoridad que expidid &l aclo que s impugna para que eleve |o actuade al superior jardrgquice.

I Base legal
Fecha
i D i6 Ti N =
Articulo enominacién ipo HIFERD Publicacién
Lay Organica de Municipalidades Ley 274972
Ley gue reqgula la actividad de los recicladores Ley 29419
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. F- INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS DE GESTION MUNICIPAL"

': Descripcion del procedimiento

5

b

Denominacion del Procedimiento Ad ministrativo

ROBACION DE PROYECTOS O INSTRU MENTOS DE GESTION AMBIENTAL DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA ¥ PRIVADA DE

Cadigo: PA2180760C

tos o instrumentos de gestion ambiental.
al de servicios gue se brindan en la
titular del proyecto c sean de

municipal favarable sobre proyecios
tura de residuos de gestion municip
ias, Areas de |a concesion o lote del

ativo a través del cual s= obtiene la apinian
& inversion publica o privada de infragstruc!
fuera de las instalaciones industrisles o product
a de Residuos Sdlidos.

Procedimiento administr
respecto de proyeclos d
jurisdiceion o localizadas
titularidad de una Emprasa Operador

G
z“
e e e

|"'J Requisitos

2 o nombre de la entidad, Nomerc del RUC de la
amero del DN del Titular 0 Representante Legal,
SUNARP de la empresa o dala
a simple corresponda, facha y

1.- Salicitud gue conlenga: datos del titular del proyecto referidos a razén scclal de la empres
empresa o de la entidad, Nombre del Titular o Represeniante Legal de la empresa o entidad, N
Numero de la partida regisiral y asiento de inscripoian en la Superintendancia Nacional de Registros Publicos = 5
entidad, segun corresponda, Declaracion jurada Indicanda la autenticidad de los decumentos presentados en copl
numero de caomprobante de pago de la tasa municipal correspondients.

ar en farmato eleclrénico, suscrito por las/os profesionales responsables cuye ecantenido debe

del IGA o un (01) ejempl
e Referencia aprobados, segun coresponda.

2- Un (01) ejemplar impreso r
|o estsblecido en los Tarminos d

ser desarrallado conforme a

rovincial correspondiente, de conformidad con lo
rdenadas del area del poligono del
la aprobacién de los IGA. Cuando &l
| documanta gue otorga el certificado

or la Municipalidad P
considere la ubicacion y coo
toridad competente para
el nimera de|

ficade de compatibilidad de uso del terreno, otorgado p
establecido en el literal b) del articulo 23 del Decreto Legislativo N"1278, que
proyecto; solo en los casos en los que el SENACE o &l Gobierno Regional sean la au
IGA sea prasenlado a la Municipalidad Pravincial, el tiluiar del proyecto deba indicar en la solizitud
de compatibilidad de uso del terreno.

3.- Copia simple del cerli

icos (CIRA), otorgado por la aulonidad competente; segun corrasponda, de

arlificado de Inexistencia de Restos Arqueoclog
coordenadas del area del poligono del proyecto

4.- Copia simple del G
e la materia, que considere |2 ubicacion y

acuerdo a 1as normas sobr

Evaluacion de Riesgos de desasires (derrumbes, inundaciones,

5.- Adicionalmente, en el case de infraeslructuras de digposteion final: Informe de 1
ofesional Inscrito/a en el Registro Nacional de Evaluadores de

deslizamientos, elc.), respecto a la ubicacion del proyecto, elaborada por unia pr
Riesgo administrado por CENEPRED.

an final: Estudios topograficos, geologicus, geotécnicos, hidrolégicos e hidrogeologicos

.- Adicionalmente, en el caso de Infraestruciuras de disposicl
onales responsables en dichas materias

dal drea de influencia del provecto, suscrilos por lasios profesi

tivas, que contemplen dentro de sus instalaciones, areas de concesion o

- En el caso de proyecias nuevos de instalaciones industriales o produc
ote del titular, la implementacian de infraestructuras para el manejo de residuos sclidos provenientes de sus actividades, dichas infrassiructuras son

aluadas como parte de su IGA porlas autoridades competantes,

—

2.- Los titulares de proyectos de inversion de infraestructura de residuos sdlidos que se encuentren sujetas al SEIA bajo la competencia de los
Gobierngs Municipalidades Provinciales deben presentar los [GA de acuerdo & |a categoria senalada en Ia clasificacion anlicipada establecida en el
anexo Il del presente Reglamenta y los respectives terminos de referencia para los proyectos con caracieristicas comunes y similares

L.
‘cFormularios
Ll

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

l Modalidad de pages

Pago por dereche de tramitacién

Caja de Ia Entidad
Efectivo:
sales

Mento - S/ 60.00

Plazo de atencidn | Calificacién del procedimiento

30 dias habiles ‘ | tencidn, no obliene respuasta, pueds

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Megativo: Si vencido &l plazo de al
interponer los recurses adm inistrativos.

i Sedes y horarios de atencion
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

\ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
= |

£ Oficina de Tramite Documentario

r / -

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
B/ o
. % GERENCIA DE DESARROLLO ECONQMICO ¥ MEDIO AMBIENTE ;e'éf‘”,‘f” (041) 830-123
CSUR GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS MCRD: =

Coreo: mesadepargsvirlual@muniluya.gob.pe ,
https fwww. muniluya. gob.p

‘{_'- —t A

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Ecendmico y Medio Ambiente - Alcalde - ALCALDIA

GERENCIA DE DESARRCLLO ECONOMICO Y MEDIC

AMBIENTE
Piazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias hablles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hbiles 30 dias habiles
raspuesta

Bl recurse de reconslderacion se interpandtd ante el mismo argano que dictd el primer acto gue es malera de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.

|, B recurse de apelacion se inferpondra cuando la impugnacisn se sustente en diferente interpretacian de |as pruebas producidas o cuenda se Irate de cuestiones de puro derecho,
! debiende dirigirse 2 la misma autaridad que sapidio &l acto que se impugna para que eleve lo actuade al superler Jerdrquico,

¥

I Base legal
ual o

:"'\) * . Fecha
;J‘ ‘;'2- Articulo Denominacion Tipo MNdmero Publicacién
H o | e
1 GpEmal (B Ley Orgdnica de Municipalidades Ley 27972 f

T \F% Literal f), 65 Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos Decreto Legislativo 1278 ‘

ST ¢
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD*

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE ORGANIZACION DE RECICLADORES PARA LA RECOLECCION SELECTIVA Y
/DDMERCML!ZACION DE RESIDUOS SOLIDOS"

}’ Codigo: PA21807A14

h l Descripcion del procedimiento

Procedimiento a traveés del cual se obtiene |a formalizacion e integracion a los sistemas de gestion de residucs sélidos del pais de las personas que
realiza formaimente actividades de reciclgje, incluyenda la recoleccion selectiva y la comercializacion, y que no cuenta con vinculo laboral can
empresas prestadoras de servicios de residuos sdlidos, empresas comercializadoras de residuos solidos nl empresas generadoras de residuos
salidos. Vigencia: Tres (03) afos.

Requisitos

1.~ Seliciud suscrita con cardcter de Declaracicn Jurada, indicando los datos completas del representante legal

! de la organizacion (Nombres y
apellidos,

N* de Documento de Identidad, elc.), ademdas de la fecha y nimero del comprobante de pago de |a tasa municipal respectiva.
2.- Copia simple de la ficha registral de la organizacion de recidaderes con personeria [uridica emitida por los Registres POblicos.

3.- Copfa del padran de socips.

4.- Plan de trabajo qua incluya el Inventario del equipamiento de los recicladores.

MNatas:

1.- En el proceso de inspeccion se verificara ef cumplimienta de los articulos 11, 12 y 13 del Reglamentn. Su incumplimiento motivard la denegatoria
de la censtancia del registro municipal.

2.- Todos los recicladores deberdn participar obligaloriamente de un Programa de Capacitacion con una duracion minima de tres (03) horas sobre:
mangjo intagral de los residuos solidos, seguridad y salud ocupacicnal, gestion empresarial g el reciclaje y habllidades socialas y desarrollo personal
3.- Para facilitar la evaluacién, en [a solicitud se senala el nimera de PE inscrita en SUNARP de los poderes vigentes del representante legal,

Formularios

I Modalidad de pagos

Fa
o
=]

[I=]
o
=
2
2
o
(1]
@
(2]
-
o
(=9
(1]
=
[
E
E:
m
£
o
-}

Caja de la Entidad
Efectiva:
solas

Maonta - S/ 55.00

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘ '
|

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencion, no ehlisna respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.,

]

Sedes y horarios de atencidn

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 8 13:00 y de 14:30 2 17:30.

nidad de organizacion donde se presenta la documentacién

ficina de Tramite Documentario

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (041) 830-123

Anexor -

Correo: mesadepartesvirtual@muniluya.gob.pe
hitps diwww.muniluya,gob.pel

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ MEDIC AMBIENTE
SUB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ SERVICIOS PUBLICOS
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Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
) toridad competente Gerente da Desarrollo Ecendmico y Medio Ambiente - Alcalde - ALCALDIA
-
- GERENCIA DE DESARROLLD ECONOMICO Y MEDIO
.')J AMBIENTE
e
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacian
Y Al Plazo maximo de 30 dias hahbiles 30 dias hakiles
K 3
%ﬁpugsta
S

¥ El%ecurso de reconsideracisn g2 interpondra anta el misme érgane que dictd el primer aclo gue es matena da la impugnacian y deberd sustentarse an nuava proeba
:3 El¥ecurso de apslacién se intarpondra cuande |3 impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las praebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

- F
deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acle gue se impugna para que eleva lo acluado al sUperiar jerarquico.
-

A
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Niumero F?cha_ .
Publicacion
73, 80 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
1,5 Ley que requla la actividad de |os recicladores Ley 29419

0«}
o
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AU g

; A .. M - _
g
?: EFarmulaﬂus
P G0gMa |2 — = ———
. 4/ FUT

" 5 : N =

4 LA

NS TS
o) 2

-

N L

I Descripcidn del procedimiente

;

b

Denominacion del Procedimiento Administrative

"CLASIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA, PRIVADA O DE CAPITAL MIXTO ¥ APROBACION DE LOS TERMINOS DE
REFERENCIA PARA LOS ESTUDIOS AMBIENTALES A NIVEL LOCAL"

Codigo: PA2180D317

ficacion de un proyecio de inversién publica, privada o de caplital mixto que estdn sujetos al SEIA,
que comprandan obras, consirucciones y actividades extractivas, productivas, comerciales, de sarvicios, antre olros, que sean susceptibles de
causar impacios ambientales significativos de caracter negativo y gue vayan a ejscutarse dentro de la jurisdiccion municipal. Entregable: Resolucion
Ly Cerificacian Ambiental en la Categeria | (DIA) en caso corresponda. No sujeto a rencvacion

- TR

Procedimiento para cibtener la resolucidn de clasi

¢
; Requisitos

1.- Solicitud de clasificacion del proyecto, debidamente suscrita por el fitular o su representante lega! de la perscna juridica, sefalando los datos
completos de la parsona ademas de indicar la fecha y nimere de comprobante de pago de la tasa municipal correspandiente.

2.- Dos (02) ejemplares impresos v en formato slectrénico de [a Evaluacion Preliminar, conteniende camao minima:
a) Datos generales del titular y de la entidad autorizada para |a elaboracion de la Evaluacidn Praliminar.
b} Descripcidn del proyecto.

¢ Aspectos del medio fisico., bidtico, social, cultural y gcondmico.

d) Plan de Participacion Ciudadana.

&) Descripcion de los posibles impactos ambientales.

f) Medidas de pravencidn, miligacion o correccién de los impactos ambientales.

g) Plan de Seguimiento y Contral.

k) Plan de Clerre o Abandong.

i) Cronograma de gjecucién.

il Presupuesto de implementacion,

3.- En caso de representacién de personas naturales, po
acraditando una carta poder con firma del administrado; v,
numera de PE inscrita en SUNARP.

der formalizado mediante simple designacion de una persona cierta an el sscrito, o
en el caso de personas juridicas, deciaracidn jurada de vigencia de peder indicando el
Nolas:

1.- Las Municipalidades Provinclales son las auloridades competentes, conforme al Articulo 18° de la Ley del SEIA, respecto a los siguientes
prr:geclns:
1. 6\(

n

Jepdsitos, almacenes, instalaciones de embalaje, embolsado
regionales; y, 2. Proyectos sociales, productivos y de consirucei

2.- Si durante el periodo de evaluacian, la autoridad determina gue la solicilud presentada no coresponde a la categoria propuesta per el Utular del
sravecto, deberd reclasificarls requiriendo al titular |a presentacién de los Términos de Referencia correspondientes.

similares, no comprendidos en las competencias sectoriales, nacionales o
a nivel local, de acuerdo con la normatividad vigente.

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

: Pago por deracho de tramitacion I Modalidad de pagos

Clasificacidn o reclasificacion regula
Monto - S/ 110.00

Clasificacion anticipada
Maonto - S/ 80,00

Caja de la Entidad
Efectiva;
soles

Plazo de atenciéon I Calificacion del procedimiente

Evaluacién previa- Sitencio Adminisirativo Negative: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesla, puede

20 dias hébiles |
interponer los recursos administratives.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
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| Oficina de Tramite Documentario

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la saolicitud I Consuita sobre el procedimiento
- o Telgfono: (041) B30-123
Anexo: -
GERENGIA DE DESARROLLO ECONCMICO ¥ MEDIC AMBEENTE | Corren: dsrrEE ARGl AR TEEEN
SUB GERENCIA DF MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS | ey b e
I Instancias de rasolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
D
;\}mridad compelenle Gerente dz Desarrollo Econdmico y Medic Ambients - Alcalde - ALCALDIA
e GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO
;‘ AMBIENTE
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias hahiles 30 dias hablles
respuesta

El recurzo de reconsideracion se inferpondra ante sl misma drgane que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacion y debers suslentarse en nueva prueba.
El facurso de apelacién se inlerpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente intarpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestionss de pure derecha,
debiendo dirlgiren 2 a misma autridad que expidio 8l acla que se impugna para que eleve lo actiads al superior jardrquice.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo ki Pu::;:::iﬁn
73,79:147 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
23,18 Ley dal Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental |Ley 27446
39 Reglamento de [a Ley N"27446, Ley del Sistema Nacional de| Decreto Supremo 019-2009-MINAM
Evaluacidn de Impacto Ambiental

pag. 270
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EVALUACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO EIA-SD (CATEGORIA )"

Cédigo: PA2180DAS4

| Descripcién del procedimiento

Frocedimiento por el cual se obiiene la certificacion ambiental de un proyecto de inversion respecto del cual se prevé la generacion de
Impactos ambientales negativos moderados. Vigencia: Tres (03] anos

% Requisitos

[ =S I e — —

; 1.- Solicitud debidamente suscrita, indicanda el numero de RUC del titular del prayecto. segin el respectivo formato, sefialando los datos completas
de la persena, ademas de indicar la fecha y nimere de comprobanie de pago de la tasa municipal correspondienie.

2.- Dos (02) ejemplares impresos v en formato electrénice del EIA
3.- Informacion respecto al titular del proyecto, adjuntando los documentes que sustentan su titularidad, segln el tipo de proyecto

4. En caso de representacién de personas nalurales, poder formalizado mediante simple designacién de una persona cierta en &l escrito, o
screditando una carla poder eon firma del administrado; y, en el caso de personas juridicas, declaracidn jurada de vigencia de poder indicandn el

namero da PE inscrita en SUNARP,

Motas:
1.- Dentro de los treinta (30) dias habiles posteriores al inicio de |as obras para la ejecucion del proyecto, el titular debera comunicar el hecho a la

Autoridad Competente v ésta a las auloridades en materia de supervision, fiscalizacion y sanci

an ambiental, que ejercen funciones en el ambito del

2.- La Cerlificacian Ambiental pierde vigencia si dentro del plazo maximo de tres {02] a
la ejecucion del proyecto. Este plazo podra ser ampliado por [a Autoridad Competente,

fios posteriores @ su emisidn, el titular na Inicia |as obras para
por tnica vez y a pedido suslentado del fitular, hasta por dos

(02) anos adicionales

Farmularios

FUT

Canales de atencién

Atancidn Presencial: Sede de la Entidad

Pago por derecho de tramitacién

Monto - 57/ 1656.00

)% Plazo de atencisn I Calificacion del procedimiento

|
|
H —

AR

/' 90 dias habiles | |
| interponer los recursos administralivos.

l .

bl 4

Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: 5i vencido el plazo de atencion, no obiiene respuesia, puede

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacian donde se presenta |la documentacion

Oficina de Tramite Documentaric

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE DESARRCOLLO ECONOMICO Y MEDIO AMBIENTE
SUR GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ SERVICIOS PUBLICOS

Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 1430 a 17:30.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (041) 830-123

Anexo: -

Correo: mesadepartesvirtual@muniluya.gab.pe

https:fwww. muniluya.gob. pes .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD™

v ALCALDIA _ -
{471 - LA

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién -
|| Autaridad competents Gerente de Desarrollc Economico y Medio Ambiente - Alcalde - ALCALDIA
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ¥ MEDIO
AMBIENTE
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
3 Flazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
‘a&spuesta

Igracurso de reconsideracin se inlerponded ante el mismo drgano que dicld el primer acto que es matena da la impugnacion y debera suslenlarse en nuava pruaba.
+ Flrecurso de apelacian se interpondra cuando la Impugnacion se sustente en diferente interpratacion da las prusbas producidas o cuande se trate de cuestionss de puro daracho,
~debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio ol acle gue se impugna para que sleve lo acluado al superior jerdrguica

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha_ y
Publicacian
’l 73, 79147 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
2,318 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del Impacto Ambiental |Ley 27444

TR
\.1_
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD™

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE EXTRACCION DE MATERIALES DE ALVEOS O CAUCES DE RIOS Y/O DE CANTERAS DE LA JU RISDICCION MUNICIPAL"
Codigo: PAZ180A1B5

P I Descripcién del procedimiento

| Procedimiente por el cual se obliene la autorizacion municipal para extraer materiales de construecion ubleados en ubicados en alvens, cauces de
| rios y/o en canteras de la jursdiccion municipal, Vigencia: Un (01} afio.

W I Requisitos

1.» Solicitud - Declaracion Jurada, conteniendo |o sigulenta:

a) Identificacién del solicitanta gue incluye N* de DMl o RUC segdn corresponda.

b) Tipe de malerial a extraerse, valumen expresado en metros cibicos, y horarlo de extraccion. ©) Plazo de

exiraccidn solicitado.

d} Mumera y fecha del conmprobante de page de Ia tasa municipal de la aulonzacion.

2.~ Descripcidn de la zona de exreccion {cantera ylo cause), asi como puntos de acceso y sakda (sea de cantera o cauce de rig).

4. Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de ios aspectos menscionades en el punta arteriar

4.- Ublcacidn de las Instalaciones de clasificacién y acopio sl las hubiere y detalle del sislema de exiraccién y caracleristicas de la maquinada a
ser ulllizada

5.- Declaracion Jurada de compromiss previo, para la preservacion de |a zona de extraccion (Plan de manejo ambiental y cierre de |a actividad minera)

B.- Para el caso de dlveos o cauoe de rlos! Opinldn técnica favorable vinculante para la extraccion de materiales de acarreen cauces de los
riog, otorgado par la Administracidn Local del Aqua.

7 - Paga dal deracha de extracciaon de materiales correspondienta a una tasa de (3.083% x de la UIT por m3 3 extraer)

Motas:

1.~ La autorizacion lisne una vigencia maxima de un (01) afic. pere pueds ser revacada por cualquiera de las causales sefialadas en la noma

nacional yfo local, vigenies,
2.- Le taen paras lo autarizocién no podrd ser suporior al velor de 3 dolares americancs equivalente en soles, segln &l flipo de cambio oficial

vigante, por hectires autorizada.
3.- En caso los accesos se ubigueen en propiedad asna a la dal solicitente, se debe screditar |a autonzacion gue |2 olorge el progietano de la zona donde a2 ubicado el
acceso, consignando las coordenadas. |
4.~ En caso de contar con auterizacidn anterlor, debera presenlar una D.J de haber cumplido satistacioriamente el Plan de cierre y de no contar con proceso fiscal |
pendienta
5.- Mo se olorgara aulorizacion extractiva en 2onas ubicadas a menos de 50m de viviendas. asl como de dreas de censervacidn privada o drea natural protegida, salva
ustificacion tecnico legal, |

I Formularios

. FUT

Canales de atencion

i Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

e
\ Caja de la Entidad
A% Monto - 5f 25.00 Efactive:
T soles

i

= > EESERRECEN =
) *‘I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

‘ 30 dias habiles ‘

Evaluacian previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencide el plazo de atencicon, no obtiene respuesta, puade
Interponer los recurscs administrativos.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Caonsulta sobre el procedimianto
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Texto Unico de Procedimientes Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

/_.

GERENCIA DE DESARROLLO ECONCMICO ¥ MEDIO AMBIENTE
SUB GERENGIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS PUBLICOS

| I Instancias de resclucién de recursos

| Teléfono: (041) 830-123

| Anexo: - |
Corran. mesadepanesvirual@muniluya.gob.pe ,
https:iwww muniluya.gob.pe/l

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competanie

AMBIENTE

Gorente de Desarrollo Econdémico y Medio Ambiente -
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y MEDIO

Alcalde - ALCALDIA

%Iazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo maxima de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiende difigirse a la misma autoridad que expidis 2l aclo que s impugna para que

"

ll Base legal
i

——

El recursn de recansideracion se interpondra anie el mismo drgane gue dictd al primer aclo que es materia de la impugnacion y debera sustenlarse en nueva prueba.
El recurso de apelacian se inferpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacian de las pruebas praducidas o tuando se trale de cuesliones de puro derecho,

eleve |o acluado al superior jerdrguice,

h
Articulo Denominacion Tipe Nimero F‘_w a_ ,
Publicacion
69 Ley Organica de Municipalidades Ley 27872
TULTR[T v sgles. Ley que Regtl el Deresha per Extraccion de Materiales de los | Ley 28221
L Alvaos o Cauces de los Rios por las Municipalidades

=

WAD p :
4 -
i k:
i Vv g
i GD A

;E"‘ ‘

>

Z
S

|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

}PﬂESCRIPGlON DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA"
Codigo: PA21800B2C

A0 Phoay

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante e cual el adminisirado solicita el reconocimiento de prescripcion de deuda tributaria y o tributaria; siempre tiene que se
a pelicion del contribuyente. Puede solicitarlo cualquier contribuyenie que cugnte con legltimo interés sobre sus propias deudas.

Requisitos

1.~ Solicitud suserita por el deudor o su representante legal; precisando afios, perfodos, tributo(s), multa o Infracei6n, maleria de prescripcion.

2.- En caso de persona Juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razin social, N®
RLC y datos complelos del representante lagal.

3.- En caso de representacion de persana natiiral, poder especifica por documento publico o privade con firma lagalizada ante notario o certificada
por fedatario Mumicipal.

Notas:

1.- Vencido el plazo sin que la entidad se pronuncie de manera expresa, podra interponer

: reclamacidn contra resolucion por denegatoris ficta. En
el caso de deuda tributaria la apelacion se presenta ante el Tribunal Fiscal. En el caso de

deuda no tributaria, ante |a Alcaldia.

2.~ Cuanda la persona que presenta |a solicitud es distinta del titular yio apoderado, es obligatoria también la identificacian de aquella persena.

Formularios

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Graluite Caja de la Entidad |
Efecliva;

soles

Plazo de atencién l Calificacion del procadimiento

..'}'.-\\x
~

:

V2,

— 30 dias habilas | (" Evaluagién pravia - Silencio Administrative Positiva: i vencido el plazo de atencion, no obliens respuesta, la peticion
'{q.rls ﬁf"‘ S se considera aprobada,
Wl TRa b |
o /Q- J \

2 - i I are
~'Sedes y horarios de atencion
]

ngn

i
i

&,
{3& '{AUNIGIPALID.ﬁD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

L

Lunes a Viernes de 08:00 & 13,00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de arganizaclén donde se presenta la documentacidn

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud | Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | Teléfona: -

Anexa; = )
Comgo: alcaldia@muniluya.qob.pe

https:fiwww.muniluya.gob.pel

I Instancias de resolucién de recursos

-
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ALCALDIA
Aoy

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Autoridad competente no aplica Tribunal Fiscal
2t Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
resentacion
Fldzo maxime de Mo aplica 12 meses
respuesta

B
: ‘}r;éBase legal
D

1
Reconsideracion Apelacion

| recurso de reconsideracién se interpundra ante el mismo drgano que dictd el primer aclo que es matesia dela impugnacion y deberd suslenlarse en nuevs prusba
| resursa de apelacidn se interpondrd cuands la impugnacian se susieme en diferenie interpretacion de las pruebas procucidas o cuande se trale de cuestiongs de pure derecho,
Ydebiando dirgirse a la misma autorided gue expidid ol acto que se Impugna para que eleve lo actuado al supericr jerarquico

pl
=

1 " Fecha
Articul D inacién Tipo N
o ° enem 3 s Publicacién

70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

43, 44, 45, 46, 47, 162,| TUQC del Cadige Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF
163
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

f'DEVOLLICICJN ¥/0 COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA O NO TRIBUTARIA"
e
/| Codigo: PA2180F3IBA

ks

i Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante e cual el administrads puede zolicitar la devolucion o compensacion de pagos realizades en excesu por tributos

municipales; puede solicitario aquel contribuyente registrado en el padron de contribuyentes de la entidad municipal y que cuenle con legitimo
interes.

.\‘\\ e - ue _ — — .
&
“Requisitos
4

1.~ Solicilud ;uscri_ta por el litular o su represeniante legal, precisando cual es el crédito por tribulos, sanciones, intereses y olros conoepios pagados
- @nexceso o indebidaments y cudl es la deuda que saoliciia sea compensada o devuelta.

: 2.- En caso de perscna juridica: vigencia de pader o declaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razon social, N
/ RUC v datos completos del representante legal.

5.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento plblico o privado can firma legalizada ante notario o certificada
por fedataric Municipal,

4.- Informacion completa del comprobante o documento que acredite el pago realizado {objeto dela solicitud).

Notas:
1.- Las deudas estan sujetas a plazo de prescripeidn

2 - En el caso gue |a persena que presenta &l doeumenta es distinta al titular y/o apoderado, es okligatoria también la identificacidn de esta persona.
3 Pasada ol vencimiento del plazo sin que la entidad se pronuncie de manera expresa |a entidad, el interesade podra interponer, Reclamacion
conira resolucion ficta denegatoria. En el caso de deuda tributaria, se interpone ante &l Tribunal Fiscal, En el caso de deuda no tibutaria se presenia
ante la alcaldia

Formularios

Canales de atencién

% Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito | Caja de la Entidad
| Efectiva:
soles
|
lazo de atencion I Calificacién del procedimiento
; s A— s e E—— e R
. _A &/ 30 dias hébiles ( Evaluacion previa- Silencio Administrative Megativo: i vencido el plazo de alencion, no obtiene respuesta, pueds

” ‘ ‘ intarponer los recursos administratives.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y ce 14:30 3 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

OFIGINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD |

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

GERENGIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfona: - ]
| Anexo

Carre alcaldia@muniluya.aob.pe ,

| https:ifaw. muniluya.gob.pel |

Instancias de resolucldn de recursos
Reconsideracion Apelacian

Auteridad competente no aplica Tribunal Fiscal

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de Mo aplica 12 meses

spuesta
e

g recursa de reconsideraciin se interpondrd ante el misma &rgano gue dicta el primer aclo que es materia de la impugnacién y deterd sustentarse en nuava prugha
. El recursa de apelacion se interpondrd cuanda ia impugnacin se sustente en diferente intarpretacion de las pruabas producidas o cuando se trale de cugstiones de puro derecho,
Hebianda dirinirse & |a misma autondad gue expichd al acto ue se impugna para que eleve lo actuace &l superior jeranguico.

I Base legal
Fecha
Arti minacié I Namer:
Ep Deeemiinean e PR Publicacién
19, 40, 45, 47. 70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
38, 40, 82. b} TUO del Codige Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF
1.56 |TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
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1 | Deseripcion del procedimiento

JUAD S Registro de Ia Propiedad Vehicular).

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacion del Procedimiente Administrativo
_"F'RESENTAClON DE LA DECLARACION JURADA EN MATERIA TRIBUTARIA"
Cadigo: PA2180CB3T7

Procedimiento que se presenta para cumplir con la declaracion jurada anual del impuesto predial (IP) o declaracién jurada de inscripcion vehicular
(I\¥), Estan obligadas |as personas nalurales o juridicas progietatias o posasionarias de predios ubicados en la jurisdiccien de la Municipalidad y el
adguiriente del vehiculo en la jurisdiccion municipal, cualguiera sea su naturalaza,

i

Requisitos

1.- Solicitud suserita por ol interesado o su representanie legal. En caso de persona zasada, la soliciiud debe contener los datos completos de su
conyuge.

5. En caso do persona juridica: declaracion jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razon sacial, N* RUC y datas
completos del representante legal.

3.- En caso de reprpsentac':én de persona natural, poder especifico por documenta publice o privado con firma legalizada ante notano o certificada |
par fedatario Municipal.

4 .- Exnibir eriginal de recibo de agua, luz o teléfona, correspondiente al domicilio fiscal a fijar y que debe figurar en la declaracion jurada.

5. En caso da inscripeion de predios realizado por gl propietario, debe exhibir &l original y presentar copia simple del documento gue sustente

la adquisicion:

5.1, Conlraio de Compravenia

5.2, Escritura Poblica de donacion.

5.3, Contrato de permuta

54 Herencia: Partida de defuncitn, declaratoria de herederns, tastamento, sentencia o escrilura publica que sefala la division ¥ parlicipacion de los
hienes.

5.5 Remate: resolucién judicial o administrativa mediante la cual se adjudica el bien, debidamente consenlida, ” |
& Fusion: indicar N* partida registral de fa inscripcién en Regisiros Publicos donde consta la fecha de vigencia del acuerdo de fusion. |

£ 7 En casos distintos a los indicades, documento que acredite la propiedad,

.- En caso de Inscripoicn de predios realizado por posesionaria: exhibir el original y presentar copia simple de los decumentos que acrediten

su condician de posesionano.

7 - Inscripcion de vehiculos, adicionar 8 |os decumentos de acreditacion, |o siguiente: . ) ; ) .
71 Wehiculo nuevo: factura, boleta o Declaracion Unica de Aduana (DUA) o péliza de importacion; o tarjeta de propiedad (vehiculos inscritos en el

y 7.9 Wehiculo usado: tarjela de propiedad, adjuntar los documentos senalados en el punto 5, de acuerdo a lo que corresponda.
A
=
?-, Motas:
s
r%-" 1 - En caso de adquisiciones de vehiculas nuevos, la presentacion de |a declaracion jurada serd dentro de |os lreinta dias calendario posteriores a la
techa de adquisician.

2.. En &l caso que la persona que presenia la dedaracion es distinta al solicitante yle apoderado, es obligatoria también la identificacién completa de

esta persona.

_ Formularios
£

S
/r'\*’ Canales de atenclén

- — =

atencion Presencial. Sede de la Entidad.

I Modalidad de pagos

I Pago por derecho de tramitacién

Gratuita ' Cajadela Entidad
| Efectivo:

| soles
|

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles | | Aprobacion automatica: La solicitud es considerads aprabada desde el misma momento de 5u presentacién ante 1a

entidad competente para conocerla, sismpre que el administrade cumpla con los requisilos y entregue la
‘ ‘ documentacion completa, exigidos en el TU PA da la entidad.

Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

0,
Unidad de organizacién dende se presenta la documentacion

=

|
OF ICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROWVINCIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Teléfone: -
Anexa: -

| Correg: alcaldia@muniluya. gob.pe .,
hitps:/fwww.muniluya.gob.pel

% -
'f"f\o‘ Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacian

Autoridad competente Gerente(a) de Administracion Tributaria - GERENCIA Aleaide - ALCALDIA
MUNICIPAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dfas habiles
presentacicn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
ateria de la impunnacion y debera sustentarse én nueva prueba.

El recursn e reconsideracion se interpondré ants el mismo argano que dictd el primer acio gue 85 m

& sustente an diferenta interpretacion de las prusbas producidas o cuandn se lrale de cuestiones de puro derecho,

=\
. 'El recurso de apelacién se interpondra cuanda |3 impugracién s

- deblendo difgirss a la mizma aotoridad oue expldit el aclo que S8 Impugna para que: aleve |5 acuacn al superior jerarguico.
]

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Mumero Fa_c:ha. ;
Publicacion
{HA”“D h"’(? 19, 40, 45, 47, 70 Ley Drganica de Municipalidades Ley 27972
:-J. ‘:_ 34 TUO de la Ley de Tribulacidn Municipal Decreto Suprama 166-2004-EF
) GD A TUO del Cadigo Tributaria Decreto Supremo 123-2013-EF

5,
\TE

=
cs“/
.frqu'._l.\‘;\

.t

A
N
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

hh:: /B'enominacién de! Procedimiento Administrative
7} \»RECTIFICACION O SUSTITUCION DE DECLARACION JURADA EN MATERIA TRIBUTARIA"
F:4
_ Eédigo: PA21B08CBE

¥
g I Descripcion del procedimiento

Frocedimiente para modificar, rectificar o sustituir informacion presentada previamente en la declaracién jurada realizada por el contribuyente. Puede
sliciharlo aquel contribuyente registrado en el padrén de contrbuyentes de la Municipalidad y que haya presentade ung declaracian jurada previa

‘zf.equisitos

o5 . e em e

-

o V- Solicitud suscrita por el interesado adjuntanda la Declaracion jurada suslituloria o rectificatoria segun coresponda.

W 2. En caso de persona juridica: declaracion jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razan social, N* RUG vy datos
B complelos del representanie legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por dacumento publico o privada con firma legalizada ante notaric o certificada
por fedatario Municipal

4. Dasumentacién sustentateria que carrobore |o solicitado, segun corresponda.
Motas:

1.- Es ohligataria la exhibicidn de! documento de identidad de la persona que realiza el tramite

Formularios

1 l Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efective:
soles
A
D — _— — , - N
Py Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
[ 5dias hahiles ! Evaluacian previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencida el plaza de atencion, ne chiiene respuesta, puede

‘ [ interponer los recursos administratives.

£

ﬁswes y horarios de atencion

MUNIGIFALIDF\D PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
¥ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | Telefono: -
| | Anexa: -

Correo: alcaldia@muniluya.qob.pe

hittps: ffwww.muniluya.gob.pel

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Autoridad competente no aplica Alcalde - ALCALDIA

Holaza maximo de No aplica 15 dias habiles
| presentacion

Plazo maximeo de No aplica a0 dias habiles
Jrespuesia

El recuren de recansiderasan se nterpandrd ante el mismo éraana que dictd &l primer acto gue es materia de la impugnacidn y debera sustenlarse en nueva prueba.
El recurss de apelacian se interpendrd cuando la impugnacidn se sustenic en diferente intarpretacidn de las pruebas producidas o cuando se frala de cuestiones de puro darecha,
debiende dirigirse a la risma autoridad que expidio e acio que =a impugna para gus eleve lo acluado al superior |erdrquicn.

44 Base legal
Qa

>
‘:.4-- L 3 ) ) Fecha
f Articulo Denominacion Tipo Miumero S
Publicacion
o = : —
119, 40, 45,70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
1,5,86 TUD de ia Ley da Tributacidn Municipal Decrelo Suprema 156-2004-EF
B8 TUD del Codiga Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“DETERMINAGION DE GARANTIA DEL ESPECTACULO PUBLICO NO DEPORTIVO"

Cédigo: PA2180B1CS

2 I Descripcion del procedimiento

n de garantla de los espectaculos pablicos no deportivos.

Procedimiento mediante &l cual el administrado realiza la detenminaciol

*-l Requisites

1 - Declaracion Jurada suscrita por el interesado o su representante legal, donde se consigne valor y cantidad boletaje o similar a usarse, y aforo

o capacidad de! local.
RUC y datos |

2. En caso de persona juridica: declaracidn jurada de contar con poder vigente indicando partida elecironica, razon social, N*

completos del representante legal.

3.- En gaso de representacion de persona natural, poder especifica por documento po
por fedatario Municipal.
sculos temporales y eventuales: Depdsito de garantia del 15% del impuesto caloulado sobre |2 base de la capacidad |

blico o privado con firma legalizada ante notarlo o cerlificada

4.- Para el casa de espect
o aforo del ocal.

MNotas!
1 - La declaracion debe presenlarse siete dlas antes de la venta del boletaje o similares o su disposicion al publico.

2.- Es chiigatoria la exhibicion del documento de identidad de la persona que realiza el tramite

Formularios

Canales de atencion

atencicn Presencial: Sede da 1a Entidad.

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Gratuito | caja de la Entidad
| Efectiva:
soles |

Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

| | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Megativo: S vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30,

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFIGINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

¢ | Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | ;.r:lémno -
£X0°

Correo: alealda@muniluya.gob.pe . |
hitps /Asww. muniluya.gob.ped

Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Reconsideracion Apelacion 1
Autoridad competente no aplica Tribunal Fiscal
- | Plazo maximo de Mo aplica 15 dias habiles
"} presentacion
‘jPlazo méximo de Na aplica 30 dias habiles
" |respuesta

& imerponcr ante el mismo drganc gue dictd el primer acta que us matera de la impugnacién y geberd sustentarse en nueva prueba,
=@ trale de cusstiones de puro derscha,

E! recurso de reconsidaracion s
El recursn de apelacion se intarpondra cuanda la impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas ¢ cuando

ebiondo dirigirse a la misma autoridad nue expidid el aclo que se impugna para que eleve o actuato al superior jerarguicn.
£

-E‘}] \Base legal

: Fecha

ol D i Ti N e

L Articulo enominacion ipo umero Publicacién
19, 40, 45,47, 70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972

|6, 21 TUO de le Lay de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“x] codigo: PA21801843

!.l Descripeién del procedimiento

D 5 Requisitos
A —_—— S
L

=

realizade el depdsito de garantia).

" |QUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS®

Procedimiento mediante el cual el administrada realiza la liquidacidn del impUesto a los espectaculos plblicos no deportives a carge del organizador,

'f." 1.- Soliciiud de liquidacién, con cardcter de declaracion jurada, suscrito por el interesada o su representante legal, consignando la tasa a aplicar, el
!5: toletaje o similar, importe resultante del impuesta y autorizacion para usar la garanlia comao contraparte del impuesto (en los casos que se haya
"~

* 2. En caso de persona juridica: declaracign jurads de contar con poder vigente indicando PE, razon social, N* RUC y datos completos del
representante legal.

4.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documenta publico o privado can firma legalizada ante nolario o certificada

por fedatario Municipal.
4.- Pago de! saldo insoluto del impuesto, de corresponder. (Tasas: 10% para espectaculo laurings, 15% para carrera de caballos, 10% para otreg |
espectaculos pdblices, etc.)

MNotas.

1. El INDECOPI es la autoridad compelente encargada de cautelar y proleger los derechos intelectuales def artista intérprete y ejecutants, pudiendo
imponer las sanclones correspondientes.

l Formularios

_ ,I/'I Canales de ateneion

| Atencian Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Gratuite i Caja de la Entidad

Efectivo;
soles

I Calificacién del procedimiento

I Plazo de atencion

r-;'“x 2 dias nabiles h I Evaluacian previa = Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plaze de atencidn, no obliens respuesla, la peticion
‘ ‘ se considera aprobada,
|

Ir ===s

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 0B:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

\ I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

QFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la salicitud I Consulta sobre el procedimiento

| GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ' J{elefono; . ;
nexa. -
Corrao: alcaldia@muniluys.qob.pe

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Reconsideracion

Apelacion

Tribunal Fiscal

Autoridad competente no aplica

| | Plazo maximo de No aplica 15 dlas habiles
presentacion

4 ‘IPIaza maxima de Mo aplica 12 meses

AS 1
respuasia

El r
{84

' Base legal

rao da reconsideracion se interpondrd anta &l mismo Srgano que dictd el primer acio que es maleria de la impugnacion y deberd susientarse en nueva prueca.
rao de apelacian se interpondsa cuando la impugnacidn se sustente en diferente imerpretacion de las prush
deblendo dirglrse a la misma autoridad que expidia el acte que sa impugna para gue aleve io actuadao al superlor jerarguico.

az praducidas o cuando se trate de cuestiones de pure derecho,

T T
F
Fecha
icul 16 i Miim
Articulo Denominacian Tipo timerao Publicacién
19, 40, 45, 47, 70 Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27472
B, 54 TUC de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Suprema 156-2004-EF

l
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. Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

i HLCALCHA i
& \

: ',

Denominacién del Procedimiento Administrative
"LIQUIDACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA"
Cédigo: PAZ1B01ETF

d |}
- | Deseripcion del procedimiento

Procedimiento mediante 2l cual &l administrado realiza |a determinacion de la cuantia del tributo por impuesto de alcabala.

quisitos

<’
Y € 1.- Documento que acredite que la transferencia del hien inmueble. |

|
-4 7 9. En caso de persona juridica; declaracion jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N* RUC y datos complelos

del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documento publico o privade con firma legalizada ante notario o certificada

por fedatario Municipal.

Formularios

) - . B )

i I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de | Entidad.

=

'y Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efactivo:
soles
Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles | ‘ Evaluacian previa — Silentio Administrativo Positive: 51 vencido el plazo de atencion, no obtigne respuesta, la peticion
| se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
[
2N,
- U
ZMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14.30 2 17:30,
m
&

f

5 / Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

N
|
|
|

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la salicitud I Consulta sobre el procedimiento

} | GERENCIADE ADMINISTRACION TRIBUTARIA . Teléfono: -
| Anexo: - |

/ Corren: aIU.]Idia.(%_z_n_Lﬂiluxa_.g_ci:,.pu "
hitps:fiwww.muniluya.gob.pel

l Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad compstente no aplica Trihunal Fiscal
Plazo maximo de Mo aplica 15 dlas habies
presentacion
:\ pag. 287




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

‘F’Iazu maxime de Mo aplica |12 mesas
| respuesta

B tecurso de reconsideracidn se intarpondrd anta el misma argano gue dicld el pnmer acto que &s materia de la impugnacidn y deb
El recurso de apelacion se (nterpandra cuanda la impugna

ord sustentarss en niava prucha,
cian se sustente en diferania interpretacisn de las pruebas producidas o cuando se trale di cusstiones de puro deracho

* debienda difigirse & la misma sutondad que sxpidio el acte que se impugna para que steve o actuado al superor jerdrquico.

[
e I Base legal

h
Articule Denominacion Tipe Numero Fag a. :
Publicacion
Q%u, 43,45 70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
L) TUO de Ia Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremao 156-2004-EF
=
Py
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Texto Unico de Procedimientos Admini

strativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

REDITACION Y REGISTRO DE INAFECTACION™"

Procedimiento que debe presentar e
encuentre establecide en la ley. Puede salicit
cuente con legitima interes.

arlo aguel co

r.'"..- Escrito debidamente suscrito por al titular o su represent
5 _En caso de persona juridica; vigencia de poder o decla
RUC y datos completos del representante legal.

1.- En caso de representacién de persona natural, poder &

por fedatario Municipal.

Ia Ley de Tributacion Municipal. Estos son,
- Copia de documenta 0 narma gue sefial
Organismes Descentralizadas)

- Copla del reconocimiento como Org
recipracidad. (Gobierno Extranjera,

- Copia de Certificado expedido por el Arzol

le que el b

bispada {enti

- Copia de norma de creacicn o aopia de
Beneficencia, Enfidad Publica de Servicio
- Copia de documento gue demuestre las causales eslal
Fedatario Municipal. (Articipos de legitima, etc.)

- Copia de Constancia de rganizacion
{Organizacion Pelitica}

- Copia de Resalucion Ej
Notario o por Fedatano

- Cengtancia como organiza
- Resclucion de recenoclmien
Municipalidad, certificado por N
- Ingcripcién o reconocimisnto
especificas. (Predios de
- Copla de valgrizacin o tasaclon
Fadatario Municipal. (Primera venta de inmusble).

bl

eculiva de reconoc
unicipal. (Organizacid
ci6n sindical, emitide por &l Mir

5.- Copia de Escritura Publica d
activo fija)

| administrade para acceder & la inafectacion al

4 - Decumento que acredite la propiedad o cumplimienta de la condicidn sefalada en
segln comesponda:
i=h inmueble pertenece a la Entidad, (Gabi

anismo Internacional o Gobierno Extranjern emitido por &l Ministerio de Rela

rganisma Internacional)
dad catélica) o Escritura Publica de Constitucion (entidad ne catelical,

o por _Fe:dalaric Municipal, (Entidad Religinsa)
- Copia de la norma de creacion o autonzacion expedida por la SUNEDU, ceriificada por Nolario o por Fedatario Municigsl. {Universidades)
- Copia de Autorizacion de Funeicnamiento, emitida por el Ministerio de Educacion, cerlificada por Metario o por Fedatario Municipal. {Centros
Educatives)
gistrada - SUNAT, cartificada por Noterio o por Fedatario Muricipzl. (Sociedad de

Ficha de Informacidn Re
Médico Asisiencial o Cuerpo G

Palitica, expedida por el Jurado Nacional de Eleccione

miento como organizacion de personas con discapacidad, emitida p
n de personas con disca

to como Patrimonio Cultural, amitido
otaric ¢ por Fedatario Municipal. (P
de ascciacian departamental, provincial o
club departamental, provingial o distrit
de predio por las empresas ©

e Constitucién, cerificada por Nolario o por Fedatario. (Personas

cuando el bencficio se

pago de un impussto municipal, slempre y
a Municipalidad y que

ntribuyente registrado en la base o padran de contribuyentes de |

ante legal, con la expresidn concreta de lo pedido.

racion jurada de gentar con pader vigente indicande partida alectronica, razdn social, N°

specifico por documento publico o privado con firma legalizada ante nolano o certificada

&l correspondiente inciso de los articulos 17, 22, 27, 28 0 37 de
erno Central, Regilones, Muricipalidades y sus
ciones Exteriores, en condicion de

certificada por Natarno

eneral de Bomberos)

acidas en el Articulo 27 de la Ley de Tributacion Municipal, certificada por Notario o por

s, certificada por Notario o por Fedatario Municipal

or gl CONADIS, certificada por

pacidad)

visterio de Trabaje, cerlificada p
por el INC o cerifica
redio integrante del patrimonio cul
distrital, siempre gue el predi

or Notario o por Fedatario Municipal. (Sindicalo)
do de finca ruinosa o predio inhabitable, expa
Hural de la nacién)

o se destine a sus fines institucionales

dido por la

al)

onstructaras o las que caliliquen coma habituslas, certificado por Notario o por

Juridgicas cuyos vehiculos no formen parte de su

or Fedatario. (\Vehiculos

acion vigente del v

ahiculo emitida por autoridad competents, cartificada por Nolario e p

.- Copia de tarjeta de circul
nuevns de pasajeros con an

tigliedad no mayor & 3 afios

de propiedad)

Notas!

aguella persona.

| Formularios

Canales de atencion

Atencian Presencial: Sede de l2 Entidad.

Pago por derecho de tramitacion

Gratuito

| Calificacién del procedim

Plazo de atencién

1- En el case que s persona gue presenta &l documenta, sea distinia al

solicilantes o apaderado, es ohligatoria la presentacion del DNI de

l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

lento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

o

I Sede

|
30 dias habiles | | Evaluacién previa- Silencin Administrativo Negative: Si vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesta, puede |

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 5 17:30.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

2 9 i
5
)g'.:, OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO @ MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD |

1 &
\ - SIS - o =
F Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimianto
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DT Teléfono: - o o
Anaxa: -

| Instancias de resolucidn de recursos

| interponer los racursos administrativas,
i |

s y horarios de atencién

Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe .

| hitps: iwww.muniluya gob.pel

Reconsideracién Apelacién
l;ulmidad sompetente no aplica Tribunal Fiscal
Plazo maxime de No aplica 15 dias habiles
prasentacion
Plazo maxima de No aplica 12 meses
respuesta

El recursi
El recurs

debisnco difgirse a la misma avtondad que expidid el acto qua se impugna para que sleve (o actuade al superior jerdrguica.

o de reconsideracion se interpondra ante el misma drgano que dickd ef primer acte que es materia de la impugracidn vy deberd sustenlarss en nueva prueha.
a de apelacien se interpondrd cuanda la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuandg & trale de euestiones de pura derecho,

Base legal
5 " i Fecha
Articulo Denominacion Tipo Mamero o
Publicacion
19, 40, 43, 47, 70 Ley Organica de Municipalidades Lay 27972
5,827 TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

=
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
‘f&;u Pii;;o  |/““ACREDITACION Y REGISTRO DE BENEFICIO TRIBUTARIO A PENSIONISTA Y/0 ADULTO MAYOR™

S

/:Lv i = | Cédigo: PA21B03ETE
= Y

|5 GER i

ho MUY ¢ Descripcion del procedimiento
. /p' _&

\‘-\_th‘f_.lf\ T — il - T
| Pracedimiento que debe presentar el administrado para obtener la deduccion de una propercién del pago del impuesto predial, siempre y cuando se
cumplan las condiciones establecidas en |a ley. Puede solicitarlo aguel contribuyente registrado en el padron de confribuyentes de la Municipalidad y
Que cuente con legitimo interés (sea pensionista y/o adulto mayor)

p Requisitos

2 | 4. Saliciiud con cardcler de declaracidn jurada, suscrito por el titular o su represeniante legal.

ﬁ-i- En calsn de represantacion, poder especifico por documenio piblico o privado con firma legalizada ante nolarlo o certificada por fedatario
unicipal.

3.- Copia de |a resolucion o constancia gue reconcce ia candicion de pensionista, de ser gl caso.
: 4.- Copla de las dos (02) Ultimas boletas de pago, de ser el caso, |
5.- Certificadn pesitivo y/o negativa de propiedad emitido por Registros Publicos a nombre del solicitante, y su conyuge ds ser el caso.
.- Reporle de blsqueda de registra de predios emitido por Reqistros Publicos a nombre del solicitante, y su conyuge de ser el caso.
7.- Copia del documento que acredite la titularidad del predio del solicitante.

B.- Documento gue acredite la percepcion de renta mensual menor a una (0] UIT por parte del solicitante

Notas:

1.- S vencido el plazo, la enlidad municipal no resuelve de manera expresa, el adminisirado padré interponer Reclamacion contra resolucion ficta
deneqgatoria

2. En el caso gue la persona que presenta el documento sea distinta al solicilants o mandataric, es obligaloria la presentacidn de! DNI de aguella
persona.

Formularios

l Canales de atencién

Atencicn Presencisl: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Gratuito Caja de la Entidad
{ | Efective:
\ | [ soles
l Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento
!' 14 dias hé.l;i.lés | | _Emr aluacion pre\Ea— Silencio Adm%i strativo Negativo: Si uanu_'do al plazo de atencion, no obliene respuesta, pueda ki

interponer los recurses administrativos.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:30 8 17:30.

< DAD 5
/‘} ‘?O I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC: MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

CGERENC|A DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -

Instancias de resolucién de recurses

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente no aplica Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplhica 15 dias habiles
7 presentacion
- .
Flazo maxime de Mo aplica 12 meses
respuesta

£1 recurso de reconsideracion se inlerpondra ante &l mismo érgant que dictd el primer acto que es materia d impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacién se interpendra cuando la impugnaclon se auslenie en diferante interpretacian de las prusbas producidns o cuando se trata da cunstiones de purc derecho,
detiendn digirse @ la misma autaridad que expidit al acto que s Impugna para que cleve lo acluado al superior jerarquico,

l Base legal

Articul Denominacién Tipo Nimero b
H e
° bbb i Publicacidn
19, 40, 45, 47, 70 Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27972
6, 18,19 TUQ de la Ley de Tributacion Mumicipal Decreto Supremo 156-2004-EF
1 Decrete Supremo gue establece disposiciones para la Decreto Suprema 401-2016-EF
aplicacion de ia deduccion de la base imponible del Impuestol
Predial en el caso de personas adultas mayores noj

pensicnistas

pag. 292




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

« o ALCALDIA . -
{6,

B

j Descripcion del procedimiento

%ieltos

14 2. En caso de persona juridica: vigencia de peder a declaracion jurada de contar con peder vigente indicando partida electrenica, razon soclal, N°
% RUC y datos completos del representante legal.

) l Formularios

l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Manto - Sf 15.00 Efectivo:
soles
7 \l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

=

oy — = = = =

ko 7 dias habiles Evaluacién previa - Sllencio Administrativa Positivo: Si vencido el plazo de alencion, no obiiene respuesta, la peticion

L se considera aprobada.

Denominacién del Procedimiento Administrative
"FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA ¥ NO TRIBUTARIA"
Codige: PA21B0E94F

Pracedimiento que debe presentar el administradn para obtener &l benaflcio de pagos fraccionados por deudas tributarias municipales,
Puede solicitarla aquel contribuyente registrado en la base o padron de contribuyentes de la Municipalidad y que cuenta con legitimo interés

e —_—
i

L
t, 1.- Bolicilud debldamente suscrita, adjuntands decumento gue acredite la deuda.

3.- En cas0 de representacion de persona natural, poder especificn por documento piblico o privade con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario Municipal.

4. Tratandose de deuda en Ejecusion Coacliva, acreditar pago de costas y gastos administrativos. |

5.- Delclaracic'm Jurada da no tener recursos impugnatorios en ramite o copia autenlicada, por fedatario Municipal, de la resalucian gue acepte el
desistimiento de la interposicion de algun recurso impugnatoria.

6 - De ser el caso, carla fianza.
7 - Cancalacian de |a cucta inicial ne menor al 4% de la UIT o del 10% de la UIT para los casos de pérdida del fracclonamienta.

Motas;

1.- Se precisa que de acuerdo al arliculo 36 del TUQ del Cadigo Tributaria no es apelable anle el Tribunal Fiscal la resolucién gue deniega el
otorgamientc del fraccionamienta o aplazamiento, debido a que no incids en la determinacién de ningun tipo de obligacion tributaria, sino que esta
destinada a facilitar su pago.

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documen tacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitu I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

GERENC!A DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

El Instancias de resolucién de recursos
|2

Teléfono: -
Anexo; - .
Corrso: alcaldia@muniluya.gob.pe ,

Fitps ey, muniluya.gob.pel

Reconsideracion

Apelacion

Autordad compelente

Gerente(a) de Administracion Tributaria - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Alcalde - ALCALDIA

e A
-“P maximo de
sentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

€
Flazo méximo de
respuesta

30 dias hatiles

30 dias hébiles

El recurso de apelacian s interpondrd cuanda 13 impugnacion se sustants en
debiendo difgirse a la misma autoritad que expidia el acto que se impugna para gue eleve o actuado al superior jerarguico.

El recurso de raconsideracion se interpandrd anta el misma drgana gue di 16 el primer aclo gue a5 mataris de la impugnacidn ¥ debers susientarse an fuava prusbe.
diferenie interpretacion de |as prucbas producidas o cuando se trale de cuestionas de pur derasho,

Base legal
Fech.
Articulo Denominacian Tipo Mumero elc a, .
Publicacién
36 TUO del Cadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF
35 TUD de la Ley de Tributacidn Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
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Denominacion del Procedimiento Administrative
~ ~"IMPUTAGION DE PAGOS EN MATERIA TRIBUTARIA™
I” Cédigo: PA2180FFB0

By
i I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual un contribuyente que tiene saldo fributario a favor, por devolver o compensatle, traslada diche saldo a favor de otro
| contribuyente de la municipalidad, para el pago de deuda tributaria pendiente. Puede solicilarlc aguel contribuyente que cuente con legiiimo interas
| sobre sus proplas deudas tribularias municipales.

? Requisitos

1.- Salicitud suscrita por el titular o su representanie legal, que contenga la expresion concreta del pedido sefialandoe importes de pago y fechas
desde donde se realizeréd el traslado y el eodigo hacia donde se ejecutara el traslado |

| 2. En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando partida glectranica, razén social, N |
| RUC y datos completos del representanta legal

1. En casc de representacian de perscna natural, poder especifico por documento puklico o privado cen firma legalizada ante notano o cerlificada
por fedatario Municipal.

Notas:

1.- Vencida el plaza sin gue la entidad se pronuncie de manera expresa, el administrado podrd interponer reclamacian contra resolucion por
denegatoria ficta de solicitudes no centenclosas vinculadas a la determinacién de la obligacian.

I Formularlos

I Canales de atencion

4 = —
vt

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecha de tramitacién I Modalidad de pages
Caja de |a Entidad
Monto = 8/ 15.00 | Efectivo:
| soles
| Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles | Evaluacian previa- Silencio Administrative Negativo, Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puedea |
| interponer los recursos administrativos. |

Sedes y horarios de atencién

\

[

'Ifi MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 v de 14:30 2 17:30.

I Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC: MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
P = e . _ N

| GERENGCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | ;eléfono; -

| | Nexo: -

Corren: alcaldia@muniluya.qob.pe .,

hitps:/ianww.munlluya.gab.pel

I Instancias de resolucién de recursos

2
A
(s i
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y I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nidmero Fecha_ .
Publicacion
18, 40, 45, 47, 70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
5,6 TUD de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2D04-EF
27 TUO del Cédigo Tributario Decrato Supremo 133-2013-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

Reconsideracion

Apelacign

.| Autoridad eompetente

Gerente(a) de Administracion Tributaria - GERENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Tribunal Fiscal

Plazo maxima da
presentacion

15 dias habiles

30 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias nébiles

12 mesas

¢l recurso da apelacion se interpondrd cuande la impugnscion se sustente en diferente interpretaci

“ curso de recansideracian se interpondra ante el mismo rgane que dicid el primer acto que es maleria de la impugnacién y deberd sustentarse Bn nueva prueba,

&n de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de pura derecho,

:dehiendo difgirse a ke misma autoridad gua expidit ef acto que sa impugna para que aleve lo actuado al superior [eFamguICo.
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enominacion del Procedimiento Administrativo
'RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA™
[ Codigo: PA21807AD4

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual el administrado_ejerce su derecho a impugnar la determinacion de la deuda tributaria municipal. Puede ejercera cualguier
contribuyente que cuente con legltimo interes para abrar

l" Requisitos

1.- Escrito suscrito por el conlribuyente o representante legal, donde se sefiale el nimero de resolucion {en caso de resoluciones de determinacion,
de mults, de pérdida de [raccionamiento, de devolucion), de la orden de pago impugnada y cancelacion de la misma, o del expediente (en caso de
denegatoria ficta de solicitug de devolucidn o salicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacian de la deuda tributaria), segun corresponda.

2.- En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracian jurada de conlar con poder vigenta indicando partida electrdnica, razon social, N*
RUC v datos completos del representants lagal.

3.- En caso de representacicn de persona natural, poder especifico por decumento publico o privado con firma legalizada ante netario o certificada
por fedatario Municipal

4.~ Prugba instrumental, de corresponder.

5.. En easo de deuda contenida en arden de pago, acreditar el page previo del total de la dauda tributana actualizada hasta la fecha en gue realice el
pago, salva lo establecido en el numeral 3 del inciso &) del Articulo 119 del Cadigo Tributario.

6.- Acreditacion de pago previo de la parte de la deuda no raclamada en caso de deuda contanida en Resolucion de Determinacion o de Multa o la
contenida en la Resolucion de pérdida del fraccionamiento.

7.- Pago o carta fianza: Cuando las Resoluciones de Determinacion y de Multa se reclamen vencidos los veinte (20} dias habiles, debera acraditarse
el pago de Iz tolalidad de la deuda tributaria gue se reclama, aclualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta flanza bancaria o financiera por el
onts de 1a deuda aciualizada hasta par nueve (8) meses posteriores a a facha de |a inlerpesicion de la reclamacion, con una vigendia de nueve 9
meses, debiendo renovarss por periodos simiares dentro del plazo gue sefale la Administracion Tributaria.

MNotas:
4.- Cuando la persona que presenta la solicitud es distinta al titular yio apoderado, es obligateria tambien la identficacion de aguella persona.

2.- Para el caso de denegaloria lacila de solicitudes de devolucion de =aldos a favor de |os exporiadores v de pagos indebidos o en exceso, el plazo
de resolucion es de dos [02) meses.

3.- Excepcionalmente, tratandose de Ordenes de Pago y cuando median circunsiancias que evidencien gue |a cobranza pueda ser improcedente, la
Entidad debe admitir la reclamacion sin page previo, sigmpre gue ésla sea presentada dentra del plazo de veinte dias habiles siguienies al de la
notificacion de la Crden de Page.

4.- Bl plazo de nueve {9) meses variara a vainte (20) dias habiles tratdndose de raclamaciones contra resclusiones de multa que sustituyan a
aguellas que eslablezcan sanciones de comiso de bienes, internamienta lemporal de vehiculos v clerre temporal de establecimiento u oficina de
profesionales independiantas.

5.- Exhibir ariginal de documento de identidad.

Formularios

Canales de atencién

=

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuite Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
Plazo de atencién I Galificacion del procedimiento

9 meses | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obliene respuesta, pusde
‘ interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROYINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Yiernes de 08:00 a 15:00 y de 14:30 4 17:30.
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| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC: MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

l Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

| Telafono: -

| Anexa:

| Correo: alcaldia@muniluva.gob.pe ,
https /e muniluya.gob.pel

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competenie

Tribunal Fiscal

respuesia

Plazo maximo de Mo aplica 16 dias habiles
presentacian
Plazo maximo de No aplica 12 meses

Base legal

£l recursa de apelacian sa inlerpondré cuando la impugnacidn se suslenie en
debiends dirigirse a |a misma autondad que expidid el aclo que se ImpUgna para que gleve Io actuado al superior [erarquica.

diferente inarpratacion de les pruebas producidas o cuande se irale de cuestiones de puro derecha,

Articulo Denominacion Tipo Numera Pull::;::;én
l 70 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27a72
132, 133, 135, 142 TUQ del Cadigo Tributario Decreto Supreme 133-2013-EF
2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiente Administrativo
"ELEVACION DE APELACION AL TRIBUNAL FISCAL"
Codigo: PA21808FC1

: I Descripcion del procedimiento

| Procedimlento para elevar al Tribunal Fiscal, 13 apelacidn sobre la determinacion de la deuda tributaria municipal, & disposicién y peticion del
contricuyente yio aguellos cuya eontroversia se basa en la aplicacian de normas, no existiendo hechos que prebar {apelacian de puro derecho).
Puede solicitarlo cualquier contribuyente que cuente con legllimo interés para obrar

0, — - = —

i? Requisitos

3

-

| 1.- Escrilo fundamentado, suscrilo por &l conlribuyente o su representante legal, indicando nimero de resalucion apelada o de expediente {en &l
caso de resolucion denegaloria ficla de reclamacion), domicilio procesal (donde serd notifizado}, la determinacion clara y concreta de lo que solicita,
fundamentos de heche vy de derecho que sustenten el petitorio.

2.- En caso de persora juridica: vigencia de poder o declaracidn jurada de contar con poder vigente indicanda partida electrdnica, razén social, N*
RUC y datos completos del representante legal.

3-Encaso de repr;sentacld-n de persona natural, peder especifico por documento publico o privade con firma legalizada ante notario o cerlificada |
por fedataric Municipal. |

4 - Respecto de resoluciones tributarias de primera instarcia: Acreditar el pago de la parte no apelada de la deuda tributarla, actualizada hasta la
fecha de pago, sefialando en el escrito el nimero y fecha de pago del recibo.

5.- Respecto de resoluciones tributarias de primera instancia: Pago o carta fianza: Cuando |2 apelacitn se presenta vancido el plazo de quince (15)
dias habiles, se acreditara el pago total de la deuda apelada actualizada hasta la fecha de pago o se presenlar carta fianza bancaria o financiera por
al monto de la deuda actualizada hasta por doce (12] meses posteriores a la fecha de |a interpasicion de la apeiacidn, y se farmule dentro del
término de seis (6) meses contados a partir del dia siguients a aguél en que se efactud 1a notificacian. La referida carta flanza debe atorgarse por un
periodo de doce (12) meses y renovarse por periodos similares dentro del plazo que senale la Administracion Tributaria.

Molas:

1.- El recurso de apalacien sera presentado ante Ia Municipalidad guien se encargars de elevar &l documento al tribunal fiscal siempre y cuando se
cumpla con los requisitos establecidos, antes descritos, dantro de un plaze de treinta {30) dias hablles siguientes a la fecha de presentacidn del
recursa.

2.- Las apelacicnes de purn derecha se podran preseniar a los veinte {20) dias habiles a partir del dia habil siguiente & la facha de nolificacion.

1. El recurso de apelacion deberd ser presentado ante el organo gue dicté la resalucion apelada el cual, solo en el caso gue se cumpla con los
requisites de admisibilidad establecidos para esle recurso, elevara el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta (30) dias habiles siguisntes a
la presentacicn de la apelacion. Tralandose de |a apslacion de resoluciones gue resuelvan los reclamos scbre sanciones da comiso de bienes,

internamiento temporal de vehiculos y cierre temporal de establecimiento U oficina de profesionales independientes, asf como las resoluciones que
las sustituyan, se elevara el expediente al Tribunal Fiszal dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la presentacion de la apelacion.

Formularios

I Canales de atencién

Atencian Presencial: Sede de la Entidad.
o e _ — s . _
] Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages
Graluito ' Caja de la Entidad
| Efectiva:
| soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles | | Evaluacitn previa- Silencio Administrativo Negativo: s vencido el plaze de atencion, no obliene respuesta, pueds
‘ interponer los recursos administralivos.,
|

l Sedes y horarios de atencion
WMUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

SFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD |
|

} Unidad de organizacién rosponsable de aprobar la solicitud I Gonsulta sobre el procedimiento

" GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Telgfono: -

Anexao: -
Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe
hitps:Hwww. muniluya gob. pef

7I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacian

s
b | Autoridad competante no aplica Tribunal Fiscal

30 dias habiles

Plazo maximo de Mo aplica
presertacidn

Plazo maximo de Na aplica 6 meses

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpendra ante el mismao érgans que dietss el primer acto que es materia de |a Impugnaciin y deberd sustentarse en nueva prusb.

o intarpondrd cusndo la impugracion se sustents en diferents interpretacicn de las prusbas producidas o euando se lrate de cuestiones de
eHor [ararguico.

Ei recurso de apelacion s purc daracha,

debiendo digitse a ia misma autoridad que expidid ef acto que s impugna para gue eleve lo actuadeo al sup

I Base legal
inacié Ti Nim fache
Articulo Denominacion po ere Publicacian
0 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
145 TUD det Cadige Trbutario Decreto Supremo 133-2013-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

&,
SRS

}a‘ﬁamlnacldn del Procedimiento Administrativo
“ ELEVACION DE QUEJA EN MATERIA TRIBUTARIA AL TRIBUNAL FISCAL"
Cédigo: PA2180D10B

K}

1

— T ]

.
5™
<

e ,f""guhlr(.)

l Unidad de organizaclién responsable de aprobar la solicitud

Descripcién del procedimiento

s o procedimientos que afecten directamente o infrinjan lo

Procedimiento para elevar al Tribunal Fiscal, gueja ante Ia existencia de acluacione af
4 Puede solicitarlo cualguier contribuyenta gue

establacido en el Codigo Tribulario o demas normas que atribuyan compelencia al Tribunal Fiscal.
cuente con legitime Interés para obrar.

Requisites

1.- Eserito fundamentado, suscrito por el contribuyents o su representante legal, indicando clara v concretamente el motivo de ia queja,
domicilic procesal (donde sera notificado), adjuntando la documentacion y/o alegatos que fundamenten la queja.

2.- En casc de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicanda partida electronica, razon social, N*
RUC v datos completos del representante legal.

3.- En caso de representacion de persona natural, poder especifico por documenta publico e privade con firma legalizada ante notario o certificada
par fedatario Municipal,

Notas:

1.- El recurso de queja sera presentado ante la Municipalidad guien se encargara de elevar el documento al Tribunal Fiscal siempre y cuando
se cumpla con los requisitos establecidos

2.- No se computara dentro del plazo para resolver, aguél que se haya otorgade a la Administracion Tributaria o al quejoso para atender cualgquisr
reguerimiento de informacion.

2 Cuando la persona que presenta |a solicitud es distinta al litular yfo apoderade, es cbligatoria también la identificacién de aquella persana.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad,

I Modalidad de pagos

Pago por derecho de tramitacién

Caja de la Entidad
Efectiva: |
soles

Gratuito

I Calificacién del procedimiento

Sedes y horarios de atencién

Plazo de atencion

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuests, puede |
interponer las recursos administrativos.

20 dias habiles

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 0B:00 a 13:00 y de 14:30 & 17:30.

Unidad de arganizacién donde se presenta la documeantacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA leléfunu: -
nexa. -
Caorreo; alzaldia@munilyya.qob.pe

hittps:fwww,muniluya.gob.pel
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I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competents no aplica no aplica
Plazo maximo de Mo aplica MNo aplica
presantacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respussta

El recurso de reconsideracidn se interpondra ante el misma drgano que dictd o primer acta que es matera de lz impugnacion y deberd sustentarse an nuEva prusha,

3‘!5 racurso de apelacidn se interpondrd cuanda la impugnacion se sustente en diferente Nterpreacion de lus pruebas producidas o cuanda se trale de cuestiones de puro derecha,

- : < ! .
- Bebisndo difgirse a la misma autoridad que expidid al aclo gue se impugna para que elave |0 acluado al superior jardrquico.
i

-i Base legal

, Fecha
Articulo minacio Tipo N
Dencminacién ip Hreare Publicacién
70 Lay Crganica de Municipalidades Ley 27972
155 TUO del Cédigo Tributaric Decreto Supremo 133-2013-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD™

4 Codigo: PA2180324C

3 | Descripcion del procedimiento

Cf‘l Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA COACTIVA®

Procedimiento por €l cual se suspende el precedimients de cobranza coactiva siempre que se acredite alguna de ias causales previslas en

la normativa vigenie.

1.- Escrito, por duplicade, gue contenga: a) Persona natural: nombres y apellidos, N° de DNI y/o RUC del solicitante; b} Persona juridica: razen
social, N° de RUC vy datos del representante Legal {nombres y apellidos ¥ N® DN} ¢} Demicilio real o procesal del solicitante en & provincia, d)
Fundamentacian deé la solicitud de terceria, indicando el bien afectada: &) Firma del tercerista o representante legal (de ser el caso) y ahogada.

2.- Para representacion; poder por documento publico o nrivado con firma legalizada ante notano o certificada por fedatano municipal.

4. En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracion jurada de contar con poder vigente indicando partida electronica, razon social, N*

RUC y datos completos del representante iegal.

#4.- Adjuntar documentos 4o fanha cierta, originales o copias legalizadas notarialmente ¢ sulenticadas por fedatario municipal, gue acrediten
fehacientements |a prapiedad de los bienes antes de haberse trabade la medida cautelar.

Motas:

1. La lerceria debe presenlarse anles del remate. Se aplican supletariamente [as normas del Gédigo Procesal Civil. En los procedimientos de
sjecucion coactiva de deuda no tributaria, la resolucion expedida por el Ejecutor Coaclivo que deniega la terceria de propiedad agota la via
administrativa agota la via administrativa, pudiendo las partes contradecir dicha resolucién ante gl Poder Judicial.

2 _ El Tribunal Fiscal sole resuelve apelacicnes en el ambito de materia tributaria. En materia No tributaria se resuslve ante gl Poder Judicial dentro

de un proceso Contenciosc - Administrative, [

Formularios

Canales de atencién

Alencién Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Gratuito
Efeclive:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
- — — - = == S E— — e
15 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido sl plazo de atencién, no obliene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

Unidad de organizacién donde se presentala documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALICAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud l Consulta sobre el procedimiento
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e
by, |

GERENCIA DE ADMIMISTRACION TRIBUTARIA
SUB GERENGIA DE EJECUCION COACTIVA

Teléfono: -
| Anexao:; -
| Comren; dlcaldiz@muniiuya.gob.pe
| hllps.ffwww muniluya.geb.pel

Tl Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Tribunal Fiscal

70

respuesta

Autoridad competents no aplica

Plazo maxima de Mo aplica 5 dias habiles
presentacion

Flazo maxime de Mo aplica 20 dias habiles

N I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpendrd ante el mismo drgano que dictd o pimer 810 Que 88 materia

El recursa de apelacion se interpondra cuando la Impugnacion se susienie en diferante imerpretacion de les pruebas producidas o cuands se trate de cuestiones de puro dereche,

debigndo dingirse a |a migma aulondad que expidid el aclo que se impugna para que cleve lo actuado al superior [erarquicn.

de Iz impugnacicn ¥ deberd sustaniarse en nueve prueha.

‘ Articulo

Denaminaegion Tipo Nimero

Fecha
Publicacion

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley 27972

16: 16.4

Coacliva

TUGC de la Ley N*26878, Ley de Procedimiento de Ejecucion | Decreto Supremo

018-2008-JUS

|
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Denominacion del Procedimiento Administrative
; < “TERCE RiA DE PROPIEDAD DENTRO DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO"
'i:bdigu: PAZ1B09EES

Descripcion del procedimiento

Pracedimiento por el cual el lercero legitimade que acredite propledad sobre el bien o bienes embargados podra ejercer su derecho, en cualguisr

momento antes da que se inicie el ramate del bien. Entragable:

Requisitos

Resolucion. No sujeto @ rencyacion.

4.- Eserlta, por duplicado, que contenga: a) Pers

oria natural: nembres y apellidos, N° de ONI y/io RUC del soli

gitante; by Persona jurfdica; razon

sacial, N° de RUC y datos del representante Legal

] rinc:mhres y apeliidos y N” ONIJ; ¢ Domicllio real o procesal del solicitante en la provincia, dj
Fundamentacion de |a solicitud de tercaria, indican

o el bien afectado; e} Firma del tercerista o representante lagal {de ser el caso) y abogado.
2.- Para reprezentacian: poder por documento publico o privado con firma legalizada ante notario 0 certificada por fedatario municipal.
4.. En caso de persena jurfdica: vigencia de poder o daclaracién jurada de contar con poder vigente indicando partida electrénica, razon social, N°
RUC y datos complelos del representante legal.

s de fecha cierta, originales o copias legalizadas motarislmente o sutenticadas por fedatario municipal, que acrediten

4.- Adjuntar documento
e los hienas antes de haberse trabado la medida cautelar.

fehacientemente la propiedad d

Naotas:
1.- Es coligatoria la exhibicidn del documento de identidad de la persona que realiza el tramite. |

2.- La terceria debe presentarse antes del remale. Se aplican supletoriamente las normas del Codigo Procesal Civil, En los procedimientos de
gjecucion coactiva de deuda no tributaria, Ia resolucion expedida por el Ejecutor Coactivo gue deniega la terceria de propiedad agota la via
administrativa agota la via administrativa, pudiendo las partes contradecir dicha resclucion ante el Poder Judicial. ;

3 E| Tribunal Fiscal solo resuelve apelaciones en el &mbito de materia tributaria. En materia No tributaria se resuelve ante el Poder Judicial dentra |

de un proceso Contencicso - Administrativo.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Enlidad. .

Pago por derecho de tramitacion

Gratuito

Plazo de atencion

| Calificacién del procedimiento

|
15 dias habiles | | Evaluacian previa- Silenci

Sedes y horarios de atenclén

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

I Modalidad de pagos

| | CajadelaEntidad

Efactive:
coles

o Administrative Negative: Si vencido el plazo de atencidn,
interpaner los recursos administratives

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 3 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

no chtiene respuasta, puede

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Telafona: -
SUB GERENCIA DE EJECUCION COACTIVA Anexo: - - : _
| Cor lcaldia@munilyya.gob.pe ,
LA | hitps:fwww.muniluya.gob.pef
I Instancias de resclucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente no aplica Tripunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 5 digs habiles
presentacion
Plazo maxima de Mo aplica 20 dias habiles
il respuesta
£) recurso de reconsideracién se interpendrd ante el mismo drgana que dicld sl primer acto gue 25 materia de (2 Impugnacion y deberd sustenisrse @n nueva prueba.
£l recurss de apelacian sa interpondré cuando la impugnacion sa suslente en diferente inlerpretacion de las pruebas producidas o cuande se trate de cuesliones de purc derecho,
debienda dirigirse a la misma autoridad gue expidid el aclo que se impugna para gue eleve o acluade al suparior ferdrquico
I Base legal
+ Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero =R
Publicacion
70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
20: 20.2.2 TUO de la Ley N°268979, Ley de Procedimiento de Ejecucion | Decreto Supremo 018-2008-JUS
Coactiva
=
1
o
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A, APROBACION AUTOMATICA CON FIRMAS DE PROFESIONALES"
Cédigo: PA2180A246

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual se olorga autorizacion para la elecucion de obras de habiltacién urbana que permiten de convertir un terreno ristico o
eriazo en urbano, mediante |5 ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recoleccion de desagls, de distribucion da energia &
iluminacion publica. Pueden acogerse a esta modalidad las habllitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrolien proyectos de inversion
plblica, de asociacién publico privada o de concesion privada que se realicen para la prestacion de servicios plblicos esenciales o para la gjecucion
de infragstructura pablica: v, las habilitaciones urbanas correspondientes a programas promovides por el Sector Vivienda, para la reubicacicn de
hencficiarios de atencidn exlraordinaria del BFH, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N°27829, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional. Entregable: Licencia. Vigencia: treinta y seis (38) meses. Renovable por dace (12) meses calendario y por Unica vez.

Requisitos

1.- FUHU, &n tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacian

necesaria al procedimienta que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspendienta, indicando el nidmero de recibo v 1a fecha de pagoe de
la tasa municipal respectiva.

2.- En caso gue el administradn no sea el propietario del predio, adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho & habilitar,
.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asienta donde se encuentra inserito el inmueble,

4 - £n caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del reprezentante legal sefialande que cuenta con representacian vigente,
consignando datos de e partida registral y el asiento en el gue consta inscrita la misma,

5.- Certificade de 2onificacion y vias.

.- Cerlilicados de Factibilidad de Servicios de agua polable, alcantarilado y de energia electrica, segln lo dispuesto en &l Literal b} del Inciso |
20.1 del Articulo 20 del Reglamento,

7.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

8.- Documentacién técnica, an tres (03} juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del diseno, de acuerdo a lo
siguiante:

8.1, Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

8.2. Plano perimétrico y topografico.

8.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, wias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindanles, en caso
sea necesarlo para comprender |a integracion con el entomo, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

B.4. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

&5 Plano de omamentacion de pargues, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el casa.
8.6. Memoria descriptiva.

9.- Declaracion jurada de habilitacian de los profesionales que sustriben la documentacicn téenica sefalads en el punto anterior
10.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
14.- Certificacion Ambiental, segln lo dispuasto en el literal a) del articulo 21 del Reglamenta

12.- Cerlificado de Inexistencia de Restas Arqueoldgicos en aquelios casos en que el perimetro del arga a habhilitar se superponga con un Araa
previamente declarada coma parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

13.- Esludio de Mecanica de Suslos con fines de pavimentacidn, de acuerdo a lo previsio en el literal c) del articulc 21 del Reglamento. |
14~ Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT
Molas:

1.- Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodesico Cficial, sequn lo establecido en la Ley N°28284, Ley que crea el
Sistema Macional Integrade de Catastro y su Vinculacién con sl Registro de Predios, en adelante la Ley N* 28284 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

2.- Bl FUHU v sus anexos lo suscriben el administrade, asi coma los profesionales responsables del proyecto; tiene cardcter de declaracion jurada la
inforrmacion que contiene y los documentos fue se presentan.

3. Esidn exonerados de efectuar aportes regiamentarios, tanto para la aprobacion del Eroyeclo de habilitacidén urbana como para la racepcion de
chras, los litulares de predios risticos en los que sa realicen proyectos de inversion plblica, de ascciacion publica privada o de concesion para la |
presiacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura plblica. - |
4. La licencla liene una vigencia de treinta y seis {36) meses, contados a parlir dela fecha de su emisidn y es natificada dentro de las tres {03) dias
habiles de emitida.

Formularios

Canales de atencidn

Adancion Presencial: Sede de la Entidad.
on Virtual: alcaldia@muniluya gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva;
Monto - S/ 240,00 soles
| Otras opciones
Agencia Bancaria: |
| Cuenta cerrients ROR 265000045 (ingresos propies y PredialiCuenta|
orfente 265004210 {impuestos municipales)enviar Boucher via wzp.
Transferencia;
Cuenta corriente ROR 265000045 (ingresos prapios y PredialjCuenta
corfiente 265004210 (impuestos municipalesjenviar Boucher via wzp.

I Plazo de atencléon del procedimiento

l Calificacién

entidad competente para conocerla, siempre que ol administrado cumpla con los reguisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad, |

15 diss habiles ‘ l- Aprobacion automatica: La solicitud és considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

I Sedes y horarios de atencion

MUNIGIFALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30,

; l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta zobre el procedimiento

Teléfona: -
Anexo: - -
Correo; alcaldia@muniluya.qob.pe,

GEREMCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAMOC RURAL

alcaldia@muniluya.gob.pe

| Instancias de resolucion de recursos

- dabiendo difigirse a la misma autoridad que expidia 8l aclo que se impugna pata gue eleve Io aciuado al superior |grarquice.

1)

o
Ei- Base legal
A0
Y =
{ Denominacis Tipo Nimera CHckn
Articulo enominacion P Publicacién
73 Ley Qrgénica ce Municipalidades Ley 27972
4inc. 9 TUO de la Ley N°20090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Supremo D0B-2017-VIVIENDA
Urbanas y de Edificaciones |
Reglamento de Verificacian Administrativa y Técnica (RVAT) Decreto Supremo p02-2017-VIVIENDA
Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacicn

22,24
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD"
Codigo: PA218052DE

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual se clorga autorizacidn para la ejecucion de obras de habilitacion urbana que permiten de converlir un terrena rissticn o
eriazo en urbano, mediante 1a gjecucidn de obras de accesibilidad, de distribugion de agua y recoleccitn de desagie, de distribucion de eneargia e
luminacion pablica. Pueden acogerse a esta modalidad las unidades prediales de uso residencial no mayares de cinco (B) ha. que constituyan islas
risticas y gque conformen un lote nico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metrapolitans; v, la modificaciin del proyecto de
habilitacién urbana que correspanda a alguna elapa de un proyecto integral aprobade con anterioridad o que tenga el plazo vencido.

Requisitos

3
-,
i

.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la geccidn que corresponda, por los profesianales
| responsables, en e que se debe consignar |a informacion
| necesaria al pracedimienta que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente, indicando el nimera de recibo y |a fecha de pago de
| la tasa municipal regpectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adluntar documentacidn que acredite gue cuenta can derecho a habilitar,
3.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento dende se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigents,
consignando datos de la partida registral y el asients en el que conste inscrita la misma.

5.- Certificado de zonificacién y vias.

& .- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, aleartarillado v de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciso
20.1 del Articule 20 del Reglamento.

7.- Declaracion Jurada de inexistencia de Teudatarios

8.- Documentacion técnica, en tres [03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesioneles responsables del disefio, de acuardo a fo
siguiente:

8.1, Flano de ublcasion v localizacion del lerreno con coordenadas UTM.

8.2. Plano perimétrico y lopografico,

8.3. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aporles, vias y secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
¢aso sea necesario para comprender la integracidn con el entorng, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

8.4. Plano de pavimentos, cen indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder,

8.5. Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, oramentacion y equipamiento de las éreas de recreacion pUblica, de ser el caso.

8.6, Memoria descriptiva.

a.- Declaracién jurada de habilitacion de los prafesionales que suscriben la documentacion técnica sefialada en &l punto anterior.
10.- Copia dal plansamiento integral aprobade, cuando coresponda.
14.- Certificacién Ambiental, segun lo dispuesto en el literal 8) del articulo 21 del Reglamento.

12 - Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que &l perimetro dei area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimenio Cultural de la Macian.

13.- Estudia de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamento.
Notas:

1 - En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos gue censtituyan parle integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura

2 - Los planos son elaborades en forma georreferenciada al Sislema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N*28204, Ley que crea &l
Sistema Nacional Inteﬁlado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N 28284 y su Reglamenta, aprobado por |
Decreto Suprema N°005-2006-JUS. |
3.- Bl FUHU vy sus anexas lo suscriben el adminisirado, as! come los profesionalas responsables del proyecto; tiene caracler de dedlaracion jurada la |
informacion que contiene y los documentos gue se presentan.

Formularios

Farmulario Unieo de Habilitaciones Urbanas (FUHLU)

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Alencion Virual; alcaldia@muniluya gob.pe

Pago por derecho de tramitaeion I Modalidad de pages
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| Caja de la Entidad
Monto - S/ 300.00 Efeclivo:
soles
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Cuenta corrente RDR 265000045 (ingresos propios v Predial)Cuenta
corrignte 265004210 (impuestos municipales)enviar Baucher via wep.
Transferencia:
Cuenta corriente ROR 265000045 (ingresos propios y Predial)Cuenta
corriente 265004210 (impuestos municipales)enviar Boucher via wep.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

7 20 dias hébiles ‘ | Evaluacion previa — Silencio Adminisirativo Pasitiva: Si vencido el plaza de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
/| se considera aprobada.

) | |

Sedes y horarios de atencitn

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a2 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINGCIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLD URBAND RURAL Teléfenao: -

Anexg: -
Correo: alcaldial@muniluyva,qob.pe,
alcaldia@muniluya.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacidn
| Auteridad competente | Sub Gerente de Catastro y Acendicienamiento Territorial - SUB. | Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbana Rural -
c': . GERENCIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTO GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLD
T TERRITORIAL URBANDO RURAL
O‘J}Iazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

| presentacion

| Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles
respussia

El recurso de reconsideracién se interpendrd ante ¢ mismo frgans que dictd el primer acto que es maleria de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba,
El recurse de apelacién se interpondra cuando |a impugnacién se susiente en diferante interpratacion de 1as pruebas producidas o cuando se trate de cuestionss de purg derechn
- debiendo dirigirse a la misma aworidag que sxpidic &l acto que se impugna para que eleve lo acluado al superiar jerdrquico

I Base legal
Articule Denominacion Tipo Numero F?Cha_ ;
Publicacién
73 Ley Qrganice de Municipalidades Ley 27972
1 4inc.8 12,17 TUO de la Ley N°29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones | Decreto Suprema D06-201 T-VIVIENDA
?;\\ Urbanas v de Edificaciones
B
2('2‘, 5 Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 025-2019-VIVIENDA
= Edificacian

v
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

| "LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUAGION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Codigo: PA2180698E

I Descripcién del procedimiento

Frocedimiente por el cual se ctarga autorizacidn para la ejecucion de obras de habilitacidn urbana gue permiten de convertir un tarreno rastico o
enazc en urbano, madiante la ejecucidn de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recolaceidn de desagie, de distribucion de enargla e
iluminacién piblica, Pueden acogerse a asla modalidad lag unidades prediales de uso residencial na mayores de cinco (3) ha. que constituyan islas
rusticas y gue conformen un Iote unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitanc: v, la madificacion del proyecto de
habilitacion urbana gue corresponda a alguna etapa de un proyecto Integral aprobade con anterioridad o que tenga el plazo vencido.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) jusgos criginales, debidamente suscritos, en &l que se debe consignar fa informacion necesaria al procedimiente que se
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente, indicando el numero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompanado de los requisitos previsios para la modalidad, debidamentz firmados y
sellados perlos Revisores Urbanos, |os cusles sirviercn para la revision y aprobacion del proyecto,

3.- En caso gue el administrado na sea &l propietario del predio, adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4 - Dedaracion Jurada, conslgnando el ndmere de la Partida Registral y € asiento donde se encuentra inscrito 2l inmueble,

| 5.-En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacian vigente,
consignando datos de la partida registral y el asienlo en el que consle inscrita la misma. |

6.- Certificado dlajlizonificacién y wias.

1.- Cerlificados de Faclibilidad de Servicios de agua polable, alcantarilado v de energla eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Incise
20.1 del Articulo 20 del Reglamento.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

| 8- I:lmcumentacidn técrica, en tres [03) juegos criginales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

5.1, Plano de ubicacion vy localizacion del terreno con coordenadas UTM.

9.2, Plano perimélrico y lopogrélico. )

9.3. Planc de trazado y lolizacion con indicacién de lotes, aportes, wias y secciones de vias, gjes de lrazo y habililaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender |a Integracion con el entorna, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro, de coresponder.

i 5.4, Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

“ | 8.5 Plano de ormamentacion de pargues, referentes al disedo, oramentacion y equipamiento de las dreas de recreacion pablica, de ser el casa.

./ 9.6. Memoria descriptiva.

D

=
-]
pomtt
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=

\3‘ = 10.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica senalada en el punto anterior,
11.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
12.- Certificacian Ambiental, segan lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arquecldgicos en aquellos casos en gue el perimetro del area a habilitar s superponga con un drea
previamente declareda como perte integrante del Fatrimonio Cultural de la Nacidn.

14 - Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de pavimentacidn, de acuerde a lo previsto en el literal ¢} del articule 21 del Reglamento,

15 - Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.

Notas:

1.-Enlia presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimanic Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

2.~ Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodesico Oficial, segin lo establecido en la Ley N"28294, Ley que crea &/
Sisterna Nacional Inlegrado de Cataslro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N® 28294 y su Reglamento, aprabado por
Decrato Supremo N (005-2006-JUS. )

3.- El FUHU v sus anexos o suscriben el administrade, asl coma los profesionales responsacles del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informacién que contiene y los decumentios que se presentan.

4.- El Informe Téconico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegisiura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos,

§.- La licencia tiene una vigencia de treinla y sais (38) mesas, contados a partir de 1a fecha de su emisian y es notificada dentro de |os tres (03] dias

habiles de emitida. Renovable por doce (12} meses calendaric y por tinica vez

L Formularios

-

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHW)

I Canales de atencién
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! Atgncion Virtual, mesapartesvirtual @muniluya.geb.pe, alcaldia@muniluya.gob.pe

E ]l Pago por derecho de tramitacion

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Atencion Presencial: Sede de |a Entidad.

o =t

I Meodalidad de pagos

Caja de la Entidad

| | Efectivo;

| soles

Monto = S/ 170.00 Otras opciones

| Agencia Bancaria:

| Cuenta corrients RDR 2685000045 (ingras.os propios vy Fradial) Cuenta

| corrignte 285004210 (impuestos municipales jenviar Boucher via wzp.
Transflerencia )
Cuenla corriente ROR 265000045 {ingrescs propios y Predial)Cuenta
corrignte 2665004210 (Impuestos municipales)anviar Boucher wia wzp.

I Plazo de atencion ] Calificacién del procadimiento

3 dias hahiles i | Aprobacion autematica: La solicitud es considerada eprobada desde el mismo mormento de su presentacién ante la
| entidad competente para conocaria, siempre que el adm!inistra.do cumpla con los requisitos y entregue la
; documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14;30 a 17:30.

l Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO; MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLD URBANC RURAL | Teléfono: -
Anexo: -

| Comeo; algaldin@muniluya.gob pe,

I Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente no aplica no aplica
Plaze maximo de Mo aplica Mo aplica
prasentacion
Plazo masimo de Mo aplica Mo aplica
respuesta

El recurso de apelacidn se interpondra cuando 2 impugracién se suslente en dilerente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrale de cuestiones de pura dereche,

debienda dirigirse a la misma autoridad gue expidid ef acto que se impugna para que sleve lo actuado al superior jardrquico.

I Base legal

Articulo Danominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972

TUQ de de la Ley N"29090, Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supraimao

006-201 7-VIVIENDA

Realamento de Licenclas de Habilitacion Urbana v Licencias de|
Edificacion

Decreto Suprame

002-2019-VIVIENDA

Reglamento de Verficacion Administrativa y Techica (RVAT)

Decreto Suprema

002-2017-VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

v
Denominacién del Procedimients Administrativo

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C, ARROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA™
Codigo: PA2180897C

Descripcion del procedimiento

Progedimianto por el cual se otorga autorizacion para |a ejecucidn de obras de habilitacion urbana que permiten de convertir un terreno rustico o
ariazo en urbana, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de diclribucion de agua y recaleccian de desagle, de distribucitn de energia &
iluminacian piblica. Pueden acogerse a esta modalidad las hahilitaciones que se vayan & sjecular por elapas con sujecion a un proyecto intearal, con
construccion simultanea gle soliciten venta garantizada de lotes, con construscion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de
lotes & habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre gue su finalidad s=a |2 venta de viviendas edificadas, v, todas las demas
hahilitaciones urbanas gue no se encuentren contempladas en las modalidades 4, By D, comoaquellas a gjecutarse sobre predios que constituyan
parte integrants del Patrimonio Cultural de la Nacién, reas nalurales protegidas, su zona de amortiguamiento v &n ecosisiemas fragiles.

I Requisitos

1.- FUHU, en lres (03} jueges originales, debidamente suscriles por el administrado y, en la seccion que corresponda, por les profesionales
responsables, en el gue se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, indicando el nimero de recibo y Ia fecha de pago de la tasa municipal respectiva,

2.- En caso que o administrado no sea &l promietano del predio, adjuntar documentacidn que acredite gue cuenta con derecho a nahilitar,
.. Declaracian Jurada, consignando el nimero de la Parlida Registral y &l asiento dande se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el administrado sea una persana juridica, declaracian jurada del representante legal sefialanda que cuenta con representacian vigents,
consignando datos de la partida registral y al asiento en el que conste inscrita la misma.

5, Certificado de zonificacion y vias.

&.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, aleantarillade y de energia eléctrica, segan lo dispuesio en el Literal b} del Inciso
20.1 del Articulo 20 del Reglamenio,

7.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios

8.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos criginales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo & lo
siguienta:
S.QI. Plano de ubicacidn y localizacion del terrenc con coardenadas UTM,
8.2. Plano perimélrico v iopografica.
A.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y seccicnes de vias, eles de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender |a integracion con el entoma, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de comesponder,
4.4 Plano de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada melro, de corresponder,
35 Plano de nmamentacion de parques, referentas al disefio, ormamentacion y eguipamiento de |as areas de recreacian plblica, de ser el caso.
| 88. Memora descriptiva,

9.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesienales que suscriben fa documentacién técnica senalada en el punto anteriar.
10.- Copia del planeamiento (ntegral aprobado, cuando corresponda,
11.- Cerificacion Ambiental, segdn [o dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

| 12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arguecldgicos an aquellas casos en que el perimetre del area a habilitar se suparpanga con un drea
previamente declarada como parie integrante del Patrimonio Cultural de la MNacion.

14.- El EIV, en los casos que eslablezca el RNE y copla de los comprobantes de pageo por revision de proyecto.

14.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacidn, de acuerdo & o prevista en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento.
15.- Gronograma de visitas de inspeccion, con firma da responsable de obra y el supervisor municipal

Motas:

1.- Los planos son elaberados en forma georreferenciada al Sisiema Geodésicn Oficial, segin lo establecido en la Ley N"28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Calastro y su Vinculacien con el Reqisiro de Predios, en adelanle la Ley M°® 28294 y su Reglamenta, aprobado par
Decreto Suprema N°D05-2006-JUS.

2.- El FUHU y sus anexos lo suscriben el administrado, asi come los profesionales respensables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la
informaciéh que contisne y los documentes que se presentan.

3. La Comision Técnica Pravincial Ad Hoe se pronuncia sobre el Recurso de Apelacion pressntado contra lo resuelie por la Comision Técnica
Pravincial, cuando e trate de predios ubicados en el Cercado.

4.- La licencia tiene una vigencia de treinta y seis {36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por unica vez.

5. Debe existir el supervisor municipal (ingeniero civil o arquitscta) y solicitar el cronograma de visitas de inspeccion, el cual se firma entre
&l responsable de la obra y el supervisar municipal.

Farmularios

Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU)

Canales de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Alencion Presencial: Sede de la Entidad.
Alencidn Virtual:_alcaldia@muniluya.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad

| Efectivo:

| soles

| DOtras opciones |
Agencia Bancaria: |

| Cuenta corfente RDR 265000045 (ingresos prupa:rsg PredialiCugnia

| corfiente 265004210 (impuestes municipales)enviar Boucher via wzp|

Transferencia;

Cuenia coriente RDR 265000045 (ingrescs propios y PredialjCuenta

corriente 265004210 (impuestos municipales)enviar Boucher via wap,

Monto - 5¢ 450,00

3

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
% . e — - ===
S 45 dias habiles Evaluacion previa - Silenclo Administrative Positiva: Si vencido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, a pelicién
= se considera aprabada.

I Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

}l Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacidn

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Consulta sebre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARRCOLLO URBANG RURAL Teléfono: -
Anexo. - _
| Comreo: algaldia@muniluya.gob.pe,

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente ne aplica Comisian Técnica Pravinclal
Flazo maximo de Mo aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica 30 dias habiles
respuesla

£l recurso de reconsideracién sa interpondra ante el misma érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacicon y deberd suslentarse en nueva prueba.
El recursa de apelacion se Interpondra cuande la impugnacicn se sustenie en difarents interpretacion de las pruebas producidas o euando se trate de cuesticnes de pure derecha,

'_ % debiendo difiglrse a la misma autoridad que expidio el acto gue s2 impugha para que sleve o acluado al superier jerarquico.

Base legal
F
Articulo Denominacién Tipe Mimero Echa_ .
Publicacion

73 Ley Organica de Municipalidades Ley 27472
4inc.9 TUO de ta Ley N° 28090, Ley de Regulacion de Habilitaciones| Decrelo Supremo 006-2017-VIVIENDA

Urbanas y de Edificaciones
19, 22, 58, 61 Reglaments de Licencias de Habilitasian Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA

Edificacion

Pag 314




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacion del Procedimienta Administrative

_ "LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Cdhdigo: PA21804F52

I Descripcion del procedimiento

Pracedimiento por el cual se otorga autorizacion para la ejecucion de obras de habilitacion urbana que permiten de convertir un terreno ristico o
eriazo en urbane, mediante |a ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recoleccion de desaglie, de distibucion de energia s
iluminacion piblica. Pusden acogerse a esta modalldad las habilitaciones que se vayan & ejecutar por etapas con sujecion a un proyecio integral, con
construcoién simultanea que soliciten venta garantizada de leles, con conslruccion simulténea de viviendas en |as gue el numero, dimensiones de
lotes a habilitar ¥ tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad seala venta de viviendas edificadas, y, todas las demas
hahbllitaciones urbanas gue no se encuentren contempladas en las madalidades A, B y D, cemo aquellas a ejeeutarse sobre predios que constituyan

| parle integrante del Patrimonio Cultural de la Macian, dreas naturales protegidas, su zona de amorliguamiento y en ecosistemas fragiles. |

I Requisites

1.- FUHU, en fres (03) juegas eriginales, debidamente suscritas, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiera iniciar, de acuerda a la modalidad correspondients, indicando el numero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal respectiva.

2.- En tres (03) juegos originales, &l Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos previstos para la modalidad, debidamente firmados y
sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revision y aprebacién del proyecio.

3.- En caso que el administrada no sea el propietarie del predio, adjuntar documentacian que acredite que cuenta con derecho a habilitar
| 4. Declaracien Jurada, consignando el numero de I Partida Registral v el asiento donde se encuentra inscrito &l inmueble. |

5.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacian
vigante, consignande dales de la partida registral y el asiento en el qua consle inscrita la misma.

.- Certificado de zonificacion y vias.

.. Cerificados de Factivilidad de Servicics de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b) del Inciza
20.1 del Articulo 20 del Reglamento

8.- Declaracidn Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, en fres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

9.1. Plano de ublcacitn y localizacién del terreno con coordenadas UTM. |
9.2, Plano perimétrico y lopografico. |
9.3, Plano de lrazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urhanas colindantes, en |
caso sea necesario para comprender |a integracion con el entorne, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder. |
9.4 Plano de pavimenlos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

4.5, Plano de arnamentacian de pargues, referentes al diserio, oramentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el casa,

0.6, Memaoria descriptiva,

10.- Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion téchica senalada en el punto anterior.
11.- Copia del planeamiento integral aprebado, cuando correspanda.
12 - Certificacian Ambiental, seqin lo dispuesto en el literal a) del ariicula 21 del Reglamento.

13.- Certificads de Inexistencia de Restos Arqueciégicos en aquelles casos en que el perimetro del area a habililar se superponga can un area
previamenle declarada como parte integrante del Patrimonio Cullural de la Macidn,

14 - Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerds a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
15.- E EIV, an los casos que establezca e RNE y copia de los comprobantes de pago por revisidn de proyecto.

16.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.

17.- Croncgrama de visita de inspeccién, Tirmado por &l responsable de la obra y el supenvisor municipal

MNotas:

1.- Los planas son elaborados en forma gearreferenciada al Sislema Geodésico Olicial, seguin lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea &l
Sistemna Nacional Integrado de Catastra y su Vinculacion con &l Registro de Predios, en adelante |a Ley N° 28284 y su’ Reglamento, aprobade por
Decreto Supremo N°005-2006-JUS.

2.- EIl FUHU y sus anexos o suseriben ef administrado, asi coma los profesicnales responsables del proyecto; tiene cardoler de declaracidn juradala
Informacion que conlieng ¥ los documentos que se presentan.

3.- El Infarme Técnico Favorabla y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegialura, especialidad y el sello de
proyecte favorable de los Revisoras Lrbanos.

% El Infarme Técnica Favorable y 1a documentacién técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

5- Lalicencia tiene una vigensia de treinta v seis (36) meses. Renovable por doce (12) meses calendario y por Gnica vez,

G.- Debe existir €l supervisar municipal {ingeniero civil o argquitecto) y solicitar el cronograma de visitas de inspeccian, el cual se firma entre
al responsable de |a obra y el supervisor municipal,

Formularios
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Formularic Unico de Habilitaciones Urbanas (FUHU)

1 Canales de atencidén

Alencion Fresencial: Sede de la Enlidad,
Atencion Virtual: mesapartesvirtual@muniluya.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacidn

Monto - S/ 280.00

enlemmenanmen I

I Plazo de atencidn Calificacién del procedimiento

3 dias habiles

|
\

I Sedes y horarlos de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de nrgamzaclon donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

. slcaldia@muniluya.gob pe

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

Otras opciones
Agencia Bancaria.
Cuenta corrente ROR 265000045 (ingresos propios y Predlal][:uema
corriente 265004210 (impuestes municipalesjenviar Boucher via wap
Transferencia:

Cuenta corriente ROR 265000045 (ingresos propios

Predial)Cuenta
cortiente 265004210 {impuestes municipales)enviar

ouchar via wzp.

Aprobacian automatica: La solicitud s considerada aprobada desde & mismo momento de su presentadian ante la
| entidad competente para conoeerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn cempleta, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

et ;..? 2 I Unidad de organizacidn responsable de aprobar |a solicitud
,;;\, i o
Vv q GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL
T
Ma A

[ Instancias de resolucién de recursos

[ Consulta sobre el procedimiento

Teléfone: - |
Anexo: -

Comreo: alcaldiaf@muniluya gob.pe,

respuesta

Reconsideracion Apelacién
- | Autoridad competente nc aplica ne aplica
" | Plaze maximo de Mo aplica Mo aplica
presentacian
Plaze maximo de MNo aplica No aplica

I Base '.Iegal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma droano que dicld el primer aclo que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse an nueva prueba,
Bl recurse de apelacidn se interpondrd cuande la impugnacidn se sustente en diferente interpratacion de las prusbas praducicas o cuando se trale de cuestiones de puro darechan,
debiendn dirigirse a la misma autoridad gue expidid el acte que se impugna para que eleve lo acluada &l superiar jerarguica,

Articulo

Denaminacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

73

Ley Orgdnica de Municipalidades

Ley

27972

4inc.g

TUQ de la Ley N° 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones

Decrelo Suprema

006-2017-VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Urbanas y de Edificaciones

19, 22, 58, 61 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Suprema 029-2019-VIVIENDA

Edificacion
1 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica (RVAT) Decrels Supremo 002-2017-VIVIENDA

pag. 317




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
| ~LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA"
Cadigo: PAZ18032AD

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento per el cual se olorga autorizacion para la ejecucion de obras de hatilitacién urbana que permiten de convertir un terreno rustico o [
ariazo en urbano, mediante la ejecucion de obras de accesibilidad, de distribucion de agua y recoleccion de desagiie, de disiribucion de energiae |
jluminacion publica. De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios gue cuenten gon proyectos de habilitacion urbana
aprobadas y no eiecutados, por tanto, requiere de [a formulacion de un planeamiento integral, de predios que colinden con zenas arquenlagicas, con
bienes inmiebles integrantes del Patrimonic Cultural de la Nacion o, con Areas Naturales Protegidas; con o sin censtruccion simultanea, para fines

de Industria, Comerclo y Usos Especiales (OU)

Requisitos

1, FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspandiente, indicando el nimero de recibe y la fecha de pago de la lasa municipal respectiva.

2.- En caso que el administrado no sea el propletario del predio, adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a hakilitar, |
3.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partids Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

4.- En caso el sdministrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de |a partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Cartificado de zonificacion y vias.

&.- Certificados de Factibilidad de Serviclos de agus potable, asicantariilado y de energia elécirica, segun lo dispuesto en el Literal b del Inciso
20.1 del Articulo 20 del Reglamenta.

7.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios.

f.- Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrade v los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

8.7. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTIM,

8.2, Plano perimétrico y topografico.

8.3, Plano de trazado y letizacion con indicacian de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo v habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender |a integracion con el enterno, con indicacion de curvas de nivel por cada melro, de corresponder.

£.4 Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada melro, de corresponder.

£.5 Plano de ornamentacion de pargues, referentes al dissfio, ornamentacién y equipamiento de las dreas de recreacion plbliza, de ser el caso.

8.6, Memaoria descriptiva.

8- Declaracion jurada de habilitacian de los profesionales gue suscriben la documentacion (écnica senalada en €l punto anteriar.
10.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
11.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

12.- Certificado de Inexistencia de Reslos Arquecldgicos en agusllos casos en que al perimelro del area a habilitar se superponga con un area
previamenle declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion,

13 - Estudio de Mecanica de Suslas con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢ del articulo 21 del Reglamenta.

14 - EIEIV, en los casos que establezoa el RNE y copia de los comprobantes de pago por revisian de proyecto.

15.- Crenograma de visitas de inspeceian, firmada por el responsable de la obra v el supervisor municipal

MNatas:

1.- Los planos son elaborados en forma gearreferenciada 2l Sistema Geodésico Oficial, segan lo establecido en la Ley N"28284, Ley que crea el
Sistema Nacional Integracde de Catastre y su Vinculacion con el Regisiro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreta Supremo N°005-2006-JUS.

2- El FUHU y sus anaxos lo suscriben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecie; tiene cardcter de declaracion juradala |
informacion que coptiene y los documentos due 5& presentan. . |
2. La Comision Técnica Provincial Ad Hoo se prenuncia sobre el Recurso de Apelacion presentado contra Io resuelto por la Comision Técnica

Provincial, cuando se trate de pradios ubicados en el Cercado.
4.- Licencia tiene vigencia: treinta y seis (36) meses, Renovable por doce (12) meses ealendario y por Unica vez.

Formularios

Atencién Presencial: Sede de la Entidad |
Atancion Viftual: slealdia@muniluya gob.pe
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s N\
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
g
—
Lo Caja de la Entidad
3 / Efectiva:

soles
Otras opciones

I Monta - S/ 550.00 Agencia Bancana:

a
Cuenta corriente RDR 265000045 (ingresos propios y PradialjCuenta
corrignte 265004210 (impuestos municipalesjenviar Boucher via wzp,
Transferencia:

| Cuenta corriente RDR 265000045 (ingrescs propios y PredialiCuenta

| coriente 265004210 (impuestos municipalesjenviar Boucher via w2p,

Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento

| Evaluacion previa — Silenclo Administrative Positivo: Si vencido el plazo da atencion, no obtiene respueslta, la paticidn
ge cansidera aprobada.

45 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 8 13:00 y de 14:30a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta socbre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL 1 T Ac l&fono: -
nexo: -

Correo: alcaldiaf@muniluya .aob.pe,

I Instancias de resolucion de recursos

I =
Reconsideracion Apelacion
Autoridad compelents no aplica Comisian Teenica Provincial
Plaze maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de MNa aplica 30 dias habiles
respuesta

E| recurso de reconsideraciin se interpondra ante el mismo drgano gue dicld el primer acto que es materia de la impugnacién y debera susieniarse en nueva prueba.
£l recurse de apelacian se interpondré cuando la Impugnacion se suslenie en diterente imerpratacion de las prushas producidas o cuando se lrale de cupstiones de puro derecha,
dabiendo dirigirse a la misma auloridad gue expidio el acto gue se impugna para que peva |o actuada al superlor jerarguica.

) l Base legal
i Ti Numero S
Articula Denominacion po e -
73 Ley Qrganica de Municipalidades Ley 27472
TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Decreto Supramo 00B-2017-VIVIENDA
Urbanas v de Edificaciones
Reglamante de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de| Decrelt Supremo 029-2018-VIVIENDA

Edificacian
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1A
I

g sl

ESUPUESTD

Denominacion del Procedimiento Administrativo

| LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD b, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS"

Cdadigo: PA2180D669

I Descripcion del procedimiento

Procedimients por el cual se olorga autorizacidn para la ejecucian de obras de habilitacién urbana que permiten de converlir un terreno ruslico o
eriazo en urbano, mediante la ejecucien de obras de secesibilidad, de distribucion de agua y recoleccion de desague, de distribucion de energia &
iluminacién plblica. Pusden zcogerse a esta modalidad las habilitaciones urbanas de terrencs en los que se desarrollen proyectos de inversion
publica, de asociacién plblico privada o de concesién privada que se realicen para la preslacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura publica; v, las habilitaciones urbanas correspondientes a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacién de
beneficiarios de atencién extracrdinaria del BFH, establecidos en el numeral 3.2.1 del articule 3, de la Ley N°27B29, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional,

Requisitos

1.- FUHU, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos, en el gue se debe consignar la informacian necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente, indicando el nimero de recibo y la fecha de pago de la lasa municipal respectiva,

2.- En tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable acompariado de log requisitos previstos para la modalidad, debidamente firmados y
sellados por los Revisores Urbanos, los cuales sirvieron para la revisién y aprobacion del proyecto.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar,

4.- Declaracidn Jurada, consignande el nimere de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inserito el inmueshie.

5.- En caso &l administrado sea una persona juridica, declaracicn jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la partida registral v el asiento en el que conste inserita |2 misma,

6.- Centificado de zonificacion y vias.

7.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el Literal b} del Incisa
20.1 del Articulo 20 del Reglamento.

8.- Declaracion Jurada te inexistencia de feudataries,

§.- Documentacién técnica, en tres (03} juegos originales, firmada por el administrado v los profesionales responsables del diseno, de acuerdo a o
siguiente;

9.1. Plano de ubicacion v localizacion del terreno con coordenadas UTM.

9.2 Plano perimétrica y tapografico.

5.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aporles, vias y secclones de vlas, €/es de trazo y habilitaciones urbanas celindantes, en
caso sea necesario para comprender |a integracion con el entormo, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.4, Plano de pavimentes, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

9.5. Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ormamentacion y equipamiento de |as areas de recreacion publica, de ser el caso.

6. Memoria descriptiva.

10.- Declaracidn jurada de habilitacién de los profesionales gue suscriben la documentacidn técnica senalada en el punto anterior,
11.- Copia del planaamiento integral aprobado, cuando corrasponda,
12 - Cerificacion Ambizntal, segin |o dispuesto en el literal a) del arifculo 21 del Reglamento.

13.- Certificado de Inexistencia de Restos Arquealdgicos en aquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultura!l de la Nacion

14 .- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢} del articulo 21 del Reglamento.

15 - El EIV, en los casos gue establezca el RNE y copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.

16.- Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT.

17 .- Croncgrama de visitas de inspeccion, firmado por el responsable da obra y el supervisor municipal

Notas:

1.- Les plancs son elaborados en forma geoneferenciadz al Sislema Geodésice Oficial, segun lo establecido en |a Ley N° 28284, Ley que crea el

Sistema Nacional Integrado de Catastro v su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante |a Ley N° 28284 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremao NE005-2006-JUS.

2.- EI FUHU vy sus anaxos lo suscrben el administrado, asi como los profesionales responsables del proyecio; tlene caracter de declaracion jurada la
Informaclén que cantiene y los documentos que se presenian,

3= El Informe Técnico Favoraple y la docurnentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de
proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

4.- La lieancia tlene una vigencia de treinta v seis (36) meses, contados a partir de la fecha de su emision y es notificada dentro de los tres (03] dias
habiles de emitida.

5.- Debe existir el supervisor municipal {ingeniero civil o arquitecto) y solicitar el cronograma de visitas de inspeccldn, &l cual se firma entre
el responsable de la obra y el supervisar municipal,

Formularios
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d

Plazo de atencidn

3 dfas habiles

Maonto - S/ 220.00

| Canales de atencién

Atencign Presencial; Sede de fa Entidad,
Atencian Virual; alcaldia@muniluya qob.pe

I Page por derecho de tramitacion

Formulario Unice de Habilitaciones Urbanas (FUHU)

I Modalidad de pagoes

Caja de la Entidad
. Efective:
| soles
| Otras opciones
| Agencia Bancaria:
Cuenta cornente RDR 265000045 (ingresos propios
corriente 265004210 (impuestos :11uni::i|:|allues‘.lenu'lzlrEOY
Transferencia:
Cuenta corrients RDR 265000045 {ingresos proplos y Predial)Cuenta
corriente 265004210 {impuestos municipalesjenviar Boucher via wep.

|
Predial)Cuanta
oucher wia wzp|

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién a

utomdfica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, slempre que el administrada cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

GFIGINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud

GEREMGIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBAND RURAL

Instancias de resolucion de recursos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de erganizacién donde se presenta la documentacion

| Consuita sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: - _ _ [
Correo: alcaldia@muniluya.qob.pe |

:

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente no aplica no aplica
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentacion
Plaza maximo de No aplica No aplica
resplesta

I Base legal

Bl recurse de reconsideracion se interpondra ante & misee drgans que dictd al prarer acto que es maleria de |a impognacion y debera sustemarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion s& interpondrd cuando la impugnacidn se sustenta &n diterante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cugstiones de puro derecho,
dehiends dirigirse a la misma auloridad que expidio el aci que se Impugna para que sleve lo acivado al superiar jararquics.

’_ Fecha
. 2 Ti N
Articulo Denominacién ipo lmero Sriblicaciin
3 Ley Organica de Municipalidades Lay 27972
4inc.9 TUQ de Ia Ley N* 23090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Decreto Supremao 006-2017-VIVIENDA
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Urbanas y de Edificaciones ]
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029.2019-VIVIENDA

Edificacion

Reglamanta de Verificacion Administrativa y Técnica (RVAT) Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA, MODALIDAD A"
Cadigo: PA218053D0D

o) l Descripcion del procedimiento

o s .I
procedimiento a través del cual se solicila |a aprobacion de maodificaciones no sustanciales en proyeclos de habllitacion urbana, previamente |

| presentado ante la municipalidac. Se considera modificacion no sustancial las habilitaciongs urbanas que, en su ejecucion, han requerido el
replantec de |otes en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el esquerma aprobado en la licencia de hakilitacidn urbana.

Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y fecha de pago de la lasa
municipal respectiva. No sujeto a renovacion.

2 - Planas por tiplicado y demas documentacion gue sustents su pelitorio.
Motas:

1 - Los plancs deberan estar gecrreferanclados al SG0, seqgin lo establecido en la Ley N-28204, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastra y su vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El FUHU ¥ sus anexos lo suscriben &l administrado, asl como los profesionales responsablas del proyeclo) tiene caracter de deciaracién jurada la
informacidn gue contiene y los documentos gue se prasentan.
3.- La modificacidn se tramita de acuerdo ala modalidad en la que fue aprobada |a licencia, [
4 - En caso las modificaciones propuestas generen un camhbio de modalidad de aprobacicn, estas son aprobadas segdn o regulado para fa nuava
maodalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.
5.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las nermas urbanisticas, la Municipalidad encargada declara 1a
improcadencia de lo solicitado.
B.- Se considera modificacion sustancial aguella que impligue disminucién de las dreas del cuadro de apories con |as cuales fue autarizada la
licencia de habilitacién urbana, la modificacion de areas destinada a inversiones pliblicas para squipamiento urbano, reservas de abras viales ylo la
modificacion de la seccion de alguna via del Plan Vial de la lacalidad. Las habilifaciones urbanas que incurran @n esta causal deberdn reiniciar el
rocedimiento de aprobacian,
- En los pradios en los gue se realicen proyecios de inversion publica, de asociacion plblico - privada o de concesion para la prestacion de
servicios publices esenciales o para la gjecucion de infrassiruciura pablica, procede la medificacion del proyecto de habiltacion urbana aprobado, ¥
en el estado en gue éste se encuentre.

Formularios

I GCanales de atencién

Alencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual; alcaldia@muniluya. gob.p2 [

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
.ﬁ___.._._________ I 2 R
s LY
N | ' Caja de la Entidad
. [ Efective:
soles _
Monte - S/ 120.00 Dtras opciones

Agencia Bancaria:

Cuenta corriente ROR 265000045 (ingresos propics ¥ Predial)Cuenta
corrente 265004210 (impuesios municipalesjenviar Boucher via wWzp.
Transferencia: |
Cuenta corfiente RDR 265000045 (ingresos propios y PredialjCuenta
cortients 265004210 (impuestos municipales)enviar Boucher via wzp.

| Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento

15 dias hahiles | | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momento de su presentacion ante [a
‘ | entidad competente para conocerla, siempre gue el administrade cumpla con los reguisitos y entregue Ia
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.
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l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

_R?\ |~ OFICI

=
JII Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud

GERENGIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND RURAL

ﬁ Instancias de resolucién de recursos

NA DE TRAMITE DOCUMENTARIO! MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Gonsuita sobre el procedimiento

Teléfono: -
Aneno: -
Correo: alealdia@muniluys. gob.pe

Plazo méximo de
respuests

Reconsideracion Apelacion
Auteridad competente no aplica ne aplica
Plaza maximo de No aplica No aplica
presentacion
Mo aplica No aplica

€l recurso e reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que digto €l

debierda difigirs

El recurso de apelacién se interpondrd cugndo la impugracién se sustente en
& ala misma autoridad que expidio el aclo gue 5B IMpUGNA para gue aleve o aci

primer Acls qUE e5 mataria de |a impugnacidn ¥ deberd sustantarse an nUEva prueba,

diferanta interpretacidn de las pruebas praducidas o cuando e
ado al superior jararquico

lrate de cuestiones de puro deracho,

l Base legal
i io Tipo Numero PEEka
Articulo Denominacion i publicacién
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
006-2017-VIVIENDA

TUO de la Ley N* 28080, Ley de Regu
Urbanas v de Edificaciones

lacién de Habilitaciones| Decreto Suprsmo

Edificacion

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de\ Decreto Supremo

029-2019-VIVIENDA
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,.Denominaclc‘nn del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALI
MUNICIPALIDAD"

Cédigo: PAZ1803BB4

DAD B, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA

I Descripcion del procedimiento

jcaciones ne sustanciales en prayectos de habiltacian urbana, previamente
ustancizl las hahilitaciones urbanas que, en sU ejecucion, han requerido el
ue mantienen gl esquema aprobade en |a licencia de hahilitacian urbana, No

Procedimiento a traveés del cual se solicita la aprobacion de modif
presentado ante la municipalidad. Se considera modificacion no s
replanten de lotes en dimensionamiento, supericie o nimero, pero g

sujeto a renovacion.

L
z —_—  —— _— S— — e

-

k :

Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por &l administrade y los profesienales responsables, en sl que se indica el nimero y fecha de pago de la tasa
municipal respecliva,

2.- Planos por liplicado v demas documentacion que sustente su petitorio.

Molas:

1.- Los planas deberan estar georreferanciados al SGO, segun lo establecido en la Ley N®28204, Ley que crea el Sisterna Nacional Integradao de
Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento. |

2.- El FUHU y sus anexos o suscriben ! administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene cardcter da declaracion jurada la

infarmacicn que contiene y |os documentes gue se presentan.
3.- La modificacion se tramita de acuerdo a |3 madalided en la que fue aprobada la licencia,
4.- En caso las modificaciones propuestas gencren un cambio de modalidad de aprobacidn, estas son aprobadas segun lo reguiado pars la nueva

modalidad, cumpliendo con los requisitos exigides en la misma,
£ . En caso las modificacicnes no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, 1a Municipalicad encargada declarz la
improcedencia de |o solicitado.
6.- Se considera medificacidn sustancial aguelia que implique disminucion de las dreas del cuadro de apories con las cuales fue autorizada la
licencia de habilitacian urbana, 1a modificacion de areas destinada a inversiones publicas para eguipamiento urbano, reservas de obras viales yfola
modificacion de |a ssesion de alguna via del Plan Vial de |a localidad. Las habilitaciones Urbanas Que incurran en esta causal deberan reiniciar el

|

procedimisnto de aprebacion.

Formularios

Canales de atencién

Alencian Presencial; Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: alcaldia@rmuniluya.geb.pe

‘ Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

soles
Monto - S/ 230.00 Otras opclones

Agencia Bancaria:
Cuenta corfiente RDR 265000045 (ingresos propios y PredialjCuenta
corriente 265004210 (impueslos municipales)jenviar Boucher via wzp.
Transferencia:
Cuenta corriente RDR 265000045 (ingresos propios y Predial)Cuenta
corriente 265004210 (impuestos municipalesjenviar Boucher via wzp,

Pago por derecho de tramitacion

| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

no ohtiene respuesta, la peticion

Evaluacién previa — Sllencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién,
se considera aprobada.

| R

| 2odlashables | |

I Sedes y horarios de atencidn
MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta |a documentacion

Pag 325
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/ OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTA)

ud

?I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicit

GERENGIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANOD RURAL
| Anexo. -

Instancias de resolucion de recursos

RIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

l Consulta sobre el procedimiento

Teléfona:
Correo: alcaldiag@muniluya.gob. pe

—

E}
X
B Reconsideracién

Apelacién

aub Gerente de Catastro y Acondicionamiento Territorial -
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO

URBAND RURAL

Autaridad competente

Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbane Rural -
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO

URBANO RURAL

Plazo maximo de 15 dias hébiles

15 dias hébiles

prasantacion

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta

Ei recurso di reconsideracian se interponded ante el mismo drgano que dictd el primer acio gue es materia

£| recurso da apelscién s interpondrd cuanda 13 impugnaciin sa susl

debianda dirinirse a la misma sutoridad que sxpldio &

ante an diferame intarpretacion de las prushas producidas o cuando se

acto gue se impugna para gue eleve lo aciuadao al superor jerdrquica.

cion y deloard sustenlarse en nuea prusha

de la impugna
rate de cuestiones de pura darecha,

l Base legal
Denominacié Ti Namero o
Articulo enominacion po Publicacién
73 Ley Orgénica de Municipaidades Ley 27972
WAL " — = e = — — —= —_— -

1 X P“P'o\ 4inc.9 TUD de la Ley N” 26080, Ley de Regulacian de Habilitaciones Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA
2 “;'z'. Urbanas v de Edificaciones
H o
: &D Biij| 28 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decrelo Suprema 029-2018-VIVIENDA

A Edificacidn "
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA, MODALIDADES C Y D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA
POR LA COMISION TECNICA"

Cadigo: PA2180382C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual se selicila fa aprebacion de modificaciones no sustanciales en proyectos de habilitacion urbana, previamente

presentado anie la mu.nicipa_lidad._Se congidera modificacion no sustancial las habilitaciones Urbanas que, en sU ejgcucion, han requerdo el
replanteo de lotes en dimensicnamiento, superficié 0 NUMErg, pero que mantienen el esquema aprebado en 1a licencia de habilitackdon urbana. No

sujelo a renovacion,

Requisitos

o -
1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero y fecha de pago de la tasa
municipal respectiva,

2.- Planos per triplicado y demas documantacion que sustente su pelitario.

3.- Copia del comprobante de paga par revision de proyecto.

Motas:

1.- Los planos deberan estar georreferenciados al SG0, segln |o establecido en la Ley N°28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastre y su vinculacion con el Reglstro de Predios y su Reglamento.

2.- El FUHU ¥y sus anexos lo suscriben ol administrade. asi como los profesionales responsables del proyeclo; tiene caracter de declaracién juradala
informacién que contisne y los documentos que se presentarn.

3- La modificacidn se tramita de acuerdo a la modalidad en |a que fue aprobada la licencia,

4 - En caso las modificacionss propuesias generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segin lo regulado para la nueva

modalidad, cumpliendo con los raquisitos exigidos en la misma.

5.- En caso las modificacionas no sustanciales realizadas no cumplen con la
improcedencia de lo solicitado

.- Se considera modificacion sustancial aguella que impligue disminucién de las &reas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia de habilitacidn urbana, 1a mndificacion de éreas destinada @ irversiones puclicas para enuipamignic urbana, reservas de cbras viales y/ola
madificacion de Ja seccién de alguna vla del Pian Vial de la localidad. Las habilitaciones urbanas gue incurran en esta causal deberan reiniciar el

procedimianto de aprabacidn.

s normas urbanisticas, la Muricipalidad encargada declara la

I Formularios

Canales de atencion

Alencion Presencial: Sede de |2 Entidad.
| Atericion Virtual: 3Ir;a_l_qing@wvlu-,r_;}:_.gnl].p_s_e

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos
_\\ta!sr34\- B - iy -
Caja de la Entidad
Efectivo.
Mento - S/ 320.00 soles

| Otras opciones
Agencia Bansana:
Clenta cormente ROR 265000045 (ingresos propios ¥ Predlal)Cuanté
corriente 265004210 (impuUestos municipales]enviar Boucher via wzp,

Transferencia:
Cuenta corrente ROR 265000048 (ingresos propias y Predial)Cuenta
corfiente 265004210 (impuestos municipalesjenviar Boucher via wzp,

| Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

; - ) - 5 ; = 2 - == &
20 dias habiles ‘ | Evaluacion previa — Silenclo Administrative Pasitivo: Si vencido el plazo de atencidn, no ohtiene respuesta, la pelicidn |

| | se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencidn

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 2 13:00 y de 14:30 2 17:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

('}'44_

s
| Unidad de organizaclén donde se presentala documentacion

/ OFIGINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

% | Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA 'Y DESARROLLD URBAND RURAL

Teléfono: -
Anexa: -

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulia sobre el procedimiento

Correc: alcaldia@munilt s gob.pe

3 .
I Reconsideracion Apelacion

Auloridad competente no aplica Cornisidén Tecnica Provincial

Plazo mé&ximo de MNo aplica 15 dias habiles

presentacion

Plaze maximo de No aplica 30 dlas habiles

respuesta

debiendo dirigirse 2 la misma auloridad que expidit el acto que se impugna para que cleve lo actuada al superior jerarguics,

| Base legal

El racurso de reconsideracidn se interpondra ante el mismo argano que diclo o prmer acto que es mataria de la impugnacion y debera

suslantarss an nueva pruaba.

El recurss de apelagién se interpondrd cuando I3 impugnacldn se suslente en diferenie interpretacién da las pruebas progucidas o cuendo 2 trate de cuestionaes de puro derecho,

1

Articulo Denominacion Tipo

Mumere

Fecha—I

Publicaclon

73 Ley Crganica de Municipalidades Ley

27972

4inc. 9 TUQ de la Ley N® 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Decreto Supremo

Uranas y de Edificacicnes

006-201 7-VIVIENDA

Reglameanto de Licencias de Hahilitacion Urbana y Licencias de| Decreto Supremo
Edificacidn

028-2018-VIVIENDA

E
LA

)

SRS fg s
-'100
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiente Administrativo

1 ODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITAGION URBANA MODALIDADES B, C ¥ D, APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LDOS REVISORES URBANOS™

Cadigo: PA218018C0

; I Descripcion del procedimiento

| Precedimiento a través del cual se solicita la aprobacion de modificaciones no sustanciales an proyectos de hapiltacion urbana, previamente
presantado ante la municipalidad. Se cnnsidera modificacian ne sustancial las habilitaciones urbanas que, en su ejecucicn, han requerido el

replantea do lotes en dimensionamiento, supericle o nimero, pero gue mantienen el esquema aprobado en la licencia de habilitacién urbana. No
sujeto a renovacion.

Iz
f Requisitos

-

1.- FUHU debidamente suscrita par &l administrado y los profesionales respansables, en el que se indica el nimers y fecha de pago de la tasa
municipal respectiva.

2.- Informe Técnico Favorable acompanado de los requisitos de la madalidad correspondiente, los cuales sirvieran para |a revision y aprobacion de la
modificacitn del proyacio.

Motas:

1.- Los planos deberdn estar geotreferenciados al SGO, seglin lo establecido en la Ley N°28294, Ley que crea ol Sistema Nacional Integrado de
Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- El FUHU y sus anexos o suseripen el administrado, asi como las profesionales responsables del proyecto; tene caracler de declaracion jurada la

informacion que contiene y los documentos gue s& presentan.

3 . La modificacion se tramita de acuerdo ala madalidad en la gue fue aprobada la licencia.,

4.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas seqln |o regulado para la nueva

modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma. .

5 - En caso las modificaciones na eustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, l2 Municipalidad encargada declara la

improcedencia de lo solicitado,

&.- - Se considera modificacian sustancial aguella gue implique disminucion de lag areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada |2

- licencia de habilitacion urbana, la modificacion de areas destinada a inversiones publicas para equipamiertic urbano, reservas de obras viales yio a

Fh modificacien de la seccion de alguna via del Plan Vial de la |ocalided. Las habilitagiones urbanas gue incurran en osta causal deberan reiniciar &l
procedimiente de aprobacion.

I Formularios

e |
- Sy — e e e e B — — m sy,
L
& Z Canales de atencion
v q
GD b= = = = = == = - = — a5 =
A h Atencion Presencial: Sede de la Entidad,
fi Q Atencion Virtual: alcaldia@muniluya,gob.pe
1 AW, 1 . _ i " = ~ = - . .
l Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pages
wha g

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - 8/ 320.00 | s=oles =
1 Otras opciones
| Agencia Bancaria:
Cuerta corriente ROR 2650000435 (ingresos propios ¥ Predial)Cuents
corfiente 265004210 (Impueslos municipalesienviar Boucher via WZp.
| Transferencia:
| Cuenta corriente RDR 265000045 (ingresos propios y Predial)Cuenta
sorrieme 265004210 (impuestes municipales)enviar Boucher vig WZp!

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

20 dias habiles | pgrobacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismao momento de su presentacion ante la
| | entidad compelenle para conoserla, iempre gue el adminisirado cumpla con los requisitos y entregue 13

| | documentacion completa, exigides en & TUPA dela entidad.

| Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Yiemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 & 17:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

/ OFICINA DE TRAMITE DDCUMENTARIO MUNICIPP«LlDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: -

GEREMCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBAND RURAL |
Anexo: -
Correncalcaldia@muniluya.gob,pe

l Instancias de resolucién de recursos

| Gonsulta sobre el procedimiento

t I~

Apelacion

t Reconsideracion

| pdtoridad competenie ne aplica no aplica
Plazo maxima de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Plazo maxime de Mo aplica Mo aplica
respuesta

pondra ante 2l mismo organs que dicts gl primer aclo que 8% mat
en diferenta interpretaci
a In acluado al superior jerarquico.

El recurso de raconsideracion se inter
El recursa de apelacian se intarpandra cuanda la impugnacion 5 sustente

dehienda dirigitse & la misma autoridad que expidié ol aclo gua s& IMpugna para que elew

erla de |a impugnacian y deberd SUStENLArse 2n NUBYE prueba.
4n de las prugbas producides o cuando se lrale de cuestiones de

pura derecho,

l Base legal
: F T Niinera Fecha
Articulo Denominacian po aimer Piiblicactan

73 Ley Organica de Municipalidadas Ley 27972
4inc, 9 TUC de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Decreto Sugremo 006-2047-VIVIENDA

Urbanas v de Edificacicnes _{
28 Reglamento de Ligencias de Habilitacian Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 020-2018-VIVIENDA

Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

)Denminaciﬁn del Procedimlento Administrativo
“RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA"
Cédigo: PA21B0EFBD

I Descripcién del procedimiento

Proceso mediante el
| municipatidad que olorgd

obras de habilitacian urbara. No sujelo a renovacién.

Requisitos

1.- FUHU - Recepcion de Obras, &
profesional responsable, en el que
del comprobante de paga de |2 tasa municipal.
2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta
documeniacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar vy,

acradite que cuenta con deracho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

4.- Documentos emitidos por [as

& - Copla de las
aporles reglamentarios a las entida
cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacian
16.12 del arliculo 16 del Reglamento

&.- Declaracion Jurada de habilitacian de las profesionales gue sus

7.-En caso de variaciones que no se consideren sustanciales, afadir:
7.1. Plano de replanteo de trazado ¥ Iotizacion.

7.2 En caso de varlaciones que no se consideren sustanciales, anadir
7.3. En caso de varaciones que na 8e consideren sustanciales, anadir:

MNotas:

| 1.- En caso se detecten variaciones que impliquen modificaciones susta

cuale
reservas de obras viales o, :
solicitado y de ser el caso, dispone las acciones pertinentes.

2 - Los planos y memoria se presentan debidamente suscritas por &l

ariginalas.
J 3.-9Para ol casa de las habilitaciones urbanas de proyectos de inversion publica,
s realicen para la prestacion de servicios piihlicos esenclales o para Ia ejecucion
] variaciones gue irmpliquen madificaciones sustanc
H |a licencia respecliva 0 no consideren dichas areas,

l Formularios

\, | Canales de atencidn

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

Atencidn Virdual: alcaldiz@miniuya gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién

Sin variaciones
Maonto - S/ 300,00

Con variaciones gue no se consideran esenciales
Maonto - 5 380.00

I Calificaclén del procedimiento

l Plazo de atencidon

cual una vez concluidas las obras de habililacion urbana se solicita la recepcion de |
|a licencla. Obligados: personas naturales o juridicas. publicas o privadas o todos aguellos titulares

n tres (03) juegos criginales, debidamernte suscritos por &l administrado v, en la secc
se debe consignar la infarmacion nacesaria al procedimiento que se requiere iriciar,

a. En el caso que el tiular de! derecho a habilitar sea persona distinia a la

minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierla, mediant
des receptoras de los mismos, o, de
urbana ¥y

s fue aulorizada la Licancia de Hahilitacion Urbana, la modificacion de areas destinadas

yio, la modificacion de 1a seccion de alguna via del

ales que generen la disminucion de las areas del cuadro
de acuerdo a lo establecido en el mumeral 16.7 del articulo 16 del presente Reglamento.

que hayan congluido

a la que inicid el procedimienta administrativo de habilitacion urbana, la
de ser el caso, a adificar.

entidades prestadoras de |os servicios publicos olorgando conformidad a las obras de su competencia.

del plana de trazado y

criben los planos,

Plano de arnamentacion de pargues, cuando se requiera.
Memaria descripliva cor

respondiente.

neiales generando la disminucién de las dreas del cua
a

profesional responsable de l& obra el administrado, en tres (03) juegos

de asaciacién piblico - privada o d

l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
| Efectival

soles

Dtras opciones

Agencia Bancaria:

Transferencia:
Cuenta corriente ROR 265000045 (ingresos

as mismas, presentando anle la

i6n gue comesponda, par el
asi coma el numero y fecha

que inicio el procedimiento de habilitacian urbana, la documentacion que

e las cuales se canfirme la transferencia de las araas de
ser el caso, comprobantes de pago de la redencicn de los mismos, o, el
|otizacidn aprobado, al que se refiere el numeral

dro de aportes con 1as
inversiones publicas para equipamiento urbano:
Plan Vial de la localidad, la tunicipalidad declara la improcedencia de 1o

: o concesidn privada que se
de infraestructura publica, procede |a recepcion de obras con
de apartes con las cuales fue autorizada

Cuenla corriente ROR 25000045 (ingresos propios y Predial)Cuenta
cordents 265004210 (impueslos municipalesjenviar Boucher via wzp.

| propios i Predial)Cuenta
| corriente 265004210 (impuestos municipales)enviar Boucher via Wzp,

las
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nexo: -

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

e =

20 dias habiles | | Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positiva: Sl vencido el plazo de atencian, no ebliene respuesta, la petician
l se considera aprobada.

l Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 8 17:20

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVIMCIAL DE LUYA - LAMUD

Correo; alcaldia@muniluya.gob pe

l Instancias de resolucidn de recursos

Apelacion

Reconsideracién

Auteridad competente Sub Gerente da Catastro y Acondicionamiento Territorial - Gerente de Infraestructura y Desarrello Urbana Rural -
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO
URBAND RURAL URBANDO RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maxime de 30 dlas habiles a0 dias habiles

respuesta

primer acte que es matena de [a impugnacian ¥ deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurss de reconsideraciin sa interpendrd ante g1 mismo. dreano que dictd &l
erpretacitn de las pruebas producidas o cusndo e trate de cuestionas de puro derecho,

£l recurzo de apelacion se intsrpondra cuando la impugnacién se sustente en difersnle int
detienda dingirse a la misma autaridad qua expidic el acto que & impugna para que eleve o acluado al superior jerdrquico.

I Base legal
Fecha
i i i Ti Ni
Articulo Denominacioh po amero Publicaclén
73 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
19 TUQ de la Lay N° 28090, Ley de Regulacion de Habilitaciones| Decralo Supremo 006-2017-VIVIENDA

Urbanas y de Ediflcaciones
Reglamenta de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supramo D25-2019-VIVIENDA
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - *“IMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD"

Denominacién del Procedimiento Adminlistrative
“AUTORIZACION DE LA INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS”
Cadigo: PAZ1B01DZ2

l Descripcién del procedimiento

Prozeso mediante el cual se realiza la obliene a autorizacian para la particion de un predio rustico ubicado en &reas urbanas o de expansion urbana,
en una o mas parcelas, con areas superiores a una {1} nectarea. Obligados: personas naturales o juridicas, publicas o privadas, propietarios,
usufruetuarios, superficiarios, concesionarias o titulares de una servidumbre o afectacion en Usc 0 todos aguellos titulares que cuentan con derecho
a habilitar y/o edificar. No sujeto a renovacion,

Requisitos

4.~ FUHU, &n tres (03) jusgos originales, debidamenie suseritos por &l administrade y, en la seccicn que corresponda, por los profesionales
responsables, en el gue se debe consighar |a infarmacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, indicande el nimero y fecha del
comprobante de pago de la lasa municipal correspondiente.

2.- En caso que el adminisirada no sea el propietario del predio; presentar |a documentacidn que acredite que cuenta can derscho a ejecutar el |
procedimientao.

3.- Anaxn E: Independizacidn de Terreno Rustico | Habilitacidn Urbana.
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

5.- Documentacion técnica compuasta por:

5 1. Blano de ubicacion y loealizacian del terrena matriz con coordenadas UTM. i
5.2 Plang del predio ristico matriz, indicando perimetro, linderos. area, curvas de nivel y nomenclatura original, seqlin antecedentes registrales.

5.3, Plano de mdependizacisn, sefialando la parcela independizada y lais] parcela(s) remanente(s). indicando perimetra, linderos, drea, curvas de
nivel y nomenciatura original, segdn anlecedentes regisirales.

5.4, Flano de independizacion que identifica el nimera de parcelas con los sufijos del predio matriz, cuanda corresponda.

£ 5. Cuando corresponda, el Plano de independizacian identifica el némero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

55 Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y medidas perimélricas del predio matniz, del area independizada y del area remanenia. |

Notas;
1.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésice Oficial, sequn lo establecido &n la Ley N"28284 y su Reglamenio.

2.- El formulario y sus anexos lo suscriben el administrado, asl comp los profesionales responsables del proyecto; tiene caracler de declaracion
jurada la informacién que contiene y los documentos gue se presentan |
3. En caso se solicite 1a independizacion de predies ristices y |z habilitacién urbana en un solo procedimiento administrativo, el administrade

debe presentar, ademas, 10s requisitos exigidos para &l procedimiento administrativoe de habilitacién urbanza gue corresponda,

4 - Cuando se solicite |a independizacion :?e predios risticos y la habilitacion urbana en un solo procedimiento administrative, 1a Municipalidad o la
Comisién Técnica, segun corresponda, verifica ambos procedimientos administratives simultansamente, siando de aplicacion los plazos previsins
para la modalidad de hahilitacion urbana respectiva.

Formularios

Canales de atenclén

Atencion Presencial; Sede ce la Entidad.
Atencion Virual: afcaldia@muniluya gob.pe

Page por derecha de tramitacion I Modalidad de pages

Caja de la Entidad
Efectivo: |
Monto - S/ 200.00 soles

Otras opciones
Agencia Bancaria:

| Cugnta corrienta RDR 265000045 (ingresos opios y PredialiCuenta
corriente 265004210 (impuestos munidpales%nviar Boucher via wzp.
Transferencia:
Cuenta corrients ROR 265000045 (ingresos propios y Predial)Cuenta
corriente 265004210 (impuestos mun cipales)enviar Boucher via wzp.

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

10 dias habiles | Evaluacian pravia — Silencio Administrativo Positivo: si vercide el plaze de atencisn, no obtiene respuesta, la peticién
[ ‘ se considera aprobada.
| |

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGCIAL DE LUYA - LAMUD"

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL OE LUYA - LAMUD

l Unldad de organizacion donde se presentala documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO: MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO RURAL

| Instancias de resolucién de recursos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 2 17:30.

l Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Araxn: -
Corren: _alcaldia@muniluya gob.pe

r Reconsideraclon

Apelacion

Autzridad competente

TERRITORIAL

Sub Gerente de Catastro y Acondicionamienta Teritorial - suB
GERENCIA DE CATASTRO ¥ ACONDICIONAMIENTO

Gerente de Infragstructura y Dasarrollo Urbanc Rural -
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO

URBANO RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dlas habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recursa de apelacicn se interpondrd cuand
deblando dirgirse a la misma autoridad que axpidia el aclo que se impugna para que aleve to actuado 8l supe

El recurso de reconsideracion se interpondra anie el mismo Argane gue dicto el primer 2C10 g
o Ja impugnacion se sustente en diferanta interpretac

ue g5 matera de la impugnacion ¥ debers susienlarse en nueva prucka.
&n de a5 pruetes producides o cuando se trale de cuestiones de purc darecho,

rior jerarguico.

I Base legal
,_ =1
I Denominacis Tipo Nime FRchy
Articulo enominacién ip ro Publicacisn
73,79 Ley Organice de Municipalidades Ley 27972
4inc. 9 TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaclones| Decrato Supremo 006-2017-VIVIENDA

Urbanas y de Edificacionas

Reglament
|Eﬂificaciﬁn

o de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Decrato Supremao

029-2019-VIVIENDA
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I Requisitos

] Formularios

I Canales de atencion

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION DE SUBDIVISION DE LOTE URBANC™
Cédigo: PA21B06FC2

Descripeion del procedimiento

Proceso mediante el cual se obliens |a auterizacion para la subdivision o fraccionamiento de un lote habilitade como urbano en unc o varios lotes que
cumplen los parametros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano o narma urbanistica que corresponda de la jurisdiccion donde
ze localice. Obligados. personas naturales a juridicas, piblicas o privadas, propielarias, usufructuarios, superficiarios, cancesionarios o fitulares
de una servidumbre o afectacion en uso © todos aquellos titulares gue cuentan cen derecho a habilitar yo edificacian. No sujeto 2 renovacion.

{.- FUHU, an tres (03) juegos originales, debidamente suscritos per &l administrado y, en la secclon que corresponda, por los profesicnales
responhsables, en al que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se raquiere iniciar, indicando el numero y fecha del
comprobante de pago de la tasa municipal carrespondiente

2. En caso gue &l sdministrado no sea el propietaric del predio: presentar |a dacumentacion que acredile que cuenta Lon derecho a ejecutar el |
procedimiento.

3. Documentacion {écnica compuasta por:

31, Anexo F cel FUHU: Subdivisién de lote urbano.

22, Plano de ubicacian y localizacion del lote materia de subdivision.

33 Plano del Iate a subdividir, sefialando el area, linderas, medides perimélricas y nomenclatura, segln los antecedentes registralas, |
4.4, Plane de la subdivision sefialando araas, linderas, medidas parimetricas momenclatura de cada sub-lote propuesio resultants, en concordancia
can |o establecido en la Norma Técnica GH 120, "Companentas de Disefo Urbanc” del RME.

3.5, Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos ¥ medidas perimétricas del lote materia de subdivisian y de los sub-lotes propuestos resultantes.

MNotas:

1.- En caso sa solicile la subdivision de un lote urbana qus cuents con obras de habilitacion urbana inconciusas, dichas obras son ejecutadas y
recepcionadas en este procedimisnto adminislrative, T aiderando lo dispuesto en el presente articulo y los artfculos 31y 36 del Reglamento, en lo
gue correspends,

2 - Los documentos son firmados por el adminigtrade y el profesional responsable del proyecto. i s e
3.- Los lotes que conformen bienes inmusbles integrantes del Patimanio Cultural de 1a Nacion no pueden ser materna de subdivision, de acuerdo a lo
| dispuesto en la Nerma Técnica A 140, “Bienes Culiurales Inmuebles y Zonas Monumentales™ del RNE. |

Alencion Presencial; Seda de a Entidad.
Atencién Virual: alcaldia@muniiuya aob.pe

| Modalidad de pagos

l Pago por deracho de tramitacién

Caja de la Entidad

Efectivo:
soles

Mento - S/ 220.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Cuenla corriente ROR 265000045 (ingresas propios y PredialiCuenta
corriente 265004210 (impuestos municipalesjenviar Boucher via wzp.
Transferencia:
Cuenta corriente ROR 265000045 (ingresas prapios y Predial)Cuenta

corfiante 265004210 (impuestos municipalesjenviar Boucher via wzp:

I Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

20 dias habiles | | Eyaluacion previa — Silencio Administrativo Pesitivo! Si wencido el plazo de atencion, no obtisne respuests, la petician
| sa considera aprobada.
|

‘ Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD Lunes & Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a2 17:30,
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- i\l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

W)

,f OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIC:

I Unidad de erganizacion donde se presenta la documentacion

Anexo: -

I Instancias de resclucion de recursos

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO LURBAND RURAL [ Teléfono:

| Coreo:alcaldia@muniluya.gab.pe

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

I Consulta sobre el procedimiento

Reconsideracion

Apelacion

Fhutoridad competente
A

sub Gerente de Catastro y Acondiclonamiento Tearritorial - SUB
GERENCIA DE CATASTRO Y ACONDICIONAMIENTO

TERRITORIAL

Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbane Rural -
GEREMNCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO

URBANO RURAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habilas

Plazo maximo de
respuesta

30 dias hébiles

30 diss habiles

=

El racursn de recd

l Base legal

El recurso de apelacidn se interpondra cuando |a Impugnacion se sUsl

debienda dirigirse a la misma autoridad que expidic 8 acto que se impugna para aue eleve lo gctuado al superior jerdrguico.

nEideradan se interpondrd ante el mismo crgano que dietd ol primer acia que es maleria da la impugnacion
ante en diferents interpretacian de 1as prugbas praducitas o cuando s ral

y debera sustentarse en nueva prueba
& de cuastiones de puro derecha,

o Articul Denominacia Tipo Numero E4RAY
S ieulo enominacion P " Publicacién
73,79 Lay Organica de Municipalidades Ley 27972
4ine.9 TUO de la Ley N° 28080, Ley de Regulacién de Habilitacicnes| Decreto Supremo 00E-2017-VIVIENDA
Urbanas y de Edificaciones
3 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias dej Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
Edificacion

5
=

qiak

WA b
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I':!atwminacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO"
Cédigo: PA2180FF84

- | Descripcion del procedimiento

Procedimientc a traves del cual se obtiene Ia certificacion de No Adeudar el pago de tributos municipales de un determinado periodo fiscal,
soligitarlo el contribuyente de la Municipalidad con legitimao interés,

,/'/D‘E_D s Requisitos

1.- Solicitud suscrita por el interesado, consignando nombres y apellidos o denominacién ¢ razén social, nimerc de documento de identidad o '
numero de RUC, domicilio del recurrente, cadigo de contripuyente v la fecha y el ntmero de comprobante del pago de la tasa municipal

correspondiente.

Puede

2. En caso de parsona juridica: vigencia de poder o declaracian jurada de contar con poder vigente indicando PE, razén social, N* RUC vy dates
completos del representante legal.

3.- En caso de representacion da persona natural, poder especifico por documento plblico o privade con firma legalizada ante notaria o certificada |
por fedatario Municipal. |
4.- En el caso de constancia del Impuesto de Alnabala; Copia simple de minuta de transferencia.

5. En el caso de constancia del Impuesto Pradial o Arbitrios Municipales: sefalar an la solicitud el(los) cddigo(s] delilos) precic(s) y ei{los) periodo(s)
materia de la constancia.

Motas:

1 - Cuando el presentante es distinto al ciudadano yio apoderada, es abligateria también la identificacién de esta persana.

| Formularios

| Canales de atencién

Atencion Prasencial; Sece de la Entidad.
Atencion Viruz:alcaldiz@muniuya.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion 1 Modalidad de pagos

5/ 15.00 Caja de la Entidad

Efectivo:
soles
Dtras opciones
| Agercia Bancana ) _ |
Cuenta corfente RDR 265000045 (ingresos propios y Predial)Cuenta
corriente 265004210 (impuestos mumicipales)enviar Boucher via wzp,
Transferencia: !
Cuenta corriente ROR 265000045 (ingresos propios Predial)Cuenta
corriente 285004210 (impuestos municipalesjenviar oucher via wzp,
B = _ o
a | Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
=
i — =¥%4 ) _ . = - = == =
i 2 dias habiles | | Evaluasién previa — Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, la peticion

I se considera aprobada.
|

| Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30a 17:30

I Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacion

OFICINA DE TRAMITE DOGUMENTARIO: UNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

| Unidad de organizacion responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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e — - o )

Teléfono: -

GERENCIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA
Anexo: -
Correo: alcaldia@muniluya.gob.pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Eulorid ad competante no aplica no aplica
Plazo maxime de No aplica Mo aplica
presentacion
Mo aplica

Flazo maxime de Mao aplica

respueasia
&l primer acta oue 85 maleria da la Impugnacion y deberd susteniarse en nueva prusba.
cuando se trate de cusstiones de pura derecha,

El recurse de reconsideracion se interpendra ante el rismo Srganc qua dicté
Ei racurse de apelacion & interpondra cuando la impughaciin se sustente en di
dabiendn dirgirse a la misma aulondad que axpickd el aclo que se impugna par ue eleve 1o scluatn &l superior jardrquice.

terante (nterpretacion de las prughas producidas o

l Base legal
Articul D y - Ti Nimaro Fecha
Hiculo enominacién ipo Hme Publicacion
70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
27 TUD del Codige Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF

L

W
[

ek

'
4
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.

Denominacién del Pracedimiento Administrative

“ | INSCRIPCION DE UNA OSB Y GRUPQ DE PERSONAS A LAS DIFERENTES MODALIDADES DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION
ALIMENTARIA-PCA"

Cédigo: PA21803629

I Descripcion del procedimiento

Procedimienta mediante el cual se solicita admisién & inscripcidn de un Cantro de Atencian de cada modalidad en el programa de
complementacién alimentaria

" Requisitos

1. REQUISITOS PARA ABRIR UN COMEDOR POPULAR QUE SOLICITE SER UN CENTRO DE ATENCION DEL PROGRAMA DE
COMPLEMENTAGION ALIMENTARIA (PCA):

a) Contar con inscripcién vigente en el Registro Unico de Organizaciones Sociales de la Municipalidad donde e encuentra ubicado

b} Contar con libros de actas de Asamblea General y Junta Directiva debidamente legalizadas por Notario Pablico o Juez de Paz.

¢} Contar con Junta Directiva Vigente, la cual debe elegirse confarme a su estatuto

d) Poseer un estatuto.

£} Relacién de personas gue podrian recibir el complementa alimentario. Dicha Relacion debe contar con la infarmacion de cada beneficiario
respecto a: Nombres y apellidos, N” de Documento Nacional de |dentidad-OMI, fecha de nacimiento, sexo, direccion, tipo de beneficiario y nombre
dal Centro de Atencicn, adjunto a la relacion van las copias de DNI de los beneficlarios (claras ¥ limpias], si es menor de edad también se adjunta la
copia del DNI del apoderado.

fy Contar con un nimero de socias [minimo 15 activas), de scuerdo a la Ley N° 25307 y su Reglamenic, que permita el cumplimiento de fas
funciones del Centro de Alancion. |
g} Canlar con lugares adecuados para la recepcion, almacenaje. preparacion, distribucian y consumo de los alimentos. |
h} No debe existir otro comeder popular que reciba apoye aimentario a menas de quinientos (500) metros a la redenda en el caso de los comedares
populares ubicados en la zona urbana. En i cazn de los ublcados en zonas rurales se realizard una evaluacion previa.

2.- REQUISITOS PARA APERTURAR UN HOGAR-ALBERGUE ¥ CENTRO DE PERSONAS EN RIESE0 QUE SOLICITE SER UN CENTRO DE
ATENGION DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA (PCA):

&) Gontar can inseripcion vigente en Registros Publicos o documento de constitucidn en el que figuren el Estatuto, fines y objetivos.

b} Contar con el aval de |a Entidad del Eslado correspondiente.

c} Relacion de personas que podrian recibir el complemento alimentario. Dicha Relacion debe contar con la informacidn de cada beneficiario
respecto & Nombres y apellidos, N° de Documento Nacional de Identidad-DNI, fecha de nacimiento, sexo, direccian, tipe de beneficiario y nambre

det Centro de Atencion. Adjunio @ la relacién van las copias de DNI de los beneficiarios ilegibles). si es menar de edad lambién se adjunta la copia |
del DN del apoderado.

d) Contar con libros de actas de Asamblea General y Junla Directiva debidamente legalizados por Netarie Piblico o Juez de Paz, en caso de ser una
Asociacion,

En el caso de ser representante de una institucion dehe acredilarse con un documento de la instifucion.

e} Centar con una Junta Directiva Yigenle, en caso de ser Asaciacion.

f} Contar con un padrén de sotics.

g) Contar con |ugares adecuados para la recepcion, almacenaje, preparacion, distribucion y consumao de alimentos. En el caso de centros de
atencién que deseen formar parle de la modalidad de Personas en Riesgo y que tengan como USUAros a personas con discapacidad y adullos |
mayores en rasgo, estos deben contar minimamente cen lugares adecuados para la recepclan y almacenaje para los alimentos.
h) Bl nimere minima de beneficiarios a ser stendidos sera evaluado de acusrdo a la dispenibilidad presupuestal.

3. REQUISITOS PARA LA ATENCION CON ASISTENCIA ALIMENTARIA PARA UN TRABAJO COMUNAL. (ANTES DE REALIZAR EL

TRABAJO COMUNAL):

a) Solicitud dirigida 2l alcalde pravincial de Luya-Lamud, suscrita por el Presidente del Nucleo Ejscutor, ver (Anexo 08-A).

b} Acta de Asamblea general de los beneficiarios, precisando |a prionizacion y aprobacian del nombre del trabajo comunal, el compromiso del aporte

de la mans de obra no calificada de los bensficianios en la ejecucion dal trabajo comunal, |a constitucién del Nicleo Ejecutor dal trabajo comunal,

designacién de sus representantes y los dias programados para realizar el trabajo comunal documento gue serd avalado por autoridades locales y

habra da contener por lo menos el 85 % de |as firmas de los asistentes 8 |a asamblea, ver (Anexo 09-B).

| ¢) Folocopias de los DNI de los miembros del Mucleo Ejecutar,

d) Cerlificacion firmada por el Alcalde distrital de su jurisdiccicn avalando el nombre del trabajo comunal v a los integrantes del Niclea Ejecutor del

| Irabajo comunal, ver (Anexa D8-C).

| &) Declaracion jurada de no recibir apoyo alimentario yfo aconamico, firmada por el presidente del Nicleo Ejecutor, ver [Anexo 09-0)

fj Croquis de ubicacién de la obra.

g} Perfil técnico del trabajo comunal, donde astable el nombre de la organizacion solicitante, nombre del lrabajo comunal, localizacion, las
roblematicas gque se estan presentando y las posibles soluciones a cada problematica establecida en |la asamblea general, ver (Anexo DB-E).

ﬁ) Padron de beneficiarios con la informacién de cada beneficiario respeclo a: Nombres y apellidos, N° de Documento Nacional de Identidad-DNI,

facha de nacimiento, sexo, direccion. Los beneficiarios deben ser mayores de edad y estar en buen estado de actividad flsica y no recibir ninguna

remuneracion economica por parte del estade, ver (Anexo 08-F).

ij Dias programados para la ejecucion del irabajo comunal de acderdo a lo establecido en fa asamblea general, solo se alendara como Maxima cinco

dias de trabajo, var (Anexc 09-H).

i} Tomas fotograficas en fermato fisico y digital del lugar dande se realizara €l trabajo comunal.

k} Copias de los DNI de los beneficiarios.

Después de realizar el trabajo comunal,

) Tomas fotograficas en formato fisica y digital de la ejecucion de la obra y |a situacion actual de la misma.

| m) Planilla de recepcion de raciones, con la informacion de cada beneliciario respecta a: Nombres ¥ apellidos, N* de Documento Macional de

| Identidad-DMI, cantidad de raciones recibidas, cantidad de alimentos recibidos y firma (Anexa 09-G).

| Formularios

I Canales de atencién
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Atencién Fresencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: alcaldia@muniluya.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Gratuito.

Gratuito
|
N\ | '
y i
2
3] Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles | | Aprobacian automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presertacicn ante la

entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con las requisitos y entregue la
‘ documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LUYA - LAMUD Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 8 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO! MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LUYA - LAMUD

R o o

| Censulta sobre el procedimiento

I Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud

SUB GERENCIA DE BIENESTAR Y PROMOCION SOCIAL : lela'fonu: -
neXo: -

Coreo:alcaldin@muniluya.gob.pa

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Auteridad compatente no aplica no aplica
Plazo maximao de No aplica Mo aplica
prasentacion
No aplica

9l Plazo maximo de No aplica
E_lﬁspussta

A
J

El recurso de reconglderacon se interpondrd ante el mismo drgane que dictd el primer aclo gue es mal

erenta inlerpretacian

leria de la impupnacion y deberd sustentarse €n nueva prueba.

El recurse de apelacidn se infarpondra cuandn |a impugnacidn se sustenle en dit da las prusbas producidas o cuando se trate de cuestones de puro derecho,

deblende dirigirse a la misma auteridad que expidid el acio nua se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrguice.

| Base legal
]
i . Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero s
) Publicacion
i) Reglamento de las Modalidades del Programa de|Resolucion Ministerial 167-2016-MI0IS
Complementacion Alimentaria - PCA
Declara de prioritario interés nacienal la labor que realizan los Ley 25307

Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedares
Populares Autogestionados, Cocinas Familiares, Cenlros|
Familiares, Centros Materne-Infantiles y demas organizaciones
sociales de base, en le referido al servicio de apeyo alimentario
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Raglamento de la Ley 25307 Dacreto Supreme 041-2002-PCM

Decreto Supremos gue establece funciones que corresponden| Decrete Supremo 006-2016-MIDIS
al Gobierno Macional, Gebiernos Locales y organizaciones que
participan en el Programa de Complementacion Alimentaria -

PCA.
Directiva N* 001-2017-MIDIS, Resolugian Ministerial 025-2017-MIDIS
Aprueba la DIRECTIVA N* 001-2019-GDS-MPL-L Oiros DA N° 005-2018-

MPL-LIA,
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