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FUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JOSE

REGLAMENTO INTERNO DE CONCEJO
TITULO %

| DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°~ El presenie Reglemento infemo del Conesio Municipal de San José, esieblece &

—

de sus mismiros; reguler el srocedimiento operativo G fes

f

conformadion, fundiones y alribuciones
Sesiones de Concejo ¥ of funcionamiento de 1as Comisiones de Regideres.

Artienis 2° - £l Concejo Municipel de San Josées un greana colegiads, intagrade por &l Alcalde quien fo

preside y cinco {05} Regidores glegidos comforme aLey. £ Concejo Municipal constiuye gl méxime 6rganc |
g dei Gobiemo oozl {(Ariculo 5° Concsjo Municipal, LOM 27972). ,

Ardicuts 3°.- Corresponde & Concsjo Municipal las sirbucionas, competencias, funcicres ¥ orerrogativas||
aue establece la Constifucion Politica del Perdl, ia Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 |
ormas que esieblezcan de manera EXpresa ia competencia del Conced Municipal. {Aticuio g°|

Arnuciones del Concejo Municipal, Sub Capitulo |, Concelo Municipall. I

TITULO # I
DEL CONCEJO '
. CAPITULO
A EL ALCALDE

1 \“ Artioulo 4° - £ Alcaide os ¢ representente fegel G2 i‘sﬁunisi@aﬁc;ad ysuméxima autoridad adminisirativg,
{ & correspende sjercer las funciones gjecuiivas def Gobiemo Local. {Articulo8°-12 Alcaldie, LOM 27972}
p o, Avticuie =°. i Acalde tiene las swibuciones previsias en el A 20° de fa Ley Orgénica zu
{{é? \ﬁg’/ ’g‘ E\f?h?nic%paﬁéaﬁes: Ley N° 27972, desempsfia sus funciones a fiempo complelo ¥ percibe remuneracion
i% iﬁ‘;ﬁﬁ. ' mensuel, fjeda por acuerdo de Conceio det primer trimestre del primer afio de gestian, de conformidad C0

e d; W les disposiciones legales vigentes. (Articulo 26° - Alribuciones del Alcalde, LOM 27972}
? CAPITULOY Fa |
L0S REGIDORES - |
Articuln 8°.- Con excencitn del Alcalde, 3 los infegrentas del Conceip, se les denomina Regideras: $oh
i

representanies de la poblacién de San José, Tienen stribuciones ¥ obligaciones establecidas en 163
arficulos 09° v 10° de la Ley Orgénica de Municipaiidades y demas normas legales concordantes. (Artictio
10° . prrihuciones v Obiigasiones de los Regidores, LOM 27972). : '

Apsieuta 70~ Cuslquier Regider que requiera informacion docurmentaria pare las labores de ﬁsw‘kizas%ﬁ,

27 W

debers difgir su soliciud de manera formal, sin necesidad defa aprobacidndel Concejo Municipal y segin
: |
| ‘ %
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!mﬁdrmertos Gerechcs de ios Regidores, LOM 2?972}

Los Regidores desempeafian su cargo a tiempo parcial v fienen derecho & dietas fjadas por acuerco ¢al
Conceic Municipal denfre del primer Himestre del primer afic de gestion, de conformidad con les |
disposiciones legeles vigentes. El acuerde que les fila serd publicedo obfigatoriamente ba Jc;
responsabiiidad. Las distes se pagan por asistenciz efectiva 2 ias sesiones ordinarias, en un maximo d
~ dos {02} sesiones ordinarias por mes. {Ariculo 12°, Régimen de Dietas, LOM 27672, !

. Articuio 8°.- £l Secretario General del Concejo s un funcionario de confianze designadc por &l Alcaide |
: tiene las sigulentes funciones:

S 1 8) Aslislir 2 las Sesiones de Concsjo Municipal en calidad de Secretario, pudiendo hacer uso de la paiabre
) nrevia autorizacion del Alealds.

b} Temar y regisirar I3 asistencia de los mismbros del Cencsio

.~ S} Tererenie Clicihe de Secretaria General f2 documaniacidn que sustents los punles enagenda defe
Qesien, a fin que los Regidores puedan acceder a elle. Pudiendo remitir a los miembros gel Concejo
confuntamente con iz convocatoria o antes de la sesidn, la documentacién gue considere reievants
sobre {os purios de agenda de la sesitn.

1413

miter i documentacion por encarge Get Concejo. ; |
. & Canalizar los proyecios ds ordananzas y acuerdos, g ias Comisiones de Regidores comespondientes.

{

i ' Maniener y conservar 8s acles de las sesiones de cenee;o ¥ suscribiflas con el Alcaide, baj
% - responsabilidad.
i

‘-al =

g} Disponer ia correcta conservacion v cautela de los documentos de las sesiones de Concelo,

b

. ;@a} f} Gestionar la publicacidn de las Ordenanzas v Acuerdos con esiricte sujecion 2 o acordaco en g
i o Concejo bajo responsabifidad. -

.....‘

W Sax s i) Comunicar & ias dependencias municipales que rorresmndan as Ordenanzas v Rcuerdcs emitidos o0
/ el Conceio Municipal.

i} Disponer fa afencitn de las solicitudes de informes que formulen los Regidores o Comisiones a través |
de lz Cerencia Municipal. -

—&

K} Somster 2 votecitn a soliciiud del Alcalde los puntos de la orden del dia y oros temas denfro de la
sesiones.

| i} Las ofras que determine el Concejo.
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TITULO 18 ]
DE LAS SESIONES DE CONCEJO - |
CAPITULO

LAS SESIONES EN GENERAL

Articuto 8~ £1 Concejo Municipel se retine en Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Solemnes. {Articuio|
13° - Sesiones del Concejo Municipal, LOM Z7972).

i 25 Sesiones de Concejo son pliblicas, salve que se refieran @ asunios gue puedan afectar fos derechos
fundamentales 2l honor, 2 a infimidad personal o famiier v 2 la propla imagen, en Cuy0 G280 serén| |
raservadas. -

£l niblico podra pariicipar de manera voluntaria, con o sin invitacidn 2 las Sesiones de Concsio, pere 20 |
nodra interrumplr las sesiones, ni infervenirenefiassinla debida autorizacion del alcalde ¢ de quien presida
la Sesion, bajo apercibimiento de ser refirada def recinio donde se desarolia la Sesidn.

Arfculos 10°~ £ Alcalde convoea, preside y da por concluida tes Sesiones det Concsjo Municipal. En |/
ausensia ¢ impadimento del Alcalde, la Sesion Iz presidiré e primer Regidor habil de sulista.

* Artfeuio 44°.- L2 Secretaria General, por encargo del Alcalde, efectiia las citaciones 3 Sesich de Conceig |
sstableciendo la feche, hora v lugar de su realizacion o su reprogramacion.

: as citaciones a sesitn de concejo deberén ser en dia habil, por eserito 0 por medio cuatquer electrénico, |
b pare este (fimo case, ef miembro def concejo deberd autorizar por escrite dicha forma de noiificacion, |

i i
et risma que se efeciuara 2l correo elecirbnico o 2 cuslouier otre medio digital, habilitado por ia municipalid jag |
‘ v se antendera como bien nofificado el dia de envio del comeo glecironico por parie de la oficina dg |

secretaria general.
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if(,/f@ ‘%}f"ﬁ; En el caso de las Sesiones Ordinarias se jes nofificara con 72 horas de anficipacion y las Extraordinena
‘ la noiificacion se realizerd oon una anficipacion no menar de 48 horas a la celebracidnde i $28idn.
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Estando reunidos iz fotalidad de Jos mismbros del Concsje se puede dispensar fa convocatoria & une|
Sesisn Exracrdingsa por le naturaleza del asunto 2 iater © e urgencia Gel mismo qus 10 eGw iera. ‘

En situacionss de urgencia y en las de emergencia deciarada conforme 2 iey, el Concejo Municipal podig
reunise &n Sesitn extiaordinaria siempre que se cuente con sl quénum CE Y. En este £asg, i
convocatoria puede realizarse por cualquier medio idoneo, inclyendo el electronico.
Arficuls 12°.- Lz cCocumentacion referente 2 los temes Ge la Agenda sstarén 2 disposidién ce Iog|
Regidores en fa Oficina de Secretaria General en horario de oficina. {Articulo 14°.- Derecho de Informacidn|’
LOM 27972). P
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== &¥fcuio 13°.- B Alcalde dgispondra que el Secretario General pase fista al inicio de ia Sesitn de Concsjol ||
en la hora establecida en la citacion. Si no se alcanza quorum, se volveré 2 pasar lista quince (15) miwu‘z@ '
mas terde. Sien esta segunda ceasitn tlempoco se reuniere f quérum a Ley, el Concejo se constiuird e
segunda convocaioria 2t dia siguiente habil del sefiatade para la primera, cuyo qudrum seré no menor & iai
tercera parte del ndimero legal de sus mismbros.

St en ¢l contrel de asistencia fampoco s¢ cuenta con el quorum de Ley, of Secretario General dejz
constancia en el Acta indicando los nombres de quienes asistieron v de quienes se enconiratan con,
ficencia, impedidos o suspendidos o hubieran dado aviso de no poder asistir, asi como de quisnes hubieran
faltado injustificadamente para efecios de I establecido an ol inciso 7° del artscuio 22 ﬂéﬂ ia Ley Orgénica
de Municipalidades, Ley N° 27972.

e 7 Arficulo 14°.-Ef quorum para fas Sesiones de! Concejo Municipa! es de Iz mitad mas ung de sus mismbros ||
nébites. {Articulo 6°.- Quorum, LOM 27872}

Son miemuros hébiies del Concsjo Municipal, f dicaide v los regicores que eién en condicionss ¢s
desempefiar fas funciones para ias que fueron elegidos.

Se consideran inhébiles 2 los infegrantes del Concalo que estén suspendidos an &l siergico de st u cargo| |
Ge acuerdo con establecido por Arl. 25° de le Ley Organica de Municipalidades N° 27972 v los artfouios !
78°y 807 del presenie Reglamento.

Articulo 15°.- El Concajo Municipal podra aplazar i2 Sesién iniciada, por una vez, a sdlicitud de los dos |
tercios {243} del numero legal de Regidores, para discutir y votaros asuntos sobre los que no se consideren |
- suficienternente informados, {Artieulo 15° - Aplazamisnto de Sesién, LOM 27972).

i
7
!
i
1
i

f. v | §
& Aprobaca el aplazemiente, se fijaré fecha y hera pare su reanudacion, en un plaze no menor de tres (03] |
§ ni mavor de einco {05} dias habiles,
.
_;Q?yw-‘-"'f s, Articuto 18°.- Ef Alcaids difige v modsra ef debate & interior dei Concejo sobre los temas considerados
e Y1Zs. n Agenda; asimismo, podd formular les explicacionss, aciaraciongs y recificacionss que esime |
if T Pl

x\ﬁ wg ﬂ"*’* %ecesenes o pertinentes sobre &f punto en debate; o cader ¢l uso de f paiabra al Secreta';c Gensral, 2
v;,ﬂ =% Asesor Juridico o ot Gerents Municinal pare dicho fin.
¥
: A”‘ﬁw&@ 47°.-Alnicialiva propia, o 2 pedide de un Regider, el Alcalde podra convocar 2 ios funcionarios,
eseres ¢ trabzjedores que puedan proporcicnar informacian adicional o expresar opinién respecio af

fema en debate, que ayude al Conceio 2 adopter las decisiones mas convenieniss..

Articule 18°.- Durante i Sesign, £ Alcaide y los Regidores guardaran debido respetoa ia Opinion ce ivs
&s mismbros de! Concejo, evitando en todo momento di igirse con palabras, frases ¢ gestos ofensives) |
gue a’ ecien el honor v iz buena reputacion de sus integrantss. |

&
ES’

SIS, s Tave 3
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CAPITULO 11
SESIONES ORDINARIAS

Articulo 18°.- Ei Concejo Municipal s reline en Sesion Ordinaria no menos de dos, ni més de cuatro
veces al mes, pare fratar asunfos de trémite regular, gz acuerdo con las siguientes Estaciones:

T

Lechura y Aprobacion de Actes:
Despache;

informes v Pedidos,

Crden dei Dia.

H

i

SUB CAPITULD 1
ESTACION: LECTURA Y APROBACION DE ACTAS

: i
Articulo 20°.- La leclura del Acta de fa Sesion anterior, sea ordi Inaria, exiraordinaria o solemne se realize||
iriciada fa Sesidn. Ei Alcalde podra disponer que se Gispense de ia lecturs del Acta, i su texio sg hublerz “
. istribuido adjunto a las citaciones. De no exisiir observaciones, & Alcalde dars por aprobada ef Acia,

que estimen conveniente, respecio de sus propias infervenciones o del texto da izs gecisiones adoptadas

Las chservaciones no darén lugar a debate alguno, ni 2 reabrir fo tratado en sesiones anferiorss,

 Ei Alcalde dispondra gue ss sje constancie en ef Acte de lss observacionss verlides v ja daig jroat

Arficuis 247~ La anserpeidn de los debales se registrard en & Libro de Actas, v'6g ser &l caso,

numeracion del documento que aprucha el acio, agregendose las infervenciones de los miembros g8

Concsjo que asi lo soliciten, para gue quede constancia dei sentide de su opinidn o volo, sobr

SUB CAPITULO
ESTACIOR: DESPACHO

Articulo 22°- En la Estacién de Despacho, se pone en conacimients del Concejo Municipal, Iz
fnnn

inovacicnes legisiativas vinculadas 2 Adminisiracién Municipal en orden de jerarquia juridice, asicom
fas disposiciones emanadas por iz Aicaid:a y la documentacion constituida por:

* Proyecios de Ordenanzas_ Aguerdos v Resolucinnes

informes v Dictémenes de Comisiones

e

*  Pedidos de los regidores

fr

m

~
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Mociones de Orden del Dia

»

informes de [a Administracion; y, ' |
= Oiros documentos de interés institucional 0 vecinal. ' o |
En esta Estacion no se admite debaie aiguno.

|
Articulo 23°.- Después de I lectura de documentos puestos 2 Despache o distribuides a los Regidores, ‘
of Alcalde dispondra of tramite que deba darse a cada uno de efios v pasard a la Estacion de Orden del |
Dia, aguslics documenios gue requieran ser debafidos para ef pronunciamisnio del Geneejo.

Arficulo 24°.~ De acuerdo con la naturalezs del tema & trater, o la urgencia gue ¢aso requiera, & Concejo
Vunicipal podrd dispensar dei trémite de Comisiones Ordinaries, los asunios que afa';@n sl Presupuesic
v las Rentas de Ia Municinafidad.

Aoy

riicuio 25°.- Los proyecios que cuentsn con informe o Dictamen de Comision o fos gle hublerarn sido |
G!a;';\.,n isados del #amite de Comisiones, pasaran a la estacion de Orden def dia, para su discusion v |

voiacion.
SUB CAPITULO I
, ESTACION: INFORMES Y PEDIDOS it

Articule 26°.- En fa Estacién de Informes v Pedidos, los Regidores podrén dar cuenta de ias gestiones
que ies hublers encargado & Concejo o of Aleside, ast comode agusiios asunios relacionados con ias)

funciones y afribuciones que les sefigle la Ley, que consideren deban ser pussios en conocimienio de! '

Concejo.

£ Secretario General anotaré los nembres de los Regideres que soficiten el uso de la paiebra, de acuerdd |
a fe indicacion det Alcalde y en estricto orden de soficiud. E Alcalde podré informar &l Concejo respecio g |

temes de interés institucionat o vecingl.

chuw 27° - Los informes deberan ser breves v concreios ,r no excederan de tres (03} minuios.
f\.

;‘hmeam 28°.- £n 3 Estacion de Pediios, &l Alcaide y los Regidores, podran formular 1{33 pedidos oral e%

& que estimen corvenisnte. N se excederd de &Z}z) pedidos por cada miembro del Concejo, ios cuales serén
sustentades en un méxime de ires (03] minuios.

Asticulo 29°.- Los Regidores fambién podrén formular sus pedidos por eseriis & favés de la Secreiar

Gererst hasta 24 horas anteriores a le Citacion 2 Sesidon de Concelo, 2 fin de ser considerado en ¢f ||

Despacho.

Artculo 38°.- £l Alcalds dispondra sl trémite que corresponda & cada Pedido y pondré a consiceracion !
ael Concejo, aquelios pedidos que podrian requerit un inmedialo pronunciamiento; pasandoa la Estacia
de Orden del Dialos que requieran dg mayer anglisls, ndamentecion yfodebate.
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tegeles, pasaran parz !ﬂ?ormea de les Com*smnes Or{imanas o de las Gerencaas anm&wradas, segln
coresoonds,

6. De existir un fema de suma urgencla que por omisién no fue considerado en agenda o no se fome de
la estacion pedido, pero que es relevanis, se podra considerar una MOCION DE ORDEN DEL DiA, que
debe estar suscrita por la mayoria relativa del Consgjo Municipal, esta podré ser considerada y sera parte
del debale pesa Ia estacion Orden del Dia de ia citada Sesion de Conssje Municipal. L

Articulc 31°.- La Estacion de Informes y Pedidos tendra una duracitn méxima de una {1} hore, endonde
- _r;aa se sCmitira of debate. Aun cuando existan intervenciones pendienies, sepasaré g ia siguienie esiaC i0

' ide Orden deﬁ Bie, guedando los informes v Pedidos pen{i*entes para ser fratades en la proxima Seu,en
de Concej

SUB CAPITULO IV
' ESTACION: ORDEN DEL BIA

Arficulo 32°.- £n la Estacion de Orden def Dia se debate y vota solamente los asuntes sefiatades en ia
Agenda v aguelios que durente la Sesién hubieran pasado z este Estacion. S

", [ ElAlcelde podra variar el orden de los temas a tratar de acuerdo con su naturaleza, importancia o urgendcie.

se cuenia con f qudrum reglamentario, -
E Articuto 33°.- Durente la Orden del Dig, ios Presideniss de Comisiones o e Regidor wiembIs de la misma|
if’g ? designado por éste, podran fundamentar sus dictdmenes sobre fos femas en agends, Ie harén también ics
A Rcezéﬁ*es scbre los informes vio %gea;dos gue hubieran pasado 2 esta estacion no deblendo de exceder
ge mna?es

iz si o 2

W\J Ftines

\\\.\ :“4 ~. Dhrticulo 34°.- Ningln Regidor podra intervenir mas de dos {02) veces sobre el mismo asunto durants &l
e e debale, exceplo el autor del proyecto, diclemen ¢ pedide, con el fin de formular aciaraciones y responder
& las preguntas u cbservacionss.

e

Las infervenciones se referirdn Gnicamente 2 los asuntos en debate v no se admitird didloge entrs los |
Regidores, guienes se dirigivdn slempre al Alcalde. Si un Regidor se aparie del tema en debale, serd |

tiamadg af erden por ef Alcaide o quien presida Iz Sesion.

Articule 35°.- Salvo iz intervencidn del ponente, ninguna se extenderd més de tres {03) minutos. Sin|
embargo, i iz naturaleza del esuito lo hiciera necesario, f Alcaide puede autorizar ur: flempo adicions af
Regidor que io soficite, el tiempo para cada intervencion es intransferible,

Mm;@_@@mmm DISTRITAL DE SAN JOS :. N

Anies de iniciar Ja Estacion de Orden del Dig, ¢f Alcalde podra disponer que se pase lista para verificar el ||
gudrum regiamentario, para continuar con ia Sesién, ¢ en caso conirario, disponer el recese, sies gueno|
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ios tamas o asuntos en discusion, a fin de realizar coordinaciones con los Regidores o solicitar informacion. |
adicional 2 los funclonarios o asesores; posterior 2 elle, se. procederd a reiniciar ka Sesion. |

! Zsticulo 38°- Bl Alcaide evitard que of debate derive a asuntos diferenies a ios gue se esiz Falando. S
considera que el asunto ha sido suficientemente discutide, dard por agotado el debate para someiero &
vaiacion.

A iniciativa del Alcalde ¢ pedido de aiglin Regidor, e Concejo podrd suspender ¢f debale de aigln asunic
-~ en cuestion para ser tralado en fa siguiente Sesion de Congsjo, a efecto de solicitar los informes
 ampliztorios, complementarics u ofros slementos de juicio, gue fuers necesaric. L |

SUB CAPTTULOV

LA VOTACION

Articulo 37°.- Concluido el debate sobre un tema, © cuando hayan hecho uso dela pa&#bra tos Regidores
que lo solicitaron, &f Alcalde dispondra af Secretario Ceneral someta & volacion el puntel B Alcalde ene ||
s Soic iene voto dirimente en caso de empate.

AR

Concejo} o por mayoria calificada (des fercios delf numero legal de sus mismbros cuando se requiera por
Ley o norma especiiica de 2 matera & frater), &si como por unanimicad.

Los Acusrde son zdopiados en volaciin por meyoriz simple {velacién mayariteria de jos ssisignies &l

L as abstenciones no incidirén en iz ponderacitn de la volacion, siends su efeclto de carécter neutral, vale
deck, sin valor a favor 0 en confra de fa votacion.

Articulo 38°.- £l Volo se expresa A Favor, En Contra o Abstencion. i ﬂj

A Los Regidores que expresen votacion distinta a la mayoria, podran hacer constar en el Acta su. posicitn y I
AR, iog motives que la susteriten, siempre que los argumentos hayan sido expuesios duranie la discusian del |
5 . . , . . ‘
;{é‘g *@@/( “z tema en Iz Esfacion de Orden def Dia. Les votaciones pusden ser:

- o+ ¥ Ordinarfas: Cuando cada miembro del Concejo vota 1evaniando la meno. |

} Nominales: Cuando ¢l Secretario General llame a cada uno de los Regidores porsu mmbre v estos
responden Si, No o Abstencidn. LA volacion nomingl se sfeciuard cuando sedrate de adoptar
Acuerde de Conceio que requicran el voto a favor de por lo menos dos tercios (2/3) dal niimere dei ;
miembros habiles del Concejo ¢ cuando asi lo acuerds expresamente ef Concsjo Municipal I

¥ Por Céduta: Cuando cada miemio dal Con iCEj0 recibe ung cédule Je voiacion ¥ u)ﬁg‘.u"eaa &7 iie su
¥0i0, deposiféndolo en el anfora comespondiente.

Articule 38°.- Cualquier miembro del Concajo, puede solicitar que se rectifique la votacion scio cuanda |

: st se haya realizado en forma Ordinariz v exista duda razonable sobre su resuliado. Para t2! efecto. &l
Alcaide solicitard & fos miembros def Coricsjo exprasen su volo a faver o en contra, poniéndose de pie s I
permaneciendo en dicha posicitn, hasta el recuenio final de los voios, ; ‘ !

‘
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CAPITULO H#
SESIONES EXTRACRDINARIAS

Articulo 40°.- Las Sesiones Extraordinarias son convocadas para iz atencion de asuntos especificos,
sefizlados en ka agende, siguiendo el procedimiento esiablecido en ef articulo ‘!3 Gde la Ley Urgénica de
Municipaiidadss, Ley N 027972 y lo previsio en & prasente Reglamenic, en lo que resulte peritnene.

APITULO
SESICNES VIRTUALES

Articul £4°.- Establecer que frente 2 los momentos dificiies que vive ¢ Pais y en &ras de cuidar iz saiuc
| '} dei Pleno del Concejo Municipal se defermina ias Sesiones de Concejo de mansra virtuel mediante
v 4 aplicativa vittual, que la Sub Gerencia de Esfadistica e Informatica debera de implementar tanfo para *as
T sesiones owdingnas v exaordinaria, debiéndose de continuar medianie este procedimiento, mientras dure
sl estado de emergencia nacional v ante cualquier heche que ponga en-evidencia el riesgo en salud tenfo
de iz poblacién y ejecutando io que disponga el Estado Peruano,

CAPITULO YV
SESIONES SOLEMNES

Artieuio 42°.- Las Sesiones Solemnes se celebran en las oportunidades siguientes .

*  instalacion ¥ Jurameniacidn def Coneejo en cada Periodo Municipal.

e

En Conmermoracion de! Aniversario de Creacion del distrito.

3

*  Celebracion de las Festas Pabas v,

il

;f En las fechas gue acuerde e Concejo o convogue & Alcalde para rendir hemena;a y condecorar

i 2 personalidades ¢ conmemorar hechos gloriosos ¢ irascendenies.
§ “’:@%ﬂ %,_ Arficulo 43°.- Las Sesiones Solemnes se dedicaran exciusivaments a fos actos descritos en & articulo
% Gf;caea_ 7 precedente. Para su instalacion no se requiere ef quorem legal.
h “5‘4.'{1: a!‘"‘(& - e AT

'“ ULV - ; ; %

DE LOS PROCEDHHENTOS
CAPITULOT

PROCEDIIENTOS NORMATIVOS i

" Aricuto 44° - Es &l conjunic de actos sucesivos ¢ integrados que serey
et Concejo Municipal, destinado a producir Ordenanzas o Acuerdos de C\

Articulo 45°.- Son instrumentos del Procedimiento Normativo del Concejt,
informes de fas Comisiones. \ i
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- Los insrumenios destinados a promover ef desammolic de los orocedimienios nomatives de!
Concsio i Lﬁtﬂ'pai son las propuestes de sus integrantes represeniadas por '

#

Provectos de Ordenanzas

@&

Proyecios de Acuerdos : i
*  lociones de Orden del Dig, v Pedidos de informacion. ”

Arficule 47°- A fravés de los proyedios de Ordenanzas o de Acuerdos, se gjerce ¢l derecho G2 inicigtiva
mormaiva con iz fnalided de aicanzar ta aprobacitn de unia Ordenarza o Acuerdo.

i priiculo 48°.- £l procedimiento nommative para jes Ordenanzas, se desarroliz en las siguienies gigpas:

S % iniciative Normativa P |
¥ Eshlio de Comisiones
= Dehate en i Sesién ' |

Aprchacion y Publicacion

Arficulo 48° - Los proyecios de Ordenanza deben contener una E){"GS}C%{)’E de motivos donde se exprese
' su fundamento, el efecto deia vigencia de la nomma que se propone v ¢ analisis cosio-beneficio
Articuio 50°.- Recibida y regsstrada una iniciativa normativa, ef Alcaide lo defvard ala Secretaria Gmner“
ara que esie lo remite i Area Técnica respective, asi como a la Oficina de Asesoria Juridice, para gue ||
' emitan sus respeciivos informes, ina vez efectuado ia eveluacion, analisis y estudio de viabilidad por parie |||
Y de Iz Administracion, sera remitido ruevamente 2 la Secretaria General para que estia foremifzs la ||
e Comisién Ordinaria de Regidores respeciva, pata su evaluasion y de ser &l £aso la emisidn del diclamen ||:
comespondiente. ﬁ

"C 3

s Arficulo 51°.- En la Sesion de Conceje, no-se puede debatir ningln p'oyecto ae Grcienafaza que nc fenga
7 ~. S, Dictamen, salve que lo dispense la mitad més uno de los miembros habites del.Concep, prmﬂa I
fundamentacion por eseriio det Regidor que solicite la dispensa, yio ios que sean presentados por ia |
W4 l- o' Unidades orgénicas de ia institucién, quienes podran hacer el susienio correspondiente v que la misma

i vaya en bansficio para f2 insiitucidn, sus irabajadores, ingrescs propios, rentas yiu stms beneficios para| |
Y iz poblacion del distrito.

frifeuio 52° - Las Mociones de Orden del Dig, perm;tefz a los Regidores ejercer su derecho ¢e pedir &l
Conceie Municipal, que adopte decisiones sobre asunfos imporianies para los nfereses de @
Municipafidad o de la Comunidad. I:

Se presentan por escrito ante ef Despacho de Alcaidia y proceden en los siguientes ¢asos:

*  Soficiud de conformacitn de Comisicnes Especigles.
Pagido pera otorgar reconedimiento ¢ condecoraciones a funcionarios, personas | naturales o
juridicas.
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: Un asunio de suma relevancia para la gestion municipal yio administracion mumicipat.
No se quita e mériio que por circunstancias de suma urgencia se proceda segin o establecido en &
Ariculo 31" Hemb)y. ‘ ;

 as Mociones de Orden det Diz, deben ser fundamentadas por su autor gor un tiempo méaximo ds Gince
(05} minutos. Su admision 2 debate requisre o voio favorahie de 'a mayoria simple de miembros hebles
del Conceio.

S -""'..,Avﬁzru%c: 53°- Los Pedidos de Informacion permiien a los Regidores sjercer su derecho 2 pedir fa ||
N " informacién que consideren necesaria s los funcionarios dela administracion municipe!, & efecio de lograr

../ ¢l esclarecimisnio de temes 0 hechos y iener Mayores giementos de juicio para tomar decisiones
adecuadas en ef elerbinin de sus funciones. {

t 03 pedidos por escriic pueden efeciuarse para hacer sugerencias sobre Ia atencitn ge los senvicios
nithiicos & vesindasic U oiro asunte de interés comln v de atencién o servigdio en genaral.

Ariicats 54°.- Los Dictimenas son instrumenios que confisnen una exposicion uﬂcumenmda precisa ¥
clara de los asuntos que reafizan las Comisiones sobre tos proyectos de Crdenanzas o Acugrdos cue son
. sometidos a su conocimisnto, ademés de las conclusiones y recomendaciones derivadas de dicho estudit. |

i os Dictamenes pueden conciuin
= Enlarecomendacion de aprobacin del proyecto en sus #minos originales. _
En la recomendacion de aprobacidn del proyesto con medificacionss. Para este gfecio se
acompafia of respectivo proyecto sustitutorio.
=q Iz recomendacidn de no aprobacion del provecto y suenvioal archivo.

i

E.
e

}
g 1% % Enla recomendacion para la conformacion de una Gomisitn Especial de estu dic del asunto
:; ! materia del Dictamen, & efecio que se realice un estudio tecnice mas profundo con formula
~Bhog, adecuada. | ‘
a B 4
gé’ ﬁéﬁw gz»mfu@a 55° . Los Informes son los instrumentos que confienen la exposicion deialiada det estudic

Y h; p\,_;,'fﬂanzafio de fo actuado v las conclusiones o recomendaciones de fas Comisiones Espemalas y de/
] aguellas que se forman con una finalidad especiica :

i a5 Comisiones Ordinarias también pueden presentar informes para absolver consuitas especializades.

Los Informes de las Comisiones Ordinarias, emiten opinidn. ssbre cuglguier asunto gue se ies consuite
serén debidamente fundamentedos, precisos v braves.

e

Para la presentacion de los informes se apiican las mismas reglas gue para los Dictémenes.
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CAPITULO
CUESTION DEORDERY CUESTION PREVIA

Arficulo 55°.- La Cuestién de Grden se plantea en cualquier momento del debate deniro de una Sesién
de Conceio, con excepeion de aquel en que se desarrolla a votacion, 2 efecto de Hemar fa atencicn para
una 2decuada interpratacion y aplicacion de Ley Orgénica de Municipaiidades ¥ de! Reglamenio intemo
del Concelo. £ Alcalde concedera un maxime de tres {03} minutes para sustentaria y de inmediato la
someterd sin debate a votacion. '

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JO.

e s asii

Arficulo 57°.- La Cuestion Previa se plantea, antes Ge 2 votacion, en cuslguier momento del debale dentio

i= 1a Sesidn de Conceio, 2 efecio de Hamer fa afencion schre un defecio de procedimiento evidente,
o, respecio &l debaleodela votacion. Et Aicaide concederd un méximo de fres {83 minutos al Regidor que
.} 2% solicits la Cuestidn Previe parg que proceda @ sustentarla, v de inmedialo, fo somelerd sin dedate @

¥ vowecian. Eo su defecto, podrd soliciarse et regreso del asunto en cuesticn 2 ta Comision Ordinaria

et " compelente, para su revision, andlisis o estudio complementario.

CAPITULO

RECONS/DERACIONES

 Suticulo 38°-La reconsideracion de fos Acuerdss de Coneejo, requieren 5 soliciiud del velnte por Cieno
“# 190%) de los miembros hébiles del Goncejo dentro del tercer dia habil, contedo a parlir de fa fecha en que

se adopts &l Acuerdo.

Arficuls 59°.- Para admitir 2 debale fa sseonsideracitn soficiiads, se requiers gue sea aprobada por &l

f ~ voio de dos fercios {Z13) delos micmbros habiles del Concelo, de ser asi, quedara en SuSpense 2l Acuerdo
ds Concaio 3 ser reconsiderado, haste su resolucién en forma definfiiva. i
!
B OE LAS CONISIONES DE REGIDURES
FOAD i ‘
eI e - CAPITULD §
Z gEReth 3 e e
(’\ ugoPe LAS COMISIONES
S . - : . . . . R
v Articule §F.- Lss Comisiones de Regidoses, son Organcs consultivos del Concsie Municipal e

¥

Concsio lMunicipal les encargue.

3

i

Articuls 84°.- Las Comisionss de Regidores se constituyen mediants Acuerdo de Conceje v pueden 8
. Ordinarias y Especigies. El nimero de Comisiones Ordinaries y su conformacién es propugsts por & .f?
Acalde, en Iz primera sesidn de concejo de cada afio. Las Comisiones podrén solicitar fa informacion quej:
requieran de les dislintas unidedes organicas de la entidad, pera gf cumpliiento de sus funciones,

Srectaments & iravés de e Oficina de Qeoreteria Sensral.

cerindicidad anual, cuya finglided es realizar eshufios, formuiar provacios normaiivos o ds fiscatizacion, |
reglementar los servicios municipates Y emitir dictamenes sobre ios asuntos de st compstencia o que &l |

e Y
T
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lreulo 82°.- E quorum para el funcionamiento de las Comisiones es de ia mitad mas uno de sus
miembros habiles. Ei Presidente de la Comision tiene voto dirimente en caso de empate en iz votacidn

Los Reg;deres integrantes de las Comisiones que participaron en el debate, firman los dictdmenes O
informes. En caso de discrepancia, los Regidores pueden presentar dictamenes 0 informes en minoria ©
singulares.

Arfisulc 83°- Los Comisicnes emien dictémenes ¢ informes sobre ios asunios somelicos & su
consideracion dentro del érming de veinte (20) dias (tiles; salvo que e Congsjo establezca plazos

distintos.

} En caso de qus lz Comision no logre emifir su Informe en el plazo establecido, podrd soficitar a mas tar
- un diz antes del vencimiente, una proroga debidamente fundamentada, hesta por un piazo sdicional
{15} dizs calenderics.

&

La prirogs serd concedida por & Alcalde, dando cuenta al Conesie en fa Sesion Ordinaria inmediata
siguiente, '

| Arfculs 54°.- Les Comisiones ¢e Regideres pueden soficitar informes u opiniones ¥ citar a funcicnarios
¢+, de la Municipalidad sobre asuntes de competencia de ia Camisién.

Lo oltacion se realiza a iravés del Presidents, mediante solickud dirigida a la Secretariz General, quien
tramitars sf pedido de la Unidad Orgénica correspondiente para su atencidn en un fiempo razonabie ¢
perentorno, segin sea el ¢aso ¢ maleria en evaiuadion.

# Los funcionarios que sean requeridos por las Comisiones de Regidores, estén obligados & elatorar o
preseniar los documentos o informes que se les soliclte, balo responsatiiidat admivisirative.

. Articulo 85° - A través de la Secreteria General, las Comisiones de Regidores pusden solicitar per escris.
~d informacidn que requieran de otros organismos del sector pablico o privado, concesionancs ¢ coniratistas
; de servicios municipales o empresas munigipaies, para & mejor cumpiimiento de sus Tunciores normalivas
y fiscalizadoras que por Ley les asiste. ‘

e

g@,@me s, CAPITULO K

S Ve 2

o R = i

2 ﬁﬁqm z CORISIONES ORDINARIAS

h ‘9% ¢ Agficule 86°- £l Alcslde provondrd al Concsjo Municipal ¢ ndmerc de Comisiones-Ordinarias, su

iu'

; presidencia y cmfamac;an en la primera Sesidn Ordinaria de Concejo de cada afio, teniendo en cuenta

las competencias vy funciones de ios gobiernos locales y conforme a fa esmctusfa pperativa de e
Rae i hzhn!:ﬂaﬂ?_

cuio 87°.- Los Regidores deberén integrar como minimo una {07) Comisién y como maxime tres {03)
Comisicnes, pudiendo presidir solaments una de slizs. Los Regidorss pueden asistr v parficipar en cual
Comisitn gue no integren, contando ¢on ¥oz, Pefo sia voio.

) *i:n
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inasistencia injustificada a dos (02) Sesiones de Comisitn &n forma consecutiva o cualro (04) a0 1]
consecufives en fres {03) meses, seré considerada como faita grave, paia ios efecios de lo consideraco
en ¢} Ariiculo 78 Cde! presente Reglamenio. '

Articuis 83°~ Las Comisiones Ordinarias estarén consfituidas como minimo por €os {02) Regidores. Las
Comisiones tendrén ademéas de presidende, un vicepresidente,

| o8 funcionarios asistentes a las reuniones de trabaio de las Comisionas de su compatencis, podEn

|

|

\

|

|

\

l

carticipar en las deliberaciones cor voz, DEro sin voio, para informar © asesorar en temas que lesean i)

scliciiados,

Arficuic 88°.- Para el mejor cumplimiento de sus funciones, fes Comisiones pueden consiituir
Subcomisionss de Trabajo para frater asunios especificos de su competencia.

Arficuls 75°.- Las Sesicnes de Comisidn se su;eiaran a lo prescrito en el Capliuio it el Tituio il gei

sresente Reglamenio en cuanio ies sea aplicable: B
Assients 74° - Las Comisionss Ordinarias s& reinen segln los requerimientos de la agenda. en & gia v

hora que fien sus miembros. Sin peruicio de lo anterior, o Presidente podra convocar sin mas irémite a
sesitn cuando fa imporiancia del asunio 2 iratar lo requiera.

Arficulo T2°- Los Acuerdos de Comision se registran en un Libro de Actas, donde se podrd inciulr,
" solichud de los riembros que 2si lo dessen, 12 constancia de su velo o punio de vista sobre un asunid

nuesio en dohazio

T LR - HI

51 Libro de Actas serd proporcionado y aulorizado por of Secvetaric General del Concejo; fambién podra ||
ser levade 2n hojas fehacias debidaments autorizadas por €l citade funcionaric. '

sriiculs 73°.- Las Comisiones Ordinarias fienen las siguientes funciones: -

! Elahorar, aciusiizar y reviser les polificas genersles de la gestidn municipat e & ambilo de sU
{ <

competencia v proponer las normes o procedimienios administrativos necesarios de ser

/ﬁﬁm%\ implementados af Concelo 0 a ta Alcaldia,
Hey Moo= T2 !
He s &7 D;czammaf les proyectos de ordenanzas, acuerdos y resoluciones gue Se. pongan 2 su |
}1@59) PR Z congiders
\.\::: --r o !E-' AL i ud!i

g o0 e

\coger ¥ procesar los informes de los Regidores que fa integran.

Dicterninar sobre los padidos de tos Regidores.

gk

Dictaminar sobre ias inicialivas de fas junias de vecinos y ofros organismos vecinales.
Informar al Concejo Municipal, respecio 2 las acciones desarvoliades o problematica chesrvada en |
los frabajos de Comision. !
L2s domas previsias en &l preserie Reglamento o que les encargue & Concelo. il

L1

Sriicutis T4° .~ Son funciones del Presidente de Comision:

i -.‘.\é«ﬂ"“
ID nﬁﬂ-{"‘ J-IW ?‘;ﬁ
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Canvacsr y presidir las Sesiones de la Comision.

" & Suscribir & despacho g fa Comision.

L Suscrinir las Actas producidas, Con tos miembros de iz Comisign.

% Tramitar la documentacion de la Comisién.

{levarelarchive dela Comisidn.

. Arficulo 78%-Sen sunciones del Vicepresidente de Comision:

%  Reemplezer at Presidente por impedimento © reruncia de este.

-r on los disintes aclividades &a ia Comisidn.

S = Apoyar y colaborar
=& 5 Lzsdemas Gue ke asigne of Presidente de 12 Comision.

«  Convacar & sesiones de Comision, por 8ncargl del Presidenie 0 2Nt la GUSERCE de esie.
= as deméas aue le asigne el Presidente de la Comisian,
isiones Orcinarias, podran

3 Informe 0 Estudic de dos © més Com
tva enfre los Presidentes

Artieulo 78°.- Cuando un asunio pase
1 Presidencia se ejeree en forma rota

rounirea on forma conjunia, en Cuyo Cas0,
i da las Comisiones paricipantes.

CAPITULO W
COMISIONES ESPECIALES

as se constituyen por Acuerde del Concejo 62
2 l2s compeiencias de minguna del

Articulo 77°~ Las Comisiones Especial propuesta del
R Afcside, para asunios especificos que e correspondan
{ Qrdinarias, 0 que por su impofancia o gravedad asi lo requisral.

o] Acuerde de Concejo determinare con claridad el encargo v piazo pronunciamienic de la Comisidr

il

ﬁsﬁ@ b@) Espg{ia& constihida,
S Vv @-"ﬁ 5 i i irg '
2 1 tensdo 78° - Las Comisiones Especiales g6 reunirén con ia fraguencia que reg

N2 sopeeaen T Fiks ol
TE Rl -
I ha encomendado, en la fecha y hora que acuerden sus infegranies.

S =

fiers ol ssunio guasele

'w:;f‘& Articuto 78°.- Concluido el encargo e presentard et informe Finat &l Concejo.
TTULOVE
DE LAS FALTAS GRAVES Y SANCIONES
CAPITULO T
FALTAS GRAVES

Arsicuio 80°- Los integraties del Conceio Municipal podrén ser sancionados por falie grave,

concordancia con 8l Ar. 25° de la Ley Organica & Municipalidades N° 27972

tal
E

=g Comisionss ||

s

f=11]

3
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T

ra efecios del presente Reglamente se consideran faltas graves:

'2) Hacer gestos.0bSCENOS O pronunciar palabras o frases cfensivas que afecten ia reputacion, & honot, |
| iz intimidad o 12 imagen personal del Alcalde, Regidor, funcionario dentro v fuera de la sesidn; asi como |
| g los vacings asisienies alasesion,

| b} Interrumpir abruptemente &l normal desarrolio de fas Sesiones de Congcejo de manera directa o por
. intermedio de teroeros.

¢y Agredir & icarente a otre Regidor, & Meaide o 2 un funcicnaric o vecino asistenies aia 3esién.

) Concurrir a'l& Mumicipefidad © 2 ias Sesiones de Concejo de menera direcia 0 por imermedio de
terceros.

\ inesistencia injustificada a dos (0Z) Sesiones consecufivas o cuairo (04} no consecutivas en tres (3

maeses, programadas ¢ convecadas pot ios Presidentes de ias Comisionas. |

. i Denwnclar ante las instancias poficiales y Ministerio Piblice sin pruebas a oo mismbre del Congeje |
- . Municioal, y'que posieriormente esias sean archivadas; entendiéndose como denuncia el hecho de
| stibuir acciones u omisiones sin ¢l debide susfenio probatonio sohre 1z reglizacién de heches o
. zociones condrarias a Ley.

Ejercer presiones, amenazas ¢ acoso sexual contra funcionerios, servidores piblicos que puedan !
sfsctar ia dignidad de le persona o inducir a2 fa reaiizacién de acciones.

Aprovechar indebidaments de la infraestruciure 0 bienes pairimonisles de la Municipalidad, o incurtir
en accitn dolesa conire cuaiguiera de elios.

CAPITULG R
L SANCIONES

' Asficulo 81°.- Las sanciones aplicabies serén desarroliadas enio administrativo en ef siguiente crden .

oA -fl_ 5 2 & » - - : 2.k 5
AP Las falies graves establesidas en & articulo precedente serén sancionadas hasta con un Maximo o2
rrinta (30) dias calendarios de suspensidn en ¢f gjercicio del carge. i

ST | = fzliz ecteblecida en e} fteral 1), del Arficulo precedents, aparie de suspensién en ¢f gjercicio de!

/va' A S S ; - i ] o o

J87 e % cargo, s denunciada anie la Policia Nacional, ef Poder Judicial vlo las autoridades
' comrespondientes.

= (onira el acuerdo que aprueha o rechaza la suspension procede recurso de reconsideracion anfe &l |
mismo conesio municipel, dentre delos ocho {8) dias hablies posterivres g @ notificacion dal acuerds, ‘
i no siendo exigible su presentacian para la interpesicion del recurse a que contrae ¢ parrafo siguiente.
= F} recurso de apelacion se interpone ante el concejo municipal dentro de los diez (10} dies habiles

posteriores a fa notificacion def acuerdo de concejo que aprueba o rechaza la suspensicn, © resuehve
su raconsideracion.

¥ El conesio murlicipal lo elevard al Jurado Nacional de Elecciones en un piazo no mayor de cinco {3)
dias habiles, bajo responsabiidad. '
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’ 1 EVADO A DISTRITO EL 02 DE ENERO DE 1857

A{UNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAR J08E,,

£ Jurado Nacional de Eleccionss resuelve en instancia definiiva y S falio &5 inepelabie © ireviseble.

5ISPOSICIONES FINALES

nRuscRA - Dedguese cuslguier nomma faunicipal gue S8 Cponga gl presene Reglamends
SEGUNDE.- La presente Ordenanza erirera en vigencia al siguiente diz de s publicacitn en €l Diario ©
Circulacion Regional.

TERCERA - Lono contemplado e ¢t presente Reglemenic, 88 regira por lo dispuse
de Wunicipalidades, Ley N° 97979 o ante ¢l vacio legal ¢e este (itimo per io que acuerde e Con

s wunicipal, Gebiendo respetar ias nomMas jogales vigertes.

POR TANTC: REGISTRESE, COMUNIQUESE, Y CUMPLASE.

AT, MINICEAY
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iseio en fa Ley Orgénica
\ceio




