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Municipalidad de Santiago de Surco

RESOLUCION GERENCIAL N° 377-2025-GM-MSS
Ref.: INFORME N° 313-2025-GAJ-MSS
Santiago de Surco, 29 de Abril de 2025

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO:

VISTOS:

El Informe N°® 313-2025-GAJ-MSS, de fecha 28.04.2025 emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica; el Informe N° 421-2025-SGFCA-GSEGC-MSS de fecha 14.04.2025, emitido por la
Subgerencia de Fiscalizacién y Coactiva Administrativa; y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Pert en su articulo 194 modificada por la Ley N° 30305,
Ley de la Reforma Constitucional, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972
Ley Organica de Municipalidades, estipula que «Lo gobiemos locales gozan de autonomia politica,
econdomica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia de la Constitucion Politica
del Perl establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico»;

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 164.4 del articulo 164 del Decreto Supremo
N°® 004-2019-JUS aprobado por el Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, sefiala que «Si un expediente se extraviara, la administracion tiene la obligacién,
bajo responsabilidad de reconstruir el mismo, independientemente de la solicitud del interesado, para tal
efecto se aplicaran, en lo que le fuera aplicable, las reglas contenidas en el articulo 140 del Cadigo
Procesal Civil»;

Que, el articulo 140 del Codigo Procesal Civil, respecto a la recomposicion de expediente

establéece «En caso de pérdida o un expediente, el juez ordenara una investigacion sumaria con

ocimiento de la Oficina de Control de Magistratura del Poder Judicial de ser el caso, ordenara su

recomposicion de oficio o pedido de parte, quedando estas obligadas a entregar, dentro del tercer dia,

copias de escritos y resoluciones que obre en su poder. Vencido el plazo y con las copias de los actuados

que tenga en su poder, el juez las pondra de manifiesto por un plazo de dos dias, luego del cual declarara
recompuesto el expediente. Si apareciera el expediente sera agregado al rehecho»;

Que, segun el tratadista Morén Urbina en su libro Comentarios a la Ley del Procedimiento
Administrativo sefiala que: «(...) Agotadas las indagaciones para la ubicacion del expediente
administrativo, independientemente de la responsabilidad que por este hecho se pueda derivar, surge el
deber ineludible de la autoridad instructora de reconstruir el expediente para la prosecucion del tramite a
su cargo, segun su estado (...) la reconstruccion debera ser aprobada mediante resolucién, y aun cuando
no haya podido organizar integramente todas las actuaciones del expediente perdido, se le considerara
‘asimilado” con la conformidad de las partes. Definida la reconstruccion, el procedimiento seguira su
tramite de oficio»;

Que, con Resolucion N° 588-2021-RASS aprobo la Directiva N° 02-2021-MSS, «Directiva que
regula la Gestion Documental de la Municipalidad de Santiago de Surcox», en su inciso 6.10.5.1 del
numeral 6.10.5 del articulo 6 del acapite VI del Anexo Il, establece que «Si un documento o expediente
se extraviara, la Municipalidad tiene la obligacion bajo responsabilidad de reconstruir el mismo de oficio
o/a solicitud del interesado. Para lo cual la Unidad Orgéanica en cuyo poder debe encontrarse la
informacion (segun lo sefialado en el SISDOC), debe informar a la GM el extravio, siniestro, deterioro,
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robo o hurto total o parcial del expediente o documento simple. También podra informar de este hecho
cualquier otra Unidad Organica que lo advierta.»;

Asimismo, el inciso 6.10.5.2. de la referida Directiva, «La GM, emitira la Resolucién declarando
el extravio, siniestro, deterioro, robo o hurto total o parcial del expediente, segin corresponda, y
ordenando su reconstrucciéon en todo o en parte, teniendo como sustento cualquiera de los informes
acotados.»;

Que, con Documento Simple N° 1083632025 referente a un pedido de copias por acceso a la
informacion publica, que gira en torno al Documento Simple contenido en el expediente administrativo N°
2564792021, es que la Subgerencia de Fiscalizacion y Coactiva Administrativa advierte la ausencia de
la ubicacion del mencionado expediente al tratar de dar atencion a lo requerido por intermedio de la
Secretaria General, lo cual luego de hacer la busqueda en las plataformas digitales y en los documentos
recepcionados durante la entrega de cargo no fueron encontrados, por lo que realiza la presente solicitud
de extravio.

Que, a través del Informe N° 313-2025-GAJ-MSS de fecha 28 de Abril del 2025, la Gerencia
de Asesoria Juridica, opina que se declare el extravio y la reconstruccion del expediente administrativo,
correspondiendo ser el responsable del acopio la Subgerencia de Fiscalizacion y Coactiva Administrativa

munifipancai de - dahido al asunto o materia del expediente extraviado.

Sanliago de $urco
Geren§ia Munfeipal

V°B° Que, de acuerdo al numeral 1.2 del Articulo Primero de la Resolucién N°028-2025-RASS de
iliam fecha 12 de Febrero del 2025, del cual el Alcalde de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco ha
rap = delegado al funcionario a cargo de la Gerencia Municipal, la atribucion de «Declarar la reconstruccion o
\ recomposicion de los expedientes y documentos administrativos en caso de exiravios, destruccion o
' robo, y en caso de que resultara imposible la reconstruccion declarar el archivamiento»;

sh:ﬂﬂfmfﬂsegso Qa De conformidad con lo establecido con la Ley N° 30305, Ley de la Reforma Constitucional,
Eoncor

PR B nte con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades;
—ret-Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General; el Codigo

oo ampProcesal Civil; la Resolucion N° 588-2021-RASS; y a la facultad conferida mediante Resolucion N°28-
72025-RASS, de fecha 12 de Febrero de 2025;

|

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DECLARAR el EXTRAVIO TOTAL del expediente administrativo con
Documento Simple 2564792021 referente a un expediente administrativo ventilado en la Subgerencia de
Fiscalizacion y Coactiva Administrativa

ARTICULO SEGUNDO. - ORDENAR |la RECONSTRUCCION TOTAL del expediente administrativo con
Documento Simple 2564792021 referente a un expediente administrativo ventilado en la Subgerencia de
Fiscalizacion y Coactiva Administrativa

ARTICULO TERCERO.- DESIGNAR, a la Subgerencia de Fiscalizacion y Coactiva Administrativa
recabar los documentos necesarios y adoptar las acciones complementarias como su ordenacion, indice,
etc., que se requieran para culminar el proceso de reconstruccion del expediente administrativo en
cuestion.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que las areas que hayan emitido informe respecto del expediente en
mencion cumplan con agregar copias simples del mismo para su recomposicién a la Subgerencia
mencionada en el articulo precedente.
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ARTICULO QUINTO. - DISPONER que se ponga a conocimiento a la Secretaria Técnica de
Procedimientos Administrativos para que se establezcan las responsabilidades administrativas por la

pérdida de los folios correspondientes al expediente administrativo que gira en torno al Documento
Simple N° 2564792021.

ARTICULO SEXTO. - REMITIR todos los actuados concernientes a la presente Resolucion, a la Gerencia
de Seguridad Ciudadana para su ejecucion y cumplimiento por intermedio de su Subgerencia de
Fiscalizacion y Coactiva Administrativa, asi como se cumpla con notificar a los interesados.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

WMV W
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