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ORDENANZA MUNICIPAL N° OB~ 2025-CMPT-SE

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL PROVISIONAL (CAP
PROVISIONAL) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA.

Puerto Maldonado, p
POR CUANTO: 2 1 FEB. 2005

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA

VISTO:

El Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Tambopata, en sesion extraordinaria N°04-CMPT-SE

celebrada en fecha 21 de febrero del 2025, oficio N°423-2024-MPT-GM, de fecha 23 de diciembre del 2024, informe
5. técnico N°000027-2025-SERVIR-GDSRH, de fecha 24 de enero de 2025, informe N* 012—2025-MPT-OGFP-OPM, de
%2 fecha 03 de febrero de 2025, opinidn legal N°29-2025-MPT-OGAJ-DQC, de fecha 06 de febrero del 2025, dictamen
: £ :': N°03-2025-MPT-SR-CPPPYE, de fecha 05 de febrero del 2025, acuerdo de concejo N°63-2025-CMPT-SE, de fecha
5 21 de febrero del 2025, y,

CONSIDERANDO:

El articulo 194° de la Constitucidn Politica del Perl, modificado por la Ley N® 30305, seiala que las
“* Municipalidades tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; concardante
" con el articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, el cual indica que la
aulonomia que la Constitucion Politica establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de
_~ gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

El Articulo 40 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que “Las Ordenanzas de las
municipalidades, en la materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la
estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprugha la organizacion interna, la regularizacion,
administracion, supervision de los servicios publicos y las materias en las que las municipalidades tienen competencia
normativa. (...)", y el numeral 8 del articulo 9 de la acotada Ley, sefiala que corresponde al Concejo Municipal
*Aprobar, modificar o derogar las Ordenanzas y dejar sin efecto los Acuerdos”.

Asi también en el marco mencionado en el parrafo anterior, en su articulo 9 establece; son afribuciones del
Concejo Municipal en su numeral 32° “Aprobar el cuadro de asignacion de personal y las bases de las pruebas para
la seleccion de personal y para los concursos de provision de puestos de trabajo”;

Mediante Decreto Legislativo N*1023 se crea la Auloridad Nacional del Servicio Civil, rectora del sistema de
—~~ gestion de recursos técnico especializado, Administrativo de Gestion de Recursos Humanas del Estado, con el fin de
Yy contribuir a la mejora continua de la administracion del Estado a través del fortalecimiento del servicio civil, estando

sujetas a sus disposiciones todas las entidades de la Administracian Piblica - incluida las entidades de los Gobiernos
Locales,

En el articulo 21 del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de SERVIR establece que la Gerencia
de Desarrollo del Sistema de Recursos Humanos (GDSRH) es el drgano encargado de la implementacion y
supervision de las polilicas de gestion de los recursos humanos mediante el desarrollo y foralecimiento de
capacidades de las ORH y el desarrollo de herramientas que contribuyan al proceso de implementacion. En esa linea,
la GDSRH tliene como una de sus funciones absolver consultas y emitir opinion técnica en el dmbito de su
competencia.

Asimismo, el Consejo Directivo del SERVIR como 6rgano maximo, en el marco de sus funciones y
alribuciones se aprobé la Directiva N°008-2021-SERVIR-GDSRH denominada "Elaboracion del Manual de
Clasificador de Cargos y del Cuadro para Asignacion de Personal Provisional”

Del referido documenlo de gestion, de acuerdo con los lineamientos previstos en el numeral 5.1 de la
Directiva define al CAP Provisional como documento ce gestion de caracter temporal que conliene los cargos definidos
y aprobados de la entidad, sobre la base de su estructura organica vigente prevista en su Reglamento de Organizacion
y Funciones (ROF) o Manual de Operaciones (MOP), segiin corresponda, cuya finalidad es viabilizar la operacion de
las entidades publicas durante la etapa de transilo al régimen previsio en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, y en

tanto se reemplace junto con el Presupuesto Analitico de Personal (PAP) por el Cuadro de Pueslos de la Entidad
(CPE).
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A través del oficio N°423-2024-MPT-GM, de fecha 23 de diciembre del 2024, el Gerente municipal de la
Municipalidad Provincial de Tambopata, remite a SERVIR: El informe técnico sustentalorio; informe con opinion
favorable de la OPP; Propuesta de CAP Provisional, ROF vigenile, MCC vigente y modificatorias; listado de personas
que prestaron servicios bajo régimen del Decrelo Legislativo, para que, de acuerdo con las competencias de SERVIR
en esa materia, se emita la opinion técnica favorable de acuerdo con la Directiva.

Es asi que, mediante el informe técnico N°000027-2025-SERVIR-GDSRH, de fecha 24 de enero de 2025,
de la Gerencia de Desarrollo del Sistema de Recursos Humanos de la Autoridad Nacional del Servicio Civil, se emite
la opinion técnica favorable de SERVIR sobre dicho documento de gestion, de conformidad con lo establecido en el
numeral 6.3.1.8 de la Directiva N°® 006-2021-SERVIR/GDSRH "Elaboracién del Manual del Clasificador de Cargos y
del Cuadro para Asignacion de Personal Provisional”

Con informe N° 012-2025-MPT-OGPP-OPM, de fecha 03 de febrero de 2025, la Oficina de Planeamiento y
Modernizacién remite el cuadro para asignacion de personal CAP Provisional de la Municipalidad Provincial de
Tambopata, el mismo que ya cuenta con opinion técnica favorable de SERVIR.

Mediante la opinion legal N"29-2025-MPT-OGAJ-DQC, de fecha 06 de febrero del presente afio, la oficina
general de asesoria juridica opina que se considera perlinente la propuesta CAP Provisional presentada, por lo que
se otorga la opinidn favorable conforme sefiala el numeral 6.3.1.8 de la Directiva.

A través del dictamen N°03-2025-MPT-SR-CPPPYE, de fecha 18 de febrero del 2025, la comision de
planificacién, proyecto, presupueslo y economia, aprueba el Cuadro para Asignacion de Personal CAP Provisional de
la Municipalidad Provincial de Tambopata.

Através del acuerdo de concejo N°63-2025-CMPT-SE, de fecha 21 de febrero del 2025, el concejo municipal
de manera unanime APRUEBA el cuadro de asignacion de personal provisional (CAP provisional) de la Municipalidad
Provincial de Tambopata.

En atencion a los fundamentos legales expuestos y en uso de las atribucienes conferidas por la Constitucion
Politica del Perd, la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, y la normativa vigente en materia de gestion de
recursos humanos, se concluye que la aprobacion del Cuadro para Asignacion de Personal Provisional (CAP
Provisional) de la Municipalidad Provincial de Tambopata cumple con los procedimientos y requisitos establecidos por
la Autoridad Nacional del Servicio Civil (SERVIR). La propuesta cuenta con las opiniones técnicas y legales favorables
emitidas por las areas compelenies, asi como con el dictamen favorable de la comisidn edil correspondiente y la
aprobacion unanime del Concejo Municipal. Por lo {anto, la adopcién del CAP Provisional resulta legal, procedenie y
necesaria para garantizar el adecuado funcionamiento de la estruclura organizacional de la entidad, en concordancia
con la normativa aplicable y en beneficio de una gestion piblica eficiente y transparente.

Eslando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por la Constitucion Politica del Estado, numeral
8 del articulo 9 y el articulo 40 de la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades;

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL CUADRO DE ASIGNACION DE PERSONAL PROVISIONAL (CAP
PROVISIONAL) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA.

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Cuadro de Asignacion de Personal Provisional (CAP provisional) de la
Municipalidad Provincial de Tambopata, el mismo que como anexo forma integral de la presente ordenanza.

ARTICLO SEGUNDO: ENCARGAR, a la Gerencia Municipal, la Gerencia de Planificacién, Presupuesto y

Racionalizacion, la Gerencia de Administracién y Finanzas y la Oficina de Personal el cumplimiento de la presente
ordenanza.

ARTICULO TERCERQ: ENCARGAR a Secrelaria General la publicacion de la presente ordenanza en el diario de
mayor circulacion, y a la Oficina de Informética la publicacién en el portal web de la Municipalidad Provincial de
Tambopata.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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INDICE GENERAL deL CUADRO PARA ASIGNACION de PERSONAL PROVISIONAL

I. - INFORMACION GENERAL

01
e MUNICIPALIDAD PROVINCIAL de TAMBOPATA
{02)
Forma de organizacion: h
(03) (04)
Tipo: 0 Sector: i
Il.- INFORMACION REFERIDA A LA APROBACION deL CAP PROVISIONAL
(05) (os)
Documento de gestién Dispositivo de aprobacién
ROF Ordenanza Municipal N°020-2023-CMPT-SO
Clasificador de Cargos Resolucion de Gerencia Municipal N®316-2024-MPT-GM
I1.- UNIDAdeS de ORGANIZACION PREVISTA EN EL CAP PROVISIONAL
{07) (08} (09)
dh Naturaleza Organo / Unidad orgénica denominacidn del érgano o unidad organica
Alta Direccién Grgano Alcaldia
Alta Direccién Organo Gerencia Municipal
Cantrol Institucional Organo Organa de Control Institucional
Defensa Juridica Organo Procuraduria Piblica Municipal
Asesaramiento Organo Oficina General de Asesoria Juridica
[Asesaramiento Organo Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
s&ssoramlento Unidad Orgénica Oficina de Planeamlento y Modernizacidn
nﬁsoramienm Unidad Orgénica Oficina de Presupuesto
;_(Esoramlento Unidad Orgénica Oficina de Programacién Multianual de Inversiones
ﬁesoramlentu Unidad Orgdnica Oficina de Tecnologias de la Infarmacidn
,Asusuramlentn Unidad Orgdnica Oficina de Formulacidn y Evaluacidn de Inversiones
quyn Organo Secretarfa General
Appyo Unidad Organica Qficina de Trdmite Documentario
Unidad Organica Departamento de Archivo Central
Unidad Orgdnica Oficina de Imagen Institucional
Grgano Oficina General de Administracidn y Finanzas
Unidad Orgénica Oficina de Personal
Unidad Orgdnica Oficina de Tesareria
Unidad Orgdnica Oficina de Contabilldad
Unidad Organica Oficina de Abastecimiento
Organo Gerencia de Desarrello Urbano y Rural
) %a Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Planeamiento y Acondlclonamlento Territorial
§ k\;‘ ﬁ;l“ Unidad Organica Sub Gerencia de Catastro
% AACIOA RO l\d?l Unidad Organica Sub Gerencia de Obras
% b, . Lipea Unidad Orgdnica Sub Gerencla de Estudios y Prayectos de Inversién
2REY inea Unidad Organica Sub Gerencla de Supervisidn y Liquidacién de Obras
Linea Unldad Orgénica Sub Gerencia de Operacién y Mantenimiento de Vias Urbanas y Rurales
Linea Organo Gerencla de Desarrollo Ecandmico Local
Linea Unidad Orgdnlica Sub Gerencia de Promocidn Empresarlal y Comercializacian
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Turismo
Linea Organa Gerencla de Desarrollo Social
Linea Unldad Organica Sub Gerencia de Programas Saciales
Linea Unidad Orgéanlca Sub Gerencla de Educacién Cultura y Departe
Linea Unidad Qrgadnica Oficina de Registro Civil
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencla de Comunidades Nativas y Participacién Ciudadana
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Salud y Salubridad
Linea Organo Gerencia de Gestion Ambiental
Linea Unidad Orgénica Sub Gerencla de Medio Ambiente
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(07) {08) {09)
Naturaleza Organo / Unidad arganica denominacién del érgano o unidad orgédnica
Linea Unidad Orgénica Sub Gerencia de Ornato, Parques y Jardines
Linea Grgano Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestidn de Rlesgos
Linea Unidad Orgénica Sub Gerencla de Seguridad Vial y Transito
Linea Unidad Orgénica Sub Gerencia de Serenazgo
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Gestion de Riesgo de Desastres
Linea Grgano Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Registro y Cantrol Tributario
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Recaudacién
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Fiscalizacidn Tributaria
Linea Unidad Orgdnica Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva
-l}aea Organo Gerencla de Fiscalizacion y Control
]\l‘nea Unldad Orgénica Sub Gerencia de Operaciones y Fiscalizacién
: L'\’nea Unidad Qrgdnica Sub Gerencia de Sanclones y Control
/ besconcentrados Organo Unidad de Gestidn de Residuos Sélides
Desconcentrados Organa Municipalidad de Centros Poblados
Desconcentrados Organo Instituto Vial Provincial {IVP)
Desconcentrados Organa EMAPAT
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