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VISTO:

El Expediente N° 2025-012349, de fecha 07 de febrero del 2025, que contiene el Oficio
N° 0011-2025-UAC-SG-UNJFSC, suscrito por el Jefe de la Unidad de Archivo Central, que corre
mediante SISTRAD Ver 3.0, sobre “APROBACION DE LAS CARTILLAS DE GESTION DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION”; Informe Técnico N° 029-
2025-AR/UPYR, suscrito por el Jefe del Area de Racionalizacién y el Decreto de Rectorado N°
002776-2025-R-UNJFSC de fecha 03 de marzo del 2025, y;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucion de Consejo Directivo N° 012-2020-SUNEDU/CD, de fecha 27 de
enero de 2020, del Consejo Directivo de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitaria, se resuelve: “OTORGAR LA LICENCIA INSTITUCIONAL a la Universidad Nacional
José Faustino Sanchez Carrion, para ofrecer el servicio educativo superior universitario, (...) con
una vigencia de seis (6) afios computados a partir de la notificacion de la presente resolucion”.

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Estado, establece: “La educacion
universitaria tiene como fines la formacion profesional, la difusion cultural, la creacion
intelectual y artistica y la investigacion cientifica y tecnoldgica. El Estado garantiza la libertad
de cdatedra y rechaza la intolerancia. Las universidades son promovidas por entidades privadas
o publicas. La ley fija las condiciones para autorizar su funcionamiento. La universidad es la
comunidad de profesores, alumnos y graduados. Participan en ella los representantes de los
promotores, de acuerdo a ley. Cada universidad es autonoma en su régimen normativo, de
gobierno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propios
estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes”.

Que, el Articulo 8° de la Ley Universitaria — Ley N° 30220, respecto a la Autonomia
universitaria, sefiala: “El Estado reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente
a las universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente
Ley y demds normativa aplicable. Esta autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes:
8.1 Normativo, implica la potestad autodeterminativa para la creacion de normas internas
(estatuto y reglamentos) destinadas a regular la institucion universitaria. 8.2 De gobierno,
implica la potestad autodeterminativa para estructurar, organizar y conducir la institucion
universitaria, con atencion a su naturaleza, caracteristicas y necesidades. Es formalmente
dependiente del régimen normativo. 8.3 Académico, implica la potestad autodeterminativa
para fijar el marco del proceso de ensefianza-aprendizaje dentro de la institucion universitaria.
Supone el sefialamiento de los planes de estudios, programas de investigacion, formas de
ingreso y egreso de la institucion, etc. Es formalmente dependiente del régimen normativo y
es la expresion mds acabada de la razdn de ser de la actividad universitaria. 8.4 Administrativo,
implica la potestad autodeterminativa para establecer los principios, técnicas y prdcticas de
sistemas de gestion, tendientes a facilitar la consecucion de los fines de la institucion
universitaria, incluyendo la organizacion y administracion del escalafén de su personal docente
y administrativo. 8.5 Econémico, implica la potestad autodeterminativa para administrar y
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disponer del patrimonio institucional; asi como para fijar los criterios de generacion y
aplicacion de los recursos”.

Que, con Resolucion Rectoral N° 0049-2025-UNJFSC, de fecha 23 de enero de 2205, se
dispuso, Articulo 1°.- “APROBAR, el REGLAMENTO GENERAL DE ADMINISTRACION,
ORGANIZACION, CONSERVACION Y SERVICIOS ARCHIVISTICO DE LA UNJFSC (VERSION 1.0);
de conformidad con los fundamentos expuesto en la parte considerativa de la presente
resolucion y el mismo que en anexo por separado forma parte integrante de la presente
resolucion, (...)".

Que, mediante expediente de visto y el oficio que contiene, el Jefe de la Unidad de
Archivo Central, remite al Secretario General de esta Casa Superior de Estudios: “(...) el
proyecto de Cartilla que contiene lo siguiente UAC-12 secciones y Subsecciones documentales;
UAC-13 Series y Subseries documentales. Los mismos que debe ser revisado por la Unidad de
Racionalizacion para su conformidad, asimismo se debe emitir el acto resolutivo que apruebe
estos documentos de gestion y de aplicacion en todas las dreas de nuestra Universidad
Nacional José Faustino Sdnchez Carrion, (...)".

Que, corre adjunto LAS CARTILLAS DE GESTION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE
FAUSTINO SANCHEZ CARRION, tiene como objetivo 01 “Crear politicas a través de
instrumentos archivisticos que permiten el buen desarrollo de un sistema de gestion
documental, desde de la planeacion hasta su disposicion final. objetivo 02 Conocer e identificar
el estado de los archivos y los procesos de gestion documental en la institucion, con el fin de
establecer las necesidades y desarrollar planes de trabajo para el cumplimiento de lo
planificado. objetivo 03 Fortalecer la administracion de los documentos fisicos y electrénicos,
respaldado la integridad, proteccion y acceso oportuno a la informacion, (...)".

Que, al traslado de lo solicitado el Jefe del Area de Racionalizacién, mediante el
Informe N° 029-2025-AR/UPyR-OPP-UNJFSC, de fecha 14 de febrero del 2025, opina lo
siguiente que: “(...) Lo peticionado por el jefe de la unidad archivo central estd de acorde al
articulo 06 del REGLAMENTO GENERAL DE ADMINISTRACION, ORGANIZACION,
CONSERVACION Y SERVICIOS ARCHIVISTICOS DE LA UNJFS — aprobado con R.R. N” 0049-2025-
UNJFSC del 23 de enero de 2025| por lo que se SUGIERE su aprobacion mediante acto
Resolutivo Institucional para su cumplimiento, {(...)".

Que, la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en su articulo 60° (en igual sentido a lo
previsto en el articulo 252° del Estatuto de la UNJFSC) establece: “El Rector, es el personero y
representante legal de la universidad. Tiene a su cargo y a dedicacion exclusiva, la direccion,
conduccion y gestion del gobierno universitario en todos sus dmbitos, dentro de los limites de
la presente Ley y del Estatuto”; asi también respecto a las atribuciones del Rector, el articulo
253° del Estatuto Vigente de nuestra Casa Superior establece entre otras: “(...) 3. Dirigir la a
actividad académica, la gestion administrativa, econdmica y financiera de la universidad”.

Que, mediante Decreto de Rectorado N° 002776-2025-R-UNJFSC, de fecha 03 de
marzo de 2025, el Sefior Rector de esta Casa Superior de Estudios, dispone que “HABIENDO
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EL AREA RESPECTIVA LEVANTADO LA OBSERVACION SE DERIVA PARA LA EMISION DE LA
RESOLUCION RECTORAL”.

Estando a lo expuesto en los considerandos precedentes, y en uso de las atribuciones
conferidas por la Ley Universitaria N° 30220; Estatuto vigente de la Universidad, y.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.-

Articulo 2°.-

Articulo 3°. -

Articulo 49.-

2 E 20172299742 hard
% Motivo: Doy fe
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% LANDA SALAZAR Santiago Manuel FAU

APROBAR, LAS CARTILLAS DE GESTION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION, promovido por el Jefe de la Unidad de
Archivo Central, las mismas que en anexo y por separado forma parte
integrante de la presente resolucion.

ENCARGAR que la Direccidn General de Administracién, Oficina de
Planificacién y Presupuesto, Oficina de Economia y Contabilidad, Oficina de
Logistica, y demas dependencias que resulten competentes, realicen todos y
cada uno de los actos administrativos y/o de administracién necesarios,
segln normatividad vigente.

DISPONER, que la Oficina de Servicios Informaticos efectue la publicacién del
presente acto administrativo, en el Portal Institucional Web, de la
Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrién que corresponda
(www.unijfsc.edu.pe).

TRANSCRIBIR, la presente resolucion a las instancias respectivas de la
Universidad para su conocimiento y demas fines.

Registrese, comuniquese y archivese.
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion

Oficina de Secretaria General
Unidad de Archivo Central

CARTILLA RACY
CODIGO DE DEPENDENCIAS: SECCIONES Y SUBSECCIONES DOCUMENTALES

" FONDO SECCION SUBSECCION 1 SUBSECCION 2
'ARCHIVISTICO | CODIGO [pEpenpenciA CODIGO Jpepenpencid CODIGO | DEPENDENCIA

UNJFSC 100
110 ASAMBLEA UNIVERSITARIA

120 [CONSEJO UNIVERSITARIO

121 |ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
122 |COMITE PERMANENTE DE FISCALIZACION
123 |COMITE ELECTORAL

124 |TRIBUNAL DE HONOR

125 |DEFENSORIA UNIVERSITARIA

130 JRECTORADO

131 |OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS

1311 JUNIDAD DE RED ACADEMICA CIENTIFICA Y TECNOLOGICA

1312 JUNIDAD DE RED INFORMATICA DE TRANSPARENCIA

1313 |UNIDAD DE SOPORTE DESARROLLO DE SOFTWARE Y MANT. DE COMP.
132 IDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

1321 JOFICINA DE RECURSOS HUMANOS

13211 JUNIDAD DE REMUNERACIONES Y PENSIONES

13212 JUNIDAD DE REGISTRO Y ESCALAFON

13213 JUNIDAD DE RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION

132131 |AREA DE SERVICIO SOCIAL DE PERSONAL

132132 JAREA DE CONTROL DE PERSONAL

13214 JUNIDAD DE MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA

13215 JUNIDAD DE SEGURIDAD Y SALUD PARA EL TRABAJO

13216 JUNIDAD DE CONTROL INTERNO Y MONITOREO
1322 |OFICINA DE LOGISTICA
13221 |UNIDAD DE PROCESOS DE SELECCION

13222 JUNIDAD DE ALMACEN

13223 JUNIDAD DE ADQUIS. Y PROG. DE BIENES Y SERVICIOS

132231 JAREA DE CERTIFICACIONES

132232 JAREA DE ADQUISICIONES
1323 |OFICINA DE ECONOMIA'Y CONTABILIDAD

13231 JCONTADOR GENERAL

13232 JUNIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTAL

13233 JUNIDAD DE INTEGRACION CONTABLE

13234 JUNIDAD DE TESORERIA

132341 JAREA DE FONDOS

132342 JAREA DE SIAF

132343 JAREA DE CAJA

1324 |OFICINA DE SERVICIOS GENERALES
13241 |UNIDAD DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

T At 13242 JUNIDAD DE MAEZTRANZA

¢ et B et socomento 13243 |UNIDAD DE TRANSPORTE

S Fecha: 03/03/20%5 15:14:47-0500

Cargo: U AR C - i 1325 |OFICINA DE BIENESTRA UNIVERSITARIO
13251 JUNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

LEDO: 2025012849 13252 |UNIDAD DE SERVICIO ALIMENTARIO
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13253 JUNIDAD DE SALUD

13254 |UNIDAD DE RECREACION

13255 JUNIDAD DE SERVICIO BIBLIOGRAFICO

1326 |OFICINA DE GESTION PATRIMONIAL

13261 |UNIDAD DE REGISTRO DE BIENES

13262 JUNIDAD DE INVENTARIOS

13263 JUNIDAD DE INMUEBLES

1327 |OFICINA EJECUTORA DE INVERSIONES

133

SECRETARIA GENERAL

1331 |UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO

1332 jJUNIDAD DE ARCHIVO CENTRAL

1333 |UNIDAD DE CONTROL INTERNO

1334 |UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS

134

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

1341 UNIDAD DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

1342 UNIDAD DE ASUNTQOS CIVILES Y LABORALES

1343 UNIDAD DE ASUNTOS PENALES

135

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

1351 JUNIDAD FORMULADORA

1352 JUNIDAD DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION

13521 |AREA DE PLANEAMIENTO

13522 |AREA DE RACIONALIZACION

1353 JUNIDAD DE PROGRAMACION Y EVALUACION PRESUPUESTARIA

13531 JAREA DE PROGRAMACION Y SIGA

13532 JAREA DE EVALUACION PRESUPUESTAL

1354 |JUNIDAD DE ESTADISTICA

136

OFICINA DE COOPERACION Y RELACIONES INTERNACIONALES

1361 JUNIDAD DE PROYECTOS DE COOPERACION Y DESARROLLO

1362 [UNIDAD DE RELACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES

137

OFiCINA DE GESTION DE LA CALIDAD

1371 |UNIDAD DE GESTION DE LA CALIDAD UNIVERSITARIA

1372 |UNIDAD DE LICENCIAMIENTO ACREDITACION Y CERTIFICACION

138

OFICINA DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL

1381 UNIDAD DE RELACIONES INSTITUCIONALES

1382 UNIDAD DE PRENSA Y PUBLICIDAD

139

OFICINA DE UNIVERSIDAD Y EMPRESA

140

VIRRECTORADO ACADEMICO

141

OFICINA CENTRAL DE ADMISION

142

OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

1421  |UNIDAD DE SERVICIOS DE SALUD

1422 |[UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL

1423 |UNIDAD DE SERVICIO PSICOPEDAGOGICO

1424 {UNIDAD DE SERVICIOS CULTURALES, ARTISTICOS Y DEPORTIVOS

143

DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS

1431 JUNIDAD DE ASUNTOS ACADEMICOS

1432 JUNIDAD DE REGISTROS ACADEMICOS

1433 JUNIDAD DE BIBLIOTECA CENTRAL

1434 JUNIDAD DE SEGUIMIENTO Y APOYO AL GRADUADO

144

DIRECCION DE PROY. SOCIAL Y EXT. UNIV.

1441  |MUSEO ARQUEOLOGICO
1442 JUNIDAD DE RESPONSABILIDAD SOCIAL

145

INSTITUTQ TECNOLOGICO

146

CENTRO PREUNIVERSITARIO

VIRRECTORADO DE INVESTIGACION

151

|DIRECCION DE INCUBADORAS DE EMPRESAS
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152  |INSTITUTO DE INVESTIGACION

1521 IUN!DAD DE GESTION DE LA INVESTIGACION

153  |DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

1531  [UNIDAD DE CENTROS DE PRODUCCION

154  |DIRECCION DE INNOVACIPCN Y TRANSFERENCIA TECNOLOGICA

1541  JUNIDAD DE TRANSFERENCIA INNOVACION Y PUBLICACION
1542  JUNIDAD DE PROPIEDAD INTELECTUAL Y PATENTES

IFCE - CONSEJO FAC. - DECANATO (Facultad de Ciencias Empresariales)

1601 FUNIDAD DE INVESTIGACION
1602 JUNIDAD DE POST GRADO
1603 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

161  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ADMINISTRACION Y GESTION
162 |ESCUELA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION

163 |ESCUELA PROFESIONAL DE GESTION EN TURISMO Y HOTELERIA
164 |ESCUELA PROFESIONAL DE NEGOCIOS INTERNACIONALES

170  JFIAIAA - CONSJO FAC. - DECANATO ( Fac. Ing. Agra. Indust. Alim. y Amb.)

1701 JUNIDAD DE INVESTIGACION
1702  JUNIDAD DE POST GRADO
1703 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

171 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE AGRONOMIA

172  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ZOOTECNIA

173  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ING. EN IND. ALIM.

174  JESCUELA PROFESIONAL DE ING. AGRONOMICA

175 JESCUELA PROFESIONAL DE ING. EN IND. ALIMENTARIAS
176  |ESCUELA PROFESIONAL DE ING. ZOOTECNICA

177  |ESCUELA PROFESIONAL DE ING. AMBIENTAL

180 |FCS - CONSJO FAC. - DECANATO (Facultad de Ciencias Sociales)

1801 |UNIDAD DE INVESTIGACION
1802 JUNIDAD DE POST GRADO

1803 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

181  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS SOCIALES Y COMUNICACIONES
182  |ESCUELA PROFESIONAL DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION

183  |ESCUELA PROFESIONAL DE SOCIOLOGIA

184  |ESCUELA PROFESIONAL DE TRABAJO SOCIAL

190  |FIC - CONSJ FAC. - DECANATO (Facultad de Ingenieria Civil)

1901 JUNIDAD DE INVESTIGACION

1902 JUNIDAD DE POST GRADO

1903 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA
191  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE INGENIERIA CiVIL

192 |ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA CIVIL

200 |FNSI- CONSJ FAC. - DECANATOS (Fac. de Ing. Sist. Infom. y Elect.)

2001 JUNIDAD DE INVESTIGACION
2002 JUNIDAD DE POST GRADO
2003 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

201 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE INGENIERIA INDUSTRIAL

202 |PEDARTAMENTO ACADEMICO DE ING. DE SIST. INF. Y ELECTRONICA
203 {ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA ELECTRONICA

204 JESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA INDUSTRIAL

205 |ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE SISTEMAS

206 |ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA INFORMATICA

210  JFCECF - CONSJ FAC. - DECANATO (Fac. de Cien. Econ. Contab. y Finan.)

211 IUHIDAD DE INVESTIGACION
2102 JUNIDAD DE POST GRADO

2103 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

211 |DEPARATAMENTO ACADEMICO DE ECONOMIA Y FINANZAS
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213  |ESCUELA PROFESIONAL CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS
214  JESCUELA PROFESIONAL DE ECONOMIA Y FINANZAS

[FMH - CONSJ FAC. - DECANATO (Facultad de Medicina Humana)

2201 |UNIDAD DE INVESTIGACION
2202 JUNIDAD DE POST GRADO

2203 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

212  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS CONTABLES Y FINANCIERAS

221 DEPARTAMENTO ACADEMICO DE MEDICINA HUMANA
222 IDEPARTAMENTO ACADEMICO DE ENFERMERIA

223  JESCUELA PROFESIONAL DE ENFERMERIA

224  JESCUELA PROFESIONAL DE MEDICINA HUMANA

230

FE - CONSJ FAC. - DECANATO (Facultad de Educacion)

2301  JUNIDAD DE INVESTIGACION
2302 |UNIDAD DE POST GRADO
2303  |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

231 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS FORMALES Y NATURALES

234 |ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION INICIAL
2341__|EDUCACION INICIAL Y ARTE

235 |ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION PRIMARIA
2351__JEDUCACION PRIMARIA Y PROBLEMAS DEL APRENDIZAJE

236 [ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION SECUNDARIA

2361 |CIENCIAS SOCIALES Y TURISMO

2362 |LENGUA, COMUNICACION E IDIOMA INGLES

2363 |MATEMATICA FISICA E INFORMATICA

2364  |BIOLOGIA, QUIMICA Y TECNOLOGIA DE LOS ALIMENTO

237  |ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION FISICA Y DEPORTES

EEDUCA&ON FISICA Y DEPORTES

238 |ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION TECNOLOGICA

239

240

2401 JUNIDAD DE INVESTIGACION

2402 JUNIDAD DE POST GRADO

2403  |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

241 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION
242  |ESCUELA PROFESIONAL DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION

250

IFIP - CONSJ FAC. - DECANATO (Facultad de Ing. Pesquera)

2501 JUNIDAD DE INVESTIGACION

2502 JUNIDAD DE POST GRADO

2503 JSECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

251 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ING. PESQ. E ING. ACUICOLA
252 |ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA PESQUERA

253  JESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA ACUICOLA

FIQyM - CONSJ FAC. - DECANATO Fac. de Ing. Quimica y Metalurgica)

2601  fUNIDAD DE INVESTIGACION

2602 {UNIDAD DE POST GRADO

2603 }SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA

261  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE ING. QUIMICA Y METALURGICA
262  JESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA QUIMICA

263 JESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA METALURGICA

270

FC - CONSJ FAC. - DECANATO Facultad de Ciencias)

I | 2701 |UN!DAD DE INVESTIGACION

232 [DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES
233  |DPTO. ACADEMICO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION Y TECNOLOGIA EDUCATIVA
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2702 JUNIDAD DE POST GRADO
2703 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA
271 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE MATEMATICA Y ESTADISTICA
272  |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE FiSICA
273 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE BIOLOGIA
274  |ESCUELA PROFESIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
275  |ESCUELA PROFESIONAL DE FISICA
276  |ESCUELA PROFESIONAL DE MATEMATICA APLICADA
2771 |ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
280 JFDCP - CONSJ FAC. - DECANATO Facultad de Derecho y Ciencias Politicas)
2801 JUNIDAD DE INVESTIGACION
2802 JUNIDAD DE POST GRADO
2803 |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA
281 |DEPARTAMENTO ACADEMICO DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS
282 |ESCUELA PROFESIONAL DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS
290  |ESCUELA DE POSGRADO (CONSEJO DIRECTIVO DE LA ESCUELADE POSGRADO)
2901 JASISTENTE ADMINISTRATIVO
2902  JUNIDAD DE REGISTROS Y GRADOS ACADEMICOS
2903 IUNIDAD DE COMPUYO E INFORMATICA
2904  JUNIDAD DE BIBLIOTECA
291  |SECRETARIA ACADEMICA ADMINISTRATIVA
292  ICOMISIONES
300 JCENTRO UNIVERSITARIO DEPORTIVO DE ALTA COMPETENCIA
310 CENTRO UNIVERSITARIO DE ARTE Y CULTURA
330 JFUNDACION UNJFSG
340 |CLUB DEPORTIVO UNJFSC
350 |DERRAMA UNIVERSITARIA

Cartilla elaborada en base a:
Estatuto de la UNJFSC - 2020

Reglamento de Organizacién y Funciones 2021
Organigrama Vigente a la fecha
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UNJFSC] GUAC

GOBIERND UNIVERSITARIO Y ADMINISTRACION CENTRAL

UAC-13

1 GUAC-01

ACTAS

GUAC-01/01

ACTAS DE ELECION AUTORIDADES Y REPRESENTANTES

Il
11

GUAC-OL/D1L ELECCIONES ESTUDIANTILES
GUAC-01/01.02 JELECOONES DOCENTES

GUAC-01/01.03 JELECCIONES GRADUADGS

GUAC01/01.0¢ IELECC!IJN DE DECANOS

GUAC-01/02

ACTAS DE CREACION DE NUEVAS FACULTADES

GUAC-01/01.05 FELECCIUN DE RECTOR Y VICERRECTORES

GUAC-01/03

ACTAS DE CREACION DE NUEVAS UNIDADES ACADEMICAS

GUAC0L/04

IACTAS DE CREACION DE NUEVAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

GUAC-01/05

ACTAS DE COMISIONES PERMANENTES

GUAC-01/06

|ACTAS DE COMISIONES ESPECIALES

GUAL-DL/07

AL TAS DE ASANIBLEA UNIVERSITARIA

GUACOL/08

ACTAS DE CONSEIC UNIVERSITARIO

GUAC-0L/0%

ACTAS OF ACUCRDOS GREMIALES

GUACH1/10

IACTAS DE ACUERDOS DIVERSOS

GUACOL/1L

ACTAS OE SESIONES

GUAC-02

RESOLUCIONES

GUAC-02/01

RESOLUCIONES DE ASAMBLEA UNIVERSITARIA

GUAC-02/02

RESOLUCIONES DE CONSEIC UNIVERSITARIC

GUAC-02/03

GUAC-02/04

RESOLUCIONES RECTORALES

RESOLUCIONES VICERRECTORALES

GUAC-0Z2/05

JRESCLUCIONES DIRECTORALES

GUAC-02/08

|RESOLUCIONES JEFATURALES

GUAC02/07

HULIDAD DE RESCLUCIONES

GUAC-0Z/08

MODIFICACION DE RESOLUCIONES

GUAC-O3

NORMATIVIDAD

GUAC-03/01

DECRETO LEGISLATIVO

GUAC-03/02

DIRECTIVAS

GUAC-D3/03

ESTATUTOS

GUAC-03/0a

LEY DE PRESUPUESTO ANUAL

GUAL-03/05

LEY DE ENDEUDAMIENTC

GLACD3/06

LEY DE EQUILIBRID FINANCIERD

GUAC-03/07

LEY UNIVERSITARIA

GUAC-03/08

MANUAL DE ORGANIZACION ¥ FUNCIONES

GUAC03/09

MANUAL DE PROCEDIMHENTOS

GUAC-03/10

REGLAMENTD ACADEMICT

GUAC03/11

REGLAMENTO DE UCENCIA Y ANO SABATICO DOCENTE

GUAC03/12

REGLAMENTO DE PERSONAL

GUACD3/13

REGLAMENTOS DE GESTION OPERATIVA

GUACD3/14

REGLEMENTO DE ORGANIZACON Y FUNCIONES

GUAC-02/15

RESOLUCION MINISTERIAL

GUAC-03/16

RESOLUCION SUPREMA

GUAC-O4

PROGRAMAS ¥ BENEFICIOS ESTUDIANTILES

GLAC-04/01

BECAS Y/O EXONERACIONES

GUAC-04/02

BOLSAS DE TRABAIO

GUAC-04/03

DE SALUD

GUACOA/04

ASISTENCIA SOCIAL

GUAC-04/05

SUPERVISION DEL COMEDOR UNIVERSITARIO

GUAC-04/06

SUPERVISION DE CAFETINES

GUAC-04/07

ADMINISTRACION DE AUDITORICS

GUAC-03

PRESUPUESTOS, FROYECTOS, FLANES NUALES

GUAC-05/01

PRESUPUESTOS

GUAC-05/01.01 JFCRMULACION

GUAC-05/01.07 |PROGRAMACION - PIA

GUAC-05/01.03 [MODIFICACION - Fid

GUAC-05/01.04 [EVALUACION

GUAC-05/01.05 |INGRESQS POR SUENTE DE FINANCIAMIENTS:

GUAC-05/01.08 JCALENDARIO DE COMPRUMISOS

GUACO5/02

PLANE OPERATIVO INSTITUCIONAL (POI)

GUAC-05/02

PLANES DE CESARROLLD

GUAC-05/04

PROYECTOS ECONOMICOS

GUAC-05/05

PROYECTOS DE INVESTIGACION

GUAC-05/C8

FROYECTOS DE INVERSION

GUAC-08

CORRESPONDENCIA INTERNA

GUAC-05/01

CARTAS

GUAC-08/02

COMUNICADOS

GUAC-35/03

CREDENCIALES

GUAC-06/04

DECRETOS Y FROVEIDOS

GUAC-D8/05

EVENTOS OFICIALES

GUAC-06/06

INFORMES

GUAC-06/07

MEMORANDO

GUAC-06/08

NOTAS DE PRENSA

GUACOR/IS

OFITI0S

GUACOE/10

OFIO0S CIRCULARES

GUAC-O6/11

(OFICIOS MULTIPLES

GUAC-06/12

IPARTES DIARIOS

GUAC-06/13

PLANILLA DF CARGOS

GUAC-06/14

REPORTE DE REGISTRO DIARIO

GUACCE/15

SOLITURES

SUACOT

CORRESPONDENCIA EXTERNA

GUACOT7/01

(CARTAS

GUAC-07/02

OFICIOS

GUAC-07/03

RESOLUCIONES

GUAC-07/04

DICTAMENES

GUAC-07/05

INFORMES

GUACOE!

BEMORIAS

GUAC-08/01

MEMORIAS ANUALES ORGANOS DE DIRECCION

GUAC-08/02

GUAC-08/03

FMEMORIAS ANUALES ORGANOS OPERATIVOS

MEMORIAS ANUALES FACULTADES Y POSGRADO

GUAC-O8/04

MEMORIA ANUAL INSTITUCIONAL

GUAC09

CONVENIOS

GUAC-09/01

CONVENIOS CON ISTITUCIONES PUBLICAS

GUACD9/07

CONVENIOS CON FRMPRESAS PUBLICAS

GUAC-09/03

CONVENIDS CON INSTITUCIONES PRIVADAS

GUAC-09/04

CONVENIOS CON EMPRESAS PRIVADAS
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GUAC-08/05 JCONVENIOS CON EMP. Y/O INST. EXTERNAS
GUAC-10 DONACIONES
GUAC-10/01 |DE PERSONAS NATURALES
GUAC-10/02 |DE PERSONAS JURIDILAS
GUAC-10/03 JOE EMP. Y/O INST. EXTERNAS
GUAC-11 GRADOS Y TITULOS
GUAC-11/01 JGRADOS OF BACHILLER
GUAC-11/02 JGRADOS DE MAESTRIA
GUAC-11/03 IGRADOS DE DOCTOR
GUAC-11/04 [TITULOS PROFESIONALES
GUAC-11/05 |SEGUNDA ESPECIALIZACION
GUAC-11/06 |ACTAS DE SUSTENTATION
GUAC-11/07 |REFRENDAMIENTOS
GUAC-11/08 JOUPLICADOS
GUAC-11/08 JSUNEDU - GESTION DE REGISTRO DE GRADOS Y TITULOS
GUAC-12 ASUNTOS CONTENCIOSOS ¥ LEGALES
GUAC-17/C1 JDEFENSA PENAL
GUAC-12/02 |DEFENSA CIVIL
GUAC-12/03 |NOTIFICACIONES
GUAC-12/04 JAPELACIONES
GUAC-12/05 JRECURSOS ADMINISTRATIVOS
GUAC-12/05 IDENUNCIAS
GUAC-12/07 |FALTAS DISCIPLINARIAS
GLIAC-12/08 JRECURSOS DE APELACICN
GUAC-12/08 |MEDIDA CAUTELAR
GUAC-12/10 JACCION CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA
GUAC-12/11 JFROCESOS ADMINISTRATIVOS
GUAC-12/12 |PROCESOS CONTENCIOSOS
- GUAC-i3 CONTROL PATRIMONIAL
GUAC-13/01 |PATRIMONIO DE BIENES DEPRECIABLES
GUAC-13/01.01 JMOBILIARIO
GUAC-13/01.02 [MAQUINARIAS Y EQUIFO
GUAC-13/01.03 [EDIFICACIONES
GUAC-13/01.0¢ JCULTURALES
GUAC-13/02 |INVENTARIOS FISICOS
GUAC-13/02 01 |MOBILIARIO
GUAC-13/02.02 IMAqwmmm ¥ EQUIPOS
GUAC-13/02.03 [EDIFICACIONES
GUAC-12/00.04 JCULTURALES
GUAC-14 EIECUCION PRESUPUESTAL
GUAC-14/01 INOTAS CONTABLES
GUAC-14/02 JANALISIS DE CUENTAS CONTABLES
GUAC-14/03 |UBROS CONTABLES PRINCIPAL
GUAC-14/04 JLIBROS CONTABLES AUXILIAR
GUAC-14/05 |COMPROBANTES DE PAGO
GUAC-14/08 [RECIBO-TE
GUAC-14/07 JREPORTE DE £IECUCION PRESUPLIESTAL
GUAC-14/08 JASIGNACION Y UGUIDACION CAJA CHICA
GUAC-14/09 IPLANILLAS
GUAC-14/10 JCONTROL Y SUPERVISION CONTABLE
GUAC-14/10.01 JARQUED DE CAIA
GUAC-14/10.02 JARCQUEDS DE VALORES
GUAC-14/10.03 |FPROGRAMACION DE CAJA
GUAC-14/10.04 JUOUIDACION DHARIA DE CAJA
GUAC-14/10.05 |BOLETAS DE DEPCSITO
GUAC-14/11 |BANCOS
GUAC-14/11.01 IDEPOSITOS B ERECTIVO
GUAC-14/11.02 [TRANFERENCIAS
GUAC-14/11.03 |GIROS
GUAC-14/12 |ESTADOS CONTABLES {BALANCES) GUAC-14/12.01 JcomPROBACION
GUAC-14/12.07 JEIECUCION PRESUPUESTAL
GUAC-14/12.03 JGENERAL
GUAC-14/17.04 JCONSTRUCTIVO
GUAC-14/13 |CONCILIACIONES
GUAC-14/14 JREGISTRO DE 5ALDOS
GUAC-15 PROCESOS DE LOGISTICA
GUAC-15/01 |CONTRATOS
GUAC-15/02 |ACUERDO MARCO
GUAC-15/03 [PROCESDS DE SELECCION
GUAC-15/03.01 JLICITACION PUBLICA
GUAC-15/03.02 |CONCURSO PUBLICD
GUAC-15/03.03 JADIUDICACION SIMPUFICADA
GUAC-15/03.04 {SUBASTA INVERSA ELECTRUNICA
GUAC-15/03.05 |SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES
GUAC-15/03.06 |ADIUDICACION DIBECTA T/ BURLICACION
GUAC-15/03.07 |ADJUDICACION DIRECTA 5/ PUBLICACON
GUAC-15/04
GUAC-15/05 |FROFORMAS
GUAC-15/06 |EXPEDIENTE TECNICO
GUAC-15/07 JREGISTRO DE ORDENES DE COMPRA
GUAC-15/08 JPEDIDOS DE COMPRA
GUAC-15/09 JCUADROS DE INDAGACIONES
GUAC-15/10 |CUADRO DE NECESIDADES
GUAC-15/11 |OROENES DE COMPRA DE BIENES
GUAC-15/12 JORDENES DE COMPRA DE SERVICIOS
GUAC-15/13 |CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES
GUAC-15/14 |CONSTANTIAS
GUAC-15/14.01 JCUMPLIMIENTO OE PRESTACION DT SCRVICKD
GUAC-15/14.02 |CUMPLIMIENTO DE COMPRA DE BIENES
GUAC-15/14.03 JCUMPLIRG CONSULT. FSTUDIOS DE INVERSION
GUAC-15/14.04 FCUMPLIN. EIFCUC. DF PROYEC. DT INVERSION
GUAC-15/15 |POLIZAS DE ENTRADA Y SALIDA
GLIAC-15/16 JCATALOGO DE BIENES ¥ SERVICIOS
GUAC-15/17 JSTOCK
GUAC-15/18 PINGRESO DF BIENES
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UNIFSC] GUAC ; GOBIERNG UNIVERSITARIO ¥ ADMINISTRACI E_KTRAL
s AT

GUAC-15/19 JPECOSA DE SALIDAD DE BIENES

]

GUAC-15/20 JFACTURAS + GUIAS DE REMISION

GUAC-16 DESARROLLO URBANO

GUAC-16/01 |PERFILES

GUAC-16/02 |ESTUDIOS DEFINITIVOS

GUAC-15/03 1AVANCE DE OBRA

GUAC-15/04 |REMCDELACIONES

GUAC-16/05 [ASISTENCIA TECNICA EN PROYECTOS DE INVERSION

GUAC-16/C6 |RECEPCION DE OBRAS

GUAC-16/07 |PROPUESTA DE MEJORAS Y OBSERVACIONES

GUAC-17 INFORMACION FSTADISTICA

GUAC-17/01 |BANCO DE DATOS

GUAC-17/0Z JCENSCS

GUAC-17/03 {ENCUESTAS

GUAC-17/04 |BOLETINES

GUAC-17/05 |PADRCNES

GUAC-17/05 [FICHAS

GUAC-18 EVALUACION Y CONTROL DE PROCESOS

GUAC-18/01 |EVALUACION DEL POl UNIDADES ADMINISTRATIVAS

GUAL-18/02 JEVALUACION DEL POI UNIDADES ACADEMICAS

GUAC-18/02 JEVALUACION DEL PO INSTITUCIONAL

GUAC-18/04 JEVALUACION DE CENTROS PRODUCTIVOS

GUAC-18/05 IEVAUJAGM DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

GUAC-18/06 IEVALUACFCWE DE CAPACIDAD ¥ RENDIMIENTO

UNIFSC| DYGA DIRECGIGN ¥ GESTION ACADEMICA

1] DYGA-O1 CORRESFONDENCIA INTERNA DYGA-01,/01 JCONSTANCIAS

DYGA-01/01.01 |OE HORAS GLOBALES

DYGA-01/0102 JOE NOTAS

OYGA-01/01.03 JCUMPLIMIENTO DE PLAN DE ESTUDIOS

DYGA-01/01.04 JCUMPLIMIENTO DE CARGA LECTIVA

DYGA-01/01.05 |OE NG ADEUDD

0YGA-01/02 JCARTAS

UV‘GA-CII"‘BS CITACIONES

DYGA-01/04 JACTAS

DYGA-01/05 |MEMORANDUM

DYGA-D1/06 |OFICIOS

DYGA-01/07 JOFICIOS CIRCULARES

DYGA-01/08 JOROIOS MULTIPLES

DYGA-D1/08 JPREVISION DE VACANTES

DYGA-02 CORRESPONDENCIA EXTERNA

OYGA-D2/0Y JCARTAS

DYGA-0Z/02 JOFIQOS

DYGA-02/03 |RESOLUCIONES

DYGA-02/04 |DICTAMENES

DYGA-02/05 JINFORMES

DY¥GA-03| NORMA, REGLAMENTOS Y DIRECTIVA ACADEMICAS

DYGA-03/01 JPLANES DE CAPACITACION

OYGA-03/02 JPLANCS DE DESARROLLO ACADEMICO

OYGA-03/03 FPLANES DE ESTUDIOS

DYGA-03/04 JACTUALIZACION DEL PLAN DE ESTUDIOS

DYGA-G3/05 ESTRUCTURA CURRICULAR

DYGA-03/05 IMALLA CLURRICULAR

DYGA-04 PROGRAMACION ACADEMICA

D¥GA-04/01 FCALENDARIO ANUAL

DYGA-04/D2 JCALENDARIO SEMESTRAL

DYGA-04/03 JCOMISIONES ACADEMICAS

DYGA-04/04 JCONTROL DE CUMPUIMIENTO OE CARGA MO LECTIVA .

OYGA-04/05 JCONTROL DE CUMPLIMIENTO DE CARGA LECTIVA

DYGA-04/06 JCONVALIDACIONES

OYGA-04/07 JCONVENIOS PARA PRACTICAS PRE-PROFESIONALES

DYGA-04/08 JDISTRIBUCION DE CARGA LECTIVA ANUAL

DYGA-04/09 JDISTRIBUCION DE CARGA LECTIVA SEMESTRAL

DYGA-04/10 JHORARIOS OF DESARROLLO ACADEMICO

DYGA-04/11 JPLANES DE ESTUDIO ¥ CURRICULO VIGENTE

OYGA-04/12 {PRACTICAS PRE-PROFESIONALES

DYGA-04/13 [FROGRAMA DE PRACTICAS EXTERNAS

DYGA-O5 INFORMACION ACADENMICA OFL ALUMNG

DYGA-05/01 JCARPETA DEL ALUMNO

DYGA-05/02 |REGISTROS DE ASISTENCIA Y EVALUACION

DYGA-05/03 |ACTAS DE EVALUACION

OYGA-D5/04 [TRASLADOS

DYGA-05/04.01 §TRASLADO INTERNO

DYGA-05/04.02 | TRASLADO EXTERNO

DYGA-D5/05 |PRCGRAMACION DE EVALUACIONES

DYGA-05/06 |BECAS Y EXONERACIONES

DYGA-05/07 MATRICULAS

DYGA-05/07.01 |MATRICULAS ESFECIALES

DYGA-05/07.02 JRECTIFICACION DE MATRICULA

DYGA-05/07.03 |FICHAS DE MATRICULA

DYGA-0S/07.04 |REFORTES

DYGA-05/07.05 JRESERVA DE MATRICULA

DYGA-DS/07.06 JORDEN DE MERITO

DYGA-05/07.07 JAMNISTIA

DYGA-05/07.08 |CURSOS DIRIGIDOS

DYGA-05/07.09 |PRIMEROS PUESTOS

DYGA-05/08 JCERTIFICADO DE ESTUDIOS

DYGA-05/09 §RECORD ACADEMICO

DYGA-05/ ADMSION - DEL INGRESO A LA UNIVERSIDAD

DYGA-DE/G1 JOOCUMERTOS DF IDENTIRCACION

DYGA-0E/02 JCONTROL DE PAGO

DYGA-D6/03 JPADRONES

OYGA-06/02.01 [PADRONES DF POSTULANTES

DYGA-05/03.02 JPADRON DE INGRESANTES

DYGA-06/04 INOMINA DE INGRESANTES POR EP.
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DYGA-D5/05_|CONSTANCIA DE INGRESO

OvGaA-07 NIVELACION ACADEMICA PRE-UNIVERSITARIA
DYGA-07/01 |REGISTRO E IDENTIFICACION DEL ALUMNO
DYGA-07/02 |CARPETA ACADENVECA DEL DOCENTE
DYGA-07/03_|CARPETA ACADEMICA DEL ALUMNO
DYGA-07/04 |CONTROL DE ASISTENCIA
DYGA-07/05 [SEMINARIOS
DYGA-G7/06_|TEXTOS, SEPARATAS Y PRACTICAS
DYGA-07/07 JCONTROL DE PAGOS
DYGA 07/08 |CALENDARIO ACADEMICO
OYGA-07/09 JPADRONES
DYGA-DT/10 JUONSTANCIAS DE INGRESD

Elsborado: En bese a la produccion de documentos emitidos por dreas Administrativas y Academicas, al imemn de la Gestidn Univarsitaria de la UNIFSC
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