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“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana’

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0118-2025-GM-MPE/C

Espinar, 06 de mayo de 2025
VISTOS:

AD AN El Informe N° 003-2025-LXLS-PCA/GDS/MPE de fecha 19 de marzo del 2025; Informe N° 0252-2025-
PN GLC-GDS/MPE-C de fecha 21 de marzo del 2025; Informe N° 228-2025-MPE/OGPP/OPMIN de fecha 10 de abril

del 2025; Informe N° 0502-2025-MPE-OGPP-ACA de fecha 14 de abril del 2025; Opinion Legal N° 285-2025-
\|HJES-OGAJ-GM-MPE/C de fecha 16 de abril de 2025; sobre aprobacion de la DIRECTIVA N° 001-2025-MPE/C -
'“DIRECTIVA QUE REGULA LA ENTREGA Y RENDICION DE SUBSIDIOS ECONOMJCOS OTORGADOS A

e Que, la Constitucién Politica del Peru, en sus articulos 194° y 195°, modificada por Ley N° 28607, Ley de
“"‘ﬂ‘é_x Reforma Constitucional, establece que. “Las Municipalidades Provinciales y Distritales son organos de Gobierno
‘Z\ Local. Tienen autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su compelencia; promueve el
. ©\desarrollo de la economia local y la prestacion de los servicios publicos de su responsabilidad, en armonia con las
| politicas y planes Nacionales y Regionales de desarroflo”, concordante con lo dispuesto en el articulo Il de la Ley
/ N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades;

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que: “Los actos de administracion interna
de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. son regulados por
cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley y de aquellas normas que
expresamente asi lo establezcan’; asimismo, este mismo cuerpo normativo en el numeral 72.2 del articulo 72°
. sefiala: “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales intemas necesarias para el eficiente
|« cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren
/ < comprendidas dentro de su competencia.”; en tanto que el numeral 73.3 del articulo 73° dispone: “Cada entidad
/' es competente para realizar tareas matenales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y
objetivos”,

Que, el numeral 1.1 del articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de la Ley N° 27444, aprobado mediante
[ Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, preceptua el principio de legalidad, por el cual las autoridades administrativas
eben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y
d& acuerdo con los fines para los que le fueron conferidas. Esto implica en primer lugar que la administracion se
Sujeta, en especial, a la Ley, entendida como norma juridica emitida por quienes representan a la sociedad en su

‘ g Que, la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, en cuanto a aplicacion de leyes generales,
é\S,c»n-ux":" politicas y planes nacionales, asi como lo referido a las normas municipales, sefiala que:

“Articulo VIII.- Aplicacion de leyes generales y politicas y planes nacionales
Los gobiernos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad con
la Constitucion Politica del Pert, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Publico; asi como a las
normas técnicas referidas a los servicios y bienes publicos, y a los sistemas administrativos del Estado que por
su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio.
Las competencias y funciones especificas municipales se cumplen en armonia con las politicas y planes
nacionales, regionales y locales de desarrollo

Articulo 39.- Normas municipales

(o)

Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas.”,

Que, el articulo 67 de la Ley N° 32185 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal 2025,
sobre el particular ha establecido lo siguiente:

“Articulo 67.- Atencion alimentaria complementaria en favor del Programa de Complementacion Alimentaria

67.1. Disponer que en el Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2025, se han asignado recursos
hasta por la suma de S/ 641 640 865,00 (SEISCIENTOS CUARENTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS
CUARENTA MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y CINCO Y 00/100 SOLES) en la fuente de ﬁnanc;amrenta
Recursos Ordinarios, destinados a financiar las intervenciones alimentarias en el marco del Programa de
Complementacion Alimentaria— PCA, conforme al siguiente detalle:

a) Hasta por la suma de S/ 378 258 372,00 (TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MILLQN

provinciales en el interior del pais y el Callao, y en los gobiernos locales distritales
financiar la atencicn alimentaria en las modalidades Comedores, Hogares Albergues, P




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ESPINAR
CUSCO - PERU

Trabajo comunal del PCA, de los cuales S/ 45 333 632,00 (CUARENTA Y CINCO MILLONES TRESCIENTOS
TREINTA Y TRES MIL SEISCIENTOS TREINTA Y DOS Y 00/100 SOLES) corresponden al mecanismo de
entrega de subsidios economicos para la atencion alimentaria en los Comedores del PCA.
fors)
67.2. Para la implementacion de lo dispuesto en los literales a) y b) del numeral 67.1 del presente articulo, se
autoriza durante el afio 2025 a los gobiernos locales a realizar la entrega de subsidios econémicos, a los
Comedores y Ollas Comunes del PCA, para ser utilizados exclusivamente en la atencién alimentaria, conforme
a las disposiciones establecidas en la Resolucién Ministerial N° 041-2022-MIDIS que aprueba el Reglamento de
las Modalidades del Programa de Complementacion Alimentaria - PCA.”;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 041-2022-MIDIS se aprobé el Reglamento de Modalidades del
Programa de Complementacion Alimentaria — PCA, modificado mediante Resolucion Ministerial N° 003-2024-
MIDIS, el mismo que estable como una de las modalidades de atencion y una de las formas de apoyo o
mecanismos de entrega los siguientes:

“5. MODALIDADES DE ATENCION DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA
Las modalidades de atencion del PCA son las siguientes:

8
<
Y
—
‘\

f = 5.1 Comedores y Ollas Comunes: Organizaciones Sociales de Base - OSB conformadas por personas en
' FiehAGENERAL ‘; situacion de pobreza, pobreza extrema o vulnerabilidad, que tienen como actividad principal la preparacion de
\ . OCRESORIA ~)f alimentos y el apoyo social. Pueden ser Comedor Popular, Comedor Club de Madres, Comedor Parroquial, Olla
\ i IDICA 2 Comn y otros afines. Las OSB deben ser reconocidas como tales por los Gobiernos Locales de acuerdo a la

TAINDS Ley N° 25307, la Ley N° 27731 y sus Reglamentos, entre otra normativa aplicable. En tal sentido, son usuarias

de esta modalidad las personas socias y no socias de la OSB. En esta modalidad, la cantidad de raciones a
programar es para 20 dias de atencion al mes.

(.-

7 FORMAS DE APOYO O MECANISMOS DE ENTREGA

Los gobiernos locales pueden atender a los Cenlros de Atencidn, de acuerdo a sus modalidades, mediante:
(...)

b) Subsidio Economico: Consiste en la entrega de una asignacion econdomica mensual o bimensual a la cuenta
de cada representante autorizada(o)” de los Centros de Atencion del PCA. La asignacién es utilizada
exclusivamente para la compra y preparacion de alimentos™:

Que, mediante Ley N° 27731 se regula la Participacion de los clubes de madres y comedores populares
autogestionarios en los Programas de Apoyo Alimentario, la cual sefiala que:

“Articulo 1.- Del objeto de la Ley

a presente ley establece normas sobre la participacion de los Clubes de Madres, Comedores Populares
Autogestionarios y ofras organizaciones beneficiarias en la gestion y fiscalizacion de los Programas de Apoyo
Alimentario, a cargo del Programa Nacional de Asistencia Alimentaria - PRONAA.”:

Que, mediante Ley N° 25307 se ha declarado de prioritario interés nacional la labor que realizan los Clubes
de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros
Familiares, Centros Materno Infantiles y demés organizaciones sociales de base, en lo referido al servicio de apoyo
alimentario que brindan a las familias de menores recursos, en concordancia con lo dispuesto en el Articulo 2,
numeral 16 y en el Articulo 3 de la Constitucion Politica;

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 201-2023-GM-MPE de fecha 08 de junio de 2023 se
ha aprobado la Directiva N* 001-2023-GM-MPE/C “Normas y Procedimientos para la Aprobacién de Directivas en
-/ la Municipalidad Provincial de Espinar”, la misma que es de obligatorio cumplimiento y guia el proceso de
elaboracion y procedimientos para la aprobacién de las nuevas directivas internas de la entidad;

Que, una directiva es un documento de carécter técnico administrativo interno que permite orientar la
implementacion de politicas y normas generales formuladas de acuerdo a las necesidades institucionales. Tienen
por objeto establecer procedimientos especificos de carécter operativo y/o administrativo, asi como acciones
internas que deben realizarse en concordancia con las disposiciones legales vigentes:

Que, mediante Informe N° 003-2025-LXLS-PCA/GDS/MPE de fecha 19 de marzo del 2025, la responsable
del Programa de Complementacion Alimentaria: Lic. Lady Ximena Laura Sucasaire, remite a la Subgerencia de
Programas Sociales el proyecto de directiva interna denominada: “Directiva que regula la entrega y rendicién de

subsidios econdomicos otorgados a las presidentas de comedores populares de la provincia de Espinar’, con el =

levantamiento de observaciones comunicadas mediante el Informe N° 0255-2025-MPE-OGPP-ACA de la Of c' a
General de Planeamiento y Presupuesto en fecha 04 de marzo de 2025, solicitando su revision y evaluac
Sefala que la presente directiva ha sido reformulada en atencion de la Directiva N° 001-2023-GM-MPE/
a la necesidad de regular la continuacién de la entrega y correcta rendicion de los sub3|d|os econo
otorgan a los 33 Comedores Populares (centros de atencién) que se encuentran ublcados enl ¢

~
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Sociales remite a la Gerencia de Desarrollo Social mediante Informe N° 008-2025-JCP-SGPS/MPE de fecha 19
de marzo de 2025,

Que, mediante Informe N° 0252-2025-GLC-GDS/MPE-C de fecha 21 de marzo del 2025, el gerente de
Desarrollo Social: Lic. Adm. Guido Lovon Caballero, remite a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto la
conformidad para la aprobacién de la directiva que regula la entrega y rendicion de subsidios econémicos, y
considerando los antecedentes, el marco normativo, la revision del proyecto de directiva, el acta de sociabilizacion
o\ adjunta, asi como la necesidad que justifica la dacién de dicha directiva, es que requiere se contintie con la

/ Que, mediante Informe N° 228-2025-MPE/OGPP/OPMIN de fecha 10 de abril del 2025, el jefe de la Oficina
’ [de Planeamiento, Modernizacién e Inversiones: Econ. Rolando Kana Ccama, realiza la revision y evaluacion del
proyecto de directiva denominada: “Directiva que regula la entrega y rendicion de subsidios econémicos otorgados
a las presidentas de comedores populares de la provincia de Espinar”, y visto el satisfactorio levantamiento de las
observaciones advertidas, la inclusién de los acapites recomendados, los antecedentes, marco normativo vigente,
y realizado el analisis correspondiente, asi como el cumplimiento de la Directiva N° 001-2023-GM-MPE/C, "Normas
y procedimientos para la elaboracion y aprobacion de directivas en la Municipalidad Provincial de Espinar”, emite
opinién favorable a la propuesta de directiva para su aprobacion, previa opinion legal;

Que, mediante Informe N° 0502-2025-MPE-OGPP-ACA de fecha 14 de abril del 2025, el director (e) de la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto: Lic. Adm. Amador Carrillo Aimanacin, considerando los informes
favorables precedentes y el cumplimiento del marco normativo, emite opinion procedente para el proyecto de
directiva “Directiva que regula la entrega y rendicion de subsidios econémicos otorgados a las presidentas de
comedores populares de la provincia de Espinar’, recomendando recabar la opinién legal respectiva previa a su
aprobacion;

Que, mediante Opinion Legal N° 285-2025-HJES-OGAJ-GM-MPE/C de fecha 16 de abril de 2025, el
director de la Oficina General de Asesoria Juridica: Abg. Harry Junior Estrada Sencia, visto el expediente
administrativo, opina declarar procedente la aprobacion de la directiva interna denominada: “Directiva que regula
la entrega y rendicion de subsidios economicos otorgados a las presidentas de comedores populares de la
provincia de Espinar”; recomendando encargar a la Gerencia de Desarrollo Social de la entidad realice las acciones
administrativas correspondientes, debiendo sujetarse a los dispositivos legales vigentes;

Que, la responsabilidad de revisar la normativa vigente, asi como la realizacion de las coordinaciones y/o
talleres para la validacion de la propuesta de directiva, asi como su estructura, sefialadas en el numeral 8.1 de la

A
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aprobacion corresponde a la Gerencia Municipal cuando, como en el presente caso, la propuesta involucre a varios
organos o unidades organizacionales;

Que, este despacho asignara la numeracion a las directivas que se aprobaran en el presente ejercicio fiscal

2025 mediante acto de administracion emitido por este despacho, llevando el registro del orden de prelacion que,

-, Ppara el presente caso, corresponde el siguiente: 001-2025. Consecuentemente, la denominacion de la directiva es

=\ la siguiente: DIRECTIVA N° 001-2025-MPE/C - “DIRECTIVA QUE REGULA LA ENTREGA Y RENDICION DE

| SUBSIDIOS ECONOMICOS OTORGADOS A LAS PRESIDENTAS DE COMEDORES POPULARES DE LA
-/ PROVINCIA DE ESPINAR’;

Que, de conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Provincial de
Espinar, este despacho desarrolla funciones de direccién, coordinacion, supervision y evaluacion de la gestion
administrativa y operativa de la entidad, por lo que este drgano ha verificado la documentacion técnica y legal
contenida en el presente expediente en atencién al Principio de presuncion de veracidad y al Principio de buena
fe procedimental; habiéndose verificado el cumplimiento del debido procedimiento administrativo y de los principios
exigidos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, siendo
ademas que se cuenta con los documentos exigidos por norma imperativa. Asi mismo, se tiene conviceion real de
que los funcionarios y servidores ut supra han evaluado técnica y legalmente toda la documentacion remitida
conforme a sus conclusiones, siendo asi, son responsables de la emision de sus respectivos informes y que son’
considerados en la presente;

Estando a los argumentos legales y facticos invocados y expuestos, y en uso de las atribuciones delegadas
mediante Resolucion de Alcaldia N° 004-2024-MPE/C de fecha 05 de enero de 2024;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2025-MPE/C - “DIRECTIVA QUE REGULA LA
ENTREGA Y RENDICION DE SUBSIDIOS ECONOMICOS OTORGADOS A LAS PRESIDENTAS DE
COMEDORES POPULARES DE LA PROVINCIA DE ESPINAR”, la misma que fuera propuesta por la
Subgerencia de Programas Sociales adscrita a la Gerencia de Desarrollo Social de la entidad y que consta de 09
numerales y dos (02) Anexos; cuyo objetivo es el de regular el procedimiento para la entrega, revisién y evaluacién
\le la rendicion de cuentas de los subsidios econémicos otorgados por la municipalidad provincial de Espinar a las
presidentas de los comedores populares de la provincia; y cuya finalidad es la de verificar la idoneidad y
ansparencia de la documentacion sustentatoria de los balances presentados por las presidentas de los
@'y comedores populares (Centros de Atencion) en relacion al subsidio otorgado para la adquisicion de productos
7 alimenticios (bienes) para la preparacion exclusiva de las raciones alimentarias seguin padron nominal de usuarios.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la presente Directiva entrara en vigencia desde el dia siguiente de su
aprobacion.

ARTICULO TERCERO: DEJAR SIN EFECTO toda norma de igual o menor jerarquia que se oponga a lo dispuesto
en la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Subgerencia de Programas Sociales adscrita a la Gerencia de Desarrollo
Social de la entidad, hacer extensivo los alcances de la presente Directiva y cautelar su cumplimiento; asumiendo
la responsabilidad de garantizar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en esta.

ARTICULO QUINTO: NOTIFICAR la presente resolucion a la Gerencia de Desarrollo Social, Subgerencia de
Programas Sociales, Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, Oficina General de Administracion y demas
unidades orgénicas de la entidad, para su conocimiento y fines correspondientes.

"\ ARTICULO SEXTO: ENCARGAR a la Subgerencia de Programas Sociales adscrita a la Gerencia de Desarrollo
Social de la entidad, en su condicién de drgano proponente, la visacion completa y notificaciéon de cuantos
ejemplares de la Directiva en referencia se requieran y para los 6rganos y unidades organicas pertinentes. Asi
mismo, ENCARGAR al 6rgano proponente la difusién de la misma entre los demas érganos y unidades organicas
respectivas, para su conocimiento y cumplimiento.

ARTICULO SEPTIMO: DISPONER a la Oficina de Tecnologias de Informacién la publicacion de la presente
gsolucion, adjuntando la Directiva debidamente visada, en el Portal de Transparencia de la Entidad y/o en la
aforma Digital Unica del Estado — Municipalidad Provincial de Espinar.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y PUBLIQUESE

C.c.

- GDS (02 Resoluciones + Exp original)
-OGA
-0GPP
-0GAJ
-QT!

- Archivo
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DIRECTIVA N° 001-2025-GM-MPE/C

DENOMINACION DE LA DIRECTIVA: DIRECTIVA QUE REGULA LA ENTREGA Y
RENDICION DE SUBSIDIOS ECONOMICOS OTORGADOS A LAS PRESIDENTAS DE
COMEDORES POPULARES DE LA PROVINCIA DE ESPINAR

OBJETIVO.

Regular el procedimiento para la entrega, revision y evaluacion de la rendicion de cuentas
de los subsidios econdémicos otorgadas por la Municipalidad Provincial de Espinar a las
presidentas de los Comedores Populares.

FINALIDAD.

Verificar |a idoneidad y transparencia de la documentacién sustentatoria de los balances
presentados por las presidentas de los Comedores populares (Centros de Atencién) en
relacion al subsidio otorgado para la adquisicion de productos alimenticios (bienes) para
la preparacion exclusiva de las raciones alimentarias segtin padrén nominal de usuarios.

BASE LEGAL.

3.1 Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades y modificatorias.

3.2 Ley N® 25307, Ley que declara de prioritario interés nacional la labor que realizan
los Clubes de Madres, Comité de Vaso de Leche, Comedores Populares
Autogestionarios, Cocinas familiares, Centros Familiares, centros Materno-infantiles
y demas organizaciones sociales de base, en lo referido al servicio de apoyo
alimentario.

3.3 LeyN® 27731, Ley que regulala participacion de los Clubes de Madres y Comedores
Populares Autogestionarios en los Programas de Apoyo Alimentario.

3.4  Ley del Presupuesto del sector publico del afio 2025.

3.5 Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién
financiera del Sector Publico.

3.6 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.7 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema nacional de Tesoreria.

3.8  Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS, que establece funciones que corresponde al
Gobierno nacional, Gobiernos Locales y organizaciones que participan en el
Programa de Complementaciéon Alimentaria — PCA.

3.9 Resolucién Ministerial N° 041-2022-MIDIS, que aprueba el Reglamento de las
Modalidades del Programa de Complementacién Alimentaria — PCA, Resolucién
Ministerial N® 159-2024-MIDIS, que modifica el Reglamento de las modalidades del
PCA.

ALCANCE.

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por la Gerencia de Desarrollo Social,
a través de la Subgerencia de Programas Sociales, la responsable del Programa de
Complementacion Alimentaria y presidentas de los Comedores Populares de la provincia
de Espinar.
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V. RESPONSABILIDADES.

5.1. Del Comedor Popular / presidenta

a) Usar los subsidios econémicos otorgados exclusivamente para la compra de
alimentos necesarios para la preparacion de ment diario.

b) Presentar el balance general de gastos del subsidio econémico en los plazos
establecidos en la presente Directiva.

¢) Verificar y hacer el seguimiento de su balance general de gastos a través de la
responsable de Subsidios de la Municipalidad Provincial.

d) Cumplir con las demas disposiciones establecidas en la presente Directiva.

5.2 De la Subgerencia de Programas Sociales/Responsable de subsidios.

a) Presentar oportunamente, las solicitudes para la asignacién de los subsidios
econdmicos a los comedores populares.

b) Recepcionar las rendiciones de gasto y/o balances generales de gasto, revisar y
verificar la documentacién sustentatoria, asi como los gastos efectuados por los
comedores populares,

c) En los plazos establecidos, remitir los balances generales de gastos
debidamente validados a la Gerencia/Oficina de Administracién, para su tramite
respectivo.

d) Realizar el seguimiento de solicitudes para la asignacién de los subsidios, asl
como el tramite de los balances de gastos.

e) La Gerencia de Desarrollo Social sera |la responsable de supervisar y evaluar el
cumplimiento de la presente Directiva.

5.3 De la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto a través de la Oficina de
Presupuesto y Oficina General de Administracién a través de la Oficina de
Administracién Financiera de Contabilidad y Tesoreria.

a) Velar por el cumplimiento de la presente Directiva.

b) Realizar |a entrega de cheques y/o transferencia mensual o bimensual de los
recursos del subsidio econdmico a favor de los comedores populares.

¢) Revisar la rendicién y/o balances generales de gastos documentada, con la
facultad de realizar observaciones pertinentes de acuerdo a la normativa vigente.

d) Informar o comunicar las observaciones a la Subgerencia de Programas
Sociales dentro del plazo establecido.

VIGENCIA.

La directiva entra en vigencia al dia siguiente de emitida la resolucién de Gerencia
Municipal y sera publicada en el portal institucional de la Municipalidad Provincial de
Espinar.

DISPOSICIONES GENERALES.
7.1 Siglas
= GM: Gerencia Municipal
= MPE: Municipalidad Provincial de Espinar
*  OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
= OGAJ: Oficina General de Asesorfa Juridica
*  OPMIN: Oficina de Planeamiento, Modernizacidn e Inversiones.
= QOTl: Oficina de Tecnologias de Informacidn.
= GDS: Gerencia de Desarrollo Social.
= SGPS: Subgerencia de Programas Sociales.
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¢« PCA: Programa de complementacién Alimentaria.
= OSB! Organizaciones Sociales de Base.

7.2 Definiciones

a) Subsidio. - Entrega de una asignacién econdémica mensual o bimensual para
ser utilizada exclusivamente para la compra y preparacién de alimentos.

b) Comedor popular. - OSB conformada por mujeres, cuyas actividades
principales son la preparacién de alimentos y el apoyo social. Pueden ubicarse
tanto en zonas de pobreza y extrema pobreza. Pueden ser. Comedor Popular,
Comedor de Clubes de Madres, Comedor Parroquial y otros afines.

c) Presidente (a). - Ejerce la representacion legal del Comedor Popular, que cuenta
con la Resolucién de Reconocimiento de la Junta Directiva Vigente, es la
encargada de recibir el subsidio econdmico, ejecutar el gasto conjuntamente con
Tesorera y presenta la rendicién de gastos en el formato balance general de
gastos.

d) Gasto. — Uso del subsidio econémico para la compra exclusiva de alimentos
necesarios para la preparacion diaria del menu.

e) Rendicién de cuenta. - Sustentacion documentada a través de comprobantes
de pago, y solo en situaciones gue no se puedan obtener podra realizarse
mediante declaracion jurada de gastos (Anexo 02), esta es efectuada
obligatoriamente a la quincena de cada mes por el Comedor Popular.

f) Formato general de rendicién de gastos. - Formato donde se consigna y
consolida toda la documentacion que sustenta los gastos incurridos en la compra
de los alimentos. (Anexo 01)

7.3 Del requerimiento del subsidio econémico

7.3.1 La Subgerencia de Programas Sociales seré la responsable de requerir la
asignacion mensual o bimensual del subsidio econémico y el otorgamiento del
mismo a la presidenta del Comedor Popular, la misma que sera canalizada a
traves de la Oficina General de Planeamiento y Presupuestos, y Oficina
General de Administracion, segun sea el caso.

7.3.2 El monto del subsidio econémico mensual sera calculado de acuerdo a la
siguiente férmula matematica:

Donde:
Se : Subsidic econémico.
A : Monto asignado por usuario por cada afio fiscal
Nu :  Numero de usuarios por comedor popular.
Da : Dias de atencién al mes (20 dias)

El monto total del subsidio econémico podra variar de un mes a otro por
comedor popular, dependiendo de la actualizacion mensual del padrén nominal
de usuarios que reporte el comedor popular.
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7.3.3 Para formular el requerimiento de la siguiente transferencia, el Comedor
Popular previamente debe haber presentado la rendicion de gastos de la
transferencia del periodo anterior (mes o dos meses) en los plazos establecidos
por la Municipalidad Provincial de Espinar, a través de medios fisicos o digitales
disponibles.

7.3.4 La subgerencia de programas Sociales debera adjuntar al requerimiento de la
siguiente transferencia los siguientes documentos:

- Copia simple de la Resolucién de Reconocimiento de la Junta Directiva
vigente.

- Copia simple del DNI de la Presidenta del comedor popular

- El calculo del monto del subsidio econdémico por cada comedor popular.

De la entrega del subsidio econémico

Recibido el requerimiento de la Subgerencia de Programas Sociales, la Oficina
General de Administracién remitira toda la documentacion del requerimiento del
subsidio econémico a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto solicitando
la Certificacion Presupuestal, luego debera ser remitida a la Oficina de Administracién
Financiera (Contabilidad) para los compromisos mensuales, y con todo lo actuado
sera remitido por la Oficina de Administracion Financiera al area de Tesoreria para la
correspondiente transferencia del subsidio econémico a la cuenta de la presidenta del
comedor Popular.

Il. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

DEL USO DEL SUBSIDIO ECONOMICO

8.1.1. La asignacion econdémica debera ser utilizado exclusivamente para la compra
de alimentos necesarios para la preparaciéon de menu o almuerzo.

8.1.2 El comedor popular no podra realizar la compra de productos alimenticios
similares a los entregados por la municipalidad.

8.1.3. El subsidio econémico no podra ser utilizada para la compra de combustibles
y/ otros productos ajenos a los alimentos.

8.1.4 El subsidio econémico no podra ser apropiado por la Presidenta o cualquier
otro miembro del comedor popular, de ser el caso se aplicara las sanciones
establecidas en el reglamento de centros de atencién del PCA.

8.1.5. El subsidio economico no podra ser utilizado para el pago de pasajes ni
movilidad local.,

DE LA EJECUCION

8.2.1 El subgerente de programas sociales, es el responsable de supervisar las
adquisiciones, por concepto de los gastos de compra de productos alimenticios
complementarios para la preparacion del menu, deberan ser sustentados con
comprobantes de pago reconocidos por el Reglamento de Comprobantes de
pago de la SUNAT.

8.2.2. Los comprobantes de pago gque sustentan la rendicién de cuenta (boleta de
venta, factura) deben ser originales y no deben presentar borrones ni
enmendaduras.



R ESPINAR - CUSCO - PERU

8.4.

8.5.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ESPINAR
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

Gerencia de Desarrollo Social, posteriormente a la Oficina General de
Administracion y finalmente a la Oficina de Administracion Financiera, quien
debera realizar la transferencia y/o abono mensual o bimensual en la cuenta
bancaria en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles.

8.3.7 El Subsidio econémico no se entregara en los siguientes casos:

a) Impuntualidad de rendicion del subsidio, dentro del plazo otorgado por la
Municipalidad provincial de Espinar, y por no subsanar las observaciones
formuladas.

b) Cuando no se presente el balance general de gastos del subsidio
econdmico otorgado.

8.3.8 Una vez subsanado estos casos, se entregara el subsidio econdmico en un
plazo no mayor de tres 3 dias habiles.

SOBRE LA VERIFICACION

8.4.1. La Subgerencia de Programas Sociales, a través de la responsable de
Subsidios debera realizar la verificacion de los documentos entregados por los
comedores populares.

8.4.2 La Oficina de Administracién financiera, verificara la validez de los
comprobantes de pago de SUNAT y efectuar el control previo del expediente
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en materia de comprobantes
de pago y la documentacion sustentatoria y suscribira el formato general de
rendicion de gastos (Anexo 01).

SOBRE LOS SUBSIDIOS EXTRAORDINARIOS

Para los casos de subsidio extraordinarios otorgados, |a rendicidn de cuentas serad
realizada al siguiente mes de otorgado el subsidio econémico.
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES.

PRIMERA. - Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran
supletoriamente las normas legales vigentes sobre la materia. Adicionaimente se debera
tener en cuenta la adaptacion a cualquier norma legal que se establezca con posterioridad
a la fecha de aprobacién de la presente Directiva.

SEGUNDA. - El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva,
deviene en responsabilidad del servidor infractor y del funcionario a cargo del 6rgano y/o
unidad organica a la que pertenece, por las normas legales vigentes y normas internas de
la Municipalidad de acuerdo al régimen Laboral al que pertenece.

TERCERA. - La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion,
asimismo, sera publicado en el Portal de la Municipalidad Provincial de Espinar.
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ANEXO 02
FORMATO DE DECLARACION JURADA
DECLARACION JURADA

FECHA: ... .....................
WO e omummncnnss mesrommsssm s s R W s e gy JOBITTNGEd0 {2 ton
DNI oo Declaro bajo juramento, haber efectuado los siguientes
gastos en la compra de productos alimenticios complementarios para la preparacién del mend
del comedor POPUIE s st me s SRR, R Sy 8l
ceal o de ....................del20...... ... por los conceptos e importes siguientes:
FECHA | CANTIDAD DETALLE Unitarr | IMPORTE

TOTAL S/.
Firma del Presidente(a) de la OSB Firma del Tesorero (a) de |la OSB
DNI: DNI:
Subgerencia de Programas Sociales Oficina de Administracién Financiera
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