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"Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 0121-2025-GM-MPE/C

Espinar, 07 de mayo de 2025

VISTOS:

Orden de Compra N° 0989-2024 de fecha 26 de abril del 2024; Resolucion de Gerencia Municipal N 042-
2025-GM-MPE/C de fecha 17 de febrero del 2025; Informe N° 0149-2025-MPE-OGA-OAF/VJSC de fecha 01 de
abril del 2025; Informe N° 166-2025-MPE-OGA-OAF-CCC de fecha 10 de abril del 2025; Informe N° 1054-2025-
MPE-OGA/JLCR de fecha 15 de abril del 2025; Opinién Legal N° 290-2025-HJES-OGAJ-GM-MPE/C de fecha 22
de abril de 2025; sobre declaracion de reconstruccion de expediente administrativo extraviado - Orden de
Compra N° 0989-2024, v,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Pert, en sus articulos 194° y 195°, modificada por Ley N* 28607, Ley de
Reforma Constitucional, establece que: “Las Municipalidades Provinciales y Distritales son drganos de Gobierno
Local. Tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; promueve el
Z ||desarrollo de la economia local y la prestacion de los servicios publicos de su responsabilidad, en armonia con las
politicas y planes Nacionales y Regionales de desarrollo”, concordante con lo dispuesto en el articulo Il de la Ley
N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades;

Que, el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, sefiala que,
“Las municipalidades provinciales y distritales son los érganos de gobierno local. Tienen autonomia politica,
~._economica y administrativa en los asuntos de su competencia’ y “Los gobiernos locales gozan de autonomia
_politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica
\<del Peru establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y
m&;} administracién, con sujecion al ordenamiento juridico”;
&7/ Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de
Aa Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, establece que: “Los actos de administracion
interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. son
requlados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley y de aquellas normas
que expresamente asi lo establezcan’; asimismo, este mismo cuerpo normativo en el numeral 72.2 del articulo 72°
sefiala: “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente
cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren
comprendidas dentro de su competencia.” en tanto que el numeral 73.3 del articulo 73° dispone: “Cada entidad
es competente para realizar tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y
objetivos™,

Que, el numeral 1.1 del articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de la Ley N° 27444, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, preceptua el principio de legalidad, por el cual las autoridades administrativas
deben actuar con respeto a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y
de acuerdo con los fines para los que le fueron conferidas. Esto implica en primer lugar que la administracion se
sujeta, en especial, a la Ley, entendida como norma juridica emitida por quienes representan a la sociedad en su
conjunto;

Que, el articulo 164 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sobre el particular establece que:

“Articulo 164.- Intangibilidad del expediente

164.1 El contenido del expediente es intangible, no pudiendo introducirse enmendaduras, alteraciones,
entrelineados ni agregados en los documentos, una vez gue hayan sido firmados por la autoridad competente.
De ser necesarias, debera dejarse constancia expresa y detallada de las modificaciones introducidas.

164.2 Los desgloses pueden solicitarse verbalmente y son otorgados bajo constancia del instructor y del
solicitante, indicando fecha y folios. dejando una copia autenticada en el lugar correspondiente, con la foliatura
respectiva.

164.3 Las entidades podrén emplear tecnologia de microformas y medios informaticos para el archivo y
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tramitacion de expedientes, previendo las seguridades, inalterabilidad e integridad de su contenido, de 48
conformidad con la normatividad de la materia. -

164.4 Si un expediente se extraviara, la administracion tiene la obligacion, bajo responsabilidad de recorgsttﬁ'lfﬂ*‘éﬁ
mismo, independientemente de la solicitud del interesado, para tal efecto se aplicaran, en Io_ que le fuera
aplicable, las reglas contenidas en ei articulo 140 del Codigo Procesal Civil.” :

Que, para efectos de desarrollar la referencia del numeral 164.4 del articulo 16
de la Ley N° 27444, se tiene que el articulo 140 del Cédigo Procesal Civil, aprobado m
768, que dispone:
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“Articulo 140.- Recompaosicion de expedientes

En caso de pérdida o extravio de un expediente, el Juez ordenara una investigacion sumaria con conocimiento
de la Oficina de Control de la Magistratura del Poder Judicial. De ser el caso, ordenara su recomposicion de oficio
0 a pedido de parte, quedando éstas obligadas a entregar, dentro del tercer dia, copias de los escritos y
resoluciones que obren en su poder. Vencido el plazo y con las copias de los actuados que tenga en su poder,
el Juez las pondra de manifiesto por un plazo de dos dias, luego del cual declarara recompuesto el expediente.

Si apareciera el expediente, sera agregado al rehecho.”;

()

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Que, es necesario definir que el “expediente administrativo” es el instrumento material sistematicamente

ordenado que acumula toda la actividad procedimental de un mismo asunto, originada de oficio o a solicitud de los
sujetos procesales, comprendiendo documentos, notificaciones, copia de las publicaciones oficiales efectuadas,
actas, escritos, resoluciones, etc., los mismos que sirven de fundamento a la decision administrativa y evidencian
las diligencias encaminadas a ejecutarla;

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 0411-2024-GM-MPE/C de fecha 18 de diciembre de

2024, se aprobd la Dlrectzva N® 010 2024 MPE/C - Dlrectlva que regula el procedlmlento de reconstruccmn de

“VIll. DISPOSICIONES GENERALES

8.2. A la perdida, extravio, sustraccion, destruccion, robo o hurto del documento original o expediente

administrativo, no serd necesario autorizar la reconstruccion de documentos y/o expediente, cuando se
cuente con el duplicado de la misma.

. Los funcionarios y servidores son responsables de mantener un control permanente de los expedientes que

se les asignan y deben verificar periddicamente su existencia mientras lo tramitan, custodian y/o conservan,
velando por la integridad, disponibilidad y fiabilidad de la informacion contenida en ellos.

. Las Oficinas, Gerencias, Subgerencias, o unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Espinar, a

cargo de su tramitacion, custodia o conservacion, deben adoptar, dentro de los plazos establecidos, las
acciones dispuestas en la presente directiva para su reconstruccion.

. El proceso de reconstruccion se llevara a cabo en cada unidad organica (Oficinas, Gerencias,

Subgerencias), donde tuvo lugar la perdida, el extravio, siniestro, deterioro, robo o hurto del expediente
administrativo, la misma que debe estar ordenada por Resolucion de Gerencia Municipal de la Municipalidad
Provincial de Espinar;, asi mismo la Gerencia Municipal podra disponer la reconstruccion a la Oficina,
Gerencia, Subgerencia que como areas usuarias tengan una copia de la documentacion a reconstruir segun
corresponda.

Los funcionarios y servidores de la Municipalidad Provincial de Espinar, responsables de la recepcion o
generacion, tramite y/o custodia de los documentos y/o expedientes administrativos, responden por los
darios ocasionados a los administrados como consecuencia del extravio, siniestro, deterioro, robo e hurto
de los documentos y/o expedientes administrativos.

La reconstruccion de expedientes adminisirativos, se sustenta fundamentaimente en el principio de
celeridad, por lo tanto, se debe ejecutar dentro del marco del debido procedimiento administrativo, sin
admitir actuaciones administrativas que dificulten o dilaten la reconstruccion.

Los documentos presentados durante el proceso de reconstruccion se presumen que responden a la verdad
de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion admite prueba en contrario.

De haliarse el expediente original en fecha posterior a la emisién de la resolucién municipal que autoriza la
reconstruccion, debe comunicarse al gerente municipal, poniéndosele en conocimiento las circunstancias
en que fue hallado el documento y/o expediente administrativo, para que se emita de corresponder la
resolucion de gerencia municipal que declara el hallazgo y disponga la conclusion del proceso de
reconstruccion.

8.10. De hallarse el documento y/o expediente en fechas posteriores a la emision de la resolucion de gerencia

municipal, que declara reconstruido el expediente, se debe agregar el expediente original al expediente
reconstruido manteniendo la foliacion independiente.

IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

9.1.

Del proceso de investigacion

9.1.1. El proceso de investigacion administrativa y por ende la reconstruccion del expediente administrativo, ini ia

de oficio (area usuaria donde acontecio el extravid) o a instancia de parte; en el primer caso,
trabajador (con vinculo laboral) constata e! extrawo srmestro detenoro robo o hurto de un-expe:

jefe inmediato precisando los siguientes daros de rdentrﬂcacwn que validen la |
expediente:
a) Numero de FUT, y/o numero de registro del expediente de corrésponder.
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b) Fecha de generacion y/o recepcion.

¢) Unidad Orgéanica competente de su tramite.

d) Proceso y etapa del tramite correspondiente.

e) Detalle de los hechos del extravio, siniestro, deterioro, robo o hurto del documento o expediente
administrativo.

9.1.2. El jefe inmediato superior (Director de Oficina, Gerente, Sub Gerente, Jefe de Oficina), dentro del plazo de
ires (3) dias habiles siguientes a la fecha de recepcion del informe, o haber recibido la solicitud de
reconstruccion del expediente administrativo (instancia de parte) por pérdida, siniestro, deterioro, robo o
hurto acontecido, debe designar mediante memorandum a un trabajador (que tenga vinculo laboral con
la entidad), de su area encargandole la investigacion administrativa, para la ubicacion del documento o
expediente administrativo otorgandosele cinco (5) dias habiles, para dicha investigacion.

9.1.3. Finalizado el periodo de investigacion, el trabajador encargado emite el informe de investigacion al jefe
inmediato superior, la misma que debe contener la identificacion del documento y/o expediente y las
circunstancias en las que se produjo el extravio, siniestro, deterioro, robo o hurto de un expediente, las

/ (5 acciones de investigacion realizadas.

( ’ e = -,. 9.1.4. En caso de robo o hurto, se debe adjuntar al informe de investigacion la constancia que acredite la denuncia

L adGORIA policial correspondiente. El tramite de la denuncia, asi como el procedimiento a seguir, debe realizarse en

1 coordinacion con la Procuraduria Publica de la Municipalidad.

9.1.5. El jefe inmediato superior (Director de Oficina, Gerente, Sub Gerente, Jefe de Oficina) emite el informe
técnico a la Gerencia Municipal dentro del plazo de tres (3) dias habiles, debiendo solicitar de
corresponder la emision del acto resolutivo que disponga la reconstruccion del expediente administrativo
correspondiente.

9 2. Del proceso de reconstruccion de expedientes

]rT h 9.2.1. El Gerente Municipal dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de recibido el informe técnico, de

G encontrarlo conforme, debe emitir la Resolucion de Gerencia Municipal, que autoriza la reconstruccion del

£ documento y/o expediente administrativo. En la resolucion indicada el Gerente Municipal debe designar o
encargar a la Oficina, Gerencia, Subgerencia o Jefe de Oficina, donde tuvo lugar la pérdida, el siniestro,
deterioro, robo o hurto, para que se encargue de la reconstruccion del expediente administrativo, en el
plazo de 30 dias habiles.

9.2.2. La Resolucion de Gerencia Municipal que autoriza la reconstruccion del documento y/o expediente
administrativo debe ser nolificada al administrado para que, dentro del plazo de reconstruccion, pueda,
de ser el caso aportar con copias de los escritos, solicitudes, recursos, actas y demas componentes que
se encuentran en su poder.

9.2.3. Dentro del plazo establecido, el encargado de la reconstruccion Oficina, Gerencia, Subgerencia o Jefe de
Oficina de la Municipalidad Provincia de Espinar, realiza todas las diligencias o acciones necesarias para
la obtencion de la informacion documentaria vinculada al expediente materia de reconstruccion, ello

involucra:
a) Revisar los documentos y archivos para la obtencion de las copias necesarias.
b) Requerir a otras unidades organicas la remision de una copia fedateada de los documentos que obren en

su poder en relacion al expediente materia de reconstruccion.

9.2.4. Vencido el plazo establecido, el encargado de la reconstruccion (Oficina, Gerencia, Subgerencia o Jefe
de Oficina), dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, procede a organizar de manera cronologica toda
la documentacion obtenida.

9.2.5. Luego de culminada la organizacion, el encargado de la reconstruccion del documento y/o expediente
administrativo, (Oficina, Gerencia, Subgerencia o Jefe de Oficina) emite el informe técnico a la Gerencia
Municipal, solicitando la emision de la resolucion gerencial que declare tener por reconstruido o
recompuesto el expediente administrativo de manera total o parcial, (..)

9.2.6. El Gerente Municipal, luego de recibir el informe técnico de reconstruccion del expediente, de encontrarlo
conforme, dentiro del plazo de 10 dias habiles y previa opinion legal (5 dias habiles) emite la Resolucion
de Gerencia Municipal que declara reconstruido el documento o expediente administrativo ya sea de
manera total o parcial de acuerdo con la informacion proporcionada. g

9.2.7. El proceso de reconstruccion del expediente concluye con la emisién de la Resolucién de Gerencia<
Municipal que declara reconstruido el expediente asi mismo ordena la continuidad del tra §
administrativo a la unidad organica correspondiente. Y la resolucion debe ser notificada al adminisi

9.2.8. En caso de que, no se pueda reconstruir el expediente administrativo, previo los inform S

legales, el Gerente Municipal asi lo determinara, en la Resolucién de Gerencia Municig

agotada la via administrativa y dejando libre el derecho al interesado para que. p

para que pueda hacer valer su derecho correspondiente.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ESPINAR
CUSCO - PERU

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:
10.1. El documenio o expediente reconstruido tiene valor probatorio, para la Municipalidad Provincial de
Espinar (..)"

Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 042-2025-GM-MPE/C de fecha 17 de febrero del
2025, se resolvio declarar el extravio del expediente administrativo de la Orden de Compra N° 0989-2024 de fecha
26 de abril del 2024, a nombre de la empresa contratista: ESTACION DE SERVICIOS LEO ESPINARE.IR.L., con
RUC N° 20602544789, sobre adquisicion de combustible para el proyecto de inversion: "MEJORAMIENTO Y
MPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA PARA RIEGO EN EL SECTOR QQUETARA DE LA C.C. HUISA
CCOLLANA, DISTRITO DE ESPINAR — PROVINCIA DE ESPINAR — CUSCO” con CUI N°® 2329222; por el monto
de S/ 940.00 (Novecientos cuarenta con 00/100 Soles); autorizando su reconstruccion y encargando ésta a la
Oficina de Administracion Financiera en el plazo maximo de 30 dias habiles;

Que, mediante Informe N° 0149-2025-MPE-OGA-OAF/VJSC de fecha 01 de abril del 2025, el contador
de la Oficina de Administracién Financiera: CPC. Vicente J. Suni Ccama, remite a la Oficina de Administracién
Financiera, la evaluacién del expediente de reconstruccion de la Orden de Compra N° 0989-2024, precisando que
<\ el expediente inicial es la Orden de Compra N°® 2523 del afio 2023, al cual se efectuo la resolucién parcial de
~Jl contrato mediante Resolucion de la Oficina General de Administracion N° 0228-2024-OGA-MPE/C de fecha 01 de

J/ abril del 2024 determinado un saldo a pagar de S/ 940.00. Por tanto, se actualizé la Orden de Compra en el afo
2024 con la Orden de Compra N° 0989 por el importe de S/ 940.00; siendo que en el afio 2023 |la Orden de Compra
N° 2523 del afio 2023 se registrd con SIAF N° 8859 y primer pago con comprobante de pago de tesoreria N° 11943
dicho pago debid efectuarse con documentos originales. Por tanto, se recomienda obtener una copia completa y
‘\ fedatear. Concluye sefialando que, en el expediente se aprecia que no se adjunta la solicitud de cotizacion N° 6583
Nk \de MULTISERVICIOS PACIFICO E&E SOCIEDAD ANONIMA CERRADA que se indica en el cuadro comparativo
\ ‘de cotizaciones N° 6246 de fecha 20/10/2023 y que en el folio 41 se aprecia Guia de Remision Remitente N® EG07-
(0000265 fecha de emision 29/12/2024 y recepcion de almacén central de fecha 12/01/2024 y en el folio 62 se
Bos “/aprecia la misma Guia de Remision Remitente con fecha de recepcion 04/01/2024, por lo que se requiere

> pronunciamiento de la Unidad de Almacén Central, que precise que fecha realmente recepcioné dicho bienes.
Concluye que el expediente de pago Unicamente falta adjuntar la segunda cotizacion N° 6583 y el pronunciamiento
con respecto a las Guias de Remisién Remitente por duplicidad. Por los demas cuenta con la documentacién
sustentatoria que debe contener una orden de compra (...);

Que, mediante Informe N* 166-2025-MPE-OGA-OAF-CCC de fecha 10 de abril del 2025, la jefa (e) de la
Oficina de Administracién Financiera: CPC. Carla Cueva Cueva, remite a la Oficina General de Administracion el
expediente de la Orden de Compra N° 0989-2024 reconstruido, concluyendo que, el expediente de reconstruccion
a la fecha cuenta con la documentaciéon sustentadora completa para su aprobacion mediante acto resolutivo,
incluida la copia de la cotizacion faltante N° 6583, pudiendo seguir con el trdmite correspondiente para su pago;

Que, mediante Informe N° 1054-2025-MPE-OGA/JLCB de fecha 15 de abril del 2025, el director de la
Oficina General de Administracién: Lic. Adm. Juan L. Callohuanca Burgos, remite a la Gerencia Municipal el
expediente de la Orden de Compra N° 0989-2024 reconstruido, en cumplimiento de lo dispuesto en la Directiva N°
010-2024-MPE/C — “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE RECONSTRUCCION DE
DOCUMENTOS Y/O EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ESPINAR”,
e invocando lo sefialado en el numeral 9.2.6 del proceso de reconstruccion de expedientes de la directiva referida,
precisa que: "El Gerente Municipal, luego de recibir el informe técnico de reconstruccion del expediente, de
encontrarlo conforme, dentro del plazo de 10 dias habiles y previa opinion legal (5 dias habiles), emite la Resolucion
de Gerencia Municipal que declara reconsiruido el documento o expediente administrativo, ya sea de manera total
o0 parcial, de acuerdo con la informacion proporcionada.”; por lo que requiere la tramitacion correspondiente;

Que, mediante Opinién Legal N° 290-2025-HJES-OGAJ-GM-MPE/C de fecha 22 de abril de 2025, el
director de la Oficina General de Asesoria Juridica: Abg. Harry Junior Estrada Sencia, opina por la procedencia de
declarar reconstruido de manera parcial el expediente de la Orden de Compra N° 0989-2024 de fecha 26 de abril
del 2024; por el que la Municipalidad Provincial de Espinar, con RUC N° 20147346434, contrata a la ESTACION
DE SERVICIOS LEO ESPINAR E.I.LR.L., con RUC N° 20602544789; la adquisicion de combustible, para el
proyecto: "Mejoramiento y Ampliacion del Servicio de Agua para Riego en el Sector Qquetara de la CC Huisa
Ccollana, distrito de Espinar, Espinar - Cusco”; por el monto de S/ 940.00 (Novecientos cuarenta con 00/100 Soles);
cuyo plazo de entrega es de setenta (70) dias calendario contados a partir del dia siguiente de la notificacion de'la
orden de compra; recomendando se apruebe el mismo mediante acto resolutivo de la Gerencia Municipal;™

Que, de conformidad con el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Munl(:lpalldad
Espinar, este despacho desarrolla funciones de direccion, coordinacion, supemsnon y evaluacion ¢
administrativa y operativa de la entidad, por lo que este érgano ha verificado Iz
contenida en el presente expediente en atencion al Principio de presuncion de
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exigidos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, siendo
ademas que se cuenta con los documentos exigidos por norma imperativa. Asi mismo, se tiene conviccion real de
que los funcionarios y servidores ut supra han evaluado técnica y legalmente toda la documentacion remitida
conforme a sus conclusiones, siendo asi, son responsables de la emision de sus respectivos informes y que son
considerados en la presente;

Estando a los argumentos legales y facticos invocados y expuestos, y en cumplimiento de las
disposiciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General y en la Directiva N° 010-2024-MPE/C - “Directiva que regula el procedimiento de reconstruccion de
documentos y/o expedientes administrativos en la municipalidad provincial de Espinar”;

§ E RESUELVE:

4 A

|7ARTICULO PRIMERO: DECLARAR RECONSTRUIDO, de manera total, el expediente administrativo de la Orden
e Compra N° 0989-2024 de fecha 26 de abril del 2024, a nombre de la empresa contratista: ESTACION DE

a3 ERVICIOS LEO ESPINAR E.L.R.L. con RUC N° 20602544789, sobre adquisicion de combustible para el proyecto
" de inversion: “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL SERVICIO DE AGUA PARA RIEGO EN EL SECTOR

QQUETARA DE LA C.C. HUISA CCOLLANA, DISTRITO DE ESPINAR — PROVINCIA DE ESPINAR — CUSCO”

con CUI N° 2328222; por el monto de S/ 940.00 (Novecientos cuarenta con 00/100 soles), de acuerdo con la

informacion proporcionada.

ARTICULO SEGUNDO: ORDENAR a la Oficina de Administracién Financiera se sirva atender la continuacion
de la tramitacion del expediente administrativo de la Orden de Compra N° 0989-2024, en cumplimiento del marco
normativo pertinente y el estado de tramite.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Oficina de Administracién Financiera se sirva NOTIFICAR con un
ejemplar, que en duplicado se remite de la presente resolucion, a la empresa contratista: ESTACION DE
SERVICIOS LEO ESPINAR E.LR.L, con RUC N° 20602544789, para su conocimiento y acciones
correspondientes; en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 9.2.7 de la Directiva N° 010-2024-MPE/C.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR a la Oficina de Administracion Financiera, Oficina General de Administracion
y demas érganos de la entidad, para su conocimiento y fines correspondientes.

ARTICULO QUINTO: NOTIFICAR a la secretaria técnica del Procedimiento Administrativo Disciplinario — PAD de
la entidad con un ejemplar de la presente resolucion para su conocimiente y continuacion de las funciones que
tiene asignadas por Ley para el deslinde de las responsabilidades a que hubiere lugar, habida cuenta del extravio
del expediente administrativo de referencia que le fuera comunicada mediante respectiva resolucion y actuados
con registro de su mesa de partes PAD N° 85 de fecha 17 de febrero de 2025.

ARTICULO SEXTO: DISPONER a la Oficina de Tecnologias de Informacion, la publicacion de la presente
Resolucion en el Portal de Transparencia de la Entidad — Municipalidad Provincial de Espinar.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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