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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

YANAHUARA DELA VILLA HERMOSA DE

TRABALANDNS HACIA FL BICENTENARD

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N2 152 -2020-MDY

Yanahuara, 2020 julio 31

VISTOS: Memordndum N° 00910-2020-GDU-MDY, de la Gerencia de

Desarrollo Urbano, Informe N° 00034-2020-DOP-MDY, de la Divisién de Obras Publicas,

<05 Informe N° 00018-2020 de la Unidad de Planeamiento Racionalizacién y Estadistica, Informe
oA 7) N° 00142-2020-0A-MDY, , sobre la DIRECTIVA “NORMAS PARA LA EJECUCION Y
. PhoL0 7/ SUPERVISION DE OBRAS Y FICHAS DE MANTENIMIENTO EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
R0/ PRESUPUESTARIA ADMINISTRACION DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD  DISTRITAL DE

AL YANAHUARA”

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son Organos de Gobierno Local, las mismas
que gozan de autonomia econdmica, politica y administrativa en asuntos de su competencia,
tal como lo establece, el Art. 1942 de la Constitucién Politica del Estado, modificado por la Ley
de Reforma Constitucional N2 27680, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de
la Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972.

Que, el numeral 1.2.1 del Articulo 1 del TUO de la Ley 27444, Ley del
procedimiento Administrativo general sefiala que son actos de administracién: Los actos de
administracién interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias
actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecién a las
disposiciones del Titulo preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo
establezcan.

Que, la Directiva por su propia caracteristica, tiene por finalidad
precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en
cumplimiento de disposiciones legales vigentes, asi mismo forman parte de las normas

L municipales que establecen el Art. 39 de la ley Orgénica de Municipalidades N° 27972.

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 379-2019-MDY
se aprueba la Directiva N° 001-2019-GM/OPP-UPRE-MDY “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA FORMULACION, TRAMITE, APROBACION Y ACTUA”.

Que, Memoriandum N° 00910-2020-GDU-MDY, de la Gerencia de
Desarrollo Urbano, presenta el proyecto de DIRECTIVA “NORMAS PARA LA EJECUCION Y
SUPERVISION DE OBRAS Y FICHAS DE MANTENIMIENTO EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA ADMINISTRACION DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
YANAHUARA”, con la finalidad de disponer de un instructivo que permita desarrollar la
ejecucién de obras; orientando adecuadamente la utilizaciéon de los recursos, alcanzando
mayores niveles de eficiencia, en concordancia con el marco normativo existente para la
ejecucién de las obras en la modalidad de ejecucion presupuestaria Administracién Directa.

Que, mediante Informe N° 00034-2020-DOP-MDY, la Divisién de
Obras Publicas, que habiendo realizado la evaluacién y revisién de directiva, La Divisién de
Obras Pdblicas, da una Opinién Favorable a la Directiva de “Normas para la ejecucion y
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supervisién de obras y fichas de mantenimiento en la modalidad de ejecucién presupuestaria
de administracién directa en la municipalidad distrital de Yanahuara”.

Que, mediante Informe N° 00018-2020-UPRE-MDY, de la Unidad de
Planeamiento, Racionalizacién y Estadistica, e Informe N° 142-2020-OAJ-MDY, de la Oficina de
Asesoria Juridica, son de opinién que es procedente la aprobacién de la DIRECTIVA “NORMAS
PARA LA EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRAS Y FICHAS DE MANTENIMIENTO EN LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA ADMINISTRACION DIRECTA EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANAHUARA”

Por estas consideraciones, y de conformidad con las normas legales
acotadas, y en aplicacién estricta de lo preceptuado por la Ley Orgénica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 01-2020-GM/GDU-

DOP-MDY, “NORMAS PARA LA EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRAS Y FICHAS DE

7 MANTENIMIENTO EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA ADMINISTRACION

DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANAHUARA”, que forma parte integrante de
la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto todo acto administrativo que
se oponga a la presente.

ARTICULO TERCERO.-ENCARGAR el cumplimiento de la presente
Resolucién y la DIRECTIVA N° 01-2020-GM/GDU-DOP-MDY a la Gerencia de Desarrollo Urbano
y la Divisién de Obras Publicas.

ARTICULO CUARTO.- REMITIR todo el expediente administrativo para
- ' su registro, custodia y archivo a la Unidad de Planeamiento, Racionalizacién y Estadistica.

ARTiCULO QUINTO: ENCARGAR a la Unidad de Informatica el integro
de la presente directiva se publique en la pagina web de la entidad:
www.muniyanahura.gob.pe

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

MUNICIPALIDAD DIS1 RITAL DE YANARUARA

/.

e, Carreno Gallegos
Lic. WT‘)'L}Q&E%(E:M-.Wmm :

CC: Alcaldia/ Planificacién/Desarrollo Urbano/Obras Publicas/Archivo
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DIRECTIVA N° 01-2020-GM/GDU-DOP-MDY

“NORMAS PARA LA EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRAS Y FICHAS DE
MANTENIMIENTO EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
ADMINISTRACION DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YANAHURA”

Elaborado por: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

OBJETIVO.

Normar el proceso de Ejecucion de las obras bajo la modalidad de ejecucion presupuestaria de
Administracion Directa por las diferentes fuentes de financiamiento que ejecuta la Municipalidad
Distrital de Yanahuara, o

FINALIDAD.

Que la Municipalidad Distrital de Yanahuara disponga de un instructivo que permita desarrollar la
ejecucion de obras; orientando adecuadamente la utilizacién de los recursos, alcanzando mayores
niveles de eficiencia; en concordancia con el marco normativo existente para la ejecucion de las
obras en la modalidad de ejecucion presupuestaria Administracién Directa.

BASE LEGAL.

¢ Ley de Presupuesto del sector Publico del afio correspondiente.

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

* Ley N° 27157, Ley de Regularizacién de Edificaciones, del Procedimiento para Declaratoria de
Fabrica y del Régimen de Unidades Inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun.

» Ley N° 29972, Ley organica de Municipalidades

* Decreto Legislativo N° 1252, crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica.

e D.S. N° 035-2006-VIVIENDA, aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley N°
27157.

e D.S. N° 027-2017-EF, aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, que crea el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N°
27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica.

e D.S. N° 011-2006-VIVIENDA aprueban 66 Normas Técnicas del Reglamento Nacional
Edificaciones — RNE.

* Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Control Interno. \2

 Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG, que aprueba las Normas para la ejecucion de Obr%igif?f:
Por Administracién Directa. N

* Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de Yanahuara, aprobado
por Ordenanza Municipal N° 810-2013-MPA.

* Directiva N°014-2008-MPA/GPPR/SGR “Normas para la Ejecucion y Supervisién de Obras en Ia
modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa”.

» La ley de contrataciones del estado y su reglamento D.S. N°83-2004-PCM y D.S. N°084-2004-

PCM, respectivamente
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IV. ALCANCE.-

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio, para todas las unidades organicas
involucradas en la ejecucién de obras bajo las modalidades de gjecucion presupuestaria
Administracién Directa, que realiza la Municipalidad Distrital de Arequipa, con toda fuente de
financiamiento.

NORMAS GENERALES.

5.1, COMPETENCIA RESPECTO A LA MODALIDAD DE EJECUCION.

i B

51.2.

5.2. ORGANIZACION FUNCIONAL.

5.2.1,

5.2.2.

OBRAS POR EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA.
Se denomina asi cuando una entidad publica cuenta con la asignacién presupuestal
correspondiente, el personal técnico-administrativo, la infraestructura y/o equipos
necesarios para ejecutar los trabajos.
Las contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios que se requieran para sU
ejecucion establecida en el inciso 3.3 del articulo 3 de la Ley N° 30225 Ley,
Contrataciones del Estado.

OBRAS POR EJECUCION PRESUPUESTARIA INDIRECTA.

1) Contrata: Se realiza mediante procesos de seleccion que pueden ser: Licitacion
Publica, concurso publico, adjudicacion simplificada, subasta inversa electrénica y
contratacién directa, de acuerdo al articulo 22° del D.S. N° 350-2015-EF que aprueba
el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2) Convenio o Encargo: La ejecucion fisica y/o financiera de las actividades y proyectos, /é'ifﬁnﬁz;

) L \
es realizada por una Entidad distinta al Pliego, sea por efecto de su contrato g2/% sijﬁfb )?;\
convenio interinstitucional celebrado con una Entidad Publica, sea a titulo onerosos % B a-‘PA's € &l

i £’ Can M/
gratuito. 7 ¥

DE LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO.
Es un Organo de Linea encargada de programar, dirigir, controlar y supervisar la
ejecucion de proyectos de Inversion de obras y mantenimiento de la infraestructura vial, —
urbana y ornato de la ciudad; ejecutar y controlar los procesos de habilitaciones urbanas

y subdivisiones de lotes; asi como otorgar licencias de edificacion, remodelacion y/o
demolicién y avisos publicitarios, en concordancia con las normas y disposiciones legales
vigentes.

i %

DE LA DIVISION DE OBRAS PUBLICAS. \C
Programar, ejecutar y supervisar los proyectos de inversién publica por administracion. - "
directa o contrata que ejecuta la Municipalidad Distrital de Yanahuara de acuerdo al
Programa de Inversiones, presupuesto, cronograma y especificaciones técnicas
contenidos en los expedientes técnicos aprobados; integrar el comité especial de
adjudicacion de obras; asi como prestar el apoyo necesario y velar por el buen desarrollo
de los procesos de seleccion, registrar en el aplicativo INFOBRAS de la Contraloria
General de la Republica, emitir los informes de valorizacion y avance fisico de las obras
en ejecucion en concordancia con la Ley de Contrataciones del Estado y normatividad
legal vigente; organizar y mantener un archivo catalogado de expedientes técnicos de
obras ejecutadas y liquidadas, tanto por administracion directa como por contrata.
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5.2.3. DE LA DIVISION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS.
Programar, dirigir y ejecutar el proceso de formulacién y evaluacién del ciclo de inversién
de acuerdo a las normas, procedimientos, reglamentos y directivas dispuestas por el
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestidn de Inversiones.
Actuar como Unidad Formuladora de proyectos de inversién publica de la Municipalidad,
en coordinacién con la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, Gerencia de Desarrollo
Urbano y otros drganos de linea, segun corresponda.
Elaborar las fichas técnicas y los estudios de pre inversién, con el fin de sustentar la
concepcion técnica y el dimensionamiento de los proyectos de inversién, para la
determinacion de su viabilidad, teniendo en cuenta los objetivos, metas de producto e
indicadores de resultado previstos en la fase de Programacién Multianual; asi como, los
recursos para la operacién y mantenimiento de los activos generados por el proyecto de
inversion y las formas de financiamiento.
Registrar en el Banco de Inversiones los proyectos de inversién y las inversiones af
optimizacién, de ampliacién marginal, de reposicién y de rehabilitacion. :;
Formular proyectos y aprobar inversiones de optimizacién, de ampliacion marginal, Dq%ggm
reposicion y de rehabilitacion, que se enmarquen en las competencias de ;jms':.;aoﬂ
Municipalidad Distrital de Yanahuara. i

5.3. DE LA GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.

&
& Ly
=
)

e

Antes del inicio de una obra se deberé contar con:

1) Expediente Técnico detallado o Estudio Definitivo aprobados de acuerdo a los parametro < :ffgz,rcl s
bajo los cuales fue otorgada la declaracién de la viabilidad, estipulando en las normas del “3x {«f =
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones (Invierte.pe). '

2) Asignacion Presupuestaria considerada en el Presupuesto Institucional del respectivo
ejercicio presupuestario.

3) Capacidad técnico-operativa que incluye organizacion, personal equipo necesario y Unidad
de Supervision.

4) Disponibilidad del terreno saneado fisica y legalmente. Esto incluye la factibilidad de
servicios publicos y las licencias de los organismos competentes.

5) Pronunciamiento del Sector y/o Entidad que corresponda, segun sus lineamientos
sectoriales.

6) Con respecto a la comunicacién de las empresas prestadoras de servicios y de
comunicaciones, a fin de evaluar las interferencias en el area de trabajo.

5.4. SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES.

En concordancia con normas del Sistema Nacional de Presupuesto, se considera que todo
proyecto de inversion, dentro de la programacién de cada pliego presupuestal, se sujeta a las
disposiciones del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones i
(Invierte.pe). Se debera contar con la Viabilidad del Proyecto, en el nivel que corresponda. " o,

5.5. DEL PERFIL.
El Perfil es la primera etapa de la fase de pre inversion de un PIP y es de carécter obligatorio
como requisito para su evaluacién y de corresponder su viabilidad. Deberan contar con el
diagnostico del estado situacional o necesidad que se pretende resolver y de los factores que
influyen en su evolucién, la definicién del problema y objetivos, el estudio de mercado del
servicio publico, estudio técnico, la identificacién, medicion y valorizacién de los costos y
beneficios sociales, la evaluacion social de del proyecto, el plan de implementacion y el analisis
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de sostenibilidad; segin la envergadura del proyecto debera realizarse un estudio a nivel de
Perfil reforzado, donde la DGPMI coordinara con la OPMI del respectivo sector.

5.6. DEL EXPEDIENTE TECNICO.

El expediente técnico es el conjunto de documentos que definen las caracteristicas técnicas
que deben guiar la correcta ejecucion de la obra.

La Municipalidad previa a la ejecucién de las obras publicas, elaborara o formulara directa o
indirectamente los estudios y/o expedientes técnicos correspondientes. Para ello la institucion
debe de contar con un proyectista para la elaboracion y el profesional que revisa el proyecto.

(Alcalde) o a quien designe,
El expediente técnico contendra:

o Estudios:
- Estudio Topografico.
- Estudio de Suelos.
- Estudio Hidrolégico.
- Estudio de Impacto Ambiental.
- Y otros complementarios segun sea el caso.

o Expediente Técnico:
- Memoria descriptiva.
- Meta fisica.
- Especificaciones técnicas.
- Planilla de Metrados.
- Presupuesto de obra.
- Andlisis de Precios Unitarios.
- Listado de insumos.
- Desagregado de Gastos Generales.
- Desagregado de Gastos Generales de Supervision.
- Presupuesto Analitico. —
- Cronograma Gantt de ejecucién de obra. :
- Calendario de avance de obra valorizado.
- Calendario de adquisicién de materiales.
- Panel Fotografico.
- Planos de ejecucion de obra.
- Cotizaciones de materiales.

5.7. DE LA OBRA.

A efectos de la presente Directiva se considera obra publica, a toda construccion, creacion,
ampliacion, mejoramiento, modernizacién o recuperacion de bienes inmuebles, tales como
edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que
requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obras, materiales y/o equipos.
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VI. NORMAS ESPECIFICAS. 00037

L e

6.1. DE LAS ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE OBRA.

Antes de dar inicio a la ejecucién de una obra en la modalidad de ejecucién presupuestaria
directa, se debe cumplir con las siguientes condiciones:

1)
2)
3)

6.1.1. DEL ACTA DE ENTREGA DE TERRENO.

6.1.2. DEL CUADERNO DE OBRA / PARTES DIARIOS

Resolucion de aprobacion de expediente técnico.

Informe de asignacion presupuestal.

Designar mediante resolucién o memorando al Residente de Qbra.
Designar mediante resolucion o memorando al Supervisor de Obra.
Entrega de terreno mediante: “ACTA DE ENTREGA DE TERRENQ".
Se debera tener en almacén central, los insumos necesarios (materiales, herramient 5
equipos), que garanticen el inicio de los trabajos.

1) El "Acta de Entrega de Terreno”, es un documento imprescindible que debera
suscribirse al inicio de los trabajos. Dicha acta esta referida a la disponibilidad o
tenencia del terreno y la delimitacion de la zona donde se efectuard la obra de
infraestructura. Se podra anexar opcionalmente, documentacién que sustente y
acredite la propiedad.

2) La fecha de la suscripcion del acta de entrega de terreno, no determinara la fecha de

inicio de obra.

1) Toda obra contara en forma obligatoria con un Cuaderno de Obra / Partes Diarios,
debidamente foliado y legalizado por Notario Publico y en caso de no existir el mismo,
sera a través de un Juez de Paz; y que sera aperturado en la misma fecha de entrega
y recepcion del terreno y como primera anotacién se transcribird el Acta de Entrega
de Terreno. Debera contener original con tres copias, con las formalidades que
dispone la normatividad segun la modalidad de ejecucién que se utilice: las copias del
cuaderno de obras corresponderan: al Residente, al Inspector o Supervisor y al
organo institucional ejecutor de la Obra.
El original se quedara en custodia del Residente hasta el cierre de la Obra y luego
serd entregado via Inspector o Supervisor en el Informe de Pre liquidacion a la
Divisién de Obras Publicas.
3) EI Cuaderno de Obra contendra ademés de los asientos o registros las siguientes

anotaciones:

a) Acta de entrega de Terreno.

b) Compatibilidad del Expediente Técnico de Obra, con el lugar y/o terreno de

ejecucion de los trabajos de la obra. '

c) La fecha de inicio y término de los trabajos en obra y plazo de ejecucién vigente. //

d) Las ocurrencias, situaciones y/o consultas de obra.

e) Los avances diarios y el acumulado mensual de obra.

f) Las autorizaciones de trazos de obras parciales yj/o total.

2

—

g) Absolucion de consultas o situaciones ocurridas, en el plazo establecido bajo '

responsabilidad del Supervisor y/o Inspector de obra.

h) Las modificaciones, ampliaciones, deductivos y adicionales debidamente
autorizados y aprobados.

i) Los avances diarios y mensuales (metrados ejecutados).

i) Los controles de calidad de maquinaria, equipos y materiales.

k) Los controles de ingreso y salida de maquinarias, equipos, materiales y personal.
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) Resumen de las horas de trabajo de maquinarias y equipos, con los “Partes
Diarios” de ser el caso.

m) Control de ingreso, salida y uso de combustible y material explosivo de ser el caso.

n) Atrasos y reduccién de ritmo de trabajo en obra.

o) Problemas que vienen afectando el cumplimiento de los cronogramas
establecidos.

p) Constancias y/o registros de visitas de los representantes de la Municipalidad a la
obra.

q) Controles de calidad de obra y hechos relevantes que ocurran durante la ejecucion
de la obra.

r) Fecha de culminacién de los trabajos y solicita al supervisor la verificacion de los
mismos, para tramitar la recepcion de la obra.

s) Anotar observaciones formuladas por la Comisién de Recepcion de Obra y

pendientes de subsanar pro la entidad ejecutora o por el contratista. = GERD
t) Anotar la conformidad de la recepcion de obra, segin Acta de recepcion em"rﬁds;r.sim‘?g;’;Hl 5
i )

por la Comision de Recepcion, dando por concluida la ejecucion de obra”-..‘yu._ AveE
“cerrando” el Cuaderno de Obra conjuntamente con el Residente o Contratista.

6.2. DE LAS ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE OBRA.

Para la ejecucién de una obra se debe de cumplir con efectuar la entrega de terreno al T
Residente de Obra, suscribiendo el Acta de Entrega de Terreno, este hecho debera registrars _x?‘*“"’_f’*’-’?@_
en el cuaderno de obra. W £/ 2\

6.2.1. DEL RESIDENTE DE OBRA / RESPONSABLE TECNICO.

Durante la ejecucion de la obra debe contarse, de modo permanente y directo, con un
profesional colegiado, habilitado y especializado designado por el contratista, previa
conformidad de la Municipalidad, como residente de la obra, el cual puede ser ingeniero
o arquitecto, seglin corresponda a la naturaleza de los trabajos, con no menos de dos (2)
afios de experiencia en la especialidad, en funcién de la naturaleza, envergadura y-
complejidad de la obra. :

\=
El Residente de Obra es el responsable directo de la ejecucion fisica y el controh.s, &/
financiero, para la ejecucion de la obra por la modalidad de administracion directa desde \\-_—////
el inicio hasta su culminacion, recepcién y aprobacion de Liguidacion de la Obra.

Funciones del Residente de Obra:

1) Revisar detalladamente el proyecto a su cargo antes del inicio de la ejecucion del
mismo, verificando incluso que esté de acuerdo a los parametros bajo los cuales fue
otorgada la declaratoria de viabilidad, procediendo a formular las observaciones a
que hubiere lugar, en caso correspondiera.

2) Efectuar su labor, con una permanencia a tiempo completo, no pudiendo asumir la
ejecucion de mas de una (01) obra.

3) Ejercer la direccion técnica del proyecto de acuerdo al expediente técnico aprobado,
debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para culminar los trabajos en
el plazo previsto. Sera responsable de los atrasos o paralizaciones injustificadas asi
como de la calidad de los trabajos ejecutados.

4) Programar en forma oportuna y en forma conjunta con el Inspector o Supervisor de
Obra, la fecha de entrega del terreno e inicio de los trabajos.

5) En coordinacion con la Municipalidad tramitar y obtener licencias, autorizaciones,
permisos y similares necesarios para la ejecucion de la obra, incluyendo la
autorizacion para la colocacién del cartel de obra. La ubicacién de este cartel
debera ser acordada con el Inspector o Supervisor de Obra.
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Las autorizaciones a que se hace mencién comprendera también la obtencion de la
aprobacion de las pruebas exigidas por la entidad respectiva cuando se trate de
proyectos de saneamiento o similares.

Colocar el cartel de obra en el lugar acordado con el Inspector o Supervisor de Obra
dentro de los siete (7) dias calendario de iniciados los trabajos y mantenerlo en
buenas condiciones hasta la culminacion de los trabajos.

Participar en el acto de entrega de terreno conjuntamente con el representante de la
Municipalidad y suscribir el acta respectiva, previa verificacion de su libre
disponibilidad. Dicha acta estéa referida a la delimitacion de la zona y los hitos donde
se ejecutara la obra.

Aperturar el cuaderno de obra, el mismo que debera visarlo en todas sus paginas.
Anotar en el cuaderno de obra, las principales ocurrencias, consultas y avances de
la obra, y reportar mensualmente el acumulado de dichas anotaciones en el
respectivo informe. Asimismo, debera anotar la ocurrencia de atrasos injustificados
y para los casos en que se requiera debera elaborar y presentar el cronograma
acelerado de ejecucion de obra, cronograma valorizado.

Disponer la permanencia del cuaderno de obra en el lugar de los trabajos,
responsabilidad.
Plantear y solicitar, mediante anotacién en el cuaderno de obra, la autorizacion
Inspector o Supervisor de Obra de los trazos de obra parciales o trazo total de, k
obra. R 4f
Plantear y solicitar oportunamente, para su adquisiciéon respectiva, el listado de
insumos necesarios para la ejecucion de los trabajos de acuerdo al calendario de
adquisicion de materiales.

Disponer el retiro de los materiales rechazados por su mala calidad o por no B
corresponder a las especificaciones técnicas del expediente técnico aprobado. \FT’%
En coordinacion con la Municipalidad y a solicitud del Inspector o Supervisor dqﬁ';%' 2
Obra, disponer del retiro de la persona o personas que se encuentren causandqf O
incorrecciones, desordenes o cualquier otra falta que tenga relacién y afecte Ia‘\f\p"&{;— i
correcta ejecucion de la obra. &
Cautelar que la cantidad de mano de obra, materiales, equipos y herramientas, sean
los necesarios para garantizar el cumplimiento del “cronograma de avance de obra’

y la continuidad de los trabajos hasta la terminacion a conformidad de los mismos.
Cautelar que el personal que labora en el proyecto sea en el nimero y categoria Y
previstos en el cronograma de recursos del expediente técnico aprobado, salvg/ >
causas justificadas. (E5
Llevar un registro de asistencia a través del cual se pueda determinar I&? c
participacion y permanencia de cada trabajador durante la ejecucion de la obra. NG, Lo
Presentar en las fechas programadas las hojas de tareo, para que la Municipalidad “<ZL7">~
pueda efectuar el pago respectivo.

Cautelar que durante la ejecucion del proyecto se cumpla las medidas de mitigacion
presupuestadas, si fueron incluidas en el estudio de impacto ambiental del
expediente técnico.

Presentar al Inspector o Supervisor de Obra, el primer dia til del mes siguiente la

planilla de metrados acumulados correspondiente al mes vencido, para su revision y
aprobacion.

Debera presentar un informe mensual hasta los primeros tres (3) dias habiles del

mes siguiente, al Inspector o Supervisor de Obra. En el caso de incumplimiento el

Inspector o Supervisor, notificara al Residente de Obra y comunicara a la Division

Obras publicas.

Presentar en coordinacién con el Inspector o Supervisor de Obra de manera

oportuna las solicitudes de modificatorias al expediente técnico, adjuntando para el

efecto el expediente técnico modificado y el informe justificatorio.

Otros sefialados en esta directiva.

RRONE
BANO \

o

DEL INSPECTOR O SUPERVISOR DE OBRA.

Durante la ejecucion de la obra, debe contarse de modo permanente y directo, con un
Inspector o con un supervisor, segin corresponda. Queda prohibida la existencia de
ambos en una misma obra. El inspector es un profesional, funcionario o servidor de la
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municipalidad, expresamente designado por esta, mientras que el supervisor es una
persona natural o juridica especialmente contratada para dicho fin.

El Inspector o Supervisor de obra es el responsable directo del control fisico - financiero,
desde el inicio de la obra hasta su culminacién, recepcion y aprobacion de la Liquidacion
de Obra.

Funciones del Inspector o Supervisor de Obra:

1) El Inspector o Supervisor de Obra tiene como funcién principal controlar la correcta
ejecucion de la obra, la cual debe ejecutarse de acuerdo al expediente aprobado,
verificando el cumplimiento de los planos, especificaciones y cronogramas.

2) Revisar el proyecto asignado emitiendo su opinion mediante informes que permitan
a la Entidad, en caso sea necesario, adoptar las medidas correctivas a fin de
obtener una 6ptima calidad de los trabajos a ejecutar.

3) Programar oportunamente y en forma conjunta con el Residente de Obra, la fech
de entrega de terreno e inicio de los trabajos.

4) Participar en el acto de entrega de terreno en que se ejecutara el proyec
suscribir la respectiva acta. 1% pEsanN

5) Determinar oportunamente y en forma conjunta con el Residente de Obra »g URBAN
ubicacion y colocacién del cartel de obra.

6) Aperturar el cuaderno de obra, debera visar todas sus paginas, conjuntamente con
el Residente de Obra.

7) Controlar bajo responsabilidad el cumplimiento de los plazos estipulados en los
cronogramas aprobados y la correcta ejecucion de los trabajos, asi como de los
demads aspectos técnicos y financieros previstos en el expediente técnico.

8) Anotar en el cuaderno de obra, las principales ocurrencias, consultas y avances de —
la obra y reportar mensualmente el acumulado de dichas anotaciones en el ,»;;\@V‘D‘*GQB;}

. n . . N o Il oy L)
respectivo informe. Asimismo, debera anotar la ocurrencia de atrasos m;ustlflcadcl%:%“

y para los casos en que se requiera debera solicitar al Residente de Obra | ‘f
elaboracién y presentacion del cronograma acelerado de ejecucion de obra W\’
cronograma valorizado. Asimismo, debera anotar en el cuaderno de obra la ™3
conformidad de terminacion de los trabajos.

9) Para verificar la correcta ejecucion de los trabajos, su labor se desarrollara a
dedicacién exclusiva, pudiendo asumir una (01) obra y dedicaciones de medio
tiempo (por obra) cuando se trate de dos (02) obras.

10) Presentar a la Division de Obras Publicas un informe mensual hasta los cinco (5)
dias habiles del mes siguiente, conjuntamente con el informe del Residente de
Obra, sin observaciones. Asimismo la presentacion de otros informes que searn - -
necesarios en el momento oportuno. =

11) Verificar y aprobar los trazos de obras parciales o trazo total de la obra, anotando'.
las correspondientes autorizaciones en el cuaderno de obra.

12) Visar y verificar que la solicitud de materiales e insumos, sean en las cantidades y
en plazos establecidos en el calendario de adquisicion de materiales. Asimismo,
debera visar el informe de requerimiento del Residente y las conformidades de
servicios y/o bienes, y debera controlar los gastos segun las especificas de gasto
del presupuesto analitico.

13) Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en la obra y coordinar
con el Residente de Obra el retiro inmediato de los materiales que hayan sido
rechazados por su mala calidad o por no corresponder a las especificaciones
técnicas del expediente técnico aprobado. Debiendo glaborar el informe
correspondiente a la Division de Obras Publicas con copia a Asesoria Legal para
que se tomen las medidas de ley.

14) Verificar el desempefo del personal (técnico y obrero) que participa en la ejecucion
del proyecto.

15) Al inicio, mensualmente y al término de la obra debera presentar Notas de Prensa
para su difusion a través de la Jefatura de Relaciones Publicas y Prensa. _

16) Est4 facultado para ordenar el retiro de cualquier trabajador por incapacidad o
incorrecciones que a su juicio perjudiquen la buena marcha de la obra, en
coordinacién con el Residente de Obra.
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17) Visar, revisar y verificar las planillas de metrados que el Residente de Obra
presentara mensualmente.

18) Efectuar observaciones y emitir la correspondiente notificacién, en caso que el
Residente de Obra no cumpliese con las funciones dispuestas en la presente
directiva. Verificar la subsanacion de las mismas y comunicar a la Divisién de Obras
Publicas en caso ello no se haya producido.

19) Revisar y visar los planos finales de la obra.

20) Revisar la documentacion del proyecto y el expediente técnico y asegurar la
ejecucion de las pruebas, controles y ensayos previstos en las especificaciones del
proyecto.

21) Participar en calidad de asesor en el proceso de recepcion de obra.

22) Absolver las consultas efectuadas por el Residente de Obra, mediante cuaderno de
obra en un plazo méximo de cinco (5) dias héabiles siguientes de anotadas éstas.
Ademas de las consultas sobre madificaciones no sustanciales y las que no tienen
mayor incidencia en el cumplimiento de las metas fisicas, de vencerse el pla 2GR )
indicado y de afectar el plazo de ejecucion de la obra, esta sera responsabiligad '
unica e integral del Supervisor y/o Inspector de Obra. i3 A

23) Visar, revisar y verificar las planillas de tareos y presentarlos en las fechas indicadagiaiike
por la Municipalidad Distrital de Yanahura, para que se pueda llevar el pago:...... 4%
respectivo.

24) Efectuar el control del Presupuesto Analitico de la obra, disponiendo su
cumplimiento por el Residente de la Obra. Conjuntamente con el Residente debera
presentar el informe sustentatorio de las modificaciones presupuestales.

25) Ofras senaladas en la presente directiva.

6.2.3. DEL PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS O SUMINISTROS.

1) La adquisicion de bienes, servicios o suministros, estan sujetos a disposiciones,
legales vigentes, correspondientes a procesos de seleccién de contrataciones Y
adquisiciones: Licitacion Plblica, Concurso Publico, Adjudicacién Directa Publica y
Selectiva, Adjudicacién por menor Cuantia.

2) El Residente de Obra efectuar4 sus requerimientos de insumos para ejecutar la
Obra ya sea por materiales, equipos, herramientas, repuestos u otros, todo lo
relacionado a los servicios de acuerdo a necesidades y/o cronograma establecido y
a la gestion del pago de jornales del personal de obra. Los requerimientos gue se:-
realicen de bienes, servicios y de personal de obras, deberan cumplir con los =
requisitos de calidad necesaria de acuerdo a las especificaciones técnicas .
aprobadas en el expediente técnico. Debiendo acompafar una cotizacién como
minimo que sirva de costo referencial, el mismo que podra ser sustentado con los
precios del Expediente Técnico.

3) Es competencia del residente de obra formular el requerimiento en funcién a la
disponibilidad presupuestal asignado u otorgado previamente, por lo que debera
controlar permanentemente la disponibilidad del Marco Presupuestal.

4) El pago de las remuneraciones del personal eventual o permanente, tendra primera
prioridad respecto de los otros pagos a comprometer en cada mes.

5) Es responsabilidad de la Gerencia de Administracién Financiera y de la Division de
Logistica el abastecimiento oportuno de los insumos solicitados debiendo ser los
procesos lanzados en el menor tiempo posible.

6) Es responsabilidad del residente, inspector o supervisor la devolucién completa y
oportuna de los materiales y/o equipos.

7) La Division de Logistica debera realizar las cotizaciones correspondientes de tal
manera que el valor referencial sea el mejor ofertado, que garantice la adquisicion
de un producto o prestacién de servicio de buena calidad.

8) En el caso que el valor referencial obtenido por la Division de Logistica, sea mayor a
un 10% del valor propuesto por el residente de obra, debera preparar el informe
técnico sustentado a la Divisién de Obras y Edificaciones Privadas, para que inicie
los tramites de ampliacion presupuestal.

9) Es responsabilidad de la Gerencia de Administracion Financiera y el Area de
Tesoreria, realizar los pagos a proveedores dentro de los plazos establecidos en los
contratos o indicados en la ley Contrataciones del Estado y su reglamento.
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6.2.4. DEL PRESTAMO DE MATERIALES Y/O EQUIPOS.

1) Cuando por circunstancias fortuitas no se cuente con los materiales oportunamente
y con la finalidad de evitar posibles atrasos que generen mayores gastos generales,
se procedera al préstamo de materiales entre obras.

2) Los préstamos se realizardn mediante actas que contengan el N° de Acta, la
relacion de material y/o equipo, el nombre de las obras, etc.

3) En cada operacién de préstamo, los nimeros de actas de préstamo y devolucion,
seran consignados en el cuaderno de obra. Las actas de préstamo formaran parte
del expediente administrativo de obra.

4) Es responsabilidad de residentes, inspectores o supervisores la devolucion
completa y oportuna de los materiales y/o equipo.

6.2.5. DE LAS VALORIZACIONES DE AVANCE DE OBRA.

1) La valorizacién de obra es el documento que registra la cuantificacion del avance
fisico efectuado en un determinado periodo. {ﬁk .

2) Los avances fisicos son reflejados en una valorizacion periodica a través del cuakset <\
precisa la inversion efectuada en determinado tiempo. 3

3) Las valorizaciones seran elaboradas con los metrados aprobados y los precl@-
unitarios del presupuesto del expediente técnico aprobado.

4) El Residente de Obra est4 obligado a cumplir con los avances fisicos parciales
programados establecidos en el cronograma respectivo.

5) Las valorizaciones correspondientes a las modificaciones presupuestales, se

presentaran separadamente de acuerdo al expediente modificado aprobado con Ia m
resolucién respectiva.

\%

o Tyim

ey

6.2.6. DE LOS INFORMES MENSUALES.

I

1) Del Residente de Obra / Responsable Tecnico.
El informe del Residente de Obra debera contener lo siguiente:
a) Generalidades.
b) Control Técnico-Financiero de la Obra.
» Control de Gasto de Mano de Obra.
% Control de Avance Financiero.
» Control de Avance Fisico.
» Control de Materiales y Equipo.
» Requerimiento de Materiales, Equipo y Servicios.
c) De la Ejecucion de la Obra.
Meta.
Descripcion del Proyecto.
Descripcion de los trabajos ejecutados en el mes.
Problematica y medidas correctivas.
Conclusiones y Recomendaciones.
Valorizacion de la Obra.
Cronograma Valorizado de Avance de Obra.
d) Anexos.
» Copias de Pruebas de Control de calidad.
» Copias del Cuaderno de Obra.
» Archivo fotografico.
» Otros que el Inspector o Supervisor solicite.

VVVYVYVYVYY

2) Del Inspector o Supervisor de Obra.
El informe del Inspector o Supervisor de Obra debera contener lo siguiente:
Ficha Técnica.
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a) Informacion General.
» Meta.
» Ubicacién.
» Presupuesto.
> Cronologia.
» Plazo de Ejecucién.
b) Control Técnico-Financiero de la Obra.
» Personal Técnico.
Control de Gasto de Mano de Obra.
» Control de Avance Fisico.
> Control de Avance Financiero.
» Comparacion de Avance Fisico y Financiero de la Obra.
> Control de Calidad de Obra.
c) De la Ejecucion de la Obra.
Descripcion del Proyecto.
Descripcion de los trabajos ejecutados en el mes.
Gestiones realizadas.
Problematica y medidas correctivas.
Conclusiones y Recomendaciones.
Valorizacion de Obra.
Valorizacion Disgregada.
Cronograma Valorizado de Avance de Obra.
Avance Programado-Avance Ejecutado.
d) Anexos.
Copia del Acta de Entrega de Terreno.
Copia del Acta de Inicio de Obra.
Copias de Pruebas de Control de calidad.
Copias del Cuaderno de Obra.
Archivo fotografico.
Presentacion Digitalizada de vistas fotograficas en CD.

v

VVVVVYV VY
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6.2.7. DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS.

El Residente de Obra / Responsable Técnico podra solicitar la paralizacién de los

trabajos cuando se produzca cualquiera de las siguientes circunstancias:

1) Ausencia de insumos y/o materiales por demora en las adquisiciones de obra que
afectan la ruta critica.

2) Modificaciones al expediente técnico aprobado.

3) Casos fortuitos o de fuerza mayor (fenémenos climatolégicos, vicios ocultos, etc.)
debidamente probados.

4) Otras que pongan en riesgo la ejecucion de la obra o la economia del proyecto.

6.2.8. DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO.

Excepcionalmente, por causas justificadas debidamente comprobadas y aceptadas,
conforme a la presente directiva, podra modificarse el expediente técnico aprobado, para
lo cual requerira la suscripcién de la respectiva Resolucion.

1) Ampliaciones de Plazo.

Las ampliaciones de plazo son aquellas que modificaran la fecha de término
programada y podrén fundamentarse sélo en las siguientes causales:
a) Demora en la entrega de los materiales.
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b) Ejecucién de obras complementarias y/o modificaciones al expediente técnico
aprobado.

c) Por casos fortuitos o de fuerza mayor (fendmenos climatologicos, vicios ocultos,
interferencia de terceros, etc.) debidamente probados.

d) Paralizaciones autorizadas por la Municipalidad.

Sélo sera procedente otorgar ampliaciones de plazo, cuando la causal modifique la
ruta critica del cronograma de ejecucion de obra, de manera que represente demora
en la terminacion del proyecto. Se reconocera la prorroga necesaria obtenida a partir
de la nueva ruta critica.

El Informe Técnico que debera presentar el Residente de Obra al Inspector o
Supervisor, debera contener lo siguiente:

a) Generalidades.- Se indicara el nombre de la obra, la modalidad de ejecucio @‘PPD E“%

monto del presupuesto aprobado vigente, el plazo de ejecucion de obra (nd BroERENA
de dias calendario), fecha de inicio de obra y fecha programada vigente de térmmnesiR
de obra, también se debera informar si es que hay Resoluciones anteriores donﬂ&egﬁgﬁ AN
se amplia el plazo de ejecucion (nimero de Resolucion, el nimero de dias de "
ampliacion de plazo), nombre del residente, inspector o supervisor.

b) Descripcién de los Hechos.- Se debera sefialar los hechos que motivan la solicitud
de ampliacion de plazo, para lo cual se debera colocar el nimero de asiento en
cuaderno de obra donde se deja constancia de tales hechos; de ser el caso séggfﬁ-- o
debera hacer referencia a hechos o documentos que muestren ser causales d B
ampliacién de plazo; y en base a los hechos sefalados se debera invocar a un ‘p.oggf_f

mas de las causales que motivan la ampliacién de plazo, con la cantidad parcial ”',,,m'f '
los dfas por causal. Se debe de justificar que la ruta critica ha sido afectada. De
ser el caso la justificacion de los mayores gastos generales que se originaron.

c) Recomendaciones y Conclusiones.- Se debera sefalar el nimero de ampliacion,
se dejara constancia de la cantidad total de dias solicitados, asi como fecha
programada de término de plazo vigente y la nueva fecha programada de término
de plazo.

d) Anexos.- Se deberan adjuntar el cronograma de ocurrencias, el nuevo cronogramar
de ejecucion de obra (Cronograma Gantt) y el nuevo cronograma valorizag
propuesto, donde se incluye la ampliacién de plazo solicitado en base a la nue\“(:af; : =),
Ruta Critica; las copias del cuaderno de obra, de ser necesario también inclu}k\.-.-;_-,“;._i“. : ‘/;/
fotografias. Debera presentarse el presupuesto de los mayores gastos generales y S—r

tramite de ampliacion presupuestal correspondiente, etc.

i
1 ol?

45

El Informe Técnico del Inspector o Supervisor, debera contener lo siguiente:

a) Datos Generales.- Nombre de la obra, el monto del presupuesto vigente, el plazo
de ejecucién de obra (nimero de dias calendarios), fecha de inicio de obra y fecha
programada vigente de término de obra, también se debera informar si es que hay
Resoluciones anteriores donde se aprobaron ampliaciones de plazo de ejecucion
(nimero de Resolucion, nimero de dias de ampliacién de plazo), nombre del
residente, inspector 0 supervisor.

b) Antecedentes.- Se debera sefialar los hechos que motivan la solicitud de
ampliacién de plazo, para lo cual se debera colocar el niumero de asiento en el
cuaderno de la obra donde se deja constancia de tales hechos, de ser el caso se
debera hacer referencia a hechos o documentos que muestren ser causales de la
ampliacion de plazo.

c) Anélisis.- En base a los hechos sefialados en los antecedentes se debera describir
las causales que motivan la ampliacion de plazo, con la cantidad parcial de los
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dias por causal e indicar el nimero total de dias desde la fecha de terminacion del
plazo. Se debe de justificar que la ruta critica ha sido afectada. De ser el caso la
justificacion de los mayores gastos generales.

d) Recomendaciones y Conclusiones.- Se debera recomendar que tipo de medidas
correctivas se deberian adoptar para no incurrir en nuevas prorrogas y otras que
se crea convenientes para una mejor ejecucion de las obras. Asimismo se emitira
pronunciamiento de aprobacion, dejando constancia de la cantidad total de dias
solicitados, asi como fecha programada de término de plazo vigente y la nueva
fecha programada de término de plazo, los mayores gatos y la ampliacion
presupuestal correspondiente.

2) Modificacién de Expediente Técnico con Ampliacién Presupuestal.

El Presupuesto es el conformado por aquellas partidas determinadas como
necesarias a ejecutarse en obra, para el cumplimiento de la meta prevista en el
expediente técnico originalmente aprobado.

A\
C\a

iy
; . . 'S GER
El expediente modificado, solo podra fundamentarse en las siguientes causales: ‘5

a) Partidas nuevas o complementarias.- Son aquellas que por error u omisiéﬁ%ﬁégiu
fueron consideradas en el expediente técnico o presupuesto y que resultan' "
indispensables para el cumplimiento de la meta prevista en el expediente técnico
originalmente aprobado.

b) Mayores metrados.- Estan referidos a mayores metrados que deberdn ser N
ejecutados y que no estan considerados en el presupuesto aprobado, debidq/ﬁf’
errores en las planillas de metrados y/o no fueron contemplados. ‘:“ !

c) Variacion de costos.- Estan referidos a incrementos del costo de los insuntt?_?z; ;

7,

; \
debido a subas desmedidas. N

El expediente técnico modificado que el residente presente al Inspector o Supervisor
debe contener lo siguiente:

a) Memoria Descriptiva.- Debera adjuntarse los antecedentes del proyecto,
mencionar los hechos que motivan la solicitud de modificacion de proyecto, S ’
apoyandose en las anotaciones efectuadas en el cuaderno de obra e indicaran en =
que causal de las sefaladas mas arriba se encuentran enmarcadas. Mencionar $E —-
Se va a generar ampliacion presupuestal.

b) Especificaciones Técnicas.- Solo se adjuntaran en el caso que existan partidas
nuevas.

c) Planilla_de sustentacién de metrados.- En los casos de partidas nuevas o
complementarias se elaborard una planila de metrados de las partidas
involucradas. En el caso de mayores metrados se efectuara una nueva planilla de
metrados y se comparara con la planilla de metrados original, las diferencias de
metrados constituirdn base para la modificacién presupuestal. En el caso de
modificacion de expediente técnico por variacién de costos, no es necesario la
planilla.

d) Presupuesto.- Deberén respetar en los costos unitarios del presupuesto original en
el caso de adicionales por mayores metros, si fuese el caso por partidas nuevas se
deberan sustentar con el anélisis de precios unitarios.

e) Andlisis de costos unitarios.- Deberan respetarse los analisis de precios unitarios
del expediente técnico aprobado. En el caso que existan partidas nuevas deberan
elaborarse andlisis de precios unitarios para estas partidas.

f) Listado de insumos.- En todos los casos debera adjuntarse el nuevo listado de
insumos, tanto del presupuesto adicional como del presupuesto acumulado.
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3)

4)

g) Planos.- Deberan indicar claramente las obras nuevas o complementarias y los
mayores no considerados. Los planos deberén tener todos los detalles necesarios
para una adecuada sustentacion de la planilla de metrados.

h) Copias del cuaderno de obra- Deberan adjuntarse copias de los asientos del
cuaderno de obra en donde se indiquen las ocurrencias que motivan las
modificaciones del proyecto.

Modificacién de Expediente Técnico con Reduccién Presupuestal.

El Presupuesto es el conformado por aquellas partidas determinadas como no
necesarias a ejecutarse en obra, teniendo en cuenta la meta prevista en el expediente
técnico originalmente aprobado.

El expediente modificado, que el residente presente al inspector o supervisor debe

contener lo siguiente: ORD ISy
a) Memoria Descriptiva.- Debera adjuntarse los antecedentes del proye 5, %\

\
mencionar los hechos que motivan la solicitud de modificacion de proyégtc;GE &
apoyandose en las anotaciones efectuadas en el cuaderno de obra e indicaran bnESP&%p-
que causal de las sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas. Mencionar\s'r-uﬁ
se va ha generar una reduccion presupuestal.

b) Planilla de sustentacién de metrados.- En el caso de partidas consideradas como
no necesarias para el cumplimiento de la meta prevista, se debera eliminar el
metrado y partida que aparece en el presupuesto. En el caso de menores
metrados se efectuaréd una nueva planilla de metrados y se comparara con la
planilla de metrados original, las diferencias de metrados constituiran base para la
elaboracién de la modificacion presupuestal.

c) Presupuesto.- Deberan respetar en los costos unitarios del presupuesto original e
el caso de adicionales por mayores metros, si fuese el caso por partidas nuevas s
deberan sustentar con el analisis de precios unitarios.

d) Andlisis de costos unitarios,- Deberan respetarse los analisis de precios unitario
del expediente técnico aprobado.

e) Listado de insumos.- En todos los casos debera adjuntarse el nuevo listado de
insumos, tanto del presupuesto reducido como del saldo del presupuesto.

f) Planos.- Los planos deberan indicar claramente las partidas consideradas como
no necesarias o metrados que no han de ejecutarse, segun sea el caso.

g) Copias del cuaderno de obra.- Deberan adjuntarse copias de los asientos del
cuaderno de obra en donde se indiquen las ocurrencias que motivan las
modificaciones del proyecto.

4

‘-:IU.-\

.

Modificacién de Expediente Técnico con Ampliaciones Yy Reduccion'
Presupuestales.

El Presupuesto es el conformado por aquellas partidas determinadas como
necesarias y no necesarias (partidas nuevas, mayores metrados, variacion de costos
y reducciones) a ejecutarse en obra; las que determinaran también la modificacion
presupuestal.

El Expediente modificado que el residente presente al Inspector o supervisor debe
mantener la misma estructura de las modificaciones anteriores, es decir:

a) Memoria Descriptiva.

b) Planilla de sustentacién de metrados.
c) Presupuesto.

d) Analisis de costos unitarios.

e) Listado de insumos.

f) Planos.

g) Copias del cuaderno de obra.
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Si las modificaciones del expediente técnico generan ampliaciéon y reduccién
presupuestal, prevalecera la significativa; es decir, si fuese el caso de ampliacién se
tramitara como: Modificacién de Proyecto con Ampliacién Presupuestal.

En caso extremo, cuando las modificaciones del expediente técnico consideren
demasiadas partidas y alteren sustancialmente el presupuesto (por obras nuevas,
mayores metrados, variaciéon de costos y reducciones) se optara por la Modificacién
del Expediente Técnico (Reformulado), a nivel de reformulaciéon incluido el nuevo
plazo de ejecucion; y sera el expediente que prevalecera para la ejecucion final de
toda la obra.

El Informe Técnico de la Modificacion del Expediente Técnico, del Inspector o
Supervisor debera contener lo siguiente:

a) Datos Generales.- Se indicara el nombre de la Obra, el nimero de la Resolucién
de aprobacion del proyecto, asi como monto del presupuesto aprobado (cosigir
directo e indirecto), el nuevo monto reformulado, el plazo de ejecucién de @Fa 0
(nimero de dias calendario), fecha de inicio de obra y fecha programada vigéntEE D
de término de obra, también se debera informar si es que hay Resolucion Sgqu
anteriores donde se modifica el expediente técnico o el plazo de ejecucién., .=
(nimero de Resolucion, montos), nombre del residente e inspector o supervisor. -

b) Antecedentes.- Se deberd senalar los hechos que motivan la solicitud de la
modificacion de expediente técnico, para lo cual se debera colocar el nimero de
asiento en cuaderno de obra donde se deja constancia de las modificaciones; de
ser el caso se debera hacer referencia a hechos o documentos que muestren ser
causales. pes

¢) Andlisis.- En base a los hechos sefialados en los antecedentes se deber4 invocar

d) Recomendaciones y Conclusiones.- Se debera recomendar que tipo de medid 'Aj-.,_d

otras que se crea convenientes para una mejor ejecucién de las obras. Asimismo
se emitira pronunciamiento de conformidad, dejando constancia de los montos y
situacion de la modificacion presupuestal de ser el caso.

1) Causales de Cambio del Residente / Responsable Tecnico, Inspector d_\.-__' N .

2)

Supervisor.

a) Incumplimiento de Funciones y/o Contrato.

b) Inasistencias reiteradas y comprobadas a la obra.

¢) La inobservancia de las Normas del RNE y de las Normas Técnicas de Control
Interno para el area de Qbras Plblicas.

d) Incapacidad Técnica.

e) Renuncia expresa voluntaria.

f) Por enfermedad que le impida desarrollar el cargo.

g) Rebeldia ante disposiciones de la entidad contratante, o ante sus representantes.

Entrega de cargo de Residente / Responsable Tecnico, Inspector o Supervisor.
En caso de producirse la sustitucion o remocion del Residente, Inspector o Supervisor
de obra, se procedera a suscribir la Acta de Entrega y Recepcion del Cargo. En el
caso del Residente saliente, presentara la Preliquidacién que debera contener la
siguiente documentacion:

a) Informe Final del Estado Situacional a la fecha del cese.

b) Valorizacién con la Planilla de Metrados Ejecutados a la fecha de cambio.

c) Cuaderno de Obra, con anotaciones a la fecha del cese.

d) Situacion de Aimacén: Tarjetas Bin Card al dia.
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e) Relacion de Ordenes de Compra y Servicio generada a la fecha del cese.
f)y Certificados de Control de Calidad.

g) Expediente Administrativo de Obra.

h) Expediente Técnico.

6.3. DE LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA TERMINACION DE LA OBRA.

Las actividades posteriores a la terminacion de la obra comprenden las siguientes fases:

1) Comunicacion del Residente de la terminacion, mediante anotacion en el cuaderno de obra.

2) Verificacién de la correcta terminacion de los trabajos por parte del Inspector o Supervisor
de Obra.

a) De encontrarlos conformes otorgara su aprobacion.
b) De existir observaciones, deberan subsanarse inmediatamente.

‘?\)@:-D D,-‘\g).%
6.3.1. DE LOS SALDOS DE OBRA. A 7\
S oeReld

=
jﬁ DESARNNRY
Al término de la obra. Todos los materiales seran internados al Almacén Central, """
Asimismo, las herramientas y equipos seran internados en el Depdsito de Obraé“::-'""""
Publicas.
1) Los materiales nuevos que no han sido utilizados para su posterior valorizacion y
expedicion de la Nota de Entrada en el aimacén (NEA).
2) Los materiales utilizados que son considerados como saldos y herramientas debiendo SRIOAD™N
de consignar su estado situacional. Ig“-’;;r"'g,w
3) Es responsabilidad del Almacén Central y el Depésito Municipal llevar el controli:: U;;ﬁ;"”oﬂ
mediante tarjeta Bin Card o Kardex segln corresponda. Debiendo informar a la \&, Fas
SGOPEP para programar y posterior uso, salvo disposicion de la Gerencia de Liher>
Administracion Financiera. '

6.3.2. DEL INFORME DE PRE-LIQUIDACION DE OBRA.

Este informe entre otros aspectos contendra lo siguiente:

1) Informe Final de Obra.

2) Memorial descriptiva valorizada de las metas ejecutadas.

3) Valorizacion final.

4) Resumen de valorizaciones.

5) Metrados reaimente ejecutados.

6) Copia de la Resolucién de aprobacion del expediente técnico.

7) Copia del documento de designacion del Residente.

8) Copia del documento de designacion del Inspector o Supervisor.

9) Actade Entrega de Terreno.

10) Pruebas y Certificados de control de Calidad.

11) Actas de conformidad de entidades prestadoras de servicios u obras (cuando
corresponda)

12) Acta de saldos de materiales, a través de Nota de Entrada a Almacén (Sol6 por
bienes nuevos)

13) Acta de Terminacion de obra.

14) Gastos de Obra: Mano de Obra, Materiales, Equipo y Herramientas.

15) Fotografias: al inicio, durante y final de la obra.

16) Copias formato SNIP de Viabilidad del proyecto.

17) Planos post construccion (Replanteo) visados por el Residente e Inspector o
Supervisor.

18) Cuaderno de Obra.

19) Anexos: Expediente Administracién de Obra.
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El Informe Final contendra lo siguiente: Generalidades, descripcién de la ejecucién del
proyecto (detalle de las principales partidas ejecutadas, modificaciones de proyecto:
adicionales, reducciones, ampliaciones de plazo), evaluacién técnica (control de
recepcion de entrega de saldos, control de mano de obra, control de materiales ingreso y
salida de almacén de obra, control de equipos, cuadro resumen de los ensayos vy
pruebas de control de calidad realizados), observaciones, conclusiones y
recomendaciones.

6.3.3. DE LA RECEPCION DE OBRA.

Antes de efectuar la Recepcion de la Obra debera cumplirse previamente lo siguiente:

1) La Terminacion de la obra. 'S
2) Nombramiento de la Comisién de Recepcion y liquidacion. 15
3) Informe de Solicitud de Recepcién de Obra. \a
4) Informe de Pre liquidacion.

La Recepcion de Obra es un acto por la que se da conformidad a los trabajos ejecutados
por el Residente, firmandose en sefial de aceptacion el acta respectiva, a partir de la cual
la Municipalidad asume la administracién y operacién de todas sus instalaciones.

VIl. MECANICA OPERATIVA. P

7.1. DE LAS ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE OBRA. \* «
N\

gl

g -

Antes de dar inicio a la ejecucién de una obra en la modalidad de ejecucion presupuestaria po
administracion directa, se debe realizar las siguientes actividades:

1) Aprobado el Expediente Técnico y el Monto de Inversién Total, la Division de Obras
Plblicas y solicitara a la Gerencia de Planificacion, y Presupuesto la Habilitacion
Presupuestal.

2) La Gerencia de Planificaci6n y Presupuesto debera proceder a crear la meta .
correspondiente en el SIAF, calendarizar y generar las especificas de gasto.

3) El Inspector o Supervisor de Obra y el Residente de Obra bajo responsabilidad debera -
revisar todos los documentos componentes del expediente técnico, verificando la-
compatibilidad de todos los documentos (memoria descriptiva, planos, presupuesto, analisis .
de costos unitarios, listado de insumos, cronogramas, memoria de calculo, estudios si es el
caso).

4) El Inspector o Supervisor de Obra y el Residente de Obra deberan revisar minuciosamente
las metas del proyecto, asi como la verificacién de las planillas de metrados, para la
adquisicion de materiales; verificando que en el presupuesto se encuentren todas las
partidas necesarias para el cumplimiento de estas metas. Y se pueda efectuar en forma
oportuna los procesos de adquisicion de materiales servicios e insumos.

5) El Inspector o Supervisor de Obra y el Residente de Obra deberan efectuar una visita al
terreno donde se ejecutara la obra y verificar la compatibilidad de este con el proyecto.

6) De encontrar errores, ambigliedades o incongruencias en el expediente técnico, debera
hacerlas conocer y en forma conjunta adoptaran acciones para corregir estas; y como
resultado debera emitir un informe de compatibilidad del proyecto, haciendo las
recomendaciones necesarias para la correcta ejecucion.

7) ElInspector o Supervisor de Obra debera solicitar las autorizaciones o permisos necesarios
para la ejecucion de la obra, de ser necesarios. De ser el caso, para obras de saneamiento
y electrificacion, debera coordinarse con las concesionarias de los servicios para que estos
envien a sus respectivos Inspector o Supervisores.

8) El Inspector de Obra verificard que al inicio de la obra el Cuaderno de Obra esté
debidamente legalizado y foliado.

Pagina 17 de 358



YANAHUARA

7.1.1. DEL ACTA DE ENTREGA DE TERRENO.

1) Contando con la documentacion previa para el inicio de los trabajos, se procedera a
suscribir el "Acta de Entrega de Terreno”, con presencia del Funcionario de la
Municipalidad, Residente de Obra, el Inspector o Supervisor de Obra y autoridad
beneficiaria de la obra. El Acta de Entrega de Terreno debera transcribirse en el
cuaderno de obra.

2) En la entrega de Terreno se presentan los siguientes casos:

a) Cuando el terreno es de la Municipalidad: El Funcionario de la entidad entregara el
terreno al residente de obra, y suscribiran el acta respectiva, asi como el Inspector
0 supervisor.

b) Cuando el terreno es propiedad de terceros, la autoridad beneficiaria entregarg@#", oz 2>
terreno al funcionario de la municipalidad, y suscribirdn el acta respectiva, ‘@kEENCA
como el Residente, Inspector o Supervisor. '3

7.1.2. DEL CUADERNO DE OBRA.

1) El Residente de Obra y el Inspector o Supervisor de Obra, son los unicos
autorizados para hacer anotaciones en el Cuaderno de Obra; la custodia del:s
mismo corresponde al Residente de Obra y debera estar a disponibilidad del,
Inspector o Supervisor de Obra para que efectue sus anotaciones. [F 5

2) En forma diaria se debera efectuar los asientos respectivos. La \og ety %/
permanencia del cuaderno de obra en obra sera considerada como una fa%’g,_rr,r > 4
grave. En él se debe anotar:

a) Las fechas de inicio y término de los trabajos.

b) Anotar ocurrencias que pudieran generar ampliaciones presupuestales,
disminuciones presupuestales o ampliaciones de plazo. .

c) Las modificaciones autorizadas.

d) Los avances mensuales. E

e) Los controles diarios de ingreso y salida de materiales y personal. \\3

f) Las horas de trabajo de los equipos.

g) Los problemas que vienen afectando el cumplimiento de los cronogramas "
establecidos y las constancias de supervisién o inspeccion de la obra.

h) Comunicar la conclusién de las obras y solicitar la recepcion de la misma.

7.2. DE LAS ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE OBRA.

Las primeras actividades a realizarse durante la gjecucién de la obra seran las siguientes:

1) Dentro de los cinco (5) dias Utiles de iniciados los trabajos el Residente de Obra deberd
presentar al Inspector o Supervisor de Obra los Cronogramas con fecha contractual de Obra
Calendarizados actualizados a la fecha de inicio de los trabajos.

2) El Residente de Obra organizara en forma obligatoria y bajo responsabilidad un Expediente
Administrativo de Obra, el que debe mantenerse actualizado y a disposicion del Inspector 0
Supervisor.

7.2.1. DEL RESIDENTE DE OBRA.

1) En toda obra ejecutada en la modalidad de ejecucion presupuestaria directa, se
contara de modo permanente y directo con un Residente de Obra, el cual debe ser
Profesional Colegiado Habilitado y designado mediante Memorando o Resolucion,
pudiendo ser Ingeniero o Arquitecto, segun corresponda a la naturaleza del proyecto,
con no menos de un (01) afo de ejercicio profesional. Ademas debera tener
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experiencia en el manejo de fondos publicos. El Residente podra contar con personal
técnico y administrativo de apoyo, La cantidad de asistentes técnicos y/o
administrativos, estara en funcion a la magnitud de la obra.

2) En el caso de obras de cardcter especializado, como redes de saneamiento o
electrificacién, instalaciones industriales y montaje, puentes y deméas obras de
ingenieria pesada, el Residente debera de acreditar que cuenta con la especializacion
correspondiente.

3) El Residente podra contar con personal técnico y administrativo de apoyo, la cantidad
de asistentes técnicos y/o administrativos, estara en funcion a la magnitud de la obra.

7.2.2. DEL INSPECTOR O SUPERVISOR DE OBRA.

1) El Inspector o Supervisor de Obra seré un Funcionario o Profesional Colegiado Habili’t,{;\@ﬁr G
nombrado o contratado por la Municipalidad, designado mediante Memorando o Resoluciéiy GEREANA

P ‘ . =,
2) En el caso de obras de caracter especializado, como redes de saneamiento o electnﬁc@lq&m
QREA!

instalaciones industriales y montaje, puentes y demas obras de ingenieria pesada, el Inspect .
0 Supervisor debera de acreditar que cuenta con la especializacion correspondiente. i
3) Debe cumplir por lo menos con las mismas calificaciones profesionales establecidas para el
Residente de Obra.
4) El Inspector o Supervisor podra contar con personal técnico de apoyo, y estara en funcion a la
magnitud de la obra.

7.2.3. DEL PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS O SUMINISTROS. /_‘\;_-' MDAG >
Los requerimientos de materiales, equipos, herramientas, repuestos, servicios y otros, 9§ _y_"
sujetan a posibles cambios de conformidad a la disposicién presupuestaria, en tal E‘\

sentido, dicha modificacién del Marco Presupuestal, sera solicitada por el Residente e /7

Inspector o Supervisor a la Divisién de Obras Publicas y comunicada a la Gerencia de

Planificacion y Presupuesto, quien efectuara las adecuaciones correspondientes.

La formulacion del requerimiento lo efectuar4 el Residente, a la Division de Obras o
Publicas, via solicitud de compra o servicios, la misma que estara firmada por el -
Residente, Inspector o Supervisor como responsables del requerimiento. Los insumos=—-xT1"
requeridos deberan estar debidamente identificados debiendo tener especial cuidado %
cuidado en consignar la denominacién correcta y el nombre correcto de la obra segun el
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones. Todo pedido
debera contar con una cotizacién referencial, las especificaciones técnicas que requiera,
precisando de ser el caso el tipo de calidad, color, tamafio, textura, etc. Se sefialara en
casos, el valor referencial del costo de la adquisicién. Es responsabilidad del Residente e
Inspector o Supervisor, toda accién posterior que surja como percance del resultado de
la tramitacion de un requerimiento con deficiencias y/o falta de precision.

Las conformidades de Compras y/o Servicios, comprobante de pago, seran visados por
el Residente e Inspector o Supervisor.

1) Del proceso de la adquisicién.- Los requerimientos debidamente sustentados y
aprobados en sus instancias por la Gerencia de Desarrollo Urbano, seran derivados a
la Gerencia de Administracién Financiera, quien se encargara del proceso respectivo
para la adquisicion del bien y/o insumo correspondiente, para su posterior entrega a
los solicitantes.

2) De los bienes.- Los materiales, herramientas, equipos, repuesto y otros que fueron
requeridos y adquiridos seran recepcionados verificando que la calidad de los mismos
estén comprendidos dentro de lo expresado en el pedido y el expediente técnico
correspondiente, asegurando asi la calidad de la obra.

La recepcién en obra estar4 a cargo del almacenero de obra el mismo que registrara
el ingreso del material a obra y comunicara de este hecho al residente de obra, quien
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verificara el estado de ingreso. En caso de no estar apto el insumo no sera recibido
por el almacenero, dejando la constancia del caso.

La salida de insumos del almacén de obra debera contar con la expresa autorizacion
del Residente de Obra, quien es el unico responsable del uso de los materiales en
obra.

En el caso de movimiento de herramientas y/o equipos en obra, estas serdn usadas y
luego internadas en el almacén de obra. En el caso que el personal de obra se retire
de la misma, por culminacién de actividades, debera entregar las herramientas y el
equipo a su cargo.

3) De los Servicios.- Luego de recibir el servicio y verificar su cumplimiento, se debera
hacer un informe de conformidad del servicio, en el que se consignara el tipo de
servicios prestado, plazo, cantidad y demas informacion que sea necesaria para
identificar el servicio prestado y proceder a su pago o cancelacion.

Para el pago de servicios de alquiler de equipo, el Residente presentara un infor
adjuntando los partes diario de control del equipo, los que deberan estar debidam
visados por el controlador del equipo que verifico los trabajos realizados, operado{@ SAREOL
equipo o residente de obra. Debera contar con el visto del Inspector o Supervisor, URER
Con este tramite se procederd luego a disponer via informe de conformidad el pagoo ™\
cancelacion.

4) De los Servicios No Personales.- Luego de prestado el servicio, el Residente
presentara un informe, que contara con el visto del Inspector o Supervisor, el que
debera estar acompanado de ser el caso con vistas fotogréaficas de lio realizado; con
este tramite se procedera luego a disponer via informe de conformidad el pago o 4@‘(7\5?{7«3}?,\
cancelacion. S, vy 2

5) De la Planilla del Personal de Obra.- Una vez definido el tipo de personal de obral=
debera estar registrado con su legajo personal en la Division de Recursos Humanos,\ +,
el cual tomara en cuenta su experiencia y condicion laboral que determine los tipos de L fags
impuestos, tributos, seguros y otros que le corresponda. El residente de obra
presentara semanalmente a la Division de Obras Publicas la informacidn del control
diario de personal de obra o Tareo, el cual tendra el visto del Residente e Inspector o
Supervisor y se elevara a la Gerencia de Desarrollo Urbano y tramitada a la Division
de Recursos Humanos para que formule la planilla de remuneraciones respectiva.

7.2.4. DEL PRESTAMO DE MATERIALES Y/O EQUIPOS.

1) El Residente de la obra solicitante con el aval del Inspector o Supervisor, previa “:
coordinacién con almacén central, informaré sobre el requerimiento de préstamo a la
Divisién de Obras Publicas, para seguimiento y control, quien coordinara con el
Residente o Inspector o Supervisor de la Obra que prestara los materiales y/o
equipos.

2) El préstamo se realizara via documento denominado “Acta de Préstamo de
materiales”, la que deberd ser suscrita por los Residentes e Inspectores o
Supervisores de ambas obras y el encargado de Almacén Central.

3) La devolucion se realizara via documento denominacion “Acta de Devolucion de
materiales”, la que deberd4 ser suscrita por los Residentes e Inspectores o
Supervisores de ambas obras y el encargado de Almacén Central.

4) Se registrara el ingreso y salida, en los almacenes de obra y el Cuaderno de Obra
haciendo referencia al acta respectiva.

5) Cuando Almacén Central entregue materiales a obras, se realizara a través del
documento denominado PECOSA.
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7.2.5. DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES.

1) El primer dia Util del mes siguiente el Residente de Obra deberd presentar al
Inspector o Supervisor de Obra la planilla de metrados acumulados ejecutados a la
fecha y debera ser comparado con el del mes anterior, construyendo la diferencia de
los dos, el avance del mes.

2) El Inspector o Supervisor de Obra procedera a revisar la planilla de metrados
contrastado con lo verificado en campo, en caso de encontrar conforme esta planilla
de metrados debera de visarla, caso contrario debera efectuar sus observaciones,
teniendo como plazo 02 dias Utiles para este proceso, las observaciones deberan ser
subsanadas por el Residente de Obra en un plazo de 01 dia calendario.

3) En caso que el retraso sea mayor al veinte por ciento (20%) respecto del ava

W
fisico programado, el Residente de Obra elaborara y presentara al Inspecegir [o'hc

T

Supervisor dentro de los tres (03) dias Utiles siguientes un nuevo cronograma‘%_qgg
contemple la aceleracion de los trabajos, de modo que se garantice el cumplirniéﬁfﬁ
de la obra dentro del plazo previsto.

4) Si, posteriormente se vuelven a registrar atrasos superiores al veinte por ciento (20%)
respecto al calendario acelerado, el Inspector o Supervisor de Obra anotara este
hecho en el cuaderno de obra y procedera a informar a la Divisién de Obras PUblicas

quien a su vez lo hara a la Gerencia de Desarrollo Urbano para que adopte las _.

medidas correctivas del caso.
7.2.6. DE LOS INFORMES MENSUALES.

1) Del Residente de Obra.

a) Dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores al vencimiento de cada mes y

durante la ejecucion de la obra, el Residente de Obra presentara un informe
mensual debidamente suscrito al Inspector o Supervisor de Obra.

b) El Inspector o Supervisor revisara y de encontrarse observaciones sera devuelto al
Residente para la subsanacién de estas. Levantadas las observaciones el
Inspector o Supervisor de Obra derivara estos informes a la Divisién de Obras
Publicas.

2) Del Inspector o Supervisor de Obra.

durante la ejecucion de la obra, el Inspector o Supervisor de Obra presentara un
informe mensual, adjuntando el informe del Residente de Obra, a la Division de
Obras Publicas.

b) El Inspector o Supervisor derivara estos informes a la Divisién de Obras Publicas,
para su consolidacion, de encontrarse observaciones seré devuelto al Inspector o
Supervisor para la subsanacién de estas. Levantadas las observaciones los
informes seran presentados nuevamente a la Divisién de Obras, para elevar un
informe consolidado de todas las obras a la Gerencia de Desarrollo Urbano.

7.2.7. DE LOS INFORMES DE PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS.

1) Determinada la causal o causales de la paralizacién de Obra, el Residente de Obra
hara llegar su solicitud en Informe al Inspector o Supervisor de Obra, quien
recepcionara y evaluara la solicitud, el mismo que de encontrarlo justificado lo remitira
conjuntamente con su informe (Generalidades, antecedentes, analisis,
recomendaciones y conclusiones) con el pronunciamiento respectivo a la Division de
Obras Publicas, recomendando la paralizacién de los trabajos. De encontrar
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procedente la solicitud la Gerencia de Desarrollo Urbano en coordinacion con la
Divisién de Obras Publicas autorizara la paralizacion de los trabajos.

2) Para el reinicio de los trabajos el Residente de Obra debera presentar un informe
sustentado técnicamente. El Inspector o Supervisor de Obra evaluara si las causas
que motivaron la paralizacion han sido superadas y emitira un informe aprobatorio
para el reinicio de los trabajos. De encontrar procedente la solicitud la Division de
Obras Publicas autorizara el reinicio de los trabajos.

3) Las fechas de la solicitud de paralizacién, la fecha real de paralizacion y la fecha de
reinicio de los trabajos deberan ser anotados en el cuaderno de obra.

4) El mismo dia de reiniciado los trabajos el Residente de Obra debera presentar los
Cronogramas actualizados.

7.2.8. DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO.

Todas las modificaciones al expediente técnico, deberan ser solicitadas (adjuntando _g£~3 {,Serv,)
informe técnico sustentatorio) por el Residente al Inspector o Supervisor, quien emitira SUGEREN""
informe con el pronunciamiento respectivo, a la Division de Obras Publicas, la quessh
elevara a la Gerencia de Desarrollo Urbano y estda a la Gerencia Municipal para su
aprobacion. -
La Divisién de Obra Pdblicas en los casos que juzgue conveniente solicitara que junto al
informe técnico antes referido, se presente el informe (expediente y planos visados)
aprobatorio del profesional que formulo el proyecto original (Proyectista) aprobado
mediante Resolucién. Es responsabilidad del Residente e Inspector o Supervisor de
Obra obtener este informe aprobatorio para lo cual coordinara con la Divisién de Obra_f i
Publicas. En caso extremo el proyectista no diera opinion, el Inspector o Supervisor cfé‘“ 2!
obra conjuntamente con el Residente de obra, en uso de la buena ingenieria podr
adoptar soluciones a los problemas encontrados.

El Residente de Obra y el Inspector o Supervisor de Obra, cada uno dentro de sus
atribuciones, debera anotar oportunamente en el cuaderno de obra, los eventos que
motivan las modificaciones.

1) Ampliaciones de Plazo. ,-{'
Las ampliaciones de plazo son aquellas que modificaran la fecha de térming’\
programada y sera procedente cuando la causal modifique la ruta del cronograma de;{_ o
ejecucién de obra. El trémite de ampliacién de plazo es como se describe a \{w;)/
continuacion:

» El Residente de Obra debe anotar en el cuaderno de obra, el inicio y el final de las
circunstancias que a su criterio determinen ampliacion de plazo.

» Dentro de los quince (15) dias siguientes de concluida la circunstancia invocada, el
contratista o0 su representante legal solicita, cuantifica y sustenta su solicitud de
ampliacién de plazo ante el Inspector 0 Supervisor de Obra, segun corresponda,
siempre que la demora afecte la ruta critica del programa de ejecucion de obra
vigente.

» El Inspector o Supervisor emite un informe que sustenta técnicamente su opinion
sobre la solicitud de ampliacion de plazo y lo remite a la Division de Obras
Publicas para ser elevado a la Gerencia de Desarrollo Urbano y finalmente a la
Gerencia Municipal y al contratista en un plazo no mayor de cinco (05) dias
hébiles, contados desde el dia siguiente de presentada la solicitud.

% La Entidad resuelve sobre dicha ampliacién y notifica su decision via resolucién al
contratista en un plazo maximo de diez (10) dias habiles, contados desde el dia
siguiente de la recepcion del indicado informe o del vencimiento de plazo, bajo
responsabilidad. De no emitirse pronunciamiento alguno dentro del plazo
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sefalado, se tiene por aprobado lo indicado por el inspector o supervisor en su
informe.

» Si dentro del plazo de quince (15) dias habiles de presentada la solicitud, la

municipalidad no se pronuncia y no existe opinién del Supervisor o Inspector, se

considera ampliado el plazo solicitado por el contratista.

Cuando las ampliaciones se sustenten en causales que no correspondan a un

mismo periodo de tiempo, sea este parcial o total, cada solicitud de ampliacién de

plazo debe tramitarse y resolverse independientemente.

» En tanto se trate de circunstancias que no tengan fecha prevista de conclusion,
hecho que debe ser debidamente acreditado y sustentado por el contratista de
obra, y no se haya suspendido el plazo de ejecuciéon contractual, el contratista
puede solicitar y la municipalidad otorgar ampliaciones de plazo parciales, a fin de
permitir que el contratista valorice los gastos generales por dicha ampliacién
parcial, para cuyo efecto se sigue el procedimiento antes sefalado.

» La ampliacion de plazo obliga al contratista, como condicién para el pago r_j*T};; MR

mayores gastos generales, a presentar al Inspector o Supervisor un calendar@ a’SéAEg A}

avance de obra valorizado actualizado y la programaciéon CPM correspondien%'?&a&nﬁﬂ

considerando para ello solo las partidas que se han visto afectadas y en armonia' """
con la ampliacion de plazo concedida, en un plazo que no puede exceder de siete

(07) dias contados a partir del dia siguiente de la fecha de notificacién al

contratista de la aprobacién de la ampliacién de plazo.

El Inspector o Supervisor debe elevarios a la Division de Obras Pblicas, con los &R 7403,

reajustes que puedan concordarse con el contratista, en un plazo maximo de sie e ]

(07) dias, contados a partir del dia siguiente de la recepcion del nuevo calendario

presentado por el contratista. -

: 4 . P N

» En un plazo no mayor de siete (07) dias, contados a partir del dia siguiente de la
recepcion del informe del Inspector o Supervisor, la municipalidad debe
pronunciarse sobre dicho calendario, el mismo que, una vez aprobado, reemplaza
en todos sus efectos al anterior. De no pronunciarse la municipalidad en el plazo
senalado, se tiene por aprobado el calendario elevado por el Inspector o _
Supervisor. /

» Cualquier controversia relacionada con las solicitudes de ampliacion de plazo -
puede ser sometida al respectivo medio de solucién de controversias dentro de 108 :
treinta (30) dias habiles posteriores a la fecha en que la municipalidad debié\-.zg
notificar su decision o de la notificacion de la denegatoria, total o parcial, de la ——
solicitud formulada.

» Las ampliaciones de plazo que se aprueben durante la ejecucién de proyectos de
inversién publica deben ser comunicadas por la municipalidad a la autoridad
competente del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de
Inversiones.

v

v

2) Modificacion de Expediente Técnico con Ampliacién Presupuestal.

La presentacion debe ser oportuna y al detectarse la necesidad de una modificacién
del expediente, el Residente de Obra debera escribir el correspondiente asiento en el
cuaderno de obra. Con la opinién favorable del Inspector o Supervisor de Obra, el
Residente emitird un informe al Inspector o Supervisor de obra quien elevara
conjuntamente con su informe a la Divisién de Obras Publicas; y posteriormente a la
Gerencia de Desarrollo Urbano, con la finalidad que dicha gerencia eleve a la
Gerencia Municipal para el trdmite de aprobacién via Resolucion.

3) Modificacién de Expediente Técnico con Reduccién Presupuestal.

La presentacién debe ser oportuna y al detectarse la necesidad de una reduccién de
meta, el Residente de Obra debera escribir el correspondiente asiento en cuaderno
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de obra. Con la opinién favorable del Inspector o Supervisor de Obra, el Residente,
emitirda un informe al Inspector o Supervisor de Obra, quien elevara conjuntamente
con su informe a la Division de Obras Publicas, y posteriormente a la Gerencia de
Desarrollo Urbano, con la finalidad que dicha gerencia eleve a la Gerencia Municipal
para el tramite de aprobacion via Resolucién.

4) Modificacion de Expediente Técnico con Ampliaciones y Reducciones
Presupuestales.
La presentacion debe ser oportuna y al detectarse la necesidad de una reformulacion,
el Residente de Obra debera escribir los correspondientes asientos en cuaderno de
obra. Con la opinién favorable del Inspector o Supervisor de Obra, el Residen vr«ﬂ'ﬁ-?»;,\
emitird un informe al Inspector o Supervisor de obra, quien elevara conjuntamqé‘é( :
con su informe a la Division de Obras Publicas; y posteriormente a la Gerenma:ii '
Desarrollo Urbano, con la finalidad que dicha gerencia eleve a la Gerencia Munici| ?(uﬁ
para el tramite de aprobacién via Resolucion.

7.2.9. DE LOS CAMBIOS DEL RESIDENTE, INSPECTOR O SUPERVISOR DE OBRA. B

1) El plazo para la firma del Acta de Entrega de Cargo, es de cinco (05) dias habiles
para la formalizacion de toda la documentacion requerida, contados a partir de Ia,/c:'“ DAD 2%
fecha de la notificacion de cese al Residente, Inspector o Supervisor; en caso d@ Ditelsy
incumplimiento, incurrira en falta administrativa o delito de caracter civil o penal. s “éf;f

2) El nuevo Residente, Inspector o Supervisor recibiré el cargo y dejara constancia en e\-}
cuaderno de obra, el N° de Memorando o Resolucion con el cual fue designado.

7.3. DE LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA TERMINACION DE LA OBRA.

1) La terminacién de la obra sera comunicada por el Residente de Obra mediante anotacmn
en el cuaderno de obra, esta fecha de determinacion no podra exceder la fecha de térming
programada.

2) A mas tardar al dia (til siguiente el Inspector o Supervisor de Obra verificara la correcta,
terminacién de los trabajos, posteriormente y de encontrarlos conformes otorgard su S/L07>
aprobacion consignando este hecho en el cuaderno de obra.

3) De existir observaciones a la terminacién de la obra no se considerara terminado, debiendo =
de ser subsanadas las observaciones dentro del plazo establecido por el Inspector o
Supervisor de Obra.

4) Se entendera que se produijo la culminacion de la ejecucion de la obra a partir de la fecha
real de término cuando el inspector o Supervisor de Obra consigne su conformidad en el
cuaderno de obra.

7.3.1. DE LOS SALDOS DE OBRA.

1) Al término de la obra, el Residente de Obra efectuara el internamiento de materiales
de Almacén Central.

2) El Residente presentara el informe a la Divisién de Obras Publicas comunicando la
relacion de materiales, herramientas y equipos (nuevos) que fueron internados al
Almacén Central, cursandose el documento respectivo a la Division de Logistica,
para su conocimiento y pueda expedir la NEA correspondiente. Las herramientas y
equipos usados se internaran en el Depésito de Obras Publicas.
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7.3.2. DEL INFORME DE PRE-LIQUIDACION DE OBRA.

1)

2)

7.3.3. DE LA RECEPCION DE OBRA.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

A los siete (07) dias de culminada la obra y celebrada el Acta de terminacion, el
Residente elaborara el informe de Pre-liquidacion de Obra, dirigido al Inspector o
Supervisor, quien luego de su revision y conformidad elevara dicho informe en los
tres (03) dias siguientes a la Division de Obras Publicas. Seguidamente el informe de
pre-liquidacion se hara llegar al Presidente de la Comision de Recepcién y
Liquidacion.

El plazo maximo de presentacion del informe de Pre-liquidacion, a la Divisién de
Obras Publicas es de diez (10) dias calendarios a partir de la culminacién de la Obra,
bajo responsabilidad del Inspector o Supervisor.

Al término de la obra, el Residente de Obra, solicitard en el cuaderno de o @D a
recepcion de la misma, indicando la fecha de culminacién; inmediatamen k%ﬁa,.’?m-x
Inspector o Supervisor de Obra verificara la culminacién de la obra y de encontrartae -
conforme, presentara a la Division de Obras Publicas el informe solicitando la
Recepcidn de la Obra.

El Titular de la Entidad a propuesta de la Gerencia de Desarrollo Urbano, conformara
el Comité de Recepcion y Liquidacién de Obra, esta designacion serd mediante
Resolucion.

En un plazo no mayor a quince (15) dias del término de obra, la Comision

especificaciones técnicas y efectuard las pruebas para comprobar el funcionamiento
de las instalaciones y equipos.

Culminada la verificacion, se levantard un Acta que sera suscrita por los miembros
de la Comision de Recepcion y Liquidacion, el Residente y el Inspector o Supervisor
de Obra. v
Culminada la verificacion y de no existir observaciones, se procedera a la recepcion
de la obra. De existir observaciones, éstas se consignaran en un Acta de
observaciones y no se recibira la obra. 2
El Residente de Obra dispondra de un décimo (1/10) del plazo de ejecucion para
subsanar las observaciones. Subsanadas las observaciones el Residente de Obra
solicitara la recepcién de obra.

La comprobacién que realizara la Comisién se sujetara a verificar la subsanacién de
las observaciones formuladas en el Acta, no pudiendo formular nuevas
observaciones.

De haberse subsanado las observaciones a conformidad de la Comisién de
Recepcion y Liquidacion, se suscribira el Acta de Recepcion de Obra.

VIIl. RESPONSABILIDAD.

La aplicacion de la presente directiva es de responsabilidad de la Gerencia de Desarrollo Urbano,
division de Obras Publicas, Gerencia de Administracién Financiera y Division de Logistica,
involucradas en los procedimientos referidos a la presente directiva para el logro de los objetivos y
metas trazadas por la Municipalidad Distrital de Yanahuara.
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1. En los casos no previstos o contemplados en la presente Directiva y que se vinculen con el
tema de ejecucion y supervision de obras, correspondera para ello emitir opinién previa y
acuerdo, lo que competa a la Gerencia de Desarrollo Urbano y/o Gerencia de Administracion
Financiera, de ser necesario se incorporaran las divisiones de Planeamiento y Presupuesto;
Gerencia de Asesoria Juridica y otras.

9.2. Corresponde a todas las Unidades Organicas que intervienen dentro de la Municipalidad, llevar

Urbano y Divisién de Obras Publicas, como de las otras gerencias que intervienen, quie
daran estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva bajo responsabilidad.

X. ANEXOS,

N° 01. Acta de Entrega del Terreno.

N° 02. Acta de Entrega del Terreno.

N° 03. Acta de Terminacion de Obra.

N° 04. Acta de Entrega Provisional de Obra.
N° 05. Acta de Recepcion de Obra.

N° 06. Glosario de Terminos.
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ANEXO N°01 ~
660370
ACTA DE ENTREGA DEL TERRENO
En la localidad de...................coiinnn, del Distrito de.................. de la Provincia de Arequipa, del
Departamento de Arequipa, siendo las ... horas del dia ..., delmesde ............... del....., reunidos los

representantes de la Municipalidad Distrital de Yanahura: Ing.
Inspector/Supervisor de la Obra: Ing...

El representante de la Municipalidad Distrital de Yanahuara, ING................cccocoiviiiiiiimmioieeeeoeoi.,
procedio a la Entrega del Terreno al residente de Obra, INg. .............coooeiiiiiiieeiriiiiiee

El area donde se ubica el terreno tiene las siguientes caracteristicas:
(Describir senalando dimensiones y propiedad colindantes)

Asimismo, se verificé que el terreno es compatible con los alcances del Proyecto y que corresponde a los /-
datos senalados en el plano de ubicacion y en el plano general, y que se encuentra disponible y Libre de - 2=
Reclamo por parte de terceros. :
En sefal de conformidad, proceden a suscribirla:

Representante de la Municipalidad Distrital de Yanahuara

Nombre:
Cargo: uicvirrann

Residente de Obra Inspector/Supervisor de Obra
Nombre: Nombre:
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ANEXO N°02

ACTA DE ENTREGA DEL TERRENO

En la localidad de.. R , del Distrito de.. .... de la Provincia de Arequipa, del
Departamento de Areqmpa Siendo Ias . horas del dia ..., del mes de ............... del ......, reunidos los
representantes del

representante de la Municipalidad Distrital de Yanahura

’ Inspecton’Supemsor de la Obra: ............ e .y el
Residante g8 18 I0bIES s s s, BT Sl terreno donde se ejecutara
PROYELIO: ... ovmue mrnmremsnsnamns st o bisesie sbessos saminsnonsions s e sba bia widda o el dions sl SUR000 004 FoT Fon i T ovisse S s va S o

El representante de la ................. Lic.

proced«ﬁ a Ia Entrega del Terreno al Ejecutor Mumcmalldad
Dlstrltal de Yanahuara representado por eling. .

El 4rea donde se ubica el terreno tiene las siguientes caracteristicas:
(Describir sefialando dimensiones y propiedad colindantes)

Asimismo, se verifico que el terreno es compatible con los alcances del Proyecto y que corresponde a los
datos sefalados en el plano de ubicacion y en el plano general, y que se encuentra disponible y Libre de
Reclamo por parte de terceros.

En sefial de conformidad, proceden a suscribirla:

Representante de la Entidad que entrega el Terreno

Nombre:
Cargo: ..............
Representante de la Municipalidad Distrital de Yanahuara
Nombre:
Cargo: .....coeeneen.
Residente de Obra Inspector/Supervisor de Obra
Nombre: Nombre:
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ANEXO N°03 Gulbc Y

ACTA DE TERMINACION DE OBRA

Por medio de la presente Acta, declaramos bajo juramento que en la fecha; se ha culminado la obra:
OO UPT OO PRUUOURSURURIN - - o
utada por ...................cceciiiiiiiiiiiiiio....... Obra considerada dentro del Plan de
Inversiones del Distrito de Yanahuara.

Siendolas ............. horas, deldia ............. ,deimesde ............... , del 20......, los presentes

Residente de la Obra:
Inspector/Supervisor de Obra
y el Sr. (a)

Reunidosen: ..................
con la finalidad de verificar la culminacién de los trabajos.

META:

Modalidad de ejecucién:
Periodo de ejecucion;
Fecha de Inicio:

Fecha de Término:
Tiempo de Ejecucion:

Luego de haber revisado los planos de Post Construccién, Especificaciones Técnicas y Memoria
Descriptiva, dejamos constancia que se ha cumplido con su ejecucion de acuerdo a los documentos del
EXPEDIENTE TECNICO, en fe de lo cual suscribimos, la presente Acta de Terminacion.

En sefal de conformidad, proceden a suscribirla:

Residente de Obra Inspector/Supervisor de Obra
Nombre: Nombre:

Representante de la Entidad Beneficiaria
Nombre:
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ANEXO N°04

ACTA DE ENTREGA PROVISIONAL DE OBRA

Enlalocalidadde............................. , del Distrito de.................. de la Provinciade................... del
Departamento de.. .....,siendo las ... horas del dia ..., delmesde ............... del 20..., reunidos
los representantes del R R AR e R S e ; representante de la
Municipalidad Distrital de Yanahuara vivieveeen... Supervisor de la Obra:
.............................................. y el RESIdEHtE de la Obra

para {a:gonstatacion de 8 OB s smmon s , ejecutada por Admlnlstrac|0n Dlrecta cuya

meta es: S
]

-g-‘-’ Gl
= DESARTY L

La Obras se ha terminado de Acuerdo a los planos y especificaciones técnicas consideradas en su- U.Pa‘ PCod

Expediente, conforme se acredita en el Acta de Terminacion, la Memoria Descriptiva y Planos de la Obra
que se ejecuta a la presente Acta.

Considerando la necesidad y urgencia para el funcionamiento, se procede a la Entrega Provisional de la
BBIE: wocmmmnaeie

.. para su OPERACION Y MANTENIMIENTO al ;
. representado PO Bl v mass s , por parte dei Ejecutor Mummpahda%
Dlstntal de Yanahuara, representado por:

El Organo Receptor, asume a partir de la fecha el compromiso de su Administracion y Mantenimiento, en
tanto la MPA apruebe la liquidacién de la obra y procede a la transferencia definitiva de la propiedad de
la misma de acuerdo al marco legal vigente.

Al término del acto y en sefal de conformidad, se procede a suscribirla.

Representante de la Municipalidad Distrital de Yanahuara

Nombre
Cargo:
Representante del Organismo que recibe la obra
Nombre Nombre
Cargo: vrvasssanssaumrsins LOF-1 1o (o T
(5] PN nonmmssmimmins
Responsable de la ejecucion de la obra
Residente de la Obra Inspector/Supervisor de Obra
Nombre: Nombre:
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YANAHUARA
ANEXO N°05 00037y

. J
ACTA DE RECEPCION DE OBRA

Obra i i R B T R B TR R S

Modalidad de Ejecucién P s G R

Entidad Ejecutora  RATANEAsass sem s R O

Fuente de Financiamiento D e v e S R

Residente L R R T T A r e e S

Inspector/Supervisor D s S

Presupuesto Programado  : ........c.cccciiressseesssssssossssnsssmmmmmmmmssesn m

Presupuesto Ejecutado TR NN R R AN !@* GERBNC

Inicio de Obra R |2 pESARR

Fecha de Término e \,‘;,UR&’
Enlalocalidad de ............................, Distrito de ................... Provinciade ................. . de

la Region Arequipa, siendo las ....... horas del dia ....... de ...................... del 20.... se constituyd la

Comision de Recepcion de Obra de la Municipalidad Distrital de Yanahuara, nombrada con Resolucion

N T L .- T : | ORISR : - [ ;)| S conformadapor/,:(;ﬁr.\_x

los siguientes miembros: p

Presidente. _ o &
Primer miembro. Yl oo ?
Segundo miembro.

Participando en el acto de recepcion, el Residente de la obra, e T
Inspector/Supervisor de laobra, ................................

La Comisién en uso de sus atribuciones, procedio a la constatacién y verificacion de la obra
ejecutada, consistente en: ;

Descripcion de la Obra:

Meta Fisica:

Programada:
Ejecutada:

Luego de la Inspeccion Ocular conjunta de la obra;

se ha verificado que esta ha sido ejecutada de acuerdo a los documentos
técnicos del proyecto (planos de replanteo, especificaciones técnicas, memoria descriptiva, presupuesto)
y modificaciones autorizadas por la inspeccion, salvo vicio oculto. La Comisién en uso de sus
atribuciones procede a Recepcionar la obra SIN OBSERVACIONES.
Al término de la diligencia y en sefal de conformidad con lo expresado en la presente, firman los
participantes de este acto en original y 04 copias.

Por la Comisién de Recepcién de obra de la M.D.Y.
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Nombre Nombre
Cargo: . ; Cargo: . T
Premdente de Ia Comlsuﬁn Primer Mlembro

Nombre

Cargo: .

Segundo Mlembro

Por los responsables de la ejecucién de la obra

Residente de Obra Inspector/Supervisor de Obra
Nombre: Nombre:

Arequipa,.......... de......co.ovvevvveeeen... del 200
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ANEXO N°06

GLOSARIO DE TERMINOS ¢coan

Adquisicién: La accién orientada a obtener la propiedad de un bien.

Bienes: Son objetos o cosas que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimiento de sus fines.

Contrato: Es el acuerdo para regular, modificar o extinguir una relacion juridica dentro de los alcances
de la Ley y del Reglamento.

Contratista: El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de conformidad con las
disposiciones de la Ley y del presente Reglamento.

Costo Final: El monto total desembolsado por concepto de las prestaciones gjecutadas al termino dei_\
contrato. / oA

inspector o supervisor y el residente anotan las ocurrencias, érdenes, consultas y las respuestas a‘igsiRB*‘ .
consultas. e

Economia: En toda adquisicién o contratacién se aplicaran los criterios de simplicidad, austeridad,
concentracion y ahorro en el uso de los recursos, en las etapas de los procesos de seleccién y en los
acuerdos y resoluciones recaidos sobre ellos, debiéndose evitar en las Bases y en los contratog;"-
exigencias y formalidades costosas e innecesarias. Este criterio esta relacionado con los términog:y
condiciones bajo los cuales se adquieren recursos obteniendo la cantidad requerida, a un nivel razona\{p.b,_ &
de calidad, en la oportunidad y lugar apropiado y al menor precio posible. X

Eficacia: Se refiere al grado en la cual una entidad, programa o proyecto gubernamental logre cumplir /
con sus objetivos y metas (adquisiciones y/o contrataciones) que se planificaron, siguiendo las -
normativas vigentes. En el caso de adquisiciones y contrataciones se dara énfasis a la oportunidad de la .
compra o contratacion.

Eficiencia: Los bienes, servicios o ejecucion de obras que se adquieran o contraten deben reunir los
requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucion y entrega, y deberadn efectuarse en las mejores
condiciones en su uso final. Este criterio est4 referido a la relacion entre los bienes o servicios adquiridos
O contratados y los recursos utilizados para ese fin en comparacion con un estandar de calidad pre-
establecido.

Especificaciones Técnicas: Descripciones elaboradas por la Entidad de las caracteristicas
fundamentales de los bienes o suministros a adquirir.

Estudio de Factibilidad: Viene a ser el estudio que determina un proyecto es necesario concretizarlo,
para lo cual cuenta con los estudios econémicos y técnicos basicamente que sustentan la asignacion de
recursos para la etapa de inversién. Los estudios preliminares Pre —factibilidad y factibilidad
corresponden a la etapa de Pre - Inversion.

Estudios para la ejecucién de obras: Son los estudios en sus diversos niveles como un perfil, estudio
preliminar, estudio de prefactibilidad, estudio de factibilidad, estudio basico, estudio de mercado o
servicio, estudio técnico de ingenieria, estudios financieros de costos y rentabilidad, estudio definitivo de
cualquier denominacién acorde al requerimiento de una necesidad 0 proyecto que debe plasmarse en un
estudio completo a nivel de construccion para la ejecucion de toda obra publica.
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Estudio Preliminar: Es la priorizacion de costos cualitativos del estudio. Mediante un estudio socio-
econdémico y un disefo simple que haga conocer los aspectos basicos del proyecto para la toma de
decisiones y asignaciones de presupuesto.

Etapa: Es una parte del proceso de seleccién conformado por uno o méas actos administrativos de
administracién o hechos administrativos, incluida en el respectivo calendario y que tiene un plazo de
duracion.

Expediente Técnico: Viene a ser el documento técnico oficial aprobado para los efectos de la
ejecucién de un proyecto de inversion u obra que debe contener los requisitos minimos debidamente
justificados. En la actualidad este concepto de expediente técnico abarca el estudio definitivo, pues es
el documento final para plasmar en obra, una necesidad.

Expediente de Contrataciéon: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las actuaci 1B
referidas a una determinada adquisicion o contratacion, desde la decisién de adquirir o contratar hast_ggl 3
culminacién del contrato, incluyendo la informacion previa referida a las caracteristicas tecnicas, valor UREA
referencial, la disponibilidad presupuestal y su fuente de financiamiento.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados, presupuesto, Valor Referencial,

suelos, estudio geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.

Factores de Evaluacion: Son los aspectos consignados en las Bases que seran materia de evaluagién

y que deben estar vinculados con el objeto del contrato. \‘Q" SLfiag
Y4
o
Factor de Relacién: El cociente resultante de dividir el monto del contrato de la obra entre el monto del
Valor Referencial.

Memoria Descriptiva: Es la descripcion detallada del Proyecto, comprende aspectos relacionados con:
Introduccién, antecedentes, estado actual de la obra, vias de acceso, estrategia para desarrollo de |
trabajos, medidas de seguridad, tolerancias, entre otros. f

Mora: El retraso parcial o total, continuado y acumulativo en el cumplimiento de prestacion
consistentes en la entrega de bienes, servicios o ejecucion de obras sujetos a cronograma y calendarios
contenidos en las Bases y/o contratos. =

=

Metrado: Es el célculo o la cuantificacion por partidas de la cantidad de obra a ejecutar.

Obra: Construccion, reconstruccion, rehabilitacion, remodelacion, demolicién, renovacién y habilitacion
de bienes inmuebles tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras,
puentes, entre otros, que requieren direccién técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o
equipos.

Obra Adicional: Aquella no considerada en el expediente técnico, ni en el contrato, cuya realizacion
resulta indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal.

Obra Similar: Obra de naturaleza semejante a la que se desea contratar.

Participante: El proveedor que puede intervenir en el proceso de seleccién, por haber sido habilitado por
la entidad convocante, ya sea por haber cancelado el derecho correspondiente (adquisicién de bases) o
por haber sido invitado en forma expresa, segun sea el caso.

Partida: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto de una obra.

Perfil: Es la descripcion breve, concisa y referencial de una necesidad y objetivo, proyecto u
obra.
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Planos de Ejecucién de Obra: Seran elaborados de tal forma que reflejen exactamente cada uno de los
componentes fisicos de la obra, pueden ser en dos o tres dimensiones. Comprendera planos en planta,
perfil, cortes, detalles, etc.

Postor: La persona natural o juridica legalmente capacitada que participa en un proceso de seleccion
desde el momento en que presenta su propuesta.

Prestacion: La ejecucion de la obra, la realizacién de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien cuya contratacion o adquisicion se regula en la Ley y en el presente Reglamento.

Presupuesto Adicional: Es el que se origina como consecuencia de obras adicionales o por la
ejecucion de mayores metrados, que debe ser aprobado por la Contraloria General de la Republica
cuando el monto supere al que puede ser autorizado directamente por la Entidad.

Proceso de selecciéon: Es un procedimiento administrativo especial conformado por un conjunt d\ék
actos administrativos, de administracion o hechos administrativos, que tiene por objeto la seleccion (E I
persona natural o juridica con la cual las Entidades del Estado van a celebrar un contrato palra[’@PEM
adquisicion de bienes, la contratacién de servicios o la ejecucion de una obra. Q i®

— e

Pro forma de Contrato: El proyecto del contrato a suscribirse entre la Entidad y el postor ganador de la
buena pro y que forma parte de las Bases.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios generales o de<i 045
consultoria o ejecuta obras. ok

Proyecto: Es el conjunto de operaciones limitadas en el tiempo de las cuales resulta un producto fi
(metas presupuestarias), que concurre a la expansion de la accién de gobierno. Representa la creacion, </ J«*
ampliacion y/o modernizacién de la produccién de los bienes y servicios, implicando la variacion |
sustancial o el cambio de procesos y/o tecnologia utilizado por la entidad luego de su culminacion
generalmente se integra o da origen a una actividad. En consecuencia siempre nos referimos en todos
los casos con el término expediente técnico al documento con el que se ejecuta una obra y que se
entiende ha pasado por las etapas de pre-inversion, de inversién y cuente con los documentos mmlmos /
establecidos.

Proyectista: El consultor que ha elaborado los estudios o la informacién técnica del objeto del proceso\ e
de seleccion. k

Términos de Referencia: Descripcidn, elaborada por la Entidad, de las caracteristicas técnicas y de las
condiciones en que se ejecutard la prestacion de servicios y de consultoria.

Trabajo Similar. Trabajo o servicio de naturaleza semejante a la que se desea contratar,

independientemente de su magnitud y fecha de ejecucion, aplicable en los casos de servicios en general
y de consultoria.

Tramo: Parte de una obra que tiene utilidad por si misma.

Valorizacién de una obra: Es la cuantificacién econémica del avance fisico en la ejecucion de la obra,
realizada en un periodo determinado.
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