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DIRECTIVA N° 003-2025-DV-GG-OPP

“DISPOSICIONES PARA LA FORMULACION, MODIFICACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN LA
COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS — DEVIDA”

FINALIDAD

Establecer y estandarizar disposiciones que orienten a los Organos de la Comisién Nacional para
el Desarrollo y Vida sin Drogas — DEVIDA en la formulacién, modificacién y aprobacién de
Directivas, y facilitar su comprension y aplicacidn.

BASE LEGAL

2.1 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado y sus modificatorias.

2.2 Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento aprobado con Decreto
Supremo N° 052-2008-PCM, y modificatorias.

2.3 Decreto Legislativo N° 824, Ley de lucha contra el trafico ilicito de drogas modificado por el
Decreto Legislativo N° 1241, que fortalece la lucha contra el trafico ilicito de drogas modificado
por Decreto Legislativo N° 1592 y su Reglamento, el Decreto Supremo N° 006-2016-IN.

2.4 Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de la
Modernizacién de la Gestion del Estado.

2.5 Decreto Supremo N° 047-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones
(ROF) de la Comisién Nacional para el Desarrollo y Vida sin Drogas-DEVIDA.

2.6 Decreto Supremo N°026-2016-PCM que aprueba medidas para el fortalecimiento de la
infraestructura oficial de firma electrénica y la implementacion progresiva de la firma digital
en el Sector Publico y Privado.

2.7 Decreto Supremo N°054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacion del Estado
y modificatorias.

2.8 Decreto Supremo N2 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo
de Modernizacidn de la Gestion Publica.

2.9 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenando de la Ley de N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2.10 Decreto Supremo N°103-2022-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la
Gestion Publica al 2030.

2.11 Resolucion de Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital N°002-2022-PCM/SGTD, que
aprueba la Guia para el uso e integracion de la Plataforma Nacional de Firma Digital en las
entidades de la Administracién Publica.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion y obligatorio cumplimiento
por parte de los Organos de DEVIDA.

DISPOSICIONES GENERALES
4.1. Definiciones

v’ Directiva: Es el documento normativo interno que establece directrices sobre aspectos
técnicos o administrativos en materias especificas en aplicacién de disposiciones legales
vigentes o necesidades de la entidad aplicables a DEVIDA. La directiva puede estar referida a
aspectos técnicos o administrativos de DEVIDA en materias especificas, segliin corresponda.

v Organo: Es la unidad de organizacién del primer y segundo nivel organizacional en una
estructura organica.

Pagina 2 de 10



h<>/4 PERU | Presidencia del
Consejo de Ministros

Directiva N° 003-2025-DV-GG-OPP, “Disposiciones para

Comision Nacional para el Desarrollo

y Vida Sin Drogas - DEVIDA Nacional para el Desarrollo y Vida sin Drogas — DEVIDA”

v Unidad Organica: Es la unidad de organizacién del tercer nivel organizacional en la que se

4.2.

4.3.

4.4,

desagrega un érgano.

Unidad Funcional: De acuerdo con la Décima Disposicién Complementaria Final del D.S. N°
054-2018-PCM y su modificatoria, se constituye al interior del 6rgano o unidad orgdnica, y su
conformacion se aprueba mediante resolucion de la maxima autoridad administrativa.

Unidad Formuladora: Es la Unidad Organica o Unidad Funcional que, en el marco de sus
funciones, elabora la propuesta de directivas, asi como la modificacién o derogacion de las
directivas vigentes.

Organo Proponente: Es el Organo de Linea, Asesoramiento o Apoyo de DEVIDA que, en el
marco de sus funciones, propone Directivas, asi como la modificacién o derogacién de las
directivas vigentes.

Las directivas se redactan en forma precisa, sencilla, de facil comprensién y coherencia,

conforme ala estructura prevista en el Anexo N° 01: “Estructura y contenidos de las directivas”.

Las directivas son numeradas por la Unidad de Desarrollo Institucional de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y cuentan con la codificacién siguiente:

Directiva N° XXX- Afio-(2) Siglas

() DV-XXX XXX
(3) (4)

Denominacion de la directiva

(5)

(1) Nimero correlativo: 001, 002, 003, .... (n)
La numeracidn correlativa, en todos los casos, se reinicia con el cambio de afio. Las
Directivas aprobadas por la Presidencia Ejecutiva y la Gerencia General mantienen
un solo correlativo.

(2) Afio de aprobacion.

(3) Siglas del drgano que aprueba.

(4) Siglas de la Unidad de organizacién proponente (Cuando sea distinto al 6rgano que
aprueba).

(5) Nombre de la directiva.

La OPP a través de la UDI, lleva un registro de las Directivas aprobadas, modificadas y dejadas
sin efecto, utilizando el Sistema de Modernizacién de DEVIDA (SIMO); al cual se accede a través
del siguiente enlace:

https://sistemas.devida.gob.pe/simo/home

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP), a través de la Unidad de Desarrollo
Institucional (UDI), orienta en la formulacién, modificacion y/o aprobacion de Directivas.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1

FORMULACION

5.1.1 La Unidad Formuladora, identifica y evalia la necesidad de contar con una Directiva y

elabora el expediente digital que contiene como minimo la siguiente documentacion:

i. Informe Técnico que identifique la problematica y sustenta la necesidad del proyecto de
Directiva, segin Anexo N°02 “Modelo de Informe Técnico”.

ii. Proyecto de Directiva en archivo editable, segiin Anexo N°01 “Estructura de la Directiva”.

iii. Comunicacion de conformidad de los érganos involucrados, de corresponder.

iv. Otros documentos, de corresponder.
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5.1.2 Cuando la propuesta de Directiva involucra a otros Organos; la Unidad Formuladora,
coordina con éstos la revisidon de la propuesta, a fin de garantizar la viabilidad, legalidad y
coherencia de las disposiciones que se establezcan en ella.

5.1.3 La Unidad Formuladora, visa y deriva el expediente digital de la propuesta de Directiva al

Organo proponente correspondiente.

5.2 REVISION

5.2.1 El Organo Proponente revisa y estando conforme visa el expediente digital y deriva a la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP).

5.2.2 Respecto de la opinidn técnica:

La OPP a través de la UDI, revisa que la propuesta de Directiva se encuentre alineado a las
disposiciones establecidas en la presente directiva, asi como, a las funciones vy

competencias, segln corresponda.

a) De ser conforme, emite el Informe Técnico de opinién favorable, adjuntando al
expediente de la propuesta de Directiva y deriva a la Oficina de Asesoria Juridica (OAJ).

b) De no ser conforme, emite el Informe con observaciones, y devuelve al Organo
proponente, quien realiza las coordinaciones necesarias para la subsanacion de

observaciones.

5.2.3 Respecto de la opinion legal:

La OAJ, revisa los aspectos legales del proyecto de Directiva.

a) De ser conforme, elabora el Informe Legal y el proyecto de resolucidén de aprobacion,
los cuales remite para tramite de aprobacion al Organo de la alta direccidn, u érgano

correspondiente.

b) De no ser conforme, realiza observaciones y devuelve el proyecto de Directiva a la OPP,
segln corresponda para la coordinacién de las subsanaciones de las mismas y

continuacion del tramite.

5.3 APROBACION

5.3.1 El Organo de alta direccién u Organo competente revisa, y de estar conforme, comunica a
la OPP. En caso, observe el proyecto de Directiva lo devuelve a la OPP, para la coordinacion
de subsanaciones y continuacidn de su tramite.

5.3.2 La OPP recibe la conformidad del proyecto de Directiva, y deriva a la UDI para la numeracion
digital y conversién a formato PDF de la Directiva, el mismo que remite mediante correo
electrénico al Organo de alta direccién u Organo competente, segin corresponda,
sefialando las unidades de organizacién que deben visar la Directiva, de acuerdo al siguiente

detalle:

Cuadro N° 1: Especificaciones sobre visado de documentos que conforman
expediente del proyecto de directiva

Documentos a visar

Unidad de organizacién que visa

Propuesta de directiva

Unidad Organica/Unidad Funcional, de corresponder y Organo
Proponente.

Organo Involucrado, de corresponder.

Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Oficina de Asesoria Juridica.

Proyecto de resolucidn de aprobacién

Organo Proponente.
Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
Oficina de Asesoria Juridica.
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5.3.3 Las directivas y resoluciones que las aprueban, o modifican son firmadas y/o visadas
digitalmente, segun corresponda. El nivel de emisidn de las resoluciones, segin la materia
a regular por la directiva, es el siguiente:

Cuadro N° 2: Especificaciones sobre la aprobacion de directivas
por los Organos de DEVIDA segtn la materia a regular

Materia que regula la Directiva Organo competente para aprobar directivas
Relacionada con las funciones | - presidencia Ejecutiva.
sustantivas de DEVIDA
Relacionada con gestion | - Gerencia General.

administrativa - Oficina General de Administracién.

- Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

5.4 MODIFICACION

5.4.1 Las Directivas aprobadas deben ser evaluados cada dos (2) afios por los érganos
competentes, con el fin de verificar su vigencia, la pertinencia de su aplicacién, el resultado
que se ha obtenido con la aplicacién de la Directiva. Sin perjuicio de ello, el Organo
proponente, podra sustentar modificaciones con menor periodicidad.

5.4.2 Los 6rganos involucrados, podran comunicar al Organo Proponente las modificaciones a la
Directiva que sean necesarias, siendo este Organo en coordinacién con la Unidad
Formuladora, quien sustenta y solicita la modificacion de la Directiva, siguiendo el
procedimiento establecido en el numeral 5.1, en lo que corresponda.

5.4.3 Las Directivas podran ser modificadas en los siguientes casos:

a) Por modificacién de la normativa que afecte el desarrollo de la Directiva.
b) Cuando se requiera simplificar, precisar o mejorar el proceso regulado.

5.4.4 Cuando una Directiva es modificada se mantiene la numeracidn original, pero se indica el
numero de modificatoria respectivo.

5.4.5 Para el caso de modificatoria de Directivas la UDI de la OPP registra la misma en el Sistema
de Modernizacidon (SIMO).

5.5 REGISTRO Y PUBLICACION

5.5.1 La Unidad Funcional de Gestién Documental y Atencién del Ciudadano (UFGDAC), recibe y
registra la resolucién de aprobacidn y la Directiva en el Sistema de Resoluciones (SISRES) y
publica la misma.

5.5.2 La UDI de la OPP toma conocimiento de la publicacién de la Directiva aprobada y procede
al registro en el Sistema de Modernizacidon (SIMO).

RESPONSABILIDADES

La Gerencia General, la Oficina de Asesoria Juridica, la Oficina General de Administracion, la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Unidad Formuladora, el Organo Proponente y los
Organos involucrados, son responsables del cumplimiento de la presente directiva, segun
corresponda.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Sobre los aspectos no regulados en la presente directiva o que estuvieran sujetos a
interpretacion, la Unidad de Desarrollo Institucional (UDI) de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto (OPP) absuelve las consultas que sean necesarias
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7.2 Las directivas aprobadas y propuestas de directivas que se encuentren en tramite de
aprobacion deben adecuarse a las disposiciones establecidas en la presente Directiva

Viil. ANEXOS
Anexo N°01: “Estrutura y contendo de la Directiva”

Anexo N°02: “Modelo de Informe Técnico”
Anexo N°03: “Flujograma”
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Anexo N°01
Estructura y contenido de la Directiva

DIRECTIVA N°......-DV-..........
“Denominacion”
FINALIDAD:

Precisa el resultado especifico que se pretende regular con la aplicacién de las disposiciones de la
directiva. Precisa los procesos o procedimientos a regular.

. BASE LEGAL:

Consigna las disposiciones normativas vigentes que sustenten la Directiva que se formule o
modifique, empezando por las normas de mayor jerarquia y antigliedad, indicando el tipo de
dispositivo, nUmero y denominacién.

ALCANCE:

Determina el dmbito de aplicacion de la Directiva, precisando los 6rganos comprendidos.

. DISPOSICIONES GENERALES

Establecen directrices de caracter genérico, que sirven de marco para el mejor entendimiento y
aplicacion de la Directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Establecen directrices de caracter particular que detallan las acciones administrativas y
procedimientos que se van a efectuar con los cuales se pretende obtener un determinado
resultado.

RESPONSABILIDADES

Sefiala los drganos que se encuentra/n obligado/s a dar cumplimiento de la Directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y/O TRANSITORIAS (OPCIONAL)

Establecen directrices que no pueden ubicarse en las disposiciones generales o especificas porque
no regulan el objeto de la Directiva, sino que coadyuvan al logro de la finalidad. Su uso es opcional.

ANEXOS

Documentos que considere necesario para facilitar o ayudar a una mejor comprensién de la
directiva:

¢ Formato: Modelo que sirve para apoyar en laimplementacion de las disposiciones establecidas
en la directiva.

¢ Otros que se estimen necesarios para la mejor aplicacion de la directiva.
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Comision Nacional para el Desarrollo

Instrucciones:
1. En el encabezado de pdgina de todas las hojas debe de consignarse el logo de la institucion en
el extremo izquierdo y en el extremo derecho se consigna el nimero, asi como la codificacidon y
denominacién de la directiva.

o P —_ - , Directiva N° -202--DV-GGxxx
# il PERU |Presidencia del Comisién Nacional para el Desarrollo
Consejo de Ministros } y Vida Sin Drogas -DEVIDA RPTTPTT "

2. En cada hoja, como pie de pdgina, debe figurar el nUmero de pagina:

Péagina 1 de....

3. La caratula contiene un recuadro con la denominacion de la directiva, ademas de lo indicado en
los numerales precedentes, incluyendo al final de la pagina el cuadro siguiente:

Formulado por: Revisado por: Revisado por: Aprobado por:
(Visto bueno del (Visto bueno del (Visto bueno del (VIS;OST:;)ZOI:Z:?Z?;"ue
Responsable de la Unidad Responsable del organo Jefe de OPP) u de apro bacio’Lr’1 )
Formuladora: Propronente: P

Ejecutivo(a) de la Unidad Jefe o Director del Organo)
Orgdnica 6 Coordinador(a)
de Unidad Funcional)

4. Laredaccion de la directiva debe realizarse en tercera persona y en tiempo presente, de forma
precisa, sencilla y de facil comprension.

5. La digitacién debe realizarse utilizando el tipo de letra “Calibri”, tamafo 11 e interlineado
sencillo.

6. La numeracidon que se utiliza en la estructura de la Directiva debe estar en negritas para los
titulos y es identificada en: nimeros romanos, numerales, literales y vifetas, respetando el
orden para su adecuada identificacidn, segln el ejemplo siguiente:

I. TITULO

1.1. SUBTITULO
1.1.1. NUMERAL
a) LITERAL
a.1 SUB LITERAL
e VINETAS
Il. TITULO
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Anexo N°02
Modelo de Informe Técnico

I. ANTECEDENTES

En este rubro, consignar documentos que obran en el expediente de tramitacién del proyecto de
Directiva y los hechos relevantes al propdsito del Informe Técnico. De ser el caso, se incluyen
disposiciones legales o normatividad institucional relacionada.

Il. ANALISIS

En este rubro, describir el sustento de la necesidad de la formulacién, modificacidn, y/o dejar sin
efecto una Directiva, justificando técnicamente la solicitud. Para ello, tener en cuenta, segun
corresponda, lo siguiente:

v

AN

AN NN

Articulo del ROF, rectoria en un sistema administrativo, dispositivo legal u otro documento
que sustente la responsabilidad del Organo proponente en la elaboracién del documento
normativo.

Partes principales de la Directiva o algunas de las principales disposiciones (opcional).
Informe técnico de los érganos involucrados funcionalmente en la propuesta del documento
normativo.

Identificacidon de una norma general, que establece que las entidades regulen internamente
de manera obligatoria o no, ciertas funciones o procesos (opcional).

Identificacion de una problematica (vacios o deficiencias legales, retrasos, errores en la
ejecucién de un proceso, entre otros) (opcional).

Establecer la simplificacién, mejora de un proceso o uso de tecnologias, entre otros.

En caso de requerir dejar sin efecto un documento normativo, debe justificar la misma.
Otros que estime pertinente.

En caso de la modificacion de las directivas, tener en cuenta las causas de modificacion
establecidas en el numeral 5.4.3 de la presente directiva, utilizando la tabla siguiente:

TABLA DE JUSTIFICACION DE CAMBIOS

item del Texto actual Texto propuesto Motivo del cambio
cambio

I1l. CONCLUSIONES
Establecer las conclusiones, las cuales deben ser coherentes con la materia desarrollada en el
analisis.

IV. RECOMENDACIONES
Establecen las acciones a seguir para actuar, teniendo en cuenta el andlisis y las conclusiones
expuestas.

V. ANEXOS
Acta de Acuerdos o documentos de conformidad de los érganos involucrados en la formulacion
del documento normativo, de ser el caso, y otros documentos que considere necesario para
ayudar a una mejor comprension del Informe.
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Anexo N°03
Flujograma proceso de formulacién y aprobacion de directivas
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