Manantay, 21 de mayo d

VISTOS:

El Tramite Interno N° 5810-2025; que contiene el Informe N° 051-2025-MDM-A-GM-
GDSYE-DRC, de fecha 08 de mayo del 2025; el Informe N° 369-2025-MDM-A-GM-GDSE, de fecha
09 de mayo del 2025; el Memorandum N° 765-2025-MDM-ALC-GM, de fecha 15 de mayo del 2025;

el Informe N° 1734-2025-MDM-GADM-SGABAST, de fecha 15 de mayo del 2025; el Memorando

Fimnado digitalmente por: N° 5324-2025-MDM-GM-GADM, de fecha 16 de mayo del 2025; el Informe N° 1385-2025-MDM-

B ranaatame " GPPMI-SGPTO, de fecha 19 de mayo del 2025; la Carta N° 094-2025-MDM-ALC-GM-GPPMI, de

hitive: Doy W B° ~ facha 19 de mayo del 2025; la Carta N° 799-2025-MDM-GM-GADM, de fecha 20 de mayo del 2025;
Fecha: 23/05/2025 11:13:21-0500

el Memorandum N° 807-2025-MDM-ALC-GM, de fecha 20 de mayo del 2025; y demas actuaciones;

CONSIDERANDO:
Que, en mérito al Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — “Ley de Procedimiento
Administrativo General”, el sub numeral 1.1 del articulo IV del Titulo Preliminar sefiala, que las
Firnado digitalmente por:

RODRIGUES LoPEz DandUtoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la Ley v al Derecho,

Jael :’::J 203333553959 hadentro de las facultades que les estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron
ivo: Doy - . - .
Fecha: 210512025 17:21:33-@@iferidos. (Enfasis agregado);

Que, de conformidad a ello, se tiene que en el articulo 194° de la Constitucion Politica del
Perd, concordante con el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — “Ley Orgénica de
Municipalidades™, nos sefiala gue las Municipalidades son entidades basicas de la organizacién

Firmado digitaimente por: territorial del Estado v gozan de autonomia Politica, Econdmica y Administrativa en los asuntos
TALANCHA PALOMING Dewvi B , . . .
Humnberto FAL 20393358899 haa su competencia. La autonomia al gue la Carta Magna se refiere, radica en la facultad de ejercer

hdotiva: Doy W= B® H e - .. B kA . ..
Fesha: 22/08 M08 1.3;4?;:.5.5%905 de Gobierno, Administrativos y de Administracion con sujecién al ordenamiento juridico.

(Enfasis agregado);

Que, asimismo, se tiene que en el articulo 195° de la Constitucion Politica del Peru se sefiala
que los Gobiernos Locales promueven el desarrollo y la economia local, y la prestacion de los
servicios publicos de su responsabilidad, en armonia con las politicas y planes nacionales y

Firmado digitalmente por: . ) 4 4 . -
REATEG LI ZAPATA Eﬂgarreglonales de desarrollo. Asi también sefiala que son competentes para: (...) 10. Ejercer las deméas

”Eiandmmfﬁu %”395:“3323,99 hafribuciones inherentes a su funcién, conforme a ley. (Enfasis agregado);
ivo: Doy
Fecha: 23/05/2025 10:25:13-0500

Que, por su parte, el articulo 9° de la Ley N° 27783 - “Ley de Bases de la Descentralizacion”
@ respecto a la dimension de las autonomias sefiala: 9.1. Autonomia Politica: es la facultad de adoptar

y concordar las politicas, planes y normas en los asuntos de su competencia, aprobar y expedir sus

normas, decidir a través de sus 6rganos de gobierno y desarrollar las funciones que le son inherentes;

Firmado digitalmente por: 9-2. AUtonomia Administrativa: es la facultad de organizarse internamente, determinar y
G‘m‘gﬂz;‘ﬁﬁaiﬁﬁa’;ﬁj‘rﬁlamentar los servicios pUblicos de su responsabilidad; 9.3. Autonomia Econémica: es la facultad
Witivo: Soy el autor del € Crear, recaudar y administrar sus rentas e ingresos propios y aprobar sus presupuestos
docurnento ipstitucionales conforme a la Ley de Gestién Presupuestaria del Estado y las Leyes Anuales de
Presupuesto. Su ejercicio supone reconocer el derecho a percibir los recursos que les asigne el Estado

para el cumplimiento de sus funciones y competencias;

Fecha: 23/05/2025 10:53:55-0
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Que, del acervo documentario de la presente causa, se tiene que
Municipal N° 001-2025-MDM, de fecha 11 de febrero del 2025, se aprobd la R 12
DEL MATRIMONIO COMUNITARIO 2025 Y LA REDUCCION DEL COST
CELEBRACION DEL MATRIMONIO CIVIL en el gjercicio fiscal 2025;

Que, mediante INFORME N° 051-2025-MDM-A-GM-GDSyE-DRC, de fecha 08 de mayo del

2025, la Jefa de la Division de Registro Civil de esta Entidad Edil se dirige al Gerente de Desarrollo

Social y Econémico, para solicitarle el ENCARGO INTERNO PARA LA CELEBRACION DEL |

e cigislme= P2 MATRIMONIO COMUNITARIO 2025, cuya primera celebracion se realizara el dia viernes 30 de

Fmﬂi’aﬁgﬁﬂfﬁ Effd mayo a horas 9:00 am, en el polideportivo San Fernando como parte de la programacién para la

Fecha: 23/05/2025 11:13:43.048@lebracion del aniversario del Distrito de Manantay, por lo cual se hace llegar una propuesta de
decoracién, cuyos materiales son los siguientes:

CUADRO N°1 - BIENES

ITEM UND. MEDIDA MATERIAL CANTIDAD
Firnado digitalmente por: :

RODRIGUEZ LOPEZ Darsin 1 UNIDAD Cortinas plateadas 10
Joel FAL 20303356800 hard 2 BOLSA Globo burbuja nimero 24 1
Motivo: Doy v B® 3 BOLSA Globo niimero 9 satinado color plateado 6

Fecha: 21/05/2 17:21:48-0500 = 5
4 BOLSA Globo niimero 9 satinado color celeste 6
5 BOLSA Bolitas en tecnopor color celeste 12
6 UNIDAD Embudo chico 1
7 DOCENA Pali globo color blanco 8
8 DOCENA Pali globo para el globo burbuja son grandes color blanco 3

Firnado digitalmente por:
TALANCHA PALOMING Devie 9 DOCENA Churros el tecnopor 1
Humberto FAL 20393358399 hard 10 PAQUETE Cintillo para cable sus medidas 450 por 4.8 mm 2
Wtivo: Doy w° B® 11 ROLLOS Nylon. X5/32 1
Fecha: 22/05/2025 16:47:15-0500 -

12 UNIDAD Cinta de agua plateado 5
i3 UNIDAD Cinta de agua Celeste 5
14 DOCENA Ripitas para decoracion 2
15 DOCENA Cartulina Celeste 1
16 DOCENA Papel kraft 2
Firnado digitalmente por: 17 UNIDAD REGALOS PARA LOS CONTRAYENTES 6

REATEGU| ZAPATA Edgar
Mejandro FAL 20393356899 hard
hativa: Doy W™ B®
Fecha: 23/05/2025 10:25:19-0500 CUADRO N°2 — SERVICIOS

ITEM UND. MEDIDA MATERIAL
1 SERVICIO Alquiler de 100 sillas de plastico.
2 SERVICIO Alquiler de 50 forros de silla.
3 SERVICIO Confeccion de letrero en”T ecnopor “I MATRIMONIO
Firnade digitalmente por: COMUNICTRAIO 2025
GOMEZ ZUMAETA DE BARDALES 4 SERVICIO Confeccidn de novios grande en Tecnopor

Lucers FAL 20303356899 hard
hativo: Soy el autor del

docurnento i H A 1
Fecha: 23/M5/2025 10:54:31.0500 Como se puede evidenciar sefior gerente en algunos Items son gastos menores y en otros los

nombres de los materiales no son comerciales lo que dificulta adquirirlos mediante un
procedimiento normado.

Bajo ese contexto sefior gerente solicito se autorice a quien corresponde se me otorgue un
encargo interno por el monto de S/. 2,000.00 (Dos mil con 00/100 soles) a fin de realizar la
compra de los materiales descritos en los cuadros 1y 2, por ser un caso excepcional.
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MANANTAY,

Asi mismo el monto de S/.2,000.00 se debera certificar de la siguiente

CLASIFICADOR
ITEM | META F.F. DE GASTOS NOMBRE MONTO

1 2.3.199.199 OTROS BIENES 1,600.00
2 FCM SERVICIOS
2 23.27.1199 DIVERSOS 400.00

TOTAL 2,000.00

S

Que, conforme a lo sefialado precedentemente, con INFORME N° 369-2025-MDM-A-GM-
GDSE, de fecha 09 de mayo del 2025, el Gerente de Desarrollo Social y Econdémico de esta Entidad

Fimnado digitalmente por?

FiZanGo 1sUIZs EdwintdRdi]l se dirige al Gerente Municipal, tramitar el presente documento solicitado por la Jefa de la
FAL 20393356899 hard

Metive: Doy v B°  DiVision de Registro Civil;
Fecha: 23/05/2025 11:13:58-0500

Que, a través del MEMORANDUM N° 765-2025-MDM-ALC-GM, de fecha 15 de mayo del
2025, el Gerente Municipal de esta Entidad Edil se dirige al Gerente de Administracion, para que se
sirva realizar los tramites correspondientes de Aprobacion de Encargo Interno, a nombre de la Sra.
GIANA GRACIELA FLORES RODRIGUEZ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 soles), para el I
Firmado digttalmerte por:\j ATRIMONIO COMUNITARIO 2025 a realizarse el 30 de mayo del presente a horas 09:00 am

RODRIGUEZ LOPEZ Darwin

Joel FAU 20393356820 haren el Polideportivo San Fernando;
hlotivo: Doy W™ B®
Fecha: 21/05/2025 17:22:00-0500

S

Que, con INFORME N° 1734-2025-MDM-GADM-SGABAST, de fecha 15 de mayo del 2025,
el Sub Gerente de Abastecimiento de esta Entidad Edil se dirige al Gerente de Administracion
sugiriendo lo siguiente:

Q

Firmade digitalmente por: -~ Que se asigne un fondo por encargo interno a nombre de la Sefiora GIANA
TALANCHA PALOMING Devie e ey

Humberto F AL 0383358499 hard GRACIELA.FLORES R’.ODRIG'UEZ DE VARGAS, Jefa de Ia, DIYISIOI’] de

Motive: Doy W° B® Registro Civil, para cubrir este tipo de gastos la misma que estara sujeto a los

Fecha: 22/00/2021 16:47:24-0500 parametros establecidos en los procedimientos internos y en virtud a la Directiva de

Tesoreria para la rendicion respectiva.

Asi mismo se proyecte la Resolucidn Correspondiente para el tramite administrativo

Q

respectivo.
Fimnado digitalmente por:
REATEGLUI ZAPATA Edgar
”Elandmmﬁ:;’_ fj”jff‘fgigg hard - El monto para el respectivo encargo interno comprende de S/ 2,000.00 (Dos Mil
Fecha: 22/05/2025 10:25:27-0500 con 00/100 soles).

Ordene a quien corresponda se emita la respectiva Certificacién Presupuestal y los
tramites correspondientes que amerita el caso.

Q

Firmado digitalment : i o _ _ _ _
O SUMAETA DE B ARDALES Que, mediante MEMORANDO N° 5324-2025-MDM-GM-GADM, de fecha 16 de mayo del

Lucera FAU 20323350800 ha2025, el Gerente de Administracion de esta Entidad Edil se dirige al Gerente de Planeamiento,
Wetive: Sey &l autor del prasupuesto, Modernizacion e Inversiones, solicitando CERTIFICACION PRESUPUESTAL, por

docurnento

Fecha: 23/05/2025 10:54:45-08]0 importe de S/ 2,000.00 (DOS MIL CON 00/100 SOLES), para financiar el ENCARGO
INTERNO PARA EL | MATRIMONIO COMUNITARIO-2025, a solicitud de la DIVISION
DE REGISTRO CIVIL;




2025, el Sub Gerente de Presupuesto de esta Entidad Edil se dirige al Gerente de Ple
Presupuesto, Modernizacién e Inversiones, remitiendo la CERTIFICACION DE CR
PRESUPUESTARIO, por el monto de S/ 2,000.00, correspondiente al ejercicio fiscal 2025, PARA
FINANCIAR EL ENCARGO INTERNO PARA EL | MATRIMONIO COMUNITARIO-
2025, solicitada por la DIVISION DE REGISTRO CIVIL de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE MANANTAY, a continuacion, se detalla la meta presupuestaria certificada:

Fimnado digitalmente por:

PIZANGO ISUIZA Bdwirton FTEDEFTO 5  RECURSOS DETERMINADOS
FAL 20393358899 hard

Mitive: Day v= g RUBRO : 07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL
Fecha: 23/05/2025 11:14:08-0500META : 0062 CONDUCCION Y MANEJO DE LOS REGISTROS CIVILES
ESPECIFICA .
META | FTE. | RUBRO DE DETALLE CERTIF’LSACION IMPORTE
GASTOS
2.3.199.199 OTROS BIENES 1,600.00
0062 5 07 FCM 1822

2.3.27.1199 SERVICIOS DIVERSOS 400.00

Firnado digitalmente por;

RODRIGUEZ LOPEZ Darwin TOTAL 2,000.00

Joel FAL 20383356888 hard
Fochn: e s Que, mediante CARTA N° 094-2025-MDM-ALC-GM-GPPMI, de fecha 19 de mayo del
2025, el Gerente de Planeamiento, Presupuesto, Modernizacion e Inversiones de esta Entidad Edil se
dirige al Gerente de Administracién, remitiendo la Certificacion Presupuestario N° 1822, Para
Financiar el Encargo Interno Para el | Matrimonio Comunitarios-2025, Solicitado por la Division de
Fimads digtamente por: Registro Civil, a favor de la Srta. GIANA GRACIELA FLORES RODRIGUEZ DE VARGAS, Jefa
TALANCHA PaLOMING Dev@e 12 Division de Registro Civil, Meta: 0062 Conduccién y Manejo de los Registros Civiles, Rubro:
Humberto F AL 0383355859 W9 Eonco de Compensacion Municipal, Por el Importe de S/ 2,000.00 (Dos Mil y 00/100 soles).

Wiativo: Doy W B®
Fecha: 22/05/2025 16:47:33-0500

Que, con CARTA N° 799-2025-MDM-GM-GADM, de fecha 20 de mayo del 2025, el Gerente
de Administracion de esta Entidad Edil se dirige al Gerente Municipal, remitiendo las certificaciones
de Crédito Presupuestario (N° 1822-2025), ascendente al monto de S/ 2,000.00 (DOS MIL CON
00/100 SOLES), para financiar EL ENCARGO INTERNO PARA EL | MATRIMONIO

Fimatdo digtaimente por: COMUNITARIOS-2025; en ese sentido, a efectos de proseguir con el tramite administrativo
REATEGUI ZAPATA Edgar correspondiente se requiere que a través de su despacho se remita a la Gerencia de Asesoria Juridica
Aejandro F AL 20393356898 hand

Metive: Doy v B°  para la respectiva aprobacion mediante Acto Resolutivo;
Fecha: 23/05/2025 10:25:34-0500

Estando a ello, mediante MEMORANDUM N° 807-2025-MDM-ALC-GM, de fecha 20 de
mayo del 2025, el Gerente Municipal se dirige al Gerente de Asesoria Juridica, a efectos solicitar
emision de Acto Resolutivo, en razén al ENCARGO INTERNO PARA EL | MATRIMONIO
COMUNITARIOS-2025, solicitado por LA DIVISION DE REGISTRO CIVIL, a favor de la

Firnade digitalmente por:

sonez zunaeTa oE 5aR0A2RA. GIANA GRACIELA FLORES RODRIGUEZ DE VARGAS,;
Lucero FAL 20393358899 hard
hativa: Soy el autor del

documento Que, con fines propios al requerimiento que nos aboca, es propicio sefialar que el numeral 5.1

Fecha: 23MSR025 10550198) articulo 5° de la Directiva N° 003-2024-MDM “DIRECTIVA DE ENCARGO INTERNO DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANATAY”, aprobado mediante la Resolucion de

Alcaldia N° 011-2024-MDM, de fecha 22 de enero del 2024, en adelante “La Directiva”, ya que la

misma sefiala lo siguiente: “5./. Encargo es la entrega de fondos mediante Orden de Pago
Electrénico y/o Abono a cuenta del funcionario y servidor de la Municipalidad Distrital de
Manantay, para el pago de obligaciones que por la naturaleza de determinadas funciones o
caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de los objetivos
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~ institucionales, y que no pueden ser efectuadas de manera directa por la geren
siendo debidamente justificadas ”. (Subrayado Agregado);

Que, en relacion a lo acotado precedentemente se tiene que en el numeral 40.1 del Art. 40 de la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada por la Resolucion Directoral N° 002-2007-

EF-77.15, modificada por la Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77-15, sefiala que “Encargos”
a personal de la institucién, consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a
Firmada digitaimente por: personal de la institucion para el pago de obligaciones que, gue por naturaleza de determinadas
PIZAMNGO ISUIZA Edwinton
FAL 20303358898 hard  TUNCIONES O caracteristicas de ciertas tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus

Wativa: Doy =" B ob|et|vos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de
Fecha: 230552025 11:14:23-050

Admlnlstra(:lon o la gue haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipalidad;
@ Que, el literal 40.2 del Articulo 40° de la Directiva antes mencionada, se sefiala que la modalidad

de “Encargos” a personal de la institucion, debe regularse mediante Resolucion de Director
Fimada digiaiments par General de Administracién o quien haga sus veces, estableciéndose el nombre de la(s) persona(s),
RODRIGUEZ LoPEZ Damwiba descripcion del objeto del “ENCARGQO”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a
o ,E;?é'??::ﬁffg;.h”ﬁU|en deben sujetarse las adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el
Fecha: 21/05/2025 17:22:19-08sarrollo de las mismas y el plazo para la rendicion de cuentas no debe de exceder los tres (3) dias
habiles después de concluida la actividad materia del encargo, salvo cuando se trate de actividades
desarrolladas en el exterior del Pais, en cuyo caso puede ser hasta de quince (15) dias calendarios.

(Subrayado Agregado);
Que, lo dicho en el parrafo anterior, se relaciona con el numeral 9.1 del articulo 9° de “La

Firnado digtalmente por: . c e . ~ . e . . .

TALANCHA PALOMING Devidifectiva”, la misma que nos sefala lo siguiente: “Los funcionarios y/o servidores de la
Humbert F ALl 20383358890 iiyfynicipalidad Distrital de Manantay que han recibido recursos bajo la modalidad de Encargo

ativo: Doy W B
Fecha: 22/05/2025 18-47-42-0d0aterno, deberan efectuar la Rendicién de Cuenta documentada, en un plazo no mayor a (03) tres

dias habiles, después de concluida la actividad materia de encargo, salvo cuando se trate de
actividades desarrolladas en el extranjero, en cuyo caso puede ser de hasta (15) quince dias

calendarios . (Subrayado Agregado);

Firmado digitalmente par; Que, sobre el particular debemos mencionar que el numeral 7.2 del articulo 7° de “La Directiva”

REATEGLUI ZAPATA Elgar H g : H H
Mejardro FAL 20323350500 HAAENICIONA QUE para efectos del otorgamiento de Encargos Internos a los funcionarios y servidores de

Metiva: Doy v* B*  la Municipalidad Distrital de Manantay, el monto maximo a ser otorgado en cada encargo interno no
Fecha: 23/05/2025 1D:25:42-I]58[| . ) oo O . i
eberé exceder de 10 Unidades Impositivas Tributarias (UIT);

Que, estando a las consideraciones expuestas y en merito a la Resolucion de Alcaldia N° 011-
2023-MDM, de fecha 03 de enero de 2023, la misma que delega las facultades administrativas y
resolutivas propias del Despacho de Alcaldia al Gerente Municipal y en conformidad con lo
Firnade digitalmente por:

sonME ZuMaeTa ne sarnAgtablecido en el Articulo 20° de la Ley N° 27972 — “Ley Organica de Municipalidades”;
Lucera FALI 20393358828 hard
hativa: Soy el autor del
docurnenta
Fecha: 23/05/2025 10:55:15-0500

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - AUTORIZAR el OTORGAMIENTO DE FONDOS BAJO
LA MODALIDAD DE ENCARGO INTERNO, por la suma de S/ 2,000.00 (DOS MIL
CON 00/100 SOLES), a favor de la Sra. GIANA GRACIELA FLORES RODRIGUEZ
DE VARGAS - JEFA DE LA DIVISION DE REGISTRO CIVIL de la Municipalidad
Distrital de Manantay, para financiar el Encargo Interno para la celebracion del |
MATRIMONIO COMUNITARIO 2025; luego de realizado el traslado debera rendir con
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documentos sustentatorios dicho encargo en un plazo maximo de 03
lo sefiala la Directiva N° 003-2024-MDM; bajo responsabilidad funciona
incumplimiento.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Gerencia de Administracion, la Gerencia
Planeamiento, Presupuesto, Modernizacién e Inversiones, la Sub Gerencia de Contabilidad
y la Sub Gerencia de Tesoreria el cumplimiento de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina de Sistemas, Informatica y
Estadistica, la publicacidn de la presente Resolucion en la Pagina Web de la Institucion.

Firnado digitalmente por:
RODRIGUEZ LOPEZ Darwin , . A
Joel FAL 20393356880 hard ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General y Archivo
hdativo: Doy W™ B® . . .- . . B = .,
a2a1pson INStitucional la notificacion y distribucion de la presente Resolucion.

Fecha: 21/05

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

Fimnade digitalmente por:
TALANCHA PALOMING Devie
Hurnberto F AL 20393356888 hard
Wativo: Doy W B®
Fecha: 22/05/2025 16:48:08-0500

- Firmado digitalmente por:
o "y PIZANGOD ISUIZS Edwinton
g FAL 20393358899 hard
FIEMA hotiva: Soy el autor del

DIGITAL | docurnento
Fecha: 23/05/2025 11:15:11-0500

Firnado digitalmente por:
REATEGLUI ZAPATA Edgar
Aejandro F AL 20393356888 hand
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 23/05/2025 10:25:50-0500

Firnade digitalmente por:
GOMEE ZUNMAETA DE BARDALES
Luzera FAL 20393356899 hard
hativa: Soy el autor del
docurnenta
Fecha: 23/05/2025 10:55:27-0500
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