(ima, 26 WD, 2025

VISTOS:

La memoranda N° OGA027662025 y N° OGA035152025, de 21 de abril y 21 de
mayo de 2025, de la Oficina General de Administracion; la memoranda N° ORH009232025 y N°
ORHO011422025, de 23 de abril y 21 de mayo de 2025, de la Oficina General de Recursos
Humanos; la memoranda N° OPP011492025, N° OPP012222025, N° OPP013622025, de 28
de abril, 9 de mayo, 22 de mayo de 2025, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;
y. la memoranda N° LEG009702025 y N° LEG010232025, de 14 y 22 de mayo de 2025, de la
Oficina General de Asuntos Legales, y;

CONSIDERANDO:

) Que, en virtud de las disposiciones establecidas en la Ley N° 27619, que regula

e’c la autorizaciéon de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos; su reglamento
z]aprobado por Decreto Supremo N° 047-2002-PCM y el Decreto Supremo N° 007-2019-EF, que
regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comisién de servicios en el territorio nacional,
se aprobd mediante Resolucion de Secretaria General N° 0099-2025-RE, del 4 de febrero de
2025, la Directiva N° 003-2025-ORH/RE “Directiva para viajes en comision de servicios”,

Que, con el propésito de adecuar la Directiva N° 003-2025-ORH/RE a lo
establecido en el articulo 5 de la Ley N° 27619, a través del memorandum N°® OGA027662025
Ala Oficina General de Administracién solicita a la Oficina General de Recursos Humanos
&) §/gestionar la modificacion del literal b) del numeral 5.7.3 de la referida Directiva;

Que, asimismo, mediante memorandum N° ORH009232025, la Oficina General
de Recursos Humanos sustenta la necesidad de modificar el literal b) del numeral 5.7.3 y el
numeral 5.8.1 del articulo 5.8 de la directiva en cuestion y rectificar de oficio el articulo 1 de la
Resolucion de Secretaria General N° 0099-2025-RE en lo referido a la denominacién oficial de
la Directiva N° 003-2025-ORH/RE;

Que en adicién a ello y en atencion a lo advertido por la Oficina de Finanzas de
la Oficina General de Administracion, mediante proveido de fecha 5 de mayo de 2025 recaido
en el memorandum N° ORH009232025, la Oficina General de Recursos Humanos informé la
necesidad de rectificar de oficio los tres ultimos literales del punto 2 del Anexo 5 de la Directiva;

Que, en ampliacién a lo solicitado a través del Memorandum N° OGA027662025,
mediante el memorandum N° OGA035152025 la Oficina General de Administracion formaliza lo
informado con el proveido del 5 de mayo de 2025 recaido en el memorandum N°
ORHO009232025; y, adicionalmente requiere a la Oficina General de Recursos Humanos
gestionar la modificacion del numeral 6 del Anexo 4 de la Directiva N° 003-2025-ORH/RE, asi
como, el orden de presentacion del encabezado en el cuadro del Anexo 9 de la Directiva en
mencion;

Que, el numeral 212.1 del articulo 212 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
004-2019-JUS, precisa que los errores materiales o aritméticos en los actos administrativos
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Que, asimismo, el numeral 212.2 del articulo 212 del citado Texto Unico
Ordenado, establece que la rectificacion adopta las formas y modalidades de comunicacién o
publicacién que corresponda para el acto original;

‘ Que, mediante memoranda de Vistos y el informe ORM N°038/2025 de 29 de

abril de 2025, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, en su calidad de unidad
$/ organica competente, emite opinién técnica viable para la rectificacion de la Resolucion de
” Secretaria General N° 0099-2025-RE y la modificacion y rectificacion de la Directiva N° 003-
2025-ORH/RE;

Que, asimismo la Oficina General de Asuntos Legales emite opinién juridica
- favorable para rectificacion de oficio del articulo 1 de la Resolucion de Secretaria General N°
0099-2025-RE y la modificacion y rectificacion de oficio de la Directiva N° 003-2025-ORH/RE
en los numerales propuestos;

Con los visados de la Oficina General de Recursos Humanos, de la Oficina
General de Administracion, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina
General de Asuntos Legales;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27619, Ley que regula la
autorizacién de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos; el Decreto Supremo N°
047-2002-PCM que aprueban normas reglamentarias sobre autorizacion de viajes al exterior de
servidores y funcionarios publicos, y sus modificatorias; el Decreto Supremo N° 007-2013-EF,
Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios
en el territorio nacional; el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, aprobado por Decreto Supremo N° 135-2010-RE; el Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General,

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Rectificacion del articulo 1 de la Resoluciéon de Secretaria
General N° 0099-2025-RE.

Se rectifica de oficio el error material incurrido en el articulo 1 de la Resolucién
de Secretaria General N° 0099-2025-RE, de 4 de febrero de 2025, conforme se precisa a
&\ continuacion:

Dice:

Articulo 1.- Aprobacién
Se aprueba la Directiva N° 003-2025-ORH/RE ‘Directiva para viajes en
comisién de servicios”, que como anexo, forma parte integrante de la presente resolucion.

u Debe decir;
Articulo 1.- Aprobacion

274 Se aprueba la Directiva N° 003-2025-ORH/RE “Disposiciones para viajes en
“S2ackoe comisién de servicios”, que como anexo, forma parte integrante de la presente resolucion.
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Articulo 2.- Modificacién del literal b) del numeral 5.7.3 de la Directiva N°
003-2025-ORH/RE

Se modifica el literal b) del numeral 5.7.3 de la Directiva N° 003-2025-ORH/RE
“Disposiciones para viajes en comision de servicios”, el cual queda redactado de la siguiente
manera:

a) Por viaje en comision de servicios al exterior: deben presentarse dentro los quince
(15) dias calendario siguientes de retornar al pais.”

Articulo 3.- Modificacion del numeral 5.8.1 del articulo 5.8 de la Directiva N°
003-2025-ORH/RE

Se modifica el numeral 5.8.1 del articulo 5.8 de la Directiva N° 003-2025-
ORH/RE *“Disposiciones para viajes en comision de servicios”, que queda redactado como
sigue:

5.8.1 Dentro de los diez (10) dias habiles de culminada la comision de servicios en
territorio nacional, el/la comisionado/a debe presentar al/a la jefe/a inmediato
en la unidad de organizacién, a través de comunicacion ingresada por Mesa
de Partes Virtual o Fisica del MRE y/o memorandum por el Sistema de
Gestién de las Comunicaciones (SGC), un informe detallado describiendo las
acciones realizadas y los resultados obtenidos durante el viaje autorizado.

Articulo 4.- Modificacion del Anexo 4 de la Directiva N° 003-2025 ORH/RE

Se modifica el numeral 6 — punto “Comision al exterior” — del Anexo 4 “Instructivo
para rendir cuentas” de la Directiva N° 003-2025-ORH/RE "Disposiciones para viajes en
comisién de servicios”, el cual queda redactado de la siguiente manera:

Comision al exterior:

En caso de no ser posible obtener comprobantes de pago, reconocidos y
emitidos de conformidad con lo establecido por la autoridad competente en el pais donde se
efectua la comisién de servicios no mayor al 20% de vidticos otorgados por dia”.

Articulo 5.- Rectificacion del Anexo 5 de la Directiva N° 003-2025 ORH/RE
Se rectifica de oficio la numeracion de Ios tres ultimos literales del punto 2 del
«% Anexo 5 “Requisitos para los comprobantes de pago” de la Directiva N° 003-2025-ORH/RE,
~| conforme se precisa a continuacion:

Dice:

a) En los gastos de alojamiento en el exterior debe considerar el nombre del/de
la comisionado/a y de ser posible el del MRE. Deberan sefalar el detalle de los dias utilizados
y/0 ingreso y salida. El pago debe ser efectuado a través del sistema bancario, en la medida de
lo posible

g) Se podra considerar el gasto por lavanderia a partir del quinto dia de la
comision

h) Todos los comprobantes deben estar firmados y/o visados (con sello) por el/la
comisionado/a en un lugar visible.

0292



Debe decir:

g) En los gastos de alojamiento en el exterior debe considerar el nombre del/de
la comisionado/a y de ser posible el del MRE. Deberan sefialar el detalle de los dias utilizados
y/o ingreso y salida. El pago debe ser efectuado a través del sistema bancario, en la medida de
lo posible

h) Se podré considerar el gasto por lavanderia a partir del quinto dia de la
comision

i) Todos los comprobantes deben estar firmados y/o visados (con sello) por el/la
comisionado/a en un lugar visible.

Articulo 6.- Modificacion del Anexo 9 de la Directiva N° 003-2025 ORH/RE

Se modifica el orden de presentacion del encabezado del cuadro del Anexo 9
“‘Declaracién Jurada de Viaticos para comision de servicios al exterior” de la Directiva N° 003-
2025-ORH/RE “Disposiciones para viajes en comision de servicios”, conforme al siguiente
detalle:

N'| Fecha Detalle del gasto Moneda |Tipo de | Import

local |cambio | e USD Observaciones

Total

Articulo 7.- Notificacion

Se encarga a la Oficina de Gestién Documental y Archivo de la Oficina General
de Apoyo a la Gestion Institucional, la notificacion de la presente resoluciéon a los érganos y
unidades organicas del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Articulo 8.- Vigencia

& Se mantiene la vigencia de los demas extremos de la Directiva N° 003-2025-
</ ORH/RE “Disposiciones para viajes en comision de servicios”, aprobada mediante Resolucion
de Secretaria General N° 0099-2025-RE.

Articulo 9.- Publicacion

Se encarga a la Oficina General de Comunicacion la publicacion de la presente
%)~ |resolucion en la sede digital del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Plataforma Digital
@5 Unica del Estado peruano (www.gob.pe/rree), para su difusion y cumplimiento.

Articulo 10.- Aplicacion a las rendiciones pendientes de presentacion
Las disposiciones establecidas en la presente resolucion se aplican a las
rendiciones de cuentas de viaticos pendientes de presentacion.
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