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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 210-2025-UNDC/CO
Cafiete, 23 de mayo de 2025
LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE
VISTOS:

El Acuerdo de Sesion Ordinaria de Comision Organizadora de fecha 22 de mayo de 2025;
PROVEIDO N° 707352-2025 de fecha 15 de mayo de 2025 emitido por la Presidencia de Comision
Organizadora; INFORME LEGAL N° 172- 2025-UNDC/OAJ-JLOC de fecha 05 de mayo de 2025 emitido
por la Oficina de Asesoria Juridica; INFORME N° 468-2025-UNDC/PCO/OPP de fecha 29 de abril de 2025
emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; INFORME N° 055-2025-UNDC/OPP/UPPM/SJJJ de
fecha 28 de abril de 2025 emitido por el Especialista en Planeamiento; MEMORANDUM N°209-2025-
UNDC/CO/AOM-P de fecha 28 de abril de 2025 emitido por la Presidencia de la Comision Organizadora; v,
demés documentos que escoltan el expediente administrativo; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Per( en su articulo 18° prevé que cada Universidad es
autébnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, y el articulo 8°
de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades,
se ejerce de conformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e implica las organizaciones de
su sistema académico, econémico y administrativo, asi como la administracién de sus bienes y rentas,
elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que impone la Ley;

Que, de conformidad con la Ley N° 29488 de 22.11.2009, se creé la Universidad Nacional de
Canete, la misma que fue modificado por la Ley N° 30515, cuyo articulo 1° dispone: “Créase la Universidad
Nacional de Cafiete con domicilio en la provincia de Cafiete, Departamento de Lima". Asimismo, a través
de la Resolucion del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD, el Concejo Directivo de la SUNEDU, le
otorgo la Licencia Institucional a la Universidad Nacional de Cariete;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, establece que, aprobada la ley de
creacion de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye una Comisién
Organizadora integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos
para ser Rector (...). Esta Comision tiene a su cargo la aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos
de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asf como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la
presente Ley, le correspondan”;

Que, mediante Resoluciones Viceministeriales N° 069-2022-MINEDU y N° 055-2024-MINEDU,
se reconformé la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Carfete, integrada por los
académicos: Dr. Arnulfo Ortega Mallqui, como Presidente de la Comision Organizadora; Dra. Marcia
Adriana lberico Diaz, como Vicepresidenta Académica y Dra. Janett Karina Vasquez Pérez, como
Vicepresidenta de Investigacion;

Que, el articulo 58° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, concordado con el articulo 25° del
Estatuto de la Universidad Nacional de Cafiete, aprobado con Resolucion de Comisién Organizadora N°
143-2022-CO/UNDC y sus modificatorias, establecen que el Consejo Universitario es el maximo érgano
de gestién, direccidon y ejecucion académica y administrativa de la universidad. En el caso de la
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Universidad Nacional de Carete, dada su condicién y naturaleza, corresponde ejercer dicha atribucién a la
Comisién Organizadora quien hace las veces de Consejo Universitario, disposicién relacionada con la
Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU vy sus modificatorias;

Que, a través de la Resolucion Ministerial N°588-2019-MINEDU de fecha 02.12.2019, se
aprobo los Lineamientos para la Formulacion del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de las
universidades publicas, con el objetivo de establecer criterios y reglas, especiales y flexibles, para la
formulacion del Reglamento de Organizacién y Funciones de las universidades publicas, a fin que
desarrollen sus estructuras organicas; asi como las funciones generales y especificas de cada uno de sus
unidades de organizacion que la componen, a fin que contribuyan en el desarrollo de los objetivos y las
estrategias de la universidad publica;

Que, mediante Resolucion de Comisién Organizadora N° 183-2022-CO/UNDC de fecha
12.10.2022, se aprobo6 el Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la Universidad Nacional de
Cafiete;

Que, el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), es un instrumento técnico normativo
de gestion institucional que define la naturaleza, finalidad, estructura orgénica y funciones de la de la
Universidad Nacional de Cafiete, asi como de los érganos que la conforman en concordancia con la Ley
Universitaria, Ley N°30220 y Estatuto Universitaria,;

Que, durante el proceso de implementacion de lo dispuesto en el Reglamento de Organizacién
y Funciones de la Universidad Nacional de Cariete, se han identificado necesidades de mejora en algunos
articulados, por lo que, el Presidente de la Comision Organizadora, presenta la propuesta para modificar el
inciso g) del articulo 10° del ROF de la Universidad Nacional de Cariete, esto en marco del literal b) del
numeral 46.1 del articulo 46° de los Lineamientos para la Formulacion del Reglamento de Organizacion y
Funciones - ROF de las universidades publicas que sefiala que se requiere la modificacion de un
Reglamento de Organizacién y Funciones, entre otros supuestos, por modificacion parcial que conlleva por
la reasignacion o modificacién de funciones entre unidades de organizacion sin que se afecte la estructura
organica o cuando la afectacion de la estructura organica se debe a una disminucion del niumero de
unidades de organizacion por nivel organizacional;

Que, mediante Informe N° 468-2025-UNDC/PCO/OPP de fecha 29.04.2025, el Jefe de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, sustentandose en el Informe N° 055-2025-UNDC/OPP/UPPM/SJJJ
del Especialista en Planeamiento, informa que respecto a la revision de la propuesta para modificar el inciso
g) del articulo 10° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Carfiete, se
encuentra conforme para su tramite de aprobacidn; asimismo, solicita su publicacién de acuerdo a lo
sefialado en el Decreto Supremo 054-2018-PCM;

Que, a través de Informe Legal N° 172-2025-UNDC/OAJ-JLOC de fecha 29.04.2025, el Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica indica que teniendo en cuenta la solicitud para modificar el inciso g) del
articulo 10° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Cafiete, propuesto
por Presidente de la Comision Organizadora, esta se encuentra conforme ya que no contraviene con
ninguna norma juridica; por lo que, resulta legalmente procedente que se apruebe, de conformidad con la
Ley N° 30220, Ley Universitaria, la Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias y
los Lineamientos para la Formulacion del Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de las
universidades publicas;
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Que, en virtud a lo expuesto la Presidencia de la Comision Organizadora con Proveido N°
707352-2025 de fecha 15.05.2025, traslada el presente expediente a Secretaria General, para ser visto en
Sesion Ordinaria de fecha 22 de mayo de 2025;

Que, se ha establecido como atribucién de la Comisién Organizadora de la UNDC, la facultad
de dictar el reglamento general de la universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos
internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento, por lo que en mérito al pedido del Presidente de la
Comisién Organizadora y debatido el caso en Sesion Ordinaria de fecha 22 de mayo de 2025, se acordd
por unanimidad los acuerdos contenidos en la parte resolutiva de la presente Resolucion;

Que, mediante Resolucion Presidencial N° 131-2025-UNDC-CO/P de fecha 22.05.2025, se
encargé el despacho de la Presidencia de Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Cafiete,
a la Dra. Marcia Adriana Iberico Diaz, Vicepresidenta Académica, para que ejerza las funciones y
atribuciones correspondientes en ausencia del Presidente de la Comision Organizadora, para el dia 23 de
mayo de 2025;

Que, estando a lo expuesto y de conformidad a las facultades y atribuciones conferidas en el
articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru; la Ley N° 30220, Ley Universitaria; el Documento Normativo
denominado: “Disposiciones para la Constitucion y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de
las Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobado mediante la Resoluciéon Viceministerial
N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias; Resoluciones Viceministeriales N° 069-2022-MINEDU y N° 055-
2024-MINEDU, asi como en el Estatuto de la Universidad Nacional de Carfete y demas normas
concordantes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la modificacion del inciso g) del articulo 10° del
Reglamento de Organizaciéon y Funciones - ROF de la Universidad Nacional de Cafiete, aprobado con
Resolucion de Comision Organizadora N° 183-2022-UNDC/CO, debiendo quedar en los siguientes
términos:

Articulo 10. Funciones del Consejo Universitario
()]
g) Designar al Director General de Administracion y al Secretario General a propuesta del Rectorado.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que la Resolucion a emitirse formara parte integrante de
la citada Resolucion de Comision Organizadora N° 183-2022-UNDC/CO de fecha 12.10.2022.

ARTICULO TERCERO: El Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la Universidad
Nacional de Cafiete, consta de 2 Titulos, 7 Capitulos, 92 Articulos Y 1 Anexo y que en 57 folios se anexa y
forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR, a la Presidencia de la Comision Organizadora, para que
en un plazo de dos (2) dias habiles de haber sido publicada la presente Resolucion, pueda ser remitida a
la Direccion de Coordinacién y Promocién de la Calidad de la Educacion Superior Universitaria (DICOPRO)
del Ministerio de Educacion, para su conocimiento y demas fines de Ley.
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ARTICULO QUINTO: NOTIFICAR, la presente Resolucion a todas las instancias y

dependencias administrativas y académicas de la Universidad Nacional de Cariete, para su conocimiento,
cumplimiento y demas fines pertinentes

ARTICULO SEXTO: DISPONER, a la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional la
publicacion en el Diario Oficial “El Peruano” y a la Oficina de Tecnologias de la Informacion realizar la

publicacion de la presente Resolucion en el Portal del Estado Peruano (www.gob.pe) y en el Portal
Institucional (www.undc.edu.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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AUTORIDADES DE LA COMISION ORGANIZADORA

La Comision Organizadora tiene como funcion aprobar
el estatuto, reglamentos y documentos de gestion
académica y administrativa de la Universidad Nacional
de Carfiete, formulados en los instrumentos de
planeamiento institucional. Asimismo, asume la
conduccion y direcciobn de la universidad hasta la
constitucién de sus 6rganos de gobierno, cumpliendo
con la normativa vigente y las disposiciones para

DR. ARNULFO ORTEGA MALLQUI . . . . . T
PRESIDENTE DE LA COMISION comisiones organizadoras de universidades publicas,

ORGANIZADORA . . . o .
establecidas en la Resoluciéon Viceministerial N° 244-

2021-MINEDU y sus modificatorias.

Mediante la Resolucidon Viceministerial N° 055-2024-
MINEDU, del 27 de mayo de 2024, se reconformd la
Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de
Cariete, quedando integrada por el Dr. Arnulfo Ortega
Mallgui como Presidente, la Dra. Marcia Adriana
Iberico Diaz como Vicepresidenta Académica, y la Dra.
Janett Karina Vasquez Pérez como Vicepresidenta de

DRA. MARCIA ADRIANA IBERICO DIAZ . .,
VICEPRESIDENTA ACADEMICA Investigacion.

La Universidad Nacional de Cafiete continla alineada
con lo estipulado en la Ley Universitaria N° 30220, y se
enfoca en garantizar la sostenibilidad de las
Condiciones Basicas de Calidad para mantener el
Licenciamiento Institucional. Esto se logra mediante la
implementacion y aplicacibn de sus principales
instrumentos de gestion, que generan resultados en los
ambitos técnico, econdmico, financiero, administrativo

DRA. JANETT KARINA VASQUEZ PEREZ y académico de la Universidad.
VICEPRESIDENTA DE INVESTIGACION
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TITULO |

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Naturaleza Juridica

La Universidad Nacional de Cafiete - UNDC, es persona juridica de derecho publico,
con autonomia académica, econémica, normativa y administrativa, adscrita al sector
educacion, orientada a la investigacion y docencia, brinda una formacion humanista,
cientifica y tecnoldgica, de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Ley

Universitaria y demés normativas aplicables.
Articulo 2.Jurisdiccion

El ambito territorial sobre el que ejerce sus competencias la UNDC, es la provincia de

Canete.
Articulo 3.Funciones
Las funciones de la UNDC son las siguientes:

a) Formacion profesional.

b) Investigacion.

c) Extensioén cultural y proyeccion social.

d) Educacion continua.

e) Contribucién al desarrollo humano y desarrollo sostenible.

f) Las demas que le sefiala la Constitucion Politica del Perd, la Ley, el Estatuto y

normas conexas.
Articulo 4.Base legal

Las principales normas sustantivas que sustentan las funciones de la UNDC son las

siguientes:

a) Constitucion Politica del Pera.

b) Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

c) Ley N° 30220, Ley Universitaria.

d) Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su reglamento.
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e)

f)

9)

h)

)

k)

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
sistematizada en el texto Unico ordenado, aprobado por el Decreto Supremo N°
043-2013-PCM y modificatorias.

Ley N° 29488, Ley que crea la Universidad Nacional de Cafiete y modificada
con Ley N° 30515.

Ley N2 27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, y sus modificatorias

Decreto Legislativo N° 1442, Decreto Legislativo de la Gestion Fiscal de los
Recursos Humanos en el Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria.

m) Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional

p)

Q)

de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293,
Ley del Sistema Nacional de Inversion Puablica.

Decreto Legislativo N° 1446, Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27658,
Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que Aprueba los
Lineamientos de Organizacion del Estado.

Decreto Supremo N° 131-2018-PCM, Decreto Supremo que modifica los
Lineamientos de Organizacién del Estado aprobados mediante el Decreto
Supremo N° 054-2018-PCM.

Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema

Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.
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Y

y)

Resolucién Ministerial N° 588- 2019-MINEDU, que aprueba los “Lineamientos
para la formulacion del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de las
universidades publicas”.

Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, que aprueba las
“Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las comisiones
organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucion y
modificatoria”.

Resolucion de Secretaria de Gestidn Publica N° 003-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Directiva N° 001-2018-SGP, Directiva que regula el sustento técnico
y legal de proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y
funcionamiento del Estado.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2020-PCM/SGP, que
aprueba el lineamiento N° 01-2020-SGP denominado “Funciones
estandarizadas en el marco de los sistemas administrativos”.

Resolucion de la Secretaria de Gestion Publica N° 004-2019-PCM/SGP, que
aprueba los lineamientos N° 001-2019-SGP, Principios de actuacién para la
Modernizacién de la Gestion Publica y sus modificatorias.

Resolucién del Consejo Directivo N° 006-2015-SUNEDU/CD, que aprueba el
modelo de Licenciamiento y su implementacién en el Sistema Universitario
Peruano.

Resolucién de Contraloria N° 392-2020-CG que aprueba la Directiva de
Organos de Control Institucional - Directiva N° 020-2020-CG/NORM y
modificado mediante Resolucion de Contraloria N° 124-2021-CG.

Estatuto de la Universidad Nacional de Cafete, aprobado con Resolucion de
Comision Organizadora N° 030-2018-UNDC.
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TiTULO Il

DE LA ESTRUCTURA ORGANICA Y FUNCIONES DE LOS ORGANOS Y
UNIDADES ORGANICAS

CAPITULO |
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 5. Estructura Organica

Para el cumplimiento de sus fines, funciones y objetivos, la UNDC cuenta con la

estructura organica siguiente:
01. ORGANOS DE ALTA DIRECCION

01.1 Asamblea Universitaria
01.2 Consejo Universitario
01.3 Rectorado

01.4 Vicerrectorado Académico

01.5 Vicerrectorado de Investigacion
02. ORGANOS ESPECIALES

02.1 Tribunal de Honor Universitario
02.2 Defensoria Universitaria

02.3 Comision Permanente de Fiscalizacion
03. ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

03.1 Organo de Control Institucional (OCI)
04. ORGANOS DE ASESORAMIENTO

04.1 Oficina de Asesoria Juridica.
04.2 Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
04.2.1 Unidad Formuladora.

04.2.2 Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.
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04.3 Oficina de Cooperacion y Relaciones Internacionales.
04.4 Oficina de Gestion de Calidad.
04.5 Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional.

05 ORGANOS DE APOYO

05.1 Secretaria General

05.2 Direccion General de Administracion
05.2.1 Unidad de Recursos Humanos
05.2.2 Unidad de Abastecimiento
05.2.3 Unidad de Servicios Generales
05.2.4 Unidad de Contabilidad
05.2.5 Unidad de Tesoreria
05.2.6 Unidad Ejecutora de Inversiones

05.3 Oficina de Tecnologias de la Informacién
06 ORGANOS DE LINEA

06.1 Consejo de Facultad.

06.2 Decanato.
06.2.1 Departamento Académico
06.2.2 Escuelas Profesionales
06.2.3 Unidad de Investigacion.
06.2.4 Unidad de Posgrado

Dependientes del Rectorado
06.3 Escuela de Posgrado.
Dependientes del Vicerrectorado Académico

06.4 Direccion de Responsabilidad Social Universitaria.
06.5 Direccion de Bienestar Universitario.

06.6 Direccion de Admision.

06.7 Direccion de Gestion Académica

06.8 Direccion de Servicios Educativos de Extension.
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Dependientes del Vicerrectorado de Investigacion

06.9 Direccion de Produccion de Bienes y Servicios.
06.10 Direccién de Innovacion y Transferencia Tecnoldgica.

06.11 Instituto de Investigacion.
06.12 Direccion de Incubadora de Empresas.

CAPITULO Il
DE LOS ORGANOS DE ALTA DIRECCION

Articulo 6. Los 6rganos de la Alta Direccion de la UNDC son los siguientes:

Asamblea Universitaria
Consejo Universitario
Rectorado

Vicerrectorado Académico

® o 6 T o

Vicerrectorado de Investigacion
Articulo 7. Asamblea Universitaria

La Asamblea Universitaria es un érgano colegiado, maximo érgano de gobierno de la
UNDC. Representa a la comunidad universitaria y se encarga de dictar las politicas

generales de la Universidad.
Articulo 8. Funciones de la Asamblea Universitaria
La Asamblea Universitaria tiene las siguientes funciones:

a) Aprobar las politicas de desarrollo universitario.

b) Reformar el Estatuto de la UNDC, con la aprobaciéon de por lo menos dos
tercios del numero de miembros y remitir el nuevo estatuto a la SUNEDU.

c) Velar por el adecuado cumplimiento de los instrumentos de planeamiento de la

universidad, aprobados por el Consejo Universitario.
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f)

9)

h)

)

Declarar la revocatoria y vacancia del Rector y los Vicerrectores, de acuerdo a
las causales expresamente sefaladas en el Estatuto y Ley Universitaria; y a
través de una votacioén calificada de dos tercios (2/3) del nUmero de miembros.
Elegir a los integrantes del Comité Electoral Universitario (CEU).

Designar anualmente eentre sus miembros a los integrantes de la Comision
Permanente encargada de fiscalizar la gestion de la universidad. Los resultados
de dicha fiscalizacién se informan a la Contraloria General de la Republicay a
la SUNEDU.

Evaluar y aprobar la memoria anual, el informe semestral de gestién del Rector
y el informe de rendicion de cuentas del presupuesto anual ejecutado.
Acordar la constitucién, fusion, reorganizacion, separacion y supresién de
Facultades, Escuelas Profesionales, Unidades de Posgrado, Departamentos
Académicos, Centros e Institutos.

Declarar en receso temporal a la universidad o a cualquiera de sus unidades
académicas, cuando las circunstancias lo requieran, con cargo a informar a la
SUNEDU.

Las demas funciones que le otorgan la Ley y Estatuto de la universidad.

Articulo 9. Consejo Universitario

El Consejo Universitario es el maximo 6rgano de direccion y ejecucion académico-

administrativa de la UNDC.

Articulo 10. Funciones del Consejo Universitario

a)

b)

d)

Aprobar a propuesta del Rectorado, los instrumentos de planeamiento de la
universidad.

Dictar y modificar los reglamentos de caracter general en cada materia y otros
reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento.

Aprobar el presupuesto general de la universidad, el Plan Anual de
Adquisiciones de Bienes y Servicios, autorizar los actos y contratos que atafien
a la universidad y resolver todo lo pertinente a su economia.

Proponer a la Asamblea Universitaria la creacion, fusién, supresion o

reorganizacion de unidades académicas e institutos de investigacion.
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9)

h)

)

k)

Proponer a la Asamblea Universitaria la relacion de docentes aptos para la
eleccion de los miembros del Tribunal de Honor Universitario

Concordar vy ratificar los planes de estudios y de trabajo propuestos por las
Unidades Académicas.

Designar al Director General de Administracion y al Secretario General a
propuesta del Rectorado.

Nombrar, contratar, ratificar, promover y remover a los docentes, a propuesta,
en su caso, de las respectivas unidades académicas concernidas.

Nombrar, contratar, promover y remover al personal administrativo y de
servicios, a propuesta de la respectiva unidad.

Establece los cargos clasificados como Empleados de Confianza y Directivo
Superior (SP-DS) con condicién de libre designacién y remocién (DSLDR), a
propuesta del rector.

Conferir los grados académicos y los titulos profesionales aprobados por las
Facultades y Estudios de Posgrado, asi como otorgar distinciones honorificas
y reconocer y revalidar los estudios, grados y titulos de universidades
extranjeras, cuando la universidad estd autorizada por la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria.

Aprobar las modalidades de ingreso e incorporacién a la UNDC. Asimismo,
sefialar anualmente el nimero de vacantes para el proceso ordinario de
admisioén, previa propuesta de las facultades, en concordancia con el

presupuesto y el plan de desarrollo de la universidad y Sunedu.

m) Fijar las remuneraciones y todo concepto de ingresos de las autoridades,

n)

docentes y trabajadores de acuerdo a ley.

Ejercer en instancia revisora, el poder disciplinario sobre los docentes,
estudiantes y personal administrativo, en la forma y grado que lo determinen
los reglamentos.

Celebrar  convenios con universidades  extranjeras, organismos
gubernamentales, internacionales u otros, sobre investigacién cientifica y
tecnoldgica, asi como otros asuntos relacionados con las actividades de la

universidad.
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p)

a)

s)
Y

u)

v)

Aprobar, el calendario académico semestral y anual del siguiente afio, con
minimo sesenta (60) dias previos al inicio del periodo académico
correspondiente.

Aprobar a propuesta del Rector, los lineamientos, politicas, programas y
objetivos de transparencia, imagen institucional y relaciones intra e
interinstitucionales; asi como supervisar y evaluar su adecuado cumplimiento.
Pronunciarse en segunda y Gltima instancia sobre la vacancia o renuncia de los
Decanos, declarada por el Consejo de Facultad por haber incurrido en alguna
causal contemplada en la Ley o en el Estatuto.

Aceptar legados y donaciones de acuerdo a ley.

Resolver las situaciones de caracter fortuito o de fuerza mayor que
comprometan el normal desarrollo de las actividades universitarias.

Designar Comisiones Especiales para realizar actividades especificas que le
son encomendadas por el Consejo Universitario

Conocer y resolver todos los demas asuntos que no estan encomendados a

otras autoridades universitarias.

Articulo 11. Rectorado

Es el 6rgano de alta direccidn responsable de la direccién, conduccion y gestion de la
UNDC.

Articulo 12. Funciones del Rectorado

a)

b)

Presidir el Consejo Universitario y la Asamblea Universitaria, asi como hacer
cumplir sus acuerdos.

Dirigir la actividad académica de la universidad y su gestion administrativa,
econdmica y financiera.

Presentar al Consejo Universitario, para su aprobacion, los instrumentos de
planeamiento institucional de la universidad.

Refrendar los diplomas de grados académicos y titulos profesionales, asi como
las distinciones universitarias conferidas por el Consejo Universitario.

Expedir las resoluciones de caracter previsional del personal docente y

administrativo de la universidad.
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9)
h)

)

Presentar a la Asamblea Universitaria la memoria anual, el informe semestral
de gestion del Rector y el informe de rendicién de cuentas del presupuesto
anual ejecutado.

Transparentar la informacién econémica y financiera de la universidad.
Proponer al Consejo Universitario la constitucion de comités, comisiones y
otros que se requieran por necesidad institucional para la adecuada gestion
universitaria.

Las demas que le otorgue la Ley y el Estatuto.

Articulo 13. Vicerrectorado Académico

Es el 6rgano de alta direccion dependiente del Rectorado; responsable de la direccion

y ejecucion de la politica general de formacion académica de la UNDC.

Articulo 14. Funciones del Vicerrectorado Académico

a)
b)

f)
9)

h)

)

Dirigir y ejecutar la politica general de formacion académica en la universidad.
Supervisar las actividades académicas con la finalidad de garantizar la calidad
de estas y su concordancia con la misién y metas establecidas por el Estatuto
de la UNDC.

Atender las necesidades de capacitacion permanente del personal docente.
Coordinar actividades curriculares, extracurriculares y planes de estudio.
Coordinar con las Facultades los servicios de orientacion y tutoria para los
estudiantes.

Promover la produccién y difusion de materiales didacticos.

Normar y Supervisar los procesos de admisién de la Universidad, para su
aprobacion por el Consejo Universitario.

Coordinar y supervisar la expedicion de grados y titulos del nivel de pregrado y
posgrado.

Controlar los procesos de registro de matricula, actas de calificaciones,
certificado de estudios y otros documentos académicos.

Dirigir el bienestar del personal docente, estudiantil y administrativo de la

Universidad.
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K)

1)

Organizar y supervisar el seguimiento a los graduados de la Universidad,
fomentando una interrelacion permanente entre los graduados y la Universidad.

Las demas atribuciones que el Estatuto o la ley le asignen.

Articulo 15. Vicerrectorado de Investigacién

Es el organo de alta direccion, dependiente del Rectorado; responsable de la

direccién, orientacion y ejecucion de actividades principales y sustantivas referidas al

ambito de la investigacion de la UNDC.

Articulo 16. Funciones del Vicerrectorado de Investigacion

a)
b)

f)

9)

h)

Dirigir y ejecutar la politica general de investigacion en la universidad.
Supervisar las actividades de investigacion en todas las dependencias donde
se realiza investigacion, con la finalidad de garantizar la calidad de estas y su
concordancia con la mision y metas establecidas por el Estatuto y otros
documentos de gestion de la UNDC.

Organizar y promover la difusiébn del conocimiento y los resultados de las
investigaciones a nivel interno y externo a la UNDC.

Gestionar el financiamiento de la investigacion ante las entidades y organismos
publicos o privados.

Promover la generacion de recursos para la Universidad a través de la
produccion de bienes y prestacion de servicios derivados de las actividades de
investigacion y desarrollo, asi como mediante la obtencion de regalias por
patentes u otros derechos de propiedad intelectual.

Fortalecer la integracion de las actividades de investigacion en pre y posgrado
de las Facultades, y la relacion entre la formacion académica en pregrado y
posgrado con la investigacion.

Designar entre los investigadores de los Institutos, laboratorios o centros de
investigacion a los directores respectivos, que deberd ser aprobado con
resolucion rectoral.

Reconocer los trabajos de investigacion e innovacién destacados con el
propdésito de otorgar premios al menos una vez al afio.

Promover la capacitacion de docentes, estudiantes y graduados involucrados

con la investigacion e innovacion.
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J) Promover las incubadoras de empresas, los semilleros de investigacion y los
circulos de estudios.

k) Proponer al rectorado la designacion de los directores de la Direccion de
Produccion de Bienes y Servicios, Direccion de Incubadora de Empresas,
Direccion de Innovacion y Transferencia Tecnoldgica y Direccion de Instituto de
Investigacion, para que el rector someta al Consejo Universitario su aprobacion.

[) Las demas atribuciones que el Estatuto o la ley le asignen.

CAPITULO Il
DE LOS ORGANOS ESPECIALES

Articulo 17. Tribunal de Honor Universitario

El Tribunal de Honor Universitario, es un drgano especial, responsable de conocer y
emitir juicio de valor sobre las faltas éticas, en la que estuviera involucrado algun
miembro de la comunidad universitaria y propone segun sea el caso, las sanciones

correspondientes al Consejo Universitario.

Articulo 18. Funciones del Tribunal de Honor Universitario

a) Emitir juicios de valor sobre toda cuestion ética, en la que estuviera involucrado
algun miembro de la comunidad universitaria, y proponer, segun el caso, las
sanciones correspondientes al Consejo Universitario; el que, previo analisis,
resolvera de conformidad a Ley.

b) Evaluar pruebas y descargos presentados para determinar si los cargos
imputados al docente o estudiante son pasibles de una sancion.

c) Mantener actualizado el registro histérico de juicios de valor emitidos.

d) Las demas funciones que el Estatuto y la Ley le asignen.

Articulo 19. Defensoria Universitaria
La Defensoria Universitaria es la instancia encargada de velar por el respeto de los
derechos de los miembros de la comunidad universitaria (estudiantes administrativos

y docentes), frente a actos u omisiones de las autoridades o funcionarios de la UNDC.

Articulo 20. Funciones de la Defensoria Universitaria
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f)

9)

h)

Promover, orientar y difundir en la comunidad universitaria el respeto y tutela
de los Derechos Humanos.

Formular recomendaciones a los 6rganos de gobierno sobre asuntos de
violacion de derechos individuales que hayan sido sometidos a su
conocimiento.

Velar por el cumplimiento de las normas, el gobierno responsable y los
derechos de los integrantes de la comunidad universitaria.

Presentar semestralmente un informe de las labores realizadas por la
defensoria ante el Consejo Universitario.

Conocer y atender las denuncias y reclamaciones que formulen los miembros
de la comunidad universitaria vinculadas con la infraccion de derechos y
libertades individuales en las instancias de prestacion de servicios de la UNDC.
Conciliar en la solucién de desacuerdos y diferencias entre miembros de la
comunidad universitaria, a instancia de parte o por peticion de los érganos de
gobierno de la UNDC.

Proponer normas y politicas que contribuyan a garantizar y mejorar la defensa
de los derechos de las personas de la comunidad universitaria.

Otras funciones que le asigne el Consejo Universitario.

Articulo 21. Comisién Permanente de Fiscalizacién

La Comision Permanente de Fiscalizacién, es el 6rgano encargado de supervisar y

fiscalizar la gestion académica, administrativa y econdémica de la UNDC.

Articulo 22. Funciones de la Comision Permanente de Fiscalizacion

a)
b)

c)
d)

f)

Fiscalizar la gestion académica, administrativa y economica de la Universidad.
Informar a la Asamblea Universitaria, Contraloria General de la Republica y
SUNEDU, los resultados de fiscalizacion de la gestion de la Universidad.
Absolver las consultas en los asuntos de su competencia.

Solicitar opinion o informe sobre asuntos de su competencia a los 6rganos y
unidades organicas de administracion interna de la universidad, guardando
confidencialidad de la informacion proporcionada.

Emitir informe documentado de su labor a la Asamblea Universitaria.

Otras que establezca el Estatuto y la Ley N° 30220 Ley Universitaria.
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CAPITULO IV

DE LOS ORGANOS DE CONTROL INSTITUCIONAL.
Articulo 23. Organo de Control Institucional

El Organo de Control Institucional (OCI) de la UNDC, es el Organo conformante del
Sistema Nacional de Control encargado de llevar acabo el control gubernamental en
la entidad para la correcta y transparente gestion de sus recursos y bienes como
cautelando la legalidad y eficiencia de sus actos y operaciones, asi como el logro de
sus resultados, mediante la realizacion de servicios de control (simultdneo y posterior)

y servicios relacionados, conforme a las disposiciones que emita la Contraloria.
Articulo 24. Funciones del Organo de Control Institucional

a) Formular en coordinacion con las unidades organicas competentes de la
Contraloria, el Plan Anual de Control, de acuerdo a las disposiciones que sobre
la materia emita la Contraloria.

b) Formular y remitir para aprobacion del 6rgano desconcentrado o de la unidad

organica a cuyo ambito de control pertenece, la propuesta de la carpeta de servicio
correspondiente al servicio de control posterior a ser realizado, de acuerdo a los

lineamientos y normativa aplicable.

c) Comunicar el inicio de los servicios de control gubernamental al Titular de la
entidad, cuando corresponda.

d) Ejercer el control gubernamental conforme a las disposiciones establecidas en
la Ley, las Normas Generales de Control Gubernamental y demas normativa
emitida por la Contraloria.

e) Formular y aprobar o remitir para aprobacion del 6rgano desconcentrado o de
la unidad organica de la Contraloria del cual depende, segun corresponda, los
informes resultantes de los servicios de control gubernamental; asi como, luego
de su aprobacion, realizar la notificacion correspondiente, de acuerdo a los

lineamientos y normativa aplicable.
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9)

h)

)

k)

Elaborar la Carpeta de Control y remitirla al 6rgano desconcentrado o a la
unidad organica de la Contraloria a cuyo ambito de control pertenece el OCI,
para su comunicacion al Ministerio Puablico, conforme a las disposiciones
emitidas por la Contraloria.

Recibir y atender, o de corresponder, derivar las denuncias que presentan las
personas naturales o juridicas, de acuerdo a la normativa aplicable.

Realizar los servicios de control gubernamental, respecto a las denuncias
evaluadas que les sean derivadas, de acuerdo a los lineamientos y normativa
aplicable.

Efectuar el seguimiento a la implementacion de las recomendaciones, asi corno
de las acciones preventivas o correctivas que adopte la entidad, a partir de los
informes resultantes de los servicios de control, conforme a la normativa
especifica que para tal efecto emite la Contraloria.

Realizar el registro oportuno en los sistemas informaticos establecidos por la
Contraloria, de la informacion sobre los avances de los servicios de control
gubernamental a su cargo, asi como de los informes resultantes de dichos
servicios.

Analizar las solicitudes de servicios de control gubernamental, que incluye
pedidos de informacion presentados por el Congreso de la Republica, de

acuerdo a los lineamientos y normativa aplicable.

m) Apoyar a las comisiones auditoras, comisiones de control, equipos o personal

p)

gue designe la Contraloria para la realizacién de los servicios de control
gubernamental en la entidad en la cual se encuentra el OCI, de acuerdo a la
disponibilidad de su capacidad operativa.

Realizar las acciones que disponga la Contraloria respecto a la implementacion
del Sistema de Control Interno en la entidad, de acuerdo a la normativa
aplicable.

Coadyuvar con la ejecucion de las actividades de audiencias publicas y
participacion ciudadana desarrolladas en su @mbito de competencia.

Cumplir con los encargos asignados en normas con rango de Ley o norma de

ambito nacional con rango o fuerza de ley, asi como los asignados en los
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e))

reglamentos, directivas, manuales, procedimientos y demas normativa emitida
por la Contraloria.

Cumplir diligente y oportunamente con los encargos y requerimientos que le
formule la Contraloria.

Mantener ordenados, custodiados y a disposicion de la Contraloria durante diez
(10) afios los informes resultantes de los servicios de control gubernamental,
documentacion de control o papeles de trabajo, denuncias recibidas y en
general toda documentacion relativa a las funciones del OCI, luego de los

cuales quedan sujetos a las normas de archivo vigente para el sector publico.

CAPITULO V
DE LOS ORGANOS DE ASESORAMIENTO

Articulo 25. Oficina de Asesoria Juridica

La Oficina de Asesoria Juridica es el érgano de asesoramiento responsable de emitir

opinidn y asesorar sobre los asuntos de caracter juridico de competencia de la Alta

Direccion de la UNDC. Depende del Rectorado.

Articulo 26. Funciones de la Oficina de Asesoria Juridica

a)

b)

Absolver consultas y emitir opinion, de oficio, o cuando le sea requerido por la
Alta Direccion y las unidades de organizacion de la UNDC.

Asesorar a los 6rganos y unidades organicas, sobre los aspectos legales
relacionados con las actividades de la universidad.

Emitir opinion legal a la Alta Direccion sobre normas internas para Su
aprobacion.

Velar por la seguridad juridica de las inversiones y activos de la universidad.
Asesorar en la celebracion de contratos y convenios con otras instituciones

nacionales e internacionales.
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f) Ejercer la defensa juridica de la universidad en los procesos judiciales o
administrativos en los que forme parte.

g) Informar periddicamente al Rector y al Consejo Universitario, asi como a las
dependencias pertinentes, de todos los actos solucionados y por solucionar en
los asuntos de orden legal que correspondan.

h) Mantener actualizado y difundir a los érganos y unidades orgénicas de la
universidad la legislacion aplicable a la administracién publica.

i) Las demas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.

Articulo 27. Oficina de Planeamiento y Presupuesto

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, es el O6rgano de asesoramiento
responsable de conducir el proceso de planeamiento estratégico, presupuesto,
modernizacion de la gestion publica, programacion multianual de inversiones e
informacion estadistica de la UNDC, en concordancia con los sistemas administrativos
y funcionales correspondientes. Depende del Rectorado.

Ademas, en materia presupuestal, es responsable de acuerdo al art.8 del Decreto
Legislativo N° 1440 conducir el proceso presupuestario de la Entidad, sujetandose a
las disposiciones que emita la Direccion General de Presupuesto Publico, para cuyo
efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la informacién que se genere en sus
respectivas unidades ejecutoras y en sus centros de costos, asi como coordina y
controla la informacién de ejecucién de ingresos y gastos autorizados en los
Presupuestos y sus modificaciones, los que constituyen el marco limite de los créditos

presupuestarios aprobados.
Articulo 28. Funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

a) Planear, organizar, dirigir y controlar, en el &mbito institucional, los procesos
técnicos de los Sistemas Administrativos de Planeamiento Estratégico,
Presupuesto Publico, Inversion Publica y Modernizacion.

b) Proponery aprobar directivas y normas de aplicacion en el ambito institucional

relacionados con los Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico,
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f)

9)
h)

Planeamiento Estratégico, Programacion Multianual de Inversiones vy
Modernizacion.

Conducir, coordinar, monitorear y controlar el proceso de elaboracién de
estadisticas e indicadores académicos, demograficos, socioeconémicos y de
investigacion.

Asesorar a los 6rganos y unidades organicas en el marco de su competencia.
Supervisar la ejecucion del sistema de planeamiento estratégico,
modernizacién, programacion multianual de inversiones y presupuesto de
acuerdo a la normatividad de la materia.

Evaluar periddicamente el cumplimiento de los objetivos, metas y acciones
previstas en los instrumentos de planificacion y presupuesto, identificando los
problemas y recomendando las medidas correctivas que sean necesarias.
Planificar y conducir las fases del ciclo de inversién, segun corresponda.

Las demas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.

Articulo 29. Estructura Organica de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto tiene las siguientes unidades organicas:

Unidad Formuladora

Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.

Articulo 30. Unidad Formuladora

La Unidad Formuladora, es la unidad organica sujeta al Sistema Nacional de

Programacion Multianual y Gestidon de Inversiones, responsable de la fase de

Formulacion y Evaluacion del Ciclo de Inversion. Depende de la Oficina de

Planeamiento y Presupuesto.

Articulo 31. Funciones de la Unidad Formuladora

a) Conducir la fase de Programacion Multianual de Inversiones del Ciclo de

Inversién del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de

Inversiones.

b) Aprobar las metodologias especificas y fichas técnicas a utilizar en la fase de

formulacidon y evaluacion de los proyectos de inversion que se enmarquen en
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el &mbito de responsabilidad funcional del Sector de acuerdo con la normativa
del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

c) Proponer al Organo Resolutivo el PMI de la universidad, los criterios de
priorizacidon de la cartera de inversiones y brechas identificadas a considerarse
en el PMI sectorial, conforme a lo establecido por la normativa del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

d) Realizar la evaluacion de la calidad y ex post de las inversiones de la
universidad segun la normativa del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones.

e) Realizar el seguimiento previsto para la fase de Programacion Multianual de
Inversiones del Ciclo de Inversion, asi como el monitoreo de la ejecucion de las
inversiones, acuerdo a lo establecido por la normativa del Sistema Nacional de
Programaciéon Multianual y Gestion de Inversiones.

f) Conducir el registro en el Banco de Inversiones de los proyectos de inversion y
las inversiones de optimizacion, de ampliacion marginal, de reposicion y de
rehabilitacion.

g) Cautelar que las inversiones de optimizacién, de ampliacion marginal, de
reposicién y de rehabilitaciébn, no contemplen intervenciones que constituyan
proyectos de inversion.

h) Las demas funciones que le sean asignadas por la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto.
Articulo 32. Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Esta Unidad es la responsable de ejecutar y conducir los procesos de planeamiento
institucional, presupuesto y modernizacion, asi como coordinar con las entidades del
sector los procesos que correspondan, en el ambito de su competencia. Depende de

la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

La Unidad es responsable de conducir el proceso de programacion, formulacion,

ejecucion, evaluacion y control del presupuesto de la universidad.

Articulo 33. Funciones de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto vy

Modernizacion

Pagina 24 de 57




REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

DE CANETE
Cédigo: R-E01-C0O-002 Version: 01 Fecha: 22/05/2025

b)

f)

9)

h)

)

K)

Elaborar, disefiar, modificar y monitorear el cumplimiento de los objetivos y
acciones estratégicas institucionales del Plan Estratégico Institucional como
documento de gestidon que se orienta a resultados en un horizonte temporal de
mediano plazo.

Elaborar, ajustar, modificar y aprobar el Plan Operativo Institucional, en
coordinacion con los érganos y unidades orgénicas (Centros de Costo).
Efectuar el seguimiento permanente de las actividades operativas e inversiones
del POI por Centros de Costo.

Efectuar la evaluacién de implementacion y resultados del planeamiento
institucional.

Asesorar en la formulacion, seguimiento y evaluacion de los Planes, Programas
y Proyectos Administrativos de las unidades de organizacion de la UNDC.
Ejecutar y coordinar las fases del Proceso Presupuestario de la Entidad,
sujetandose a las disposiciones del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
y las que emita la Direccion General de Presupuesto Publico como su ente
rector.

Gestionar la programacion multianual, formulacién y aprobacion del
presupuesto institucional, garantizando que las prioridades acordadas
institucionalmente  guarden  correspondencia con los  Programas
Presupuestales y con la estructura presupuestaria.

Consolidar, verificar y presentar la informacién que se genera en las unidades
ejecutoras y centros de costos del pliego, respecto a la ejecucion de ingresos y
gastos autorizados en los presupuestos y sus modificaciones, de acuerdo al
marco limite de los créditos presupuestarios aprobados.

Participar de las fases del proceso presupuestario brindando la informacién que
se requiera.

Coordinar e implementar las normas, metodologias, instrumentos, estrategias
y lineamientos sobre simplificacion administrativa, calidad de la prestacion de
los bienes y servicios, gobierno abierto y gestion por procesos, conforme a las
disposiciones normativas de la materia.

Continuar y ejecutar el disefio, estructura y organizacion de la entidad; asi

como la elaboracion y actualizacion de sus documentos de gestidn en materia
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1)

organizacional y de procedimientos administrativos (TUPA) conforme la
normativa de la materia.
Coordinar e implementar acciones vinculadas a la identificacion, seguimiento y

documentacion de la gestion del conocimiento.

m) Coordinar e implementar las actividades destinadas a la evaluacion de riesgos

n)

0)

de gestién, en el marco de las disposiciones sobre la materia.

Identificar e implementar oportunidades de integracion de servicios en todas
sus modalidades, para brindar mejores servicios a la ciudadania, en
coordinacion con el rector de la materia.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto.

Articulo 34. Oficina de Cooperacion y Relaciones Internacionales

La Oficina de Cooperacion y Relaciones Internacionales, es un organo de

asesoramiento, encargada de conducir las acciones de cooperacion de la universidad

con otras instituciones internacionales. Depende jerarquicamente del Rectorado.

Articulo 35. Funciones de la Oficina de Cooperacion y Relaciones

Internacionales

a)

b)

Conducir, formular y evaluar las acciones de cooperacion técnica e
internacional, asi como promover y gestionar lineas de financiamiento externo
e interno.

Proponer Proyectos de Desarrollo, Convenios y Cooperacion con entidades
nacionales e internacionales.

Propiciar el acceso a donaciones provenientes de las fuentes cooperantes
nacionales e internacionales de caracter asistencial o educacional de acuerdo

a la normatividad vigente.

d) Asesorar a la Alta Direccion y unidades de organizacion en materia de

e)

cooperacion técnica internacional, convenios y otros acuerdos internacionales.
Fomentar y ejecutar programas y convenios de cooperacion nacional e
internacional destinados a propender al acceso e incorporacion de tecnologias

de ultima generacion.
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9)

h)

)

K)

1)

Formular y proponer directivas internas para la gestion de la cooperacion
técnica internacional.

Coordinar y efectuar el seguimiento y evaluacion de proyectos, programas y
actividades ejecutadas, financiados con recursos de la cooperacion
internacional, asi como el cumplimiento de los convenios, acuerdos y
compromisos internacionales adquiridos.

Formular y negociar convenios especificos y acuerdos de cooperacién
internacional.

Realizar acciones de capacitacion sobre la cooperacion internacional.

Difundir e informar a la comunidad universitaria sobre las oportunidades de
cooperacion internacional.

Elaborar y presentar al Rectorado la Memoria de la Oficina de Cooperacion y
Relaciones Internacionales.

Otras funciones que asigne el Rectorado.

Articulo 36. Oficina de Gestion de la Calidad

Es el 6rgano de asesoria dependiente del Rectorado; responsable de planificar,

organizar, conducir proponer, ejecutar y evaluar la implementacion del Sistema de
Gestion de la Calidad de la UNDC.

Articulo 37. Funciones de la Oficina de Gesti6én de la Calidad

a)

b)

d)

Informar y difundir los resultados de la implementacion del Sistema de Gestion
de la Calidad y de los procesos de aseguramiento de la calidad desarrollados
en la UNDC.

Diseflar y ejecutar programas de sensibilizacion a nivel de autoridades,
estudiantes, egresados, personal docente y personal administrativo en materia
de Gestion de la Calidad Universitaria.

Formular e implementar documentos normativos para la ejecucion,
implementacion, seguimiento y evaluaciéon de los procesos de Calidad
Universitaria.

Monitorear y evaluar los lineamientos de politicas, estrategias y directivas para

el mejoramiento continuo de la calidad de educacién superior universitaria.
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e)

f)

9)

Conducir el proceso de licenciamiento institucional y su sostenibilidad.
Monitorear la implementacion del modelo de acreditacion para programas de
estudios de educacién superior universitaria, asi como su autoevaluacion, en
coordinacion con los érganos competentes de la universidad.

Las demas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.

Articulo 38. Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional

Es el 6rgano de asesoria dependiente del Rectorado; responsable de planificar, dirigir

y ejecutar los procesos de comunicacion social para el posicionamiento de la imagen

de la UNDC vy la interaccién con instituciones publicas, privadas, nacionales y

extranjeros.

Articulo 39. Funciones de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

Disefiar, proponer e implementar la estrategia institucional de imagen y
comunicaciones interna y externa de la UNDC.

Apoyar a la Alta Direccion, 6rganos y unidades organicas en materia de
comunicacion social y relaciones publicas.

Promover y fortalecer la identidad y cultura organizacional entre los diferentes
estamentos de la universidad.

Planear, dirigir, ejecutar y apoyar el desarrollo de programas de comunicacion,
informacion y difusion de las actividades académicas, investigacion, culturales,
deportivas y de integraciébn de la comunidad universitaria que permitan
contribuir a fortalecer la imagen universitaria.

Difundir en coordinacion con los demas érganos de la universidad, actividades
de cardcter cultural, social y deportivo.

Brindar apoyo a los 6rganos y unidades de organizacion de la universidad en
el desarrollo de actividades de comunicacion que requieran.

Elaborar y difundir la memoria institucional.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones sobre linea grafica e identidad
visual de la universidad.

Organizar y ejecutar actos conmemorativos, fiestas civicas y eventos de la

trascendencia de la universidad.
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J) Facilitar al Ministerio de Educacion material comunicacional (fotos, detalle de
actividades, videos, entre otros) si fuera necesario.
k) Las demas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.

CAPITULO VI
DE LOS ORGANOS DE APOYO

Articulo 40. Secretaria General

La Secretaria General de la universidad es un 6rgano de apoyo del Rectorado;
responsable de brindar asistencia y apoyo técnico administrativo al Rectorado,
Consejo Universitario y Asamblea Universitaria, es fedatario y con su firma certifica
los documentos oficiales de la entidad, tiene a su cargo centralizar, conducir los
trdmites académicos y administrativos de la universidad, ademés de la programacion
y ejecucion de las acciones relacionadas con el Sistema de Administracion

Documentaria y Archivo Central.
Articulo 41. Funciones de Secretaria General

a) Elaborar los proyectos de resoluciones de la Asamblea Universitaria, Consejo
Universitario y Rectorado.

b) Asesorar en materia de su competencia a los 6rganos y unidades organicas de
la UNDC.

c) Dirigir las acciones de los procesos de Atencion al Ciudadano de acuerdo con
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi mismo velar por
su cumplimiento en coordinacion con la Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

d) Elaborary custodiar las actas y archivos de la Asamblea Universitaria y Consejo
Universitario.

e) Fedatear los documentos y analogos emitidos por la UNDC.
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9)

h)

)

K)

Planificar, organizar y ejecutar el sistema de tramite documentario de acuerdo
con las disposiciones vigentes y a las normas internas de la UNDC.

Planificar, organizar y ejecuta el sistema de archivo central de la universidad
de acuerdo con la normatividad del Sistema Nacional de Archivo.

Refrendar los diplomas de grados académicos, titulos profesionales y
certificados de estudios de pre grado y posgrado emitidos por la universidad.
Procesar, registrar y entregar las certificaciones oficiales y concesiones
honorificas conferidas por la universidad.

Conducir los procesos de registro y archivo de los grados vy titulos que otorga
la UNDC.

Las deméas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.

Articulo 42. Direccidn General de Administracion

Es el

organo de apoyo dependiente del Rectorado; responsable de la gestion y

procesos de administracion de los recursos humanos, materiales y financieros que

garanticen servicios de calidad, equidad y pertinencia, para satisfacer las necesidades

de las unidades de organizacion de la UNDC. Es designado por el Consejo

Universitario.

Articulo 43. Funciones de la Direccidon General de Administraciéon

a)

b)

d)

Planear, Organizar, Dirigir y controlar los sistemas administrativos de Gestion
de Recursos Humanos, Abastecimiento, Contabilidad, Tesoreria,
adicionalmente lo correspondiente a ejecucion de inversiones y Tecnologias de
la Informacion.

Proponer y aprobar directivas y normas de aplicacion en el ambito institucional
relacionadas con los Sistemas Administrativos de gestion de recursos
humanos, abastecimiento, contabilidad, tesoreria y endeudamiento publico.
Supervisar la ejecuciéon del Plan de Desarrollo de las Personas — PDP de la
entidad.

Suscribir contratos y/o convenios relacionados a la adquisicion de bienes,

contratacion de servicios, ejecucion de obras y otros de su competencia.
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9)

h)

)

K)

Supervisar la administracion de los bienes muebles e inmuebles de la entidad,
asi como del control y la actualizacién del margesi de los mismos.

Proponer, gestionar, emitir y ejecutar los actos de adquisicion, administracion,
disposicion, registro y supervision de los bienes de la entidad.

Supervisar el control patrimonial y custodia de los activos y de los bienes en
almacen.

Administrar los recursos financieros en concordancia con el Plan Estratégico
Institucional, el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional, asi
como informar oportuna y peridodicamente a la Alta Direccion y a las entidades
competentes sobe la situacion financiera de la entidad.

Dirigir y supervisar la formulacion de los estados financieros y presupuestarios
de la entidad.

Participar en coordinacion con la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, en las fases de programacion y formulacion del presupuesto
institucional de la entidad, asi como conducir su fase de ejecucion.

Efectuar el control previo y concurrente de las operaciones administrativas y
financieras de la entidad, en cumplimiento de las normas del Sistema
Administrativo de Control.

Administrar y mantener actualizado en el &mbito de su competencia el Registro
de Declaraciones Juradas de la Contraloria General de la Republica, de

conformidad con la normatividad vigente.

m) Emitir actos administrativos o de administracién que correspondan en el marco

n)

0)

p)

Q)

de las competencias asignadas en la normatividad vigente.

Emitir opinion técnica en el ambito de su competencia.

Expedir resoluciones en las materias de su competencia.

Formular politicas orientadas al desarrollo de los sistemas administrativos
institucionales.

Promover la capacitacion profesional y la especializacion de los servidores no
docentes de la universidad en el uso de los sistemas administrativos,
econdémicos, financieros y otros correspondientes a la gestion administrativa

universitaria.
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r) Cautelar que los recursos econdémicos, financieros, presupuestales y humanos
sean administrados correctamente, de conformidad a las normas legales
vigentes.

s) Las demas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.
Articulo 44. Estructura organica de la Direccion General de Administracién
La Direccién General de Administracion cuenta con las siguientes unidades organicas:

e Unidad de Recursos Humanos.
e Unidad de Abastecimiento.

e Unidad de Servicios Generales.
e Unidad de Contabilidad.

e Unidad de Tesoreria.

e Unidad Ejecutora de Inversiones.

Articulo 45. Unidad de Recursos Humanos

La Unidad de Recursos Humanos es un 6rgano de apoyo dependiente de la Direccién
General de Administracion, responsable de planificar, proponer, gestionar y supervisar
las acciones relacionadas con los procesos del Sistema Administrativo de Gestion de

Recursos Humanos.
Articulo 46. Funciones de la Unidad de Recursos Humanos

a) Proponer y aplicar politicas, estrategias, lineamientos, instrumentos o
herramientas de gestion de recursos humanos, asi como el disefio y
seguimiento del Plan de Recursos Humanos, alineado a los objetivos de la
entidad y en el marco de lo dispuesto en la normativa del sistema administrativo
de gestidn de recursos humanos.

b) Organizar la gestion de los recursos humanos en la entidad, mediante la
planificacion de las necesidades de personal, en congruencia con los objetivos
de la entidad.

c) Proponer el disefio y administracion de los puestos de trabajo de la entidad, a

través de la formulacion y administracion de los perfiles de puesto y el Cuadro
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f)

9)

h)

)

k)

para asignacion de personal Provisional o el Cuadro de Puestos de la Entidad
(CPE), segun corresponda.

Implementar y monitorear la gestion del rendimiento en la entidad,
evidenciando las necesidades de los servidores civiles, mejoras en el
desempeiio de los puestos y el aporte de aquellos a los objetivos y metas de la
entidad.

Administrar las pensiones y compensaciones de los servidores de la entidad.
Gestionar el proceso de administracion de personas, que involucra la
administracion de legajos, control de asistencias, desplazamientos,
procedimientos disciplinarios y desvinculacion del personal de la entidad.
Gestionar el proceso de incorporacién del personal de la entidad, que involucra
la seleccion, vinculacion, induccion y el periodo de prueba.

Gestionar la progresion en la carrera y el desarrollo de las capacidades
destinadas a garantizar los aprendizajes individuales y colectivos.

Desarrollar acciones en materia de bienestar social, relaciones laborales,
cultura y clima organizacional, comunicacion interna; asi como en Seguridad y
Salud en el trabajo.

Administrar y mantener actualizado en el ambito de su competencia el Registro
Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles (RNSSC) y los demas
registros que sean de su competencia.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Direccion General de

Administracion.

Articulo 47. Unidad de Abastecimiento

La Unidad de Abastecimiento es un 6rgano de apoyo dependiente de la Direccién

General de Administracion, responsable de dirigir y ejecutar los procesos del Sistema

de Abastecimiento y Control Patrimonial; asi como proveer recursos logisticos en

apoyo a los 6rganos de la universidad.

Articulo 48. Funciones de la Unidad de Abastecimiento
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b)

f)

9)

Gestionar la ejecucion de los procesos vinculados a la Cadena de
Abastecimiento Publico, en el marco de lo dispuesto en la normativa del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Proponer y aplicar normas, lineamientos, directivas y buenas practicas de
gestion interna sobre la operatividad del Sistema Nacional de Abastecimiento
en la entidad.

Coordinar, consolidar y elaborar la programacion multianual de los bienes,
servicios y obras requeridos por las unidades de organizacién de la entidad, a
traves de la elaboracion del Cuadro Multianual de Necesidades.

Coordinar, programar, ejecutar e informar transparentemente los procesos de
obtencién de bienes, servicios y obras requeridos por la entidad.

Gestionar los bienes de la entidad, a través del registro, almacenamiento,
distribucion, disposicion y supervision de los mismos.

Coordinar acciones de mantenimiento, conservacion y seguridad sobre los
bienes muebles e inmuebles de la entidad con la Direcciébn General de
Administracion.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Direccion General de

Administracion.

Articulo 49. Unidad de Servicios Generales

La Unidad de Servicios Generales es un érgano de apoyo dependiente de la Direccion

General de Administracion, responsable de dirigir y ejecutar los procesos de los

sistemas de mantenimiento, servicios de transporte, seguridad y maestranza y otros

inherentes a los servicios generales, conforme a la normatividad vigente.

Articulo 50. Funciones de la Unidad de Servicios Generales

a)

b)

Proponer a la Direccion General de Administracion los lineamientos de politica,
normas y procedimientos para la administracion y gestiéon de los servicios
generales de la UNDC.

Coordinar y ejecutar las actividades y procesos de servicios generales

(mantenimiento, seguridad, transporte, limpieza, administracion de ambientes).
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d)

f)

Elaborar y ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento Preventivo del mobiliario,
equipo de oficina y equipo de transporte de la UNDC, el plan debe guardar
coherencia con los objetivos institucionales, contar con opinion presupuestal y
legal, visado por la Direccién General de Administracion y aprobada mediante
acto resolutivo.

Elaborar y ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento Preventivo de la
infraestructura e instalaciones de la UNDC, el plan debe guardar coherencia
con los objetivos institucionales, contar con opinion presupuestal y legal, visado
por la Direccion General de Administracion y aprobada mediante acto
resolutivo. Elaborar y proponer el presupuesto para el correcto desempefio de
las labores administrativas-académicas y el oportuno suministro de los
servicios generales.

Instruir y supervisar el cumplimiento de las medidas de seguridad y el uso de
los elementos de seguridad en el desarrollo de las actividades del personal a
su cargo.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Direccién General de

Administracion.

Articulo 51. Unidad de Contabilidad

La Unidad de Contabilidad es un 6rgano de apoyo dependiente de la Direccidn

General de Administracion, responsable de planificar, ejecutar y evaluar los procesos

técnicos del Sistema Administrativo de Contabilidad.

Articulo 52. Funciones de la Unidad de Contabilidad

a)

Efectuar los procesos de consolidacion, registro y mantenimiento actualizado
de las operaciones contables de la universidad en concordancia con lo

establecido en las disposiciones legales y normas vigentes.

b) Establecer procesos de formulacién, analisis e interpretacion de los estados

c)

financieros, balances y otros instrumentos, contables.
Controlar la ejecucion del gasto de las asignaciones presupuestarias en
concordancia con la Ley de Presupuesto General y disposiciones

complementarias.
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f)

9)

h)

Realizar control previo de los expedientes presentados como sustento para
trdmites de pago.

Administrar el desarrollo de las actividades de conciliaciones de los procesos
bancarios.

Mantener actualizados los Libros de Cuentas Corrientes, Principales y
Auxiliares, asi como aquellos que signifiquen movimiento de fondos, bienes e
incidencias presupuestarias.

Proponer y hacer seguimiento a la implementacion de los documentos
normativos para la ejecucion de los procesos del sistema de contabilidad en la
universidad.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Direccion General de
Administracion.

Articulo 53. Unidad de Tesoreria

La Unidad de Tesoreria es un érgano de apoyo dependiente de la Direccion General

de Administracién, responsable de planificar, ejecutar y evaluar los procesos técnicos

del Sistema Administrativo de Tesoreria en la universidad.

Articulo 54. Funciones de la Unidad de Tesoreria

a)

b)

f)

Centralizar y administrar el manejo de todos los fondos percibidos o
recaudados y mantener el nivel de liquidez requerido para la atencion de las
operaciones diarias.

Proyectar la situacion de encaje de la universidad con la finalidad de proveer la
oportuna aplicacién de los recursos financieros.

Elaborar la informacion de la ejecucibn mensual de gastos por fuentes de
financiamiento, que seran remitidos al Tesoro Publico.

Controlar las actividades de giro por transferencias del Gobierno Central -
Tesoro Publico a través de SIAF- SP.

Controlar, registrar y custodiar las cartas fianzas, pélizas, garantias y otros
titulos y valores de la Universidad.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Direccion General de

Administracion.
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Articulo 55. Unidad Ejecutora de Inversiones

La Unidad Ejecutora de Inversiones, es un organo de apoyo dependiente de la

Direccion General de Administracion, responsable de la fase de Ejecucion del Ciclo

de Inversién; asimismo, se encarga de la implementacion, propuesta técnica de los

costos de mantenimiento y supervision del desarrollo de la infraestructura

universitaria. Se encuentra sujeta al Sistema Nacional de Programacion Multianual y

Gestion de Inversiones.

Articulo 56. Funciones de la Unidad Ejecutora de Inversiones

a)

b)

f)

9)
h)

Registrar y mantener actualizada la informacion de la ejecucién de las
inversiones en el Banco de Inversiones durante la fase de Ejecucion.

Cautelar que se mantenga la concepcién técnica, econOmica Yy
dimensionamiento de los proyectos de inversion durante la ejecucion fisica de
estos.

Realizar el seguimiento de las inversiones y efectuar el registro correspondiente
en el Banco de Inversiones.

Remitir informacion sobre las inversiones que solicite la Direccion General de
Programacién Multianual de Inversiones (DGPMI) y los deméas 6rganos del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.
Elaborar el expediente técnico o documento equivalente de los proyectos de
inversion, sujetdndose a la concepcion técnica, econdémica y el
dimensionamiento contenidos en la ficha técnica o estudio de preinversion,
segun corresponda.

Elaborar el expediente técnico o documento equivalente para las inversiones
de optimizacion, de ampliacion marginal, de reposicion y de rehabilitacion,
teniendo en cuenta la informacion registrada en el Banco de Inversiones.
Ejecutar fisica y financieramente las inversiones.

Formar parte del comité de seguimiento de inversiones.

Registrar mensualmente la informacion de la ejecucion de cada inversion de la

entidad en el banco de inversiones.
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)

Las demas que le asigne la Direccion General de Administracion y las que le

corresponda por disposiciones legales.

Articulo 57. Oficina de Tecnologias de la Informacién

La Oficina de Tecnologias de la Informacion es la encargada de incorporar y asegurar

el uso de metodologias y mejores practicas en el disefio, desarrollo, adquisicion,

integracién, mantenimiento, documentacién y seguimiento de los sistemas de

informacion y la infraestructura tecnoldgica de la universidad.

Articulo 58. Funciones de la Oficina de Tecnologias de la Informacion

a)
b)

9)
h)

Dirigir la politica de gestion de la informacion de la UNDC.

Elaborar, ejecutar, evaluar y actualizar el Plan Estratégico de Tecnologias de
Informacién (PETI) de la universidad, en armonia con el Plan Estratégico
Institucional.

Administrar las redes, servicios de voz/datos y equipos de informacién de la
UNDC.

Desarrollar proyectos de implementacion de soluciones de Tecnologias de la
Informacion (T1) en apoyo a las areas de la entidad.

Mantener actualizado el portal de transparencia en la pagina web de la UNDC.
Dar cumplimiento de las disposiciones establecidas por la Oficina Nacional de
Gobierno Electronico e Informatica.

Brindar soporte técnico requerido por las areas usuarias.

Las demas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.

CAPITULO VII
DE LOS ORGANOS DE LINEA

Articulo 59. Organos de Linea

Constituyen érganos de linea de la UNDC los siguientes:

06.1 Consejo de Facultad.
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06.2 Decanato.

06.2.1 Departamento Académico.

06.2.2 Escuela Profesional.

06.2.3 Unidad de Investigacion.
06.2.4 Unidad de Posgrado.

Organo Dependiente al Rectorado

06.3

Escuela de Posgrado.

Organos Dependientes al Vicerrectorado Académico

06.4
06.5
06.6
06.7
06.8

Direccion de Responsabilidad Social Universitaria.
Direccion de Bienestar Universitario.

Direccion de Admision.

Direccion de Gestion Académica

Direccioén de Servicios Educativos de Extension.

Organos Dependientes al Vicerrectorado de Investigacion.

06.9 Direccién de Incubadora de Empresas.

06.10 Direccién de Produccion de Bienes y Servicios

06.11 Direccién de Innovaciéon y Transferencia Tecnolégica.

06.12 Instituto de Investigacion.

Articulo 60. Consejo de Facultad

Los Consejos de Facultad son los 6rganos de gobierno de las Facultades. Su

conduccion y direccion le corresponden al Decano, de acuerdo con las atribuciones

sefialadas en la Ley 30220, Ley Universitaria. Su estructura, instalacion,

funcionamiento y atribuciones estan en el Estatuto de la UNDC.

Articulo 61. Funciones del Consejo de Facultad

a) Proponer al Consejo Universitario la contratacion, nombramiento, ratificacion y

remocién de los docentes de sus respectivas areas.
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d)

f)
9)

h)

)

K)

Aprobar los curriculos y planes de estudio elaborados por las Escuelas
Profesionales que integren la Facultad.

Dictar el Reglamento académico de la Facultad que comprende Ilas
responsabilidades de docentes y estudiantes, asi como los regimenes de
estudio, evaluacion, promocion y sanciones, dentro de las normas establecidas
por el Estatuto de la Universidad.

Solicitar al Consejo Universitario proponga a la Asamblea Universitaria la
creacién, organizacion, fusion o supresion de Departamentos Académicos y
Escuelas Profesionales de la Facultad.

Aprobar la adscripcion del docente a un solo Departamento Académico, segun
la especialidad de las asignaturas a su cargo, de acuerdo con su formacién
profesional.

Nombrar comités, comisiones y otros en materia inherentes a su funcion.
Aprobar la programacion de cursos a dictarse en cada semestre académico a
propuesta de las Escuelas Profesionales y la distribucion de la carga lectiva, a
propuesta de los Departamentos Académicos.

Proponer el nimero de vacantes para el examen de admisién por carrera
profesional, segun informe de las Escuelas Profesionales, las mismas que
seran aprobados por el Consejo Universitario.

Aprobar los grados académicos y titulos profesionales que otorga la Facultad
y eleva/los al Consejo Universitario para la ratificacion correspondiente.
Conceder afio sabético con fines de investigacion o de preparacion de
publicaciones por cada siete (7) afios de servicio.

Conocer y resolver todos los demas asuntos que se presenten dentro del area

de su competencia.

Articulo 62. Decanatos

Los Decanatos son el maximo 6rgano de linea académica, de investigacion y de

responsabilidad social. Representan a las Facultades y son responsables de la

gestion académico-administrativa y del programa presupuestal. Su conduccion y

direccioén le corresponden al decano.
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Articulo 63. Funciones de los Decanatos

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

Dirigir académicamente a las Facultades, a través de los directores de los
Departamentos Académicos, de las Escuelas Profesionales, Unidades de
Investigacion y Unidades de Posgrado.

Elaborar y actualizar el Registro de Graduados por semestre y programas de
estudio.

Representar a las respectivas Facultades ante la Asamblea Universitaria y el
Consejo Universitario.

Coordinar con el rectorado, los Decanos, el Director de la Escuela de Posgrado
y el Secretario General, la elaboracién del Reglamento de Grados y Titulos,
para que en él se considere como norma la mencion del grado y el titulo, el que
debe tener relacion con el programa profesional, modalidad de obtencion y
calificacién, para que contenga el indicador para el licenciamiento.

Proponer para su aprobacion el plan de estudio de cada carrera profesional.
Convocar a elecciones para elegir a los directores de los Departamentos
Académicos entre los docentes principales de los docentes ordinarios
pertenecientes a los departamentos de la facultad correspondiente.

Designar a los directores de las Escuelas Profesionales, Instituto de
investigacion (de su Facultad), Unidades de Investigaciéon y Unidades de
Posgrado.

Proponer al Consejo de Facultad, sanciones a los docentes y estudiantes que
incurran en faltas conforme lo sefiala la Ley Universitaria y el Estatuto.
Presentar al Consejo de Facultad, para su aprobacion el plan anual de
funcionamiento y desarrollo de la facultad y su informe de gestion.

Demas funciones que le asigne el Consejo de Facultad.

Articulo 64. Estructura organica de los Decanatos

Los Decanatos cuentan con las siguientes unidades organicas:

Departamento Académico.
Escuela Profesional.

Unidad de Posgrado.
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Unidad de Investigacion.

Articulo 65. Departamentos Académicos

Los Departamentos Académicos, o los que hagan sus veces, son unidades de servicio

académico que reunen a los docentes de disciplinas afines con la finalidad de estudiar,

investigar y actualizar contenidos, mejorar estrategias pedagogicas y preparar los

silabos por cursos o materias, a requerimiento de las Escuelas Profesionales. Cada

Departamento se integra a una Facultad sin perjuicio de su funcion de brindar

servicios a otras Facultades.

Articulo 66. Funciones del Departamento Académico

a)

b)

f)

9)

h)

Coordinar la actividad académica de sus miembros, en funcion de los
requerimientos curriculares de las Escuelas Profesionales de la universidad.
Estudiar, investigar y actualizar los contenidos, mejorar las estrategias
pedagdgicas y preparar los silabos de los cursos a solicitud de las Escuelas
Profesionales.

Establecer los criterios técnicos para la asignacion de la carga horaria y
distribuirla entre los docentes del departamento.

Gestionar la capacitacion y perfeccionamiento permanente de sus docentes de
acuerdo a su plan de desarrollo.

Evaluar semestralmente con la participacion estudiantil a los docentes del
departamento y utilizar los resultados con fines de mejorar la calidad educativa.
Elaborar los cuadros de méritos, puntualidad, asistencia y produccion
semestral de los docentes de su departamento.

Supervisar las labores de investigacion, el desarrollo de las lineas de
investigacion y de proyeccion social y extension universitaria de los docentes
del Departamento en las Unidades de Investigacion.

Informar anualmente al Consejo de Facultad de los requerimientos de Personal
Docente para los efectos de nuevas plazas, promociones y/o ascensos, segun
racionalizacion académica efectuada.

Proponer la contratacion de los jefes de practica y de quienes presten otras

formas analogas de colaboracion académica.
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)

K)

Administrar la carga lectiva y no lectiva de los profesores del departamento
académico, de acuerdo a su especialidad, en coordinacion con el decano de la
facultad y el director de la escuela correspondiente.

Las demas funciones que le asignen el Decanato.

Articulo 67. Escuelas Profesionales

Es la unidad organica de linea dependiente del Decanato; responsable de coordinar

y ejecutar el disefio y actualizacion curricular de las carreras profesionales, asi como

de dirigir su aplicacién para la formacion y capacitacion pertinente, hasta la obtencién

del grado académico y titulo profesional correspondiente.

Articulo 68. Funciones de la Escuela Profesional

a)

b)

d)

f)
9)
h)

Disefar y actualizar el curriculo de la escuela profesional de acuerdo con el
modelo educativo de la universidad y la demanda social del pais.

Coordinar, ejecutar y evaluar las fases de preparacion, desarrollo y
evaluacion de sus procesos académicos.

Formular instrumentos y materiales de orientacion al estudiante, para su
aprobacion por el Consejo de Facultad.

Evaluar permanentemente el avance del dictado de las clases tedricas y
practicas por asignaturas, de acuerdo al contenido del silabo presentado, asi
como de la asistencia del estudiante, segun reportes mensuales de los
docentes.

Coordinar el proceso de matricula regular de los estudiantes ingresantes y
regulares de la Facultad.

Implementar programas de movilidad académica.

Velar por la excelencia académica y su acreditacion.

Proponer al Consejo de Facultad las medidas académicas, economicas y
administrativas que estime convenientes en bien de las carreras profesionales
y la Escuela.

Velar por el desarrollo de las actividades de responsabilidad social e

investigacion formativa en sus actividades curriculares y no curriculares.
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j) Evaluar semestralmente los resultados de cada asignatura y compatibilizarlo
con el plan de mejora de la Escuela.

k) Elevar al Decanato al término del periodo lectivo, un informe sobre el
desarrollo de las actividades académicas, de la Escuela Profesional.

I) Informar sobre el cumplimiento de las tareas docentes de los Profesores de la
Escuela al Departamento Académico correspondiente.

m) Realizar las demas funciones inherentes al nivel y la naturaleza de la Escuela

Profesional que le asigne el Decanato.
Escuelas Profesionales

La Universidad Nacional de Cafiete cuenta con las siguientes Escuelas Profesionales

por facultades:

a) Facultad de Ingenieria
e Escuela Profesional de Ingenieria de Sistemas.
b) Facultad de Ciencias Agrarias
e Escuela Profesional de Agronomia.
c) Facultad de Ciencias Empresariales
e Escuela Profesional de Administracion.
e Escuela Profesional de Administracion de Turismo y Hoteleria.

e Escuela Profesional de Contabilidad.
Articulo 69. Unidades de Posgrado

Es una unidad organica dependiente del Decanato; responsable de coordinar y
ejecutar la implementacion e integracion de las actividades de Posgrado de la

Facultad en coordinacion directa con la Escuela de Posgrado.
Articulo 70. Funciones de la Unidad de Posgrado

a) Formular y proponer proyectos de Programas de Posgrado.

b) Implementar y ejecutar las politicas y normas que establezca la Escuela de
Posgrado y el Vicerrectorado de Investigacion de la UNDC.

c) Implementar los curriculos y silabos de Diplomados, Maestrias, Doctorados y

Segunda Especialidad de la facultad.
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f)

9)

h)
)

Coordinar y ejecutar los estudios de Diplomados, Maestrias, Doctorados y
Segunda Especialidad de la Facultad.

Proponer a la Escuela de Postgrado el nimero de vacantes en los programas
de Maestria y Doctorado en cada proceso de admision y coordinar con la
Direccion de Admision del Vicerrectorado Académico el proceso de admision
de sus programas.

Proponer a la Escuela de Posgrado los planes de mejora de la Unidad de
Posgrado.

Evaluar permanentemente el avance del dictado de las clases tedricas y
practicas por asignaturas, de acuerdo con el contenido del syllabus presentado,
asi como de la asistencia del estudiante, segun reportes mensual de los
docentes, para su remision a la Oficina de Registros Académicos;

Organizar y realizar las encuestas de evaluacion de profesores.

Otras funciones que sefiale el Decano.

Articulo 71. Unidad de Investigacion

Es la unidad organica de linea dependiente del Decanato; responsable de coordinar

y ejecutar la implementacién e integracion de las actividades de Investigacion de la

Facultad en coordinacion directa con el Instituto de Investigacion.

Articulo 72. Funciones de la Unidad de Investigacion

a)

b)

d)

Planificar la investigacion que realizaran los docentes y estudiantes de su
Facultad, velando por la calidad de la investigacion en el ambito que le
corresponde.

Organizar las Jornadas o certamenes cientificos de divulgaciéon de docentes y
estudiantes.

Designar jurados para trabajos de investigacion de graduacion o titulacion en
pre y posgrado.

Proponer al comité cientifico y elevar su propuesta al Consejo de Facultad para

su aprobacion.
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e)

f)

9)

h)
)

Informar al Vicerrectorado de Investigacion de cualquier anomalia,
irregularidad que se ha cometido en un trabajo de investigacion en el ambito
de su competencia o de cualquier docente como asesor o jurado de tesis.
Administrar el GEDIPI (Gestion Digital de los procesos de Investigacion) en su
Facultad.

Mantener la base de datos de informacion y divulgacion cientifica en
coordinacion con el Vicerrectorado de Investigacion.

Presentar informe anual al Consejo de Facultad.

Otras competencias que le asignen los reglamentos especificos.

Articulo 73. Escuela de Posgrado

La Escuela de Posgrado es el érgano de linea responsable de la formacion de

investigadores al mas alto nivel académico y cientifico. Depende del Rectorado.

Articulo 74. Funciones de la Escuela de Posgrado

a)

b)

Desarrollar los procedimientos y actividades necesarias para la adecuada
marcha de los procesos de autoevaluacion en cada Programa de Posgrado, en
coordinacion con la Oficina de Gestion de la Calidad.

Establecer los lineamientos y las directivas para la creacién de Maestrias,
Doctorados en coordinacion con las Unidades de Posgrados de las Facultades.
Coordinar con el Vicerrectorado de Investigacion y las Unidades de
Investigacion todos los procesos de investigacion que se realizan en los

programas de posgrado que organiza directamente.

d) Aprobar y proponer al Consejo Universitario los Grados de Maestria y

e)

f)

Doctorado para su otorgamiento respectivo.

Evaluar los grados académicos de maestro y doctor expedidos por las
Universidades extranjeras para su tramite a la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria (SUNEDU) para su reconocimiento y
certificacion;

Realizar una evaluacion semestral de la gestion académica y administrativa,

ademas, proponer los planes de mejora respectivos.
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)

Informar trimestralmente al Rectorado sobre la ejecucion de los distintos
programas y los logros alcanzados.

Elaborar y difundir las publicaciones, boletines informativos, revistas técnicas,
catadlogos de programas de posgrado y otras publicaciones que sean
necesarias.

Promover el proceso de acreditacion de los programas de posgrado que se
brindan.

Las deméas funciones que le sean asignadas por el Rectorado.

Articulo 75. Direccién de Responsabilidad Social Universitaria

Es el 6rgano de linea responsable de gestionar la responsabilidad social de la

universidad para generar impactos positivos en la sociedad, coadyuvando en reducir

problemas socio ambientales, al establecer procesos permanentes de interaccion e

integracion de la UNDC con su entorno. Depende del Vicerrectorado Académico.

Articulo 76. Funciones de la Direccién de Responsabilidad Social Universitaria

a)

b)

f)

9)

Elaborar el Plan Anual de responsabilidad social de la UNDC acorde a las
normas e instrumentos de gestion vigentes, para ser aprobado en sesion de
Consejo Universitario.

Establecer politicas, reglamentos, normas y procedimientos de
Responsabilidad Social Universitaria.

Planificar acciones conducentes a la gestion de un campus sostenible que
contribuyan a reducir su impacto ambiental y fomentar el desarrollo sostenible.
Incorporar y difundir en la gestién la Politica Ambiental y de Responsabilidad
Social.

Promover el desarrollo de investigaciones en materia Ambiental vy
Responsabilidad Social.

Promover, monitorear e informar las acciones de proyeccién social
desarrollados hacia afuera de la Comunidad Universitaria.

Promover la sensibilizacion para la realizacion de proyectos sociales
duraderos y con impactos positivos en la sociedad articulandose con

herramientas de aprendizaje en el servicio.
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)

K)

Vincular la Universidad con la sociedad a través de la articulacion de
actividades de extension universitaria y proyeccion social desarrolladas por las
diferentes unidades académicas.

Acreditar la participacion de la comunidad Universitaria en RSU, mediante
diversos mecanismos: incentivos, creditaje, certificacion, entre otros.
Mantener la base de datos de proyectos desarrollados respecto a la
Responsabilidad Social Universitaria.

Conformar estamentos para la transversalizacion en las funciones sustantivas
de la Universidad mediante la conformacion del Comité de Responsabilidad
Social de la Universidad entre otros.

Elaborar la Memoria Anual de Responsabilidad Social de la UNDC, detallando
las actividades realizadas por las diversas areas de la universidad, asi como el

uso del presupuesto institucional para dichos fines.

m) Las demas funciones que le sean asignadas por el Vicerrectorado Académico.

Articulo 77. Direccion de Bienestar Universitario

Es el 6rgano de linea dependiente del Vicerrectorado Académico; responsable de

planear, organizar, dirigir y controlar los programas de bienestar en materia de

deportes, recreacion, cultura, arte, alimentacion, salud, transporte, vivienda, apoyo

psicoldgico, promocion social, bolsas de trabajo y becas dirigido a los estudiantes.

Articulo 78. Funciones de la Direcciéon de Bienestar Universitario

a)

b)

d)

Planificar, dirigir y ejecutar la implementacion de los servicios de apoyo
académico, bienestar, asistencia social y servicios educacionales
complementarios.

Formular e implementar programas de integracion e instrumentos de
evaluacion de los estudiantes con necesidades educativas especiales.
Planificar, dirigir y ejecutar los servicios de salud y psicologia, priorizando las
acciones preventivas promocionales.

Promover y apoyar los programas de recreacion, deporte y cultura en la

comunidad universitaria en el nivel formativo y competitivo.
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e) Administrar los servicios de comedor universitario, realizando un adecuado
estudio para el acceso al comedor, asi como el control de los beneficiarios.

f) Elaborar y mantener actualizado el estudio de las condiciones
socioeconOmicas de la comunidad universitaria.

g) Elaborar el reglamento de los becarios, asesorando a los postulantes ordinarios
y con necesidades educativas especiales.

h) Realizar asesoramiento a los alumnos egresados de la Universidad, para que
puedan acceder a practicas profesionales o trabajo que postulen.

i) Realizar el seguimiento de los alumnos graduados de la Universidad para
verificar la insercion en el mercado laboral, asi como el desempefio laboral.

j) Realizar funciones de intermediacion entre las empresas, entidades u
organizaciones para que el graduado se vincule al mercado laboral.

k) Elaborar la base de datos de los alumnos egresados de la universidad, asi
como su actualizacion y seguimiento.

[) Elaborar informe, reportes y/o evidencias de acciones de seguimiento a la
actividad laboral de los egresados.

m) Coordinar con las direcciones de escuelas profesionales para cubrir las
atenciones y necesidades de los estudiantes, con tutorias y la gestion orientada
a la inclusion.

n) Administrar el proceso del Programa Deportivo de Alta Competencia.

0) Administrar los registros de participacion de estudiantes, docentes y personal
administrativo en los programas de actividades psicopedagogicas, salud,
servicio social, danza, deporte, musica y teatro.

p) Otras funciones inherentes al area que le asigne el Vicerrector Académico.
Articulo 79. Direccion de Admision

Es un organo dependiente del Vicerrectorado Académico, tiene a su cargo la

planificacion, organizacién, direcciéon y control de todos los procesos de admisién.
Articulo 80. Funciones de la Direccién de Admision

a) Planificar, organizar, coordinar y ejecutar todos los procesos de admision en

sus distintas modalidades.

Pagina 49 de 57




DE CANETE

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

Cédigo: R-E01-C0O-002 Version: 01 Fecha: 22/05/2025

f)

9)

h)

Coordinar con la Escuela de Posgrado los procesos de ingreso de estudiantes.
Evaluar los procesos de admision.

Proponer politicas, reglamentos, procedimientos y/o directivas que orienten el
proceso de admision en sus distintas modalidades.

Elaborar el prospecto de admision y la carpeta del Postulante segun
corresponda en cada proceso de admision.

Establecer los procedimientos, tramites y documentos necesarios para la
atencién de los postulantes.

Mantener actualizada la informacion y la base de datos de los procesos de
admision respecto a los postulantes, seleccion de postulantes e ingresantes
por toda modalidad e informar a las instancias superiores.

Otras funciones inherentes al &rea que le asigne el Vicerrectorado Académico.

Articulo 81. Direccidn de Gestion Académica

La Direccién de Gestion Académica, es el érgano de linea responsable de organizar

y conducir los procesos de matricula y las acciones relativas al registro y gestion

académica de los estudiantes. Depende del Vicerrectorado Académico.

Articulo 82. Funciones de la Direccion de Gestion Académica

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Recopilar, organizar los registros académicos de la universidad.

Realizar la matricula de los estudiantes universitarios de pregrado y posgrado.
Administrar, actualizar y velar por la seguridad de la informacion de los
sistemas académicos.

Recopilar la informacion de los procesos de gestion académica, pedagogia y
curriculo.

Administrar la documentacion relacionada a la matricula, asistencia, estudios,
evaluacion y certificacion académica de los estudiantes.

Apoyar a las diversas dependencias de la Universidad en la realizacion de
encuestas, censos, estudios y otros trabajos relacionados con asuntos
acadéemicos.

Las demas funciones que le sean asignadas por el Vicerrectorado Académico.
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Articulo 83. Direccién de Servicios Educativos de Extension

Es el 6rgano de linea dependiente del Vicerrectorado Académico; responsable de

dirigir y coordinar la politica de servicios educativos de extension que estan

relacionados con sus especialidades o areas académicas.

Articulo 84. Funciones de la Direccién Servicios Educativos de Extensiéon

a)

b)

f)

9)
h)

)

Promover el desarrollo de servicios educativos como centros preuniversitario e
idiomas, que generen recursos econémicos.

Proponer y recomendar al Vicerrectorado Académico alianzas estratégicas con
instituciones publicas y privadas, nacionales y extranjeras, para promover la
creacion de servicios que generen recursos econémicos.

Coordinar acciones conjuntas con los docentes, a fin de promover el desarrollo
de programas de produccion de servicios educativos y/o académicos.
Proponer al Vicerrectorado Académico las politicas, reglamentos y/o normas
de funcionamiento de la Direccion de Servicios Educativos de Extension.
Promover la capacitacion y especializacién de docentes y estudiantes de la
Facultad para dirigir las labores de asesoramiento y consultoria profesional.
Proponer proyectos rentables que puedan ejecutarse con criterios coste-
beneficio a nivel de la UNDC en coordinacién con las unidades pertinentes.
Identificar y proponer la creacion de servicios educativos de extension.
Difundir las actividades de extension de los servicios educativos.

Elaborar y presentar al Vicerrectorado Académico la Memoria Anual de la
Direccion.

Otras funciones que le asigne el Vicerrectorado Académico.

Articulo 85. Direccion de Produccion de Bienes y Servicios

Es el 6rgano de linea dependiente del Vicerrectorado de Investigacion; responsable

de promover y coordinar la politica de produccion de bienes y servicios derivados de

las actividades de investigacion y desarrollo; y relacionados a trabajos de

investigacion.

Articulo 86. Funciones de la Direccion de Produccién de Bienes y Servicios
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b)

f)

Promover el desarrollo de centros de produccion de bienes y servicios
relacionados a trabajos de investigacion, que generen recursos econémicos,
desde las Facultades y el Vicerrectorado de Investigacion.

Promover la capacitacion de docentes y estudiantes para la creacion y
administracion de centros de produccién en coordinacion con la Direccion de
Incubadora de Empresas.

Dirigir y gestionar los servicios de impresion, publicacion, y distribucion de
libros y revistas especializadas.

Administrar el repositorio institucional.

Elaborar y presentar al Vicerrectorado de Investigacion la Memoria Anual de la
Direccion.

Otras funciones que le asigne el Vicerrectorado de Investigacion.

Articulo 87. Direccién de Innovacién y Transferencia Tecnoldgica

Es el 6érgano de linea dependiente del Vicerrectorado de Investigacion; responsable

de dirigir, coordinar y promover la innovacion y transferencia tecnologica en el marco

de los objetivos del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SINACTI).

Articulo 88. Funciones de la Direccién de Innovacion y Transferencia

Tecnoldgica

a)

b)

Disefar y proponer al Vicerrectorado de Investigacion las normas, reglamentos
y directivas para el desarrollo de la innovacién y transferencia tecnolégica
dirigidas a la sociedad civil, empresas y el estado.

Promover la innovacién en el marco de los objetivos del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SINACTI).

Promover la transferencia tecnologica en el marco de los objetivos del Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SINACTI).

Generar capacidades para la innovacién vy transferencia tecnoldgica;
orientadas a la atencién de las necesidades y oportunidades del sector
productivo de la region y del pais.

Identificar y sistematizar el conocimiento transferible generado por la

universidad.
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f) Supervisary evaluar el proceso de ejecucion de los programas de transferencia

9)

h)

)

tecnoldgica y su impacto en la sociedad.

Difundir y divulgar el conocimiento generado en el proceso de innovacion y

transferencia tecnoldgica.

Promover la creacion y desarrollo de un Parque cientifico-tecnologico; en el
marco del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SINACTI).
Promover la proteccion del conocimiento generado en el proceso cientifico,

tecnoldgico y de innovacion, a través del registro de la propiedad intelectual y

tramite de patentes.

j) Otras funciones que le asigne el Vicerrectorado de Investigacion.

Articulo 89. Instituto de Investigacion

Es el 6rgano de linea dependiente del Vicerrectorado de Investigacion; responsable

de dirigir, coordinar y promover el desarrollo de investigaciones en el campo de las

ciencias de la UNDC; en coordinacién con las unidades de investigacion.

Articulo 90. Funciones del Instituto de Investigacion

a)

b)

f)

Proponer al Vicerrectorado de Investigacion las politicas, reglamentos y/o
normas de funcionamiento de los entes que ejecutan investigacion: semilleros,
grupos, centros e institutos de investigacion.

Promover y gestionar la generacion de conocimientos en un area especializada
o de caracter multidisciplinario.

Promover, gestionar y supervisar los proyectos de investigacion que se
desarrollan en la UNDC.

Gestionar y apoyar con fondos internos o externos de financiamiento la
ejecucion de proyectos de investigacion.

Planificar, dirigir, coordinar, ejecutar, controlar y evaluar en forma permanente
los programas y proyectos de investigacion, dando prioridad a aquellos que
atiendan problemas de interés local, regional y nacional.

Coadyuvar en las actividades investigativas y tecnoldgicas de las instituciones
gubernamentales, sociales y privadas; involucrandose en el desarrollo regional

y nacional; proponiendo proyectos de investigacion.
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)

k)

Promover la formacion de profesionales investigadores en los campos
cientificos, tecnoldgicos y humanisticos.

Promover entre los miembros de la comunidad universitaria el desarrollo de
trabajos de investigacion para ser publicados.

Capacitar a estudiantes y docentes en temas sobre metodologia de la
investigacion, redaccion de informes de investigacion.

Administrar un registro de las publicaciones oficiales realizadas por la
universidad.

Otras funciones que le asigne el Vicerrectorado de Investigacion.

Articulo 91. Direccién de Incubadora de Empresas

Es el 6érgano de linea dependiente del Vicerrectorado de Investigacion; responsable

de coordinar y promover la iniciativa de los estudiantes para la creacién de pequefias

y microempresas de propiedad de los estudiantes. Estas empresas reciben asesoria

técnica o empresarial de parte de los docentes de la Universidad y facilidades en el

uso de los equipos e instalaciones.

Articulo 92. Funciones de la Direccion de Incubadora de Empresas

a)

b)

c)

d)

f)

Promover, identificar, seleccionar las ideas y proyectos de formacién de
empresas.

Brindar asesoria técnica especializada para la generacién, desarrollo y
consolidacion de empresas en innovacion y desarrollo empresarial.

Apoyar en la gestién de fuentes de financiamiento inicial y acceso a fuentes de
capital de riesgo y de crédito nacionales e internacionales o fondos de
cooperacion nacional o internacional para el desarrollo ideas y proyectos de
formacion de empresas.

Brindar las facilidades fisicas para la instalacion experimental de la empresa.
Brindar capacitacion especializada a los estudiantes en temas de: formacion
empresarial, desarrollo gerencial, disefio de campafias de mercadeo,
inscripcion de marcas, nombres comerciales, patentes, entre otros.
Intercambiar experiencias con incubadoras de otras universidades sobre la

creacion de empresas que se puedan aplicar de manera Optima a los
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9)

h)

)

k)

proyectos, con el fin de disminuir los riesgos y obstaculos al momento de iniciar
una empresa.

Promover que el funcionamiento de las incubadoras de empresas esté
vinculado a los parques industriales con aplicacion de transferencia
tecnoldgica.

Proponer al Vicerrectorado de Investigacion las politicas, reglamentos y/o
normas de funcionamiento de la Direccion de Incubadora de Empresas.
Promover los servicios que brinda la incubadora, los procedimientos generales
a seguir, directorio de incubados, alianzas, plataforma de innovacién y personal
de contacto de la incubadora.

Realizar talleres de planes de negocio, marketing digital, ventas, propiedad
intelectual y aspectos societarios.

Las demas funciones que le sean asignadas por el Vicerrectorado de

Investigacion.
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