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I. Introducción

1.1. Objetivo del manual

Acciones que desarrollaremos: 

Ingresar al sistema Mi Mantenimiento.

Solicitar el no uso de recursos.

Registrar y cambiar de responsable de mantenimiento.

Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM).

Verificar el Panel de Culminación de Acciones (PCA).

Verificar la Declaración de Gastos (DG).
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Guiar al especialista de la DRE/UGEL en el uso del sistema Mi Mantenimiento para el 
cumplimiento de las acciones que le corresponden en el marco de la ejecución del 
Programa de Mantenimiento de Locales Educativos.

UGEL
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II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento

la contraseña
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REGISTRAR CONTRASEÑA

Confirmación de cuenta

La contraseña deberá contar con:

Contraseña

• mínimo 8 caracteres

• letras y números

• un carácter especial

MI MANTENIMIENTO

Luego de que la DRE/UGEL remite un oficio mediante el cual te acredita como especialista, se procederá a tu 
registro en el sistema Mi Mantenimiento y recibirás un correo para generar tu contraseña.

Confirmar contraseña

Guardar

Ten en cuenta los 
requisitos para 

formar la contraseña

Paso 1: revisa la bandeja de entrada y no deseados 
(spam) de tu correo electrónico y accede al enlace 
recibido.

Paso 2: ingresa tu contraseña dos veces y haz clic 
en el botón “GUARDAR”.

Importante: 
• Si el registro es correcto, visualizarás una ventana de confirmación con el mensaje “Su contraseña se ha guardado satisfactoriamente”.
• Si ingresas mal la contraseña por más de tres veces, se bloqueará tu cuenta. En ese caso, comunícate con el sectorista de su región.



II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento

Paso 3: desde una computadora de escritorio o portátil (laptop), ingresa al sistema Mi Mantenimiento.

https://mimantenimiento.pronied.gob.pe/sismantex/#/login
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REGISTRAR CONTRASEÑA



II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
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Paso 4: ingresa con tu usuario (DNI) y contraseña 
que creaste cuando te registraron. Luego, haz clic 
en el botón “INGRESAR”.

Paso 5: al ingresar al sistema, debes seleccionar el 
periodo correspondiente y hacer clic en el botón 
“ACEPTAR”.

2025-1 MTO REGULAR

Actualmente nos 
encontramos en el 

periodo 2025-I MTO 
REGULAR

REGISTRAR CONTRASEÑA



Una vez dentro, visualizarás el menú de opciones y el ícono       que te llevará al tablero de seguimiento, el cual 
contiene la información detallada sobre los avances de los locales escolares respecto a los hitos del programa.

II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
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Inicio

Opciones

Locales Escolares

Solicitudes a UGM

Solicitud de Responsable

Registro d e Responsable
Documentario

Podrás revisar la información general del estado de todos los locales escolares de tu 
DRE/UGEL. A partir de ello, podrás registrar, cambiar o bloquear al responsable de 
mantenimiento, revisar y verificar los registros realizados y solicitar el no uso de recursos.

Se visualizan las solicitudes realizadas a la Unidad Gerencial de Mantenimiento del 
Pronied. Por ejemplo: el bloqueo de cuenta por determinación de no uso de recursos.

Encontrarás las solicitudes realizadas por los responsables de mantenimiento. Por 
ejemplo: la habilitación de la partida “Pintura”.

Podrás registrar al responsable documentario durante la etapa de ejecución de acciones, 
el cual podrá concluir, administrativamente, el ciclo de mantenimiento del local educativo.

Documentos Podrás revisar los recursos de comunicación y/o asistencia técnica elaborados por el 
Pronied para brindar soporte en la implementación del programa.

Nombre completo
Correo



Luego de seleccionar el ícono      podrás visualizar el tablero de seguimiento. Haz clic en el botón “MOSTRAR 
INFORMACIÓN” de cada categoría, para visualizar la información detallada de los locales educativos con el estado 
situacional del registro de la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM) y la Declaración de Gastos (DG).

II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
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Nombre completo
Correo



Luego visualizarás la información detallada de los locales educativos con el estado situacional del registro de la 
Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM) y la Declaración de Gastos (DG), lo cual te permitirá continuar con tus 
funciones de seguimiento.

II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
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Nombre completo
Correo



Sección 1: porcentaje de avance de la 
Ficha de Acciones de Mantenimiento 
y Declaración de Gastos.

II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
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Número de locales educativos con Ficha de 
Acciones de Mantenimiento sin registrar en la 
DRE/UGEL a la que perteneces.

Número de locales educativos con Declaración de 
Gastos sin registrar en la DRE/UGEL a la que 
perteneces.

Fecha de la última carga del archivo de saldos de 
las cuentas de los responsables remitida por el 
banco, correspondiente a la DRE/UGEL.



Sección 2: detalle de los estados de los 
locales escolares, así como del registro 
de la FAM y de la Declaración de Gastos.

II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
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Estado del registro de responsables y de 
no uso de recursos.

Estado de registro de las Fichas de 
Acciones de Mantenimiento (FAM). En el 
grupo “POR VERIFICAR” se pueden 
visualizar los registros para revisión.

Estado del registro de las Declaraciones 
de Gastos (DG). En el grupo “POR 
VERIFICAR” se pueden visualizar los 
registros para revisión.



Paso 1: ingresa al sistema Mi Mantenimiento y haz 
clic en el botón “RECUPERAR CUENTA”.

Paso 2: en la nueva ventana, ingresa el correo 
electrónico que figura en tu registro como responsable 
de mantenimiento y presiona el botón “SIGUIENTE”. 

Para cambiar tu contraseña de acceso al sistema Mi Mantenimiento, sigue los siguientes pasos:

Importante
Antes de continuar, 
selecciona la opción 
“No soy un robot”.
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II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
CAMBIAR CONTRASEÑA
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Paso 3: revisa la bandeja de entrada y no deseados 
(spam) de tu correo electrónico, para verificar la 
recepción del mensaje de confirmación del sistema 
e ingresa al enlace enviado. 

Paso 4: dentro de la página enlazada, ingresa tu 
contraseña dos veces y haz clic en el botón 
“GUARDAR”. 

la contraseña

Recuperación de cuenta

La contraseña deberá contar con:

Contraseña

• mínimo 8 caracteres

• letras y números

• un carácter especial

MI MANTENIMIENTO

Confirmar contraseña

Guardar

II. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
CAMBIAR CONTRASEÑA

Ten en cuenta los 
requisitos para formar 

la contraseña

Importante: 
• Si el registro es correcto, visualizarás una ventana de confirmación con el mensaje “Su contraseña se ha guardado satisfactoriamente”.
• Si la contraseña ingresada no cumple con los requisitos, llegará un nuevo enlace al correo para generar nuevamente la contraseña.
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III. Solicitar el no uso de recursos
Paso 1: en el menú de opciones, 
selecciona la opción “LOCALES 
ESCOLARES”, ubicada en el 
lado izquierdo de tu perfil.

Paso 2: en el formulario de búsqueda, ingresa el código del local 
educativo que no hará uso de los recursos. Luego, haz clic en el botón 
“BUSCAR”. 

Paso 3: en la nueva sección, haz clic en la opción “BLOQUEO DE 
CUENTA” para solicitar el no uso de recursos.  

Locales Escolares

Nombre completo
Correo
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III. Solicitar el no uso de recursos
Paso 4: en la sección “MOTIVO” de la nueva 
ventana, selecciona la razón por la que se determinó 
el no uso de los recursos.

Paso 5: en la sección “OBSERVACIÓN”, escribe el 
detalle de la solicitud y luego haz clic en el botón 
“SUBIR PDF” para registrar el documento de 
sustento de la solicitud. 
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III. Solicitar el no uso de recursos
Paso 6: selecciona VER DOCUMENTO para verificar 
que el documento se haya cargado correctamente y 
haz clic en el botón “ENVIAR PARA VERIFICACIÓN”.

Paso 7: aparecerá un mensaje de confirmación. 
Selecciona la opción “SÍ” para completar el envío 
de la solicitud.

Las opciones para eliminar o ver el documento 
aparecen cuando este se ha cargado correctamente.
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III. Solicitar el no uso de recursos
Finalmente, visualizarás el mensaje “SE HA PROCEDIDO A REGISTRAR EL NO USO DE RECURSOS Y 
SE ENVIÓ LA CUENTA PARA BLOQUEAR”. Además, la ventana con los datos completados se pintará 
de color amarillo.

Importante: para hacer seguimiento al estado de tu requerimiento, ingresa a la opción SOLICITUDES A UGM. 
Si está observado, vuelve a efectuar el mismo procedimiento, adjuntando la documentación correcta.
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IV. Registrar al responsable de mantenimiento
Paso 1: en el menú de opciones, 
selecciona la opción “LOCALES 
ESCOLARES”, ubicada en el 
lado izquierdo de tu perfil.

Paso 2: en la casilla correspondiente, ingresa el código del local 
educativo donde tienes que registrar al responsable. Luego, haz clic en 
el botón “BUSCAR”. 

Paso 3: en la nueva sección, haz clic en la opción “REGISTRAR 
RESPONSABLE” para iniciar con el registro. 

Locales Escolares

Nombre completo
Correo
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IV. Registrar al responsable de mantenimiento
Paso 4: en el formulario, registra el número de DNI del responsable de mantenimiento y haz clic en 
“CONSULTAR DNI/CE” para que el sistema complete sus nombres y apellidos. Verifica que los datos sean 
correctos.

Paso 5: completa la información faltante en el formulario. Si se trata de un responsable antiguo, los datos 
aparecerán automáticamente y deberás verificar que sean correctos para continuar. 
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IV. Registrar al responsable de mantenimiento
Paso 6: haz clic en “ADJUNTAR D.N.I.” para adjuntar una copia escaneada del DNI del responsable de 
mantenimiento. Verifica que el número de DNI, el nombre completo y la fecha de nacimiento sean correctos. 

Paso 7: verifica que se haya adjuntado el DNI y haz clic en “ADJUNTAR CONTRATO” para adjuntar el contrato 
o resolución de nombramiento del responsable de mantenimiento. 

Las opciones para eliminar 
o ver el DNI aparecen 
cuando este se ha cargado 
correctamente.
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IV. Registrar al responsable de mantenimiento
Paso 8: verifica que se haya adjuntado el contrato o resolución y haz clic en el botón “GUARDAR” para culminar 
con el registro. 

Una vez realizado el registro, deberá figurar el siguiente mensaje: 

Las opciones para 
eliminar o ver el 
contrato o resolución 
de nombramiento 
aparecen cuando 
este se ha cargado 
correctamente. 
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento
Paso 1: en el menú de opciones, 
selecciona la opción “LOCALES 
ESCOLARES”, ubicada en el 
lado izquierdo de tu perfil.

Paso 2: en la casilla correspondiente, ingresa el código del local 
educativo donde tienes que hacer el cambio de responsable. Luego, haz 
clic en el botón “BUSCAR”. 

Paso 3: en la nueva sección, haz clic en la opción “CAMBIAR 
RESPONSABLE”.   

Locales Escolares

Nombre completo
Correo
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento
Paso 4: en el formulario, registra el número de DNI del responsable de mantenimiento y haz clic en 
“CONSULTAR DNI/CE” para que el sistema complete sus nombres y apellidos. Verifica que los datos sean 
correctos.

Paso 5: completa la información faltante en el formulario. Si se trata de un responsable antiguo, los datos 
aparecerán automáticamente y deberás verificar que sean correctos para continuar.  
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento
Paso 6: haz clic en “ADJUNTAR D.N.I.” para adjuntar una copia escaneada del DNI del nuevo responsable de 
mantenimiento. Verifica que el número de DNI, el nombre completo y la fecha de nacimiento sean correctos. 

Paso 7: verifica que se haya adjuntado el DNI y haz clic en “ADJUNTAR CONTRATO” para adjuntar el contrato 
o resolución de nombramiento del nuevo responsable de mantenimiento. 

Las opciones para eliminar 
o ver el DNI aparecen 
cuando este se ha cargado 
correctamente. 
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento
Paso 8: verifica que se haya adjuntado el contrato o resolución y haz clic en el botón “GUARDAR” para culminar 
con el registro. 

Una vez realizado el registro, deberá figurar el siguiente mensaje: 

Las opciones para 
eliminar o ver el 
contrato o resolución 
de nombramiento 
aparecen cuando 
este se ha cargado 
correctamente.

Importante: realiza seguimiento del procedimiento de acuerdo a fecha de registro.
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento
Al finalizar el procedimiento de cambio de responsable, que originará una solicitud de transferencia 

de cuenta a cuenta, la información de responsables se visualizará de la siguiente manera:

Una vez producida la transferencia de cuenta a cuenta, la información de 
responsables se visualizará de la siguiente manera:

RESPONSABLE ACTUAL 
QUE SERÁ REEMPLAZADO RESPONSABLE NUEVO
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)
Paso 1: en la página de inicio, haz clic en el ícono____                     
para acceder al tablero de seguimiento. 

Paso 2: en la sección 2 del tablero de seguimiento, 
selecciona el botón amarillo “POR VERIFICAR” de 
la subsección FAM. 
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)
Paso 3: para empezar la verificación, ubica un registro y haz clic en el botón “ENVIADA PARA VERIFICACIÓN”. 

ENVIADA PARA VERIFICACIÓN

SIN REGISTRAR

FAM:
PCA
DG:
Acciones
Pendientes:

OBSERVADA
SIN REGISTRAR

SIN REGISTRAR

Importante: también puedes ingresar el código de local en la casilla correspondiente, 
seleccionar "BUSCAR" y hacer clic en "ENVIADA PARA VERIFICACIÓN".
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)
Paso 4: en la nueva ventana visualizarás cuatro secciones:

VISTA PREVIA: visualizarás la FAM registrada. REVISIONES: encontrarás las observaciones que realices en la FAM registrada, 
en caso de que sea observada. 

Ejemplo de una FAM observada.

DOCUMENTOS SUSTENTO SIN VERIFICACIÓN: encontrarás los archivos 
que el responsable ha cargado para sustentar su programación.  

DOCUMENTOS SUSTENTO PARTIDA PINTURA:  encontrarás los archivos que 
el responsable ha cargado para sustentar la ejecución de la partida “Pintura”, 
de corresponder. 
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)
Paso 5: en la sección “VISTA PREVIA”, visualiza la 
FAM registrada y haz clic en el ícono  para 
descargarla y proceder con su revisión. 

Paso 6: verifica que las acciones programadas 
respondan a las necesidades del local educativo 
(sustentadas con la documentación presentada) y se 
encuentren dentro de lo permitido por la norma 
técnica y la priorización establecida.
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)
Paso 7: si la FAM revisada tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para reportarlas al 
responsable de mantenimiento:

Una vez realizada la observación, aparecerá el mensaje de confirmación “VERIFICACIÓN OBSERVADA 
CORRECTAMENTE” y el estado de la FAM registrada cambiará a “OBSERVADA”.  

AJUSTAR LA UNIDAD DE MEDIDA EN INSTALACIONES ELÉCTRICAS DE GLOBAL A UNIDAD

Observación*
Observar

Haz clic en el botón 
“OBSERVAR”.2

Escribe las observaciones en el 
recuadro de “OBSERVACIÓN”. 1

OBSERVADA

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA

DG:
Acciones
Pendientes:

OBSERVADA

SIN REGISTRAR

SIN REGISTRAR

OBSERVADA
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)
Paso 8: si la FAM revisada no tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para aprobarla:

Una vez realizada la aprobación, aparecerá el mensaje de confirmación “VERIFICACIÓN APROBADA 
CORRECTAMENTE” y el estado de la FAM registrada cambiará a “VERIFICADA”. 

Haz clic en el botón 
“APROBAR”.1

En la ventana emergente, 
selecciona “SÍ” para confirmar la 

aprobación de la FAM.
2

VERIFICADA

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA

DG:
Acciones
Pendientes:

OBSERVADA

SIN REGISTRAR

SIN REGISTRAR
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VII. Verificar el Panel de Culminación de Acciones (PCA)
Paso 1: en el menú de opciones, 
selecciona la opción “LOCALES 
ESCOLARES”, ubicada en el 
lado izquierdo de tu perfil.

Paso 2: haz clic en la lista desplegable “PANEL DE CULMINACIÓN DE 
ACCIONES” y selecciona la opción “ENVIADA PARA VERIFICACIÓN”. 
Luego, haz clic en el botón “BUSCAR”. 

Paso 3: en la nueva sección, visualizarás la información del local educativo 
que ha enviado su Panel de Culminación de Acciones. Para hacer la 
verificación de este, haz clic en el botón “ENVIADA PARA VERIFICACIÓN”. 

VERIFICADA

EN PROCESO DE REGISTRO

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA

DG:
Acciones
Pendientes:

ENVIADA PARA VERIFICACIÓN

Locales Escolares

Nombre completo
Correo

Importante: también puedes ingresar el código de local en la casilla correspondiente, 
seleccionar "BUSCAR" y hacer clic en "ENVIADA PARA VERIFICACIÓN".
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VII. Verificar el Panel de Culminación de Acciones (PCA)
Paso 4: en la nueva ventana visualizarás tres secciones:

VISTA PREVIA: encontrarás el botón para descargar el PCA. REVISIONES: encontrarás las observaciones que realices al PCA, en caso haya 
sido observado en una revisión anterior.

Ejemplo de un PCA observado. 

FOTOS: encontrarás las fotos registradas por cada etapa de las acciones programadas y podrás visualizarlas seleccionando el símbolo      .
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VII. Verificar el Panel de Culminación de Acciones (PCA)
Paso 5: en la sección “VISTA PREVIA”, haz clic en el 
botón “DESCARGAR PANEL DE CULMINACIÓN DE 
ACCIONES”. 

Paso 6: revisa detalladamente el Panel de 
Culminación de Acciones y corrobora que el 
registro fotográfico corresponda a cada etapa de 
los espacios intervenidos.

En la partida de “instalaciones sanitarias” falta adjuntar el registro fotográ�co de la etapa “después”

Observación*

Caracteres restantes:1898

Observar
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VII. Verificar el Panel de Culminación de Acciones (PCA)
Paso 7: si el PCA revisado tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para reportarlas al 
responsable de mantenimiento:

Una vez realizada la observación, aparecerá el mensaje de confirmación “PANEL DE CULMINACIÓN DE 
ACCIONES REGISTRADO CORRECTAMENTE” y el estado del PCA registrado cambiará a “OBSERVADA”. 

1

2

En la ventana emergente, 
selecciona “SÍ” para confirmar 

la observación al PCA.
3

Escribe las observaciones en el 
recuadro de “OBSERVACIÓN”.

Haz clic en el botón 
“OBSERVAR”.

VERIFICADA

EN PROCESO DE REGISTRO

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA

DG:
Acciones
Pendientes:

OBSERVADA
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VII. Verificar el Panel de Culminación de Acciones (PCA)
Paso 8: si el PCA revisado no tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para aprobarlo:

Una vez realizada la aprobación, aparecerá el mensaje de confirmación “PANEL DE CULMINACIÓN DE 
ACCIONES REGISTRADO CORRECTAMENTE” y el estado del PCA registrado cambiará a “VERIFICADA”.

Haz clic en el botón 
“APROBAR”. 1

VERIFICADA

EN PROCESO DE REGISTRO

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA

DG:
Acciones
Pendientes:

VERIFICADA
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VIII. Verificar la Declaración de Gastos (DG)
Paso 1: en la página de inicio, haz clic en el ícono____                     
para acceder al tablero de seguimiento. 

Paso 2: en la sección 2 del tablero de seguimiento, 
selecciona el botón amarillo “POR VERIFICAR” de 
la subsección “DECLARACIÓN DE GASTOS”. 
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VIII. Verificar la Declaración de Gastos (DG)
Paso 3: visualiza todos los registros de las DG que están pendientes de verificación. Para empezar, ubica un registro 
y haz clic en “ENVIADA PARA VERIFICACIÓN”. 

VERIFICADA

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA:

DG:
Acciones
Pendientes:

ENVIADA PARA VERIFICACIÓN

VERIFICADA

Importante: también puedes ingresar el código de local en la casilla correspondiente, 
seleccionar "BUSCAR" y hacer clic en "ENVIADA PARA VERIFICACIÓN".
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VIII. Verificar la Declaración de Gastos (DG)
Paso 4: en la nueva ventana, visualizarás algunas secciones que reconoceremos a continuación:

VISTA PREVIA: visualizarás la DG registrada. REVISIONES: encontrarás las observaciones que realices a la DG, en caso de 
que sea observada. 

Ejemplo de una DG observada. 

COMPROBANTES: encontrarás los comprobantes por cada gasto realizado y podrás visualizarlos seleccionando el símbolo       .
Verifica que los archivos correspondan a los gastos atribuidos y al rubro detallado, y que sean legibles.
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VIII. Verificar la Declaración de Gastos (DG)
Paso 5: en la sección “VISTA PREVIA”, visualiza la DG registrada y haz clic en el ícono       para descargarla y proceder 
con su revisión.

Paso 6: verifica que las intervenciones ejecutadas correspondan a la programación aprobada y que se hayan 
realizado conforme a la norma técnica. Si hay saldo no utilizado, verifica que en el monto se encuentre en la cuenta 
del responsable.
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VIII. Verificar la Declaración de Gastos (DG)
Paso 7: si la DG revisada tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para reportarlas al 
responsable de mantenimiento:

Una vez realizada la observación, aparecerá el mensaje de confirmación “VERIFICACIÓN OBSERVADA 
CORRECTAMENTE” y el estado de la DG registrada cambiará a “OBSERVADA”.  

Escribe las observaciones en el 
recuadro de “OBSERVACIÓN”.

Haz clic en el botón 
“OBSERVAR”.

1
2

En la partida de “instalaciones sanitarias” falta adjuntar el registro fotográ�co de la etapa “después”

Observación*

VERIFICADA

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA:

DG:
Acciones
Pendientes:

OBSERVADA

OBSERVADA

VERIFICADA
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VIII. Verificar la Declaración de Gastos (DG)
Paso 8: si la DG revisada no tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para aprobarla:

Una vez realizada la aprobación, aparecerá el mensaje de confirmación “VERIFICACIÓN REGISTRADA 
CORRECTAMENTE” y el estado de la DG registrada cambiará a “VERIFICADA”. 

Haz clic en el botón 
“APROBAR”. 1

VERIFICADA

SIN REGISTRAR

FAM:

PCA:

DG:
Acciones
Pendientes:

VERIFICADA

VERIFICADA
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VII. Cronograma de Mantenimiento 2025

Importante:
• El cronograma forma parte de los anexos de la Norma Técnica Específica aprobada mediante Resolución Ministerial N.° 009-2025-MINEDU

• Las DRE podrán aprobar un cronograma alternativo conforme a las pautas y plazos establecidos en la norma.

Designación de actores responsables

Especialista
UGEL

HASTA EL 15
DE SETIEMBRE

HASTA EL
29 DE ABRIL

HASTA EL 15
DE AGOSTO

HASTA EL
9 DE MAYO

HASTA EL
5 DE MAYO

HASTA EL
9 DE MAYO

HASTA EL
28 DE MAYO

HASTA EL
19 DE JUNIO

HASTA EL
31 DE JULIO

HASTA EL
31 DE JULIO

HASTA EL
10 DE JULIO

HASTA EL 15
DE AGOSTO

HASTA EL 25
DE AGOSTO

Ejecución de acciones y declaración de gastosProgramación de acciones Evaluación final

Responsable
de mantenimiento

Responsable
de mantenimiento

Responsable
de mantenimiento

Especialista
UGEL

Especialista
UGEL

Especialista
UGEL

Designación y 
registro de los 

responsables de 
mantenimiento.

Determinación 
del no uso 

de recursos.

Registro de 
cambio de 

responsables de 
mantenimiento 

(con transferencia).

Cambio de 
especialistas 

de UGEL.

Registro de Ficha 
de Acciones de 
Mantenimiento 

(FAM).

Aprobación
de la FAM.

Retiro de
los recursos 

transferidos y 
ejecución de 

acciones.

Levantamiento
de observaciones 

del expediente
del PCA y de la 

DG.

Devolución de
los recursos no 
utilizados en la 
cuenta propia 

creada en el Banco 
de la Nación*.

Evaluación
y aprobación
del PCA y de 

la DG.

Solicitud de 
bloqueo y 

desbloqueo 
de cuentas de 

ahorros.

Registro del 
Panel de 

Culminación
de Acciones 

(PCA). 

Registro de 
acciones de 

mantenimiento 
que no lograron 
atenderse con
los recursos 
asignados.

Evaluación
y aprobación
del registro de 
acciones de 

mantenimiento 
que no lograron 
atenderse con
los recursos 
asignados.

Elaboración 
del informe 

consolidado del 
mantenimiento.

Cierre del 
sistema de 

información de 
mantenimento.

HASTA EL 15
DE SETIEMBRE

HASTA EL 15
DE SETIEMBRE

Registro y 
envío de 

expediente de 
Declaración de 
Gastos (DG). 

Levantamiento de 
observaciones de 

la FAM.

Designación de 
especialista de 

DRE para 
seguimiento a 

UGEL.

Designación de
 los especialistas 

de las UGEL.

Registro de 
cambio de 

responsables de 
mantenimiento 

(sin transferencia).

HASTA EL
7 DE FEBRERO

HASTA EL
10 DE ENERO

Transferencia de 
los recursos 
asignados 

(incluyen los 
cambios de 

cuenta a cuenta). 

HASTA EL
9 DE MAYO

HASTA EL
9 DE MAYO

DRE Especialista
DRE - GRE

Unidad Gerencial 
de Mantenimiento 

del Pronied

S/

*Posterior a esta fecha, toda devolución deberá ser realizada en la cuenta recaudadora del Pronied. 

Apertura de 
cuentas de 

ahorros.

HASTA EL
30 DE ABRIL

Pronied - Banco
 de la Nación
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