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l. Introduccion

1.1. Objetivo del manual

Guiar al especialista de la DRE/UGEL en el uso del sistema Mi Mantenimiento para el

cumplimiento de las acciones que le corresponden en el marco de la ejecucion del
Programa de Mantenimiento de Locales Educativos.

Acciones que desarrollaremos:

@ Ingresar al sistema Mi Mantenimiento.

@ Solicitar el no uso de recursos.

@ Registrar y cambiar de responsable de mantenimiento.
@ Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM).
@ Verificar el Panel de Culminacion de Acciones (PCA).

@ Verificar la Declaracion de Gastos (DG).
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
REGISTRAR CONTRASENA

Luego de que la DRE/UGEL remite un oficio mediante el cual te acredita como especialista, se procedera a tu
registro en el sistema Mi Mantenimiento y recibiras un correo para generar tu contraseia.

Paso 1: revisa la bandeja de entrada y no deseados Paso 2: ingresa tu contrasefa dos veces y haz clic
(spam) de tu correo electronico y accede al enlace en el botén “GUARDAR?”.
recibido.
* B 0 ® 8 0 @& 8 D i < > Py
CONFIRMACION - MI MANTENIMIENTO Recibidos x e B J Tﬁﬁéﬁ{&? @
. :}l\::w‘l‘r:\mi.nlo.prod@pml\ildgﬂh.ﬂl jve 4obr 2420m. ff @ @ i

MI MANTENIMIENTO

| Confirmacioén de cuenta

Estimado(a) . LA S

La contrasefia deberd contar con:
,,,,,,,,,, IR | S R — Ten en cuenta los
['scscn s conrsver | isi
o letras y nimeros requls'tos para -
. . formar la contrasefia
AAAAAAAAA ® un caracter especial
o Contrasefia
\ Confirmar contrasefia
[Mensaje acortado] ) Ver menseje complate
() o) @ [ Guarer |
— — - 4
7))
Importante:

e Sielregistro es correcto, visualizards una ventana de confirmacidn con el mensaje “Su contraseia se ha guardado satisfactoriamente”.
¢ Siingresas mal la contrasefa por mas de tres veces, se blogueara tu cuenta. En ese caso, comunicate con el sectorista de su region.
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
REGISTRAR CONTRASENA

Paso 3: desde una computadora de escritorio o portatil (laptop), ingresa al sistema Mi Mantenimiento.

MIMANTENIMENTO
INICIAR SESION

https://mimantenimiento.pronied.gob.pe/sismantex/#/login

PRONIED
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
REGISTRAR CONTRASENA

Paso 4: ingresa con tu usuario (DNI) y contrasefa
gue creaste cuando te registraron. Luego, haz clic
en el boton “INGRESAR”.

MI MANTENIMIENTO
INICIAR SESION

Intreduzea usuario y contrasena para iniciar sesion

Ingrese Usuario ‘

Ingrese Contrasena ‘

INGRESAR

SOLVIDASTE TU CONTRASENA?

RECUPERAR CUENTA

Paso 5: al ingresar al sistema, debes seleccionar el
periodo correspondiente y hacer clic en el botdn
“ACEPTAR”.

@

MIMANTENIMIENTO
SELECCIONAR PERIODO

Periodo:

Seleccione %

a Actualmente nos

|| | encontramos en el

2025-1 MTO REGULAR =————  periodo 2025-1 MTO

2024-1 MTO REGULAR REGULAR

2023-0 COMPLEMENTARIO

2023-1 MTO REGULAR

2022-1 MTO REGULAR

2021-1 MTO REGULAR

2020-0 ( MANTENIMIENTO DU-004-2018 )
2020-1 MTO REGULAR

2020-3 DU

20M0-1 [ MANTENIMIENTN REGIHIARY
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
Una vez dentro, visualizards el menu de opciones y el icono @ gue te llevara al tablero de seguimiento, el cual

contiene la informacion detallada sobre los avances de |los locales escolares respecto a los hitos del programa.

Mi Mantenimiento PERIODO: 2025-1 MTO REGULAR DRE: DRE ANCASH UGEL: [ 9 Ugel Cawrms -

Nombre completo
Correo
e @ @

VER DASHBOARD EXPORTAR REPORTE MONITORES

Locales Escolares

Solicitudes a UGM

Solicitud de Responsable

Registro De Responsable
Documentario

Opciones

[J Documentos % Inicio
Podras revisar la informacion general del estado de todos los locales escolares de tu
< Locales Escolares DRE/UGEL. A partir de ello, podras registrar, cambiar o bloquear al responsable de

mantenimiento, revisar y verificar los registros realizados y solicitar el no uso de recursos.

Se visualizan las solicitudes realizadas a la Unidad Gerencial de Mantenimiento del
Pronied. Por ejemplo: el blogueo de cuenta por determinacion de no uso de recursos.

Solicitud de Responsable Encontraras las solicitudes realizadas por los responsables de mantenimiento. Por
ejemplo: la habilitacion de la partida “Pintura”.

Registro d e Responsable Podras registrar al responsable documentario durante la etapa de ejecucion de acciones,
Documentario el cual podra concluir, administrativamente, el ciclo de mantenimiento del local educativo.

Solicitudes a UGM

Podras revisar los recursos de comunicacion y/o asistencia técnica elaborados por el

Documentos Pronied para brindar soporte en la implementacién del programa.

Pronied 2024 © Todos los derechos resarvados Correo: mesadeayuda@pronied gob.pe
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento

Luego de sel'eccionar el icono @ podras visualizar el tablero de seguimiento. Haz clic en el botén “MOSTRAR
INFORMACION?” de cada categoria, para visualizar la informacion detallada de los locales educativos con el estado
situacional del registro de la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM) vy la Declaracion de Gastos (DG).

Mi Mantenimiento PERIODO: 2025-1 MTO REGULAR DRE: DRE ANCASH UGEL: o 0 1] g el Comrrea -

Nombre completo
Correo
- =

Opclones DIRECTORES | RESPONSABLES DE LOCALES DRE[UGEL MINEDU/PRONIED

Mostrar Informacion

LOCALES ESCOLARES

APERTURAS

/ Inicio

Locales Escolares

Mostrar Informacion Mostrar Informacion

Solicitudes a UGM

Al

DECLARACION DE GASTOS
Mostrar Informacién

31/12/2024

Ultimo procesamiento bancarie Mostrar Informacién

BLOQUECS

Solicitud de Responsable

Registro De Responsable
Documentario

Mostrar Informacion Mostrar Informacion

o
£

DECLARACION DE GASTOS

[0 Documentos DESBLOQUEOS

Mostrar Informacién

TRANSFERENCIAS

[@ Exportar Reporte Monitor Mostrar Informacién

TRANSFERENCIAS CUENTA A CUENTA

Mostrar Informacién

= = 0857
W 22°C Parc.soleado ~ I EP s B

L
[ 3
Julg
|»
K
@
.I
a
\,.1
>
a3
=
17T}
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento

Luego visualizaras la informacion detallada de los locales educativos con el estado situacional del registro de la
Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM) y la Declaracion de Gastos (DG), lo cual te permitira continuar con tus

funciones de seguimiento.

Mi Mantenimiento

Nombre completo
Correo

Opciones

#  Inicio
Locales Escolares
Solicitudes a UGM
Solicitud de Responsable

Registro De Responsable
Documentario

[0 Documentos

PERIODO: 2025-1MTO REGULAR

DRE: DRE ANCASH

=

DIRECTORES [ RESPONSABLES DE LOCALES
FAM

67.95%
Sin Regjstrar

UGEL: UGEL i [

=

DRE[UGEL

LOCALES ESCOLARES

DECLARACION DE GASTOS total

2]
100%
sin Registror

31/12/2024

Ultimo procesamiento bancario

[¥ Exportar Reporte Monitor

0 6 78
0% 7.14% 92.86%

1 21 3
1.28% 26.92% 385%
25
32.05%

Registradas

DECLARACION DE GASTOS

0 0 0
0% 0% 0%
0
0%

Pronied 2024 @ Todos los derachos reservados

¢ @Ugel Caiirma -

MINEDU/PRONIED

APERTURAS

Pendientes Proceso

BLOQUEOS

DESBLOQUEOS

Pendientes Proceso

TRANSFERENCIAS

Frocsso

TRANSFERENCIAS CUENTA A CUENTA

Froceso

Corren: mesadeayuda@pronied gob pe

n
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento

Seccidn 1: porcentaje de avance de la
Ficha de Acciones de Mantenimiento
y Declaracion de Gastos.

w

DIRECTORES | RESPONSABLES DE LOCALES

Numero de locales educativos con Ficha de

52 > Acciones de Mantenimiento sin registrar en la

o DRE/UGEL a la que perteneces.
Numero de locales educativos con Declaracion de
86 5 Gastos sin registrar en la DRE/UGEL a la que

o perteneces.
T e Fecha de la ultima carga del archivo de saldos de
4 it w e ————————7P |35 cuentas de los responsables remitida por el
banco, correspondiente a la DRE/UGEL.

[ Exportar Reporte Monitor

12
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento

Seccion 2: detalle de los estados de los
locales escolares, asi como del registro
de la FAM y de |la Declaracion de Gastos.

> Estado del registro de responsables y de

Nno uso de recursos.

Estado de registro de las Fichas de
) Acciones de Mantenimiento (FAM). En el
grupo “POR VERIFICAR” se pueden
visualizar los registros para revision.

DRE[UGEL
LOCALES ESCOLARES
4] 0 203
0% 0% 100%
FAM
45 89 17
2207% 4384% 8.37%
151
74.38%
DECLARACION DE GASTOS
2 1 0
225% 112% 0%
3
237%

Estado del registro de las Declaraciones

'de Gastos (DG). En el grupo “POR
VERIFICAR” se pueden visualizar los
registros para revision.

13
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
CAMBIAR CONTRASENA

Para cambiar tu contrasefna de acceso al sistema Mi Mantenimiento, sigue los siguientes pasos:

Paso 1: ingresa al sistema Mi Mantenimiento y haz
clic en el boton “RECUPERAR CUENTA”.

MI MANTENIMIENTO
INICIAR SESION

Intreduzca usuario y contrasefia pora iniciar sesion

Ingrese Usuario ‘

Ingrese Contrasena ‘

INGRESAR

ZOLVIDASTE TU CONTRASENA?

RECUPERAR CUENTA

Paso 2: en la nueva ventana, ingresa el correo
electronico que figura en tu registro como responsable
de mantenimiento y presiona el boton “SIGUIENTE”.

©

MIMANTENIMIENTO
RECUPERAR CUENTA

Importante

= [ Antes de continuar,
selecciona la opcion
“No soy un robot”.

No soy un robot

14
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Il. Ingresar al sistema Mi Mantenimiento
CAMBIAR CONTRASENA

Paso 3: revisa la bandeja de entrada y no deseados Paso 4: dentro de la pagina enlazada, ingresa tu
(spam) de tu correo electrénico, para verificar la contrasefa dos veces y haz clic en el botdn
recepcion del mensaje de confirmacion del sistema “GUARDAR”.
e ingresa al enlace enviado.
¢« @ 0§ ® 0 & @ D i ]
g enoni ] PRONIED | i [
: MI MANTENIMIENTO
Estimadofs) S i Recuperacion de cuenta
Para favor ingresar al siguiente ik | La contrasefia debera contar con: Ten en Cueﬂta |OS
‘m(mygmt requisitos para formar
Aentamente . " o un carécter especial |a Contraseﬁa
Contrasefia
Confirmar contrasefia
(o) (o o) @ [ uarar |
1NN
Q, Importante:

e Sielregistro es correcto, visualizaras una ventana de confirmacidn con el mensaje “Su contraseia se ha guardado satisfactoriamente”.
¢ Sila contrasefa ingresada no cumple con los requisitos, llegara un nuevo enlace al correo para generar nuevamente la contrasefa.
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1. Solicitar el no uso de recursos

Paso 1: en el menu de opciones,
selecciona la opcion “LOCALES
ESCOLARES”, ubicada en el
lado izquierdo de tu perfil.

Mi Mantenimiento

Nombre completo
Correo

Opciones
Inicio
Locales Escolares
Solicitudes a UGM
Solicitud de Responsable

Registro De Responsable
Documentario

[0 Documentos

Paso 2: en el formulario de busqueda, ingresa el codigo del local
educativo que no hara uso de los recursos. Luego, haz clic en el botdn
“BUSCAR?”.

Gestion de Locales Escolares

(=] 3o

Paso 3: en la nueva seccion, haz clic en la opcidon “BLOQUEO DE
CUENTA” para solicitar el no uso de recursos.

L T B RS R] e B B

e [EET R TN T [T [P T TR N PR [T

[

j
i

17
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IIl. Solicitar el no uso de recursos

Paso 4: en la seccion “MOTIVO” de la nueva
ventana, selecciona la razdon por la que se determino
el no uso de los recursos.

krdivdan [dxatha

]

[ ERE)

Snmcdormun opda e -

“AZHAL D s

ML D0 I L DU 1508 - SRR D0 TWE i TEA Rdie,
42
il
2L

01 D L2 00U 2300 - DOOLRAADS CH CVMCRZDC A0 4 ADITA0 L FO0 000
Df LOSMEDUARDTD  LOECA BT w0 HO D QUEMT, OO0k JER0OAEE "R, 002

O 2o MO RR0E « LonCAL DD W N TS FUDHTLS DS i AH S 2T

HOL

01 D L2 00U 2300 - LOeCAL DT wiT OO H D13 R, KU FOCO DY, DL S225 % 3N WNT. FIHE CHTE

Paso 5: en la seccidn “OBSERVACION”, escribe el
detalle de la solicitud y luego haz clic en el botdn
“SUBIR PDF” para registrar el documento de
sustento de la solicitud.

(1T TR (R T ]
|
Wl ap

ETIEDT T T AR RS O PN A TAT CUCTTRLY BT N P s BT T '\'\.l'

R T

Ll wdocados he coderis oo reown s on rar b v s oonyrsoe s o cdoi Db on s o iieni

18
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1. Solicitar el no uso de recursos

Paso 6: selecciona VER DOCUMENTO para verificar
gue el documento se haya cargado correctamente y
haz clic en el boton “ENVIAR PARA VERIFICACION”.

M A LR e R R e LA LU e L LTRSS R L

SR

S 0 iR, Tl T e e o e T i 0 o e O s o e @

[ |

Las opciones para eliminar o ver el documento
aparecen cuando este se ha cargado correctamente.

Paso 7: aparecerd un mensaje de confirmacion.
Selecciona la opcion “SI” para completar el envio
de la solicitud.

Canfirmacian

o

¢Esta seguro que desea confirmar ecte registrod

]

19
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IIl. Solicitar el no uso de recursos

Finalmente, visualizaras el mensaje “SE HA PROCEDIDO A REGISTRAR EL NO USO DE RECURSOS Y
SE ENVIO LA CUENTA PARA BLOQUEAR”. Ademas, la ventana con los datos completados se pintara

de color amarillo.

Ly |

2 Importante: para hacer seguimiento al estado de tu requerimiento, ingresa a la opcion SOLICITUDES A UGM.

Si esta observado, vuelve a efectuar el mismo procedimiento, adjuntando la documentacion correcta.

20
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IV. Registrar al responsable de mantenimiento

Paso 1: en el menu de opciones,

selecciona la opcion “LOCALES

ESCOLARES”, ubicada en el
lado izquierdo de tu perfil.

Mi Mantenimiento

Nombre completo
Correo

Opciones

e
8
th
th
th

Inicio

Locales Escolares
Solicitudes a UGM
Solicitud de Responsable

Registro De Responsable

Documentario

[i5]

Documentos

Paso 2: en la casilla correspondiente, ingresa el cdédigo del local
educativo donde tienes que registrar al responsable. Luego, haz clic en
el botén “BUSCAR?”.

Twa | o e Lo eny Exod orvea

m=H LR

Paso 3: en la nueva seccion, haz clic en la opcion “REGISTRAR
RESPONSABLE” para iniciar con el registro.

it e o Lo 2o B RS0 R

Az
- =i e
o x i ~ LE e ! = o L ]
HIE = TET Twieus AR AWITWSTMEN T res -3 T
= [ e mem v |
n
,,

22
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IV. Registrar al responsable de mantenimiento
Paso 4: en el formulario, registra el numero de DNI del responsable de mantenimiento y haz clic en

“CONSULTAR DNI/CE” para que el sistema complete sus nombres y apellidos. Verifica que los datos sean
| Im_l

Tt D™
- | 13
e 1

P

armey k. Dt merer
P

e
PENTELSRE P ST

Iy mr mowr sru Cwim

Paso 5: completa la informacion faltante en el formulario. Si se trata de un responsable antiguo, los datos
apareceran automaticamente y deberas verificar que sean correctos para continuar.

17928%TE
HLLEME dH TR

=

B T
Firacls
[

e r.

e tles

23
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IV. Registrar al responsable de mantenimiento

Paso 6: haz clic en “ADJUNTAR D.N.l.” para adjuntar una copia escaneada del DNI del responsable de
mantenimiento. Verifica que el niumero de DNI, el nombre completo y la fecha de nacimiento sean correctos.

T pa T sreei i P s
aga e R RS
Howdc Howa o abazh
Vel S BT T LA BTN I L
PR a1 3y TR
pe e B e
PakL! -
[T Lo
. e
[ & swndnnw | | [ #osaes cmii |
e | =

Paso 7: verifica que se haya adjuntado el DNI y haz clic en “ADJUNTAR CONTRATO” para adjuntar el contrato
o resolucion de nombramiento del responsable de mantenimiento.

ETERE Sy T I Tb
o Lmser [ |

HireTds [ ] bl

rid

Las opciones para eliminar
o ver el DNI aparecen
cuando este se ha cargado
correctamente.

24



Manual del sistema Mi Mantenimiento

IV. Registrar al responsable de mantenimiento

Paso 8: verifica que se haya adjuntado el contrato o resolucion y haz clic en el boton “GUARDAR” para culminar

con el registro.

TS w TE TS
I-I'\--Il' - I.‘Jr\--lr . :".H;ic.: B . .
1-'\..'\.-'\- - --|||-I ";|.... SRR
D LR [ B rvee vt | st |
Una vez realizado el registro, debera figurar el siguiente mensaje:
X

A

Responsable registrado
satisfactoriamente

AlEprar

Las opciones para
eliminar o ver el
contrato o resolucion
de nombramiento
aparecen cuando
este se ha cargado
correctamente.

25
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento

Paso 1: en el menu de opciones,

selecciona la opcion “LOCALES

ESCOLARES”, ubicada en el
lado izquierdo de tu perfil.

Mi Mantenimiento

Nombre completo
Correo

Opclones

A
8
th
th
th

Inicio

Locales Escolares
Solicitudes a UGM
Solicitud de Responsable

Registro De Responsable

Documentario

]

Documentos

Paso 2: en la casilla correspondiente, ingresa el cdédigo del local
educativo donde tienes que hacer el cambio de responsable. Luego, haz
clic en el boton “BUSCAR?”.

TRV TRTERESS T S TRUE L]

Sl L

Paso 3: en la nueva seccion, haz clic en la opcion “CAMBIAR
RESPONSABLE”.

L T B RS R] e B B

27
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento

Paso 4: en el formulario, registra el numero de DNI del responsable de mantenimiento y haz clic en
“CONSULTAR DNI/CE” para que el sistema complete sus nombres y apellidos. Verifica que los datos sean

Formectos [P

Vg ™ w4 el Ml
== | [ —— T —
T r xr e Tk ® lrca

e 1

LU

i ikl G T L

Iy mr mowr sru Cwim

Paso 5: completa la informacién faltante en el formulario. Si se trata de un responsable antiguo, los datos
apareceran automaticamente y deberas verificar gue sean correctos para continuar.

TR

e

B D
Frz

e tle b,

TR D HE T

28
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento

Paso 6: haz clic en “ADJUNTAR D.N.I.” para adjuntar una copia escaneada del DNI del nuevo responsable de
mantenimiento. Verifica que el niumero de DNI, el nombre completo y la fecha de nacimiento sean correctos.

[ R —

7w

Fawin b r gl

L]

Tl 2170

Paso 7: verifica que se haya adjuntado el DNI y haz clic en “ADJUNTAR CONTRATO” para adjuntar el contrato
o resolucion de nombramiento del nuevo responsable de mantenimiento.

T

ek de roerpatl por e e p o

Las opciones para eliminar
o ver el DNI aparecen
cuando este se ha cargado
correctamente.

Cwrvarr o
AL

29
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento

Paso 8: verifica que se haya adjuntado el contrato o resolucion y haz clic en el boton “GUARDAR” para culminar

con el registro.

S LT T L

T EET]

L -l B sV EFTE L

$ 15 15 Trey

.

Saw e~y el e o mr R

Una vez realizado el registro, debera figurar el siguiente mensaje:

T Importante: realiza seguimiento del procedimiento de acuerdo a fecha de registro.

A

AlEprar

Responsable registrado
satisfactoriamente

Las opciones para
eliminar o ver el
contrato o resolucion
de nombramiento
aparecen cuando
este se ha cargado
correctamente.
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V. Cambiar al responsable de mantenimiento

Al finalizar el procedimiento de cambio de responsable, que originara una solicitud de transferencia
de cuenta a cuenta, la informacion de responsables se visualizara de la siguiente manera:

Irlarmaca o de Rapoacablar Tidige _o=I]: RE4134

v

RESPONSABLE ACTUAL
QUE SERA REEMPLAZADO

Brdidn r Fula
[ Tamwraa e TR
HOILD RTeOlD (S T R
" = (.1 = P (LR TR
SANERI] BT =
Amimdn wnme HEWEY [€ bl

LR L R

Nilmwan
Hics Durnta

Fama

FID LMD

QUL _>

. - Fah
[T Sy D Dladrdcean o
LA dHOT IR
TR " CRANTERL TUTE
. . Kl
H 1l
I ERIRITR
LA T
=ALTTURAE

Una vez producida la transferencia de cuenta a cuenta, la informacion de
responsables se visualizara de la siguiente manera:

Badiynis Imrwwarys

e L (R

& L

Falla il

N LT

biada fasria Lobibm S roani
e e Wi
A
b L [£3 2
ik
=l S < B
[ERESEN 1 B

RESPONSABLE NUEVO
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)

Paso 1: en la pagina de inicio, haz clic en el icono @ Paso 2: en la seccidon 2 del tablero de seguimiento,
para acceder al tablero de seguimiento. selecciona el botén amarillo “POR VERIFICAR” de
la subseccion FAM.

Mi Mantenimiento PERIODO: 2025-1 MTO REGULAR IDRE: DRE ANCASH UGEL: UGEL CASMA '

@ @

[J Documentos

scol
VER DASHBOARD EXPORTAR REPORTE MONITORES
es @
@ Solicitud de Responsable
@ RegistroDe Responsable
Documentario

| a3
L P |
1 i+ Lr
T SN
414




Manual del sistema Mi Mantenimiento

VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)
Paso 3: para empezar la verificacidn, ubica un registro y haz clic en el botdn “ENVIADA PARA VERIFICACION”.

gl e Loou e L ora g
R prll Frr————— =l A . -
- b
e : o
| o ] — - - R
EmEm TR e
e o :
e = _— = i
ErerTa Y e
- - - S ——1
[T - — .
E=TreTE - - S [==—==1,
Ll T

[ o oras mmrvan | - == =, _—
Ty edeae
[ orioe o] » [E===a]
B 4 -
= —
IETEETE - o :
[~ o e - - : v
ETT N ——

FAM: <

PCA SIN REGISTRAR

DG: SIN REGISTRAR

Acciones SIN REGISTRAR

Pendientes:

Y Importante: también puedes ingresar el cddigo de local en la casilla correspondiente,

seleccionar "BUSCAR" y hacer clic en "ENVIADA PARA VERIFICACION".
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)

Paso 4: en la nueva ventana visualizaras cuatro secciones:

VISTA PREVIA: visualizaras la FAM registrada.

DOCUMENTOS SUSTENTO SIN VERIFICACION: encontraras los archivos
gue el responsable ha cargado para sustentar su programacion.

REVISIONES: encontraras las observaciones que realices en la FAM registrada,
en caso de que sea observada.

Ejemplo de una FAM observada.

LTS WL R A e

[ o E—

] o ool i e ey -l

DOCUMENTOS SUSTENTO PARTIDA PINTURA: encontraras los archivos que
el responsable ha cargado para sustentar la ejecucion de la partida “Pintura”,
de corresponder.
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)

Paso 5: en la seccion “VISTA PREVIA”, visualiza la Paso 6: verifica que las acciones programadas

FAM registrada y haz clic en el fconoipara respondan a las necesidades del local educativo

descargarla y proceder con su revision. (sustentadas con la documentacion presentada) y se
encuentren dentro de lo permitido por la norma
técnicay la priorizacion establecida.

PERU | Ministerio
de Educacion

FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO

T — F’RONI&D

DE l«FRAiSIRUC uRA EDUCATVA

NOMBRE DE LA LE, - (s — CORREO ELECTRONICO i i -
PERIODO bl . TELEFONO L T
= qu 5+ Wi X0 nGZ+GISSS... 2 20% >) H cODIGO LOCAL -8 CENTRO POBLADO SAN JUAN DE LURIGANCHO
UBICACION il L AR o PROVINCIA LiMa MONTO ASIGNADO:
pRONl&D DISTRITO SAN JUAN DE LURIGANCHO DEPARTAMENTO LMa 51.5.070.00
. o Eaucacién ESTADO ENVIADA PARA VERIFICACION FECHA DE ENViD 0310372025 17:36
TIPODEFICHA - GENERAL
AcCCION AMBIENTE UNIDAD DE MEDIDA
5 1
ELEMENTO DE INTERVENCIGN 2 H g § | q § 1 o | itRARio | canmiono | (5310,
RN L p| 28 3|28
g i 812 ¢ El gl o3| 3|2
R 1 E R ] &
§li(3|3|6|8[5|¢ $]6la|8|¢k
INSTALACIONES ELECTRICAS
Luminarias, torocorientes ¢ e considera
uminaras s emargeneta o s requar. iy x x X 1.058.50] 1| sl
Circias eiéckioos. Inchiye osries, cansietas, cajas de
Pa50 /0 cableado eéctnico y acoesorios que garaniioen
Su operatiidad y seguridad. Nonciuye o smpaims 3 3 X % ¥ il 1 saeR
e plblca yio pogo de! senici de apriente ckéctia
sustoraL|  a3Tim
INSTALACIONES SANTARIAS
Biodigesio yo nixieo bassn. Inluye acoesonos que
A e x % | 200 wa75 28350
x x x 1500 5 2500
Aparsios sanitarios inodaros, lsvaiorios, snarios),
et o scoesorios senviaios (Gmpensscores s o=
papel yio cspeios) Inciye slementos que garantosn su
e x x x e00ol 3 18000)
SUBTOTAL 65850
Total Programado: sL507000

Saido N wiifizado: s.000
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)

Paso 7: si la FAM revisada tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para reportarlas al

responsable de mantenimiento:

Informaci6n de FAM (C6d. Local: 324896)

Revisiones

Escribe las observaciones en el

Verificacio Pintura

recuadro de “OBSERVACION”.

= qUIDpH6Fs+WiSSSaZ9C+XIYBmmWSSScZI4qNIpIknGZ+GISSS... 1 /

PRONIED

PROGRAMANACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATVA

Observacion®
AJUSTAR LA UNIDAD DE MEDIDA EN INSTALACIONES ELECTRICAS DE GLOBAL A UNIDAD

NOMBRE DE LA CORREO ELECTRONICO
pppppp - —— TELEFONO - si—
CODIGOLOCAL - CENTRO POBLADO SAN JUAN DE LURIGANCHO
UBICACION o PROVINCIA uma
uuuuuuu ARTAMENTC MA
ESTADO DEENVO 030372025 17:36
TIPODEFICHA < GENERAL

ACCION AMBIENTE |  UNIDADDEMEDIDA

Haz clic en el botoén
o “OBSERVAR”.

FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO

ELEMENTO DE INTERVENCION

cosTo
UNITARIO

Una vez realizada la observacidn, aparecerd el mensaje de confirmacion “VERIFICACION OBSERVADA
CORRECTAMENTE” y el estado de la FAM registrada cambiara a “OBSERVADA”.

FAM:
PCA
DG:

Acciones
Pendientes:

L= 5 ard
Che T REY T
foim e 5 'l
Fom bvama

4

SIN REGISTRAR

SIN REGISTRAR

SIN REGISTRAR
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VI. Verificar la Ficha de Acciones de Mantenimiento (FAM)

Paso 8: si la FAM revisada no tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para aprobarla:

1 Haz clic en el botoén
“APROBAR”.

Informacién de FAM (Céd. Local: )

Revisiones

Documentos Sustento sin Verificacién

Observacion

FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO

coneo auecrromco

Documentos Sustento Partida Pintura

En la ventana emergente,

selecciona “Si” para confirmar la e
aprobacion de la FAM.

Verificar Ficha de Técnica

éEsta seguro que desea Aprobar la Ficha de Técnica?

Una vez realizada la aprobacién, aparecerd el mensaje de confirmacién “VERIFICACION APROBADA
CORRECTAMENTE” y el estado de la FAM registrada cambiara a “VERIFICADA”.

FAM:
PCA

DG:
Acciones

Pendientes:

REGULAR - 5/.5,260
26/01/2024

Cuenta Transferida (Confimada

FAM:

PCA

DG:
Acciones
Pendientes:

| & VERIFICADA |

EAZEDN <

SIN REGISTRAR

SIN REGISTRAR
SIN REGISTRAR
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VII. Verificar el Panel de Culminacion de Acciones (PCA)

Paso 2: haz clic en la lista desplegable “PANEL DE CULMINACIC')N’ DE
ACCIONES” y selecciona la opcion “ENVIADA PARA VERIFICACION”.
Luego, haz clic en el botén “BUSCAR”.

Paso 1: en el menu de opciones,
selecciona la opcion “LOCALES
ESCOLARES”, ubicada en el
lado izquierdo de tu perfil.

Mi Mantenimiento

Nombre completo
Correo

Opciones

#4 Inicio
Locales Escolares
Solicitudes a UGM
Solicitud de Responsable

Registro De Responsable
Documentario

[0 Decumentos

e\

Gestion de Locales Escolares

rrrrr

- 1

v | | Uso DE RECURSOS Vi

OPCIONES €OD. LOCAL REGION / UGEL

No existe registros.

ESTADO RESP. Monfo

| SIN REGISTRAR
| EN PROCESO DE REGISTRO

(] ENVIADA PARA VERIFICACION

] OBSERVADA

| veriFicaDA

RESPONSABLE DE
TRANSFERENCIA

ESTADOS

Paso 3: en la nueva seccion, visualizaras la informacion del local educativo
qgue ha enviado su Panel de Culminacion de Acciones. Para hace( la
verificacion de este, haz clic en el botédn “ENVIADA PARA VERIFICACION”.

[ -

FAM:
PCA

DG:

Acciones
Pendientes:

[~ VERIFICADA

[

£ EN PROCESO DE REGISTRO

SIN REGISTRAR

seleccionar "BUSCAR" y hacer clic en "ENVIADA PARA VERIFICACION",

T
LU LA

A

Importante: también puedes ingresar el codigo de local en la casilla correspondiente,
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VII. Verificar el Panel de Culminacion de Acciones (PCA)

Paso 4: en la nueva ventana visualizaras tres secciones:

VISTA PREVIA: encontraras el boton para descargar el PCA. REVISIONES: encontraras las observaciones que realices al PCA, en caso haya
ey ©-°ervedo en unarevision anterior
Y= N —_— = Ejemplo de un PCA observado.
= i =]

[Cr 1 o m A e e € « el € -

T e

FOTOS: encontraras las fotos registradas por cada etapa de las acciones programadas y podras visualizarlas seleccionando el simbolo @& .

ot idnda rasal da e iminadde do ancioree podd. Lecal: e S

e D “

Mambrz T Fecha = aps = VD ety T WA Treng. T Arckhe
ok ame D g AINENLFE R T e - E
ST ey PUrE AT T H Tam i 1 =

imc Tamnn Teeme e e F L LY S L Tmgume, 1 -] .
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VII. Verificar el Panel de Culminacion de Acciones (PCA)

Paso 5: en la seccion “VISTA PREVIA”, haz clic en el
botén “DESCARGAR PANEL DE CULMINACION DE

ACCIONES”
J Observar
R - -
Observacion®
Bl Enla partida de instalaciones sanitarias" falta adjuntar el registro fotografico de la etapa “después”

Caracteres restantes:1898

i T T

Paso 6: revisa detalladamente el Panel de
Culminacion de Acciones y corrobora que el
registro fotografico corresponda a cada etapa de
los espacios intervenidos.

ke I LD s
R EEEREE

- LI RN T,
LT A TR W)
f— [ p— =
e = an
=iE L rm
- " e et

Pmr i b
el

B ems
L

sy =

e - Bt Ly 4 Rtk camme

R ILIT
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VII. Verificar el Panel de Culminacion de Acciones (PCA)

Paso 7: si el PCA revisado tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para reportarlas al
responsable de mantenimiento:

En la ventana emergente,

ke = raes e 1 e i e aarree e p Al et N ¢ '” .
selecciona “SI” para confirmar

1o fre) la observacion al PCA.

H li I botd
= =0 sk

Obsaercar Panel de Culrminacion de Accianes

| SESDh wEgung que de sen Shsensae o Foned de Gulsrinociden de &col

Escribe las observaciones en el
recuadro de “OBSERVACION”.

Una vez realizada la observacién, aparecerd el mensaje de confirmacién “PANEL DE CULMINACION DE
ACCIONES REGISTRADO CORRECTAMENTE” y el estado del PCA registrado cambiara a “OBSERVADA”.

ST R BT

X F | - -- Tl - - .
skl e reE Ifw'd ERITEL e FTaT" §''F IV TR ™ =1 el T b ITE L R Lyt gy oo
W am " mmem T m e g m may (LT
EEEEETE -
Ty e
T —
e rra
FAM: ¥ VERIFICADA
PCA _ OBSERVADA <
<
DG: EN PROCESO DE REGISTRO
Acciones SIN REGISTRAR
Pendientes:
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VII. Verificar el Panel de Culminacion de Acciones (PCA)

Paso 8: si el PCA revisado no tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para aprobarlo:

Haz clic en el botdn [ s =
«aprOBAR". @2 _ 3]

Una vez realizada la aprobacién, aparecerd el mensaje de confirmacion “PANEL DE CULMINACION DE
ACCIONES REGISTRADO CORRECTAMENTE” y el estado del PCA registrado cambiara a “VERIFICADA”.

"na 1% DoAY L1 T.nfa

s Se - PEIE
T -
- —
FAw:
P «
DG: EN PROCESO DE REGISTRO
Acciones SIN REGISTRAR
Pendientes:
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VIII. Verificar la Declaracion de Gastos (DG)

Paso 1: en la pagina de inicio, haz clic en el icono @ Paso 2: en la seccidon 2 del tablero de seguimiento,
para acceder al tablero de seguimiento. selecciona el botén amarillq “POR VERIFICAR” de
la subseccion “DECLARACION DE GASTOS”.

Mi Mantenimiento PERIODO: 20251 MTO REGULAR DRE: DRE ANCASH UGEL: UGEL CASMA
Ech Solan
fon
€ Locales Escolares
VER DASHBOARD EXPORTAR REPORTE MONITORES

@ solicitudes a UGM
@1 solicitud de Responsable
(1 Registro De Responsable
Documentario
) [t I o 154

wli

=
414
L
Pronied 2024 & Todos los derachos reser]
1
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VIII. Verificar la Declaracion de Gastos (DG)

Paso 3: visualiza todos los registros de las D’G gue estan pendientes de verificacion. Para empezar, ubica un registro
y haz clic en “ENVIADA PARA VERIFICACION”.

] ] FLA LS LLL
4% VLS LLL LLmwm A VA [ LR L ERTLUR-LF L R Lal=m) IR WELYulh ol " L AT
s i rew [onaas
N § e [ =]

FAM: ™ VERIFICADA

DG: <
Acciones SIN REGISTRAR

Pendientes:

Y Importante: también puedes ingresar el cddigo de local en la casilla correspondiente,

seleccionar "BUSCAR" y hacer clic en "ENVIADA PARA VERIFICACION".
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VIII. Verificar la Declaracion de Gastos (DG)

Paso 4: en la nueva ventana, visualizaras algunas secciones gue reconoceremos a continuacion:

VISTA PREVIA: visualizaras la DG registrada. REVISIONES: encontraras las observaciones que realices a la DG, en caso de
que sea observada.

Ejemplo de una DG observada.

COMPROBANTES: encontraras los comprobantes por cada gasto realizado y podras visualizarlos seleccionando el simbolo & .
Verifica que los archivos correspondan a los gastos atribuidos y al rubro detallado, y que sean legibles.
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VIII. Verificar la Declaracion de Gastos (DG)

Paso 5: en la seccion “VISTA PREVIA”, visualiza la DG registrada y haz clic en el icono 3 para descargarla y proceder
con su revision.

Paso 6: verifica que las intervenciones ejecutadas correspondan a la programacion aprobada y que se hayan

realizado conforme a la norma técnica. Si hay saldo no utilizado, verifica que en el monto se encuentre en la cuenta
del responsable.

iy P | | e :||I|§tu!. AR
il




Manual del sistema Mi Mantenimiento

VIII. Verificar la Declaracion de Gastos (DG)

Paso 7: si la DG revisada tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para reportarlas al
responsable de mantenimiento:

a -k R [ e R R =

Haz clic en el botdn
9 “OBSERVAR”.

HE
[l

Escribe las observaciones en el
recuadro de “OBSERVACION?”. Spennan

En la partida e “instalaciones sanitarias" falta adjuntar el registro fotogréfico de la etapa “después”

Una vez realizada la observacidon, aparecerd el mensaje de confirmacién “VERIFICACION OBSERVADA
CORRECTAMENTE” y el estado de la DG registrada cambiara a “OBSERVADA”.

L LL S Ty

. . b ap= - i .
[ ] CoLLEL Fil o~ "L3i. ETL LS TP Ll gl = Ll = o [FS el Lo s EELE | J-=H Tl LIRS (L &=
BT R PR L -

EEETETE e
FAM: & VERIFICADA
PCA: ™ VERIFICADA
DG: & OBSERVADA <
Acciones
Pendientes: SIN REGISTRAR
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VIII. Verificar la Declaracion de Gastos (DG)

Paso 8: si la DG revisada no tiene observaciones, debes realizar las siguientes acciones para aprobarla:

Haz clic en el botdn — - = _
“APROBAR?”. o R o

Una vez realizada la aprobacion, aparecerd el mensaje de confirmacidon “VERIFICACION REGISTRADA
CORRECTAMENTE” vy el estado de la DG registrada cambiard a “VERIFICADA”.

& EaET ”™i --"'.--I--.'IM.I.'I'.-?“‘ r.“
EETETETE sk o
Ty - s
(o s s AR
Fresorrir=a

FAM:

&

DG: [ VERIFICADA <

Acciones

Pendientes: SIN REGISTRAR
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VIl. Cronograma de Mantenimiento 2025

Designacion de actores responsables Programacién de acciones Ejecucién de acciones y declaracion de gastos Evaluacién final

Devolucion de

Designacion y

los recursos no Evaluacion
registro de los utilizados en la y aprobacion
responsables de cuenta propia del PCA y de
mantenimiento.

creada en el Banco

de la Nacion la be

o @ s > Registro de Evaluacion Elaboracion Cierre del
‘\t?i 8 8(:)\ 8((0)\ ? I E E ﬂ acciones de v aprobacion del informe sisterna de
% - Sg Se ) = mantenimiento  del registrode  consolidado del  informacion de
, = - que no lograron acciones de mantenimiento.  mantenimento
Designacionde  Designacion de Cambio de Registro de Registro de Determinacion Apertura de Transferenciade _ Registro de Ficha Levantamiento de  Aprobacion Retiro de Registro del Registro y Levantamiento Solicitud de atendersecon  mantenimiento
especialistade  los especialistas especialistas cambio de cambio de del no uso cuentas de los recursos de Acciones de  observacionesde  de la FAM. los recursos Panel de nvio de de observaciones bloqueo y los recursos  que no lograron
de las UGEL. de UGEI responsables de  responsables de de recursos. ahorros. asignados Mantenimiento la FAM. transferidos y Culminacion expediente de del expediente desbloqueo asignados. atenderse con
seguimiento a mantenimiento mantenimiento (incluyen los (FAM). ejecucion de de Acciones Declaracion de del PCAydela de cuentas de los recursos
UGEL. (con transferencia). (sin transferencia). cambios de acciones. (PCA). Gastos (DG). G ahorros. asignados.

cuentaa cuenta)

HASTA EL 15 HASTA EL HASTA EL HASTA EL HASTA EL HASTA EL HASTA EL

9 DE MAYO

HASTA EL HASTA EL HASTA EL HASTA EL HASTA EL HASTA EL 15

DE AGOSTO

HASTA EL 25
DE AGOSTO

HASTA EL 15 HASTA EL 15
DE SETIEMBRE || DE SETIEMBRE

DE AGOSTO 9 DE MAYO 30 DE ABRIL 9 DE MAYO 5 DE MAYO 9 DE MAYO 28 DE MAYO | 19 DE JUNIO | 10 DE JULIO 31DE JULIO 31DE JULIO

DRE Especialista Pronied - Banco
UGEL

opied  Bar Responsable
e la Nacion

de mantenimiento UGEL

Responsable Especialista iali i Unidad

de mantenimiento UGEL de mantenimiento UGEL DRE - GRE  de Mantenimiento
del Pronied

“Posterior a esta fecha, toda devolucion deberd ser realizada en la cuenta recaudadora del Pronied.

Importante:
. El cronograma forma parte de los anexos de la Norma Técnica Especifica aprobada mediante Resolucion Ministerial N.° 009-2025-MINEDU
. Las DRE podran aprobar un cronograma alternativo conforme a las pautas y plazos establecidos en la norma.
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