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RESOLUCION GERENCIAL-D N°  000004-2025-PERU COMPRAS-GG

VISTO:

El Informe-D N° 000002-2025-PERU COMPRAS-DETN, de fecha 16 de mayo de
2025, emitido por la Direccién de Estrategias y Técnica Normativa; el Informe-D N° 000005-
2025-PERU COMPRAS-OPP, de fecha 20 de mayo de 2025, emitido por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; el Informe-D N° 000019-2025-PERU COMPRAS-OAJ, de
fecha 22 de mayo de 2025, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica de la Central de
Compras Publicas — Peru Compras;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 20 de la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas (en
adelante, la “Ley”) establece que, Perd Compras es el organismo publico ejecutor adscrito
al Ministerio de Economia y Finanzas, con personeria juridica de derecho publico;
precisando que, constituye pliego presupuestal y goza de autonomia técnica, funcional,
administrativa, econdémica y financiera;

Que, la Vigésima Novena Disposicion Complementaria Final y Unica Disposicién
Complementaria Derogatoria de la Ley sefalan que, la citada norma entra en vigor a los
noventa dias calendario contados a partir del dia siguiente a la publicacion de su reglamento,
con algunas excepciones; asimismo, derogan la Ley N° 30225 y el Decreto Legislativo N°
1018, entre otros;

Que, con fecha 22 de enero de 2025, se publica en el diario oficial “El Peruano”, el
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas (en adelante, el “Reglamento”); por lo que, la Ley y el Reglamento,
se encuentran vigentes desde el 22 de abril de 2025;

Que, el 12 de abril de 2025, se publica el Decreto Supremo N° 066-2025-EF, que
aprueba la Seccion Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Central de
Compras Publicas - Peru Compras (en adelante, el “ROF”), cuya vigencia se encuentra
condicionada a la entrada en vigor de la Ley y el Reglamento; ademas deroga el Decreto
Supremo N° 052-2019-EF, segun lo contempla la Primera Disposicion Complementaria Final
y la Unica Disposicién Complementaria Derogatoria del Decreto Supremo N° 066-2025-EF;

Que, el articulo 16 del ROF establece que, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
es el 6rgano de asesoramiento encargado de conducir y coordinar los procesos de los
sistemas administrativos de planeamiento estratégico, modernizacion de la gestion publica,
oresupuesto publico, inversion publica; asi como, de las acciones de cooperacion técnica
nternacional, de acuerdo con la normativa vigente;
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Que, por otro lado, la Politica Nacional de Modernizaciéon de la Gestion Publica al

Fecha 26652025 174527 0502030, aprobada con Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, sefiala que, las entidades
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nublicas deben realizar el seguimiento, evaluacion y mejora de sus procedimientos, lo cual
mplica medir los resultados que generan para comunicar y rendir cuentas a la sociedad
sobre el uso de los recursos; asi como, conocer el grado de cumplimiento de los objetivos
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propuestos y mejorar su gestidn interna e intervencion publica sobre la base de las lecciones
aprendidas;

Que, por su parte, la “Norma Técnica N° 001-2025-PCM-SGP para la Gestion del
Conocimiento en el Sector Publico”, aprobada con Resolucion de Secretaria de Gestion
Publica N° 001-2025-PCM-SGP, dispone que las entidades de la administraciéon publica
implementen la gestiéon del conocimiento, como un medio para la modernizacion que
coadyuve a mejorar su funcionamiento, sus bienes, servicios y regulaciones, asi como sus
estrategias de intervencion, y de esta forma generar valor publico para las personas;

Que, mediante Resolucion de Gerencia General N° 013-2019-PERU COMPRAS/GG,
del 3 de abril de 2019, se aprobé la Directiva N° 002-2019-PERU COMPRAS, denominada
“Normas para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion de Documentos Normativos en la
Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS”;

Que, mediante Informe-D N° 000005-2025-PERU COMPRAS-OPP, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto sustenta y propone el proyecto de documento normativo
denominado “Directiva para la gestion de los documentos normativos en la Central de
Compras Publicas — Pert Compras”, con la finalidad de uniformizar la estructura y los
criterios para elaborar los documentos normativos que proponen las unidades de
organizacion de la entidad. Asimismo, orienta su formulacién, aprobacion, publicacion,
difusién, implementacion, revision, actualizacion y derogacion;

Que, a través del Informe N° 000019-2025-PERU COMPRAS-OAJ, la Oficina de
Asesoria Juridica sefiala que, resulta legalmente viable la aprobacion de la propuesta
presentada por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y, consecuentemente,
corresponde derogar la Directiva N° 002-2019-PERU COMPRAS, aprobada por Resolucién
de Gerencia General N° 013-2019-PERU COMPRAS/GG;

Con el visto bueno de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y la Oficina de
Asesoria Juridica, y;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas; el Reglamento de la Ley N° 32069, aprobado por el Decreto Supremo N° 009-
2025-EF; y, en uso de las atribuciones conferidas en el articulo 9 y el literal g) del articulo
10 de la Seccién Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Central
de Compras Publicas — Perd Compras, aprobada por Decreto Supremo N° 066-2025-EF;

SE RESUELVE:

Articulo Primero. — Aprobar la Directiva N° 006-2025-PERU COMPRAS, denominada
“Directiva para la gestion de los documentos normativos en la Central de Compras Publicas
— Peru Compras”; la misma que, en (14) paginas, forma parte de la presente resolucion.

Articulo Segundo. — Las disposiciones de la Directiva N° 006-2025-PERU
COMPRAS, aprobada en el Articulo Primero, entraran en vigencia a partir del dia siguiente
de su aprobacion.

Articulo Tercero. — Derogar la Directiva N° 002-2019-PERU COMPRAS, aprobada
con Resoluciéon de Gerencia General N° 013-2019-PERU COMPRAS/GG, del 3 de abril de
2019.
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Articulo Cuarto. — Encargar a la Oficina de Tecnologias de la Informacién la
publicacion de la presente resolucion y la Directiva aprobada por el Articulo Primero, en la
sede digital de la Central de Compras Publicas - Peru Compras (www.gob.pe/perucompras).

Registrese y comuniquese.

Documento firmado digitalmente
NEAL MARTIN MAURA GONZALES
GERENTE GENERAL (E)
Central de Compras Publicas PERU COMPRAS
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DIRECTIVA N.° 006-2025-PERU COMPRAS

DIRECTIVA PARA LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS EN VERSION 1
LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS

Formulado por: Revisado por: Aprobado por:
Oficina de Planeamiento vy |Oficina de Asesoria Juridica | Gerencia General
Presupuesto

l. OBJETIVO
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Establecer disposiciones para la gestion de los documentos normativos que emite la
Central de Compras Publicas - Perd Compras.

FINALIDAD

Uniformizar la estructura y los criterios para elaborar los documentos normativos que
proponen las unidades de organizacion de la Central de Compras Publicas - Peru
Compras. Asimismo, orienta su formulacion, aprobacién, publicacion, difusion,
implementacion, revision, actualizacién y derogacion.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones de esta directiva son de cumplimiento obligatorio por todas las
unidades de organizacion que, de acuerdo con sus competencias, participan en la gestion
de documentos normativos de la Central de Compras Publicas - Peri Compras, en lo
sucesivo Peru Compras.

BASE NORMATIVA

4.1 Ley N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.2 Ley N.° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

4.3 Ley N.°29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

44 Ley N.° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

4.5 Decreto Supremo N.° 066-2025-EF, Decreto Supremo que aprueba la Seccion
Primera del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Central de Compras
Publicas - Peru Compras.

4.6 Decreto Supremo N.° 103-2022-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica al 2030.

4.7 Decreto Supremo N.° 123-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

4.8 Decreto Supremo N.° 007-2022-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley Marco para la Produccion y Sistematizacion Legislativa.

4.9 Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N.° 001-2025-PCM-SGP, Resolucion
que aprueba la Norma Técnica N.° 001-2025-PCM-SGP para la Gestion del
Conocimiento en el Sector Publico.

Las normas mencionadas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias, complementarias y conexas, segun corresponda.

SIGLAS

5.1 DETN : Direccién de Estrategias y Técnica Normativa.
52 GG :  Gerencia General.
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VL.

VILI.

53 OAJ : Oficina de Asesoria Juridica.

54 OPP : Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

55 OTI : Oficina de Tecnologias de la Informacion.

56 UO :  Unidad de Organizacion.

DEFINICIONES

6.1 Ciclo de vida de un documento normativo: el ciclo de vida de un documento
normativo inicia con su entrada en vigencia y concluye con su derogacion definitiva,
momento en el cual se deja de actualizar su contenido.

6.2 Organo de linea: es la unidad de organizacién de Peri Compras que ejecuta
funciones sustantivas. Estan conformados por la Direccién de Estrategias y
Técnica Normativa, la Direccion de Compras Electronicas y Modalidades Eficientes
y la Direccion de Estandarizacion.

6.3 Persona: es la persona natural o juridica que recibe los bienes, servicios y
regulaciones que brinda Peru Compras.

6.4 Unidad de organizaciéon: es la denominacion general que se emplea para
referirse, segun corresponda, a los érganos que forman parte de la estructura
organica de Peru Compras, segun su nivel organizacional.

6.5 Unidad de organizacidon proponente: es la unidad de organizacion de Peru
Compras que, en el marco de sus competencias, formula propuestas de
documentos normativos, asi como su actualizacion o derogacion.

6.6 Unidad de organizacién involucrada: es la unidad de organizacion de Peru

Compras que ha sido incluida en el contenido de la propuesta de documento
normativo, y a la cual se le asigna una responsabilidad segun sus competencias.

RESPONSABILIDADES

7.1

7.2

7.3

La UO es responsable de formular y proponer documentos normativos en el marco
de la presente directiva y en el ambito de sus competencias.

La DETN es responsable de emitir opinion técnica normativa sobre las propuestas
de documentos normativos formuladas por los érganos de linea, cuando la materia
se relaciona con la implementacion u operacién de herramientas digitales o
instrumentos de contratacion a cargo de Perd Compras.

La OPP es responsable de:

7.3.1 Verificar el cumplimiento de la presente directiva y brindar asistencia
técnica a las UO en la formulacién de los documentos normativos,
regulados por la presente directiva.

7.3.2 Emitir opinidn técnica sobre las propuestas de documentos normativos y
solicitar a las UO, cada dos (2) anos, la revision de la vigencia de los
documentos normativos que se encuentren en el ambito de su
competencia.
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VIIL.

7.4

7.5

7.3.3 Asignar la numeracion a las propuestas de documentos normativos a
aprobarse.
7.3.4 Registrar, controlar y custodiar los documentos normativos aprobados.

La OAJ es responsable de evaluar el sustento legal de las propuestas de
documentos normativos a ser aprobados por la Alta Direccion o las que sean
puestas a consideracion de esta; y de ser el caso, emitir el informe legal
correspondiente.

La OTI es responsable de publicar los documentos normativos, asi como las
resoluciones que las aprueban, actualizan o derogan en la sede digital de Peru
Compras.

DISPOSICIONES GENERALES

8.1

8.2

8.3

Los documentos normativos que emite Perd Compras son:

8.1.1 Directiva: es el documento normativo que establece disposiciones para
orientar la implementacién de politicas y normas generales. También
determina lineamientos, posiciones o acciones en cumplimiento de la
normativa vigente o a una necesidad institucional.

8.1.2 Guia: es el documento normativo que proporciona indicaciones o pautas
que orientan la actuacién de los servidores de Periu Compras o las
personas para cumplir un fin especifico.

8.1.3 Manual: es el documento normativo que desarrolla metodologias de una
materia; asi como regula procesos o actividades proporcionando
instrucciones claras para su ejecucion.

8.1.4 Politica: es el documento normativo que establece las intenciones globales
y orientacion de la institucion, descrita y expresada por la Alta Direccion. El
enunciado de la politica debe ser apropiada al propdsito y contexto de la
entidad, proporcionar un marco de referencia para el establecimiento de los
objetivos de la materia e incluir el compromiso de la entidad para cumplir
con los propésitos que se persigue.

8.1.5 Reglamento: es el documento normativo que regula el funcionamiento
interno de Peri Compras, organizacion de colegiados, la conducta de los
servidores publicos, entre otras materias. Su objetivo es garantizar el
cumplimiento de los fines institucionales.

Los documentos normativos se rigen por los principios de accesibilidad,
competencia, confiabilidad, eco amigable, oportunidad, seguridad, trazabilidad,
veracidad y viabilidad, establecidos en la normativa para la gestidon del
conocimiento en el sector publico vigente.

Los documentos normativos se revisan, como minimo una vez cada dos (2) afios,

salvo se configure uno de los supuestos establecidos en el numeral 9.5.1 de la
presente directiva.

Pagina 3 de 14




‘B PERU | Ministerio ) Compras Publicas Gerencia General
de Economia y Finanzas ’ERU C RAS

DIRECTIVA N.° 006-2025-PERU COMPRAS

DIRECTIVA PARA LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS EN | VERSION 1

LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS — PERU COMPRAS

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Los documentos normativos se redactan siguiendo los criterios para la redaccion
de documentos normativos del Anexo 1 de la presente directiva.

Los documentos normativos cuentan con un cédigo Unico e inalterable durante todo
su ciclo de vida. La actualizacién del documento genera un nuevo numero de
version.

Los documentos normativos se sustentan en un informe formulado por la UO
proponente.

La numeracion de los documentos normativos es correlativa con tres (3) digitos,
seguido del afio en curso y de las siglas de la entidad “PERU COMPRAS’.
Ejemplo: “Documento normativo N.° 001-2025-PERU COMPRAS”. Al inicio de cada
afio se reinicia el correlativo.

Las politicas deben estructurarse de acuerdo a lo dispuesto en el marco normativo
especifico 0 en base a las disposiciones previstas por los entes rectores de la
materia. Para la gestion de las politicas de la entidad se debe seguir lo establecido
desde el numeral 9.1.2. en adelante de la presente directiva.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1

Formulacion de un documento normativo

9.1.1 La UO formula y propone documentos normativos en materia de su
competencia, considerando los los criterios para la redaccion de
documentos normativos del Anexo 1 y las estructuras definidas en los
Anexos 2, 3, 4 y 5 de la presente directiva, segun corresponda.

9.1.2 Cuando el documento normativo asigna responsabilidades o acciones a
otras UO involucradas, la UO proponente solicita formalmente su opinion,
a fin de que la emitan mediante un informe.

9.1.3 Si la UO proponente es un 6rgano de linea y la materia del documento
normativo propuesto se relaciona con la implementacion u operacion de
herramientas digitales o instrumentos de contratacion a cargo de Peru
Compras, esta solicita formalmente a la DETN que emita una opinién
técnica mediante informe.

9.1.4 LaUO proponente emite un informe dirigido a la OPP. Este informe incluye,
como minimo:

a) La competencia que le permite proponer el documento normativo.
b) El marco normativo que regula la propuesta.
c) Lajustificacion de la necesidad de aprobar el documento normativo

Asimismo, adjunta la propuesta en formato Word y PDF; y de ser el caso,
la/s opinidn/nes favorable/s de la/s UO involucrada/s.
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9.2

9.1.5

9.1.7

La OPP revisa que la propuesta cumpla con establecido en el numeral 9.1.1
y 9.1.4 de la presente directiva. En caso identifique observaciones,
devuelve el expediente a la UO proponente para su atencion.

Si la propuesta y el informe se encuentran conformes, la OPP emite un
informe de opinidn favorable dirigido a la OAJ o a la UO competente para
su aprobacion.

La OAJ revisa el sustento juridico de la propuesta y, de encontrarla
conforme, emite un informe legal con opinién favorable dirigido a la GG,
adjuntando el proyecto de resolucién que aprueba el documento normativo.
Cuando la propuesta proviene de un érgano de linea, la OAJ emite su
informe considerando la opiniéon emitida por la DETN.

En caso la OAJ identifique observaciones sustantivas, devuelve el
expediente a la UO proponente para su atencion.

Cuando el documento normativo es aprobado por una UO distinta a la Alta
Direccién, dicha UO, previamente a la aprobacion, remite la propuesta junto
con el informe de opinion favorable emitido por la OPP, a la GG para su
conocimiento.

Aprobacién del documento normativo

9.2.1

9.2.2

9.2.3

Cuando el documento normativo sea aprobado por la Alta Direccion, la GG
revisa el expediente y en caso identifique observaciones devuelve el
expediente a la UO proponente para su subsanacién y proceda segun lo
descrito en el numeral 9.1 de la presente directiva

De encontrar conforme la propuesta o subsanadas las observaciones,
procede segun lo siguiente:

a) Sila aprobacién corresponde a la Jefatura, la GG solicita a la OPP, la
asignacion de la numeracion correlativa, recaba los vistos de la OPP,
OAJ, laUO proponente y de la/s UO involucrada/s cuando corresponda;
visa la propuesta normativa y deriva junto con el proyecto de resolucion
a la Jefatura para la suscripcion respectiva.

b) Si la aprobacion corresponde a la GG, esta solicita a la OPP, la
asignacion de la numeracion correlativa, recaba los vistos de la OPP,
OAJ, la UO proponente y de la/s UO involucrada/s, cuando
corresponda, y suscribe la resolucion que aprueba el documento
normativo.

En caso la aprobacion corresponda a una UO distinta a la Alta Direccion,
dicha UO solicita a la OPP la asignacion de la numeracion correlativa,
recaba los vistos de la OPP y de la/s UO involucrada/s, en caso
corresponda; y suscribe la resolucion que aprueba el documento normativo.
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9.3 Publicacién y difusion del documento normativo aprobado

9.4

9.5

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.34

La Jefatura, la GG o la UO que aprueba, actualiza o deroga un documento
normativo, remite este junto con la resolucion a la OPP, OTl y a la UO
proponente, en un plazo no mayor a un (1) dia habil posterior a la emisién
del acto resolutivo; adjuntando las versiones digitales en formato PDF y
Word.

La OTI publica el documento normativo y la resolucion que lo aprueba,
actualiza o deroga en la sede digital de Peri Compras.

La UO proponente coordina con la OPP, la difusion del documento
normativo aprobado, actualizado o derogado, conforme a la normativa
vigente.

La OPP incorpora el documento normativo aprobado en el registro de
documentos normativos para su custodia.

Implementacion del documento normativo aprobado

9.4.1

9.4.2

Con la entrada en vigencia del documento normativo aprobado, se da inicio
a la implementacion del mismo, por parte de las UO que formen parte de
su alcance.

La UO proponente brinda orientacion y asistencia a las demas UO para la
aplicacion del documento normativo aprobado.

Revision de los documentos normativos

9.5.1

La UO proponente por iniciativa o a solicitud de la OPP, revisa el contenido
de los documentos normativos para identificar la necesidad de
actualizarlos, ratificar su vigencia o derogarlos. Los supuestos para su
actualizacién o derogacion son:

a) Cambios en la base normativa que afecte sustancialmente las
disposiciones contenidas en el documento normativo.

b) Cambios en la ejecucion de los procesos.

c) Otras razones debidamente justificadas por la UO proponente.

9.6 Actualizaciéon de los documentos normativos

9.6.1

La UO proponente gestiona la actualizacion de sus documentos normativos
conforme a lo establecido en el numeral 9.1, con las siguientes precisiones:

a) La UO proponente elabora un informe dirigido a la OPP, el cual incluye
las opiniones favorables necesarias y el cuadro comparativo del texto
vigente y el texto de la propuesta, segun el formato del Anexo 6.
Asimismo, la UO proponente adjunta la propuesta normativa
actualizada en formato Word y PDF.
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XI.

b) La actualizacion del documento normativo implica la asignacion
correlativa de version.

9.7 Derogacion de los documentos normativos

9.7.1

9.7.2

9.7.3

9.7.4

La entidad deroga un documento normativo al aprobar su actualizacién
mediante una resolucién que dispone expresamente la derogacién de la
version anterior.

Cuando las disposiciones que emanan de un documento normativo pierden
vigencia, la UO proponente gestiona su derogacion ante la OAJ, a través
de las siguientes acciones:

a) La UO proponente elabora un informe dirigido a la OAJ, en el que
sustenta la justitificacion de derogar el documento normativo; y en el
caso que la propuesta de derogacion provenga de un érgano de linea,
este debe adjuntar la opinién favorable de la DETN.

b) La OAJ revisa el sustento juridico de la propuesta de derogacion. En
caso advierta observaciones, devuelve el expediente a la UO
proponente para su atencion. De encontrarla conforme emite un
informe legal con opinién favorable dirigido a la GG o a la UO
proponente, adjuntando el proyecto de resolucion que aprueba su
derogacion.

La aprobacién, publicacién y difusion de la derogacion del documento
normativo se realiza segun las disposiciones establecidas en los numerales
9.2y 9.3 de la presente directiva, segun corresponda.

La OPP actualiza el registro de los documentos normativos, incorporando
la derogacién correspondiente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

10.1 Las propuestas de documentos normativos que se encuentren en proceso de
formulacion y aprobacién se adecuan a las disposiciones de la presente directiva.

10.2 La entidad aplica esta directiva de manera supletoria a los documentos normativos
que se encuentren regulados por normas especificas.

10.3 La OPP evalua y resuelve las situaciones no contempladas en la presente directiva,
de acuerdo al marco legal vigente.

ANEXOS

Anexo 1: Criterios para la redaccion de documentos normativos.

Anexo 2: Estructura del contenido de una guia.

Anexo 3: Estructura del contenido de una directiva.

Anexo 4: Estructura del contenido de un manual

Anexo 5: Estructura del contenido de un reglamento.

Anexo 6: Formato del cuadro comparativo del texto vigente y el texto de la propuesta.
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ANEXO 1

CRITERIOS PARA LA REDACCION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS

Los criterios para la redaccién de los documentos normativos establecidos en la presente directiva, son
los siguientes:

1.

Formato:

e Tamanfo de la hoja: A4 (21.0 cm x 29.7 cm)
e Orientacion: Vertical.
e Margenes:

o Superior: 3 cm

o Inferior: 2.5 cm

o lzquierdo: 3 cm

o Derecho: 2.5 cm

Nota: Se pueden insertar hojas en orientacidon horizontal, cuando sea necesario, respetando los
mismos margenes establecidos.

Tipografia:

e Fuente: Arial

e Tamano de letra: 10,5 pt
e Color: Negro

¢ Alineacion: Justificada

Nota: En el caso de anexos o cuadros, se ajusta el tamafio de letra segin convenga, a fin de
garantizar la legibilidad del documento. Asimismo, para las citas al pie de pagina, se utiliza el tamafio
de letra 8.

Espaciado y Sangrias

Interlineado: Sencillo

Espacio entre parrafos: 0 pt antes y 0 pt después
Sangria en primera linea: No se utiliza.
Numeracion de apartados:

Cada item del documento normativo debe enumerarse conforme al siguiente esquema:

I (Sangria lzquierda: 0 y sangria francesa: 1)
1.1 (Sangria izquierda:1 y sangria francesa: 1)
1.1.1 (Sangria izquierda:2 y sangria francesa: 1.25)
a) (Sangria izquierda:3.25 y sangria francesa: 0.7)
(1) (Sangria izquierda:4 y sangria francesa: 0.7)

Nota: En el caso de anexos, el espaciado y sangria se ajusta segun convenga, a fin de garantizar la
legibilidad del documento.

Encabezado
El encabezado de los documentos normativos debe incluir la cabecera establecida en la directiva de
gestion documental vigente, junto con el codigo del documento normativo (en mayusculas), el nombre

del documento normativo (en mayusculas) y la version del documento normativo (en numeros). El
formato a seguir es el siguiente:
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CODIGO DEL DOCUMENTO NORMATIVO

NOMBRE DEL DOCUMENTO NORMATIVO VERSION: NUMERO

La estructura de codificacién de los documentos normativos se compone del tipo documento
normativo, seguido del numero correlativo (escrito con tres digitos), el afio en curso y el nombre de la
entidad en mayuscula, tal y como se muestra a continuacion:

“ITipo de documento normativo] N° [Correlativo con tres digitos] - [Afio actual] - PERU COMPRAS”
5. Primera pagina
En la primera pagina de cada documento normativo, ademas del encabezado, se debe incluir un

cuadro con la informacion de la UO que propone, revisa y aprueba el documento normativo. Esta
informacion debe presentarse conforme al siguiente formato:

Formulado por: Revisado por: Aprobado por:

<Sefialar la UO proponente> <Sefalar la/s UO que revisa/n | <Sefialar la UO que aprueba el
el documento  normativo, | documento normativo>

previo a la aprobacion>

6. Pie de pagina

En el pie de pagina de los documentos normativos, se debe indicar el numero de pagina alineado a
la derecha con el siguiente formato:

“Péagina [numero de hoja] de [total de hojas]”
Ademas, se pueden incluir citas al pie de pagina que proporcionen referencias adicionales,
aclaraciones o fuentes relevantes sin interrumpir el flujo del texto principal. Estas citas tienen el
propésito de ofrecer contexto adicional de manera clara y precisa, sin sobrecargar el contenido del
documento.

7. Redaccion
En la redaccion del documento normativo, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:
a. Utilizar un lenguaje claro, sencillo y comprensible.
b. Describir en tercera persona, en tiempo presente y modo indicativo. Ejemplos: Tiene, elabora,

modifica, valida.
c. ldentificar claramente el sujeto y el verbo en cada disposicion.
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VL.

VIL.

VIl

XI.

XILI.

ANEXO 2
ESTRUCTURA DEL CONTENIDO DE UNA DIRECTIVA

OBJETIVO
Describir de manera concreta lo que se pretende alcanzar con la directiva.

FINALIDAD
Explicar el propdsito general de la directiva, destacando su contribucion al cumplimiento de politicas
institucionales, legales o de mejora de la gestion.

AMBITO DE APLICACION
Definir a quiénes esta dirigida la directiva, especificando las UO o personas involucradas o sujetas
a su cumplimiento.

BASE NORMATIVA

Precisar los dispositivos legales y/o normativos vigentes que sustenten las disposiciones de la
directiva, los cuales se consignaran empezando por la norma de mayor jerarquia, o agrupandolos
por asuntos segun convenga.

SIGLAS
Incluir las siglas utilizadas en la directiva, acompanadas de su respectivo significado, con el fin de
facilitar la comprension del contenido y evitar ambigiiedades.

DEFINICIONES
Incluir los términos técnicos o relevantes empleados en la directiva, acompafados de su definicion,
con el objetivo de garantizar una interpretacion uniforme.

RESPONSABILIDADES
Detallar las funciones y obligaciones especificas que deben cumplir las UO, entidades o personas
involucradas en la aplicacion de la directiva.

DISPOSICIONES GENERALES
Indicar las principios, criterios y lineamientos de caracter general que orientan la aplicacion de la
directiva en todos los casos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Indicar los requisitos, condiciones y acciones que deben seguirse o cumplirse para la
implementacion de la directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Indicar las aclaraciones, precisiones o reglas adicionales necesarias para la adecuada interpretacion
0 ejecucion de la directiva, tales como reglas de supletoriedad, autorizaciones y mandatos, y
excepciones.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS
De ser necesario, incorporar disposiciones de caracter temporal durante el proceso de
implementacion, adecuacion o transicion hacia el cumplimiento pleno de la directiva.

ANEXOS

De ser necesario, incluir documentos complementarios u otros elementos graficos o textuales que
apoyen la aplicacion de la directiva.
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VI

VIL.

VIIL.

ANEXO 3
ESTRUCTURA DEL CONTENIDO DE UNA GUIA

OBJETIVO
Describe de manera concreta lo que se pretende alcanzar con la guia.

FINALIDAD
Describe los fines que se pretenden alcanzar con el cumplimiento del objetivo de la guia.

AMBITO DE APLICACION
Define a quiénes esta dirigida la guia, especificando a que UO o personas aplica.

BASE NORMATIVA

Precisa las normas legales y/o normativos vigentes que sustenten el desarrollo de la guia,
ordenadas de forma jerarquica o tematica y en orden cronolégico ascendente dentro de una
misma jerarquia o tema.

SIGLAS
Incluye las abreviaturas utilizadas en la guia, acompafiadas de su respectivo significado, con el
fin de facilitar la comprension del contenido y evitar ambigtiedades.

DEFINICIONES
Incluye los términos técnicos o relevantes empleados en la guia, acompafiados de su definicion,
con el objetivo de garantizar una interpretacion uniforme.

DESARROLLO
Expone detalladamente las orientaciones que componen el contenido de la guia.

ANEXOS

De ser necesario, incluye documentos complementarios u otros elementos graficos o textuales
que apoyen la aplicacion de la guia.

Pagina 11 de 14




fo N Centralde
‘LW PERU [ Ministerio Compras Publicas - Gerencia General
de Economiay Finanzas | PERU COMPRAS

DIRECTIVA N.° 006-2025-PERU COMPRAS

DIRECTIVA PARA LA GESTION DE LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS EN VERSION 1
LA CENTRAL DE COMPRAS PUBLICAS - PERU COMPRAS

ANEXO 4
ESTRUCTURA DEL CONTENIDO DE UN MANUAL

I. OBJETIVO
Describir de manera concreta lo que se pretende alcanzar con el manual.

Il. FINALIDAD
Describir los fines que se pretenden alcanzar con el cumplimiento del objetivo del manual

lll. AMBITO DE APLICACION
Definir a quiénes esta dirigido el manual, especificando a que UO, entidades o personas aplica.

IV. BASE NORMATIVA
Precisar las normas legales y/o normativos vigentes que sustenten el desarrollo del manual,
ordenadas de forma jerarquica o tematica y en orden cronolégico ascendente dentro de una misma
jerarquia o tema.

V. SIGLAS
Incluir las siglas utilizadas en el manual, acompafiadas de su respectivo significado, con el fin de
facilitar la comprension del contenido y evitar ambigledades.

VI. DEFINICIONES
Incluir los términos técnicos o relevantes empleados en el manual, acompafados de su definicién,
con el objetivo de garantizar una interpretacion uniforme.

VIl. DESARROLLO
Exponer detalladamente los métodos, criterios y pasos que componen el contenido principal del
manual.

VIIl. ANEXOS

De ser necesario, incluir documentos complementarios u otros elementos graficos o textuales que
apoyen la aplicacion del manual.
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ANEXO 5

ESTRUCTURA DEL CONTENIDO DE UN REGLAMENTO

TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Indica las directrices basicas de caracter genérico sobre el asunto materia del reglamento, que
debera contener lo siguiente:

Articulo 1: Objetivo
Articulo 2: Finalidad
Articulo 3: Alcance
Articulo 4: Base Normativa
Articulo 5: Siglas

Articulo 6: Definiciones

TITULO II: DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Desarrolla los temas especificos sobre la materia que se requiere normar en el reglamento, mediante
la utilizacion de articulos.

CAPITULO | (Desarrolla los capitulos que sean necesarios segun la materia lo requiera)

Articulo 7:
Articulo 8:

(.

TITULO Ill: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

De ser necesario, referird disposiciones de caracter complementario a la materia regulada en el
reglamento, como es el caso de aquellas disposiciones u orientaciones que establecen reglas de
supletoriedad, autorizaciones y mandatos, y excepciones.

TITULO IV: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS
De ser necesario, sefialara aquellas disposiciones de caracter temporal que rigen y/o facilitan el
transito al régimen juridico previsto por la nueva regulacion.

ANEXOS
De ser necesario, consideraran los formularios, diagramas de flujos u otros que complementen el
reglamento. Deberan estar titulados y numerados, salvo que sea uno, en cuyo caso no se enumera.
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ANEXO 6

FORMATO DEL CUADRO COMPARATIVO DEL TEXTO VIGENTE Y EL TEXTO DE LA PROPUESTA

Seccioén

Descripcién del cambio

Sustento del cambio

Indica el nombre de la seccién cuyo contenido se esta
actualizando.

El nombre de la seccion debe ser el titulo exacto utilizado
en el documento normativo, de acuerdo con la estructura
que corresponda.

Ejemplos:

En la revision de una directiva:

IV. BASE NORMATIVA

V. SIGLAS

VI. DEFINICIONES

Resume de forma clara el tipo de modificacion
realizada en la seccién o item.

Usa un lenguaje breve y preciso. Indica si el cambio
fue: adicion, modificacion, eliminacion,
reorganizacion, correccion de estilo, etc.

Eiemplos:
Para la seccién de “IV. BASE NORMATIVA”

“Se agregd el texto “Las normas mencionadas
incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias, complementarias y conexas, segun
corresponda.”

PARA LA SECCION V. SIGLAS”

“Se agrego la sigla OPP”

PARA LA SECCION “VI. DEFINICIONES”

"Se elimino el término 'Informe de avance".

Expone la razén o fundamento que motiva el cambio realizado. Puede incluir observaciones de terceros,
actualizaciones normativas, mejoras de redaccion, entre otros.

Describe de manera breve y precisa el motivo del cambio, haciendo referencia a documentos (por ejemplo,

memorandos, informes), reuniones, nuevas normativas, observaciones de revisores o necesidades de precision
conceptual. El sustento puede presentarse por cada seccién o por cada cambio especifico, segun convenga.

a. Ejemplos de sustento por cada cambio:
(Para el cambio de la seccién “IV. BASE NORMATIVA”)

“Se agreg6 dicho texto para precisar las disposiciones ampliatorias modificatorias y conexas, de ser el caso, al que
puedan estar sujetas las normas indicadas”

(Para el cambio de la seccion “V. SIGLAS")

“Se agrego la sigla dado que se utilizara a lo largo de todo el documento.”

(Para el cambio de la seccién “VI. DEFINICIONES”)

"Se elimina el término ya que no se hace referencia a este en la nueva directiva."
b. Ejemplos de sustento para toda una seccién:

(Para todos los cambios de la seccion V. SIGLAS)

"Se afadieron y eliminaron siglas al documento normativo dado que se algunas no se utilizan a lo largo del
documento y otras seran utilizadas en él."

(Para todos los cambios de la seccién VI. DEFINICIONES)

"Se afiaden, modifican o eliminan definiciones en base a lo establecido en la nueva base normativa del documento”

Pagina 14 de 14



		2025-05-26T15:18:30-0500
	BARRERA MONTOYA Hermes Esmith FAU 20600927818 soft
	Doy V° B°


		2025-05-26T17:45:27-0500
	LA ROSA HUAMAN Marisol FAU 20600927818 hard
	Doy V° B°


		RESOLUCIÓN GERENCIAL-D N°   000004-2025-PERÚ COMPRAS-GG
	2025-05-26T17:56:55-0500
	San Isidro
	MAURA GONZALES Neal Martin FAU 20600927818 soft
	Soy el autor del documento


		2025-05-22T18:08:22-0500
	BARRERA MONTOYA Hermes Esmith FAU 20600927818 soft
	Doy V° B°


		2025-05-23T12:19:56-0500
	ROJAS JUNES Maria Elena FAU 20600927818 soft
	Doy V° B°


		2025-05-26T12:57:52-0500
	LA ROSA HUAMAN Marisol FAU 20600927818 hard
	Doy V° B°


		2025-05-26T15:00:21-0500
	MAURA GONZALES Neal Martin FAU 20600927818 soft
	Doy V° B°




