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FORMATO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN
GENERAL

Organo y/o Unidad Orgénica: Gerencia Municipal

Actividad del POI: C0086 CONDUCCION Y ORIENTACIONSUPERIOR

Denominacion de la Contratacion: Adquisicion de archivador de cartén con palanca fomo ancho

tamario A4. PAPEL BOND 80g TAMANO A4

I, FINALIDAD PUBLICA (Obiigatorio)

Garantizar una adecuada organizacién, conservacion y acceso eficiente a la documentacion administrativa y de gestion
de la Gerencia Municipal, contribuyendo al fortalecimiento de ia transparencia, la eficiencia institucional ¥ la mejora del
servicio piiblico.

Il.  OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatario)

Objetivo General:

Adaquirir archivadores de carton con palanca, lomo ancho, tamafio A4 Yy PAPEL BOND 80g. TAMANO A4 para mejorar el
orden, almacenamiento y conservacion de documentos en la Gerencia Municipal, facilifando su manejo, consulta y
resguardo conforme a las normas administrativas vigenfes.

Objetivos Especificos:

Dotar a la Gerencia Municipal de materiales adecuados para el archivo fisico de expedientes ¥ documentos
administrativos.

lll. CARACTERISTICAS TECNICAS {Ohligatorio)

En caso se prevea el suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada enltrega;

[N°

ESCRIPCION

CANTIDAD

U.M.

DESCRIPCION DEL BIEN

I ARCHIVADOR

‘ 1

24

Unidad

Lomo ancho capacidad para archivar 600
hojas aprox.

Forro extemo plastificado resistente a la
humedad

Componentes metalicos importados con
recubrimiento niquelado resistente a Ia
COfrosion.

Medidas: 34 x 28 x 9 cm,

Base: Cartén compacto calibre # 101.95
mm de espesor

Plastificado: Peliculas de polietileno de 15
micrones de espesor

Mecanismo: Dispositive para colocar las
hojas tipo palanca universal de 2 anillos de
alta calidad con altura interna de 75 mm,
Sujetador: Pisador de hojas de 130 mm de
fongitud con broche de metal resistente.
Aniflo: Aro de metal de 25 mm de didmeiro
intero, facilita la sujecién o extraccion de/
archivador

Peso de 1 archivador; 450 gramos aprox,
Color: negro

Garantia comercial: 12 meses

|
|
|

PAPEL BOND

EMPX500

- Ecolégico, reciclable y biodegradable

- Tamarfo: A4 (21x 29.7 cm)

- Gramaje: 80 gramos

- Opacidad: Permite imprimir por
ambas caras sin que frashizca &/
texto

- Superificie: No desprende polvillo

{‘.

|
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- Alcafinidad: Papel con PH neutro,
que garanliza una mayor dyracicn

- Legibilidad: Mayor definicicn en
textos

- Presentacion: Paquete por 500 hojas
{Cajax 10 paqueles).

~ Empaque: Antihumedad, disedado para
proteger ef papel de la humedad.

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS VIO SANITARIAS (De corresponder)

NO CORRESPONDE

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

NO CORRESPONDE

VI. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO (de corresponder)

No corresponde

VIl. GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)

7.1. GARANTIA COMERCIAL

Debera detalfar io siguiente;

El alcance de la garantia; Contra defectos de disefio y/o fabricacion, averias o fallas de funcionarmiento, o pérdida
total de ios bienes, entre ofros supuestos que deben ser especificados, ajerios al uso normal o habitual de los bienes
AN, 10 detectables al momento que se olorgd la conformidad.

F Qz& ondiciones de la garantia; Dentro de fas 24 horas de notificada los defectos de disefio Yy/o fabricacién, averias

AT é las de funcionamiento, o pérdida total de los bienes, entre otros,

Efperiodo de la garantia: NO APLICA
¢l inicio del computo de Ia garantia: A partir de Ia fecha en la que se oforgd la conformidad.

. MUESTRAS (De corresponder)

No comesponde

iX. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

No corresponde.

X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

- Contar con Regisiro Nacional de Proveedores
- Contar con Registro Unico del Contribuyente - RUC.

Xi. CONDICIONES DE LA CONTRATACION (obligatorio)

a. Modalidad de pago
Ef contrato se rige por fa modalidad de Suma afzada.

b. Sistema de entroga
Ef contrato se rige por el sistema: ‘NO APLICA"

XIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: Aimacén de Ia Municipalidad Provingial de Tambopata, sito en la Av. Leén Velarde N° 230.

Plazo de entrega: £} plazo maximo de enlrega de los bienes es de dos dias calendario, contados desde ef dia
siguiente de notificado la orden de compra.

XIl._CONFORMIDAD (Obligatorio)

La recepcion y conformidad de Ia prestacién se regufa por lo dispuesto en el articulo 144 de] Reglamento de la Ley
N° 32069, Ley General de Contrataciones Pliblicas. La recepcion serd otorgada por el responsable del Almacén

recepcioén
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La recepcion conforme de Ia prestacién por parie de la ENTIDAD. no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 68 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad def contratista es de NO MENOR DE UN (1) ANQ]J afio(s) confado
a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD

XIV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

Las dreas usuarias deben precisar si se realiza el pagoe de la contraprestacion en un solo pago, previa
presentacién de los documentos de recepcion de almacén central, la conformidad y comprobante de
pago).

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de oforgada la conformidad por parte
def drea usuatia y es prorrogable, previa justificacién de fa demora, por cinco dias hébiles. En el caso
de valorizacién de obra, el reglamento establecs el plazo.

XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios oculfos del servicio ofertado por
un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XVI. PENALIDADES (Obligatorio)

En caso de retraso injustificado del contratista en fa efecucion de las prestaciones objeto del contrato, la '
ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dfa de afraso que fe sea imputable, de
conformidad con ef articule 120 del Reglamenio.

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de fas prestaciones objeto del contrato, fa
ENTIDAD. le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dfa de atraso, de acuerdo con fa
siguiente férmula: |

Penalidad Diaria = 0.10 x monio
F x plazo

Donde F tiene Jos siguientes valores:

1\Para bienes y servicios:
{‘?énde: F=040

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA
acredite, de modo objetivamente sustentado, que ef mayor tiempo transcurrido no fe resuita imputable. En este
ultimo caso fa calificacién del refraso como justificado por parte de la ENTIDAD. no da lugar al pago de gaslos
generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articufo 120 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Importante para la ENTIDAD.

La siguiente disposicion solo debe ser incluida en el caso que la ENTIDAD haya determinado durante la
estrategia de contratacion que resuita necesario establecer otras penalidades por incumpfimiento injustificado
del contratista, las cuales deben ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la |
contratacion, y no afectar el equilibrio econdmico financiero del contrato, conforme al principio de valor por '
dinero: .

OTRAS PENALIDADES:

“Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicarén las siguientes penalidades:

N° | Supuestos de aplicacién de penalidad | Forma de calculo [ procedimiento
No comresponde

|

|

Ofras penalidades |
|

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y otras penalidades no debe exceder ef 10% del |
monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente I
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XVIl. FORMULAS DE REAJUSTES (de corresponder)

No corresponde

XVill. RESOLUCION CONTRACTUAL

Segun el Articulo 68. Resolucion del confrato (de la Ley de contralaciones N° 32069)

68.1. Cualquiera de las parles puede resolver, total o parcialmente, el confrato en los siguientes
supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibifite la continuacion del contrato.

b) Incumpliriento de obligaciones contractuales, por causa afribuible a la parte que incurnple.

¢) Hecho sobreviniente al perfaccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las paries, que imposibilite Ia continuacién del contrato.

d) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

e) Por Ia presentacion de documentacion falsa o inexacta durante ia ejecucién contractual.

f) Configuracion de la condicidn de terrinacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con
_fos supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

SN SR S —

XIX. SANCIONES

EL PROQVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente Contrafo, siendo aplicable
lo previsto en el articulo 87 de la LEY N° 32069

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este conirato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningtin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa
o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualguier servidor de fa ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e Integra durante la vigencia
def contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, o
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicifos, directa o indirectamente.

% Aunado a elio, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
\corfesras invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
" funcionarios publficos, servidores piiblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios def drea
usuan‘a, de Ia dependencia encargada de la contratacitn, actores del proceso de contratacién 32 y/o

ualquier servidor de fa ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.
En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los aclos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denurniciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de conupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con la ENTIDAD

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, parficipaciones tas,
integranfes de los érganos de administracion, apoderados, representanies legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

I Marco Legal

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General te Contrataciones Publicas y su Reglamento
| aprobado por Decrefo Supremo N° 009-2025-EF, las directivas que emita la Direccion General de
Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi como ef OECE y demés normativa especial
que resulte aplicable, asi como directivas infermas en materia de Conirataciones Publicas.

XXI. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria el Cddigo Civil, siempre que no Se contradiga con las
disposiciones establecidas en las EE.TT.

XXII. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad
debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a fa normatividad vigente y disposiciones
particulares propias de la Entidad.

XXlll. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
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Todos los confiictos que se deriven de fa efecucion e inferpretacion de Ja presente Contratacion. Son resusifos mediante,
conciliacion,

XXIV. GESTION DE RIESGOS

Procese dindmico y abarca fodas las elapas de la contratacion publica, el cual comprende las acfividades y las acciones
proactivas, preventivas y transversales adoptadas por fa enfidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta
en la contratacion de bienes, servicios y

obras. Dichas aciividades ¥ acciones se realizan sobre Ia base de la identificacion, anélisis, valoracion, gestién, controf
¥y monitoreo de riesgos, que permiten tomar decisiones informadas y aprovechar las oportunidades potenciales derivadas
de estos,

En la estrategia de contratacién de bienes Y servicios segmentados como estratégicos el 4rea usuaria en coordinacion
con la DEC realiza la planificacion integral de la gestién de riesgos, en una matnz que forma parte del expediente de
contratacion, en fa que se incluye Ia identificacién, andlisis cualitativo Y cuantitativa de los riesgos

AFECTACION PRESUPUESTAL
Deber consignarse la siguiente informacion obligatoriamente

» Fuente de Financiamiento - 2 RECURSOS DIRECTAMENTE
RECAUDADOS

> Rubro 9 RDR

» Meta presupuestal : 125 CONDUCCION Y ORIENTACION
SUPERIOR

» Especifica de gasto : 23.15.12 PAPELERIA EN GENERAL,UTILES

Y MATERIALES DE OFICINA

Firma del solicitante Firma del jefe de! Area Usuaria




