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ANEXO N° 03
FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SUMINISTRO
DE BIENES.
Organo y/o Unidad Organica: SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES
Actividad del POL: C0214 ENTREGA DE RACIONES A LOS BENEFICIARIOS DEL
PCA

Denominacion de la Contratacion: ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO SOLICITADO
POR LA SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

I. FINALIDAD PUBLICA. (Obligatorio}

La presente adquisicion permitird trabajar de manera mds répida y eficiente, reduciende fos tiempos de
trabajo y aumentado la productividad de la Sub Gerencia de Programnas Sociales, para el desarrolio de las
Jabores administrativas y de campo para el cumplimiento de la Meta 0059 Programa de Complementacion
Alimentaria, Asignado a la Sub Gerencia De Programas Sociales, con el fin de mantener un 6ptimo
desempefio de desarolio de esta actividad de entrega de raciones a los beneficiarios del PCA.

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION. (Obligatorio)

2.1 OBJETIVO GENERAL:
Coniratar una persona natural o jurfdica para que provea de materiales de escritorio para la Sub Gerencia
de Programas Sociales, ya que dicho bien permitira dar continuidad a las labores adminisirativas y diarias,
a fin de alcanzar los objetivos institucionales.

2.2 OBJETIVO ESPECIFICO:
La presente adquisicion permitira abastecer de materiales de escritorio, para el desarrolio de las
Actividades administrativas diarias, de la Sub Gerencia de Programa Sociales.

1l. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR. (Obligatorio, cuando
corresponda)

ROVINT,
4N
B? \z
RENCIA |3
DGRAMAS /39,
SOCIALES /&Y
N oo 3.1 Descripcion de los bienes a contratar

ffem | Cantidad| UM | Descripcion del bien
01 | 12 | EMPX25 A SOBRE MANILA TAMARO A4

02 | 24 | UNIDAD | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO
03 | 04 UNIDAD | PORTALAPICERODEMETAL
04 | 02 | UNIDAD |PORTA SELLOS ACRILICOS DE 1PISO.

TTUNIDAD | TABLERO DE MADERA TAMARO A4 CON SUJETADOR DE
05 | 2 | METAL | B |
06 18 UNIDAD | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA
= = ] _'.COLO.R NEGRO _ e S ——
. - UNIDAD | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA
. | ® | JeoloRAZUL |
UNIDAD | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR
08 84 o
' " UNIDAD | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR
09 5 | NEGRO
. [ P T UNIDAD | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA JUEGO X 4 ‘
_ . | COLORES
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11 24 UNIDAD | PLUMON TINTA INDELEBLE PUNTA GRUESA COLOR NEGRO
12 36 UNIDAD | PLUMON TINTA INDELEBELE PUNTA FINA COLOR NEGRO
1 06 UNICAD | PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA JUEGO X
15 COLORES
14 36 UNIDAD | PORTAMINA 0.5 mm
15 36 UNIDAD | MINA DE LAPIZDE 0.5 mm 2BX 12
16 60 EMPX 500 | PAPEL BOND 80 G TAMANO A4
17 10 EMPX 50 | SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL
18 08 UNIDAD | MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/4 UIT) DE 64 GB

3.2 Caracteristicas técnicas

N° CANT. U.M. COD. DESRIPCION DEL BIEN
01 12 EMP X 25 | 710600100250 | SOBRE MANILA TAMANO A4

Caracteristicas principates e informacién técnica:

- Tamafo: A4, adecuado para documentos estandar.

- Fabricado: en material manila de alta calidad y durabilidad.
- Presentacion: paquete x 25 unidades

- Medida: 24 x 34 cm

-  Gramaje: 90g

- Medida: exacta
N° CANT. U.M. COD. DESRIPCION DEL BIEN
02 24 UNIDAD | 711100030005 | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO

Caracteristicas principales e informacién Técnica:

- Contenido: 9 ml

- Punta Tipo Aguja

- Cuerpo suave

- Ancho7.2cm

- Gramaje 26
N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
03 04 UNIDAD | 715000140006 | PORTA LAPICERO DE METAL

Caracteristicas principales e informacién Técnica:
- Porta lapicero con forma cuadrangular

- Material: metal

- De diferentes colores
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N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
04 02 UNIDAD | 7105000170001 | PORTA SELLOS ACRILICO DE 1 PISO
N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL B{EN
05 24 UNIDAD | 7105000210028 | TABLERQ DE MADERA TAMANO A4 CON
SUJETADOR DE METAL

Caracteristicas principales e informacién técnica:
- Material: madera

- Caracteristicas: Con Sujetador de metal A
- Tamaiio de la Hoja: A4

N° CANT. U.M. COoD. DESCRIPCION DEL BIEN
06 18 UNIDAD | 716000010001 | BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA LIQUIDA PUNTA
FINA COLOR NEGRO

Caracteristicas principales e informacion técnica:
- Boligrafo: de Tinta Liquida.

- Punta fina: 0.5 mm.

- Punta: de bronce galvanizada.

- Caolor: Negro
N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
07 28 UNIDAD | 716000010022 | BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA LIQUIDA PUNTA
FINA COLOR NEGRO
Caracteristicas principales e informacion técnica:

-  Boligrafo: de Tinta Liquida. N
- Punta fina: 0.5 mm, P 4
- Punta: de bronce galvanizada.
- Color: azul
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N® CANT. U.M. COD. DESCRIPCICN DEL BIEN
08 B84 UNIDAD | 716000010208 | BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA SECA PUNTA
FINA COLOR AZUL

Caracteristicas principales e informacion técnica:
- Boligrafo: de Tinta seca.

- Punta fina: 0.7 mm.

- Punta: de bronce galvanizada.

- Color: azul
N° CANT. U.M. CoD, DESCRIPCICN DEL BIEN
09 84 UNIDAD | 716000010208 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA
FINA COLOR NEGRO
Caracteristicas principales e informacidn técnica:
- Boligrafo: de Tinta seca.
- Punta fina: 0.7 mm.
- Punta; de bronce galvanizada.
- Color: Negro
N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
10 10 UNIDAD | 716000060401 | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA
JUEGO X 4 COLORES

Caracteristicas principales e informacidn técnica:
Estuche con 4 unidades de plumén de colores variados
(rojo, azul, verde y negro), punfa gruesa y tinta a base de
alcohof de secado répido. Se borra fécilmente de la pizarra

blanca.
N° CANT. U.M. CcOoD. DESCRIPCION DEL BIEN
1 24 UNIDAD 716000060422 | PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA GRUESA
COLOR NEGRO

Caracteristicas principales e informacién técnica:

- Marcador permanente

- Tres anchos de trazo: 4.9mm, 2.3mm y 1.6mm

- Resistente al agua

- Tinfa a base de alcohol

- Para marcar y escribir sobre casi todo tipo de superficies
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CANT.

U.M.

COD.

DESCRIPCION DEL BIEN

12

36

UNIDAD

7460000680432

PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA FINA COLOR
NEGRO

Caracteristicas principales e informacién técnica:
- Marcador 421-F negro

- Marcadbor de tinta permanente con cuerpo cilindrico. Secado rapido y
- Resistente al agua y a la luz. Punia fina de 0,8 mm de frazo.
- Excelente adherencia en la mayoria de superficies

- Punta fina de 0,8 mm.
N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
13 06 UNIDAD 716000060641 | PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA
JUEGO X 15 COLORES
111
SIS T

N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
14 36 UNIDAD | 716000070002 | PORTAMINA 0.5 mm

Caracteristicas principales e informacidn técnica;

- Portaminas con punta de 0.5 mm para frazos finos y claros.

- Cuerpo en colores resistente y ligero para uso prolongado.

- Grip antideslizante que garantiza comodidad y control.

- Compatible con minas de 0.5 mm, ideal para escritura y dibujo técnico.

- Imégenes referenciales
N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
15 36 UNIDAD | 716000110023 | MINA DE LAPIZDE 0.5 mm 2B X 12

Caracteristicas principales e informacién técnica:

- Minas de 0.5 mm con dureza 2B para trazos 0SCUIos y suaves.
- Compatibles con portaminas de 0.5 mm de didmetro.

- Incluye 24 unidades en un estuche préctico y duradero.

- Ideales para escritura, dibufo técnico y artlstico.

- Imégenes referenciales.

CANT.

U.M.

COD.

DESCRIPCION DEL BIEN

16

50

EMPX500

717200050224

PAPEL BOND 80 g TAMANO A4

Caracteristicas principales e informacién técnica:
-Tamafo: A4 (21x29.7 cm}
-Gramaje: 80 gramos

-Opacidad: Permite imprimir ambas caras caras sin que trasluzca el texto
-Superficie: No desprends polvillo
-Alcafinidad: Papel con PH neufro, que garaniiza una mayor duracién

-Legibilidad: Mayor definicién en texto
-Presentacion: Paquete por 500 hojas (caja x 10 paqueles).
-Empague: Antihumedad, disefiado para proteger el pape! de fa humedad
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N° CANT. U.M. CoD. DESCRIPCION DEL BIEN

17 10 EMPX50 | 718500100017 | SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE
METAL

Caracteristicas principales e informacién técnica:
- Presentacion: caja x 50 unidades —
- Fastener de metal

- Material Inoxidable

- Capacidad 2" (5 cm)
N° CANT. U.M. COD. DESCRIPCION DEL BIEN
18 08 UNIDAD | 767500590014 | MEMORIA PORTATIL USB {MENOR A 1/4 UIT) DE 64
GB

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS VIO SANITARIAS (De corresponder)

No corresponde.

)\V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

g\ No corresponde.
ook JI. EQUIPAMIENTC ESTRATEGICO (DE CORRESPONDER)

No commesponde.

Vil. GARANTIA COMERCIAL {OBLIGATORIO)

< Alcance de la garantia: Contra defectos de fabricacion, deterioro en el manipufeo y traslado de fos
bienes no detectables al momento de la recepcion y cuando se entregue la conformidad.

< Candiciones de la garantia: cambio de los bienes en un plazo no mayor 48 horas, de comunicado
el hecho sin costo adicional para la entidad.

% Inicio del computo del periodo de garantia; No corresponde

Vill. MUESTRA (DE CCRRESPONDER)
No corresponde.
IX. PRESTACIONES ACCESORIOS (DE CORRESPONDER)

No corresponde.
X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL {DE CORRESPONDER})

«  Serpersona natural o jurfdica
e Ruc activo y habido en ef rubro de fa contratacion, acreditar en copia simple.
«  No tener impedimento para contratar con el estado.




Pt

Sl - 14 “ANOQ DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE 1A EGONOMIA PERUANA"
J!.-“I; MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA SUGEWPROS
v E? GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

T e SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

s Registro nacional de proveedores (RNF) vigente.

XI. CONDICIONES DE LA CONTRATACION (OBLIGATORIO)

a). MODALIDAD DE PAGO
E! pago de la contraprestacion se realizard en un solo pago, previa recepcién de los bienes por parte def
almacén central y conformidad por parfe de la Sub Gerencia de Programas Sociales: asimismo, debe de
presentar el comprobante de pago ya sea de forma fisica o digital, de conformidad con el articulo 130 def
reglamento. A suma alzada

b). SISTEMA DE ENTREGA
“No aplica”

Xil. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (OBLIGATORIO}
L.ugar:

Av. Leon Velarde N°230- Almacén ceniral de la Municipalidad Provincial de Tambopata
departamento de Madre de Dios, Distrito y Provincia de Tambopata.

Plazo:
Cuatro (04) dias calendarios, computados a partir del dia siguiente de notificada la orden de
compra.

Xill. CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

La recepcion y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 dsf reglamento de la
lay N° 32069, ley general de conirataciones publicas. la recepcion seré otorgada por ef drea de almacén central
de la Municipalidad Provincial De Tambopata ser4 la encargada de a recepcion de los bienes objeto def conirato
y la conformidad seré otorgada por la Sub Gerencia De Programas Sociales, en el plazo méximo de cinco (05)
dfas o de veinte (20) dias, esto titimo en caso se requiera efectuar pruebas que permifan verfficar el
cumplimiento de la obligacion dias computados desde el dia siguiente de producida la recepcion.

La recepcion conforme de la prestacion por parte de la entidad. no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por fos artfculos 69 de fa ley N* 32069, ley general de

contrataciones ptiblicas y el articulo 144 de su reglamento.

Ef plazo méximo de responsabilidad del coniratista es de, un (1) afio contado a partir de fa conformidad

Otorgada por fa entidad.

XIV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)

El pago de la contraprestacion se realizard en un sofo pago, previa recepcion de los bienes por parte del
almacén central y conformidad por parte de la Sub Gerencia de Programas Sociales; asimismo, debe de
presentar el comprobante de pago ya sea de forma fisica o digital.

XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El contratista es el responsable por la cafidad ofrecida y por los vicios ocuitos del servicio ofertado por un plazo
no menor de un {01) aflo, contado a partir de la conformidad oforgada por la entidad.

Xvi. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del contratista en fa ejecucion de las prestaciones objefo del contrato, Ia
ENTIDAD le aplica autoréticamente una penalidad por mora por cada dfa de atraso que fe sea imputable, de
conformidad con el articulo 120 del Reglamento.

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la ENTIDAD. le aplica autornéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
siguiente formula:
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Penalidad Diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F fiene los siguientes vafores:
Para bienes y servicios:
Dénde; F=0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacitn de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA
acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En
este oitimo caso la calificacién def retraso como justificado por parte de J2 ENTIDAD. no da lugar al pago de
gastos generales ni costos directos de ningtn tipo, conforme al numeral 120.4 de! artfoulo 120 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprabado por Decrefo Supremo N°
009-2025-EF.

Importante para la ENTIDAD.

La siguiente disposicién solo debe ser incluida en el caso que fa ENTIDAD haya determinado durante la
estrategia de contratacion que resuita necesario establecer olras penalidades por incumplimiento injustificado
def contratista, las cuales deben ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con ef abjeto de la
contratacién, y no afectar el equilibrio econdmico financiero del conlrato, conforme al principio de valor por
dinero:

OTRAS PENALIDADES:

“Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicarén las siguientes penalidades:

Ofras penalidades
N° | Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de calculo procedimiento

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y otras penalidades no debe exceder ef 10% del
monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item carrespondiente.

XVil. FORMULAS DE REAJUSTES (de corresponder)

De ser el caso, consignar las férmulas de reajuste correspondientes y al procedimiento de acuerdo con fo
previsto en el numeral 136.2 del articulo 136 del ragiamento.

XViil. RESOLUCION CONTRACTUAL

Segun el Articulo 68. Resolucion del contrato (de la Ley de contrataciones N* 32069)

68.1. Cualquiera de las partes puede resolver, fotal o parcialmente, el contrato en los siguientes
supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite Ia continuacion del conlrato.

b) incumplimiento de obligaciones coniractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinfo al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las paries, que imposibilite la continuacién del conirato.

d) Por incumplimiento de la cléusula anticorrupcion.

@) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la efecucién contraciual.

[»

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TAMBOPATA SUGEWPRDS
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f) Configuracién de la condicién de terminacidn anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los
supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacién.

XIX. SANCIONES

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente Contrato, siendo aplicable
fo previsto en ef articulo 87 de la LEY N* 32069

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contraio, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningiin pago o entrega de cualquier bensficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indiracta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e Integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a elfo, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, corlesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos,
servidores pablicos, locadores de servicios o proveedores de SeIvicios del érea usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion 32 y/o cualquier servidor de Ja ENTIDAD, con
la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
seftalados.

»_\EWdicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante fas auforidades
jcompetentes los actos de corrupcidn o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante /a
A ejecucion del contrato con la ENTIDAD

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende & sus accionistas, participaciones fas, infegrantes
de los 6rganos de administracién, apoderados, representanies legales, funcionarios, asesores o cualquier
persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre fos alcances de
las obligaciones asumidas en virtud del presente contralo.

I Marco Legal

El marco legal comprende fa Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Pliblicas y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, ias diractivas que emita la Direccién General de Abastecimiento del
Ministerio de Economla y Finanzas, asi como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable, as/
como directivas internas en materia de Contrataciones Pablicas.

XXI. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo, el Cédigo Civil], siempre
que no se confradiga con las disposiciones establecidas en las EE.TT.
XXIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la Entidad, la Entidad debe
indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particuiares
propias de la Entidad.

XXlIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
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Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente Contrafacién. Son resuellos
mediante, conciliacién y/o arbitraje.

XX1V. GESTION DE RIESGOS

Proceso dindmico y abarca todas las etapas de la contratacion pubiica, el cual comprende las aclividades y ias
acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por Ia entidad contratante para identificar los
riesgos que esta enfrenta en la contratacion de bienes, servicios y

obras. Dichas acfividades y acciones se realizan sobre la base de fa identificacion, andlisis, valoracion,
gestion, control y moniforeo de riesgos, que permiten tomar decisiones informadas y aprovechar las
oporiunidades pofenciales derivadas de estos,

En la estrategia de contratacion de bienes y servicios segmentados como estratégicos el rea usuaria en
coordinacion con la DEC realiza la planificacién infegral de fa gestién de riesgos, en una malriz que forma parte
del expediente de contratacién, en la que se incluye la identificacién, andlisis cualitativo y cuantitativa de los

rnesgos

AFECTACION PRESUPUESTAL
Deber consignarse ia siguiente informacion obligatoriamente

» Fuente de Financiamiento : Recursos ordinarios
» Rubro :00

» Meta presupuestal : 0059

» Especifica de gasto 1231512
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