CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS PROFESIONALES

sunarp ::: N°004-2025 PARA LA ZONA REGISTRAL N° II

GENERALIDADES:

I.1.

Objeto de la convocatoria
La Zona Registral N° II, requiere incorporar a su equipo de trabajo, bajo la
modalidad formativa laboral:
» Tres (3) egresados universitarios de las carreras universitarias de:
o Derecho
o Contabilidad o Ciencias Contables y Financiera.
o Ingenieria informética, computacién y sistemas y especialidades afines.

» Un (1) estudiante que se encuentre cursando uno de los dos ultimos afios
de estudios de:
o Derecho

A fin de que puedan realizar practicas pre y profesionales en el marco del
Decreto Legislativo N° 1401 y su reglamento aprobado por el Decreto
Supremo N° 083-2019-PCM y normas modificatorias.

. Dependencia, unidad organica o area solicitante, PERFIL.

Practicas Profesionales:

0 Oficina . N° de .
Cddigo Registral Area puestos Perfil
1 |Cajamarca |YNidad Registral — Archivo 1 PERFIL
(Digitalizacion)
Chiclayo Unidad de Administracién 1 PERFIL
. Unidad de Administracion —
3 Chiclayo Contabilidad 1 PERFIL
Practicas Pre Profesionales:
L Oficina p N° de .
Cddigo Registral Area Puestos Perfil
Unidad de
1 Chiclayo Administracibn - 1 PERFIL
Recursos Humanos

Dependencia encargada del proceso de seleccidon
Unidad de Administracion de la Zona Registral N° II.

Base Legal

v Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el régimen especial que regula
las modalidades formativas de servicios en el Sector Publico.

v Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401 que aprueba el régimen
especial que regula las modalidades formativas de servicios en el Sector
Publico, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2019-PCM.

v Unica disposicion complementaria transitoria de la Ley N° 31396, que
modifica el articulo 12° del Decreto Legislativo N° 1401.

v Resolucién N° 182-2022-SUNARP/GG del 9 de junio 2022, que aprueba la
version 3 de la Directiva DI-002-2021 “Directiva que regula las modalidades
formativas laborales en la Superintendencia Nacional de los Registros
Publicos”.



https://drive.google.com/file/d/1tsuiwvlbABueDhnPbNiKw0LAPNGQyQHa/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1r4EF6DQrt6C0lDMN9OnyCdaTfd9dup1R/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1JwfDOeGHvMtHH1REolehFvyHQK-Wkhie/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ZcyRevHH3tlfB8bwusAHhbg2wnxV5LN2/view?usp=drive_link
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v' Resolucion N° 00202-2025-SUNARP/ZRII/JEF del 20 de mayo de 2025,
que autoriza la convocatoria de dos (2) practicantes profesionales para la
Zona Registral N° II.

v' Resolucion N° 00205-2025-SUNARP/ZRII/JEF del 22 de mayo de 2025,
que autoriza la convocatoria de dos (2) practicantes profesionales, para la
Zona Registral N° II.

REQUISITOS PARA REALIZAR PRACTICAS:

De acuerdo al Decreto Legislativo N° 1401 modificado por la Ley N°31396, se
debe tener en cuenta que se considera apto para realizar las précticas
profesionales, los que cumplan los siguientes requisitos:

e Practica Profesional: Se considera egresados antes de la obtencién del titulo
profesional o técnico. El periodo de practicas profesionales solo puede
desarrollarse dentro de los veinticuatro (24) meses siguientes a la obtencién de
la condicién de egresado.

La condicion del egresado se acredita con la constancia expedida por el
centro de estudios que precise la fecha de egreso del centro de estudios.

e Practica Pre Profesional: Se encuentra regulada en el Decreto Legislativo

antes mencionado y el convenio que suscribe el estudiante, el centro de
estudios y la entidad, su jornada semanal no serd mayor a seis (6) horas
cronoldgicas diarias o treinta (30) horas semanales.

PERFIL REQUERIDO:
Los requisitos y actividades podran visualizarse ingresando al numeral 1.2 —
Generalidades del presente (ver PERFIL).

CONDICIONES DEL CONVENIO
Précticas Profesionales

CONDICIONES DETALLE
Unidad Registral: Un (1) puesto
Lugar de desarrollo gel® I_Jno (1) Oficin_a _Cajam_:ilrca: Archivo (Digitalizacién)
oracticas Unidad de Aglmlnlstr_auon: Dos (2) puestos

e Uno (1) Oficina Chiclayo: Jefatura

e Uno (1) Oficina Chiclayo: Contabilidad
Modalidad de practicas |Presencial
De lunes a viernes de 8:00hs. a 17:00hs (incluye hora
para refrigerio)
Subvencién mensual S/1 130.00 (un mil ciento treinta con 00/100 soles)

Horario

Practicas Pre Profesionales

CONDICIONES DETALLE
Lugar de desarrollo deUnidad de Administracion: Un (1) puesto
practicas e Uno (1) Oficina Chiclayo: Recursos Humanos
Modalidad de practicas |Presencial
Horario De lunes a viernes de 8:00hs. a 14:00hs

Subvencién mensual S/1 130.00 (un mil ciento treinta con 00/100 soles)




V. CRONOGRAMA'Y ETAPAS DEL PROCESO

CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS PROFESIONALES
N°004-2025 PARA LA ZONA REGISTRAL Ne° I

ETAPAS

| RESPONSABLE |

FECHAS

CONVOCATORIA

Registro en portal Talento Per( — Servir

Publicacion y difusion en portal Talento Pera - Servir y
pagina web de la Sunarp

Unidad de
Administracién -
Especialista de

Personal

El 27 de mayo de 2025

Del 28 de mayo al 10 de junio de
2025

Recepcidn de formato de hoja de vida de practicantes;
el registro deberd realizarse a través del siguiente link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7y5A1ZtHitx
QtZ4 YCebHGnEmw2bRImMhaHzvI20JW1YR-
a/viewform?usp=preview

Debera adjuntar en un Unico archivo PDF: el formato de
declaracioén jurada (anexo 3), anexo 4 (formato de hoja de
vida) y la Constancia de egreso expedida por el centro de
Estudios que precise el nombre completo del postulante,
carrera profesional y la fecha de egreso del centro de
estudios.

Estos documentos se solicitan al final del formulario del
link.

Nota: Solo se aceptard el

primer _reqistro__del

postulante.
Cualquier comunicaciéon relacionada a este proceso

de seleccion, se realizara a través del correo
electronico concursopublico _chicl@sunarp.qgob.pe,
indicando en el ASUNTO el N° y tipo de Concurso al
gue esta postulando. Ejem: CONCURSO PUBLICO DE
PRACTICAS N°004-2025

Postulantes

El 11 junio de 2025
Desde las 08:00 hrs hasta las
24:00 hrs

Evaluacion de ficha de datos del postulante.

Comité de selecciéon

El 12 de junio de 2025

Publicacion de los resultados de la evaluacion de ficha|
de datos.

La relacion de postulantes aptos para rendir la evaluacion
de conocimientos virtual, se realizara a través de la pagina
web de la entidad; en la publicacion se daran las
indicaciones para la siguiente etapa.

Comité de seleccion

El 13 de junio de 2025

Evaluacion de conocimientos

Se realizara de manera virtual; para el caso, el postulante
considerado apto para esta etapa, debera contar con
correo electronico en Gmail y tener instalado el Google
Meet, contar con un equipo de cémputo que cuente con
camara, micréfono y conexion estable a internet

Comité de seleccion

El 16 de junio de 2025

Resultados de evaluacién de conocimientos

Comité de selecciéon

El 17 de junio de 2025

Entrevista Personal

La entrevista se llevard a cabo de manera virtual a través
del Google Meet u otra plataforma, por lo que el
postulante debera contar con un equipo de cémputo que
cuente con camara, micréfono y conexion estable a
internet.

Comité deSeleccién

Del 18 al 20 de junio de 2025

Publicacién de resultado final

UA

El 23 de junio de 2025

SUS

CRIPCION DEL CONVENIO

10

Entrega de documentos, suscripcion y registro de
convenio

UA

Del 24 al 30 de junio de 2025
(Dentro de los 5 dias habiles
posteriores a la publicacién del
resultado final)



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7y5A1ZtHitxQtZ4_YCebHGnEmw2bRlmMhaHzvl2oJW1YR-g/viewform?usp=preview
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7y5A1ZtHitxQtZ4_YCebHGnEmw2bRlmMhaHzvl2oJW1YR-g/viewform?usp=preview
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7y5A1ZtHitxQtZ4_YCebHGnEmw2bRlmMhaHzvl2oJW1YR-g/viewform?usp=preview
mailto:concursopublico_chicl@sunarp.gob.pe

VI.

VL.

VIII.
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Declaratoria de desierto:
a) Cuando no se presenten postulantes a las diferentes etapas del proceso.
b) Cuando ninguno de los postulantes cumple los requisitos minimos.

Cancelacién del proceso:

a) Cuando desaparece la necesidad con posterioridad al inicio del proceso de
seleccion.

b) Por restricciones presupuestales.

c) Otros supuestos justificados.

Sobre las evaluaciones:
De acuerdo a la Directiva DI-02-2021-OGRH (versiébn 03), aprobada por
Resolucion N° 0182-2022-SUNARP/GG, la nota aprobatoria en cada etapa es de

trece (13) puntos como minimo y cada etapa es eliminatoria.

Los puntajes para las etapas son los siguientes:

Puntaje Aprobatorio

\

Etapa Peso (%) \inimo | Méaximo
Evaluacién de conocimientos| 50 13 20
Entrevista personal 50 13 20

Puntaje total 100 26 40

. Consideraciones finales:

Para participar de este proceso debera contar con correo electronico Gmail, lo
que permitird que pueda acceder al link indicado en las bases del proceso. Solo
se consideraran los registros efectuados los dias sefialados en el cronograma.
Conjuntamente con las bases se publicara una Declaracion Jurada que debe ser
suscrita, la cual se adjuntara en el formulario de Google; la no presentacién del
documento ocasiona la descalificacion.

Los postulantes seran responsables de los datos consignados en el Formato de
Hoja de vida, el cual tiene caracter de Declaracion Jurada; en caso de que la
informacién registrada sea falsa, la entidad podré iniciar las acciones legales que
correspondan.

Los postulantes deben adjuntar la Constancia de Egreso o documento similar
que indique el nombre completo del postulante, carrera profesional y la fecha de
egreso (dia, mes y afio), la no presentacion del documento ocasiona la
descalificacion del postulante.

Los postulantes que hayan aprobado todas las etapas del proceso y obtengan la
puntuacibn mas alta, superando el puntaje minimo en cada etapa, seran
considerados como ganadores del proceso.

Los postulantes declarados GANADORES del proceso de seleccion para efectos
de la suscripcion y registro de convenio, deberan presentar a la Unidad de
Administracion, dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a los resultados
finales, lo siguiente:

v Carta de presentacion del Centro de Formacion Profesional, dirigida a la
Unidad de Administracion, detallando la carrera profesional y la fecha de
egreso.

v Curriculo vitae documentado de acuerdo con la informacion declarada en el
Formato Hoja de vida.

Chjclayo, mayo 2Q25.
COMITE DE SELECCION
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE INFORMACION PROPORCIONADA EN LA
HOJA DE VIDA
Yo, identificado(a) con  DNI
N° , ¥y con domicilio en ,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que, la informacién proporcionada en la Formato de Hoja Vida es veraz y, en caso
sea necesario, autorizo su investigacion. De encontrarse informacién falsa o
adulterada acepto expresamente que la entidad proceda a mi retiro automatico, sea
del proceso de seleccion de practicas o finalice de manera anticipada la ejecucion del
Convenio de Practicas, sin perjuicio de aplicarse las sanciones legales que

correspondan.

Chiclayo, de de 2025.

FIRMA DE POSTULANTE
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CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS PROFESIONALES N° 004-2025 DE LA
ZONA REGISTRAL N° Il = SUNARP
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ANEXO N° 04

FORMATO DE HOJA DE VIDA - PRACTICAS
DECLARACION JURADA DE POSTULACION

N° DEL PROCESD AL QUE POSTULA

Il. DATOS PERSONALES (de acuverdo con los registrado en su DNI)

Apellidos y Nombres

Cugar de Macimiento

L{1]

distrito/provincialdepartamen

Fecha de Nacimiento

Edad

Sexo

N de DNI

Estado Civil

ireccion

(1]

distritofprovincialdepartamen

Referencia

Correo Electrénico personal

Teléfono fijo

Telef. Celular

convocatoria

Indique el medio por el que se informd de la

Especificar

[en caso selecciones Otros)

Il. CENTRO DE ESTUDIOS (Sefiale la especialidad y el nivel académico maximo que haya obtenido o se encuentre cursando)

Estado Ciclo que viene Fecha inicio de | Fecha termino
ipo de Formacion Especialidad Feer—plon ooa Ty Centro de Estudios cursando o acaba | estudios i ':!E estudios
de concluir [imdicar II_-.I-I mar | (imdicar -I_—.--.r -
¥ anm]) ¥ aim)
Técnica Basica
[1a 2 afos)
Técnica
Superior
[3 a4 anos]
Universitaria
Ill. CURSOS Y PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION (declarar agquellos vinculados con el puesto al que postula)
N Centro de estudios Tlp? de_ a Nombre de la capacitacidn FE'_G!‘IE_ = Fe’cha_n cl LT el _horas
capacitacidn inicio tE&rmino lectivas
1
2
3
]
5
Total u]
IV. CONOCIMIENTOS PARA LA POSICION, OFIMATICA E IDIOMAS
Idiomas [Marque con una "X el nivel alcanzado] | Ofimatica [(Marque con una “X” el nivel alcanzado)
_ Mivel alcanzado . Nivel alcanzado
Idioma — — Ofimatica — —
Basico Intermedio P v anzadol Basico Intermedic Avanzado
Inglé= Mz, Word
M= Encel
M= Power Point
Cuenta con todos los conocimientos técnicos para el puesto wo cargo indicados en el perfil o la
convocatoria 5l NO

S grgece S o MOE
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CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS PROFESIONALES N° 004-2025 DE LA

V. PRACTICAS REALIZADAS

Nombre de empresa o entidad

Tipo de Practicas

Unidad organica o drea [echa de inici

Fecha de término

Tiempo total

Seleccione

Nombre del jefe inmediato

Telefonos de
contacto del jefe
inmadiarn

Descripcion de las principales funciones

MNombre de empresa o entidad

Tipo de Practicas

Unidad organica o area [echa de inici

fFecha de términog|

Tiempo total

Seleccione

Nombre del jefe inmediato

Telefonos de
contacto del jefe
inmediato

Descripcion de las principales funciones

V1. EXPERIENCIA LABORAL (mencionar las fres ultimas empezando de las mas reciente)

MNombre de empresa o entidad Puestolcargo Unidad organica o area [echa de iniciFecha de términol Tiempo total
Teléfonos de
Nombre del jefe inmediato contacto del jefe
inmediato
Descripcign de las principales funciones
Nombre de empresa o entidad Puestolcargo Unidad organica o area [echa de inicifFecha de térming  Tiempo toral
Telefonos de
Nombre del jefe inmediato contacto del jefe
inmedista
Descripcion de las principales funciones
Nombre de empresa o entidad Puestolcargo Unidad organica o area [echa de inicifFecha de térming  Tiempo toral

Nombre del jefe inmediato

Telefonos de
contacto del jefe
inmediatn

Descripcion de las principales funciones
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CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS PROFESIONALES N° 004-2025 DE LA

VIl INFORMACION ADICIONAL

PARIENTES QUE LABORAN EN LA SUNARP SI{ JNO( ). EN EL CASO SEA 51, INDIQUE A CONTINUACION LOS DATOS SOLI

Apellidos y Nombre Parentesco Area

Cargo

ZAnteriormente ha panticipado en alguna practica pre-profesional o profesional en la Sunarp?

[ 1 Programa de Practicas Pre profesionales

| ] Programa de Practicas Profesionales

Detalle el drganco o unidad organica: ! Desde | | Hasta

A CONTINUACION COMPLETAR LA SIGUIENTE INFORMACION: Marcar con un aspa (x)

sl

NO

Cuerta con Antecedentes Paliciales

Cuerta con Antecedentes Penales

Cuento con Antecedentes Judiciales

Cuento con sentencia condenataria consentida wl'o ejecutariada por delito doloso
Me encuentra inscrita en el Begistro Macional de Sanciones contra Servidores Civiles

Me encuentroinscrito en el Registro de Dewdores Alimentarios Marosos- FEDAM, de acuerdo alaLlew M 25370

Presento Discapacidad, estoy registrado en COMADIS v cuento con la Certific acion comespondiente, en confarmidad con los dispuesto
enlaley M 23373

DECLARO que de acuerdo con el articula IV incizo 1.7 del Titula Preliminar, el articulo 43 incisa 43.2 y el atticula 34 del TUD de la Ley N* 27444, Lew del Pracedimiento

Administrative General, aprobado por Decreta Supremo M 004-2013-JU5 que la infarmacion proporcionada es veraz v, en caso sea necesario, autonizo su investigacion. De
encontrarse informacidn falza o adulterada acepto expresamente que la entidad proceda a miretiro automatico, sea del proceso de seleccidn de practicas o de la entidad si se

produjo vinzulacian, sin perjuicio de aplizarse las sanciones legales que conespondan.

Chiclayo,_  de 20__

Firma
N DNI:




