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RESOLUCION DIRECTORAL EJECUTIVA N° -2025-G.R. AMAZONAS-

PROAMAZONAS/DE
Chachapoyas, 26 MAY JAUA
VISTOS:

El Memorando N° 000539-2024-G.R. AMAZONAS/PROAMAZONAS-DE de fecha
09.10.2024, INFORME N° 000081-2025-G.R.AMAZONAS/PROAMAZONAS-UA de
fecha 26.03.2025 y PROVEIDO 000779-2025-G.R. AMAZONAS/PROAMAZONAS-DE
de fecha 26.03.2025; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS es una persona juridica de Derecho Publico,
creada por el Gobierno Regional Amazonas mediante Ordenanza Regional N° 323-
GOBIERNO REGIONAL AMAZONAS/CR de fecha 18.04.2013, como organismo
desconcentrado del Gobierno Regional Amazonas, con autonomia técnica y
administrativa;

Que, mediante la Ley N° 25323, modificada por Decreto Legislativo N° 1556, se creé el
Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de integrar estructural, normativa y
funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el ambito nacional,
mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo,
garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacién y servicio del “Patrimonio
Documental de la Nacién™:

Que, conforme con el articulo 29° del Reglamento de la Ley N° 25323, que crea el
Sistema Nacional de Archivos, aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-92-JUS,
los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos estan obligados a cumplir las
directivas, normas, disposiciones y lineamientos de politica dictados por el Archivo
General de la Nacion su condicién de Organo Rector del referido sistema;

Que, mediante la Resoluciéon Jefatural N° 021-2019-AGN/J, se aprobé la Directiva N°
001-2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo
Archivistico de las Entidades de Publicas”, cuyo objetivo es orientar y unifica criterios
para la elaboraciéon del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el desarrollo de las
actividades archivisticas de las entidades publicas;

Que, conforme a lo establecido en los numerales 5.1 y 5.3 del acapite V de la
mencionada Directiva, el Organo de Administracién de Archivos o Archivo Central de la
entidad publica, es responsable de la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico

>\ en coordinacién con todas las unidades de organizacién y la oficina de planeamiento o
= | la que haga sus veces y, el Titular o la mas alta autoridad de la entidad lo aprueba
'/ mediante resolucién;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 000107-2023-AGN/JEF, el Archivo General de la
Nacién aprueba la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA denominada ‘Norma de
administracion de archivos en las entidades publicas” (en adelante, la Directiva N° 001-
2023-AGN/DDPA), con la finalidad de disponer de lineamientos para la administracién
de archivos que permitan la implementacién, funcionamiento y desarrollo del Sistema de
Archivos en las entidades publicas; en ese sentido, el numeral 8.3.5 a) de la precitada
Directiva establece que el Plan Anual de Trabajo Archivistico es un instrumento de
gestion archivistica que permite desarrollar 6ptimamente las actividades archivisticas,
asegurando el uso racional de recursos humanos, equipos, mobiliario y espacios fisicos;
y se encuentra alineado al Plan Operativo Institucional,

Que, mediante Memorando N° 000539-2024-G.R. AMAZONAS/PROAMAZONAS-DE de
fecha 09.10.2024, el Director Ejecutivo solicité a la Unidad de Administracion, la
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elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025, la cual refleje la planificacion
de todas las actividades archivisticas que se realizaran;

Que, con Informe N° 000081-2025-G.R.AMAZONAS/PROAMAZONAS-UA de fecha
26.03.2025, la Jefe de la Unidad de Administracion propone al Director Ejecutivo, el
respectivo Plan Anual de Trabajo Archivistico — PATA 2025, para el desarrollo e
implementacion, con la finalidad de mejorar sustancialmente la gestién de sus archivos
y documentos, garantizando la conservacion de los activos informacionales y el
cumplimiento de la normativa vigente;

Que, con PROVEIDO 000779-2025-G.R.AMAZONAS/PROAMAZONAS-DE de fecha
26.03.2025, el Director Ejecutivo solicitdé al Asesor Legal, la proyeccion de acto
resolutivo correspondiente aprobando el Plan Anual de Trabajo Archivistico - PATA
2025;

Que, en uso de las facultades como Director Ejecutivo, designado mediante Resolucién
Ejecutiva Regional N° 218-2023-GOBIERNO REGONAL AMAZONAS/GR de fecha
20.02.2023, contando con los vistos de la Unidad de Administracién, Unidad de
Planeamiento, Seguimiento y Monitoreo, y Asesor Legal de la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS; y conforme a lo dispuesto en la Directiva del Subsistema de Gestién
del Rendimiento, cuya aprobacién se formaliza con Resolucién de Presidencia Ejecutiva
N° 000068-2020-SERVIR-PE, Ley N° 25323, Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J
que aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas” y la Resolucion Jefatural N°
000107-2023-AGN/JEF que aprueba la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de
administracion de archivos en las entidades publicas”;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2025 (PATA
— 2025) de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS, el mismo que, como Anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. — DISPONER que la presente Resolucién y su Anexo sean
puestos en conocimiento de todos los servidores de la Entidad.

ARTICULO TERCERO. - REMITIR copia de la presente Resolucién y su Anexo al
Archivo Regional para los fines pertinentes.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR, la presente resolucion a las instancias pertinentes
de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS, para los fines de ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NAL AMAZONAS
RA PROAMAZONAS

DIRECC!ON

Director Hecutivo
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ALCANCE

El plan anual de trabajo archivistico para el afio fiscal 2025 es de aplicacion por los archivos de
gestion de las unidades organicas y archivo central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS.

OBJETIVO GENERAL

Planificar y monitorear las actividades archivisticas para la custodia, conservacion y acceso a los
documentos archivisticos de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS en el marco legal emitido por el
Archivo General de la Nacion en su calidad de ente rector del sistema nacional de archivos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Aplicar los procesos archivisticos de organizacion, descripcion, valorizacion y conservacion
de los documentos que conforman las series documentales custodiadas en los archivos de
gestion y archivo central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS.

3.2 Elaborar los instrumentos de gestion archivistica que permitan la administracion,
organizacion, descripcion, valoracion y conservacion de los archivos de la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS.

3.3 Gestionar de manera eficaz la transferencia de documentos archivisticos desde los archivos
de gestién al archivo central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental: Gobierno Regional Amazonas

Nombre oficial de la entidad: Unidad Ejecutora PROAMAZONAS

Nombre de la méaxima autoridad de la entidad: Ing. Percy Pilco Diaz

Nombre del responsable del OAA: CPC. Rosa Herminia Fernandez Damian

Nombre del responsable del Archivo Central: CPC. Rosa Herminia Fernandez Damian
Direccion de la entidad: Jr. Libertad N° 359 - Chachapoyas

Direccion del Archivo Central: Jr. Salamanca 160- Chachapoyas

Teléfono: -

Correo electronico de contacto: proamazonas@regionamazonas.gob.pe

—T@ "0 a0 o

POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El plan de trabajo del archivo para el afio 2025 esta programado a nivel de las areas organicas y
unidades que conforman la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS

BASE LEGAL

LEY 25323 - Ley del sistema nacional de archivos y sus modificaciones.
Resolucién jefatural N 021-2019-AGN/J - que tiene por finalidad disponer de un documento
de gestion que permita desarrollar las actividades archivisticas la actividad publica.

e Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, denominada "normas para la elaboracion del plan
anual de trabajo archivistico en las entidades publicas.

La Unidad Ejecutora PROAMAZONAS es la encargada de ejecutar el programa PROG-78-2009-
SINP denominado “Establecimiento de las bases para el desarrollo rural a través del turismo en el
corredor turistico del Valle del Utcubamba, sector Pedro Ruiz-Leymebamba, region Amazonas”,
cuyo objetivo es contar con adecuadas condiciones socioeconomicas rurales en el Corredor

Ejecutora Proamazonas
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Turistico del Valle Utcubamba que posibilitan un desarrollo econémico, rural, equitativo e inclusivo.
Este se subdivide en tres subprogramas las cuales son: Infraestructura, Turismo y Actividades
Transversales de soporte. Asimismo, las actividades desarrolladas por la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS, esta alineada al Plan Estratégico Institucional del Gobierno Regional Amazonas,
contribuyendo al cumplimiento del Objetivo Estratégico Institucional (OEl) 07 denominado
“Fortalecer la actividad del sector turismo, artesania y comercio exterior en el departamento”, que
comprende 03 Acciones Estratégicas Insfitucionales (AEl), donde la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS, aporta a la A.E.I. 07.01. “Sistema Turistico implementado en el Departamento”

En ese sentido, el Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afio 2025 contribuye al cumplimiento
del Objetivo Estratégico Institucional OEI.07 denominado “Fortalecer la actividad del sector turismo,
artesania y comercio exterior en el departamento” del Plan Estratégico Institucional (PEI) 2025-2030
del Pliego 440: Gobierno Regional Amazonas al cual se encuentra adscrita la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS.

REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

6.1. ORGANIZACION

Segun el Manual de Operaciones del Programa PROG 78-2009-SNIP “Establecimiento de
las bases para el Desarrollo Rural a través del Turismo en el Corredor Turistico en el Valle
de Utcubamba, sector Pedro Ruiz, Leymebamba, regién Amazonas” a cargo de la Unidad
Ejecutora PROAMAZONAS, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 328-2013-
Gobierno Regional Amazonas/PR, de fecha 02 de agosto de 2013, establece que la Unidad
de Administracion es el 6rgano responsable de planear, organizar, dirigir, coordinar y
controlar las acciones comprendidas en los sistemas administrativos de gestion de recursos
humanos, contrataciones, contabilidad, tesoreria, patrimonio y archivo, de conformidad a la
normatividad vigente, sin embargo, dentro de la estructura organica de la entidad de acuerdo
al Manual Operativo de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS, no se cuenta con un érea y/o
responsable encargado de la gestion de archivo.

6.1.1.  Ubicacién administrativa

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS cuenta con un (01) local ubicado
en el Jr. Salamanca N° 169 - Chachapoyas, para la custodia y conservacion de los
documentos.

- Interna:
El Archivo Central depende de la Unidad de Administracion, a su vez coordina
las acciones archivisticas con el Comité Evaluador de Documentos, asi como
todas las 4reas y unidades que conforman la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS.

- Externa:
El Archivo Central a través de la Unidad de Administracién coordina con la
Direccién Regional de Archivo Amazonas.

‘)’/FSV”’) 6.1.2. Linea de coordinacién

6.2. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA

La Unidad Ejecutora PROAMAZONAS cuenta con lineamientos archivisticas internos
conforme a la legislacion vigente emitida por el Archivo General de la Nacion, los cuales son:
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Cuadro 1 Normatividad Archivistica

Fecha de Areas iSe
N® de norma emision | involucradas | aplica?

Resolucién de Gerencia General Regional N° 059- Toda la .
2022-GOBIERNO REGIONAL AMAZONAS/GGR | 10103/2022 | iy | Parcial

Resolucion Directoral Ejecutiva N° 069-2016- Toda la .
GR.AMAZONAS/PROAMAZONAS/DE 18102016 | o gaq | Parcidl

6.3. PERSONAL

Dentro de la estructura organica de la entidad no se cuenta con un area de archivo, por lo
que se contraté el servicio archivistico.

Cuadro 2 Personal

Personal:
item | NN | GCargo | Formacion | Capacitacién archivistica
Didesidls Técnico en Cursos de Especializacion en
1 Servicio Archivista | Secretariado Gestion Documentaria y
Ejecutivo Archivistica.
6.4. LOCAL

El Archivo Central y los archivos de gestion de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS para
custodia y conservacion de los documentos de archivo, cuentan con las siguientes

infraestructuras:
Cuadro 3 Local
Local:
Ubicacion de los locales
N° de Material de
Archivos bient Metros cuadrados iioté Direccién
01 50 m2 . Jr. Salamanca N°
Central 0 50 2 Material noble 160
Gestion 05 247.30 m2 Material noble [N

6.5. EQUIPAMIENTO

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS, para la ejecucion de las
actividades archivisticas, asi como para la custodia y conservacion de los documentos de
archivo, cuenta con la disponibilidad de los siguientes equipos y mobiliarios:
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Cuadro 4 Equipos y Mobiliarios Disponibles

_ Equipamiento:
Mueble o equipo | Cantidad Material FA o Observaciones
conservacion
Estanterias fijas 15 Metal y melamina Regular
Mesa 1 Madera Reqular
Silla Fijas 02 Madera Regular
; Mantenimiento
Equipo de computo 01 Regular preventivo
Impresora Mantenimiento
Multifuncional ik Regular preventivo
Extintor 01 Buen estado

6.6. FONDO O ACERVO DOCUMENTAL

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS tiene bajo su custodia el fondo
documental de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS teniendo un aproximado de 538.5
metros lineales de documentos.
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Cuadro 5 Fondo Documental

FONDO DOCUMENTAL UNIDAD EJECUTORA PROAMAZONAS

° Fechas | Metros : :
N Seccion Serie Documental oxtromie: | Nissalies Soporte | Observaciones
Resoluciones Ejecutivas 2014-2020| 1048 | Papel | ...
Correspondencia 2014-2020| 134 | Papel | ...
4| DIRECCION  |Eqtios e prefactiblidad | 2013-2020| 3.8 | Papel | ...
EJECUTIVA
Estudios de linea de base 2014-2016 | 3.2 Papel | ...
Servicio de consultorias bajo
Rormas AOD 2014-2016 | 26 Papel | ...
mFﬁEgﬁmnﬁ Expedientes técnicos 2016-2021| 64.14 | Papel | ...
TURA : e
2 | BASICAPARAEL |Cxpedientesdeejecucionde | 5019 5051| 41.94 | Papel | ...
DESARROLLO  HRroyectos
TURISTICO Correspondencia 2016-2021| 21.24 | Papel | ...
DESARROLLO Expedientes de ejecucion de
3 TURISTICO proyectos 2019-2021| 126.03 | Papel
ECONOMICO | ¢orespondencia 2016-2021| 17.19 | Papel
Certificacion presupuestal 2014-2018| 1.63 | Papel
Marco presupuestal 2014-2018| 1.2 Papel
UNIDAD DE :
) PLANEAMIENTO Correspondencia 2014-2018| 1.8 Papel
SEGUIMIENTO Y | Reporte del Estado de 2014 - 2018 13 Papel
MONITOREO | Proyectos (PSR) :
Evaluacion del PO 2014-2018| 415 | Papel
Estados presupuestarios 2014-2018| 4 49 Papel
Resoluciones Administrativas | 2013-2021| 3.96 | Papel
5 | ADMINISTRACION | Contratos 2013-2020| 7.6 Papel
Correspondencia 2013-2020| 28 Papel
Frecuencias de
6 TESORERIA Comprobantes de Pago 2014 - 2021 | 146.16 | Papel AdicHa Al
Libros contables 2014-2019| 1.8 Papel
7 CONTABILIDAD | Estados financieros 2014-2019| 1.56 | Papel
Correspondencia 2014-2019| 1.6 Papel
Ordenes de Servicio 2014-2021| 6.05 | Papel
8 | ADQUISICIONES |Ordenes de Compra 2014-2021| 58 Papel
Correspondencia 2014-2021| 4.16 Papel
TOTAL 538.5




)2

AMRZOR, '_l\,'
2 Vet

GOBIERNO REGIONAL UNIDAD EJECUTORA
AMAZONAS PROAMAZONAS

6.7. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Las actividades programadas para el periodo 2025 en la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS,
se enmarcan en las normas generales del Sistema Nacional de Archivos, dadas por el
Archivo General de la Nacion.

6.7.1.

Actividades Archivisticas Prioritarias:

a)

b)

d)

Conformacion del Comité Evaluador de Documentos (CED)

Aprobar mediante acto resolutivo la conformacién del Comité Evaluador de
Documentos de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS.

Conformacion del Organo de Administracién de Archivos (OAA)

Aprobar mediante acto resolutivo la designacién al responsable del OAA y
Archivo Central.

Conservacion de Documentos, considerando lo siguiente:

Para la conservacion de documentos se considera la aplicacion de los
lineamientos de la Directiva N° 01-2019-AGN/DC "Norma para la Conservacion
de Documentos Archivisticos en la entidad publica”, aprobada por Resolucién
Jefatural N°304-2019-AGN/J y de la Directiva N°001-2023-AGN/DDPA “Norma
de Administracion de Archivos en las Entidades Publicas”, esta actividad se
orienta a ejecutar acciones preventivas y correctivas para la proteccion del
soporte o medio fisico e integridad de la informacién del documento archivistico,
permitiendo asegurar la adecuada custodia y prevencion ante la alteracion fisica.
Con la finalidad de conservar adecuadamente la documentacién fisica
transferida al Archivo Central, que asciende a 538.5 metros lineales de
documentos se programa la limpieza de unidades de conservacion y
documentos ademds de reemplazar periédicamente las unidades de
conservacion.

Se almacenara en cajas archiveras de cartén que permitird guardar
adecuadamente el material y mantener el archivo en condiciones de pulcritud y
ordenado.

Descripcién Archivistica

Mediante la Directiva N° 011-2019-AGN/DDPA, “Norma para la Descripcion
Archivistica en la Entidad Publica®, y la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA,
“Norma de Administracion de Archivos en las Entidades Publicas”, establecen
pautas para garantizar la identificacion, acceso, recuperacién y control
adecuado de los documentos archivisticos. Asimismo, permiten registrar las
caracteristicas internas y externas de los documentos y elaborar un inventario
detallado de los archivos custodiados por el Archivo Central.
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e) Elaboracién del Programa de Control de Documentos Archivisticos

Elaborar el Programa de Control de Documentos Archivisticos de la Unidad
Ejecutora PROAMAZONAS.

Es un instrumento de gestion archivistica, en el cual se determinan las
agrupaciones documentales (fondo, seccion y serie) que la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS genera en el ejercicio de sus funciones; asimismo, se
establecen los valores y periodos de retencion de las series documentales en
los Archivos de Gestion y en el Archivo Central respectivamente.

f) Organizaciéon de Documentos

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS continuara
organizando (identificando, clasificando, ordenando y signando) los documentos
de archivo en custodia. Para ello, se tomara en cuenta las series documentales
aprobadas en el Programa de Control de Documentos Archivisticos — PCDA.

g) Servicios Archivisticos

Con Directiva N° 01-2020-AGN/DDPA “Norma para servicios archivisticos en la
Entidad Publica”, aprobada con Resolucion Jefatural N° 010-2020-AGN/J, de
fecha 21 de enero de 2020, se establecen las normas y pautas generales que
permitan el acceso, préstamo, consulta y reproduccién de documentos
archivisticos y asf una eficiente atencion al ciudadano.

Atender solicitudes de servicios archivisticos a usuarios interos y externos en
los plazos establecidos por Ley.

h) Transferencia de Documentos

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS, se encargara recibir

las solicitudes de transferencia de documentos de las unidades organicas, de

acuerdo al periodo de retencion establecido en el Programa de Control de
Documentos Archivisticos.

Elaborar un cronograma anual de transferencia documental al Archivo
Central.

Descongestionar los archivos de gestién a través del cumplimiento del
cronograma anual de transferencia documental al Archivo Central.

Los plazos se indican en el cronograma de transferencia de documentos de
archivo 2025 (Anexo 2).

i) Eliminaciéon de Documentos

Corresponde identificar y seleccionar los documentos que pueden ser
propuestos para eliminar, de acuerdo con su valor y tiempo de retencion
establecido en el Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) y




{.')’% GOBIERNO REGIONAL UNIDAD EJECUTORA
Aoty AMAZONAS PROAMAZONAS

la Tabla de Retencién de Documentos Archivisticos, posteriormente se elabora
la propuesta de eliminacién de documentos (expediente de eliminacién) para su
aprobacion por parte del Archivo General de la Nacion.

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS se encargara de
preparar la documentacion a eliminar, los cuales corresponden a las
dependencias de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS. Dicha documentacion
es considerada innecesarios para su custodia permanente en el Archivo Central
por contar con la custodia de los originales.

Elaborar, ejecutar y gestionar la presentacién a la Direccion Regional de Archivo
- Amazonas un (01) expediente de eliminacion de documentos.

6.7.2. Actividades Archivisticas Complementarias:

a) Elaboracién de documentos de gestion archivistica

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS se encargara de
elaborar los siguientes documentos:

Formular el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS para el afio 2026.

- Elaboracion de normativa archivistica intema.

- Elaboracion de Cuadro de Clasificacion del Fondo.

b) Digitalizacién de documentos

PSTTATN
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[ , Como medida de contingencia ante cualquier eventualidad, la Unidad Ejecutora
b PROAMAZONAS ha establecido que los documentos con valor histdrico y los
de mayor consulta sean digitalizados con el objetivo de garantizar y contribuir
con la transparencia y acceso a la informacién publica, brindando un mejor
servicio a nuestros usuarios internos y extemnos, con la finalidad de facilitar la
atencién de los requerimientos y reducir el riesgo de la informacion contenidos
en la documentacion por la excesiva manipulacion que conlleva al deterioro

gradual del soporte papel.

Digitalizar documentos para brindar el servicio de acceso a la informacion para
el periodo 2025, se estd proyectando una meta anual de 1900 imagenes
digitalizadas en formato PDF.

c) Asesoramiento técnico y atencién a consultas de la entidad

- Brindar asesoramiento en procesos técnicos archivisticos de las unidades
organicas.

- Proporcionar constante asistencia técnica respecto a los procesos técnicos
archivisticos de organizacion, descripcion, valoracion, conservacion y
servicios archivisticos, dirigido a todo el personal designado o encargado
como responsable de los Archivos de Gestion.
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d) Limpieza del area de archivo

- Revisar periédicamente la limpieza dentro de las areas del archivo central de
la entidad.

- Realizar el seguimiento del cronograma de limpieza programado,
correspondiente al afio 2025.

e) Supervisién de archivos de la entidad

Supervisar los archivos de gestion de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS, a
fin de constatar el cumplimiento de la normativa archivistica.

f) Capacitacion de personal en materia archivistica

Capacitar en materia archivistica al personal que labora en los archivos de
gestion de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS, a través de talleres ylo
charlas, con el objetivo de coadyuvar a la mejora de sus procesos de gestion
documental y el cumplimiento eficiente de sus funciones.

g) Adquisicién de equipos para el Archivo Central

Con el objetivo de optimizar los procesos de digitalizacion y la atencion de
servicios archivisticos, es necesario contar con lo siguiente:

- Adquisicién de escritorios modulares para el archivo central.
Adquisicion de escaner.
Adquisicion de disco duro externo para el almacenamiento de documentos
digitalizados en el archivo central.
Adquisicién de Deshumedecedores.
Adaquirir cajas reglamentarias para los archivos de gestion de la Unidad
Ejecutora PROAMAZONAS.
Adgquirir guardapolvos en material antifluido / impermeable, color negro o
azul oscuro.
- Chaqueta y casaca antifluido en color azul oscuro.
Tapa bocas o respiradores desechables.
Guantes de nitrilo (talla S, M y L) para proteger del polvo, hongos y 4caros
que se desprenden del documento durante el trabajo archivistico.
- Jabén en gel.
g ronihS - Gorros desechables
Ve——" - Gafas.
- Pabilos.
- Escaleras.
Se efectuara la evaluacion y diagnéstico de las unidades de conservacion
(cajas archiveras), para posteriormente, de acuerdo a la necesidad, realizar
un requerimiento.

VI. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

El Archivo Central ha identificado la siguiente problematica para el desarrollo y cumplimiento
de actividades:
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- Espacio fisico insuficiente para el adecuado funcionamiento del Archivo Central.

- Faltade personal, lo que genera retrasos en la ejecucion de las actividades programadas.

- Limitado conocimiento, por parte de los encargados del area de archivo de gestion, de
los procesos y normativa archivistica.

- Carencia de documentos de gestion para manejo del archivo.

- Ausencia de repositorios adecuados: en la mayoria de los casos, los documentos se
almacenan en armarios 0 muebles archivadores, lo que limita la aplicacion de procesos
técnicos archivisticos y reduce las transferencias documentales al Archivo Central.

Vill. PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Central de la Unidad Ejecutora PROAMAZONAS depende funcionaimente de la
Unidad de Administracion, no cuenta con un presupuesto independiente, sino que se
encuentra contemplado dentro del presupuesto asignado al centro de costo de la Unidad de
Administracion

Con la finalidad de ejecutar las actividades archivisticas que permitan cumplir las funciones
correspondientes a gestionar, se ha determinado un monto, el cual asciende a S/ 79,600.00
(Setenta y nueve mil seiscientos Y 00/100 soles).

Cuadro 6 Presupuesto programado- afio 2025

DESCRIPCION monto | canmoap | TOMD
,:;;tarrlacllanlenb del local para el archivo 1,300.00 105 13,650.00
2:’;::::‘5" e Ut Sepociuiom ) 5,000.00 sl 2000000
Auxiliar de archivo 2,000.00 12 24,000.00
Sub Total de Servicios 8,300.00 26.50 57,650.00
Adquisicion de disco duro 2,537.00 1 2,537.00
Adquisicion de Scanner 8,000.00 1 8,000.00
Adquisicion de computadoras 6,000.00 1 6,000.00
Sub Total de Bienes Perifericos 16,537.00 3.00 16,537.00
Bienes para Archivo 5,413.00 1 5,413.00
Sub Total de Bienes para archivos 5,413.00 1.00 5,413.00

MONTO TOTAL 30,250.00 30.50 79,600.00

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS Y COMPLEMENTARIAS

Para el afio fiscal 2025 se han programado diversas actividades archivisticas prioritarias y
complementarias que seran desarrolladas por parte del Archivo Central. Las actividades se
presentan en el Anexo N° 01.

Asimismo, en coordinacion con las unidades organicas de la Unidad Ejecutora
PROAMAZONAS se ha elaborado el cronograma de transferencia documental,
correspondiente al afio fiscal 2025 el cual se presenta en el Anexo N° 02.

Se anexa el cuadro de programacion de gastos del Plan Anual de Trabajo Archivistica 2025.
en el Anexo N° 03.




ANEXO N° 01

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PRIORITARIAS Y COMPLEMENTARIAS

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES PERIODO 2025

Archivo Central

N° Documentos

UNIDAD DE META CRONOGRAMA
ACTIVIDADES MEDIDA > & OBSERVACIONES
man M FE LI F|FF S| YL S|
ACTIVIDADES PRIORITARIAS
Conformacion del CED N° Documentos 1 i
Conformacion del OAA N° Documentos 1 1
Conservacion de documentos N° Documentos 1
Descripcion archivistica Metros lineales 33 5 5 5 5 5 4 4
Elaboracion del PCDA N° Documentos 1 1
Organizacion de documentos Metros lineales 33 5 5 5 5 5 4 <
Servicios archivisticos Informe 1
Transferencia de documentos Metros lineales 25 5 4 4 4 4 2 2
Eliminacién de documentos N° Documentos 1 1
ACTIMIDADES COMPLEMENTARIAS
Elaboracién de documentos de "
qestion archivistica N° Documentos 2 1 1
Digitalizacion de documentos N° de Imagenes 1900 150 250 250 250 250 250 250 250
Asesoramiento técnico y atencién a| ,
onaultin et aiided N° Documentos 1 1
Limpieza del area de archivo N° Documentos 2 1 1
Supervision de archivos de la "
tidad N° Documentos 2 1 1
Capacitacion de personal en "
I N° Documentos 3 1 1 1
Adquisicion de equipos para el




ANEXO N° 02

CRONOGRAMA ANUAL DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO DE LA UNIDAD EJECUTORA PROAMAZONAS - 2025

Unidad de medida

(metros lineales - mi) Mes de transferencia
N° Unidad de organizacién/Unidad Funcional
Metros lineales - ml
(cantidad aproximada) Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ag | Set | Oct | Nov | Dic
1 Direccion Ejecutiva 3
2 Unidad de Administracion 2
3 Direccién de Infraestructura Bésica para el 4
Desarrollo Turistico
4 Direccion de Desarrollo Turistico Econémico 4
5 Tesoreria 4
Contabilidad 2
Adquisiciones 2
8 Unidad de Planeamiento Sequimiento y 2
monitoreo
9 Personal 1

—

10 Asesoria Legal
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ANEXO N° 03

PROGRAMACION DE GASTOS PARA EL ANO 2025

DESCRIPCION MONTO | CANTIDAD "“m"u"’ ENERO | FEBRERO | MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE “mm
gi’:a”"’"” dellocal para e archivo 1,300.00 105| 1365000 gs000| 1300000 130000 130000l 130000 130000 130000 130000 1300000 130000  130000]  13650.00|
m:on o U SepocieNG o0 5,000.00 4 2000000 500000 500000 500000 500000 700
Auiiar de archivo 2,00000 12 2400000 200000 200000 200000 200000 200000] 200000 200000 200000 2000000 2000000  200000]  200000]  24000.00]
Sub Total de Servicios 8,300.00 %50 5765000, 2000000 265000 330000 330000 330000 330000 830000  8300.00 830000, 830000 330000 smqu
Adquisicon de disco duro 2537.00 1| 253700 2537.00 z,snm]
Adquisicon de Scanner 8,000.00 1| 800000 8,000.00 000,00
Adquisioon de computadoras 6,000.00 1 £,000.00 6,000.00 mﬂ]
Sub Total de Bienes Perifericos 16,537.00 300]  16,537.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000|  16,537.00 0.00 0.00 0.00 0.00 ooof  16537.00]
Benes para Archivo 5,413.00 1 5413.00 5413.00 5A413.00|
Sub Total de Bienes para archivos 5,413.00 100, 541300 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 000 541300 000| 0.00 000| 000| 00| s,mu]

MONTO TOTAL 30,250.00 250 7960000] 200000  265000]  33000]  330000) 330000 330000 3025000 830000 830000 83000 33000 330000 795000
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