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ADJUNTO LA RESOLUCION N°074-2013-DV-SG, EN LA QUE MODIFICAN LA DIRECTIVA GENERAL
N°007-2011-DV-SG “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION, EJECUCION Y RENDICION
DE CUENTAS DE LOS FONDOS POR ENCARGO DE LAS UUQO DE DEVIDA”

AGRADECERE TENER EN CUENTA PARA LOS FINES CONSIGUIENTES.
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VISTO: -
i

El Memorandum N° 389 -2013-DV-OA de la Oficina de Administracjén; .
‘ nor!‘-‘-“_::',:o-‘

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 092-2011-DV-SG se aprobd la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacion, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA",
con el objetivo de establecer los procedimientos para la asignacién, ejecucion y rendicién de
cuentas de los fondos por encargos de las Unidades Operativas de la Comision Nacional para

el Desarrollo y Vida Sin Drogas-DEVIDA;

Que, mediante Resolucidn de Secretaria General N° 044-2012-DV-SG se aprobd la
modificacion del subnumeral 5.4 del numeral 5 de la seccion Il. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Norma y Procedimientos para la Asignacion, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA":

Que, asimismo mediante la Resolucidén de Secretaria General N° 084-2012-DV-SG se
aprobé la modificacién de los sub numerales 5.1 y 5.3, asi como la incorporacién del sub
numeral 5.4 de |. Disposiciones Generales y el sub numeral 5.8 del numeral 5 de Il de las
Disposiciones Especificas; la modificacion de los sub numerales 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5y 1.6 del
numeral 1, los sub numerales 4.3 y 4.5 del numeral 4 y el literal ¢) del sub numeral 5.7 de las

Disposiciones Especificas:

Que, la Directiva General N° 007-2011-DV-SG establece disposiciones respecto a la
relacion de dependencia de las Unidades Operativas con la Direccion de Promocién y
Monitoreo, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Organizacion y Funciones de

DEVIDA, aprobado mediante Decreto Supremo N° 063-2011-PCM;

Que, el articulo 4° de la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 093-2011-DV-PE
establece que temporalmente y mientras dure el proceso de implementacion del Reglamento
de Organizacion y Funciones Aprobado por Decreto Supremo N° 063-2011-PCM, las Oficinas
Zonales de DEVIDA seguiran adscritas a la Secretaria General;

Que, a través del documento del visto la Oficina de Administracion propone la
medificacion del sub numeral 8.3 cel numeral 6 ce Il. Dispesiciones Especificas v del numeral 2
de Ill. Dispcsiciores Complementarias Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-8G. &
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fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la recomendacion 1 del rubro “Control Interno” del
Informe N® 843-2012-CG/AFI-AF “Convenio de Donacién N° 527-0423, suscrito entre la
Republica del Pert y la Agencia de Estados Unidos para el Desarrollo Internacional USAID”
Periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del 2011;

Que, asimismo es pertinente modificar el sub numeral 1.1 del numeral 1 y el sub
numeral 4.5 del numeral 4 del literal Il. Disposiciones Especificas, asi como incorporar el
numeral 7 del literal 1ll. Disposiciones Complementarias Finales de la Directiva General N° 007-
2011-DV-SG "Normas y Procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas
de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", con el propésito de
establecer los procedimientos gue coadyuven a la gestion optima de los encargos otorgados;

Que, en consecuencia resulta necesario emitir el acto de administracién para la
modificacién de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG;

Con las visaciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Administracién y Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificar el numeral 1 del literal |l. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacion,
Ejecucién y Rendicién de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de
DEVIDA", el que quedara redactado de la siguiente manera:

“1.1. Las Unidades Operativas de DEVIDA, solicitarén a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto el informe de certificacion presupuestal con una anticipacion no
menor de 8 dias antes del inicio del mes siguiente; para lo cual adjuntaran la
soficitud del encargo correspondiente con la justificacién técnica a nivel de
actividades a ejecutar, partida especifica de gasto y fuente de financiamiento, en
concordacién con la programacién del PO!”.

Articulo 2°.- Modificar el sub numeral 4.5 del numeral 4 del literal |l. Disposiciones
Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacién, Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA”", el que quedara redactado de la siguiente manera:

‘4.5 Las Unidades Operativas “Encargadas” realizarén las adquisiciones de bienes y
servicios hasta el monto maximo de 03 UIT en el marco de los procedimientos y
plazos establecidos en la normatividad vigente de los Sistemas de Presupuesto y
de Tesoreria y, los Principios de Moralidad y Eficiencia de las normas de
contrataciones del Estado.

Los Comités Especiales Permanentes de bienes y servicios para las Unidades
Operativas “Encargadas” realizarén adquisiciones de bienes y servicios por
montos mayores a 03 UIT en el marco de las autorizaciones dispuestas por
DEVIDA y las normas de contrataciones del Estado.

Las Unidades Operativas "“Encargadas” solo podran ejecutar gastos de capital
para las adquisiciones de bienes, excepto de bienes informaticos, siempre que
sean necesarios en el &mbito de estas, debiendo informarlas al Responsable de
Control Patrimonial de la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion,
dentro de los diez dias de emitida la conformidad correspondiente, bajo

responsabilidad.”

Articulo 3°.- Modificar los sub numerales 6.1, 6.2 y 6.3 del numeral 6 del literal Il.
Disposiciones Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas vy
Procedimientos para la Asignacién, Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por
Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de [a siguiente

manera
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Ly Articulo 6°.-
_?"exto Unico Ordenado de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG ' ‘Normas y Procedimientos
@para la Asignacion, Ejecucion y Rendicidn de Cuentas de los Fondos por Encargo de las

“6.1.Las acciones de seguimiento y supervision de los encargos otorgados a las
Unidades Operativas, son de competencia de la Unidad de Contabilidad de la
Oficina de administracion.”

“6.2.El seguimiento y la supervision de la ejecucion de los fondos otorgados a cada una
de las Unidades Operativas, se efectuara a través del Sistema de Rendiciones de
Fondos (SIGA — DEVIDA). Sin embargo, la presentacién oficial de las rendiciones
de cuenta se realizard mediante las transmisiones de la informacién en el médulo
correspondiente del SIAF-SP, asi como, de la presentacion fisica de los
documentos originales sustentatorios.”

“6.3. Para la implementacién de las acciones de seguimiento y supervisién de los
encargos otorgados a las Unidades Operativas, la Unidad de Contabilidad
realizara visitas de supervision de acuerdo al Plan Anual aprobado por la Oficina
de Administracion, a fin de asegurar la adecuada y oportuna rendicién de cuentas
de los encargos otorgados con cargo a los Recursos Ordinarios, Donaciones y
Transferencias (Unién Europea, USAID y ofros) y Recursos Directamente
Recaudados. La Unidad de Contabilidad podrd realizar visitas inopinadas por
disposicion del Jefe de la Oficina de Administracién.

Los resultados de las supervisiones realizadas deberan formalizarse a través de
Actas suscritas por el personal supervisor y por el Especialista Administrativo, el
Tesorero y Jefe de la Oficina Zonal correspondiente”.

Articulo 4°.- Modificar el numeral 2 del literal lll. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

‘2. La Unidad de Contabilidad informard mensualmente al Jefe de la Oficina de
Administracion sobre las acciones de seguimiento y supervisién adoptadas y el
estado situacional de los encargos otorgados a las Unidades Operativas con cargo
a los Recursos Ordinarios, Donaciones y Transferencias (Unién Europea, USAID y
otros) y Recursos Directamente Recaudados”.

Articulo 5°.- Incorporar el numeral 7 del literal lil. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

7. Los encargos otorgados a las Unidades Operativas podrén ser ejecutados con
cargo a las metas presupuestales de otras Unidades Orgénicas de la entidad; para
lo cual la Unidad Orgénica de la Sede Central deberd programar los
requerimientos correspondientes a la actividad a ser ejecutada por las Unidades

Operativas”.

La Oficina de Administracion, en el plazo de 07 dias, debera elaborar el

Unidades Operativas de DEVIDA”".

Articulo 7°.- Remitir copia de la presente Resolucién a la Oficina de Administracion,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficinas Zonales de la Comisién Nacional para el
Desarrollo y Vida sin Drogas - DEVIDA.

Registrese y Comuniguese,
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Resolucion de
Secretaria General
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Lima, -
"M g 3 JUN. 2013 10 JUN 2013

VISTO:

16iDO

naqustro N" ............

El Memorandum N° 389 -2013-DV-OA de la Oficina de Administracion;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 092-2011-DV-SG se aprobd la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacion, ejecucién
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”,
con el objetivo de establecer los procedimientos para la asignacion, ejecucion y rendiciéon de
cuentas de los fondos por encargos de las Unidades Operativas de la Comisién Nacional para

el Desarrollo y Vida Sin Drogas-DEVIDA,

Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 044-2012-DV-SG se aprobd la
modificacion del subnumeral 5.4 del numeral 5 de la seccién Il. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Norma y Procedimientos para la Asignacién, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”;

Que, asimismo mediante la Resolucion de Secretaria General N° 084-2012-DV-SG se
aprob6 la modificacién de los sub numerales 5.1 y 5.3, asi como la incorporacién del sub
numeral 5.4 de |. Disposiciones Generales y el sub numeral 5.8 del numeral 5 de Il de las
Disposiciones Especificas, la modificacién de los sub numerales 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 y 1.6 del
numeral 1, los sub numerales 4.3 y 4.5 del numeral 4 y el literal ¢) del sub numeral 5.7 de las

Disposiciones Especificas;

Que, la Directiva General N° 007-2011-DV-SG establece disposiciones respecto a la
relacion de dependencia de las Unidades Operativas con la Direccion de Promocién y
Monitoreo, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Organizacion y Funciones de

" DEVIDA, aprobado mediante Decreto Supremo N° 063-2011-PCM;

Que, el articulo 4° de la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 093-2011-DV-PE
establece que temporalmente y mientras dure el proceso de implementacion del Reglamento
de Qrganizacion y Funciones Aprobado por Decreto Supremo N° 063-2011-PCM, las Oficinas
Zonales de DEVIDA seguiran adscritas a la Secretaria General:

Que, a traves del documento del visto la Oficina de Administracién propone la
medificacion del sub numeral 8.3 del numerz! € de Il. Cispcsiciones Ec*sci‘i\,as y del numeral
1-DV-SG
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de lll. Disposiciones Complementarias Finales de la Directiva General N° 007- 2C|




fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la recomendacion 1 del rubro "Control Interno” del
Informe N° 943-2012-CG/AFI-AF “Convenio de Donacion N° 527-0423, suscrito entre la
Republica del Peru y la Agencia de Estados Unidos para el Desarrollo Internacional USAID”
Periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del 2011;

Que, asimismo es pertinente modificar el sub numeral 1.1 del numeral 1 y el sub
numeral 4.5 del numeral 4 del literal Il. Disposiciones Especificas, asi como incorporar €l
numeral 7 del literal lll. Disposiciones Complementarias Finales de la Directiva General N° 007-
2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacién, Ejecucién y Rendicién de Cuentas
de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", con el proposito de
establecer los procedimientos que coadyuven a la gestion optima de los encargos otorgados;

Que, en consecuencia resulta necesario emitir el acto de administracion para la
modificacién de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG;

Con las visaciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Administracién y Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificar el numeral 1 del literal 1. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas y Procedimientos para la Asignacion,
Ejecucion y Rendiciéon de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de
DEVIDA’, el que quedara redactado de la siguiente manera:

“1.1. Las Unidades Operativas de DEVIDA, solicitaran a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto el informe de certificacion presupuestal con una anticipacion no
menor de 8 dias antes del inicio del mes siguiente; para lo cual adjuntaran la
solicitud del encargo correspondiente con la justificacion técnica a nivel de
actividades a ejecutar, partida especifica de gasto y fuente de financiamiento, en
concordacién con la programacién del POI”.

Articulo 2°.- Modificar el sub numeral 4.5 del numeral 4 del literal Il. Disposiciones
Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas y Procedimientos para la
Asignacién, Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de la siguiente manera:

“4.5 Las Unidades Operativas “Encargadas” realizardn las adquisiciones de bienes y
servicios hasta el monto méaximo de 03 UIT en el marco de los procedimientos y
plazos establecidos en la normatividad vigente de los Sistemas de Presupuesto y
de Tesoreria y, los Principios de Moralidad y Eficiencia de las normas de

contrataciones del Estado.

Los Comités Especiales Permanentes de bienes y servicios para las Unidades
Operativas “Encargadas” realizardn adquisiciones de bienes y servicios por
montos mayores a 03 UIT en el marco de las autorizaciones dispuestas por
DEVIDA y las normas de contrataciones del Estado.

Las Unidades Operativas “Encargadas” solo podréan ejecutar gastos de capital
para las adquisiciones de bienes, excepto de bienes informaticos, siempre que
sean necesarios en el ambito de estas, debiendo informarlas al Responsable de
Control Patrimonial de la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion,
dentro de los diez dias de emitida la conformidad correspondiente, bajo

responsabilidad.”

Articulo 3°.- Modificar los sub numerales 6.1, 6.2 y 6.3 del numeral & del literal I.
Disposiciones Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “"Normas y
Procedimientos para la Asignacién, Ejecucidon y Rendicion de Cuentas de los Fondos por
Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA’, el que quedara redactado de la siguiente

manera.



‘6.1.Las acciones de seguimiento y supervisién de los encargos otorgados a las
Unidades Operativas, son de competencia de la Unidad de Contabilidad de la

Offcina de administracion.”

"6.2.El seguimiento y la supervision de la ejecucién de los fondos otorgados a cada una
de las Unidades Operativas, se efectuara a través del Sistera de Rendiciones de
Fondos (SIGA — DEVIDA). Sin embargo, la presentacion oficial de las rendiciones
de cuenta se realizard mediante las transmisiones de la informacién en el médulo
correspondiente del SIAF-SP, asi como, de la presentacién fisica de los
documentos originales sustentatorios.”

"6.3. Para la implementacién de las acciones de seguimiento y supervisién de los
encargos otorgados a las Unidades Operativas, la Unidad de Contabilidad
realizara visitas de supervision de acuerdo al Plan Anual aprobado por la Oficina
de Administracién, a fin de asegurar la adecuada y oportuna rendicién de cuentas
de los encargos otorgados con cargo a los Recursos Ordinarios, Donaciones y
Transferencias (Unién Europea, USAID y otros) y Recursos Directamente
Recaudados. La Unidad de Contabilidad podré realizar visitas inopinadas por
disposicion del Jefe de la Oficina de Administracién.

Los resultados de las supervisiones realizadas deberan formalizarse a través de
Actas suscritas por el personal supervisor y por el Especialista Administrativo, el
Tesorero y Jefe de la Oficina Zonal correspondiente”

Articulo 4°.- Modificar el numeral 2 del literal lll. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

‘2. La Unidad de Contabilidad informaré mensualmente al Jefe de la Oficina de
Administracion sobre las acciones de seguimiento y supervisién adoptadas y el
estado situacional de los encargos otorgados a las Unidades Operativas con cargo
a los Recursos Ordinarios, Donaciones y Transferencias (Unién Europea, USAID y
otros) y Recursos Directamente Recaudados”,

Articulo 5°.- Incorporar el numeral 7 del literal Ill. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

"7. Los encargos otorgados a las Unidades Operativas podran ser ejecutados con
cargo a las metas presupuestales de otras Unidades Orgéanicas de la entidad; para
lo cual la Unidad Orgédnica de la Sede Central deberd programar |los
requerimientos correspondientes a la actividad a ser ejecutada por las Unidades

Operativas”.

o ) ) Articulo 6°.- La Oficina de Administracion, en el plazo de 07 dias, debera elaborar el

.;._f?‘/exto Unico Ordenado de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos
=para la Asignacion, Ejecucion y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las
Unidades Operativas de DEVIDA”".

Articulo 7°.- Remitir copia de la presente Resolucion a la Oficina de Administracion,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficinas Zonales de la Comisién Nacional para el
Desarrollo y Vida sin Drogas - DEVIDA.

Registrese y Comuniquese,
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Resolucion de
Secretaria General

Lima, g 9 JuN. 2083

VISTO:
El Memorandum N° 389 -2013-DV-0A de la Oficina de Administracion;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resoluciéon de Secretaria General N° 092-2011-DV-SG se aprobé la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “"Normas y Procedimientos para la Asignacién, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA",
con el objetivo de establecer los procedimientos para la asignacién, ejecucion y rendicion de
cuentas de los fondos por encargos de las Unidades Operativas de la Comision Nacional para

el Desarrollo y Vida Sin Drogas-DEVIDA,;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 044-2012-DV-SG se aprobo la
modificacién del subnumeral 5.4 del numeral 5 de la seccién Il. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Norma y Procedimientos para la Asignacion, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”";

Que, asimismo mediante la Resolucién de Secretaria General N° 084-2012-DV-SG se
aprobo la modificacion de los sub numerales 5.1 y 5.3, asi como la incorparacién del sub
numeral 5.4 de |. Disposiciones Generales y el sub numeral 5.8 del numeral 5 de Il de las
Disposiciones Especificas, la modificacion de los sub numerales 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5y 1.6 del
numeral 1, los sub numerales 4.3 y 4.5 del numeral 4 y el literal ¢) del sub numeral 5.7 de las

Disposiciones Especificas:

Que, la Directiva General N° 007-2011-DV-SG establece disposiciones respecto a la
relacion de dependencia de las Unidades Operativas con la Direccién de Promocion y
Monitoreo, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Organizacion y Funciones de

DEVIDA, aprobado mediante Decreto Supremo N° 063-2011-PCM,;

Que, el articulo 4° de la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 093-2011-DV-PE
establece que temporalmente y mientras dure el proceso de implementacion del Reglamento
de Organizacion y Funciones Aprobado por Decreto Supremo N° 063-2011-PCM, las Oficinas
Zonales de DEVIDA seguiran adscritas a la Secretaria General;

Que, a través del documento del visto la Oficina de Administracion propone la
medificacion del sub numeral 6.3 del numersl € ce Il. Dispesiciones Esgecificas y del numeral
de lll. Disposiciones Complementarias Finales de s Directiva General N¢ 007-2011-DV-8G,
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F. ZELAYA

fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la recomendacion 1 del rubro "Control Interno” del
Informe N° 943-2012-CG/AFI-AF "Convenio de Donacién N° 527-0423, suscrito entre la
Republica del Pert y la Agencia de Estados Unidos para el Desarrollo Internacional USAID”
Periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del 2011;

Que, asimismo es pertinente modificar el sub numeral 1.1 del numeral 1 y el sub
numeral 4.5 del numeral 4 del literal Il. Disposiciones Especificas, asi como incorporar el
numeral 7 del literal lll. Disposiciones Complementarias Finales de la Directiva General N° 007-
2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacion, Ejecucién y Rendicion de Cuentas
de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”, con el proposito de
establecer los procedimientos que coadyuven a la gestion optima de los encargos otorgados;

Que, en consecuencia resulta necesario emitir el acto de administracion para la
modificacién de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG;

Con las visaciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Administracion y Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificar el numeral 1 del literal |l. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacion,
Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de
DEVIDA", el que quedara redactado de la siguiente manera:

“1.1. Las Unidades Operativas de DEVIDA, solicitardn a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto el informe de certificacién presupuestal con una anticipacion no
menor de 8 dias antes del inicio del mes siguiente; para lo cual adjuntarén la
solicitud del encargo correspondiente con la justificacién técnica a nivel de
actividades a ejecutar, partida especifica de gasto y fuente de financiamiento, en
concordaciéon con la programacién del POI”.

Articulo 2°.- Modificar el sub numeral 4.5 del numeral 4 del literal Il. Disposiciones
Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecuciéon y Rendicién de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de la siguiente manera:

“4.5 Las Unidades Operativas “Encargadas” realizarén las adquisiciones de bienes y
servicios hasta el monto méaximo de 03 UIT en el marco de los procedimientos y
plazos establecidos en la normatividad vigente de los Sistemas de Presupuesto y
de Tesorerfa y, los Principios de Moralidad y Eficiencia de las normas de
contrataciones del Estado.

Los Comités Especiales Permanentes de bienes y servicios para las Unidades
Operativas “Encargadas” realizardn adquisiciones de bienes y servicios por
montos mayores a 03 UIT en el marco de las autorizaciones dispuestas por
DEVIDA y las normas de contrataciones del Estado.

Las Unidades Operativas "Encargadas” solo podran ejecutar gastos de capital
para las adquisiciones de bienes, excepto de bienes informaticos, siempre que
sean necesarios en el ambito de estas, debiendo informarlas al Responsable de
Control Patrimonial de la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion,
dentro de los diez dias de emitida la conformidad correspondiente, bajo

responsabilidad.”

Articulo 3°.- Modificar los sub numerales 6.1, 6.2 y 6.3 del numeral 6 del literal 1.
Disposiciones Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “"Normas y
Procedimientos para la Asignacién, Ejecucién y Rendicién de Cuentas de los Fondos por
Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", el gue quedara redactado de la siguiente

manera:



Taew
F, ZELAYA

"6.1.Las acciones de seguimiento y supervision de los encargos otorgados a las
Unidades Operativas, son de competencia de la Unidad de Contabilidad de la
Oficina de administracion.”

“6.2.El sequimiento y la supervision de la ejecucion de los fondos otorgados a cada una
de las Unidades Operativas, se efectuara a través del Sistema de Rendiciones de
Fondos (SIGA — DEVIDA). Sin embargo, la presentacién oficial de las rendiciones
de cuenta se realizaréd mediante las transmisiones de la informacién en el médulo
correspondiente del SIAF-SP, asi como, de la presentacién fisica de los
documentos originales sustentatorios.”

“6.3.Para la implementacién de las acciones de seguimiento y supervision de los
encargos otorgados a las Unidades Operativas, la Unidad de Contabilidad
realizara visitas de supervisién de acuerdo al Plan Anual aprobado por la Oficina
de Administracion, a fin de asegurar la adecuada y oportuna rendicién de cuentas
de los encargos otorgados con cargo a los Recursos Ordinarios, Donaciones y
Transferencias (Unidn Europea, USAID y ofros) y Recursos Directamente
Recaudados. La Unidad de Contabilidad podré realizar visitas inopinadas por
disposicién del Jefe de la Oficina de Administracion.

Los resultados de las supervisiones realizadas deberan formalizarse a través de
Actas suscritas por el personal supervisor y por el Especialista Administrativo, el
Tesorero y Jefe de la Oficina Zonal correspondiente”.

Articulo 4°.- Modificar el numeral 2 del literal Ill. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

“2. La Unidad de Contabilidad informarda mensualmente al Jefe de la Oficina de
Administracién sobre las acciones de seguimiento y supervisién adoptadas y el
estado situacional de los encargos otorgados a las Unidades Operativas con cargo
a los Recursos Ordinarios, Donaciones y Transferencias (Unién Europea, USAID y
otros) y Recursos Directamente Recaudados”.

Articulo 5°.- Incorporar el numeral 7 del literal Ill. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

“7. Los encargos otorgados a las Unidades Operativas podran ser ejecutados con
cargo a las metas presupuestales de otras Unidades Orgéanicas de la entidad, para
lo cual la Unidad Orgénica de la Sede Central deberd programar los
requerimientos correspondientes a la actividad a ser ejecutada por las Unidades

Operativas”.

Articulo 6°.- La Oficina de Administracion, en el plazo de 07 dias, debera elaborar el

7 T‘Jexto Unico Ordenado de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos
=para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encarge de las

Unidades Operativas de DEVIDA”.

Articulo 7°.- Remitir copia de la presente Resolucién a la Oficina de Administracion,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficinas Zonales de la Comisién Nacional para el
Desarrollo y Vida sin Drogas - DEVIDA.

Registrese y Comuniguese,

W DEVIOA 'Né’ DT.
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VISTO:
El Memorandum N° 389 -2013-DV-OA de la Oficina de Administracion;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 092-2011-DV-SG se aprobd la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacién, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”",
con el objetivo de establecer los procedimientos para la asignacion, ejecucion y rendicion de
cuentas de los fondos por encargos de las Unidades Operativas de la Comision Nacional para
el Desarrollo y Vida Sin Drogas-DEVIDA,;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 044-2012-DV-SG se aprobd la
modificacién del subnumeral 5.4 del numeral 5 de la seccidn Il. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Norma y Procedimientos para la Asignacién, ejecucién
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”;

Que, asimismo mediante la Resolucién de Secretaria General N° 084-2012-DV-SG se
aprob¢ la modificacion de los sub numerales 5.1 y 5.3, asi como la incorporacién del sub
numeral 5.4 de |. Disposiciones Generales y el sub numeral 5.8 del numeral 5 de Il de las
Disposiciones Especificas; la modificacion de los sub numerales 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5y 1.6 del
numeral 1, los sub numerales 4.3 y 4.5 del numeral 4 y el literal ¢c) del sub numeral 5.7 de las

Disposiciones Especificas;

Que, la Directiva General N° 007-2011-DV-SG establece disposiciones respecto a la
relacion de dependencia de las Unidades Operativas con la Direccion de Promocion y
Monitoreo, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Organizaciéon y Funciones de

DEVIDA, aprobado mediante Decreto Supremo N° 063-2011-PCM:

Que, el articulo 4° de la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 093-2011-DV-PE
establece que temporalmente y mientras dure el proceso de implementacion del Reglamento
de Organizacién y Funciones Aprobado por Decreto Supremo N° 063-2011-PCM, las Oficinas
Zonales de DEVIDA seguiran adscritas a la Secretaria General;

Que, a traves del documento del visto la Oficina de Administracién propone la
mcdificacion del sub numeral 6.3 del numeral € ce Il. Dispesiciones Esgecificas v del numeral 2

de Ill. Dispesiciores Cemplementarias Finales de la Directiva General N° :O"—QC 1-DV-SG. &



fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la recomendacion 1 del rubro “Control Interno” del
Informe N° 943-2012-CG/AFI-AF “Convenio de Donacion N° 527-0423, suscrito entre la
Republica del Pert y la Agencia de Estados Unidos para el Desarrollo Internacional USAID”
Periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del 2011;

Que, asimismo es pertinente modificar el sub numeral 1.1 del numeral 1 y el sub
numeral 4.5 del numeral 4 del literal |l. Disposiciones Especificas, asi como incorporar el
numeral 7 del literal lll. Disposiciones Complementarias Finales de |la Directiva General N° 007-
2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacién, Ejecucién y Rendicion de Cuentas
de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”", con el proposito de
establecer los procedimientos que coadyuven a la gestion optima de los encargos otorgados;

Que, en consecuencia resulta necesario emitir el acto de administracion para la
modificacion de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG;

Con las visaciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Administracion y Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificar el numeral 1 del literal Il. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacion,
Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de
DEVIDA”", el que quedara redactado de la siguiente manera:

“1.1. Las Unidades Operativas de DEVIDA, sclicitaran a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto el informe de certificacién presupuestal con una anticipacion no
menor de 8 dias antes del inicio del mes siguiente; para lo cual adjuntaran la
solicitud del encargo correspondiente con la justificaciéon técnica a nivel de
actividades a efecutar, partida especifica de gasto y fuente de financiamiento, en
concordacién con la programacién del PO!".

Articulo 2°.- Modificar el sub numeral 4.5 del numeral 4 del literal |l. Disposiciones
Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecuciéon y Rendicién de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA”, el que quedara redactado de la siguiente manera:

‘4.5 Las Unidades Operativas "Encargadas” realizaran las adquisiciones de bienes y
servicios hasta el monto méaximo de 03 UIT en el marco de los procedimientos y
plazos establecidos en la normatividad vigente de los Sistemas de Presupuesto y
de Tesorerfa y, los Principios de Moralidad y Eficiencia de las normas de

contrataciones del Estado.

Los Comités Especiales Permanentes de bienes y servicios para las Unidades
Operativas "Encargadas” realizarén adquisiciones de bienes y servicios por
montos mayores a 03 UIT en el marco de las autorizaciones dispuestas por
DEVIDA y las normas de contrataciones del Estado.

Las Unidades Operativas "Encargadas” solo podran ejecutar gastos de capital
para las adquisiciones de bienes, excepto de bienes informaticos, siempre que
sean necesarios en el ambito de estas, debiendo informarlas al Responsable de
Control Patrimonial de la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion,
dentro de los diez dias de emitida la conformidad correspondiente, bajo

responsabilidad.”

Articulo 3°.- Modificar los sub numerales 6.1, 6.2 y 6.3 del numeral 6 del literal Il.
Disposiciones Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “"Normas vy
Procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por
Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA’, el que quedara redactado de la siguiente

manera:



“6.1.Las acciones de seguimiento y supervisién de los encargos otorgados a las
Unidades Operativas, son de competencia de la Unidad de Contabilidad de la
Oficina de administracién.”

'6.2.El seguimiento y la supervision de la ejecucion de los fondos otorgados a cada una
de las Unidades Operativas, se efectuara a través del Sistema de Rendiciones de
Fondos (SIGA — DEVIDA). Sin embargo, la presentacién oficial de las rendiciones
de cuenta se realizard mediante las transmisiones de la informacién en el médulo
correspondiente del SIAF-SP, asl como, de la presentacién fisica de los
documentos originales sustentatorios.”

“6.3.Para la implementacion de las acciones de seguimiento y supervision de los
encargos otorgados a Jlas Unidades Operativas, la Unidad de Contabilidad
realizara visitas de supervisién de acuerdo al Plan Anual aprobado por la Oficina
de Administracion, a fin de asegurar la adecuada y oportuna rendicién de cuentas
de los encargos otorgados con cargo a los Recursos Ordinarios, Donaciones y
Transferencias (Unién Europea, USAID y otros) y Recursos Directamente
Recaudados. La Unidad de Contabilidad podra realizar visitas inopinadas por
disposicién del Jefe de la Oficina de Administracién.

Los resultados de las supervisiones realizadas deberan formalizarse a través de
Actas suscritas por el personal supervisor y por el Especialista Administrativo, el
Tesorero y Jefe de la Oficina Zonal correspondiente”.

Articulo 4°.- Modificar el numeral 2 del literal lll. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucién y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

‘2. La Unidad de Contabilidad informard mensualmente al Jefe de la Oficina de
Administracion sobre las acciones de seguimiento y supervision adoptadas y el
estado situacional de los encargos otorgados a las Unidades Operativas con cargo
a los Recursos Ordinarios, Donaciones y Transferencias (Unién Europea, USAID y
otros) y Recursos Directamente Recaudados”,

Articulo 5°.- Incorpeorar el numeral 7 del literal lll. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N® 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para Ia
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

“7. Los encargos otorgados a las Unidades Operativas podran ser ejecutados con
cargo a las metas presupuestales de otras Unidades Orgénicas de la entidad; para
lo cual la Unidad Orgénica de la Sede Central deberd programar los
requerimientos correspondientes a la actividad a ser ejecutada por las Unidades

:n"*j;‘ 8 Operativas”

) B Articulo 6°.- La Oficina de Administracion, en el plazo de 07 dias, debera elaborar el

“Fexto Unico Ordenado de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos

para la Asignacién, Ejecucion y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las

Unidades Operativas de DEVIDA",

Articulo 7°.- Remitir copia de la presente Resolucién a la Oficina de Administracion,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficinas Zonales de la Comisién Nacional para el
Desarrollo y Vida sin Drogas - DEVIDA.

Registrese y Comuniquese,
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VISTO:
El Memorandum N° 389 -2013-DV-0OA de la Oficina de Administracién;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 092-2011-DV-SG se aprobd Ia
Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas y Procedimientos para la Asignacion, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA",
con el objetivo de establecer los procedimientos para la asignacion, ejecucién y rendicién de
cuentas de los fondos por encargos de las Unidades Operativas de la Comisién Nacional para

el Desarrollo y Vida Sin Drogas-DEVIDA;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 044-2012-DV-SG se aprobé la
modificacién del subnumeral 5.4 del numeral 5 de la seccién |l. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Norma y Procedimientos para la Asignacion, ejecucion
y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”;

Que, asimismo mediante la Resolucion de Secretaria General N° 084-2012-DV-SG se
aprobd la modificacion de los sub numerales 5.1 y 5.3, asi como la incorporacién del sub
numeral 5.4 de |. Disposiciones Generales y el sub numeral 5.8 del numeral 5 de Il de las
Disposiciones Especificas; la modificacion de los sub numerales 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5y 1.6 del
numeral 1, los sub numerales 4.3 y 4.5 del numeral 4 y el literal c) del sub numeral 5.7 de las

Disposiciones Especificas;

Que, la Directiva General N° 007-2011-DV-SG establece disposiciones respecto a Ia
relacion de dependencia de las Unidades Operativas con la Direccién de Promocion y
Monitoreo, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Qrganizacidon y Funciones de

“/\ DEVIDA, aprobado mediante Decreto Supremo N° 063-2011-PCM:

Que, el articulo 4° de la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 093-2011-DV-PE
establece que temporalmente y mientras dure el proceso de implementacién del Reglamento
de Organizacion y Funciones Aprobado por Decreto Supremo N° 063-2011-PCM, las Oficinas
Zonales de DEVIDA seguiran adscritas a la Secretaria General;

Que, a través del documento del visto la Oficina de Administracion propone la
mcdificacion del sub numeral 6.3 del numeral & de |l Cispesiciones Esgecificas v del numeral 2
de Ill. Disposiciones Cemplementarias Finales ce |a Directiva General N° 007-2011-DV-8G. g




F. ZELAYA

fin d& dar cumplmiento a 10 dispuesto en 1a
Informe N° 943-2012-CG/AFI-AF “Convenio de Donacion N° 527-0423, suscrito entre la
Republica del Pert y la Agencia de Estados Unidos para el Desarrollo Internacional USAID”
Periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del 2011;

Que, asimismo es pertinente modificar el sub numeral 1.1 del numeral 1 y el sub
numeral 4.5 del numeral 4 del literal Il. Disposiciones Especificas, asi como incorporar el
numeral 7 del literal Ill. Disposiciones Complementarias Finales de la Directiva General N° 007-
2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicién de Cuentas
de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA’, con el propésito de
establecer los procedimientos que coadyuven a la gestion 6ptima de los encargos otorgados;

Que, en consecuencia resulta necesario emitir el acto de administracion para la
modificacién de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG,;

Con las visaciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de
Administracion y Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificar el numeral 1 del literal Il. Disposiciones Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la Asignacién,
Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades Operativas de
DEVIDA", el que quedara redactado de la siguiente manera:

“1.1. Las Unidades Operativas de DEVIDA, solicitardn a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto el informe de certificacion presupuestal con una anticipacion no
menor de 8 dias antes del inicio del mes siguiente; para lo cual adjuntaran la
solicitud del encargo correspondiente con la justificacién técnica a nivel de
actividades a ejecutar, partida especifica de gasto y fuente de financiamiento, en
concordacién con la programacién del PO/”.

Articulo 2°.- Modificar el sub numeral 4.5 del numeral 4 del literal |l. Disposiciones
Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de la siguiente manera:

“4.5 Las Unidades Operativas "Encargadas” realizaran las adquisiciones de bienes y
servicios hasta el monto médximo de 03 UIT en el marco de los procedimientos y
plazos establecidos en la normatividad vigente de los Sistemas de Presupuesto y
de Tesorerfa y, los Principios de Moralidad y Eficiencia de las normas de

contrataciones del Estado.

Los Comités Especiales Permanentes de bienes y servicios para las Unidades
Operativas "Encargadas” realizardn adquisiciones de bienes y servicios por
montos mayores a 03 UIT en el marco de las autorizaciones dispuestas por
DEVIDA y las normas de contrataciones del Estado.

" Las Unidades Operativas “Encargadas” solo podrén ejecutar gastos de capital

para las adquisiciones de bienes, excepto de bienes informaticos, siempre que
sean necesarios en el dmbito de estas, debiendo informarlas al Responsable de
Control Patrimonial de la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion,
dentro de los diez dias de emitida la conformidad correspondiente, bajo

responsabilidad.”

Articulo 3°.- Modificar los sub numerales 6.1, 6.2 y 6.3 del numeral 6 del literal Il.
Disposiciones Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas vy
Procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por
Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de la siguiente

manera.




‘6.1.Las acciones de seguimiento y supervision de los encargos otorgados a las
Unidades Operativas, son de competencia de la Unidad de Contabilidad de la

Oficina de administracion.”

"6.2.El seguimiento y la supervision de la ejecucion de los fondos otorgados a cada una
de las Unidades Operativas, se efectuara a través del Sistema de Rendiciones de
Fondos (SIGA — DEVIDA). Sin embargo, la presentacion oficial de las rendiciones
de cuenta se realizard mediante las transmisiones de la informacién en el médulo
correspondiente del SIAF-SP, asi como, de la presentacién fisica de los
documentos originales sustentatorios.”

'6.3. Para la implementacién de las acciones de seguimiento y supervisién de los
encargos otorgados a las Unidades Operativas, la Unidad de Contabilidad
realizara visitas de supervisién de acuerdo al Plan Anual aprobado por la Oficina
de Administracion, a fin de asegurar la adecuada y oportuna rendicién de cuentas
de los encargos otorgados con cargo a los Recursos Ordinarios, Donaciones y
Transferencias (Unién Europea, USAID y ofros) y Recursos Directamente
Recaudados. La Unidad de Contabilidad podra realizar visitas inopinadas por
disposicién del Jefe de la Oficina de Administracion.

Los resultados de las supervisiones realizadas deberan formalizarse a través de
Actas suscritas por el personal supervisor y por el Especialista Administrativo, el
Tesorero y Jefe de la Oficina Zonal correspondiente”.

Articulo 4°.- Modificar el numeral 2 del literal lll. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA", el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

“2. La Unidad de Contabilidad informaré mensualmente al Jefe de la Oficina de
Administracion sobre las acciones de seguimiento y supervisién adoptadas y el
estado situacional de los encargos otorgados a las Unidades Operativas con cargo
a los Recursos Ordinarios, Donaciones y Transferencias (Unién Europea, USAID y
otros) y Recursos Directamente Recaudados”

Articulo 5°.- Incorporar el numeral 7 del literal Ill. Disposiciones Complementarias
Finales de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA’, el que quedara redactado de acuerdo al texto siguiente:

“7. Los encargos otorgados a las Unidades Operativas podrén ser ejecutados con
cargo a las metas presupuestales de otras Unidades Orgénicas de la entidad; para
lo cual la Unidad Organica de la Sede Central deberd programar los
requerimientos correspondientes a la actividad a ser ejecutada por las Unidades

Operativas”.

Articulo 6°.- La Oficina de Administracion, en el plazo de 07 dias, debera elaborar el

_ ""P"exto Unico Ordenado de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y Procedimientos

=para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las
Unidades Operativas de DEVIDA”".

Articulo 7°.- Remitir copia de la presente Resolucion a la Oficina de Administracion,
Oficina de Planeamiento y Presupuesto y Oficinas Zonales de la Comisién Nacional para el
Desarrollo y Vida sin Drogas - DEVIDA.

Registrese y Comuniguese,

W OEVIDA
Camision Nacional para el Desarrcllo y Vida sin Drogas
Iifin LA it

MARIA ME.H# CAHm
Secreiaria G
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DIRECTIVA GENERAL N° C07-2011-DV-SG

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION, EJECUCION Y
RENDICION DE CUENTAS DE LOS FONDOS POR ENCARGO DE LAS
UNIDADES OPERATIVAS DE DEVIDA

Lima, 127 DIC. 2011

Formulada por.  Oficina de Administracién - V.01

I. DISPOSICIONES GENERALES

. Objetivo

Establecer procedimientos para la asignacion, ejecucién y rendicion de cuentas
de los fondos por encargos de las Unidades Operativas de la Comision Nacional
para el Desarrollo y Vida Sin Drogas —DEVIDA.

. Finalidad

2.1. Normar los procedimientos que deberan seguir los responsables de los
manejos de los fondos otorgados, bajo la modalidad de encargos.

2.2 Cautelar la correcta administracion de los fondos publicos, observando la
racionalidad en la ejecuciéon del gasto publico, sin poner en riesgo los
objetivos institucionales.

2.3. Establecer los plazos de presentacién de las rendiciones de cuenta
documentada.

2.4. Fijar los niveles de autorizacién y firma de la documentacion sustentatoria
de la rendicion de cuenta.

. Base Legal

s Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
o Ley N° 29626, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal 2011.
o Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control.

\k s « Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado.
: )_'_ « Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento del Decreto Legislativo 1017
(3( que aprobé la Ley de Contratacicnes del Estado.
» Resolucidon Directoral N° 003-2007-EF/7601 que aprueba la Directiva N°003-

2007-EF/7601, Directiva para la Ejecucion Presupuestaria y sus
modificatorias.

Resolucidon Directoral N°, 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de
Tesoreria N°. 001-2007-EF/77.15. Modificatorias y ampliatorias.

Resclucion de la Superintendencia N°. 007-89-SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago y sus modificatorias y ampliatorias




» Resolucion Directoral N* 005-2011-EF/52.03; gue sstablece disposiciones &n
el proceso de Programacion de Pagos.

4. Ambito de Aplicacién

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacién
obligatoria para todas las Unidades Operativas que reciban de DEVIDA recursos
financieros bajo la modalidad de encargo, por las fuentes de financiamiento:
Recursos Ordinarios y Donaciones y Transferencias.

5. Responsabilidad

5.1. La aplicacion de la presente Directiva es de responsabilidad de los Jefes,
Administrativos y Tesoreros de las Unidades Operativas, asi como del Jefe
de la Oficina de Administracion y de los Jefes de las Unidades de
Contabilidad, Tesoreria y Presupuesto, en los ambitos de sus competencias
y la Direccién de Promocion y Monitoreo.

5.2. El Organo de Control Interno, podra verificar el estricto cumplimiento de lo
dispuesto en la presente Directiva dentro de las normas que le otorga su
funcionalidad y competencia.

5.3. Los responsables del manejo de fondos por encargo en cada Unidad
Operativa es el Jefe, Administrativo y Tesorero de cada una de ellas.

6. Vigencia

La presente Directiva, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion mediante Resolucion de Secretaria General.

Il. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la Programacion, reestructuracion y ampliacion de encargos.

1.1. Las Unidades Operativas de DEVIDA presentaran a la Direccion de
Promocion y Monitoreo su programacion mensual de gastos por las
actividades a realizar, a nivel de especifica de gasto y fuente de
financiamiento, adjuntando el informe de certificacion presupuestal

\ : correspondiente, conforme a los plazos establecidos por esta Direccion, en
W) concordancia con la programacion del POL.
S 1.2. La Direccion de Promocién y Monitoreo validara, consolidara y remitira los

requerimientos de fondos de las Unidades Operativas a la Oficina de
Administracién para ejecutar las remesas de encargos, dentro de los cinco
dias antes del inicio del mes siguiente.

1.3. La asignacion de los montos requeridos estara en funcién a la disponibilidad
presupuestal de DEVIDA y de acuerdo al Calendario de Pagos Mensual
solicitado y aprobado por el Ministerio de Economia y Finanzas.




—_—

.YAiEH

1.4.

La reasignacion de las =specificas de gasto, por las remesas efectuadas,
salo procedera previa sustentacion técnica a la Direccidn de Premocion vy
Maonitoreo, siempre y cuando no se aliere el monto total de la remesa.

La Direccién de Fromocién y Monitoreo podra solicitar a la Oficina de
Administracién encarges adicionales a favor de las Unidades Operativas,
por acciones coyunturales y excepcionales, siempre y cuando exista el
sustento técnico necesario gue califique dicha accion.

2. Del Calendario de Pagos

i

2.2

La Unidad de Tesoreria enviara al Ministerio de Economia y Finanzas dentro
de los plazos establecidos, los Calendarios de Pagos Mensuales
correspondientes a las Unidades Operativas en funcion de los
requerimientos indicados en el articulo 7.

La Unidad de Tescreria encargada del registro del Calendarios de Pagos
Mensual en DEVIDA, es responsable del registro de acuerdo a las
solicitudes de recursos financieros requeridos por las Unidades Operativas,
en base a la aprobacion del Ministerio de Economia y Finanzas, a través del
Sistema Integrado de Administracion Financiera —SIAF-SP.

. Las Unidades Operativas solicitaran sus calendarios de pagos a fravés de

los formatos establecidos por la Unidad de Tesoreria (ANEXO 1).

. De existir una mayor demanda de Calendaric de Pago por parte de las

Unidades Operativas, se solicitara la ampliacién por fuente de
financiamiento hasta el décimo (10) dia del mes corriente, a la Oficina de
Administracion, quien a través de la Unidad de Tesoreria procedera de
acuerdo a lo establecido en la norma vigente.

3. De la Transferencias

3.1.

3.2

Aprobado el Calendaric de Pagos del periodo, la Unidad Ejecutora
"Encargante", debe realizar las transferencias en el mismo periodo y con la
debida oportunidad a fin de permitir que la "Encargada” registre en el SIAF-
SP la informacion de sus operaciones,

De encontrarse observaciones a la rendicion de cuentas de un encargo
presentada por la Unidad Operativa, esta no invalidara la transferencia del
siguiente desembolso, salvo que estas observaciones no se hayan
subsanado dentro de los 10 (diez) dias siguientes de recibida la misma.

La Unidad de Tesoreria de la Oficina de Administracién, efectia el giro de
los fondos por Encargo a las Unidades Operativas, de acuerde a los montos
seqgun la Cadena Funcional Programatica autorizada

4. De la Ejecucion

4.1

Los fondos transferidos en la modalidad de Encargos seran ejecutados
teniendo como referencia las disposiciones de racionalidad del gasto vy
transparencia,




4.2

4.3.

4.4.

[
45,

4.6.

47.

Los Responsables del manejo y administracién de los recursos girados
como encargo, cuidaran de su estricta aplicacion para el cumplimianto de
las metas programadas en los proyectos y actividades aprobadas para el
ano Fiscal vigente.

La ejecucién de los fondos encargados a las Unidades Operativas de
DEVIDA, deberan sujetarse a los presupuestos aprobados segun las Lineas
de Accion, Actividades, Componentes y Metas Presupuestarias, Fuentes de
Financiamiento y Grupos Genéricos y Especificas de Gasto.

Los Responsables del Manejo de los Fondos por Encarge de cada Unidad
Operativa autorizan la ejecucion de gastos por fuente de financiamiento,
previa verificacion de las partidas especificas de gasto de los encargos
aprobados y dentro del ambito de su competencia, en los aspectos legales y
normativos de los sistemas administrativos.

' Las adquisiciones de bienes y servicios que realicen las Unidades
| Operativas "Encargadas” seran hasta el monto maximo de 03 UIT, y
deberan desarrollarse en el marco de los procedimientos y plazos

| establecidos por la normatividad vigente de los Sistemas de Presupuesto y
- Tesoreria.

El registro en el Sistema Integrado de Administracion Financiera— SIAF,
estara a cargo del Administrativo, fases Compromiso y Devengado, y del
Tesorero, fases Girado y Rendicién.

Los documentos que conforman el expediente de pago se detallan a
continuacion, los mismos que deberan estar suscritos de la siguiente
manera:

- Requerimiento: Firmado por el solicitante y aprobado por el Jefe de la
Unidad Operativa. ANEXO 2

- Informe de Certificacion Presupuestal.

- Cotizaciones: suscrito por el proveedor y deberan adjuntarse como
minimo dos cotizaciones, a partir de un monto equivalente al 20% de la
UIT; a excepcién de los servicios bdasicos y casos debidamente
justificados.

- Cuadro Comparativo de Cotizaciones: suscrito por el jefe vy
administrativo de la Unidad Operativa. ANEXO 3

- Orden de Compra o Servicios: suscrito por el administrativo y aceptado
por el proveedor. ANEXO 4 y 4-A

- Conformidad del Bien/Servicio: suscrito en la Orden de Compra o
Servicios por quien realiza el requerimiento. ANEXO 5

- Documento de Pago: son los establecidos en el articulo 8° de la
Directiva N° 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria, debidamente
cancelado por el proveedor, excepto los pagos que se realicen a traves
de CCI.

- Contrato, guia de remision, Informes u ofros; de ser el caso ©
corresponder.

- Comprobante de Pago Interno: suscrito por el Administrativo, Tesorero y
Jefe, ANEXO 6
Carta de Autorizacion para abono con CCl ANEXO 7

L as Unidades Operativas podran utilizar recursos bajo la modalidad de Caja
Chica para atender gastos menudes de rapida cancelacion y no
programables.




4.9

410,

4.11.

Las Unidades Operativas, bajo responsabilidad del Jefa de su Oficina Zonal
estan prohibidas d=:

a) Adquirir bienes de capital que generen preceses de Seleccidn normada
por la Ley de Contrataciones y su Reglamento.

b) Delegar en oiras Unidades Ejecutoras, Unidades Operativas,
instituciones, la ejecucion de los fondos recibidos en la modalidad de
“Encargo”.

c) Destinar fondos ce las remesas por encargos para la adquisicion de
bienes y/c contrataciones de servicios a favor de otras dependencias
distintas a la dependencia Encargada bajo exclusiva responsabilidad de
esta Ultima. Dicha prohibicion incluye el pago de viaticos, pasajes y otros
a favor de personal de otras dependencias del Estado, asi como la
cesion en uso, asignacion o transferencia bajo cualguier modalidad de
los bienes adquiridos a través de los fondos remesadcs por encargos.

d) Contratar personal bajo la modalidad de CAS y Consultoria, a excepcion
aue cuente con autorizacion expresa de la Alta Direccion.

El plazo para la ejecucion de los fondos recibides por la Encargada, rige
desde la fecha de recepcion de las remesas hasta el Gltimo dia atil del mes
en que se recepcionaron los fondos.

Los montos correspondientes a las remesas recibidas por las "Encargadas’
que no fueron comprometidos y registrados en el SIAF-SP hasta el ultimo
dia util del mes; deberan informarse a la Unidad de Tesoreria denfro de los
tres (3) dias calendario del mes siguiente, para proceder con la devolucion a
la cuenta bancaria de la que provienen los fondos materia del Encargo; bajo
responsabilidad del Administrativo.

De la Rendicion de Cuentas

5T

8.2,

8.3

54

Las rendiciones de cuenta presentadas por la entidad "Encargada" se
sujetaran a la normatividad vigente, debiendo adjuntar la documentacion e
informacién sustentatoria correspondiente.

Las rendiciones de cuentas documentadas sobre el estado de ejecucion del
gasto por los encargos recibidos deben realizarse cada treinta (30) dias
calendario, después de haberse recepcionado la remesa correspondiente. El
no cumplimiento del presente literal genera responsabilidad administrativa
en los encargados del manejo de dichos recursos.

El calculo del plazo de rendicion de cuentas de la “Encargada” es diferente
al plazo de ejecucion de los fondos en la modalidad de Encargo.

Para proceder a efectuar la siguiente remesa, debe haberse presentado
rendicién de cuentas por un monto equivalente al 70% del encargo recibido,
sin embargo, al cumplirse el plazo establecido en el numeral anterior debe
efectuarse la rendicion total del encargo.

Se precisa que los comprobantes de pago - SUNAT - que sustentan la
gjecucién del gasto, deben ser emitidos a nombre de la unidad ejecutora
"Encargante” DEVIDA con RUC N® 20339267821,




5.8:

5.7.

6.3.

6.4,

Las reversiones a que hubiere lugar por parte de las Unidades Operativas
"Encargadas" producto de la recuperacion de pagos indebidos y/o
devoluciones, deberan ser depositadas directamente por ellas en la
respectiva cuenta central de Encargos de la "Encargante”, a través del SIAF-
SP, mediante Papeleta de Depdsitos (T-6), con indicacion expresa del
numero de registro de la operacion en el SIAF - SP, en virtud de la cual se
afecto la ejecucion del gasto.

Can respecta a la rendicion de cuentas, debera ajustarse al ANEXO 8 de la
presente directiva y considerar lo siguiente:

a) Aquellas Unidades Operativas, cuya documentacion sustentatoria del
gasto rendido, no se ajuste a las normas establecidas en la presente
directiva, seran objeto de observacion, devolviéndose con memorandum
la documentacion observada, la cual debera ser subsanada en un plazo
de 10 (diez) dias; bajo responsabilidad de jefe de la Unidad Operativa.

b) La Oficina de Administracion no otorgara nuevas remesas por la
modalidad de encargos, a aquellas Unidades Operativas que no hayan
cumplido con la presentacién oportuna de las rendiciones de cuenta
pendientes; para tal efecto la Unidad de Contabilidad informara en un
maximo de tres (3) dias vencido el plazo establecido en el literal a) del
presente articulo, sobre la situacion de las rendiciones pendientes de las
Unidades Operativas.

¢) Para tal efecto la Unidad de Contabilidad debera informar a la Unidad de
Tesoreria, sobre el estado de Ia ejecucion del encargo, para la aplicacion
de lo establecido en el numeral 65.3 de la Directiva N° 001-2007-
EF/77.15 Directiva de Tesoreria; con conocimiento de la Oficina de
Administracion y la Direccion de Promocién y Monitoreo.

Unidad de Contabilidad

. |Las acciones de control, seguimiento y supervision de los encargos

| otorgados a las Unidades Operativas, son de competencia de la Unidad de
Contabilidad de la Oficina de Administracién.

El control y seguimiento de la ejecucion de los fondos otorgados a cada una

" de las Unidades Operativas, se efectuard a través del Sistema de
. Rendiciones de Fondos, sin embargo, la presentacion oficial de las

rendiciones de cuenta se realizara mediante las transmisiones de la

| informacién en el moédulo correspondiente del SIAF-SP, asi como de la
. presentacién fisica de los documentos originales sustentatorios.
|

' Las acciones de supervision se efectuaran por muestreo, a fin de determinar
'y evaluar el adecuado manejo y administracion de los recursos financieros
| otorgados a las Unidades Operativas de DEVIDA.

1

Es responsable de contabilizar la ejecucion de los Encargos de acuerdo a la
transmision de la rendicién de gastos registrada por la unidad operativa via
SIAF —SP y debidamente aprobada, obteniendo de esta manera un estado
sobre |a situacién de rendiciones en proceso de fiscalizacion.




7. De los Tributos
La Unidad de Tesoreria de DEVIDA, es responsable de la declaracién de lcs

Tributos a nivel pliego, por lo tanto las Unidades Operativas proporcionaran ia
informacion tributaria requerida, de acuerdo al ANEXO 9.

Ill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

1. Los Jefes, Administrativos y Tesoreros de las Unidades Operativas, estan
obligados bajo responsabilidad, a cumplir con las normas establecidas por la Ley
del Presupuesto Anual, del Sistema de Tesoreria del Sector Pudblico y de todas
las Directivas Internas vigentes que norman los Sistemas; asi como de las
Disposiciones de la presente Directiva.

2 La Unidad de Contabilidad informara periédicamente al Jefe de la Oficina de
Administracién sobre el manejo y administracion de los recursos financieros
otorgados como encargo a las Unidades Operativas.

3 La determinacién del Calendario de Pagos Mensual no convalida los actos o
acciones de las Unidades Operativas que no se cifian a la normatividad vigente
para la ejecucion del gasto publico.

4. El incumplimiento de los términos y condiciones establecidas en la presente
Directiva, dara lugar a la suspensién de la entrega de las nuevas remesas de
fondos y la respectiva responsabilidad administrativa que corresponda.

5 Las Unidades Operativas quedan facultadas a emitir Resoluciones
Administrativas suscritas por los Jefes de las Oficinas Zonales, o quien haga sus
veces, en caso de ausencia autorizada por la Alta Direccioén, para el otorgamiento
de encargo a personal de la institucién, siempre y cuando cumpla con los
siguientes requisitos:

a) Que se adecue al articulo 40° de la Directiva N° 001-2007-EF/77.15.y sus
modificatorias. :

b) Que este en concordancia con la Directiva “Normas y Procedimientos para la
Asignacién y Rendicion de Recursos Otorgados por Encargo a Personal de la
Institucion” del periodo vigente.

c) Que la asignacién de los recursos bajo la modalidad de Encargo a Personal
de la Institucién, no supere el equivalente a 3UIT.

d) Que exista opinion de los Organos de Linea, sobre la actividad materia del

Encargo.

La Oficina de Administracién queda facultada para resolver las situaciones no
previstas en la presente Directiva




IV. ANEXOS

ANEXOQ 01

ANEXO 02

ANEXO 03

ANEXO 04

ANEXO 4-A

ANEXO 05

ANEXO 06

ANEXO 07

ANEXO 08

ANEXO 09

H. YAIPEN

Programacién de Calendario de Pagos.

Requisicion.

Cuadro Comparativo de Cotizaciones Actualizadas.

Orden de Servicio.

Orden de Compra.

Conformidad de servicio.

Comprobante de Pago.

Carta Autorizacion.

Guia de Rendicion de Cuenta Documentada Por Encargo.

Guia de Procedimientos para Realizar la Retencién, Pago de
Impuestos y Consolidacion de Informacion Tributaria.
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ANEXO 2

Cornisian Nacional para e Desarrollo y Vida sin Drogas

REQUISICION N°
FECHA:
AREA USUARIA:
SOLICITANTE:
COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE AREA USUARIA:
FINALIDAD PUBLICA:
DEL PLAN OPERATIVO: DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES 2011
(DE CORRESPONDER)
META PRESUPUESTARIA:
CODIGO DE LA LINEA DE ACCION: N° DE REGISTRO:
CODIGO DE LA ACTIVIDAD: TIPO DE PROCESO:
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
ESPECIFICA DE GASTO:
FECHA
CANTIDAD DESCRIPCION DE CARACTERISTICAS TECNICAS ESTIMADA DE
ITEM | SOLICITADA| UNID. MED. BIENES O SERVICIOS ENTREGA (")

CALIDAD:

CONDICIONES:

PERIODO DE CONTRATACION PROGRAMADO:
{*) INCLUYE PLAZO ESTIMADO QUE DEMANDA EL PROCESO
OBSERVACIONES:

FIRMA DEL SOLICITANTE iy (’i\) FIRMA AUTORIZADA
I ! L/
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ORDEN DE SERVICIO N° I 0000001
N° Exp. SIAF :[ |

ANEXO 04

Dia

Mes | Afo ]

1

1. DATQOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERAL_ES
Sefior{es) : N® Cuadro Adquisic:
Direccion : Tipo de Proceso :
RUC : Teléfono : Fax : N° Contrato :
Meoneda : USS TIC:
Concepto :
ot " Valor
I i
| Codigo Unid. Med Descripcion Total USS
AFECTACION PRESUPUESTAL TOTAL US$
Meta/ Monto
Mneménicd Cadena Funcional FF/Rb| Clasil. Gasto| ysgs s/,
0003 = ;
retE I Exonerado : l
V. Venta
LL.G.V.
Total

Direccon

Facturar a2 nombie oa

20338267821
o

ELABORADO POR

ORDEMNACION DEL SERVICIO

CONFORMIDAD DEL SERVICICO

RESPONSABLE ADMINISTRATIVOD

PROVEEDOR

Fecha

Nia hdpe Afo

| NOTA IMPORTANTE :

=hiliade pasa coriratar oon




ORDEN DE CCHPRAM?

. N
HE Exp. SIAF @ N |

1 DATCS DEL PROVEEDOR

ANEXO Ca-A

2. CD&DiCIONES GENERALES

{ Sefiories) : N® Cuadro Adguisic:

Direccidn & Tipo de Proceso :

RUC : Teléfono : Fax : N*® Contrato :

Moneda: USS TIC

== 2

Concepto .
i__'__,_ - . Valor

codigo Unid. Med. Descripcion Total US$

AFECTACION PRESUPUESTAL

T s

Monto
'Mnemonicd Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto| 5s s/
" o3 I
0018
o

]: TOTAL US$

Excnerado .
V. Venta
|GV,

Total

L

- "
e 20330267821

ORDENACGION DEL SERVICIO

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

NOTA IMPORTANTE

EL i mr et 33

a8
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ANEXO 05

Comibsitr Nactona) past of Desaniio y Vida s D

CONFORMIDAD DE SERVICIO

CONCEPTO DEL SERVICIO

EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO

CONTRATO |'_“__—_:j ORDEN DE SERVICIO |:|

(Marcar con x el que corresponda)

NUMERO DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO:

MES O PERIODO O FECHA DE PRESTACION DEL SERVICIO

Mediante el presente se manifiesta conformidad del servicio recibido

FIRMA'Y SELLO

FECHA




Sstema Integrado de Adminisaacidn Finznoera

AMEXO Co5

nMIs ARA EL DES 1Dy - FIDA T 1
COMISION NAC. PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA No HiA fies Ko ]
COMPROBANTE DE PAGO | No° i
REZISTRO SIAF ' —_
NOMERE o R - RUC
SON I
CONCEPTO
CODIFICACION PROGRAMATICA ESTADISTICA OBJETO DEL GASTO
RB MNE FUN PGF SPGF PG ACT/PRY COMP META FINAL CLASIFICADOR IMPORTE
DEL GASTO PARCIAL TOTAL
TOTAL
DEDUCCIONES
LIQUIDO A PAGAR
CONTABILIDAD PATRIMONIAL RETENCIONES Y/O DEDUCCIONES IMPORTE
DEBE HABER
CUENTA IMPORTE CUENTA IMPURTE
PARA EL USO DEL TESORERO O CAJERO
HECHO POR CONFORME
VISACION
TOTAL RETENCIONES
FORMA DE PAGO | AuToORIZACIGH
e CONTROL INTERNG JEFE DE LA CFICINA AflO
e \ DE CONTABILIDAD BANCO
3 RECIZ! CONFORME CTA CTE
LA TRANSFERENCIA A CUENTA DE TERCEROS
FECHA FIRIA cca
ol RUC PG OE OPEFACIGH
LIBRETA MILITAR




ANEXO 07

CARTA AUTORIZACION

(Modelo para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Lima,

Sefior:

Jefe de la Oficina de Administracién

Comision Nacional para el Desarrollo y Vida sin Drogas - DEVIDA
Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abones en cuenta

Por medio de la presente, comunico a ustedes que el nimero del Cédigo de Cuenta
Interbancario (CCl) de la empresa que represento es el XOXOXXXXXXXXXXXXXXX, a
nombre de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente
para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al indicado CCl en el Banco YOO XXX XXX XX

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra ylo Servicio o las prestaciones
en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la
entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor, o de su representante legal

Nombres y apellidos: XXXXXXXXXXXXXXXXX
RUC N2 XXX XXX X XAXXXAX




ANEXO N° 8

GUIA DE RENDICICN DE CUENTA DOCUMENTADA PCR
ENCARGO

Las Unidades Operativas deberan remitir a DEVIDA las rendiciones de cuenta
debidamente documentadas, de acusrdo a los numerales 11.2 y 11.3 de |a presente
Directiva, de acuerdo a los formatos establecidos y requeridos por DEVIDA, los mismos
que seran utilizados para efectos de solicitar una préxima remesa. A |a rendicién de
cuentas se debera acompanar la Conciliacion Bancaria y copia del Ultimo estado de
cuenta de la institucion bancaria correspondiente.

La documentacién sustentatoria de los gastos que sustentan las rendiciones de cuenta,
deben considerar lo siguiente:

a. Los gastos que se efectien con cargo a estos fondos, deberan ser sustentados
mediante comprobantes y documentos originales debidamente autorizados por la
SUNAT y la presente Directiva, tales como:

Factura y su respectivo Comprobante de Retencion de ser el caso.

Boleta de Venta.

Recibo de Honorarios.

Ticket o cintas emitidas por maquinas Registradoras.

Liquidaciones de Compra.

Boletos de Viaje.

Boletos de Pasajes Aéreos que expiden las Companias de Aviacion Comercial.
Recibos emitidos por los Servicios Publicos.

Otros Documentos Autorizados por SUNAT,

Recibo por el Pago de la Merced Conductiva por Alquiler de Local,
acompafando el pago que efectia el Arrendador por el Tributo resultante,
Recibo de Movilidad Local.

Constancia de Deposito D.L. 940 — Detracciones.

Los citados comprobantes debesn ser emitidos por contribuyentes que se
encuentren registrados en estado activo y condicion de habido en la SUNAT, asi
como que dichos comprobantes figuren como autorizaos en la Web de SUNAT.

Los documentos sustentatorios del gasto deberan contener los requisitos minimos
establecidos por la SUNAT (segun el Reglamento de Comprobantes de Fago),
deberan consignar como razon social del adquiriente: DEVIDA. con su respectivo
RUC N° 20339267821, Direccion que corresponda a cada Unidad Operativa;
Denominacion de Comprobante de Pago y su numeracion preimpresa, N° de
autorizacion, datos de la imprenta y fecha de impresion, etc.

Los documentos que sustenten el gasto necesariamente deberan cumplir con los

siguientes aspectos:

Debera consignar los precios unitarios y totales.

No debera presentar enmendaduras ni borrones o tachaduras que motiven su
devolucion y/o anulacion, en cuyo caso debera ser regularizado o devuelto en
efectivo. :

Deberan contener la fecha y/o el sello o rubrica de cancelacion por parte del
proveedor, en &l caso que sea el pago con cheqgue.

En el caso que la cancelacion sea ejecutado con CCI, debera adjuntarse al
expediente la carta autcrizacion debidamente firmada por &l proveedor




En los lugares en gue no rija la exoneracion de |GV e IPM los comprobantes de
pago (facturas, tickets electronicos, recibos de servicios entre otros) deberan
desagregar el importe correspondiente a dichos impuestos.

Las Unidades Operativas deberan efectuar las Detracciones de IGV de acuerdo a
lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 840 y Normas Complementarias,
debiendo adjuntar la constancia del depésito al comprobante de pago cancelado,
en aquellos lugares donde no rija la exoneracion del IGV.

Los Comprobantes autorizados por SUNAT, deberan llevar estampado el sello de
"Pagado” y la fecha de cancelacién del mismo

Los Comprobantes de Pago de DEVIDA, deberan llevar estampado el sello de
“Pagado” y la fecha de cancelacion del mismo

La rendicién de cuentas, sera registrada en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera — SIAF, con indicacién de la documentacién sustentatoria, por la cual se
efectud el (los) desembolso(s); asi como en el Sistema de Rendiciones de Fondos
de DEVIDA.




ANEXQO N5

GUIA DE PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR LA RETENCION, PAGO DE

IMPUESTOS Y CONSOLIDACION DE INFORMACION TRIBUTARIA

Es de responsabilidad de las Unidades Operativas, proporcionar a la Unidad ds
Tesoreria, informacién fidedigna para el cumplimiento ce las obligaciones tributarias
ante SUNAT como principal contribuyente; para tal efecto las Unidades Operativas
deberan contemplar y cumplir con los siguientes aspectos:

a.

Remitir a DEVIDA, dentro de los cinco (5) primeros dias utiles del mes siguiente,
toda la informacion correspondiente a las retenciones y pagos cportunos del 6%
de IGV realizadas durante el mes precedente, independientemente de Ila
presentacion de las Rediciones de Cuenta del Encargo; la documentacién a
remitirse debera constar de lo siguiente:

- Larelacion de las facturas afectas y retenciones efectuadas durante el mes.
- Las copias (SUNAT) de las facturas afectas a la retencion del 6%.
- Las copias (Emisor y SUNAT) de los comprobantes de retencion emitidos por

orden de DEVIDA.

- Ademas deberan remitir el original del recibo emitido por el banco, por el pago

de las retenciones efectuadas durante el mes, el cual debera realizarse en el
Banco de la Nacion, debiendo considerar las siguientes premisas:

o El periodo tributario a consignar, corresponde al mes en el que efectua
la retencion del 6%, que coincide con el mes de cancelacién de la
factura.

o El codigo del tributo a consignar es el 1032.

Se debera consignar el nombre y RUC de DEVIDA.

o Toda la informacion que se indica en los puntos anteriores debe estar
visada por el jefe de la Unidad Operativa

c El porcentaje retenido del 6%, debera plasmarse en el comprobante de
retencion y sera redondeado sin considerar céntimos de (S/.) Nuevo Sol

(ejem: $/.100.50 = $/.101.00 0 S/.100.48 = S/ 100.00).

(9]

h. Remitir a DEVIDA, dentro de los cinco (5) primeros dias utiles del mes siguiente,

toda la informacion correspondiente a los pagos efectuados por concepto de
Recibo de Honorarios realizados durante el mes precedente, estén o no afectos a
las retencion del Impuesto a la Renta de 4ta categoria independientemente de la
presentacion de las Rediciones de Cuenta del Encargo; la documentacion a
remitirse debera constar de lo siguiente:

La relacion de los recibos por honorarios emitidos durante el mes (estén o no
afectos a la retencion de Renta 4ta).
Las copias (SUNAT) de todos los recibos por honorarios.

- Originales de los recibos de pago realizados. por los concepto de retencion de

Renta 4ta.
Fotocopia proporcionada por el proveedor, de la solicitud de suspension de
pagos a cuenta y/o retenciones, de ser el caso.

- Toda la informacién que se indica en los puntos anteriores debe estar visada

por el jefe de la Unidad Operativa
Es necesario indicar que para efectos de las retenciones y de su pago, estas
deberan efectuarse teniendo en cuenta lo siguiente:




o IMPUESTO A LA RENTA 4ta CATEGORIA

» El porcentaje a retener es de 10% del honorario bruto; el importe
resultante deberad redondearse para efectos de consignarlo en el
recibo por honorarios y para el pago del impuesto, no debiéndose
considerar céntimos de (S/) Nuevo Sol (ejm: S/.100.50 =
S/.101.00 6 $/.100.49 = S/.100.00).

» El codigo del tributo a pagar es el 3042.

= Como periodo tributario se debera consignar el mes en el que se
pago el recibo por honorarios.

Es necesario indicar que los documentos a remitir dentro del plazo establecido en el
presente articulo, corresponden a Recibos por Honorarios y sus pagos por
retenciones, cuya fecha de pago corresponda al mes anterior, en ningun caso se
aceptaran recibos pagados que tengan 2 meses de antigiedad o mas, bajo
responsabilidad.

La Unidad Operativa, deberd efectuar los pagos de retenciones y detracciones a
nombre de DEVIDA, Unicamente en la dependencia de Principales Contribuyentes
(PRICO) de SUNAT de la zona.




N°G2 -2011-DV-SG

Resolucion de
Secretaria General

Lima, 127 DIC. 2011

VISTO:

El Oficio N* 478-2011-EF/77.15 de la Direccién Nacional del Tesoro Publico,
del Ministerio de Economia y Finanzas, que comunica la apertura de Cuentas
Bancarias para las Unidades Opeérativas de DEVIDA; y el Informe N 002-2011-DV-
CIUO de la Comision para la Implementacion de las Unidades Operativas de DEVIDA,;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 063-2011-PCM se aprobé el Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Comision Nacional para el Desarrollo y Vida Sin
Drogas — DEVIDA,;

Que, de acuerdo con el articulo 19° del precitado Reglamento de Organizacion

y Funciones, la Oficina de Administracién es el érgano de apoyc a cargo de la gestion

} de los recursos humanos, econémicos, logisticos y de servicios generales, requeridos
/ para la conduccion de DEVIDA;

Que, el articulo 8° inciso c) de la Ley N° 28693 — Ley General del Sistema
Naciocnal de Tesoreria, establece que son atribuciones y responsabilidades de las
unidades ejecutoras y areas o dependencias equivalentes en las entidades, a través
del Directer General de Administracion o quien haga sus veces, dictar normas y
procedimientos internos orientados a asegurar el adecuado apoyo econdémico
financiero a la gestién institucional, implementando la normatividad y procedimientos
establecidos por el Sistema Nacional de Tesoreria en concordancia con los
procedimientos de los demas sistemas integrantes de la Administracion Financiera del
Sector Publico;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 62° inciso a) de la Directiva de

Tesoreria N* 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-

EF/77.15, se denomina "Encargo” en el marco de lo establecido en el inciso b) del

Articulo 59° de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, a

... la ejecucion de determinadas actividades y proyectos por parte de unidades

%’,{'__1;\ lesconcentradas conformantes de la misma Unidad Ejecutora, que para el efecto se
4 -}/;i f\i nominan “Unidades Operativas;

=




Que, asimismo, el articulo 83° inciso b) de la citada Directiva, establece que el
manejo de fondos publicos en fa modalidad de "Encarges” puede darse entre la Unidad
Ejecutora y una o mas de sus Unidades Operativas. En este caso, el titular del pliego o
el funcionario a quien se le delegue esta funcion en forma expresa cebera emitir una
Directiva;

De conformidad con la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria: Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15; Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 145-2011-
DV-PE de fecha 09 de Noviembre del 2011 que delega funciones a la Secretaria
General y Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 110-2010-DV-PE de fecha 30 de
Diciembre del 2010 que aprueba el Presupuesto Institucional de Apertura
correspondiente al Afo Fiscal 2011, del Pliego 012 Comision Nacional para el
Desarrollo y Vida sin Drogas — DEVIDA; Directiva General N° 06-2011-DV-SG,
aprobada por Resolucién de Secretaria General N° 90-2011-DV-SG de 16 de
Diciembre de 2011; Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado por Decreto
Supremo N° 063-2011-PCM, y ;

Con la visaciones de la Oficina de Administracion, de la Oficina de Asesoria
Juridica y de los Jefes de las Unidades de Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva General N° 007-2011-DV-SG “Normas y
Procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos
por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA”, la misma que consta de Seis
(06) Disposiciones Generales, Siete (07) Disposiciones Especificas, Seis (06)
Disposiciones Complementarias Finales y Nueve (09) Anexos, que forman parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Los Directores, los Jefes de Oficina y los Jefes de Oficinas
Zonales, divulgaran la presente Directiva y la pondran en conocimiento de todos los
trabajadores que laboren en su Unidad Organica, sin distincién del régimen laboral.
. Asimismo la Unidad de Informatica debera difundir la misma, a través de la intranet y
pagina web de DEVIDA.

Articulo 3°- La Oficina de Administracion, remitira copia de la presente
Directiva, a todas las Unidades Orgénicas de DEVIDA para su conocimiento y estricto
cumplimiento.

7

y Vida sin Drogas

AR

7a




N2 Q34 -2012-DV-SG

U CADEy
o '“Q'

Resclucion de Secretaria General
Lima, 04 0CT. 2012

VISTO;

El informe N° 198-2012-DV-CPP de |a Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N® 092-2011-DV-SG se
aprobd la Directiva General N° 007-2011-DV-SG, “Normas y procedimientos para la
Asignacion, Ejecucion y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de las
Unidades Operativas de DEVIDA", con el objetivo de establecer procedimientes para
la asignacion, ejecucion y rendicion de cuentas de los fondos por encargos de |as
Unidades Operativas de la Comision Nacional para el Desarrollo y Vida sin Drogas —
DEVIDA;

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 044-2012-DV-SG sa
aprobd la modificacion del subnumeral 5.4 del numeral 5 de la seccion Il Disposiciones
Yxspecificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG, “Normas y procedimientos
‘Hara la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de
s Unidades Operativas de DEVIDA™;

=
L .I ‘-f:;*.:i:

—,

e Que, la Directiva General N° 007-2011-DV-SG establece disposiciones

“respecto a la relaciéon de dependencia de las Unidades Operativas con la Direccion de
Promocion y Monitoreo, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de organizacion
y Funciones de DEVIDA, aprobado mediante Decreto Supremo N 063-2011-PCM;

Que, el articulo 4° de la Resolucidon de Presidencia Ejeculiva N™ 023-2011-DV-
PE establece que temporalmente y mientras dure el procese de implementacién del
Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado por Decreto Supremo N° 063-
2011-PCM, las Oficinas Zonales de DEVIDA =eguiran adscritas a la Secretaria
General;

enic del wvisto la Oficina

Que, mediante el docu
Presupussto propone la madificar
cumplimiente de lo dispussto en [z Resolucidon de Presid




Con las visaciones de la Oficina de Plansamiento y Presupuesio, Oficina de
Administracion y Oficina de Asesoria Juridica; vy,

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar |a modificacion de los subnumerales 5.1 y 53 - |,
DISPOSICIONES GENERALES de ia Directiva General N° 007-2011-DV-SG, Normas
v procedimientos para la Asignacién, Ejscucion y Rendicion de Cuentas ce los Fondos
por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA" guedande redactados de la
siguiente manera:

5.1 La aplicacion de /a presente Directiva es de responsasilidad de
los Jefes, Administralivos y Tesoreros de las Unidades
Operativas, Oficina de Administracién y de los Jefes de las
Unidades de Contabilidad, Tesoreria y Presupuesto, en los
ambitos de sus competencias.

fues)

5.3  Laejecucion de los fondos por encargo sera efectuado conforme
a las normas vigentes.

Articulo 2°.- Incorporar el subnumeral 54 — | DISPOSICIONES
GENERALES de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG, "Normas y procedimientos
para la Asignacicn, Ejecucion y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de
ias Unidades Operativas de DEVIDA™

5.4 Los responsables del nanejo de los fondos otorgados en la
modalidad de encargo, en cada Unidad Operativa, seran: el Jefe
de la Oficina Zonal, el Especialista Administrativo y el Tesorero,
o quienes hagan sus veces. En el caso de la ejecucion de
actividades consideradas en el Plan Operativo Institucional, los
gastos que se efectien para el cumplimiento de las mismas,
también tendra como responsable solidario al especialista
técnico o encargado de la actividad.

Articulo 3°.- Aprobar la modificacion del numeral 1 - |l. DISPOSICIONES
A#SPECIFICAS de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG, “Normas y procedimientos
= para la Asignacion, Ejecucion y Rendicién de Cuentas de los Fondos por Encargo de
as Unidades Operativas de DEVIDA", quedando redactado de la siguiente manera:

1. De la Programacion, restructuracion y ampliacion de encargos ~

1.1 Las Unidades Operativas de DEVIDA solicitaran a la Unidad de
FPresupuesto el infarme de certificacion presupuestal con una
anticipacien no menor de ocho dias antes del inicio del mes
siguiente; para lo cual adjuntaran su programacion mensual de
gasios por las actividades a realizar, a nivel de especifica de
gastos y fuente de financiamiento, en concordancia con la
programacion del POI.

1.2 La programacion mensual de gastos elaborada por cada Unidad
Operativa, tendra c¢l carédcter de Declaracion Jurada y su
adecuada elaboracicn v presenfacion oportuna  scran

g i D T e R
ISative, 0 a8

Ly responsabifidad del Jefe y del Especialisie Adm
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1.3 La Unidad de Presupuesto remitiré a la Oficina de Administracion
la documentacion presentada por las Unidades Operativas.
adjuntando los informes de ceriificacion  presupuestal
correspondientes, con una anticipacion no menor de tres dias
antes del inicio del mes siguiente.,

1.4 La Oficina de Administracion efeciuard las remesas de encarges
en un plazo maximo de hasta cinco dias de inicizde el mes de su
ejecucion; la asignacion de los montos requeridos estaré en
funcion a ia aisponibilidad presupuestal de DEVIDA vy al
Calendzric de Pagos Mensual aprobado por el Ministerio de
Economia y Finanzas, y se tealizara de acuerdo a o programadao
por cada Oficina Zonal.

1.5  Los fondos asignados por encargo, no seran susceptibles de
reasignacion entre especificas de gasto.

1.6 La Oficina de Administracion podra atender remesas de
encargos adicionales a favor de las Unidades Operativas por
aceviones coyunturales . =xcepcionales, siemprs y cuands exista
el sustento técnico necesario que califique dicha accion y la
disponibilidad de los recursos presupuestales.

Articulo 4°.- Aprobar la modificacién de los subnumerales 4.3 y 45 — Il
DISPOSICIONES ESPECIFICAS de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG.
"Neormas y procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicién de Cuentas de
los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", quedando
redactados de la siguiente manera:

4.3  La ejecucion de los fondos oftorgados por encargo a las
Unidades Operativas de DEVIDA, deberan sujetarse a los
presupuestos aprobados, segtin Lineas de Accion, Actividades,
Componentes y  Metas  Presupuestarias,  Fuentes de
Financiamiento, Grupos Genéricos y Especificas de Gasto, asi
como a la programacion de actividades y gastos mensuales. No
se aceplara la ejecucion de gastos en montos mayores a los
previstos en los calendarios de pagos mensuales, para cada una
de las especificas de gasto.

45 Las adquisiciones dc bienes y servicios gue realicen las
Unidades Operativas “"Encargadas” seran hasta el monlo
maximo de 03 UIT y deberan desarrollarse en el marco de los
procedimientos y plazos establecidos por la norinatividad vigente
de los Sistemas de Presupuesto y Tesoreria. En el casa de
gastos de capifal, solo se podran adquirir bienes necesarios en
el ambito do cada Unidad Operativa, teniendo en cuenta las
disposicicnes de las normas de contrataciones del Estade ro
deberan progreamarse nf  ejecutarse  compra  de  biones
informaticos




por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", quedando redactados de la
siguiente manera:

57  (..)

c) Para tal efecto la Unidad de Contabilidad deberd informar a la
Unidad de Tesoreria, sobre el estado de la ejecucion del
encargo, para la aplicacion de lo establecido en el numeral 65.3
de la Directiva N° 001-2007-EF/77.15 Dircctiva  de Tesoreria;
con conocimiento de la Oficina de Administracion y la Secretaria
General.

Articulo 6°.- !ncorporar el subpumerai 58 - L DISPOSICIONES
ESPECIFICAS de ia Directiva General N° 007-2011-DV-SG, Normas y procedimientos
para la Asignacion, Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de
las Unidades Operativas de DEVIDA™

58 En la ejecucion de actividades bajo la modalidad de encargos
otorgados a una Oficina Zonai, al presentar la rendicién de
cuentas a la Unidad de Contabilidad, debera adjuntarse el
informe de! Especiaiista Técnico responsable de !a actividad, en
el que se sustentaran los gastus ejecutados para lus tines
establecidos, siendo responsable solidario conjuntamente con el
Jefe de la Oficina Zonal y el Especialista Administrativo, o
quienes hagan sus veces.

Articulo 7°.- Remitir copia de la presente Resolucién a la Oficina de
Administracion, Oficina de Planeamientc y Presupuesto y Oficinas Zonales de la
Comisién Nacional para el Desarrollo y Vida sin Drogas - DEVIDA.

Registrese y Comuniquese,
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Ne(44 -2012-DV-SG

Resolucion de
Secretaria General

Lima, 77 JUN. 2012
VISTOS:

£l Memorandum N° 548-2012-DV-QA de la Oficina de Administracién que propone la
/ " modificacién del subnumeral 5.4 del numeral 5 de la seccidn |l. Disposicicnes Especificas de la
Directiva General N° 007-2011-DV-SG que aprueba las "Normas y Procedimientos para la
Asignacion, Ejecucién y Rendicion de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades
Operativas de DEVIDA”",

CONSIDERANDO:

e Que, mediante Decreto Supremo N° 063-2011-PCM se aprcbe el Reglamento de
wcn0  Organizacién y Funciones de la Comision Nacional para el Desarroiio y Vida sin Drogas —
g } DEVIDA;

Que, de conformidad con lo dispuesto por el literal ¢) del articulo 8 del Texto Unico
/tﬂ‘ 15, Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, aprobado por Decreto
Supremo i’ 035-2012-EF; sen atribuciunes y responsabilidades de las snidades ejecutoras y
Uéreas ¢ depencencias equivalentes en las entidades, a través del Mirector Generai de
“m Administracion o quien haga sus veces, dictar normas y procedimientos internos orientados a
F.ZELAYA  gsequrar el adecuado apoye economico financiero a la gestion institucional, implementando la
normatividad y procedimientos establecidos por el Sistema WNacionai de Tesoreria en
concordancia con los procedimientos de los demas sistemas integrantes de la Administracion
Financiera del Sector Pubiico;

Que, en tal sentido, madiante Resolucion de Secretarla General N° 92-2011-DV-SG,
del 27 de diciembre de 2011, se aprobo ia Directiva General N° 007-2011-CV-8G que aprueba
las “Mormas y Procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion de Cuentas de los

Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA,

Que, en el numeral 5 de la seccién 1. Disposiciones Especlficas de la citada Directiva
General N° 007-2011-DV-8G, se regula la medalidad y plazos de las rendicicnes de cuentas
=5 aue dehen efectuar las Unidades Operaiivas de DEVIDA que reciben recurscs financieros bajo
la modalidad de encargo,

Que, para efectos de gsegurar |3 asignacidén oportuna da o3 recursos a las referidas
Unidades Operativas y, consecuentemente, ga r3.1t izar la continuidad de sus funciones, resulta

necesaric medificar el subnumeral 5.4. de! numeral 5 de Ia seccion |l Dlspnsciﬂru;

I N® 00 ﬁ-ZZi‘H-FV SG, de tal forma cues Ia on
stelamente. una interrupcién de sus activid s
s balo la modalidad .'1_ ENCArgos;
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De conformidad con el Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional
de Tesoreria, aprobado por Decreto Supremo N° 035-2012-EF, Ia Directiva de Tesoreria Ne
001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion Directoral N* 002-2007-EF/77.15, la Resolucion
de Presidencia Ejecutiva N° 145-2011-DV-PE que delega funciones a la Secretaria General y la
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 157-2011-DV-PE que aprueba el Presupuesto
Institucional de Aperiura correspondiente al Afio Fiscal 2012, dei Fliego 012 Comisicn Nacional
para el Desariolio y Vida sin Drogus - DEVIDA; |z Directiva General N° 06-2011-DV-SG,
aprobada por Resolucion de Secretaria General I° £0-2011-DV-SG; y el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Comisién Nacional para el Desarrollo y Vida sin Drogas -
DEVIDA aprobado por Decreto Supremo N° 063-2011-PCM,

Y Con las visaciones de la Oficina de Administracion; de la Oficina de Plancamiento y
7\ Presupuesto; de la Oficina de Asesoria Juridica; y de de los Jefes de las Unidades de
Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad;

gl A

e SE RESUELVE:

£ZE

Articulo 1°.- APROBAR la modificatoria del subnumeral 5.4. del numeral 5§ de la seccion Il
Disposiciones Especificas de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG "Normas y

< -rocedimientos para la Asignacién, Ejecucion y Rendinion-J. Cuentas de los Fondos por
Encargo de las Un'dades Operaiivas e DEVIDA', el cual guedara redactado ez la siguiente
manera:

“5.4.Para proceder a efectuar la siguiente remesa, debe haberse presentado la
rendicién de cuentas por el cien por ciento (100%) del penuitimo encargo recibido.

Lo seAalado en =! presente subnumeral esta referido a las Fuentes de Financiamiento:
Recursos Ordinarios y Donaciones y Transferencias.”

Articulo 2°.- La Oficina de Administracién de DEVIDA remitira copia de |a presente Resolucion
a todas las Unidades Organicas de DEVIDA para su conocimiento y estricto cumplimiento

Articulo 3°.- Déjese sin efectos a partir de la vigencia de la presente modificacion, toda otra
norma o disposicion interna que la contravenga.

Registrese y comuniquese
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Aria General




Gustavo Espinoza

De: Hernan Yaipen

Enviado el: miércoles, 01 de mayo de 2013 04:55 p.m.

Para: Fredy Zelaya Herrera; Maria Mejia

ce: Pedro Luna Victoria Huasasquiche; Gustavo Espinoza

Asunto: Re: RV: Resolucién_desig. comites esp. permanentes en la Oficinas Zonales de
PROVIAS

Mary

Si es solo por este afio, estoy de acuerdo con la propuesta de Fredy, debemos ir paso a paso
Para el 2014, ya deben estar las cosas mas claras,
Por otro lado, propondremos en la resolucion de encargos los cambios necesarios para dejar abierta esta

posibili
Hernan

dad para el ano 2014,

Enviado desde mi iPad

E1 01/05/2013, a las 14:00, "Fredy Zelaya Herrera" <fzelaya@devida.gob.pe> escribio:

Estimada Maria:

El 3er miembro del CEP tiene que pertenecer a la Unid. de Logistica segiin norma y asi se
minimizaran los riesgos de posibles errores y la declaratoria de procesos desiertos que pueden
afectar la oportunidad de provision de bienes y servicios. El 1er y 2do miembro titular y suplente
estara en la OZ, las reuniones del CEP serian algunas virtuales y otras en la sede de la OZ, cuando
aquellas sean estrictamente necesarias, con lo cual no se afectara mucho la operatividad funcional
del OEC (Un id.log). Por ser el ler afio seria riesgoso darle la responsabilidad al CEP de la 0Z
integramente con personal de la OZ.Lo anterior supondria tambien que la aprobacion de las bases y
el exp. de contratacion este a cargo de la OA, asi como los actos preparatorios y otras acciones a
cargo del OEC (unid. Log.).

Por otro lado, considerando la desconcentracion de la ejecucion del gasto y su celeridad implicita, la
0Z deberia tener una unidad o area de contrataciones con personal certificado por el OSCE, esto
seria para el 2014, para ello se requiere capacitar al personal de las OZ por el OSCE o sus aliados,
luego las OZ con la delegacion aprobarian los expedientes de contratacion en los niveles permitidos,
bases y otras acciones, asi como conformar CEP donde el 3er miembro del CEP pertenezca al OEC de
la OZ.

Para el primer caso es necesario modificar la Directiva de encargos que lo esta proponiendo la OPP y
aprobar el proyecto de RSG conformando el CEP que ya tiene
la OA y el dia de manana se pasara a la OAJ para el VB.

Para el segundo caso, se requiere modificar el ROF o MOF o la Directiva de contrataciones, segtn se
decida.
4

De: Maria Mejia

Enviado: Wednesday, May 01, 2013 10:33 AM

Para: Hernan Yaipen; Fredy Zelaya Herrera

CC: Percy Araujo Gomez

Asunto: Re: Resolucion_desig. comites esp. permanentes en la Oficinas Zonales de PROVIAS



Agradecere sus comentarios a lo planteado por Pedro Luna respecto a i6s Comités de las OZs.
MM

De: Pedro Luna Victoria Huasasquiche

Enviado: Wednesday, May 01, 2013 10:20 AM

Para: Fredy Zelaya Herrera

CC: Percy Araujo Gomez; Maria Mejia

Asunto: RE: Resolucion_desig. comites esp. permanentes en la Oficinas Zonales de PROVIAS

He estado leyendo algunas disposiciones y coordinado con algunos amigos, para que tres personas
de la oficinas zonales puedan ser miembros de los Comités Especiales, sin que dependan de
Logistica (bueno obviamente porque una vez designados son autonomos)

Comento lo indicado para los fines correspondientes

La Ley en su art. 6° dispone:

Articulo 6°.- Organos que participan en las contrataciones

(ada Entidad estableceri en su Reglamento de Organizacion y Funciones

u otres instrumentos de organizacion, el organo u érganos responsables de
programar, preparvar, ¢jecutar v supervisar los procesos de contratacion hasta su
culminaciin, debiendo senalarse las actividades que competen a eada funcionario,
con la finalidad de establecer las responsahilidades que le son inherentes

Los funcionarios y servidores que formen parte del 6rgano encargado de las
contrataciones de la Entidad. deberdn estar capacitados en temas vinculados con

las contrataciones piiblicas, de acuerdo a los requisitos que sean establecidos

en el Reglamento.

Con respecto a otros instrumentos de organizacion €l MTC ha establecido mediante un instructivo los
organos encargados de las Contrataciones

52 Los Organos Encargados de las Contrataciones - OECs:

5.2.1 La Unidad de Procesos de Seleccion de la Unidad Gerencial de Administracién desempefiara las funciones de

Organo Encargado de las Contrataciones, para las siguientes actividades:
a) Ejecucién de Obras.
b) Consultoria de Obras (Expedientes Técnicos y Supervision de Obras).
¢) Servicios de Consultorias para Estudios de Mantenimiento Periddico.
d) Servicios de Conservacion o Mantenimiento Vial.

2) Servicios de Consultoria para procesos de seleccion por Paquete (Estudio de Preinversion — Estudio

Definitivo)''.

Por sus funciones su denominacién general sera "OEC - PROCESOS".

5.2.2 La Unidad de Abastecimiento y Servicios de la Unidad Gerencial de Administracion desempenara las

funciones de Organo Encargado de las Contrataciones, para las siguientes
actividades:
a) Bienes.
b) Servicios en General.
¢) Servicios de Consultoria para Estudios de Preinversion (Perfil, Prefactibilidad y Factibilidad).
d) Servicios de Consultorias distintos a los de Obras.

Por sus funciones su denominacién general sera "OEC — ABA".

5.2.3 El Organo Encargado de las Contrataciones de las Unidades Zonales. estara conformado por el

Técnico Administrativo (que hace labores de Abastecimiento}, y el Tesorero de

la Unidad Zonal,

para la adquisicion de bienes contratacion de servicios y ejecucion de obras, que correspondan al

ambito de competencia de sus respectivas Unidades Zonales.
Por sus funciones su denominacion general sera "OEC — UNIDAD ZONAL

5.2.4 Son funciones de los OECs:

d) Recibir, verificar y compilar la informacion y/o documentacion para la conformacion del Expediente de
Contratacion.

b) Gestionar la Certificacion de Disponibilidad Presupuestal, segun corresponda.
C) Solicitar al funcionario competente |a aprobacion del Expediente de Contratacion.
d) Efectuar el Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado.

€) Conducir los procesos de seleccién correspondientes a las Adjudicaciones de Menor Cuantia, en los
casos que correspondan.

[) Eiaborar el Resumen Ejecutive del Estudic de Posibilidades gue ofrece el mercado para las
Licitaciones Publicas, Concursos Publices y Adjudicaciones Directas, cualquiera fuera su modalidad



el mismo que debera constar en el Expediente de Contratacion al momento de solicitarse su
aprobacion, segtin el Anexo N° 06.

g) Solicitar la aprobacion de las Bases en los casos de Adjudicaciones de Menor Cuantia.
roponer al integrante de que corresponda, que conformara los Comités Especiales Ad-hoc,
h) p li te del OEC d f 3 los Comités E: iales Ad-h

1) Mantener en custodia el libro de Actas de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y
Adjudicaciones Directas, o un libro de actas para cada tipo de proceso de seleccién, debidamente
foliado y legalizado, el mismo que podra ser llevado en hojas mecanizadas; asimismo podra incluir
las actas de las Adjudicaciones de Menor Cuantia o contar con un libro para dichas menores
cuantias.

J) Mantener en custodia el Expediente de Contratacién, el mismo que contendra todas las actuaciones
gue se realicen desde los Actos Preparatorios hasta la culminacion del contrato, incluyendo las
ofertas no ganadoras, aquellas que fueron admitidas y a las que no se les otorgé | a Buena Pro, para
lo cual debera contar con personal capacitado para dicha actividad conforme lo designe la Unidad
Gerencial de Administracion.

k) Asumir los actos destinados a |la formalizacion del Contrato, una vez consentido el otorgamiento de
la Buena Pro.

l) Registrar en el SEACE, todos los actos realizados en cada proceso de seleccion, desde la
Convocatoria hasta los contratos suscritos, o la Orden de Servicio, o la Orden de Compra, segun
sea el caso.

m) Llevar a cabo el registro de participantes, previa verificacion de la vigencia del Registro Nacional de
Proveedores — RNP, en el capitulo correspondiente.

De: Pedro Luna Victoria Huasasquiche

Enviado el: martes, 30 de abril de 2013 08:59 a.m.

Para: Fredy Zelaya Herrera

Asunto: RE: Resolucion_desig. comites esp. permanentes en la Oficinas Zonales de PROVIAS

Fredy

La RVM del MTC la adjunté al expediente que te pasé, lo que pasa es que no me habia llegado
cuando dejé el proyecto en tu oficina y cuando la remitié Giannina, la revisé y no hay nada que
ajustar a la de nosotraos

pedro

De: Fredy Zelaya Herrera

Enviado el: martes, 30 de abril de 2013 08:34 a.m.

Para: Pedro Luna Victoria Huasasquiche

Asunto: RV: Resolucion_desig. comites esp. permanentes en la Oficinas Zonales de PROVIAS

Pedro:

Te devuelvo la HT N2 536, a fin que previa revision de la RVM adjunta puedas ajustar de ser el caso
la RSG que aprobara la confarmacion de los comités permanentes.

FZ

De: Giannina Torres Castillo

Enviado el: lunes, 29 de abril de 2013 03:20 p.m.

Para: Pedro Luna Victoria Huasasquiche

CC: Juan Luna Linares; Fredy Zelaya Herrera; Hernan Yaipen

Asunto: Resolucion_desig. comites esp. permanentes en la Oficinas Zonales de PROVIAS

Estimado Sr. Pedro Luna:

Previo saludo, y segun lo coordinado hago llegar adjunto la resolucion de PROVIAS mediante el cual
designan los Comites Especiales Permanentes en sus oficinas zonales, para la conduccion y
ejecucion de las Adjudicaciones Directas y Adjudicaciones de Menor Cuantia para bienes, servicios,
obras y consultorias.

Saludos cordiales



CPC. Giannina Torres Castillo
ESP. ADM, OZTM

m Segun lo indicado en el Memorando N® 1005-2009-MTC/20.2 del 15.04.2009.
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OFICINA DE PLAN EAMIENTO

MEMORANDUM N° 389-2013-DV-OA ; Y PRESUPLESTS
. 11 ABR 2013
Para : Hernan Yaipen Arestegul
Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto (Bhirma; ""{23 iD o
! Hora: ... )... [0 OReaisro ne -
De $ Fredy Zelaya Herrera AQ RENSO N
Jefe de la Oficina de Administracién
Asunto : Modificacién de la Directiva General N° 007-2011-DV-SG.

Referencia : a) Recomendacion 1 del rubro “Control Interno” del
Informe N° 943-2012-CG/AFI-AF.
b) Directiva General N° 007-201 1-DV-SG.

Fecha : 10 de abril del 2013

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con relacién a la recomendacién 1 del rubro “Control Interno”
del Informe N° 943-2012-CG/AFI-AF “Convenio de Donacién N° 527-0423, suscrito entre la
republica del Peruy la Agencia de Estados Unidos para el Desarrollo Internacional USAID" Periodo
del 1 de enero al 31 de diciembre del 2011, el cual sefiala o siguiente:

Recomendacion 1

“Que, la administracién implemente, ejecute y demuestre controles adecuados a fin de fiscalizar, controlar y
supervisar los fondos de los encargos otorgados a las Unidades Operativas entre los cuales incluyan un plan de
supervision a las unidades operativas a fin que estos rinden apropiadamente las actividades que ejecutan”.

Al respecto, la Oficina de Administracion a fin de implementar la recomendacién antes sefialada,
requiere se realice la modificacién del sub numeral 6.3 del numeral 6 del literal |l. Disposiciones
Especificas y del numeral 2 del literal lll. Disposiciones Complementarias Finales de la Directiva
General N° 007-2011-DV-SG "Normas Yy Procedimientos para la Asignacion, Ejecucion y Rendicion
de Cuentas de los Fondos por Encargo de las Unidades Operativas de DEVIDA", los mismos que
deben quedar redactados de la siguiente manera.

Modificacién del sub numeral 6.3 del numeral 6 del literal Il. Disposiciones Especificas y del numeral
2 del literal Ill. Disposiciones Complementarias Finales, cuyos textos quedaran redactados de la
siguiente manera:

“6.3.  Para la implementacion de las acciones de control, seguimiento y supervisién de
los encargos otorgados a las Unidades Operativas, la Unidad de Contabilidad
propondré a la Oficina de Administracién en el mes de enero de cada afio para su
aprobacion el Plan de Visitas para supervisar la adecuada y oportuna
programacion, ejecucion y rendicién de cuentas de los encargos otorgados con
recursos ordinarios y recursos provenientes del Convenio suscrito con USAID".

2, la Unidad de Contabilidad informara periodicamente al Jefe de la Oficina de
Administracion de los encargos otorgados a las Unidades Operativas con recursos
ordinarios y recursos provenientes del Convenio suscrito con USAID".

Atentamgn_te, E \

EMAR0
| péra el Desarrollo ig sin Drogas

FE Econ. FREDY M. ZELAYA HERRERA
Jefe de la Oficina de Administracion

sede Central; Av. Benavides N° 2199 “g” — Miraflores — Lima
Telefax (51-1) 207-4800

Email: devida@devida.gob.pe



