
  

   

COMUNICADO N° 0028-2025-UGEL.03/CE 

 

Se comunica a todos los postulantes a la TERCERA ETAPA: ENCARGATURA EXTRAORDINARIA DEL PROCESO DE 

ENCARGO PARA LA PLAZA VACANTE UGEL N° 03, que, de acuerdo al cronograma aprobado, se publica el LISTADO DE 
OBSERVADOS. 
 
En ese sentido, se informa a todos los postulantes que podrán realizar la “SUBSANACIÓN DE OBSERVACIONES” por 
medio de la “MESA DE PARTES DIGITAL” de la UGEL03, UNICAMENTE DEL DÍA 29 AL 30 DE MAYO DE 2025, para 
lo cual deberán ingresar al siguiente enlace: 
 

https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc 
 
Sobre el registro por medio de la mesa de partes digital, se les informa que DEBERÁN ADJUNTAR EL FUT 
DEBIDAMENTE LLENADO, especificando sus datos personales y de contacto (celular y correo electrónico activo 
durante todo el proceso), señalando que están “Subsanando las observaciones realizadas durante la Tercera etapa: 
encargatura Extraordinaria del proceso de encargo para la plaza vacante de Coordinador de tutoría y orientación 
educativa en la UGEL N° 03”. Asimismo, deberán adjuntar la documentación que consideren pertinente para subsanar 
las observaciones señaladas en el cuadro adjunto.  
 
Adicionalmente se les recuerda a los postulantes que solo se considera válido el ANEXO 2 modificado que está 
considerado en la RVM N° 105-2024-MINEDU) debidamente llenado, firmada y con huella digital, mismo que se 
adjunta al presente comunicado. 
 
 

PUBLICACIÓN DE OBSERVADOS EN LA TERCERA ETAPA: ENCARGATURA 

EXTRAORDINARIA DEL PROCESO DE ENCARGO PARA LA PLAZA VACANTE DE 

COORDINADOR DE TUTORIA Y ORIENTACIÓN EDUCATIVA 

https://enlinea.minedu.gob.pe/login?returnUrl=mesadepartes%2Finiciompvc


  

   

Se les recuerda que toda evaluación se realizará sobre la información contemplada en su informe escalafonario. 
  

 (5.5.4 “El postulante para ser declarado APTO debe cumplir con acreditar los requisitos generales y 
específicos, según corresponda, a través del informe escalafonario de encargatura emitido por el módulo de 
escalafón del sistema AYNI, de acuerdo al cargo al que postula y subsanar la documentación que le haya sido 
observada, caso contrario, será declarado NO APTO y retirado de su postulación.”) 

 

LA TERCERA ETAPA: ENCARGATURA EXTRAORDINARIA del PROCESO DE ENCARGATURA, está compuesta 
por 2 fases. 
 

 Para la FASE 1: 
 Postulan en la UGEL 03: Cargos jerárquicos de IE: Profesores nombrados desde la primera escala, de la 

misma IE donde se ubica la plaza. 
 

 Para la FASE 2  
 Postulan en la UGEL 03: Cargos jerárquicos de IE: Profesores nombrados desde la primera escala, 

en el ámbito de la UGEL donde se convoca la plaza. 
 

 
NOTA IMPORTANTE N° 04: De acuerdo a lo establecido por el numeral 6.3.2. literal b), de la norma técnica: “ 

En esta etapa pueden postular profesores nombrados, según lo señalado en el numeral 5.2 de la presente 
norma técnica.” 
 
 

Finalmente se señala que: La norma técnica que rige el proceso, documentos normativos vigentes, modelos, 
comunicados y demás  documentos relevantes del proceso se publicarán en la página web de la UGEL 03 en el 
compendio para el Comité de encargatura de la UGEL 03 (https://www.gob.pe/institucion/ugel03/colecciones/20287-
encargaturas-de-directores-subdirectores-especialistas-y-profesores) 
 

https://www.gob.pe/institucion/ugel03/colecciones/20287-encargaturas-de-directores-subdirectores-especialistas-y-profesores
https://www.gob.pe/institucion/ugel03/colecciones/20287-encargaturas-de-directores-subdirectores-especialistas-y-profesores


  

   

Si tiene consultas sobre el proceso de encargo para el año 2025, podrán realizarlas, UNICAMENTE, por correo 
electrónico, de lunes de viernes  de 8:30 a.m. a 4:30 p.m. a la dirección electrónica 
comitedeencargatura@ugel03.gob.pe. 

 
 
 
 
 
 

La Victoria, 28 de mayo de 2025 
 

COMITÉ DE ENCARGATURA DE LA UGEL 03 
 

mailto:comitedeencargatura@ugel03.gob.pe


N° Nro. de Exp. DNI
APELLIDO 

PATERNO

APELLIDO 

MATERNO
NOMBRES

CARGO AL QUE 

POSTULA

MODALI

DAD A 

LA QUE 

POSTUL

A

NIVEL AL QUE 

POSTULA

PERTENECE A 

LA UGEL 03

FASE A LA 

QUE 

POSTULA

PRESENTA 

ANEXO 2 

DJ

PRESENTA INFORME 

ESCALAFONARIO (60 

DÍAS DE ANTIGÜEDAD)

OBSERVACION - Evaluación de los requisitos 

establecidos por la Norma Tecnica

RESULTADO DE LA Evaluación del 

expediente presentado y la 

subsanación

1 MPD2025-EXT-0530557 10284848 CARLDERON VARGAS
SEGUNDO 

RICARDO

COORDINADOR DE 

TUTORIA Y 

ORIENTACION

EDUCATIVA

EBR SECUNDARIA

SI

FASE 1

SI

NO APLICA - 

UGEL 03

APTO - Para continuar con el 

proceso de evaluación de 

expedientes

2 MPD2025-EXT-0530544 10367991 GAMARRA RETUERTO
MARGOT 

MARLENE

COORDINADOR DE 

TUTORIA Y 

ORIENTACION

EDUCATIVA

EBR SECUNDARIA

NO

- - -
EL POSTULANTE NO SE ENCUENTRA NOMBRADO 

EN LA UGEL 03, DE ACUERDO AL NUMERAL 5.2 DE 

LA NORMA TECNICA.

NO APTO - EL POSTULANTE NO 

SE ENCUENTRA NOMBRADO EN 

LA UGEL03

3 MPD2025-EXT-0530463 33566848 VASQUEZ GONZALES
MARIA 

BEATRIS

COORDINADOR DE 

TUTORIA Y 

ORIENTACION

EDUCATIVA

EBR SECUNDARIA

SI

FASE 2

SI

NO APLICA - 

UGEL 03

APTO - Para continuar con el 

proceso de evaluación de 

expedientes

4 MPD2025-EXT-0531729 19862346 REYES VIVAS MARITZA

COORDINADOR DE 

TUTORIA Y 

ORIENTACION

EDUCATIVA

EBR SECUNDARIA

SI

FASE 1

SI

NO APLICA - 

UGEL 03

APTO - Para continuar con el 

proceso de evaluación de 

expedientes

LISTADO DE OBSERVADOS EN LA TERCERA ETAPA: ENCARGATURA EXTRAORDINARIA PARA LA ENCARGATURA DEL CARGO COORDINADOR DE TUTORÍA Y 

ORIENTACIÓN EDUCATIVA


