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“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”
RESOLUCION DIRECTORAL N° 0™ -2025-MIDAGRI-PEPP-CD/DE
La Merced, 2 7 MAY0 2025
VISTO:

El Informe N° 0188-2025-MIDAGRI-PEPP/UA de
fecha 22 de mayo de 2025 con el cual el jefe de la Unidad de Administracién solicita la
aprobacion mediante Acto Resolutivo de la “Directiva de Procedimientos para la Autorizacién
de Viaje, Otorgamiento y Control de Pasajes, Viaticos y Rendicién de Cuentas por Comisién
de Servicios al Interior del Pais” del Proyecto Especial Pichis Palcazu, Informe Técnico N°
002-2025-MIDAGRI-PEPP-UA-CONT, con proveido de Direccién Ejecutiva y;

CONSIDERANDO:

ZRROLLD 2> Que, el Proyecto Especial Pichis Palcazli constituye
S feyde\  una Unidad Ejecutora del Pliego Ministerio de Agricultura y como tal tiene bajo su
responsabilidad organizar, dirigir y ejecutar los proyectos de inversion a su cargo, asl como
aquellos que le son asignados por el sector de acuerdo a ley, haciendo uso para ello de los
recursos financieros, bienes, activos y capacidades humanas con que cuenta, con arreglo a
los sistemas de presupuesto y administrativos nacionales;

Que, siendo esto asi; es necesario establecer

procedimientos que regulen los procedimientos para la Autorizacion de Viaje, Otorgamiento y

Control de Pasajes, Viaticos y Rendicién de Cuentas por Comision de Servicios al Interior del
\ Palis;

¥ Que, en el marco de lo dispuesto en la Directiva
#  General, DI-001-2022-OGPP/OM "Directiva de documentos normativos del Ministerio de
Desarrollo Agrario y Riego", Versién 01, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 0187-
2022-MIDAGRI de fecha 19 de mayo de 2022; la Unidad de Administracién mediante Informe
N° 0188-2025-MIDAGRI-PEPP/UA solicita la Derogacion de la Directiva N° 001-2019-
MINAGRI-PEPP-OA denominado “Procedimientos para la Autorizacion de Viaje,
-Otorgamiento y Control de Pasajes, Viaticos y Rendicién de Cuentas por Comisiéon de
Servicios al Interior del Pais” aprobado mediante Resolucion Directoral N° 128-MIDAGRI-
- PEPP-CD/DE del 22 de noviembre de 2019; y la aprobacién mediante Acto Resolutivo del
" proyecto de Directiva denominado “Procedimientos para la Autorizacion de Viaje,
Otorgamiento y Control de Pasajes, Viaticos y Rendicion de Cuentas por Comision de
Servicios al Interior del Pais” del Proyecto Especial Pichis Palcazu, en virtud del sustento
técnico contenido en el Informe N° 019-2025-MIDAGRI-PEPP-UA-CONT de fecha 15 de abril
de 2025, Informe Técnico N° 001-2025-MIDAGRI-PEPP-UA-CONT de fecha 12 mayo de 2025
e Informe Técnico N° 002-2025-MIDAGRI-PEPP-UA-CONT de fecha 21 de mayo de 2025
realizado por la Contadora de la Entidad, precisando ademas que se cumple con el
levantamiento de observacion realizada con el Informe N° 045-2025-MIDAGRI-PEPP/UPPS
de que debe ser una nueva Directiva, existiendo la necesidad de contar con una nueva
Directiva; Haciendo referencia ademas, del Informe N° 127-2025-MIDAGRI-PEPP/UAJ de la
Unidad de Asesoria Juridica en la que se concluye que la propuesta del documentos
normativo cumple con el esquema para Directivas y el marco normativo considerado en la
base legal del proyecto estan relacionadas con el lineamiento normativo del proyecto,
ordenado por jerarquig;

Que, la Contadora de la Entidad mediante informe N°
019-2025-MIDAGRI-PEPP-UA-CONT, Informe Técnico N° 001-2025-MIDAGRI-PEPP-UA-
CONT e Informe Técnico N° 002-2025-MIDAGRI-PEPP-UA-CONT como objetivo principal
realiza el sustento técnico para establecer lineamientos y procedimientos para una nueva
escala de viaticos y rendicion de cuentas por comisién de servicios al interior del pals,
precisando que la nueva “Directiva de Procedimientos para la Autorizacion de Viaje,
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RESOLUCION DIRECTORAL N° o¥ -2025-MIDAGRI-PEPP-CD/DE
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Otorgamiento y Control de Pasajes, Viaticos y Rendicion de Cuentas por Comision de
Servicios al Interior del Pais” del Proyecto Especial Pichis Palcazu propuesta, permitira
manejar de manera adecuada el uso de los recursos publicos del Estado, es decir, que los
viajes al interior del pais por comision de servicios que irroguen gastos al Estado se sujeten
a las medidas de austeridad, racionalidad y transparencia del gasto publico vigente, y poder
adecuarse al un manejo de los recursos eficiente y racional dentro y fuera del ambito de
intervencion del Proyecto Especial Pichis Palcazu; precisa ademas, que la propuesta de
nueva escala de viaticos toma como referencia la escala establecida en el Decreto Supremo
N° 007-2013-EF pudiéndose aprobar menores asignaciones por viaticos, por razones de
austeridad presupuestal;

Que, mediante Informe Técnico N° 002-2025-
MIDAGRI-PEPP-UA-CONT la Contadora de la Entidad en relacion al Informe N°045-2025-
MIDAGRI-PEPP/UPPS del 21 de mayo de 2025 de la Unidad de Programacion, Presupuesto
y Seguimiento quién entre otros concluye que “(...) el proyecto de modificacién de directiva
adjunto no reane dicha formalidad sefialada en el literal 7.4.1 del numeral 7.4 del articulo VIi
de la directiva N° 001-2022-MIDAGRI/OGPP-OM, muy por el contrario, es una nueva
directiva, por lo que su andlisis debe cefiirse a lo dispuesto en el articulo VIl referido a la
elaboracién y presentacién de los documentos normativos. (...), ha precisado que cumple con
el levantamiento de observaciones realizada por el documento de la referencia. remitiendo el
proyecto de Nueva directiva adjunto; asimismo precisa (...) gue no hay ninguna observacion
al_fondo o esqguema del proyecto de nueva Directiva. Remitiendo a la Unidad de
Administracién el proyecto de “Directiva de Procedimientos para la Autorizacion de Viaje,
Otorgamiento y Control de Pasajes, Viaticos y Rendiciéon de Cuentas por Comision de
Servicios al Interior del Pais” del Proyecto Especial Pichis Palcazu contenidos en Xll Capitulos
para su aprobacion mediante acto resolutivo, y Derogacién de la Directiva N° 001-2019-
MINAGRI-PEPP-OA de los “Procedimientos para la Autorizacion de Viaje, Otorgamiento y
Control de Pasajes, Viaticos y Rendicion de Cuentas por Comision de Servicios al Interior del
Pais" aprobada mediante Resolucion Directoral N° 128-2019-MINAGRI-PEPP-CD/DE,;

Estando a lo solicitado y sustentado por el area
técnica;

En uso de las facultades contenidas en la Resolucion
Ministerial N°® 350-2024-MIDAGRI y las atribuciones conferidas en el articulo 12° del Manual
de Operaciones del Proyecto Especial Pichis Palcazl aprobado por Resolucion Ministerial N°
0072-2023-MIDAGRI de fecha 02 de marzo def 2023 y con la conformidad del jefe de la
Unidad de Administracion, y visacién de la Unidad de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR la Directiva DI
N° 001-2025-MIDAGRI/PEPP-UA “Directiva de Procedimientos para la Autorizacion de Viaje,
Otorgamiento y Control de Pasajes, Viaticos y Rendicion de Cuentas por Comision de
Servicios al Interior del Pais” del Proyecto Especial Pichis Palcazt, Version 01, que en Xli
Capitulos y sus anexos forma parte integrante de la presente resolucién (en 18 folios); de
acuerdo a lo solicitado y sustentado por la Unidad de Administracion.

ARTICULO SEGUNDO. —- DEROGAR la Directiva N°
001-2019-MIDAGRI-PEPP-OA denominado “Procedimientos para la Autorizacion de Viaje,
Otorgamiento y Control de Pasajes, Vidticos y Rendicion de Cuentas por Comision de
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RESOLUCION DIRECTORAL N° 0" -2025-MIDAGRI-PEPP-CD/DE
La Merced, 2 7 MM“ 2025

Servicios al Interior del Pais” aprobado mediante Resolucién Directoral N° 128-MIDAGRI-
_ PEPP-CD/DE del 22 de noviembre de 2019;

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Unidad
de Administracién, efectuar las acciones administrativas que le competen para la difusion y el
cumplimiento de lo dispuesto en la Directiva aprobada en el Articulo Primero de la presente

resolucion.

ARTICULO CUARTO. - DEJESE SIN EFECTO toda
norma o disposicion de caracter institucional que se oponga a la Directiva aprobada en el
Articulo Segundo de la presente resolucion.

ARTICULO QUINTO. - HAGASE de conocimiento
de la presente Resolucion Directoral a la Unidad de Administraciéon, Contadora, y demas
Unidades y dependencias del Proyecto Especial Pichis Palcazt, para los fines
correspondientes.

ARTICULO SEXTO. - PUBLICAR, la presente
disposicién en el portal Web de la entidad: www.gob.pe/pepp

Registrese, Comuniquese y Cimplase.

1O ¥ RIEGO
PALCAZU

------------

MEDINA
O

PARECTOR EJECUTIV
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Resolucion Directoral N° 077-2025-MINAGRI-PEPP-CD/DE

- .. | Ambito de
Cdédigo Version aplicacion
Di N° 001-2025-MIDAGRI/PEPP-UA 01 General

DIRECTIVA DEL PROCEDIMIENTO PARA LA AUTORIZACION DEL VIAJE,
OTORGAMIENTO Y EL CONTROL DE PASAJES, VIATICOS Y RENDICION DE
CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL INTERIOR DEL PAIS

OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos para el otorgamiento de viaticos,
adquisicion de pasajes y rendicion de cuentas por las comisiones de servicios,
dentro y fuera del territorio nacional, que realicen los funcionarios y servidores del
Proyecto Especial Pichis Palcazu — PEPP.

FINALIDAD

Asegurar el uso racional, eficiente, oportuno y transparente de los recursos
otorgados para las comisiones de servicios dentro y fuera del territorio nacional; la
presentacion de las rendiciones de cuentas en los plazos establecidos en el marco
de las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria.

Contar con un instrumento técnico administrativo que permita realizar las acciones
de seguimiento, supervision y control del otorgamiento de viaticos; pasajes y otros
gastos que irroguen los viajes en Comision de Servicio.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion y de cumplimiento
obligatorio para todos los funcionarios, personal de confianza, trabajadores sujetos
al régimen laboral del Decreto Legislativo N° 728, y demas servidores civiles del
Proyecto Especial Pichis Palcazi — PEPP, que en el ejercicio de sus funciones
desarrollan actividades que aportan al logro de los objetivos institucionales dentro
del territorio nacional en representacion del Proyecto Especial Pichis Palcazu —
PEPP.

En el caso del personal contratado por servicios diversos (locadores de servicios),
se otorgara viaticos siempre que se haya establecido expresamente en los términos
de referencia y contrato de civil y/o orden de servicio.

BASE LEGAL

La siguiente documentacién ha sido utilizada como referencia para la elaboracion
del presente documento:

3.1 Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

3.2 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

3.3 Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Pdblica.

3.4 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.5 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

3.6 Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion

Financiera del Sector Publico.
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3.7 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

3.8 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

3.9 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

3.10 Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

3.11 Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, Decreto Supremo que prohibe a las
Entidades del Estado adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos
publicos.

3.12 Decreto Supremo N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el
otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio
nacional.

3.13 Decreto Supremo N° 057-2022-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Contabilidad.

3.14 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de
Control Interno.

3.15 Resoluciéon Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001- 2007-EF/77.15.

3.16 Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-
2007- EF/77.15 y sus modificatorias.

3.17 Resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03, que dispone que las entidades
que realicen sus operaciones a través del SIAF, utilicen el medio de pago
“Orden de Pago Electronica (OPE), a través del Banco de la Nacion, y emiten
otras disposiciones.

3.18 Resolucidon Directoral N° 004-2022-EF/52.01, que "Aprueba medidas para
fortalecer el proceso de la autorizacion del Gasto Devengado en el SIAF y
otros procesos vinculados con la gestion de Tesoreria™.

3.19 Resolucion Directoral N° 001-2024-EF/52.01, que aprueba la Directiva N°
001- 2024-EF/52.06 “Directiva para la formalizacion, sustento y registro del
gasto devengado”.

3.20 Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

3.21 Directiva Sectorial N°002-2019-MINAGRI “Directiva del Procedimiento para la
Autorizacién del Viaje, Otorgamiento y el Control de pasajes, viaticos y
rendicién de cuentas por comision de servicios al exterior e interior del pais”.

GLOSARIO DE SIGLAS Y TERMINOS

Para el cumplimiento de la presente directiva se tendran en cuenta los siguientes
conceptos:

a) Alimentacién: Desayuno, almuerzo y cena.

b) Comision de Servicios: Realizacion de actividades para el logro de objetivos
institucionales, que implica el desplazamiento temporal del comisionado, fuera
del &mbito de la Sede donde presta servicios, ya sea dentro o fuera del territorio
nacional. Las comisiones de servicio que se realicen en el radio urbano del
centro de trabajo, dentro del horario laboral, e impliquen retorno a su residencia
habitual del funcionario o servidor el mismo dia, no generara el pago de viaticos.
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En este caso, debe considerarse lo establecido en la Directiva para la
administraciéon del Fondo de Caja Chica.

c) Comisionado: Es el servidor o prestador de servicio, que, por la necesidad o
naturaleza del servicio, se requiere realice viajes de comisién de servicio,
dentro del territorio nacional. Los viaticos alcanzan al personal contratado bajo
cualquier modalidad. En el caso de prestadores de servicio, procedera el pago
de vidticos y pasajes siempre que esta condicion se haya estipulado
expresamente en su contrato civil y términos de referencia respectivo.

d) Comprobante de Pago: Documento que acredita la transferencia de un bien,
la entrega en uso o la prestacion de servicios, dentro del territorio nacional,
tales como facturas, recibos por honorarios, boletas de ventas, tickets de
maquinas registradoras, boletas de viaje y otros comprobantes emitidos de
acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Pago de la Superintendencia
Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria (en adelante SUNAT). En
caso de viajes fuera del territorio nacional son los documentos que se expidan
en el pais donde se realiza la comision.

e) Compromiso de Devolucion de Viaticos: Es el documento a través del cual
el comisionado se compromete a efectuar la devolucién del menor gasto de
viaticos y autoriza se le realice el descuento respectivo en caso de no cumplir,
en los plazos establecidos en la presente Directiva, con la rendicion de cuenta
documentada de los viaticos recibidos.

f) Declaracion Jurada: Para el caso de comisiones dentro del territorio nacional
es el documento sustentatorios excepcional usado para rendir cuentas cuando
se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea posible obtener
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo
establecido por la SUNAT.

g) Hospedaje: Alojamiento.

h) Pasajes: Servicio de transporte brindado por las empresas del rubro aéreo,
terrestre, fluvial, lacustre o maritimo, hasta el lugar de la comisién.

» i) Rendicion de Cuentas: Es la presentacion de gastos debidamente

"% documentada que se realiza al término de la comisién de servicios, por

50 concepto de movilidad local, alimentacién y hospedaje; suscrito por el
comisionado para rendir cuenta de los gastos efectuados en la comision de
servicios, debiendo contar con la documentacién  sustentatoria
correspondiente.

i) Planilla de viaticos: Documento por el cual se indica el monto y concepto del
viaje autorizado.

k) Viaticos y Asignaciones por Comision de Servicios: Asignaciones
econdmicas de uso exclusivo del comisionado, destinadas a cubrir gastos por
alimentacién, hospedaje y movilidad local (hacia.y desde el lugar del
embarque), y la que es utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se
realiza la comisién de servicio.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La autorizacion para la asignacion de viaticos en Comisién de Servicio a los
servidores de la Entidad, deben responder a los fines del Proyecto Especial
Pichis Palcazu — PEPP.

6.2 Los viaticos comprenden los gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad
local.

Adicionalmente se considera como movilidad local, el gasto que realice el/la
comisionado (a) hacia y desde el lugar de embarque.
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6.3 Los viajes al interior por comisién de servicios que irrogan gastos al Estado, se

sujetan a las medidas de austeridad, racionalidad transparencia del gasto
publico vigente.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Programacion de Comisiones de Servicios al Interior del Territorio
Nacional
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7.1.1

715

717

7.1.9

7.1.10

En caso el viaje se encuentre dentro de la programacién trimestral y/o
semestral autorizada el tramite se inicia con un minimo de dos (02) dias
habiles de anticipacion a la fecha prevista al viaje.

Las Comisiones de Servicios son autorizadas mediante Memorando
(Formato N° 01) por el Jefe Inmediato. Si este se encuentra fuera de la
Sede del PEPP, puede autorizar al comisionado mediante un correo
electronico.

El comisionado elabora la Planilla de Viaticos (Formato N° 02), la
suscribe debidamente y hace firmar a su Jefe Inmediato. Igualmente,
elabora la Autorizacién de Descuento (Formato N° 03) y la firma.

La Direccién Ejecutiva o quien haya sido delegada para dicho fin
autoriza y firma la Planilla de Viaticos (Formato N° 02), los documentos
son remitidos a la Unidad de Administracion para la verificacién y firma
respectiva. Este los deriva a la Unidad Administracién-Contabilidad para
que efectué el registro de las etapas de compromiso y devengado en el
SIAF-SP.

La Pianilla de Viaticos de los locadores o consultores o de quienes
actlien en su representacion, debe estar acomparada con la copia de
la orden de servicio o contrato de locacidon de servicio, en los cuales se
contemple, que la institucion asume con los gastos de pasajes y
viaticos.

En el caso, se requiera ampliar la comisién de servicio, que tengan
caracter de imprevistas o urgente deben ser comunicadas a la Unidad
de Administracion a través del Formato N° 02, haciendo referencia a la
programacién inicial.

La Unidad de Administracion - Contabilidad es responsable de llevar el
control de los viaticos, ademas de la revisién de la rendicion de cuentas
documentadas de los comisionados; dando su conformidad para el
respectivo tramite de rendicion de cuentas en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF, teniendo potestad de realizar las
observaciones pertinentes de acuerdo a las directivas y normas
vigentes.

Las unidades que conforman el PEPP, deben abstenerse de programar
comisiones de servicio en dias festivos o no laborales; si su desarrollo
fuera indispensable, debe justificar con la debida anticipacion.

La Unidad de Administracidon puede denegar el viatico solicitado,
cuando el comisionado mantenga rendiciones de cuentas pendientes.
El comisionado debera retornar a su lugar de origen en la fecha
sefialada para la culminacion de la comision.

7.2 Asignacion de pasajes y viaticos
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7.2.1 La asignacion de viaticos por comision de servicios se otorga por dias
efectivos de labores. Para comisiones cuya duracion sea mayor a cuatro
(04) horas o menor o igual a veinticuatro (24) horas, se considera como
un (01) dia.

7.2.2  Los viaticos para la comisién de servicios que tenga una duracion menor
a cuatro (04) horas, se calcula de manera proporcional a las horas de
comision de servicios, para lo cual se divide el monto asignado entre
veinticuatro (24) horas y luego se multiplica por el numero de hora que
demande la comisién de servicios.

7.2.3 La asignacién de los viaticos para el/la comisionado (a) que viaje en
comision de servicios dentro del territorio nacional, se realiza conforme
a la escala establecida en el Decreto Supremo N° 007-2013-EF.

7.24  Por la necesidad o naturaleza del servicio la entidad requiera realizar
viajes al interior del pais. Se ha determinado que en el Proyecto
Especial Pichis Palcazu regira la siguiente escala de viaticos.

Viaticos diarios (fuera del Ambito del Proyecto)

COMISION DE SERVICIOS CONO | FUNCIONARIOS O VIATICO POR DIA
SIN MOVILIDAD DEL PEPP | SERVIDORES PUBLICOS (S/)
| Director Ejecutivo . 320.00
Si la comisién de servicios se realiza Jefes de Unidad 320.00 |
sin movilidad del PEPP Personal administrativo
260.00
nombrado y contratado.
Director Ejecutivo 270.00
Si la comision de servicios se realiza gnlsafiddg Administracion y jefes 270.00
con movilidad del PEPP Loe . maac T
Personal administrativo
200.00
nombrado y contratado. -

Viaticos diarios (dentro del Ambito del Proyecto)

Junin, Pasco, Huanuco v Ucavyali

SISO
SR
S G P COMISION DE SERVICIOS CON O FUNCIONARIOS O VIATICO POR DIA
¢ SIN MOVILIDAD DEL PEPP SERVIDORES PUBLICOS (S/)
| Director Ejecutivo 220.00 |
Si la comisién de servicios se realiza | Jefes de Unidad 200.00 |
sin movilidad del PEPP Personal administrativo [
180.00
nombrado y contratado. [
| Director Ejecutivo 180.00
Si la comision de servicios se realiza g“'aafjddg Administracion y jefes 160.00
con movilidad del PEPP ide o niaad, —_— —
Personal administrativo
140.00
| nombrado y contratado.

e Junin (Chanchamayo, Satipo); Pasco (Oxapampa, Puerto Bermudez,
Constitucion, Iscozacin); Ucayali (Pucallpa, Purus, Yurda, Masisea).

Cabe indicar en caso de zonas fronterizas que se encuentren en el ambito
de intervencién del PEPP la escala de viaticos sera considerado como fuera
del ambito; debido al costo de vida en dichas zonas fronterizas.

Nota: Si el comisionado tuviera que trasladarse a los siguientes distritos de San
Ramon, San Luis de Shuaro y Perene; el gasto realizado sera reembolsado por
Caja Chica:
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DISTRITOS DETALLE
San Ramén
__ Se otorgara los gastos por
Vitoc alimentacion; en caso de
San Luis de Shuaro dgsplagarse sin movilidad se le
brindara el costo de los pasajes.

|
|
L ) Perene )

7.2.5 Los pasajes son asignados de acuerdo a la siguiente escala:
Escala maxima de pasajes a ciudades mas cercanas de

Chanchamayo
| CIUDAD/SEDE PASAJE DE IDA PASAJE DE VUELTA

| Lima S/100.00 S/100.00
| Huancayo S/50.00 S/50.00

| Pichanaqui © 8/20.00 S/20.00 T
Satipo S/40.00 S/40.00

Cerro de Pasco S/ 50.00 S/ 50.00 B
Oxapampa S/ 40.00 S/40.00

Villa Rica S/20.00 S/20.00 |
Iscozacin S/100.00 S/100.00
Puerto Bermidez | S/100.00 S/100.00
ROLp Constitucion S/ ‘B0.00 $/100.00

“"s\?m

@ ") Pucallpa S/160.00 S/160.00

Ry
PRAYEC)

[.

{
L
\%,
™ Qs

WISTE;

W

NOTA: En caso de las otras ciudades se debe de aplicar las tarifas
actuales que vienen cobrando las unidades de transporte masivo a nivel

nacional.

b}

726 Los comisionados que salgan utilizando la movilidad de la institucion, se
les asigna solo viaticos.

7.2.7 El Contador verificara la existencia de la Certificacion de Credito
Presupuestario, y de estar conforme, efectia el registro de las etapas
de compromiso y devengado e el SIAF-SP, para lo cual debe contar con
la siguiente informacién:

e Memorando, documento que autoriza el viaje de comisién de
servicios (Formato N° 01)

¢ Planilla de viaticos, debidamente autorizada (Formato N° 002)

e Autorizacién de Descuento (Formato N° 003)

¢ Solicitud de Seguro (Formato N° 04)

Una vez aprobado, suscribe la planilla de viaticos y remite el expediente

a la Unidad Administracién-Tesoreria para el registro de la etapa de giro

en el SIAF-SP. La asignacion financiera de viaticos por comision de

servicios serd mediante Orden de Pago Electrénico - OPE.

7.2.8  En caso de cancelacion de la comision de servicio el comisionado debe
comunicar de este hecho a la Unidad de Administracion. De
corresponder, el /la comisionado (a) devuelve dentro de las 24 horas del
monto otorgado por viaticos a la Unidad Administracion-Tesoreria.

NISTER,
RO YECIO

—

7

Y x

7.3 DE LA ADQUISICION DE PASAJES

7.3.1 El/la comisionado (a) adquiere sus pasajes terrestres directamente, con
los fondos que se le otorgue para este fin. De existir saldos por menor
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7.3.2

gasto, estos se devuelven a la Unidad Administracion- Tesoreria, o la
que haga sus veces.

La asignacion de pasajes al comisionado se realizara de acuerdo a las
tarifas de transporte al lugar donde se realizara la comisién de servicios
(ida y retorno), los cuales seran sustentadas con los comprobantes o
boletos de viaje.

7.4 DE LOS REEMBOLSOS DE VIATICOS

7.4.1

742

Las solicitudes de reembolso se tramitan Unicamente ante situaciones
excepcionales, debidamente justificadas que hubieran motivado la falta
de entrega del viatico correspondiente antes del inicio de la comision de
servicios, o de ser el caso, se hubiera extendido el tiempo inicialmente
previsto, para el desarrollo de dicha comisién, debe de ser autorizada
previa revisién y conformidad de la Unidad de Administracion. Bajo
responsabilidad. Es requerido a la Unidad de Administracion, dentro de
los diez (10) dias habiles de culminada la comisién de servicios para las
acciones correspondientes.

El reconocimiento del reembolso de viaticos se autoriza de acuerdo a lo
sefialado en el parrafo precedente mediante Resolucion.

7.5 DE LA DECLARACION JURADA

2 GROLLO ;>
/ -’Q&,::;_cw P/&G@;\
& ‘(;Q(,?-"M ”ﬁSfQ’:I' o %

;
o %
3

7.6.1

7.6.2

7.6.3

764

El uso de la declaracién Jurada de Gastos (Formato N° 06) es excepcional y
definitivamente justificado en los casos que no sea posible obtener los
comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido
por la SUNAT. Se podra sustentar hasta el 30 % del monto asignado para viaticos
durante todo el periodo de comision de servicios. La Declaracion Jurada también
podra contener gastos de movilidad local durante la comision de servicios,
detallando los lugares visitados.

7.6 DE LA RENDICION DE CUENTAS Y CONTROL DE VIATICOS

La rendicion de pasajes y viaticos se realiza dentro de los 10 dias
habiles de culminado la comisién de servicio, bajo responsabilidad del
comisionado.
Para la sustentacion de los pasajes, se debe presentar necesariamente
boletos de viaje tanto de ida como de vuelta, emitidos por una empresa
natural o juridica dedicada al giro de negocio de transporte de
pasajeros. No se acepta declaracién jurada en este caso.
Para el caso de transporte aéreo se presenta la boleta de embarque y/o
Check-in.
Los comprobantes de pago (facturas, boletas de venta, boleto de viaje
y boletos aéreos autorizados por la SUNAT) deben ser emitidos de la
siguiente manera:
e Comprobantes de pagos electrénicos
RAZON SOCIAL: PROYECTO ESPECIAL PICHIS PALCAZU
RUC : N° 20204060623
DIRECCION : CAR.MARGINAL N°. S/N C.H. PAMPA DEL
CARMEN JUNIN - CHANCHAMAYO
— CHANCHAMAYO

¢ Boleta de venta fisico
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7.6.5

7.6.6

7.6.7

7.6.8
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7.6.9

7.6.10

7.6.11

7.6.12

7.6.13

RAZON SOCIAL: PEPP
DIRECCION : LA MERCED CHANCHAMAYO

Para el caso de pasajes y hospedaje, debe consignarse el nombre del

comisionado y a nombre y RUC del PEPP (20204060623).

Los comprobantes de pago no pueden contener enmendaduras ni

borrones, dichos gastos deben ser realizados dentro de los dias

autorizados para la comision de servicios.

Es obligacion del comisionado asegurarse antes de contratar el bien o

servicio, que el proveedor emita o esté en condiciones de emitir los

comprobantes de pago respectivos y autorizados por la SUNAT.

Los comprobantes de pago fisicos deberan estar autorizados por la

SUNAT, deberan ser validados en el siguiente link  https://e-

consulta.sunat.qob.pe/cl-at-itconcompaa/ccS01Alias. La cual debera

estar en condiciéon ES VALIDA y ESTA AUTORIZADO.

Para los comprobantes de pago electronica se debera de validad a

través de Consulta de Validez del CPE — SUNAT mediante el link

https://e-consulta.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm, la
cual estara en condicién INFORMADO A LA SUNAT O ES VALIDO.

Para efectos del registro y control de rendicion de los viaticos, luego de

realizado el viaje, el comisionado debe presentar la siguiente

documentacion:

a) El documento de rendicién de viaticos dirigido a su jefe inmediato
quien autorizé la comision de servicio.

b) Formato N° 005 - Rendicion de cuentas de viaticos.

c) Formato N° 006 - Declaracién Jurada, de ser el caso.

d) Comprobantes de pago que sustentan los gastos del comisionado
(pasaje, alimentacidén y hospedaje), debidamente suscritas por el
comisionado en cada una de ellas y en la parte anverso (firma y
nimero de DNI). En caso de existir devolucion de gastos no
ejecutados, debe adjuntar el recibo de ingresos emitido por la
Unidad Administracion-Tesoreria.

La sumatoria de los comprobantes de pago que sustentan el gasto

realizado, no podra exceder el importe otorgado por el dia de comision.

No se aceptan comprobantes de pago que sefialen como concepto de

gasto “Por consumo” y/o “Alimentos” o cualquier otra denominacion

similar, el gasto debe estar detallado.

No se considera documentos sustentarios comprobantes de pago que

incluyan gasto por concepto de licores, cigarrillos, lavanderia, productos

de tocador, vestuarios y otros bienes o insumos no relacionados con la
alimentacién. En dichos supuestos, el comprobante sera invalidado en
su totalidad.

La documentacidon que sustenta la rendicién presentada por el

comisionado, debe contar previamente con la firma del comisionado en

cada comprobante de pago, siendo responsables de la veracidad de su
contenido.

El/la Contador (a) recibe la rendicién de cuentas para su revision y

tramitacion correspondiente. En caso de tener observaciones la

devuelve al comisionado, para que el plazo de setenta y dos (72) horas,
el/la comisionado (a) las absuelva. De no cumplir con la absolucion
dentro del plazo indicado, se tiene por no presentado.

VIll. RESPONSABILIDAD
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8.1

8.2

8.3

El Jefe de la Unidad Funcional al suscribir la solicitud de viaticos por Comision
de Servicio, asume la responsabilidad de las mismas, de acuerdo a la situacién
laboral del comisionado, bajo cualquier modalidad.

Ellla Contador (a), el ultimo dia habil de cada mes remite a la Unidad de
Administracion, un informe que contenga la relacién de comisionados(as) omisos
(as) a la presentacion de rendiciéon de cuentas, para que se evalle la posibilidad
de iniciar un proceso administrativo disciplinario.

La falsedad de documentos, asi como la omisidon de la presentacién de la
rendicidén de cuentas, da lugar a las sanciones que correspondan.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

Se

No corresponde el otorgamiento de viaticos a el/la comisionado(a) que tenga
rendiciones de cuentas pendientes, salvo autorizacion de la Unidad de
Administracién.

El Area usuaria, previo a la suscripcion de la solicitud de viaticos, debe verificar
la situacion laboral o contractual del comisionado, y determinar si es procedente
otorgarle los recursos, siendo su responsabilidad en el otorgamiento de viaticos.
El viaje debera realizarse dentro de los términos e itinerario autorizado cualquier
modificacion debera ser tramitada a través del Jefe inmediato superior ante la
Unidad de Administracion.

El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera las
responsabilidades administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a que
hubiera lugar, de acuerdo a lo previsto en la normatividad vigente.

El responsable de la Unidad de Administracion regula los aspectos que no estan
establecidos en la presente Directiva.

Procede el retiro de fondos por viaticos, con cargo a los Fondos para Pagos en
Efectivo, cuando la autorizacion del viaje se realice el mismo dia o dia anterior a
la comisiéon de servicios (comisién no prevista), solo en caso previsto por el
numeral 54 de la Directiva N° 004-2017-MINAGRI-PEPP/OA Normas vy
Procedimientos para el Uso de Fondos para Pagos en Efectivo y/o Fondos de
Caja Chica de la Unidad Ejecutora N°021-1334-MINAGRI-PICHIS PALCAZU. La
rendicidn de cuentas, se efectuara de acuerdo a los procedimientos establecidos
en el numeral 7.6 Rendicion de cuentas de la presente directiva.

Los coordinadores de los proyectos productivos, Residentes, asistentes
administrativos y de obras para constituirse en la Sede Central del PEPP, deben
solicitar su autorizacidn por escrito o via correo electrénico a la Unidad de linea
que corresponda con copia a la Unidad de Administracién o al Jefe Inmediato.
Las ampliaciones de comisién de servicios solo proceden por razones
debidamente justificadas, debiendo ser autorizadas por la Unidad de
Administracién previo informe del Jefe Inmediato.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

10.1 E| Especialista en Personal entregara copia de la presente Directiva con el cargo

correspondiente a cada uno de los trabajadores del PEPP, para su conocimiento
y cumplimiento.

. FLUJOGRAMA

adjunta el flujograma del procedimiento para el otorgamiento de viaticos y

rendicién de cuentas por comision de servicios.
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XIll. ANEXOS

Forma parte de la presente Directiva los formatos siguientes:

e Formato N° 01 — Memorando

¢ Formato N° 02 — Planilla de Viaticos

o Formato N° 03 — Autorizacién de descuento

L e Formato N° 04 — Solicitud de Seguro

it » Formato N° 05 — Rendicion de Cuentas de Viaticos
o Formato N° 06 — Declaracion Jurada de Gastos

D

10
(%

c
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FORMATO N° 01

MEMORANDO

DE
A
REFERENCIA

FECHA

Pij(JLLO Ag
L Pro R,

o 2 X - T . .
.§°§ \V’B° %%\ Por medio de la presente me dirijo a Usted con la finalidad de comunicarle que debera
22 wemsno S8Jasistir al evento: ...
27 eneaasHE . . .

/que se llevara a cabo en la ciudad de ...l el dia o los

dias................... delmesde ............ocoeeiii del 20...... Por tal motivo debera
usted iniciar el tramite para que se le otorgue los vidticos
PSPV OS. .. ittt e e

Atentamente,

Jefe Inmediato
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FORMATO N° 02

PLANILLA DE VIATICOS

. DATOS DE LA COMISION DE SERVICIO
Apellidos y Nombres
Cargo
Dependencia
Condicién Laboral
D.N.I N°

MOTIVO DEL VIAJE

COMISION DE SERVICIO N°

JUSTIFICACION DEL VIAJE

2.2. Recursos Adicionales
a. Tarifa Unica de uso aeroportuario

Lugar Medio de Transporte Fecha: (dia/mes/afio) N° de Dias
Salida: Retorno: |
II. VIATICOS ADICIONALES PARA OTROS GASTOS
oL
Gl gt . - . Costo x di N° di Sub Total
S \°B° 50 2.1. Viaticos o cualquier otra Asignacion osto x dia 1as ub Tota
. De naturaleza similar Costo x hora N° horas Sub Total

b. Pasajes Terrestre/aéreoffluvial en el lugar de la comision

' |

¢. Otros gastos (Detallar c/u y consignar su costo estimado

Il. AFECTACION PRESUPUESTAL

N° Certificacién

COMISIONADO

JEFE INMEDIATO

I CUT:

Resolucion Directoral N° 077-2025-MINAGRI-PEPP-CD/DE

TOTAL, S/

DIRECTOR EJECUTIVO

CONTADOR
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FORMATO N° 03

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Y O e , identificadocon DNIN® ................ con
domicilio en.. ... .. AUTORIZO al Tesorero de
Proyecto Especial Pichis Palcazi, para que se me descuente el importe de
.............................. soles), el mismo que se efectivizara, si no cumpliera con lo
establecido en el inciso 68.3 del Art. 68.3 del Art. 68° de la Directiva de Tesoreria para
el Afo Fiscal 2007 — R.D: N° 002-2007-EF/77.15 y numeral 6.6.6 de la Directiva N°

, aprobada por Resolucion Directoral
Suscribo la presente autorizaciéon en forma voluntaria, el ... de ............... de ..........
S0 e )
'Eonﬂ
. HURTADSE ACHEZ /
= FIRMA
DNIN® ...
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AL
ASUNTO

REFERENCIA

FORMATO N° 04

SOLICITUD DE SEGURO

DIA MES ANO

Jefe de la Unidad de Administracién

Seguro

Sirvase incluir en la pdliza de seguros de la referencia al siguiente funcionario quien
viaje en comision de servicios:

. DATOS PERSONALES

APELLIDOS Y NOMBRES ESTADO CIVIL
EDAD SEXO PESO N° DN N° LM
N° RUC N° PASAPORTE N° S.S.PJAFP
Il. DOMICILIO
i DIRECCION TELEFONO _1
. DATOS DEL VIAJE
SALIDA REGRESO ITINERARIO VIA |
IV. BENEFICIARIO DEL SEGURO
APELLDOS Y NOMBRES N° DNI
DIRECCION TELEFONO |

Ejecutivo.

Resolucion Directoral N° 077-2025-MINAGRI-PEPP-CD/DE

DIRECCION EJECUTIVA

Salvo que se pueda otorgar facultades al Jefe de la Unidad de Administracion para que haga las veces de Director
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Resolucion Directoral N° 077-2025-MINAGRI-PEPP-CD/DE

FORMATO N° 05

RENDICION DE VIATICOS

DATOS DEL COMISIONADO

REG. SIAF

C/P N°

APELLIDOS Y NOMBRES:

FECHA DE RENDICION:

DEPENDENCIA:

DNI N°:

ITINERARIO

SALIDA

LUGAR

RETORNO

MOTIVO DEL GASTO

SUSTENTACION DEL GASTO

DOCUMENTACION SUSTENTARORIA

CONCEPTO

FECHA

TIPO

NUMERO

IMPORTE
S/

RESUMEN DE GASTO (8/)

RENDICION DE CUENTAS DE LO GASTADO

DEVOLUCION EN EFECTIVO POR MENOR GASTO

TOTAL, RENDICION

MONTO DEL VIATICO RECIBIDO

REEMBOLSO POR MAYOR GASTO

JEFE DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION

‘ CUT:

CONTADOR

COMISIONADO
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FORMATO N° 06

DECLARACION JURADA

YO, wesinesiareen i e , identificado con DNI N° ................
Declaro bajo juramento que en concordancia con lo establecido en el articulo 3° del
Decreto Supremo N°007-2013-PCM, los gastos realizados en este viaje y detallados a
continuaciéon han sido efectuados en asuntos oficinales en Comisién de Servicios, no
habiendo podido recabar los comprobantes de pago que lo sustentan.

Viaje realizado ]
Lugar (es)
Azggg‘;ttgggg, Actividad
N 0.
N° FECHA CONCEPTO 'MP‘SDIRTE

' TOTAL

\Segun las disposiciones legales vigentes, el importe maximo por Declaracién Jurada es
el 30% de los viaticos otorgados.

La Merced, ...... de ............ de .....
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