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Cuna del sz feesta para el Perd y el mundo. .
“Aiio de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 087-2025-GM-MDC/C

Cotabambas, 23 de mayo del 2025
VISTOS:

La Carta N° 01-2025-SHSC, Informe N° 092-2025-MDC/JA-AHM, Opinion Legal N° 118-2025-
MDC/OAL, sobre aprobacion de la “DIRECTIVA DE GEST JON DE LAS CONTRATACIONES DE
BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES QO INFERIORES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS
TTRIBUTARIAS (UIT) - CONTRATOS MENORES”, de la Municipalidad Distrital de Cotabambas,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo prescrito por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, en
concordancia con el articulo 117 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en
los asuntos de su competencia, autonomia que radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante la Resolucion de Alcaldia N° 007-2025-A-MDC/C, se delega las facultades y
atribuciones administrativas al Gerente Municipal, asi como lo dispuesto en el articulo 20° de la Ley
Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972;

Que, la Ley General de Contrataciones Publicas (Ley N° 32069) vigente desde el 22 de abril de
2025. La ley entra en vigencia 90 dias después de la publicacion de su reglamento, y el reglamento
fue publicado en el Diario Oficial EI Peruano el 22 de enero de 2025;

Que, el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Piiblicas (Ley N° 32069), aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, publicado en el diario oficial "El Peruano” el 22 de enero de
20235, vigente desde el 22 de abril de 20235, este reglamento, establece las normas para la contratacion
piitblica en Peru;

Que, la Ley N° 32069, sefiala en su Articulo 34. Contratos menores 34.1. Se consideran coniratos
menores a aquellos celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores
a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacion, vy que no
requieren procedimientos de seleccion para su contratacion. Los conlratos menores se encueniran
sujetos a la supervision del OECE. 34.2. Las entidades contratantes publican en la Pladicop la
informacion referida a los contratos menores. Esta debe garantizar la trazabilidad de las operaciones,
salvaguardando la flexibilidad de dicha modalidad de contratacion, de acuerdo con las disposiciones
establecidas en el reglamento;

Que, en el TITULO VI del Reglamento de la Ley N° 32069, sefiala: 226.1. Las entidades
contratantes realizan contratos menores conforme a las disposiciones del presente capitulo. En lo no
resulado en el presente capitulo, las entidades contratantes pueden establecer los procedimientos
necesarios para su contratacion, asi como las condiciones o mecanismos que garanticen la
transparencia, valor por dinero, simplificacion y celeridad de su tramite. 226.2. Las entidades
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contratantes, a través de la DEC, estdn obligadas a registrar en la Pladicop la informacion de los
contratos menores, desde las actuaciones preparatorias hasta la ejecucion del wltimo pago;

Que, el Titulo VI del Reglamento de la Ley N° 32069, establece el procedimiento de las
contrataciones menores, sin embargo sefiala que en lo no regulado las entidades contratantes pueden
establecer procedimientos necesarios para su contratacion;

Que, mediante Carta N°01-2023-SHSC, de fecha 28 de marzo del 2023, el CPC. Sandro H. Salcedo
Castillo, en su calidad de consultor, hace la entrega de la *Directiva de Gestion de las Contrataciones
de Bienes y Ser w‘cios por Montos Iguales o Inferiores a 8 Unidades Impositivas Ttributarias UIT -
Contratos Menores”, de la Municipalidad Distrital de Cotabambas:

S Que, mediante el Informe N” ()92—2()%5_—AHM-OA MDC c-ie fecha ():3’ de abr'il. del 2025, el Q]’C'.
Vias N\ Amador Huallpa Mer.mu, :](,{ e de la Oficina de Abaslecm:izenm, remite y solicita la evaluacion y
L0GISTCAY \aprobacion de la “Directiva de Gestion de las Contrataciones de Bienes y Servicios por Montos

ABASTECIMIENTGS a[guufes 0 [rr]’erzmes a8 Umc{ac[es fmp()smvus Ttributarias UlTs - Contratos Menores”, de la

Que, mediante Opinion Legal N° 118-2025-MDC/OAJ, de fecha 13 de mayo del 2025, el Abog.
Gred Alberto Portilla Dueiias, Jefe de la Oficina de Asesoria Legal, previa evaluacion y andlisis
Juridico, opina por la PROCENDENCIA de la aprobacion mediante Acto Resolutivo, la " Directiva
de Gestion de las Contrataciones de Bienes y Servicios por Montos Iguales o Inferiores a 8 Unidades
Impositivas Ttributarias (UIT)- Contratos Menores”, de la Municipalidad Distrital de Cotabambas;

Por estas consideraciones, y en uso de las facultades conferidas por el articulo 27° de la Ley
Organica de Municipalidades - Ley N° 27972, y la Resolucién de Alcaldia N° 007-2025-A-MDC/C.
delegacion de facultades al Gerente Municipal;

ARTICULO _PRIMERQ. - APROBAR., la “DIRECTIVA DE GESTION DE LAS
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A
8 UNIDADES IMPOSITIVAS TTRIBUTARIAS UIT - CONTRATOS MENORES”, que consia de
Treinta y Seis (36) paginas, incluido cinco (05) Anexos, que forman parte integrante de la
presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - NOTIFICAR; lu presente Resolucion a la Oficina de Abastecimiento,
v demdas Unidades Organicas, para seguimiento 'y cumplimiento del presente dispositivo legal.

ARTICULO TERCERQ. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informdtica la
publicacion y difusion de la presente resolucion en el Portal institucional de Transparencia de la
Entidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

i »«f;‘-k@’ MUNICIPALIDAL gﬁﬁf&a DECONAMMS

Ing. Nerio A. Palmngspmoza
GERENTE MUNI
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DIRECTIVA N°001 -2025- GM/MDC.

DIRECTIVA DE GESTION DE LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 8 UIT
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COTABAMBAS GESTION 2023-2026

1.-OBJETIVO

Establecer disposiciones y lineamientos que regulen los procesos de contratacion y los
tramites de reconocimiento de crédito devengado de bienes y servicios por montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), a fin de asegurar
la adecuada, oportuna y eficiente atencién de los Requerimientos de las Areas Usuarias
de la Municipalidad Distrital de Cotabambas, asi como, en la atencion de las solicitudes
de créditos devengados a cargo de nuestra Entidad, con la finalidad de coadyuvar al
uso racional, eficiente y eficaz de los fondos publicos.

Il. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los o6rganos,
dependencias, oficinas y en general de todo servidor de la MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE COTABAMBAS, que participe directa o indirectamente en procesos de
contratacion cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT).

lll. BASE NORMATIVA

e 3.1 Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

e 3.2 Ley N° 8599, Ley que regula la prescripcion de créditos contra el Estado.

e 3.3 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

e 3.4 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e 3.5 Decreto Legislativo N° 1023, que crea Municipalidades como ente rector del
Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos.

e 3.6 Decreto Supremo N° 217-2019-EF que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

e 3.7 Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

e 3.8 Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

o 3.9 Decreto Supremo N°009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

e 3.10 Decreto Supremo N°062-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de
Organizaciones y Funciones de las Municipalidades.

> 3.11 Decreto Supremo N° 168-2020-EF “Establecen disposiciones en materia de
contrataciones publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y
servicios y modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones”.

e 3.12 Decreto Supremo N° 017-84-PCM, que aprueba el Reglamento del
Procedimiento Administrativo para el reconocimiento y abono de créditos
internos y devengados a cargo del Estado.

e 3.13 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueban Normas de Control
Interno.

e 3.14 Resolucion Directoral N° 014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°
005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras”.

e 3.15 Resolucion N° 423-2013 OSCE/PRE, que aprueba el “Instructivo:
Formulacion de Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes y
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Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios y Consultorias en
General’.

e 3.16 Resolucién Jefatural N° 139-2021-PERU-COMPRAS, que aprueban la
Directiva N° 006-2021-PERUCOMPRAS, denominada “Lineamientos para la
implementacion y operacion del Catalogo Electronico de Acuerdos Marco”.

e 3.18 Guia para las Contrataciones de Bienes y Servicios por Montos lguales o
Inferiores a 8 UIT, elaborada por la Direccion General de Abastecimiento del
Ministerio de Economia y Finanzas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

IV. DEFINICIONES

4.1 Acreedor. - Es la persona natural y/o juridica que promueve ante nuestra Entidad,
la accion de cobro de los créditos a nuestro cargo.

4.2 Area técnica. - Es la dependencia que dada su especialidad y funcion puede
brindar el asesoramiento técnico en la elaboraciéon de las Especificaciones Técnicas
(EETT) y/o Términos de Referencia (TDR), o canalizar los requerimientos segun sea el
caso, para su futura atencion. 4.3 Area usuaria. - Es la dependencia que requiere los
bienes, servicios y/o consultorias en general a contratar, siendo la responsable de
formular las EETT o TDR, en coordinacién con las areas especializadas (area técnica),
de ser el caso, ademas de justificar la finalidad publica de la contratacién, de acuerdo
a lo sefnalado en la Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y
Obras. Asimismo, es responsable de la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y de otorgar la conformidad respectiva. Los bienes, servicios
y/o consultorias en general, requeridos deben estar orientados al cumplimiento de los
objetivos o funciones de la Entidad.

4.4 Certificacion de crédito presupuestario (CCP). - Documento con el cual se
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion para la
asuncion de obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo afo fiscal.

4.5 Conformidad de la prestacion. - Documento emitido por el funcionario
responsable del area usuaria, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la
prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,
habiendo realizado las pruebas necesarias de corresponder.

4.6 Consultoria en general Servicios.- profesionales altamente calificados que realiza
una persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y/o proyectos; en la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones,
auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y
financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion
de proyectos y en la elaboracion de TDR, EETT y bases de distintos procedimientos de
seleccion, entre otros.

4.7 Contrato. - Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir obligaciones,
puede ser formalizado mediante suscripcién de documento denominado contrato (la
suscripcion del contrato es con firma manuscrita o firma digital por ambas partes, en
ningun caso, podran subsistir la firma manuscrita y digital en el contrato) o con la
emision de orden de compra o de servicio, segun corresponda.

4.8 Cotizacion. - Documento que fija el precio de la prestacion del bien, servicio o
consultoria en general presentado por los proveedores, cuyas actividades estén
directamente relacionadas con el objeto de la contratacion.

4.9 Crédito. - Son las obligaciones que, no habiendo sido afectadas
presupuestariamente, han sido contraidas en un ejercicio fiscal anterior dentro de los

montos de gastos autorizados en los Calendarios de Compromisos de ese mismo
4 =
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ejercicio. Las obligaciones devienen de contrataciones de bienes, servicios vy
consultorias en general.

4.10 Especificaciones técnicas (EETT). - Descripcion de las caracteristicas técnicas
y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado elaboradas por el area usuaria.
Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las
obligaciones.

4.11 Expediente de Contratacion. - Conjunto de documentos que conforman el
expediente de contratacion que respaldan todas las actuaciones referidas a una
determinada contratacion, desde el requerimiento con el pedido de servicio o de compra
del area usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato
o la forma de conclusién que corresponda.

4.12 Expediente de Pago. - Conjunto de documentos en el que se sustenta el proceso
de pago parcial o total de una contratacion y forma parte del Expediente de
Contratacion.

4.13 Finalidad publica. - Razdon de ser o interés publico que se persigue satisfacer con
la contratacion, en beneficio del area usuaria, Municipalidad y la sociedad.

4.14 Orden de Compra (OC) Son los documentos emitidos por las Entidades
contratantes que formalizan, entre otros, el compromiso presupuestario vinculado a una
contratacion. Actua como documento que formaliza la contratacion de bienes
solicitados por las diferentes areas usuarias, entre la Entidad y el Contratista, en tanto
que también es utilizado como documento que prueba el vinculo contractual entre la
entidad y el proveedor para realizar el pago correspondiente.

4,15 Orden de Servicio (0S) Son los documentos emitidos por las Entidades
contratantes que formalizan, entre otros, el compromiso presupuestario vinculado a una
contratacion. Actua como documento que formaliza la contratacion de servicios
solicitados por las diferentes areas usuarias entre la Entidad y el Contratista, en tanto
que también es utilizado como documento que prueba el vinculo contractual entre la
entidad y el proveedor para realizar el pago correspondiente.

4.16 Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes.
(OECE) El Consejo Directivo del OECE aprueba el Plan Anual de Supervision y
Asistencia Técnica en enero de cada ano. Este Plan puede ser modificado conforme la
directiva que emita el OECE sobre el particular. Es el érgano o unidad organica que
realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la entidad.
4.17 Plan Operativo Institucional (POIl) Documento de gestién de corto plazo que
contiene la programacion de actividades operativas y metas fisicas de los respectivos
organos y unidades organicas.

4.18 Postor Persona natural o juridica que participa en el procedimiento de contratacion
y presenta su oferta.

4.19 Requerimiento Documento que comprende la descripcion objetiva y precisa de
los bienes y servicios que requiere Municipalidad para cumplir la finalidad publica de la
contratacion.

4.20 Términos de referencia (TDR) Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, y consultoria en
general, elaboradas por el area usuaria. En el caso de consultoria en general, la
descripcion ademas incluye los obijetivos, las metas o resultados y la extension del
trabajo que se encomienda (actividades).

4.21 Siglas
CCP : Certificacion de Crédito Presupuestario.
CEAM : Catalogo Electronico de Acuerdo Marco.

CMN : Cuadro Multianual de Necesidades.

[
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EETT . Especificaciones Técnicas.

OGA . Oficina General de Administracion.

OPP . Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

OECE : Organismo Especializado para las Contracciones Publicas Eficientes.
PC . Pedido de compra.

PMBSO : Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras.
POI : Plan Operativo Institucional.

PS : Pedido de servicio.

SEACE . Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.
SGD : Sistema de Gestion Documental

SIAF . Sistema Integrado de Administracion Financiera.

SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

TDR : Términos de Referencia.

UIT . Unidad Impositiva Tributaria.

DEC . Dependencia encargada de las contrataciones.

PLADICOP : Plataforma Digital de Contrataciones Publicas.
V. RESPONSABLES.

5.1 Las areas usuarias deben verificar la programacion de sus necesidades de bienes,
servicios y/o consultorias en general, en el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN)
del ejercicio correspondiente, en funcion a su POI, en cumplimiento de sus objetivos y
metas institucionales. Asimismo, es responsable de la oportuna y adecuada formulacion
de su requerimiento.

5.2 La Oficina General de Administracion (OGA) Que hace las veces el Gerente
Municipal, es el 6rgano de apoyo encargado de la administracion de los recursos
materiales, financieros, de la contabilidad, las adquisiciones, la administracion
documentaria y el archivo central. Asimismo, dicho érgano es el encargado de gestionar
y aprobar el tramite de reconocimiento de crédito devengado.

5.3 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) es quien aprueba y emite la
certificacion de crédito presupuestario solicitado por Abastecimiento para las
contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT. Cuando la ejecucion
contractual supere el ejercicio fiscal, corresponde otorgar la prevision presupuestaria a
solicitud de la OGA, la que debe estar suscrita por el jefe de la OPP y el jefe de la OGA
0 quien haga sus veces.

5.4 Unidad de Abastecimiento, es una unidad organica dependiente de la OGA,
encargada de gestionar el abastecimiento de los bienes, servicios y consultorias en
general, necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE COTABAMBAS, de manera oportuna y con criterios de razonabilidad.
Asimismo, dicha unidad organica y comision de reconocimiento de deuda es la
encargada, en los tramites de reconocimiento de credito devengado, de solicitar a las
areas usuarias la emision de conformidades y las causales por las que no se ha
abonado en el presupuesto correspondiente, y, emitir los informes técnicos.
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VI. DISPOSICIONES GENERALES.

6.1 Las contrataciones programables y no programables, reguladas en la presente
Directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8)
UIT y, en consecuencia, se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro
de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion sujetos a supervision del
Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE), de
conformidad a lo establecido en el numeral 7.2. Los supuestos senalados en los literales
f), g), h), i), i), ), m), n), 0), p) y q) del parrafo 7.1 del presente articulo son supervisados
por el OECE. del articulo 7 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas (en adelante, LGCP).

6.2 Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT no pueden usarse
para evitar la realizacion del tipo de procedimiento de seleccion que corresponda segun
la necesidad anual de la Entidad. En consecuencia, no deben utilizarse para atender
contrataciones programadas en el Plan Anual de Contrataciones o que correspondan
ser programadas en dicho plan en atencién al objeto, cuantia y condiciones de empleo
de los procedimientos de seleccion segun lo previsto en la LGCP.

6.3 Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT se registran y
publican en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE) en el modo
establecido en la Directiva respectiva aprobada por el OECE y dentro de los primeros
cinco (5) dias habiles del mes siguiente al que se realizaron las contrataciones. La
Oficina de Abastecimiento debe efectuar el mencionado registro y publicacion en el
SEACE.

6.4 Los reconocimientos de credito devengado consideran solamente las obligaciones
contraidas dentro de los montos aprobados en dichos Calendarios, bajo
responsabilidad de la OGA. Asimismo, la accion de cobro de los créditos a cargo de
nuestra Entidad, cualquiera sea el acreedor, prescribe a los quince afos, siendo
aplicables, en lo que respecta a las causales de interrupcion, las normas pertinentes
del Codigo Civil.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

7.1 REQUERIMIENTO DE CONTRATACION.

7.1.1 Las areas usuarias son responsables de formular oportunamente y presentar
sus requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias en general, los cuales deben
contener la descripcion clara, objetiva y precisa de la caracteristicas y/o requisitos
funcionales, cantidad y condiciones en las que debe ejecutarse la contratacion de los
bienes y servicios que requieran, de acuerdo a sus necesidades, bajo los criterios de
razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas
en el POI, asimismo en la descripcion de los TDR y/o EETT no se debe hacer
referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos particulares,
fabricantes determinados, ni descripcion que oriente la contratacion hacia un
producto o proveedor en particular, salvo que se haya implementado y aprobado un
proceso de estandarizacion.

7.1.2 Las areas usuarias deben establecer en las EETT de bienes y TDR de
servicios, como parte de las condiciog e la contratacion, la aplicacion de la
<o
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penalidad por mora prevista en el articulo 119 del Reglamento de la LGCE.
Asimismo, y de considerarlo pertinente ademas pueden establecer otras penalidades
distintas conforme a lo establecido en el Reglamento de la LGCE, en cuyo caso ha
de precisarse:

i) los supuestos de incumplimiento a ser penalizados;

ii) la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto; vy,

iii) el procedimiento mediante el cual se verificara el supuesto a penalizar. Las

penalidades por moray las otras penalidades se sujetan al tope de diez por ciento

(10%) del monto del contrato vigente, en cada caso.

7.1.3 En caso el area usuaria tenga definida su necesidad, empero no de las
caracteristicas que debe considerar en su requerimiento, puede consultar al
mercado, con la finalidad de definir el requerimiento o, solicitar apoyo a la Oficina de
Abastecimiento o, contratar un servicio especializado, que aporte con conocimiento
o dominio técnico en la contratacion del bien o servicio. El area usuaria y/o la Oficina
de Abastecimiento, con el fin de recopilar informacion para definir o mejorar el
requerimiento, pueden publicar versiones preliminares del requerimiento y convocar
reuniones publicas a través de la sede digital de la Entidad o cualquier otro medio de
difusion oficial, en las que participen proveedores con experiencia en la contratacion.

7.1.4 Las necesidades de bienes y servicios de las areas usuarias deben estar
programadas en el CMN, y alineadas al POI; considerando las exigencias previstas
en las leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias y cualquier
otra norma que regulen el objeto de contratacion con caracter obligatorio.
7.1.5 De acuerdo a lo programado en el CMN, las areas usuarias deben presentar
los requerimientos ante la OGA, con una anticipacion minima de dos (02) dias
habiles de la fecha en que se inicie el proceso de contratacion, debiendo adjuntar lo
siguiente:
i) EETT y/o TDR debidamente visados por el responsable del area usuaria y
cuando corresponda por el responsable del area técnica, para lo cual, las areas
usuarias deberan tomar como referencia los Anexos N° 2 y 3 que forman parte de
la presente Directiva;
i) Informe tecnico de evaluacion de software cuando corresponda; vy,
iii) Cualquier otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

7.1.6 En caso las areas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios no
programados en el CMN, éste puede ser modificado en cualquier momento del
ejercicio fiscal, en concordancia con los criterios del PMBSO y su disponibilidad
presupuestaria. Dichas modificaciones al CMN son solicitadas por el area usuaria,
las modificaciones se realizan durante la ejecucion del CMN con la finalidad de
realizar la inclusidon y/o exclusion de sus necesidades. Las modificaciones al CMN
son presentadas a la Oficina de Abastecimiento quien gestiona su aprobacion ante
el Titular de la Entidad o por el funcionario a quien se hubiera delegado dicha
facultad. La aprobacion se realiza el dltimo dia habil de la semana, a través de la
suscripcion del formato previsto en la Directiva del PMBSO. En caso la modificacion
requiera ser aprobada en un plazo distinto el area usuaria sustenta ello ante la
Oficina de Abastecimiento, quien gestiona su aprobacion, como maximo al dia
siguiente habil de su presentacion, ante el Titular de |la Entidad o por el funcionario a
guien se hubiera delegado dicha facultad.
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7.1.7 Para la formulacion de requerimientos de bienes, el area usuaria debera
consultar previamente a la Oficina de Abastecimiento el stock disponible, a fin de que
se verifique en el almacén las existencias que pueda satisfacer su necesidad.

7.1.8 El area usuaria debera coordinar con la Oficina de Abastecimiento para
determinar si su necesidad se encuentra definida en una ficha de homologacioén, en
el listado de bienes y servicios comunes, o en el CEAM (Catalogos Electronicos de
Acuerdos Marco), cuando corresponda. En dichos casos, el requerimiento recoge las
caracteristicas técnicas ya definidas.

7.1.9 En caso las areas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que
por su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los
TDR o EETT deben contar con el visto bueno de estas, y en los que corresponda
seran consolidadas y requeridas por las areas técnicas.

Q
S
S
=
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GERENTE BNICIPAL 7.1.10 Los requerimientos que extraordinariamente se presenten fuera de los plazos

establecidos podran ser atendidos previa autorizacion del jefe de la OGA.

7.1.11 La Oficina de Abastecimiento procedera con la atencidn de los requerimientos,
en un plazo de hasta siete (7) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a
recepcion, siempre que éstos no presenten observaciones, este plazo podra
extenderse en el caso de contrataciones complejas o necesiten visitas o reuniones
técnicas previas o existan inconvenientes en la indagacion de mercado.

7.1.12 En caso de que el requerimiento tenga observaciones, la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO debe comunicarlo al area usuaria en una sola oportunidad y en
un plazo maximo de hasta dos (2) dias habiles siguientes de recepcionado el
requerimiento, para la subsanacion respectiva.

7.1.13 El area usuaria debe subsanar las observaciones, segiin corresponda, en un
plazo maximo de dos (2) dias habiles siguientes de remitidas las observaciones, para
la continuacion del tramite respectivo; salvo que por la complejidad de la observacion
requiera un plazo adicional, en ese supuesto, debe remitir la autorizacion y coordinar
con la OFICINA DE ABASTECIMIENTO para comunicar el plazo estimado que
tomara dicha revision. Vencido el plazo otorgado para la subsanacion, sin que ésta
se haya producido, la OFICINA DE ABASTECIMIENTO procede con la devoluciéon
del requerimiento, dando por concluido el tramite administrativo. En caso la
necesidad del area usuaria persista, debe iniciar un nuevo tramite del requerimiento.

7.1.14 En la elaboracion de los TDR debe existir congruencia entre el objeto de la
contratacion, perfil del proveedor, el plazo de ejecucién y entregables.

7.1.15 Queda prohibida la presentacion de requerimientos para regularizar
contrataciones de bienes, y prestaciones de servicios y/o consultorias en general,
bajo responsabilidad de quien autoriza la contratacion.

7.2 COTIZACIONES Y CUADRO COMPARATIVO

Sandro Hers edo Castillo
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7.21 La OFICINA DE ABASTECIMIENTO, después de levantadas las
observaciones al requerimiento, segun corresponda, procede a realizar la indagacion
de mercado con la finalidad de:

e Obtener al menos una (1) cotizacion, cuando el valor de la contratacion sea igual

o inferior a una (1) UIT.

e Obtener al menos dos (2) cotizaciones, cuando el valor de la contratacion sea

mayor a una (1) y hasta tres (3) UIT.

e Obtener al menos tres (03) cotizaciones, cuando el valor de la contratacion sea
mayor de tres (3) y hasta ocho (8) UIT. Excepcionalmente, en caso no sea
posible obtener minimo tres (3) cotizaciones para las contrataciones mayores a
tres (3) UIT, por condiciones de mercado, la OFICINA DE ABASTECIMIENTO a
través del personal técnico o profesional que realizd la indagacion de mercado,
mediante correo electronico o WhatsApp, pone de conocimiento de dicha
situacion al area usuaria. Con esa informacion el area usuaria, de ser el caso,
sustentara la urgencia de la contratacion a fin que se tramite su requerimiento
con una (1) y/o (2) cotizaciones, o en su defecto realizara la revision de las EETT
o TDR para su modificacion, a fin que se amplie la indagacion de mercado, asi
como el plazo sefialado en el punto 7.1.12; lo cual debe ser consighado en el
respectivo cuadro comparativo elaborado por la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO.

7.2.2 Durante la indagacion de mercado se debe priorizar lo siguiente:
a) ldentificar las posibles fuentes para indagar en el mercado.
b) Identificar la vigencia tecnologica de las posibles soluciones, para lo cual puede
requerirse el apoyo de las areas técnicas de la Entidad.
c) Procurar que los bienes y servicios a contratar reunan las condiciones de
calidad y modernidad tecnoldgicas necesarias para cumplir con la finalidad publica
de la contratacion.
d) ldentificar la disponibilidad de las pequenas empresas o microempresas.
e) Identificar la disponibilidad de las ofertas comerciales.
f) Identificar los elementos clave para definir o mejorar el requerimiento.

7.2.3 Las cotizaciones de los proveedores deben solicitarse y obtenerse de forma
digital a través del correo electronico institucional, al WhatsApp del cotizador o Jefe
de Abastecimiento y/o entregar en fisico ya sea en original o copia al Organo
Encargado de Contrataciones. En la solicitud o invitacion a cotizar, la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO remite a los proveedores lo siguiente:
e Anexo N° 1: Declaracion Jurada de datos del proveedor, impedimentos,
sanciones, cumplimiento de requisitos establecidos en Términos de Referencia
y/o Especificaciones Tecnica, Antisoborno y autorizacion de abono a CCl,
o Anexo N° 2: Especificaciones Técnicas para la contratacion de bienes (de
corresponder).
e Anexo N° 3: Términos de Referencia para la contratacion de servicios en general
y/o consultorias en general (de corresponder).

7.2.4 Las cotizaciones deben ser solicitadas y/o emitidas por proveedores cuya
actividad econémica u objeto social concuerde con el rubro del bien o servicio a
contratar, cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP), para las contrataciones de montos mayores a una (1) UIT, y no se encuentren
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impedidos para contratar con el Estado. El estado del contribuyente debe de
encontrarse Activo y la condicion del contribuyente debe de encontrarse Habido.

7.2.5 La OFICINA DE ABASTECIMIENTO, previa verificacion, solicita al area usuaria
la validacion sobre las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores, en el
plazo maximo de un (1) dia habil, a fin de determinar que estas cumplen con las
EETT y los TDR. En las contrataciones en los que haya intervenido un area técnica
en la formulacion de las EETT y/o los TDR o cuando exista mejoras en las
propuestas, la validacion también debera efectuarla dichas areas.

7.2.7 Con la informacion obtenida en la indagacion de mercado, la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO verifica en el aplicativo “Ficha Unica de Proveedor — FUP” y en
el aplicativo “Con OECE”, los impedimentos en los cuales se encontrarian inmersos
los proveedores de acuerdo con la declaracion jurada remitida, de ser el caso; asi
como, cualquier otro impedimento o informacion relevante que podria impactar de
manera negativa en la contratacion.

7.2.8 El personal responsable de las compras iguales o inferiores a 8 UIT, con
accesos operativos a la “Plataforma de Debida Diligencia del Sector Publico”, debe
utilizarla como filtro para la contratacién de bienes, servicios y/o consultorias en
general iguales o inferiores a 8 UIT.

7.2.9 La OFICINA DE ABASTECIMIENTO elabora el cuadro comparativo los mismos
gue consignaran informacion, como plazo de entrega o ejecucion, garantia,
cumplimiento de las EETT o TDR y otros que se consideren relevantes, de ser el
caso. El cuadro comparativo es revisado y firmado por el jefe de la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO y Cotizador de existir, el cual determina el valor de la
contratacion de acuerdo a la indagaciéon de mercado; en el plazo maximo de dos (2)
dias habiles posterior a la fecha de obtencion de las cotizaciones.

7.2.10 Para formular cuadro comparativo y otorgamiento de buena pro sera suficiente
la presentacion del postor de la declaracion jurada de cumplimiento de términos de
referencia y especificaciones técnicas, sin embargo, el postor ganador debera
presentar para la suscripcion del contrato y/o formalizacion mediante Orden de
Servicios y Compra copia simple de los documentos que acreditan el perfil
profesional y cumplimiento de requisitos.

7.2.11 Para la seleccion del proveedor a contratar se debe tener en cuenta los
siguientes criterios: menor costo, plazo de entrega, garantia, servicio post venta, u
otras condiciones que permitan de manera objetiva sustentar la eleccion del postor,
con la finalidad de cumplir con los objetivos vy finalidad publica de la contratacion,
situacion que debera ser debidamente sustentada por la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO en el cuadro comparativo de corresponder.

7.2.12 La OFICINA DE ABASTECIMIENTO podra realizar la fiscalizacion posterior a
los expedientes de contratacion mediante muestreo aleatorio, priorizando los casos
que tengan una duda razonable de la veracidad de los documentos o se presenten
denuncias en las que se encuentre involucrado algun contratista.

ernnaleada Cactilla
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7.2.13 Adicionalmente debera adjuntar a las cotizaciones copia simple de la siguiente

informacion de ser el caso.
a) ALQUILER DE VEHICULO.

Documentos Nacionales de ldentidad-DNI.

RUC. Y RNP.

Tarjeta de propiedad.

Boleta informativa SUNARP, vigente.

Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular, vigente.

Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito-SOAT, vigente.
Seguro contra accidentes de riesgo y siniestro.

Licencia de conducir cuya categoria corresponda al vehiculo a operar,
vigente (en caso gue incluya conductor).

VUV VY VY Y

b) ALQUILER DE MAQUINARIAS O EQUIPO PESADO.

~ Copia de Documento Nacional de Identidad -DNI.

» Documento que acredite la propiedad de la maquinaria y/o equipo.

» Ficha técnica de maquinaria, vigente.

~ Poliza de seguro y Seguro Obligatorio contra accidentes de transito-
SOAT, vigente.

» Licencia de conducir cuya categoria corresponda a la maquinaria a
operar, vigente. (en caso que incluya conductor).

» Debera contar obligatoriamente con seguro (TREC).

¢) ALQUILER DE INMUEBLES.

» Copia de Documento Nacional de |dentidad —DNI.
~ Copia de Titulo de propiedad o certificado de posesién de ser el caso.

d) VOLADURA DE ROCAS.

» Seguro Complementario de Riesgo de Trabajo- SCTR.
~ Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil-SUCAMEC.

e) LOCACION DE SERVICIOS.

» CV. Documentado.

~ Copia de Documento Nacional de Identidad —DNI.

~ Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el
Estado.

» Los demas documentos segun el caso.

7.3 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
7.3.1 Una vez que la Oficina de Abastecimiento, haya culminado las indagaciones

en el mercado de los requerimientos sghcii@dos por el area usuaria y determine el
12 )
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valor de los bienes o servicios, solicitara la Certificacion de Credito Presupuestario a
la Oficina de Presupuesto, La Oficina de Presupuesto realizara la atencion
correspondiente, dentro de un maximo de 02 dias.

7.3.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, previa verificacion aprobara y
emitird la Certificacion de Crédito Presupuestario en el Modulo de Presupuesto
devolviendo la documentacion debidamente firmada a la Unidad de Abastecimiento.
Es preciso indicar que el Certificado de Crédito Presupuestario descrito en el
Numeral 41.1 y 41.2 del articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440 — Ley de Sistema
Nacional de Presupuesto Publico, es el acto de administracién, cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el ano fiscal respectivo, previo cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso. Dicha certificacion
implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso y la realizacion del correspondiente registro presupuestario.

7.3.3 Expedido el Certificado de Crédito Presupuestario, se remite a la Oficina de
Abastecimiento para los tramites correspondientes de la adquisicion o la prestacion
de servicio. El Certificado de Crédito Presupuestario implica reservar el credito
presupuestal, mientras se adquiere la obligacion, asi todo Certificado de Crédito
Presupuestario expedido afecta los créditos presupuestarios en forma preliminar,
mientras se perfecciona la obligacion y se efectua el correspondiente registro
presupuestal. En consecuencia, deberan llevar un registro de éstos que permita
determinar los saldos disponibles para expedir nuevas certificaciones.

7.4 PERFECCIONAMIENTO CONTRACTUAL

7.4.1 Emitida la certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestaria,
segun corresponda, se perfeccionara el contrato mediante la suscripcion del contrato
o mediante orden de compra u orden de servicio, documento que se notificara por
via electrénica o fisica al contratista. En caso de contratacion de Servicios de
Consultoria, Servicios de Tercero (Perfiles) y otros Servicios en General, cuyo valor
referencial es mayor o igual a cuatro (04) UIT contara con sus respectivos contratos
se perfecciona suscribiendo el documento y en los de mas casos se formalizara solo
con Orden de Compra y/o Servicios.

7.4.2 Cuando se suscriba el contrato, se debe generar OC u OS para el tramite
administrativo interno de pago, lo que no requiere notificacion al contratista.

7.4.3 Para perfeccionar el contrato, sera requisito indispensable que el expediente
de contratacion cuente necesariamente con los siguientes documentos:
a) El expediente de contratacion debe estar debidamente numerado por la

Oficina de Abastecimiento y contendra la siguiente documentacion:

1) ElI Requerimiento con las especificaciones tecnicas y/o términos de
referencia segun corresponda y analitico de costos por tratarse de
expedientes técnicos de obras o proyectos segun corresponda.

2) Cotizaciones presentadas por los proveedores en atencion al numeral
7.2.1de la presente Directiva.

3) Cuadro Comparativo.

4) Registrado en el SIAF. Certificado de Crédito Presupuestario (aprobado)

Sandro Hersén Salcego Castillo
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5) Orden de Compra y/o Servicio.

6) Contrato cuando se trate de Servicios de Consultoria, Servicios de
Tercero (Perfiles) y cuando el area usuaria haya senalado expresamente
en su requerimiento. En los de mas casos no sera necesario el contrato,
debiendo formalizarse solo con Orden de Compra y/o Servicios.

7) Registro Nacional de Proveedores para valores mayores a una (1) UIT
Otros documentos que evidencie todo lo actuado para su contratacion.

8) Copia simple de los documentos que acreditan el perfil profesional y
cumplimiento de requisitos del Postor ganador de buena pro conforme
establece el numeral 7.2.10 de la presente Directiva.

b) El expediente debidamente foliado debe permanecer en custodia de la
Oficina de encargada de Contrataciones.

7.4.4 La suscripcidn del contrato es con firma manuscrita o firma digital por ambas
partes, en ningun caso, podran subsistir firmas manuscritas y digital en el contrato.
Por parte de MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COTABAMBAS, lo suscribe el drgano
al cual se deleg¢ dicha funcién, mientras que, de la otra parte, lo debe suscribir quién
tenga el poder inscrito en Registros Publicos para personas juridicas, o la misma
persona natural con quien se contrata.

7.4.5 Las ordenes de compra u 6rdenes de servicio deben incluir, entre otros, la
siguiente informacion:
a) El objeto de la contratacion.
b) El plazo de ejecucion o de entrega, segun corresponda.
c) Numero de entregable, segun corresponda.
d) Lugar de entrega del bien o lugar de ejecucion del servicio.
e) El nombre del area que otorga la conformidad.
f) Forma de pago.
g) Numero de la certificacion de crédito presupuestario.
h) Otra informacion relevante e indicar que es parte del contrato los TDR o
EETT, segun corresponda. En los casos que el perfeccionamiento de contrato
se haya efectuado con la suscripcion de un contrato y requiera la emision de
una orden de compra o de servicio para tramite administrativo interno, debera
precisarse en forma expresa el siguiente texto: “Esta Orden de Servicio se
emite solo para el tramite administrativo interno de pago”, incluyendo los
literales a) y g) como minimo.

7.4.6 Tanto en los casos que el perfeccionamiento se realice mediante contrato, o
mediante orden de compra o servicio, la OFICINA DE ABASTECIMIENTQO debera
notificar al area usuaria, a efectos de que se inicie la verificacion del cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

7.5 EJECUCION CONTRACTUAL

7.5.1 La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificacion de la orden de servicio, orden de compra o de
la suscripcion del contrato, salvo condicion distinta establecida en los TDR o EETT,
segun corresponda.

7.5.2 La entrega del bien o prestacion del servicio se efectuara dentro del plazo

establecido en las especificaciones técnifs y/o los términos de referencia y las
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cotizaciones, salvo en el caso de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobado, que impidan a los proveedores entregar los bienes o ejecutar los
servicios requeridos.

7.5.3 En el momento de la entrega de los bienes, el encargado de Almacén
verificara que el bien se encuentre en 6ptimas condiciones, comparandolos con las
caracteristicas descritas en la Orden de Compra; acto seguido procedera a otorgar
la conformidad por el ingreso a Almacén, con sello y firma en la Orden de Compra.
Posteriormente, el drea usuaria debera suscribir la conformidad de recepcion del
bien en el formato correspondiente

7.5.4 El area usuaria emitira la informe conformidad, dirigido a su jefe inmediato
superior, el mismo mediante informe emitira a Gerencia Municipal cuyo destino final
sera la Unidad de Abastecimiento, para la Continuacion del tramite.

7.5.5 La conformidad de recepcion de bienes, no impide el reclamo posterior del
area usuaria respecto a cualquier vicio oculto o incumplimiento de las
especificaciones técnicas no detectadas al momento de la entrega a fin de que el
proveedor los subsane en forma oportuna para salvaguardar los recursos del
proyecto.

7.5.6 En la prestacion de servicios, la conformidad sera otorgada por el Area
Usuaria, luego de finalizado el servicio conforme a los términos de referencia, salvo
observaciones en la ejecucion, en el producto o en el resultado final del mismo,
estos deberan ser subsanadas por el proveedor dentro del plazo que se le otorgue
para tal efecto.

La conformidad del servicio se realizara por el area usuaria, adjuntando el formato
debidamente llenado.

7.57 El area usuaria emitira la informe conformidad, dirigido a su jefe inmediato
superior, el mismo mediante informe emitira a Gerencia Municipal cuyo destino final
sera la Oficina de Abastecimiento — Logistica, para la Continuacion del tramite.

7.5.8 El area usuaria, en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles. Emitira la
conformidad de la prestacion, con lo cual se acreditara la atencion del bien, servicio
y asesoria. En caso de servicios de consultoria contratada y servicios de terceros
para formular perfiles, fichas y/o expedientes técnicos el plazo para conformidad
sera de 5 (cinco) dias habiles.

7.5.9 Para la emision de cualquier comprobante de pago (factura, boleta de
venta, recibos por honorario y otros), desde la Unidad de Contabilidad se requerira
a los personales, proveedores u otros que hayan contraido vinculo o
contraprestacion.

7.6 OBSERVACIONES A LA PRESTACION
7.6.1 Cuando existan observaciones en la ejecucion contractual, el area usuaria
debera consignar en un acta o informe u otro documento, indicando detalladamente
el sentido de éstas, de manera integral y en una sola oportunidad, las que deben
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de ser remitidas a la OFICINA DE ABASTECIMIENTO para notificar al contratista,
indicando ademas el plazo que debe otorgarse al contratista para la subsanacion.

7.6.2 Dependiendo de la complejidad de la contratacion se otorgara al contratista
un plazo razonable para su subsanacién, el mismo que debe ser propuesto por el
area usuaria, dentro de los siguientes rangos: no menor a dos (2) ni mayor a cinco
(5) dias calendario, se computa a partir del dia siguiente de su notificacion.
Tratandose de consultorias en general, el plazo para subsanar no puede ser menor
de cinco (5) ni mayor de diez (10) dias calendario, dependiendo de la complejidad,
el mismo que es computado desde el dia siguiente de la comunicacion formal
emitida por la OFICINA DE ABASTECIMIENTO.

7.6.3 En caso que el contratista no subsane de manera integral todas las
observaciones comunicadas, el area usuaria evaluara e informara de manera
precisa las observaciones pendientes de subsanacion (observaciones que no
pueden ser diferentes o adicionales a las informadas inicialmente), indicando el
plazo adicional que se debe otorgar al contratista. Esta segunda comunicacion es
sin perjuicio de las penalidades que correspondan y bajo apercibimiento de
resolucion parcial o total del contrato por causa imputable al contratista. Este plazo
adicional es opcional la Entidad puede resolver el contrato por incumplimiento.

7.6.4 En el caso que el contratista incumpla en subsanar total o parcialmente las
observaciones comunicadas en el plazo establecido, se resolvera total o
parcialmente el contrato por causa imputable al contratista.

7.6.5 Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en
general y/o consultorias en general, manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectua la
recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse
como no ejecutada la prestacion, procediendo la resolucion de contrato parcial o
total, seguin corresponda. Sin perjuicio de lo antes mencionado, previa opinion del
area usuaria, la OFICINA DE ABASTECIMIENTO requerira al contratista su
cumplimiento, otorgandole un plazo para su cumplimiento, sin perjuicio de las
penalidades a las que hubiera lugar y bajo apercibimiento de resolver total o
parcialmente el contrato, segun corresponda.

7.6.7 La Resolucion total o parcial del contrato debera comunicarse a través de la
Gerencia Municipal mediante carta simple al contratista bajo las mismas
condiciones de comunicacion establecidas durante la ejecucion contractual, para lo
cual se debera tener el mecanismo de verificacién de la recepcidén por parte del
contratista, la comunicacion puede ser mediante correo o WhatsApp.

7.7 PENALIDADES EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.7.1 La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la
ejecucion de las prestaciones y conforme a lo establecido en los TDR o EETT.

7.7.2 La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o del extremo
de la prestacion que debio ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a
cuenta, del pago final.

Dleada Cactilla
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7.7.3 La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la formula
establecida en la normativa de contrataciones.

7.7.4 En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se puede resolver el
contrato por acumulacion maxima de penalidad, en tal caso sera suficiente
comunicar mediante carta simple al domicilio electronico o real del contratista.

7.7.5 De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los TDR o EETT,
también puede ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta
por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o del extremo de la prestacion que debio ejecutarse, pudiendo resolver el
contrato por acumulaciéon maxima de penalidad.

7.8 AMPLIACIONES DE PLAZO
7.8.1 Procede la ampliacion de plazo por atrasos y/o paralizaciones no imputables
al contratista, debidamente sustentadas.

7.8.2 El contratista solicita la ampliacion de plazo mediante documento presentado
por mesa de partes y dirigido a la Gerencia Municipal, dentro de los siete (7) dias
habiles siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion. La
Gerencia Municipal corre ftraslado de la solicitud a la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO para que informe de manera técnica.

7.8.3 La OFICINA DE ABASTECIMIENTO podra solicitar, si el caso lo amerita y
justifica, el pronunciamiento expreso del area usuaria respecto de la solicitud
del contratista, la cual emitird su opinién en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles, bajo responsabilidad.

7.8.4 La Gerencia Municipal debe resolver dicha solicitud y notificar su decision al
contratista, en un plazo maximo de los diez (10) dias habiles, computados desde el
dia siguiente de la presentacidén de la solicitud de ampliacion de plazo.

7.8.5 En ningun caso, el area usuaria o area técnica se encuentra autorizada a
ampliar directamente o por voluntad propia al contratista los plazos de ejecucion de
la prestacion, bajo responsabilidad.

7.9 MODIFICACIONES AL CONTRATO U ORDEN (SERVICIO O COMPRA)
7.9.1. Procede hacer modificaciones al contrato u orden, a solicitud del area usuaria
o del contratista, previa opinion del area usuaria, asesoria legal y el informe de la
OFICINA DE ABASTECIMIENTO, siempre que las mismas deriven de hechos
sobrevinientes al perfeccionamiento del contrato que no sean imputables a alguna
de las partes, permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente, y no
cambien los elementos determinantes del objeto.

7.9.2. Las modificaciones antes senaladas se formalizan mediante adenda.

7.10 CAUSALES Y PROCEDIMIENTO DE RESOLUCION DE CONTRATO U ORDEN
(SERVICIO O COMPRA).

7.10.1 La Entidad puede resolver el contrato, en los casos en que el contratista:
.
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a. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;

b. Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a
su cargo.

c. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese
a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d. Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista
justifiqguen las causas que imposibilitan continuar con la ejecucion del
contrato, previo pronunciamiento del area usuaria.

7.10.2 Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por hecho sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que
imposibilite de manera definitiva la continuacion de la ejecucion del contrato.

7.10.3 Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada requiere mediante carta simple que se ejecuten las mismas conforme
a los plazos establecidos en el numeral 7.6, indicando en la comunicacién “bajo
apercibimiento de resolver total o parcial el contrato” seglin corresponda.
Dependiendo del monto contractual y de la complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, la Entidad puede establecer plazos mayores, pero
en ningun caso mayor a doce (12) dias calendario.

7.10.4 Si vencido dicho plazo el incumplimiento continda, la parte perjudicada
puede resolver el contrato en forma total o parcial, comunicando mediante carta la
decision de resolver el contrato. La comunicacion de esta decision se debera hacer
conforme a las comunicaciones realizadas durante la ejecucion contractual, el
contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la emision de dicha
comunicacion.

7.10.5 El funcionario delegado, puede resolver el contrato, previo informe técnico
de la OFICINA DE ABASTECIMIENTQO, sin requerir previamente el cumplimiento al
contratista, por la causal de acumulacién del monto maximo de la penalidad por
mora u otras penalidades o cuando la situacion de incumplimiento no pueda ser
revertida. En estos casos, basta comunicar al contratista mediante carta simple la
decision de resolver el contrato.

7.11 NULIDAD DEL CONTRATO U ORDEN (SERVICIO O COMPRA)
7.11.1 La Entidad podra declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:
7.11.1.1 Por haberse perfeccionado el contrato en contravencién con el
articulo 71 del TUO de la LGCP.

7.11.1.2 Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncion de
veracidad, durante la indagacion de mercado o para el perfeccionamiento
del contrato, previo descargo del contratista, para lo cual, la Entidad
otorgara un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles.

7.11.1.3 Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios o
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores,

funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o agentes, ha
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pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u ofrecer en el futuro
algiin pago, beneficio indebido, dadiva o comisién en relacién con ese
contrato o indagacion de mercado. Esta nulidad es sin perjuicio de la
responsabilidad administrativa, penal y civil a que hubiere lugar.

7.11.2 Cuando se presente alguno de estos supuestos, la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO elabora un informe técnico sustentatorio y procede a remitir
el expediente a la Gerencia Municipal a fin que se declare la Nulidad
correspondiente, la misma que debe ser puesta en conocimiento del contratista.

7.11.3 Cuando la entidad declare la nulidad de oficio del contrato cursa carta
simple al contratista adjuntando copia del documento que declara la nulidad.

7.11.4 Una vez declarado nulo el contrato por las causales sefialadas en el
numeral 7.11.1.1 y 7.11.1.2 se debera poner de conocimiento al Tribunal de
Contrataciones del Estado, a fin que se inicien las acciones para la sancion
correspondiente.

7.12 PAGO DE LA PRESTACION
7.12.1 La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la conformidad de
los bienes, servicios en general y consultorias en general, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello. El expediente para
el pago sera gestionado por la OFICINA DE ABASTECIMIENTO en un plazo
maximo de cuatro (4) dias habiles siguientes de recepcionado el mismo, debiendo
remitirlo a la unidad de Contabilidad, adjuntando los siguientes documentos:

1.- ORDENES DE COMPRA DE BIENES MENORES O IGUAL A 8 UIT.

a) Original de la Orden de compra suscrito por Almacén.

) Registro de Orden de Compra (Compras menores a 8UIT) OECE.

) Pantallazo de notificacion de la orden de compra, cuando corresponda.

) Copia simple del Contrato solo en caso que corresponda.

) Comprobantes de pago (Factura, Boleta)

f) Conformidad de Recepcion del Bien por area usuaria, en caso de proyectos
ademas debe contar con conformidad de Residente, con Visto Bueno de
Supervisor o Inspector.

g) PECOSA de ser el caso. Con las firmas correspondientes.

h) Original de Guia de Remisién segun corresponda, suscrito por almacenero.

i) Certificacion del Crédito Presupuestario (aprobado).

j) Un ejemplar de Cuadro comparativo

k) Solicitud de cotizacion recepcionados por Abastecimiento

[) Anexo 1 Declaracion Jurada

m)RNP, cuando corresponda

n) Carta de autorizacion para Abonos en Cuenta Bancaria.

0) Original del Requerimiento

p) Original de Especificaciones Técnicas

q) Adjuntar una copia del presupuesto analitico del expediente tecnico en caso
de proyectos.

b
C
d
e

2.- ORDEN DE COMPRA DE BIENES MAYORES A 8 UIT
a) Original Orden de compra, con firma de recepcion de almacen central
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b) Pantallazo de notificacion de la orden de compra, cuando corresponda

c) Copia simple del Contrato solo en caso que corresponda.

d) Comprobantes de pago segun SUNAT (Factura)

e) Conformidad de Recepcion del Bien por area usuaria, en caso de proyectos
ademas debe contar con conformidad de Residente, con Visto Bueno de
Supervisor o Inspector

f) Copia del Acta de buena pro del Procedimiento de Seleccion registrado en
SEACE

g) PECOSA de ser el caso. Con las firmas correspondientes.

h) Guia de Remision segun corresponda, firmado por Almacenero

i} Carta de autorizacion para Abonos en Cuenta Bancaria — CCl

j) Copia de la garantia de fiel cumplimiento vigente (el Original quedara en
Custodia en la Oficina de Tesoreria) de ser el caso.

k) Adjuntar una copia del presupuesto analitico del expediente técnico en caso de
proyectos.

3.-ORDEN DE SERVICIO MENORES O IGUAL A 8 UIT

a) Original de la Orden de Servicio.

b) Registro de Orden de Servicio (Compras menores a 8UIT) OECE

c) Pantallazo de notificacion de la orden de servicio, cuando corresponda

d) Comprobantes de pago (Factura, Boleta o Recibo por Honorario)

e) Conformidad de Servicio por parte de Area Usuaria.

f) En caso de Residentes y Supervisores de proyectos de Inversion, debe
alcanzar copia del formato 12B registrado en Invierte. Pe. con visto bueno de
OPMI, Ademas caso de Obras debe alcanzar copia del Registro en
INFOBRAS de Contraloria.

g) En caso de Servicios de Consultoria y Servicios de Terceros (Expedientes
Técnicos - perfiles) .
~ Resolucion de Aprobacion del Expediente Tecnico.

» Formato registrado en Inverte.Pe con firma de Unidad Formuladora en
caso de Expediente Técnico.

~ En caso de Perfil la Viabilidad registrado en Invierte.Pe, con visto bueno
de UF.

» En caso de liquidaciones adjuntar resolucion de aprobacion de liquidacion
y acta de conciliacion.

h) Copia del Contrato solo en caso que corresponda.

i) Certificacion del Crédito Presupuestario (aprobado).

i) Un ejemplar de Cuadro comparativo y buena pro.

k) Copia simple de la Solicitud de cotizacion.

I} Anexo 1 Declaracién Jurada.

m)RNP, cuando corresponda.

n) Impresion de suspension de retencidon de cuarta categoria de ser el caso.

o) Carta de autorizacion para Abonos en Cuenta Bancaria — CClI.

p) Copia del Requerimiento y en caso del ultimo sera original.

q) Copia simple de Terminos de Referencia.

r) Adjuntar una copia del presupuesto analitico del expediente técnico en caso
de proyectos.

4.- ORDEN DE SERVICIO MAYORES A 8 UIT

a. Orden de Servicio, con firma de rmidad de area usuaria
o Canddy Har CAradn Cackilla
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Pantallazo de notificacion de la orden de servicio, cuando corresponda
Comprobantes de pago segun SUNAT (Factura, Recibo Honorarios)

Acta de buena pro del Procedimiento de Seleccion registrado en SEACE
Conformidad de prestacion de servicio por area usuaria, en caso de proyectos
ademas debe contar con conformidad de Residente, con Visto Bueno de
Supervisor o Inspector

Carta de autorizacion para Abonos en Cuenta Bancaria — CCI.

g. Copia de la garantia de fiel cumplimiento (el Original quedara en Custodia en
la Oficina de Tesoreria) de ser el caso.

h. En caso de Servicios de Consultoria y Servicios de Terceros (Expedientes

Técnicos - perfiles).

» Resolucion de Aprobacion del Expediente Técnico.

» Formato registrado en Inverte.Pe con firma de Unidad Formuladora en
caso de Expediente Técnico.

~ En caso de Perfil la Viabilidad registrado en Inverte.Pe con visto bueno de
Unidad Formuladora.

» En caso de liquidaciones adjuntar resolucion de aprobacion de liquidacion
y acta de conciliacion.

®aoo
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5.- PAGO POR EJECUCION DE OBRAS POR CONTRATA.
Se debe cumplir lo que establece la normativa en contrataciones del Estado.

6.- PAGOS DEL PROGRAMA DE VASO DE LECHE (PVL)

Ademas de lo sefialado en numeral 1 y 2 segun corresponda debe adjuntar
a. Analisis bromatolégico y microbiolégico.
b. Acta de envio de muestra.

7.- ALQUILERES.

Ademas de los requisitos sefialados para los servicios numeral 3y 4 en lo que
fuere pertinente, se debera adjuntar lo siguiente:

a. Contrato de Alquiler, con las firmas del proveedor o su representante legal
y del representante de la Entidad o a quien se le delegue dicha funcion.

b. Partes Diarios de Trabajo por cada una de las unidades alquiladas, en caso
de vehiculos o maquinarias, con las firmas y sellos del area Usuaria. conforme
al requerimiento y términos de referencia.

c. Informe de Valorizacion del Servicio de Alquiler de vehiculos y maquinaria
pesada elaborado por el encargado del Area Usuaria, incluyendo los datos de
los Partes Diarios, el importe a pagar, con la firma y sello el area Usuaria.

8.- Servicio de alimentaciéon de personas. (Refrigerios y similares)

a) Ademas de los requisitos sefalados para los servicios menores o iguales
a 8 UIT en lo que fuere pertinente, se debera adjuntar la Relacion de
Beneficiarios con sus firmas respectivas y firma y sello de los
responsables del area solicitante caso contrario la relacion de quienes
fueron participes en algun evento, deberd de firmada por la junta
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directiva o representante de objeto del evento y/o acreditarse con fotos
y acta respectivo.

b) Una vez que Contabilidad haya realizado el devengado de la orden de
compra y/o de servicio. Remitira la documentacion a Tesoreria para que
continle con los tramites respectivos de pago y sus correspondientes
registros (Fase Girado) en el SIAF. La oficina de Contabilidad efectuara el
Devengado dentro del plazo de 48 horas, pudiendo observar cuando falta
algun documento, en todo caso devolvera a la Unidad de Abastecimiento
con las observaciones correspondientes.

¢) Los pagos con cheque se efectuaran solo en ocasiones previstas en las
Normas de Tesoreria.

d) El pago se realizara con los documentos que acrediten que el bien o
servicio fue entregado o prestado satisfactoriamente, conforme al
requerimiento solicitado por parte del Area Usuaria. La Oficina de
Tesoreria podra observar cuando se haya devengado sin cumplir con la
documentacion debiendo devolver a la Oficina de Contabilidad para anular
el devengado y devolver los documentos al d6rgano encargado de
contrataciones. Las observaciones deben basarse exclusivamente en lo
establecido en la presente directiva y normas de tesoreria.

7.12.2 La OFICINA DE ABASTECIMIENTO solo puede aplicar las penalidades
previstas en el contrato y en las EETT o TDR. Para tal efecto, toma en cuenta lo
informado o reportado por el area usuaria al emitir la conformidad.

7.13 CONSTANCIA DE LA PRESTACION.

A partir de la revision del expediente de contratacion y a peticion del contratista, la
OFICINA DE ABASTECIMIENTO otorga la constancia de prestacion por Unica vez, en
un plazo no mayor de quince (15) dias habiles siguientes de haberse recibido la solicitud
del contratista. La constancia de prestacion debe contener como minimo:

e Contrato y/u orden.

e |dentificacion del objeto del contrato.

e Monto contratado.

e Monto ejecutado.

e Plazo de ejecucion de la prestacion.

¢ Penalidades incurridas por el contratista.

VIIi. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
8.1 La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion
en la vitrina de la Municipalidad Distrital de Cotabambas.

8.2 Es obligatorio que la OFICINA DE ABASTECIMIENTO registre y publique en el
SEACE la totalidad de las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio cuyos montos
sean iguales o inferiores a 8 UIT. El registro debe efectuarse a partir del dia siguiente
de emitida la orden respectiva, siendo el plazo maximo de cinco (5) dias habiles del
mes siguiente. La informacién de las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio que
se registran en el SEACE debe ser idéntica al documento final.
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8.3 La Gerencia Municipal puede emitir disposiciones y/o precisiones
complementarias que sean necesarias para la mejor aplicacion de la presente
Directiva.

8.4 Para todo lo no previsto en la presente Directiva, se debe aplicar supletoriamente
lo dispuesto en la LGCP, su Reglamento y sus respectivas modificaciones, de ser el
caso.

8.5 Queda terminantemente prohibido que las areas usuarias, contraten
directamente la adquisicion de bienes y/o prestacion de servicios, sin cumplir con las
disposiciones establecidas en la presente Directiva, bajo responsabilidad de quien
autoriza la contratacion.

8.6 El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva,
genera la sancion administrativa correspondiente conforme a la normativa vigente.

8.7 Implementacion del nuevo modelo de certificacién de los compradores publicos
y uso de plataforma de contratos menores continuara a cargo del (OECE).

En contrataciones, DEC significa Dependencia Encargada de las
Contrataciones. Es la unidad o departamento dentro de una entidad publica o privada
responsable de gestionar y llevar a cabo los procesos de contratacion de bienes,
servicios y obras.

8.8 Respecto al uso de Plataforma de Contratos Menores de la PLADICOP. El
uso de la plataforma de Contratos Menores de Pladicop por parte de las entidades
contratantes sera obligatorio a partir de la fecha que determine la DGA mediante la
Resolucion Directoral. en tanto ello ocurra, gestionan sus contratos menores
mediante los medios digitales y fisicos que tengan a disposicion o de forma
facultativa pueden utilizar la herramienta digital para contratos menores.

IX.- ANEXOS

1. Anexo N°1: formato de datos del ofertante y declaracién jurada de impedimentos,
sanciones, cumplimiento de requisitos establecidos en términos de referencia y/o
especificaciones técnica y antisoborno
Anexo N°2: especificaciones técnicas para la contratacion de bienes
Anexo N°3: Términos de Referencia para la contratacion de servicios en general
y/o Consultorias
Anexo N° 04: Conformidad de prestacion de Bienes
Anexo N° 05 Conformidad de Prestacion de servicios
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ANEXO N 1:
FORMATO DE DATOS DEL OFERTANTE Y DECLARACION JURADA DE
IMPEDIMENTOS, SANCIONES, CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS ESTABLECIDOS
EN TERMINOS DE REFERENCIA Y/O ESPECIFICACIONES TECNICA Y
ANTISOBORNO.
Senores:
Oficina de Abastecimiento.
Por el presente consigno los datos del ofertante:

NOMBRE Y APELLIDOS/ RAZON SOCIAL:

DNI N° | RUC N°

DIRECCION DE NOTIFICACION:

REPRESENTANTE LEGAL CON VIGENCIA DE PODER:

CELULAR: CORREO
CCIN® BANCO
MYPE SI( ) NO ()

Al amparo del principio de presuncion de veracidad, DECLARO BAJO
JURAMENTO lo siguiente:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento
para la presente contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con los Términos de referencia o
Especificaciones técnicas, segun corresponda, que cuento con stock suficiente y
a su libre disposicion para atender la contratacion, y me someto a cualquier
indagacion posterior a la contratacion que sea necesaria.

3. No tener impedimento de contratar con el Estado

4. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado en los casos de:
Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro
Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacion
Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o
contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias
sobre la materia, e Inhabilitacion o sancion del colegio profesional de ser el caso.
5. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica,
politica, familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

6. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como
respetar el principio de integridad y observar las disposiciones anticorrupcion que
forman parte del contrato.

7. Autorizo ser notificado mediante correo electronico y/o Whatsapp, en caso
resulte escogido como proveedor, a la direccion electronica sefialada en el
presente documento.

8. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la

cuenta que corresponde al CCl
P y entidad
DaNCANA o o

9. Aceptar en su integridad los Términos de referencia o las Especificaciones
técnicas proporcionadas por la Municipalidad Distrital de Cotabambas, conforme
a las condiciones y plazos establecidos, adjuntando para tal efecto la siguiente
propuesta economica:

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y
me atengo a lo establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso
estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso de
verificarse su falsedad. -2
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Cotabambas, ...... de.....oooooiin. del 202....

Nombre y Apellidos — DNI

ANEXO N° 2

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:

Denominacidn de la Contratacion:

I FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacidn
requerida, al determinar sus requerimientos las entidades contratantes atienden una
necesidad para el cumplimiento de la finalidad publica, promoviendo el valor por dinero).

I. BASE LEGAL

- LEY N° 32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS.
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, aprobado por el
D.S. N° 009-2025-EF.

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
contrataciéon requerida)

V. CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer las
necesidades de la Entidad)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y
DEMAS NORMAS (De corresponder)

{Sefialar reglamentos técnicos, normas met/rolc')gicas y/0 sanitarias, reglamentos y demas
-
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normas que regulan el objeto de la contratacidn con caracter obligatorio)

VL. ACONDICIONAMIENTO, MONTAIE O INSTALACION (De corresponder)

(El OEC podria solicitar que en la cotizacidn los proveedores indiquen el precio de estos
conceptos a fin de decidir si los realiza el contratista o la Entidad)

VIL. GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del computo
de la misma.)

VI, MUESTRAS (De carresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de muestras
para la evaluacion y verificacién del cumplimiento de las Especificaciones técnicas)

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridas puede considerarse
prestaciones accesorias)

X. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

(Se puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicion
demande otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad
minima de personal y el perfil de los mismos)

XI. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (sefalar la direccién exacta donde se va a efectuar la entrega de los bienes)

PLAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario. Sefalar el
inicio del plazo de ejecucion de la prestacién. En caso se requiera acondicionamiento,
montaje, instalacion y/o la puesta en funcionamiento, se debe precisar dicho plazo)

Xll. CONFORMIDAD

La recepcidn y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la LGCP, en tanto que el pago se realiza conforme al articulo 67 de la Ley N°
32069.

X1, FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos parciales. En
este Ultimo caso debera precisarse la frecuencia de pago (por ejemplo, mensual), asi
como la proporcién de cada pago (por ejemplo, pago en 2, 3, 4 0 5 partes iguales, o pago
en porcentajes del monto contratado)

La documentacion obligatoria que debeyeqsentar el proveedor para la realizacion del

Samol v Llakem leada Cactilla
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pago, como: recepcion del Almacén, conformidad, comprobante de pago, etc., asi como el
plazo para hacer efectivo el pago.

XIV.  CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacidn a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la
informacion.

Esta obligacion comprende la informaciéon que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido la prestacion. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnodsticos, documentos,
cuadros comparativos y demas datos compilados, recibidos o entregados por el
proveedor.

XV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR:

En los contratos de bienes y servicios, el contratista es responsable por la calidad ofrecida
y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un afio contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad contratante.

XVL. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto
del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera
materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacion del
retraso como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningun tipo.

XVII. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)
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(De acuerdo al tipo de contratacidn, se puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

KVIIL. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacionl y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con
la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE,

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los organos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndase a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones de la clausula anticorrupcién, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato2. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catdlogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrdnicos de Acuerdo
Marco3. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar4.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

! Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
* Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas

* Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32 , Ley General de Contrataciones Publicas.

Caividon B el ol bt
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Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante CONCILIACION, segun el acuerdo de las partes.

XX. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

XXI.  GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucidn contractual, considerando la finalidad publica
de la contratacion.

Firma del solicitante Firma del Jefe de Area Usuaria

Firma del Area Técnica
(De corresponder)
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Anexo N° 3
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIAS.

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:

Denominacién de la Contratacién:

. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacidn requerida,
al determinar sus requerimientos las entidades contratantes atienden una necesidad para
el cumplimiento de la finalidad publica, promoviendo el valor por dinero).

Il BASE LEGAL

- LEY N° 32069, LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS.
- REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, aprobado por el
D.S. N° 009-2025-EF.

ll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacidn, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacion requerida)

Iv. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica)

VI. REGLAMENTQOS TECN’COS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS
Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

(Sefialar reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demés
normas que regulan el objeto de la contratacion con caracter obligatorio)

VII. SEGUROS (De corresponder)

{De ser el caso, precisar el tipo de segurc/)ﬂg}gfe exige al proveedor, la cobertura, el plazo,

<
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monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)
VIII. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)
IX.  LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
LUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)
PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de
la prestacion)
{En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar
dicho plazo)
X. ENTREGABLES
{Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacidn y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)
XI. CONFORMIDAD
La recepcion y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la LGCP, en tanto que el pago se realiza conforme al articulo 67 de la Ley
N° 32069.
XIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
(Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periodicos.
Precisar la documentacidn obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del
pago)
XIII. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la
que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacidn a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la
informacién.
Esta obligacion comprende la informaciéon que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacidn puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos,
cuadros comparativos y demas datos compilados, recibidos o entregados por el
proveedor.
XIV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR /]
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El proveedor es el responsahble por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (01) afo, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor
que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacidn
interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XVL. PENALIDADES POR MORA

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto vigente

F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del
contrato, componente o item que debio ejecutarse o, en caso de que estos involucren
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera
materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.

Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este (ltimo caso, la calificacion del
retraso como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningun tipo.

XVII. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacidn, se puede establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la
contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.)

KVIIIL RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad puede establecer las causales de resolucion de contrato, asi como el
procedimiento del mismo.

XIX. SANCIONES
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El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

XX.

CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacidn, actores del proceso de contratacién5 y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
linea, se ohliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones de la clausula anticorrupcién, durante
la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total
o parcialmente el contrato6. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catdlogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco7. En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales
y administrativas a que hubiera lugar8.

XXII.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se

3 Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

% Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
7 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas

Y Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°3206

Lt
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resuelven mediante CONCILIACION, segun el acuerdo de las partes.

XX

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

KXIV.

GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad
publica de la contratacion.

34

Firma del solicitante Firma del Jefe de Area Usuaria

Firma del Area Técnica
(De corresponder)
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ANEXO N° 04 CONFORMIDAD DE ADQUISICION DE BIEN.
INFORME DE CONFORMIDAD DE ADQUISICION DE BIEN

Por el presente, se da la conformidad a la adquisicion del bien brindada a la
Municipalidad Distrital de Cotabambas.

Datos de Proveedor.

RUC

Procedimiento de seleccion.

Objeto.

Contrato.( ) O/C ( )

Monto S/.

Penalidades de Corresponde.

Plazo de recepcion del Bien.

Fecha |Suscripcion del contrato () O/C( )

Plazo de ejecucion.

Fecha de entrega del Bien.

Fecha de conformidad.

o\. Area Usuaria que otorga de Conformidad.

Verificacion de prestacion.

Calidad. Conforme ()
Cantidad. Conforme ()
Plazo de entrega. Cumplié ()

Dias de retraso segun corresponda. | L

Observaciones.

Firma area Usuaria.
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ANEXO 05: CONFORMIDAD DEL SERVICIO.

INFORME DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO N°...................

Por el presente, se da la conformidad a la prestacion de servicio brindada a la
Municipalidad Distrital de Cotabambas.

Datos de Proveedor de Servicio.

RUC.

Procedimiento de seleccion.

Objeto.

Contrato( ) OS{( x )

Monto S/.

Penalidades de Corresponde.

Plazo de recepcion del Servicio.

Fecha |Suscripcion del contrato y/o formalizacién de
Contrato con O/S

Plazo de ejecucion

Fecha de cumplimiento de Servicio.

Fecha de conformidad.

Area Usuaria que otorga de Conformidad.

Verificacion de prestacion

Calidad Conforme ()
Plazo de entrega. Conforme ()
Dias de retraso segun corresponda. | ... dias
Observaciones.

Firma area Usuaria.

En caso de servicios de proyectos de Inversion debe estar suscrito por Residente, Inspector y derivar a la Sub Gerencia de

Infraestructura.
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