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VISTOS ios documentos que se acompafian en veintiséis (26) folios y un (01) ejemplar de Ia
DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, NORMAS PARA EL USO, CONSERVACION,

MANTENIMIENTO Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE VEHICULOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd establece que cada universidad es auténoma
en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por
sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las leyes; articulo concordado con la Ley 30220, Ley
Universitaria, y sus modificatorias, y el Estatuto Modificado de la UNHEVAL;

Que, con la Resolucion Consejo Universitario N° 4004-2023, de fecha 19.DIC.2023, se aprobo la
Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/UPPYM/OPyYP “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y APROBACION
DE REGLAMENTOS Y DIRECTIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN”;

Que la directora de la Direccion de Bienestar Universitario, mediante el Oficio N° 000762-2024-
UNHEVAL-DBU, de fecha 19.SET.2024, remite, luego de levantar las observaciones, a la Oficina de Gestién de
la Calidad, la propuesta de la DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, NORMAS PARA EL uso,
CONSERVACION, MANTENIMIENTO Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE VEHICULOS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN, elaborada bajo los criterios establecidos en la Directiva N°
001-2023-UNHEVAL/UPPYM/OPYP, para su revision y posterior aprobacién por las instancias correspondientes;

Que la Oficina de Gestién de la Calidad, con el Oficio N° 000561-2024-UNHEVAL-OGC, de fecha
23.SET.2024, seiala que en el marco de las funciones que atribuyen a la Oficina, salvaguardando el
licenciamiento institucional e implementando progresivamente el proceso de acreditacion de los programas de
estudios, brinda conformidad a la propuesta de la DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, NORMAS
PARA EL USO, CONSERVACION, MANTENIMIENTO Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE
VEHICULOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN, para seguir su tramite correspondiente;

Que, asimismo, la coordinadora de la Unidad Funcional de Modernizacion, a través del Oficio N° 000317-
2024-UNHEVAL-UFMO, de fecha 24.SET.2024, emite opinion favorable para para la aprobacion de la
DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, NORMAS PARA EL USO, CONSERVACION,
MANTENIMIENTO Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE VEHICULOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN, porque CUMPLE con todos los criterios establecidos en Ia Directiva N° 001-
2023-UNHEVAL/OPP/UPPM ‘“Lineamientos para la elaboracion y aprobacion de reglamentos internos vy
directivas de la UNHEVAL"; sugiriendo se derive a la Oficina de Asesoria Juridica, para su respectiva opinion

legal. Documento remitido a la Oficina de Asesoria Juridica, a través del Proveido N° 00131 3-2024-UNHEVAL-
OPP;

Que, previa a la emision del informe legal, la directora de la Direccién de Bienestar Universitario, con el
Oficio N° 000791-2024-UNHEVAL-DBU, del 26 .SET.2024, remite el Informe N° 000001-2024-UNHEVAL-
UFTRANS, de la coordinadora de la Unidad Funcional de Transportes, exponiendo la justificacion técnica para
la aprobacién de la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, Normas para el Uso, Conservacion,
Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de Vehiculos de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan;
precisando lo siguiente: 1) Antecedentes. Siendo necesario aprobar una directiva que establezca las
disposiciones que regulen el uso de los vehiculos, el servicio de movilidad institucional, asi como establecer
normas que regulen el uso, control, conservacién y mantenimiento, asi como el abastecimiento de combustible
de los vehiculos de la UNHEVAL, para brindar un servicio de transporte dptimo, oportuno y seguro a la comunidad
universitaria, para coadyuvar al desarrollo académico de los estudiantes universitarios es que se elaboré el
proyecto de la mencionada directiva, siguiendo los criterios establecidos en la Directiva N° 001-2023-
UNHEVAL/UPPYM/OPyP, con las sugerencias y apoyo permanente de la Oficina de Gestién de la Calidad y la
asesoria de la Unidad Funcional de Modernizacién, y con la participacion de los actores involucrados en los
procedimientos como conta en las actas adjuntas. Previa a la reunion con dichas dependencias, con la Unidad
Funcional de Transportes y con la Direccion de Bienestar Universitario, se han subsanado las observaciones,
levantando el acta, al contar con el visto bueno de los asistentes. Il Justificacion. Tiene por finalidad de que los
vehiculos de propiedad de la universidad tengan control programado de las rutinas periddicas de mantenimiento
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preventivo, también el mantenimiento correctivo en caso de ser necesario y que los vehiculos se encuentren en
optimas condiciones para el servicio, siendo de importancia este servicio; para establecer las normas que regulen
el uso, control, conservacion y mantenimiento, asi como el abastecimiento de combustible de los vehiculos de la
UNHEVAL, con la finalidad de brindar al estudiante universitario, el servicio de transportes, para agilizar el acceso
de manera oportuna, segura y comoda, que contribuya de manera significativa a su desarrollo académico. 111}
Congclusién. Por lo tanto, concluye que, habiendo cumplido con los criterios establecidos en la Directiva N° 001-
2023-UNHEVAL/UPPYM/OPyYP, adjunta la propuesta de la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, Normas
para el Uso, Conservacion, Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de Vehiculos de la Universidad
Nacional Hermilio Valdizan, para su revision y posterior aprobacion por las instancias correspondientes;

Que la jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, mediante el Oficio N° 000591-2024-UNHEVAL/OAJ, de
fecha 27.SET.2024, remite al Rectorado el Informe N° 000061-2024-UNHEVAL-OAJ, de fecha 26.SET.2024, con
el que emite opinion legal respecto a la propuesta de aprobacion de la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-
DBU, Normas para el Uso, Conservacion, Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de Vehiculos de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan; y luego de detallar los ANTECEDENTES que se hacen referencia en
los considerandos anteriores y la BASE LEGAL que sustenta la opinion legal, expone lo siguiente:

Il. APRECIACION JURIDICA -

3.1. Que, el cuarto parrafo del articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd, prescribe lo siguiente:
“Articulo 18 Educacion universitaria. (...) Las universidades son promovidas por entidades privadas
o publicas. La ley fija las condiciones para autorizar su funcionamiento. La universidad es la comunidad
de profesores, alumnos y graduados. Participan en ella los representantes de los promotores, de
acuerdo a ley. Cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gqobijerno, académico,
administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus propjos estatutos en el marco de la
Constitucion y de las leyes.” (Lo subrayado es nuestro).

3.2. Que, el numeral 1.1 del Articulo IV de! Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General, se refiere respecto al principio de Legalidad de la
siguiente forma: “Articulo IV. Principios del procedimiento administrativo. Principio de
legalidad.- Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, Ia ley y al
derecho, deniro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les
fueron conferidas”.

3.3. Que, el numeral 1.3) del articulo 1V del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444-
L ey del Procedimiento Administrativo General, prescribe lo siguiente: “1.3 Principio de impulso de
oficio.- Las autoridades deben dirigir e impulsar de oficio el procedimiento y ordenar la realizacién o
préactica de los aclos que resulten convenientes para el esclarecimiento y resolucién de las cuestiones
necesarias”.

3.4. Que, el literal b) del articulo 118° del Estatuto Modificado de la UNHEVAL, prescribe que: “118°. £/
Consejo Universitario tiene las siguientes atribuciones:

b) Aprobar el reglamento general de la UNHEVAL, el reglamento de elecciones y otros reglamentos

internos especiales, asi como vigifar su cumplimiento”,

. 3.5. el numeral 6.2 del articulo 6° de la Directiva N°-001-2023-UNHEVAL/UPPYM/OPYP, muestra tos

N/ alcances respecto a la aprobacion de reglamentos o directivas internas.

O 111 ANALISIS:

- 41. La Oficina de Asesoria Juridica realiza el analisis del expediente administrativo de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/UPPYM/OPYP “LINEAMIENTOS

PARA LA ELABORACION Y APROBACION DE REGLAMENTOS Y DIRECTIVAS DE LA UNIVERSIDAD

NACIONAL HERMILIO VALDIZAN”, y demés cuerpos normativos legales.

4.2. Que, la Directiva propuesta tiene por objetivo: “Establecer las normas que regulan e{ uso, control,
conservacion y mantenimiento, asi como el abastecimiento de combustible de los vehiculos de la

Universidad Nacional Hermilio Valdizan, con Ja finalidad de brindar un servicio de transporte optimo,

TING oportuno y seguro a la comunidad universitaria para coadyuvar al desarrollo académico”.

“oW4.3. Que, asimismo, la Directiva propuesta tiene como alcance: “Quedan comprendidas dentro de la presente

directiva, y es de obligatorio cumplimiento para los estudiantes, autoridades, funcionarios, personal

docente y no docente de la UNHEVAL, usuarios del servicio de transporte universitario, asi como para
las dependencias que tengan incidencia en la administracién, uso y manejo de los vehiculos de la

UNHEVAL".

4.4, Es pertinente sefialar que como parte de los trabajos realizados se tiene la suscripcion del ACTA DE
REUNION s/n de fecha 02 de setiembre de 2024, donde se ha tenido la asistencia de servidores de la
Direccion de Bienestar Universitario, Unidad Funcional de Transparentes, Unidad Funcional de
Modernizacion y Oficina de Gestion de la Calidad, de tal modo que se desarrolld la reunion de trabajo,
en el que sefala: “Se dio con las correcciones de las observaciones encontradas dando la conformidad
de la presente reunion’.

4.5. En ese orden de ideas, se tiene el Informe N° 000001-2024-UNHEVAL-UFTRANS, de fecha 26 de
setiembre de 2024, en el cual la coordinadora de la Unidad Funcional de Transportes seiala la
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justificacion de la necesidad de la aprobacion de la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, Normas
para el Uso, Conservacion, Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de Vehiculos de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

4.6. Respecto a la revision del expediente administrativo que contiene la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-
UFT-DBU, Normas para el Uso, Conservacion, Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de
Vehiculos de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, se puede sefialar que el contenido se encuentra
dentro de las pautas expuestas en la Directiva N° 001-2023-UNHEVAL/UPPYM/OPyP “LINEAMIENTOS
PARA LA ELABORACION Y APROBACION DE REGLAMENTOS Y DIRECTIVAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN", aprobado mediante la Resolucién Consejo Universitario N° 4004-
2023-UNHEVAL, por tanto, corresponde emitir acto resolutivo, el mismo que sea aprobado por el Consejo
Universitario. .

4.7. Finalmente, la Oficina de Asesoria Juridica, luego del! estudio y analisis de todos los actuados, emite
pronunciamiento FAVORABLE especto a la propuesta de la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU,
Normas para el Uso, Conservaciéon, Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de Vehiculos de Ia
Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

IV. Conclusiones y Recomendaciones:

Que, por los fundamentos expuestos, se RECOMIENDA que se eleve al Consejo Universitario a efectos de

que se emita acto resolutivo dentro de los siguientes términos:

5.1. Aprobar la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, Normas para el Uso, Conservacion,
Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de Vehiculos de la Universidad -Nacional Hermilio
-Valdizan, que contiene seis numerales, seis disposiciones complementarias y finales y ocho anexos;

5.2. DARA CONOCER el acto resolutivo a las unidades organicas y unidades funcionales competentes;

Que, dado cuenta en la sesion ordinaria N° 37 de Consejo Universitario, del 27.SET.2024, ante las
opiniones favorables de las dependencias responsables de emitir opinion y estando de acuerdo con los
fundamentos expuestos en el informe legal, el pleno acordd aprobar la Directiva N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-
DBU, Normas para el Uso, Conservacién, Mantenimiento y Abastecimiento de Combustible de Vehiculos de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan, que forma parte integrante del presente expediente y consta de objetivo,

alcance, base legal, responsabilidades, disposiciones generales, disposiciones especificas, disposiciones
complementarias y finales y anexos;

Que el rector, con el Proveido N° 0593-2024-UNHEVAL-CU/R, remite el caso a Secretaria General para
que se emita la resolucion correspondiente; y,

Estando a lo acordado y a las atribuciones conferidas al rector por la Ley 30220, Ley Universitaria, y sus
modificatorias; por el Estatuto Modificado y el Reglamento General de ia UNHEVAL,; por la Resolucién N° 067-
2021-UNHEVAL-CEU, del 09.AG0.2021, del Comité Electoral Universitario de la UNHEVAL, que proclamé y
acreditd, a partir del 02.SET.2021 hasta el 01.SET.2026, al rector y vicerrectores de la UNHEVAL; asimismo,
teniendo en cuenta el Oficio N° 5224-2021-SUNEDU-02-15-02, emitido por la Unidad de Registro de Grados y
Titulos de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU), a través del cual
informa el registro de datos de las autoridades de la UNHEVAL; la Resolucion Rectoral N° 0066-2024-UNHEVAL,
ratificada con la Resolucion Consejo Universitario N° 0670-2024-UNHEVAL, que designé a la secretaria general
de la UNHEVAL, a partir del 19.ENE.2024; y la Resolucion Rectoral N° 0997-2024-UNHEVAL, de fecha
30.8ET.2024, que encargd las funciones de rector de la UNHEVAL a ia Dra. Nancy Guillermina Veramendi
Villavicencios, vicerrectora académica, por los dias 02 y 03 de octubre de 2024;

SE RESUELVE:

. APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU, NORMAS PARA EL USO,
CONSERVACION, MANTENIMIENTO Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE VEHICULOS DE LA
SECRETARIA E|| UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN, gue forma parte integrante de la presente Resolucién

{

GENERAL g y consta de objetivo, alcance, base legal, responsabilidades, disposiciones generales, disposiciones
4” , especificas, disposiciones complementarias y finales y anexos; por lo expuesto en los considerandos
Y4 : i ’
\ a4 precedentes:

2°. DISPONER et Vicerrectorado Académico, la Direccion de Bienestar Universitario, la Direccion General de
Administracion, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Unidad de Servicios Complementarios, la
Unidad Funcional de Transportes y los deméas organos, unidades orgénicas y unidades funcionales
competentes adopten las acciones correspondientes de acuerdo con sus funciones y/o atribuciones para su
cumplimiento y/o aplicacion.
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3° DAR A CONOCER la presente Resolucion a los organos, unidades orgénicas y unidades funcionales
competentes para las acciones complementarias que amerite.

Registrese, comuniquese y archivese.

| S
. VERA ILLAVICENCIOS

RECTORA (E)

Distribucién;
Rectorado-VRA-VRI
Facultades
Transparencia
OAJ-DIGA
OPyP-DBU
OTIUSC

UFT

UFM

Archivo
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UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN —~ HUANUCO
- DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
UNIDAD FUNCIONAL DE TRANSPORTES

DIRECTIVA N° 001-2024-UNHEVAL-UFT-DBU

NORMAS PARA EL USO, CONTROL, CONSERVACION, MANTENIMIENTO
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE VEHICULOS DE LA\~
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

1. OBJETIVO

Establecer las normas que regulan el uso, control, conservacién, y
mantenimiento, asi como el abastecimiento de combustible de los vehiculos
de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan (en adelante UNHEVAL), con
la finalidad de brindar un servicio de transporte 6ptimo, oportuno y seguro a
la comunidad universitaria para coadyuvar al desarrollo académico.

2. ALCANCE

Quedan comprendidos dentro de la presente directiva, y es de obligatorio
cumplimiento para los estudiantes, autoridades, funcionarios, personal
docente y no docente de la UNHEVAL, usuarios del servicio de transporte
universitario, asi como para las dependencias que tengan incidencia en la
administracion, uso y manejo de los vehiculos de la UNHEVAL.

3. BASE LEGAL

o Constitucion Politica del Peru.

e Ley N° 30220 Ley Universitaria y sus modificatorias.

e LeyN°® 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre.

e DECRETO SUPREMO N° 021-2019-JUS, aprueba texto tGnico ordenado
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

e Decreto Supremo N° 016-2009-MTC, aprueba el Texto Unico Ordenado
(TUO) del Reglamento General de Transito.

e Estatuto de la UNHEVAL modificado, aprobado con Resolucion
Asamblea Universitaria N° 004-2023-UNHEVAL

» Reglamento General de la UNHEVAL, Resolucion Consejo Universitario
N° 0469-2023- UNHEVAL.

¢ Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNHEVAL, Resolucion
Rectoral N° 0059-2021.

¢ Reglamento de Bienestar Universitario, Resolucibn N° 0718-2023-
UNHEVAL.

4. RESPONSABILIDADES
4.1. La Direccidbn General de Administracién, Direccion de Bienestar

Universitario, Unidad de Servicios Complementarios y Unidad
Funcional de Transportes, son los responsables de la aplicacion,
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seguimiento, evaluacion y cumplimiento de las disposicionés
contenidas en la presente Directiva.

4.2. El coordinador de la Unidad Funcional de Transporte, serd €l.—
responsable de evaluar y establecer las rutas para el servicio de-. /!

transporte.

4.3. El conductor es el responsable de garantizar el servicio 6ptimo,
oportuno y seguro conforme a las funciones establecidas en la presente
directiva.

4.4. El personal de vigilancia es el responsable de controlar la salida e
ingreso de los vehiculos a los campus universitarios.

4.5. Los usuarios son responsables del uso adecuado del vehiculo de
acuerdo con sus obligaciones establecidas en la presente directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Definiciones:

e Unidades vehiculares. - Medio de transporte que permite el traslado
de un lugar a ofro a'los estudiantes y toda la comunidad universitaria
de la UNHEVAL.

o Usuarios. - Estudiantes, personal docente y no docente que utilizan el
servicio del transporte universitario.

e Conductor. - Persona que dirige, maniobra o se halle a cargo del
manejo directo de un vehiculo durante su utilizacion en la via
publica.

¢ Personal de Vigilancia. - Llevan a cabo sus funciones Ejerciendo la
vigilancia y proteccién de bienes publicos, asi como la proteccién de
las personas que se  encuentran en las instalaciones de la ciudad
universitaria y sedes.

o Tarjeta de propiedad del vehiculo. -documento publico que identifica
un vehiculo automotor, acredita su propiedad e identifica a su
propietario y autoriza a dicho vehiculo para circular por las vias
publicas, de acuerdo al Cédigo de Transito. Este documento es
obligatorio para que el vehiculo pueda circular.

e Revision Técnica vigente. - Es el procedimiento por el cual los
Centros de Revisidbn Técnica Vehicular autorizado por la Agencia
Nacional de Transito, verifican las condiciones técnicas, mecanicas, de
seguridad, de emisién de gases, ruido ambiental y de confort de los
vehiculos, es inspeccionado peridodicamente el cual verifica el
cumplimiento de las normas de seguridad.

o Seguro Obligatorio. - También conocido como Seguro obligatorio de
Accidentes de Transito, es un tipo de seguro vehicular cuyo objetivo es
garantizar que las personas involucradas en accidentes de transito,
tanto conductores como usuarios afectados por el hecho, puedan
acceder a atencion médica inmediata y sin costo alguno en caso se
produjera un accidente.
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dice, este tipo de seguro vehicular esta dlsenado para cubrir los danogx
0 gastos de accidentes menores el vehiculo asegurado esta\rg "—16"
protegido ante cualquier eventualidad, no sélo los dafios a terceros sm&,
también los darfios que reciba el vehiculo asegurado.

» Viajes interprovinciales. - Servicio de transporte terrestre
interprovincial que realizan los estudiantes universitarios, docentes,
personal administrativo de la UNHEVAL fuera del ambito local.

e Plan Operativo. - Plan Operativo Institucional (POI) es el principal
instrumento de planeacién en la Administraciéon Publica, en virtud de
que, en él, se establecen de manera pormenorizada las actividades y
la programacion anual para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

¢ Mantenimiento preventivo. - El mantenimiento preventivo de los
vehiculos consta de una serie de revisiones que se efectian en un
tiempo determinado para disminuir las probabilidades de fallas o
desgastes que amerite una reparacion costosa del vehiculo.

e Mantenimiento correctivo. - Del vehiculo, es aquel en el que se
reparan las diferentes partes del vehiculo en el momento en que dejan
de funcionar o empiezan a fallar.

e Ley de Contrataciones. - Ley que establece el Sistema Nacional de
Contratacion Publica y determina los principios y normas para regular
los procedimientos de contratacion para la adquisicién de bienes,
ejecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos los de
consultoria, para satisfacer necesidades en tiempo oportuno, mejor
costo y de calidad.

o Abastecimiento. - Accion o actividad consistente en suministrar a
alguien o a algo bienes necesarios encaminados a cubrir las
necesidades de consumo. Cuando el abastecimiento lo lleva a cabo la
Administraciéon publica, puede estar configurado como un servicio
publico.

e Orden de Pedido. - llamada también orden de compra, nota de pedido,
u orden de adquisicion, es un documento por el cual el vendedor y el
consumidor expresan estar de acuerdo sobre el pedido y su precio; Una
orden de compra detalla la cantidad por comprar, el tipo de producto,
precio y condiciones de pago, y forma de entrega.

e Vale Combustible. - son una herramienta para optimizar el gasto de
combustible de los vehiculos de la UNHEVAL, que permite obtener
beneficios y maximizar la seguridad a la hora de comprar combustible,
asimismo, estos permiten a la institucidn monitorear y gestionar de
manera eficiente el consumo de combustible de los vehiculos.

e Secretaria Técnica. - El la unidad encargada de precalificar las
presuntas faltas, documentar la actividad probatoria, proponer la
fundamentacion y administrar los archivos emanados del ejercicio de la
potestad sancionadora disciplinaria de la entidad.
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o Transporte con -rutas  definidas. .- Recorrido que realiza el TS
. . . a0
transportista con el vehiculo o una flota de vehiculos para llevar a cab ;iv-%u"“%%
. . . . . / -
el servicio del transporte universitario. {11.3537 2%

e Transporte a solicitud de las oficinas académicas zxjy)"-a@ E
administrativas. - Son los requerimientos del servicio de transporféf?"“o‘ .
universitario que realizan las diversas oficinas con fines académicos y/ ™ .
0 administrativos.

o Bolsa de Viaje, - La "bolsa de viaje" es una bolsa figurativa, no
real el término, se refiere a una cantidad de dinero minima para gastos
de combustible y otros asignados durante un viaje.

o Viaticos. — Los vidticos comprenden los gastos por concepto de
alimentacion, hospedaje y movilidad local, asi como lo utilizado hacia y
desde el lugar de embarque, asi como la utilizada para el
desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de servicios.

o Asignaciones econémicas. - monto que se les otorga al personal
docente, no docente y estudiantes como apoyo para las actividades
académicas y administrativas.

e Parqueo. - Area destinada para estacionar y guardar los vehiculos de
la UNHEVAL.

5.2. Normas de uso obligatorio

5.2.1. Las unidades vehiculares deberan circular obligatoriamente con las
placas definitivas o provisionales legalmente autorizadas por el
organismo competente y ademas contaran obligatoriamente con:

e Tarjeta de propiedad del vehiculo.

¢ Revision Técnica vigente.

e Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
vigente.

e Dos (2) triangulos de seguridad del modelo y tipo
reglamentario.

* Neumatico de repuesto en buen estado (aro y llanta).

o Llave de rueda y gato hidraulico en buen estado

e Extintor con carga vigente y en buen estado,

¢ Botiquin de primeros auxilios,

¢ Seguro vehicular contra todo riesgo.

5.2.2. Elconductor asignado a la unidad vehicular bajo responsabilidad
revisara que dicha unidad tenga los elementos sefalados antes
de realizar el servicio respectivo.

5.2.3. Las unidades vehiculares seran conducidas Gnicamente por
conductores autorizados y asignados a la Unidad Funcional de
Transportes, excepcionalmente podra ser conducido por
personal de otra unidad de organizacién debidamente
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autorizados por la Alta Direccién y-con anuencia del jefe de la / 0\0“”‘“5%;\
Unidad Funcional de Transportes. 5;7 wv%%;‘;'

5.2.4. El personal de vigilancia es responsable del control del mgresdf ; w (gEx.
y salida de los vehiculos, quienes solicitaran al conductor la', %2\—93 2
papeleta de autorizaciéon de salida del vehiculo, tanto para el\"ﬁ___
horario normal de trabajo como fuera de él (caso excepcional),
para ello llevara un control y tendra actualizada la informacion
en el cuaderno de registro de ocurrencias diarias.

5.2.,5. Las unidades vehiculares de propiedad de la UNHEVAL,
deberan llevar pintado en un lugar visible, el logotipo de la
UNHEVAL, salvo las que por. normativa son exceptuadas.

5.2.6. Durante los dias, sabados, domingos y. feriados, las unidades
vehiculares deberan permanecer internadas en las instalaciones
del local de maestranza de transportes, bajo responsabilidad de
cada conductor a quien se le asigné el vehiculo. En caso de
incumplimiento a la presente disposicion, el Vigilante de turno
infformarad a la Unidad Funcional de Transportes el primer dia
habil de sucedido el hecho, quien informara a la Direccién de
Bienestar Universitario para las acciones correspondientes

5.2.7. Las unidades vehiculares no podran ser utilizados para el
transporte de los estudiantes, docentes y no docentes de su
domicilio al centro de estudios o de trabajo y viceversa, ni otro
de interés particular. En caso de detectar el conductor debera
informar por escrito a la Unidad Funcional de Transportes para
elevar a la Direccion de Bienestar Universitario.

5.2.8. Los vehiculos deberan ser guardados luego de haber concluido
la jornada de trabajo, en el parqueo vehicular en las
instalaciones de la UNHEVAL.

5.2.9. Los puntos de partida como de llegada seran en las sedes
institucionales salvo los casos interprovinciales que hacen uso
de alojamiento y no de lugares particulares establecidas por el
conductor o usuario respectivo.

5.3. Conservacion y mantenimiento de los vehiculos

5.3.1. La unidad funcional de transportes debera establecer un
cronograma de servicio de mantenimiento preventivo vy
correctivo de cada vehiculo y requerir el servicio
oportunamente a la Direccion General de Administracion.

5.3.2. En caso de requerir el vehiculo, servicio de mantenimiento
correctivo en talleres externos, el responsable de la Unidad
Funcional de Transportes debera comunicar y solicitar el
servicio, previo informe técnico emitido por el mecanico o
personal especializado.

5.3.3. El servicio de mantenimiento correctivo externo de los
vehiculos debera ser realizada en talleres de mecanica
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contratados con orden de servicio, previa suscripcion de la
constancia de entrega del vehiculo.

5.3.4. Es responsabilidad del conductor y/o mecénico de /i
UNHEVAL realizar el seguimiento de la reparacion, asi cof‘noa 3¢
de la verificacion de los trabajos contratados que sean RIRECCION L
satisfactorios y dentro del plazo establecido, cumpliendo todaso ANV
las acciones que por normativa establece la Ley de
Contrataciones.

5.3.5. Todos los usuarios del servicio de los vehiculos de la
UNHEVAL deben velar por el buen uso y la conservacién de
estos.

5.4. Control, otorgamiento y abastecimiento de combustible y
lubricantes a las unidades vehiculares

5.41. El abastecimiento de combustible se efectuara en las
estaciones de servicio autorizadas y de acuerdo con el contrato
y/o orden de compra.

5.4.2. El consumo de combustible se ajustara estrictamente a la
necesidad del servicio y guardaran relacion directa con el
kilometraje recorrido del vehiculo.

5.4.3. La Unidad funcional de Almacén es responsable de controlar la
cantidad de combustible que le otorga a cada vehiculo de
propiedad de la UNHEVAL cumpliendo con las Normas de
Ecoeficiencia

5.4.4. La Unidad Funcional de Transportes, llevara el control de
consumo de combustible de los vehiculos y el kilometraje
recorrido, con el cual se determina el rendimiento de cada
unidad. Dicha informacién debe ser reportada dentro de la
primera semana de cada mes a la Unidad Funcional de
Almacén.

5.4.5. Mensualmente la unidad funcional de Almacén debera elevar
un informe a la Direccion General de Administracion sobre el
uso del combustible. En este informe debera detallar la fecha,
la relacion de vehiculos atendidos debidamente identificados,
cantidad de combustible asignado a cada uno, producto,
kilometraje recorrido y rendimiento en Kms. por galdn, en
cumplimiento de las Normas de Ecoeficiencia.

5.4.6. El consumo de combustible es exclusivo para vehiculos de la
institucion. El uso indebido de los vales (nota y orden de
pedido) seran considerados como falta grave, comunicado a la
Direccion de la Oficina de Bienestar Universitario para requerir
las investigaciones respetivas ante Secretaria Técnica sin
perjuicio de las acciones legales que correspondan.

5.4.7. En el vale de combustible se consignara el kilometraje actual,
la cantidad de galones y el precio en soles, y debe tener la firma
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del coordinador de Almacén, el conductor y coordinador de
transportes.

5.4.8. De existir un consumo excesivo de combustible, el Coordinador
de la Unidad Funcional de Transportes, solicitara un informe
detallado de los motivos del gasto excesivo. De no presentarse
el informe o no haber alguna causa justificable, comunicara
este hecho a la Secretaria Técnica de Procedimientos
Administrativos Disciplinarios. Sin perjuicio de reponer el
excedente del combustible gastado.

5.4.9. En los casos de viajes a provincias u otras regiones del pais,
ya se trate de comision de servicios o movilidad académica, de
acuerdo con el itinerario del viaje y su kilometraje respectivo se
determinara la cantidad de combustible y se otorgara una bolsa
de viaje para los gastos correspondientes al margen de los
viaticos y/o asignaciones.

5.4.10. Los vales de combustibles son intransferibles y el conductor es
responsable de los mismos.

5.411. EI Coordinador de la Unidad Funcional de Transportes
efectuara visitas e inspecciones inopinadas a las estaciones de
servicio autorizadas con la finalidad de verificar que el
despacho de combustible y lubricantes se realicen de acuerdo
con lo establecido en la presente directiva y las bases del
proceso de adjudicacién correspondiente.

5.4.12. Para el suministro y control de lubricante se tendra en cuenta
las mismas exigencias del suministro de combustible.

5.5. De la preparacidn de los vehiculos para el uso de transporte

5.5.1.  Para que el conductor pueda iniciar sus labores ante cualquier
motivo debe de revisar totalmente la unidad mévil, que se
encuentre en condiciones favorables para realizar las rutas
respectivas.

5.5.2. Ante viajes interprovinciales forzosamente debe de tener un
documento de validacién del Mecanico que la unidad mévil se
encuentra en condiciones del traslado al personal docente, no
docente y estudiantes por lo que el mecanico debe haber
revisado la unidad mévil y si debe realizarse un mantenimiento
correctivo lo debe de ejecutar con la debida planificacion o
informar que la unidad moévil no se encuentra en estado éptimo,
fundamentando el motivo.
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6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Servicio de transporte

6.1.1. El servicio de transporte se brinda a través de las siguientes
modalidades:
- Transporte con rutas definidas en la universidad para el
transporte de los estudiantes.
- Transporte a solicitud de la comunidad universitaria.

6.2. Transporte con rutas definidas en la universidad para el
transporte de los estudiantes.

6.2.1. Es el servicio de mayor importancia, ya que con ello se
contribuye a la formaciéon académica integral dotando a los
estudiantes unidades vehiculares para que puedan trasladarse
desde sus hogares a los locales de la UNHEVAL. (Anexo 03y
Anexo 04 y Anexo 05)

6.2.2. Conforme al calendario académico y a los horarios
establecidos de las clases respectivas, el Coordinador de la
Unidad Funcional de Transportes va a establecer las rutas
respectivas considerando las unidades vehiculares que cuenta
la UNHEVAL para este servicio y los recursos humanos
respectivo, seglin corresponda.

6.2.3. Los circuitos de las rutas respectivas deberan ser comunicados
a la Direccion de Bienestar Universitario, Vicerrectorado
Académica, Facultades y publicados en lugares visibles como
en las redes sociales, pagina web y otros para que todos los
estudiantes tengan el conocimiento respectivo.

6.2.4. Las rutas anualmente seran evaluadas y establecidas antes del
inicio del afio académico y en caso de existir cierres en las
calles de los distritos de las rutas también pueden ser
modificadas.

6.2.5. La Unidad Funcional de Transporte debe garantizar que estas
rutas se realicen en forma obligatoria. Por ello en temporadas
que el calendario académico no establezca horario lectivo,
debe de realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a las
unidades vehiculares.

6.2.6. En las unidades vehiculares debe publicarse los deberes y
derechos de los usuarios de las unidades vehiculares, asi como
el flujograma de quejas de los usuarios ante la Unidad
Funcional de Transporte en caso de que se presenten.

6.3. Transporte a solicitud de la comunidad universitaria.
6.3.1. Las unidades vehiculares de la UNHEVAL son utilizadas en
funcién a las necesidades de la entidad, Unicamente para
atender asuntos de servicios oficiales, académicos, proyeccion
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social, culturales, deportivos o de representacion administrativ
y actividades universitarias que van a coadyuvar a la formaciéf
académica del estudiante valdizano, bajo responsabilidad de\
quien autorice una prestaciéon diferente y del mal uso que
pudiera darle el usuario.

6.3.2. En las actividades de investigacion se les atendera siempre
que el proyecto de investigacion no cuente dentro de su
presupuesto gasto para movilidad o subvencién econdémica a
investigador.

6.3.3. La asignacion de las unidades vehiculares de la UNHEVAL
para prestar el servicio a nivel nacional se realizara de acuerdo
con el requerimiento y necesidades de las diferentes unidades
de organizacién sera autorizado por la Direccion General de
Administracién previo informe de disponibilidad de la Direccion
de Bienestar Universitario.

6.3.4. Cuando la necesidad de servicio asi lo exija, la Direccion de
Bienestar Universitario y Ila Direccion General de
Administracién en coordinacion, otorgaran la autorizacién por
escrito para el uso de los vehiculos en dias y horas no previstas
(sdbados, domingos, feriados) previa evaluacién vy
disponibilidad de éstos.

6.3.5. La autorizacion del uso de vehiculo tiene validez por una sola
vez, caducandose la solicitud a su retorno y el tiempo que dure
la comisién de servicio y debe contar con la firma autorizada
(Unidad Funcional de Transporte).

6.4. Asignacion de vehiculos y servicio de transporte a las unidades
administrativas.

6.4.1. Se asignara unidades vehiculares para el uso y transporte del
Rector, Vicerrectores, Direccion General de Administracion
(DIGA) y Direccion de Produccion de Bienes y Servicios. La
asignacion de dichas unidades vehiculares se otorga por la
relevancia de sus funciones en cumplimiento de los fines
institucionales, que directa e indirectamente coadyuven la
calidad académica de los estudiantes.

6.4.2. La Direccién de Bienestar Universitario y la Unidad Funcional
de Transportes podran asignar unidades vehiculares para el
servicio local, a las unidades administrativas que lo requieran,
para funciones de actividad permanente o de caracter
excepcional, debidamente sustentadas, bajo responsabilidad
del solicitante y personal que utilice el servicio, (Anexo N° 1).

6.4.3. Cuando por motivo de representacién para coadyuvar el
mejoramiento de la calidad académica en beneficios de los
estudiantes y requerimiento comprenda al area sea
administrativa; laboral, cultural u otros se requiere el uso de
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unidades vehiculares para el traslado del persong
administrativo fuera del ambito local, se solicitara .
autorizacion con documento (oficio) dirigido a la Direccion
General de Administracion, con una prevision de veinte (20)
dias calendario, antes de la realizacion del servicio, designando
al responsable y el plan de viaje con la documentacion que
sustente la actividad a realizar. La Direccion General de
Administracion o la autoridad competente, previo al informe de
la Direccion de Bienestar Universitario autorizard el viaje
emitiendo la Resolucion respectiva

-

6.5. Asignacion de vehiculos y servicio de transporte a las unidades
académicas.

6.5.1. Cuando la comision de servicio es local, y por motivo académico,
de investigacion, responsabilidad social u otro se requiere el uso
de unidades vehiculares para el traslado de estudiantes y/o
docentes, el servicio de movilidad sera solicitado con documento
(oficio) a la Direccién de Bienestar Universitario, con al menos
dos (3) dias habiles de anticipacion; a fin de que se proceda a la
programacion de las unidades vehiculares.

6.5.2. Cuando por motivo académico o de investigacion se requiere el
uso de unidades vehiculares para el traslado de estudiantes y/o
docentes fuera del ambito local se solicitara la autorizaciéon con
documento (oficio) dirigido a la Direccion General de
Administracién, con una prevision de veinte (20) dias calendario,
antes de la realizacion del servicio,

6.5.3. Para solicitar un viaje fuera del ambito local, por estudios o
investigacion o responsabilidad social se procederd de la
siguiente manera:

e Las solicitudes para el uso de los vehiculos deberan ser
presentadas en la Direccién General de Administracion, por
escrito y con 20 dias de anticipacion a la fecha de la
actividad.

e El docente debe consignar el estudio o investigacion en el
silabo o planeacion didactica de un curso por competencia,:
modulo o proyecto formativo y realizara el tramite
correspondiente.

e Declaracion Jurada de los estudiantes de exclusion de
responsabilidades a la UNHEVAL

e Solicitar la autorizacion del viaje al Director de
Departamento (para el caso del docente)

e Solicitar la autorizacion del viaje al director de la Escuela
Profesional (para el caso de estudiantes).
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e Luego debera ser derivado por el Decano de la Faculta
para su aprobacion por Consejo de Facultad medianté
Resolucién. ..

e El Decano de la Facultad remite a la DIGA la Resoluciéh’%
que aprueba el viaje adjuntando el expediente presentado
por el docente.

e La Direccion General de Administracién previo al informe
de la Direccién de Bienestar Universitario, autoriza el viaje,
emitiendo la Resolucién respectiva.

6.5.4. Requisitos para la autorizacion del viaje a nivel provincial y
nacional:

» Solicitud del docente al director del Departamento Académico
de la Facultad incluyendo:

e Copia del silabo o planeacién didactica del curso por
competencia, modulo o proyecto formativo donde se
consigna el viaje.

e Declaracién Jurada de los estudiantes de exclusiéon de
responsabilidades a la UNHEVAL.

e El docente debe presentar un documento de compromiso
debidamente firmado para recuperar las clases dejadas de
dictar por motivo del viaje.

o ltinerario general del vigje.

e Documento de requerimiento de autorizacion del director
de la Escuela Profesional.

e La Resolucién de autorizacion del viaje aprobado por el
Consejo de Facultad.

e Declaracion jurada del permiso de los padres de los
estudiantes que van a viajar. Eximiendo de responsabilidad
a la UNHEVAL, ante cualquier hecho que pueda ocurrir.

e Relacion de estudiantes y docentes que van a viajar

e La DIGA previo al informe de la Direccién de Bienestar
Universitario, autoriza el viaje, emitiendo la resolucion
Correspondiente.

6.5.5. El calculo para la asignacion de la Bolsa de Viaje, para gastos de
combustible, pago de peaje, parqueo o cualquier otro gasto
vinculado a la prestacién del servicio de movilidad sera
determinado en coordinacién entre el conductor y el Coordinador
de la Unidad Funcional de Transportes, considerando el
kilometraje a ser recorrido y el itinerario que realiza el vehiculo.
Se presentara informe ante la DIGA para la aprobacién y
autorizacion mediante Resolucion, y continuar con el tramite
correspondiente.

6.5.6. El conductor designado no podra tomar y realizar otros viajes a
destinos no sefalados en el itinerario solicitado, bajo
responsabilidad. Frente a cualquier eventualidad o suceso a
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cuando retorne de viaje, para que se tome las acciones que %,

corresponda. w
6.5.7. El conductor durante el viaje debera internar el vehiculo a buen S
recaudo, en zona de parqueo oficial y que ofrezca seguridad, bajo
su responsabilidad.
6.5.8. Al regreso de la comision de viaje, el conductor elaborara un
informe detallado de toda las actividades realizadas,
inconvenientes o sucesos acaecidos, ante el Coordinador de la
Unidad Funcional de Transportes, dentro de los tres (3) dias
habiles después del retorno, ademas el llenado del cuaderno de
bitacora de servicio vehicular y parte diario de servicio.

6.6. Obligaciones del uso del servicio de transporte

6.6.1. Coordinador de la Unidad Funcional de Transportes
6.6.1.1.Elaborar el Plan de  Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de las Unidades Vehiculares.
6.6.1.2. Atender de acuerdo con la disponibilidad las solicitudes
de asignaciones vehiculares a nivel local y facilitar la
salida del vehiculo. Anexo N° 2.
6.6.1.3. Informar la disponibilidad de los requerimientos del
servicio de transporte a nivel Regional y Nacional, para la
posterior autorizacion de la Direccion General de
Administracién.
6.6.1.4. Elaborar diariamente el cronograma de las actividades
para el uso de las unidades vehiculares durante la
jornada.
6.6.1.5. Elaborar anualmente el cronograma de caducidad de la
Revision Técnica, SOAT, Seguro Patrimonial, y permiso
de lunas polarizadas, a fin de tener habilitado los
vehiculos.
6.6.1.6. Realizar informe mensual por el consumo de combustible
el que debe ser contrastado con la Unidad Funcional de
Almacen y derivado a la DBU, con los datos que debe
contener:
¢ Numero de vale
o Numero de la placa de rodaje de la unidad
vehicular.
e Nombre del conductor.
o Kilometraje recorrido
e Producto
¢ Consumo en galones
e Fecha
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e Precio por galones y total . -
6.6.1.7. Elaborar las papeletas de autorizacion de salida de lof
vehiculos en comision de servicio. 2.
6.6.1.8. Elaborar un informe del uso y nivel de satisfaccion de los
usuarios del servicio de trasporte de manera semestral.
6.6.2. Del conductor
6.6.2.1. El conductor designado no podra tomar y realizar otros
viajes a destinos no senalados en el itinerario solicitado,
bajo responsabilidad. Frente a cualquier eventualidad o
suceso a causa de presion por estudiantes o docentes, el
conductor dard cuenta al Coordinador de la Unidad
Funcional de Transportes, cuando retorne de viaje, para
gque se tome acciones que corresponda.
6.6.2.2. El conductor es responsable de trasladar a los que por
disposicion mediante documento se le sefiala, ninguna
persona particular o ajena al servicio de movilidad sean
trasladados en la unidad vehicular, incluyendo también
carga de cualquier indole.
6.6.2.3. El conductor debera guardar el vehiculo a buen recaudo,
en zona de parqueo oficial y que ofrezca seguridad, bajo
su responsabilidad.
6.6.2.4. Los conductores asignados a las unidades vehiculares
tienen la responsabilidad de conducir en estricto
cumplimiento del reglamento Nacional de Transito,
Caodigo de Transito, Normas del Ministerio de Transportes
y Comunicaciones y disposiciones establecidas en la
presente Directiva.
6.6.2.5. Durante el servicio de transporte del vehiculo, el
conductor debera portar los siguientes documentos en
forma obligatoria:
¢ Documento de Identidad Nacional DNI.
e Fotocheck institucional
e Licencia de Conducir actualizado
e Los elementos sefialados en el numeral 5.2.1
6.6.2.6. Mientras dure la jornada laboral, los conductores deberan
vestir permanentemente el uniforme de trabajo.
6.6.2.7. Verificar diariamente el estado del vehiculo antes de
iniciar su conduccidn: estructura externo o interno del
vehiculo, desgaste de llantas, luces, baterias, bocinas,
limpia parabrisas, nivel de refrigerante, aceite, liquido de
freno, combustible, situacidon del sistema de freno,
direccion y el aseo interno y externo del vehiculo.
6.6.2.8.Los conductores bajo responsabilidad llenaran
diariamente la Bitacora de servicio vehicular, como el
parte diario.
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6.6.2.9. Cumplir con el recorrido programado y/o sefialados. .
6.6.2.10. Los conductores son responsables de |

que conducen y/o se les asigne, asumiendo la N sy,

responsabilidad civil y/o penal que pudiera derivarse de ~—=

los dafios y perjuicios que se ocasionan por negligencia.

De igual modo, afrontaran el pago de las reparaciones,

papeletas u otros gastos cuando resulten de su

negligencia, independiente de la sancién administrativa a

que hubiera lugar.

6.6.2.11.  De ocurrir cualquier percance o accidente de transito,
el conductor, bajo responsabilidad debera realizar las
siguientes acciones:

a) Comunicar inmediatamente de Ilo sucedido el
percance o el accidente de transito al coordinador de
la Unidad Funcional de Transportes y éste a la
compania de seguros.

b) Ayudar a socorrer en el lugar de accidente a las
personas y conducirlas al establecimiento de salud
mas cercano, comunicando al Coordinador de la
Unidad Funcional de Transportes y éste a la
compaifiia de seguros.

c) Tratandose de una colisién, el conductor recabara en
forma inmediata los datos del vehiculo con el que se
produjo (placa y descripcion de este, nombre del
conductor y numero de licencia de conducir).

d) Denunciar inmediatamente el hecho ante la autoridad
policia de la jurisdiccién o del lugar mas cercano.

e) El conductor tomara las precauciones necesarias
para cuidar el vehiculo y evitar que sobrevengan
pérdidas o dafos adicionales.

f) El conductor rechazara cualquier promesa, acuerdo o
pacto que compromete a la institucion o a la
compainia de seguros con la otra parte.

g) Someterse al dosaje etilico correspondiente, dentro
del plazo establecido por las autoridades
competentes.

h) Concurrir a todas las diligencias que demanden las
autoridades competentes y/o realizar las aclaraciones
que solicite la compaiia aseguradora.

i) Tramitar el peritaje técnico de constancias de dafos
ante la autoridad correspondiente.

j) Abstenerse o evitar que terceros realicen
reparaciones o cambios de piezas mientras la
compania de seguros no lo autorice
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k) Abstenerse de reconocer pagos o sumas de dinero ¢
de I_Iegar algur_1 arreglo o.— trf'ansacmon cop tercero \r;;, STERGoR
debiendo seguir el procedimiento establecido en ley * \‘@,mﬁz

) Silacolision se debe a una negligencia del conductor, ™ ”UAnqgf/'
la Entidad pagara el deducible a la Compaiiia de
Seguros. Dicha negligencia sera puesta en
conocimientos a la Unidad de Recursos Humanos,
para el inicio de las acciones administrativas
disciplinarias que dieran lugar.

m) Elaborar un informe detallando todos los sucesos,
anexando la informacion que se necesite y lo
presentara al Coordinador de la UFT

6.6.2.12. En caso de producirse el robo o destruccidon
parcial o total del vehiculo se deben tomar las
siguientes acciones:

a) El conductor denunciara el hecho inmediatamente a
la Companiia de Seguros y a la autoridad policial de la
jurisdiccion y comunicara via telefénica el incidente al
Coordinador de la UFT

b) El conductor concurrird a todas las diligencias que
demanden las autoridades competentes y/o realizar
las aclaraciones que solicite la compaiiia
aseguradora.

c) El conductor elaborara el informe al Coordinador de
la UFT, detallando los hechos y acciones realizadas.

d) Cuando sucedan infracciones de transito, éstas seran
asumidas por el conductor titular de la papeleta dentro
de las cuarenta y ocho horas (48) impuesta la misma,
debiendo mantener en el vehiculo una copia autentica
de la constancia de pago.

e) Los conductores son responsables de |Ia
conservacion, buen uso y mantenimiento del vehiculo
que se le ha asignado. Las fallas, desperfectos, falta
de accesorios y repuestos de los vehiculos
producidos por negligencia o dolo del conductor seran
asumidas por el causante del hecho y los gastos que
originen las reparaciones seran cubiertas por éste.
Asimismo, se comunicara este hecho a la Secretaria
Técnica de Procedimientos  Administrativos
Disciplinarios.

f) El conductor velara que el vehiculo se encuentre
parqueado en Maestranza de la Unidad Funcional de
Transportes. Cuando se presente alguna incidencia,
se informara al Coordinador de la Unidad Funcional
de Transportes.
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6.6.3. Del mecanico
6.6.3.1. Elaborar el informe técnico para el Plan
Mantenimiento Preventivo y Correctivo de las Unldad&z%

Vehiculares, a fin de que estén en permanente condicion’ < HuANLCO
operativa. En dicho informe, debe consignarse el
cronograma de atencion del servicio o de afinamiento,
lavado, cambio de aceite, engrase, revision de frenos,
direccidén, suspension y revision técnica de cada
vehiculo.

6.6.3.2. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos, y-en caso de no contar con los insumos,
equipos 0 personal especializado necesarios, se
requerira la intervencion de un tercero para el
mantenimiento correctivo.

6.6.3.3. Llevar el control de los insumos, repuestos, accesorios y
otros adquiridos para el mantenimiento y operatividad de
los vehiculos.

6.6.3.4. Efectuar reparaciones a los vehiculos y recomendar
aquellas que, por su magnitud, deban realizarse fuera de
la Universidad.

6.6.3.5. Revisar semanalmente el estado de los vehiculos,
bitacora de servicio vehicular, mantenimiento preventivo
y correctivo de cada unidad vehicular. De igual forma,
realizar el informe trimestral del estado en que se
encuentran los vehiculos.

6.6.4. De los usuarios

6.6.4.1. Esperar a la unidad vehicular en los paraderos y en
horarios indicados guardando compostura y disciplina.

6.6.4.2. Registrarse con su DNI en la hoja de asistencia del
servicio a la hora de abordar la unidad vehicular.

6.6.4.3. Respetar y acatar las observaciones del conductor de la
unidad vehicular.

6.6.4.4. Mantener limpio y conservar en buen estado las
unidades vehiculares de la UNHEVAL.

6.6.4.5. Dar un buen trato a las personas con quienes comparte
el servicio (comparieros, conductores, docentes y otros).

6.6.4.6. No ingerir alimentos ni bebidas alcohdlicas dentro del
bus.

Faltas y sanciones

6.7.1. El incumplimiento de las normas contenidas en la presente
directiva constituye falta de caracter disciplinario, los
infractores seran investigados y sancionados de acuerdo con
las disposiciones vigentes, lo cual no exime de la

gi
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responsabilidad civil o penal que pudiera corresponderles p
los dafios o .perjuicios ocasionados. (L

6.7.2. Ante exigencias de operaciones inadecuadas § E@E
comprometan el buen servicio, conversacion y seguridad de{’
vehiculo, el conductor debera ponerla en conocimiento ©
inmediato al Coordinador de la Unidad Funcional de
Transportes, a fin de deslindar responsabilidades y aplicar las
sanciones que hubiera lugar.

6.7.3. En el caso de que los conductores en comision de servicio
cometan faltas y tengan mal trato con los usuarios, éstos
ultimos deberan presentar el reclamo ante el Coordinador de
la Unidad Funcional de Transportes, a fin de que tome las
medidas correctivas del caso.

6.7.4. Constituye falta grave el hecho de que los conductores
entreguen el vehiculo asignado bajo responsabilidad, a
terceras personas sin autorizacion previa del Coordinador de
ta Unidad Funcional de Transportes, lo cual se sancionara de
acuerdo con las disposiciones vigentes; asi como, por el uso
deficiente e inapropiado de combustible y lubricantes y otros.

6.7.5. Queda establecido que una falta del estudiante, personal
docente y no docente es comunicada a la Unidad Funcional
de Transportes quien con una primera evaluacion debe
informar a la Direccion de Bienestar quién elevara al director
de Escuela Profesional en caso de estudiante y docente para
la investigacion formal en los entes correspondientes y en
caso del personal no docente a la Unidad de Recursos
Humanos para la derivacién a Secretaria Técnica.

S o
O

3

"/
N

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera. - la presente Directiva podra ser modificado o actualizado cada
tres (3) afios o previo cambio de los instrumentos de gestion por la Unidad
Funcional de Transportes, previa aprobacion de la Direccion de Bienestar
Universitario.

Segunda. - Los responsables de las dependencias que tengan en la
actualidad asignada una unidad vehicular, tendran un plazo maximo de diez
(10) dias habiles, de aprobada la presente Directiva, para sustentar por
escrito ante la Direccion General de Administracidon, su continuidad, el mismo
que debera estar basado en las actividades realizadas con el vehiculo en los
ultimos dos (2) meses. La Direccién General de Administracion emitird una
resolucion sobre la asignacion de dichas unidades vehiculares en relacion
con las funciones y actividades de dichas dependencias.

Tercera. - El uso de los vehiculos oficiales es de uso exclusivo en dias
habiles -y excepcionalmente fines de semana y feriados, en caso de
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necesidad apremiante, previa autorizacién de la Direccion General
Administracion.

Cuarta. -Quedan derogadas todas las disposiciones administrativas que
opongan a la presente Directiva

Quinta. - La presente Directiva entrara en vigor a partir de la emision y
notificacion de la resolucion de aprobacién por Consejo Universitario.

Sexta. - Los casos no previstos seran resueltos en primera instancia por la
Coordinacioén de la Unidad Funcional de Transportes y en segunda instancia
por la Direccidon de Bienestar Universitario.

8. ANEXOS

* Anexo N°1: SOLICITUD PARA MOVILIDAD LOCAL

* Anexo N°2: AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHICULOS

= Anexo N°3: RUTA N° 01 CIUDAD UNIVERSITARIA - ALAMEDA -
VICEVERSA

= Anexo N°4: RUTA N° 02 CIUDAD UNIVERSITARIA — SANTA MARIA
DEL VALLE

= Anexo N°5: RUTA N° 03 CIUDAD UNIVERSITARIA — AMBO

= Anexo N°6: FORMATO DE USO DE VEHICULO POR LOS
ESTUDIANTES

= Anexo N°7: FORMATO DE USO DE VEHICULOS POR ESCUELAS
PROFESIONALES.

* Anexo N°8: DIAGRAMA DE FLUJO
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ANEXO N° 1
SOLICITUD DE MOVILIDAD LOCAL PARA COMISION DE SERVICIOS

FECHA DEPENDENCIA SOLICITANTE
HORA

MOTIVO COMISION DE SERVICIOS

LUGAR (RES) DE DESTINO

COMISIONADOS:

1 2

3 4

TIPO DE MOVILIDAD SOLICITADA: SOLO IDA ()
(Macar con un X) SOLO RETORNO ()

IDAY RETORNO ()

SELLO Y FIRMA DEL AREA SOLICITANTE

SE AUTORIZA LA SALIDAD DEL VEHICULO DE
PLACA N° ----——--

CONDUCIDA POR
HORA DE SALIDA
HORA DE RETORNO
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V° B° DEL COORDINADOR DE LA U.F DE TRANSPORTES

ANEXO N° 2 J<
AUTORIZACION DE SALIDAD DE VEHICULO w '{

UNIDAD VEHICULAR: ... e e e eee e
CONDUCGTOR: ... e et
FECHA DE VIAJE: ... i e e
LUGARDE VIAJE: ... et e e
SALIDA: ...l KM civanininiisiin e o i s
RETORNO: .............c.oooninl. KM: oo i ve oo S S
UNIDAD DE ORGANIZACION SOLICITANTE: ... ...t
MOTIVO! e

Pillco Marca, ....ocouuveiiei i

COORDINADOR DE LA U.F DE TRANSPORTES
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