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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°61-2025-GM-MDSS

San Sebastian 28 de abril de 2025
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN
VISTO:

£l expediente N"CLJ 39843 de fecha 06 de noviembre del 2024, que contiene la salicitud de reconstruccion de
expediente administrativo interpuesto por la administrada Rosa Cecilia Quispe Solis;Informe N°051-2025-
GDUR-MDSS de fecha 22 de enero del 2025 de la Gerente de Desarrolio Urbano y Rural; informe N°166-2025-
SG-MDSS de fecha 11 de febrero del 2025 del Secretario General; Informe Legal N°101-2025-GDUR/AL-
MDSS-C de fecha 26 de marzo del 2025 del Asesor Legal de la Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural; Inferme
N°240-2025-GDUR-MDSS de fecha 03 de abril del 2025 de la Gerente de Desarrollo Urbano y Rural; Opinidn
Legal N°253-2025-GAL-MDSS de fecha 16 de abril de 2025 del Gerente de Asuntos Legales; v

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido por el Art, 194 de la Gonstitucion Politica del Perd, modificada por
Leyes de Reforma Constitucional N° 27680, N° 28607 y N° 30305 y el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, establece que los gobietnos locales gozan de autonomia politica,
econdémica y administrativa en los asuntos de su competancia. La autcnomia que la Constitucién Politica del
Perti establece para fas municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y
de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

ANTECEDENTES:

Que, mediante CU N°39843 de fecha 06 de noviembre del 2025, el administrado ROSA QUISPE SOLIS solicita
a quien corresponde la reconstruccion del expediente administrativo N°013-UECU-GDUR-MDSS de fecha 28
de febrero del 2013 sobre visacion de planos para los fines de rectificacion de areas y linderos.

Que, mediante Informe N°051-2025-GDUR-MDSS de fecha 22 de enero del 2025, la Arg. BLANCA IBETH
MOSTAJO PUENTE DE LA VEGA (Gerente de Desarrollo Urbano Rural de la MDSS); por el cual, solicita a la
oficina de Secretaria General si a la fecha existe una directiva interna para el procedimiento de reconstruccion
de documentos y/o expedientes administrativos de la MDSS.

Que, mediante Memorandum N°012-2025-8G-MDSS de fecha 31 de enero del 2025, el Abog. BRIGEL NUNEZ
CASTRO (Secretario General de la MDSS) solicita a fa encargad a de archiva central informar si existe alguna
directiva interna para el procedimiento de reconstruccion de documentos y/o expedientes administrativos de la
MDSS.

, mediante Informe N°009-MFT-AC-SG-MDSS-2025 de fecha 06 de febrero del 2025, la Sra. MARIA
ORES TAIPE (Encargada de Archive Central de la MDSS) el cual informa que a la fecha no existe alguna
i~directiva sobre reconstruccion de expedientes.

Que, mediante Informe N°166-2025-8G-MDSS de fecha 11 de febrero del 2025, el Abog. BRIGEL NUNEZ
CASTRO (Secretario General de ta MDSS) el cual remite lo solicitado manifestando que no existe alguna
directiva alguna sobre reconstruccién de expediente administrativo.

Que, mediante Informe Legal N°070-2025-GDUR/AL-MDSS-C de fecha 21 de febrero del 2025, el Abog.
CARLOS GUILLERMO PUMA MENDOZA (Asesor Legal de GDUR de la MDSS), el cuai manifiesta se eleve
i el presente expediente administrativo ala Gerencia de Asuntos Legales de la MDSS en calidad de consutiado,
Afoyieh 3 jpara que dicha Gerencia pueda referimos a la falta de una directiva que norme el procedimiento de
reconstruccion de documentos y/o expediente administrativo de la Municipalidad Distrital de San Sebastian las
siguientes consultas:

£ Cual debe ser el procedimiento a seguir para poder realizar la documentacién y/o expedientes
administrativos de la Municipalidad Distrital de San Sebastian en caso de perdida, extravid y/o
deterioro? y ¢ Es necesario emitir una resolucion administrativo para tal fin?.
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Que, mediante Informe N°174-2025-GDUR-MDSS de fecha 24 de febrero del 2025, la Arq. BLANCA IBETH
MOSTAJO PUENTE DE LA VEGA (Gerente de Desarrollo Urbano Rural de Ia MDSS) por el cual remite ol
Informe Legal N°070-2025-GDUR/AL-MDSS-C en calidad de consulta sobre reconstruccicn de expediente
administrativo.

Que, mediante Opinién Legal N°164-2025-GAL-MDSS/RDIV de fecha 11 de marzo del 2025 el Abog. RUBEN
DARIO ICHILLUMPA VARGAS {Gerente de Asuntos Legales de la MDSS) en relacién a la CONSULTA DE
LA Gerencia de Desarrollo Urbang ¥ Rural de la MDSS, manifiesta lo siguiente:

*  Que, en relacién a la consulta realizada por la Gerente de Desarrollo Urbario Rural de la MDSS, a fin
que pueda realizar la reconstruccién del expediente administrativo N°013-UECU-GDUR-MDSS de
fecha 28 de febrero del 2013, sobre visacién de planos para los fines de rectificacién de dreas y
linderos se Debra tomar en cuenta lo dispuesto por el articulo Vill del Titulo Preliminar del TUO dela
LPAG.

* Que, el acto resolutivo de declarar la reconstruccion o recomposicidon de los expedientes
administrativos y documentos administrativos en caso de extravio, destruccién o robo ¥ &N caso que
resulte imposibie la reconstruccion es emitida por el Gerente Municipal conforme a la delegacion de
competencias mediante Resolucion de Alcaldia N°172-2024-A-MDSS de fecha 10 de mayo del 2024,
conforme al inciso 2.8 numeral 2 en Materia Administrativa y de Gestion.

¢ Que, de otro lado, tomando en cuenta que dicho procedimiento es permanente se debers disponer la
emisién de una propuesta de directiva sobre reconstruccion de expediente administrativo para
su aprobacién y fines tomando en cuenta lo dispuesto por el inciso 2 del articulo Viil del Titulo
Preliminar del TUQ de la LPAG,

Que, mediante Informe Legal N°101-2025-GDUR/AL-M DSS de fecha 26 de marzo del 2024 el Abog. CARLOS
GUILLERMO PUMA MENDOZA (Asesor Legal de GDUR de la MDSS), manifiesta que en relacién a la solicitud
de la administrada ROSA QUISPE SOLIS mediante Expediente Administrativo N°013-UECU_GDUR-MDSS de
fecha 06 de noviembre del 2025, sobre visacién de planos y memoria descriptiva y habiendo agotado las
indagaciones para su ubicacién del presente expediente adrministrativo, se debera emitir dicho expediente
administrativo a la Gerencia Municipal, para que se emita e! acto administrativo correspondiente que disponga
la reconstruccion o recomposicion del expediente administrativo N°013-UECU-GDUR-MDSS de fecha 28 de
febrero del 2013, sobre visacion de planos y memoria descriptiva.

Que, mediante Informe N°340-2025-GDUR-MDSS de fecha 03 de abril del 2025, la Arq. BLANCA IBETH
MOSTAJO PUENTE DE LA VEGA (Gerente de Desarrollo Urbano Rural de la MDSS) por el cual remite e]
\ Rforme Legal N°101-2025-GDUR/AL-MDSS-C con todo su actuados para su disposicion de reconstruccién o
i recomposicién del expediente administrativa N°013-UECU-GDUR-MDSS de fecha 28 de febrero del 2013,
sobre visacion de planos y memoria descriptiva.

Que, mediante Memorandum N°147-2025-GM/MDSS de fecha 08 de abril del 2025, el Arg. HECTOR RAMOS
CCORIHUAMAN {Gerente Municipal de la MDSS) soiicita opinién legal correspondiente sobre peticion de
reconstruccion de expediente administrative N°013-UECU-GDUR-MDSS de fecha 28 de febrero del 2013,
sobre visacion de planos y memoria descriptiva.

ANALISIS:

Que, el Articulo IV. del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS, en adelante TUO de Ia LPAG
manifiesta E! procedimiento administrativo se sustenta fundamentalmente en los siguientes principios, sin
perjuicio de la vigencia de otros principios generales del Derecho Administrativo: (..-)

1.1. Principio de legalidad. - {.as autoridades administrativas deben actuar con respeto a lg Constitucion,
la ley y al derecho, dentro ds las faculfades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los
que les fueron conferidas. . ..

1.6 Principio de informalismo. - Las normas de procedimiento deben ser interpretadas en forma
favorable & la admisién y decisién final de las pretensiones de los administrados, de modo que sus
derechos e inlereses no sean afectacdos por fa exigencia de aspectos formales que puedan ser
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subsanados dentro del procedimiento, siempre que dicha excuse no afecte derechos de terceros o el
interés pablico.. ..

Que, de otro lado, el articulo VII! del Titulo Preliminar del TUO de la LPAG manifiesta:

21 Las autoridades administrativas no podran dejar de resalver las cuestiones que se les proponga, por
deficiencia de sus fuentes; en tales casos, acudiran a los principios del procedimiento administrativo
previstos en esta Ley; en su defecto, a otras fuentes supletorias de! derecho administrativo, y sdlo
subsidiariamente a éstas, a las normas de otros ordenamientos que sean compatibles con su
naturaleza y finalidad.

22 Cuando la deficiencia de la nomativa o haga aconsejable, complementariamente a la resolucion del
caso, la autoridad elaborara y propondra a guien competa, la emision de la norma que supere con
caracter general esta situacion, en el mismo sentido de la resolucion dada al asunto sometido a su
conocimiento.

Que, por su parte el numeral 164.4 del articulo 164° del TUO de la LPAG dispone: “Si un expediente se
extraviara, la administracion tiene la obligacién, hajo responsabilidad de reconstruir el mismo,
independientemente de la solicitud del interesado, para tal efecto se aplicaran, en lo que le fuera
aplicable, las reglas contenidas en el articulo 140° del Cédigo Procesal Civil”.

Que, en aplicacion supletoria el Atticulo 140° del Codige Procesal Civil manifiesta “En casc de pérdida o

extravio de un expediente, &l Juez ordenard una investigacion sumaria con conocimiento de la Oficina de

= Control de la Magistratura del Poder Judicial. De ser el caso, ordenard su recomposicion de oficio o a pedido

/”?|11 de parte, quedando estas obligadas a entregar, dentro del tercer dia, coplas de los escritos y

i '\4\,\ resoluciones que obren en su poder. Vencido el plazo y con las copias de los actuados que tenga en su

n\%&%  poder, e Juez las pondra de manifiesto por un plazo de dos dias, luego del cual declarara recompuesto €l
expediente.

Que, en el presente caso conforme a los informes de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural de Ia MDSS;
en el cual manifiestan, que a solicitud de 1a administrada ROSA QUISPE SOLIS quien solicita la reconstruccion
del expediente administrativo N°013-UECU-GDUR-MDSS de fecha 28 de febrero del 2013 sobre visacion de
planos para los fines de rectificacion de areas y linderos, se ha realizado la bisqueda correspondiente de dicho
expediente administrative el cual no se ha podido encontrar dicho expediente conforme a los informes
de las areas correspondientes como es archivo central y otras donde custodian dichos expedientes;
nor consiguiente es procedente su reconstruccion.

Que, de otro lado, se ha podido evidenciado |a faita de directiva que ayude a realizar el procedimiento adecuado
'~ sobre reconstruccion de un expediente administrativo extraviado que el inciso 2° del articulo Vil del Titulo
o Preliminar dei TUQ de la LPAG ¢l cual manifiesta de la deficiencia de la normativa lo haga aconsejable,
complementariamente a la resolucidn del caso, la_autoridad elaborard y propondré a auien competa, la
emisién de la norma gque supere con caracter general esta situaclién, en el mismo sentido de Ia resolucién
dada al asunto sometido a su conocimiento, por lo que es indispensable la propuesta de una directiva sobre
reconstruccion de expediente por la Gerente de Desartolio Urbano Rural de ta MDSS.

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N°172-2024-A-MDSS de fecha 10 de mayo del 2024, en su inciso 2.8
numeral 2 en Materia Administrativa y de Gestion “declarar la reconstruccién o recomposicion de los
‘%’, expedientes administrativos y documentos administrativos en caso de extravio, destruccion o roboy
wbn caso que resulte imposible la reconstruccion, declarar el archivamiento” diche procedimiento
L dministrativo ha sido delegada al Gerente Municipal.

Que, mediante Opinién Legal N°253-2025-GAL-MDSS/RDIV de fecha 15 de abril del 2025, el Gerente de
Asuntos Legales, OPINA lo siguiente: "Que, es PROCEDENTE la reconstruccién del expediente administrativo
N°013-UECU-GDUR-MDSS de fecha 28 de febrero del 2013, sobre visacion de planos y memoria descriptiva
para cuyo efecto se debera emitir acto resolutivo donde se autorice el proceso de reconstruccién; encargando
a la Gerencia de Desarrollo Urbano Rural de la MDSS, e! cual debera realizar dicho procedimiento de
reconstruccion con la documentacidn que existia en el expediente administrativo primigenio conforme a 1o
dispuesto por el numeral 164.4 del articulo 164° del TUC de la LPAG";
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Que, por las consideraciones expuestas y de conformidad a la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
y TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: AUTORIZAR LA RECONSTRUCCION del expediente administrativo N°013-UECU-
GDUR-MDSS de fecha 28 de febrero del 2013, sobre visacion de planos y memoria descriptiva, en base a los
fundamentos expuesios en la parte considerativa de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural el inicio de la reconstruccion
del expediente administrativo a que se refiere el articulo precedente, autorizéndosele a realizar los
requerimientos que fueran necesarios para dar cumplimiento a la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO: REMITIR copia de los actuados de la presente Resolucion a la Gerencia de Recursos
Humanos para que a través de la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios
determine si corresponde o na inigiar la apertura del procedimiento administrativo disciplinario, contra los que
ssulten responsables de la perdida y/o exiravio del Expediente Administrativo N°013-UECU-GDUR-MDSS de
{cha 28 de febrero del 2013, sobre visacion de planos y memoria descriptiva.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR, a a Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos, la publicacion de la
presente Resolucion en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de San Sebastian — Cusco.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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