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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°52-2025-GM-MDSS

San Sebastian, 29 de abril de 2025
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN

VISTO: El Informe N°189-2025-MDSS-C/GA-SGT de fecha 07 de abril del 2025 de la Sub
Gerente de Tesorerfa; Informe N°773-2025-MDSS-C/GM-GA de fecha 10 de abril del 2025 del
Gerente de Administracion; Informe N°56-SGPR-MDSS-2025 de fecha 11 de abril del 2025 del
Sub Gerente de Planeamiento y Racionalizacion, sobre propuesta para aprobacién de la
DIRECTIVA DE VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCICN Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN; Informe N°737-GPP-MDSS$-2025 de fecha
11 de abyil de 2025 de la Gerente de Planeamiento y Presupuesto; Opinién Legal N°258-2025-
GAL-MDSS/RDIV de fecha 21 de abril def 2025 del Gerente de Asuntos Legales; y

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de San Sebastian como gobierno local, promueve el desarrollo de
su jurisdiccion o circunscripcion geografica y asimismo la prestacion de los servicios plblicos a
su cargo, con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia,
como asi disponen los articulos 194 y 195 de la Constitucién Politica del Peny;

Que, conforme a o dispuesto en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificado
por la Ley N° 30305 — Ley de Reforma Constitucional, concordante con el articulo [l del Tiulo
Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, se establece que las
Municipalidades son drganos de gobierno local, los cuales tienen autonomia politica, econémica
y administrativa en asuntos de su competencia, autonomia que radica en ejercer actos de
~, gobierno, actos administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico
/ vigente;

Que, mediante el numeral 2.13 del ARTICULO PRIMEROQO de la Resolucién de Alcaldia N°172-
2024-A-MDSS de fecha 10 de mayo de 2024, se delega al Gerente Municipal Arq. Héctor Ramos
Ccorihuaman, las atribuciones, facultades y obligaciones de “Aprobar planes y directivas infernas
de competencia de Alcaldia, sobre los sistemas adminisirativas y de gestion pablica, asi como
modificarlas y/o dejarlas sin efecto”;

|| ANTECEDENTES:

Que, con informe N°048-SGPR-MDSS-2025, de fecha 02 de abril del 2025, el sub gerente de
Planeamiento y Racionalizacién, Lic. Kiessling Castro Mozop, remite respuesta con el
levantamiento de las observaciones, solicitando que sea remitida a la Gerencia de Administracién
para que realicen nueva evaluacion a la propuesta para presentar observaciones o aprobacién
de acuerdo sea el caso.

Que, mediante Informe N°189-2025-MDSS-C/GA-SGT, de facha 07 de abril del 2025, ia Sub
Gerente de tesoreria, remite al Gerente de Administracién -MDSS, |a conformidad y aprobacién
del documento en mencién, la misma gue no presenta ninguna observacion.
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Que, mediante Informe N° 056-SGPR-MDSS-2025, de fecha 11 de marzo del 2025, el sub
gerente de Planeamiento y Racionalizacion, Lic. Kiessling Castro Mozo, sclicita al Gerente de
Planeamiento y Presupuesto de la MDSS, APROBACION DE DIRECTIVA DE VERIFICACION,
REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN
SEBASTIAN; y se concluye con lo siguiente: “La directiva en mencién, cumple con los parémetros
técnicos y legales necesarios, por lo que se emite el correspondiente Informe Técnico, lo que
permilira que se prosiga con el trémite correspondiente para su aprobacién mediante Resolucién
de Gerencia Municipal, No sin antes contar con evaluacion por parte de la Gerencia de Asuntos
Legales lo que permitira que cuente con sustento legal, por lo que solicito a usted que por
intermedio de su despacho remita la misma a quien corresponda y se prosiga con el tramite
administrativo correspondiente para su aprobacion y posterior entrada en vigencia.”

Que, con Informe N° 737-GPP-MDSS-2025, la Gerente de Planeamiento y Presupuesto, remite
el informe N° 056-SGPR-MDSS-2025, en la cual concluye que dicha norma cumple con los
parametros técnicos y legales necesarios para su aprobacién mediante Resolucion de Gerencia
Municipal.

ANALISIS:
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Que, las Entidades Publicas estan sometidas al orden e imperio de la Ley, en este entender el
numeral 1.1 de la norma del Articulo {V del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley
dei Procedimiento Administrativo General- Ley N°27444, aprobado con D. 8. N°004-2019-JUS,
referido al Principio de Legalidad sefizla; “Las autoridades administrativas deben actuar con
respefo a la Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén
atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas.”

Que, de los antecedentes y el marco legal aplicable, se tiene que,

Primero. - De la revision de la propuesta de la Directiva de Verificacién, Registro,
Control, Custodia, Renovacion, Devolucion y Ejecucion de Cartas Fianzas Presentadas
ante la Municipalidad Distrital De San Sebastian, a fin de garantizar el pleno respaido
de los fondos dinerarios y el cumplimiento de los contratos que realiza la entidad con
los postores y/o contratistas, en el ambito de la normativa de contrataciones del Estado.

Segundo. - Siendeo asi, la finalidad de la Directiva es garantizar el cumplimiento dei
contrato y las obligaciones del contratista derivados del mismo, teniendo una funcién
compulsiva (compeler u obligar al contratista que cumpla con sus cbligaciones
contractuales) y resarcitoria (busca indemnizar a la entidad por los eventuales darios
que sufra debido al incumplimiento del contratista).

Tercero. - En ese senfido, con el fin de contar con las reglas adecuadas que permitan
lograr garantizar la transparencia dentro de ios contratos que realiza nuestra Entidad
Edil, la propuesta de la directiva se encuentra dentro del marco legal aplicabie vigente,
en merito a ello, en aplicacién del numeral 2.13, de la Resolucién de Alcaldia N® 172-
2024-A-MDSS, de fecha 10 de mayo del 2024, su despacho deberd emitir acto
resolutivo, aprobando la “DIRECTIVA DE VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
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CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS
PRESENTADAS ANTE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN",

Que, mediante Opinién Legal N°258-2025-GAL-MDSS/RDIV, de fecha 21 de abril del 2025, el
Gerente de Asuntos Legales OPINA lo siguiente: “Es procedente emitir acto resolutivo,
aprobando la “DIRECTIVA DE VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA,
RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN”;

Que, por las consideraciones expuestas de conformidad a la Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades y en mérito de las facultades conferidas por el numeral 2.13 del ARTICULO
PRIMERO Resolucién de Alcaldfa N°172-2024-A-MDSS de fecha 10 de mayo de 2024;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR ia DIRECTIVA N°005-2025-GM-MDSS - “DIRECTIVA DE
VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y
EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SAN SEBASTIAN", el mismo que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucién,

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia
de Administracion y areas que corresponda, la responsabilidad de la ejecucion y cumplimiento
de la referida directiva, aprobada en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la presente Resolucion a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, Gerencia de Administracién y demas &reas que correspondan para su
conocimiento y fines de Ley.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos la
publicacion de |a presente resolucién en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de San
Sebastian,

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N° 005-2025-MDSS

DIRECTIVA DE VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN.
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. OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion,
devolucion y ejecucién de Cartas Fianza presentadas por los postores yfo contrafistas ante !a
Municipalidad Distrital de San Sebastian, en el ambito de la normativa de contrataciones del Estado.

{I.  FINALIDAD

Optimizar ia administracion, para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, devolucion y
ejecucion de las cartas fianzas que presentan los postores ylo contratistas a la Municipalidad Distrital de
San Sebastian, a fin de garantizar el pleno respaldo de los fondos dinerarios y el cumplimiento de los

contratos que realiza la entidad.

. ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de la oficina de las unidades organicas
pertenecientes a la Gerencia de Administracion de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

IV. BASE LEGAL

4.1. Constitucion Politica del Pertl

4.2. LeyN 27972 —Ley Organica de Municipalidades y modificatorias

4.3.  LeyN° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias

4.4. Ley N° 26702 - Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la

Superintendencia de Banca y Seguro y sus modificatorias

45. LeyN° 28716 - Ley de Control Intemo de las Entidades del Estado.

4.6.  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444 -

« Ley del Procedimiento Administrativo General.
4.7.  Decreto Supremo N° 035-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley General del

Sistema Nacional de Tesoreria y sus normas modificatorias.

4.8.  Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Decreto que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo de Sistema Nacional de Tesoreria y
modificatorias.

. Decreto Legislativo N° 295 que promulga el Cédigo Civil.
Resolucion Directoral N* 002-2007-EF77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.77.15 y sus modificatorias.

. Resolucion de Contraloria N°320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Intemo  para el
Sector Publico.

4.13. Ordenanza Municipal N° 291-2021 - Ordenanza que aprueba la nueva Estructura Organica y el

Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF, de la Municipalidad.

V. RESPONSABILIDADES
9.1,  Laoficina de Tesoreria conserva la carta fianza por procedimientos convocados por la Municipalidad
Distrital de San Sebastian, que es derivado por la unidad de Tramite Documentario.

5.2. la Oficina de Tesoreria verifica las condiciones obligatorias de las cartas, asi como los requisitos
establecidos en los numerales 7.3 de las Disposiciones Especificas de la presente directiva; asi como lo
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dispuesto por [a Ley de Contrataciones del estado y su reglamento.

5.3. LaOficina de Tesoreria recibe la carta fianza y carta fianza renovada para su custodia que por renovacion
presentan los contratistas y verifica ante la entidad financiera emisora su validez, controlando la vigencia

de la misma.

5.4. LaOficina de Tesoreria asegura la integridad de las cartas fianzas hasta su ejecucion o devolucion
correspondiente.

ﬁ’“ a3 LaOficina de Tesoreria ejecuta o devuelve la carta fianza de acuerdo al informe emifido por la Oficina de

m;:i{;»:._ Abastecimiento.
ey TN R = : : :
%{ VS 5.6.  Las cartas fianzas que se encuentren en poder de la Coordinacion de Tramite Documentario, Oficina de
d i Abastecimiento, Oficina de Tesoreria deben ser custodiadas de forma responsabie a fin de mantener las

caracteristicas con las que fueron recibidas, conforme lo dispuesto en el numeral 7.1 de las Disposiciones
Especificas de la presente directiva.

DEFINICIONES.

Carta fianza: Documento mediante el cual una entidad financiera autorizada por la SBS se constituye en
fiador o garante de una persona natural o juridica ante la Municipalidad Distrital de San Sebastian,
comprometiéndose al pago de una suma dineraria en caso de configurarse cualquiera de las situaciones
previstas en la normativa de Contrataciones del Estado.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica dentro de los
alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Contratista: Es la persona natural o juridica que se encuentra en la obligacion de efectuar prestaciones
a la Municipalidad Distrital de San Sebastian en el marco de la formalizacién de un contrato, orden de

servicio u orden de compra.

Garantia: Obligacion accesonia destinada a asegurar y proteger el cumplimiento de una obligacion
determinada, individual o en consorcio, en el marco de la normativa de Contrataciones del Estado,
teniendo funciones tanto compuisivas {en cuanto al cumplimiento de la obligacion garanfizada) como
resarcitorias {en cuanto a la reparacion de los dafios y afectacion al interés pablico).

Postor adjudicado: Persona natural o juridica al que se le ha adjudicado la buena pro consentida o
administrativamenie firme en un procedimiento de seleccion.

Finalidad: Tiene como finaiidad garantizar el cumplimiento de! contrato y las obligaciones del contratista
derivadas del mismo, teniende una funcién compulsiva (compeler u obligar al contratista que cumpla con
sus obligaciones contractuales) y resarcitoria (busca indemnizar a la entidad por los eventuales dafios
que sufra debido al incumplimiento del contratista).
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Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

71 Delarecepcion:

a) Las Cartas Fianza deben ser presentadas con carta por el postor ganador y/o contratista, a través de la
unidad de tramite documentario con atencién a la Oficina General de Administracion de la Municipalidad
Distrital de San Sebastian, para luego ser derivadas a la Oficina de Abastecimiento ya sea por Fiel
Cumplimiento, Fiel Cumplimiento por prestaciones accesorias o de Garantia por Adelantos, como parte
de los documentos para el perfeccionamiento del contrato, en el plazo establecido.

1\\“!. l
Q‘\\Q\ ;"
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(MJ m g b} Las cartas fianzas ingresadas a fa Municipalidad Distrital de San Sebastian, deben ser entregadas por la

“"" GIPAL j&
\\\é\ s S/ unidad de tramite documentario & la Cficina General de Administracion y estos a su vez remitir a [a Oficina

(

de Abastecimiento, quien realiza la calificacion de las condiciones y requisitos establecidos en los
numerales 7.3 de la presente directiva, en la normativa de contrataciones. (no existe esos numerales)

Sila carta fianza es objeto de observacion, por emor o falta de consignacion de datos, es devuelta por la
Oficina de Abastecimiento al/a la postor/a adjudicado/a o contratista con la indicacion de la observacion,

para que proceda a la subsanacion.

La Oficina de Tesoreria recibe de la Oficina de Abastecimiento las cartas fianzas en fisico y en version
digital que por perfeccionamiento de contrato o promoga de vigencia presenta elfla postor/a adjudicado/a
o ellla contratista, conteniendo la siguiente informacion:

¢ N° de carta fianza

o (lase de garantia

o Vigencia (inicio y termino)

« N°de contrato

» Proveedor/a

* Moneda e importe

¢ N° de expediente de solicitud

o Objeto del bien o servicio

o Entidad financiera

» Procedimiento de seleccién (fipo y nimero)

De la verificacion y validacion.

La Oficina de Tesoreria verifica la validez de la carta fianza con la entidad financiera correspondiente, a
través de comreo electronico, pagina web, via telefnica u ofro medio de consulta, en un plazo méaximo de
dos (02) dias hébiles.

La Oficina de Tesoreria valida la autenticidad de la carta fianza por los medios y canaies de comunicacion
virtuales o fisicos que dispongan las enfidades financieras para tal fin y adjunta al file de custodia de carta
fianza la respuesta de la consulta realizada, con el visto bueno del responsable de la validacion.

¢) Las Cartas Fianza que no sean validadas por las entidades financieras deben ser observadas e
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informadas a la brevedad por la Oficina de Tesoreria a la Oficina General de Administracion atencion ala
Oficina de Abastecimiento y copia al Organo de Control Institucional (OCI) para las acciones pertinentes.

d) Encasode evidenciarse la falsedad de la Carta Fianza, luego del control posterior efectuado por la Oficina
de Tesoreria, deberd comunicar el hecho a la Oficina General de Administracién, adjuntando los
antecedentes administrativos; asi como, el original de la Carta Fianza falsa que se encuentra en custodia
en la Oficina de Tesoreria, a fin de ser remitido a la Oficina de Procuraduria Publica Municipal para e
inicio de las acciones legales cormespondientes {administrativas y judiciales).

7.3 Del registro

A3 i
/;‘ *‘{\ a) La Oficina de Tesoreria efectiia el registro de la informacion de las cartas fianzas en el Modulo de
Tesoreria en el Modulo de Informacion Financiera — MIF.

\w‘“ " b) LaOficina de Tesoreria informa de manera periodica a la Oficina de Contabilidad sobre la vigencia de las
' cartas fianzas en custodia, para su control y presentacion en los estados financieros mensuales,
timestrales y anuales de la entidad.

Condiciones obligatorias: Las particularidades contenidas en las cartas fianzas deben contener o
siguiente:

¢ Incondicicnal

e Solidaria

¢ Irrevocable

» De realizacion automatica en el pais al solo requerimiento de la Municipalidad Distrital de
San Sebastian, bajo responsabilidad de las empresas que las emiten.

» Sin beneficio de excusion.

d) Requisitos

» Ser emitidas por una entidad autorizada, que se encuentre bajo el ambito de supervision
de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

¢ Ser emitidas a favor de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

= Consignar el nombre o razén social del /de la{os) garantizado/a(s).

o Sefialar el numero y objeto del procedimiento de seleccion.

¢ [ndicar la clase de garantia (garantia de fiel cumplimiento, garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias 0 garantia por adelantos)

» Indicar la moneda y ef monto de la carta fianza, en letras y nimeros.

¢ |ndicar que la entidad financiera que emite la carta fianza renuncia al beneficio de excusion.

» Consignar el nombre, cargo, firma y selio de los/as representantes de la entidad emisora
de la carta fianza.

» |ndicar en forma detallada su vigencia, precisando fecha de inicio y témmino, y que cumpla
el plazo minimo establecido por la normativa vigente.

o Indicar el lugar de notificacion en el caso de ejecucion.

» No deben tener ningln tipo de borrones, tachaduras, manchas, enmendaduras ni
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encontrarse perforadas o engrapadas.
7.4  DelaCustodia, Control y Renovacion

a) La Oficina de Tesoreria custodia las cartas fianzas y realiza el inventario mensual para el control de la
vigencia de las mismas, comunicande a la Oficina de Abastecimiento con conocimiento de la Oficina
General de Administracion, la primera semana de cada mes, mediante el Registro de Control de
Garantias (ANEXO N° 1), respecto a todas las cartas fianzas que se encuentran préximas a vencer en el
gjercicio fiscal vigente.

b) La Oficina de Abastecimiento comunica a la Oficina de Tesoreria en un plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibido el Registro de Control de Garantias (ANEXQ N° 1), respecto de la pertinencia de la
renovacion de las cartas fianzas por vencer en el mes.

De la Devolucion

Por renovacion: La Oficina de Abastecimiento, luego de revisar el reporte remitido por la Oficina de
Tesoreria, comunica a esta respecto a la devolucion de la carta fianza, precisando lo siguiente:

Ntmero del procedimiento de seleccion,
NGmero del contrato.
Nimero de la carta fianza.

PN
YVVVYVYYV

S Nombre o razén social del/de la contratista.
g Monto del contrato.
E}; Fecha de inicio y fin del contrato.
-2

Por Cumplimiento del Témmino: Ademas de consignar los datos indicados en el parafo precedente, la
Oficina de Abastecimiento adjunta el informe del area usuaria sobre opinién procedente o improcedente
para la devolucién de la garantia.

La Oficina de Tesoreria efectla la devolucion de la carta fianza, mediante el Acta de Devolucion de
Garantias (ANEXO N° 2), segln comresponda, previa actualizacion en su control.

Cuando la devolucion se realiza de manera presencial, la persona que recoge la carta fianza debe estar
debidamente acreditada y autorizada para tai fin; luego procede a fimar su conformidad de recepcion en
la fotocopia del original.

Recibi Conforme

» Nombres y apellidos

Namero de DNI

Fecha y hora del recojo.

e) Para la devolucion de la carta fianza: la Oficina de Tesoreria recaba y verifica que el expediente de
devolucién cuente con los siguientes documentos;
o En caso de Persona Juridica: Solicitud del representante legal de la empresa, en el cual
indique los datos de la carta fianza, y los datos de la persona autorizada y acreditada a
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recoger dicho documento.

» |aentrega de la carta fianza sera en original al contratista que lo solicite.

* En el caso de consorcios, la carta debe ser firmada y sellada por el representante com(n
del consorcio o por todos los representantes legales de las personas que integran el
CONsorcio.

» En ambos casos, copia del DNI del firmante o firmantes de la carta, y copia del DNl de la
perscna autorizada para el recojo.

En caso de Persona Natural: debera presentar:
o Solicitud, en el cual indique los datos de la carta fianza.
» En caso fuera un tercero, presentar un documento que autoriza y acredite a recoger dicho
documento.
o Copia del DNI de la persona que recoge la carta fianza.

De la gjecucion

La Oficina de Tesoreria y la Oficina de Abastecimiento solicitan a fa Oficina General de Administracion la
ejecucion de ia Carta Fianza, previa revision y evaluacion de la falta de renovacion de la carta fianza, yio
en los casos de incumplimiento de la ejecucion contractual por parte del contratista y otras causales que
justifique la solicitud de la ejecucion de la carta fianza.

La Oficina General de Administracién mediante carta notarial, (ANEXO N°2) solicita a la entidad financiera
la ejecucion de ia carta fianza, requirendo la entrega de cheque de gerencia por el importe
comrespondiente, acreditando a la Cficina de Tesoreria para el recojo del citado titulo valor y tramites que
se requiera, como personal autorizado de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

La Oficina de Tesoreria deposita el cheque de gerencia emitido por la entidad financiera, de forma
inmediata en la cuenta comiente de la Municipalidad Distrital de San Sebastian, para su posterior
reconocimiento financiero, presupuestal y contable, a través de la emision del recibo del ingreso
comespondiente y comunica dicha accion a la Cficina General de Administracion, con copia a fa Oficina

de Abastecimiento.

Tipos de Garantias.

Clases de Garantias: Conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, las garantias que deben otorgar los postores adjudicatarios y/o contratistas, segun comesponda,
son las de fiel cumpiimiento y por los adelantos. Sus modalidades, montes, condiciones y excepciones
son regulados en el reglamento, de igual manera el proveedor y/o el contratista, segiin comesponda, esta
obiigado a presentar las siguientes garantias:

Garantia de fiel cumplimiento: Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, e! postor
ganador debera entregar a la Municipalidad Distrital de San Sebastién la garantia de fiel cumplimiento del
mismo por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta debe
mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista y/o el
proveedor, en €l caso de bienes, setvicios en general y consultorias en general, o hasta el consentimiento
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de la liquidacién final, en el caso de ejecucion y consultoria de obras.

En caso se haya practicado la liquidacion finat y se determine un saldo a favor del contratista y este
someta a confroversia la cuantia de ese saldo a favor, la Entidad debe devolverie |a garantia de fiel
cumplimiento.

¢} Garantias de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: En las contrataciones de bienes, servicios en
general, consultorias o de obras que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se debe oforgar una garantia adicional por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria, la misma que es
renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas, no pudiendo
eximirse su presentacién en ningln caso, de acuerdo a lo establecido Articulo 151 del Reglamento dela
Ley N° 30225, Ley de Confrataciones del Estado.

d) Garantia por Adelantos: La Municipalidad Distrital de San Sebastian solo puede entregar los adelantos
directos y por materiales confra la presentacion de una garantia emitida por idéntico monto. La
presentacion de esta garantia no puede ser exceptuada en ningln caso.

e} Lagarantia tiene un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable por un piazo idéntico hasta la
amortizacion fotal del adelanto otorgado. Dicha garantia puede reducirse a solicitud del contratista hasta
el monto pendiente de amortizar.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene vigente hasta la ufilizacién de los
materiales o insumos a satisfaccion de ia Entidad, pudiendo reducirse de manera proporcional de acuerdo
con el desarmollo respectivo.

- -t
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VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

fianzas. En caso de perdida, extravié o deferioro de las mismas, la responsabilidad recaers en dicha
oficina. Asi mismo la Oficina General de Administracién procederd a llevar a cabo el proceso
comespondiente y recomendara la instauracién del respectivo Proceso Administrativo Disciplinario a los
presuntos responsables.

SEGUNDA. - Los arqueos de las cartas fianzas que custodiaia Oficina de Tesoreria, deben ser inopinados
alizados por lo menos una vez al mes por personal de la Oficina de Contabilidad.

TERCERA. - La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y publicacién
(X.  ANEXOS
Anexo N° 1 Registro de control de Carta Fianza

Anexo N° 2 Ejecucidn de Carta Fianza
Anexo N° 3 Acta de devolucion de Carta Fianza
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ANEXO N° 2
EJECUCION DE CARTA FIANZA

CARTA N° ...-20.. -OGA/MDSS

Fecha, xx de xxoocdel 20..

Sefiores,
e, Entidad Financiera
Direccion: indicada en la carta fianza para requerimiento de ejecucién

Asunto : Ejecucién de Carta Fianza
\,.—*f Referencia : Carta Fianza N°

e -
Msm‘y

Ed

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de solicitar la EJECUCION de la carta fianza N°xxxxx a favor
de la Municipalidad Distrital de San Sebastian, en mérito al Articulo 1898 del Codigo Civil que indica: "El
fiador que se obliga por un plazo determinado, queda libre de responsabilidad si el acreedor no exige notarial
0 judicialmente el cumplimiento de {a obligacion dentro de los guince dias siguientes a la expiracion del plazo,
o abandona la accidn iniciada" y Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El presente documento se remite por Conducto Notarial, por cuanto la carta fianza antes mencionada es
solidaria, irrevocable, incondicional y de realizacién automatica al sélo requerimiento de pago, de acuerdo a

# r_, r ”_\L Qe
;33‘/ _'.‘f}‘.‘;; las leyes y a la nommatividad vigente.
T | imil )tl[)n\'
A o
& =
i [ o
heo /) N° CARTA PROCESO DE [ IMPORTE
LA CIONY 3
= PROVEEDOR FIANZA SELECCION CONCEPTO ENS/ VENCIMIENTO|

/En tal sentido, sirvanse tener a bien emitir un cheque de gerencia a nombre de la:

2% MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN por el importe de:

Asimismo, autorizamos alfla St. (&) ... identificado (a) con DNI N° | en
recabar el cheque de gerencia emitido a la orden de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

m
Atentamente.
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ANEXQ N° 3
ACTA DE DEVOLUCION DE GARANTIAS
San Sebastian, siendo el del mes de del , la Oficina de Tesoreria de la

Municipalidad Distrital de San Sebastidn, procede a devolver la Carta Fianza presentada por
(Proveedor), segln el siguiente detalle:

% N° CARTA FIANZA FECHA DE CONCEPTO EMISOR IMPORTE
VENCIMIENT
0
Atentamente,
Oficina de Tesoreria

RECIBi CONFORME

FECHA AR L R, M e e e .
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