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| ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL |

Sub gerencia de obras la misma que pertenece
jerarquicamente a la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Saldos de equipamiento del proyecto: “mejoramiento y
ampliacion del servicio de seguridad ciudadana en el &mbito

Organo y/o Unidad Organica:

Actividad del POI: de la ciudad de Puerto Maldonado, Distrito de Tambopata,
Provincia de Tambopata — Madre de Dios" etapa ll. Cuin.°
2292717
Denominacion de la Contratacion: Adquisicion de materiales de escritorio
|1 FINALIDAD PUBLICA ] -

Garantizar el abastecimiento de materiales de oficina esenciales para el desarrolio de las
actividades administrativas vinculadas al proyecto de seguridad ciudadana.

[ 1. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION ] /

1. Objetivo General:

El presente tiene por objeto adquirir MATERIALES DE ESCRITORIO, que serviran para
realizar tramites documentarios y poder continuar con la ejecucién fisico-financiera.

2. Objetivos Especificos:

¥ Realizar trabajos como documentos administrativos y técnicos, como requerimientos,
informes mensuales, dar respuestas a los documentos recibidos, emitir carta e informes .4
y demas documentos gque se requieran dentro de la obra. :

[ lll. CARACTERISTICAS TECNICAS: : I

Los bienes a adquirir corresponden a Materiales de escritorio cuyas caracteristicas son las
sigutentes:

item Descripcion Unidad | Cantidad descripciones del bien

PAPEL BOND
CARACTERISTICAS;
« Papel blanco
1 s Tamafio: A4
+ Paquete x500
hojas
Gramaje :80gr

EMP X

500 Y

Especificaciones técnicas para la adauisicién de materiales de escritorio
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item

Descripcion

Unidad

Cantidad

descripciones del bien

NOTA AUTOADHESIVA
CARACTERISTICAS:
75 cm X 7.5 cm X500
hojas
5 colores

UND

12

CINTA DE PAPEL PARA

ENMASCAR - MASKING

TAPE %:in X30 yd
CARACTERISTICAS:

e %4 in X 30yd

¢ De facil desprendimiento y
demarcacion

UND

Archivador de carton

con palanca lomo

Ancho tamafioc A4
CARACTERISTICAS:

» Tipo: Palanca

« Color: Negro

+ Material: Carton
Plastificado

« Modelo: Lomo ancho

Tamafio: A4

UND

24

Forro de plastico

trasparente tamafio

oficio x5 m
CARACTERISTICAS:

= Gran durabilidad y brillo

» Mayor resistencia

+ Forro para libros,
cuadernos y archivadores

+ Medida: 5 metros de largo

« Color: Cristal

UND

CORRECTOR LIQUIDO

TIPO LAPICERO
CARACTERISTICAS:

+ Corrector tipo lapicero de
cuerpo blando de facil
presion

« Suave olor y rapido
secado

= Con punta metdlica

+ No contiene tricloroetano

UND

12

Especificaciones técnicas para la adauisicion de materiales de escritorio
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Descripcion

Unidad

Cantidad

descripciones del bien

Engrapador grande de

oficina
CARAGTERISTICAS:

» Grapado abierto y cerrado.

» Grapas 26/6

+ Cantidad de grapado 70
hojas

» Material de metal

UND

Perforador de 2 espigas

para 70 hojas
CARACTERISTICAS:

+ Disefo para uso de papel
estandar,

« Cuchillas afiladas para un
perforado sin esfuerzo.

« Diamefro de Perforacion:
2 huecos de 6mm
Distancia entre hojas de

Perforacion: 12 mm

UND

Cuchilla de metal

regulable para corte de

papel
CARACTERISTICAS:

« Mango y canal de metal
inoxidable.

« Sistema especial auto-
refractil, evita posibles
lesiones de corte.

Cuchilla tipo bisturi para
cortar papel

UND

10

Boligrafo (lapicero) tinta

seca punta fina
CARACTERISTICAS:

+ Punta fina: 0.7 mm

« Tinta: Seca

« Color: Azul

UND

12

11

Boligrafo {lapicero) tinta
seca punta fina
CARACTERISTICAS:
¢ Punta fina: 0.7 mm
« Tinta: Seca
Color: Negro

UND

12

Esnecificaciones técnicas para la adauisicion de materiales de escritorio
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item

Descripcion

Unidad

Cantidad

descripciones del bien

12

Plumon de tinta
indeleble punta fina
color negro
CARACTERISTICAS:
+ Resistente al agua y a
la luz
s Excelente adherencia
en la mayoria de
superficies
+ Punta fina de 0,8 mm.

UND

13

Resaltador punta

Gruesa Biselada color

amarillo
CARACTERISTICAS:

e Color amairillo biillante,
ideal para resaltar de
manera clara.

Tamafio compacto, facil de

manejar y almacenar

UND

10

14

Cuaderno cuadriculado

tamano A-5 X 100 hojas

aprox.
CARACTERISTICAS:

« Cuademmo empastado de
tapa

+ Tamafio A-5

* 100 hojas de 56 g

UND

15

Cuaderno Espiral

cuadriculado tamafio A-

4 X 200 Hojas
CARACTERISTICAS:

s Tipo de lineado:
Cuadriculado

» Tamafio A-4

« 200 hojas

UND

16

Cuaderno de obra

tamanio oficio x100

hojas
CARACTERISTICAS:

« Tamarnoc A4

s Numerado del 1 al
100{original + O3 copias )

+ Papel autocopiativo de
56gr( 400 hojas rayadas)

» Libro empastado de tapa
dura color azul

UND

Especificaciones técnicas oara la adauisicion de materiales de escritorio
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item

Descripcion

Unidad

Cantidad

descripciones del bien

17

Papel! lustre
CARACTERISTICAS:

+ Tamaiio 35cm x 50 x cm

Color : azul oscuro

UND

12

18

Tinta de impresidn para

Epson cod.ref.
T504120AL negro
CARACTERISTICAS:
« Tipo: Tinta
« Marca: Epson

+ Modelo: T504120-AL

s Color: Negro
» Producto:Original
» Cantidad: 127ml

UND

19

Tinta de impresidon para

Epson cod.ref.
T504220AL CIAN
CARACTERISTICAS:
» Tipo: Tinta
s Marca: Epson

» Modelo: T504220-AL

¢ Calor: Cyan
» Producto:Original
Cantidad: 70 ml

UND

20

Tinta de impresion para

Epson cod.ref.
T504420AL AMARILLO
CARACTERISTICAS:
« Tipo: Tinta
« Marca: Epson

+ Modelo: T504420-AL

+ Color: Amarillo
» Producto:Criginal
Cantidad: 70 ml

UND

21

Tinta de impresion para

Epson cod.ref.
T504320AL MAGENTA
CARACTERISTICAS:
+ Tipo: Tinta
« Marca: Epson

» Modelo: T504320-AL

« Color: Magenta
« Producto: Original
Cantidad: 70 mi

UND

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEREOLOGICAS Y/O SANITARIAS (de
corresponder)

Los materiales de escritorios a adquirir deberan cumplir con los reglamentos técnicos
segin las caracteristicas establecidas en las especificaciones técnicas.

Especificaciones técnicas nara la adauisicion de materiales de escritorio
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. E! coniratista/proveedor, debera contar con las autorizaciones yfo protocolos de caracter
sanitario y protocolos de Seguridad en el Trabajo y aplicarlas al momento de suministrar los bienes
en el Almacén de la Entidad.

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION : |

No corresponde

VL.

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO ]

No corresponde

ViL.

GARANTIA COMERCIAL ]

7.1. GARANTIA COMERCIAL gi
Se detalla lo siguiente:
El alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacién, averias o fallas
de funcionamiento, o pérdida total de los bienes, entre otros supuesfos que deben ser
especificados, ajenos al uso normmal o habitual de los bienes y no detectables al
momento que se otorgd la conformidad.
Las condiciones de la garantia: sera por 03 meses para el presente bien
El periodo de la garantia: A partir de la entrega del material
El inicio del computo de la garantia: A partir de la fecha en la que se otorgé la /
conformidad al bien, u otra aplicable al objeto de la contratacion.

VIIL

(]
MUESTRAS | [

No corresponde

IX.

PRESTACIONES ACCESORIAS

No corresponde ot Y

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL S

5.1. Requisitos Generales

Persona Natural o Juridica:

* Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).
* No estar impedido legalmente para contratar con el Estado.

+ Contar con RUC vigente y registrado en el rubro correspondiente.

XL

CONDICIONES DE LA CONTRATACION

a. Modalidad de pago
El contrato se rige por la modalidad de suma alzada, de conformidad con el articulo 130 del
Reglamento.

b. Sistema de entrega
“NO APLICA”

XIL.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION [

Lugar: La entrega de los bienes sera en el aimacén central de la Municipalidad Provincial de
Tambopata.

Ubicacion: av. Leon Velarde 230

Horario: de lunes a viernes de 7:30 a 13:00 y 14:00 a 16:30

Esnecificaciones técnicas nara la adauisicion de materiales de escritorio
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Plazo: El plazo total para la ejecucion del servicio es de 5 dias calendario, contados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la Orden de compra por pare de la Entidad, conforme al

procedimiento establecido por la Ley de Contrataciones del Estado.

[ X

CONFORMIDAD

La recepcion y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo
144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas. La
recepcion sera otorgada por almacen central de la Municipalidad Provincial de
Tambopata y la conformidad sera otorgada por el administrador de obra, residente y
supervisor de obra, en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS O DE VEINTE (20) DIAS,
ESTO ULTIMO EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias computados desde el dia
siguiente de producida fa recepcion

La recepcion conforme de la prestacion por parte de la ENTIDAD. no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144
de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 6 meses confado a partir de la

conformidad otorgada por LA ENTIDAD

[ XIV.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Forma de pago: la entidad realizara pago Unico cuando se tramite la conformidad ante fas
instancias administrativas.

Condiciones de pago: 100% contra conformidad y factura.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por.-.

parte del area usuaria y es promogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles, -/

En el caso de valorizacion de obra, el reglamento establece el plazo.

. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado . si
el bien entregado se detectara defectos en los bienes entregados, estos deberan ser cambiados
inmediatamente , siendo facultad del{os) responsable(s) técnicos(s) de poder rechazar hasta

incluso el bien a entregar, por las deficiencias o incumplimientos

[ XV

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso

que le sea imputable, de conformidad con ef articulo 120 del Reglamento.

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la ENTIDAD. le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios:

Esbecificaciones técnicas para la adouisicion de materiales de escritorio
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Dénde: F= 0.40
Para consultorias de obras:

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gitimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de la ENTIDAD. no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Piblicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Importante para ia ENTIDAD.

La siguiente disposicién solo debe ser incluida en el caso que la ENTIDAD haya determinado
duranie la estrategia de contratacion que resulta necesario establecer otras penalidades por
incumplimiento injustificado del contratista, las cuales deben ser objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, y no afectar el equilibrio econémico
financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero:

OTRAS PENALIDADES:

“Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplicaran las siguientes penalidades:

&5

QOtras penalidades

Procedimient:-

N° | Supuestos de aplicacion de penalidad Férmula de calculo o

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y otras penalidades no debe exceder
el 10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente

[ XViIL

FORMULAS DE REAJUSTES (de corresponder) ]

De ser el caso, consignar las fdrmulas de reajuste correspondientes y el procedimiento de acuerdo
con lo previsto en el numeral 136.2 del articulo 136 del reglamento

[ XVIIL

RESOLUCION CONTRACTUAL I

Segun el Articulo 68. Resolucion del contrato {de la Ley de contrataciones N° 32069)

68.1. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes
supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continvacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del confrato.
d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la gjecucion contraciual.

f) Configuracion de fa condicién de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo
con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

[ XIX.

SANCIONES |

o3

/

Esnecificaciones téenicas para la adauisicion de materiales de escritorio
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EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente Contrato,
siendo aplicable lo previsto en el articulo 87 de la LEY N° 32069

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO |

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociadoe, prometido o efectuado ningdn pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal,
de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacidn o cualquier servidor
de la ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, corlesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios ¢ proveedores
de servicios de! area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso
de coniratacion y/o cualquier servidor de la ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas
ylo de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucién del confrato con la ENTIDAD

Tratandose de una persona jurldica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participaciones tas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

02

asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiénddse

a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
|. Marco Legal

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, las directivas que emita la Direccion
General de Abastecimiento def Ministerio de Economia y Finanzas, asi como el OECE y demas
normativa especial que resulte aplicable, asi como directivas internas en materia de Contrataciones
Publicas.

| XXI. APLICACION SUPLETORIA £

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacién, por ejemplo el Cédigo Civil],
siempre gue no se contradiga con las disposiciones establecidas en los Ténminos de Referencia.

{ XXIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO |

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente
y disposiciones particulares propias de la Entidad.

[ XXIIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS J

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente Contratacion.
Son resueltos mediante, conciliacion y/o arbitraje.

Especificaciones técnicas oara la adouisicion de materiales de escritorio
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[ XXIV. GESTION DE RIESGOS |

Proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion plblica, el cual comprende las
actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por la entidad
contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de bienes, servicios y
obras. Dichas actividades y acciones se realizan sobre la base de la identificacion, andlisis,
valoracion, gestion, control y monitorec de riesgos, que permiten tomar decisiones informadas y
aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de estos,

En la estrategia de contratacién de bienes y servicios segmentados como estratégicos el area
usuaria en coordinacion con la DEC realiza la planificacion integral de la gestion de riesgos, en
una matriz que forma parte del expediente de contratacion, en la que se incluye la identificacién,
analisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos

| AFECTACION PRESUPUESTAL |

Deber consignarse la siguiente informacion cbligatoriamente

» Fuente de Financiamiento : RECURSOS ORDINARIOS
» Rubro . 100
¥ Meta presupuestal . 005
> Especifica de.gasto 1262214
07 |
S SR Lo
22 b :."_-:lf.'- , (hyispe
Firma del seligitacter
“Cips 194074

Firma dal Area Técnica

Esbecificaciones técnicas nara la adauisicion de materiales de escritorio



