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Resolucion Directoral

VISTO:

El expediente N° CENARES-OPPM20250000048, que contiene el Informe N°
D000016-2025-CENARES-DA-MINSA de la Direccion de Adquisiciones, el Informe N°
D000074-2025-CENARES-OPPM-MINSA de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion, el Informe N° D001000-2025-CENARES-OAL-MINSA, de la Oficina de
Asesoria Legal, v;

CONSIDERANDO:

: Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2017-SA, se aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud, disponiéndose en su articulo 121 que "E/
% Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud es el érgano
desconcentrado del Ministerio de Salud, dependiente del Viceministerio de Prestaciones y
Aseguramiento en Salud, competente en materia de homologacién, programacién de
necesidades, programacion y desarrollo del abastecimiento, almacenamiento y distribucién de
los recursos estratégicos en Salud”,

Que, mediante Decreto de Urgencia N° 007-2019, se declara a los medicamentos,
productos biolégicos y dispositivos médicos como parte esencial del derecho a la salud vy
dispone medidas para garantizar su disponibilidad, el cual tiene como finalidad modernizar,
optimizar y garantizar los procesos necesarios para el abastecimiento de los recursos
estratégicos en salud, permitiendo que los mismos estén disponibles sean asequibles a la
poblacion;

Que, mediante Decreto Supremo N° 026-2019-SA se aprueba el Reglamento del
Decreto de Urgencia N° 007-2019, el cual en sus numerales 6.1, 6.2 y 6.3 del articulo 6°,
sefiala que el "Ministerio de Salud, a través del Centro Nacional de Abastecimiento de
Recurso Estratégico en Salud (CENARES), conduce la cadena de abastecimiento publico que
permite garantizar el abastecimiento y trazabilidad de los Recursos Estratégicos en Salud
(RES) del Sector Salud, en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento. Asimismo,
dispone que el CENARES implementa mecanismos efectivos para ejercer la funcion de
Operador Logistico para el abastecimiento pulblico de RES y que el CENARES, efectia el
seguimiento, monitoreo y evaluacion de la calidad del abastecimiento publico de RES™:

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, de fecha 05 de julio de
2021, se aprueban las "Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del Ministerio
de Salud", teniendo como ambito de aplicacion de observancia obligatoria, entre otros, a los
Organos Desconcentrados del Ministerio de Salud como es el caso del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES;
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Que, mediante Resolucion Directoral N° 859-2021-CENARESMINSA, de fecha 03 de
setiembre de 2021, se aprueba la "Directiva Administrativa para elaboracion de Documentos
Normativos de aplicacion interna para el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos
Estratégicos en Salud - CENARES";

Que, mediante Resolucion Directoral N° 211-2023-CENARES-MINSA, se aprobé la
Directiva Administrativa N° 001-CENARES/DA-2023 - “Directiva Administrativa para la
Contratacion de Bienes y Servicios que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES”, cuya base legal se funda en
el TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y sus modificatorias;

\ Que, mediante Resolucién Ministerial N° 491-2024/MINSA, de fecha 19 de julio de
| 2024, se aprob6 el "Manual de Operaciones del Centro Nacional de Abastecimiento de
i/ Recursos Estratégicos en Salud CENARES", y se deroga la Resolucién Ministerial N° 907-

2021/MINSA;

Que, con fecha 22 de abril entrd en vigencia la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF;

= .3 Que, dicha Ley, establece en su articulo 34 establece que se consideran contratos
enores a aquellos celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o

contratacion, no requieren procedimientos de seleccion para su contratacion y se encuentran
sujetos a la supervision del Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas
Eficientes (OECE); asimismo, dispone que las entidades contratantes publican en la
Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas (PLADICOP) la informacion referida a los
contratos menores;

Que, por su parte, la Decimoséptima Disposicion Complementaria Transitoria del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, establece que la obligatoriedad del uso de la Plataforma
de Contratos Menores de la PLADICOP por las entidades contratantes es progresiva; la
Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, mediante
resolucion directoral, determina progresivamente y por etapas las entidades contratantes y la
fecha a partir de la cual se encuentran obligadas a utilizarla; asimismo, mientras no resulte
obligatorio la utilizacién de la citada plataforma, las entidades contratantes gestionan los
contratos menores mediante los medios fisicos y digitales a su disposicién, conforme a las
disposiciones del Capitulo | del Titulo VI del citado Reglamento;
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Que, al respecto, la Direccién de Adquisiciones mediante Informe N° D0O00016-2025-
CENARES-DA-MINSA, de fecha 21 de mayo de 2025, remite a la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién, el informe técnico que sustenta la necesidad de |la aprobacion
de la “Directiva Administrativa para Contratos Menores en el Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES", adjuntando el proyecto
respecto y precisando que ha sido formulado por la referida Direccidon con los aportes
brindados por diversas unidades de organizaciéon de asesoramiento, apoyo y de linea del
CENARES;

Que, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién a través del Informe

N° D000074-2025-CENARES-OPPM-MINSA, de fecha 22 de mayo de 2025, sefiala que de la
revision al proyecto de Directiva, este se encuentra acorde con la estructura de “Documento
Técnico” establecido en la “Norma para la Elaboracion de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud” aprobada con la Resolucién Ministerial N° 826- 2021/MINSA y la Directiva
Administrativa para elaboraciéon de Documentos Normativos de aplicacion interna para el
\¢ Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES
A\ aprobada con la Resolucién Directoral N° 859-2021-CENARES/MINSA,;

Que, se aprecia que, el proyecto de “Directiva Administrativa para Contratos Menores
¥ en el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES”,
cumple lo sefialado en el literal | del sub numeral 6.2.2. del numeral VI. de las "Normas para la
elaboraciéon de documentos normativos del Ministerio de Salud" y considerando la entrada en
vigencia de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, corresponde dejar sin efecto la Resolucién

Que, la Oficina de Asesoria Legal mediante el Informe N° D001000-2025-CENARES-
OAL-MINSA, de fecha 22 de mayo de 2025, considera pertinente emitir el acto resolutivo para
aprobar el proyecto de “Directiva Administrativa para Contratos Menores en el Centro
Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES”, sefialando que,

Que, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, la
Resolucion Ministerial N° 491-2024/MINSA, que aprueba el Manual de Operaciones del
CENARES, vy, la Resolucién Ministerial N® 348-2024/MINSA, que designa al Director General
del CENARES;

et w de A
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SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR la Directiva Administrativa N° 003-2025-
CENARES/MINSA - "Directiva Administrativa para Contratos Menores en el Centro Nacional
de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES", que como Anexo forma
parte integrante de |la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- DEJAR SIN EFECTO, a partir de la fecha, la Resolucion Directoral N°
211-2023-CENARES-MINSA, de fecha 20 de abril de 2023, que aprobdé la Directiva
Administrativa N° 001-CENARES/DA-2023, “Directiva Administrativa para la Contratacion de
Bienes y Servicios que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacién de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento de
Recursos Estratégicos en Salud - CENARES”.

A\ ARTICULO 3.- DISPONER que las contrataciones realizadas en el marco de la
‘~ Directiva Administrativa N° 001-CENARES/DA-2023, ‘“Directiva Administrativa para la
Contratacion de Bienes y Servicios que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de
¢/ la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el Centro Nacional de
” Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES”, culminaran su ejecucion
bajo la referida directiva.

ARTICULO 4.- ENCARGAR a la Direccion de Adquisiciones las acciones que resulten
A jpertinentes, con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en la presente Resolucion
#/Directoral.

ARTICULO 5.- ENCARGAR al Responsable del Portal de Transparencia del
CENARES, la publicacion de la presente Resolucion en el Portal de la Institucion.

Registrese y comuniquese.

ANCARLOS wARTN EQEIILLO'EIAZ
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES
EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS
ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

FINALIDAD:

Garantizar que los procedimientos para adquisicién de bienes y contratacion de servicios
del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES,
se efectlen observando la transparencia, valor por dinero, simplificacian y celeridad,
salvaguardando el uso de las recursos publicos en cumplimiento de los objetivos y metas
institucionales.

OBJETIVO:

Establecer el procedimiento que regula la gestion para la adquisicidon de bienes y
contratacion de servicios, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias, las cuales se encuentren comprendidas en el ambito de
aplicacion de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento
aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2025-EF, las cuales se encuentran sujetas a
supervision del Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes.

AMBITO DE APLICACION:

Las disposiciones contenidas en el presente documento normativo, son de obligatorio
cumplimiento para todas las Unidades de Organizacion del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES.

BASE LEGAL:

4.1  Ley N° 32068 Ley General de Contrataciones Publicas.

42 Ley Anual del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal respectivo.

43 Ley N° 27815 Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y modificatorias.

44 |Ley N° 26771, Ley que establece prohibicion de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacion de personal en el sector publico, en casos de
parentesco, y, modificatorias.

4.5 Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas
de simplificacion administrativa.

46 Decreto Legislativo N* 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

47 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad y sus modificatorias.

48 Decreto Legislativo N® 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento y sus modificatorias.

49 Decreto Legislativo N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

410 Decreto Legislativo N® 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

411 Decreto de Urgencia N° 007-2019, Decreto de Urgencia gque declara a los
medicamentos, productos biclogicos y dispositivos médicos camo parte esencial
del derecho a la salud y dispone medidas para garantizar su disponibilidad.

412 Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones Publicas.
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413

414

415

4.16

417

418

419

4.20

4.21

4.22

423

4.24

4.25

4.26

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Cédigo de Etica de la Funcion Publica y modificatorias.

Decretc Supremo N° 021-2000-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley que
establece prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de
personal en el sector publico, en casos de parentesco, y, modificatorias.

Decreto Supremo N° 026-20219-SA, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto de Urgencia N° 007-2019, Decreto de Urgencia que
declara a los medicamentos, productos biologicos y dispositivos médicos como
parte esencial del derecho a la salud y dispone medidas para garantizar su
disponibilidad.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley 27808, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus modificatorias.

Decreto Supremo No. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamentc de la Ley No. 26771,

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la N° 27815
Ley del cédigo de Etica de la Funcion Publica.

Resolucion N° 055-2025-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N°® 007-2025-
OECE/CD-Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacion en el
Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado SEACE.

Resolucion Ministerial N° 491-2024/MINSA, que aprueba el Manual de
Operaciones del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud - MOP del CENARES.

Resolucién Directoral N® 005-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 005-
2021-EF/54.01 “Directiva para la programacion Multianual de Bienes, servicios y
Obras".

Resolucién Directoral N°007-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0001-
2025-EF/54.01 Directiva de Compatibilizacion del Reguerimiento.

Resolucion Directoral N® 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-
2007- EF/77.15, Directiva de Tesoreria.

Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 0001-
2024-EF/50.01: Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.

Resolucién Directoral N° 007-2025-EF/54.01, que aprueba la compatibilizacion del
Requerimiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso, e incluso las normas que reemplacen su
totalidad a las descritas en la base legal.

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1 Siglas:
« AM : Acuerdos Marco.
« CENARES : Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos
Estratégicos en Salud.
« CMN : Cuadro Multianual de Necesidades.
« DA : Direccién de Adquisiciones o DEC.
« DG : Direccion General.
« DP : Direccion de Programacion.
« DAD : Direccién de Almacenamiento y Distribucion.
s EETT : Especificaciones Tecnicas.
« OA : Oficina de Administracion.
« DEC : Dependencia Encargada de las Contrataciones.

OPPM : Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.
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OECE : Organismo Especializado para las Contrataciones del Estado.
PLADICOP : Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

POI : Plan Operativo Institucional.

PERUCOMPRAS: Central de Compras Publicas.

RES : Recursos Estrategicos en Salud.

SEACE : Sistema Electrénico de las Contrataciones del Estado.

TDR : Terminos de Referencia.

uiT : Unidad Impositiva Tributaria.

5.2 Definiciones:

Area Usuaria: Son las unidades de organizacion del CENARES cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con una determinada contratacion de
bienes, servicios y obras, programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades
para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operativos, o que,
dada su especialidad y funciones, canalizan los requerimientos formulados por
otras unidades organizacionales. Es responsable de la adecuada formulacion de
sus requerimientos, la verificacion de las obligaciones del confrato, el
cumplimiento y supervision de las contrataciones requeridas y de la emision de
la conformidad respectiva.

Area Técnica Estratégica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien
ylo servicio que es materia de la contratacion. también realiza la verificacion
técnica de las contrataciones efectuadas al requerimiento, para su conformidad.
Segln el Manual de Operaciones del CENARES, en algunos casos, el area
técnica también puede ser area usuaria.

Base de Datos de Proveedores: La DA debera contar con una base de datos
actualizada de los proveedores de acuerdo al rubro de la especialidad del bien o
del servicio; la cual debera mantenerse con informacién actualizada (razén
social, ruc, numero de contacto, persona de contacto, correo electrénico, entre
otros datos que se consideren necesarios).

Bienes: Son objetos que requiere el CENARES para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes Estratégicos: Son aquellos productos farmacéuticos, dispositivos
médicos y productos sanitarios que el Ministerio de Salud reconoce como
esenciales en los Petitorios Nacionales correspondientes y sus listas
complementarias. Asi como, los plaguicidas, productos veterinarios y otros de
uso en salud que la Autoridad Nacional de Salud defina como tales por su
importancia para la implementacion de las estrategias e intervenciones sanitarias
y aplicacién de politicas publicas en salud.

Bienes No Estratégicos: Bienes no contemplados en el rubro de estratégicos.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Acto de administracion que permite
garantizar que se cuenta con el credito presupuestario disponible y libre de
afectacion para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afio fiscal respectivo.

Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los
tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente
aprobados, por un importe determinado o determinable, que afectan total o
parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos
aprobados y las modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso se
efectla con posterioridad a la generacion de la obligacion nacida de acuerdo a
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Ley, Contrato o Convenio. Las 6rdenes de servicio y ordenes de compra en el
marco de los presentes lineamientos constituyen contratos.

» Constancia del Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de
acreditacion que administra y opera el OECE, el cual habilita para ser
participante, proveedor, contratista y/o subcontratista en los procedimientos de
contratacién publica de bienes, servicios, consultorias y ejecucién de obra,
cuando corresponda.

« Contratacion: Es el proceso mediante el cual las instituciones publicas
adquieren bienes, servicios u obras para cumplir con sus funciones. Este proceso
esta regulado por leyes y normativas especificas, que buscan garantizar
transparencia, eficiencia, legalidad y el buen uso de los recursos publicos.

« Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a la
Entidad, luego de haber sido notificado con una orden de servicio, de compra o
suscrito el contrato, previamente registrada en la fase de compromiso en el SIAF.

» Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos celebrados
por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la
contratacion, y que no requieren procedimientos de seleccién para su
contratacion. Los contratos menores se encuentran sujetos a la supervision del
OECE.

s Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Es un instrumento de gestion que
permite a las entidades pulblicas peruanas planificar y programar las
necesidades de bienes, servicios y obras para un periodo minimo de tres afios,
con el objetivo de asegurar el cumplimiento de sus metas y objetives
estratégicos. Este cuadro es una herramienta fundamental para la gestion del
presupuesto y la planificacion de la adquisicion de recursos de la entidad.

« Cuantia de la Contratacion: Valor determinado para la contratacion de bienes,
servicios y/o consultorias sobre la base de los precios del mercado, incluyendo
los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro
concepto que pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios y/o
consultorias a contratar.

+« Dependencia encargada de las contrataciones: Corresponde a la DA, es el
encargado de realizar las actividades relativas a |la gestion administrativa del
contrato, que involucra el tramite de su perfeccionamiento, la aplicacién de
penalidades, el procedimiento de pago, entre otras actividades de indole
administrativo al interior de |la entidad.

« Entregable: Es el resultado - producto(s), bien(es) cuantificable(s) y
verificable(s) que presenta el contratista de acuerdo a lo establecido en los
terminos de referencia, orden de servicio y/o contrato.

« Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas tecnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado, incluye las cantidades, y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones y son determinadas
por el area usuaria.

+ Expediente de Contratacion: Es el conjuntoc de documentos que centiene todas
las actuaciones relativas a la contratacion, desde el requerimiento del area
usuaria hasta la culminacion de la contratacién con el pago correspondiente.
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+ Fraccionamiento: Cuando de manera deliberada se divide la contratacion de un
mismo objeto de contratacion en el mismo ejercicio fiscal, a fin de evitar el tipo
de procedimiento de seleccion que le corresponde o con el propdsito de evadir
la aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado, de conformidad con
lo establecido en el articulo 50° de la Ley N°® 32068.

+ Interaccion de mercado: conjunto de actividades que busca analizar el
mercado para identificar potenciales proveedores, ayuda a perfeccionar
requerimientos, actualizar la cuantia de la contratacion, evaluar la existencia de
oferta y competencia y minimizar el riesgo de fracaso del proceso de seleccion.

e Orden de Compra: Documento emitido por la DA para formalizar la contratacién
de los bienes solicitados por las unidades de organizacién del CENARES.

» Orden de Servicio: Documento emitido por la DA para fermalizar la contratacion
de los servicios solicitados por las unidades de organizacion del CENARES.

* Prestacion: Es La prestacién del servicio o la entrega del bien cuya contratacion
se regula en la presente Directiva.

» Prevision Presupuestal: Acto de administracion que permite garantizar que se
cuenta con la Prevision Presupuestal disponible y libre de afectacion para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el
afio fiscal respectivo, el cual es emitido por la OPPM.

« Proveedor: Persona natural o juridica que brinda un bien o servicio determinado
a favor del CENARES (la institucion). No debe encontrarse en alguna de las
causales de impedimento establecidas en el numeral 30.1 del articulo 30° del
Reglamento de la Ley.

« Requerimiento: Solicitud del bien y/o servicio formulado por el area usuaria para
el cumplimiento de sus actividades operativas. Comprende las especificaciones
técnicas y los términos de referencia.

e Requerimiento programado: Es la necesidad objeto del requerimiento
formulada por las areas usuarias que se encuentre debidamente registrada y
aprobada en el CMN.

e Servicio(s): Actividad o labor que requiere el CENARES para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Para esta Directiva,
los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultorias en general
y consultorias de obra. La mencién a consultorias se entiende que alude a
consultorias en general y consultorias de obra.

« Términos de Referencia: Descripcién de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios.

Cada area usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes y
servicios dentro del cuadro multianual de necesidades del ejercicio correspondiente,
en funcién al POl en cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales.

Los requerimientos de bienes y servicios que formulen las areas usuarias deben
contar con la disponibilidad presupuestal para el financiamiento de la contratacion y
la inclusion en el CMN correspendiente. En los casos que sea necesario, previo al
requerimiento, el area usuaria debera coordinar por cualquier medio de
comunicacion con la OPPM las modificaciones de las metas fisicas y financieras
establecidas en el POl del CENARES que aseguren su financiamiento.
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Para los contratos menores, le es aplicable la obligacion de contar con inscripcion
vigente en el Registro Nacional de Proveedores, en el registro que corresponda,
salvo en aquellas contrataciones con montos iguales o menores a una (01) UIT.

En caso de detectarse una contratacion con un contratista que se encuentra
impedido de contratar con el Estado, se procedera a comunicar al OECE para la
determinacion de la sancién correspondiente de conformidad a lo dispuesto en el
Reglamento; asimismo, se procedera a la cancelacion de la contratacion y/o a la
nulidad del contrato contenido en la Orden de Servicio, Orden de Compra o
documento gue lo contenga.

Es responsabilidad de la DA, a través de sus unidades competentes, atender todos
los requerimientos de las areas usuarias, realizar la interaccion con el mercado y
determinar la cuantia de la contratacion, segun la presente Directiva, a fin de que
no se pierda la capacidad operativa de la Entidad.

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes y servicios con la
finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda, segun la
necesidad anual, de dividir la contratacion a través de la realizacion de dos o mas
procedimientos de seleccién, para evadir la realizacion de un proceso mayor, para
dar lugar a contrataciones que, por su cuantia, se encuentran excluidas del ambito
de aplicacion de la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios identicos
a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal, cuando la
contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido a que no se
contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha contratacion
completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

La DA no dara tramite a aquellos requerimientos que después de la verificacion
correspondiente, se determine que se incurriria en fraccionamiento para la
contratacion de bienes y servicios en general, evadiendo la normativa de las
contrataciones del Estado; bajo responsabilidad administrativa y funcional.

No se admitiran requerimientos para regularizar contrataciones de bienes y servicios
ejecutados o en proceso de gjecucion, bajo responsabilidad.

Los servicios basicos (agua, desagle y alcantarillado, luz y gas) y los gastos
notariales, quedan exceptuados de este procedimiento, lo cual no exime la
obligacion por parte de las areas usuarias de incluirlo en el cuadro multianual de
necesidades. Todos los supuestos excluidos en el articulo 7° de la Ley de
Contrataciones Publicas, no les resulta de aplicacion la presente directiva.

El area usuaria, es la responsable de la adecuada formulacidn de los requerimientos
los mismos, deben estar debidamente suscritos por el/la Director(a) y/o Jefe(a) del
area usuaria y por el area tecnica estratégica competente que canaliza el
requerimiento, segun corresponda. Se entendera como area técnica estrategica a
los siguientes:

« Oficina de Tecnologias de la Infermacion e Innovacion, en caso de aspectos
vinculados a informatica y afines.

» Equipo de Comunicaciones, en caso de imagen institucional, de prensa y
comunicaciones.

» Oficina de Asesoria Legal, en caso de defensa y temas legales.

» Direccion de Programacion, en caso de los Recursos Estratégicos en Salud.
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+ Oficina de Administracion, en caso de requerimientos de mantenimiento y
reparacion de bienes muebles e instalaciones, utiles de escritorio, insumos de
limpieza y otros afines a sus competencias.

+ Otros segun lo requiera la materia de contratacion.

Las areas usuarias deben formular sus requerimientos, agrupando adecuadamente
la contratacion de los bienes y servicios o vinculandolos entre si a la satisfaccion de
una misma necesidad, con la finalidad de obtener mejores precios, economia de
escala y competencia.

Los requerimientos de bienes o servicios en general de caracter permanente, cuya
provision se requiera de manera continua o periédica, se realiza por periodos no
menores a un (01) afo; siendo que el area usuaria verifica que sus requerimientos
de contratos menores, no sustituyan la necesidad anual de contrataciones de bienes
y servicios para evitar los procedimientos de seleccidn sefialados en la Ley y su
Reglamento.

De ser el caso, gue el procedimiento del requerimiento anual quede desierto, sea
cancelado, se encuentre en curso y/u otras situaciones que impidan asegurar el
abastecimiento y/o cobertura de los bienes y servicios, el area usuaria podra solicitar
el requerimiento por el plazo o cantidad que le permita cubrir su necesidad de
acuerdo a la ley y su reglamento.

Para el caso de servicios de locacion de servicios y consultoria, el area usuaria en
su calidad de area técnica especializada, segun corresponda, es quien identifica las
caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los que
cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de
Integridad que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y valor
de la cuantia de la contratacion en funcién a la complejidad del servicio, grado de
instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de servicio.

Las contrataciones de bienes y servicios se realizan de acuerdo a lo establecido en
el presente documento normativo, a excepcion de las contrataciones de bienes y/o
servicios incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, cuyo
procedimiento se encuentra previsto en la Ley y su Reglamento y aquellas
contrataciones que puedan ser atendidas a traves de caja chica y fondos por
encargo a rendir.

Los resultados de la seleccion de contrataciones menores se publicaran en la
PLADICOP y/o aplicacion web de contratos menores y/o medios fisicos y/o digitales
a disposicion de la entidad, mediante un Acta de Adjudicacion.

Para todas estas contrataciones, son aplicables los impedimentos previstos en el
numeral 30.1 del articulo 30 del reglamento.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

Procedimiento para las contrataciones de Bienes y/o Servicios.

6.1 Requerimiento del bien o servicio

6.1.1 El requerimiento programado (incluido en el CMN) es elaborado por el area
usuaria, bajo el principio de valor por dinero, el mismo que debe registrarse
en el PLADICOP y/o aplicacion web de contratos menores y/o medios fisicos
y/o digitales a disposicion de la entidad y sera suscrito por el/la Director(a)
y/o, Jefe(a) de la Unidad Orgénicay el Especialista (o Técnico) que lo salicita,
segun corresponda, adjuntando lo siguiente:
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8.1.5

a) Memorandum de solicitud de requerimiento, precisando la Justificacion de
la contratacion'y la vinculacion al POI.

b) Las especificaciones técnicas en el caso de bienes o términos de
referencia, en el caso de servicios.

c) Elinforme técnico de evaluacion de Software, conforme a la normativa de
la materia, cuando corresponda.

d) Pedido de compra o servicio.

e) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacién.

El area usuaria remite el requerimiento a la DA, segun lo indicado en el
numeral 6.1.1. El area usuaria debera remitir los requerimientos no
programados a la Direccion General para su autorizacion.

Los requerimientos formulados por las éreas usuarias deben estar
programados en su cuadro multianual de necesidades y alineados al POI,
respectivamente. De requerirse bienes o servicios no programados, el Area
Usuaria previamente debera gestionar la inclusién al CMN ante la DEC, el
cual sera suscrito y aprobado por el Titular de la Entidad o a quien se haya
delegado dicha facultad.

El area usuaria es la que formula los requerimientos, siendo responsable de
elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia del bien y/o
servicio, respectivamente; definiendo con precision las caracteristicas,
condiciones, penalidades, cantidad de los bienes y/o servicios que se
requieran, entre otras, ademas de justificar la finalidad publica de la
contratacion. Si el requerimiento se encuentra incluido en una ficha
homologacion o una ficha técnica, éste recoge las caracteristicas técnicas
definidas y condiciones establecidas.

Para la descripcion de los bienes y/o servicios a contratar, no se hara
referencia a una fabricacidon o una procedencia determinada, o a un
procedimiento concreto que caracterice a los bienes y/o servicios ofrecidos
por un proveedor determinado, o marcas, patentes o tipos, 0 a un origen o0 a
una produccion determinados con la finalidad de favorecer o descartar ciertos
proveedores o productos, salvo que se hubiera efectuado el proceso de
compatibilizacion del requerimiento.

Cuando el requerimiento haga referencia a fabricacion, procedencia,
procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccién
determinada, o descripcion que oriente la contratacion hacia ellos, debe
acompanarse con un Informe Técnico del area usuaria o area técnica
estratégica correspondiente, en el cual se sustente, en base a criterios
técnicos y objetivos, la referencia a determinada marca o tipo particular para
garantizar |la funcionalidad, operatividad o valor econdmico del equipamiento
o infraestructura preexistente de la Entidad, bajo su absoluta responsabilidad.
El Informe Técnico debe estar suscrito por el Director(a) o Jefe(a) de la
Oficina, Jefe de la Unidad y Especialista que realiza el requerimiento.

En el caso de bienes, el area usuaria, previo a la elaboraciéon del
requerimiento, debera verificar en el SIGA y/u otros sistemas informaticos
pertinentes, a fin de confirmar que no se genera sobre stock de lo requerido.
En caso de requerir alguna informacion adicional debera solicitarla a la
Direccion de Almacén y Distribucién y/o Unidad de Patrimonio y Servicios de

! Para el caso de bienes, adicionaimente a la justificacion de la contratacion debera indicar el stock de los bienes y su

urgencia.
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la Oficina de Administracion, quién debera informar al area usuaria en un
plazo maximo de dos (02) dias habiles contabilizado a partir del dia siguiente
de la fecha requerida. La responsabilidad de crear sobre stock recae en el
area usuaria.

6.1.7 Para la atencién oportuna por parte de la DA, los requerimientos deben ser
publicados en la PLADICOP y/o aplicaciéon web de contratos menocres y/o
medios fisicos y/o digitales a disposicion de la entidad, previa verificacion de
que se cuenta con los recursos presupuestales correspondientes para
solventar la prestacion (CMN), de lo contrario se procede a su devolucién al
area usuaria correspondiente. La DA solo iniciara el procedimiento de
contratacion, si el requerimiento cuenta con toda la documentacidn respectiva
y acorde a lo previsto en la presente Directiva, caso contrario, se procede a
la devolucion de la documentacion a las areas usuarias.

6.2 Gestion de seleccion del contratista

6.2.1 Con la formalizacion del requerimiento la Unidad de Investigacion de
Mercado, la DA verifica que contenga la documentacion completa, sefialada
en el numeral 6.1.1; de no encontrarse conforme, devuelve el expediente al
area usuaria indicando las observaciones.

6.2.2 La Unidad de Investigacion de Mercado, esta facultado a proponer mejoras
y/o modificar directamente el contenido del requerimiento, para lo cual,
solicita al area usuaria la no objecion al requerimiento modificado, antes de
solicitar cotizaciones. El area usuaria puede objetar de manera sustentada la
medificacion del requerimiento cuando no satisfaga su necesidad.

6.2.3 LaUnidad de Investigacion de Mercado indaga en catalogos, revistas, precios
historicos de la entidad u otras entidades (Orden de compra, orden de servicio
y Contratos), observatorio de precios, internet, PLADICOP vy, otras que se
estimen pertinente seglin la estrategia de contratacion, para obtener
potenciales proveedores del rubro a contratar.

6.2.4 La Unidad de Investigacion de Mercado a través de la PLADICOP y/o
aplicacion web de contratos menores y/o medios fisicos y/o digitales a
disposicion de la entidad, publicara la contratacion a fin de obtener las
cotizaciones de proveedores cuyas actividades estén directamente
relacionadas con el objeto de la convocatoria, otorgandoles un plazo méaximo
de dos (02) dias habiles para presentar su cotizacién contados desde su
publicacién. En dicha publicacion se adjuntara:

a) Especificaciones Técnicas: (Formato N° 01: Especificaciones Técnicas
para bienes) o Términos de Referencia (Formato N° 02: Términos de
Referencia para servicios en general o Términos de Referencia (Formato
N° 03 locacion de servicios y/o consultorias.

b) Anexos segln corresponda

¢) Formato de Propuesta Técnica: Formato N° 04: Propuesta Técnica y
economica de Bienes, Formato N° 05: Propuesta Técnica y econdémica de
Servicios en general, Formato N° 06: Propuesta Tecnica y econémica de
Recursos Estratégicos de Salud o Formato N° 07: Propuesta economica de
Locacion de Servicios y/o Consuitorias.

6.2.5 La publicacion de |la contratacion debe precisar que se trata de una invitacion
abierta o cerrada, conforme al siguiente detalle:
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6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

6.2.10

6.2.11

Tipo de

o Descripcion
Invitacion P

Es la invitacion para la participacion de cualquier
proveedor a través PLADICOP y/o aplicacion web de
contratos menores y/o medios fisicos y/o digitales a
disposicion de la entidad.

Abierta

Es la solicitud de cotizacion requerida, como minimo
a un solo proveedor a través PLADICOP ylo
aplicacion web de contratos menores y/o medios
fisicos y/o digitales a disposicion de la entidad.

Cerrada

Para la seleccion del proveedor bastara en todos los casos, contar con la
recepcion de una (01) cotizacion que cumpla con las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia del bien o servicio.

La Unidad de Investigacion de Mercado solicitara al area usuaria la validacion
y el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas y/o Términos de
Referencia mediante correo electronico, SGD o medio fisico a traves de
Tramite documentario; para tal efecto se emplea el Formato N° 09 de
Validacion, a fin de que la Unidad de Investigacion de Mercado prosiga con
las gestiones pertinentes.

El area usuaria, validara las propuestas técnicas econémicas presentadas por
el proveedor en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibido,
utilizando el Formato N° 09 de Validacion, a fin de que la Unidad de
Investigacion de Mercado prosiga con las gestiones pertinentes, salvo
excepciones debidamente justificadas.

En caso que ninguna de las Propuestas Tecnicas sea valida, se devolvera el
expediente al area usuaria indicando los motivos por la cual el mercado
naciopal / internacional no cumple con el requerimiento a fin de que, de
considerarlo pertinente, ajuste el requerimiento a las condiciones del
mercado, seguin corresponda.

La Unidad de Investigacion de Mercado, emitira el Cuadro Comparativo
(Formato N° 10. Cuadro Comparativo), el mismo que debera estar
debidamente visado por el Especialista o Analista que realizé la indagacion
de mercado y suscrito por el Jefe(a) de la Unidad de Investigacion de
Mercado, en sefial de conformidad donde se determinara la cuantia de la
contratacion.

La Unidad de Investigacién de Mercado elevara el expediente debidamente
foliado al Ejecutivo(a) Adjunto(a) de la DA para su aprobacion y solicitud de
certificacion de credito presupuestal y/o previsidn presupuestal, segln
corresponda.

6.3 Gestion de Invitaciones cerradas

6.3.1

6.3.2

En el case de convocatorias para bienes y servicios prestados por personas
naturales y/o juridicas, se realizara a traves de invitaciones cerradas. Por tal
motivo, el area usuaria es responsable de adjuntar Formatc N° 08:
Justificacion de La Invitacion cerrada.

El area usuaria remite el requerimiento a la DA, La Unidad de Investigacion
de Mercado a través de la PLADICOP y/o aplicacion web de contratos
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6.3.3

6.3.4

6.4.1

menores y/o medios fisicos y/o digitales a disposicion de la entidad, invitara
a cotizar a los proveedores cuyas actividades esten directamente
relacionadas con el objeto de la convocatoria, otorgandoles un plazo maximo
de hasta dos (02) dias habiles para presentar su cotizacion contados desde
su publicacion. En dicha publicacién se adjuntara:

a) Formato 01 Especificaciones Técnicas, Formato 02: Términos de
Referencia y Formato N° 03 Locacidn de servicios y/o consultorias.

b) Anexos segln corresponda

c) La Unidad de investigacion de Mercado, verifica la actividad econémica
del/de la proveedor/a, mediante la Consulta RUC de la SUNAT y Registro
Nacional de Proveedor, de ser el caso.

El proveedor, en respuesta al literal precedente, debera remitir a través de
PLADICOP y/o aplicacién web de contratos menores y/o medios fisicos y/o
digitales a disposicion de la entidad, la documentacién que acredite el
cumplimiento del perfil requerido, cuando corresponda, conforme a la Ley N°
27444 y al Decreto Legislativo N° 1246.

Este tipo de invitacion se podra utilizar de manera excepcional para bienes y
servicios, si estan justificadas por el area usuaria bajo razones de urgencia
y/o especialidad en la contratacidon y/u otros debidamente acreditadas en el
requerimiento.

Solo se enviara una (01) invitacién a cotizar en los siguientes casos:

a) Pasajes aéreos internacionales (Cuando no exista contrato vigente
derivado de un procedimiento de seleccion y no previstos dentro del
Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco).

b) Alguiler de inmuebles.

c) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.

d) Servicios de defensa y asesoria otorgada en mérito de la Ley
N® 30057, Ley del Servicio Civil (a propuesta del beneficiario de la defensa
y/o asesoria).

e) Por condiciones del mercado en donde solo exista un proveedor.

f) Todos los Servicios relacionados a la Nacionalizacion del bien (Aduanas
y otros).

De manera excepcional en el caso de nacionalizacion de bienes ylo
requerimientoc que provienen del Equipo de Aduanas no presentaran
cotizaciones y anexos, esos documentos seran reemplazos por Formato N° 08
Justificacion de la invitacién cerrada (bienes o servicios en general).

6.4 Absoluciéon de Consultas y/u Observaciones

De existir consultas y/u observaciones al requerimiento, la Unidad de
investigacion de Mercado solicitard al area usuaria la absolucion de las
mismas, cuyo plazo no debera exceder de (02) dos dias habiles.

6.5 Requerimiento de la Certificacion de Crédito Presupuestal y Prevision
Presupuestal

6.5.1

La Direccion de Adquisiciones una vez determinado el valor de la
contratacién, registra y realiza la interfase en el SIAF-WEB y solicita la
Certificacion de Credito Presupuestario (CCP) a la Oficina de Planeamiento
Presupuesto y Modernizacion, adjuntando la siguiente documentacion:

a) Solicitud de disponibilidad presupuestal.
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6.5.2

8.5.3

6.5.4

6.5.5

b) Cuadro Comparativo.

La Oficina de Planeamiento Presupuesto y Modernizacion analiza la solicitud
de disponibilidad presupuestal y, de ser el caso aprueba la certificacion de
crédito presupuestario (CCP) en el SIAF WERB vy lo remite a la Direccion de
Adquisiciones suscrito por ellla Jefe(a) de la Oficina de Planeamiento y
Modernizacion. De existir observaciones lo devuelve a la DA para su
subsanacion correspondiente.

La Direccion de Adquisiciones puede rebajar o anular el CCP o, de ser el
caso, modificar la descripcion de su objeto, siempre y cuando este
debidamente justificada.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, la DA
solicita la prevision presupuestal a la OPPM a fin de garantizar la
programacién de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

El expediente de contratacién, contendra lo siguiente:

a) Especificaciones técnicas o términos de referencia.

b) Cuadro multianual de necesidades y Pedido de compra o servicio.

c) Propuesta Tecnica o documento analogo.

d) Cuadro de validacion de las propuestas Tecnicas (Formato N° 09
Validacion), suscrito por el area usuaria, cuando corresponda.

e) Cuadro comparativo de propuestas técnicas, cuando corresponda.

f) Certificacion de crédito presupuestal y/o Formato de prevision
presupuestal.

g) Consulta RUC.

h) Consulta RNP, para aquellas contrataciones mayores de una (01) UIT.

i) Formatos que correspondan.

6.6 De la formalizacion de la contratacion

6.6.1

6.6.2

6.6.3

La Unidad de Investigacion de Mercado remitira el expediente de contratacion
a la Unidad de Ejecucion Contractual, a fin de que esta emita la orden de
compra o de servicio.

Para los casos en los que la prestacion supere el afio fiscal, la Direccion de
Adquisiciones suscribira el contrato respectivo, el cual, para fines de la
ejecucion, esta acomparnada de la orden de compra o servicio; asimismo, se
debe contar con la prevision presupuestal que garantice el presupuesto para
la continuidad de la ejecucion de la prestacion.

La orden de compra o de servicio debe contener en forma expresa lo
siguiente:

« Descripcion del objeto de la contratacion.

» Las caracteristicas y condiciones mas resaltantes de las especificaciones
tecnicas o términos de referencia, como cantidades, unidades de medida,
unidad de presentacion, numero de pedido de compra o de servicio,
garantias, etc.

+ Monto de la contratacion, incluido Impuestos.

e Lugary plazo de entrega ofertado por el proveedor, forma de pago y otros
gue se considere necesarios para su atencion.

» Entregables en caso de contratacion de servicios y/o consultorias.
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6.6.4 La orden de compra o de servicio es visada por el personal que emite la
misma; suscrita por el/la Jefe(a) de la Unidad de Ejecucion Contractual y el/la
Ejecutivo(a) Adjunto de la DA.

6.6.5 La orden de compra o de servicio, una vez suscrita, es registrada en el SIAF
para su compromiso por el analista o especialista de la unidad
correspondiente.

6.6.6 Una vez comprometida la orden de compra o de servicio, el personal que
emite la misma, notificara al proveedor la orden de compra o de servicio,
adjuntando los términos de referencia o especificaciones técnicas y valor de
la cuantia, a través del PLADICOP y/o aplicacién web de contratos menores
ylo medios fisicos y/o digitales a disposicion de la entidad teniendo en
consideracion lo siguiente:

* Correo electronico a la direccion electronica consignada en la Declaracién
Jurada N° 06 (autorizacion de notificacion por correo electronico), con copia
al correo electronico del responsable del area usuaria y/o area técnica a
cargo de otorgar la conformidad segun lo consignado en las EE.TT o TDR,;
en caso de bienes, se remitira copia a la Direccion de Almacen y Distribucion
y en caso de bienes patrimoniales, se remite copia a la Unidad de
Patrimonio y Servicios de la Oficina de Administracion.

La contabilizacién del plazo de entrega o ejecucidn es establecida en las
EETT o TDR, segun corresponda.

La notificacion es considerada realizada el mismo dia, cuando esta se efectué
en el horario oficial (8:00 a.m. a 17:00 p.m.). Las notificaciones fuera del rango
citado, tienen efecto al dia siguiente.

e Mediante entrega directa, el proveedor al momento de recepcién de la orden
de compra o de servicio, debera plasmar en el cargo, como constancia de
recepcion; firma, nombre y apellidos escritos en forma clara, niumero de su
documento de identidad que debera ser verificado con el documento en
original y la fecha en que esta recibe la orden de compra o servicio.

6.7 De la ejecucion de las prestaciones y la conformidad de la prestacion
6.7.1 En el caso de bienes, la DA, remitira la orden de compra o contrato,

especificaciones técnicas y la cotizacion del proveedor al almaceén del
CENARES para la recepcion de los bienes y emision de la conformidad.

6.7.2 Enelcaso de servicio, la DA, remitira la orden de servicio o contrato, términos
de referencia y cotizacion del proveedor al area usuaria para la supervision
de la ejecucion del servicio contratado y la emisién de la conformidad
debidamente suscrita.

6.7.3 Larecepcioén de la entrega del bien se formalizara en la guia de remisién, que
debera contener todos los datos establecidos en el reglamento de
comprobantes de pago, la misma que deberd ser sellada y firmada por el
responsable de almacén y/o encargado de la recepcion de los bienes,
consignando la fecha de la recepcion.

6.7.4 Para la verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas, el
almaceén, cuando corresponda, debera contar con la participacion del area
usuaria.
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6.7.5

6.7.6

6.7.7

6.7.8

6.7.8

6.7.10

El area usuaria y/o érea a cargo de la conformidad de bienes, debera verificar,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo emitir la
conformidad en el plazo de siete (07) dias calendario, una vez producida la
recepcion, salvo excepciones®, para ello, la Direccion de Almacén y
Distribucién debera comunicar al area usuaria el mismo dia de haberse
producido la recepcidn de los bienes.

La Direccion de Almacen y Distribucion una vez que se suscriba la
conformidad del bien, debera remitir el expediente a la DA a fin de continuar
con el tramite de pago.

En la prestacion de servicios, la conformidad sera otorgada por el area
usuaria debiendo emitir la conformidad en el plazo de siete (07) dias
calendario, una vez producida la recepcion del producto o entregable, en caso
corresponda, salvo observaciones en la ejecucion, en el producto o en el
resultado final del mismo, que deberan ser subsanados por el proveedor
dentro del plazo que se le otorgue para tal efecto.

De la verificacion de la conformidad: i) Para el caso de bienes, la conformidad
sera otorgada mediante un acta (Formato N° 11: Conformidad de bienes),
segun lo establecido en las especificaciones técnicas, ii) Para el caso de
servicios, la conformidad del servicio se verificara con el sello y firma del
responsable del area usuaria en el Formato N° 12 Conformidad de servicios.

De existir observaciones; el area usuaria y/o la Direccion de Almacen y
Distribucion, debera remitir mediante correo electronico, suscripcion de acta
u otro documento con la(s) observacion(es) correspondiente(s), el plazo que
se le otorgara un plazo para subsanar dependiendo de |la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar. El plazo de subsanacién no
debe ser mayor del 30% del plazo del entregable correspondiente. Dicho
plazo correra a partir del dia siguiente de remitido el correo electrénico,
suscrita el acta o recibido el documento.

Si vencido el plazo otorgado al contratista, el incumplimiento persistiera se
aplicaran las penalidades establecidas en el requerimiento, el area usuaria
efectuara la evaluacion del caso y, de corresponder, comunicara a la DA a fin
de resolver el contrato.

6.8 Documentos para el pago a presentar por el proveedor

6.8.1

Para el caso de bienes, el contratista entregara a la Direccién de Almacen y
Distribucion, la siguiente documentacion:

» Guia de remision, sellada y firmada por la Direccion de Almacén vy
Distribucidon y/u otros documentos sefalados en las especificaciones
tecnicas

El area responsable de emitir la conformidad notificara un resumen de esta
por medio de correo electronico al proveedor. Posteriormente el proveedor
emitira el comprobante de pago, cuya fecha de vencimiento no debe ser
menor a 15 dias calendarios, y se presentara digitalmente al correo
electronico facturaselectronicas@cenares.qob.pe

2 Excepciones que estén definidas en las especificaciones técnicas o que como parte de la recepcion requieran de
documentacion o pruebas adicionales.
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6.8.2

6.8.3

6.8.4

6.8.5

6.9.1

En el caso de que la notificacion al proveedor se produzca dentro de los
Gltimos cinco (05) dias del mes, el proveedor emitird la factura el mes
siguiente.

En el caso de servicios, a la culminacion del servicio, entregara al area
usuaria, la siguiente documentacion:

e [nforme del servicio realizado.

El area responsable de emitir la conformidad notificara un resumen de esta
por medio de correo electronico al proveedor. Posteriormente el proveedor
emitira el comprobante de pago, cuya fecha de vencimiento no debe ser
menor a quince (15) dias calendarios, y se presentara digitalmente al correo
electronico facturaselectronicas@cenares.qob.pe

En el caso de que la notificacion al proveedor se produzca dentro de los
ultimos cinco (05) dias del mes, el proveedor emitira la factura el mes
siguiente.

En caso el contratista se encuentre autorizado por la SUNAT a emitir facturas
o facturas guias electronicas, debera remitirlas al correo electrénico:
facturaselectronicas@cenares.qob.pe

La DA elabora el expediente para tramite de pago, una vez recibida la
documentacién remitida por el contratista y/o la conformidad de la Direccidn
de Almacen y Distribucion o area usuaria, segln corresponda.

De observarse la documentacion, esta es devuelta a la Direccion de Almacén
y Distribucién o area usuaria, segln corresponda.

6.9 Del devengado y pago

La DA remitira a la Oficina de Administracion el expediente para tramite de
pago de las ordenes de compras o de servicios, utilizando Unicamente el
Formato de Liquidacion (Formato N° 13 Liquidacion de Pago) suscrito por
el Jefe de la Unidad de Ejecucion Contractual y con proveido del Ejecutivo
Adjunto | de la DA, para lo cual debera adjuntar la siguiente documentacion:

s BIENES

Conformidad de la Direccion de
Almacén y Distribucion y/o area usuaria,
segun lo establecido en las EETT.
Original de la Orden de compra sellada
y firmada por la Direccién de Almacény
Distribucion. (%)

SERVICIOS (***)

Original de la Orden de Servicio. (*)

Comprobante de Pago autorizado por la
SUNAT: factura fisica original, factura
electronica y/o recibo por honorarios
electronico.

Original del acta y/o informe de
conformidad, segun lo establecido en
los TDR, debidamente firmada y sellada
por el responsable del area usuaria.
Informe de servicio realizado original,
salvo excepciones (™)

Comprobante de Pago autorizado por la
SUNAT: factura fisica original, factura
electrénica.

Original de la Guia de Remision, firma y
sello de post firma de quien recibe los
bienes en el Almacen.

Copia simple de la Carta autorizacion
para el pago con abono en la cuenta
bancaria.

Copia simple de la Carta de autorizacion
para el pago con abono en la cuenta
bancaria; adicional el contratista debera
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6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5

BIENES i SERVICIOS (***)
indicar el numero de cuenta bancaria
para la detraccion tributaria.
Impresion del correo de notificacion de | Impresion del correo de notificacion y/o

la orden de compra. recepcion de la orden de servicio.
Copia de la Certificacion de Crédito | Copia de la Certificacion de Crédito
Presupuestario — CCP. Presupuestario — CCP.
Impresién de la Consulta RUC. Impresién de la Consulta RUC.
Copia de la Propuesta Técnica. Copia de la Propuesta Tecnica.

; " Copia del cuadro comparativo, cuando
Copia del cuadro comparativo. corresponda
Copia de las especificaciones técnicas. | Copia de los términos de referencia.
Pedido de compra. Pedido de servicio.

(*} Solo se remite ordenes de compra o servicio originales para el primer pago, considerando
que para los siguientes pagos sera en copia o fotocopia fedateada.

(**) En caso el entregable o producto sea de caracter confidencial/reservados relacionados al
Control Interno, el area usuaria es responsable de mantener su custodia y no formara parte del
expediente para tramite de pago.

(***) En el caso de locadores, el tramite de pago se efectuara a través del Sistema Polar:

1. En el primer Entregable proceder con la entrega de documentos detallados en el cuadro
anterior.

2. Para las siguientes entregas unicamente adjuntar Recibo por honorarios, retencion de 4ta
categoria de corresponder, comprobante de validez del recibo por honorarios, evidencia
de la recepcion del entregable, CCl en caso de algin cambio y copia/fotocopia fedateada
de orden de servicio (o fotocopia fedateada) con la conformidad correspondiente.

La Unidad de Ejecucion Contractual genera las liquidaciones de pago;
posteriormente, el/la responsable de realizar el control previo revisara el
expediente para tramite de pago, de tener alguna observacion sera devuelto
a la DA para que subsanen las observaciones respectivas, indicando las
observaciones, a través del Equipo de Control Previo de la Unidad de
Finanzas de la Oficina de Administracion, para su subsanacién.

Una vez revisado y aprobado el expediente de pago por el/la responsable de
realizar el control previo, sera remitido al responsable del Equipo de
Contabilidad, para el registro de la fase del devengado.

Una vez devengada la orden de compra o de servicio, se remite al Equipo de
Tesoreria para el girado y sus registros carrespondientes, siendo que, el
abono se realiza de forma directa al codigo de cuenta interbancaria (CCl) del
contratista.

El pago se realiza con los documentos que acrediten que el bien y/o servicio
fue entregado conforme al requerimiento solicitado por parte del area usuaria,
a partir de recibida la documentacion por parte del Equipo de Contabilidad.

6.10 Ampliacion de plazo

6.10.1 El contratista puede solicitar la ampliacién de plazo pactado por causas no

atribuibles al contratista.

La ampliacion de plazo es requerida por el contratista, dentro de los diez (10)
dias habiles de finalizado el hecho generador de atraso o paralizacion.

6.10.2Procedimiento de ampliacion de plazo: Para que proceda la ampliacion de

plazo se debe realizar el siguiente procedimiento:

a) El contratista presenta ante mesa de partes del CENARES una solicitud
requiriendo la ampliacion de plazo, sefialando la causal que impidio la
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ejecucion de la prestacion, sustentado con los medios probatorios
respectivos el inicio y fin del hecho generador.

b) Dentro del plazo maximo de doce (12) dias habiles, la DA comunicara al
contratista la decision adoptada, mediante cualquier medio electronico.

6.11 De las penalidades

6.11.1La formulacion de penalidades para aplicarse en cada contratacion ante el

incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, deben de ser
objetivas, razonables y congruentes, siendo consignadas en las EETT o TDR.

La penalidad por retraso injustificado en la prestacion, se aplicara por cada
dia de atraso hasta un maximo equivalente al 10% del monto del entregable
o del pago final, seguin corresponda.

La penalidad se aplicara a partir del dia calendario siguiente de concluido el
plazo establecido en la Orden de Compra u Orden de Servicio, o del
vencimiento del plazo otorgado para el levantamiento de las observaciones.

Esta penalidad se aplica automaticamente por cada dia de atraso segun la
formula estandar prevista en el articulo 120 del Reglamento, que tiene como
variable el precio y un plazo de la prestacion respectiva.

En este caso, el Area Usuaria debera sefalar la falta que sera penalizada, la
forma de calculo y el procedimiento a seguir para ejecutar la misma.

6.11.20tras Penalidades

Sera de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia o especificaciones
técnicas, para lo cual se debe establecer como minimo: supuesto de aplicacién de

penalidad (distintas al retraso 0 mora), forma de calculo de penalidad para cada
supuesto y procedimiento mediante el cual se verifique el supuesto a penalizar.

6.11.3Cabe sefialar que la suma de la aplicacién de ambos tipos de penalidades puede

alcanzar como maximo el equivalente al 10% del monto del contrato, en cuyo caso
la entidad cuenta con la potestad de resolver el contrato.

6.12 De la Resolucion de la Orden de Compra y/o de Servicio y/o Contrato
menor

6.12.1La Entidad puede resolver el contrato, bajo las siguientes causales:

a)

Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, previo otorgamiento de plazo para la subsanacion,
previo otorgamiento de plazo para la subsanacion, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertida.

Caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite la continuacion del contrato
menor.

Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, que imposibilite la
continuacion del contrato.

Por la presentacion de documentacion falsa y/o inexacta durante la
indagacion de mercado, la seleccion del proveedor o la ejecucion contractual.
Por incumplimiento de la clausula de anticorrupcion.

Acumulacion del monte maximo de penalidad por mora y otras penalidades.
Por mutuo acuerdo entre las partes, puede realizarse la resolucién de forma
parcial o total del contrato previa opinion del area usuaria.
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6.12.2Para la resolucion de la orden de compra o servicio, corresponde efectuar los
siguientes pasos:

a)

e)

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada, contratista o Entidad debe requerir mediante carta o correo
electrénico que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (05) dias calendario,
bajo apercibimiento de resolver el contrato, orden de compra o servicio.

Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o sofisticacion
de la contratacion, el area usuaria, establece plazos mayores, pero en ningun
caso mayor a quince (15) dias calendario.

Si vencido el plazo el incumplimiento continda, la parte perjudicada puede
comunicar a traves del PLADICOP y/o aplicacion web de contratos menores
y/o medios fisicos y/o digitales a disposicion de la entidad, la resolucion de la
orden de compra o servicio acompafando el sustento que generd la
resolucién, la cual queda resuelta de pleno derecho a partir de la recepcion
de dicha comunicacién. Asimismo, la DA procede con la anulacion de la orden
en el sistema SIGA y comunicara a la OPPM para la rebaja de la certificacion
de crédito presupuestal en el SIAF WEB. Por consiguiente, comunicara
también a la Direccion de Almacén y Distribuciéon o area usuaria, segun
corresponda, para conocimiento y fines.

Cuando el area usuaria sustente que ha desaparecido la necesidad, procede
la resolucién del contrato, orden de compra o servicio, la DA debera notificar
mediante carta al contratista.

La DA puede resolver el contrato sin requerir previamente el cumplimiento al
contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto maximo de penalidad
por mora u otras penalidades, o cuando la situacién de incumplimiento no
pueda ser revertida, o en caso fortuito o fuerza mayor. En estos casos, la
comunicacion al contratista mediante carta simple sera suficiente la
resolucion del contrato, previa opinién y sustento del area usuaria.

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por
incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las
obligaciones contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera
afectar los intereses del area usuaria. La solicitud que se efectue debe
precisar con claridad qué parte del confrato queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucion es
total.

Una vez resuelto total o parcialmente el contrato, la orden de servicio o
compra, el expediente sera devuelto al area usuaria, el mismo que de
informar la persistencia de la necesidad, puede requerir a la Unidad de
Investigacién de Mercado a fin de que se realice nuevamente la Indagacion
de mercado de la necesidad no atendida, pudiendo solicitar a la OPPM una
ampliacion a la certificacion de crédito presupuestario o prevision
Presupuestal, de ser el caso.

6.13 Contratacion de bienes y servicios mediante convenios suscritos por el
Ministerio de Salud

Los servicios y/o compras que deriven de la contratacion derivada de los convenios
suscritos por el Ministerio de Salud, rigen de acuerdo con lo establecido en cada
convenio.
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6.14 Contratacion de Servicios derivados de Aduanas

6.15

6.16

6.17

Para las contrataciones referidas a servicios de aduanas deberan regirse a lo
establecido en la presente directiva.

Conflicto de Intereses

Los Servidores que participan en un proceso de contratacion deben comunicar, bajo
responsabilidad a su inmediato superior, mediante documento fisico o por correo
electronico institucional, cualquier situacion que pueda representar un conflicto de
intereses con la Entidad y el Proveedor; que pudieran tener conocimiento.

Registro de las Contrataciones en el PLADICOP

De acuerdo con lo establecido en el numeral 34.2 |la Ley, las entidades deben
registrar y publicar en el PLADICOP, inclusive los documentos anulados sujetos a
supervision del OECE y las demas contrataciones que no se sujeten a su ambito de
aplicacion conforme a la Directiva que emite el OECE, accidon que es ejecutada por
la Unidad de Ejecucién Contractual.

El uso de la PLADICOP sera obligatorio en tanto se implemente su uso progresivo
por la Direcciéon General de Abastecimiento de acuerdo con lo establecido en la
décima séptima disposicion complementaria transitoria del Reglamento de la Ley N°
32069.

Modificaciones a la Orden de Servicio o de Compra

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las
mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna, y eficiente y no cambien
el monto, el plazo ni desnaturalicen el requerimiento.

La modificacion se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se
registra en la PLADICOP y/o aplicacion web de contratos menores y/o medios fisicos
ylo digitales a disposicién de la entidad, en tanto se culmine de capacitar al personal
para el manejo de la plataforma.

VIl. RESPONSABILIDADES:

Los funcionarios, servidores y unidades de organizacion, son responsables
administrativamente de la aplicacion de las disposiciones contenidas en la presente
directiva administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y penales que
puedan derivarse de su accién u omision en el gjercicio de sus funciones conforme
ala Ley, el Reglamento y el presente documento.

La DA, en coordinacién con la Oficina de Administracion del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud, son responsables de brindar
asistencia a las unidades de organizacion del CENARES respecto a lo regulado en
la presente Directiva, de acuerdo con sus competencias.

En caso de vacios y/o necesidad de absolver consultas sobre las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, la Direcciéon de Adquisiciones, la Direccién de
Almaceén y Distribucion, la Oficina de Administracion y la Oficina de Asesoria Legal
brindaran la atencién conforme a sus funciones y competencias.

VIII. DISPOSICIONES FINALES:
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8.1. Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la Ley de
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, o norma que las sustituyas,
las normas de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones
pertinentes del Codige Civil vigente y demas normas de derecho privado, en ese
orden de prelacion.

8.2. Los conflictos gue se deriven de |la gjecucion e interpretacion del contrato, orden de
compra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, son
resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato directo y conciliacion.

8.3. La presente directiva incluye las contrataciones por cuantias iguales o menores a 8
UIT con proveedores no domiciliados en el pais, cuyas condiciones para su
contratacion se encuentren enmarcadas en lo dispuesto en el articulo 40° y décima
cuarta disposicion complementaria final de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

IX. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA:

9.1. Las contrataciones realizadas en el marco de la Directiva Administrativa N® 001-
CENARES/DA-2023 "Directiva Administrativa para la contratacién de bienes y
servicios que se encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el CENARES", culminaran su
ejecucion bajo la citada directiva.

X. FORMATOS Y ANEXOS (REFERENCIALES)®

92. FORMATOS

Formato N°® 01 Especificaciones Tecnicas (para bienes)
Formato N° 02 Términos de Referencia (para servicios en general)
Formato N° 03 Términos de Referencia (locacion de servicios y/o consultorias)
Formato N° 04 Propuesta Técnica y Econdmica de Bienes
Formato N° 05 Propuesta Técnica y Econdmica de Servicios en general
Formato N° 06 Propuesta Técnica y Econdmica de Recursos Estratégicos de
Salud
« Formato N° 07 Propuesta Econdmica (locacion de servicios y/o Consultorias)
e Formato N° 08 Justificacién de la invitacion cerrada (bienes o servicios en
general)
s« Formato N° 09 Validacion:
o Formato de Validacién 09A — (Adquisicion de bienes)
o Formato de Validacion 09B- (servicios en general)
o Formato de Validacién 09C- (locacion de servicios y/o consultorias)
» Formato N° 10 Cuadro Comparativo
o Cuadro comparativo 10A- Contratos Menores: Bienes
o Cuadro comparativo 10B- Contratos Menores: Servicios en general
* Formato N° 11 Conformidad de bienes

« Formato N° 12 Conformidad de servicios
 Formato N° 13 Liquidacion de Pago
» Formato N® 14 Resumen de Hoja de Vida (locacién de servicios y/o consultorias)

9.1 ANEXOS

* Los Formatos y Anexos son referenciales por lo que podran ser modificados y/o actualizados
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Anexo N° 01 Declaraciéon Jurada de no tener inhabilitacion vigente para prestar

servicios al Estado, Inhabilitacién administrativa ni judicial vigente con el Estado

e Impedimento para ser proveedor

Anexo N° 02 Declaracién Jurada de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

Anexo N° 03 Declaracion Jurada para prevenir casos de Nepotismo

Anexo N°04 Declaracion jurada de participacion de proveedor en contratos

menores

o Anexc N° 04A Declaracion Jurada para la participacion de Proveedores en
contratos Menores (bienes y servicios en general)

o Anexo N° 04B Declaracion Jurada para la participacién de Proveedores en
contratos Mencres (locacion de servicios)

Anexo N° 05 Declaracion Jurada de Cumplimiento de las Especificaciones

Tecnicas.

Anexo N° 06 Declaracién Jurada Antisoborno

Anexo N°07 Carta de Autorizacion para el pago con Abono en la Cuenta Bancaria

y notificacién por correo electrénico del proveedor.

Anexo N° 08 Declaracion jurada sobre prohibiciones e Incompatibilidades.

ANEXOS DEL PROVEEDOR (COMPRAS INTERNACIONALES)

Anexo N° 09 Declaracion Jurada de Cumplimiento de las Especificaciones
Técnicas y Términos de Referencia — Contratacion Internacional.

Anexo N” 10 Declaracion Jurada de Proveedor No Domiciliado en el Pais.
Anexo N° 11 Declaracion Jurada de Autorizacion Expresa para Notificacion de
la Orden de Compra o de Servicio por Correo Electronico - Contratacion
Internacional.

Anexo N° 12 Carta de informacién bancaria del proveedor No Domiciliado en el
Pais.

FLUJOGRAMA DEL PROCESO

Flujogramas vinculados al procedimiento denominado “Contratos Menores de
Bienes y Servicios en el marco de |a ley General de Contrataciones Publicas y su

Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud - CENARES".
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FORMATO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS (para bienes)

Area Usuaria

Meta Presupuestaria

Actividad del POI

Denominacion de la
Contratacion

1. Finalidad Publica

2 \ (Describir el interés publico que desea satisfacer con la contratacion)

2. Antecedentes

Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuario para la
determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacién general respecto del motivo por el cual se efectia el
requerimiento de contratacion de bienes).

3. Objetivo de la Contratacion

/. 3.1 Objetivo General
".-‘ dentificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad
‘de la contratacion. El objetivo debe responder a la pregunta "qué" y "para qué”)

3.2 Objetivo Especifico

~1 (Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los propésitos concretos que se deben
alcanzar. Estos objetivos constituirdn una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta

de supervisién para la Entidad)

4, Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar

DESCRIPCION DE(L) LOS BIEN (ES*):

IITEM CANTIDAD UNIDAD DE DESCRIPCION
MEDIDA

1
2

4.1 Caracteristicas técnicas

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad de la
Entidad)

- Dimensiones: Forma, tamafo, medidas, peso, volumen, elc.

- Material, texturas, color (por efemplo: cuero, tela de algodén, madera, metal, fierro, melamine, etc.).

* Debera especificarse detalladamente el alcance de la informacién relacionada con las especificaciones técnicas que
corresponda de acuerdo a lo naturaleza de los bienes, suministros u obras a ser contratados, precisando la cantidad
exacta o aproximada de bienes a requerirse. Asimismo, en caso de corresponder debera indicarse expresamente si la
prestacion principal consiste en la entrega o suministro de bienes, conlleva la ejecucion de prestaciones accesorios, tales
como: mantenimiento, reparacion, soporte técnico, capacitacion, garantia comercial, o actividades afines. En caso el area
usuaria establezca que la entrega de bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en
funcionamiento, todas estas prestaciones seran consideradas como integrantes de la prestacion principal.
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- Composicién (quimica, nutricional, entre otras).

- Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima alcanzable, efc.

- Unidad de medida: Se debera utilizar las unidades de medida, de acuerdo al Catélogo Unico de Bienes,
Servicios y Obras que administra el OSCE, o en su defecto, las unidades basicas de medida, segun el
Sistema Internacional de Unidades (Sl), para lo cual puede revisarse la direccion http.//www.bipm.org.

- Presentacion del bien: Empaque (bolsa, caja, sixpack, etc.) y cantidad de bienes o productos por unidad de
empaque.

Asimismo, en atencion a la naturaleza o tipo de bien y las condiciones existentes en la Entidad, se podra exigir,
segun corresponda, caracteristicas referidas a los siguientes aspectos técnicos:

- Afio de fabricacién minimo del bien.

- Fecha de expiracion.

- Repuestos.

- Accesorios.

aso que se haya aprobado el respectivo proceso de compatibilizacién, indicar el documento a través del
8 se dio la aprobacion, asi como la marca o tipo particular, el modelo, el numero de parte, la procedencia,
htre otros datos definidos en el proceso de compatibilizacién aprobado).

4.2 Condiciones de Operacion

(De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cuales son las condiciones normales o el estandar bajo las cuales

tiene que operar o funcionar el bien. En tal sentido, debera indicarse el rango o tolerancia de paréametros, tales
como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia de materiales, electricidad,

] Q ibraciones, potencia, voltaje, presion, entre otros.)

.3 Embalaje y rotulado
de corresponder, se debe precisar si la prestacion comprende el embalaje y/o rotulado de los bienes solicitados,
teniendo en cuenta pensando en su manipulacién, transporte y almacenaje.).

4.4 Reglamentos Técnicos, Normas Metrologicas y/o sanitarias
(de corresponder, el Area Usuaria deberé identificar si existen reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las caracteristicas de la contratacion.

De existir algunos de estos documentos, debera incorporarse en las EETT aquellos requisitos técnicos que alli
se sefialan, indicandose expresamente de dénde provienen tales requisitos).

4.5 Normas Técnicas (De corresponder).
(Dependiendo de la naturaleza y tipo de bien, podré consignarse las normas técnicas que resulten aplicables)

(De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el cédigo y version, titulo o nombre y, de ser
necesario, el campo de aplicacion u objeto y la descripcion de la norma técnica requerida)

4.6 Acondicionamiento y Montaje (De corresponder)
(De acuerdo al alcance de la prestacion, podra requerirse el acondicionamiento, montaje y/o instalacién de los
bienes)

.7 Sistema de contratacion
ma alzada, precios unitarios, esquema mixto, tarifas, porcentajes, honorario fiJo y una comision de éxito,
0 por consumo).

. . T . s g 3
»#4.8 Disponibilidad de Servicios y Repuestos (De corresponder, En funcién a la naturaleza de los bienes
a adquirirse, corresponde al Area Usuaria evaluar si requerird la existencia de disponibilidad de servicios y
repuestos en el mercado, teniendo en cuenta el avance tecnoldgico. De ser el caso, indicar el perfodo minimo
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de disponibilidad de servicios y repuestos, el mismo que debe ser razonable con la vida util de los bienes a ser
contratados).

5. Garantia Comercial

(De preverse la garantia comercial el area usuaria debera indicar el alcance de la garantia, condiciones de la
garantia, periodo e inicio del computo de la garantia)

6. Muestras (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podré requerir la presentacion de muestras para la evaluacién y
verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas).

|
|

7. Prestaciones Accesorias (De corresponder)

el tipo, procedimiento, lugar, forma de pago, tipo de certificacién que se otorgard, segun la prestacion solicitada)

/(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento y operacion, por lo que se deberd precisar |

% %3>8. Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

N\f\e ser el caso, el Area Usuaria debers precisar si el proveedor requiere contar con una autorizacion, registro
IEpiros emitidos por un organismo competente)

#6i la adquisicién demanda otras prestaciones que requieran de personal, el Area Usuaria deberé precisar la
‘cantidad minima de personal, formacién académica, experiencia y capacitacion y/o entrenamiento minimo).

La experiencia se acreditara mediante ordenes de compra, contratos con su respectiva conformidad y/o
comprobante de pago, facturas o cualquier otro documento que demuestre de manera fehaciente la experiencia

solicitada.

9. Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: (El area usuaria debera sefialar la direccion exacta donde se efectuaré la entrega de los bienes)

lazo: (El érea usuaria debera indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, indicando el inicio del plazo de
Ajecucion de la prestacion)

n caso de que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en funcionamiento en la
tadquisicion, se debera precisar dicho plazo)

10. Conformidad

La recepcién y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pliblicas. La recepcion seré otorgada por [CONSIGNAR EL AREA
O UNIDAD ORGAI}HCA DE ALMACEN O LA QUE HAGA SUS VECES] y la conformidad seré otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el plazo maximo
de [CONSIGNAR PLAZO MAXIMO DE SIETE (7) DIAS O DE VEINTE (20) DIAS, ESTO ULTIMO EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION]
4Ndias computados desde el dia siguiente de producida la recepcién.

e existir observaciones, la DEC las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas,
torgéndo!e un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del entregable correspondiente,

dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la DEC puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde
el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la DEC para efectuar
las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso la DEC no efectia la recepcién o no otorga la conformidad, segtin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

>y 11. Forma y Condiciones de Pago

.__._':)Ef pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.
Al

: ' La DEC paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.
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La DEC realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en [INDICAR MONEDA], en
[INDICAR EL DETALLE DEL PAGO UNICO O PAGOS PARCIALES O PAGOS A CUENTA, SEGUN
CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtn lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N*® 009-2025-EF.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la DEC debe contar con la siguiente
documentacion:

- Documento de recepcion y verificacién del [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA DE ALMACEN
O LA QUE HAGA SUS VECES].

- Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el servidor respansable
de [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD].

- Comprobante de pago.

- [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA EL PAGO UNICO O
LOS PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA].

En caso de retraso en el pago por parte de la DEC, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL

CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley

N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Zmoog;42. Penalidades

3‘* 1 sumersizR@Nalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

Penalidad diaria= 0.10 X monto

F X plazo en dias

gzagpaiRonde F tiene los siguientes valores:
7 0.40
( 4? 'ﬂa to el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato, componente o item
\ gije debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto
v -"; plazo del entregable que fuera materia de retraso.
J. CASTU
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se
considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso
@t“””% a calificacion del retraso como justificado por parte de la DEC no da lugar al pago de gastos generales ni costos
:f? e irectos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
| : *lGeneral de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
s penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segun corresponda.

'.:»5%3. Otras Penalidades (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podra establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
cuales deberan ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacién y no
afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero, por lo que se
debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y
los montos o porcentajes a aplicar)

14. Resolucidn del Contrato
worsf Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la
N ey N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

i

/ID)e encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo con

4 Jo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

15. Clausula Garantias

No aplica.
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16. Clausula Gestion de Riesgos

CRIOOE g,
& *t,c

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de
tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad
de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de
la contratacion.

17. Clausula Anticorrupcion y Antisoborno

A la suscripcién de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o
indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la DEC.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

3| cufieRrez unado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
5 ' . \\®lortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
i ncionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
\ = isuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier

=2/ Servidor de la DEC, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se

\0

&0 =3

i _Q:é‘il‘.

obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con la DEC.

Pxatandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes
los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier

x@rsona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.
0

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién
contractual, otorga a la DEC el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se
produzeca por parte de un proveedor adjudicatario de los catédlogos electronicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo
Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar.

P D€ S4iq,

8. Clausula Solucion de Controversias

'Ti}.Formatos y/o anexos obligatorios a presentar:

g 1. Formato 04: Propuesta Tecnica y economica de bienes (segun corresponda)
2. Formato N° 06 Propuesta Técnica y Econdmica de Recursos Estratégicos de Salud(segun corresponda)

3. Anexo N° 01: Declaracién Jurada de no tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado,
4. Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado e Impedimento para ser proveedor,
5. Anexo N° 03: Declaracion Jurada para prevenir casos de Nepotismo

SERVICIOS)
7. Anexo N° 06 Declaracién Jurada Antisoborno,

electrénico del Proveedor.
9. Anexo N° 08 Declaracion jurada sobre prohibiciones e Incompatibilidades.

6. Anexo N°04A: Declaracion Jurada para la participacion de Proveedores en contratos Menores (BIENES Y

8. Anexo N°07 Carta de Autorizacion para el pago con Abono en la Cuenta Bancaria y Notificacion por correo
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Firma del Coordinador y/o especialista que lo solicita  Firma del Director (a) y/o Jefe del Area Usuaria

(*) El presente formato podra ser modificado en el marco de cualquier otra dispasicion establecida en la normativa de contratacion publica
vigente.
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) FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA (para servicios en general)

Area Usuaria:

Meta Presupuestaria
Actividad del POI

Denominacion de la contratacion

/ 1. Finalidad Publica

0

0 DE
L

A

TiE!
1~ |@escribir el interés publico que desea satisfacer con la contratacion).

f*
" o

2. Antecedentes

{Puede consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el drea usuaria para la

erminacién de la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del motivo por el cual se efectua el

3.1 Objetivo General

Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de
la contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta "qué" y "para qué”.

|| 3.2 Objetivo Especifico

LLos objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se deben
Falcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta
de supervision para la Entidad.

4. Alcances y Descripcion del Servicio

(El Area Usuaria deberd Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para
el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecucion
del servicio)

4.1 Actividades
4.2 Procedimiento
4.3 Plan de trabajo

4.4 Recursos a ser provistos por el proveedor: (de ser el caso)

4.5 Reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias

4 6 Normas técnicas
4.7 Seguros

4 8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal

- Mantenimiento Preventivo:

Soporte técnico:

Capacitacion y/o entrenamiento:
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5. Requisitos del Proveedor y/o Personal

(El Area Usuaria deberd precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea
persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)

(Tratdndose de persona juridica, se deberd identificar al personal que realizara el servicio, precisando la cantidad
minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacidon académica, experiencia general
y especifica, capacitacion y/o entrenamiento de manera objetiva y razonable de acuerdo a la naturaleza y
complejidad de la contratacion).

La experiencia se acreditard mediante constancias de prestacion, constancia laboral, drdenes de servicios y/o
contratos con su respectiva conformidad y/o comprobante de pago, o cualguier otro documento que demuestre
de manera fehaciente la experiencia solicitada.

La formacidn académica, capacitacion podrd demostrarse mediante copia de titulo profesional, copia de
constancia de estudios, copia de certificados, etc.

guros (de corresponder)

. De|8ar el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de cobertura y
: D 3 tunidad de su presentacion.

» Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: (El Area Usuaria deberd sefialar el lugar donde se efectuardn las prestaciones)

Plazo: (El Area Usuaria deberd expresar el plazo de ejecucion de la prestacién en dias calendario, sefialando que el
cémputo del plazo de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir del dia de la confirmacién de la recepcién de la
{orden de servicio por parte del proveedor seleccionado; i) a partir del dia siguiente de la confirmacion de la

- :f'g sepcién de la orden de servicio por parte del proveedor seleccionado o iii) del cumplimiento de alguna condicion
ista en los TDR para el inicio de la prestacion, segtn lo establezca)

{#n caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se deberd precisar dicho plazo)

''8. Resultados Esperados-Entregables

(El Area Usuaria deberd indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

; simismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como parte de los entregables,
odrd senalar el medio en que seran presentados, asi por ejemplo podrdn ser presentados fisicamente o en
dios magnéticos (CD, USB, etc.)

yCOnformidad

(Se deberd indicar el drea responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar el procedimiento y
requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

10. Forma y Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberd precisar si se realizard el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos)

| (El Area Usuaria deberd precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del
: })@go considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante de pago)

\'qa,'\

fo

ntidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10 dias hdbiles
iente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para

11. Responsabilidad por Vicios Ocultos
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El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s) ofertado (s) por un
plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

12. Confidencialidad (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a
terceros)

13. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

':'j;\caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion, el
...| CENARES le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
_automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
Donde F tiene el siguiente valor:

Para servicios: F = 0.40

n caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad puede establecer en los
TDR la penalidad a aplicarse.

14. Otras Penalidades (De corresponder)

| Los TDR de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y cuando

~% axan objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos,

f ) uyen los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de cdlculo de la penalidad
fa cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

£/
ffs Clausulas de Solucion de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de compra y/o servicio, son
| resueltos mediante conciliacion o conforme al articulo 81 de la Ley y al articulo 330 del Reglamento.

16. Clausula Gestion de Riesgos

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la
contratacion.

17. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

suscripcion de este contrato, EL CONTRAT.’STA deciara y garantiza no haber ofrecr'do negociado, prometido o efectuado
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores
del proceso de contratacidn y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asequrar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud de/
resente contrato.

Sqamente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucion contractual, otorga a LA

| 18. Resolucion de contrato

Cualquiera de las partes podra resolver total o parcialmente la Orden de Servicio, por incumplimiento de sus
gaciones y el ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden publico o a las buenas

Formatos y/o anexos obligatorios a Presentar :

1.Formato 05: Propuesta Técnica- econdmica de servicios en general

2. Anexo N° 01: Declaracion Jurada de no tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado,

3. Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado e Impedimento para ser proveedor,

4. Anexo N° 03: Declaracién Jurada para prevenir casos de Nepotismo

5. Anexo N°04A: Declaracion Jurada para la participacién de Proveedores en contratos Menores (BIENES Y
SERVICIOS)

6. Anexo N° 06 Declaracién Jurada Antisoborno,

7. Anexo N°07 Carta de Autorizacion para el pago con Abono en la Cuenta Bancaria y Notificacion por correo

electronico del Proveedor.

8. Anexo N° 08 Declaracién jurada sobre prohibiciones e Incompatibilidades.

_/""": >
Rl OF S

. PE
s

Firma del Coordinador y/o especialista que lo solicita  Firma del Director (a) y/o Jefe del Area Usuaria
(*) El presente formato podré ser modificado en el marco de cualquier otra disposicién establecida en la normativa de contratacién publica
vigente.
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) FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA (LOCADOR DE SERVICIO Y/O CONSULTORIAS)

AREA USUARIA:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

1. Finalidad Publica

(El Area Usuaria deberd indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

2. Objetivo de la Contratacion

(El Area Usuaria deberd indicar cudl es el objetivo de la contratacion)

3.DATOS DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES

Codigo Del Centro De Costo Indicar la actividad operativa del centro de costo
Descripcion del centro de costo Sefalar el centro de costo del area usuaria

Item SIGA Programado: (indicar el item del SIGA)

il (detallar el servicio del aplicativo SIGA)

=4 Actl\ndades a Reallzar

presentacr’én y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable).

6. Perfil del Locador de servicio

(Se deberd indicar el grado académico, la experiencia laboral en general en el sector publico y/o privado,

/-1 Vexperiencia laboral especifica vinculado al objeto de la contratacion, capacitacion, y otros)

- 2 . . 3 P . . ‘s . a
("f sl aexperiencia se acreditard mediante constancia de prestacion, constancia laboral, contratos con su respectiva

; ormidad.

& z,.: 'Z#Seguros (De Corresponder)

195WPe ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de cobertura y
oportunidad de su presentacion.

8. Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: (El Area Usuaria deberd sefialar el lugar donde se efectuard la prestacion)

Plazo: (El Area Usuaria deberd expresar el plazo de ejecucién de la prestacién en dias calendario, sefialando que el cémputo

dei plazo de la ejecucion contractual se inicia: i) a partir del dia de la confirmacion de la recepcién de la orden de servicio
or parte del proveedor seleccionado; ii) a partir del dia siguiente de la confirmacion de la recepcion de la orden de servicio

vpor parte del proveedor seleccionado o iii) del cumplimiento de alguna condicion prevista en los TDR para el inicio de la

prestacion, segun lo establezca)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se deberd precisar dicho plazo)

(El Area Usuaria deberd indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacion y

condiciones relevantes para cumplir con cada entregable).

9. Conformidad

(Se deberd indicar el drea responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar el procedimiento y
requisitos que deberd cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

10. Forma y Condiciones de Pago

(El Area Usuaria deberd precisar si se realizard el pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos periédicos)

(E! Area Usuaria deberd precisar la documentacién obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del pago
considerando la conformidad del Area Usuaria y comprobante de pago)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10 dias habiles siguiente a la
conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

11. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El locador de servicio es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servicio (s) ofertado (s) por un
—= plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de
%qrrataciones Publicas y su Reglamento.

-’%“\Penalidades por Mora
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Penalidad por Mora en |a ejecucion de |a prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion, el
CENARES le aplica automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
agutomaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente valor:
Para servicios: F=0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente de la contratacion o item que
debio ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la
prestacion individual que fuera materia de retraso.

En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso, la Entidad puede establecer en
los TDR la penalidad a aplicarse.

@\B‘ENO DE

5
3‘) J. GYTIERR
0 5

\o
* frerws

. Otras Penalidades (De Corresponder)

TDR de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y cuando sean

etivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos, incluyen los

puestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso 0 mora, la forma de cdlculo de la penalidad para cada supuesto y
el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

14. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En los casos en que sea necesario para el cumplimiento de sus funciones, el traslado de EL CONTRATISTA en el
ambito nacional e internacional, los gastos inherentes a estas actividades (pasajes, movilidad, hospedaje,
vidticos y tarifa Unica por uso de aeropuerto), correran por cuenta de LA ENTIDAD.

; ).5. Resolucion de contrato

ualquiera de las partes podra reso!ver total o parcialmente la Orden de Servicio por incumplimiento de sus obligaciones y

22l ejercicio de actos voluntarios contrarios a las leyes que interesan al orden publico o a |as buenas costumbres, de acuerdo
#"a la normativa especial que resulte aplicable; siendo de aplicacion el articulo 68 de la Ley de Contrataciones Publicas y de

manera supletoria las disposiciones pertinentes del cadigo

16. SANCIONES:

EL PROVEEDOR se compromete a cumplir las obligaciones derivadas de la orden de servicio, siendo aplicable lo
previsto en el articulo 87 de la Ley N° 32069

17. Clausula Anticorrupcion y antisoborno

A la suscripcion de este contrato, ELCONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso

4 ».‘;,t{e contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

imismo, EL CONTRATISTA se abliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después
jg/ culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin
‘chmeter actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, ELCONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores
del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar opartunamente ante las autoridades competentes los actos
de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del
presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a

ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por
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parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electrdnicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente
clausula conllevara que sea excluido de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medias
impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

18. Clausula de Solucién de Controversias

Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacion del contrato, orden de compra y/o servicio, son
resueltos mediante conciliacién o conforme al articulo 81 de la Ley y al articulo 330 del Reglamento.

19. Clausula Gestion de Riesgos

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de la|.
contratacion.

.20. Confidencialidad (De corresponder)

s oumerget \pdndicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que se

¢
A A T

@ncuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacidn a terceros

X - f%l. CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE PROHIBICIONES E

D Rena 87

©2” INCOMPATIBILIDADES

Acorde a lo dispuesto en la Ley N°31564 - Ley de prevencion y mitigacidn del conflicto de intereses en el acceso vy salida de
personal del servicio publico y su Reglamento, “son causales de resolucién de contrato la presentacién con informacién
inexacta o falsa de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
evencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso
jncumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para
tratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad”.

. Documentos Obligatorios a Presentar

g7

1. Hoja de vida documentado

2. Formato N° 07 Propuesta Econémica (locacion de servicios y/o Consultorias)

3. Formato N° 14 Resumen de Hoja de Vida (locacién de servicios y/o consultorias)

4. Anexo N° 01: Declaracion Jurada de no tener inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado,
Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado e Impedimento para ser proveedor.

5. Anexo N°® 02 Declaracion Jurada de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

6. Anexo N° 03: Declaracion Jurada para prevenir casos de Nepotismo.

7.Anexo N° 04B Declaracion Jurada para la participacion de Proveedores en contratos Menores (locadores de |’
servicio)

8. Anexo N° 06 Declaracién Jurada Antisoborno,

9. Anexo N°07 Carta de Autorizacion para el pago con Abono en la Cuenta Bancaria y Notificaciéon por correo

electronico del Proveedor.
2. Anexo N° 08 Declaracion jurada sobre prohibiciones e Incompatibilidades.

Firma del Coordinador y/o especialista que lo solicita Firma del Director (a) y/o Jefe del Area Usuaria

(%) El presente formato podré ser modificado en el marco de cualguier otra disposicion establecida en la normativa de contratacion publica
vigente.
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FORMATO N° 04

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE BIENES

Lima,..de....................20.........

Sefores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD
- CENARES

Jr. Nazca N° 548 — Jesus Maria

De mi consideracion:

En respuesta a la solicitud de cotizacion sobre la “Adquisicion ... "y después de haber analizado
las especificaciones técnicas del mencionado requerimiento, as las mismas que acepto en todos sus
extremos, indico que cumplo con TODOS los requerimientos solicitados.

. /3] Asimismo, declaro que las caracteristicas tecnicas de los bienes cotizados por mi representada se
i/ ajustan a lo requerido por su institucion. En tal sentido, indico que el costo total por la solucion
requerida es la que detallo a continuacion:

PRECIO PRECIO
. . UNITARIO TOTAL
item Descripcion Cantidad U:,:d:f‘dde Marca Modelo Pan;de. (Soles) (Soles)
s Procedencla | |vcuibo | INCLUIDO
IGV IGV
Adquisicién de .....
1 (DETALLAR
ESPECIFICACIONES
TECNICAS)

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA TECNICA

La propuesta se emite considerando todas las condiciones sefialadas en el requerimiento e incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme |a legislacion
vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del bien y/o servicio a
contratar, excepto la de aquellos proveedores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluirdn en el precio
de su oferta los tributos respectivos. Asimismo, declaro bajo juramento que, mi persona y/o representada no
cuenta con impedimentos para contratar con el Estado y cuenta con inscripcion vigente en el Registro Nacional
de Proveedores (Monto Mayor o igual a 1 UIT), conforme lo establece el numeral 30.1 del articulo 30 de la LGCP.

Razdn Social:

N° RUC

Plazo de entrega De acuerdo a lo indicado en el numeral ........... De las especificaciones técnicas.

Forma de pago

Garantia De acuerdo a lo indicado en el numeral ........... De las especificaciones técnicas.

Correo Electrénico

Teléfono fijo

Persona de Contacto

Teléfono mavil

Vigencia de oferta 15 dias calendario

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o representante legal o persona autorizada para emitir
propuesta técnica y economica
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FORMATO N° 05

PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE SERVICIOS EN GENERAL

Lima,...... AR 20

Sefiores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

De mi consideracién:

En respuesta a la solicitud de cotizacion sobre |a prestacion de mis servicios para el
"SERWIGIO coviannsiammnie s T ",y después de haber analizado los Términos de
Referencia del mencionado servicio, los mismos que acepto en todos sus extremos, indico que cumplo
con TODOS los requerimientos solicitados e indico que el costo total de mis servicios seria por el importe
detallado a continuacion:

£l a lo requerido por su institucién. En tal sentido, indico que el costo total por la solucién requerida es la que
J/ detallo a continuacion:

Unidad de PRECIO TOTAL
item Descripcion Cantidad Medida (Soles)
INCLUIDO IGV
1 Servicio.... 1| SERVICIO

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta se emite considerando todas las condiciones sefalas en vuestro requerimiento e incluye
todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
conforme la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el
costo del bien y/o servicio a contratar, excepto la de aguellos proveedores que gocen de alguna
exoneracion legal, no incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

Asimismo, declaro bajo juramento que, mi persona y/o representada no cuenta con impedimentos para
contratar con el Estado y cuenta con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (Monto
Mayor o igual a 1 UIT), conforme lo establece el numeral 30.1 del articulo 30 de la LGCP.

Razon Social:

N° RUC:

Plazo de entrega:

Forma de pago:

Garantia:

Correo Electronico:

Teléfono fijo:

Persona de Contacto

Teléfono movil:

Vigencia de oferta:

7 irma, Nombres y Apellidos del proveedor o representante legal o persona autorizada para emitir
: propuesta técnica y economica




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

FORMATO N° 06 PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD

farmacéutica que presents su cotlzacién declara conccar las Especificaciones Téonlcan, asimimsoc es responcable de la veracidad de los documentos y/e Infarmacion que presenta para la interaccion con el mercado, las mismas que debe
| producto
se sncusniran detalladas en el archive adiunts, las mismas que declara conccer. siendo las principales:

IARRNRN i
3 D--:::‘:‘l:.n.d-l R Cantidad ey o ety u;‘n:::uo .:::-f::lé::.::::j ::;::: Yatein 1 ._ g ga : g i 1 E__ E 2 gi 2 g .J‘?::lé;o
sy §g% hg» % i %E % ; ﬁﬂ i 3% g g ot

1L B R R R

snirega en su destino En caso qus el
2 - B Valor Estimado Tolsl debe sar oxg

sado COMo Maxima en 2 (DOS5S) decimalas, ol precio unitario se podrd expresar Goma Maxima en 3 (TRES) decimalas

3 . El numeral 42,1 del articula 42 - Frasuncien de verscidad de la Ley N 27444 - Ley dol Frécedimienta Administrative General. astablece que todas las declaraciones juradas. los decumentos sucedaneas presentados y la informacion ncluida an los ascrites y farmularias que prexentan
strados para la realizackin de procedinmienios adminisiralives, se presumen verificadas por quian hace uso de ellos, asl como de contendo veraz para fines del procedimianta administraivo Esta presuncian adimite pruebas an contiaia

Razdén Social:

ntante Lagal:

Contacto:

Calular:

Talafana: FIRMA ¥ SELLO DEL

Em ail: REPRESENTANTE DE LA EMPRESA

Vigencia: 30 DHAS CALENDARIOS

Asimisme, Declare que mi representada:

- Cusnta con INscrpeian vigents on ol Registro Nacional de Froveedores

= Mo tenar impedimento para postular Nl para contratar con el Estado, conforme al articula 30 de la Loy General de Contratacionss Publi

* Conoce, acepla y se somole a las condiciones establecidas en los TR o ET

 Es responsabla de la veracidad de los documentos y/o iInfarmacisn que prosenta

* Conoce las sanclienes contanidas en la Ley General de Contratciones Fublicas y su Reglamante, asi camo la Ley del Fracedimiento Administrative General
* Agregar filas segun sea necesario,

“* Especificar los productos que estan INAFECTO del IGV.

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o representante legal o persona autorizada para emitir propuesta técnica y economica

37




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

FORMATO 07
PROPUESTA ECONOMICA (LOCADOR DE SERVICIO Y/O CONSULTORIAS)

Sefiores
Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento, y de acuerdo a los Terminos de
Referencia, mi propuesta econémica es la siguiente:

DESCRIPCION VALOR OFERTADO
ITEM
ND
Cantidad Detalle Precio Total S/.
TOTAL S/.

a propuesta econdmica incluye todos los tributos, asi como cualquier otro concepto que le sea
aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

Lima, ...................de..........del 2025

e S e s
Nombre y Apellidos:
RUC:




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

FORMATO N° 08
JUSTIFICACION DE LA INVITACION CERRADA
(bienes y servicios en general)

Indicar la denominacion del bien y/o servicio
Sefiores Direccion de Adquisiciones:

El area Usuaria (Indicar el nombre de la Direccién y/u Oficina) del CENARES, sefiala
a continuacion el monto de la contratacién y los datos del proveedor propuesto para la
contratacion de bienes o prestacion de servicios, conforme al siguiente detalle:

Monto de la Contratacion

Nombres del Proveedor
Propuesto

DNI

RUC Y/O CARNET DE
EXTRANIJERIA

CCI (*) De Corresponder

Teléfono

Direccion

Correo Electronico

Justificacion de la invitacion
cerrada

Lima, (fecha)

Responsable del Area Usuaria




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

FORMATO DE VALIDACION 09A (BIENES)

L i - L e z >
CE] e

FORMATO DE VALIDACION

ADQUISICION DE BIENES

Sl UNIDAD : EL
| TEM CRIR canmpap | De PROVEEDOR RUC PROVEEDOR : PERFIL DEL CUMPLE CON LAS OBSERVACION
hd B MEDIDA PLAZODE | CONTRATISTAY | CARACTERISTICAS Y
: ENTREGA | PERSONAL (SEGUN | CONDICIONES DE LAS
CORRESPONDA EN EETT.
LAS EETT.

Nota: Afadir celdas de ser necesario.

VALIDADOR DEL AREA USUARIA ; : FECHA:




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

FORMATO DE VALIDACION 09B
(SERVICIOS EN GENERAL)

Vicemisteris
de Prestadones y
Arguramisnto i Sakud

@ PERU | Ministerio
fintar

FORMATO DE VALIDACION
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

SERVICIO

VALIDADOR DEL AREA USUARIA : ; £ e oyl : e S ;  |FECHA:
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

FORMATO DE VALIDACION 09C
(Locador de servicios y/o consultorias)

Minspintaterig
oo Prstacionny
Astipur aminintss 1 S

|
]

FORMATO CE VALIDACION

CONTRATACION DE LOCADOR DE SERVICIOS

1 SERVICID
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -

CENARES

Cuadro comparativo 10A- Contratos Menores: Bienes

[ CONTRATO MENQR BIENES - CM N° (UNRIGAR NUMERQ Y ANQ)
DENOMINAGION DE LA CONTRATACION:
de Gontratasiones Pu (LGGPL, Artioule 220 del Regls, i SEFTIMA ' taria transiteria del Reglamente ds =

(AREA USUARIA} SENALA LO SIGUIENTE
SI CUMPLEN CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
NO CUMPLEN CON LAS ESFECIFICACIONES TECHNICAS

- LAS COTIZACIONES DE LAS EMPRESAS
- LAS COTIZACIONES DE LAS EMPRESAS

JUSTIFICACION

[E! iLA) QUE SUSCRIBE VALIDA QUE LA PRESENTE INFORMACION DE LA INTERACCION CON PLE OBLIGATORIAMENTE CON LO SIGUIENTE

1. PLURALIDAD DE POSTORES S / MO EXISTE PLURALIDAD DE POSTORES PARA LA PRESENTE ADQuusm:lON

2 SE HAN ADJUNTADO TODAS LAS COTIZACIONES OBTENIDAS DURANTE LA INTERACCION CON EL MERCADO, LAS MISMAS QUE SE DEDICAN AL ﬂumﬁ MATERIA DE LA CONTRATACION

3 A LA FECHA LA INFORMACION DE LAS RAZ 3
4 EL PRESENTE CUADRG COMPARATIVO SE HA REALIZADO DE ACUERDO A LO Dcu’-uesro EM LA NORMAI'IVA VIGENTE DE CONTRATACIONES PUBLICAS CON EL ESTADO ¥ LA DIRECTIVA
N®

EL / LA QUE SUSCRIBE HA REVISADO LA INFORMACION QUE EL MESPONBABLE Y/O EBPECIALISTA ¥/O ANALIGTA HA ADJUNTADO LA PRESENTE INTERACCION CON EL MERCADO DE LOS
NUMERALES 1), 3) y 4) PARA LA DETERMINACION DEL VALOR DE LA CUANTIA DE LA PRESENTE CONTRATACION POR LO QUE SE DETERMINA EL VALOR DE LA CUANTIA POR EBTAR CONFORME
CON LO ANTES DESCRITO.

RESPECTO AL NUMERAL 2). ES RESPONSARBILIDAD EXCLUSIVA DEL ESPECIALISTA ADJUNTAR TODAS LAS COTIZACIONES OBTENIDAS DURANTE LA INTERACCION CON EL MERCADO. POR LO
CUAL, EL (LA) SUSCRITO (A) DA FE, EN ATENCION AL PRINCIPIO DE PRESUNCION DE VERACIDAD, DEBER DE DILIGENCIA ¥ SEGREGACION DE FUNCIONES CORRESPONDE ESTA ACTIVIOAD AL
ESPECIALISTA QUE HA REALIZADO LA PRESENTE INTERACCION CON EiL. MERCADO

NOMBRE ¥ APELLIDO - JEFE DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION DE MERCADO (FIRMA)

() La Fuenta N* 02 sera ulilizada de manera opcional segun la naturaleza del requerimiento.

() En el casa de existir mas de tres ofertas, solo se mostrara 03 ofertas en el cuadro comparalivo segun el orden da prelacion.

¥ - ) FURNTE W 03] PRECIO IR TORIES ¥
| FUBNTH I 01 | INTERACCION CON KL MERCADS. FORNTE W03, PRI BEACE VALGR DE LA CUANTIA INGLUIGO B1. IGY O INAFECTO DEL K3V (BEGON CORRERRONOA]
AT ENTIDAD CONTRATANTE
RUC -
} PROCEDMIENTO DU
W VAT O |BELECCaon /e DR GROEN
o DERCARCION DRl BN MEDDA | CANT. QUL MR YO CONTRATO. PRI Yo 3 1 ;
Ll — ] e e L it | VALOR UMTARIG | VALDR TOTAL CuANTIA
TR OND TeLErONG: LA GUANTIA - L

A aani K MPRESA CONTHATINTA

pnuco (vaLom ToTaL ou ta| smecio |vatom toraLps il eamce | o L BREEE uaion raras oe

Ao CuAnTIA AR cukwTia AR LA CUANTIA
MARGA
REGISTRO SANITARIO

AREA USUARIA PARTIGIEG EH LA VALIDACION /O VERIFICAGION DEL CUMPLIMIENTO ST HO SITNG )
CUMPLE CON LOS _EETT G LA CONTRATAGION EG IGUAL Al REQUERIMIENTO BI/ NO &I/ NO 817 HNO
SE TOMO EN CUENTA PARA LA DETERMINAGION DEL VALOR DE LA CUANTIA S1/ NO S/ NO R T L e e B e
1 ATENCION AL R G Y ALAS IFICAGIONES TECNICAS POR EL AREA UBUARIA BE REALIZO LA INTERACCION CON EL MERCADO SEGUN DETALLE SIGUIENTE
INFORMACION A CARGO DE LA DEC
B NOMBRE ¥ APELLIDO - RESPONSABLE Y/O ESPECIALISTA Y/O ANALISTA (FIRMA)

F ECHA
MEDIANTE . DE FECHA LA [ EL

43




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

Cuadro comparativo 10B- Contratos Menores: Servicios en General y/o locacion de servicios y/o consultorias

T x 2 = E CONTHATO HVICIOS - O N- = NUMEHRO Y AN

e € (AGCHE) Arianin 338 del Meglaments ds is LACE, OECIMOBEPTIMA el Avnlamenie oy io LOGCPE _—

7 FURNTE N 03 PRECIO ATORICS
O N CoM L FuRNTE P PRECIO yEACE VALOR D LA CUANTIA INCLUIDD BL 1oV
HOMBME DB LA PERBONA |HomMnne OB LA FERBGHA HATURAL =
. Lneies ONTHATAMTE
_RUC: RUC:
; UDAD ek ity ;
BEECMPCION DL B | canvipan [SETASTE: SRR QRDEN GEL BERVIGIO ERocEDmM vio
BERVICIo L DA VIO CONTRATO e T O A wALOR ek o e R e
Phig Lar OO LB o TECHA BE nuvum%"-: Vaten | U0 .
- T Ul o
e . : . conEN o LA CUANTIA
AR A
| samin AL, PR el S
= rARCIO -
rRECIO VALOR TOTAL DN LA VALOM TOTAL DE LA PRECIO MALGA TOTAL G8
rARCIO racron LN T ARG
ooy g d AN UNITARIO B { g~ ol URTSTS lowadusTa acTuatizapal b4 SLANTIA
!
S — e I YoraL =m0 0o
AT A GLATLA FPAR TICTO B R LA VAL IDACKOr Yoo o
PG ACION CHIL CARAPLIMIBITO D6 LOS TOR it o e B mine B
- P GO O TOM O LA CONTRATACION §6 -

IGIIAL O BILAR AL FMEGUERIMIEMTS olldhaed Nt ki — i
S TOMO BN CURNTA PARA LA DE TRIRIMMACION DEL R — B1 1 O (DS SER MO INDIGAR RAZONIS DIL 1O
VALCHL DS LA Claardiiia CARAFPLIMIENTO)

MOTA BN A TENCGION AL SESUBIIRIENTS ¥ A LOG TERMINGS DE REFENENCIA SOR BL AMEA UBUARIA Bl MEALIZO LA INTERAGGION SON EL MERGADD SBESUN DE TALLE SIGLIENTE

A CARGO DE LA OBC

MOMBRE Y AFSLLIDG - " vio
FECha
ras: 1 AR TR D8 FECHA S (ARG A UBLARIA) 56 FRALA LO BIGLIENTE
TLAR COTIZACIONE S DI LAS I 8 SUMPLEN CON LOB TERMINGS O AieEanci
LAR COTIEACIONER DK LAB GAAE BAR PO SRR SO LB T RO £ "~ RN AT

TS D AT AL GA T AR TE GO Lo SIGLNETE
1 PLURALIDAD Dl POBTONES Bl / NG BXIBTE MARALIDAD DE FPOETONES FARA i FALSH NS BERACIO

2 BE HAN ADSUNTADO TODAD LAS COTIZACIONES OBTENIDAS DURANTE LA INTERACCION COM EL MERCADO, LA MIBMAS OUE SE DEDICAN AL RUSRO MATEMIA DE LA CONTRATACION

3 A LA FECHA LA SNF ORIMACION O LAS RAZOMES SOCIALES CONSIGNADAS DE LA FUENTE COTIZACIONES ES REAL ¥ VERIFICAGLE (TELEFOMNDS DE CONTACTO ¥ CORREON
LS THOMC OB

4 B PHEBEMTE CUADMG CORMPARA TIVE GE 1A REALIZADG DE ACUERDO A LD DIGFUED 10 66 LA AORan TIVa VGENTE DE COMTRATACIONES PUBLICAS CON DL B6TADO v LA DD TIVA
N

L 5 LA G BB R R G L R ABTA A ADAINTADO L Lo
[FRAARPALE® 15 35 ¥ 4D PARE JA DU THNMAIMAG G L VALGR B8 LA CUAMTIA Ol LA IABBRNYIE CONTIHATAGIGN PO LG GLE B8 D THRMIMS L VALOR 8 LA BUANTIA BOM WETAR
CORFOMME GOMLO ANTES D BCHITO

[rusrEcTo AL HUMERAL 2. Ba ~EaranTanL
AL B (LAY BLABGHITO (A) DA FE BN A TEIGICMN AL
AL B RPLGIALIBTA G A FMEALIEAGID L FFEBEMTE TMTBRAL

AL GCLIEIVA DEL EBPECIALIGTA ADUIMTAR TOOAD LAS COTIE B OB THMIGAD DLRANTE LA ]
IR 1 A o] D VI HAGIDAG, DTN L 111G RGO ¥ BRGHIGAGIOH DI F NGRS GO BRGMNON RBTA AGTIADAD
VI GO L AR P AL,

| NOMBRE ¥ AFELLIDO - JEFE DF LA UNIDAD DE INVEBTIGACION DE MERCADO (FIRMA L

() La Fuente N* 02 sera utilizada de manera opcional seg(n la naturaleza del requerimiento,

() En el caso de existir mas de tres ofertas, solo se mostrara 03 ofertas en el cuadro comparalivo segun el orden de prelacion.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

1. DE LA CONTRATACION

FORMATO N° 11 CONFORMIDAD DE BIENES

Fecha: |

Area que otorga la conformidad

N°® Expediente

Objeto de la contratacion

RUC del Contratista / proveedor

Razon social del Contratista / proveedor

Orden de Compra N°

Monto total de la contratacion

Monto a pagar (segun entregable)

2. VERIFICACIONES REALIZADAS

2.1.

Cumplimiento de las EETT

Si cumple

No cumple

2.1.

Cumplimiento del Plazo de entrega

Si cumple

No cumple

2.2

Detalle de las pruebas realizadas (En caso de haberse realizado), de ser el caso, sefalar e
numero de Informe Técnico de evaluacidn de la calidad, cantidad y condiciones contractuales.

2.3.

En caso de entregas parciales de bienes: N* ..........
de...

(Consignar el N° de la entrega o ejecucion parcial respecto del total. Ejemplo: N° 04 de 10

entregas)

. PENALIDADES
(Incluir en caso de que las especificaciones técnicas hayan contemplado la aplicacion de
penalidades).

Cantidad de dias de atraso:
. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medio del presente documento, se deja constancia de la verificacion de la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones de contratacion pactadas; por lo que se otorga conformidad a la

prestacion.

§. OBSERVACIONES

Firma y sello del Responsable del area a cargo de otorgar la conformidad

Nota.- Este Formato no debe presentar enmendaduras, ni borrones.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO N° 12 - CONFORMIDAD DE SERVICIOS

Por medio de la presente acta el (indicar el area usuaria “Equipo de” o “Unidad de” o “Direccion
de" u “Oficina de"), otorga la CONFORMIDAD DE LA PRESTACION, de acuerdo a lo siguiente:

N° DE ORDEN DE O SERVICIO

MONTO CONTRATADO
CONTRATISTA
RUC
OBJETO DE LA CONTRATACION
DESDE 120
PERIODO DE LA CONTRATACION T T
DESDE I__I20__
PLAZO DE LA PRESTACION EJECUTADA T T

(indicar el numero de pago) segun Términos de Referencia ¢

NRO. DE PAGO QUE CORRESPONDE Especificaciones Técnicas, segun corresponda

FECHA DE LA ENTREGA DEL 1o
PRODUCTO/ENTREGABLE/SERVICIO

ENTREGABLE

OBSERVACIONES Cuando corresponda '
PENALIDAD

MONTO DE LA PRESTACION EJECUTADA

Se expide la presente constancia, para uso exclusivo para tramite de pago.

Jesls Maria, __ de de 20 .

Firma y Sello del responsable de emitir la conformidad

Nota - Este Formato no debe presentar enmendaduras, ni borrones.

' Nota: Se debera consignar lo siguiente:

1. El producto o entregable debera cumplir con los TdR establecidos

2. La entrega deber estar dentro del plazo de ejecucion de la prestacidn total o parcial sefialada en los TDR y/o
o/s.

3. Elformato de Conformidad debe ser remitido a la DA, en un plazo maximo de diez (10) dias calendario después
de recepcionado el entregable/producto/servicio.

4. El formato de Conformidad debe acompafarse del entregable/producto de la prestacion realizada; de no
adjuntarlo, el Area Usuaria debera indicar en el Formato de Conformidad que dicha documentacién obra en sus
archivos, y adjuntar solo copia del documento de prestacion del entregable/producto, el mismo que debera
contener el sello de recepcion que permita determinar fehacientemente la fecha de entrega por parte del
contratista.

5. De mantener el entregable/producto original en poder del Area Usuaria, esta debera garantizar el archivo en
lugares apropiados y seguros, con el fin de evitar su deterioro.

6. Consignar la referencia del nimero de informe del servicio realizado presentado por el contratista.



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

FORMATO 13 - LIQUIDACION DE PAGO

N° FORMATO
ORDEN BIENES | [ SERVICIOS |
N° ORDEN
N EXP. SIAF
N° EXPEDIENTE
CONTRATISTA
RUC
OBJETO
AREA USUARIA
DOCUMENTO DE CONFORMIDAD
1. DETALLE DE OBJETO DE CONTRATAC'ON
UNIDAD IMPORTE
CANT. DE DESCRIPCION Y CARACTERISTICA | UNITARIO S/ TOTALS/
MEDIDA
XXX | XXXXXX XXKXOOXXNKKX YXXOOXX XHXXXXXX
TOTALS/ XXXXXXXX
2. DOCUMENT 2ION
FACTURA e :
- T GUIA DE REMISION PECOSA
XOOOOKKK | X000 | XOOOOCK000OKKK XOOXXX
3. PLAZO DE ENTREGA O ION Y PENALIDAD
PLAZO DE )
FECHA DE FECHA FECHADE | DIASDE
o
g || Nomkicacion | EXTESRR | LMITE | RECEPCION | ATRASO | T AHCAP
J. GUTIERREZ
7 L DIiA
APt (I XXXXXXX XOX | o | XXX | XKIXXXX 0 0.00
=y _
[®)
% % oot
4. CONCLUSIONE B |

La (Direccion de Almacén y Distribucion y/o area usuaria) ha informado que el contratista ha realizado la
prestacion materia de la contratacion, por lo que han procedido a otorgar la conformidad, a efectos de
proceder con el pago correspondiente.

FIRMA DEL ESPECIALISTA FIRMA DE LA UNIDAD DE EJECUCION

CONTRACTUAL

! Solo para bienes
2Solo para bienes




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

Formato N° 14

Resumen de Hoja de Vida (locacion de Servicios y/o consultorias)

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR:

DNI Y/O CARNET DE EXTRANJERIA:

PERFIL REQUERIDO DE ACUERDO A TDR

GRADO ACADEMICO:

DIPLOMADOS Y/O CAPACITACIONES: HORAS

OTROS REQUERIDOS:

Total
Desde| Hasta |Experiencia
Laboral

EXPERIENCIA LABORAL Y/O SECTOR
CONTRACTUAL GENERAL PUBLICO/PRIVADO

.....................

---------------------

---------------------

---------------------

Total Experiencia General 0

EXPERIENCIA LABORAL Y/O
CONTRACTUAL ESPECIFICA
(vinculado al objeto de la contratacion)

.....................

---------------------

---------------------

.....................

Total Experiencia Especifica 0

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el articulo 438 del Codigo
Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal
vigente.

Firma
Nombre y Apellidos:
RUC:
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ANEXOS
(BIENES Y/O SERVICIOS)




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA DE NO TENER INHABILITACION VIGENTE PARA PRESTAR
SERVICIOS AL ESTADO, INHABILITACION ADMINISTRATIVA, NI JUDICIAL VIGENTE CON EL
ESTADO E IMPEDIMENTO PARA SER PROVEEDOR.

Sefiores:

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

Presente. -

De nuestra consideracion:

El que se suscribe, [.................], proveedor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en
la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR
EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
. JURIDICA], al amparo de lo dispuesto por los Articulos 41° y 42° de la Ley N° 27444, Ley del
" \7\Procedimiento Administrativo General y en pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos, DECLARO
/) BAJO JURAMENTO no tener.

1. Inhabilitaciéon vigente para prestar servicios al Estado, conforme al REGISTRO NACIONAL
DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO — RNSDD.!

2. Inhabilitacién administrativa ni judicial vigente con el Estado.

3. Impedimento para ser contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobre la materia.

4. Inhabilitacién o sancién del colegio profesional, de ser el caso.

En ese sentido, de encontrarme en algunos de los supuestos de impedimento previstos en el presente
documento, acepto la nulidad de vinculo contractual a que hubiera lugar, sin perjuicio de las acciones
gue correspondan.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento
que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el Articulo 411° del
Caodigo Penal?, que prevé pena privativa de libertad de hasta (4) afios, para los que hacen, en un
procedimiento administrativo, una falsa declaracion en relacion a hechos o circunstancias que le
corresponde probar, violando la presuncién de veracidad establecida por Ley.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR
O REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
RUG N® scosivo maasmen

Supremo N°040-2014-PCM y la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 233-2014-SERVIR-PE que aprueba la Directiva N°
001-2014-SERVIR/GRDERH, “Lineamientos para la Administracion, Funcicnamiento, Procedimiente de Inscripcion y
Consulta del Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido”

?Toda la informacién presentada tiene caracter de declaracién jurada. El contratista sera responsable de la veracidad de la
informacion y la autenticidad de los documentos presentados




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

(Para servicio o consultoria)

Sefores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD -
CENARES

Jr. Nazca N° 548 — Jesus Maria

Presente. -

¥a, identificado con
., domiciliado en ........................coeeei e ..., declaro bajo
juramento, lo siguiente:

C] No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM.

En caso de encontrarme inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, me
comprometo que, a la suscripcion de |la respectiva orden o contrato:

Acreditaré el cambio de mi condicion a traves de la cancelacion respectiva, presentando el
Certificado de Registro Negativo, el cual se adjuntara el expediente de contratacion.

Autorizo que se me realice el descuento correspondiente al monto de la pensién mensual
fijada en el proceso de alimentos del pago efectuado por mi servicio prestado, el mismo que
se efectuara en tanto dure la obligacion alimentaria o hasta la finalizacion del vinculo
contractual, segln corresponda.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS
RUC N°.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Apellidos: _ __ __ Nombres: ____ o ___
Documento de Identidad: ___ Dependencia:
Domicilio:

Provincia/Departamento: Fecha de declaracion:

Vinculo con la entidad: Nombrado( ) Designado ( ) Contratado ( )

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley No. 26771, publicado el 15.04,.97, que establece la prohibicion de ejercer la
facultad de nombramiento y contratacion de personal en el sector plblico en casos
de parentesco.

b) Decreto Supremo No. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamento de la Ley No. 26771.

c) Decreto Supremo No. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771.

d) Decreto Supremo No. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771 y dispone el otorgamiento de la Declaracion Jurada
para prevenir casos de nepotismo.

2. Enconsecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO que ____________. (indicar SI o NO)
tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo
conyugal, con trabajador(es) del Ministerio de Salud.

3. No encontrarme impedido para participar en las contrataciones publicas, conforme a lo
establecido en el articulo 30 de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Plblicas.

4. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con
quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA
PARENTESCO
a)
b) .
c)
0L s il SRR W e e R S 4 R P 5 A S s e

La presente Declaracion Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A del
Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-PCM.

Lima, de del 2025

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS
RUCN® ...



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Apellidos: _ _ _ __ _ Nombres: _
Documento de |dentidad: ________________________ Dependencia:
Domicilio:

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley No. 26771, publicado el 15.04.97, que establece la prohibicién de ejercer la
facultad de nombramiento y contratacion de personal en el sector publico en casos
de parentesco.

b) Decreto Supremo No. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamento de la Ley No. 26771,

c) Decreto Supremo No. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771.

d) Decreto Supremo No. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771 y dispone el otorgamiento de la Declaracion Jurada
para prevenir casos de nepotismo.

2. Enconsecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO que ____________. (indicar SI o NO)
tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo
conyugal, con trabajador(es) del CENARES.

3. No encontrarme impedido para participar en las contrataciones publicas, conforme a lo
establecido en el articulo 30 de la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.

4. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con
quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA

PARENTESCO
) o s T T T e S TS T R T e T T R T
L A ———————
c)

La presente Declaracion Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A del
Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-PCM.

Lima, de del 2025

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS
RUCIN. . smimsnms s




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 04A

DECLARACION JURADA PARA LA PARTICIPACION DE PROVEEDORES EN CONTRATOS
MENORES

(BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL)

El que se suscribe, [.................], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], estado civil ..............
y domiciliadoen ................. distrito..........provincia ........ y departamento .........., DECLARO BAJO

JURAMENTO y responsabilidad:

El que se suscribe, [.................], proveedor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en
|la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR
EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
EROSEN \ JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO y responsabilidad:

1. No tengo impedimento para participar en el procedimiento de contratacién ni para contratar
con el Estado, conforme al numeral 30.1 del articulo 30 de la LGCP.
2. Conozco, acepto y me someto a los Terminos de Referencia o Especificaciones Técnicas,
candiciones y procedimientos de la presente contratacion.
3. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para efectos
de la presente contratacion.

4, (indicar SI o NO) tengo parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o

afinidad y/o vinculo conyugal, segtin lo dispuesto en el numeral 30.1 del articulo 30 de la
LGCP.

En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con
quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

N° | APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

En fe de lo antes sefialado, suscribo |la presente declaracién jurada.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O
REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
RUCIN? - snsmmmmmans o




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 04B
DECLARACION JURADA PARA LA PARTICIPACION DE PROVEEDORES EN CONTRATOS
MENORES
(LOCADOR DE SERVICIO Y/O CONSULTORES)
Lima,

Sefiores
CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN
SALUD — CENARES

-/ Presente. -
El que sUsSeribe, [...... ... coomossi one s ] proveedor, identificado con DNI N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con domicilio en
............... Distrito...............departamento............ provincia ............., declaro bajo

No tener impedimento para participar en el procedimiento de contratacion ni para

contratar con el Estado, conforme al articulo 30 de la Ley N° 32069 Ley General de

Contrataciones Publicas.

Conozco acepto y me someto a los Términos de Referencia, condiciones vy

procedimientos de la presente contratacion.

3. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para
efectos de |la presente contratacion

4. Conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones
Publicas, asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Acepto expresamente que no he llevado a cabo, acciones que estan prohibidas por las

leyes locales u otras leyes anticorrupcién y anti soborno. Sin limitar lo anterior que no me

encuentro inmerso en ningun procedimiento de caracter penal vinculado a presuntos

licitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del

mismo en la Orden de Servicio 0 Compra de la que estos términos de referencia o

Especificaciones técnicas forman parte integrante.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el

principio de integridad y conocer la Politica Anti soborno.

Comprometerme a mantener la cotizacion presentada durante la presente contratacion

y a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacion.

Tener conocimiento de la Ley N°28496, “Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4.

Y el articulo 11 de la LEY N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la funcién Publica,

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Codigo

de Etica de la funcién Publica.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma
Nombres y Apellidos
RUC:




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Senores:
Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES

Presente.-
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado

los documentos y conociendo todos los alcances y las condiciones existentes, el postor que
suscribe ofrece la ADQUISICION DE

mismo, declaro conocer todas las condiciones existentes, por lo que me comprometo a
plir los Requerimientos Técnicos Minimos y demas condiciones que se detallan en los
Jdocumentos proporcionados.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma

Nombres y Apellidos del representante legal:
Razon social:

Ruc:

N° Telefonico:

Correo Electroénico:




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

LY W o s s A S S R y/o (Representante Legal (.........ccccoovennvnnnnnn. ), con
) Documento Nacional de Identidad N° .................., en representacion de
e ieiiiiiiiiiiiiiiiiinenadelante con RUCN® Lo , declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor
o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato,
que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico
de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas, en concordancia con lo establecido en el numeral 30.1 del articulo 30 de la
LGCP.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los o¢rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en virtud a lo
establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

ANEXO N° 06
\
i
|

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas, a través de los canales dispuestos por
el MVCS.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo
anteriormente expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y las acciones civiles y/o
penales que el CENARES pueda accionar.

ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O
REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
RUCN® ...,




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 06
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

T —— y/o (Representante Legal (........................... ), con
Documento Nacional de |Identidad N° .................., en representacion de
vivein..,enadelante con RUCN® ................... , declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor
o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato,
que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico
de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas

\ Vinculadas, en concordancia con lo establecido en el numeral 30.1 del articulo 30 de la

LGCP.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en virtud a lo
establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas, a través de los canales dispuestos por
el CENARES.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo
anteriormente expuesto, se sometera a la resolucion del contrato y las acciones civiles y/o

“2%\ penales que el CENARES pueda accionar.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O
REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
RUGINP ....cocmcinmimnnmmnsss




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 07

CARTA DE AUTOR!ZAC!ON PARA EL PAGO CON ABONO EN LA CUENTA
BANCARIA Y NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO DEL PROVEEDOR

Lima,
Sefiores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN
SALUD - CENARES

Jr. Nazca N° 548 — Jesus Maria

Presente -

Asunto:  AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

\, Por medio de la presente, comunico a ustedes que el cédigo de Cuenta

Agradeciendo, se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre o de mi
representada sean abonados en la cuenta indicada.
Asimismo, para cualquier informacion comunicarse a:

Teléfono: | JAnexoN® [ ]

Correo
Electronico:

Atentamente,

NOMBRES Y APELLIDOS
N° DNI

NOTA: Debe tenerse en cuenta lo siguiente:
- Previo a la presentacion del CCl el interesado debera efectuar el tramite en su Entidad
Bancaria, a fin de relacionar su nimero de RUC con su cuenta de ahorros.




;

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 08
DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Yo, identificado con DNl N°
, declaro bajo juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo
16 de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por ley
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo laboral o
contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la informacion mantenga
su caracter de secreta, reservada o confidencial.

No divulgar ni utilizar informacion que, sin tener reserva legal expresa, pudiera resultar
ivilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de terceros, o en
rjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

I

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefalado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales 11.3 y
11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se
sujeta al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el
articulo 438 del Cdédigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o
penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Fecha:

Firma
NOMBRES Y APELLIDOS
RUC:




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXOS
COMPRAS INTERNACIONALES

(BIENES Y/O SERVICIOS)




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 09

) DECLARACIQN JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA (CONTRATACION INTERNACIONAL)

Sefores:

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN
SALUD

CONTRATACION INTERNACIONAL

Presente.-

:| De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a ustedes, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado
el requerimiento y, conociendo todos los alcances y las condiciones existentes en el mismo,
el proveedor que suscribe ofrece elllos producto/s ..........cocooviiiiiiiiiiiiiiiiiinny, de
conformidad con las Especificaciones técnicas y/o términos de referencia remitidas,
declarando cumplir al 100% con lo solicitado por el area usuaria.

Nombres, Apellidos y sello del
Representante Legal
Razén Social del proveedor




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE

ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 10
DECLARACION JURADA
PROVEEDOR NO DOMICILIADO EN EL PAIS

El que suscribe ... , identificado con
documentor N ,en mi calidad de ... de la
BIMPICSA! ..., o.omns b i 55030 0 S, TS , con documento de identificacion  N°

Mi representada es una empresa extranjera no domiciliada en Peru, asimismo, no
cuenta con representante legal o apoderado en el Peru que nos faculte a realizar
transacciones en el marco de la normativa de contrataciones® del pais.

Firma, Nombres, Apellidos y sello del
Representante Legal
Razon Social del proveedor

’ Ley General de Contrataciones Publicas, su reglamento, asi como sus modificatorias.



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATOS MENORES EN EL CENTRO NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 11
DECLARACIONJURADA AUTORIZACION EXPRESA PARA NOTIFICACION DE LA
ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO POR CORREO ELECTRONICO
(CONTRATACION INTERNACIONAL)

El que suscribe ... , identificado con documento
NP i sy en mi calidad de ... de la empresa
..., con documento de identificacion N° ...........ooiiiiiiiin.,
declaro bajo juramento que:

Me encuentro en condiciones de atender al 100% lo ofertado en la cotizacién presentada,
con una vigencia de 60 dias calendarios contados a partir de |la fecha consignada en el
presente documento.

Asimismo, en caso de emision de la Orden de Compra o de Servicio a mi favor, autorizo
expresamente al Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud -
CENARES para que realice la notificacion a través del siguiente correo electronico:

Correo electronico

En caso mi representada, no acuse recibo de |la recepcion de |la orden de compra, esta se
tendra como notificada y recepcionada, al dia habil siquiente de remitido el correo
electrénico por el CENARES — Unidad Funcional de Adquisiciones.

Para efecto de ejecucién del contrato u Orden de Compra o de Servicio, sefialamos
domicilio, numeros telefonicos y persona de contacto:

Domicilio

Teléfono fijo para coordinacion

Teléfono celular para coordinacion

Nombre de |la persona de contacto

Nombre de la persona de contacto

Teléfono fijo para coordinacién

Teléfono celular para coordinacion

Firma, Nombres, Apellidos y sello del
Representante Legal
Razon Social del proveedor
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ANEXO N° 12
INFORMACION BANCARIA DEL PROVEEDOR NO DOMICILIADO EN EL
PAIS
Elquesuscribe ... identificado con documento
D Fe e e ., en mi calidad de ...l de la empresa
...................................... . con documento de identificacion N°

................................ , a efectos de realizar transacciones comerciales entre el Centro
Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud y mi representada detallo
a continuacién la informacion bancaria correspondiente:

Datos del Beneficiario:
Nombre o razén social:
Direccidn:

Ciudad:

Teléfonos:

Numero de Cuenta del Beneficiario:

y Si corresponde, indicar ademas:
Banco Corresponsal

Caodigo Swift

Banco Intermediario

Numero de Cuenta

Informacion complementaria

Condiciones adicionales del crédito documentario:
1.- () Avisado o (X) Confirmado

2.- () Transferible o (X) Intransferible

3.- Diferida: Si(X)No ()

Condiciones del despacho

1.- Incoterm: CIP. Peru Versién: 2010 o0 2020
2.- Embarques parciales: () Si () No

3.- Transbordos: () Si () No

Firma, Nombres, Apellidos y sello del
Representante Legal
Razén Social del proveedor
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