CMunicipalidad Distrital de Asoonsion

(Creada por Ley N° 27284)

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”

“Afio de la recuperaciéon y consolidacién de la economia peruana”

RESOLUCION JEFATURAL N° 021 - 2025 /MDA-OGA
Ascensioén, 04 de junio de 2025.

VISTOS:

El Proveido N° 1890 de la Oficina General de Administracién de fecha 02 de junio de 2025, Informe N°
0367-2025-OGPyGP-MDA/HVCA de fecha 02 de junio del 2025, Memorando N° 593-2025-OGA-MDA-HVCA de fecha 02 de
junio del 2025, Informe N° 0150-2025/CC-OGA-MDA de fecha 28 de mayo del 2025, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Perti, en concordancia con el
articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N® 27972 - Ley Organica de Municipalidades, las municipalidades son érganos de
gobiernos local que gozan de autonomia politica, econémica y administrativa, en los asuntos de su competencia, esta
autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al
ordenamiento juridico;

Que, el primer parrafo del Articulo 27° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, establece
que “La Administracién Municipal est4 bajo la Direccién y responsabilidad del Gerente Municipal”;

Que, la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972 en el Articulo 39° de NORMAS MUNICIPALES
sefiala que: Los concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacién de ordenanzas y acuerdos.
Los asuntos administrativos concernientes a su organizacion interna, los resuelven a través de resoluciones de concejo. El
alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la presente ley mediante decretos de alcaldia. Por
resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos

a su cargo a través de resoluciones y directivas.

Que, de conformidad con lo establecido en el Reglamento de Funciones y Organizaciones (ROF) de la
Municipalidad Distrital de Ascensién, aprobado mediante Ordenanza Municipal N* 021-2023/MDA, de fecha 10 de noviembre
del 2023, se sefiala en el articulo 27 “Funciones de la Oficina General de Administracién®, literal b) “Proponer y aprobar
directivas y normas de aplicacién en el ambito institucional relacionadas con los sistemas administrativos de gestién de
recursos humanos, abastecimiento, contabilidad, tesoreria, endeudamiento publico y el gobierno digital” v literal o) “Expedir
Resoluciones en las materias de su competencia®;

Que, las Directivas, son documentos normativos interior o lineamiento técnicos normativos, que se
formulan en atencién a las necesidades de los diferentes érganos de la Municipalidad Distrital de Ascension, y tienen por
objeto establecer procedimientos especificos de caracter operativo y/o administrative, asi como acciones internas que deben
realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes o lineamientos de politica institucional, o la mejora de
procesos, en el ambito de su competencia en concordancia con los dispositivos legales vigentes;

Que, en concordancia con el Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Pablico en su Articulo 36 Ejercicio Presupuestario y acciones orientadas al Cierre Presupuestario menciona;
"36.2 Los gastos comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de cada ario pueden afectarse al presupuesto institucional
del ano fiscal inmediato siguiente. En tal caso, se imputan dichos compromisos a los créditos presupuestarios aprobados para
e el nuevo aro fiscal. 36.3 Con posterioridad al 31 de diciembre no se pueden afectar compromisos ni devengar gastos con cargo
T al ano fiscal que se cierra en esa fecha, 36.4 Los gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ario fiscal se
cancelan durante el ano fiscal siguiente en el plazo establecido en las normas del Sistema Nacional de Tesoreria con cargo a la
disponibilidad financiera existente®;

2 S Que, en concordancia con el Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
\ //::TS soreria y lo que corresponda la derogada Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria;

Que, en concordancia con el Decreto Supremo N° 017-84-PCM, aprueba reglamento del procedimiento
administrativo y para el reconocimiento y abono de créditos y devengados a cargo del Estado.

Que, en concordancia con la Resolucién Directoral N° 007-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva N°
001-2007 EF/77.15 “Directiva de Tesoreria” y sus modificatorias.

Que, en conformidad al Decreto Legislativo N° 009-2025-EF, Reglamento de la Ley 32069, Ley General
de Contratacién Publica y sus modificatorias.

Que, mediante Informe N* 0150-2025/CC-OGA-MDA de fecha 28 de mayo del 2025, la Coordinacién
de Contabilidad, remite propuesta de la Directiva N° 007-2025/MDA denominada: PROCEDIMIENTO QUE REGULA EL
RECONOCIMIENTO, APROBACION Y PAGO DE CREDITOS DEVENGADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
ASCENSION para su aprobacion mediante Acto Resolutivo;

Que, mediante Informe N° 0367-2025-OGPyP-MDA/HVCA de fecha 02 de junio del 2025, la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, emite su opinién favorable a la propuesta de la Directiva N° 007-2025/MDA
denominada: PROCEDIMIENTO QUE REGULA EL RECONOCIMIENTO, APROBACION Y PAGO DE CREDITOS
DEVENGADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION;
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CHMunicipalidad Distrital de Ascension

(Creada por Ley N° 27284

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

RESOLUCION JEFATURAL N° 021 - 2025/MDA-OGA

Ascension, 04 de junio de 2025.

Que, mediante Proveido N° 1890 de la Oficina General de Administracion de fecha 02 de junio de 2025,
Se provee proyectar acto resolutivo de aprobacion de la Directiva.

Que, estando a las consideraciones expuestas, con la facultad conferida en el articulo 27° “Funciones
de la Oficina General de Administracién®, literal b) “Proponer y aprobar directivas y normas de aplicacién en el ambito
institucional relacionadas con los sistemas administrativos de gestion de recursos humanos, abastecimiento, contabilidad,
tesoreria, endeudamiento publico y el gobierno digital” y literal o) “Expedir Resoluciones en las materias de su competencia®;
del Reglamento de Organizaciones y Funciones de la Municipalidad Distrital de Ascension.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Directiva N° 007-2025/MDA denominada: PROCEDIMIENTO
QUE REGULA EL RECONOCIMIENTO, APROBACION Y PAGO DE CREDITOS DEVENGADOS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ASCENSION; documento que consta de 09 numerales, en 06 folios, que como tal forma parte adjunta de la
presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Oficina General de Administracion la distribucién de la
presente resolucion a las Unidades Orgénicas administrativos de acuerdo a su competencia, para los fines pertinentes, y su
publicacion en el Portal Institucional: www.muniascension.gob.pe.

Registrese, Comuniquese y Ciimplase.
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CMunicipalidad Sistrital de Ascension
(Creada por Ley N° 27284)

DIRECTIVA N° 007-2025-MDA/2025

"PROCEDIMIENTO QUE REGULA EL RECONOCIMIENTO, APROBACION Y PAGO DE CREDITOS DEVENGADOS EN

LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ASCENSION”
OBJETIVO
Establecer las disposiciones y el procedimiento interno que regule los aspectos técnicos normativos que faciliten el
proceso de reconocimiento, aprobacion y pago de deudas que no fueron oportunamente formalizadas, comprometidas o
devengadas en la Municipalidad Distrital de Ascensién.

FINALIDAD

Disponer de un documento normativo que oriente y simplifique los procedimientos y mecanismos administrativos
internos para el reconocimiento de deudas impagas, en la confratacion de bienes, servicios, obras y consultorias en la
Municipalidad Distrital de Ascension.

BASE LEGAL

° Constitucion Politica del Estado

° Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

° Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado.

° Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y sus modificatorias.

o Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria y lo que corresponda de
la derogada Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

. Decreto Legislativo 295 - Codigo Civil y sus modificatorias.

° Decreto supremo N° 017-84-PCM, aprueba reglamento del procedimiento administrativo y para el
reconocimiento y abono de créditos y devengados a cargo del Estado.

. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva N° 001-2007 EF/77.15 "Directiva de
Tesoreria" y sus modificatorias.

o Resolucién de Superintendencia N® 007-99/SUNAT; aprueba Reglamento de  Comprobantes de Pago y sus
modificatorias.

° Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y sus modificatorias.

. Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Reglamento de la Ley 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y sus modificatorias.

ALCANCE
Las disposiciones contenidas en el presente Procedimiento son de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todas las
dependencias y/o 6rganos estructurados de la Municipalidad Distrital de Ascension.

DEFINICIONES

51  Area Usuaria: son los Organos y/o Unidades Orgénicas de la Entidad cuyas necesidades fueron atendidas con
determinada contratacién, para el cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos y metas institucionales. Es
responsable de verificar y/o validar la conformidad de la prestacion.

Contratista: Persona natural o juridica que ejecuto prestaciones de entrega de bienes, servicios, consultorias u
obras en la Municipalidad Distrital de Ascension.

Contratacion: Es la accion que realizé la Municipalidad Distrital de Ascension, con la finalidad de proveerse
de bienes ylo servicios, consultorias y obras para el cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos y metas
institucionales.
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CMunicipalidad Distrital de Ascension

(Creada por Ley N° 27284)

54  Conformidad de la prestacién: Documento emitido por el funcionario responsable del area usuaria segun los
términos de referencia, especificaciones técnicas o expediente técnico, previa verificacion, dependiendo de la
naturaleza de la prestacion, la calidad y cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia
del compromiso.

55  Certificacién o Crédito Presupuestario: Es el acto de administracion, cuya finalidad es garantizar que
se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto con
cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso. Dicha certificacion implica la
reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y la realizacién del
correspondiente registro presupuestario.

56  Contrato. Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica y que puede
materializarse a través de una orden de compra 0 servicio.

5.7  Crédito: Se entiende por Crédito a las obligaciones que, no habiendo sido afectadas presupuestariamente, han
sido contraidas en un ejercicio fiscal anterior dentro de los montos de gastos autorizados en ese mismo ejercicio.

58  Deuda asumida: Obligacion a cargo de la entidad, posterior a la autorizacion de la Oficina General de
Administracion, donde se ha advertido que existen suficientes medios probatorios para proceder al respectivo
reconocimiento.

59  Devengado: Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacion de pago, derivada de un gasto aprobado
y comprometido, que se produce previa acreditacion documental ante el érgano competente de la realizacion de
la prestacion o el derecho del acreedor. El reconocimiento de la obligacion debe afectarse al Presupuesto
Institucional vigente, en forma definitiva, con cargo a la correspondiente cadena de gasto.

510 Crédito Devengado: Es la obligacion que no ha sido afectada presupuestalmente, de un compromiso contraido
en un ejercicio fiscal anterior a la fecha de inicio del procedimiento de reconocimiento de un credito
devengado.

En el caso de bienes y servicios, se configura a partir de la verificacion de conformidad del bien recepcionado,
servicio prestado o por haberse cumplido con los requisitos administrativos y legales para los gastos sin
contraprestacion inmediata o directa.

511 Pago: Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el monto de la obligacion reconocida,
debiendo formalizarse a través del documento oficial correspondiente.

512 Ejercicio fiscal: Es el periodo de tiempo anual, donde se realizan las operaciones generadoras de los ingresos y
gastos comprendido en el presupuesto aprobado (se inicia el 01 de eneroy culmina el 31 de diciembre).

513 Obligaciones no pagadas: Son aquellas obligaciones pecuniarias no pagadas a cargo de la Municipalidad
Distrital de Ascension y provenientes de la Contratacion de bienes, servicios, consultorias u obras, en las
cuales el contratista ha entregado el bien, prestado el servicio o ejecutado la obra en el gjercicio anterior o
anteriores con cargo al presupuesto de ese mismo ejercicio fiscal.

514 Informe Técnico: Es el documento escritc mediante el cual se recoge un analisis sobre un asunto determinado.
El fin del informe técnico es resolver o mejorar una problematica, habitualmente relacionada con la actividad,
donde vera adjuntar toda la documentacion pertinente en original y/o copia legible debidamente fedateada.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.  TIPO DE ADEUDOS
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CMunicipalidad “Distrital de Ascension

(Creada por Ley N° 27284)

6.1.1. Adeudos no comprometidos
Son aquellas obligaciones que han tenido cobertura presupuestal en el ejercicio anterior o anteriores,
y que oportunamente entregaron el bien o prestado el servicio, sin embargo, por diversos motivos
sustentados por los funcionarios o servidores a cargo, no fueron comprometidos en el SIAF, por lo
que, para efectos de reconocimiento y pago, se emitira la resolucion correspondiente.

6.1.2. Adeudos comprometidos y no devengados
Son aguellas obligaciones que han sido comprometidas presupuestalmente en el SIAF con cargo
al ejercicio anterior o anteriores; sin embargo, por diversos motivos sustentados por los
funcionarios o servidores a cargo, no fueron devengados oportunamente, por lo que, para efectos
de reconocimiento y pago, se emitira la resolucion correspondiente, previa anulacion del registro SIAF
al 31 de diciembre del ejercicio anterior o anteriores

6.1.3. Deudas generadas en la Entidad por sus administrados internos
Son aquellas obligaciones producto de una comision de servicio generado en los ejercicios anteriores
y que se encuentran pendientes de pago, asi como por remuneraciones, asignaciones y otros
beneficios de sus trabajadores que corresponden a ejercicios anteriores y que corresponde hacer la
verificacion de sustentos para efectos de reconocimiento, aprobacion y pago correspondiente.

Para efectos del reconocimiento de las obligaciones no pagadas de ejercicios fiscales anteriores se requiere
necesariamente que dichas obligaciones hayan sido adquiridas por la Municipalidad Distrital de Ascension,
con o sin concordancia con la normatividad de contrataciones del Estado o normas internas que resulten
aplicables a cada caso.

Las obligaciones de servicios no pagadas al 31 de diciembre de cada afio fiscal que cuenten con la conformidad
del servicio por parte del area usuaria, se gestionaran para su pago durante el primer trimestre del afio fiscal
siguiente, salvo excepciones debidamente sustentadas. Estos framites seran gestionados de oficio por la
Coordinacion de Abastecimientos y Servicios Generales y su procedencia se determinaré con cargo a la
disponibilidad presupuestal y financiera correspondiente a la fuente de financiamiento asignada al &rea
usuaria que corresponda.

Las obligaciones de bienes no pagadas al 31 de diciembre de cada afio fiscal que cuenten con ingreso
al aimacén y/o la conformidad de la prestacion por parte del &rea usuaria, se gestionar&n para su pago
durante el primer trimestre del afio fiscal siguiente, salvo excepciones debidamente sustentadas. Estos
tramites seran gestionados de oficio por la Coordinacion de Abastecimientos y Servicios Generales y su
procedencia se determinara con cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera correspondiente a la fuente
de financiamiento asignada al area usuaria que corresponda.

Las obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales anteriores, que no cuenten con la conformidad del servicio
por parte del area usuaria, se framitaran debiendo cumplir los requisitos establecidos en el presente
Procedimiento. Su procedencia se determinara con cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera
correspondiente ala fuente de financiamiento asignada al area usuaria que corresponda.

La Coordinacién de Abastecimientos y Servicios Generales es la responsable de gestionar el procedimiento de
reconocimiento de obligaciones no pagadas en ejercicios fiscales anteriores, debiendo emitir el informe técnico
verificando la conformidad de la prestacion emitida por el area usuaria y demas documentos necesarios
para el compromiso, devengado y pago; asi como de generar un informe técnico explicando las razones
por las que no se efectud el pago de la prestacion en el ejercicio presupuestal correspondiente.

El area usuaria es la responsable de emitir la conformidad de la prestacién brindada que corresponde a
la obligacién no pagada en ejercicios fiscales anteriores, asi como de informar las razones por las que no se
otorgo la conformidad en el ejercicio presupuestal correspondiente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
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CMunicipalidad istrital de Ascension

(Creada por Ley N° 27284)

7.1. RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS CON  ViNCULO CONTRACTUAL Y QUE
CORRESPONDEN A EJERCICIOS ANTERIORES

7.1,

1l

713.

714.

Este procedimiento se aplicara a los adeudos no comprometidos y adeudos comprometidos y no
devengados al 31 de diciembre de cada afio fiscal y que ademas cuenten con la conformidad de la
prestacion.

Las obligaciones no comprometidas al 31 de diciembre de cada afio fiscal, que no cuenten con la
conformidad por parte del area usuaria, la Coordinacion de Abastecimientos y Servicios Generales
debera solicitar al area usuaria correspondiente la emisién de la misma, de acuerdo a los términos
de referencia o especificaciones técnicas, asi como sustentar el por qué no se tramitd en su
oportunidad y su procedencia se determinara con cargo a la disponibilidad presupuestal y financiera
correspondiente ala fuente de financiamiento asignada al area usuaria que corresponda.

El trémite para el reconocimiento y pago seran gestionados de oficio por la Coordinacion de
Abastecimientos y Servicios Generales para sacar un reporte consolidado de las obligaciones que, a
pesar de haber sido comprometidas, no pudieron ser devengadas.

La Coordinacion de Abastecimientos y Servicios Generales tramitara todas las solicitudes de adeudos
que se presenten.

Para dicho efecto, revisara y verificara la documentacion materia del expediente y de considerarlo
viable, emitira un informe técnico sefialando la procedencia o no del reconocimiento del adeudo.
Dicho informe sera dirigido a la Oficina General de Administracion, adjuntando el proyecto de
Resolucion que lo apruebe o desapruebe.

El Informe Técnico debe contener lo siguiente, segun sea el caso:

a) La descripcion del objeto de la prestacion (informacion clara y precisa sobre la naturaleza de

la obligacion)
b) La identificacion del acreedor.
c) Indicacién del documento que sustenta fehacientemente la obligacion de acuerdo a la

normatividad vigente (Orden de Compra, Orden de Servicio, guia de internamiento,
Valorizaciones de Obras, comprobantes de pago reglamentados por la SUNAT, entre otros).
d) Conformidad de la prestacion, tratandose de adquisicion de bienes, debe adjuntarse la guia de
remisién y en el caso de prestacion de servicios, la conformidad de los mismos.
e) Los comprobantes de pago (Factura, Recibos por Honorarios, Boletas de Venta, etc.) deberan
ser presentados en originales, no se aceptan copia; excepto cuando se trate de emision de
comprobantes de pago electronicos. Los comprobantes de pago deberan cumplir con lo

siguiente:
° Que sean emitidos a nombre de la Municipalidad Distrital de Ascension y que
consignen el RUC 20485962400.
° Los comprobantes de pago fisicos no deben presentar enmendaduras.
° Las facturas y recibos de honorarios deben contar con la copia SUNAT; excepto
cuando se trate de comprobantes de pago electronicos.
f) Informes que sefialen y sustenten las causas por las cuales no se realizaron

oportunamente el requerimiento, contrato, compromiso, conformidad de la prestacion o
devengado, segun corresponda.

a) Certificacion Presupuestal correspondiente al ejercicio fiscal vigente.

h) Otra informacion que considere indispensable para el reconocimiento en tramite.

7.2. PARA EL RECONOCIMIENTO DE ADEUDOS CORRESPONDIENTES A EJERCICIOS ANTERIORES

il

El procedimiento se inicia a peticion del contratista 0 administrado, a traves de mesa de partes de la
Entidad, mediante un documento que acredite o justifique la deuda, debiendo adjuntar carta de
autorizacion de deposito en Cuenta Corriente Interbancario - CCl y Cuenta de Detraccion de ser
el caso; asi como los documentos necesarios para acreditar que:
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(Creada por Ley N° 27284)

a. Que la obligacion haya sido requerida por el area usuaria de la Municipalidad Distrital
de Ascension, conforme a ley.

b. Que la prestacion del servicio se haya efectuado a satisfaccion de la Municipalidad
Distrital de Ascension conforme a los términos de referencia.

(o Que se hayan recepcionado los bienes y que sean acorde a las especificaciones
técnicas.

d. Que se acredite la conformidad de recepcion de bienes o prestacion de servicios.

La solicitud ingresada sera dirigida al Alcalde con copia a la Coordinacion de Abastecimientos y
Servicios Generales quien derivara el expediente al area usuaria a fin de evaluar la documentacion
sustentatoria que conforme la emision del informe correspondiente.

En caso que, a la fecha de la solicitud del proveedor o contratista, la conformidad no hubiera sido
otorgada a pesar de haberse prestado el servicio o entregado el bien, la Coordinacion de Logistica y
Servicios Generales debera solicitar al area usuaria la correspondiente emision de la misma, de
acuerdo a los términos de referencia o especificaciones técnicas y demas condiciones del contrato
respectivo.

Con el informe del &rea usuaria, la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales
procedera conforme a lo establecido en el punto 7.1.4 del presente procedimiento.

PARA EL RECONOCIMIENTO DE DEUDAS GENERADAS EN LA ENTIDAD POR SUS ADMINISTRADOS
INTERNOS.

7.34.

71.3.2.

7.33.

El procedimiento se inicia a peficion del administrado, a través de mesa de partes de fa Entidad,
mediante un documento dirigido a la Oficina General de Administracion, en el que acredite o justifique
y cuantifique la deuda.

Cuando se trate de remuneraciones, asignaciones y/o ofros beneficios de los trabajadores la
solicitud ingresada sera derivada ala Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos.

La Coordinacion de Gestién de Recursos Humanos, debera de verificar y evaluar lo solicitado,
emitiendo el informe técnico que sustente la procedencia o improcedencia del adeudo. Dicho informe
sera dirigido a la Oficina General de Administracion, adjuntando el proyecto de Resolucion
denegando o reconociendo el adeudo.

DE LA REVISION, TRAMITE DE APROBACION Y NOTIFICACION

Para el reconocimiento de los adeudos descritos en los puntos 7.1., 7.2. y 7.3 del presente Procedimiento, la
Oficina General de Administracion procedera de la siguiente manera:

741,

742

Revisara y evaluard la documentacién e Informes Técnicos remitidos por la Coordinacion de
Abastecimiento y Servicios Generales y Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos, segln sea
el caso y emitira la resolucion de reconocimiento de deuda, notificando la misma, a la Coordinacién
de Abastecimiento y Servicios Generales, Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos,
Coordinacion de Tesoreria y al administrado o proveedor, segun sea el caso.

Derivara el expediente a la Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales y Coordinacion de
Gestion de Recursos Humanos o Coordinacién de Contabilidad, segin sea el caso para gestionar el
tramite de pago.

Para el caso de bienes, servicios, consultoria y obras la Coordinacion de Abastecimiento y
Servicios Generales debe requerir al proveedor el comprobante de pago autorizado por SUNAT, de
ser el caso, luego realizar la fase del compromiso SIAF para continuar con el tramite regular para
el pago, generando necesariamente una nueva orden de compra o servicio, asimismo es necesario
la actualizacion de la boleta de venta, factura, recibos por honorario u otros documentos que origine
el pago.
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743, Notificara el expediente administrativo completo en copia fedateada a la Secretaria Técnica de
Procesos Administrativos para el deslinde de responsabilidades que hubiera ha lugar.

RESPONSABILIDADES

8.1.

8.2

8.3.

84.

Lo dispuesto en el presente Procedimiento y su cumplimiento es de aplicacion obligatoria, bajo
responsabilidad administrativa y funcional de los funcionarios y/o personal de la entidad, sea cual fuese su
condicion de contratacion, que intervengan en el procedimiento administrativo para el reconocimiento de deuda.

La Coordinacion de Abastecimiento y Servicios Generales por competencia, sera la responsable de gestionar
todos los requerimientos que correspondan a un reconocimiento de deuda, recomendando la procedencia o
improcedencia del reconocimiento de las obligaciones no pagadas.

La Oficina General de Administracion es responsable de:

° Emitir las resoluciones de reconocimiento de obligaciones no pagadas de ejercicios anteriores; y,
. Resolver en primera instancia las solicitudes de prestaciones ejecutadas conforme a sus
facultades.

La Oficina General de Administracion, en el ambito de su competencia, serd laencargada de cautelar
el estricto cumplimiento del presente Procedimiento.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. - Queda prohibida la solicitud de reconocimiento de deuda por los funcionarios o servidores en representacion
de los proveedores, ya que vulnera al Codigo de Etica de la Funcion Publica'y Cédigo Penal, bajo responsabilidad
administrativa. Todo tramite, desde la solicitud, es a instancia de parte de quien cree tener derecho al reconocimiento
del credito.

SEGUNDA. - Los aspectos no previstos, asi como las excepciones al presente Procedimiento, seran propuestas por
las diferentes areas usuarias ante la Oficina General de Administracion, para su correspondiente atencion y su
actualizacion con sujecion a las normas vigentes y/o pronunciamientos técnicos sobre la materia.

TERCERA. - El presente Procedimiento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion, mediante acto
resolutivo.
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