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RESOLUCION DE ALCALDIA N°059-2025-MDPLI/A.

Pueblo Libre, 20 de mayo de 2025.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE.

E1 Informe Técnico N°001-2025-MDPL/SG, de fecha 15 de abril del 2025, Informe Legal N°116-
2025-MDPL-OAJ/DASH de facha 29 de abril del 2025, v;
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CONSIDERANDO:
Que, el articulo 1 Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipaiidades N°27972. sefiala que
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su competencia La autonomia de la Constitucion Politica del Perii establece que las

;@T\ _ municipalidades radican en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
£ -\ administracion con sujecion al orden juridico;

V5 )
P / Que, siendo los documentos normativos formulados y expedidos por los 6rganos de una entidad
a7 precisando politicas y determinando los procedimientos que deben realizarse en la ejecucion de

acciones éstas deben ser concordantes con la normatividad vigente:
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/2 \. ‘2 indica que el proceso de modemizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad
§ =\ fundamental | obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal de manera que se
\"% G 2 logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizacion v optimizado el uso de los recursos

plblicos;

_Que, la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Pablica al 2030, aprobada mediante
Decreto Supremo N°103-2022-PCM, indica, en el numeral 3.5 del articulo 3 de su anexo que, |a
situacion futura deseada de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica a dicho
a0 s contar con los bienes, servicios y regulaciones de calidad que logren resultados de politica
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oportuna y eficiente;

Que. el numeral 1.12 del Articulo 1V del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444, aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-JUS, dispone como uno de los Principios
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todos los administrados para acceder a la informacion que administren, sin expresion de causa,
salvo aquelias que afectan la intimidad personal, las vinculadas ala seguridad nacional 0 as

que expresamente sean excluidas por ley; y extender las posibilidades de particip4eibmae ol 8113
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W == lros administrados y de sus representantes, en aquellas decisiones publicas que les puedan

N ;‘_q afectar, mediante cualquier sistema que permita la difusin, el cervicio de acceso 2 12
G

R informacion y ia presentacion de opinion.
0p- ¥
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@ 30l #Que. la Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dispone en su
d #/ Articulo 1 como su finalidad el promover la transparencia de 0s &ctos del Estado y regular ei
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la Constitucion Politica del Peru, desarrollando dicha ley en su contenido lo que respecta al Portal
de Transparencia y ei Acceso a ia informacion Publica del Estado;

Que, el Texto Unico Ordenado de ia Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a ia
informacion, aprobado por Decreio Supremo N°021-2019-JUS, respecio ai Poriai de
Transparencia dispone la informacion que las entidades de la administracion publica deberan de
difundir a través de internet, ello, progresivamente de acuerdo a su presupuesto,

-_,_.. Ny

;:t‘:"“iif’-'fgx Que, en su articuio 10 el Texto Unico Ordenado de ia Ley N°27806, Ley de Transparencia y

E\Acceso 3 ia informacion dispone también respecio ai acceso a ia informacion pubiica, por io que
/ - )las entidades de la Administracién Publica tiene la obligacion de proveer la informacion requerida
Pt A, #/ si se refiere a la contenida en decumentos escrites, fotografias, grabaciones, soperte magnétice
“ 2507 o digital, o en cualquier ofro formato, siempre que haya sido creada u ohtenida nor la entidad o
que se encuenire en su posesion o0 bajo su confrol, considerando ademas como informacion
publica cuaiquier tipo de documentacion financiada por ei presupuesio pubiico que sirva de base
a una decision de naturaleza administrativa, asi como las actas de reuniones oficiales

Que, mediante informe Técnico N°02-2025-MDPL/SG, de fecha 15 de abril del 2025, Ia
" secretaria general remite proyecto de "DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE REGULA EL
PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA iINFORMACION
PUBLICA Y LA ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE", con la finalidad de la
necesidad de armonizar Ins procedimientos infernos con la | ey N°27806 v su Realamento,
establecer los procedimientos detailados para ia recepcion, procesarnienio y respuesia oporiuna
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de la Ley N°27806 y su Reglamento y la importancia de cumplir con las obligaciones de
transparencia activa establecidas en la normativa, definir los criterios 'y mecanismos para la
identificacion y difusion proactiva de la informacion publica relevante para la ciudadania,
conforme a las obligaciones de transparencia activa establecidas en la Ley N°27806; los
beneficios esperados de una directiva formal, como la estandarizacion de los procesos de
atencion a ias soiicitudes de informacion, en iinea con ios piazos y requisitos iegaies, Asignar
responsabiiidades ciaras a ias diferenies areas de ia insiitucion en ia gesiion y enirega de ia
informacion publica, asegurando el cumplimiento de la normativa.

Que, mediante Informe Legal N°116-2025-MDPL-OA/DASH, de fecha 29 de zbril del 2025, el
asesor juridico OPINA que el proyecto de |a "DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE REGULA EL

#

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA iINFORMACION
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PUBLICA Y LA ACTUALILAL OE INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA

ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE", se encuentra
fundamentalmente acorde con la normativa vigente en materia de fransparencia y accgsQ 2 s

@ www.munipueblolibre.gob.pe

¥ Plaza Independencia S/N - Pueblo Libre - Huaylas  § Municipalidad Distrital de Pueblo Libre



_ gpimby i [ .

i

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

PUEBLO LIBRE

V. / 4

ghiormacion piblica, especificamente con la Constitucién Politica de Perd, el TUO de la Ley

N°27806 v su Reglamento.

Que, esiando al sustento fegal expuesio en ios considerandos que pieceden, y ef uso de ias
facultades conferidas en virtud del articulo 20° inciso 17) de la Ley N°27972 - Ley Organica de
Municipalidades;

- SE RESUELVE:
/" ARTICULO PRIMERO. - APROBAR ia DIRECTIVA N°001-2025-MDPL, "DIRECTIVA

ADMINISTRATIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA ACTUALIZACION DE
INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUERLO LIRRE", cuvo ohietivo es estahlecer politicas lineamientos y normas
para brindar una adecuada impiementacion de ia informacion deniro del contexto dei derecho a
loda persona que quiere fomar conocimieniu de ia informacion que se considere pubiica,
precisando las obligaciones de funcionarios y servidores que posean la informacion y de aquellos

que son responsables de ofrecerla, que en anexo adjunto forma parte integrante de la presente
resolucion

%\ ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER el cumplimiento de a Directiva N°001-2025- MDPL-GM-
-/ OSG por parie dei Personai de ia Viunicipaiidad disiritai de Puebio Liore.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGUESE, a la Unidad de Comunicaciones, Imagen Institucional y
Relaciones Pubiicas, ia pubiicacion de ia presente resolucion en el Portal Institucional v en la
pagina WEB de la Entidad (www.munipueblolibre.qob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

%ﬂau%iﬂjvﬁ PUEBLO LIBRE
“onatan Deyvi Alegre Angeles
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DIRECTIVA N°001-2025-MDPL-GM-0SG

"DIRECTIVA ADMINISTRATIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA ACTUALIZACION DE

INFORMACION EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE PUEBLO LIBRE"

. OBJETIVO:

Establecer lineamientos y procedimiento para atencion de solicitudes de acceso a la
informacion plblica como mecanismo de transparencia pasiva: asi como para la publicacion y
actualizacion de informacion en el Portal de Transparencia Esténdar como mecanismo de transparencia
activa. en el marco de la normativa vigente.

IIl. FINALIDAD:

Atender eficientemente las solicitudes de acceso a la informacion plblica y garantizar el principio de
publicidad a través de la difusion de informacién publica en el Portal de Transparencia Estandar de
la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre.

lll. BASE LEGAL:

= Constitucion Politica del Estado.

= Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
aprobado con Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

= Texto Unico Ordenado de la Ley N°27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
P(blica aprobado con Decreto Supremo N°021-2019-JUS.

=  Ley N°27927 - Ley que modifica la Ley N°27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

= LeyN°29733, Ley de Proteccion de Datos Personales

= Decreto Supremo N°072-2003-PCM. que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

= Decreto Supremo N°063-2010-PCM. que aprueba la implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica.

= Decreto Supremo  N°164-2020-PCM. se aprueba la estandarizacion  del
Procedimiento de Acceso a la Informacion Pablica en las entidades del estado creada u obtenida
por la entidad que se encuentre en su posesion o bajo su control.

= Resolucion Directoral N°011-2021-JUS/DGTAIPD que aprueba lineamiento para lIa
implementacion y actualizacion del portal de transparencia estandar en las entidades de la
administracion publica.

IV. AMBITO DE APLICACION:
La presente Directiva es aplicable para todos los organos y unidades organicas de la Municipalidad

Distrital de Pueblo Libre. Asimismo, para el personal que interviene en el procedimiento de
accesoa la informacion piblica independientemente de su régimen laboral

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1. DEFINICONES:

nicipalidad Distrital de Pueblo Libre
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A\ a. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (AIP): Derecho fundamental que tiene toda
e persona natural o juridica para solicitar y recibir sin expresion de causa informacion publica

generadaoen posesion de cualquier entidad salvo las informaciones que afectan la intimidad

personal y las que expresamente se excluyan por ley o por razones de seguridad nacional.

b. CONTENIDO:

Todo documento, imagen, animacién, texto, audio o video que puede ser transmitido a través
del Portal de Transparencia Estandar (PTE) de acuerdo con la Ley de Transparencia y Accesos
a la Informacién Publica y su Reglamento.

; .?ﬂhumm;;&

¢. FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL ACCESO A LA INFORMACI N PUBLICA (FRAI):

Es el funcionario competente para atender las solicitudes de acceso a la informacion publica.
Es designado mediante Resolucién de Alcaldia y cumple las obligaciones previstas por el
articulo 5° del reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

d. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR (FRPTE):

Esel funcionario responsable de publicary actualizar informacion en el Portal de
Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre. Es designado mediante
Resolucion de Alcaldia cumple las obligaciones previstas por el articulo 9° y observa las
disposiciones establecidas por el articulo 8° del reglamento de Ia Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

e.  FUNCIONARIO POSEEDOR DE LA INFORMACION (FPI):

Es el funcionario que conserva custodia o posee informacion publica. Tiene a su cargo
identificar, reunir y proveer la informacién requerida por el FRAI y el FRPTE, asi como de
cumplir  las obligaciones previstas en el articulo 6°del Reglamento de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

f. INFORMACION PUBLICA:

Cualquier tipo de dato generado, obtenido o que se encuentre én posesion o bajo control de la
Municipalidad Distrital de Pueblo Libre, con independencia de su naturaleza. sea esta escrita.
Fotografica, auditiva, audiovisual y del soporte, se este fisico, magnético, digital 0 en cualquier
otro formato: y que, ademés, no revista el caracter de reservado o confidencial.

0. LIQUIDACION DEL COSTO DE REPRODUCCION:

Accién que realiza el FRAI a fin de cuantificar el costo de la informacién requerida por el
solicitante (administrado).

h. PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR (PTE):

Herramienta informatica de libre acceso que contiene informacion de gestion de la
Municipalidad Distrital de Pueblo Libre, clasifica segin su materia, cuya publicacion y
actualizacion se sujeta a lo previsto por el TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y su Reglamento.
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K. SOLICITANTE:

Persona natural o juridica que, en el ejercicio de su derecho fundamental de acceso a Ia
informacion publica, solicita informacion a la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre.

l. TRANSPARENCIA:

Es la apertura y exposicién a la ciudadania del ejercicio de las funciones y actividades de la
Municipalidad Distrital de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre.

El FRAl es responsable de atender las SAIP presentadas ante la Municipalidad Distrital de Pueblo
Libre, asi como la adecuada implementacion de las disposiciones establecidas en la presente directiva.
Asimismo, es responsable de gestionar con la Direccion General de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de datos Personales - DGTAIP, la realizacion de capacitaciones para
los funcionarios y servidores que intervienen en el procedimiento de atencion de SAIP.

EI FRPTE es el responsable de publicar y actualizar informacion contenida en el Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre en los plazos establecidos por la Ley y por la
presente directiva.

EIFPI es responsable de suministrar y/o proveer informacion al FRAI y FRPTE para la atencion de
las SAIP.

Los funcionarios anteriormente mencionados, son responsables del cumplimiento de los plazos y
disposiciones establecidas en la presente directiva.

. COMUNICACION INTERNA:

La comunicacion interna para la atencion de las SAIP, asi como para requerir y remitir informacion
que deba ser publicada en el PTE, se realiza via documento suscrito, correo electronico institucional
ylo cualquier otro medio habilitado para tal fin.

54. MONITOREO DE LAS SAIP Y DEL PTE:

El Gerente Municipal de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre, es el responsable de
supervisar la atencion de SAIP, asi como Ia publicacién y actualizacion de informacion en el PTE, siendo
esta en un plazo méaximo de 10 dias habiles en ambos casos.

5.5. CRITERIOS PARA LA ATENCION DE LAS SAIP.

_  UNIVERSALIDAD: Toda persona natural ojuridicaes fitulardel derecho de accesoa la
informacion publica.

_ PRESUNCION DE ACCESIBILIDAD: Toda informacion generada u obtenida o que se encuentre
en posesion o bajo el control de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre se presume publica. La
presuncion de publicidad solo admite las excepciones establecidas por Ley.

Ci<1rito de metumdadeh!
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- PRESUNCION DE ACCESIBILIDAM®Ma informacion generada u obtenida o que se encuentre
en posesion o bajo el control de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre se presume publica. La
presuncion de publicidad solo admite las excepciones establecidas por Ley.
- OPORTUNIDAD: La entrega de informacion debe efectuarse dentro del plazo legal establecido.

Excepcionalmente puede hacerse uso de la prérroga cuando medien circunstancias que hagan

inusualmente dificil proporcionar la informacién solicitada.
- GRATUIDAD: El ejercicio del derecho de accesoa lainformacion publica es gratuito. El
solicitante Gnicamente asumira el costo de la informacién cuando haya requerido su entrega en
copia certificado, copia simple o CD.

5.5. CONTENIDO DE LA SAIP:

Solicitud por medio escrito.

b)

Nombres y apellidos.

Documento de identidad (DNI. RUC. C.E.C.1.).

Domicilio.

Correo Electronico y nimero de teléfono preferentemente con WhatsApp
Expresion concreta y precisa de la informacion que se sollcita.

Medio por el cual requiere sea entregada la informacion.

Firma o huella dactilar en caso no pueda firmar o estuviera impedido de hacerlo.

Formato de Autorizacién de Notificacion Electronica.

Solicitud por medio electrénico.

Nombres y apellidos.

Documento de identidad (DNI. RUC. C.E. C.1.)

Domicilio.

Correo Electrénico.

Expresion concreta y precisa de la informacion que se solicita.
Medio por el cual requiere sea entregada la informacion.
Formato de Autorizacion de Notificacién Electrénica.

DAT IONALES:
Adicionalmente, el solicitante podra sefialar los siguientes datos:

Nombre del funcionario responsable de entregar la informacion.

El responsable de mesa de partes y personal a su cargo debe prestar la debida orientacion al solicitante
(administrado), a fin de que pueda consignar correctamente los datos requeridos en su solicitud.

a) DATOS OBLIGATORIOS.

Unidad Orgéanica de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre, que genera, obtenga o

posea la informacién solicitada.

Namero de teléfono u otro nimero de contacto.

Cualquier otro dato que contribuya a la ubicacion o facilite la busqueda de la
informacion.

NO CONSTITUYEN SAIP:

Pueblo Libre
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Wdaaes:

nicinalidad Distrital de Pueblo Libre
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Las solicitudes que tengan por finalidad formular consultas respecto a las materias que se
encuentra a cargo de las unidades orgénicas de la entidad de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 122° del Texto Unico Ordenadode la Ley del Procedimiento Administrativo General.

Las solicitudes de informacién presentada por los administrados 0 sus
representantes o sus abogados/as para que se les entregue informacion sobre si mismos de
interés personal vinculada a procedimientos administrativos en tramite de los cuales son
parte: en razon de que las mismas se tramitan conforme a lo dispuesto por el articulo 171° del
Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

Solicitudes de cualquier tipo de material de difusién o promocional elaborado por las entidades.

Los requerimientos de informacién efectuados por entidades de la Administracién Pablica, al
amparo del deber de colaboracion entre entidades dispuesto en el TUO de la Ley N°27444 -
Ley del Procedimiento Administrativo General y conforme a la normativa especial que les faculta
a solicitar dicha informacion. Solicitudes para la obtencion de copias de documentos que |a
Ley ha previsto como parte de las funciones de |la entidad y que se encuentran estipuladas en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de
Pueblo Libre.

h"-l N
). \2\6.7. REGISTRO DE SAIP:

A El FRAI contara con un registro de SAIP, en el que se indican las solicitudes atendidas no atendidas
~— y archivadas. Esta funcién debe realizar de manera clara, completa y permanente. Los datos que
deben consignarse en el registro entre otros son los siguientes:

- Fecha de ingreso.

- Nombre del solicitante.

- Informacion solicitada.

- Fecha de respuesta del

FPI.

- Fechay medio de entrega de informacion.

- Forma de entrega (costo).

- Observaciones

5.8. PLAZO PARA ENTREGAR LA INFORMACION E INICIO DEL COMPUTO DEL PLAZO.

La informacién publica solicitada debe ser entregada en el plazo méximo de diez (10) dias habiles.
cuyo computo se inicia a partir del dia siguiente de recibicia‘-l__a solicitud o en su caso al dia siguiente
de haber efectuado la subsanacion. '

!
Cuando se reciba el encauzamiento de otra entidad el plazo para atender la solicitud se computa
a partir de la recepcion de esta.

5.9. RECURS APELACION:
Las apelaciones pueden ser presentadas ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica en un plazo méximo de quince (15) dias habiles de notificada la
respuesta de la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre.

Municipalidad Distrital de Pueblo Libre
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Cuando las apelaciones sean presentadas ante la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre, el FRAI
deberéa remitirlas al Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dentro de los tres
(3) dias habiles de presentada.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
6.1 PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE LAS SAIP:

6.1.1 Presentacion de la SAIP:

Se puede solicitar informacién por cualquiera de los siguientes medios:

a) MEDIO PRESENCIAL:

El solicitante puede presentar su solicitud por escrito consignando los datos
establecidos en el literal a) del numeral 5.6. Opcionalmente puede utilizar el formato del
SAIP que se encuentra en la seccién de informes de la Municipalidad Distrital de Pueblo
Libre.

b) MEDIO NO PRESENCIAL:

El solicitante puede presentar su solicitud através del PTE de la entidad
completando los datos requeridos porel formulario virtual, a través de la
plataforma a través del siguiente correo electronico: (www.munipueblolibre.gob.pe).

\[7 7. 612 SUBSANACION:

N | En el caso que se consigne de manera emonea, incompleta o imprecisa uno o més datos
e\ =1 obligatorios de la solicitud, el FRAI deberé requerir la subsanacion al solicitante en un plazo
iy ¥ g maximo de dos dias habiles de recibida la solicitud.

Si el solicitante no cumple con la subsanacion en el plazo de dos (2) dias habiles, se tendra como
no presentado la solicitud y se procedera con su archivamiento.

6.1.3 ENCAUZAMIENTO DE LAS SAIP:

Si el FRAI determina que no es competente para atender la SAIP debera encauzaria al
procedimiento correspondiente, como méximo al dia siguiente de recibida la solicitud.

Si el encauzamiento es hacia otra entidad, el plazo méximo es de dos (2) dias habiles de recibida
|a solicitud, més el término de la distancia.

En ambos casos el FRA| debera comunicar el encauzamiento al solicitante.

6.1.4 BUSQUEDA DE INFORMACION:

El FRAI deriva la SAIP al funcionario Poseedor de la Informacién (FPI), como méaximo al dia
siguiente de su recepcién, para que este Ultimo, en el plazo maximo de tres (3) dias habiles, realice
todas las acciones necesarias, a fin de reunir y proveer la informacion en el plazo, forma y modo
requerido por el FRAL.

& www.munipueblolibre.gob.pe
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En caso que el FPI no atienda la SAIP en el plazo requerido por el FRAI, esta debera realizar los
requerimientos reiterativos que considere necesarios a fin de cumplir con sus obligaciones
previstas en el reglamento de la Ley de Transparencia.

6.1.5.USO DE PRORROGA:

El uso de la prorroga procede Unicamente cuando sea materialmente imposible cumplir con
el plazo legal establecido por ley, debido a causas justificadas relacionadas a la
comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica, operativa o de recursos humanos del FPI.

Para tal efecto se debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Constituye falta de capacidad logistica la carencia o insuficiencia de medios que se consideran
para reproducir informacién solicitada.

b) Constituye falta de capacidad operativa la carencia de medios para la remisién de la
informacion  solicitada, tales como servicio de correspondencia, soporte informético,
linea de internet entre otros que se usen para dicho fin.

c) La causal de falta de recursos humanos se aplica cuando la solicitud deba ser atendida por
una unidad orgénica que no cuenta con personal suficiente para la atenciéon inmediata o
dentro del plazo, considerando el volumen de la informacién solicitada, sin afectar
sustancialmente |a continuidad del servicio o funcién piblica de su competencia.

d) De verificarse que la informacién solicitada ha sido extraviada, dafiada, destruida o
deteriorada. FPI debera disponer la inmediata recuperacidn o reconstrucciéon de la
informacién afectada.

6.1.6 LIQUIDACION DEL COSTO DE REPRODUCCION:

Si la informacion es requerida en copia o CD, corresponde al FPl remitir la liquidacion
del costo de reproduccion de la informacion al FRAL.

El solicitante podra cancelar el costo de reproduccion en la caja de la Unidad de Tesoreria de la
Municipalidad Distrital de Pueblo Libre.

Una vez cancelado dicho monto, el solicitante debera entregar al FRAI, 0 a la persona autorizada,
una copia del comprobante de pago, quien le indicara en que se le entregara la informacién, no
debiendo exceder el plazo maximo legal establecido.

Si el solicitante incumpliera con cancelar el monto previsto en el parrafo anterior o habiendo
cancelado dicho monto no requiera la entrega de la informacion en el plazo de treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la puesta a disposicién de la liquidacién o de la informacién, segn
corresponda, su SAIP sera archivada,

6.1.8 DENEGATORIA DE SAIP:

El FPI es el tnico funcionario competente para denegar el acceso a la informacion. El informe que
deniega el acceso a la informacion debe ser dirigido al FRAI, sefialando la excepcion legal que
impida la publicidad de la informacion, debidamente fundamentada conforme a las causales
previstas en los articulos 13°, 16° y 17° de la Ley N°27806. Para dicho efecto, el FRAI debera

comunicar al solicitante la negativa de |a entrega de informacién.

8' 'l Distrito de Oportunidade
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Si un documento contiene informacion publica e informacion confidencial se entregara
solo aquella de caracter publico, tachando de manera irreversible la informacion protegida

6.1. 9 ENTREGA DE INFORMACION:

La entrega de la informacion se realiza dentro del plazo maximo de diez (10) dias habiles.

La entrega de la informacion podra realizarse via correo electronico cuando el solicitante asi o
haya requerido o cuando la naturaleza de la informacion y la capacidad de la entidad asi lo
permitan. En este caso, no se generara costo alguno al solicitante.

6.2 PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR.

El FPI remitira, a requerimiento del FRPTE, la informacién de su competencia, que sera publicada
en el Portal de Transparencia Estandar, adjuntandola en forma impresa y digital. No obstante, los
FPI pueden remitirinformaciéon adicional que consideren pertinente difundir y publicar.

El FPI ejecuta acciones preventivas correspondientes para asegurar la oportuna elaboracion y
remision de informacion al FRPTE.

;?------‘:"lf?:is‘ La informacion recibida por el FRPTE sera revisada, registrada y publicada en el PTE de acuerdo
X2 con los rubros y plazos establecidos en el Anexo N°05.

= ) =
' /_ Yl DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES:

PRIMERA. - El titular de la entidad designara, mediante Resolucién de Alcaldia al o los funcionarios
responsables del Acceso a la Informacién Publica. asi como al funcionario responsable
del Portal de Transparencia Estandar, sin perjuicio de las demas obligaciones previstas por
el Reglamento de la Ley de Transparencia.

‘SEGUNDA. - Corresponde al FPI devolver los expedientes administrativos originados para la atencion de
las SAIP conjuntamente con la informacion que le fue requerida. al FRAI para su archivo y
custodia correspondiente.

TERCERA. - El FRAI y el FRPTE realizaran periédicamente charlas de coordinacion al personal de la
entidad referidas al cumplimiento de la presente direciva y normas sobre
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

CUARTA.- El FRAl y el FRPTE dan cuenta mensualmente al Gerente Municipal el
incumplimiento de las disposiciones a la Ley de Transparencia su Reglamento y/o la presente
Directiva. para que disponga las acciones que determinen la existencia de responsabilidad
administrativa, de ser el caso, contra los que resulten responsables.

UINTA.-  Cuando el FRAI y/o FRPTE no hayan sido designados como tal por la maxima autoridad de

la Municipalidad Distrital de  Pueblo Libre dicha funcién sera asumida por el secretario
general y Responsable de la Oficina de Tecnologias de Informacion respectivamente.

Vill.- ANEXOS:

& www.munipueblolibre.gob.pe

r— M — [—— T i i =7 =il a .l"' - 1 » H

inicipalidad Distrital de Pueblo Libre



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE "

Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la Entidad que se encuentre
en su poder o bajo su control.

Anexo 2: Formato de Autorizacion de Notificacion Electronica.

Anexo 3:  Formato de Liquidacion del Costo de Reproduccion de la Informacion de Acceso Publico

Formato de Atencién y/o Entrega de la Informacién de Acceso Publico.
Formato de Registro y Publicacion de la Informacion en el Portal de Transparencia Estandar.

Reporte detallado de Registro de Acceso a la Informacion Publica.

Municioalidad Distrital de Pueblo Libre
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SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDO POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRA EN
SU PODER O BAJO SU CONTROL
Decreto Supremo N2 164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la
Informacién Publica creada por la entidad, que se encuentra en su posesion o bajo su control

I.- FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Il.- DATOS DEL SOLICITANTE:

l NOMBRES Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION / RUC
DOMICILIO
L ] - 3 .
AVENIDA/ CALLE/ JIRON / PASAJE N¢ DPTO./ L":B"I MZ./ LT
‘ DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO/CEL

(1) Si requiere él envié de informacién por correo electronico, es necesario completar dicho campo.

Hl.- INFORMACION SOLICITADA: (Pedido concreto y preciso de informacién)

IV.- UNIDAD ORGANICA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION (En caso de conocerlo

V.- FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marca con una "X")

DATEADA

COPIA SIMPLE |f O ) CORREO ELECTRONICO

m—

(2) Se remitird la informacién por correo electrénico cuando los archivos adjuntos no sobrepasen el limite de capacidad institucional:
para lo cual, deberad consignar un correo electrénico sin problemas técnicos que impida la comunicacion con usted (por ejemplo:
que el buzén este lleno, que este bloqueado temporalmente y/o posea restricciones para recibir o enviar correos institucionales, etc.).

Declaro que los datos personales consignados expresan la verdad, asimismo, me comprometo a cancelar el costo de reproduccion de la
informacién solicitada y apersonarme ala Entidad arecogerla dentro del plazo establecido porla Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

NOMBRES Y APELLIDOS SELLO DE RECEPCION

DNIN®:

FIRMA : HUELLA

OBSERVACIONES:

& www.munipueblolibre.gob.pe
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ANEXO 2
AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA
........................................................................ , identificado/a con D.N.| o C.E. N°............, con
ireccion domiciliania en............ccceevceemieieeere e, AUTORIZO expresamente a la Municipalidad

"Distrital de Pueblo Libre, a notificar los documentos que se emitan del procedimiento iniciado ante su
representada, empleando la notificacion electronica de documentacion, conforme lo establece el numeral
20.4 del articulo 20 del T.U.O de la Ley Ne 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
por Decreto Supremo N" 004-2019-JUS. Asimismo, COMPRENDO y ACEPTO expresamente, que emrhre

Correo electronico personal:

,,;:7;.‘;2..;:.*«‘.,‘ Correo electronico altenativo:

En caso sea materialmente imposible notificarme por via electronica, se me notificara a través de las
%77 > modalidades de notificacion establecidas el articulo 20.1 de la norma arriba indicada.

-‘"‘-, Suscribo la presente autorizacion en sefial de veracidad y conformidad de la informacion declarada en el
- 'presente documento.

Firma Huella

Nombre:
DNI:

& www.munipueblolibre.gob.pe
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ANEXO 3

FORMATO DE LIQUIDACION DEL COSTO DE REPRODUCCION
DE LA INFORMACION DE ACCESO PUBLICO

Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba el procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la informacién pablica creada por la entidad, que se encuentra

en su posesion o bajo su control.
.- DATOS DE SOLICITANTE.
SENOR (A) S, Nw, © A
Aed
.+ J&| DIRECCION S e ¥ R <~ e N 7
! 1l - REFERENCIA.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

En atencién al documento de la referencia y conforme lo dispone el articulo 13° del decreto supremo nimero 072-
2003-PCM - Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se comunica la liquidacion
de costos de reproduccion que contiene la informacion solicitada de acuerdo al siguiente detalle:

lil.- DESCRIPCION Y LIQUIDACION DE COSTO DE LA INFORMACION SOLICITADA

FORMATO DE
HOJA

DESCRIPCION FOLIOS COSTO C/U TOTAL

TOTAL A PAGAR
El monto total de la liquidacion de costo, debera ser cancelado en la Unidad de Rentas ubicada en el primer piso
del Palacio Municipal y copia de los recibos debera ser entregado al responsable de entregar informacion de acceso
publico (Oficina de Secretaria General, 2° piso del Palacio Municipal a efectos de proceder con Ia reproduccion de
la informacién.

Responsable de canalizar y entregar |a informacion Publica
Pueblo Libre, de del 2025.
Nota: Los costos de la liquidacion, son deducidos de acuerdo al Texto Unico de Procedimientos Administrativos de
la Municipalidad Distrital de Pueblo Libre, aprobado por Ordenanza Municipal N° 003-2015-A-MDE/LC.

& www.munipueblolibre.gob.pe
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ANEXO 4

FORMATO DE ATENCION Y/O ENTREGA DE LA INFORMACION DE ACCESO
PUBLICO

Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba el procedimientc Administrativo
Estandarizado de Acceso a la informacién piblica creada por la entidad, que se encuentra
en su posesion o bajo su control.

I.- DATOS DE SOLICITANTE

SENOR (A) ORI O W/ < B s saess R R ass R b

.2\ | DIRECCION
1=l I.- REFERENCIA

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

En atencion al documento de a referencia y en virtud del Principio de Publicidad consagrado en el Articulo 3° del

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, se remite;

IIl. INFORMACION PUBLICA QUE SE REMITE AL SOLICITANTE.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Pueblo libre, de del 202....
Responsable de canalizar y entregar
Informacién Publica. Firma del Solicitante

PuebIolere
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