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RESOLUCION DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
N° 0001-2025-0GA-MDM/LC

Megantani, 15 de enero de 2025.
VISTO:
EI MEMORANDUM N 15-2025-GM-MDM/LC. INFORME Ne 017-2025-GAT-DGA-MDM/LL, MEMORANDUM Ne 0DIB-2025-
OGPP-MDM/LC-LHEV, MEMORANDUM Ne 015-2025-BAT-0BA-MDM/LL, y;

CONSIDERANDD:
Que, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 1349 de la Constitucidn Politica del Perd, modificada por la Ley de
Reforma Constitucional Ley N® 27680, concordante con el Articulo Il del trtulo preliminar de la ley Orgénica de
unicipalidades Ley N® 27872 establece que las Municipalidades provinciales y distritales son los drganos de gobierna
local, que emana de voluntad populer, con personarfa juridica de derecho publico y autonomia politica, economia y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, con Resolucion Directoral N® 008-2024-EF/52.01 de fecha D1 de julio del 2024, se aprueba |a Dicectiva N® 003-
2024-EF/52.08, “Directiva para el manejo de la Caja Chica", donde establecs los siguientes: Articuln 4.- La Caja Chica:; 4.
. La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Fondos Pdblicos. cualquiera sea la fuente de
inanciamiento, con excepcidn de la fuente Recursos por Operaciones Oficisles de Crédito, a ser destinado Gnica y
eﬁ: ysivamente para el pago por gastos que conlleven al cumplimiento de objetivos institucionales los mismos que deben
redinjr, de manera concurrente, las siguientes cnndaclunas ﬂ) Par su naturaleza. no puedsn ser debidamente pr‘ugramadus

dministracién o quien haga sus veces en |a Entidad. 4.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccitn
o deterioro del dinero en efectivo y se mantiene, preferentemente, en caja de sequridad o en otro medio similar de custadia.
44 Todo pago con cargo a la Caja Chica por conceptos o finalidades que no se encuentren permitidos, acarrea
responsabilidad;

(Que, el articulo 5 de la presente Directiva establece; “La Caja Chica se constituye mediante resoluci6n del
Director General de Administracitn, o de quien haga sus veces en la Entidad, con cargo al presupuesta institucional
del afio fiscal vigente. Entre otros aspectos que la Entidad considere pertinentes para su adecuado manejo, dicha
resolucidn debe contener, lo siguiente: a) El monto total de la Caja Chica. b) La dependencia a la que sg asigna la Caja Chica.
c) La designacitn del responsable Gnico de su administracidn. d) La designacién de responsables de otras
dependencias a las que se encomienda el manejo de parte de la Caja Chica. ) £l monto méximo para cada pago en
efectivo no debe exceder del veinte por ciento (20%) de una Unidad Impositiva Tributaria (UIT), salvo para el pago de vidticos
referidos en el numeral 4.2 del articulo 4 de la presente Directiva, hasts un tope de S/ 2 000,00. ) El monto o porcentaje
del monto total al que debe descender la Caja Chica para solicitar reposiciones. (.) (..) 5.2 Se puede constituir sélo una
Caja Chica por fuente de financiamiento conforme a lo establecido en la presente Directival(..) 5.3 El responsable Gnico
de la administracidn de |a Caja Chica y los responsables que manejan parte de |a Caja Chica son personas distintas
del Cajers de |a Entidad, de los responsabiles del manejo de las cuentas bancarias de la Entidad y del personal que
tiene a su cargo labores de registro contable en la Entidad.(..) 5.4 Los gastos con cargo a la Caja Chica son autorizados
por el Director General de Administracidn o por quien haga sus veces en la Entidad. Dicha facultad puade ser delegada
expresamente, en cuya caso, el delegante es responsable conforme a lo previsto por la normatividad vigente;

(ue, mediante la Resolucidn de Gerencial Municipal N® 110-Z2018-GM-MOM/LC de fecha 04 de julio del 2018, se aprobd
la Conforme a la Directiva N° D08-2018-GM-MOM/LC “Directiva para el manejo y otorgamiento de fondos para caja chica de
la Municipalidad Distrital de Megantoni”, donde en el numeral 8.1 menciona: ‘& fondo fijo para caja chica se constituye con
recursas provenientes de recursos publicas de cualguier fuente de financismients, y se apertura mediante resolucidn
de berencia de Administracidn o &/ funcianario que haga sus veces a propuesta de la Unidad de Tesoreria y Unidedes

Drgénicss (...)"
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Mediante MEMI]R%NUUM N@ 015-2025-GAT-0GA-MOM/LC. de fecha Il de enero de 2025, la Oficing General de
Administracidn, solicita la opinién presupuestal a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, para la apertura de
caja chica;

Mediante MEMORANDUM N® 001B-2025-0GPP-MDM/LC-LHEV, de fecha 13 de enero de 2025, el Jefe de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, remite el INFORME N° DOIB-2025-0P-0GPP-MOM/LC-YOP del Jefe de la Oficina de
Presupuesto. donde concluye que cuenta con el finenciamiento correspondiente para el manejo de la caja chica, en la

especifica de gasto 2.3. 2 7.1 89 servicios diversos y 2.3.1 9.1 39, en el rubro 03 "Recursos Directamente Recaudados”,
por el monta $/13,000.00 (Trece Mil y 00/100 soles);

Mediante el INFORME N2 0I7-2025-GAT-0GA-MDM/LC, de fecha |4 de enero de 2025, la Oficina General de
Administracidn, solicita a la Gerencia Municipal, la conformacicn del responsable para el manejo del fondo fijo de caja chica
a la Lic. Adm. Chaveli Vasquez Ruiz, identificada con DNI N° 74124135, contratada como Técnico Administrativa ll.

Mediante MEMORANDUM Ne 15-2025-6M-MOM/LC, de fecha 15 de enero de 2024, el Gerente Municipal, remite
pracedencia con la tramitacién administrativa correspondiente, conforme a los procedimientos establecidos, conforme a
|a delegacidn de facultades establecidas en el punto 26 del Capftulo Il de la resolucidn de Alcaldia N° 316-2023-A-MDM/LL:

4;1 [ICULD PRIMERD. - DESIGNAR a la Lic. Adm. Chaveli Vasquez Ruiz, identificada con ONI N° 74124135, como titular
» unsable del manejo, otorgamientn, control y rendicidn del fondo fijo de caja chica, a partir del 13 de enero de 2025,
/Fudien deberd proceder en concordancia y cumplimiento a la Directiva N° 003-2024-EF/52.08 y Directiva N° 008-2018-GM-

S DM/LE.

ARTICULD TERCERD. - AUTORIZAR la apertura de la caja chica de gastos corrientes de inversion por el monto de
§/13,000.00 (Trece Mil con 00/100 soles), en el rubro 09 “Recursos Directamente Recaudados”,

ARTICULD CUARTOD. - ENCARBAR . a la Dficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Contabilidad, y a la Oficina de
Tesorerfa y Administracidn Tributaria, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente resolucidn.

ARTICULD QUUNTD. - NOTIFIOUESE, |a presente Resolucidn, a la Lic. Adm. Chaveli Vasquez Ruiz, identificada con ONI N°
74124135 y a las demés unidades orgénicas & instancias de la Municipalidad Distrital de Megantoni.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y COMPLASE
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Oficina General de Planeamianto y Presupuesto
[ficina de Contabilidad

(ficina de Tesoraria y Administracidn Tributaria
[ficina Beneral de Tecnologias de la Informacitn
Responsable de Caja chica
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