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DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO PAITA

I. GENERALIDADES
1.1 FINALIDAD

Determinar los procedimientos técnicos que se utilizaran para la ejecucién del inventario
fisico de bienes patrimoniales de la Zona Especial de Desarrollo — ZED Paita; estableciendo
los lineamientos de planificacién y ejecucién del proceso de toma de inventarios, que
permitan obtener una informacién exacta sobre la descripcion, clase, tipo, modelo, serie,
uso, estado de conservacion, antigliedad y asignacion de los bienes patrimoniales de la
entidad.

1.2 OBIETIVO

Establecer los lineamientos de planificacion y ejecucién del proceso de toma de inventario
fisico, delimitando las responsabilidades que deber3 tener el personal a cargo de la toma de
inventario, en cuanto a las siguientes acciones orientadas:

e  Comprobar la existencia fisica del bien.

e  Constatar fisicamente el estado de conservacién, ubicacién, cantidad, condicién de
utilizacién, seguridad y los usuarios responsables a cargo de los bienes que estan
asignados a su uso.

e  Realizar una eficaz administracién de los bienes en uso.

e  Comparar los saldos obtenidos del inventario fisico, producto de la verificacién
realizada, con la informacion registrada contablemente, a fin de hacer los ajustes a
que hubiere lugar.

e  Conciliar con el inventario del periodo anterior.

e  Verificar y sustentar los registros contables y patrimoniales.

e  Sanear los bienes sobrantes y faltantes con que cuenta la entidad.

e Determinar el inventario fisico general actualizado de bienes de activo fijo y bienes
no depreciables de propiedad de la ZED Paita.

1.3 BASE LEGAL
e  Constitucién Politica del Peru.
e Resolucion N2084-2018/SBN que modifica la Directiva N°001-2015/SBN
"Procedimientos de gestién de los bienes muebles estatales” aprobada por
Resolucién N°046-2015/SBN.
e Decreto Legislativo N°1438 Ley del Sistema Nacional de Contabilidad.
e Ley N°28569, Ley que otorga autonomia a los CETICOS.
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e Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

e Decreto Supremo N°008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

e Decreto Legislativo N21439 Sistema Nacional de Abastecimiento.

e Decreto Supremo N9217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N21439 Sistema Nacional de Abastecimiento.

e Resolucién N°158-97/SBN, que aprueba el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado y sus modificatorias.

e Resolucion Directoral N°0015-2021-EF/54.01, que aprueba la “Directiva para la
gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”

1.4 ALCANCE
Es de obligatorio cumplimiento la presente Directiva, para todas las dreas de la ZED Paita.
1.5 VIGENCIA

A partir de su fecha de aprobacién, hasta la modificacién o derogacién con norma de igual
nivel.

Il. DISPOSICIONES GENERALES

2.1 PROCESO DE INVENTARIO

La toma de inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y
registrar los bienes con los que cuenta la ZED Paita a una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con el registro contable,
investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
correspondan. El inventario mobiliario debe estar acorde con el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA) — Mdédulo Patrimonio, comprendiendo la relacién detallada de las
caracteristicas y valorizado de los bienes.

2.2 BIENES SUSCEPTIBLES DE SER INVENTARIADOS

Son objeto de inventario los bienes de la ZED Paita que tengan las siguientes caracteristicas:
- Tengan una vida atil mayor a un afio.

- Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.

- Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.
- Sean tangibles.
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- Sean pasibles de algin acto de disposicién final.

- Los que se encuentren descritos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado
(CNBME).

2.3 BIENES NO INVENTARIABLES
No son bienes materia de inventario por parte del Sistema Nacional de Bienes Estatales:

- Los accesorios, herramientas y repuestos.

- Los fabricados en material de vidrio y/o cerdmica para ensayo, instrumental de
laboratorio, set o kit de instrumental médico-quirurgico, a excepcién de los descritos en
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

- Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software).

- Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

- Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, etc.).

- Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos, etc.) e insectos.

- Los sujetos a operaciones de comercializacion; y,

- Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de forma
inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

lli. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

3.1 COMISION DE INVENTARIO

La Oficina General de Administracion, mediante resolucién, constituird la Comisién de
Inventario que tendrd a su cargo el procedimiento de toma de inventario de la Zona Especial
de Desarrollo Paita - ZED Paita, la cual estara conformada, como minimo, por los siguientes
representantes:

a) Un representante de la Oficina General de Administracién (presidente).
b) Un representante de la Oficina de Contabilidad o quien haga sus veces (Integrante).
¢) Un representante de la Oficina de Abastecimiento o quien haga sus veces (Integrante).

La Comisién de Inventario para el cumplimiento de sus funciones, puede solicitar a la Oficina
General de Administracién la conformacion de equipos de trabajo, para la ejecucién de la
toma del inventario fisico.

La Comisién de Inventario es responsable de los avances y los resultados del inventario en
caso de ser realizada por personal de la Zona Especial de Desarrollo Paita- ZED Paita o,por
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particulares. La Comisién de Inventario elaborara el Informe Final de Inventario y suscribe el

Acta de Conciliacidn Patrimonio-Contable.

LaC

omisién de Inventario determina los resultados del Inventario de Bienes, comunicando a

la Oficina General de Administracién, quien remite a la Direccién General de Abastecimiento,
el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable suscritos por la
Comisién de Inventario.

La Unidad de Logistica y Control Patrimonial, participard en el proceso de la toma de
inventario como facilitador, apoyando en la ubicacién e identificacién de los bienes.

Son

funciones de la Comisidn de Inventario:

Realizar la Toma de Inventario de la Zona Especial de Desarrollo Paita - ZED Paita;
Elaborar un cronograma de actividades que determine el tiempo que demandara la
realizacién del inventario;

Comunicar a todas las oficinas y personal de la Zona Especial de Desarrollo Paita - ZED
Paita la fecha de inicio de toma de inventario;

Conformar los equipos de trabajo;

Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al barrer o en forma selectiva, segtn sea
el caso;

Colocar el simbolo material a los bienes como: placas, laminas o etiquetas, escribiendo
con tinta indeleble, aretes o cualquier otra forma apropiada que identifique los bienes
del Estado;

Elaborar y suscribir, conforme a los formatos de los anexos de la Directiva N° 001-
2015/SBN, lo siguiente:

a) El Acta de Inicio de la Toma de Inventario Anexo 01.

b) El Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable del Inventario Anexo 02.
c) ElInforme Final del Inventario Anexo 03.

d) Formato de Ficha de Levantamiento de Informacién Anexo 04,

Realizar la conciliacién patrimonio-contable, que debe ser suscrita por la Comisién de
Inventario y los responsables de la Oficina de Contabilidad y de la Unidad de Logistica y
Control Patrimonial.

Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma de inventario, en caso de que éste se
realice por terceros contratados.

Proporcionar a los equipos de trabajo de material logistico: tableros, lectores, catalogos,
espejos, lupas, camara fotografica, linternas, metros, etc.

Remitir a la Oficina General de Administracion, el Informe Final de Inventario y el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable. ,
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Las demds que le asigne la Oficina General de Administracién.

3.2 CONTRATACION DE TERCEROS

LaZ

ED Paita podrd contratar los servicios de terceros para realizar la toma de inventario, de

contar con los recursos necesarios. La contratacion de terceros no exime a la Comisidn de
Inventario la suscripcion del Informe Final y el Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable.

3.3 TOMA DE INVENTARIO AL BARRER

La t

oma del inventario fisico, se efectta al barrer, para lo cual la entidad debe tener en

consideracion lo siguiente:

Identificar los ambientes fisicos, segin el organigrama de la Zona Especial de Desarrollo
Paita - ZED Paita, pata determinar los ambientes fisicos donde existen bienes.

Contar con la relacién de personal que labora en la Zona Especial de Desarrollo Paita-
ZED Paita, para proceder a identificar los bienes a su cargo y suscribir la Ficha de
Asignacion de Uso de Bienes Mueble.

Elaborar un cronograma de actividades, teniendo en cuenta las restricciones existentes,
la cantidad de bienes y el nimero de equipos de trabajo.

Comunicar a las unidades orgénicas u oficinas la fecha de inicio de la toma de inventario
y solicitar las facilidades del caso para el acceso de la Comisién de Inventario (incluyendo
los equipos de trabajo), a los lugares en donde se encuentran los bienes bajo
responsabilidad de cada trabajador de la Zona Especial de Desarrollo Paita - ZED Paita.
Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la informacién solicitada para el
registro de los datos en el SIGA — Mddulo Patrimonio, y consignar en la Ficha de
Levantamiento de Informacién, la informacién en caso de que los bienes verificados se
encuentren como sobrantes.

Elaborar el Acta de Inicio de Toma de Inventario, la misma que deberd contemplar los
plazos sefialados en el Cronograma de Actividades. Dicha acta serd suscrita por los
miembros de la Comisién de Inventario y en caso de haber contratado los servicios de
una tercera persona natural o juridica, por la persona contratada o el representante de
la persona juridica, segun el caso.

3.4 VERIFICACION FisIiCA

La verificacidn fisica estara a cargo de los equipos de trabajo y/o de la Comisién de Inventario:

El equipo de trabajo identificara los ambientes fisicos con el nombre, nomenclatura o
codigo interno (para su registro en el SIGA - Mddulo Patrimonio), asignando los bienes
encontrados en cada ambiente al personal que los tiene en uso.,
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El personal de los equipos de trabajo se constituird en cada uno de los ambientes fisicos,
procediendo a inventariar los bienes que se encuentren en cada uno de ellos,
identificando los bienes con el simbolo material (etiquetas, placas, etc.) que permita su
control.

El equipo de trabajo determinara la presencia fisica del bien, ubicacién y al personal
responsable que tiene asignado el bien.

Los bienes de uso comun seran asignados al jefe del drea o al que éste determine como
responsable.

Los equipos de trabajo verificardn los detalles técnicos como: marca, modelo, tipo, color,
dimensiones, serie, placa de rodaje, motor, afio, etc.

Estado de conservacién, consigndndose: N= Nuevo, B=Bueno, R=Regular, M=Malo,
X=RAEE, Y=Chatarra, segun corresponda.

Condiciones de seguridad.

3.5 ETIQUETADO

Para la colocacion de las etiquetas de identificacion se procedera del modo siguiente:

Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de muebles
adheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacién, en el frente o cara interna
del mueble donde sea posible su ubicacién y facil lectura. Las sillas, modulares, sillones
o similares en la parte inferior del tablero del asiento.

Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible ubicarla. En la
superficie inferior del equipo o en su parte trasera. En caso de equipos pequefios como
celulares en el compartimiento de la bateria.

Vehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior izquierda de la
cabina del vehiculo.

Maquinaria: Cuando éstas se encuentran expuestas a grasas utilizar placas metalicas.

En caso de constatar bienes en proceso de reparacién o mantenimiento, el equipo de trabajo
solicitara la documentacion que sustente su salida y seran considerados dentro del ambiente
donde se encuentran asignados.

3.6 ACCIONES DE VERIFICACION Y CONTROL DE CALIDAD DE INVENTARIO

Se deben realizar las siguientes acciones de Control de Calidad en la realizacién del inventario
de bienes patrimoniales:
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Concluido el levantamiento fisico de los bienes patrimoniales a través de las Fichas de
Levantamiento de Informacidn, los datos ahi consignados deben ser contrastados con los
datos existentes en el médulo patrimonial del SIGA con el propésito de ingresar,
modificar y/o corregir alguno de ellos, de ser el caso, que presenten diferencias con los
datos obtenidos en las Fichas de Levantamiento de Informacion.
En los casos en que se obtengan datos significativos diferentes, tales como
denominaciones diferentes, marcas, modelos y series diferentes, a los consignados en la
Ficha de Levantamiento de Informacién y en el médulo patrimonial del SIGA se procede
a la verificacién de los datos del bien por parte del responsable de la Unidad de Logistica
y Control Patrimonial que realiza funciones de control patrimonial a fin de confirmar la
veracidad de éstos.

3.7 INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
Para la verificacién de los bienes inmuebles, se utilizard el anexo N2 05: “Ficha de
inventario de Bienes Inmuebles” y se completard con la toma fotogréafica panoramica
de las fachadas de los terrenos y edificios, tomando como base los datos consignados
en los registros de bienes existentes, contrastando con los registros contables.
La Unidad de Logistica y Control Patrimonial verificard en in situ los terrenos y edificios
de la Zona Especial de Desarrollo Paita.
3.8 INVENTARIO DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA
El inventario de obras de infraestructura construidas por la Zona Especial de Desarrollo
Paita — ZED PAITA, consiste en la verificacion fisica de las obras aprobadas y ejecutadas
a la fecha del ejercicio fiscal.
El valor del inventario de la infraestructura se realizard teniendo en cuenta las
inversiones ejecutadas por la modalidad de administracién directa, convenio o contrata.
Para efectos de valorizar el inventario de la infraestructura publica se debe tener en
cuenta lo siguiente:
e  Paraobras de infraestructura en proceso de ejecucidn, se aplica el
costo referencial segin reporte del Sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF SP, fase de devengado.
e Para obras de infraestructura concluida que no cuentan con
liquidacion, se considera el costo referencial, segtn reporte del
Sistema Integrado de Administracidn Financiera — SIAF SP, Fase del
Devengado y Pagado. I
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El responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones o a quien se designe, la Gerencia
General, verificara in situ las obras efectuadas en el afio y de las obras en curso, para lo
cual se utilizard el Anexo N°06: “ficha de inventario de obra de infraestructura.

3.7 CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE

La Comisién de Inventario, la Unidad de Logistica y Control Patrimonial y la Oficina de
Contabilidad efectian la Conciliacién Patrimonio-Contable de la informacién obtenida,
contrastando los datos del inventario fisico con el registro contable, para lo cual la Oficina de
Contabilidad debe proporcionar la informacién detallada de todas las adquisiciones, valores
actualizados, depreciaciones, cuenta contable, fecha de ingreso, entre otros.

La Comision de Inventario, en coordinacién con la Oficina de Contabilidad y la Unidad de
Logistica y Control Patrimonial, elaborard el acta de Conciliaciéon Patrimonio-Contable
determinando la existencia de bienes faltantes o sobrantes de inventario.

3.8 INFORME FINAL DE INVENTARIO:

Concluida la conciliacién patrimonio-contable, la Comision de Inventario debera elaborar y
presentar a la Oficina General de Administracién, para su refrendo, el informe Final de
Inventario, suscrito por todos sus integrantes.

IV. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

a) Después de que la Comisién de Inventario haya remitido a la Oficina General de
Administracién, el Informe Final de Inventario y el Acta de Conciliacién Fisico-Contable, ésta
los remitird a la Unidad de Logistica y Control Patrimonial y a la Oficina de Contabilidad, para
ser procesada y/o actualizada en el Registro Patrimonial y Contable de la ZED Paita.

b) La Unidad de Logistica y Control Patrimonial entregard a cada usuario la relacién de bienes
que tiene asignados en uso a través de la Ficha de Asignacién en Uso de Bienes, que sera
suscrita por el usuario y el responsable de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial,
asumiendo su responsabilidad sobre éstos.

c) En el supuesto de existir diferencias en el inventario, debe tenerse en cuenta lo siguiente:

- Para el caso de bienes faltantes, la Unidad de Logistica y Control Patrimonial requerira al
ultimo usuario que tenia asignado el bien faltante la informacion sobre el destino del
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mismo, debiendo dar respuesta al requerimiento adjuntando la documentacion que
sustente el descargo correspondiente.

- Paraaquellos bienes respecto de los cuales el tltimo usuario no proporcione informacion
0 ésta sea insuficiente, la Unidad de Logistica y Control Patrimonial recopila la
documentacién que contengan las investigaciones realizadas y organiza un expediente
administrativo, para ponerlas a consideracidn de la Oficina General de Administracién, a
fin de darle el tratamiento correspondiente sin perjuicio de las acciones administrativas
a que hubiere lugar.

- Asimismo, de existir casos de bienes faltantes debido a negligencia, la Unidad de
Logistica y Control Patrimonial remite los antecedentes respectivos a la Secretaria
Técnica de las Autoridades del Procedimiento Administrativo Disciplinario de la entidad,
a efectos que se promueva el procedimiento a que hubiere lugar para determinar las
posibles responsabilidades.

- Respecto a los bienes sobrantes, la Unidad de Logistica y Control Patrimonial solicitara al
usuario los datos que precisen su procedencia, luego de lo cual debe iniciar las acciones
conducentes al alta de éstos, de corresponder.

d) La Gerencia General debe remitir a la Direccién General de Abastecimiento, bajo
responsabilidad de la Oficina General de Administracion, el Informe Final de Inventario y del
Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable, cada afio, teniendo como fecha de cierre de su
inventario patrimonial el 31 de diciembre del afio inmediato anterior a su respectiva
presentacion.

e) Los casos no previstos en la presente directiva seran resueltos por la Oficina General de
Administracion conforme a los dispositivos legales vigentes sobre el particular.
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ANEXO 01

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de la Zona Especial de Desarrollo Paita — ZED Paita, ubicada en
Carretera Paita — Sullana Km. 03, Distrito y Provincia de Paita — Departamento de
Piura, siendo las horas del dia de del 20__, se
reunieron los siguientes integrantes de la Comision de Inventario 20___, designada
mediante Resolucion Administrativa N°

Sefior (a) (Presidente)
Sefior (a) (Miembro)
Sefior (a) (Miembro)

Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por vélidamente instalada la
Comisién de Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos:

ACUERDOS

(Indicar conformacidn de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a
utilizarse, plazos para la entrega de la informacion, comunicaciones a las distintas
unidades organicas, entre otros).

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la
sesion, siendo las horas del dia de del 20
procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

Presidente Miembro

Miembro
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CODIGO: DI-001-2022/COM.
INVENTARIO-ZED PAITA

REVISION: 01

FECHA: 12.09.2022

Enlas instalaciones de la Zona Especial de Desarrollo Paita - ZED Paita, ubicada en Carretera Paita - Sullana Km, 03, D
reunieron los siguientes integrantes de la Comisién de Inventario del 20___ mediante Resolucién

y Control Patrimonial:

Sefior {a):

Sedior (;

Sefior (a):

Debidamente instaladas ambas partes proceden a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal 20

ANEXO 02

ACTA DE CONCILIACION PATRIVIONIO - CONTABLE

dmini: N

istrito y Provincia de Paita~ Departamento de Piura, siendo las
" j con los

___horasdeldia___de
de la Unidad de C
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del 20__,se

(Presidente Comision de Inventario)
(Miembro Comision de Inventario)
(Miembro Comision de Inventario)

conforme se detallaa continuacion:

Sefior (a):

yde laUnidad de Logistica

(Unidad de Contabili

Sefior (a):.

(Unidad de Logisticay CP)

CUENTAS

Valoradguisicion
contable

Depreciacion

Valor neto contable a
acumulable contable L

31-12-20

Valor adquisicion
ucp

Valor neto ucp | Perenciade

al31-12-20

Depreciacion
acumulaga UCP

Diferencia de

depreciacidn
B valorneto

en préstamo, custodia y na deprecial

9105.01 Bienes en préstama y equipos no depreciables

9105.02 Bienes en custodia

9205.03 Bienes no

9105.0301 Maguinariay equipo no depreciable

9105.0302 Equipo de transparte no depreciable

9105.0303 Muebles y enseres no depreciables

9105.04 Bienes monetizables

1503)Vehiculos

iay Otros

1503.01 Vehlculos

[1503.0001 Para

1503.02

ia, equipo, mobiliario y otras

1503.0201 Para oficina

[1503.020101 iay equipos de oficina

11503.020102 Mabiliario de oficina

1503,0202 Para instalaciones educativas

1502.020201 Maquinarias y equipos educativs

|1503.020202 Mobiliario educativo

1503,

y de comunicaciones

1503.020301 Equipas computacionales y periféricos

1503.020302 Equipos de comunicaciones para redes

1503.020303 Equipos de telecomunicaciones

1503.0204 Mobiliario, equipo y aparatos médicos

[1503.020401 Mobiliario

|1503.020402 Equipo

1503.0205 Mobiliario y equipo de uso agricola y pesquero

[1503.020501 Mobiliario de uso agricola y pesquero

!1503.020502 Equipo de uso agricola y pesquera

1503.0206 Equipo y mobiliario de cultura y arte

1503.020601 Equipo de culturay arte

|1503.020602 Mobiliario de culturay arte,

1503.0207 Equipo y mobiliario de deporte y recreaddn
Tjﬁn,ozﬂmx Equipo de deporte y recroadén

1]503 020702 Mobiliario de departe y recreacian

1503, io, equipos, aparatos y

para ladefensay seguridad

[1503.020802 Armamenta en general

1503 di

Y equip!

1503.020901 Aire acondicionado y refrigeracién

1503.020902 Aseo, limpieza y cocina

1503,020903 Seguridad industrial

1503.020904 Electrficidad y electrénica

1503.020905 Equipos e i de medicidn

1503.020306 Equipos para vehiculos

1503.020959

equiposy mobiliario de otras

1503.03 Adquiridos en d:

financiero

1503.04 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por recibir

1503.04 Vehiculos, maquinarias y otras unidades por distribuir

1507|Otros activos

1507.01 Bienes agropecuarios, mineros y otros

1507.0101 Animales de cria

1507.0102 Animales reproductores

1507.0103 Animales de tiro

1507.0104 Otros animales

1507.0109 Bienes por recibir

1507.0199 Otros bienes agropecuarios, pesqueros y mineros

Luego de dar lectura al acta los participantes praceden a suscribirla en sefial de conformidad:

Presidente

Unidad de Loglsticay Control Patrimonial

Miembro

Unidad de Con!

tabilidad

Miembro
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ANEXO N° 2

ACTA DE CONCILIACION CONTABLE

En las instalaciones de la Zona Especial de Desarrollo Paita- ZED Paita, se reunieron el
........................ .. Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones o a quien se designe para la toma
de inventario y conciliacién contable de las Obras resultantes de los Proyectos de Inversién Piblica
del ANO..vevecreerne ) conformada Mediante .o e y el C.PC.
.................................................................. Responsable de la Unidad de Contabilidad de la Zona Especial
de Desarrollo Pata — ZED Paita, a efectos de suscribir la presente Acta de Conciliacién Contable
preparada por el comité, relacionada con las obras ejecutadas de los proyectos de Inversién Publica.
Resumiendo, la conciliacién de los valores de obras, como sigue:

RESUMEN DE CONCILIACION
UNIDAD
EJECUTORA DE
DETALLE DE CONCILIACION CONTABILIDAD INVERSIONES | DIFERENCIA
O AQUIEN SE
DESIGNE
OBRAS CON RESOLUCION DELIQUIDACION FINAL Y NO HAN
SIDO TRANSFERIDAS
OBRAS QUE NO CUENTAN CON RESOLUCION DE
LIQUIDACION FINAL
OBRAS CONCLUIDAS QUE ESTAN EN PROCESO DE
LIQUIDACION
OBRAS QUE SE ENCUENTRAN EN ASUNTOS JURIDICOS
BITRAJE
DIFERENCIA POR OBRAS RECIBIDAS POR TRANSFERENCIA
TROS CONCEPTOS
TOTALES S/
Responsable de la Unidad Ejecutora de Responsable de la Unidad de Contabilidad

Inversiones o a quien se designe
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ANEXO 03
INFORME FINAL DE INVENTARIO
I ANTECEDENTES:

Exponer la revision de los inventarios anteriores

. BASE LEGAL:

D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Directiva N° /SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales.

Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN que aprueba el Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.

Resolucidn N° 003-2012/SBN-DNR que aprueba el Compendio Nacional de Bienes Muebles del Estado.

. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacién de equipos de trabajo (personas que elaboran el inventario, capacitacién, etc).

Toma de inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacién, etc).

Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacién, migracién de informacion, etc).

Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran en uso por la
entidad, bienes que han sido afectados o cedidos en uso, bienes en proceso de transferencia, etc).
Informacién contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes).

Valorizacién de bienes (de aquellos totalmente depreciados o con valores simbélicos).

Cuadro resumen de Conciliacién Patrimonio - Contable.

Otras actividades no sefialadas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucién, etc).

Iv. ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Relaciéon de bienes en uso de la entidad.

Relacién de bienes que no se encuentran en uso por la entidad.

Relacidon de bienes afectados o cedidos en uso.

Relacidn de bienes prestados por otras entidades.

Relacién de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados, etc).

Relacion de bienes sobrantes.

Relacién de bienes dados de baja y en custodia.

Relacién de bienes dados de baja y en proceso de disposicidn final.
Relacidén de bienes que seran propuestos para su inclusion en el CNBME.
Relacion de servidores responsables del inventario.

Otros resultados no contemplados (cddigos eliminados, modificaciones, etc).

Presidente Miembro
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ANEXO N° 04
FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
INVENTARIO PATRIMONIAL
ENTIDAD FECHA
USUARIO RESPONSABLE PERSONAL INVENTARIADOR:
APELLIDOS Y NOMBRES: APELLIDOS Y NOMBRES:
DEPENDENCIA: EQUIPO:
MODALIDAD FUNCIONARIO: ( ) CAP ( ) CAS
DESCRIPCION DEL BIEN
[TEM | CODIGO C0ODIGO onovmacon | vaca | wooeo | 1o COLOR SERIE ESTADO DE’ OBSERVACION
PATRIMONIAL | INTERNO DIMENSIONES | CONSERVACION (*)

1

2

3

4

5

b

7

8 —

9

10

(EYENDA:  MUYBUENO(MB)  BUENO(B)  REGULAR(R)  MALO(M)

NOTA:  El usuario declara haber mostrado todos los bienes que se encuentran bajo su responsabilidad y no contar con mas hienes materia de inventario.

El usuario es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes descritos, recomendandosele tomar las providencias del caso

para evitar pérdidas, sustracciones, deterioros, etc.

Cualquier traslado del bien dentro o fuera del local de la entidad, debe ser comunicado oportunamente al encargado de la ULYCP, bajo responsabilidad.

(¥) En esta casilla se registrard caracteristicas relevantes de los bienes tales comosi cuentan con poliza de seguro, cuentan con alguna carga administrativa, etc.

USUARIO RESPONSABLE

PERSONALINVENTARIADOR
. f’
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. Predio Urbano afio anterior

. Predio Urbano afo actual

. Cédigo Catastral

. Cédigo Predial

. Area del Terreno

. Ara Construida

. Ndmero de Pisos

. Arancel

. Valor del Terreno segun Autoevalud

O OO NG| WN—

. Valor del Edificio segin Autoevalud

INFORMACION CONTABLE:

. Valor de Terreno

. Valor de la Edificacion

. Depreciacion Acumulada

. Valor Neto

OB WIN—~

. Valor Comercial

DOCUMENTACION:

. Partida Registral

. Escritura Publica

. Contrato

. Minuta

. Ley

| O D|WIN| =

. Plano Perimétrico

7.Plano Perimétrico

8.Plano de Ubicacion

9. Otros

. TOMAS FOTOGRAFICAS

Miembro
Unidad de Logistica y Control Patrimonial

Sr.

Miembro

Responsable de la Unidad de Contabilidad

]
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V.

INFORMACION PREDIAL:

. Predio Urbano afio anterior

. Predio Urbano afo actual

. Codigo Catastral

. Codigo Predial

. Area del Terreno

. Ara Construida

. Ndomero de Pisos

. Arancel

. Valor del Terreno segun Autoevalué

OO0 N[O g AWM=

. Valor del Edificio segun Autoevaluo

INFORMACION CONTABLE:

. Valor de Terreno

. Valor de la Edificacion

. Depreciacion Acumulada

. Valor Neto

O B WIN—

. Valor Comercial

DOCUMENTACION:

. Partida Registral

. Escritura Publica

. Contrato

. Minuta

. Ley

| B W N =

. Plano Perimétrico

7.Plano Perimétrico

8.Plano de Ubicacion

9. Otros

. TOMAS FOTOGRAFICAS

Miembro

Unidad de Logistica y Control Patrimonial

Miembro
Responsable de la Unidad de Contabilidad
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ANEXO N° 06
FICHA DE INVENTARIO DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA

FICHA DE INVENTARIO DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA
INVENTARIO DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA ZED PAITA-20..

Expediente Técnico de la . Periodo Re:
N° Nombre del Proyecto Cadigo £ :\in: dalidad Eigresn aa Fecha de g:
Unico Resolucié Ppto Eiecucién Contratista | Ejecucién | Recepcién Re
esolucion | pprobado St | de Obra i
Paita .../ c..ccoooiiiiiiiinn VR —
OE (@) e ST @) e
Miembro Miembro
Responsable de la Unidad Ejecutora de Unidad de Contabilidad
Inversiones o a quien se designe
A
1,/,“
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N° 053 - 2022 - ZED PAITA

Paita, 29 de setiembre del 2022.
VISTO:

EI' INFORME N°05-2022/ COMISION DE INVENTARIO — 2021 -ZED PAITA, de fecha
24 de junio del 2022, emitido por el Presidente de la Comisién de Inventario 2021de la
Zona Especial de Desarrollo Paita - ZED PAITA, y;

CONSIDERANDO:

Que, el literal c) del articulo 8° de la Ley N° 28569 — Ley que otorga autonomia a
los CETICOS - faculta a la gerencia General a “Organizar y dirigir la gestién interna y
operativa de los CETICOS, cautelando el cumplimiento de sus objetivos y planes,
conforme a los lineamientos generales aprobados por la Junta de Administracién”;

Que, con Resolucién Administrativa N°014-2021/0GA-ZED PAITA, de fecha 20 de
diciembre de 2021, se designé la Comisién de Inventario del 2021, conformado por los
siguientes servidores: a.-) William Miranda Herrada, presidente, b.-) Dalila Melendrez

'Garcia, miembro y c.-) Jorge Aponte Montalban, miembro;

Que, con el documento del visto, se propone la aprobacién de la Directiva
denominada: “Toma de inventario fisico de bienes muebles e inmuebles de la Zona
Especial de Desarrollo Paita — ZED PAITA”, cuyo objetivo es establecer los lineamientos
de planificacién y ejecucién del proceso de toma de inventario fisico, delimitando las
responsabilidades que deberd tener el personal a cargo de la toma de inventario;

Que, el articulo 73°, numeral 73.3, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
TR _ Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°
004-2019-JUS, establece que cada entidad es competente para realizar tareas
materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos;

Que, resulta necesario emitir los documentos normativos que permitan
establecer los lineamientos que orienten los procedimientos administrativos de la
entidad, en el marco de los principios de transparencia y eficiencia en la gestién; .

Con el visto bueno de la Oficina de Asesoria Legal y de la Oficina General de
Administracién;




SE RESUELVE:

Articulo Primero. - Aprobar la Directiva DI-001-2022/COM. “Directiva para la
toma de inventario fisico de bienes muebles e inmuebles de la Zona Especial de
Desarrollo Paita ~ ZED Paita”, cuyo texto consta de dieciocho (18) pdginas y forma
parte integrante de la presente resolucién.

Articulo Segundo. - Encargar a la Oficina de Tecnologias de la Informacién y
Telecomunicaciones la publicacién de las presentes Directivas aprobadas con los
articulos  precedentes, en el portal institucional de la' ZED Paita
(www.zedpaita.com.pe), conforme la Ley de Transparencia y acceso a la informacion
publica, bajo responsabilidad.

Articulo Tercero. - Higase de conocimiento, de la presente resolucién, a la Jefe
“de Organo de Control Institucional, a la Oficina General de Administracién, a la Oficina
\ de Asesoria Legal, a la Responsable de la Unidad de Tesoreria, a la Responsable de la
Unidad de Logistica y Control Patrimonial, a la Direccién de Promociény Desarrollo y a
la Direccién de Operaciones.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y COMUNIQUESE.

Ge nte General (e}~

7 PAITA




