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TEXTO UNICO DE PROCEDIEMIENTOS

TIVOS - A
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HABANA

UNIDAD ORGANICA:
CONSEIO MUNICPAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIEMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE I
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°® DE DENOMINACION DEL BASE LEGAL Ihm RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
elirist RO LTRAENTO ulario]] MR Evaluacién prervia {en dlas PROCEDIMIENTO PARA | s:nsnl
Nimero y di inacién codigo/ubi | (en % UIT) {enS/.) hébiles) RESOLVER APELACION
o co ACION
cacion Positivo | Negativo
ri.ev N° 26864 - Alcalde de la Municipalidad
14/10/1994 1. Formulario tnico de |pistrital de Habana
Ley N* 27444 -  |Tramite 2.
Solicitud de Vacancia de 11{04‘12#.!01 Pago por derecho de Trémite Consejo Consejo Presentacion de recurso 15
. de o Regidor Ry 20000 > [pevciiiviiosts > ingee. | 000 o * Docuients®s. | Mniipel | Mrenicipel [T
cakie o Bag) 07/07/2007 DS |Copia simple del DNI o carnet P
N® 079-2007- de extranjeria (sl el caso lo IResolver recurso hasta 50
PCM- amerita) dias
08/09/2007

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL, TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVD

N° DE DENOMINACION DEL
E LEGAL AUTOMATI| Evaluacion prervia
ORDEN PROCEDIMIENTO S Nimero y denominacién | codigo/ubi f (en % UIT) | (enS/.) {en dias PROCEDIMIENTO PARA APELACION
cion 0 habiles) resowver | ACON
ca 'P"W“’ negativo
Alcalde de la Municipalidad
Pecreto |Distrital de Habana
Legislativo N* |Presentacion d 15
. resentacion de recurso
Acceso a la Informacién 776 Ley N . 1. Formulario de solicitud Tramite Secretaria Gerente |dias
1 e 27844 Ley N° |2.Comprobante de pago 0.0000239 0.10 X 7 psandi s i
Dunnes 27806 DS |a. Por copia oct e
N 043-2003- |Resolver recurso hasta 90
PCM dias
Alcalde de la Municipalidad
Coplas simples de Decreto Distrital de Habana
. de
2 documentos existentes en los {Legislativo N* : c::“ :;1::“ ;:'md o 555 = 7 Trémite Secretaria Gerente |Presentacion de recurso 15
expedientes y archivos defa |76 Ley N' o :oph Pago 000259 : Documentario General | Municipal |dias
Imunicipalidad 27444 2 Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
lizaci e 1. Formulario de solicitud Secretaria Gerente
3 Derecho de Legalizacion y/o Ley N* 27444 . ulario de solicitu 0.3883495 20.00 % 7 Mesa de Partes en Presentacion de recurso 15
copias fedateadas Ley N 27872 2.Comprobante de pago General Municipal |dias




Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Haba
|Reconocimiento y registro de JLey N° 27972 Secretaria Gerente "
4 |organizaciones sociales y Ley N* 27444  |1. Formulario de solicitud Gratuito | Gratuito x 7 Mesa de Partes General Municipal
juntas directivas Ley N° 27972 :::serrtﬂs cion de recurso 15
|Resolver recurso hasta 90
dias
Derecho de Formulario Uni o8 T 1. Formulario de solicitud Secretaria Gerente | Alcalde de la Municipalidad
5 ° arlo Unco ), oy N 27972 0.0970874|  5.00 X 7 Mesa de Partes pa
de tramite i 2.Comprobante de pago General Municipal Distrital de Habana
Ley N* 27444
D.L. N* 776 1. Formulario de solicitud 2.
Alguiler de Auditorio para Secretaria Gerente | Alcalde de la Municipalidad
6 Ley N* 27972  |Derecho de alquiler por dia 0.776699 40.00 x 7 Mesa de Partes
General Municipal Distrital
eventos culturales por dia leyN"27844  |(15) p de Habana
Alquiler de Auditorio para
D.L. N* 776 1. Formulario de solicitud Secretaria Gerente | Alcalde de la Municipalidad
ceremo Gratuito Gratuito X 7 Mesa de Partes
7 [oslehracion de e de Ley N* 27972  |2.Comprobante de pago General Municipal Distrital de Habana
matrimonio
D.L.N° 776
Trémite Secretaria Alcalde de la Municipalidad
“ 7 N
8 Servicio de fotocopia L:,r“r : :ﬁ 1.Comprobante de pago 0.000023% 0.10 x Dockrsartaito il o aplica i I de i

REQUISITOS
b AUTOMA
ORDEN PROCEDIMIENTO i Ti] Evaluacidn prervia (en dias
Nimero y denominacién | codigo/ubi | (en % uIm) |  (enS/.) o hébiles) RESOLVER | ACION APELACION
cacion 'F:slmo
1. Formularip Unico de
Ley N° 27444 |Tramite 2.
Ley N° 27972  |Pago por derecho de Bk i 7 K da B Area de Gerente £
9 Certificado de Trabajo D.L N°776 DS |tramitacion Gratuito ito esa de Partes personal Municipal Alcaldia
N° 005-90-PCM |3. copia de DNI o carne de
extranjeria del solicitante
AREA DE ABASTECIMIENTO

N®DE

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

frormutari

Numero y denominacion
cacion

codigofubi § (en % UIT)

{ens/.)

hébiles)

|Formulario Unico de Trémite




1. Recibo de pago por venta
de bases:
*Menor cuantia Gratuito
*Adjudicacion Directa s
Selectiva Area de
Venta de bases Ghiehtis
X Mesa de Partes bastecimie
" Administrativas *Adjudicacién Directa Publica 0.776699 40 ¥ > M nicipal Alcaldia
*Licitacion Publica 0.776699 40
*Concurso Piblico Gratuito
*por exoneracién Gratuito
*Procesos Especiales (Decreto
de Urgencia) Gratuito

N* DE DENOMINACION DEL | BASE : : RESOLVER INICIO DE 3
ORDEN ~ PROCEDIMIENTO B : Ilwmuhrbl' : ATONATH Evaluacion prervia {en dias PROCEDIMIENTO PARA I :
Numero y denominacién | codigo/ubif {en % UIT} |  {en S/} © hablles) RESOLVER | APELACION
Anotaciones marginales Alcalde de la Municipalidad
provenientes de mandatos |Distrital de Habana
1. Formulario de solicitud
udiciales o instrumentos Ley N° 27972 Gerente |Presentacion de recurso 15
.Copia rtifica i Gratul 7 Mesa de Part 1
11 l‘p&bﬂcos en las partidas e [Ley N 27444 ;‘ndﬂ:e cel do de Gratuito ratulto % de Partes Registro Civi Municipal |dias
nacimiento, matrimonio y Inesolvar recurso hasta 90
defuncién dias
!lla“l‘ e
|Presentacion de recurso 15
Expedicion de coplas g
certificadas de partida de Ley N* 27972 1. Formulario de solicitud Gerente
0.33010 17.00 X 7 Mesa de Partes istro Civil
a2 nacimiento, matrimonio y Ley N° 27444 2.Comprobante de pago Reg Municipal
defuncién Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Habana
Ley N° 27972  |1. Formulario de solicitud Gerente
Gra 7 Mesa de Partes |
13 |inscripciénes de nacimientos LeyN° 27484 |2. Acta de nacimiento Gratuito tuito x esa de Registro Civil Municipal IPresentacion de recurso 15
|Resolver recurso hasta 90
dias
{Alcalde de la Municipalidad
|Distrital de Habana
Ley N° 27972  |1. Formulario de solicitud 5 M Partes i Gerente
14  |inscripcién de defunciones leyN° 27844  |2.Certificado de defuncién Gratuito Gratuito X esa de Pal Registro Civil Municipal ;r:sentadan de recurso 15
5
|Resolver recurso hasta 90
dias




1. Formulatio de solicitud Alcalde de la Municipalidad
: Distrital de Habana
Ley N° 27972 2. Copia de partida de -~
15 |inscripcién de matrimonio Ley N* 27444 'naclmiento {ambos) Gratulto Gratuito Mesa de Partes | Registro Civil Municipal Presentacion de recurso 15
ey 3.Certificado de salud de dlas
ambos |Resolver recurso hasta 90
dias
1. Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
2.Copia d de Distrital de Hal
Matrimonio civil en el local Ley N* 27872 Cop . r;::i::s} Gerente [presentacion :ana 15
L 2. .00 Mesa de Partes stro Civil e recurso
2 :::‘;':" enhorariode | . ne27444  [3.Certificado de salud de s e Registro Wil | yrunicipal |gias
n
ambos |Resolver recurso hasta 90
Certificado de solteria dias
A purwuiie de xoldug Alcalde de la Municipalidad
2.Copia de partida de DI | de Habana
JMammorﬂu civil en el local Ley N* 27972 nacimiento (ambos) Cicitai G
17  |municipal fuera de horario de Y 13.Certificado de salud de 3.88350 200.00 Mesa de Partes |Presentacion de recurso 15
Ley N* 27444 General Municipal
atencién ambos dias
Certificado de solteria Resolver recurso hasta 90
|5. Comprobante de pago dias
1. Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
2.Copia de partida de Distrital de Habana
[Matrimonio civil fueradel | ..o, |nacimiento(ambos) Secretaiia | 6
18  |local municipal ,en horario de Le: N 27aaq  |P-Cetificado de salud de 4.85437 250.00 M Co furom General | Municipal ll’lesentadon de recurso 15
atencidn ambos dias
Certificado de solteria |Resolver recurso hasta 30
5. Comprobante de pago dias
1. Formulario de solicitud
J 2.Copia de partida de Alcalde de la Municipalidad
Matrimonio civil fuera del nacimiento(ambos) Sairebaria G Distrital de Habana
. te
19 Jocalmunicipal fuerade |- 2772 |3 cetificado de salud de s.82524 | 300.00 Mesa de Partes SreM® Ipresentacion de recurso
Ley N° 27444 General Municipal
horario de atencion ambos |Resolver recurso hasta 90
4. Certificado de solteria dias
5. Comprobante de pago
1. Formulario de solicitud
2.Copia de partida d Alcalde de la Municipalidad
Matrimonio civil fuera del el ?a N ¢ Distrital d Hab: aipel
icipal fuerade  leyN-21872 |0 {sebes) Secretaria | Gerente s
20 | loﬂl':l:le pal, o e Nt Siak 3.Cetificado de salud de 6.79612 350.00 Mesa de Partes Ganural Municipal Presentacion de recurso
hura. ! :lal e ¥ ambos Resolver recurso hasta 90
DR o evici. 4. Certificado de solteria dias
5. Comprobante de pago
1.Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
2.Copia de partida de Distrital de Habana
fLey N° 27972  |nacimiento para solteria - Gerente
i 5 .00 Mesa de Partes istro Civil
21 |Constancia de viudez LeyN° 27444  |3.Copia de pa de 0.38835 20 Reg Municipal Presentacion de recurso 15
rtida dias
defuncién para viudez et -
4. Comprobante de pago |dlas verrecurso st 90




Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Habana
J — Formulario de solicitud
5 [|Reconocimiento personaly  Jley N° 2.Constancia de voluntad Gratuito | Gratuito Mesa de Partes | RegistroCivil | o~ [Presentacion de recurso 15
voluntario leyNaas | nicipal | o
|Resolver recurso hasta 50
dias
Alcalde de Ia Municipalidad
|Dlstrltal de Habana
1. Formulario de solicitud
" Gerente
23 |Certificado de Solteria Ley :, ;:::: 2.Constancia de solteria 0.38835 20.00 Mesa de Partes Registro Civil Municipal IPresentadnn de recurso 15
Ley |3.comprobante de pago dias
|Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Habana
JLey N° 27972 |1. Formulario de solicitud e G
0.38835 20.00 Mesa de Partes gistro Civil Presentacion de 15
24  |certificado de convivencia Ley N27444  |2.Comprobante de pago Municipal i facurso
|Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Distrital de Habana
s 2.Copia certificada Goresiia
% Disolucién de matrimonio Ley N. 393 judicial/notarial 3 At 1.63107 84.00 Mesa de Partes | Registro Civil Municipal Presentacion de recurso 15
civil s de matrimonio dlas
4.Comprobante de pago |Resolver recurso hasta 90
dias
I ”m“m 5:':‘““" Alcalde de la Municipalidad
Pago por o Distrital de Habana
tramitacién
Ley N° 27972  |2.Anexar los sigulentes Gerente |Presentacion de recurso 15
26 |certificado Domiciliario LeyN° 27484  |documentos: copla de DNI o 0.29126 15.00 MesadePartes | Reglstro Ohil | oy icipns [dlas
Ley N* 28862  |carnet de extrangeria.
Original y copia de recibo de |Resclver recurso hasta S0
agua, luz o telefono y plano dias
slmlele.
Alcalde de la Municipalidad
IDistrItaI de Habana
LeyN°27972  |1. Formulario de solicitud 0.09709 5.00 Mesa de Partes | Registro Civil | "™ oo ion de recurso 15
27 |Certificado de pobreza LeyN°27844  |2.Copia de DNI i Municipal dias o
Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Distrital de Habana
LeyN' 27972 |, Conificado de defuncién sbesa defurtes | Regisivo Chat]  SomEe =
o s .00 esa de Pa stro Civil P tacion 15
28 |Derecho de Sepelio LeyNezis | por profesional 0.97087 50, egl Municipal I resen e recurso
LE\‘ N* 26457 ramnatants as




e |Resolver recurso hastz 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud |Distrital de Habana
Constancia de inspeccion Ley N" 27972 2.Ecografia suscrita por 0.3883 20 X 5 Mesa de Partes Registro Civil ente
2 el LeyN*27488  |médico 3.Comprobante neane 00 e i Municipal ;::e“‘ad“ de recurso 15
de pago
|Resolver recurso hasta 90
dias
1. Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
2. de consta d Distrital de Haba
Rectificacién de Partida de Ley N°* 27972 na:c::a “ e :A:ta Gerente i s
i .388 20. x 5 Mesa de Partes Registro I
30 Nadmli::“to, Matrimonioy |, eyN°27444  |de celebracién 0.38835 00 ePa egistro Civi Municipal ::sentadon de recurso 15
(Defumy 4.Cetificado de defuncién I 5
5.Comprobante de pago Resolver recurso hasta 90
dias
1. Formulario de soficitud Alcalde de la Municipalidad
2.Partida de nacimiento de 'Dlstrinl de Habana
Ihllos y de matrimonio |Presentacion de recurso 15
3.constancia de conciflacion o dias
3 sentencia judicial (respecto al
Procedim “:‘“ ‘:" o | ey 27572 |regimen de alimentos) i
- contencioso ‘ e: separacion 'W N°27444  |4.Dos afios como minimo de 0.07409 300.00 X 25 Mesa de Partes | Registro Civil Municipal
"I’““*""m poNeHd leyN°29227 |conyugues 5.Escritura Publica
yharfor y/o declacién jurada de Resolver recurso hasta 90
conyugues de carecer de dias
bienes conyugales
6.Declarion jurada de no tener
|hi}os menores de edad
TEXTO UNICO DE PROCEDIEMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS RECHO DE TRAMITCION CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD JINSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS|
N° DE DENOMINACION DEL BASE LEGAL RESOLVER INICIO DE COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO rmulariof| {en dias PROCEDIMIENTO PARA
UTOMATI Evaluacion prervia 2 RECON
Nii yd inacién digo/ubi] (en % UIT)| (enS/) s & y habiles) RESOLVER ACI?NDE APELACION
cacion itivo negativo
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Distrital de Habana
2.Declaracién jurada en PR 2
edificaciones y/o copla * recurso
certificada de defensa civil e




:"”_'d’ '“:":':a’ ue D.LN'776  |3.Ficha Ruc 4.Copla cerente
u | :;"“";‘ :‘ ocales hasta LYV 27972 [deDNi S.Centificado de 48543689 | 250.00 12 Mesa de partes Rentas | - 'm |
:m I\::}" e {Sochi Ne Ley N° 27444  |posesion o alquiler VRicpa
6. Plano de ubicacién |Resolver recurso hasta 90
7. Fotografia tamafio camet dias
9. Inspeccién Sanitaria
8. Recibo de pago
1. Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
2.Declaracién jurada en Distrital de Habana
edificaciones y/o copia I
certificada de defensa civil oy M=t
rl.h:aru:la municipal de D.L. N* 776 3.Ficha Ruc 4.Copla Eaneriite
35 |funcionamiento temporal LeyN° 27972 |de DNI 5.Certificado de 1.9417476 100.00 13 Mesa de partes Rentas Municipal
(maximo 1 aiio) Ley N° 27444  |posesidn o alquiler
6. Plano de ublcacién |Resolver recurso hasta 90
7. Fotografia tamafio carnet dias
9. Inspeccién Sanitaria
8. de p
CEHNORD drtow
- il
‘j QC\‘C! Alcalde de la Municipalidad
de licencia d D.L. N* 776 1. Formulario de solicitud Gerente |Di5ﬁﬂ=l e b
36 :"m’ e ¢ LeyN°27972  |2. Copia de licencia de Gratulto | Gratulto 7 Mesa de partes Rentas Mun:’; | [Presentacion de recurso 15
Junconamiente |tey N 27484 [funcionamienro pe
|Resolver recurso hasta 90
dias
Autorizacién para uso de :!I:'I;:I:e !::::nldpahdad
|temporal de vias publicas en lo. w78 . | i
37 |calles autorizadas o Ley N° 27972  |1. Formulario de solicitud 0.5825243 30.00 7 Mesa de partes Rentas Nusioa Presentacion de recurso 15
renovacion por dia para Ley N* 27444 R dias
|actividades sociales por dia IResolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
Distrita
Autorizacién de Instalacion Hn Lirgie [ Tovmuleiods sctud I e
38 ldeanuncios, avisos Ley N° 27972 2.Copia de autorizacién en 0.4854369 25.00 5 Mesa de partes it Gerente |Presentacion de recurso 15
Jormantos publicitars N* 27844 caso de renovacion Municipal |dias
eemantos ! i - 3.comprobante de pago
|Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
|Distrital de Habana
Autorizacién de especticulos - =
" |Presentacion de recurso
pblicos no deportivos y/u |\ . e « Ll

intrne ousntne enrislac de




e S s e ' 72 1. Fi lario de solicitud 0.9708738 50.00 Mesa de partes Rentas :
el cardcter tempoaral y/o :::: :, gi“ orm Municipal J
eventual (el cobro es por E——
cada fecha) Ga"esso
Alcalde de la Municipalidad
Ibislrh.al de Habana
|Asignacién de espacios en D.L N° 776 i
L. o
ao [certeleramunicipaly ). neo7972 1. Formulario de soficitud 1.5534 80.00 Mesa de partes Rentas | i |Presentacion de recurso 15
calificacion para instalacién |Ley N 27444 unicipal |dias
de propaganda politica |Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud iDlsl:rmI de Habana
D.L. N° 776 > 12 Homncls & =
& [ousiicedoduticunds Leyn 27972 | 2P 0.8738 45.00 Mesa de partes Rentas | - [ e p——T
Municipal de funcionamiento 5 funcionamiento unicipal g
va ) 3.Comprobante de pa, -
" s |Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud ID!stﬂnl i Vi
D.L. N° 776 2.Comprobante de pago =
42 |Cambio de giro comercial Ley N* 27972  |3.Copia de documento que 16311 B4.00 Mesa de partes Rentas Municipal Presentacion de recurso 15
Ley N* 27444  |sustenta el cambio de dgiro dias
comercial Resolver recurso hasta 90
dias
i Alcalde de la Municipalidad
D.L.N° 776 1’:: mrl;:o: 1:150“:]bldl St Sa tunans
L. N° .Comp nte de pago e
43 Carbio de Denominacion y FI.e\if N° 27972  |3.Copia de documento que 1.1262 58.00 Mesa de partes Rentas Municipal Presentacion de recurso 15
Raz6n Social LeyN° 27444  |sustenta el cambio de dias
denominacién y razén social Resolver recurso hasta 50
dias
Alcalde de la Municipalidad
Venta de lotes de terrenos  [D.L. N°776 1. Formulario de solicitud - Distrital de Habana
44  |Municipales urbanos: con Ley N° 27972  |2.Comprobante de pago 0.3883 20.00 Mesa de partes Rentas Municipal Presentacion de recurso 15
agua, luz y desague Ley N° 27444  |OBS: El costo es por m2 dias
Resolver recurso hasta 90
Alcalde de la Municipalidad
\Venta de lotes de terrenos  |D.L. N° 776 1. Formulario de solicitud Y Distrital de Habana
45 |Municipales urbanos: con Ley N° 27972  |2.Comprobante de pago 0.2913 15.00 Mesa de partes Rentas Municipal Presentacion de recurso 15
agua, sin luz y con desague  fLey N° 27444 OBS: El costo es por m2
Alcalde de la Municipalidad
Venta de lotes de terrenos  |D.L. N° 776 1. Formularic de solicitud - Distrital de Habana

ac

SN S PR PRSP 1 mes WIS AT




WIESd Ut PdiLes

o HaiEy Wl Udiius. Sl LEy [2-1rs [ &y Udnile ue Hagu U.L3DU ot
agua, con luz y sin desague  |Ley N° 27444 | OBS: El costo es por m2 Municipal ?m de recurso 15
Alcalde de la Municipalidad
lVenta de lotes de terrenos  |D.L. N* 776 1. Formulario de solicitud e Distrital de Habana
a7 Jmunicipales urbanos: sin Ley N° 27972  |2.Comprobante de pago OBS: 0.1942 10.00 T Mesa de partes Rentas ‘::n; . Presentacion de recurso 15
agua, sin luz y sin desague Ley N° 27444  |el costo es por m2 pa dias
Resolver recurso hasta 90
Alcalde de la Municipalidad
F— DLN°776  |1.Formulario de solicitud . AT £ Mt
as | l: "i;" | LeyN* 27972  [2.Comprobante de pago 5.8252 300.00 2 Mesa de partes Rentas MMG" :i' , [Presentacion de recurso 15
cemmen mcpe rl.ev N° 27444  |OBS: el costo es por m2 Pal dias
|Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
"L:: ::;:;i 1. Formulario de solicitud |l’|stf|t=Il de Habana
Ley N°29338 2.comprobante de pago |Presentacion de recurse 15
. |Presentacion expediente dias
4o |Autorizacion para extraccién [DS N'001-2010 |, b ocho ge pago de trémite 5.8252 300.00 10 Mesa de partes Rentas Serinta
de materiales de acarreo AG 110,82 (ANA) Municipal
Resolucién ’
e = 4.Inspeccién ocular 115.20 |Resolver recurso hasta 90
tura N°102- (ANA)
2019-ANA dias
Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Habana
Licencla especial para D.L. N* 776
50 |atencién despiesdelas23  |Ley N° 27972 l :: m::::.: d’:"d""d 6.7961 350.00 15 Mesa de partes Rentas ::;:’& :'i:”"“d“" de recurso 15
{horas por afio Ley N° 27444 e page 5
|Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
IDistl‘IIal de Habana
P 3 10 1. Formulario de solicitud Gerente |[Presentacion de recurso 15
5 Mesa d oo
51 |Derecho de recojo de basura |Ley N* 27972 2.Com: it g 0.0388 2.00 e partes Rentas Municipal |dias
Fl.ev N°® 27444 e pago
|Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
D.L N° 776 IDlstﬂt.al de Habana
Venta de agregadospormM3 |~ 1. Formulario de solicitud Gerente
52 Ley N° 27972 1.9417 100.00 Mesa de partes Rentas Presentacion de recursc 15
(hormigén) volquetada Ley N* 27444 2.Comprobante de pago Municipal dias
Resolver recurso hasta 80
dias




Alcalde de la Municipalidad
T Distrital de Habana
g3 |VentedeagregadosporViS oy ne27972 1. Formulario de solicitud 1.1650 60.00 x Sheun o parten Rentas | ) nicipal |Presentacion de recurso 15
(over) Ley N° 27444 P |aias
Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Habana
D.L.N* 776
. Formulal d Gerent
54 |Venta de agua por m3 Ley N* 27972 ; Com :ubl::t? ::mm 0.1476 7.60 x 7 Mesa de partes Rentas Mm:::lp:l |Presentacion de recurso 15
Ley N 27424 [OTP pago dias
{Resolver recurso hasta 90
dias
Alcalde de la Municipalidad
O.LN776 Distrital de Habana
i [Mns o Somerimey Ley N* 27972 ;::m'"’m:;‘ :’"m’;" 0.9709 50.00 x 7 Mesa de partes Rentas ::;:":l
dandestinas Loy " 27004 p e pag P& IPresentacion de recurso 15
dias
Resolver recurso hasta 90
dias
TEXTO UNICO DE PROCEDIEMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)
REQUISITOS IDEII.ECHO DE TMMITCIONI CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD IINSTANC!AS DE RESOLUCION DE RECURSOS|
N° DE DENOMINACION DEL sk [BAL RESOLVER INIIODE  JCOMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO frormuiario/ AuTOMATI] Evaluaciénprervia | (endias | PROCEDIMIENTO PARA mzconsmml
Nimero y denominacién || codigo/ubi | (en % UIT) (ens/.) o hébiles) RESOLVER ACION APELACION
cacion negativo
|Alcal Mun|
1. Formulario de solicitud % 1 Banisinatiied
|Distrital de Habana
2.Copia de Titulo de UNIDAD DE
rlnsiabdﬁn de servicio de , propiedad 3.Memoria 6 |Presentacion de recurso 15
Ley N* 27972 o GESTIONDE | - ldias
s [ potable servicio Ley N° 27972 descriptiva -Plano 2.4854 128.00 x 7 Mesa de partes | SERVICIOS DE e
doméstico 1/2 pulgada por Ley N° 27848 de ubicacién SANEAMIENT Municipal
mi 5.Copia de plano de 43 | : i
Bstribucis mnmuerreuwso asta 90
6.Comprobante de pago #
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Distrital de Habana
) 2.Copia de Titulo de UNIDAD DE Presentacion de recurso 15
- Instalamdrl deservi:io L ‘gfﬂle_d:t_’_ 3-“_9:2‘3 GESTIONDE | dias




dpud PULELIE 3 VLIV . LTIV ST Mesa d rtes SERVICIOS DE
57 Ley N° 27972 2.6796 138.00 e pa
doméstico 3/4 pulgada por 'LEY N* 27444 de ubicacién SANEAMIENT Municipal
mi 5.Copia de plano de os |Resolver recurso hasta 90
distribucion dias
6.Comprobante de pago
1. Formulario de solicitud ::"”" b 1o Musitipaiciad
trital de Haba
R.Cnpi::: Titulo :-em UNIDAD DE [ i ¢ "
instalacién de servicio de |prop moria GESTION DE |presentacion
Ley N° 27972 EST| esen de recurso 15
sg  [|28v@ potable servicio liey ne 27972 descriptiva 4.Plano 3.0874 159.00 Mesa departes  |SERVICIOS DE| “Mtgl dias
|doméstico 1 pulgada Leyweziaas |30 ublcacdn SANEAMIENT| " UmCPR
comercial por ml 5.Copia de plano de os —_— .
e g recurso hasta 90
6.Comprobante de pago as
1. Formulario de solicitud ‘u“'m'"l";';ﬁ"m““d
Distr] na
3-::’;:: S :EM ri i Em“ntadm d 15
= P .Memorla GESTION DE B
i Ley N* 27972 F Gerel
% i6n de servicio de Ley N* 27972 descriptiva 4.Plano 5.8350 352.00 Mesa de partes | SERVICIOS DE Munl:l';:I dias
desague domésticoporml || \. 57apy de ubicacién SANEAMIENT
|5.Copia de plano de os |Resolver recurse hasta 90
distribucién  6.Comprobante dias
de pago
Alcalde de la Municipalidad
1 n
1. Formulario de solicitud tacion de 15
Presen recurso
2.Copia de Titulo de UNIDAD DE dias
LeyN° 27972 | " 3.MemI:ria GESTION DF Gerente
@ |instalacién de servicio de Ley N 27972 descriptiva 4.Plano 3.9806 205 Mesa departes |SERVICIOS DEJ oy
desague comercial Ley N 27444 de ubicacidn SANEAMIENT
5.Copia de plano de os |Resolver recurso hasta 90
distribucién dias
6.Comprobante de pago
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud |Distrital de Habana
2.Copia de Titulo de UNIDAD DE |
Presentacion de recurso 15
Formalizacién de conexién  JLey N* 27972 P!WP‘E ; rrdt::a S‘M:::::: GESTION DE Gerente |[dias
61 clandestina de agua y/o Ley N° 27972 s 24.9515 1285.00 Mesa de partes SERVICIOS DE Municipal
] bicacién SANEAMIENT
|desague Ley N* 27434 1 copia de plano de 05
distribucién |Resolver recurso hasta 90
&.Comprobante de pago dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud IDisuItaI de Habana
2.Copia de Titulo de N e




PP '] 3.Memoria UNIVAU UE
Cambio de Razon Social de Ley N’27972 ; a;ﬁ PP GESTION DE —
62 |los Servicios de Aguay Ley N* 27972 . : 0.2913 15.00 x 7 Mesa de partes | SERVICIOS DE Presentacion de recurso 15
Desa leyN'27a4q  [0@ Ublcacién saneamient| MunicRal | giag
Bus i 5.Copia de plano de o
distribucién
6.Comprobante de pago |Resolver recurso hasta 90
dias
|alcalde de la Municipatidad
Distrital de Habana
UNIDAD DE
Ley N° 27972 GESTION DE
63 :"ﬁg‘::‘ reconexiénde |, - N-27972 : ::':““ hb:: :: ::'m;d 0.2913 15.00 x 2 Mesa de partes | SERVICIOS DE ;;;';" | [Presentacion de recurso 15
ervicio de Agua LeyN'27444 |~OMPT pag SANEAMIENT Pal Hdias
0s
|Resolver recurso hasta 90
dias
|Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Jinikal de Habn
2.Copia de Titulo de UNIDAD DE |Presentacion de recurse 15
LeyNe 27972 |Propiedad Smata GESTION DE dias
ga [mscripcién paraservicode |, \.opg,,  [descriptiva &Pno 2.8155 145.00 X 7 Mesa de partes  |servicios | Se"e™*®
agua - de ubicacién Municipal
Loy 27888 | L de plano de SANEAMIENT
distribucién 0s |Resolver recurso hasta 90
6.Comprobante de pago dias
Alcalde de la Municipalidad
1
1. Formulario de soficitud OV S S
2.Copia de Titulo de ) UNIDAD DE |Presentacion de recurso 15
LeyN-27972 |Propiedad HManetm GESTION DE -
g [Imscripcién parasenviciode | |\ o \e2997, 'r:m"" dﬁ‘" 4o 2.8155 145.00 X 7 Mesa de partes | SERVICIOS DE :u“;’;"l
desague Ley N° 27444 |C8UPICACION SANEAMIENT| T umicipd
5.Copia de plano de 0s
distribucién |Resolver recurso hasta 50
6.Comprobante de pago dias
" AREA DE CATASTRO Y CONTROL URBANO |
TEXTO UNICO DE PROCEDIEMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE rnmnuonl CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)|
PLAZO PARA AUTORIDAD
N* DE DENOMINACION DEL K= I s Evaluacion prervia | RESOLVER INICIO DE COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO i OMA (en dias PROCEDIMIENTO PARA
N v d idn codiga/ubil {en % UIT) {en S/} Lot i, (TR BrEcosLEs RECORCH APELACION




e ) e — e ACION &
cacion
positivo | negativo
Alcalde de la Municipalidad
Autorizaci jerre  |D.LN"776 U g Mahwte
on para ¢ i . Haba
1. Formulario de solicitud Obras Gerente |Presentacion de recurso 15
66 |temporal de la via publica: de |Ley N'27972 1.0874 56.00 X Mesa de partes
manera total P s Publicas | municipal |dias
|Resolver recurso hasta 90
dias
Autorizacion por instalacion 1. Fermulario de solicitud {Alcalde de la Municipalidad
o reubicacion de postes 2. Planos de planta, Im,mm de Habana
electricos, postes de D.LN" 776 especificando ubicacion
67 |telec aciones cab LeyN*27972  |3.Memoria descriptiva 1.4369 74.00 Mesa de partes P?"“ m‘el |Presentacion de recurso 15
telefonicas y pozo a tierra de |Ley N°27444  |4.Declaracion jurada o carta blicas unicipal |dias
las empresas prestadoras del de factibilidad |Resolver recurso hasta 90
|servicio 5. Comprobante de pago dias
|Alcalde de la Municipalidad
Autorizacion para cierre D.LN*776
1. Fermulario de solicitud Obras Gerente
68 |[temporal de la via publica: de |Ley N°27972 0.8641 44.50 X Mesa de partes
{2.Com d
manera parcial Ley N° 27444 probante de pago Publicas | municipal
Autorizacion para excavar 1. Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
zanjas en via publica no 2. Planos de planta, Distrital de Habana
Jpavimmiadas, para trabajos ﬂn.l. N* 776 especificando ubicacion — pan——
69 |de tendido de tuberias Ley N°27972  |3.Memoria descriptiva 1.0874 56.00 x Mesa de partes Publi wipal I jon de recurso 15
matriz, conexiones LeyN* 27444  |4.Declaracion jurada o carta Pa dias
domiciliarias de agua y de factibilidad
desague 5. comprobante de pago Ixhrer recurso hasta 90
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Distrital de Habana
2. Copia literal de dominio =
jo.LN" 776 3.Formulario Unico de Presentacion de recurso 15
Licencla de Edificaclon:
LeyN-27972  |Edificaciones Obras Gerente |dias
» “?;“":?:::;;“"‘uumm , |y 2183 faBoleta de Habilitacion Lres oo * departes | puplicas | municipal
o LeyN°29090 [5. Estimacion de Riesgo
5: comprobante de pago |Resolver recurso hasta 90
7.Planos de arquitectura dias
|uicencia de Edificacion: A-Formiario o sl Alcalde de la Municipalidad
2. Copia literal de dominio Distrital de Habana
Construccién de vivienda - ulario Unico da
unifamitiar, Multifamiliar, D.LN* 776 le R — _
71 |Quintas o condominios leyn27e72  |FOife2 2.8155 145.00 X Mesa de partes Gere Presentacion de recurso 15
g 4.Boleta de Habilitacion Publicas municipal |dias
vivienda unifamifiar y/o  |LeyN" 27888 |o o nacion de Riesgo
mumfa:lillar dahesa 6. comprobante de pago Resolver recurso hasta 90
= 7.Planos de arquitectura dias




Licencia de Edificacion: Por

D.LN® 776

1. Formulario de solicitud
2. Copia literal de dominio

Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Habana

3.Formulario Unico de Obras Gerente
72  |depositar material de LeyN27972 | o s 0.2913 15.00 Mesa de partes Publicas | municipal |Presentacion de recurso 15
construccién en la via publica JLey N 27438 |, o\, de Habilitacion e
5. comprobante de pago
1. Formulario de solicitud Icalde de la Municipalidad
2. Copia literal de dominio Distrital de Habana
3.Formulario Unico de I
. D.LN* 776 Edificaciones Dbras Gerente |presentacion de recurso 15
7 '”r‘:d’ g hebRsacion LeyN27972  |4.Boleta de Habilitacion 20388 | 105.00 Mesadepartes | oo | municipal laise
urbana LeyN*27444  |[5. Estimacion de Riesgo
6. Comprobante de pago
7.Planos de arquitectura IResolver recurso hasta 90
|8.Ptanc de ubicacion dias
1. Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
2.comprobante de pago Distrital de Habana
|3.Acta de verificacion de
"27972
Certificado de numeracién s d N, domicilio Mesa de partes Obras Guierite  [PrESNMSCON g0 raciirio 15
74 Ley N°27972 0.9806 50.50 Publicas municipal dias
domiciliaria 4.Plazo de entrega
LeyN"2788% |5 pano de ubicacion |
¥ Resolver recurso hasta 90
6.Titulo de propiedad dias
7. Comprobante de pago
1. Formulario de solicitud (Alcalde de la Municipalidad
2.Acta de verificacion de Distrital de Habana
peritaje o Inspeccion oculdr |Ley Nz [Iomice ) -
€ 0 Inspeccion ocular 3.Plazo de Obras ente Tecurso
75  |de medidas perimetricasy  [LeyN'27972 |’ oi 4 ﬁcmiuta i 1.2039 62.00 Mesa de partes Publicas municipal
linderos de terrenos urbanos |Ley N* 27444 5. Copia de Titulo de
propiedad 6. :Imhrer recurso hasta 90
Comprobante de pago as
Alcalde de la Municipalidad
IDFslﬂul de Habana
1. Formulario de solicitud
2.Acta de verificacion de |Presentacion de recurso 15
LeyN°27972  |domicilio Obras Gerente |912S
7% Certificacion de ubicacién de LeyN°27972  |3. copia de ficha catastral 0.8738 45.00 Mesa de partes Publicas municipal
predio urbano LeyN° 27444  |4.Copia de Titulo de
|propiedad 5. |Resolver recurso hasta 90
Comprobante de pago dias
Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Habana
1. Formulario de solicitud Presentacion de recurso 15
2.comprobante de pago




3.ACT2 Oe Vermncacion ae

Aprobacion de cambio de Ley N°27972
domicilio Obras Gerente
* Mesa
77 ;erreno ristico a urbano por |Ley :.2:::; 4 Plaro do entrags 2.7379 141.00 de partes Publicas emidcipnl
= HEY 5.Plano de ubicacién |Resolver recurso hasta 90
6.Titulo de propiedad dias
7. Comprobante de pago
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Distrital de Habana
LA ficaci
Certificado de compatibilidad Ley N'27972 24 n,’I::: vest o e |Presentacion de recurso 15
locales G dias
g [devtosde LeyN'27972  |3. Copia de ficha catastral 27379 141.00 Mesa de partes Obres
|comerciales, centros de Publicas municipal
e os [N 27088 Copia de Titulo de
reuniones y espectacu propiedad 5. |Resolver recurso hasta 90
Comprobante de pago dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud
Distrital de Haba
2.Acta de verificacion de ( SR
domicilio | .
LeyN‘'27972  |3.copia literal i 3 m' resentacion de recurso 15
79  |Certificadon de posesién Ley N°27972  |4.certificado domiciliario 0.7767 40.00 Mesa de partes Publicas municipal g
|Ley N® 27444  |5. plano simple
6.documento que acredite ser
propietario |Resolver recurso hasta 90
7. Comprobante de pago dias
1. Formulario de solicitud Alcalde de la Municipalidad
2.certificado de posesion Distrital de Habana
3. copia literal
Ley N'27972 Presentacion de recurso 15
4.certificado de posesion Obras Gerente
abital % Mesa de
B0 |Certificadodeh bilidad Ley :.‘Zz‘.::i 5. plano simple 0.7767 40.00 partes Publicas masicips) dias
e 6. Comprobante de pago
7.documento que acredite ser Resolver recurso hasta 90
propietario dias
Alcalde de la Municipalidad
1. Formulario de solicitud Distrital de Habana
2.Acta de verificacion de
domicilio tacio
Pres de
3.Plano de ublcacion y d%asen e
|Ley N°27972 localizacion del lote materia ob
81 A’m"e Resolucionde |, - 27972  |de subdivision 1.3592 70.00 Mesa de partes m'::s m::l
0 Ley N* 27444  |4.Plano del lote a subdividir,
sefialando el area, linderos,
medidas perimetricas y |Resolver recurso hasta 90
nomenclatura dias
|5.Compmba nte de pago




1.Formulario de solicitud Alcalde de i Muckipaiiied
2.Copia de DN, ambos |Distrital de Habana
conyugues
3.Haber sido beneficiado con
Ley N°*27972 0042 l.00
Ley N*27972 ':ewpo ""'I !"" de In conctncls 047 i Cerente|Presentacion de recurso 15
* A 299.9650 dia:
82 |Titulacion de predio urbano |L|_:: :' ::::: 4.Declarscion jurada 7.7913 Mesa de partes Pubsiicas Gl s
by Y |acreditando habilidad
personal y pacifica
ininterrumpida, minimo 2
afios |Resolver recurso hasta 30
5.Comprobante de pago dias
Alcalde de la Municipalidad
1.Formulario de solicitud Distrital de Habana
:‘cc::: m:" Mﬂ:m |Presentaclon de recurso 15
domini
Ley N°27972
P g o escritura publica Obras Gerente
83 |Constancia negativa Ley u.z?m My 1.5534 80.00 Mesa de partes il e
Ley N° 27444
ubicacién y localizacién y
|Resolver recurso hasta 50
lescala dias
|5.Comprobante de pago
Alcalde de la Municipalidad
IDIsl:rltaI de Habana
1.Formulario de solicitud
2.0riginal y copia de plano y |Presentacion de recurso 15
memoria descriptiva, firmado dias
Ley N°27972 por verificador acreditado por Ores Gerente
84 |Visacion de planos y memoria|ley N*27972 la SUNARP 1.5534 80.00 Mesa de partes Publicas -
Ley N° 27444  |3.Copia de DNI del unicipe)
propietario Resolver recurso hasta 90
4.Copia de titulo de propiedad dias
5.Comprobante de pago
1 FUT Alcalde de la Municipalidad
7 |Distrital de Habana
D.L.N"776 2.Comprobante de pago
a3 ;::T:r?d:: :l':"" ;":" de |eyn27972  |3.Copia de documento que 5 257.50 Mesa de partes P':"’“! MG: ':;“l
B Ley N° 27444  |sustenta el cambio de i
denominacidn y razén social
Presentacion de recurso 15
dias




