
ctgnc)Ñ
2023 - 2026

RESOLUCIÓN DE GERENCIA MUNICIPAL
Nro. 250-2025-GM/MDM

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES:
Majes, 14 de mayo de 2025

VISTOS:

Informe N.'’ 00000118-2024/LMAL/OGD/OGSG/MDM - N,'’ Exp. 00130786 de 16 de diciembre de 2024 emitido por el Jefe de la
Oficina de Gestión Documentaria, Proveído N.'’ 00000487-2024/SG/MDM - N.o Exp. 00135250 de 03 de enero de 2025 emitido por el Jefe
de la Oficina General de Secretaría General, Informe N.'’ 00000039-2025/OPM/OGPPM/MDM - N.' Exp. 0014472 de 18 de febrero de 2025

emitido por el Jefe de la Oficina de Planificación y Modernización, Proveído N.' 00000234-2025/OGPPM/MDM - N.' Exp. 0014712 de 19 de
febrero de 2025 emitido por el Jefe de la Oficina General de Planificación, Presupuesto y Modernización, Informe N.'’
00000036-2025/LMAL/OGD/OGSG/MDM - N.o Exp. 00017849 de 27 de febrero de 2025 emitido por la Jefa de la Oficina de Gestión
Documentada, Proveído N.c’ 00000320-2025/OGPPM/MDM - N.'’ Exp. 00019413 de 04 de marzo de 2025 emitido por el Jefe de la Oficina
General de Planificación, Presupuesto y Modernización. Informe N.'’ 00000038-2025/OTIC/OGAF/MDM - N.'’ Exp. 00024750 de 20 de
marzo de 2025 emitido por el Jefe de la Oficina de Tecnología de la Información y Comunicación, Proveído N.'’ 00000554-2025/GM/MDM -

Exp, 00025349 de 21 de marzo de 2025 emitido por la Gerencia Municipal, Informe N.o 00000072-2025/AL/NPCC/OGAJ/MDM - N.' Exp.
de 02 de abril de 2025 emitido por el Asistente Legal adscrito a la OGAJ, Proveído N.'’ 000002-2025/OGAJ/MDM - N.c’ Exp
de 02 de abril de 2025 emitido por el Jefe de la Oficina General de Asesoría Jurídica; y,

0029453
0029545

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194'’ de la Constitución Política del Perú, concordante con el Art. II del Título Preliminar de la Ley Orgánica de
Municipalidades, Ley Na 27972. "Los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica. económica y administrativa en los asuntos de su
competencia ( . . .)

Que, el Art. 1 del Título Preliminar de la Ley N' 27972, Ley Orgánica de Municipalidades las Municipalidades, establece “Las
municipalidades provinciales y distritales son los órganos de gobierno promotores del desarrollo local. con personería jurídica de derecho
público y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines

Que, de acuerdo al numeral 1.1. del artículo IV del Título Preliminar de la Ley de Procedimiento Administrativo General sobre
Principio de Legalidad, dispone que las “autoridades administrativas deben actuar con respecto a la constitución, la ley y al derecho, dentro
de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que fueron conferidas'’.
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Que, de acuerdo a lo descrito en el artículo 26' de la Ley N.' 27972, Ley Orgánica de MunicipaÉidades, se tiene que " La
administración municipal adopta una estructura gerencial sustentándose en principios de programación, dirección, ejecución. supervisión
control concurrente y posterioc Se rige por los principios de legalidad. economia, transparencia. simplicidad. eficacia. eficiencia
participación y segurIdad ciudadana. y por los contenidos en la Ley N.' 27444". Asimismo. el artículo 39 del mismo dispositivo legal,
establece que “(,..) las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas".

Que, el artículo I' del Texto Único Ordenado de la Ley N' 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N' 004-2019-JUS, estabÉece que los actos administración interna de las entidades destinados a organizar o hacer
funcionar sus propias actividades o servicios, son regulados por cada entidad, con sujeción a las disposiciones del Título Preliminar de la
mencionada Ley y de aquellas normas que expresamente así lo establezcan

Asimismo, el numeral-72.2 del artículo 72' del mIsmo marco legal, prescribe que toda entidad es competente para realizar las
tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misión y objetivos; Que, el inciso d) del artículo 6' de la Ley N'
28716, Ley de Control fnterno de las Entidades del Estado, señala que, son obfigacÉones del titular y funcionarios, relativas a la implantación
y funcionamIento de control interno: (...) Documentar y divulgar internamente las políticas, normas y procedimientos de gestión y control
interno
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Que. de conformidad con la Directiva N.' 01-0-2013-GM-MDM "Normas para la Elaboración, ActuaIÉzación y Aprobación de
Directivas Internas de la Municipalidad Distrital de Majes". establece que, “7. 1.1. Previamente a proponer una Directiva se deberán efectuar
una evaluación minuciosa de la estricta necesidad de su implementación. (...) 7.1.3 El proyecto de Directiva deberá ser remitido al Área de
Planificación y Presupuesto adjuntando e/ sustento técnica correspondiente. r... J. asimismo, en su numeral 7.2.3. considera que, “En la
formulación de dÉrectivas se deben considerar las norrnas legales vIgentes y su concordancia, incluyendo articulos, incisos. literales o
numerales. asi como el contenido de los mismos, los que constituyen el sustento de la directiva, debiendo evitarse la referencia a titulos
generales

Que, el Informe N.c’ 0CJ000118-2024/LMAL/OGD/OGSG/MDM - N.c’ Exp. 00130786 de 16 de diciembre de 2024 emitido por ef Jefe
de la Oficina de Gestión Documentarta, señala que “l.it il11jllcl11cntacitill ílcl sislclll¿l s(;1) pitt:1 illlc.rr,Incí'lilr la tIt.rril111icllta illl-,lrl11iitira ,11

Iralllilc tl11CI1111C11t¿ll'it1 11 gcslit-111 llclclllncllt iII cllll lil lrlilj¿llllrllli\ tlc i11lcl'ítlrcrul)ilirlilíl cIel cslaílí) - l’ll)I': sc cllcllcllll’a cll lil cj¿ll ii1 Iit1111, jtíll' lei ljlll' t'.\
lcrcsal'itl lil ;lt'lualiz¿tciÚll tlc j¿l tlilrcli\n jiitl-iI la rtlITrrj¿l tIl)cl'aCit III pnl-iI IIllo sr jlllrtl il lcqlllill- 1:l cllli.';it III tIc tloclllllrllltl\ lllrtli;IIllO csIc \i\trlll il

1 El si.sIcIIIa S( iI) jlcl-Itlilitá lllcjnt'¿lt' lil :lCl111iIIiSl1'11cil'tII tlc IrIS ílílrlllllcllltls. rvij¿l llls j>lrlcc sc>s I'utlu11tl:llllcs \ lc;lliz;11' 111111 cf icirlllc qcsliíill llc
IdO la actualización de la DIrectiva N.o 001-0-2018-GM-MDMllillliclltll (lc la Ilo ja tlc rllj¿l (lo c;lcj¿l rlt)clllllcllln" por tanto ha

Que, se advierte del Informe N.'’ 00C)00039- IGPPM/MDM . N.' Exp. 0014472 de 18 de febrero de 2025 emitido por el
le de la Oficina de P yModeFnizacÉ¿>n, señala que “í...) cl Prllycctíl tlc l)irccli\11 illcatlzacltl lior la Clhcill¿1 1lc (;ustit’111 l)llculllc11tilría

IIa sido ajust¿Ido il 111 cslluclura }-.c011lclli(lo cst¿llrlctidn s, CII rl Anexo \." 112 tIc j¿l l)ilccti\-a N." nl-11-zt)13-(;NI-\11>M t alillcaclci ttIll

:19 1 : : :11il:: i1 11 4adc c)rga11izacitill y Fllllcit)llcs \igc11lc. adclllás. illcllrpt)r¿tr las 11111diIic:lcili11cs cclí)rtlill¿lda', ci)11 la c)íici11a dc tics[if>11 llocul111'W
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’lcclrolf )Ría tlc la IlrIollllaci(’)11 \ (:olllllllic;lei(in. D¿lclt) tItle el llllc\o l)11)}cctíi illll)lica lllla lllticlilic;lei(iII illtcglal } IIO st)lo llllil ¿lcttl;llizacitin. sc
collsitlcla IIcccsali(1 clcjal SiII cfc'(tt i la tlilcctiva vigclltc \- al}l-t)llal ulla lluc\a tlilccti\a cí)11 lllla llullolllillacit’)11 IIc (lilt'ctj\¿l cs: \011\1.\S \
l'ROí:l,:jIj\III.:\l'os 1'.\R .\l..\ í;l:sl-l(ix IIjy:1-\11-:\-11\1. 111'. l.,\ hIt- xl(:11’.\1,111.\1} ltls-IRl'l',\1, IIII \t.\ll:s"' por tanta ha recomendada la
implementación de la directiva “Normas y Procedimientos para la Gestión Documental de la Municipalidad Distrital de Majes’

Que, conforme al Proveído N.c) 00C)00234-2025/OGPPMr’MDM - N.' Exp. 0014712 de 19 de febrero de 2025 emitido por el Jefe
de la Oficina General de Planificación. Presupuesto y ModernÉzación, remite el Informe N.o 00000039-2025/OPM/OGPPM/MDM - N.' Exp.

0014472 de 18 de febrero de 2025, sin realizar observaciones o precisiones en relación al proyecto de directiva .

Que. del Informe N.:’ 00000038-2025/OTIC,’OGAF/MDM - N.o Exp. 00024750 de 20 de marzo de 2025 emItido por el Jefe de la

Oficina de Tecnología de la Información y Comunicación, se desprende que "Estc pl'fl}cctn cIr l)il'ccti\a tcIICll-la crllllí> ílllictivo tlctcrlllillul- llls
Iiroccdillliclrtíis ])¿lla lil l)tlcsta cll l)lr)dllcci(311 clcl SistcIll il tlc tr¿jlllitc clocrllllclltalio S( iI) ;ldccu¿lclo al lrtlc\'n nIt)CICltJ (lc gcstiíill cIr)clllllclltal \I( iI) CII
ctlltljrlillliclltf ) cIel I)cclcto l.cgisl:tti\t) \.'’ 1310 } la Rcsí)Itlcit’)11 tlc Sccrctalí:1 dc (;t)Iricrllt) l)igiLal N.'’ tIO1-2(117-1’( :NI Sl:(;1)1"

Que. a través del informe N.' 00000072-2025/AL/NPCC/OGAJ/MDM - N.' Exp. 00029453 de 02 de abrÉI de 2025 emitido por el

Asistente Legal adscrito a la O(3AJ, se emite opinión sosteniendo que -1...) ctl11 vista de Itls ilrnlr111cs lécllicos lllrrllltlcs CII null)s. ctlrrcsptllldc a
í;ctclrcia \ltlllicil)al clclt)gal la I)ilcc'ti\a \.'’ oo1-(1-21 )18-( ; X1 \II) Xl - \orillas )- l)jliccclillriclrtf is l)ala la (;csI it’)11 r)t)ctllllClrtaIj¿l tlc la \lllllicil)¿llitl iI(1

l>istrilal tlc \la ics. :ll)ll}lia(lo lllcília11lc l{cslilncióll cIc (;cl'cllcj¿l \lullicijlal \." t>ni3-:rllS-(;\1 tIc fcctla jr}3 ílc alII'il rIc :rlIT1 (_.) sc (Ict)c juílccttrl- cltll
clnitil cl ¿lclt) lcscllllti\o col’lcslrollcliclltc tItle al)l\leIre cl Irlí)}cctt) de la ílilccti\it clClltlIIlill¿lcli1 liircctj\¿l \.'’ ot) 3-í)–2(123–( iNt– XII)\1 \í)lnl¿ls }
IJtoccclitlticlllt)s l)ala la (;csLií3ll bt)ctllllclltillia cIc lil \lllllicil)alicj¿l(1 1)isLlij¿Il (lc \la ios cstt) (lc ct)lllillIIli(lzlcl ct)11 if) cst¿tI)lcciclt} cll la l)iITCti\:1 X.'’

r„-fl-zí},3-í;\l-\ll)hl". en consecuencia, no advierte observaciones legales en relación al informe, por el contrario remite el expedientes a
este despacho.

Que, mediante Proveído N.o 000002-2025/OGAJ/MDM - N.c) Exp. 00029545 de 02 de abril de 2025 emitido por el Jefe de la
OficÉna General de Asesoria Jurídica. " c...) se rrmitc \ ttltifira cil it)tlf)s sus cxlrclllllsi- del Informe N.o 00000072-2025/AL/NPCK;/OGAJ/MDM -

N.c’ Exp. 00029453 de 02 de abril de 2025 emItido por el Asistente Legal adscrito a la OGAJ,

Que. en ese sentido, advirtiendo a través del presente que la Oficina General de Asesoría Jurídica no ha efectuado
observaciones o aspectos jurídicos relevantes que limite su aprobación, del mismo modo la Oficina General de Planificación, Presupuesto y
Modernización y la Oficina de Plqnificación y Modernización no han realizado observaciones a la directiva propuesta; por tanto, entendiendo

la Directiva propuesta se encuentra debidamente formulada y acorde a las disposiciones legalmentes. En consecuencia, este despacho
se encontraría apto para emitir el acto resoÉutivo que disponga su aprobación conforme a lo recomendado por las diferentes unidades
orgánicas
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Que, el artículo 43c’ y 20' numeral 6 de la Ley Orgánica de Municipalidades, prescribe que es atribución del Alcalde “Dictar
:\ decretos y resoluciones de alcaldía, con sujeción a las leyes y ordenanzas" sin embargo, mediante Resolución de Alcaldía N'

-\009-2023-MDM de fecha 09 de enero del 2023, se delega a la Gerencia Municipal la facultad de emitir resoluciones de carácter
bdministrativo arnpliándose la misma mediante Resolución de Alcaldía N.' 031-2023-MDM de fecha 14 de febrero del 2023. por estas
/consideraciones y demás normas pertinentes

/ SE RESUELVE:
ARTÍCULO PRIMERO, APROBAR la Directiva N,' 002-0-2025-GM-MDM “NORMAS y PROCEDIMIENTO PARA LA

GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES” la misma que consta de NUEVE (IX) Disposiciones, en
méritos a los considerandos expuestos en la presente Resolución

ARTÍCULO SEGUNDO, DEJAR SIN EFECTO la DIRECTIVA N.' 001-0.2018.GM/MDM “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA GESTIÓN DOCUMENTARIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAJES”, aprobado mediante Resolución de Gerencia
Municipal N.' 0053-2018-GM de 03 de abril de 2017.

ARTÍCULO TERCERO.- DISPONER a todas las Unidades Orgánicas observar el estricto cumplimiento de la Directiva N.'’
002-0-2025-GM-MDM, así como DISPONER su IMPLEMENTACIÓN a través de la OFICINA DE GESTIÓN DOCUMENTARIA
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ARTÍCULO CUARTO.- DE CONFORMIDAD con el literal o) del artículo 51' del ROF (Vigente) DISPONER a la OFICINA
DE PLANIFICACIÓN, PRESUPUESTO Y MODERNIZACIÓN que a través de la OFICINA DE PLANIFICACIÓN Y

hagan extensiva la presente Directiva a todas las Unidades Orgánicas y/o Departamentos involucrados para su
y cumplimiento, bajo responsabilidad

U
ARTÍCULO QUINTO.- ENCARGAR al responsable del Portal de Transparencia Estándar de la Municipalidad de Majes la

publicacÉón de la presente Resolución para los fines consiguientes de acuerdo a Ley.

REGiSTRESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE.
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