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DIRECTIVA N° 006-2025-UCP-MDCP

ﬁSTRUCTlVO OPERATIVO PARA VENTA DE BIENES DADO DE BAJA Y OTROS MATERIALES
DIAL WLA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CODO DEL POZUZO - PROVINCIA DE PUERTO INCA -
REGION HUANUCO"

\AL

Formulado para: La Unidad de Control Patrimonial

CAPITULO |
GENERALIDADES

FINALIDAD

Facilitar la venta de bienes obsoletos en desuso dados de baja, materiales deteriorados, chatarra y

otros; definiendo funciones y responsabilidades de los participantes en este proceso.

I\, )2, OBJETVO

Establecer las normas, criterios y procedimientos que aplicara la Municipalidad Distrital de Codo del
Pozuzo (en adelante MDCP), para que facilite la venta de bienes dados de baja en forma ordenada

y transparente.

ALCANCE

'/,“'/ Las normas establecidas en la presente directiva son de aplicacion, observancia y cumplimiento
obligatorio en todas las Unidades Organicas integrantes en la Estructura Organizacional de la
MDCP.

/4, JUSTIFICACION

La MDCP a través del tiempo ha acumulado una serie de bienes obsoletos en desuso, materiales
deteriorados, chatarra y ofros, los mismos que ocupan espacio y atencién generando gastos
innecesarios y no reditian ningln beneficio a la entidad, y pueden ser agentes contaminantes y/o
propagacion de enfermedades. Por lo tanto, se hace necesario establecer un procedimiento que

facilite su venta de manera organizada y transparente.

5. BASE LEGAL

= Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29151
“Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.
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= Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N.© 27444 “Ley
del Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 27815 “Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y Modificatorias”.

Decreto Supremo N.° 033-2005-PCM, su Reglamento y Modificatorias.

Resolucion de Contraloria N.° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Control intemo.

Ley N° 28716 “Ley de Control interno de las Entidades del Estado”.

Ley N° 27728 “Ley del Martillero Publico”.

Decreto Supremo N.° 008-2005-JUS, Reglamento de la Ley del Martillero Piblico.

Ley N° 27785 “Ley del Sistema Nacional de Control (SNC)y la Contraloria General de la
Republica (CGR).

Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades”

Resolucion de Alcaldia que delega facultades resolutivas a la Gerencia Municipal;

Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la Municipalidad Distrital de Codo del
: Pozuzo;

~ = Normas Intemacionales de Contabilidad (NIC N° 16 y 36).

= Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en
el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, RESOLUCION DIRECTORAL N° 0015-2021-
EF/54.01

‘| VIGENCIA

La presente Directiva rige desde el dia siguiente de su aprobacion mediante Resolucion de Gerencia
Municipal y su aplicacion es para las acciones de venta de bienes obsoletos en desuso dados de

baja, materiales deteriorados, chatarra y otros.

" /7. RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Administracién y Finanzas y la Unidad de Control Patrimonial son responsables de
la aplicacion de la presente directiva.
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CAPITULOII

, NORMAS GENERALES
~ DEFINICIONES

Venta de Bienes: Accion por la cual se vende a un precio determinado muebles, inmuebles,

titulos y valores.

Chatarra: Estado avanzado de deterioro de un bien mueble y/o material, lo cual le impide
cumplir las funciones para las que fue disefiado y cuya reparacién es imposible u onerosa.
Responsable de valuacion: Profesionales o personal técnico calificado con conocimientos

en tasaciones; las entidades podran contratar los servicios de un Perito Tasador.

Informe Técnico: Documento elaborado por la unidad organica responsable del Control
Patrimonial que servira de base para la autorizacion de venta por subasta publica o subasta
restringida. Debe incluir los antecedentes historicos legales, codigos patrimoniales, detalle

técnico, estado de conservacion, determinacion del valor de los bienes; y cronograma de
actividades.

Subasta Piiblica: Cuando el importe total de la tasacion de la valorizacion de los bienes

muebles sea mayor a 20 UIT.

Subasta Restringida: Cuando el importe total de la valorizacion de los bienes muebles
objeto de venta sea menor o igual a 20 UIT.

Baja de Bienes: Es el procedimiento administrativo consistente en la extraccion fisica y

contable de bienes muebles del patrimonio de la MDCP.

8.8. Baja de Bienes de Activo Fijo: Es un proceso que consiste en retirar del patrimonio de la

Entidad, aquellos bienes que han perdido la posibilidad de ser utilizados, por haber sido
expuestos a acciones de diferente naturaleza, como las siguientes:

- Estado de Excedencia recae en los bienes que, encontrandose en condiciones
operativas, no son utilizados por la entidad titular de los mismos y se presume que

permaneceran en la misma situacion por tiempo indeterminado.
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- Obsolescencia Técnica se presenta cuando los bienes a pesar de encontrarse en
condiciones operativas, no permiten un eficaz desempefio de las funciones inherentes a

las entidades propietarias, en comparacion a lo que se obtendria con bienes que cumplen

las mismas funciones, debido a los cambios y avances tecnoldgicos.

- Mantenimiento o Reparacion Onerosa procede cuando el costo de mantenimiento,

reparacion o repotenciacion de un bien es significativo, en relacién con su valor real.

- Pérdida aplicable cuando el bien ha desaparecido fisicamente de la entidad. Debe
sustentarse con la denuncia policial y el informe que emita la entidad.

- Robo implica la comision del delito de robo, esto es, la desposesion del bien empleando

violencia. Debe sustentarse con la denuncia policial y el informe que emita la entidad.

- Hurto implica la comision de delito, esto es, la sustraccion del bien sin el uso o empleo de

violencia, debe sustentarse con la denuncia policial y el informe que emita la entidad.

- Destruccion accidental opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave a consecuencia
de hechos accidentales o provocados que no sean calificados como siniestros. Esta causal
sera sustentada sobre la base de la denuncia policial, cuando corresponda.

- Siniestro recae en el bien que ha sufrido dafio, pérdida o destruccidn parcial o total del
bien, a causa de un incendio o fenémeno de la naturaleza, lo cual debera ser sustentado
con la informacion de los dafios ocasionados, expedida por organismos competentes,

cuando corresponda.

- Reembolso procede cuando la reposicion del bien no es posible y en su lugar existe un
desembolso de dinero a favor de la entidad. El dinero a reembolsar debe corresponder al

valor de adquisicion o al valor comercial del bien, segun sea el caso.

- Reposicion es de aplicacion cuando debido a la garantia otorgada por el proveedor, un
bien es reemplazado por otro de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalente

en valor comercial.
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8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

- Estado de chatarra aplicable a los bienes en estado de avanzado deterioro, que le impide

cumplir las funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacién es imposible u
onerosa.

- Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos - RAEE:
Son aparatos eléctricos y electrénicos (AEE) todos los aparatos que para funcionar
debidamente necesitan corriente eléctrica o campos electromagnéticos, y los aparatos

necesarios para generar, transmitir y medir tales corrientes y campos, que estan

destinados a utilizarse con una tensién nominal no superior a 1.000 voltios en corriente
alterna y 1.500 voltios en corriente continua.

Son residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE) los aparatos eléctricos y

electronicos o sus componentes, consumibles y subconjuntos, a partir del momento en
que pasan a ser residuos.

Con previa evaluacion e informe de la Oficina de Tecnologias de informacion (OTI).

Baja de Bienes Contables: Es la extraccion contable de bienes muebles del patrimonio de
la MDCP.

Bienes Muebles: Son bienes cuya vida Util es mayor a un afio y son susceptibles a ser

trasladados de un lugar a otro sin alterar ni su forma ni su esencia.

Bienes inmuebles: Son aquellos que no se pueden trasladar de un lugar a otro sin alterar
en algun modo su forma, o sustancia, siendo unos por su naturaleza y otros por disposicion

legal expresa en atencion a su destino.

Comité de Venta: Es el 6rgano que evalua las solicitudes de venta de los bienes muebles
de las entidades publicas y organiza los actos de disposicién de los bienes muebles de su
entidad. Sus integrantes son nombrados por la Alcaldia.

Depreciacion: La depreciacion es la pérdida de valor contable que sufren los activos fijos
por el uso a que se les somete y su funcion productora de renta. En la medida en que avance
el tiempo de servicio, decrece el valor contable de dichos activos; este sufre un desgaste
normal durante su vida util que al final lo lleva a ser inutilizable.
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institucion y que consta en el documento entregado (Factura, Boleta de Venta, Acta de
Donacidn, transferencia, etc.).

8.15. Valor de Tasacién: Es el valor economico que se asigna a un bien mueble que no tiene
documento de referencia de su valor original y es un valor que se obtiene de acuerdo al

estado de conservacion del bien mueble y otros factores que considere el especialista.

DISPOSICIONESGENERALES

9.1, Todos los bienes muebles obsoletos en desuso dados de baja, materiales deteriorados,
chatarra y otros a ser vendidos, previamente deberan de haber cumplido con el proceso de

baja ylo autorizacion expresa del titular de la entidad, aplicando los procedimientos y
normatividad vigente.

9.2.  La venta de bienes obsoletos en desuso dados de baja, materiales deteriorados, chatarra y
otros, debera de hacerse de manera transparente, para ello las bases del proceso seran

adecuadamente estructuradas y difundidas.

9.3. Laventa de los bienes a rematar se efectuara de tres formas:

- Por remate publico. - A cargo de Martillero Publico, cuando el valor estimado de los

bienes sea igual o mayor a 20 UIT vigentes a la fecha de la convocatoria.

- Por venta piblica restringida. - A cargo del Comité de Venta de bienes y ha opcion del

comité con la fe publica del Notario Publico cuando el valor estimado de los bienes sea

inferior a 20 UIT y hasta 05 UIT vigente a la fecha de la convocatoria.

- Por venta directa. - A cargo del Comité de Venta de bienes y con la veeduria obligatoria
de la Oficina de Control institucional (OCI) de la Municipalidad Provincial de Padre Abad,
cuando el valor estimado de los bienes sea menor a UIT vigente a la fecha de la
convocatoria o exista Informe Técnico y Legal y documentos de sustento, para |a venta de
los bienes, independientemente de su valor.

9.4. Elpresente es aplicable para la venta de bienes muebles; por lo que cuando se aluda bienes

se entiende referido a los mismos.
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En estos casos se contara con un cronograma.

| DISPOSICIONES FINALES

La Unidad de Control Patrimonial, mediante informe, tramitara ante la Gerencia de
Administracién y Finanzas el expediente de bienes obsoletos en desuso dados de baja,
materiales deteriorados, chatarra y otros, anexando la Ficha de Descripcion de los Bienes
para Venta.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, propondré la designacién del "Comité de Venta
de Bienes Patrimoniales y Materiales en Desuso de la MDCP (en adelante el Comité), el que
debera ser designado mediante Resolucion de Gerencia Municipal.

El Comité para la venta estara conformado por:

Presidente : Gerente de Administracion y Finanzas
Secretario : Jefe de la Unidad de Control Patrimonial
Miembro : Subgerente de la Subgerencia de Contabilidad
Miembro : Subgerente de la Subgerencia de Tesoreria
Miembro = Responsable de Asesoria Legal

Se debera solicitar a la Oficina de Control Institucional (OCI), de la Municipalidad Provincial
de Puerto Inca intervenir como veedor, siendo obligatoria su participacion en el concurso de
ventas directas.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, elevara el expediente ante el Comité, quien

aplicara los procedimientos correspondientes a la accion de venta.

EI Comité elaborara las Bases y el Cronograma del proceso de venta, que sera aprobado
por el titular de la entidad mediante Resolucion de Alcaldia.

El Comité procedera a efectuar la convocatoria, mediante publicacion por una sola vez en el
diario encargado de los avisos judiciales de la ciudad, periodico mural y portal web
institucional; en caso de que el valor estimado de los bienes a rematar supere las 20 UIT se
efectuara dos publicaciones con intervalo entre una y otra, de 03 dias calendarios. El

contenido del aviso de convocatoria sera el siguiente:
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- Objeto de la convocatoria y que tipo de convocatoria es: remate publico o venta publica
restringida.

- Nombre de la entidad convocante.

- Fecha, hora y lugar de la exhibicion de los bienes a rematar.

- Cantidad y denominacion de los bienes a rematar.

- Valor estimado de los bienes y precio a rematar.

- Fecha, hora y lugar de realizacion del remate.

- Monto de la garantia que debe depositarse para participar en el remate.

- Nombre del Martillero Publico con su numero de matricula o inscripcion de tratarse de
Remate Publico o del Notario publico en caso de Venta Publica Restringida.

- La indicacion del portal electrénico de la entidad en donde deberan estar publicadas las
caracteristicas de los bienes a rematar (cantidad, denominacion, estado de conservacion

y demas caracteristicas que resulten importantes) y donde ademés se publicaron las
bases.

Para las tres (03) formas de venta se efectuara las publicaciones adicionalmente en el portal

electronico institucional de la entidad.

El proceso de venta con intervencién del Martillero Pablico se efectuara conforme lo indicado
en la presente directiva de forma supletoria conforme la Ley y Reglamento del Martillero
Publico.

Luego de otorgada la buena pro, el ganador debera efectuar la cancelacién total del monto
ofertado al martillero publico o al personal designado para este fin, en caso de tratarse de
venta publica restringida a la Subgerencia de Tesorerfa el mismo que emitira el
correspondiente comprobante de pago, entregando una copia a la Unidad de Control

Patrimonial o depositando a la cuenta corriente de la MDCP.

El costo de las bases sera el de reproduccion de los mismos y pueden ser adquiridas desde
la convocatoria a remate y/o venta hasta el mismo dia del remate, su adquisicién implica
sometimiento a las mismas.
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determinado por un técnico de la entidad y/o valorizacion técnica de un independiente si asi
lo amerita el Comité de Venta; teniendo el comité potestad de observar y/o modificar el valor
estimado de acuerdo a inspeccion fisica de los bienes. Para el caso de segunda convocatoria
el valor base de los bienes a rematar sera el resultante de la deduccion del 20% del valor
estimado de los bienes en la primera convocatoria, optando el comité por efectuar ventas
directas segun la evaluacion del costo beneficio.

. Los bienes que sean declarados desiertos hasta la segunda convocatoria, el Comité Especial

podré proponer el tramite para su destruccion, previa autorizacion del Titular de la Institucién
debiendo participar obligatoriamente en dicha accidén un representante de la Oficina de
Control institucional (OCI) de la Municipalidad Provincial de Padre Abad en su calidad de

veedor.

11. DISPOSICIONES FINALES

El detalle del procedimiento a aplicarse esta contenido en el Anexo 01 que es parte de la presente

l directiva.

42, ANEXOS

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.1.
12.2.

12.3.

Anexo 01: “Procedimiento para la Venta de Bienes dado de Baja y Otros Materiales”.
Anexo 02: Formato de “Registro Instructivo Operativo - RIO".

Anexo 03: Formato de "Ficha de Descripcion de los Bienes para Venta".

Anexo 04: Formato de "Hoja de Liquidacién de Venta".

Anexo 05: “Bases administrativas de venta por subasta restringida de bienes segin

corresponda’.

Anexo 06: Bases administrativas de venta por subasta publica de bienes segln

corresponda.

Anexo 07: Formato de "Acta de Entrega - Recepcion de bienes" - Subasta Restringida.

Anexo 08: Formato de "Acta de Entrega - Recepcidn de bienes" - Subasta Publica.
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ANEXO 01

P :Q)CEDIMIENTO PARA LA VENTA DE BIENES DADO DE BAJA Y OTROS MATERIALES DE LA

\
]
J f

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CODO DE POZUZO
(DIRECTIVA N.° 006-2025-UCP/MDCP)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Venta de Bienes dado de Baja y Otros Materiales de la MDCP.
FINALIDAD

Establecer el procedimiento que permita la venta de bienes muebles obsoletos en desuso dados de

baja, materiales deteriorados, chatarras y otros requeridos, como son:

- Resolucion de aprobacion de "Baja de Bienes y Otros Materiales .

- Autorizacion expresa del Titular de la Entidad para los Bienes deteriorados o malogrados, chatarra

y otros.

- Resolucion de designacion del "Comité de Venta de Bienes dado de Baja y Otros Materiales de la
MDCP”.

PROCEDIMIENTO PARA EL REMATE PUBLICO

El Remate publico estara a cargo del Martillero Publico previamente contratado por la Entidad y se

regira en lo previsto al respecto por la Ley N.° 27728 y su Reglamento.

PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA PUBLICA RESTRINGIDA
4.1. GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
a) Gerente
Solicita la Ficha de Descripcion de los Bienes para Venta conteniendo los Bienes

Patrimoniales con Codigo Patrimonial.

Solicita la Ficha de Descripcion de los Bienes para Venta detallando la relacién de
Materiales en desuso (deteriorados, obsoletos, chatarra) que no cuentan con cédigo

patrimonial.

b) Secretaria

Remite el Memorandum y/o entrega al Jefe de la Unidad de Control Patrimonial.
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UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
a) Unidad de Control Patrimonial

Recibe Memorandum.
Elabora el Informe que contiene: reportes contables del valor del bien, tasaciones, informe
técnico e informes legales.

Eleva el Informe a la Gerencia de Administracién y Finanzas.

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

a) Gerencia

Recibe el informe y el Expediente de bienes muebles de acuerdo a la Directiva de baja de
bienes patrimoniales y materiales en desuso de la MDCP. Luego se procederé a su venta

de acuerdo a la Directiva respectiva.
Visa el informe y lo deriva al Comité de Venta para el proceso correspondiente.

COMITE DESIGNADO

a) Presidencia del Comité

Presidente
Recibe el expediente y lo presenta a los miembros del comité.
Comite
Elabora el Proyecto de Resolucion de aprobacion de bases.
Eleva a Gerencia Municipal el Proyecto de Resolucion de Aprobacién de Bases.
4.5. GERENCIA MUNICIPAL
a) Firma la Resolucion y visa las bases

b) Sécretaria de Gerencia Municipal remite la Resolucién de aprobacion y las bases adjuntas
al Comité designado.
4.6. COMITE DESIGNADO

a) Presidencia del Comité

Recibe la Resolucién y las bases presentandolo al Comité.
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Dispone la convocatoria.

Solicita a la Unidad de Imagen Institucional y Protocolo Ia publicacién de la Convocatoria

en el Diario encargado de los avisos judiciales.

Solicita a la Subgerencia de Tesoreria, efectué la venta de bases,
Lleva a cabo la venta piblica restringida.
Efectia la Adjudicacién de Buena Pro.
Elabora el Acta de Venta en el Libro correspondiente y firman todos los integrantes del
Comité.
Publica la Adjudicacion de la Buena Pro en Ia pagina Web de la entidad.
Remite el Expediente de Adjudicacién a la Unidad de Control Patrimonial.
UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
Recibe el expediente conteniendo todo lo actuado; deriva el expediente de adjudicacion a la
Gerencia de Administracion y Finanzas para la accidn correspondiente.
SUBGERENCIA DE TESORERIA
a) Recibe el expediente.
b) Ejecuta el procedimiento para Recaudacion de Ingresos por referencia a pagos por otro
concepto no considerado en los rubros anteriores.
¢) Recibe el dinero del adjudicatario.

d) Entrega al adjudicatario, original y copia del comprobante de pago correspondiente.

e) Retiene la copia del comprobante de pago, para control posterior.

f) Remite el expediente y copia del comprobante de pago a la Unidad de Control Patrimonial.

ADJUDICATARIO

a) Recibe el original y copia del responsable de la Unidad de Control Patrimonial para la

entrega de los bienes adjudicados.
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b) De efectuar el pago en el acto de remate o venta puiblica restringida se efectua la entrega

en dicho acto de los bienes.

4.10. UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
a) Unidad de Control Patrimonial
Recibe expediente.
Entrega de bienes en desuso.

’?\:\. Archiva el expediente.

/"\_5./ VENTADIRECTA

5.1, La venta directa se efectla por invitacion publica por medio escrito oficial; sin perjuicio de Ia
difusion de dicha venta en el portal electronico de la MDCP con indicacion de la fecha en la
cual se decidira la compra y que las eventuales ofertas deberan efectuarse en sobre cerrado

0 a viva voz segun lo determine el comité de las bases.

La publicacion de esta venta debera conservar la informacion pertinente a su caracter de
venta directa.

. 6. DURACION

Este procedimiento debera ejecutarse en 15 dias.
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REGISTRO INSTRUCTIVO OPERATIVO - RIO =

(DIRECTIVA N° 006-2025-UCP/MDCP)

DESCRIPCION DE BIENES PARA BAJA
FECHA
EMISOR Jefe de la Unidad de Control Patrimonial
REVISION Jefe de la Unidad de Conftrol Patrimonial
N Codigo Sesaliiiin Befulie Tacaico (1 Estado | Cuenta (Valor Neto| Causal D,Ac” .d.e. ;2) V°.I?' Ubi (2) =

Patrimonial serip Marca | Medelo | Serie | Medidas |[Conserv.|Contable (8/.) Baja AONHIN | HLSCHn T
Propuesto (s/.) del Bien

"(1) EN CASO DE VEHICULOS ADICIONALMENTE LLENAR FICHA TECNICA DE VEHICULOS
"(2) PARA SANEAMIENTO DE BIENES SOBRANTES

Emitido por el Jefe de la Unidad de

Control Patrimonial

Revisado por el lefe de la Unidad de
Confrol Pafrimonial

Aprobado por la Gerencia Municipal
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FICHA DE DESCRH’CION DE LOS BIENES PARA VENTA
(DIRECTIVA N° 00¢-2025-UCP/MDCP)

£ ge Detalle Técnico (1) Valor
g Cédigo Cuenta .
N Pescripeion Patrimonial | Marca | Modelo Serie | Medidas Estado Contable Ta;:/c;on N° Lote

Jefe de la Unidad de Control Patrimonial

'(!) EN CASO DE VEHICULOS ADICIONALMENTE LLENAR FICHA TECNICA DE VEHICULOS

RESUMEN

CANTIDAD DE BIENES PARA COMPRA - VENTA

CANTIDAD DE LOTES

PRECIO BASE TOTAL DE LA COMPRA - VENTA

Jefe de la Unidad de Control Patrimonial

Gerencia Municipal
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C0D0 DEL POZUZO

ANEXO 04

HOJA DE LIQUIDACION DE VENTA
(DIRECTIVA N° 006-2025-UCP/MDCP)

7
.5 "ENTIDAD ORGANIZADORA
~ FECHA DE LA SUBASTA
_ RESOLUCION QUE AUTORIZA LA VENTA

TSI

V\DAD 07'%:5

RN CONCEPTO | __CANTIDAD [  MONTO (S/)

INTO EXPECTATIVO

/LOTES SUBASTADOS (PRECIO BASE)

“KLOTES DECLARADOS DESIERTOS

T TOTAL

INGRESOS

= LOTES INTEGRAMENTE PAGADOS
;| LOTES ABANDONADOS CON GARANTIA
:” \1. TOTAL DE INGRESOS

' DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS

)/:"/HONORARIOS DEL MARTILLERQ MAXIMO 3%
“ 05097 GASTOS (PUBLICACION Y TASACION)
SUB TOTAL
ENTIDAD ORGANIADORA | 100%

Codo del Pozuzo,.....de.........ooovvvvveviiiennn. del 20.....

Firma y Sello del Martillero Publico (*)

Jefe de la Unidad de Conirol Patrimonial Gerencia de Administracion y Finanzas
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ANEXO 05

BASES ADMINISTRATIVAS VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA
(DIRECTIVA N.° 006-2025-UCP/MDCP)

%24, OBJETIVO

L Establecer el procedimiento para llevar a cabo la compraventa por subasta restringida de los bienes
5~ \DAD Sy, . . . -
g 333'%33@; dados de baja, en virtud de los dispuesto en la Directiva N° 001-2015-SBN.

N

i\

=\

e . /BASE LEGAL

o 04;;\;/ Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
S0 dEL PO
o =2 D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151.

Directiva N° 001-2015-SBN.

'3, CONVOCATORIA
= = Venta de bases administrativas

' /. / Precio

Exhibicion de los lotes

Local

Direccion

Hora

Local

Direccion

T ~ 5, RELACION, CARACTERISTICAS, ESTADO Y PRECIO BASE DE LOS LOTES DE BIENES
' La relacion, caracteristica, estado y precio base de lotes de bienes objeto de compraventa estéan

descritos en el Apéndice A “LOTES DE BIENES A SUBASTARSE”

6. MODALIDAD PARA LA OFERTA
La compraventa por subasta restringida se realizara “COMO ESTEN y DONDE SE

ENCUENTREN”, mediante la modalidad de “SOBRE CERRADQ”
7. DELOS PARTICIPANTES

7.1. Pueden participar como postores, las personas naturales o juridicas que hayan adquirido las

bases de manera directa o a través de un representante pudiendo ingresar al local del acto
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dos personas por base adquirida, previa presentacion del comprobante de pago, emitida por
la Subgerencia de Tesoreria - Caja.

Las personas naturales se identificaran con su DNI, las personas juridicas intervendran a
través de su representante legal, con su respectiva vigencia de poder expedido por la
SUNARP.

Estén prohibidos de participar como postores en la subasta de manera directa o indirecta
aquellos funcionarios y servidores publicos a que hace referencia el articulo 22° de la Ley N°
29151 y los articulos 1336° y 1337° del Codigo Civil. El plazo de prohibicion se establece en
el articulo 1368° del Codigo Civil.

Los actos administrativos que contravengan lo descrito en los numerales anteriores son nulos,
sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

El postor que obtenga la buena pro debera presentar en el mismo acto la Declaracion Jurada,
de haber cumplido con lo dispuesto en las bases.

Cualquier tipo de desavenencias y/o inconvenientes que se presenten durante el acto de la

subasta seran resueltos por la Mesa Directiva, siendo inobjetable la decision tomada.

COMPRAVENTAY ADJUDICACION DE LOS LOTES DE BIENES

A\ 8.1,

/8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Las ofertas son individuales por cada lote. Esta prohibido fraccionar los lotes.

No se permitira el desorden o acuerdo entre postores durante el desarrollo del acto publico,
de ocurrir ello se suspendera temporalmente o definitivamente la subasta y, de ser el caso,
el retiro de las personas que ocasionan o participen en el desorden.

Las ofertas y el pago por lotes se realizaran en soles.

Las ofertas se realizaran bajo la modalidad del “sobre cerrado” por cada lote, el mismo que
debera presentarse al rotulo sefialado en el apéndice C “Oferta Modalidad Sobre Cerrado”,
conteniendo los siguientes datos: nombre o razon social del postor, su documento de
identidad, nimero de lote que pretende adjudicarse, el monto ofertado, la garantia en efectivo
y el numero del comprobante de pago con la que adquirio las bases.

El acto de subasta se inicia cuando el Jefe de la Unidad de Control Patrimonial solicita que
los postores presentes sus sobres.

Se otorgara la buena pro al postor que haya ofertado el monto mas alto, quien debera abonar
el efectivo como minimo el 20% del valor ofertado.

El adjudicatario realizara la cancelacion del lote adjudicado en la Subgerencia de Tesoreria -

Caja de la entidad organizadora, la que entregara el comprobante de pago debidamente
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cancelado. Dicho acto debe realizarse dentro del plazo de tres (03) dias de concluida la
subasta, siendo el dltimo dia el......hasta las........... horas.

El adjudicatario que dentro del plazo establecido en el numeral precedente no cancele el
monto total por el cual se adjudicé alguno de los lotes, cual fuese el motivo o causal, perdera
el dinero entregado en garantia en favor de la entidad organizadora, dejandose sin efecto la
adjudicacidn y reasumiendo esta la administracion del lote.

La entidad organizadora se reserva el derecho de verificar la informacion que presente el
postor durante todo el procedimiento de compraventa. En caso detectarse falsedad de la

informacion proporcionada procederd de conformidad con el ordenamiento legal vigente.

ENTREGA DE LOS LOTES DE BIENES

9.1.

/0.

El adjudicatario solicitaré a la Subgerencia de Tesoreria - Caja de la entidad el comprobante
de pago respectivo, luego requerira a la Unidad de Control Patrimonial proceda a la entrega
de los lotes de bienes adjudicados a su favor, suscribiéndose el correspondiente Acta de
Entrega - Recepcién de bienes vendidos.

La entrega de los lotes adjudicados se realizara los dias.......(indicar la fecha exacta y el
horario de atencion), previa presentacion de la copia del comprobante de pago debidamente
cancelado y del documento de identidad del adjudicatario.

Transcurrido el plazo sefialado y de no ser recogido, el lote sera considerado abandonado,
non habiendo derecho a reclamo alguno y reasumiendo la entidad organizadora la
administracion del lote.

DISPOSICIONES COMPLEMENTRIIAS

10.1.

10.2.

10.3.

104.

10.5.

Cualquier reclamo que desee formular el adjudicatario en relacion a la subasta, lo realizara
ante la entidad organizadora hasta antes de la entrega del lote adjudicado.

Todo postor que participe en la subasta acepta lo establecido en la presente base.

La entidad organizadora es el responsable de certificar la resolucion que aprobé la baja, la
que aprob¢ la compraventa, el Acta de Subasta y cualquier documentacion relacionada con
la compraventa de los bienes.

De conformidad con la legislacion tributaria vigente, la transferencia de bienes usados no esta
gravada con el Impuesto General a las Ventas (IGV).

Los aspectos no contemplados en la presente base, se regiran a la normativa de la SBN.
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LOTES DE BIENES A SUBASTARSE

(DIRECTIVA IN° 006-2025-UCP/MDCP)
LOTE CODIGO DENOMINACION Y DETALLE TECNICO ESTADO DE . PRECIO
PATRIMONIAL DENOMINACION PLACA MARCA COLOR CONSERVACION BASE S/.

Jefe de la Unidad de Contrel Patrimonial

Gerencia Municipal
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‘Municipalidad Ristrilel de

COD0 DEL POZUZOD

APENDICE B

DECLARACION JUARADA SUBASTA RESTRINGIDA
(DIRECTIVA N.° 006-2025-UCP/MDCP)

5% ),..537‘:?}/0, ................................................................................................................. Identificado con

“%‘cipumento Nacional de Identidad N e, domiciliado

L I del Distrito A€ Provincia
fo

\Hé ........................................................... REGION......ccooiiiiiiiii e
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

\ Ekdestlno final de la chatarra adquirida por el Lote N°......... de la Subasta Restringida de Bienes

f M}Jebles de la Municipalidad Distrital de Codo del Pozuzo, sera el siguiente:

Lio que Declaro Ba]o Juramento en sefial de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de Codo

\\\\\f\EA -F e
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APENDICE C

OFERTA MODALIDAD DE SOBRE CERRADO SUBASTA RESTRINGIDA
(DIRECTIVA N° 006-2025-UCP/MDCP)

N° del Comprobante de Pago de adquisicion
de las Bases Administrativas

| *| Valor Ofertado

Monto de la Garantia en Soles (Dinero en

Efectivo)

--------------------------------------------
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ANEXO 06

BASES ADMINISTRATIVAS VENTA POR SUBASTA PUBLICA
(DIRECTIVA N° 006-2025-UCP/MDCP)

OBJETIVO
Establecer el procedimiento para llevar a cabo la compraventa por subasta restringida de los bienes

dados de baja, en virtud de los dispuesto en la Directiva N°.................
3, BASE LEGAL
/" Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151.
Directiva N°.................

CONVOCATORIA
Venta de bases administrativas

Precio

Exhibicion de los lotes

Local

Direccion

ACTO DE SUBASTA
La compraventa por subasta publica se realizara:

Dia
Hora

Local

Direccion

RELACION, CARACTERISTICAS, ESTADO Y PRECIO BASE DE LOS LOTES DE BIENES
La relacion, caracteristica, estado y precio base de lotes de bienes objeto de compraventa estan

descritos en el Apéndice A “LOTES DE BIENES A SUBASTARSE”

MODALIDAD PARA LA OFERTA
La compraventa por subasta publica se realizara “COMO ESTEN y DONDE SE ENCUENTREN”,

mediante la modalidad “A VIVA VOZ y SOBRE CERRADO”

DE LOS PARTICIPANTES
7.1.  Pueden participar como postores, las personas naturales o juridicas que hayan adquirido las

bases de manera directa o a través de un representante pudiendo ingresar al local del acto
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8.3.
8.4.

8.5.
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dos personas por base adquirida, previa presentacion del comprobante de pago, emitida por
la Subgerencia de Tesoreria - Caja.

Las personas naturales se identificaran con su DNI, las personas juridicas intervendran a
través de su representante legal, con su respectiva vigencia de poder expedido por la
SUNARP.

Estan prohibidos de participar como postores en la subasta de manera directa o indirecta
aquellos funcionarios y servidores piblicos a que hace referencia el articulo 22° de la Ley N.°
29151 y los articulos 1336° y 1337° del Cddigo Civil. El plazo de prohibicion se establece en
el articulo 1368° del Cédigo Civil.

Los actos administrativos que contravengan lo descrito en los numerales anteriores son nulos,
sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

El postor que obtenga la buena pro debera presentar en el mismo acto la Declaracion Jurada,
de haber cumplido con lo dispuesto en las bases.

Cualquier tipo de desavenencias y/o inconvenientes que se presenten durante el acto de la

subasta seran resueltos por la Mesa Directiva, siendo inobjetable la decisién tomada.

OMPRAVENTA'Y ADJUDICACION DE LOS LOTES DE BIENES

Las ofertas son individuales por cada lote. Esté prohibido fraccionar los lotes.

No se permitira el desorden o acuerdo entre postores durante el desarrollo del acto publico,
de ocurrir ello se suspendera temporaimente o definitivamente la subasta y, de ser el caso,
el retiro de las personas que ocasionan o participen en el desorden.

Las ofertas y el pago por lotes se realizaran en soles.

Las ofertas se realizaran bajo la modalidad del “sobre cerrado” por cada lote, el mismo que
debera presentarse al rotulo sefialado en el apéndice C “Oferta Modalidad Sobre Cerrado”,
conteniendo los siguientes datos: nombre o razén social del postor, su documento de
identidad, niimero de lote que pretende adjudicarse, el monto ofertado, la garantia en efectivo
y el numero del comprobante de pago con la que adquirid las bases.

El acto de subasta se inicia cuando el Martillero Publico solicita las ofertas en “sobre cerrado”,
las que deben guardar las formalidades descritas en el numeral precedente y adjuntando
como garantia un minimo del 20% de la suma ofertada. Las ofertas que no cumplan dicho
requisito seran invalidadas. Luego se solicitara las ofertas “a viva voz” con todos los postores,
incluyendo a los postores que presentaron su “sobre cerrado”. El postor debe expresar de

manera indubitable el monto a ofertar, caso contrario no se tomara su oferta.
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Terminada las ofertas “a viva voz’, se procedera a abrir los sabres, resultando adjudicado al
postor que haya ofertado el monto més alto entre las dos modalidades. Si resulta ganador
quien oferto “a viva voz” debera abonar en efectivo como minimo el 20% del valor ofertado.
En caso de producirse igualdad entre el monto ofertado en “sobre cerrado” y el monto ofertado
"a viva voz', se procedera a solicitar a ambas partes que oferten “a vivas voz’ tomandose
como base el valor de la oferta del empate, resultando adjudicado al postor que oferte el
monto mas alto.

En el supuesto que se otorgue la buena pro a una oferta contenida en “sobre cerrado” no sera
necesario abonar el 20% del valor ofertado, toda vez que la garantia se encuentra en el sobre
presentado.

Los “sobres cerrados” que no obtuvieran la buena pro seran devueltos a sus titulares una vez
adjudicado el lote por el cual ofertaron.

. El adjudicatario realizara la cancelacion del lote adjudicado en la Subgerencia de Tesoreria -
Caja de la entidad organizadora, la que entregara el comprobante de pago debidamente
cancelado. Dicho acto debe realizarse dentro del plazo de tres (03) dias de concluida la
subasta, siendo el Ultimo dia el......hasta las............ horas.

. El'adjudicatario que dentro del plazo establecido en el numeral precedente no cancele el

monto total por el cual se adjudico alguno de los lotes, cual fuese el motivo o causal, perdera
el dinero entregado en garantia en favor de la entidad organizadora, dejandose sin efecto la
adjudicacion y reasumiendo esta la administracion del lote.

8.12. La entidad organizadora se reserva el derecho de verificar la informacion que presente el

postor durante todo el procedimiento de compraventa. En caso detectarse falsedad de la

informacion proporcionada procedera de conformidad con el ordenamiento legal vigente.

9. ENTREGA DE LOS LOTES DE BIENES
9.1.  Eladjudicatario solicitara a la Subgerencia de Tesoreria - Caja de la entidad el comprobante

de pago respectivo, luego requerira a la Unidad de Control Patrimonial proceda a la entrega
de los lotes de bienes adjudicados a su favor, suscribiéndose el correspondiente Acta de

Entrega - Recepcion de bienes vendidos.
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9.2. La entrega de los lotes adjudicados se realizara los dias....... (indicar la fecha exacta y el

horario de atencion), previa presentacion de la copia del comprobante de pago debidamente

cancelado y del documento de identidad del adjudicatario.

9.3. Transcurrido el plazo sefialado y de no ser recogido, el lote sera considerado abandonado,

,,h,\ non habiendo derecho a reclamo alguno y reasumiendo la entidad organizadora la
FEaIDAD
//f/j‘” AN administracion del lote.
?/g(' ,;Vlu )gr;\l}
Lo\ O*IO DISPOSICIONES COMPLEMENTRIIAS
% et p’y’ 10.1. El Martillero Pablico que ejecute la subasta est4 prohibido de realizar cualquier otro cobro

adicional a los adjudicatarios por cualquier concepto que no esté estipulado en la presente
base.

10.2. Cualquier reclamo que desee formular el adjudicatario en relacion a la subasta, lo realizara

ante la entidad organizadora hasta antes de la entrega del lote adjudicado.
10.3. Todo postor que participe en la subasta acepta lo establecido en la presente base.
10.4. La entidad organizadora es el responsable de certificar Ia resolucion que aprobg la baja, la
que aprobd la compraventa, el Acta de Subasta y cualquier documentacién relacionada con
la compraventa de los bienes.

/ 5. De conformidad con la legislacion tributaria vigente, la transferencia de bienes usados no esta
W e gravada con el Impuesto General a las Ventas (IGV).
10.6. Los aspectos no contemplados en la presente base, se regiran a la normativa de la SBN.
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LOTES DE BIENES A SUBASTARSE
(DIRECTIVA N° 006-2025-UCP/MDCP)

LOTE

COoDIGO
PATRIMONIAL

DENOMINACION Y DETALLE TECNICO

DENOMINACION

PLACA

MARCA

COLOR

ESTADO DE
CONSERVACION

UBICACION

PRECIO

BASE S/.

Jefe de la Unidad de Control Pafrimonial

Gerencia Municipal
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Wiunicipalidad Dislrilnl de

COD0 DEL POZUZoO

APENDICE B

DECLARACION JUARADA SUBASTA PUBLICA
(DIRECTIVA N.° 006-2025- -UCP/MDCP)

................................................................................................................. Identificado con
;[\\1‘ cumento Nacional de Identidad R domiciliado
B0 oeeeeneeenee oo del Distrito €., Provincia
o N
SR 2 L
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:
19, f"\ 'El destino final de la chatarra adquirida por el Lote N°......... de la Subasta Publica de Bienes Muebles

- de la Municipalidad Distrital de Codo del Pozuzo, sera el siguiente:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.............................................................................

~ Lo que Declaro Bajo Juramento en sefial de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de Codo
del Pozuzo a los...dias del mes de....................._ del afio 20....

Apellidos, Nombres, Firma y Huella Digital del Postor
DNI N°
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APENDICE C

OFERTA MODALIDAD DE SOBRE CERRADO SUBASTA PUBLICA
(DIRECTIVA N° 006-2025-UCP/MDCP)

A
/ Vi
Q
v/
~U7
1 pO%-

Numero de Lote

’3;"Nombre o0 Razén Social

> Ne del Comprobante de Pago de adquisicion
de las Bases Administrativas

Valor Ofertado

Monto de la Garantia en Soles (Dinero en
Efectivo)

Apellidos, Nombres, Firma y Huella Digital del Postor
DNI N°

.............................
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ANEXO 07

ACTA DE ENTREGA - RECEPGION DE BIENES
SUBASTA RESTRINGIDA
(DIRECTIVAN, ° 006-2025-UCP/MDCP)

- ;13'“3;}\\\\& las instalaciones de Ia Municipalidad Distrital de Codo del Pozuzo ubicado en e Jr, Huampal SIN del

.‘\-\. " . . "y I3
Qstrfto de Codo del Pozuzo, Provincia de Puerto Inca en la Regién Huanuco, a las....... horas del

gié.....de ....................... del afio 20...., se reunieron los representantes, por la Municipalidad el

> e 1<\Sr ............................................. Identificado con DNIN®................... en su condicion de Jefe
 de la Unidad de Control Patrimonial - Identificado con DNI
W postor ganador, con la finalidad de proceder a la Entrega - Recepcion del Lote
VYR \N° ............. objeto de la Subasta Restringida N. °........ -20...-MDCP a mérito de Ia Resolucién de
ﬁ AlcaldiaN.".......-20...-MDCP/A de fecha.... ...

Se inicia la reunion con Ia participacion del representante de |3 Municipalidad Distrital de Codo del
Pozuzo, quien dio lectura de Ia Resolucion de Alcaldia N °........ -20...-MDCP/A mediante la cual se

utoriza el proceso de venta por Subasta Restringida, de acuerdo a lo dispuesto por la Directiva N.°
01-2015/SBN “Procedimiento de Gestion de los Bienes Muebles Estatales’, aprobada mediante
Resolucién N .° 046-2015/SBN: asi como el Reglamento de la Ley N .° 29151 ‘Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales” aprobado por D.S. N .° 007-2008-VIVIENDA.

. Acto seguido, el representante de |a Municipalidad Distrital de Codo del Pozuzo procedio a Ia entrega

 fisica de los bienes comprendidos en la resolucién de baja que se detallan en el Anexo que forma parte
del presente documento, acto que se concretd sin observaciones y con la conformidad del representante
de la entidad ganadora.

Estando de acuerdo ambas partes, se procede a suscribir el presente Acta en sefial de conformidad.

........................................................................................................

LA MUNICIPALIDAD POSTOR GANADOR
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ANEXO 08

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE BIENES
SUBASTA PUBLICA
(DIRECTIVA N.° 006-2025—UCF’/MDCF’)

, alas....... horas del
del afio 20...., se reunieron los representantes, por la Municipalidad e

............................................. Identificado con DNIN®.................. €n su condicion de Jefe

de la Unidad de Control Patrimonial y el Sr................o Identificado con DNI
B postor ganador, con la finalidad de proceder a la Entrega - Recepcion del Lote

' e N i objeto de la Subasta Piblica N.°..... . -20...-MDCP a mérito de [a Resolucién de Alcaldia

NS....o20..MDCPIA de fecha.....

/Se inicia la reunion con Ia participacion del representante de la Municipalidad Distrital de Codo del

Pozuzo, quien dio lectura de |a Resolucion de Alcaldia N.°... -20...-MDCP/A mediante |a cual se

DAD AN . . ; . ;
A8 25 Nautoriza el proceso de venta por Subasta Publica, de acuerdo a Io dispuesto por la Directiva

IS\ o R e
\ Q /&

N _AActo seguido, el representante de Ia Municipalidad Distrital de Codo del Pozuzo procedi6 a la entrega

fisica de los bienes comprendidos en la resolucién de baja que se detallan en g Anexo que forma parte
_ del presente documento, acto que se concretd sin observaciones y con la conformidad del representante

t de la entidad ganadora.

Estando de acuerdo ambas partes, se procede a suscribir ef presente Acta en sefial de conformidad.

........................................................................................................

LA MUNICIPALIDAD POSTOR GANADOR
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