SUMILLA: APROBACION DE LA
MODIFICACION DE LA DIRECTIVA N 004-
2024-MTC/21  “DIRECTIVA  PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y CONSULTORIAS DE
OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES ©
INFERIDRES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS ~ TRIBUTARIAS EN  EL
PROGRAMA DENCMINADO PROYECTO
ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA DE
TRANSPORTE ~ DESCENTRALIZADO -
PROVIAS DESCENTRALIZADO"
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VISTO:

El Informe N° 207-2025-MTC/21.0PP, el Memorando 498-2025-MTC/21.0PP elaborados por
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el Memorando N° 399-2024-MTC/21.0A, el Memorando
(M) N° 13-2025-MTC/21.0A elaborados por la Oficina de Administracion, y el Informe N* 200-2025-
MTC/21.0AJ elaborado por la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N° 029-2006-MTC se dispuso la fusiéon por absorcion del

7~  Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Departamental - PROVIAS DEPARTAMENTAL y

"~y el Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Rural - PROVIAS RURAL, correspondiéndole a

™ este ultimo la calidad de entidad incorporante, resultando de dicha fusiéon la Unidad Ejecutora

denominada Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado, en adelante
PROVIAS DESCENTRALIZADO;

Que, mediante Decreto Supremo N° 098-2021-PCM, se aprob¢ la calificacion y relacion de
los Programas y Proyectos Especiales del Poder Ejecutivo, advirtiendo que consta en el Anexo que
forma parte del citado dispositivo legal que PROVIAS DESCENTRALIZADO fue calificado como
Programa;

Que, el Manual de Operaciones del Programa denominado Proyecto Especial de
Infraestructura de Transporte Descentralizado, en adelante “el Manual de Operaciones” aprobado
por la Resolucion Ministerial N° 897-2021-MTC/21.01.02, establece que Provias Descentralizado es
QLuUn programa con autonomia técnica, administrativa y financiera, que tiene a su cargo actividades

3e preparacion, gestion, administracion y de ser el caso la ejecucion de proyectos y programas de
version para el incremento de la dotacion de infraestructura y la mejora de la transitabilidad de la
winfraestructura de transporte departamental y vecinal o rural, asi como el fortalecimiento de
capacidades institucionales para la gestion descentralizada del transporte departamental y vecinal
o rural; dependiendo del Ministerio de Transportes y Comunicaciones;




Que, las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, se encuentran dentro de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion
de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sin embargo, se encuentran bajo la
supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE;

Que, mediante la Opinion N° 128-2017/DTN, el OSCE ha senalado que, si bien las
contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores u ocho (8) UIT se encuentran fuera del ambito
de aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado, las Entidades que realicen dichas
contrataciones deben efectuarlas de acuerdo a los lineamientos establecidos en sus normas de
organizacion interna, en el marco de los principios que regulan la contratacion publica, en razén
de lo cual determinaran los mecanismos apropiados para garantizar la eficiencia y transparencia en
el uso de los recursos publicos. Asimismo, a través de la Opinién N° 200-2017/DTN, el OSCE ha
precisado que, las Entidades pueden implementar en tales lineamientos mecanismos similares a los
establecidos en la normativa de contrataciones del Estado;

Que, con fecha 27 de enero de 2022, la Direccion General de Abastecimiento del MEF,
publicé la Guia para la contratacion de bienes y servicios menores o iguales a 8 UIT, en la cual senala
que la citada guia es un documento no normativo y tiene por objeto orientar a las entidades en la
gestion de las contrataciones de bienes y servicios menores o iguales a 8 UIT, por cuanto recoge
buenas practicas que pueden ser implementadas por las entidades de forma facultativa, precisando
entre otros , lo siguiente :

sl

)
"

Las contrataciones menores o iguales a 8 UIT no deben ser utilizadas para evadir la

aplicacion del TUO de la Ley, ya sea reduciendo intencionalmente la cantidad y/o monto

de la contratacion con el fin de enmarcaria en dicho supuesto de exclusion y evitar
realizar el procedimiento de seleccion que corresponda.

Los principios que se deben considerar en las contrataciones menores o iguales a 8UIT

son las establecidas en el TUO de la Ley y en el D.L N° 1439, priorizandose las siguientes:

Principio de Encomia, Principio de Transparencia, Principio de Integridad, Principio de

Competencia y Principio de Eficiencia y Eficacia.

% Las compras menores o iguales a 8 UIT deben ser programadas en el CMN. De surgir
necesidades posteriores a lo programado en el CMN, este debe ser modificado para
incluirlas.

< Las compras menores o iguales a 8 UIT estan sufetas a supervision del OSCE, con

excepcion de las compras por Acuerdo Marco.

7
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% Fs obligatorio que el OFC registre y publique en el SEACE la totalidad de las Ordenes
de Compra y Ordenes de Servicio cuyos montos sean menores o iguales a ocho (8) UIT,
que hubieran realizado durante el mes, contando para ello con un plazo maximo de
cinco diias habiles del mes siguiente. La informacion de las OC y OS que se registra en
el SEACE debe ser idéntica al documento final.

s El proveedor no debe encontrarse impedido para contratar con el Estado y que le son

aplicables las sanciones previstas en el TUO de la Ley.

o

Que, de la revision de la citada Guia, se tiene que, esta recomienda que las entidades
aprueben lineamientos internos que regulen dichas contrataciones, para tener identificadas las
actuaciones durante la interaccién con el mercado y evitar inconvenientes durante la ejecucion
contractual;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 037-2023-MTC/21, se aprob6 la Directiva N 01-
2023-MTC/21 “Lineamientos para la Formulaciéon, Aprobacién, Actualizacion y/o Modificacion de
los Documentos de Gestion - Directivas - Instructivos en el Programa denominado Proyecto Especial
de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias Descentralizado”, a través de cual se
establecieron los lineamientos que regulan el procedimiento interno para la formulacién,
aprobacion, actualizacion y/o modificacion de los documentos de gestion, directivas e instructivos
del Programa, siendo que, el Anexo 2 de la Directiva N° 01-2023-MTC/21, establece la estructura
basica de las Directivas;

Que, con Resolucion Directoral N° 177-2024-MTC/21 se aprob6 la Directiva N° 004-2024-
MTC/21 “Directiva para la contratacion de bienes, servicios, consultorias y consultorias de obras
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho 8 Unidades Impositivas Tributarias en el Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias
Descentralizado”;

Que, a través del Informe N° 514-2025-MTC/21.0A.ABAST, la Oficina de Administracién hace
suyo el referido Informe y remite a la OPP el proyecto de maodificacion de la Directiva N° 04-2024-
MTC/21"Directiva para la Contratacién de Bienes, Servicios, consultorias y consultorias de obras
cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias



Descentralizado”, siendo que, en el referido Informe se precisa que la propuesta obedece a que se
han advertido errores de forma y fondo que cambian parcialmente la Base Legal, Disposiciones
Generales, Disposiciones Especificas, Responsabilidades, Disposiciones Complementarias Finales y
los Anexos — Formatos, por lo que existe la necesidad de la modificacion de la directiva para la
optimizacion y mejora de los procesos institucionales, adjuntando el cuadro comparativo de la
propuesta de modificacion;

Que, con Memorando N° 498-2025-MTC/21.0PP la OPP efectia observaciones sobre el
referido proyecto de modificacion de Directiva;

Que mediante Memorando N° 399-2025-MTC/21.0A, la Oficina de Administracion remite el
Informe N° 795-2025-NTC/21.0A.ABAST a la OPP con el proyecto de modificacion de la “Directiva
para la Contratacion de Bienes, Servicios, consultorias y consultorias de obras cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el Programa denominado
Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias Descentralizado”;

Que, a través del Informe N* 207-2025-MTC/21.0PP, la OPP concluye que considera viable |a
aprobacién de la modificacion de la “Directiva para la Contratacién de Bienes, Servicios,
consultorias y consultorias de obras cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias en el Programa denominado Proyecto Especial de Infraestructura de
Transporte Descentralizado” y emite opinién técnica favorable, solicitando a la OAJ que evalue si
es pertinente aprobar la propuesta de Directiva teniendo en cuenta que la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publica, entrara en vigencia el 22 de abril de 2025;

Que, al respecto, el sub numeral 6.2.2.1 de numeral 6 de la Directiva N° 01-2023-MTC/21
senala que, las Directivas de competencia del Programa denominado Provias Descentralizado,
requiere opinion de las unidades de organizacion involucradas, opinién técnica de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto (OPP); y opinién legal de la Oficina de Asesoria Juridica (OAJ) que, de
encontrarlo conforme, adjunta el proyecto de Resolucion de Direccion Ejecutiva. Es canalizada por
la OAJ a la Direccién Ejecutiva para su aprobacion; cuya directiva adjunta y proyecto de Resoluoon
Directoral, debe contar con la visacién de las unidades de organizacién involucradas;

Que, de igual manera, en numeral 6.2.2.1 del numeral 6.2.2 de la citada Directiva establece
que, corresponde la modificacion de una Directiva, cuando el marco normativo que la sustenta se
modifique en forma sustancial motivando que cambien parcial o totalmente la finalidad |,
disposiciones generales y/o disposiciones especificas, cuando la modificacién de MOP afecte las
funciones sustantivas, generales o especificas de alguna unidad de organizacion involucrada en la
Directiva y para optimizar o simplificar las disposiciones establecidas en la Directiva, precisandose
en el numeral 6.2.2.3 de la citada Directiva, que para la optimizacion y mejora de los procesos
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institucionales la modificacién o derogacion de directivas, comprende el uso del contenido minino
del informe de modificaciéon o derogacion de Directiva o Instructivo de competencia de Provias
Descentralizado — Item analisis, Anexo 01, asimismo remarca que la aprobacion de modificacion de
directivas de competencia de PVD comprende el mismo procedimiento regulado en el numeral
6.2.1 de la referida Directiva;

Que, el numeral 7 de la Directiva N* 01-2023-MTC/21, referente a las Responsabilidades,
establece en su subnumeral 7.4 que, la Oficina de Asesoria Juridica (OAJ) es la unidad de
organizacion responsable de emitir opinién legal, respecto de los proyectos de los documentos de
gestiéon, directivas o instructivos del Programa denominado Provias Descentralizado y de
corresponder esta a cargo de elaborar el proyecto de la respectiva resolucion de aprobacion.

Que, mediante Informe N° 200-2025-MTC/21.0AJ, la Oficina de Asesoria Juridica senala que,
de la revision de la propuesta de modificacion de la Directiva N° 004-2024-MTC/21 “Directiva para
la Contratacion de Bienes, Servicios , consultorias y consultorias de obras cuyos montos sean iguales
o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el Programa denominado Proyecto
Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias Descentralizado” se tiene que,
esta ha empleado el contenido minino del informe de modificacion, Item andlisis, Anexo 01 de
acorde a lo dispuesto en el numeral 6.2.2.3 de la Directiva N° 01-2023-MTC/21, asimismo precisa
que, si bien es cierto esta proxima a entrar en vigencia la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas en abril del presente ano, ello no implica que en la actualidad queda
restringida la facultad de efectuar modificaciones y/o proponer nuevas directivas relacionadas a las
contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 UITS de acuerdo al sustento de la unidad de
organizacion proponente, sin perjuicio de que, al entrar en vigencia la citada Ley y su Reglamento
de acuerdo a las disposiciones y/o lineamientos que el érgano competente emita respecto a las
ontrataciones menores, PVD debera de aplicar segun corresponda dichas disposiciones de acuerdo
| marco normativo respectivo, de igual manera sefala que, obra en el expediente un Acta de
Gestion suscrita por los funcionarios de PVD validando aspectos de mejoras contenida en la
modificacién de la Directiva en cuestion;

Con el visto bueno de la Coordinadora de Abastecimiento y Control Patrimonial; de las
Oficinas de Administracion y de Asesoria Juridica, y;




De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 029-2006-MTC, y la atribucién
conferida por el articulo 7 y el literal n) del articulo 8 del Manual de Operaciones del Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado- Provias
Descentralizado, aprobado por la Resolucion Ministerial N° 897-2021-MTC/01.02;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la modificacion de la Directiva N° 004-2024-MTC/21 denominada
“Directiva para la Contratacion de Bienes, Servicios, Consultoria y Consultorias de Obras cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en el Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias
Descentralizado”, aprobada mediante Resolucién Directoral N* 177-2024-MTC/21, que forma parte
integrante de la presente Resolucion Directoral.

Articulo 2.- Notificar la presente resolucion a las Unidades de Organizacion del Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias
Descentralizado, para su conocimiento y fines correspondientes.

Articulo 3.- Disponer que la presente Resolucién se publique en el Portal Institucional

(www.gob.pe/pvd/) y en la intranet institucional.

Registrese y comuniquese.

A L

SCAR gﬁgggrcggvsz FIGUERQA
VEz
PROVIAS DESC;N?::LOIZADO

Exp. N 1012450632
JCSCAmasc



)

Provias

. | Ministerio e R
PERU | de Transportes Viceministerio ovias
' y Comunicaciones de Transportes Descentrali
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DIRECTIVA PARA LA CONTF\:ATACION DE BIENES, SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y CONSULTORIAS DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN
EL PROGRAMA DENOMINADO PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DESCENTRALIZADO - PROVIAS DESCENTRALIZADO
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DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y CONSULTORIAS DE OBRAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN
EL PROGRAMA DENOMINADO PROYECTO ESPECIAL DE INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DESCENTRALIZADO - PROVIAS DESCENTRALIZADO

1. OBJETO.

Establecer el procedimiento interno para la contratacién de bienes, servicios,
consultorias y consultorias de obras, cuyos montos sean iguales o inferiores
a las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la
transaccion, que requieran las unidades de organizacién del Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte
Descentralizado - Provias Descentralizado.

FINALIDAD.

Regular el uso eficiente y eficaz de los recursos asignados para la
contratacion de bienes, servicios, consultorias y consultorias de obras, por
montos iguales o inferiores a las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias,
que permitan la atencion eficaz y eficiente, en términos de calidad, cantidad y
oportunidad, de las necesidades de las unidades de organizacién para el
cumplimiento de sus funciones y objetivos institucionales.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva se aplican y son de
obligatorio cumplimiento para las unidades de organizacién de Provias
Descentralizado, que participen o intervengan directamente o indirectamente
en el proceso de contratacion de bienes, servicios, consultorias y consultorias
de obras cuyos montos sean iguales o inferiores a las ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias.

BASE LEGAL.

4.1. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

4.2. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificatorias.

4.3. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias. )

4.4. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

4.5. Resolucién Ministerial N° 897-2021-MTC/01.02, que aprueba el Manual
de Operaciones de Provias Descentralizado.

4.6. Resolucion Directoral N° 0037-2023-MTC/21, que aprueba la Directiva N°
001-2023-MTC/21, “Lineamientos para la Elaboracién y Actualizacién de
Documentos de Gestion — Directivas — Instructivos en el Programa
denominado Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte
Descentralizado — Provias Descentralizado”.
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4.7. Resolucién Directoral N° 0168-2021-MTC/21 que aprueba la Directiva N° 5-
2021-MTC/21 denominada “Lineamientos para el uso y la difusiéon del
lenguaje inclusivo en Provias Descentralizado”.

4.8. Directivas vigentes emitidas por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE), en el marco de sus competencias.

4.9. Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

4.10. Cadigo Civil.

4.11. Decreto Supremo 092-2017-PCM, que aprueba la Politica Nacional de

Integridad y Lucha contra la Corrupcién del Estado Peruano.

4.12. Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos.

4.13. Reglamento de la Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos, aprobado mediante Decreto Supremo N° 008-
2019-JUS.

4.14. Decreto Supremo N° 091- 2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto de Urgencia N° 020-2019, Decreto de Urgencia
que establece la obligatoriedad de la presentacion de la Declaracion
Jurada de Intereses en el sector publico.

5. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. Definiciones:

Unidad usuaria: Es la unidad de organizaciéon del PVD cuyas
necesidades requieren ser atendidas con determinada contratacién de
bienes, servicios, consultorias y consultorias de obras. Colabora y
participa en la planificacion de las contrataciones, formula los
requerimientos acordes a sus necesidades, y realiza la supervision y
verificacion del cumplimiento de las prestaciones, previo a su
conformidad. Son las responsables de validar técnicamente las
cotizaciones mediante la verificacién del cumplimiento de las EETT o
TDR.

Unidad Técnica: Es la unidad de organizacién del PVD que, dada sus
funciones especializadas, canalizan los requerimientos formulados por
otras unidades de organizacion relacionados a su especialidad, y realiza
la verificacion técnica de los requerimientos, pudiendo constituirse a su
vez, en area usuaria,

Bienes: Son objetos que requiere la unidad usuaria para el desarrollo de
sus actividades y cumplimiento de sus fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Es el acto de administracion
cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible y de libre afectacion, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, en
funcién a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes que regulen el objeto materia del compromiso.
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5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5111

5.1.12.

Viceministerio
de Transportes

Comprobante de pago: Documento que acredita la transferencia de
bienes, la entrega en uso o la prestacion de servicios. Para ser
considerado como tal, debe ser emitido y/o impreso conforme a las
normas del Reglamento de Comprobantes de pago.

Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por ellla
responsable del area usuaria o area técnica, segun corresponda,
quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales de
las EETT o de los TDR, luego de realizar las pruebas necesarias, de
corresponder.

Consultorias: Servicio profesional altamente calificado que realiza
una persona natural o juridica, para la elaboracién de estudios,
proyectos, asesorias, capacitaciones o servicios especializados en
una materia concreta, requeridos por las unidades usuarias para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

Contratos Civiles: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o
extinguir una relacién juridica dentro de los alcances del Cédigo Civil.
Se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de compra o de
servicio, asi como con la suscripciéon de contratos.

Contratacioén: Accién que realiza PVD mediante la cual se abastece
de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o
de la retribucién correspondiente con fondos publicos a favor de un/a
proveedor/a y demas obligaciones derivadas de su condicién de
entidad contratante.

Contratista: El proveedor (persona natural o juridica) que celebra un
contrato con una Entidad de conformidad con las disposiciones
vigentes.

Convocatoria: Accion mediante la cual se invita a cotizar un
requerimiento y/o los términos de referencia, a través del correo
electrénico de la entidad.

Cotizacion: Documento emitido por un potencial proveedor, que
indica el precio, plazo, forma de pago, condiciones y/o cumplimiento
de las especificaciones técnicas o términos de referencia, que se
encontraria a su cargo, en caso de resultar adjudicado.
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5.1.13.

5.1.14.

5.1.15.

) 5.1.16.

5.1.17.

5.1.18.

5.1.19.

5.1.20.

5.1.21.

5.1.22.

Cuadro Multianual de Necesidades: Es un instrumento de gestion
que detallada los requerimientos de bienes, servicios, consultorias y
consultoria de obras que se prevé adquirir o contratar durante un
periodo minimo de tres (3) afos fiscales, con el propésito de cumplir
las metas y objetivos estratégicos y operativos. Dichos
requerimientos son inicialmente identificados por las distintas
unidades de organizacién, para luego ser compilados y consolidados
por la OA. Este proceso asegura una planificacién eficaz y una
gestion eficiente de los recursos disponibles, en linea con las
directrices y regulaciones establecidas por la DGA.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye
las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben
ejecutarse las obligaciones.

Expediente de Contratacién: Es el conjunto de documentos donde
consta todas las actuaciones del proceso de contratacion, desde el
requerimiento a adquirir o contratar hasta la culminacion del contrato.

Indagacién de mercado: Accion mediante la cual los servidores del
OEC identifican las ofertas que brinda el mercado y determinan el
valor de la contratacion de los bienes, servicios o consultorias
requeridas.

Locacién: Es una modalidad de contratacién civil para ejecutar un
servicio especifico, no permanente, con resultado definido,
independientemente de su denominacién, no genera vinculo laboral
debido a la naturaleza de la contratacion.

Locador: Persona natural que brinda un servicio fisico o intelectual a
favor de la Entidad a cambio de una retribucién, por un periodo de
tiempo determinado, sin vinculo laboral, ni subordinacién con la
Entidad; desde o luego de habérsele notificado una orden de servicio
o suscrito el contrato correspondiente.

Organo Encargado de las Contrataciones: Es la unidad organica
que realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento y
gestion administrativa de las contrataciones, que involucra el tramite
de su perfeccionamiento, la aplicaciéon de penalidades, y emision de
constancias.

Postor: La persona natural o juridica que participa en el
procedimiento de contratacion y presenta su oferta o cotizacion.

Prestacion: Es la ejecucion del servicio o la entrega del bien, cuya
contratacién es regulada por la presente Directiva.

Prevision presupuestaria: Documento que garantiza Ia

disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.
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5.1.23. Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicio y consultoria de obra.

5.1.24. Requerimiento: Solicitud del bien, servicio, consultoria y consultoria
de obra formulada por la unidad usuaria de la Entidad, para facilitar
el cumplimiento de las actividades operativas de PVD. Comprende
las EETT o los TDR, segun sea el caso; pudiendo incluir
adicionalmente los requisitos que se consideren necesarios.

5.1.25. Servicios: Actividad o labor que requiere la unidad usuaria para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines.

5.1.26. Suministro: Entrega periédica de bienes, de acuerdo al
requerimiento del area usuaria para el desarrollo de actividades, el
cumplimiento de funciones vy fines.

5.1.27. Términos de referencia: Descripcidn de las caracteristicas técnicas
y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios y/o
consultorias a contratar. Incluye las condiciones bajo las que deben
ejecutarse la contratacion.

5.1.28. Unidad Impositiva Tributaria: Valor en soles establecido por el
Estado para determinar impuestos, infracciones, multas y otros
aspectos de indole tributarios.

5.1.29. Orden de Servicio: Documento emitido por el OEC para formalizar
la contratacion de los servicios, solicitados por las diferentes areas
usuarias.

5.1.30. Orden de Compra: Documento emitido por el OEC para formalizar
la contratacion de los bienes, solicitados por las diferentes areas
usuarias.

5.2. Abreviaturas y/o Acrénicos:

ut : Unidad Técnica.

uu - Unidad Usuaria.

CMN - Cuadro Multianual de Necesidades

CONV Convocatoria

DGA : Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas.

EETT : Especificaciones Técnicas.

OEC : Organo Encargado de las Contrataciones.

OPP : Oficina de Planeamiento y Presupuesto

ORH - Oficina de Recursos Humanos

OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

OTI : Oficina de Tecnologias de la Informacién

POI - Plan Operativo Institucional

PVD : Programa denominado Proyecto Especial de

Infraestructura de Transporte Descentralizado - Provias
Descentralizado.
LCE : Ley de Contrataciones del Estado.
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RLCE Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

SEACE : Sistema Electrénico de las Contrataciones del Estado.

SIGA Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

STD Sistema de Tramite Documentario

TDR Términos de Referencia.

TUO Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

UIT Unidad Impositiva Tributaria.

OA Oficina de Administracion.

0os Orden de Servicio.

oC Orden de compra.

PEI Plan Estratégico Institucional.

SIAF Sistema Integrado de Administraciéon Financiera.

5.3. Principios de las contrataciones y otras consideraciones

5.3.1.

a)

d)

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
UIT constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, sujeto a
supervision por el OSCE.

. Todas las contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT se rigen

por los principios establecidos en el TUO de la Ley de Contrataciones
del Estado, aprobado por la Ley N° 30225 y sus modificatorias, y el
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento,
aprobado por Decreto Legislativo N° 1439, los cuales son:

Libertad de concurrencia. Las Entidades promueven el libre acceso
y participacion de proveedores en los procesos de contratacién que
realicen, debiendo evitarse exigencias y formalidades costosas e
innecesarias. Se encuentra prohibida la adopcién de practicas que
limiten o afecten la libre concurrencia de proveedores.

Igualdad de trato. Todos los proveedores deben disponer de las
mismas oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose
prohibida la existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia,
el trato discriminatorio manifiesto o encubierto. Este principio exige
que no se traten de manera diferente situaciones que son similares
y que situaciones diferentes no sean tratadas de manera idéntica
siempre que ese trato cuente con una justificacién objetiva y
razonable, favoreciendo el desarrollo de una competencia efectiva.

Transparencia. Las Entidades proporcionan informacién clara y
coherente con el fin de que todas las etapas de la contratacion sean
comprendidas por los proveedores, garantizando la libertad de
concurrencia, y que la contrataciéon se desarrolle bajo condiciones de
igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio respeta
las excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

Publicidad. El proceso de contratacion debe ser objeto de publicidad
y difusion con la finalidad de promover la libre concurrencia y

Pagina 7 de 52



Ministerio o h i
de Transportes Viceministerio
y Comunicaciones de Transportes ]

9)

h)

)

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

competencia efectiva, facilitando la supervision y el control de las
contrataciones.

Competencia. Los procesos de contratacion incluyen disposiciones
que permiten establecer condiciones de competencia efectiva y
obtener la propuesta mas ventajosa para satisfacer el interés publico
que subyace a la contratacion. Se encuentra prohibida la adopcién
de practicas que restrinjan o afecten la competencia.

Eficacia y Eficiencia. El proceso de contratacion y las decisiones
que se adopten en su ejecucion deben orientarse al cumplimiento de
los fines, metas y objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la
realizacion de formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y
oportuna satisfaccién de los fines publicos para que tengan una
repercusion positiva en las condiciones de vida de las personas, asi
como del interés publico, bajo condiciones de calidad y con el mejor
uso de los recursos publicos.

Vigencia Tecnoldgica. Los bienes, servicios y obras deben reunir
las condiciones de calidad y modernidad tecnolégicas necesarias
para cumplir con efectividad la finalidad publica para los que son
requeridos, por un determinado y previsible tiempo de duracién, con
posibilidad de adecuarse, integrarse y repotenciarse si fuera el caso,
con los avances cientificos y tecnolégicos.

Equidad. Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar
una razonable relacién de equivalencia y proporcionalidad, sin
perjuicio de las facultades que corresponden al Estado en la gestion
del interés general.

Integridad. La conducta de los participes en cualquier etapa del
proceso de contratacion esta guiada por la honestidad y veracidad,
evitando cualquier practica indebida, la misma que, en caso de
producirse, debe ser comunicada a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna.

Economia. Ahorro en el uso de bienes, servicios y obras; empleo
razonable de los recursos publicos, y maximizacion de los recursos
publicos.

Sélo se puede llevar a cabo las contrataciones por montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT con proveedores/as que cuenten con
inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en
aquellas cuyos montos sean iguales o inferiores a uno (1) UIT.

Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las
actividades y cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados
en el Plan Operativo Institucional (POI).

Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias de caracter
permanente, cuya provision se requiera de manera continua o
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periédica, se debe requerir por periodos no menores a un ao,
evitando el fraccionamiento.

5.3.6. Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de
los bienes y/o los términos de referencia de los servicios y
consultorias, asi como debe estar suscrito por el responsable de la
unidad usuaria respectiva y las unidades técnicas de corresponder.

5.3.7. Las unidades usuarias son responsables de hacer el seguimiento de
la ejecucion de las prestaciones contratadas para la atencién de sus
necesidades, debiendo comunicar a la OA el retraso ylo
incumplimiento por parte del proveedor, inmediatamente de
producido el hecho y solicitar que se adopten las acciones
administrativas que correspondan.

5.3.8. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones ya
ejecutadas o en proceso de ejecucién, bajo responsabilidad de la
unidad usuaria que realiza dicho requerimiento.

5.3.9. Las comunicaciones y/o notificaciones entre el PVD y los
proveedores se realizan mediante medios fisicos o electrénicos. En
este Ultimo caso, el OEC debe utilizar el correo institucional para
comunicarse o notificar al proveedor, considerando el correo
electrénico proporcionado y autorizado para tales efectos por el
proveedor.

5.3.10. Las unidades usuarias formulan sus requerimientos considerando el
tipo y la cantidad de los bienes y servicios en general que requieran,
de caracter permanente, durante el afio fiscal correspondiente y por
periodos no menores a un (1) afio, con la finalidad de evitar el
fraccionamiento.

5.3.11. Esta prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de
seleccion que corresponda segun la necesidad anual; asi como,
dividir la contratacién a través de la realizacién de dos (2) o mas
procedimientos para evadir la aplicacién de la normativa vigente y dar
lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT. En estos
casos las unidades de organizacién del PVD deberan cumplir
obligatoriamente con las siguientes disposiciones:

5.3.11.1. Las unidades usuarias cautelan la correcta planificacién de
las contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

5.3.11.2. No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten
bienes o0 servicios idénticos a los contratados
anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal, siempre
que el monto total de la contratacién sea igual o inferior a
ocho (08) UIT.

5.3.11.3. No se incurre en fraccionamiento cuando la contratacion
completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido a
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que no se contaba con los recursos presupuestarios
disponibles para realizar dicha contratacién completa, o
surge una necesidad imprevisible adicional a la
programada.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Requerimiento

6.1.1. Para la formulaciéon y autorizacion del requerimiento, las
unidades usuarias y técnicas deberan tener en consideracion las
siguientes disposiciones:

a)

Antes de formular el requerimiento, la unidad usuaria en
coordinacién con el OEC, verifican si los bienes o servicios a
requerir pueden ser satisfechos previamente, en los
siguientes supuestos:

(i) Si se encuentran disponibles en las existencias de
almacen, de ser caso no se realiza el requerimiento.

(i) Se verifica si la necesidad se encuentra definida en una
ficha de homologacion, en el listado de bienes y servicios
comunes o en el Catalogo Electronico del Acuerdo
Marco, siendo en estos casos aplicables las
disposiciones correspondientes del TUO vy su
Reglamento, asi como las Directivas y otras
disposiciones emitidas por el OSCE o la Central de
Compras Publicas - PERU COMPRAS.

La unidad usuaria formula su requerimiento asegurando la
calidad técnica del mismo, debiendo reducir la necesidad de
su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion. Asi como también,
evita incluir  en el requerimiento exigencias
desproporcionadas al objeto de la contratacion, irrazonables
e innecesarias referidas a la calificacién de los potenciales
postores que limiten o impidan la concurrencia de estos u
orienten la contratacion hacia uno de ellos, evitando incluir en
el requerimiento caracteristicas que orienten a un sélo
proveedor o a una sola marca.

La unidad usuaria previamente al inicio del tramite de
contratacién de locacion de servicios, servicios de consultoria
y consultoria de obra, debe requerir autorizacion a la
Direccién Ejecutiva de PVD o a quien éste le haya delegado
facultades.

En el caso de contrataciones de bienes y servicios en general,
debe requerir la autorizacién a la Oficina de Administracion.

La autorizacion es de la contratacién mas no de los términos
de referencia y/o especificaciones técnicas.
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d) Para los casos de servicios de emision de boletos aéreos,
contrataciones de servicios basicos (tales como: agua, luz,

etc.), impuestos prediales, servicios arbitrales, entre otros de
similar naturaleza, no se requiere la formulacion de TDR.

6.1.2. Solicitud de la contratacion: La unidad usuaria remite su
requerimiento a la OA, a través del STD, con un plazo minimo de
siete (7) dias habiles previos al inicio de la prestacion, debiéndose
previamente cumplir obligatoriamente con los siguientes
requisitos:

a) El requerimiento debe encontrarse acorde a lo programado y
aprobado en el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN). De
surgir necesidades posteriores a lo programado en el CMN,
éste debe ser modificado para incluirlas.

b) En caso de un requerimiento con caracter de urgencia y/o
emergencia, cuando no sea posible su programacion, la
unidad usuaria debe adjuntar adicionalmente un sustento
técnico de la necesidad indicando como minimo un plazo de
dos (2) dias habiles previos al inicio del servicio o a la fecha
prevista para la adquisicion del bien.

¢) En caso de un requerimiento cuyas caracteristicas o
condiciones técnicas o administrativas impactan en la libre
competitividad de los proveedores o podria llevar a un
direccionamiento de la contratacion, entre otros, la unidad
usuaria presentara un Informe Técnico' que sustente en base
a criterios técnicos y objetivos, la referencia a determinada
marca o tipo particular para garantizar la funcionalidad,
operatividad o valor econdémico del equipamiento o
infraestructura preexistente de la Entidad, bajo su absoluta
responsabilidad.

6.1.3. Contenido del requerimiento: El documento que contiene el
requerimiento debe cumplir obligatoriamente las siguientes
condiciones y requisitos:

a) El requerimiento debe ser suscrito por el responsable de la
unidad de organizaciéon que lo solicita, en su calidad de

1 En el numeral 3. CONCLUSIONES de la OPINION N° 097-2016/DTN, emitida por la Direccién Técnica Normativa del
OSCE, se concluye:

3.1 En los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de la Ley, previstos en los articulos 4 y 5 de la Ley, al no ser de
aplicacion la normativa de contrataciones del Estado, no resulta exigible llevar a cabo el proceso de estandarizacion
establecido en el articulo 8 del Reglamento cuando el requerimiento haga referencia a fabricacién o procedencia,
procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinada, o descripcién que oriente
la contratacion hacia ellos.

3.2 En las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, cuando el
requerimiento haga referencia a fabricacién, procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos,
origen o produccién determinada, o descripcién que oriente la contratacion hacia ellos, la Entidad podra, de
considerarlo necesario, disponer que en el procedimiento que hubiera establecido para realizar dichas
contrataciones, se cuente con un informe del area usuaria que sustente, en base a criterios técnicos y objetivos, la
referencia a determinada marca o tipo particular para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econémico del
equipamiento o infraestructura preexistente de la Entidad.
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usuaria, asi como las EETT o los TDR deben ser visados por
el técnico de la unidad usuaria, de ser el caso, debiéndose
seguir los Formatos N° 01 y N° 02, seguin corresponda.

Debe encontrarse debidamente justificado y sustentado,
consignandose la meta, y el codigo del item programado y
aprobado en el CMN y, de ser necesario, la actividad del POI.

Los requerimientos relacionados con bienes y servicios
informaticos, asi como aquellos cuyo contenido incluya
aspectos tecnolégicos, son canalizados a través de OTI, la
cual asume la condicion de unidad técnica y consolida dichos
requerimientos, para su posterior remision a la OA.

Las unidades usuarias deben solicitar a las unidades técnicas
del PVD (Gerencia de Obras, Gerencia de Intervenciones
Especiales, Gerencia de Monitoreo y Seguimiento, Oficina
Tecnologia de la Informacién y Gerencia de Fortalecimiento
de la Gestion Vial Descentralizada) se conviertan en
unidades usuarias, por la naturaleza, especialidad y/o
complejidad de los bienes, servicios y/o consultorias materia
del requerimiento, debiendo las unidades técnicas consolidar
los requerimientos a efectos de obtener mejores condicipnes
de costo beneficio de la contratacién.

Informe técnico de evaluacién previo de software emitido por
OTI, conforme a la normativa de la materia, en caso
corresponda.

Informe Técnico del bien o servicio, de corresponder.

Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que
regule el objeto de la contratacion.

Las EETT y/o los TDR deben incluir una clausula
anticorrupciéon y una clausula antisoborno, por las cuales el
proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado o
efectuado cualquier pago, o en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal con relacién al contrato; asimismo, a través de
dichas clausulas, el proveedor declara conducirse con
honestidad, probidad, veracidad e integridad en todo
momento y no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa
o0 indirectamente; asimismo, se compromete a comunicar a
las autoridades competentes de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento.

En el caso del requerimiento de locaciéon de servicios,
adicionalmente a los requisitos sefialados en los literales a) y
b), el requerimiento debe cumplir con las siguientes
condiciones:
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6.1.4.

8.2.1.

6.2.2.

(i) Debe consignarse el importe.

(i) Los TDR deben definir como minimo las caracteristicas
del servicio, requisitos del proveedor y/o perfil del
proveedor, seguros, plazo de ejecucion, entregables
verificables, forma y condiciones de pago.

(i) En el perfil del proveedor, la unidad usuaria debe
especificar la formacién académica, grado académico y/o
nivel de estudios, capacitacion, experiencia general y
especifica, que debe cumplir el/la proveedor/a, de
acuerdo al objeto del servicio, las cuales deben estar
acorde con las actividades a realizar, a fin de que la
evaluacion de las propuestas recibidas en la indagacion
de mercado a través de la convocatoria, se efectie bajo
criterios de racionalidad del gasto y uso eficiente de los
recursos presupuestales.

De la admision del requerimiento: Recibido el requerimiento, el
OEC se dispone a la revision de las condiciones, teniendo en
cuenta las siguientes reglas:

a) EIOEC efectua la revisiéon de la documentacion completa del
requerimiento en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de haber recibido el requerimiento. De encontrarse
observaciones al requerimiento, se coordina con el
responsable de unidad usuaria para que realice la
subsanacién correspondiente en un plazo maximo de dos (2)
dias habiles a partir de la fecha de remitida las
observaciones a través del STD. De no tener respuesta, se
procede a gestionar la devolucién del requerimiento por el
STD a la unidad usuaria, considerando el requerimiento como
“No presentado”.

b) De encontrarse conforme la documentacion recibida, el OEC
procede a realizar la indagaciéon de mercado.

6.2. De la Indagacion de Mercado

El OEC realiza la indagacion de mercado para la contratacion de
bienes, servicios y consultorias, pudiendo recurrir a fuentes como
cotizaciones, presupuestos, portales o paginas web, catalogos,
precios histéricos, precios del SEACE, estructuras de costos,
entre otros, segun corresponda, al objeto de la contratacién, en un
plazo maximo de cuatro (4) dias habiles. Para ello, las
cotizaciones deben contener lo indicado en los TDR, EETT u otros
documentos sustentatorios, segun sea el caso, asi como toda la
informacién que pueda incidir en el precio. El OEC debe verificar
que el proveedor consigne el monto de su oferta.

Consultas y/u Observaciones: Si durante la indagacion de
mercado se presentan consultas y/u observaciones a las EETT o
alos TDR, estas deben canalizarse a la unidad usuaria y/o unidad
técnica, segun corresponda, a fin que se analice y con el debido
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6.2.4.

6.2.5.

sustento se pronuncie respecto a la actualizacién, modificacion,
correccion y/o reformulacién del requerimiento, de corresponder.

El OEC, debe solicitar a través de correo electrénico institucional,
cotizaciones a postores dedicados al rubro del objeto del
requerimiento, otorgando un plazo para que remitan sus ofertas
en un plazo maximo de tres (3) dias habiles, dependiendo de la
complejidad del requerimiento y/o documentacién a remitir.

En la solicitud de cotizacién, el OEC debe precisar el horario para
la presentacion de ofertas, y la fecha en la que concluirad la
indagacion de mercado.

Adicionalmente, en dicha solicitud, el OEC debe adjuntar los
siguientes formatos que deben ser llenados por los/las
proveedores/as participantes:

a) Formato N° 03: Declaracion Jurada del Proveedor 8 UIT.

b) Formato N° 04: Carta de propuesta econémica.

c) Formato N° 05: Carta de Autorizacion para el pago de
abono en la cuenta de bancaria del proveedor.

d) Formato N° 06: Declaracion Jurada de no tener
impedimento para contratar con el Estado.

e) Formato N° 07: Declaracién Jurada de Compromiso de
Integridad.

De no presentarse ofertas, el OEC, ampliara la indagacién de
mercado, en las mismas condiciones sefialadas en el anterior
numeral. En caso de no presentarse ofertas nuevamente, se
procedera a devolver el expediente de contratacion a la unidad
usuaria, informando dicha circunstancia, a fin de que la unidad
usuaria revalue la necesidad del bien, servicio o consultoria, asi
como modifique su requerimiento, de corresponder.

Indagaciéon de mercado de requerimientos de locacién de
servicios prestado por personas naturales: En estos casos, el
OEC solicita su cotizacién al potencial proveedor a través del
correo electrénico institucional, cuyo plazo de duracién no sera
menor a doce (12) horas, y debe contener el TDR, y distintos
formatos a ser completados por el proveedor, conforme se detalla
a continuacién:

a) Formato N° 03: Declaracion Jurada del Proveedor 8 UIT.

b) Formato N° 04: Carta de propuesta econémica.

c) Formato N° 05: Carta de Autorizacion para el pago de
abono en la cuenta de bancaria del proveedor.

d) Formato N° 06: Declaracion Jurada de no tener
impedimento para contratar con el estado.

e) Formato N° 07: Declaracion Jurada de Compromiso de
Integridad.

f) Formato N° 08: Declaracién Jurada de Parentesco.

g) Formato N° 09: Declaracion jurada de verificacion de datos
en registros de funcionarios sancionados.
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h) Formato N° 10: Compromiso de Confidencialidad.
i) Formato N° 11: Ficha unica de postulacion en Excel.

En casos de urgencia o emergencia el plazo de duracién sera
menor al plazo establecido en el parrafo precedente, previo
informe técnico del area usuaria que sustente la urgencia o
emergencia, bajo su responsabilidad.

Las areas usuarias, dado el conocimiento técnico y experiencia
sobre el objeto de la contratacién, brindan al OEC, la informacién
sobre el(los) profesional(es) o técnico(s) a contratarse para que
preste determinado servicio; asi como el costo de la contratacién.

Los postores interesados, deben presentar en el plazo y horario
previsto en la convocatoria, su ficha de postulacion, la cual
contiene el detalle del curriculum vitae, debidamente
documentado con la informacién que sustente el cumplimiento de
los TDR, asi como los formatos indicados en el numeral
precedente. Los proveedores que presenten ofertas, asumen la
calidad de postores.

6.3. Validacion de cotizaciones:

6.3.1.

6.3.2.

Con la recepcién de al menos dos (2) cotizaciones que contengan
la documentacién de los formatos sefialados en los numerales
precedentes (6.2.3 y 6.2.5), el OEC solicita la validacion y/o
evaluacion técnica a la unidad usuaria.

La unidad usuaria puede iniciar la validaciéon y/o evaluacion
técnica con tan solo una (1) cotizacién, en casos excepcionales,
como las solicitudes de contratacion de bienes y servicios con
caracter de urgencia y/o emergencia, asi como en contrataciones
que por su cuantia o especialidad solo se presente un postor,
como es el caso, entre otras de las siguientes contrataciones:

- Servicios notariales.

- Servicio de transporte en zonas alejadas.

- Proveedores unicos.

- Por condiciones de mercado que solo permitan una (1)
cotizacion.

- Locadores de servicios.

En base a la indagacion del mercado, en los casos de
contrataciones de consultorias, asi como de bienes y/o servicios
especializados o que revistan complejidad, el OEC solicita
mediante correo institucional a las unidades usuarias o a las
unidades técnicas, la validacion del cumplimiento de las EEET o
de los TDR de las cotizaciones presentadas, para lo cual el OEC
remitira un cuadro modelo de validaciéon conjuntamente con las
cotizaciones presentadas.
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Las unidades usuarias o técnicas deben remitir por correo
institucional el cuadro de validaciéon en un plazo no mayor a dos
(2) dias habiles de recibida dicha solicitud, debidamente suscritas
por el responsable de la unidad de organizacién, o de aquel que
éste haya designado con tal finalidad, asi como de los servidores
especialistas que hayan intervenido en la validacion.

En los casos que se requiera, la unidad usuaria o técnica puede
solicitar por correo institucional una ampliacién de plazo,
indicando la debida sustentacion, la cual no puede ser mayor a
dos (2) dias habiles adicionales.

6.4. Evaluacion de las cotizaciones:

6.4.1.

6.4.2.

6.5.1.

6.5.2.

Culminada y remitida la validacién por la unidad usuaria o técnica,
el OEC elabora un cuadro comparativo de evaluacion, en el cual
se selecciona a los/las proveedores/as cuyas cotizaciones
cumplan con los requerimientos técnicos minimos, presenten las
mejores condiciones técnicas y econdmicas (precio), las
cotizaciones que cumplan con las EETT o TDR son consideradas
como ofertas validas, las mismas que se indican en el cuadro
comparativo de evaluacién en estricto orden de prelacién, siendo
la que ocupe el primer lugar en el orden de prelacién la cotizacién
adjudicada, siendo el monto indicado en su propuesta econémica
considerado como el valor de la contratacién.

En caso se presente un empate de cotizaciones debido a que
cumplen con las EETT o los TDR, y coinciden en el monto
indicado en sus propuestas econémicas, el OEC procede a
realizar el procedimiento de desempate mediante un sorteo entre
los/las proveedores/as empatados con la participacion de la
unidad usuaria, a fin de adjudicar la contratacién a uno de ellos.

2™ 6.5. De la Certificacion presupuestal y/o prevision presupuestal

Solicitud de la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o
Prevision Presupuestaria: Una vez determinado el valor de la
contratacion, el OEC, solicita la aprobacién de la Certificacién de
Crédito Presupuestario y/o la emision de la Previsién
Presupuestaria, segun corresponda, a la OPP, con lo cual se
garantiza la reserva presupuestal, debiendo remitir el Certificado
de Crédito Presupuestario aprobado en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera (SIAF) y/o el formato de la previsidn
presupuestal que garantice la programacion de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en el afio
fiscal subsiguiente.

Aprobacioén de la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o
Prevision Presupuestaria: La OPP debe remitir al OEC, en el
plazo maximo de tres (3) dias habiles el Certificado de Crédito
Presupuestario aprobado en el Sistema Integrado de
Administraciéon Financiera (SIAF) y/o la Previsién Presupuestal,
segun corresponda, que garantice la programacion de los
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recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones
relacionadas a la contratacion.

Canje de Prevision Presupuestaria: Dentro de los sesenta (60)
primeros dias habiles de cada afo fiscal, la OPP a solicitud de la
Oficina de Administracion, debe emitir de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal, bajo responsabilidad, la certificacion
de crédito presupuestario respecto de las previsiones emitidas del
ejercicio anterior, a efectos de poder gestionar la ejecucién del
gasto publico en el afo fiscal correspondiente.

6.6. Del perfeccionamiento de la relacion contractual

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

Modalidades de perfeccionamiento: El perfeccionamiento de la
relacion contractual se efectia mediante una orden de compra,
una orden de servicio o de un contrato, conforme a las EETT o a
los TDR de la contratacion.

El OEC debe verificar que las cotizaciones se encuentren
actualizadas, en ningun caso las cotizaciones pueden tener una
antigliedad mayor a treinta (30) dias calendario, previos a la fecha
de emision de la orden de compra y/o servicio, a fin de verificar si
se mantienen las condiciones técnicas y economicas ofrecidas por
el/la proveedor/a.

En los casos que la unidad usuaria ya no requiera el
perfeccionamiento, debe enviar previamente un informe
sustentatorio, para evaluacion del OEC y de ser procedente,
comunicar al proveedor adjudicado a través de su correo
electrénico indicado en su cotizacion, siempre que ocurra uno de
los siguientes supuestos:

(i) Desaparezca la necesidad de contratar.

(ii) El presupuesto haya sido priorizado para otra necesidad.

(i) Se haya emitido una norma expresa que restrinja la
contratacion.

(iv) Oftros casos debidamente justificados.

Revision del Contenido del Expediente de Contratacion:
Previa emision de la orden de compra y/o servicios, y de
suscripcion del contrato, el OEC revisa el contenido del
Expediente de Contratacion, el cual debe incluir como minimo la
siguiente documentacion:

a) Requerimiento, conteniendo todos los requisitos establecidos
en el numeral 6.1 de la presente Directiva, segun
corresponda. El cual debe contener la autorizacion de la
maxima autoridad o de quien este haya delegado la funcién.

b) Para el caso de bienes y servicios, solicitud de cotizaciones.

c) Para el caso de locacién de servicios, la evidencia de la
convocatoria realizada en la pagina web de PVD.
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d) Cotizacion(es) del(os) proveedor(es), para el caso de bienes,
servicios y consultorias.

e) Validacién de la wunidad wusuaria, puede incluir
pronunciamiento de la unidad técnica, en caso corresponda.

f) Consulta de RUC correspondiente al proveedor adjudicado.

g) Constancia de RNP vigente del proveedor adjudicado,
aplicable s6lo para contrataciones mayores a una (1) UIT.

h) Reporte de consulta de inhabilitacién de las paginas web de
los Bancos Internacionales (BID y BIRF), del proveedor
adjudicado, de corresponder.

i) Reporte del Registro de Proveedores Sancionados por el
Tribunal de Contrataciones del Estado, de la pagina Web del
OSCE, correspondiente al proveedor adjudicado, en el caso
de persona juridica también se incluira al representante legal.

j) Constancia de revisién del Registro de Deudores Judiciales
Morosos - REDJUM, del proveedor adjudicado, en el caso de
persona juridica también se incluira al representante legal.

k) Constancia de revision del Registro Nacional de Sanciones
de Destitucion y Despido, del representante legal de la
persona juridica o de la persona natural, segun corresponda.

I) Reporte del portal de Busqueda de Proveedores del Estado
(link:  https://apps.osce.gob.pe/perfilprov-ui/) o el que se
encuentre vigente, en donde se evidencie que ellla
proveedor/a adjudicado no cuenta con impedimento para
contratar con el Estado.

m) Cuadro de Validacién emitido por el unidad usuaria o técnica,
de ser el caso.

n) Cuadro comparativo de Evaluacion emitido por el OEC.

o) Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestaria, de corresponder.

6.6.5. Perfeccionamiento de la Orden de Compra o de Servicios: En
el caso de corresponder la emisién de una orden de compra o de
servicio, ésta debe contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Objeto de la contratacion.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

¢) Monto de la contratacion, incluidos los impuestos de ley.

d) Plazo de ejecucién de la contratacién.

e) Cronograma de entregas o entregables, en caso
corresponda.

f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio,
segun corresponda.

g) Unidad usuaria que otorga la conformidad.

h) Penalidades especificas, de corresponder.

i) Forma de pago.

j)  Numero de la certificacién de crédito presupuestal.

k) Identificaciéon del proveedor.

1)  Domicilio fisico para la ejecucion contractual.

6.6.6. Notificacion de la Orden de Compra o de Servicio: La
notificacién de la orden de compra o servicio se entiende realizada
mediante su envio por correo institucional, efectuado por el OEC
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6.6.8.

6.7.1.

6.7.2.

al correo electrénico indicado por el proveedor adjudicado en su
cotizacion; sin que sea necesario el acuse de recibo por parte de
este.

La notificacién de la orden de compra o de servicio, también puede
ser realizada de manera personal, para lo cual, el OEC cita o envia
la orden de compra o de servicios al proveedor adjudicado, el cual
debe consignarse en la misma orden, los siguientes datos:

a) Lafechay hora de la recepcion.

b) Nombre completo de la persona natural o del representante
legal, seguin sea el caso.

c) Tipo y numero de documento de identidad de la persona
natural o del representante legal, segun sea el caso.

d) Firma de la persona natural o del representante legal en caso
sea persona juridica, segun sea el caso.

Perfeccionamiento mediante suscripciéon de Contrato: E| OEC
se encarga de la elaboracién del Contrato, citandolo al proveedor
para la suscripcion del mismo en fecha y hora habil en la Sede
Institucional. Luego de suscrito el Contrato, el OEC, emite las
6rdenes de compra o de servicio, necesarios para los tramites de
pago dentro del afio fiscal que corresponda.

Comunicacion a la Unidad Usuaria: EI OEC, una vez
perfeccionada la contratacion (a través de la notificacién de una
orden de compra o de servicio, 0 mediante la suscripcion de un
contrato), debe remitir a la unidad usuaria un ejemplar en copia de
la contratacion y de los documentos que la conforman, a través
del Sistema de Tramite Documentario 0 comunicacién electrénica,
para el seguimiento y/o supervision de la prestacion o ejecucion
contractual correspondiente.

6.7. De la ejecucion contractual

Plazo de Ejecucion de las Prestaciones: El plazo de ejecuciéon
de las prestaciones se computa de acuerdo a lo dispuesto en las
EETT o en los TDR, segun corresponda.

Plazo de Vigencia de la Contratacién: El inicio de la vigencia de
la orden de compra o de servicio y de los contratos, se computa a
partir del dia habil siguiente de su notificacion o suscripcion, segun
corresponda, y culmina en la fecha de otorgamiento de la
conformidad correspondiente, salvo que en las EETT o en los
TDR, segun corresponda, se establezca plazo distinto. En los
casos de contrataciones en la que sea condicion para la entrega
de los bienes o la prestacion de los servicios la realizacion del
pago, la vigencia de la contratacion culmina en la fecha del
otorgamiento de la conformidad.

El inicio de la vigencia de la orden de servicio y de los contratos

de locadores, se computa desde o luego de habérsele notificado
una orden de servicio o suscrito el contrato, seguin corresponda.
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6.7.3. Solicitud de ampliacién de plazo: Corresponde se cumpla con
el siguiente procedimiento:

a) En caso que el Contratista requiera una ampliacién de plazo,
debe presentar una solicitud debidamente fundamentada y
contar con la documentacién que acredite las causales de
fuerza mayor o caso fortuito y/o de hechos ajenos a su
voluntad, que hayan generado el retraso en la prestacién o
prestaciones contratadas.

b) El Contratista debe presentar por mesa de partes de PVD su
solicitud de ampliacién de plazo, debidamente sustentada con
la documentacién correspondiente, dirigida a la Oficina de
Administracién, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes
de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién.

c) La OA dispone al OEC para que realice la revisién y
evaluacion del contenido de la Solicitud de Ampliacién de
Plazo, y solicite a la unidad usuaria la emision de un informe
con la opinién técnica sobre la procedencia o no de la
Solicitud de Ampliacién de Plazo, la que debera ser brindada
en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles de requerida la
opinién técnica.

d) EI OEC, en un plazo maximo de seis (6) dias habiles de
presentada la Solicitud de Ampliacién de Plazo, remite su
informe técnico conjuntamente con el informe de la unidad
usuaria a la OA.

e) LaOA, previo informe técnico del OEC y de la unidad usuaria,
resuelve la Solicitud de Ampliaciéon Plazo y notifica su
decision al Contratista en un plazo méaximo de diez (10) dias
habiles, computado desde el dia siguiente de su presentacién
a la Entidad. Transcurrido este plazo sin haberse resuelto ni
notificada al Contrista sobre su Solicitud de Ampliacién de
Plazo, la misma es considerada como aprobada, bajo
responsabilidad.

6.7.4. Sobre la emision de conformidad: Para el otorgamiento de la
conformidad por las prestaciones ejecutadas por el Contratista, es
de aplicacién el siguiente procedimiento:

a) Larecepcion de bienes se realiza en el Aimacén de PVD, en
coordinacién con el responsable de Aimacén y, de ser el caso,
con la presencia de la o las personas designadas por la
unidad usuaria y/o técnica, quienes se encargan de verificar
el cumplimiento de las caracteristicas conforme a las EETT.

b) En los casos que, por la naturaleza de los bienes recibidos,
excepcionalmente para la verificacién del cumplimiento de las
EETT se requiera de un informe técnico, la unidad usuaria y/o
unidad técnica emite el mismo a solicitud del OEC.
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c)

d)

e)

9)

En el caso de productos y/o entregables derivados de la
contratacion de servicios o consultorias, estos deben ser
presentados por la Mesa de Partes de PVD (fisica o virtual),
dirigidos a la unidad usuaria responsable de la supervisién del
servicio o consultoria.

En todos los casos, es de cargo del Contratista enviar
conjuntamente con los bienes contratados, o con los
productos y/o entregables derivados de la contratacion de
servicios o consultorias, los comprobantes de pago
correspondientes, acorde a la normatividad tributaria vigente.

La unidad usuaria, luego de verificar que el bien entregado o
el servicio prestado cumple con todas las condiciones
pactadas en las EETT o en los TDR, segun corresponda,
otorga la conformidad emitiendo el Acta de Conformidad
correspondiente, asi como el informe técnico, de
corresponder, en un plazo maximo de siete (7) dias
calendario de producida la entrega y recepcién de los bienes
o presentacién de los entregables en el caso de servicios y
consultorias; salvo que, se requiera efectuar pruebas que
permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, o si se
trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite
en un plazo maximo de quince (15) dias calendario, bajo
responsabilidad de ellla funcionario/a que debe emitir
conformidad.

En caso existieran observaciones, la unidad usuaria las
comunica al Contratista, sefalando el plazo para su
subsanaciéon que no debe ser menor de dos (2) ni mayor de
cinco (5) dias calendario, dependiendo de la complejidad de
la contratacién, con la finalidad de iniciar nuevamente con el
tramite para la conformidad respectiva.

Si pese al plazo otorgado, el Contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacién, la unidad usuaria puede
otorgar al Contratista periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en
cuyo caso la unidad usuaria no efectua la recepciéon o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

Aplicacion de penalidad por mora y otras penalidades: En
caso se advierta, un retraso o paralizacién injustificada en la
ejecucion de las prestaciones a cargo del Contratista, la unidad
usuaria comunica al OEC las penalidades por mora u de otros
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6.7.6.

6.7.7.

conceptos establecidos en las EETT o en los TDR, para que sean
aplicados a los pagos pendientes, la misma que es notificada al
Contratista para su conocimiento.

Tramite de Pago: Para la gestion de pago, la unidad usuaria o la
unidad técnica, de ser el caso, en el plazo previsto para el
otorgamiento de la conformidad, debe remitir a la OEC los
documentos de la conformidad otorgada, los mismos que se
detallan a continuacion:

() Acta de Conformidad, firmada por el responsable de la
contratacion.

(i) Informe técnico de conformidad, de ser el caso.

(iii) Carta de entrega de los bienes o de presentacién del producto
y/o entregable con el sello de recepcion de la Mesa de Partes,
en caso se haya presentado de manera fisica, o el documento
que acredite la recepcién del mismo por la Mesa de Partes
Virtual.

(iv) Comprobante de pago correspondiente. En el caso de entrega
de bienes, adicionalmente se requiere la Guia de Remisién de
ser el caso, la carta de garantia y/o carta de originalidad y/u
otros documentos, segun lo requerido en las EETT.

(v) Otros documentos sustentatorios.

En caso la unida usuaria y/o unidad técnica, de ser el caso, no
remita la conformidad en el plazo establecido para ello, es
responsabilidad del funcionario a cargo las consecuencias que
dicha demora implique.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de
otorgada la conformidad de los bienes y servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello,
bajo responsabilidad del funcionario competente.

Nulidad

Provias Descentralizado, en los casos que conozca, declara nulos
los actos expedidos, solo hasta antes del perfeccionamiento del
contrato, cuando hayan sido dictados por 6rgano incompetente,
contravengan las normas legales, contengan un imposible juridico
o prescindan de las normas esenciales del procedimiento o de la
forma prescrita por la normativa aplicable (Directiva), debiendo
expresar en el documento que expida, la etapa o actividad a la
que se retrotrae la adjudicacion sin procedimiento.

Después de celebrados los contratos, orden de compra y/u orden
de servicio, la Entidad puede declarar la nulidad de oficio en los
siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado en contravencién con el articulo
11 de la presente Ley de Contrataciones del Estado. Los
contratos que se declaren nulos en base a esta causal no
tienen derecho a retribucién alguna con cargo al Estado, sin
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perjuicio de la responsabilidad de los funcionarios y servidores
de la Entidad, conjuntamente con los contratistas que
celebraron irregularmente el contrato.

b) Cuando se verifique la trasgresion del principio de
presuncién de veracidad durante la adjudicaciéon sin
procedimiento o para el perfeccionamiento del contrato, previo
descargo.

c) Cuando por sentencia consentida, ejecutoriada o
reconocimiento del contratista ante la autoridad competente
nacional o extranjera se evidencie que durante el tramite de la
Adjudicacion  sin  procedimiento (ASP) o para el
perfeccionamiento del contrato, éste, sus accionistas, socios o
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos
directores, funcionarios, empleados, asesores, representantes
legales o agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado
pagar o recibir u ofrecer en el futuro algun pago, beneficio
indebido, dadiva o comision. Esta nulidad es sin perjuicio de la
responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

d) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas,
socios 0 empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos
directores, funcionarios, empleados, asesores, representantes
legales o agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado
pagar o recibir u ofrecer en el futuro algun pago, beneficio
indebido, dadiva o comisién en relacion con ese contrato o su
procedimiento de selecciéon conforme establece el reglamento.
Esta nulidad es sin perjuicio de la responsabilidad penal y civil
a que hubiere lugar.

e) En caso de contratarse bienes, servicios u obras, en vias de
regularizacion. Esta nulidad es sin perjuicio de la
responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

La nulidad de la Adjudicacién sin procedimiento y del contrato
ocasiona la obligacién de la Entidad de efectuar el deslinde de
responsabilidades a que hubiere lugar.

Provias Descentralizado puede autorizar la continuacion de la
ejecucion del contrato, previo informes técnico y legal favorables
que sustenten tal necesidad.

Resolucion contractual: En caso de incumplimiento total o
parcial de las prestaciones a cargo del Contratista, se efectla el
siguiente procedimiento:

a) La unidad usuaria puede solicitar por escrito a la OA, la
resolucion total o parcial de la contratacién, de acuerdo a
incumplimiento total o parcial de las prestaciones a cargo del
Contratista, conforme a lo establecido en la orden de compra
o de servicio, o del contrato suscrito, precisando y sustentado
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mediante un informe técnico la configuracion de alguna de las
siguientes causales:

L2t |

()  Cuando el Contratista incumpla injustificadamente sus
obligaciones contractuales legales o reglamentarias,
pese a haber sido requerido por ello.

(i)  Acumulacién del monto maximo de penalidad por mora
en la ejecucion de las prestaciones o de otras
penalidades aplicables al Contratista, hasta un maximo
del diez por ciento (10%) del monto contratado,
aplicable en cada caso.

(i) Cuando el proveedor paralice o reduzca
injustificadamente la ejecucion de la prestacién, pese
haber sido requerido para corregir el incumplimiento de
sus prestaciones.

(iv) Caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditado.

(v) Desaparicion de la necesidad, debidamente justificada
por la unidad usuaria.

(vi)  Por mutuo acuerdo entre las partes. En este supuesto
corresponde se formalice la resolucion a través de la
comunicacion formal (carta) por parte de la OA, previo
informe del OEC y de la unidad usuaria.

(vii) El contratista puede resolver del contrato u orden en los
casos en que la entidad incumpla injustificadamente
con el pago y/u otras obligaciones esenciales a su
cargo.

b) EI OEC revisa y evalua la solicitud de resolucién contractual
requerida por la unidad usuaria y, de considerarlo viable,
adopta las acciones necesarias para proceder con la
resolucién contractual, en el plazo maximo de diez (10) dias
habiles. En caso se requiera de mayor informacién o
sustentacion, el OEC solicita a la unidad usuaria sustentacion
complementaria otorgandose un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles para dar respuesta, y continuar con el plazo
maximo previsto para la resolucién de la contratacion.

c) Para la causal de resolucién por incumplimiento injustificado
de obligaciones, la unidad usuaria solicita al OEC, requiera al
proveedor para que cumpla en un plazo no menor de dos (2)
dias calendario, ni mayor a cinco (5) dias calendario, con las
obligaciones a su cargo, bajo apercibimiento de resolverse el
vinculo contractual. Dicho documento puede ser notificado
por correo electrénico a la direccion electrénica
proporcionada por el Contratista en su cotizacién, para las
notificaciones durante la ejecucion contractual o a la direccién
fisica indicada en la orden de compra o de servicio, o en el
contrato suscrito.

d) La resolucién contractual se materializa por escrito, mediante
documento (carta) del OEC dirigido al Contratista, el cual
puede ser notificado por correo electrénico proporcionada por
este en su cotizacion, para las notificaciones durante la
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ejecucion contractual o a la direccién fisica indicada en la
orden de compra o de servicio, 0 en el contrato suscrito.

6.7.9. Fiscalizacion posterior.
El OEC, desarrolla acciones de fiscalizacion posterior, sobre la
base de los expedientes de contrataciones, utilizando para ello el
muestreo aleatorio con periodicidad semestral, comprendiendo no
menos del diez por ciento (10%) de todos los expedientes, con un
maximo de 50 expedientes por periodo semestral.

Asimismo, de ser el caso, la OA debe disponer la remision de los
actuados al Tribunal de Contrataciones del Estado a fin de que
este uUltimo de considerarlo pertinente, dé inicio al respectivo
procedimiento administrativo sancionador, conforme a lo previsto
en la normativa de la LCE y su Reglamento.

6.7.10. Constancia de la prestacion: Una vez culminada la vigencia de
la Contratacion, el Contratista puede solicitar la Constancia de la
Prestacion, mediante solicitud escrita dirigida a la Oficina de
Administracién, que debe ser presentado por Mesa de Partes de
PVD (fisica o virtual), estando a cargo de la OEC el otorgamiento
de la Constancia de Prestacion, la que es remitida al Contratista
al correo electrénico indicado en su cotizacion o presencial.

7. RESPONSABILIDADES

Los/las servidores/as de las unidades de organizacion del PVD, en el
marco de sus funciones, son responsables del cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Directiva.

Las unidades usuarias son responsables de formular oportunamente sus
requerimientos a la OA, definiendo con precisiéon las caracteristicas,
cantidades y condiciones de los mismos, bajo los criterios de
razonabilidad, objetividad y coherencia con actividades operativas
contenidas en el POI o las acciones estratégicas del PEI cuya atencion
esta vinculada al cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la
presente Directiva, para lo cual deberan cumplir con sus obligaciones,
que se indican de manera referencial y no limitativa, a continuacién:

(i) Validar las ofertas que se reciban de los postores, de corresponder;

(i) Realizar el seguimiento y supervision de la ejecucion de las
obligaciones contraidas por el/la contratista;

(iii) Emitir opinion técnica sobre las solicitudes de ampliacién de plazo;

(iv) Otorgar la conformidad respecto de las prestaciones ejecutadas;

(v) Emitir opinion a través de un informe técnico, con la sustentacion de
las causales para la resolucion total o parcial de la contratacion.

En caso las unidades de organizacién requieran la contratacién de
bienes, servicios o consultorias que, por su especialidad y funciones
deben ser canalizadas por las unidades técnicas, las EETT o los TDR,
ademas de contar con el visto bueno de las unidades de organizacion,
deben encontrarse visadas por las unidades técnicas, las mismas que de
acuerdo a su competencia, son las siguientes:
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a) Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por la
Secretaria Técnica del PVD.

b) Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparaciéon de
bienes muebles e instalaciones, por Servicios Generales de
Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administracion,
de corresponder.

c) Para el caso de equipos y suministros de telecomunicaciones,
sistemas y software informaticos, asi como equipos y suministro de
coémputo, por la Oficina de Tecnologias de la Informacién, de ser el
caso.

d) Otros, de acuerdo con sus funciones y especialidad, conforme lo
establecido en el Manual de Operaciones del PVD.

7.4. Las unidades usuarias, son responsables que las contrataciones
requeridas, no constituyan una vulneracién de la prohibicién de
fraccionamiento.

7.5. Las unidades usuarias son responsables de tramitar la inclusién de sus
requerimientos en el CMN, el cual debe contar con presupuesto y
orientado al cumplimiento del POI.

7.6. EI OEC es el tnico responsable de realizar la indagacién de mercado de
los requerimientos de las unidades usuarias, en el marco del
cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente Directiva, asi
como de realizar las actividades relativas a la gestion de las
contrataciones de la Entidad (solicitud de cotizaciones, solicitud de
validacion de cotizaciones, realizar el cuadro comparativo, emitir la orden
de compra y/o servicio, informes técnicos ampliaciones de plazos y otros
que establece la presente Directiva) y custodiar los expedientes de
contratacion, tanto en su version fisica como digital.

7.7. La OPP es responsable de otorgar la certificacion de crédito
presupuestario y/o de prevision presupuestaria, segun corresponda,
necesarios para la atencion de los requerimientos de las unidades
usuarias, en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefialadas
en la presente Directiva y la normativa vigente.

7.8. La Direccion Ejecutiva de PVD o a quien éste le haya delegado facultades
autoriza la contratacién de locacién de servicios, servicios de consultoria
y consultoria de obra.

7.9. La Oficina de Administracién autoriza las contrataciones de bienes y
servicios en general.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1. Aplicacién supletoria de la normativa: Para toda situacién no prevista
en la presente Directiva, se aplica de manera supletoria las normas
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8.2.

generales y especificas de derecho publico que resulten aplicables y el
Cddigo Civil, en ese orden de prelacion y siempre que no se contradigan
con las disposiciones establecidas en la presente Directiva.

Del registro y publicacion en el SEACE: Abastecimiento y Control
Patrimonial de la Oficina de Administracion realiza el registro y
publicaciéon de las érdenes en el SEACE, teniendo en consideracion el
marco normativo vigente. El registro debe efectuarse a partir del dia
siguiente de emitida la orden respectiva, siendo el plazo maximo de cinco
(5) dias habiles del mes siguiente. La informacion de las Ordenes de
Compra y Ordenes de Servicio que se registran en el SEACE debe ser
idéntica al documento final.

9. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

9.1.

"J

10.1.
10.2.

10.3.
10.4.
10.5.

10.6.

10.7.
10.8.
10.9.

Los procedimientos en curso para la contratacion de bienes, servicios y
consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT para
el PVD, antes de la entrada en vigencia de la presente Directiva, se rigen
por los Lineamientos vigentes al momento del perfeccionamiento de la
contratacion.

’ 10. ANEXOS - FORMATOS

Formato N° 01: Formato de Términos de Referencia para la Contratacién
de Servicios y Consultorias.

Formato N° 02: Formato de Especificaciones Técnicas para la
Contratacion de Bienes.

Formato N° 03: Declaracién Jurada del Proveedor 8 UIT.
Formato N° 04: Carta de propuesta econémica.

Formato N° 05: Carta de Autorizacién para el pago de abono en la cuenta
de bancaria del proveedor.

Formato N° 06: Declaracion jurada de no tener impedimento para
contratar con el Estado.

Formato N° 07: Declaracion jurada de Compromiso de Integridad.
Formato N° 08: Declaracién jurada de parentesco.

Formato N° 09: Declaracion jurada de verificacion de datos en el Registro
de Servidores Civiles Sancionados.

10.10. Formato N° 10: Compromiso de Confidencialidad.
10.11. Formato N° 11: Ficha unica de postulacion.
10.12. Formato N° 12: Formato de entregable

10.13. ANEXO: Diagrama de Flujo
10.14. ANEXOS: Constancias de Prestacion de Bienes, Servicios, Locacion de

Servicio y Consultoria.
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FORMATO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Unidad de Organizacién:

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:

Denominacién de la Contratacion:

I. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién
requerida)

- .| Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

“I(Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la
~¢ontratacion requerida)

4/Il. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

| (Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,
sea persona natural o juridica)

V. REGLAMENTOS TEC'NICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

(Sefialar reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y
demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

VI. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (precisar el lugar donde se va a realizar las prestaciones)

PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion)

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe
precisar dicho plazo)

IX. ENTREGABLES

(Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable verificable, los
plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X. CONFORMIDAD

(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor
para el otorgamiento de la conformidad)

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

(Precisar si se realiza el pago de la contraprestaciéon en un solo pago o pagos
periddicos. En este ultimo caso debera precisarse la frecuencia de pago (por ejemplo,
mensual), asi como la proporcién de cada pago (por ejemplo, pago en 2, 3, 40 5
partes iguales, o pago en porcentajes del monto contratado.

Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién
del pago)
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XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El proveedor debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia
de seguridad de la informacioén.

Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacién de las actividades y la informacién producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,
recibidos o entregados por el proveedor.

Xlll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (1) afo, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el

| proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda

-]laquella informacién interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion
- | del servicio.

XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones

“\| objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por

| cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo

¥ . { ala siguiente féormula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias:

F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato o item que debi6 ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucién periédica o entregas parciales, a la prestaciéon individual que fuera
materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacién, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar.)
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Se detalla a continuacidn la lista consolidada de “Otras Penalidades”, las cuales deberan
ser incorporadas de manera obligatoria en todos los TdR correspondientes a los locadores

de servicios, de conformidad con los criterios siguientes:

1.- Para todas las unidades organizacionales, en los casos que resulte aplicable, se

debera considerar lo siguiente:

Elaboracion de informes técnicos que no estén

debidamente motivados  ni contengan un

pronunciamiento, posicion, conclusion, recomendacion Seqiin el
y/o indicaciones claras y precisas a ser adoptadas de (1.0 % de la 9 ditvid
acuerdo con el problema o circunstancia en cada caso. | UIT vigente ﬁ:cc:ce .
También se incluye en esta penalidad los casos donde | por informe  |. i

no se emita conformidad y validacion expresa que son Tcane
necesarias de otorgar de acuerdo con cada

circunstancia especifica materia de dichos informes.

. 10%dela |S89unel
Atencién de solicitudes de Congresistas fuera del plazo U'IT it procedimie
indicado en la normativa vigente. por s osl’i citud nto

indicado
Incumplimiento de una o mas actividades establecidas
dentro de las “Caracteristicas del Servicio” de los 1.0 % de la Segun el
TdR. Se precisa que, este incumplimiento debe ser U.IT viefite procedimie
distinto a cualquier otro incumplimiento establecido de ger i nto
manera especifica en algun otro supuesto de aplicacion PR vide indicado
de penalidades.

2.- En adicién a la lista de penalidades establecidas en el anterior numeral 1,
la Gerencia de Obras, la Gerencia de Intervenciones Especiales y la Gerencia
de Estudios, en los casos que resulte aplicable, también deberan considerar

las penalidades siguientes:

Retraso en la presentacién de informes técnicos respecto de | 2.0 % de la UIT Sewtinai
las solicitudes de ampliaciones de plazo, valorizaciones o | vigente por g -
A i o5 ; : procedimie
tramites inherentes a la administracién de contrato, siempre | cada dia
. ; x : nto
que afecten la ejecucion del proyecto de conformidad con la | calendario de ihdicadn
programacion y/o calendarios aprobados. retraso
- Segun el
No efectuar visitas de campo como parte del proceso de | 1.0 % de la UIT rgce d‘iamie
evaluacién de estudios ambientales y PACRI, habiéndose |vigente por zto
establecido dichas visitas en los TdR. proyecto -
indicado

3.- Para aquellos locadores, cuyas Caracteristicas de los Servicios incluyan
como una de las actividades la conformacion de Comités de Seleccién y/o
Comités de Evaluacion y Recepcion de Propuestas (CREP), se debera
considerar adicionalmente a todas las penalidades anteriores, las siguientes

penalidades:
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En caso no realice la solicitud de la etapa de absolucién de |7 % de la UIT Segtin el
consultas y observaciones al drea usuaria y/o técnica (segun | vigente por & -
o b e i procedimie
corresponda), maximo al dia siguiente, contabilizado desde | cada nto
su culminacion o término establecido en el cronograma | procedimiento indicado
primigenio. de seleccion
En caso realice la postergacion de la etapa de absolucion de | 5 % de la UIT ——
consultas y observaciones, por mas de tres (3) dias|vigente por & G
; i - . procedimie
calendario, contabilizado desde la recepcién de la absolucién | cada it
de las consultas y observaciones realizadas por el area | procedimiento indicado
usuaria y/o técnica. de seleccidn
; ; _ 5%delaUIT ;
En caso realice la postergaciéon de la etapa de Admision, | ~, 2 Segun el
. . . " " . vigente por ..
Calificacion y/o Evaluacién, por mas de siete (7) dias cads procedimie
calendario, contabilizado desde su culminacidon o término . nto
. o procedimiento |, .
establecido en el cronograma primigenio. . indicado
de seleccidn
, : ; 7 % de la UIT .
En caso realice la postergacion de la etapa otorgamiento de | . ? Segun el
e ; : i vigente por s
la Buena Pro, por mas de un (1) dia calendario, contabilizado cada procedimie
desde su culminacion o término establecido en el _ nto
R procedimiento |, .
cronograma primigenio. i indicado
de seleccidn

,.-"f'Cabe precisar que, el procedimiento para la aplicacion de las “Otras Penalidades”,

| es el que a continuacién se indica:

Procedimiento para la aplicacion de “Otras Penalidades”:

Si el locador de servicio incurre en alguna de las otras penalidades sefialadas en el
| cuadro que antecede; la gerencia, jefatura o coordinacién, se lo hara saber a través
“1-de comunicacion escrita (carta y/o correo electronico), concediéndole un plazo no

' 1'_ mayor a tres (3) dias habiles de recibida esta comunicacién para que presente sus

descargos por escrito (carta y/o correo electrénico) adjuntando los medios probatorios
que estime pertinentes. Vencido dicho plazo, con los descargos o sin ellos; la
gerencia, jefatura o coordinacién, evaluara el incumplimiento comunicado y de
considerar que el mismo se ha configurado, remitira una comunicacion escrita (carta
y/o correo electronico) al locador de servicio aplicando la penalidad que corresponda.
El monto de la penalidad impuesta sera descontado de la facturaciéon mensual y/o del
monto del entregable que corresponda.

En el caso de las “Otras Penalidades” correspondientes a los incumplimientos
relacionados con las actividades que el locador de servicio tiene que cumplir, como
miembro de Comités de Seleccion y/o Comités de Evaluacion y Recepcion de
Propuestas (CREP), éstas se aplicaran de manera independiente en cada uno de
los entregables de dichos locadores, de corresponder.

XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad puede establecer procedimiento del mismo.

XVIII.SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
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administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas que se encuentran previstas en los impedimentos de contratar,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién o soborno, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas

“\| que se encuentran previstas en los impedimentos de contratar.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la
ejecucion contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver
automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que la
Entidad remita una comunicacion informando que se ha producido dicha resolucion,
sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo
a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

Firma del solicitante Firma del Jefe de la Unidad Usuaria

Firma de la Unidad Técnica
(De corresponder)
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FORMATO N° 02

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION
DE BIENES

Unidad de Organizacion:

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI:
Denominacién de la Contratacion:

l. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién
requerida)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propésito de la contratacién, o aquello que se espera lograr a través de la
contratacién requerida)

ll. CARACTERISTICAS TECNICAS:

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer las necesidades de la Entidad)

~*[IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,

“REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

_ - (Sefalar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y
1 demas normas que regulan el objeto de la contratacién con caracter obligatorio)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(El OEC podria solicitar que en la cotizacién los proveedores indiquen el precio de
estos conceptos a fin de decidir si los realiza el contratista o la Entidad)

VI. GARANTIA COMERCIAL

(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio del
computo de la misma.)

VII. MUESTRAS (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de
muestras para la evaluacion y verificacion del cumplimiento de las Especificaciones
técnicas, debiendo indicar Ia evaluacién organoléptica a realizar)

VIIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede considerarse
prestaciones accesorias)

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

(Se puede detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que la adquisicion
demande otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad
minima de personal y el perfil de los mismos)

X. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA

LUGAR: (sefialar la direccién exacta donde se va a efectuar la entrega de los bienes)
PLAZO: (indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias calendario.
Sefialar el inicio del plazo de entrega. En caso se requiera acondicionamiento,
montaje, instalacién y/o la puesta en funcionamiento, se debe precisar dicho plazo)
Xl. CONFORMIDAD

(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad
del bien y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para
el otorgamiento de la conformidad)

XIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
parciales. En este ultimo caso debera precisarse la frecuencia de pago (por ejemplo,
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mensual), asi como la proporciéon de cada pago (por ejemplo, pago en 2, 3,405
partes iguales, o pago en porcentajes del monto contratado).

La documentacion obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizacion del
pago, como: recepcion del Almacén, conformidad, comprobante de pago, etc., asi
como el plazo para hacer efectivo el pago.

Xlll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacién
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar
expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El proveedor debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia
de seguridad de la informacion.

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez
que se haya concluido la entrega de los bienes. Dicha informacion puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,
recibidos o entregados por el proveedor.

"\ [ XIV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien
ofertado por un plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo
a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes:
F =0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del
contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucién periédica o entregas parciales, a la prestacién individual que fuera
materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
ni costos directos de ningun tipo.

XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes
a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto
de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones,
condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar.)

XVII. RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe establecer las causales de resolucion del contrato, asi como el
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procedimiento del mismo.

XVII.SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo 50° de la Ley.

XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas que se encuentran previstas en los impedimentos de contratar,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién o soborno, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los o6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
que se encuentran previstas en los impedimentos de contratar.

1"Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
_directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
| 'conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la
ejecucion contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver
automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que la
Entidad remita una comunicacién informando que se ha producido dicha resolucion,
sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

XX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo
a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

Firma del solicitante Firma del Jefe de la Unidad Usuaria

Firma de la Unidad Técnica
(De corresponder)
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FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL PROVEEDOR (8) UIT.

Sefiores
Organo Encargado de las Contrataciones
PROVIAS DESCENTRALIZADO

Presente.
o RS , postor y/o representante legal identificado con Documento
Nacional de Identidad N° ..........................., condomicilioen .............................
Distrito de ........................ de la Provincia y Departamento de .....................,
declaro BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre:

Domicilio Legal:

RUC: Teléfono(s): |

Correo electrénico:

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Notificacién de la orden de compra y/o servicio.
Todo lo relacionado a materia de ejecucién contractual.

3: El acuse de recibido de la notificacion de la Entidad sera de acuerdo a lo establecido
enlas EETT o TDR.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos
del proveedor o de su
representante legal
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FORMATO N° 04

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA

Lima, del 202...

Seiiores

Organo Encargado de las Contrataciones
PROVIAS DESCENTRALIZADO

Presente.

Es grato dirigirme a usted para hacer de su conocimiento que, en atencion a su solicitud
de cotizacion y luego de haber examinado los documentos proporcionados por la
Entidad y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito presenta su cotizacion
para la contratacion de “...ciuiiiinnissisuisiiiivsisir s " de conformidad con los
documentos y de acuerdo con los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas
-y demas condiciones que se indican en las mismas, mi propuesta econémica es la
siguiente:
=\

o> sl ( 00/100 SOLES).

La propuesta econémica incluye todos los tributos, servicios, transportes, inspecciones,
pruebas y de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi
como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el
costo del bien o servicio a contratar.

[ S Adjunto a mi cotizacion los siguientes documentos:

o> - Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado
. debidamente firmada.

"+ Formato de la Carta de Autorizacion de Abono Directo en Cuenta (CCl)
« La presente cotizacién tiene una validez de treinta (30) dias calendario.

Atentamente,

¢/ RUC:

Datos Adicionales
Direccioén:
Teléfono:

\

Importante y Obligatorio:

1. En caso de emitir RECIBO POR HONORARIOS ELECTRONICO, indicar en la
carta de presentacion, si se encuentra exonerado del impuesto a la renta
adjuntando el documento de Suspension de 4ta. Categoria; caso contrario,
indicar en la misma la autorizacion para el descuento de dicho impuesto.

2. Adjuntar su RNP y RUC actualizado a la fecha de su postulacion.
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FORMATO N° 05

CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO DE ABONO EN LA CUENTA
BANCARIA DEL PROVEEDOR (CCl)

] 4 - LA del 202...

Seiiores

Organo Encargado de las Contrataciones
PROVIAS DESCENTRALIZADO

Presente.

N
2\
~Asunto: Autorizacién de abono directo en cuenta CCI que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero de cuenta
y el respectivo Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la empresa que represento es
la siguiente:

Empresa (o nombre):

- RUC:

- Entidad Bancaria:

- Numero de Cuenta:

- Cédigo CCl:

- Cuentade DetracCion N® ..........oooiirr e e e

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO
al RUC consignado, tal como ha sido abierta en el sistema bancario nacional.

)\ Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago (Factura o Recibo de Honorarios
2l 0 Boleta de Venta) a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la
7 correspondiente Orden de Compra y/u Orden de Servicio con las prestaciones de
bienes, servicios y/o consultorias, materia del contrato pertinente, quedara cancelada
para todos sus efectos mediante la sola acreditaciéon del abono en la entidad bancaria a
que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FORMATO N° 06

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON

EL ESTADO.
YO, s identificado con Documento Nacional de Identidad N°
........................... , con domicilio en .......................... Distrito de
........................ de la Provincia y Departamento de ....................., ante Usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

e No encontrarme impedido para ser participante, postor o Contratista, de
conformidad con lo establecido en el articulo 11° de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

e Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones, procedimientos y
especificaciones técnicas y/o términos de referencia del proceso.

e Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a

; efectos del presente proceso.

~“* Que me comprometo a mantener la oferta presentada durante el proceso de
contratacién y a proveer los bienes o ejecutar el servicio, en caso de resultar
favorecido con la adjudicacion.

e Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Lima: oo B8 vommuisansunss del 202...

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FORMATO N° 07

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD
i 4 - P con Documento Nacional de Identidad N° ..............., y

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de

valor o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato, que puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude,
cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
_funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el
- articulo 11 de la Ley decontrataciones del Estado - Ley N° 30225, y el articulo 7 de su
";‘__\JReglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF y sus modificatorias.

& Py

Asimismo, EL/LA CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en
virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento. Ademas, EL/ILA CONTRATISTA se compromete a comunicar
-, ©, alas autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
" llicita o corrupta de la que tuviere conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, organizacionales y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

anteriormente expuesto, se sometera a la resolucion del contrato y las acciones civiles
s/y/o penales que la entidad pueda accionar.

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FORMATO N° 08
DECLARACION JURADA DE PARENTESCO

Yo, , identificado (a) con D.N.l. N° , declaro bajo
juramento:

NO, tener relacion de parentesco por consanguinidad, afinidad, vinculo conyugal o
unién de hecho con personal de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

Sl, tener relacién de parentesco por consanguinidad, afinidad, vinculo conyugal o
unién de hecho con personal de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

En caso de marcar la segunda alternativa (Sl), detalle los datos de la persona con la que
es pariente o tiene vinculo de afinidad, conyugal o unién de hecho, en PROVIAS
DESCENTRALIZADO.

Nombre y Apellidos

Cargo

7. | Grado de parentesco

, Nombre y Apellidos

Ll [ cargo

Grado de parentesco

Esta declaracion la realizo a fin de dar cumplimiento a lo establecido por la Ley N° 26771
Ny la Resolucion de Contraloria N° 123-2000-CG; asi como con el Reglamento de
" \Funcionamiento Organos de Control Institucional, los documentos antes citados
incluyen sus modificatorias vigentes o norma vigente con la cual se aprueba sus
derogatorias.

Firmo la presente declaracién, de conformidad con lo establecido en el Art. 42° de la Ley
N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General.

Lima, ............... Q8. e del 202
FIRMA
Teléfono: Huella digital del contratado
Cuadro para determinar el grado de consanguinidad y/o afinidad
Grado Grado Parentesco por Consanguinidad Parentesco por afinidad
En linea recta En linea colateral En linea recta En linea colateral
1ro Padres/hijos Suegros, yerno, nuera
2do Abuelos, nietos Hermanos Abuelos del conyuge Cufiados
3ro Bisabuelos, bisnietos Tios, sobrinos.
4to Primos, sobrinos-nietos, tios-
abuelos.

Nota: En caso oculte informacién y/o consigne informacién falsa sera excluido del proceso de seleccién
de personal; en caso de haberse producido la contratacién debera cesar por comision de falta grave con
arreglo a las normas vigentes sin perjuicio de la responsabilidad penal y/o administrativa en que hubiere
incurrido (Art. 4 DS.017-96-PCM).
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FORMATO N° 09

DECLARACION JURADA DE VERIFICACION DE DATOS EN EL REGISTROS DE
SERVIDORES CIVILES SANCIONADOS

WO i i s b R A S R , identificado con
Documento Nacional de Identidad — DNI N° ....................., con domicilio en
PRSPPI« (- B B[ (1110
de........................, dela Provincia y Departamentode ........................., ante Usted:

... DELA VERIFICACION DE MIS DATOS EN LOS REGISTROS DE SERVIDORRES
a “ CIVILES SANCIONADOS, DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:
2 TR

-.' —

Me encuentro dentro de la Relacion de Personas con
Inhabilitaciones Vigentes a la fecha en el RNSSC (adjuntar
formato, actualizado a la fecha de su postulacién).

http://www.sanciones.gob.pe:8081/transparencia/

Me encuentro en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
REDAM (adjuntar formato, actualizado a la fecha de su
postulacién).

https://casillas.pj.gob.pe/redam/#/)

A0 manifestado en este documento tiene caracter de declaracién jurada en tal sentido
Jne someto a las acciones administrativas, civiles y/o judiciales que corresponda en caso

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FORMATO N° 10

COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

Y 0, , identificado con DNI N° ............... ,
declaro bajo juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y

articulo 16 de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que,
por ley expresa, tengan dicho caracter. Esta obligaciéon se extiende aun cuando
el vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y
mientras la informacién mantenga su caracter de secreta, reservada o
confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o
de terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefalado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su
Reglamento.

No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefialados en los numerales
11.3 y 11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se
sujeta al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

», Silo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido
-+ .} en el articulo 438 del Cédigo Penal y las demas responsabilidades administrativas,
i civiles y/o penales que correspondan, conforme al marco legal vigente.

: .'»fj

= Lima, ....de del 202...

NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA
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FORMATO N° 11

FICHA UNICA DE POSTULACION

ANEXD N 3
FICHA DE POSTULACION

EXPEDIENTE N* |

PUESTO AL QUE POSTULA |

SEDE A LA GUE POSTULA I

J
1. DATOS PERSONALES
(MOTA:
[Parn ol Nanak sl ek e
1. Tener en cunnta que los datos regh daben estar conl
2. Tener en cusnta los requisitos del Perfi de puesio yio Sede que postula, sonforme a ko los Termines de R de s n la pagina web
ina Btucion ),
2 FORMACKON AC ADEMICA
W de Follo
(debe ser of camo)
i ! |
1 4 - e —uf
' ' |
L I
! ]
] I
] L
| -
|
! ]
| i
= 1 = i t
| L
i i b=
|
A

I, CONOCIMENTOS PARA EL FUESTO REQUERIDO'S EN EL PERFIL
rovy P
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B). OFIMATICA (Procesador de Textos, hojas de calculo, programas de presentaciones, otros):

4, CURSOS ¥/O PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION REQUERIDOS EN EL PERFIL

con
N de Follo
(debe ser el
caso)
[
5. INFORMACION DE A PERFIL con

5. ExPERIENCIA LABORAL GENERAL REQUERIDO EN EL PERFIL DE PUESTO
|Completar con aguellos puestos ylo funclones solicitadas. Sustentados con documentos)

h DEBERA 3ER LLENACO OBLIGATORIAMENTE ADJUNTANDO EL CURRICULLIM OOCUMENT ADO DEL CONTENIDD

& EXPERENCIA LABORAL ESPECIFICA PARA EL EN EL PERFIL REQUERIDO DEL PUESTO
(Comp con aguellos puestos ylo i con
COLOCAR FECHA DE LA CONSTANCIA DE EGRESADO

[iSustentado con documento)
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FORMATO N° 12
FORMATO DE ENTREGABLE

Lima, ... de ... de 202..
Carta N°...... -(afio)- (iniciales del locador)

Sr. (responsable del area usuaria que requiere el servicio)
(Cargo)

Unidad Ejecutora N°010: MTC-PROVIAS DESCETRALIZADO
Jr. Camana 678, Lima 15001

Presente. —

/i Asunto: (Nomenclatura y/o denominacion del proceso de contratacién, segun lo
)\ establecido en el TDR)

' Referencia: a)Contrato N°...... —Adenda N° .... / Orden de Servicio N°......
b) Entregable N°......

Por medio de la presente me dirijo a usted, a fin de cumplir con remitir dentro del plazo
establecido, el entregable N°..... derivado del documento de la referencia a), relacionado
con el (Nomenclatura y/o denominacién de la contratacion, segun lo establecido en el
TDR).

Asi mismo, se adjunta el Informe N°....... -(afi0)- (iniciales del locador) con el desarrollo
de las actividades indicadas en los TDR, asi como, la siguiente documentacion:

» Contrato N°...... — Adenda N° .... / Orden de Servicio N°........

> Declaracion Jurada.

» Términos de referencia (TDR)

» Recibo por honorarios electrénicos

» Validacion de comprobante

» Suspension de renta (8%) de corresponder

» Formato de autorizacién de CCI.

» Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) (segun lo requerido en

el TDR)

Sin otro en particular

Atentamente,

(nombres y apellidos)
DNI N°:
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INFORME N° ....... -(afio)- (iniciales del locador)

A . (responsable del rea usuaria que requiere el servicio)
(cargo)

DE .  Nombre completo del locador

ASUNTO . Informe de actividades correspondientes al entregable N°....

REFERENCIA : (Nomenclatura y/o denominacion del proceso de contratacion)
Contrato N°...... — Adenda N° .... / Orden de Servicio N°......

FECHA : Lima,..de..... de 202....

Es grato dirigirme a usted, en relacion al documento de la referencia, mediante el cual se informa
las actividades descritas en el TDR del Contrato N°...... - Adenda N° .... / Orden de Servicio
Ne...... , correspondiente a la prestacién del servicio denominado (Denominacion de la
contratacién), las mismas que se detallan a continuacion:

I. ANTECEDENTES

.\ Con fecha ..... (dia) de ....(mes) de... (afio), se emiti6 el Contrato N°...... - Adenda N° ... /

-| Orden de Servicio N°........, para realizar las actividades de la ............ (nombre del area
°/ usuaria), segun los términos de referencia, establecidas en su numeral ..... de ...........

(Actividades y/o Tareas del Proveedor), del Titulo ...... (numero) — (denominacién del titulo), son
los siguientes:

a) ...

c)
ol 1. ANAUSIS

2.1 Del servicio denominado (Denominacién de la contratacion) se detallan las actividades
correspondientes al (nmero de entregable) entregable, conforme a lo indicado en el TDR,
el plazo ha sido determinado conforme al siguiente cuadro:

CARACTERISTICAS DE LA
PRODUCTO PLAZO PRESENTACION
N° ) Presentar un Informe conteniendo las
Hasta los ..... dias calendario | actividades indicadas en el numeral

ENTREGABLE | ge ....... (de acuerdo a los | . . de los términos de referencia.
términos de referencia).
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Al respecto, a fin de dar cumplimiento| Contiene sustento
a la Orden de servicio, se informa que
se ha realizado las siguientes SUSTENTO
actividades: sl NO
DESARROLLO DE ACTIVIDADES
a)
2 Documentos que los
"""""""""""" sustentan (folio ......)
bY vy
"""""""""""" Documentos que los
sustentan (folio ...... )
c)
Documentos que los
sustentan (folio ......)
Documentos que los
sustentan (folio ......)
Documentos que los
sustentan (folio ......)
X)
(En caso de ser miembro titular o
suplente de algun comité de
seleccion, informar al detalle Documentos que los
respecto al cumplimiento del sustentan (folio ......)
cronograma inicial del
procedimiento de seleccion, asi
como los hechos que hayan
originado las postergaciones de
dicho cronograma debidamente
sustentados y/o justificados de
manera documentada.)

Nota: Se debera desarrollar cada una de las actividades descritas en los TDR, incluyendo los sustentos y/o
evidencias tales como: correos electrénicos, registros fotogréficos, documentos emitidos, informacién
gréafica, actas de reuniones, entre otros, mediante los cuales se pueda constatar el cumplimiento oportuno
de dichas actividades, los documentos se deben adjuntar como anexos por cada actividad realizada al
final del informe, de manera ordenada.
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2.2 De acuerdo al principio de presuncion de veracidad, establecido en el Articulo V.-
Principios del procedimiento administrativo, del Titulo Preliminar, de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, modificado con Decreto
Legislativo 1272, declaro que los contenidos del servicio denominado (Denominacion
de la contratacién) correspondientes al entregable N° ....... formulado y presentado
por mi persona es conforme y correcto; segun lo establecido en los términos de
referencia del Contrato N°...... - Adenda N° .... / Orden de Servicio N°........, dejando
constancia que soy responsable de los servicios ofrecidos a la Entidad y/o por los
vicios ocultos que se deriven de la aplicacion de los Informes emitidos por un plazo
no menor a un (01) afio, contados a partir de la conformidad otorgada por la entidad.

3 CONCLUSION Y RECOMENDACION

3.1 Por lo expuesto acerca de los trabajos presentados y cumplidos, solicito su

conformidad y el pago correspondiente al entregable N° ........, de acuerdo al

Contrato N°...... — Adenda N° .... / Orden de Servicio N°........, para lo cual adjunto el

recibo por honorarios N° ...... porelmontode S/ ............ (en numeros y letras).
Atentamente,

\‘Nombre y Apellidos

\s v ONI:
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ANEXO - Diagrama de Flujo
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ANEXOS
ACTA DE CONFORMIDAD

Datos del Proveedor

RUC

Tipo de contratacion

Nomenclatura y/o denominacion de la contratacién

N° Contrato / OS

Monto total del contrato (con adendas) / OS (en nimeros) S/

Fecha de suscripcién del Contrato / 0S dd/mm/aaaa

Fecha de Inicio pl ej i dd/mm/aaa
SATOS DR echa d fucno P'azo de je‘C!JCIéﬂ i / ‘f a

Plazo de ejecucidn del servicio (en nimeros) ...dias
CONTRATO / Fecha de término del servicio dd/mm/aaaa
ORDEN DE SERVICIO —

Numero de Entregables ..de...

Monto del entregable (en numeros) S/

Plazo maximo de presentacidn del entregable dd/mm/aaaa

Fecha de presentacién entregable dd/mm/aaaa

Unidad usuaria que otorga la Conformidad

Verificaciones realizadas:
Se ha verificado el cumplimiento de las prestaciones con el siguiente resultado:

Cumplimiento de condiciones contractuales Conforme No conforme
Plazo de Entrega Conforme No conforme
Dias de retraso (segun corresponda) dias

Penalidades (de corresponder)

Conformidad de recepcién Conforme No conforme

Observaciones y/o comentarios:

{De corresponder) Observaciones y/o comentarios relacionados
con el cumplimiento de la participacion del locador y/o
consultor en los comités de seleccién en los que ha sido
designado como miembro titular o suplente, cumplimiento de
las actividades y/o cumplimiento de las condiciones
7|l contractuales (segun corresponda).

Conformidad de la prestacién:

Se otorga la presente conformidad, en calidad de responsable de la unidad que requiric la prestacion
contratada, a fin de continuar con los tramites de pago correspondiente. Cabe sefialar que, a efectos de otorgar
la conformidad se ha verificado el cumplimiento de los términos de referencia y las condiciones contractuales,
5 | habiéndose realizado para ello el seguimiento y supervisién correspondiente.

Firma del responsable de emitir la conformidad

Nota

(1) La recepcién y conformidad no enerva el derecho de la entidad a efectuar reclamos posteriores por defectos o vicios ocultos.

(2) En los campos donde NO CORRESPONDA, sefialar NO APLICA

(3) En caso se dé conformidad con firma fisica y se escanee el documento, la unidad usuaria sera quien mantenga la custodia fisica de
este documento

Fecha de emision del formato: dd/mm/aaaa

Expediente: ..................
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ACTA DE CONFORMIDAD - BIENES

Datos del Proveedor
RUC

Tipo de Contratacién

Nomenclatura y/o Denominacién de la Contratacién

Orden de Compra N°

Monto de la Prestacién del Bien (en nimeros) S/.

Fecha de Inicio de la Prestacié | Bien dd
DATOS DEL CONTRATO/ ORDEN DE £ lnic de ta Prestacion del e . Ll

Plazo de entrega de |a Prestacion del Bien (en nmeros) ...dias
COMPRA -

Fecha de Internamiento dd/mm/aa

Factura Electronica N*®
Guia de Remisién N°

Unidad usuaria que otorga la Conformidad |

Verificaciones realizadas:
Se ha verificado el cumplimiento de las prestaciones con el siguiente resultado:

Lugar de Entrega

Estado del Bien Conforme No conforme
Cantidad Seguin Requerimiento Conforme No conforme
Plazo de Entrega Conforme No conforme

Dias de retraso (segun corresponda)
Penalidades (de corresponder)

Conformidad de recepcién Conforme I No conforme

Observaciones:

; ‘cﬁjonformidad de la prestacién:

’| Se otorga la presente conformidad, en calidad de responsable de la unidad que requirié la prestacién contratada, a fin
de continuar con los tramites de pago correspondiente. Cabe sefialar que, a efectos de otorgar la conformidad se ha
verificado la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

Firma del responsable de emitir la conformidad

Nota

(1) La recepcion y conformidad no enerva el derecho de la entidad a efectuar reclamos posteriores por defectos o vicios ocultos y/o
garantias.

(2) En los campos donde NO CORRESPONDA, sefialar NO APLICA

(3) En caso se dé conformidad con firma fisica y se escanee el documento, la unidad usuaria sera quien mantenga la custodia fisica de
este documento

Fecha de emision del formato: dd/mm/aaaa

Expediente: ..................
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