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CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA DE OBRA PARA LA SUPERVISION DE LA
EJECUCION DE OBRA: “CREACION DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA
ESCOLARIZADA EN LA ILLE N11134 DE LA LOCALIDAD DE CAPOTE DEL DISTRITO DE PICS],
PROVINCIA DE CHICLAYO, DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE”, CON CUI 2336699

3.1.

3.2.

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

El Gobierno Regional De Lambayeque, con el objeto de garantizar el acceso equitativo, inclusivo
y de calidad a la educacion brindando espacios adecuados, seguros y funcionales para el
aprendizaje, y fortaleciendo el sistema educativo encarga la responsabilidad a EL SUPERVISOR
de velar por la correcta ejecucién de la obra: “CREACION DE LOS SERVICIOS DE
EDUCACION SECUNDARIA ESCOLARIZADA EN LA ILE N11134 DE LA LOCALIDAD DE
CAPOTE DEL DISTRITO DE PICSI, PROVINCIA DE CHICLAYO, DEPARTAMENTO DE
LAMBAYEQUE”, CON CU! 2336699 y el cumplimiento del contrato, mediante un conjunto de
procesos técnicos, normativos, legales y administrativos de control y verificacion para que los
trabajos ejecutados por EL CONTRATISTA se encuentren dentro de los parametros de calidad,
precio, plazo y obligaciones contractuales, asegurando que la inversién efectuada nos permita
contar una infraestructura segura, durable, funcional y estética.

DESCRIPCION GENERAL

CREACION DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION
SECUNDARIA ESCOLARIZADA EN LA ILE N11134 DE LA

Nombre del proyectode | . | 'qcAlIDAD DE CAPOTE DEL DISTRITO DE PICS|,

inversion | PROVINCIA DE CHICLAYO, DEPARTAMENTO DE
LAMBAYEQUE”.
Cédigo Unico de
Inversion (CUI) 2336699
El lugar de ejecucion de obra es el siguiente:
Localidad . | Capote
Ubicacion Distrito . | Picsi
Provincia : | Chiclayo
B Departamento . | Lambayeque. -
Especialidad . | Edificaciones y Afines.
Subespecialidad . | Edificaciéon Educativa

- Laboratorios de investigacion

- Centros de ciencia, tecnologia, innovacién tecnolégica o
productiva y transferencia tecnologica.

- Edificacién para educacién de alto desempefio.

- Edificacion para educacién basica.

Tipologia > | - Edificacién para educacién superior.

- Edificacién para educacién técnica.

- Edificacion para educacién técnico-productiva

- Afines (* Se debe entender como afines aquellas que
estan directamente relacionadas con las tipologias
correspondientes a cada subespecialidad)

Contratacion de la supervisién de la ejecucion de obra: CREACION
DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA
Objeto de la Contratacion: | : | ESCOLARIZADA EN LA I.LE N11134 DE LA LOCALIDAD DE
CAPOTE DEL DISTRITO DE PICSI, PROVINCIA DE
CHICLAYO, DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE”".

Tipo y namero  del . . .
procedimiento de seleccion | - | LICITACION PUBLICA N* 08-2025-GR. LAMB/CS

que se convocd para la




3.3 TERMINOS DE REFERENCIA

3.3.1. PRESUPUESTO DE LA SUPERVISION DE LA EJECUCION DE OBRA

El Presupuesto para la supervision y Liquidacion de ejecucion de la Obra; CREACION DE LOS SERVICIOS
DE EDUCACION SECUNDARIA ESCOLARIZADA EN LA |.E N11134 DE LA LOCALIDAD DE CAPOTE DEL
DISTRITO DE PICSI, PROVINCIA DE CHICLAYO, DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE, sera de acuerdo
a la siguiente estructura de costos:

DESAGREGADO DE GASTOS DE SUPERVISION

,;'-ANALISIS DE GASTOS DE SUPERVISION DE LA OBRA: "CREACION DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA ESCOLARIZADA EN LA LE N°11134 DE
:‘( LA LOCALIDAD DE CAPOTE DEL DISTRITO DE PICS], PROVINCIA DE CHICLAYO, DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE” CON CODIGO C.U.| N°2336699

: ILEE N°11134 - CAPOTE

FLAZO DE EJECUCION ": 6.00 Meses

7: CONTRATA A SUMA ALZADA )

SUPERVISION ": EXTERNA POR PROCESO CONVOCATORIA (DEPENDE DE MONTQ DEL POYECTO)

$/.10,0986,248.59

RARTICEACION PARCIAL TOTAL PARCIAL

PERSONAL DE OBRA 291,750.00

SUPERVISOR DE OBRA Und 1.00 10,000.00 6.0 1.00 60,000.00

ESPECIALISTA EN ARQUITECTURA Und 1.00 7,500.00 6.0 0.75 33,750.00
ESPECIALISTA EN ESTRUCTURAS Und 1.00 7,500.00 6.0 0.75 33,750.00
ESPECIALISTA EN INSTALACIONES SANITARIAS Und 1.00 7,500.00 50 Q.75 28,125.00
ESPECIALISTA EN INSTALACIONES ELECTRICAS Und 1.00 7,500.00 50 075 28,125.00
ESPECIALISTA EN SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Und 1.00 7,500.00 6.0 1.00 45,000.00
 ESPECIALISTA EN CALIDAD Und 1.00 7.50000| &0 050 22,500.00
PERSONABOEIARONO
ASISTENTE DE SUPERVISOR DE OBRA Und 1.00 5,000.00 6.0 1.00 30,000.00
TOPOGRAFO Und 1.00 3,500.00 6.0 0.50 10,500.00
SECRETARIA Und 1.00 1,400.00 6.0 1.00 8,400.00
CONTADOR Und 1.00 3,000.00 6.0 0.50 9,000.00
CHOFER Und 1.00 2,000.00 8.0 1.00 12,000.00

VEHICULOS (incluye combustible)

CAMIONETA PICK UP DOBLE CABINA 4X2 (Alquiter) Mes 1.00

EQUIPAMIENTO

LAPTOP CORE I5 O SUPERIOR, 2.50GHz, 8GB DDR4, 1TB SATA. Video 1,500.00 1.0 1.00 3,000.00
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER B/N Und 1.00 635.59 1.0 1.00 835.59
ESCRITORIO C/ SILLA GIRATORIA JGO 1.00 550.85 1.0 1.00 550.85
EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL (EFF)
CHALECO DE INGENEERO und | 1200 31.27 1.0 1.00 375.25
CASCO DE INGENIERO und 12.00 31.69 10 1.00 380.34
EQUIFO DE TOPOGRAFIA ALQUILER (ESTACION TOTAL, PRISMAS, GPS, OT 1,016.85 10 1.00 1,016.95

SERVICIOS VARIOS
ALQUILER LOCAL DE QOFICINA Y/O VIVIENDA .
PAGO DE SERVICIOS (energia electrica, agua, desagule, etc). Mes 1.00 182.20 6.0 1.00 1,093.22
COMUNICACIONES (Telefonia e internet)

UTILES DE ESCRITORIO :
MATERIAL Y UTILES DE OFICINA (Lapiceros, Archivadores, Tinta para impresora,
Fotocopias, Ploteados de planos, Papel A4-A3, otros) Glb 1.00 1,000.00 1.00 1.00 1000.00

SEGURO LEY ACCIDENTE EN OBRA (SCTR)

L SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGOQ (PERSONAL PROFESIONAL i 11,777.62
PERSONAL TECNICO), PARA SALUD Y PENSION Mes 1.00 1,96292| 6.00 1.00 11,777.52
PRUEBAS DE LABORATORIO:
PRUEBAS DE RESISTENCIA DE CONCRETQ und 15.00 35.00 525.00
ROTURA DE TESTIGOS DE CONCRETO und 15.00 35.00 525.00
DISENO DE MEZCLA und 2.00 450.00 900.00
ANALISIS GRANULOMETRICO und 2.00 90.00 180.00
DENSIDAD DE CAMPO und 3.00 40.00 120.00
UNIDADES Y MUROS DE ALBANILERIA und 2.00 70.00 140.00
PRUEBAS HIDRAULICAS und 1.00 500.00 500.00
COSTO DIRECTO S/ 375,257.75
UTILIDAD (5%) de C.D S/ 18,762.89|
TOTAL PARCIAL S/ 394,020.64

1GV (18%) S/ 70,923.71
PRESUPUESTO SUPERVISION DE OBRA LT 464,544,365




I LD, 1T ST P ] Tl b Ty ETQUIDACIONDEOBRA 1=, | - | sies - - SesTeie
VALOR PARTICIPACION

DESCRIPCION EQUIPO TEGNICO UND  CANTID,
ANTIDAD - \itario MESES  ENELMES

PERSONAL DE OBRA 10,000.00

SUPERVISOR DE OBRA ser 1.00 10,000.00 2.0 “

UTILES DE ESCRITORIO 45
MATERIAL Y UTILES DE GFICIMA (Lapiceros, Archivadores, Tinta para impresora,
Fotocopias, Ploteados de planos, Papel A4-A3, otros)

PARCIAL TOTAL PARCIAL

COSTO DIRECTO ) s/ 10,499.76
UTILIDAD (6%} de C.D s/ 524.99
TOTAL PARCIAL % 11,024.75
L, IGV (18%) sz” 1,984.45
N PR = O DACION DE OBRA aa
ALOR R a4 . L) PER O ®) D& L D LBRA (4 9 ? R - o
g
il [PORCENTAJE (V.R.) 4.73397173%)

L7 . N° DE PERIODO O TARIFA VALOR
DESCRIPCION DEL
OBJETO PERIODOS DE UNIDAD DE REFERENCIAL | REFERENCIAL
TIEMPO (Dias) TIEMPO UNITARIA (S/) TOTAL (S/)

Supervision de obra 180 Dias 2,583.024166 464,944.35

Liquidacion de obra 13,009.20

TOTAL 477,953.55

3.3.2. METAS FiSICAS U OBJETIVOS FUNCIONALES

La contratacién por ejecutar tiene como metas fisicas las siguientes:

“CREACION DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA ESCOLARIZADA EN LA LLE. N211134 DE LA LOCALIDAD DE
CAPOTE DEL DISTRITO DE PICS), PROVINCIA DE CHICLAYO DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE” CON CODIGO C.U.I N2
2336699,
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3.1.1. ANEXOS TECNICOS

El Expediente Técnico de obra esta publicado en el SEACE (LICITACION PUBLICA
N° 08-2025-GR. LAMB/CS) de la Pladicop

Advertencia

De conformidad con los literales g) e i) del articulo 5 del Reglamento, las entidades deben garantizar que
el proceso de contratacion sea objeto de publicidad y difusién, asi como basado en reglas y criterios claros
y accesibles.

En ese sentido se precisa que toda la informacidn, incluyendo los anexos técnicos deben estar registrados
en ef SEACE de la Pladicop, prohibiendo la publicacion de links o enlaces externos en reemplazo de dicha
informacién.

3.1.2. CONDICIONES DE CONTRATACION

a. MODALIDAD DE PAGO
El contrato se rige por la modalidad de ESQUEMA MIXTO: a Tarifas diarias para la
Supervision y a Suma Alzada para la Liguidacién, de conformidad con el articulo 161 del



Reglamento.

b. SISTEMA DE ENTREGA
“‘NO APLICA”

c. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio materia de la presente convocatoria se prestan en el plazo de doscientos diez (210)
en concordancia con lo establecido en la estrategia de contratacion.

DIAS
OBLIGACIONES CALENDARIO

SUPERVISION DE LA EJECUCION DE OBRA: Edificacién o Infraestructura
“CREACION DE LOS SERVICIOS DE[. =
EDUCACION SECUNDARIA ESCOLARIZADA
EN LA LE N11134 DE LA LOCALIDAD DE 180
CAPOTE DEL DISTRITO DE PICS|,
PROVINCIA DE CHICLAYO, | Equipamiento (**)
DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE”, CON
CUI 2336699
LIQUIDACION DE OBRA 30
TOTAL 210

d. PLAZO PARA RESPUESTAS ENTRE LAS PARTES

De acuerdo con lo establecido en el numeral 192.2 del articulo 192 del Reglamento, cuando el
Reglamento no establezca un plazo especifico para la respuesta de las partes, se aplica el plazo
maximo de respuesta establecido en el cuadro siguiente:

Plazo maximo de
respuesta del supervisor

siguiente de
contratista)

Siete (07) dias calendario (Contabilizado desde el dia
la presentacién efectuada por el

Antes del vencimiento de dicho plazo, las partes pueden acordar su prorroga para cada caso
especifico considerando la clausula de notificaciones durante la ejecucion contractual del contrato.

e. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIO

El servicio se presta en:

Localidad . | Capote
Distrito . | Picsi
Provincia . | Chiclayo
Departamento . | Lambayeque.

Coordenadas UTM de referencia:
El proyecto se ubica de acuerdo a los datos:

Datum - WGS 84

Carta Nacional . IGN 14-D Chiclayo
Proyeccion CUT.M

Sistema de Coordenadas : Planas

Zona 17

Cuadricula M




Tabla 1: Cuadro de Coordenadas de Levantamiento Topogrifico.

 CUADRO DE DATOS TECNICOS (UTM-WGS_EM) _
VERTICEIl LADO D'ST(QI';‘C'A (EFE;E) "’(?IE)E
A | A-B 71.499 630029.637 | 9257971.893
B | B-C 49.480 630998.901 | 9257954154 |
C Cc-D 12.231 630986.625 | 9257906221
D | D-E 22.443 630974.777 9257909.255
E | E-F 36381 | 630980496 | 9257930.956
F | F-G 1.952 630945300 | 9257940.202
G | G-H 21585 | 630944213 9257941821
W H-A 25342 | 630923349 | 9257947344 |
- AREA = 2165.77 m2 '
o ‘PER[METRO = 240.91 ml : .

Imagen 2:Vista satelital de la INSTITUCION EDUCATIVA N°11134

IMSTIPUCION
EDUCATIVA
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f. ADELANTO DIRECTO

Mecanismo de garantia aplicable a

Carta fianza financiera I
los adelantos

Adelanto directo

- |
10 % respecto al monto del contrato
original

Porcentaje de adelanto directo

g. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo 120 del Reglamento.

OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente a la penalidad por mora, se aplican las siguientes penalidades:

PENALIDADES
SUPUESTOS DE APLICACION DE

PROCEDIMIENTO

T Ne | SUPUESTOS FORMA DE CALcuLO | FROZERIIERS,

SQ ‘:f' 4’12 Una vez autorizada

O Cuando se produce la sustitucion de un | CUATRO  UNIDADES | 2. _sustiucion del

Qe mismo integrante del plantel técnico por | IMPOSITIVAS del blantel tgcnico
= segunda vez, siempre que no se origine | TRIBUTARIAS (4 UIT) P

por parte de Ila
entidad contratante
y acorde a lo
indicado en el

por caso fortuito o fuerza mayor o por un
hecho sobreviniente no imputable al
contratista, de conformidad con las

por cada sustitucion de
un integrante del plantel
técnico acorde a o

disposiciones establecidas en el numeral
189.3 del articulo 189 del Reglamento.

indicado en el supuesto
de aplicacién.

supuesto de
aplicacion de
penalidad.

En caso el Supervisor incumpla con su
obligacion de ejecutar la prestacion con el
personal acreditado o debidamente
sustituido.

CUATRO UNIDADES
IMPOSITIVAS

TRIBUTARIAS (4 UIT)
por cada personal acorde
a lo indicado en el
supuesto de aplicacion.

Se acredita con un
informe de la

Direccion de
Supervisién y
Liguidacién.

Si como consecuencia de verificar el
funcionamiento u operatividad de la

infraestructura culminada y las
instalaciones y equipos en caso
corresponda, el comité de recepcion

advierte que la obra no se encuentre
culminada.

CUATRO UNIDADES
IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (4 UIT)
por cada supuesto de
ocurrencia que se
evidencie la falta.

Se acredita con un
informe de la

Direccion de
Supervisién y
Liquidacién.




PENALIDADES

SUPUESTOS DE APLICACION DE

PROCEDIMIENTO

N° | PENALIDAD FORMA DE CALCULO | br yERIFICACION
En caso el Supervisor incumpla con ﬁﬂué\(;-;?IVASUNIDADES Se acredita con un
absolver las Consuitas sobre incidencias | TRIBUTARIAS (4 UIT) informe de la

4 | en obra segun lo establecido en el articulo or cada supuesto de Direccion de
190 del Reglamento de la Ley N° 32069 - gcurrencia P e e Supervision y
Ley General de Contrataciones Publicas . ; q Liquidacion.

evidencie la falta.
Por la participacion de profesionales no | CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
habilitados en sus respectivos colegios | IMPOSITIVAS informe de la

5 | profesionales, que integran el equipo de | TRIBUTARIAS (4 UIT) por | Direccién de
supervision de la ejecucién de la obra, | cada oportunidad que se | Supervision y
durante el periodo de vigencia del contrato. | evidencia la falta. Liquidacion.

Por valorizar obras y/o metrados no

ejecutados (Sobrevaloraciones), y pagos

en exceso, valorizaciones adelantas u

otros actos que ocasionen pagos

indebidos. CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
IMPOSITIVAS informe de la

6 | Nota: EI termino otros actos hace | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
referencia a lo siguiente: por cada oportunidad que | Supervision y
¢ Aplicacion indebida de precios unitarios. | se evidencia la falta. Liguidacion.

e Inclusion de partidas inexistentes o no

aprobadas.
Alteracién de documentacién soporte de
valorizaciones.
Por no comunicar a la Entidad las
paralizaciones de los trabajos o actos '
programados como consecuencia del &UF',A‘O-I-;%VASUNIDADES ﬁ?ofni;ed'ta dce:on u|2
incumplimiento del contratista ejecutor de TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccién de
las obligaciones laborales con el personal ( ) : L

. . por cada oportunidad que | Supervision y

prefasionall tSchico y [brer' (pago de se evidencia la falta Liquidacion
remuneraciones, salarios, jornales, : :
beneficios sociales)
Por no absolver y regularizar las ﬁﬂu;gg%v ASUNlDADES s‘?ofrﬁ;ed'ta dgon u|2

8 observaciones realizadas a las TRIBUTARIAS . .

o . (4 UIT) | Direccidn de
valorizaciones, en el plazo y oportunidad dadia de ret S 6N
indicada. por cada dia de retraso en | Supervisid y

la Revision. Liquidacion. |
No revisar el CRONOGRAMA DE Se acredita con un
PARTICIPACION DEL PERSONAL informe de la
CLAVE Y NO CLAVE en el plazo de tres | CUATRO UN!DADES | Direccion de
(3) dias calendario desde la recepcion de | IMPOSITIVAS Supervision y
9 | los cronogramas. TRIBUTARIAS (4 UIT) | Liquidacion.
De encontrar observaciones, por incumplir | por cada dia de retraso en
en el plazo adicional de dos (2) dias | la Revision.
calendario para la revision final vy
conformidad.
No remitir en el plazo de un (1) dia Se acredita con un
calendario e CRONOGRAMA  DE | TUATRO = UNIDADES Finforme de 1a

10 PARTICIPACION DEL PERSONAL TRIBUTARIAS (4 UIT) Dlreccpr!'de
CLAVE Y NO CLAVE final a la Entidad, r cada dia de retra . Supervision y
contado desde la emisién del informe de porca : soe Liquidacion.

aprobacién.

la presentacion.
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~ PENALIDADES

SUPUESTOS DE APLICACION DE

PROCEDIMIENTO

en el plazo adicional de dos (2) dias
calendario para la revision final vy
conformidad.

N° | PENALIDAD FORMA DE CALCULO | e yERIFICACION
No revisar el PLAN DE MANEJO Se acredita con un
AMBIENTAL (PMA) en el plazo de tres (3) informe de la
dias calendario desde la recepcion del CUATRO UNIDADES | pireccion de
PMA. IMPOSITIVAS Supervision y

11 D t b . . i TRIBUTARIAS (4 UIT) Liquidacion

e encontrar observaciones, por incumplir | o <-4 4ia de retraso en :
en el plazo adicional de dos (2) dias la Revision
calendario para la revision final y '
conformidad.
No remitir en el plazo de un (1) dia | CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
1 calendario el PLAN DE MANEJO | IMPOSITIVAS informe de la

12 | AMBIENTAL (PMA) final a la Entidad, | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
contado desde la emision del informe de | por cadadia de retraso en | Supervision y
aprobacion. la presentacion. Liquidacion.

No revisar el contenido del PLAN DE Se acredita con un
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO informe de la
(PSST) en el plazo de tres (3) dias RAU;‘JS%VASUNIDADES Direccic}r? de

13 calendario desde la recepcion del PSST. TRIBUTARIAS (4 UIT) S.up_erws-lén y

De encontrar observaciones, por incumplir Liquidacion.

por cada dia de retraso en
fa Revision.

No remitr en el plazo de un (1) dia | CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
calendario el PLAN DE SEGURIDAD Y | IMPOSITIVAS informe de la
SALUD EN EL TRABAJO (PSST) finalala | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
Entidad, contado desde la emision del | por cada dia de retraso en | Supervision y
informe de aprobacion. la presentacion. Liquidacion.

No revisar el Pian de Aseguramiento y Se acredita con un
Control de la Calidad de la Obra (PAC) en informe de la

el plazo de cinco (5) dias calendario desde ﬁAUF',A‘OT;CT)IVASUNIDADES Direccion de

la recepcion del PAC. TRIBUTARIAS (4 UIT) S_upgrvis_ién y

De encontrar observaciones, por incumplir Liquidacion.

en el plazo adicional de tres (3) dias
calendario para la revision final y
conformidad.

por cada dia de retraso en
la Revision.

16

No remitir en el plazo de un (1) dia
calendario el Plan de Aseguramiento y
Control de la Calidad de la Obra (PAC)
final a la Entidad, contado desde Ila
emisién del informe de aprobacion.

CUATRO UNIDADES
IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (4 UIT)
por cada dia de retraso en
la presentacion.

Se acredita con un

17

Por la falta de sustento documental en los
informes técnicos vinculados a la
aprobacion de ampliaciones de plazo,
conforme a la normativa vigente.

CUATRO UNIDADES
IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (4 UIT)
por cada oportunidad que
se evidencia la falta.

18

Por no cumplir con el contenido, forma o
requisitos establecidos en el
REQUERIMIENTO, para la presentacion
de Prestaciones  Adicionales  y/o
Deducidos Vinculantes

CUATRO UNIDADES
IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (4 UIT)

por cada oportunidad que
se evidencia la falta.

informe de la
Direccion de
Supervision y
Liquidacion.

Se acredita con un
informe de la
Direccién de
Supervision y
Liquidacion.

Se acredita con un
informe de la
Direccidén de
Supervision y

Liquidacion.

il\
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PENALIDADES 1
. | SUPUESTOS DE APLICACION DE A PROCEDIMIENTO |
N° | PENALIDAD FORMA DE CALCULO | pE yERIFICACION
Por no comunicar a la Entidad cuando el .
contratista incumpla con su obligacién de ICIVIUIfJS'CT)IV ASUN'DADES iiofnﬁreedlta dgon L:g
19 implementar la sefalizacién interna y TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccién de
externa que la obra requiera a fin de evitar por cada oportunidad que | Supervision y
accidentes  y brindar la - seguridad se evidencia la falta Liquidacién
necesaria a los usuarios. ' ]
Por no comunicar a la Entidad cuando el | CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
contratista incumpla su obligacion de | IMPOSITIVAS informe de la
20 | mantener vigentes las pélizas de seguros | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
desde el inicio de la obra hasta la | por cada oportunidad que | Supervision y
recepcién de la misma se evidencia Ia falta. Liquidacién.
Por no comunicar a la Entidad las pruebas &Uﬁgg%v ASUNIDADES i?ofrﬁ;ed'ta dgon u|2
o4 | Que garanticen el buen funcionamiento de TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
los sistemas eléctricos, sanitarios, de por cada oportunidad que | Supervision N
Eemilicacianes! U olias se evidencia la falta. Liquidacion.
CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
| Por no informar la ausencia del personal | IMPOSITIVAS informe de la
22 | clave del Contratista ejecutor (de acuerdo | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
a las bases de contrato de obra) por cada oportunidad que | Supervisién y
se evidencia la falta. Liquidacién.
Por no cumplir con el plazo de revision de CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
IMPOSITIVAS informe de la
23 | los CRONOGRAMAS YO | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
CALENDARIOS fechados, de tres (3) dias por cada dia de retraso en | Supervision y
calendarios desde la recepcion. I revision Liquidacion
Por  no "cumpllr con el plazo de CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
Presentacion del  Cronograma de IMPOSITIVAS informe e a
Participacién del Personal Clave y no | tpiai TARIAS (4 UIT) | Direccion de
C_Iaye de cinco (5). d_lgs calendarios por cada dia de retraso en | Supervision y
siguientes a la suscripcion del Acta de 3 presentacion Liquidacier
Inicio de Obra. P ) q )
CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
Por mantener vencidos o no renovados los | IMPOSITIVAS informe de la
25 | certificados de calibracion de equipos de | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
medicion por cada oportunidad que | Supervision y
se evidencialafalta. | Liquidacion.
Por indicar en el cuaderno de obra que la lCMUFl:\(_;nSR’IC'?IV ASUNIDADES ﬁ?ofrz;edlta dgon u|2
96 | Obra esta terminada o subsanada TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
(cuando alin tiene partidas faltantes, por cada oportunidad que | Supervision y
inconclusas u observadas) se evidencia la falta. Liquidacion.
Por presentar a la Entidad la pdliza de .
Seguros complementarios contra todo ﬁ/lu;gg%v ASUNIDADES i?ofni;ed'ta dgon u|2
p7 | fiesgo (SCTR) y esta no tenga una | pipiyrARIAS (4 UIT) | Direccion de
cobertura al 100% a los trabajadores que por cada oportunidad que | Supervision y
integran el equipo de supervision de la se evidencia la falta Liquidacion
ejecucion de la obra. ) )
Por no verificar permanentemente que el ﬁAUISqC-)rSRI?IV ASUNIDADES ﬁlt;zoranc;;edlta dgon u|2 [
28 | Contratista Cuénﬂ'iaa‘;ﬁ’i’;nféec‘“:rst'rztgbifé TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
acreditado anteqlapentidad 9 por cada oportunidad que | Supervision y
) se evidencia la falta. Liquidacién.
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PENALIDADES

SUPUESTOS DE APLICACION DE |

PROCEDIMIENTO

N | PENALIDAD | FORMA DE CALCULO | he yERIFICACION
CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
No revisar la FICHA TECNICA | IMPOSITIVAS informe de la
29 | INFORMATIVA SEMANAL en el plazo de | TRIBUTARIAS (4 UIT) | Direccion de
dos (2) dias calendario desde la recepcion. | porcadadia de retraso en | Supervision y
ia Revisién. Liquidacion.
. | CUATRO UNIDADES | Se acredita con un
No reml_t|r en el plazo de un (1) dia | IMPOSITIVAS informe de a
3o | calendario el _ FICHA = TECNICA [ 1pipiTARIAS (4 UIT) | Direccion de
INFORMATIVA SEMANAL a la Entidad, . o
X : - por cada dia de retraso en | Supervision y
después de concluido el plazo de revision. o L
la presentacion. | Liquidacion.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y ofras penalidades no debe exceder el 10%
del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del componente o item correspondiente.

h.

SUBCONTRATACION

Que segtn el articulo 108 del Reglamento de la Ley N.° 32069, establece que se puede
subcontratar por un maximo del 40% del monto del contrato vigente de bienes, servicios u
obras; sin embargo, en la presente contratacion la entidad no permite la subcontratacién
debido a la naturaleza especializada del servicio de supervision de obra, la misma que
requiere que los profesionales contratados asuman directamente la responsabilidad técnica,

legal y ética de los actos de supervisién.

La supervision de obras implica verificar que la ejecucién de obra se ajuste a lo establecido
en los expedientes técnicos, normas de calidad y plazos contractuales. Esto requiere una
presencia constante y juicio profesional independiente, que no puede ser delegado a terceros

sin perder trazabilidad y control.

i. FORMULA DE REAJUSTE

Los reajustes se calculan conforme lo indicado el articulo 209 del Reglamento. Los reajustes no
se computan dentro de los limites establecidos para las prestaciones adicionales. En la modalidad
de pago de costos reembolsables, no se aplica formula de reajuste debido a que la entidad
contratante reconoce el costo real incurrido por el contratista.

Los reajustes se calculan conforme lo indicado el articulo 209 del Reglamento. Los reajustes no
se computan dentro de los limites establecidos para las prestaciones adicionales. En la modalidad
de pago de costos reembolsables, no se aplica formula de reajuste debido a que la entidad
contratante reconoce el costo real incurrido por el contratista.

La férmula polindmica y/o monomica se detallan a continuacion:

P=[rx ()] -

()= e 55 - [@) 2]

Dénde:
Pr = Monto de la valorizacién reajustada.
Po = Monto de la valorizacion correspondiente al mes de servicio, a precios del

mes de la fecha del valor referencial.
Ir =
valorizacion.

indice general de precios al consumidor (INEI-LIMA) a la fecha de la



indice general de precios al consumidor (INEI-LIMA) al mes de la fecha del
valor referencial.

La = [ndice general de precios al consumidor (INEI-LIMA) a la fecha de pago del
adelanto.

A = Adelanto en efectivo entregado.

C = Monto del contrato principal.

lo =

El primer monomio expresa la valorizacién reajustada; el segundo la deduccion del
reajuste que no corresponde por el adelanto otorgado y el tercero la amortizacion del
adelanto otorgado. Siendo que, el segundo y tercer monomio son aplicables séio hasta
la cancelacién del adelanto.

j. APLICACION DE INCENTIVOS

La apl

icacion de Incentivos, no son considerados en el presente documentos, puesto que es

potestad del area usuaria dicho otorgamiento.

k. REPARTIQIC)N DE LOS AHORROS GENERADOS POR PROPUESTAS DE CAMBIO DE
INGENIERIA DE VALOR

En las propuestas de cambio de ingenieria de valor (PCIV), de acuerdo con lo previsto en el
articulo 205 del Reglamento, los ahorros generados se reparten entre las partes segun los
siguientes porcentajes:

%
Y%

repartido para la entidad contratante
repartido para el contratista

[60.00 %]
[40.00 %]

. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven

Modo de presentacion de la valorizacion

Plazo para que la entidad contratante o el
contratista, seglin corresponda, efectte el
pago de la liquidacion del contrato y
presente el comprobante de pago
respectivo

mediante conciliacidn, cuando se haya pactado, y arbitraje.
Para el arbitraje, el postor ganador de |a buena pro selecciona a una de las siguientes Instituciones
Arbitrales para administrar el arbitraje:
N° | Centro de Arbitraje RUC
UNIVERSIDAD CATOLICA SANTO TORIBIO DE
1 MOGROVE.O 20395492129
2 | CAMARA DE COMERCIO DE LIMA 20101266819
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE LIMA DEL
3 COLEGIO DE INGENIEROS DEL PERU SUASEUSGASS
CAMARA DE COMERC Y PRODUCC DE
4 LAMBAYEQUE 20103098913
m. FORMA DE PAGO
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.
Periodo de valorizacién de
SUPERVISION DE OBRA MENSUAL
En la valorizacion se incluyen las
prestaciones adicionales, mayores

metrados y/u ofros pagos que provengan
de una modificacion contractual. La forma
de presentacion es EN CONJUNTO

30 dias calendario, computados desde el
dia siguiente del consentimiento de la
liquidacion.



E! contenido minimo de las valorizaciones es el siguiente.

Documentacion para la presentacion de la Valorizacion

NO

Documentacion de sustento para la
presentacion de la valorizacion

Documentos a presentar segun tipo de

valorizacion

De Obras Adicionales
De Mayores Metrados

Obra Principal

De Mayores Gastos

Generales Variables

De Mayores Costos

Directos

De Intereses Legales

De Expediente Techico

informe del Supervisor o Inspector sobre la
valorizacioén

>
>
]

E

*

x

Resumen de la Valorizacién

»
>
b

>

x

Planilla de la Valorizacién de obra (por
especialidades, en caso corresponda)

x
X
>

Planilla de los metrados ejecutados durante
el periodo

Plano o croquis de seguimiento de lo
ejecutado en el periodo

Calculo de las penalidades, en caso
corresponda

Calculo de reajustes

Caélculo de amortizaciones y deducciones,
en caso corresponda

Copia del cronograma valorizado de obra

= || o |~N| O®

Grafico de la Curva S

Controles de calidad efectuados durante el
periodo, en caso corresponda

12

Vistas fotograficas de Ilas partidas
ejecutadas durante el periodo

13

Copia de asientos del Cuaderno de
Incidencias, solo en caso el OSCE haya
autorizado el uso del Cuaderno de
Incidencias fisico

Anexos

Copia del Acta de Entrega de Terreno (solo
para la primera valorizacién)

Copia del asiento de Cuaderno de
Incidencias que autoriza su ejecucion

Documentacion que acredite los Mayores
Gastos Generales Variables incurridos, sélo
en caso de paralizacion total de obra

Documentaciéon que acredite los Mayores
Costos Directos incurridos

Copia de las Tasas de intereses legales

Resolucion de aprobacion del Expediente
Técnico de obra




s
)

Las valorizaciones de obra se presentan a través del médulo de ejecucion contractual del
SEACE de la Pladicop.

En tanto se implemente dicho aplicativo en el SEACE de la Pladicop por la autoridad
competente para la entidad las valorizaciones se presentaran en mesa de partes de la entidad.

En el mes de diciembre, de ser el caso, se tramitaran dos (02) valorizaciones de obra
quincenales con las mismas caracteristicas y requisitos de las valorizaciones mensuales,
siendo su plazo de presentacion a la entidad dentro de los tres (03) dias, contados a partir del
primer dia habil de la quincena siguiente.

En caso se resuelva el contrato de ejecucion de obra, la ultima valorizacion del saldo de obra
de cada partida constructiva, junto con la planilla de metrados realmente ejecutados y los
planos de replanteo a la fecha de corte, deberan ser presentadas conjuntamente con el acta
de constatacion fisica e inventario de la obra, dentro del informe del estado situacional de obra
como consecuencia de la resolucion de contrato.

Si surgieran discrepancias respecto de la formulacién, aprobacion o valorizacion de los
metrados entre el contratista y el inspector o supervisor o la Entidad, segun sea el caso, estas
se resuelven en la liquidacion del contrato, sin perjuicio del cobro de la parte no controvertida.

Advertencia

En caso se verifique que el proveedor tiene multas impagas que no se encuentren en
procedimiento coactivo, se incorpora al contrato una clausula de compromiso de pago de fa
muita, estableciéndose que durante la ejecucion del contrato la entidad contratante retiene de
forma prorrateada hasta el 10% del monto del contrato, para el pago o amortizacién de multas.

n. OTRAS DISPOSICIONES
1. DE LA ESPECIALIDAD Y CATEGORIA DEL CONSULTOR DE OBRA.
Podra ser una persona natural o juridica.
El consultor de obra debe contar con inscripcién vigente en el RNP en la especialidad de
Consultoria en Obras Urbanas Edificaciones y Afines, la misma que corresponde al objeto de
la convocatoria y la categoria “B” o superior.

2. REGIMEN DE NOTIFICACIONES

Para el régimen de notificaciones se realizara de acuerdo a lo establecido en el articulo 105° del
Reglamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas.

En tanto se implemente las notificaciones a través de la Pladicop, la entidad seguira utilizando los
medios fisicos y digitales a disposicion.

El Contratista debera consignar niumeros de teléfono y correo electronico para efectos de
notificacién, para lo cual se utilizaran los numeros telefénicos y direcciones electronicas.
Efectuada la transmision por correo electrénico, la notificacion en el domicilio fisico del Contratista
no sera obligatoria; no obstante, de producirse, no invalidara la notificacion efectuada con
anticipacién y por los medios indicados, computandose los plazos a partir de la primera de las
notificaciones efectuadas, sea bajo cualquier modalidad. Se anexa la cédula de notificacion por
medios electrénicos (Formato N.° 01).



0 H
pervsion Y L/

§ m

OE\JIDAC'ON oy
. {l * 3
v

FORMATO N° 01
Cedula de por Medlos {Carreo

Cédula N®

Fecha Dia________ Mes______ Ao
Destinario.

{En caso de Consorcio indicar denominacidn de este
¥ nombre de los que lo integran)

del
{Segln conbrato o documento cemunicando ef cambic
da direccion slectranica)

Direccién fisica del destinatarla.
{Seguin contrato o documento comunicando ef cambic
de direccion {fsica)

Documento notificado.

Contenldo.
{Indicar los documentos que se remiten
conjuntamente con la C&dula de Nalificacion)

Asunto / Sumilla. T -
(Indicacién del asunto y breve resefia de contenido)

Vencimiento. o 0% =

Dia Me: Afa
(Sefialar afimo dia def plazo para que la Entidad 5
| nolifique pronunciamiento}.

Nota:

e El reporte de transmision o la impresion del correo electrénico enviado y recibido,
acreditan la oportunidad de la efectiva transmisioén de esta Cédula de Notificacion
para todos los efectos legales y contractuales. La notificacion de la decision
administrativa en el domicilio fisico no es obligatoria; sin embargo, de producirse, no
invalidara la notificacion efectuada con anticipacién y por los medios indicados,
computandose los plazos a partir de la primera de las Notificaciones efectuadas, sea
bajo cualquier modalidad.

3. CONDICIONES GENERALES.

La participacién del Supervisor de Obra propuesto es permanente, directa y exclusiva; en la
presente contratacion.

Toda informacion empleada o preparada durante el desarrollo del proyecto es de caracter
reservada y no podra ser entregado a terceros sin el previo consentimiento escrito de la entidad
La supervision podra ser llamado en cualquier momento por la entidad para informar o asesorar
en asuntos concernientes al proyecto.

La supervision debera absolver las consultas del contratista con conocimiento de la entidad en
todas las actividades relacionadas al Proyecto, de modo que no genere mayores costos a la obra.
La supervision hara una revision de la suficiencia de los disefios considerados para la proteccion
de la obra. En los casos que sean necesarios, la supervision recomendard y complementara la
modificacion de los disefios considerados.

La supervision revisara y evaluard las pruebas y ensayos de materiales realizados por el
contratista. 10s equipos de laboratorio a utilizar deberan contar con los certificados de calibracion
emitidos por empresas acreditadas. De requerirse ensayos especiales, éstos seran previamente
autorizados por la entidad.

La supervision obtendra todos los seguros necesarios para su personal, segun la legislacion
Nacional aplicable, debiendo mantener la vigencia de dichos seguros en su capacidad total,
durante el periodo de tiempo del contrato de supervisién y posibles ampliaciones de! plazo.

La supervision al término de la obra, entregara a la entidad todo el acervo documental técnico y
administrativo de la obra, conjuntamente con el informe final, copias del cuaderno de obra. esto no
exime a la supervision que pudiera ser requerido posteriormente para cualquier absolucion de
consultas en relacion con la obra.

La supervision debera prestar todas las facilidades a los funcionarios de la entidad para la revision
del avance de la obra bajo su supervision y proporcionara la informacién que sea requerida

La supervision estara sujeto a fiscalizacion por los funcionarios que designe la entidad quienes
verificaran el desarrollo de su labor, la calidad de su trabajo, su permanencia en la obra y
equipamiento ofrecido, para lo que se implementara un registro de asistencia.
4. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO A REALIZAR.



Los servicios requeridos comprenden, entre otros, todo lo relacionado a la supervision, inspeccion,
control técnico, control de la conservacion del entorno ambiental y control administrativo de las
actividades a ejecutarse en la obra, orientadas a lograr que esta se ejecute de acuerdo los planos,
especificaciones técnicas, memoria descriptiva y presupuesto de obra, que forman parte del
expediente técnico de obra, debiendo velar por la calidad de los trabajos que se ejecuten, de
acuerdo a los plazos programados.

$ La supervision debe velar y exigir que el contratista de la obra, cuente y disponga de los materiales,

o! equipos y personal necesario, de acuerdo a lo requerido en los presentes términos de referencia,

Vi.

Vii.

viii.

para el cumplimiento de los avances propuestos en su cronograma de ejecucion de obra, debiendo
alertar a la entidad y requerir al contratista via cuadernc de obra cualquier incumplimiento. Los
servicios comprenden aspectos técnicos, ambientales, econoémicos, administrativos, legales y todo
aquello gue se requiera para la eficiente y eficaz administracion del contrato de obra.

Sin exclusion de las obligaciones que le corresponden por el servicio de consultoria de obra al
contratar con el estado, conforme a los dispositivos legales vigentes y que le son inherentes como
tal, la supervisién se obliga a:

Prestar sus servicios con el personal acreditado, debiendo mantener el mismo plantel como
minimo sesenta (60) dias desde el inicio de su participacion en la ejecucion del contrato o por el
integro del plazo de ejecucion, si este es menor a sesenta (60) dias.

Efectuar la revisién del Informe Técnico de revision del expediente técnico de obra (estudios
definitivos) presentado por el Contratista, el mismo que debera ser elevado a la Entidad adjuntado
su evaluacion, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas.

Revisar detalladamente el programa de ejecucion de obra (CPM). el calendario de avance de obra
valorizado (CAQ), el calendario de adquisicién de materiales e insumos (CAM), calendario de
utilizacién de equipos (si se requiere) que el centralista presenta a la entidad para la firma del
contrato, emitiendo su conformidad u observandolo. Estos calendarios revisados y de ser el caso,
corregidos y/o modificados seran aprobados con la suscripcién de los documentos, por el
representante del contratista y el jefe de la supervisién. El o los calendarios concordados, seran
remitido a la Entidad para su aprobacion y vigencia contractual. El calendario de avance de obra
valorizado debe estar sustentado en el CPM.

Revisar y verificar los trazos y niveles topograficos en general, de ser el caso, y en coordinacion
con el contratista, la supervision desarrollara propuestas de variacién por causas justificadas
cuando asi se requiera, elevando estas a la Entidad para su aprobacién, los cuales deberan ser
detallados en su informe semanal y consolidados en el informe mensual.

Revisar y evaluar los estudios de suelos, en caso se detecten situaciones o condiciones que
afecten el normal desarrollo de la obra, se deberan comunicar a la Entidad, junto con propuestas
de alternativas o soluciones oportunas previas al inicio de los trabajos.

En general, toda discrepancia o modificacion detectada o requerida resultante de la revision del
expediente técnico o de la ejecucion de los trabajos (consulta del contratista), debera ser elevada
oportunamente a la entidad para su opinién y aprobacion.

Controlar el avance de la obra a través del CAO y el CPM y/o Diagrama de Barras vigente,
verificando su cumplimiento con el detalle suficiente por cada una de las actividades desde el inicio
y hasta su conclusién Debera registrar en el cuaderno de obra el inicio y fin de cada partida, asi
como también el registro de suspensiones o paralizaciones de algunos procesos en plena
ejecucion de la partida descrita. Asimismo, en caso el programa de ejecucion de obra vigente no
refieje el avance real del progreso de la obra. La supervisiéon debera pedir al contratista de la obra
la actualizacion del Programa de Ejecucién de Obra y de los calendarios de avance de obra
valorizado, junto con los calendarios de adquisiciéon de materiales e insumos y utilizacion de
equipos.

Verificar que el contratista mantenga vigente las pélizas de seguros exigidos en el contrato de obra,
durante todo el periodo de ejecucion de la obra. Es obligacion de la supervision el alertar
oportunamente a la Entidad para que se exija la renovacion por vencimiento de estos seguros y la
aplicacion de penalidades de corresponder.
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Verificar que el contratista mantenga vigente las garantias ofrecidas en el contrato de obra,
alertando oportunamente a la entidad para que se exija la renovacién y/o ejecucion por vencimiento
de las garantias, de ser el caso.

Controlar la utilizacion del adelanto directo y para materiales que se entreguen al contratista,
supervisando su adecuada utilizacion en la ejecucién de la obra. En caso de que se comprobase
que el contratista estuviese usando los adelantos de manera inadecuada, debera remitir un
comunicado al contratista con copia a la entidad.

Ejecutar el control, la fiscalizacion e inspeccion de la obra, verificando permanente y
oportunamente que los trabajos se ejecuten de acuerdo a los planos, especificaciones técnicas y
en general con toda la documentacion que conforma el expediente técnico, asi como la calidad de
los materiales, herramientas y equipos utilizados en el proceso de la ejecucién de ti obra.
Verificar que los equipos utilizados sean los requeridos y considerados en el expediente técnico,
controlando su operacién y rendimiento, dejando constancia e informando a la Entidad de cualquier
hecho que altere las condiciones contractuales y que genere responsabilidad del contratista.
Efectuar el control  fisico, economico vy financiero de la  obra, realizando  detallada y
oportunamente la medicién y valorizacién de las cantidades de obra ejecutada, utilizando para este
fin los programas de computacion necesarios. Esta obligacién, que comprende entre otros la
cuantificacién y valoracion de los trabajos ejecutados (valorizaciones), sera de su entera
responsabilidad, debiendo responder ante cualquier observacién planteada por la Entidad u
érgano de control y asumir los mayores costos que pudiesen derivarse de su deficiente servicio.
Velar porque los informes y/o expedientes sobre adicionales se presenten segun la normatividad
vigente; del mismo modo, elaborar y presentar los correspondientes deductivos y ampliaciones de
plazo, dentro del plazo previsto en la normatividad que rige la contratacién de obras. Los
expedientes de las prestaciones adicionales deberan tramitarse de manera oportuna ante la
entidad, a fin de no motivar solicitudes de ampliacion de plazo, salvo situaciones imprevisibles.
Vigilar y hacer que el contratista cumpla con las normas de seguridad del personal involucrado en
el desarrollo de la obra. El control debera ser diurno y de ser el caso también nocturno. En caso
de incumplimiento de las normas en mencién, la supervisién debera informar su falta al contratista
con copia a la Entidad, indicando la penalidad correspondiente a aplicarse por cada dia en que
haya incurrido dicho supuesto.

Controlar, vigilar e informar a la entidad, respecto de la obligacién contractual del contratista de su
ejecucién fisica exclusiva, el contratista no podra acordar con terceros la subcontratacion de la
totalidad ni parte de las prestaciones a su cargo, si esta posibilidad no esta establecida en las
bases del procedimiento de seleccién y no cuente con la autorizacion escrita de la entidad.
Implementar sistemas de control de participacion y permanencia en obra de los integrantes del
equipo técnico del contratista, de acuerdo a su propuesta técnica este reporte debera ser incluido
en los informes mensuales de avance de obra.

Mantener la estadistica general de la obra y preparar informes mensuales, los cuales deberan
indicar detalladamente los avances fisicos y econdémicos (estos cuadros deben contener
informacion general y especifica respecto de los avances ejecutados y programados de la obra
principal y adicionales, debiendo considerar para el primer caso los deductivos correspondientes).
Incluir asimismo los problemas presentados y las soluciones adoptadas.

Participar, con todos sus especialistas, en el acto de la recepcion de la obra, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 212 del Reglamento de la ley de Contrataciones Publicas o en la
constatacion fisica, de ser el caso.

Elaborar el informe final.
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5. FACULTADES DE LA SUPERVISION.

La supervision esta facultada rechazar y ordenar el retiro de materiales, equipos o trabajos
ejecutados, por mala calidad o por el incumplimiento de las especificaciones técnicas y a disponer
cualquier medida generada por una emergencia debiendo dar cuenta a la entidad en el mas breve

3 plazo

Vi.

La supervision tendra la obligacion y el deber de hacer cumplir las especificaciones técnicas de

cumplimiento al contratista. Asimismo, le aplicara las multas vy retenciones  por
incumplimiento de las disposiciones precisadas en los documentos del contrato de obra.

La supervisién no podra dictar ninguna orden que sobrepase las atribuciones que se sefialan en
las bases, términos de referencia- y contrato, debiendo en caso de eventualidades inevitables
justificadas, bajo responsabilidad, recabar autorizacién expresa de la entidad

No obstante, lo anterior, si durante el proceso de ejecucién y construccion de la obra se produjeran
contingencias que pudieran poner en peligro la vida de personas, o la propiedad publica o privada
por la obra en ejecucién, la supervision por excepcion, podra disponer las medidas que tiendan a
mitigar y/o superar dichas situaciones, debiendo dar cuenta a la entidad en el mas breve plazo.

6. ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE LA SUPERVISION.

Sin ser limitativa, se presenta una relacion de actividades de la supervision, las cuales son:

+» ACTIVIDADES PREVIAS A LA EJECUCION DE LA OBRA.

i. Participar en la entrega del terreno al contratista.

i. Enmarcando dentro de los requerimientos que se indican en expediente técnico, se debera
definir por escrito con el contratista, las marcas y tipos de materiales a usar durante la
ejecucion de la obra, para su adquisicién y provisién oportuna de acuerdo al Calendario de
Avance de obra (CAO), el programa de ejecucion de obra actualizada y sus calendarios y el
Calendario de Adquisicién de Materiales.

ACTIVIDADES DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA.

CONTROL DE CALIDAD DE LA OBRA.

Supervision y control de instalaciones, equipos de construccion, laboratorio y personal del

contratista. Debera controlar que, durante la ejecuciéon de la obra, el contratista mantenga

vigente las polizas de seguros y que cumpla con las normas y reglamentos de salud
ocupacional, seguridad e higiene industrial.

Revisién y aprobacion de disefios de ejecucion y métodos de construccion propuestos por el

contratista, el cual debera ser compatible con el ritmo de ejecucién propuesto (variable

determinante) en nimero de equipos, rendimientos, y personal. Sera responsabilidad de la
supervision exigir que, en caso de demora, se agregue los recursos necesarios para recuperar
el tiempo perdido.

Constatar el replanteo general de la obra y efectuar el permanentemente control topografico

durante la construccion.

Control de calidad de la obra, del medio ambiente y de la seguridad.

Programar y coordinar reuniones semanales con el contratista para que la obra se ejecute de

acuerdo a lo programado.

La supervision vigilara que, en todos los supuestos cubiertos por las pélizas de seguros, el

contratista comunigue ante la compariia aseguradora sobre los siniestros que se presenten

durante laejecuciondela obra. Es de suresponsabilidad controlar la gestion de los siniestros

a cargo del contratista que se presenten durante la ejecucion de la obra; para lo cual, validara

los informes de avance de liquidacién de siniestros y/o pronunciamientos de No Cobertura de

ser el caso, para esto debera solicitar al contratista la carta de rechazo del siniestro o copia del
convenio de ajuste con el detalle de gastos reconocidos. Esta obligacion la ejecutara en el

K)
0.0

3

4



vii.

o
QS’ v°

MAL (
Bo 4@
g

3

S

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

8.
El

marco del “Reglamento para la gestion y pago de siniestros”, aprobado por Resolucion SBS
N°3202-2013 o norma que lo sustituya.
Llevar a cabo controles técnicos como:
Controlar el suministro y abastecimiento de agregados, la colocaciéon de encofrados y su

wdesencofrado, armaduras de refuerzo, medios de proteccién, duetos, tuberias sanitarias y

eléctricas segun disefo, especificaciones y plazos indicados en el expediente técnico.

& /Supervisién y control de calidad del concreto; asi como efectuar el control del curado de
" concreto y superficies de concreto.

Revisar los protocolos y pruebas de las instalaciones eléctricas, instalaciones
electromecanicas, instalaciones sanitarias, tuberias, canalizaciones y otras instalaciones que
guedaran dentro de los muros y techos.

Supervisar el armado y montaje de las estructuras metalicas, y manejo de carga pesada por €l
area de trabajo.

Supervisar, control de calidad y culminacion de los trabajos, en los acabados de interiores y
exteriores, pintura de paredes, techos, porticos, etc., pintura de barandas, vigas metalicas y
otros.

Supervision y control de calidad en los trabajos de instalacién y montaje de las puertas y
ventanas.

Supervision y control de calidad de los trabajos referentes a las instalaciones
eléctricas en general (fuerza e iluminacion) y todo lo indicado y necesario para la correcta
gjecucion de la obra.

Supervisién y control de calidad de los niveles de iluminacién en el interior y el exterior de la
institucion educativa.

CONTROL Y SEGUIMIENTO POR PARTE DE LA ENTIDAD.

El control y seguimiento del proyecto estara a cargo del Personal designado por la Direccion
de Supervision y Liquidaciones (DSL) del Gobierno Regional de Lambayeque, quien
desempefiard las siguientes funciones:

Realizara la revision de los documentos técnicos presentados por el Contratista y Supervision,
pudiendo realizar observaciones y otorgando un plazo para su levantamiento, de ser el caso.

Realizara visitas inopinadas a la obra, para el cual el Supervisor debera apuntar en el Cuaderno
de Incidencias sobre su visita, asi como las recomendaciones, observaciones y/o ocurrencias.

Representa al Gobierno Regional Lambayeque encargandose de la administracion del contrato
de ejecucién de obra y del contrato de supervision.

Esta facultado para levantar un Acta de inspeccién de obra con las ocurrencias relevantes en
obra.

En caso de que el contratista y/o supervisor de obra incurra en alguno de los supuestos de
aplicacion de penalidad, debera informara a la Entidad y esta facultado para aplicar la penalidad
en la valorizacion del periodo y/o en la liquidacion.

El supervisor de obra asistird a las a reuniones convocadas por el personal de DSL y lo
mantendra informado acerca de todas las ocurrencias relevantes del desarrollo de la obra,
pudiendo realizar sus comunicaciones por correo electronico

CUADERNO DE INCIDENCIAS.
Cuaderno de Incidencias forma parte de la Pladicop y es un medio digital a través del cual se

registran, a través de anotaciones, los principales hechos que ocurren durante la ejecucion de la
obra las aprobaciones de trabajos o partidas a realizarse, las consultas y sus respuestas, entre
otros. Las anotaciones del cuaderno de incidencias se usan como sustento para las modificaciones

co

ntractuales, segln corresponda.
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En tanto el OECE implemente mediante directiva, las disposiciones sobre la operatividad en la
Pladicop del uso del cuaderno de incidencias, se aplicara lo establecido en la Directiva N.° 009-
2020-0OSCE/CD Cuaderno de Obra Digital (COD), cuyo uso es obligatorio en los contratos de obra
... que deriven de procedimientos de seleccion convocados desde el 14 de agosto del 2020.

@\cm l';\_Dicho instrumento, indispensable para el control de la obra y para la comunicacién entre la entidad
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;5 ig/@ 46;\/ el contratista, sustituye el cuaderno de obra fisico, que era vulnerable a riegos de peérdida,
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jeterioro o manipulacion de informacion.

/E| registro en el cuaderno de incidencias se inicia en la fecha de entrega del terreno y culmina con
el acto de recepcion de obra. El inspector o supervisor, segun corresponda, y el residente,
responsables del registro de informacion, ingresaran a la plataforma digital mediante credenciales
(usuario y contrasefia), asegurando la intangibilidad de la informacion registrada.

Entre sus funcionalidades, destacan et registro y seguimiento de la informacién en tiempo real, el
registro en linea de asientos, la integracion de la plataforma del SEACE, la busqueda de asientos
registrados y el acceso a otros actores para el seguimiento y monitoreo de la obra.

La entidad otorgara al supervisor el acceso al cuaderno de obra digital (COD); creandole un usuario
al Supervisor de la Obra; indicando los siguientes datos, al momento de la presentacion de la
documentacién para la firma de contrato:

DATOS PARA GENERAR USUARIO DEL CUADERNO DE OBRA DIGITAL - |
SUPERVISOR DE OBRA
|

NOMBRES Y APELLIDOS | - | |
DNI

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO

El Cuaderno de Incidencias debe ser llenado de manera diaria, debido a la complejidad técnica y
a la magnitud de las actividades que se ejecutan. Este tipo de infraestructura demanda la
intervencion de multiples especialidades, como estructuras, arquitectura, instalaciones sanitarias,
eléctricas, mecanicas y comunicaciones, que requieren un seguimiento minucioso y continuo para
asegurar su adecuada ejecucion.

El llenado diario permite mantener un contro! riguroso del avance fisico, documentar
oportunamente cualquier eventualidad que pueda impactar el cronograma o la calidad de la obra,
y respaldar técnicamente las decisiones que se adopten durante el proceso constructivo. Esta
practica es fundamental para garantizar la trazabilidad de la informacion, la transparencia en la
gestion del proyecto, y para asegurar que se cumplan los estandares técnicos y normativos que
exige una obra de esta naturaleza, la cual esta destinada a brindar servicios criticos de salud a la
poblacion.

9. COMUNICACIONES CON LA ENTIDAD.

Canalizar toda consulta que por su naturaleza requiera la opinién del proyectista que pudiese
modificar el expediente técnico contractual, en concordancia con el articulo 190 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones Publicas.

Cuando se produzcan o requieran modificaciones del expediente técnico de la obra, se solicitara
la opinion de la Entidad, debiendo precisar claramente en la consulta, cuales son los aspectos
sobre los que debe emitir pronunciamiento.

Sostener con los funcionarios de la entidad, una permanente comunicacion sobre el estado de la
obra y el desarrollo del contrato. Tanto a nivel de oficina como de obra, para cuyo efecto debera
contar con los medios de comunicacién pertinentes que garanticen una fluida y permanente
comunicacion.
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En el caso de consultas y/o reclamos del contratista, que excedan su nivel de decision, tramitar
estos emitiendo opinién técnica y legal en el plazo maximo de cinco (05) dias, en concordancia al
articulo 190 del Reglamento de la ley de Contrataciones Publicas.

Preparacion de informes de avance mensuales. Estos incluiran un reporte del personal técnico de
obra detallando nombre, cargo y fecha de inicio de actividades, asi como de obreros del contratista;
en el caso de obreros reportara nivel, cantidad y de ser posible lugar o frente de trabajo; debera
informar si se esta cumpliendo con los pagos correspondientes a su personal y si estos respectan
la estructura de costos del expediente técnico - conceptos de pago.

Preparar las Fichas Técnicas Informativas Semanales, adjuntado la documentacién requerida de
acuerdo al punto 5.3. FICHA TECNICA INFORMATIVA SEMANAL.

Elaboracién y remisién de Informes Especiales para la entidad, cuando este los requiera o las
circunstancias lo determinen.

Recomendar a la entidad la aplicacion de penalidades que deben aplicarse al Contratista ejecutor
de obra en caso de incumplimiento de obligaciones contractuales.

Elaborar el informe final respecto al término de la obra. En caso de producirse la resolucién del
contrato de obra, la supervision debera presentar un informe detallando el estado situacional de la
obra.

Los informes técnicos que emita la supervision deberan estar suscritos por el (los) especialista(s)
responsable(s) y el jefe de supervision.

10. AVANCE DE LA OBRA.

Control de la programacidn y avance de obra, emitiendo opinién. Preparara y presentara en sus
informes mensuales, y semanales cuadros y graficos que muestren con precision y nitidez los
avances ejecutados comparados con los programados, controlar la ejecucion de las partidas de la
ruta critica; de haberse aprobado prestaciones adicionales, se preparara la misma informacion por
separado y acumulado.

Es obligacién de la supervision anotar en el cuaderno de obra las fechas de inicio de los diferentes
trabajos o actividades programadas en el cronograma de ejecucién de obra vigente, sefialando los
avances en cantidades (metrados) que corresponden ejecutarse, y si estos se efectuaron o no.

Evaluar adecuada y técnicamente toda ampliacién de plazo solicitada por el contratista, verificando
el cumplimiento de los plazos y condiciones establecidos por la normativa, su procedencia
en relacién con la oportunidad de su solicitud, la afectacién de la ruta critica, el cumplimiento de
los avances programados y su necesidad para los fines de culminacion de la obra.

Valorizar mensualmente la obra ejecutadas seguin presupuesto contratado y los reintegros que le
corresponden; asi como de los presupuestos adicionales y/o deductivos vinculantes de ser el caso,
sustentandolos con la documentacion técnico administrativa que los respalde.

Las planillas de metrados de los avances que se valorizan, no deben considerar trabajos
deficientemente ejecutados o producto de un deficiente proceso constructivo. Es responsabilidad
de la supervision, revisar y autorizar los procesos constructivos.

11. PRUEBAS Y ENSAYOS.
Controlar y verificar permanentemente que el contratista esté efectuando todas las pruebas y
ensayos de laboratorio exigidos en las especificaciones técnicas.

Teniendo autoridad para ordenar la paralizacién parcial o total hasta subsanar las ocurrencias
advertidas.

Interpretar y opinar sobre los resultados de los ensayos que se hayan efectuado, recomendando
las acciones a tomar. Revisaray evaluara las pruebas y ensayos de materiales realizados por el
Contratista.

12. MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO.



Cuando se produzcan o requieran modificaciones del expediente técnico de la obra, se solicitara
la opinién y aprobacion de la entidad, debiendo precisar claramente en la consuita, cuales son los
aspectos sobre los que debe emitir pronunciamiento.

La supervision de obra debe pronunciarse sobre la necesidad de las modificaciones al expediente
técnico, fundamentando su posicién, debiendo motivar y sustentar las razones por las cuales su
no ejecucién evitaria alcanzar la finalidad del contrato.

De requerirse la ejecucion de prestaciones adicionales de obra, no previstas originaimente en
las bases, en el contrato, ni en el presupuesto, cuya realizacion resulte indispensable para
dar cumplimiento a la meta prevista de la obra principal, la supervision dentro del plazo previsto
en el articulo 193 del Reglamento de la ley de Contrataciones del Publicas, evaluara vy
dara conformidad al expediente técnico de adicionales propuesto por el contratista, presentandolo
a la Entidad junto con un informe de opinién para su respectiva aprobacion.

De igual modo, en caso se requieran modificaciones al expediente, la supervision debera velar por
que el contratista de obra elabore, de ser el caso, el expediente técnico de Deductivos Vinculantes,
el cual debera evaluar, dar conformidad y presentar a la entidad junto con un informe de opinion
para su respectiva aprobacion.

Es responsable de que las prestaciones adicionales se tramiten con la antelacion necesaria para
no generar ampliaciones de plazo, salvo situaciones imprevisibles.

13. SEGUROS.
Seguros complementarios de Trabajo de Riesgo (Pensiones y Salud).
La péliza considerara a todo el personal a cargo de EL CONSULTOR que realizara los trabajos
y/o que esté vinculado en la ejecucién de obra contratado por el GORE Lambayeque, bajo las
regulaciones y leyes del Perti de acuerdo a lo establecido por la normativa vigente.
Seguro Vida Ley (D.L. N° 688).
El CONSULTOR, a su total y Unica responsabilidad debera contratar y mantener cobertura de
seguro para cualquier trabajo sea peruano y/o extranjero, que realizara los trabajos y/o que esté
vinculado en la ejecucion de obra contratado por el GORE Lambayeque, bajo las regulaciones y
leyes del Perli de acuerdo a lo establecido en la Normativa Vigente.
Otras consideraciones para todos los Seguros Solicitados.

» EL CONSULTOR obligatoriamente y antes del inicio de la consultoria, presentara al

Gobierno Regional de Lambayeque lo siguiente.

e El original o copia de las polizas considerando los Términos y Condiciones
solicitados.

¢ Copiade la factura cancelada por el pago de la totalidad de la prima correspondiente
respecto de las polizas contratadas o el convenio de pago de primas de seguros
con las facturas correspondientes a las cuotas pagadas cuyo vencimiento es
anterior a la fecha de la presentacion de la pdliza.

> Las polizas que presente EL CONSULTOR deberan incluir un endoso o adenda de
cesién de derechos a favor del Gobierno Regional de Lambayeque en la que conste
que:

» Lacompaiiia de seguros que emite la péliza de seguros, se compromete a no anular
ni modificar por ningtin motivo y bajo ninguna circunstancia, incluyéndolo la falta de
pago, las coberturas emitidas a favor de EL CONSULTOR en cumplimiento del
presente convenio, sin previo aviso por escrito del GORE Lambayeque con (30) dias
de anticipacién.

e En el caso de siniestros que afecten los bienes asegurados existentes las



indemnizaciones seran pagadas por el GORE Lambayeque.

Queda expresamente estipulado que el Contratista tendrd total y exclusiva
responsabilidad por el pago de todas las obligaciones sociales relacionadas con su
personal tales como el pago de remuneraciones, CTS, indemnizaciones, prestamos,
leyes sociales y demas derechos y beneficios que correspondan y en general cualquier
contribucion, aporte o tributo creado o por crearse que sea aplicable para estos casos,
obligandole a mantener al GORE Lambayeque, libre de cualquier reclamo por estos
conceptos, en tanto dicho personal no tiene ni tendra ninguna vinculacion de orden
laboral ni contractual con la ENTIDAD.

Queda estipulado que cualquier reclamo, de cualquier naturaleza, dirigido
equivocadamente contra el GORE LAMBAYEQUE sera asumido directa y plenamente
por EL CONTRATISTA.

EL CONSULTOR debera contratar todas las poélizas que se encuentran consideradas
como obligatorias en la normativa vigente, independiente que sean mencionadas o no
mencionadas en la presente numeral. EL CONSULTOR podra contratar, bajo su costo,
otras polizas y coberturas no solicitadas que considere necesarias para mejorar su
posicién de riesgo.

En caso EL CONSULTOR considere innecesario contratar alguna cobertura
solicitada por el GORE Lambayeque que por el servicio a realizar no sean aplicables al
riesgo de las actividades que realiza EL CONSULTOR de acuerdo a lo estipulado en el
Contrato, se requerira que EL CONSULTOR confirme por escrito al Gobierno Regional
de Lambayeque, la inaplicabilidad de tales coberturas y éste la acepte por escrito tal
argumentacion.

Queda establecido que la responsabilidad asumida por EL CONSULTOR en el marco
del Contrato no podra ser limitada, enervada ni disminuida por las condiciones que
pudieran establecer en un futuro las pélizas de seguros antes indicadas.

El CONSULTOR acepta que asume bajo su total responsabilidad y riesgo, los gastos y
costos por pérdidas y/o dafios materiales y/o dafios corporales e incapacidad o muerte
de cualquier persona o personas, en la eventualidad que un accidente ocurra y EL
CONSULTOR no haya provisto adecuadas coberturas cuando fuesen necesarias
durante el desarrollo de sus actividades.

Toda y cada una de las pdlizas o certificados arriba descritos deberan sefialar que
son coberturas primarias para lo que respecta al GORE Lambayeque sobre cualquier
otro seguro suscrito por la ENTIDAD, funcionarios y trabajadores que ampare los
mismos objetos de seguros contra los mismos riesgos alli establecidos.

Por lo arriba expuesto todas las poélizas que conlleven la cobertura de
Responsabilidad Civil debera contar con la clausula de Responsabilidad Civil Cruzada,
contemplando el siguiente texto:

Mediante el presente amparo se deja constancia que la inclusién de mas de un
asegurado bajo esta pdliza no afectara los derechos de cualquiera de ellos respecto de
cualquier reclamacion, demanda, juicio o litigio entablado ¢ hecho por o para cualquier
otro asegurado nombrado o por o para alglin trabajador de cualquiera de los
asegurados nombrados.

En consecuencia, esta poliza protegera a cada asegurado nombrado en la misma forma
que si cada uno de ellos hubiere suscrito una péliza independiente, sin embargo, la
responsabilidad total de la aseguradora, con respecto a los asegurados nombrados no
excedera, en total, para un accidente o serie de accidentes provenientes de un solo y



mismo evento, del limite maximo de responsabilidad estipulado; es decir, que la
inclusién de més de un asegurado no incrementara e! limite maximo de responsabilidad
de la aseguradora.

Todos los demas términos, condiciones y exclusiones de esta pdliza contindan vigentes
y se modifican solamente por lo que esta clausula estipula. En caso de contradicciones
entre unos y otros prevalecera lo que se establece en la presente clausula.

El SUPERVISOR es responsable de requerir y verificar que cada uno de los
subcontratistas, sean estos directos o indirectos, o contratistas independientes
comprometidos en desarrollar los servicios o trabajos relacionados con el Contrato,
mantengan en vigor el minimo de seguros requeridos EN EL CONTRATISTA,
especificando que el GORE Lambayeque sera eximido de todo reclamo, costo o gasto,
resultante de las operaciones bajo este contrato. Asi también cada subcontratista sera
responsable por garantizar el pago de los beneficios sociales de todos los trabajadores
(empleados y obreros) en concordancia con las leyes y regulaciones peruanas.

El CONSULTOR debera obtener una expresa autorizacion de la ENTIDAD antes de
realizar cualquier cambio, modificacion o cancelacién de las pdlizas de seguro exigidas
en virtud del Contrato. Asimismo, cada poliza o certificado de seguro debe contemplar
un compromiso del asegurador obligandolo a proporcionar, con treinta (30) dias de
anticipacion, un aviso por escrito a la Empresa de tal cambio y/o cancelacion.

La responsabilidad de EL CONSULTOR o de cualquier otra persona - natural o juridica
- relacionada a EL CONSULTOR no esta limitada a las estipulaciones aqui sefialadas
de como se ha de contratar el seguro, asi como tampoco al no pago de los siniestros
por parte de la aseguradora, sea esta por razones de orden técnico, insolvencia,
bancarrota o deficiencia en el pago de siniestros.

Todo deducible o prima correspondiente a las pdlizas de seguro antes descritas, sera
asumido Unicamente por riesgo y cuenta de EL CONSULTOR, Asimismo, se acuerda
que el asegurador no podra recurrir al GORE Lambayeque por el pago de primas,
deducibles o valuaciones.

EL CONSULTOR esta obligado a informar al GORE Lambayeque, a través de envio de
copias de cartas o correos electronicos, de todas las declaraciones de siniestros
reportados a la aseguradora, que se deberan efectuar dentro de los plazos establecidos
en los respectivos condicionados.

EL CONSULTOR se obliga a presentar al GORE Lambayeque un informe trimestral de
los siniestros presentados a las compafiias de seguros indicando su calificacion (en
proceso de liquidacion, pagado o rechazado), montos indemnizados y/o reservados y
el estatus de los mismos a la fecha del informe.

EL CONSULTOR se obliga entregar al GORE Lambayeque con la Gltima valorizacion
y antes de la conformidad de obra, un Reporte de Siniestralidad emitido por la
compafiia de seguros que indique Calificacion (en proceso de liquidacion, pagado o
rechazado), montos indemnizados y/o reservados y el estatus de los mismos a la fecha
del informe.



14. DOCUMENTACION Y CONTENIDO DE LA INFORMACION QUE DEBERA RESENTAR EL
CONSULTOR COMO RESULTADO DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

a. INFORME INICIAL.

revision no impide la aprobacién de modificaciones contractuales no advertidas en el informe
técnico, de acuerdo a lo establecido en el numeral 171.1 del articulo 171 del Reglamento de la Ley
N° 32069 - Ley General de Contrataciones Publicas.

El supervisor presenta el informe técnico a la entidad contratante dentro de los cinco dias
contabilizados desde el dia siguiente de recibido, adjuntando su evaluacién, pronunciamiento y
verificaciones realizadas como supervision.

b. PRESENTACION DE CRONOGRAMA DE PARTICIPACION DEL PERSONAL CLAVE Y NO
CLAVE.

El Contratista debera presentar al Supervisor, dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes a
la suscripcién del Acta de Inicio de Obra, el Cronograma de Participacién del Personal Clave y No
Clave, debidamente fechado conforme a la fecha exacta y formal de inicio de obra. Este documento
debe contener como minimo, la siguiente informacion:

e Fecha de inicio y término de participacién de cada profesional (Personal Clave y No Clave).

e Modalidad de dedicacién (tiempo completo, medio tiempo, por tramos de obra, por hitos
especificos).

e Actividades principales asignadas a cada miembro del equipo.
e Interrelacion con fases criticas del cronograma de ejecucion de obra.

El cronograma debera garantizar la participacién permanente o por tramos criticos (segdn
contrato) del personal clave. La participacion de este personal debera coincidir con las fases de
ejecucion de sus respectivas especialidades, asi como con los hitos técnicos de control
establecidos en el cronograma de ejecucion de obra.

El cronograma también debera indicar la participacién planificada del personal no clave.

La asignacion de este personal debera responder a la carga operativa de supervision prevista en
cada etapa del proyecto, y garantizar el cumplimiento efectivo de las funciones de control,
seguimiento y validacion de la cbra.

El Supervisor de obra contara con un plazo de tres (3) dias calendario desde la recepcion de los
cronogramas para realizar su revision y observaciones, en caso corresponda.

Si existen observaciones, el Contratista dispondra de un plazo de tres (3) dias calendario para
subsanarlas y volver a presentar los documentos corregidos, computados desde el dia siguiente
de notificado.

El Supervisor tendra un plazo adicional de dos (2) dias calendario para la revision final y
conformidad.

El Supervisor tendra el plazo de un (1) dia calendario para remitir e# CRONOGRAMA DE
PARTICIPACION DEL PERSONAL CLAVE Y NO CLAVE final a la Entidad, contado desde la
emision del informe de aprobacion.

El incumplimiento en la presentacion oportuna y adecuada del Cronograma de Participacion del
Personal Clave y No Clave, estard sujeta a la aplicacién de la penalidad correspondiente.



c. PRESENTACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

El Contratista debera presentar el Plan de Manejo Ambiental (PMA) al Supervisor o Inspector
dentro de los primeros siete (7) dias calendario siguientes a la suscripcién del Acta de Inicio de

. Obra; pasado ese plazo y de no producida la dicha presentacion, se le aplicara la Penalidad

correspondiente. Este documento debera incluir un cronograma actualizado con las fechas
especificas de las actividades ambientales correspondientes a la ejecucion de la obra, asi como
’ toda la informacién estipulada en el expediente técnico. EI PMA debe detallar las medidas,
procedimientos y programas necesarios para prevenir, mitigar o compensar los impactos negativos
que puedan generarse durante la ejecucion del proyecto.

El Supervisor o Inspector tendra un plazo maximo de tres (3) dias calendario para revisar el PMA
y verificar su conformidad con la normativa vigente y los compromisos contractuales. De
encontrarse observaciones, sera responsabilidad del Supervisor o Inspector establecer el plazo
para su subsanacion, el cual no debera exceder de tres (3) dias calendario.

El Supervisor tendra un plazo adicional de dos (2) dias calendario para la revision final y
conformidad.

El Supervisor tendra el plazo de un (1) dia calendario para remitir el PLAN DE MANEJO
AMBIENTAL final a la Entidad, contado desde la emision del informe de aprobacion.

Este proceso busca garantizar la implementacion oportuna y adecuada de las medidas
ambientales necesarias para el correcto desarrollo del proyecto.

d. PRESENTACION DEL PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

El Contratista debera presentar el Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo (PSST) al Supervisor
o Inspector dentro de los primeros siete (7) dias calendario siguientes a la suscripcion del Acta de
Inicio de Obra; pasado ese plazo y de no producida la dicha presentacion, se le aplicara la
Penalidad correspondiente. Este documento debe incluir las actividades de seguridad y salud
correspondientes a la ejecucion de la obra, asi como toda la informacién estipulada en el
expediente técnico. El PSST debe detallar las medidas, procedimientos y programas necesarios
para garantizar la seguridad y salud de los trabajadores y prevenir riesgos laborales durante el
desarrollo del proyecto.

El Supervisor o Inspector tendra un plazo méximo de tres (3) dias calendario para revisar el PSST
y verificar su conformidad con la normativa vigente, las disposiciones de la Ley N° 29783 (Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo) y los compromisos contractuales. En caso de encontrarse
observaciones, sera responsabilidad del Supervisor o Inspector establecer el plazo para su
subsanacion, el cual no debera exceder de fres (3) dias calendario.

El Supervisor tendra un plazo adicional de dos (2) dias calendario para la revision final y
conformidad.

El Supervisor tendra el plazo de un (1) dia calendario para remitir et PLAN DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (PSST) final a la Entidad, contado desde la emision del informe de
aprobacion.

Este procedimiento asegura la implementacion efectiva y oportuna de las medidas de seguridad y
salud en el trabajo, priorizando el bienestar de los trabajadores y el cumplimiento normativo
durante la ejecucién de la obra.

e. PRESENTACION DE LA GESTION DE LA CALIDAD.

La gestién de la calidad en la ejecucion de obras de infraestructura educativa es un factor clave
para garantizar espacios escolares funcionales, seguros y sostenibles que favorezcan el proceso
de ensefianza-aprendizaje. A diferencia de otras infraestructuras, los centros educativos deben
cumplir con estandares técnicos especificos debido a la diversidad de usos, la alta concurrencia
de estudiantes y la necesidad de asegurar condiciones 6ptimas para el aprendizaje, la seguridad
y el bienestar de toda la comunidad educativa.
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Una obra educativa bien ejecutada, que respete estrictamente las normas de disefio, construccion
y control de calidad, permite asegurar ambientes adecuados en términos de ventilacion,
iluminacién, acustica, accesibilidad y seguridad estructural. Ademas, previene fallas técnicas que
puedan interrumpir el desarrollo de las actividades escolares, generar sobrecostos en
mantenimiento o poner en riesgo la integridad fisica de los usuarios.

La calidad en este tipo de obras también garantiza la correcta instalacion de sistemas esenciales
como redes eléctricas, sistemas de agua potable, drenaje, climatizacién y sistemas contra
incendios. Cada uno de estos componentes requiere pruebas, protocolos y supervision
especializada, dado que cualquier deficiencia puede afectar el funcionamiento y la seguridad del
establecimiento educativo.

Por ello, la calidad en la ejecucién de infraestructura educativa no solo representa el cumplimiento
de una obligacion contractual, sino también una responsabilidad social y educativa. Implica una
gestion rigurosa, un control técnico continuo y el compromiso de todos los actores involucrados
(entidades publicas o privadas, proyectistas, contratistas, supervisores y directores escolares) para
entregar infraestructuras seguras, funcionales y duraderas, que contribuyan al desarrollo integral
de los estudiantes.

En el Peru, la ejecucién de infraestructura educativa debe regirse por un conjunto de normas y
estandares especificos, entre los que destacan el Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE),
particularmente las normas técnicas relacionadas con cargas, disefio sismorresistente y
accesibilidad para personas con discapacidad. Asimismo, se deben cumplir las especificaciones
técnicas contenidas en el expediente técnico aprobado, incluyendo ensayos, protocolos y controles
de calidad durante toda la ejecucion de la obra.

El Contratista debera tener en consideracién lo siguiente:

1. Requisitos de Calidad Especificos.
e Cumplimiento de especificaciones técnicas del expediente técnico aprobado.
e Uso de materiales conforme a las normas técnicas y ensayos de calidad.
e Ejecucidn de procedimientos constructivos bajo control de calidad.
e Supervision continua por parte de la entidad.
2. Procedimientos Obligatorios a cargo del Contratista en la Ejecucion de Obras.
A. Inicio de Obra.
= Verificacion de planos, memoria descriptiva y cronograma.
B. Control de Calidad durante la Ejecucion.

» Elaborar el Plan de Aseguramiento y Control de la Calidad de la Obra (PAC), y
desarrollar las actividades que se consideren.

e Ejecutar las inspecciones y/o pruebas y/o controles de calidad de las partidas a ser
valorizadas.

e Controlar que todos los equipos de inspeccion, medicién y ensayo que son usados en
los procesos constructivos de la obra, cuenten con sus certificados de calibracion
vigentes.

e Dar cumplimiento a la NTP 712.201:2018: Calidad en la Construccion.

e Planificar auditorias internas y gestionar su ejecucion.



» Protocolos de recepcién de partidas (firmadas por el residente y supervisor).
C. Control Documental.
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i » Documentacion técnica y ensayos de laboratorio.

¢ Registro de No Conformidades y su respectiva correccion.

e Elaborar los dossiers finales de calidad de materiales, equipos, pruebas y ensayos, que
debera ser entregado a la entidad.

3. Estructura del Plan de Aseguramiento y Control de la Calidad de la Obra (PAC).
A. Parte L.
» Presentacion.

> Sobre politicas de compromiso con el Plan de Aseguramiento y Control de la Calidad de
la Obra (PAC).

» Objetivos del PAC.
» Descripcion del proyecto.
> Sobre la organizacion y responsabilidades en la implementacién del PAC.
B. Parte Il.
1) Plan de Calidad de Obra.
- Documentos contractuales relacionados con obligaciones de calidad.
- Evaluacién de partidas a controlar:

a. Evaluacion econémica, este andlisis consiste en hacer la seleccion las partidas que
presentan los montos de precios unitarios y metrados mas altos respecto al resto
de partidas del presupuesto seleccionado.

b. Evaluacion técnica; en esta etapa del analisis se consideran las razones técnicas
que sustenten la necesidad de un estricto control de ciertas partidas.

c. Evaluacion de partidas por su ubicacion en la ruta critica.
- Partidas a controlar en el sistema de plan de calidad de obra.
2) Puesta en marcha del aseguramiento de calidad.
- Capacitacion del personal.
- Inicio de los trabajos.
- Control y seguimiento de procedimientos.
- No conformidades.
- Acciones correctivas:
a. Descripcion del problema.
b. Causas del problema.
c. Accion correctiva propuesta.

d. Acciones correctivas preventivas.



e. Cumplimiento de la accidn correctiva.

f. Cierre del ciclo.

3) Control estadistico de fallas.

Registro de calidad de las partidas a controlar

Registro de no conformidades y acciones correctivas

Registro de comparacién mensualizado:

a. FEficiencia del sistema de aseguramiento de la calidad por partidas a controlar,
b. Eficiencia del sistema de aseguramiento por obra;

c. Namero de no conformidades a lo largo del plazo de ejecucion.

Con estos indicadores acompafiara; en cada informe mensual; la estadistica del nivel
de desempleo del contratista con indicacién del porcentaje de eficiencia por partida
seleccionada en el Plan de Calidad y por obra.

Mejora continua.

4) Componente de Verificacion, Mecanismos de Supervision.

Medidas Proactivas con indicacion de:

a. Inspecciones de calidad.

b. Monitoreo.

c. Observaciones de tareas.

Componente de evaluacién del plan con indicacion de:
a. Indicadores proactivos.

b. Indicadores reactivos.

c. Auditorias de calidad.

5) Conclusiones y recomendaciones.

6) Anexos.

- Control de registros de calidad.

- Control de cambios de ingenieria.

- Inspeccién en la recepcién de suministros.

- Identificacion y trazabilidad de los suministros.
- Control de calidad de subcontratas.

- Calibracion de equipos de medicién y ensayo.
- Auditoria Interna de Calidad.

- Control de los productos No conformes (PNC).
- Acciones correctivas.

- Acciones preventivas.

- Mejora de competencias.

- Comunicaciones.
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- Otras de acuerdo a la especialidad y al requerimiento de la Entidad.

. Plazos de presentacion del Plan de Aseguramiento y Control de la Calidad de la Obra (PAC).

« El Contratista debera presentar al Supervisor, dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes a la suscripcion del Acta de Inicio de Obra, el Plan de Aseguramiento y Control
de la Calidad de la Obra (PAC).

o El Supervisor de obra contara con un plazo de cinco (5) dias calendario desde la recepcion
del Plan de Aseguramiento y Control de la Calidad de la Obra (PAC) para realizar su
revision y observaciones, en caso corresponda.

» Si existen observaciones, el Contratista dispondra de un plazo de cinco (5) dias calendario
para subsanarlas y volver a presentar los documentos corregidos, computados desde el
dia siguiente de notificado.

s El Supervisor tendra un plazo adicional de tres (3) dias calendario para la revision final y
conformidad.

o El Supervisor tendra el plazo de un (1) dia calendario para remitir el PAC final a la Entidad,
contado desde la emisién del informe de aprobacion.

e El incumplimiento en la presentacion oportuna y adecuada del Plan de Aseguramiento y
Control de la Calidad de la Obra (PAC), estara sujeta a la aplicacién de la penalidad
correspondiente.

. Oftras consideraciones que debe tener en cuenta el Contratista.

e Los costos de pruebas de laboratorio y controles de calidad seran por cuenta exclusiva del
Contratista los cuales se efectuaran en laboratorios y/o instituciones debidamente
acreditadas.

e Todos los materiales y la calidad de los servicios deberan estar de acuerdo con las
Especificaciones Técnicas insertas en el Expediente Técnico y a lo estipulado en el
Contrato vy, sin perjuicio de ello, sujeto a la fiscalizacion de la Supervision.

¢ El Contratista debera obtener las muestras de materiales antes de que ellas sean
incorporadas a la Obra para ser sometidas a ensayos conforme a las instrucciones que
imparte la Supervision.

e El Contratista debera emplear materiales normalizados de conformidad con los
Reglamentos técnicos, Normas técnicas, Meteorolégicas y/o sanitarias Nacionales
vigentes; asi como, realizar ensayos, pruebas y certificaciones respectivas de los
materiales colocados en obra. Tales materiales y servicios seran periddicamente objeto
de las pruebas de calidad que la Supervisidn determine, bien sea en el local de fabricacion,
en el sitio de Obra o en ambos.

« Corresponde al Contratista suministrar la asistencia, los instrumentos, las maquinarias, los
trabajadores y los materiales que son normalmente necesarios para el examen, medicion
y la realizacion de los protocolos de pruebas relativas a cualquier servicio y a la calidad,
peso o cantidad de cualquier material utilizado.

e El Contratista efectuara los andlisis y ensayos necesarios para el control de la Obra de
acuerdo con las estipulaciones de las Especificaciones Técnicas del Expediente Técnico,
y segln sea solicitado por la Supervision. No se admitiran pruebas conjuntas, ni que El
Contratista y la Supervision contraten laboratorios de una misma Institucién.

e L as inspecciones y/o pruebas que realice la Supervision no relevaran al Contratista de
cualquiera de sus obligaciones previstas en el presente Contrato y la ejecucion de la Obra.



e No se podra pasar de una etapa a otra de la Obra, mientras no se cuente con la respectiva
conformidad de los resultados de las Pruebas de Laboratoric emitida por la Supervision.

o El Confratista debera suministrar, libre de costo para La Entidad los materiales de pruebas.

e Los ensayos se llevaran a cabo en Laboratorios de Instituciones Publicas o Privadas de
reconocido prestigio debidamente inscritos en INACAL y que cuenten con la aprobacion
previa de la Supervision.

e El tipo y cantidad de pruebas y andlisis estan indicado en el expediente técnico de obra,
de conformidad con el reglamento nacional de edificaciones y otras normas conexas, asi
como aquellas que el supervisor de obra considere necesarias para garantizar una obra
con calidad.

« El contratista presentara en cada valorizacién ante el Gobierno Regional de Lambayeque
los certificados de controles de calidad efectuados.

f. PRESENTACION DE CRONOGRAMAS Y/O CALENDARIOS.

El Contratista debera presentar los cronogramas y/o calendarios, debidamente fechados con la
fecha exacta y formal de inicio de obra, conforme al Acta de Inicio de Obra. Estos deberan incluir,
como minimo, el cronograma de ejecucion de obra, cronograma financiero, cronograma de
adquisicién de materiales, cronogramas de desembolsos, entre ofros que sean requeridos por la
Supervisién y que se encuentren establecidos en el expediente técnico de obra aprobado, segun
corresponda.

El Contratista debera presentar los cronogramas y/o calendarios que sean requeridos por la
supervision, y estén establecidos en el expediente técnico de obra aprobado dentro de los cinco
(5) dias calendario siguientes a la firma del Acta de Inicio de Obra.

El Supervisor de obra contara con un plazo de tres (3) dias calendario desde la recepcion de los
cronogramas para realizar su revision y observaciones, en caso corresponda.

Si existen observaciones, el Contratista dispondra de un plazo de tres (3) dias calendario para
subsanarlas y volver a presentar los documentos corregidos.

El Supervisor tendra un plazo adicional de dos (2) dias calendario para la revision final y
conformidad.

El Supervisor tendra el plazo de un (1) dia calendario para remitir los CRONOGRAMAS Y/O
CALENDARIOS DE OBRA finales a la Entidad, contado desde la emisién del informe de
aprobacion.

El incumplimiento en la presentacion de alguno de los cronogramas y/o calendarios en dichos
plazos constituira una falta contractual, sujeta a las penalidades y medidas correctivas que
correspondan conforme a la normativa vigente y los términos de referencia.

g. FICHA TECNICA INFORMATIVA SEMANAL.

El Supervisor de obra sera responsable de emitir la conformidad de la Ficha Técnica Informativa
Semanal, previa verificacion de que la informacién consignada corresponde al avance real de los
trabajos ejecutados en el periodo. Esta ficha sera visada tanto por el Supervisor como por el
Coordinador designado por la Direccion de Supervision y Liquidacion, quienes validaran que los
datos técnicos, metrado acumulado, recursos empleados y actividades desarrolladas estén
debidamente sustentados y se ajusten al cronograma de obra y especificaciones contractuales.
Contenido minimo de la ficha técnica informativa semanal:

1. Eltitulo sera FICHA TECNICA INFORMATIVA SEMANAL se ubicara en el centro con
un tamafo 14, en negrita.

2. Numero de la ficha. (debera ser consignada en la parte superior derecha)
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1.

12.

13.

Numero de semana a la que corresponde.

Fecha de presentacion.

Fecha de inicio y fin de la semana que sera reportada.
Nombre de la obray CUL.

N° del contrato.

Nombre de la empresa Contratista.

Monto del Contrato.

. AVANCE: se debera presentar Imagenes de las partidas ejecutadas (Pudiendo ser
fotografias o Planos) del avance de la semana que corresponda.

ACTIVIDADES REALIZADAS: debera contener el item y nombre de la partida, fecha
de inicio y de fin, breve descripcién de las actividades realizadas para dicha partida,
unidad, cantidad del metrado ejecutado, % ejecutado, cantidad de metrado por
ejecutar, % por ejecutar, observaciones.

Al final en sefial de conformidad deberan firmar el residente de obra y el supervisor
de obra.

La ficha debera estar acompariada de un panel fotografico que incluya un minimo de
10 fotos de las partidas ejecutadas, sin perjuicio de presentar un mayor namero de
imagenes si se considera necesario. Las fotografias deberan evidenciar la correcta
ejecucion de los trabajos e incluir la presencia del personal clave del Contratista
ejecutor de la obra y del responsable de la Supervision de la obra. Asimismo, cada
imagen debera contar con una breve descripcién que indique la fecha, ubicacion y
detalle de la actividad realizada.

Las fichas técnicas informativas semanales deberan ser presentadas al Supervisor en
un plazo maximo de dos (2) dias calendario, contados a partir del dia siguiente del
ultimo dia de la semana en curso (domingo). El original de dichas fichas debera ser
anexado a las valorizaciones del mes correspondiente. En caso de incumplimiento, se
aplicaran las penalidades establecidas.

E! Supervisor contara con un plazo maximo de dos (2) dias calendario, contados a partir
de la recepcion por parte del contratista, para revisar la Ficha Técnica Informativa
Semanal.

Concluido el plazo de revisién, el Supervisor debera remitir a la Entidad, en un plazo
méaximo de un (1) dia calendario contado a partir del dia siguiente, el documento con
la aprobacion o las observaciones correspondientes a la Ficha Técnica Informativa
Semanal.

La Entidad contara con un plazo maximo de dos (2) dias habiles, contados a partir de
la recepcion de fa Ficha Técnica Informativa Semanal por parte del Supervisor, para
efectuar su revision. Esta tarea estara a cargo del personal designado por la Direccion
de Supervision y Liguidacién, quien sera responsable de dicho proceso en
representacion de la Entidad.

En caso se identifiquen observaciones, el Contratista contara con un (1) dia calendario,
contado a partir del dia siguiente de su notificaciéon por parte de la Entidad, para
subsanarlas.



h. INFORMES MENSUALES.

La supervisién debera entregar a la entidad los informes mensuales de las actividades tecnico -

< GVONAL
'0 VD Bﬂ
<

%,

.......... %

PERVISIONY O /.

%O LIQUIDACION 45~

econémico - administrativo de la obra (segun modelo que sera entregado por la entidad), debiendo
“Z\incluir los reportes de los especialistas del plantel, los cuales deberan ser entregados dentro de
e m los tiempos establecidos en el articulo 210 del reglamento de la Ley N.° 32069 — Ley General de
/contrataciones Publicas, debiendo contener lo siguiente:

1. Informacion general.
Ficha resumen de informacién mensual:

Con datos referidos a la obra, licitacion, contrato, confratista; montos
presupuesto base, ofertado, adelantos, adicionales, deductivos, monto actual de
contrato; fechas de suscripcion del contrato, entrega de los adelantos en
efectivo y de materiales, entrega de terreno, inicio de la obra, ampliaciones
de plazo fecha de finalizacion actualizada; montos valorizados del contrato
principal y/o adicionales, de ser el caso, porcentaje de avance valorizado,
programado y avance fisico ejecutado; situacion de la obra (normal, adelantada
o atrasada).

También se incluiran datos referidos a la supervision, concurso, contrato, montos
de propuesta economica negociada, adicionales, deductivos, fechas de
suscripcion del contrato, entrega del adelanto, inicio de los servicios,
ampliaciones de plazo, fin de los servicios; montos valorizados contrato principal
y adicionales; porcentaje de avance valorizado.

Grafico resumen de obra.

Se presentard la Curva S (% de avance valorizado vs. programado).

2. Informacion de obra.

Estado de avance fisico de la obra: incluira una breve descripcion de los
trabajos ejecutados, métodos de construccién propuestos y/o utilizados por el
contratista.

Estado de avance econdémico de la obra: incluira los avances econdmicos por
partidas, gastos generales, utilidad, adelantos y amortizaciones; grafico que
muestre el avance real valorizado y el avance programado vigente (global).
Estado financiero de la obra: incluira un cuadro resumen de pagos a cuenta al
contratista, un cuadro de adelantos concedidos al contratista, relacion de cartas
fianzas vigentes, cuadro resumen de penalidades, pronéstico del costo final de
la obra.

Recursos utilizados por el contratista: incluira un organigrama del contratista,
relacion del personal, del equipo y de los materiales utilizados en la obra.

3. Informacién de la supervision.

Actividades desarrolladas por la supervision incluird una breve descripcion de
las actividades desarrolladas por la supervision, en cuanto al control técnico,
control de calidad y control econémico - financiero de la obra, dificultades y
soluciones adoptadas.

Estado financiero de la supervision: incluira cuadro resumen de pagos a
cuenta efectuadas al Supervisor; Relacion de cartas fianzas vigentes.
Recursos utilizados por la supervision: incluira organigrama de la supervision;
relacion del personal profesional, técnico y auxiliar, equipos empleados.

4. Anexos.

e Certificado de calidad de los materiales segun lo requerido en las

especificaciones técnicas de obra; ensayos y pruebas de laboratorio,
resultados y andlisis estadistico, comparando resultados con los indices
admisibles, estatus de protocolos, certificados, y calibraciones realizadas.
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e Cuaderno de obra: incluird copia del cuaderno de obra, con las anotaciones

efectuadas en el mes correspondiente al informe, resaltando las anotaciones
m gue se consideren mas importantes.

0*“ Ve B A7 e Adjuntara copia del cuaderno de obra correspondiente al mes del Informe

............ mensual.

@

e Resumen de las principales comunicaciones recibidas o emitidas, y estatus
de consultas realizadas.

e Estatus de adicionales, deductivos y ampliaciones.

o Estatus de valorizaciones.

e Estatus de accidentes, inspecciones y capacitaciones.

e Registros fotograficos del proceso constructivo, vistas especificas vy
panoramicas de avance.

e Resumen en video editado y narrado (En memoria USB (Capacidad igual o
superior al tamafio del Archivo)) en el cual se muestre de manera
sistematizada el proceso constructivo y secuencial de las partidas mas
significativas e importantes de la obra y vistas panoramicas del desarrollo
secuencial de la Obra, procurando que el video tenga una duracién minima
de 15 min, la cual no sera limitante en cuanto a la duracién total, pudiendo
ser mas, si el supervisor lo considera conveniente.

e Planos de replanteo de las zonas concluidas con las firmas correspondientes
y su conformidad.

i. INFORMES ESPECIALES.

Deberan ser presentados dentro del plazo de cinco (05) dias habiles de solicitado, o en el plazo
que sefale la entidad. Informe de oficio sin que lo solicite la entidad cuando se trata de asuntos
que requieran pronunciamiento o resolucion de la entidad promoviendo un expediente
administrativo; o se trate de hacer conocer a la entidad importantes acciones administrativas que
haya tomado en el gjercicio de sus atribuciones.

e Adelantos de Materiales,

e Ampliaciones de plazo,

e Prestaciones Adicionales de obra,

e Reduccion de obra,

e Consulta de Obra

e Cuando sean requeridos por la entidad, etc.
Las Consultas de Obras se realizara conforme al Art. 190 del Reglamento de la Ley de
contrataciones Publicas.
El informe de Consulta de Obra que requieren opinién del Proyectista, debera ser de acuerdo a
modelo entregado por la Entidad, la misma que debe incluir propuestas de solucién planteadas
por la Supervisién para su elevacion a |la Entidad.
Cuando los informes de Consulta Obra presentados por la Supervision no contengan propuesta
de solucién, la Entidad aplicara la penalidad correspondiente.

i- INFORME FINAL.

Se entregara en un plazo de cinco (05) dias calendario siguiente a la anotacién en el cuaderno de
obra, de corroboracién de culminacién de obra por parte del Supervisor o Inspector; de acuerdo a
lo especificado en el articulo 212 Recepcién de obra bajo los sistemas de entrega de solo
construccion y disefio y construccién, del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas.
Presentando los documentos que se detallan a continuacion.

1. Contrato de Obra y adendas, de ser el caso.

2. Resolucion Jefatural o Directoral de aprobacién del Expediente Técnico.



3. Términos de Referencia.

4. Hoja Resumen de Presupuesto Base, con V°B° de la Entidad (proyectos).

5. Hoja Resumen de Presupuesto Contratado.

6. Hoja de Desagregado de Gastos Generales del Presupuesto Contratado.

7. Férmulas Polinomicas del Contrato Principal y de Adicionales aprobados, de ser el
caso, con V°B° de la Entidad.

8. Documento con el cual se notifica al Contratista la Designacion del Supervisor o
Inspector de obra.

9. Documento con el cual se natifica al Contratista el Inicio de Ejecucién de Obra.

10.Constancia de entrega del Expediente Técnico al Contratista.

11.Acta de Entrega de Terreno.

12.Solicitud del contratista del Adeianto Directo.

13.Solicitud del contratista del Adelanto para Materiales, con la relacién y cuadro de
calculo de materiales aprobados y otorgados.

14.Asientos del Cuaderno de Obra del Inicio de la ejecucion de la obra.

15.Calendario Valorizado de Ejecucién de Obra adecuado a la fecha de inicio con el V° B®
del Supervisor (incluyendo las ampliaciones de plazo, de ser el caso).

16.Informes, del coordinador de obra, de aprobacién de las valorizaciones (solo informe,
no sustento) y cuadro resumen de las Valorizaciones Mensuales: contrato principal,
valorizaciones de gastos generales, adicionales de obra, segun corresponda.

17.Resoluciones de Ampliaciones Plazo (incluyendo el Oficio con el que fue notificado al
contratista con la firma y fecha de recepcion legibles) los mismos que deben estar
acompariados del informe del Equipo de Ejecucion de Obras e informe de la Oficina de
Asesoria Juridica.

18.Documentos que aprueben los Mayores Gastos, debidamente sustentado, de
corresponder (incluyendo el Oficio con el que fue notificado al contratista con la firma y
fecha de recepcion legibles).

19.Resoluciones que aprueban los Adicionales y Deductivos de obra (incluyendo el Oficio
con el que fue notificado al contratista con la firma y fecha de recepcién legibles) los
mismos que deben estar acompafiados del informe del Equipo de Ejecucién de Obras
con los respectivos presupuestos, calendario de avance valorizado y formulas
polinémicas con los V°B® de la Entidad.

20.Informe de Término de Obra presentado por el Supervisor o Inspector, incluyendo los
Asientos del Cuaderno de Obra del término de la ejecucion de la obra programado y
real, tanfo del Residente como del Supervisor o Inspector.

21.Informe y Memorandum de designacion del Comité de Recepcion.

22.Asientos del Cuaderno de Obra de Termino del Residente y Supervisor.

23.Documento con el cual se informa al Contratista la designacién del Comité de
Recepcién y se determina la fecha para el acto de recepcion.

24.Informes del coordinador de obra sobre las penalidades en las que incurrid el
contratista, adjuntando oficio de comunicacion.

25 Facturas pagadas por la ejecucién de la obra.

26.Documento con el cual el Contratista informé el cambio de su domicilio legal (de ser el
caso).

27.Contrato de formacién del consorcio (si el contratista fuera consorcio).

28.Actas de Conciliaciones, Laudos arbitrales, resoluciones arbitrales y judiciales,
Decisiones de la JRD:; si las hubiera.

En caso de Resoluciéon de Contrato se adicionaran los siguientes documentos:
29.Documento que resuelve el Contrato de ejecucion de obra.

30.Acta de Constatacién Fisica e inventario de equipo y materiales.
31.Valorizacion del Acta de Constatacion Fisica y de Materiales en la obra.
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Se Incluiran, ademas:

32.Incluira la medicion final (resultado rea! de lo ejecutado) de la obra y evaluacion al

—— confratista, a criterio de la supervision.

K“} 33.Revision y entrega a conformidad de la declaratoria de fabrica y/o memoria descriptiva
' de la obra, certificados de calidad de los materiales y ensayos, protocolos del proceso
constructivo de todas las especialidades.

34.El informe final incluird un plan tipico de acciones periédicas (anual) para la

conservacion y el mantenimiento de la obra y de proteccidn ambiental, que sera
entregado a la institucion educativa beneficiada y la Entidad.

35.Ademas, entregar los planos de replanteo, debidamente suscritos por los
representantes técnicos y legales de contratista y de la supervisidn, y en version digital

(CAD), junto a los documentos que acrediten las modificaciones realizadas durante la
ejecucioén de obra.

36.El Informe Final incluird el Panel Fotografico conteniendo el resumen de fotos (40

fotos como minimo, con la descripcién correspondiente, Impreso y en memoria USB
(Capacidad igual o superior al tamafio del Archivo)), un Resumen en video editado y
narrado (En memoria USB (Capacidad igual o superior al tamafio del Archivo)) en el
cual se muestre de manera sistematizada el proceso constructivo y secuencial de las
partidas mas significativas e importantes de la obra y vistas panorédmicas del desarrollo
secuencial de la Obra, desde el inicio hasta su finalizacién, procurando que el video
tenga una duracién minima de 30 min, la cual no serd limitante en cuanto a la duracion
total, pudiendo ser mas, si el supervisor lo considera conveniente.
Dentro de los cinco dias habiles siguientes de remitido el certificado de conformidad técnica, la
entidad contratante designa un comité de recepcion conformado por representantes de la entidad
contratante de las carreras de ingenieria o arquitectura y/o expertos contratados para ese fin.
En un plazo no mayor de quince dias desde remitido el certificado de conformidad técnica, el
comité de recepcién de obra verifica in situ el cumplimiento contractual, asi como el correcto
funcionamiento u operatividad de la edificacion o infraestructura culminada y equipos, en caso
corresponda. De ser el caso dispone las pruebas para corroborar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y/o las pruebas operativas que sean necesarias, siempre que estén
dentro del alcance del contrato.
Culminada la verificacion y de no existir observaciones, el contratista, el supervisor y el comité de
recepcion suscriben el acta de recepcion de obra. De existir observaciones, el comite de recepcién
emite un pliego de observaciones y no recibe la obra, comunicando dicha situacién al contratista

y a la entidad contratante.

15. CONTENIDO DE LA INFORMACION QUE DEBERA PRESENTAR LA SUPERVISION PARA
EL TRAMITE DE PRESTACIONES ADICIONALES Y/O DEDUCTIVOS VINCULANTES
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA.

En caso se presente la necesidad de ejecutar una prestacion adicional de obra y/o deductivo
vinculante debidamente justificado, la supervision debe verificar que se presente el sustento legal
y técnico necesario, y ratificar su necesidad ante la Entidad segun lo detallado en el Articulo 194
del Reglamento de la ley de Contrataciones del Publicas vigente. Del mismo modo, de proceder,
la supervision debera acompanar al expediente técnico elaborado por el contratista de obra con
un informe detallando los alcances del adicional y/o deductivo, que comprendera entre otros los
siguientes documentos:

o



TOMO 1: INFORME DE LA SUPERVISION.
En este se evaluaran y detallaran los siguientes puntos:

L.
lll. Plazos de presentacion y tramite.

introduccién.
Datos de la obra y antecedentes.

Analisis del cumplimiento de los plazos de presentacion y tramite de la prestacion
adicional de acuerdo a la normativa de contrataciones del estado, con su
pronunciamiento respectivo (cite los documentos de sustento y sefiale el anexo que
los contiene).

Opinién respecto de la oportunidad en que se comunicé la necesidad de la prestacion
adicional; sefiale si estéa se identificd durante los trabajos de replanteo, de revision del
expediente técnico, como producto de los trabajos que se realizan, se presento de
manera inesperada, entre otros.

IV Prestacion adicional que se tramita.

Vi.
Vil.

viii.

Xi.

Xii.

En este punto la supervisién detallara los hechos o circunstancias de caracter técnico
u ofro tipo, que dan origen al adicional, cuando se presenten ambas situaciones
se identificaran estas por separado.

Informar si la prestacian adicional se origind en una consulta a la entidad o se hizo de
su conocimiento los hechos o situaciones que motivan la prestacion adicional y si este
emitié opinién. De corresponder, explique y sustente la solucién técnica planteada
que da origen a la prestacién adicional.

Para el caso de actividades o partidas nuevas incluidas en una prestacion adicional,
pronunciese respecto a que estas (trabajos) no han sido consideradas en ningun
documento contractual (bases, consultas y sus respuestas, expediente técnico, etc.).
Explicar si la prestacion adicional conlleva un deductivo vinculante y por qué.
Pronunciarse sobre el presupuesto del deductivo vinculante elaborado por el
contratista de obra.

Mostrar graficamente la ubicacion o zona de los trabajos que comprenden cada
prestacion adicional, asi como de los trabajos de las prestaciones aprobadas
anteriormente, con el fin de evidenciar que no existe duplicidad de trabajos.
Identificar o listar las partidas existentes o nuevas requeridas y su origen en particular.
Cuando corresponda, detallar o describir los estudios complementarios, pruebas,
disefios, calculos, planos entre otros, que se realizaron para determinar su necesidad
de ejecucion (adjunte o cite la informacion de sustento contenida en anexos)
Describir la necesidad de ejecucion de estos trabajos y las implicancias de su no
aprobacién, pronunciandose respecto a su indispensabilidad y/o necesidad para dar
cumplimiento a la meta prevista de la obra principal.

Identificar y pronunciarse sobre la causal de procedencia de la prestacion adicional
identificada (Situaciones imprevisibles posteriores al perfeccionamiento del contrato
y/o deficiencias del expediente técnico de obra), de acuerdo con la Directiva N°® 018-
2020-CG/NORM "Servicios de Control Previo de las Prestaciones Adicionales de
Obra”.

Pronunciarse respecto de la valoracion econémica de la prestacién adicional o
presupuesto adicional definido, sefialando su conformidad con el monto hallado y su
contenido.

Pronunciarse al respecto y explicar la conformacion y determinacion de los gastos
generales que propone el contratista de obra en el presupuesto del adicional.
Pronunciarse sobre las partidas que conforman el presupuesto de la prestacidn
adicional, y explicar el origen de las partidas utilizadas, si son contractuales o
nuevas. En este ultimo caso, informar sobre los actos que precedieron a su
determinacion, citando el anexo que contiene las actas de pactacion de precios que
los sustentan.



xiii.

Xiv.

XVil.

Xviii.
XiX.

XX.

XXi.

Pronunciarse y explicar la procedencia de las especificaciones técnicas contenidas
en el expediente técnico de la prestacion adicional.
Pronunciarse sobre la férmula polinémica.
Determinar el porcentaje de incidencia acumulado, elaborar y presentar cuadro de
calculo detallado.
Pronunciarse sobre el plazo determinado para la ejecucién de la prestacion adicional
y explicar o sustentar su calculo a partir del cronograma de ejecucion contenido en el
expediente técnico.
Informar o explicar cualquier otro aspecto que considere necesario para la
tramitacion de la prestacion adicional de obra.
Enumerar las conclusiones de su analisis.
Formular su recomendacion respecto de la aprobacién de la prestacion adicional de
obra y su presupuesto, asi como del deductivo vinculante, en caso se llegara a
generar.
Senalar los plazos que tiene la entidad para su aprobacién y notificaciéon al
Contratista, de acuerdo a la normativa vigente.
Album fotografico de las areas, zonas o estructuras comprendidas en la prestacion
adicional.

Anexos.

TOMO II: EXPEDIENTE TECNICO DE LA PRESTACION ADICIONAL DE OBRA.
La elaboracion del expediente técnico del adicional de obra le corresponde al contratista y el costo
de la elaboracion forma parte del presupuesto del adicional.
El expediente técnico del adicional de obra y/o deductivo vinculante debera ser elaborado por el
Contratista de la obra, el costo de la elaboracién forma parte del presupuesto del adicional; quien
detallara, sustentara y cuantificara los trabajos que comprenden la prestacion adicional de obra
y/o deductivo vinculante, considerando como minimo los siguientes temas:

V.

VII.

VI

Xl

Xll.

Xill.

Caratula identificando el nimero del adicional y su denominacién (obras
complementarias 0 mayores metrados).

Memoria descriptiva de los trabajos de la prestacion adicional.

Descripcidn técnica de las metas y trabajos comprendidos.

Especificaciones técnicas de las partidas que componen el presupuesto adicional
Memoria de calculo de las estructuras modificadas cuando corresponda.

Planilla de metrados.

Presupuesto desagregado del adicional.

Listado de insumos.

Férmula Polindmica.

Acta de Pactacién de nuevos precios unitarios y cotizaciones cuando corresponda.
Analisis de precios unitarios.

Cronograma de ejecucion de obra (Gantt y CPM).

Estudios de suelos u otro cuando corresponda.
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XIV. Planos.

XV. Otros que considere necesario.

El Supervisor sera el responsable de presentar a la Entidad junto con su Informe, el expediente

2\ técnico correspondiente al adicional y/o deductivo de obra, debidamente foliado, el cual debera

" contar con la firma de conformidad de todos los especialistas responsables de la supervision de la

O [:
/},Q,'

obra, de acuerdo con sus competencias. Esta documentacién debera elaborarse en cumplimiento
estricto de los lineamientos establecidos en los Términos de Referencia del contrato de supervision
y conforme a la normativa vigente aplicable.

Es obligatorio que, tanto para el expediente técnico del adicional y/o deductivo vinculante, como
para el informe de evaluacién de la supervisién de obra, los especialistas que intervinieron en su
elaboracién y aprobacion, tanto del lado de la supervisién como de la ejecucion de obra, suscriban
todos los documentos que lo conforman. Esta exigencia cobra especial relevancia cuando se trata
de componentes estructurales que requieran memorias de calculo y/o ensayos técnicos.

Un deductivo es vinculante cuando se deriva de sustituciones de obra directamente vinculadas
con partidas de trabajos adicionales, que responden a la misma finalidad programada siempre y
cuando sea en las mismas coordenadas replanteadas, donde se realiza la sustitucion.

16. ACTIVIDADES DESPUES DE LA EJECUCION DE OBRA.

1. EMISION DE CERTIFICADO DE CONFORMIDAD TECNICA.
De acuerdo a lo estipulado en el Articulo 212 del Reglamento de la ley de Contrataciones Publicas,
en la fecha de la culminacién de la obra, el residente anota tal hecho en el cuaderno de obras y
solicita la recepcion de la misma. En un plazo de cinco dias contabilizados desde el dia siguiente
de efectuada la anotacioén y de encontrarse conforme, el supervisor remite a la entidad contratante
el certificado de conformidad técnica. De no constatar la culminacion de la obra anota en el
cuaderno de incidencias dicha circunstancia en el mismo plazo.

2. PRUEBAS PARA RECEPCION DE LA OBRA.
El Contratista debe presentar a la Supervision un Protocolo y cronograma de pruebas finales para
todos los equipos y sistemas de instalaciones de la obra: Electricidad e lluminacién, Sistemas
Especiales y Telecomunicacion, Drenaje Sanitario. Sistema de Agua de Lluvias (Drenaje Pluvial),
Agua Potable Fria, Agua Potable Caliente, Sistema Contra incendios, Accesorios y Griferia
Hidrosanitaria, Sistema de Aire Acondicionado y Ventilacion y Extraccion Mecanica, Instalaciones
Mecanicas (Gases Médicos, Vapor y Elevadores), entre otros necesarios para el correcto
funcionamiento de la infraestructura. Los protocolos de prueba deben ser suscritos por el
Contratista y la Supervision.
Para la recepcién de la Obra el Contratista debera haber realizado todas las pruebas y
capacitaciones al personal de mantenimiento del Establecimiento de Salud Monsef(, establecidas
en el Protocolo de Pruebas y en todas las especialidades que mencionan las especificaciones
técnicas del Expediente Técnico de la Obra, ademas de obtener la aprobacion final de la
Supervision. Estos procedimientos podran realizarse durante la dltima etapa culminacion de la
Obra.

3. RECEPCION DE OBRA.
Participara junto al comité de recepcién y contratista en el acto de recepcién de obra, en la
verificacion del fiel cumplimiento de lo establecido en los planos y especificaciones técnicas. A la
culminacién del acto, suscribira el acta de recepcioén o de observaciones si las hubiera.
La supervision mantendré informado a la entidad, del levantamiento de observaciones. El
contratista dispone de un décimo del plazo de ejecucién vigente de la obra o cuarenta dias, el que
resulte menor para subsanar las observaciones, plazo que se computa a partir del dia siguiente
de la fecha de emision del pliego de observaciones, cuyo plazo maximo es el estipulado en el
numeral 212.6 del articulo 212 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas.



La supervision participara en el acto de Recepcion de obra, de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 212 del Reglamento de la ley de Contrataciones Publicas.

4. LIQUIDACION DEL CONTRATO DE OBRA.

a liquidacién se sujeta al articulo 213 y 215 del Reglamento. El contenido minimo de la liquidacion

Descripcion

Carta del Representante Legal del Supervisor de Obra.

—

2 Informe Final del Supervisor de Obra.

3 Carta del Representante Legal de la Empresa Contratista.

4 informe Final del Residente de Obra.

5 Contrato de Obra y Adendas, segun corresponda.

6 Valorizaciones tramitadas del contrato principal.

7 Valorizaciones tramitadas de Adicionales y Deductivos.

8 Informe de Tesoreria.

8.1 | Montos pagados por valorizaciones de contrato principal.

8.2 | Montos pagados por valorizaciones de adicionales.

8.3 | Fiel cumplimiento (en caso de solicitar retencion).

8.4 | Fondo de Garantia: retenidos, devueltos. Indicar saldos a favor o a cargo del Contratista.

8.5 | Penalidades descontadas Indicar saldos a favor o a cargo del Contratista.

8.6 | Fianzas vigentes, ejecutadas etc.

9 Documento de aprobacion del Expediente Técnico (ET) y copia del ET en digital

10 | Acta de entrega de terreno.

11 | Acta de inicio de obra o copia del asiento del cuadernc de Obra digital sobre el inicio de obra.

12 | Copia de los asientos del cuaderno de Obra digital sobre el termino de Obra.

13 | Acta de Recepcion de Obra.

14 | Copia de Informes mensuales de Supervision.

15 | Copia de Informes mensuales del residente de obra.

16 | REPORTE de asientos del cuaderno de obra digital.

17 | Memoria descriptiva valorizada.

18 | Planillas de metrados post - construccion. (Contrato principal. Adicionales y Deductivos).

19 | Presupuesto Final (Contrato principal. Adicionales y Deductivos).

20 Manuales de Operacion y Mantenimiento, en caso corresponda.

21 Acta de Compromiso de Operacién y Mantenimiento de Obra.

29 Panel Fotografico a colores. Con fotos que describan las etapas de la ejecucion de la Obra,
modificaciones y adicionales de obra.

23 | Constancias de no tener adeudos en Essalud. AFP y otros.

24 Constancia de no tener reclamos de los trabajadores ante el Ministerio de Trabajo y
Promocién Social.

o5 Resoluciones y Adendas de aprobacion de los Presupuestos Adicionales y Deductivos de
Obra, (Adjuntar Copia de expediente técnico adicionales).
Informes del Contratista planteando la modificacion o cambio adjuntado presupuestos sobre

26 | adicionales y deductivos incluyendo los analisis de costos unitarios, planos esquemas,
fotografias, copias del cuaderno de obra, etc.

27 Informes de pronunciamiento y analisis del Supervisor dando conformidad al expediente de
variacion adjuntando, ademas, de ser el caso los precios pactados con el contratista.

28 Resoluciones y Adendas de aprobacién de las ampliaciones de plazo.
Copias de Informes del Contratista planteando la modificacion a la fecha de término de obra,

29 | adjuntado los documentos que sustenten la ampliacion de plazo y analisis sobre la
maodificacién de la ruta critica, copias del cuaderno de obra. efc.

30 Copia de Informes de pronunciamiento y analisis del Supervisor dando conformidad al
expediente de ampliacién de plazo, este informe debera complementar el del contratista.

31 Copias de Documento de pronunciamiento y aprobacién del proyectista en el caso de
modificaciones al expediente técnico, omisiones o errores.

32 | Copia de Cronograma Valorizado inicial y final de Ejecucion de Obra.




Diagrama de Programacion de Obra inicial y actualizado (GANTT y PERT-CPM) de acuerdo
a las variaciones aprobadas.

Informe final del cumplimiento del Plan de Aseguramiento y Control de la Calidad de la Obra
— PAC.

35 | Informe final del cumplimiento del Plan de Seguridad y Salud Ocupacional. PSSO.

36 | Informe final del cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental — PMA.

37 | Cuadro de Liguidacién final de cuentas, en las que se detalle:

Montos autorizados y pagados (Contrato principal, adicionales, deductivos, mayores gastos
generales) IGV e indicar el saldo a favor o a cargo del Contratista.

b Adelantos otorgados, Amortizaciones, indicar saldos a favor o a cargo del Contratista.

o] Fondo de Garantia: retenidos, devueltos. Indicar saldos a favor o a cargo del Contratista.

d Penalidades descontadas. Indicar saldos a favor o a cargo del Contratista.

38 Cuadro resumen de saldos.

Cuadro Resumen sobre el Monto del Contrato vigente contractual indicando el monto del
39 | contrato principal. Variaciones en el alcance del proyecto (Adicionales y Deductivos). Indicar
montos sin IGV, IGV y Total con IGV.

Cuadro Resumen que indique las valorizaciones tramitadas, amortizaciones, deducciones —
40 | retenciones efectuadas al Contratista, neto pagado, IGV y total. Se debera indicar también
los niimeros de comprobantes de pago y las fechas de los mismos.

Cuadro-Relacion de comprobantes de pago (facturas). El contratista debera adjuntar copia

41 de los comprobantes de pago y de sus facturas emitidas.

5. LIQUIDACION DEL CONTRATO DE SUPERVISION DE OBRA.
Luego de haberse otorgado la conformidad de la dltima prestacion de la supervision,
presentara a la entidad la liquidacion de su contrato en concordancia con los plazos previstos en
el Articulo 215 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Publicas.
Tratandose de contratos de consultoria de obras, el contrato cuimina con la liquidacion y pago, la
misma que sera elaborada y presentada a LA ENTIDAD, conforme a lo dispuesto en la normativa
vigente.
La ultima prestacion del SUPERVISOR sera a la conformidad del informe final y de la liquidacion
de obra elaborado, debiendo ademas hacer entrega del archivo de la documentacion procesada,
incluyendo una memoria USB (Capacidad igual o superior al tamafio del Archivo) con la
documentacion correspondiente al informa final y liquidacion de la obra.

6. Resolucién del contrato y actividades a tomar en consideracién.
Para la resolucion del contrato cualquiera de las partes puede resolver total o parcialmente, el
contrato en los siguientes supuestos estipulado en el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley.

Para el cual, en caso de resolucién de contrato, La supervisiéon y su equipo de profesionales
deberan participar durante el desarrollo de la constatacion fisica de la obra, debiendo proporcionar
a la entidad las planillas de las partidas y metrados detallados realmente ejecutadas y por ejecutar,
junto con el juego de planos replanteados debidamente validados por todos los profesionales de
cada especialidad, que grafiquen el avance fisico realmente ejecutado por el contratista de obra.

La supervision integrara la comision para la constatacion fisica e inventario en caso se resuelva el
contrato de ejecucion de obra. El equipo completo de profesionales de la supervision, participara
con caracter obligatorio en calidad de asesores durante el acto de resolucién de contrato.

La supervision presentara un Informe del estado situacional de la obra segun estructura y formato
entregado por la entidad, dentro de los diez (10) dias calendarios después de la resolucion del
contrato, en el que incluira el resultado estadistico del control de calidad de la obra ejecutada, asi
mismo, debera presentar los documentos que se detallan en el Anexo N°01.

También debera entregar los planos de replanteo suscritos por el jefe de supervision y
representante de la supervision como minimo y en versién digital (AutoCAD), junto a los



documentos que acrediten las modificaciones realizadas durante la ejecucion de obra, asi como
los demas documentos antes indicados hasta donde el avance se acredite.

7. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS.

|. De acuerdo al articulo 216 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, la
recepcién conforme de la obra por parte de la entidad, asi como la conformidad final del
servicio de consultoria de obra no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos
0 vicios ocultos.

ll. Conforme al articulo 69 de la Ley General de Contrataciones Publicas. El contratista supervisor
es responsable de ejecutar la totalidad de las obligaciones a su cargo, de acuerdo a lo
establecido en el contrato y sus términos de referencia. El plazo de responsabilidad por vicios
ocultos de la supervision sera de SIETE (07) afios, después de la conformidad de obra otorgada
por la entidad.

ill. En caso de detectarse vicios ocultos en la ejecucion de la obra por responsabilidad del
contratista La supervision esta obligado a la supervision del levantamiento de estos vicios
ocultos, sin perjuicio de la responsabilidad que podria acarrear por una deficiente supervision.

IV. La supervision se obiiga a atender requerimientos de informacion por parte de la entidad u
organismos de control aun en etapa posterior a la ejecucion de la obra.

17. PLANTEL PROFERSIONAL.
PROFESIONAL CLAVE.

Se encuentra descrito en el numeral b) (capacidad técnica y profesional) del item 3.4 (requisitos
de calificacién)

Grado requerido Profesion Cargo y/o responsabilidad
Titulo profesional Ingeniero Civil Supervisor de obra

Titulo profesional Ingeniero Civil o Arquitecto Especialista en ARQUITECTURA
Titulo profesional Ingeniero Civil Especialista en ESTRUCTURAS

Especialista en INSTALACIONES
Titulo profesional Ingeniero Civil o Ingeniero Sanitario | SANITARIAS

Ingeniero Electricista y/o Ingeniero
Eléctrico y/o Ingeniero Mecanico Especialista en INSTALACIONES
Titulo profesional Eléctrico y/o Ingeniero ELECTRICAS

Electromecanico y/o Ingeniero
Mecanico Electricista

Titulo profesional Ingeniero Civil ESPECIALISTA EN CALIDAD

Ingeniero Civil o ingeniero de Higiene

y Seguridad Industrial o Ingeniero s
Titulo profesional Industrial o Ingeniero de Seguridad y gi\?_?g“oséaup:&o[\SIEEURlDAD Y
Salud en el Trabajo o Ingeniero de

Minas o Ingeniero Metalurgista

Titulo profesional




Nota:
La acreditacion de la formacién Profesional del Personal Clave, se realizara para la
suscripcion del contrato.

o PROFESIONAL NO CLAVE.

Cargo Nivel _Grado ° Profesion Cantidad
Titulo
Asistente de , , -
SUPEIVISor de pro-I]:IetsiIgnal Ingzrr‘;iri?egtlgn ° 1.00
Obra
Titulo
. profesional o Ingeniero Civil y/o
Topdgrafo Bachiller o Técnico Topbgrafo 1.00
Titulo Técnico
Secretaria Titulo Técnico Secretaria 1.00
Contador Tltu_lo Contador 1.00
profesional
Chofer Secundana Sin Profesion 1.00
completa
Nota:

La acreditacion de la formacién Profesional del Personal No Clave, se realizara para la
prestacion efectiva del servicio de consultoria de obra.

EXPERIENCIA
PLANTEL CARGO TIPO DE TIEMPO DE
PROFESIONAL EXPERIENCIA| EXPERIENCIA
Residente y/o Supervisor y/o 12 meses en el
Inspector y/o Residente Principal carao
Asistente de y/o Ingeniero Residente y/o g -

. . A Obras en desempenado
Supervisor de Asistente y/o la combinacién de aPhara) (Computada
Obra estos; en: la ejecucion de obra o g | b

) . P desde la fecha de

inspeccion de obra o supervision !
la colegiatura)

de obra.
12 meses en el
cargo
desempefiado
(Computada

Topégrafo Topografo General desde la fecha

del Titulo
profesional y/o
bachiller y/o
Titulo Técnico) |




EXPERIENCIA

PLANTEL
PROFESIONAL

CARGO

TIPO DE
EXPERIENCIA

TIEMPO DE
EXPERIENCIA

DiRECHACN O
SUPFAVISION
LIEUIDAC!Of

N

s/

A

1
B

AYR

cretaria

Secretaria y/o Personal
Administrativo

General

12 meses en el
cargo
desempefiado
(Computada
desde la fecha
del Titulo
Técnico)

Contador

Contador

General

12 meses en el
cargo
desempefiado
(Computada
desde la fecha de
la colegiatura)

Chofer

Chofer

General

12 meses en el
cargo
desempefiado
(Computada
desde la
culminacién de
los estudios
secundarios)

o RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DEL PERSONAL CLAVE Y NO CLAVE.

A. PERSONAL CLAVE.

. SUPERVISOR DE OBRA.

Las funciones y/o actividades especificas del Supervisor de obra sera: velar directa y
permanentemente por la correcta ejecucién técnica, econémica y administrativa de la obra
y del cumplimiento del contrato, ademas de la debida y oportuna administracion de riesgos
durante todo el plazo de la obra, debiendo absolver las consultas que formule el contratista
segun lo previsto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Asegurando
el control de calidad, medio ambiente, seguridad y salud ocupacional e intervencién social.

Adicionalmente sera responsable de supervisar las actividades especificas del especialista
en calidad, comprenderan el control de la calidad aplicable a los insumos, los procesos
intermedios y finales, definiendo los diferentes ensayos y pruebas; de acuerdo al
expediente técnico de obra, normas, manuales técnicos; asi como, el control de las
obligaciones contractuales de las personas naturales o juridicas que tendran participacion
en el desarrollo de la obra (proveedores de materiales y equipos, etc.) el control de las
obligaciones contractuales de las personas naturales o juridicas que tendran participacion
en el desarrollo de la obra (proveedores de materiales y equipos, etc.). Debera asegurary
controlar la evidencia objetiva y documentada de todos los protocolos de calidad al término
de la construccién que seran desarrollados se acuerdo al PAC aprobado. Esta
documentacién debera versar sobre decisiones, pruebas, controles, criterios de
aceptacion aplicados en cada etapa del proceso constructivo.




Fase I: Funciones y/o actividades previas al inicio del plazo de ejecucidn de la obra.

1.
2.

Movilizacién e instalacion del jefe de Supervision.

Revisar el expediente técnico de obra, con la participacién de sus especialistas, dicha
actividad debera contener, entre otros, la compatibilizaciéon del expediente técnico con
la absolucion de consultas formuladas durante el procedimiento de seleccion
correspondiente, compatibilidad con el terreno utilizando tecnologias de
posicionamiento espacial, tales como la georreferenciacion de acuerdo al RLCE,
planteamiento de las posibles consultas y/u observaciones que pudiera encontrar
respecto al expediente técnico, de ser el caso debera advertir a la Entidad sobre las
deficiencias encontradas.

Es el responsable de revisar el Plan de Trabajo - PT presentado por el contratista
(cuando forme parte de la propuesta técnica) o la actualizacion correspondiente, y
emitir el informe respectivo; asimismo, con el sustento del personal clave, emitira
informe de compatibilidad del Plan de Aseguramiento y Control de la Calidad-PAC, Plan
de Seguridad y Salud Ocupacional- PSSO y Plan de Manejo Ambiental — PMA, que
incluya, entre otros, las posibles modificaciones al proyecto, riesgos del proyecto y ofros
aspectos que sean materia de consulta.

Revisar y dar conformidad y emitir informe a la Entidad para la aprobacion
correspondiente, del Programa de Ejecucién de Obra (CPM), el Calendario de Avance
de Obra Valorizado, el Calendario Adquisicion de Materiales e Insumos y, de ser el
caso, el Calendario de Utilizacion de Equipos, entregados por el contratista para la
suscripcion del contrato, dentro de los plazos y formalidades establecidas en el RLCE.
Participar en el acto de entrega del terreno y suscribir el acta correspondiente, debiendo
supervisar y dar su conformidad o no conformidad a la verificacién de la delimitacion
del area de trabajo y la ubicacién de puntos de control topogréfico desarrollados por el
contratista, a fin de verificar la libre disponibilidad fisica del terreno.

Participar en el acto de entrega del terreno y suscribir el acta correspondiente, debiendo
constatar in situ la disponibilidad fisica del terreno, para ello recorrera el area de
influencia de la obra. De ser el caso, de contar con las coordenadas UTM del
expediente técnico, y con facilidades tecnolégicas (gps navegador u otro) se verificara
la ubicacién de los principales componentes del proyecto.

Verificar la existencia de permisos y documentacion necesaria para el inicio de los
trabajos.

De corresponder, verificar que el equipo requerido para el inicio de obra responda a las
caracteristicas de lo ofertado por el contratista y se encuentren en buen estado de
funcionamiento.

Tramitar de acceso al cuaderno de obra digital - CODI cuando corresponda. De no
corresponder, es el responsable; conjuntamente con el contratista; de la apertura del
cuaderno de obra fisico, con las formalidades establecidas en el RLCE; siendo la
primera anotacion el acta de entrega de terreno.

10.Revisar del expediente técnico de obra en los aspectos correspondientes a calidad

identificando las posibles prestaciones adicionales, riesgos del proyecto y otros
aspectos que pudieran ser materia de consulta; debiendo elaborar el informe
correspondiente.

11.Revisar y aprobar previamente el PAC elaborado / actualizado (de formar parte del

expediente técnico) por el residente y su especialista de calidad, debe ser concordante
a lo establecido en las especificaciones técnicas del expediente téchico, en su defecto
seran aplicables en el siguiente orden de prelacion: RNE, las normas técnicas peruanas
del INACAL, normas técnicas nacionales del sector competente, normas técnicas
internacionales vigentes debidamente acreditadas, que resulten aplicable a cada
insumo y/o proceso constructivo.

12.0Otras actividades previstas en la Ley de Contrataciones — LCE y su reglamento — RLCE.
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Fase ll: Funciones yl/o actividades durante la ejecucion de la obra.

1.

Verificar el registro de la fecha de inicio del plazo ejecucién de la obra, en el Cuaderno
de obra / CODI, con indicacién expresa del plazo de ejecucion, asi como la fecha de
culminacién del mismo.

A partir de la fecha de inicio del plazo de ejecucion de obra, verifica y aprueba el trazo
y replanteo georreferenciado, inicial (parcial o total) de obras del proyecto efectuado
por el contratista, oportunidad en que se verificaran los hitos de control para el trazo y
niveles; los resultados se plasmaran en un informe del Supervisor / Inspector, que
debera ser presentado a la Entidad.

Elevar a la Entidad, con copia al contratista el informe técnico de revision del expediente
técnico de obra entregado por el contratista; en los plazos y formalidades establecidos
en el RLCE, adjuntando su evaluacién, pronunciamiento y verificaciones propias
realizadas como Supervisor. Dicho informe debe incluir la compatibilidad con el terreno
donde se ejecutara la obra, la revision de las absoluciones de consultas formuladas
durante el procedimiento de seleccién de ser el caso, ademés en dicho informe debe
plantear las posibles consultas u observaciones que pudieran encontrar sus
especialistas respecto al Expediente Técnico.

Asimismo, debe analizar si las diferencias encontradas derivan de deficiencias del
Expediente Técnico o son de otra naturaleza y si son potenciales solicitudes de
prestaciones adicionales de obra, riesgos del proyecio y otros aspectos que sean
materia de consulta; consignando finalmente las observaciones y/o recomendaciones
del caso.

Revisar y aprobar el programa de ejecucion de obra — CPM, calendario de avance de
obra valorizado, calendario de adquisicidon de materiales o insumos y, de ser el caso,
calendario de utilizacién de equipos, actualizados a la fecha de inicio de obra,
presentado por el residente; asi como sus actualizaciones durante la ejecucion de la
obra (ampliacidon de plazos, suspension de obra y acelerado).

Revisar y elaborar el informe de conformidad de la actualizacién del plan de trabajo PT
y, con el sustento del personal clave, de los planes de: Plan de Aseguramiento y Control
de la Calidad-PAC, Plan de Seguridad y Salud Ocupacional — PSSO.

Con el sustento del personal clave, revision e informe a la Entidad de la actualizacién
del Plan de Manejo Ambiental-PMA, para su aprobacion respectiva, de corresponder.

Seguimiento y control de la ejecucion de las partidas del expediente técnico de acuerdo
al plan de trabajo aprobado y al Programa de Ejecucion de Obra vigente, incluyendo
los posibles cambios y/o modificaciones debidamente autorizadas.

Exigir al contratista la colocacion de los carteles de la obra en los lugares adecuados,
debiendo indicar informacion basica del proyecto de acuerdo al Expediente Técnico
contratado y modelo proporcionado por la Entidad.

. Control econémico financiero, el control de adelantos (directo y para materiales e

insumos), control del avance fisico y financiero, el control de cartas fianza, el control de
pago de valorizaciones y otras obligaciones contractuales.

10.Controlar que el residente realice el requerimiento oportuno de materiales e insumos,

recursos humanos y equipos para el cumplimiento del Calendario de Avance de Obra
contractual - CAO; asimismo, de requerirse la importacion de equipos y materiales
debera solicitar al Contratista la atencién prioritaria a fin de asegurar que lleguen a obra
en la oportunidad prevista en el CAO.



11.Absolver las consultas que se formulen via cuaderno de obra / CODI, teniendo en
cuenta los requisitos, formalidades y plazos que establece el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Publicas, En caso se requiera la opiniéon del proyectista, la
valoracion previa del supervisor/inspector debera ser objetiva, razonable y congruente.

12.Verificar que el contratista haya cumplido con todas las obligaciones laborales y
sociales como la inscripcion y pagos a ESSALUD, pdliza de seguros y otros, que
garanticen y respalden la seguridad del personal que interviene en la ejecucion de la
obra.

13.E! ultimo dia de cada mes previsto en las bases, el contratista, a través del residente,
formula; en forma conjunta con el supervisor / inspector; los metrados realmente
ejecutados y calculan la valorizacion del mes correspondiente, la cual aprobara y
remitira a la Entidad conforme a los plazos y condiciones establecidos en el RLCE,
adjuntando el informe con los sustentos y documentos correspondientes.

14.Con el apoyo del especialista de calidad, supervisara la ejecucion del PAC aprobado,
en concordancia a las especificaciones técnicas del expediente técnico, normas,
manuales técnicos y las pruebas de confrol de calidad de los insumos, procesos
intermedios y procesos finales.

15.Revisar y aprobar el registro digital del informe mensual del PAC, remitido por el
residente en representacion del contratista, que formara parte del expediente de
valorizacion, sustentado en el informe emitido por su especialista, validando los
indicadores y acciones reportadas por el residente, debera observar como indicador
principal: el porcentaje (%) de eficiencia del sistema de aseguramiento de la calidad,
por periodo y acumulado de obra.

16.Con el sustento del especialista en medio ambiente, verificara el adecuado control y
cumplimiento del PMA aprobado, supervisando la demarcacion y aislamiento del area
de trabajo, las rutas alternas, el control de la alteracién de los componentes
ambientales tales como el: aire, el suelo, agua, paisaje, fauna, flora, social y cultural.
Los impactos que se derivan de las actividades del proceso constructivo deberan ser
tratados en forma oportuna de acuerdo al PMA aprobado.

17.Revisar y aprobar el registro digital del informe mensual del PMA, remitido por el
residente en representacion del contratista, que formara parte del expediente de
valorizacién, sustentado en el informe emitido por su especialista, validando los
indicadores y acciones reportadas por el residente en representacion del contratista,
debiendo observar como indicador principal (irrelevante, moderado, severo o critico) y
las acciones tomadas para cada una de ellas: preventivo, mitigacién, correctiva o
compensacion, por periodo y acumulado de obra, de corresponder, incluye el reporte
de cumplimiento de obligaciones ambientales previstos en el PMA para su posterior
remisién a la DGAA.

18.Con el apoyo del especialista en Especialista en Seguridad, Salud y Medio Ambiente,
supervisara la ejecucion del PSSO aprobado, el control de la seguridad y la salud
ocupacional de todo el personal de la obra (personal profesional, técnico, administrativo,
obrero y otros); los procedimientos de emergencia, la verificacion de facilidades en caso
de emergencias médicas, informes de accidentes, tales como: accidentes mortales,
accidentes leves, accidentes incapacitantes, enfermedades ocupacionales e incidentes.

19.Revisar y aprobar el digital del informe mensual del PSSO remitido por el residente en
representacion del contratista, que formara parte del expediente de valorizacion,
sustentado en el informe emitido por su especialista, debiendo observar como indicador



principal (accidentes mortales, accidentes leves, accidentes incapacitantes,
enfermedades ocupacionales e incidentes).

20.De corresponder, previo informe del especialista correspondiente, tramitara los
cambios propuestos por el contratista (residente) y/o modificaciones que se presenten
durante la ejecucién de obra, del PMA.

21.De corresponder, previo informe del especialista, aprobara los cambios propuestos por
el contratista (residente) derivados de modificaciones que se presenten durante la
ejecucion de obra, de los planes: PT, PAC y PSSO.

22.Cuando los cambios al PT y/o PAC y/o PSSO, en opinidn del inspector o supervisor,
no requieran pronunciamiento del proyectista y/o no generan modificaciones del plazo
de ejecucion o monto contractual, seran aprobados por el supervisor / inspector.

23.Una vez aprobados los cambios al PT y/o PMA y/o PAC y/o PSSO, el contratista debera
implementar dichos cambios con el control de 1a supervision.

24.De ser el caso, debera verificar el cumplimiento por parte del contratista de las
actividades referidas al Plan de Monitoreo Arqueolégico, realizando las coordinaciones
que sean necesarias con el sector competente.

25.Responsable de evaluar, pronunciarse, sustentar y dar tramite a los requerimientos de
mayores metrados de acuerdo a lo establecido en el RLCE.

26.Comunicar a la Entidad, su pronunciamiento técnico legal sobre las solicitudes de
ampliacion de plazo, cumpliendo con los requisitos, plazos y condiciones que sefiala el
RLCE y documentos que conforman el contrato.

27.Responsable de evaluar, pronunciarse, sustentar y dar tramite respecto a la necesidad
de ejecutar una prestacion adicional de obra, de conformidad con lo establecido en el
RLCE; asi mismo, de ser el caso, remitira a la Entidad el informe de conformidad sobre
el expediente técnico de la prestacion adicionai de obra formulado por el contratista y
su respectiva viabilidad de ejecucion de este adicional.

28.Verificar que el contratista amplie el monto de la garantia de fiel cumplimiento en
funcion del (de los) adicional(es) otorgado(s), de acuerdo a lo establecido en el RLCE.

29.Llevar el control de las garantias de fiel cumplimiento del contrato de obra, Pélizas de
Responsabilidad Civil, del adelanto directo, de los adelantos de materiales e insumos,
y de los seguros de obra, en cuanto a sus montos, plazos de vigencia y demas
requisitos, los cuales deben estar incluidos en sus informes mensuales.

30.Con el sustento de los especialistas correspondientes, ordenara |a paralizacién de los
trabajos que se ejecuten incumpliendo el: PT, PSSO, el PMA, el PAC; asimismo, esta
facultado para ordenar el retiro de cualquier subcontratista o trabajador por incapacidad
o incorrecciones que, a su juicio, perjudiquen la buena marcha de la obra; para rechazar
y ordenar el retiro de materiales o equipos por mala calidad o por el incumplimiento de
las especificaciones técnicas y para disponer cualquier medida generada por una
emergencia.

31.Mantenimiento y registro digital del archivo general de la obra (Control de documentos).
Mantendra en sus oficinas de campo, oficina central y registro digital, los archivos
completos de la documentacién técnica — econdémica de la obra, conforme esta se vaya
desarrollando. Los archivos contendran la historia de la obra, el ordenamiento y listado
de todos aquellos cambios en especificaciones, metrados o caracteristicas que hayan



sido necesarios durante la ejecucion por sugerencias del proyectista o el supervisor /
inspector de obra. Igualmente llevara un archivo adecuado de la correspondencia
cursadas entre el supervisor / inspector de obra, ejecutor de obra o contratista, y la
Entidad, asi como el control de valorizaciones, control topografico georreferenciado y
de todas aquellas actividades relacionada a la ejecucién de la obra, incluyendo los
documentos generados por el PAC; el PSSO y el PMA. E! supervisor / inspector de
obra preparara ademas un registro fotografico georreferenciado de la ejecucion de la
obra debidamente catalogada en una linea de tiempo con indicaciones de los
problemas o incidencias ocurridas en la ejecucion de la obra.

32.Verificar que el contratista ejecute el contrato de obra con el personal ofertado, caso
contrario regirse a lo establecido en el RLCE e informar a la Entidad, la aplicacion de
la penalidad de corresponder.

33.Verificar que el equipo de obra sea el requerido y responda a las caracteristicas de lo
ofertado por el contratista y se encuentren en buen estado de funcionamiento.

34.Es responsable de requerir a su personal clave o de apoyo en cada valorizacion la
suscripcion de sus informes o documentos que aprueban y/o emitan segun su
especialidad, sobre sustento de ejecucion de partidas, de ser el caso.

35.Exigir al contratista la subsanacién de errores u omisiones de los trabajos mal
ejecutados, los cuales seran asumidos por el contratista.

36.De no estar culminada la obra en la fecha programada de culminacion, el supervisor /
inspector anotara el hecho en el cuaderno de obra y comunicara a la Entidad.

37.Supervisar la implementacion y ejecucion del PAC aprobado y actualizado en la obra.

38.Emitir opinién y aprobacién previa respecto al informe técnico de revision del
expediente técnico entregado por el contratista en lo referente a calidad, Dicho informe
debe incluir su evaluacién, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas.

39 Verificar que el contratista ejecute el contrato de obra con el personal ofertado referidos
al PAC, caso contrario regirse a lo establecido en el RLCE e informar al Supervisor /
Inspector.

40.Plantear la toma de decisiones, de forma planificada y sistematica para el logro del
cumplimiento de los objetivos de calidad establecidos en el PAC.

41.Revisar y aprobar el informe periédico del PAC, remitido por el residente en
representacion del contratista, debera observar como indicador principal: el porcentaje
(%) de eficiencia del sistema de aseguramiento de la calidad; por periodo y acumulado
de obra, que formara parte del expediente de valorizacidn.

42 Supervisar y dar conformidad o no conformidad a los equipos de inspeccion, medicidn
y ensayo que son usados para las fabricaciones efectuadas fuera de obra y en los
procesos constructivos de la obra, debiendo, ademas, contar con sus certificados de
calibracion vigentes.

43.Antes de iniciar algun proceso de calidad (material, equipos y partidas), debera
supervisar y autorizar; que los puntos de inspeccion requeridos en el PAC, tengan el
procedimiento.

44 Supervisar y exigir al contratista; que las inspecciones y pruebas de control de calidad
de: materiales, fabricaciones efectuadas fuera de la obra y equipos suministrados por
terceros, se realicen en el lugar de produccién/fabricacién, debiendo asistir a las



mismas e informar de este hecho a la Entidad, indicando su “conformidad” o “no
conformidad” para cada caso en concordancia a lo previsto en el PAC. Debera adjuntar
los protocolos de las pruebas correspondientes cuyos resultados seran parte del
informe periddico del PAC.

45_Supervisar las pruebas de control de calidad estipuladas en el expediente técnico,
indicando su “conformidad” o “no conformidad” para cada caso en concordancia al PAC
aprobado, cuyos resultados deberan ser parte del informe periédico del PAC;

46.Supervisar y exigir al Contratista, que los resultados de las pruebas de laboratorio
incluyan la interpretacién y recomendaciones suscritas por el mismo laboratorio, las
cuales deberan ser adjuntadas en el informe periddico de! PAC.

47 Es responsable de atender las consultas formuladas por el residente, respecto a su
competencia, debiendo ser estas objetivas, razonables y congruentes. Si estas
requieren opinion del proyectista debera presentar un informe sustentatorio.

48.Responsable de emitir opinién de “conformidad” o “no conformidad” respecto a las
acciones implementadas por el contratista correspondiente a las consultas vy
propuestas de solucién técnica que se presenten de acuerdo a su especialidad, para
la aprobacién correspondiente por la supervision.

49.Responsable de emitir opinién de “conformidad” o “no conformidad” sobre los cambios
propuestos por el residente al PAC, derivados de modificaciones que se presenten
durante la ejecucion la obra, para |la aprobacion correspondiente por la supervision; y,
una vez aprobados, efectuara los controles a la implementacion correspondiente.

50.Planificacion y ejecucién de auditorias internas y gestionar su ejecucion.

51.Supervisar el control, registro y procesamiento de las “No Conformidades” y causas de
No Conformidades.

52.Supervisar la difusién de las No Conformidades a las demas areas de construccion,
para evitar la recurrencia de las mismas.

53.Supervisar la gestion del seguimiento de las No Conformidades, asi como de las
acciones correctivas aplicadas.

54 Supervisar y resguardar el Control de Documentos y Registros de calidad (dossier de
calidad) emitidos por el contratista, a partir de la aplicacién de los procedimientos e
instructivos del PAC aprobados.

55.Elaborar el informe mensual de supervision de obra de acuerdo a sus obligaciones
contractuales en calidad.

56.Actualizacion del PAC.

57 Otras actividades previstas por la Ley de Contrataciones y su Reglamento — RLCE.

Fase lll: Funciones y/o actividades para la recepcion y liquidacion final de la obra y
el contrato.

1. Fecha de la culminacion de la gjecucién de cbra: Anotado el hecho en el cuaderno de
obra y solicitada la recepcién de obra por el residente, el supervisor / inspector actuara
conforme lo dispuesto en el RLCE.

2. Asimismo, el supervisor / inspector acompafara al certificado de conformidad técnica
emitido, la informacion digital de la obra, los planos post construccién



georreferenciados entregados por el contratista los cuales revisara y validara, y, un
informe especial de la situacién de la obra para la recepcion.

3. De no constatar la culminacién de la obra, anotara en el cuaderno de obra dicha
circunstancia y comunicara a la Entidad.

4. Revisar y aprobar los dossiers finales de calidad de materiales, equipos, pruebas y
ensayos entregados por el contratista, que debera ser entregado a la entidad.

5. Otras de acuerdo a su especialidad y/o a requerimiento de!l supervisor / Inspector.

Recepcién de la Obra.
6. Se desarrollara conforme a lo dispuesto en el RLCE.

7. Participar en el acto de Recepcion de Obra, efectuando las mediciones y/o pruebas
convenientes, tomando debida nota de las observaciones de la Comisién de Recepcion,
a fin de verificar la subsanacion por parte del contratista, en el plazo de Ley. El Acta de
Recepcion de Obra sera suscrita por el Comité de Recepcion, el Supervisor / Inspector,
y el contratista.

8. Se realizaran las pruebas correspondientes convenientes tomado debida nota de las
observaciones de la comision.

9. Culminado el levantamiento de observaciones, se emitird un informe previo de
conformidad y realizara el correspondiente registro en la documentacion vinculante.

Liguidacion de obra.

10.Revisar y emitir pronunciamiento respecto al expediente de liquidacién de obra
formulada por el contratista, revisando y validando los informes del personal clave.
asimismo, dentro de los plazos establecidos en el RLCE, el supervisor / inspector
presentara sus propios calculos, excluyendo las obligaciones sometidas a un medio de
solucién de controversias.

11.Forma parte del expediente de liquidacion de obra, la recepcién del procesamiento
digital de la informacion y los planos post construccion georreferenciados definitivos.

12.0Otras actividades previstas en la LCE y su Reglamento, y el Contrato.

Su participacion es de manera permanente, directa y exclusiva, teniendo en consideracion
la complejidad y magnitud de las obras a ejecutar, salvo excepciones.

Il. ESPECIALISTA EN ARQUITECTURA

Responsable de verificar que la ejecucion de la obra se ajuste a lo establecido en los
planos y especificaciones técnica de la especialidad de arquitectura del expediente técnico,
asegurando el cumplimiento de la funcionalidad, estética, accesibilidad y normativas
vigentes.

Fase I: Funciones y/o actividades previas al inicio del plazo de ejecucion de la obra.
1. Revisar el expediente técnico desde el enfoque arquitectonico.
2. Identificar inconsistencias o interferencias con otras especialidades.

Fase II: Funciones y/o actividades durante la ejecucién de la obra.
1. Supervisar la correcta ejecucion de los acabados, distribucion espacial, accesos,
iluminacién natural, ventilacion, etc.
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2. Emitir opinién técnica sobre cambios propuestos por el contratista en elementos
arquitectonicos.
3. Verificar el cumplimiento de normativas de accesibilidad, habitabilidad y disefio.

Fase lll: Funciones y actividades para la recepcién y liquidacién final de la obra y el
contrato.

1. Verificar la conformidad arquitecténica de la obra construida.

2. Emitir opinion sobre el levantamiento de observaciones arquitectonicas.

3. Revisar y aprobar planos arquitecténicos.

lll. ESPECIALISTA EN ESTRUCTURAS

Encargado de verificar la correcta ejecucién de los elementos estructurales conforme al
expediente técnico, normas vigentes y criterios de seguridad estructural.

Fase |: Funciones y/o actividades previas al inicio del plazo de ejecucién de la obra.
1. Revisar la memoria de célculo estructural, planos y especificaciones.
2. Evaluar la compatibilidad con otras disciplinas.

Fase II: Funciones y/o actividades durante la ejecucion de la obra.

1. Supervisar la ejecucion de cimentaciones, columnas, vigas, losas, muros portantes, etc.

2. Verificar el cumplimiento de los disefios, resistencias de materiales, procedimientos de
encofrado, armado y vaciado.

3. Participar en las pruebas de carga y ensayos estructurales.

4. Emitir opiniones técnicas ante modificaciones estructurales.

Fase llIl: Funciones y actividades para la recepcion y liquidacion final de la obra y el

contrato.

1. Verificar la integridad estructural de la obra al cierre.

2. Emitir conformidad respecto a los elementos estructurales y revisar los planos
estructurales finales.

IV. ESPECIALISTA EN INSTALACIONES SANITARIAS

Encargado de verificar que Ias instalaciones de agua, desagiie y otros sistemas sanitarios
de la obra se ejecuten conforme al expediente técnico, normas técnicas y criterios de
funcionalidad y sostenibilidad.

Fase I: Funciones y/o actividades previas al inicio del plazo de ejecucién de la obra.

1. Revisar los planos, memoria descriptiva y especificaciones de instalaciones sanitarias.

2. I|dentificar interferencias o inconsistencias con otras especialidades (estructura,
arquitectura, eléctricas).

Fase ll: Funciones y/o actividades durante la ejecucién de la obra.

1. Supervisar la correcta instalacion de redes de agua fria y caliente, desagie, drenaje
pluvial, cdmaras de inspeccion, conexiones sanitarias y accesorios.

2. Verificar el cumplimiento de normas técnicas y del RNE.

3. Participar en pruebas de presion, estanqueidad y funcionamiento de los sistemas
sanitarios.

4. Emitir opinién técnica sobre propuestas de mejora o modificacién de las instalaciones.

Fase lll: Funciones y actividades para la recepcion y liquidacion final de la obray el
contrato.

1. Supervisar las pruebas finales de funcionamiento de los sistemas sanitarios.

2. Emitir conformidad de las instalaciones sanitarias ejecutadas.
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Revisar y aprobar los planos de su especialidad

V. ESPECIALISTA EN INSTALACIONES ELECTRICAS

Responsable de verificar la correcta instalacién de los sistemas eléctricos vy
electromecanicos, garantizando su seguridad, funcionalidad y cumplimiento de la
normativa vigente.

Fase I: Funciones y/o actividades previas al inicio del plazo de ejecucion de la obra.

1. Revisar la memoria de calculo, planos, especificaciones eléctricas y electromecanicos
del expediente técnico. '

2. ldentificar conflictos con otras especialidades y emitir observaciones.

Fase Il: Funciones y/o actividades durante la ejecucién de la obra.

1. Supervisar la ejecucién de canalizaciones, cableado, tableros, sistemas de puesta a
tierra, luminarias y tomacorrientes.

2. Verificar el cumplimiento de normas del RNE, Cédigo Nacional de Electricidad y otras
aplicables.

3. Participar en pruebas de funcionamiento, continuidad y resistencia de aislamiento.

4. Emitir opiniones sobre cambios o ampliaciones en los sistemas eléctricos.

Fase llI: Funciones y actividades para la recepcién y liquidacién final de la obra y el
contrato.

1. Verificar el funcionamiento integral de los sistemas eléctricos y electromecanicos.

2. Emitir conformidad y revisar planos eléctricos finales conforme a obra.

VI. ESPECIALISTA EN CALIDAD

Las funciones y/o actividades especificas del especialista en calidad, comprenderan el
control de 1a calidad aplicable a los insumos, los procesos intermedios y finales, definiendo
los diferentes ensayos y pruebas; de acuerdo al expediente técnico de obra, normas,
manuales técnicos; asi como, el control de las obligaciones contractuales de las personas
naturales o juridicas que tendran participacion en el desarrollo de la obra (proveedores de
materiales y equipos, etc.) el control de las obligaciones contractuales de las personas
naturales o juridicas que tendran participacion en el desarrollo de la obra (proveedores de
materiales y equipos, etc.).

El especialista en calidad debera asegurar y controlar la evidencia objetiva y documentada
de todos los protocolos de calidad al término de la construccién. Esta documentacion
debera versar sobre decisiones, pruebas, controles, criterios de aceptacion aplicados en
cada etapa del proceso constructivo.

Fase I: Funciones y/o actividades previas al inicio del plazo de ejecucion de la
obra.

1. Revisar el expediente técnico de obra en los aspectos correspondientes a su
especialidad identificando las posibles prestaciones adicionales, riesgos del proyecto
y otros aspectos que pudieran ser materia de consulta; debiendo elaborar el informe
correspondiente.

2. Revisar y aprobar la calidad de los materiales y procesos necesarios para el correcto
desarrollo de la obra, lo cual debe ser concordante a lo establecido en las
especificaciones técnicas del expediente técnico, en su defecto seran aplicables en el
siguiente orden de prelacion: RNE, las normas técnicas peruanas del INACAL, normas
técnicas nacionales del sector competente, normas técnicas internacionales vigentes



3.

debidamente acreditadas, que resulten aplicable a cada insumo y/o proceso
constructivo.
Otras de acuerdo a su especialidad y/o requerimiento del supervisor / inspector.

Fase Il: Funciones y/o actividades durante la ejecucion de la obra.

10.

11.

12.

13.

14.

Supervisar la implementacion y ejecucién de protocolos de calidad aprobados y
actualizados en la obra.

Emitir opinién y aprobacién previa respecto al informe técnico de revision del
expediente técnico entregado por el contratista en lo referente a su especialidad, Dicho
informe debe incluir su evaluacién, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas
como especialista.

Verificar que el contratista ejecute el contrato de obra con el personal ofertado, caso
contrario regirse a lo establecido en el RLCP e informar al Supervisor / Inspector.
Apoyar al supervisor / inspector en la toma de decisiones, de forma planificada y
sistematica para el logro del cumplimiento de los objetivos de calidad en la ejecucion
de la obra.

Revisar y aprobar previamente el informe periédico de la gestion de calidad de la obra,
remitido por el residente en representacion del contratista, debera observar como
indicador principal: el porcentaje (%) de eficiencia del sistema de aseguramiento de la
calidad; por periodo y acumulado de obra, que formaré parte del expediente de
valorizacion.

Supervisar y da conformidad o no conformidad a los equipos de inspeccidn, medicion
y ensayo que son usados para las fabricaciones efectuadas fuera de obra y en los
procesos constructivos de la obra, debiendo, ademas, contar con sus certificados de
calibracién vigentes.

Antes de iniciar algun proceso de calidad (material, equipos y partidas), debera
supervisar y autorizar; a través del supervisor / inspector, que los puntos de inspeccién
requeridos, tengan el procedimiento correspondiente.

Supervisar y exigir al contratista; a través del supervisor, que las inspecciones y
pruebas de control de calidad de: materiales, fabricaciones efectuadas fuera de la obra
y equipos suministrados por terceros, se realicen en el lugar de produccién/fabricacion,
debiendo asistir a las misma se informar de este hecho al supervisor y este a la Entidad,
indicando su “conformidad” o “no conformidad” para cada caso. Debera adjuntar los
protocolos de las pruebas correspondientes cuyos resultados seran parte del informe
periédico.

Supervisar las pruebas de control de calidad estipuladas en el expediente técnico,
indicando su “conformidad” o “no conformidad” para cada caso.

Supervisar y exigir al Contratista, que los resultados de las pruebas de laboratorio
incluyan la interpretacion y recomendaciones suscritas por el mismo laboratorio.

Es responsable de atender las consultas formuladas por el residente, respecto a su
competencia, debiendo ser estas objetivas, razonables y congruentes, las cuales
debera derivar al Supervisor / Inspector. Si estas requieren opinién del proyectista
debera presentar un informe sustentatorio.

Responsable de emitir opinion de “conformidad” o “no conformidad” respecto a las
acciones implementadas por el contratista correspondiente a las consultas y
propuestas de solucion técnica que se presenten de acuerdo a su especialidad, para
la aprobacion correspondiente por la supervision.

Planificar y ejecutar auditorias internas y gestionar su ejecucion en coordinacion con el
supervisor / inspector de obra.

Supervisar el control, registro y procesamiento de las “No Conformidades” y causas de
No Conformidades.



15. Supervisar la difusién de las No Conformidades a las demas areas deconstruccion,
para evitar la recurrencia de las mismas.

16. Supervisar la gestién del seguimiento de las No Conformidades, asi como de las
acciones correctivas aplicadas.

Fase Ill: Funciones y actividades para la recepcion y liquidacién final de la obra y
el contrato.

[

Participar conjuntamente con el Supervisor / Inspector, efectuando las pruebas
convenientes, tomando debidamente nota de las observaciones de la Comision, a fin
de verificar la subsanacion por parte del contratista, en el plazo de Ley.

2. De requerirse actividades concernientes al levantamiento de observaciones, derivadas
del proceso de recepcion de obra, debera cumplir las obligaciones y actividades, que
correspondan a su especialidad, precisadas durante la Fase Il - Funciones y
actividades durante la ejecucién de la obra.

3. Culminado el levantamiento de observaciones, el especialista emitird un informe previo
de conformidad y realizara el correspondiente registro en la documentacion vinculante.

4. Revisar y aprobar los dossiers finales de calidad de materiales, equipos, pruebas y
ensayos entregados por el contratista, que debera ser entregado a la entidad.

5. Otras de acuerdo a su especialidad y/o a requerimiento del supervisor / Inspector.

V. ESPECIALISTA EN SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

El especialista en Especialista en Seguridad, Salud y Salud Ocupacional es responsable
de revisar, controlar y verificar las acciones implementadas por el contratista referente al
control de cumplimiento de la seguridad en obra y la salud ocupacional de los trabajadores,
a las charlas de seguridad al personal de obra (personal profesional, técnico,
administrativo, obrero y otros), a la verificacién de facilidades en emergencias médicas, a
los informes periddicos de accidentes, a los procedimientos de emergencia y otras
obligaciones derivadas del Plan de Seguridad y Salud Ocupacional - PSSO aprobados en
concordancia con los procesos intermedios/finales de la ejecucion de la obra.

Todas las funciones y/o actividades desarrolladas por el especialista deberan ser
informadas al supervisor / inspector, de acuerdo a los protocolos aprobados en el PSSO.

Fase I: Funciones y actividades previas a la ejecucién de la obra.

1. Revisar del expediente técnico de obra en los aspectos correspondientes a su
especialidad identificando las posibles prestaciones adicionales, riesgos del proyecto y
otros aspectos que pudieran ser materia de consulta; debiendo elaborar el informe
correspondiente, dirigido al Jefe de Supervision / Inspector.

2. Revisar y aprobar el Plan de Seguridad y Salud Ocupacional — PSSO elaborado /
actualizado (de formar parte del expediente técnico) por el residente y su especialista
de seguridad y salud ocupacional.

3. El PSSO debera contener actualizada la Matriz de Identificacién de Peligros y
Evaluacion de Riesgos y Controles — IPERC, debiendo prevenir que se tenga en cuenta
lo siguiente:

- Garantizar la gestién y preparacion de la seguridad y salud en trabajo, asimismo la
capacitacion al personal en general; en la metodologia de la identificacion de peligros,
evaluacion de riesgos y controles, como también facilitar la logistica necesaria,
formatos impresos y digitales para dicha identificacion.

- Identificacion de los peligros asociados a cada actividad, puesto y ambiente de trabajo
y su posible efecto. El desarrollo de esta actividad se soporta con entrevistas y
observacion de tareas.



- Identificacién de los riesgos asociados a los peligros identificados y los controles
existentes.

- En la evaluacion de riesgos, debera verificar que la matriz de criterios determine la
probabilidad de un incidente o accidente.

- Célculo de la severidad, grado, nivel y significancia del riesgo evaluado. Sobre la base
de los resultados obtenidos, implementara las medidas de control mas adecuadas
para los trabajos y actividades a desarrollar.

- Reevaluacién de los controles propuestos, de obtener la conformidad de la
supervision, supervisara su implementacion.

Revisar el expediente técnico de obra en los aspectos correspondiente a su

especialidad identificando las posibles prestaciones adicionales, riesgos del proyecto y

otros aspectos que sean materia de consulta; debiendo elaborar el informe

correspondiente dirigido al supervisor / Inspector.

Revisar previa y compatibilizacién el Plan de Manejo Ambiental — PMA aprobado por la

autoridad competente que forma parte del expediente técnico.

Otras de acuerdo a su especialidad y/o requerimiento de la Entidad que deberan

canalizarse a través de la actualizacion del PSSQ.

Fase ll: Funciones y actividades durante la ejecucién de la obra.

1.

Supervisar la ejecucion de! Plan de Seguridad y Salud Ocupacional - PSSO aprobado,
en concordancia a las especificaciones técnicas del expediente técnico, normas
sanitarias y técnicas, requisitos legales y otras obligaciones derivadas del PSSO.
Emitir opinién y aprobacién previa respecto al informe técnico de revision del
expediente técnico entregado por el contratista en lo referente a su especialidad. Dicho
informe debe incluir su evaluacién, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas
como especialista.

. Verificar que el contratista ejecute el contrato de obra con el personal ofertado referidos

al PSSO, caso contrario regirse a lo establecido en el RLCE e informar al Supervisor /
Inspector.

Responsable de emitir opinion de “conformidad” o “no conformidad” sobre de los
cambios al PSSO aprobado, propuestos por el residente, derivados de modificaciones
que se presenten durante la ejecucion de obra, para la aprobacion de la supervision y
efectuara los controles correspondientes.

Verificar el cumplimiento de los mecanismos preventivos establecidos en el PSSO, de
cada una de las actividades de la ejecucion de la obra.

Supervisar, el uso correcto de los Elementos de Proteccién Personal — EPPs.

. Revisar y aprobar el Informe Periédico del PSSO, remitido por el residente en

representacion del contratista; el cual, debera observar como indicador principal
(accidentes mortales, accidentes leves, accidentes incapacitantes, enfermedades
ocupacionales e incidentes) y las acciones tomadas para cada una de ellas, por periodo
y acumulado de obra, que formara parte del expediente de valorizacion.

Supervisar y exigir al contratista la atencién de las notificaciones o quejas de la Entidad
y terceros referidos al tema de seguridad y salud ocupacional, inclusive las que no
fueron comprendidas en el PSSO, en concordancia con lo establecido en la Ley de
Contrataciones Publicas y su Reglamento.

En concordancia con el PSSO, es responsable de atender las consultas formuladas por
el residente, debiendo ser estas objetivas, razonables y congruentes, las cuales debera
derivar al Supervisor / Inspector.

10.Responsable de dar conformidad o no conformidad a las acciones implementadas por

el contratista correspondiente a las consultas y propuestas de solucion técnica que se
presenten de acuerdo a su especialidad.



11.Responsable de evaluar y emitir informe técnico respecto a su competencia, sobre la
necesidad de ejecutar una prestacién adicional de obra, de conformidad con lo
establecido en el RLCE, asimismo, de ser el caso, presentara al supervisor el informe
de conformidad sobre el expediente técnico de la prestacion adicional de obra
formulado por el contratista.

12.Elaborar el informe mensual de supervisién de obra de acuerdo a sus obligaciones
contractuales en la especialidad, y estas deberan ser concordantes con sus funciones.

13.0tras de acuerdo a su especialidad y/o requerimiento del Supervisor / Inspector que
deberan canalizarse a través de la actualizacion del PSSO.

14.Supervisar la ejecucion del PMA aprobado, en concordancia a las especificaciones
técnicas del expediente técnico, normas, manuales técnicos y las pruebas de control
ambiental de los insumos, procesos intermedios y procesos finales, debiendo cautelar
como minimo la demarcacién y aislamiento del area de trabajo, las rutas alternas, el
control de la alteracion de los componentes ambientales tales como el: aire, el suelo,
agua, paisaje, fauna, flora, social y cultural.

15.Emitir opinién y aprobacion previa respecto al informe técnico de revision del
expediente técnico entregado por el contratista en lo referente a su especialidad, dicho
informe debe incluir su evaluacion, pronunciamiento y verificaciones propias realizadas
como especialista;

16.Verificar que el contratista ejecute el contrato de obra con el personal ofertado referidos
al PMA, caso contrario regirse a lo establecido en el RLCE e informar al Supervisor.

17.En concordancia al PMA aprobado, debera supervisar la ejecucion de las acciones
preventivas, de mitigaciéon, correcciones o compensaciones de los impactos
ambientales generados por contaminacion de los componentes ambientales y otros por
las diferentes actividades realizadas durante la etapa de construccion.

18.En concordancia con el PMA, es responsable de atender las consultas formuladas por
el residente, debiendo ser estas objetivas, razonables y congruentes, las cuales debera
derivar al Supervisor.

Fase lll: Funciones y/o actividades para la recepcion y liquidacién final de la obray
el contrato.

1. De requerirse actividades concernientes al levantamiento de observaciones, derivadas
del proceso de recepcion de obra, debera cumplir las obligaciones y actividades, que
correspondan a su especialidad, precisadas durante la Fase Il - Funciones y/o
actividades durante la ejecucion de la obra.

2. Culminado el levantamiento de observaciones, el especialista emitira un informe de
conformidad y realizara el correspondiente registro en la documentacién vinculante.

3. Revisar y aprobar los dossiers finales de seguridad y salud ocupacional, entregados
por el contratista en la liquidacién, que debera ser entregado a la entidad, a través del
Jefe de Supervision / inspector.

4. Otras de acuerdo a su especialidad y/o a requerimiento del supervisor / inspector.

B. PERSONAL NO CLAVE

I. ASISTENTE DE SUPERVISOR DE OBRA.

El Asistente de Supervisor brinda apoyo técnico y administrativo al Supervisor en todas
las etapas de ejecucién del contrato de obra, asegurando el cumplimiento de los
procedimientos establecidos y el control técnico-documental de la supervision.

Este personal debera colaborar activamente en la revisién de documentacion técnica,
consolidacién de informacién, redaccidon de informes, seguimiento de plazos y
coordinacién de actividades del equipo de supervision.

Fase I: Funciones y actividades previas a la ejecucion de la obra.
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1. Apoyar en la revision del expediente técnico de obra, identificando inconsistencias,
omisiones o potenciales riesgos.

2. Colaborar con el Supervisor en la elaboracién del plan de trabajo de la supervision y
cronogramas de actividades.

3. Coordinar la instalacion logistica del equipo de supervision en campo.

Fase II: Funciones y actividades durante la ejecucién de la obra.

1. Apoyar en el control de plazos, valorizaciones, metrados, y ejecucion fisica y
financiera de la obra.

2. Coordinar la recopilacion de informacion técnica y administrativa que respalde los
informes del Supervisor.

3. Hacer seguimiento a la atencion de observaciones y consultas técnicas.

4. Verificar la presencia del personal clave del contratista y la ejecucién de ensayos de
control de calidad.

5. Colaborar con los especialistas en la supervisién de sus respectivas disciplinas.

Fase IlI: Funciones y actividades para la recepcion y liquidacién final de la obra y
el contrato.

1. Apoyar en la elaboracion del informe final de supervision.

2. Coordinar con la Entidad y contratista el levantamiento de observaciones.

3. Apoyar en la validacion de los expedientes finales del contratista.

Il. TOPOGRAFO.

Responsable de verificar, controlar y validar la correcta implementacién de los aspectos
topograficos de la obra conforme al expediente técnico aprobado y a las normas vigentes,
brindando soporte a los especialistas y al Supervisor.

Fase I: Funciones y actividades previas a la ejecucion de la obra.

1. Revisar los planos topograficos del expediente técnico e identificar posibles
inconsistencias o errores.

2. Participar en la verificacion del trazo y nivelacion inicial del terreno donde se ejecutara
la obra.

Fase Il: Funciones y actividades durante la ejecucion de la obra.

1. Verificar la correcta ejecucion de los replanteos, niveles, alineamientos, pendientes,
ejes y demas elementos geométricos durante toda la obra.

2. Realizar levantamientos topogréficos periddicos para el control del avance fisico.

3. Emitir informes topograficos con croquis, coordenadas y planos actualizados.

4, Validar las cubicaciones presentadas por el contratista.

Fase lli: Funciones y actividades para la recepcién y liquidacién final de la obray
el contrato.

1. Participar en la verificacion topografica para la recepcién de la obra.

2. Elaborar planos finales conforme a obra, si corresponde.

Hl. SECRETARIA.
Encargada de las actividades administrativas, de archivo y gestion documental de la
supervisién, asegurando el correcto flujo de informacién entre los actores involucrados en
el contrato de obra.

Fase I: Funciones y actividades previas a la ejecucién de la obra.
1. Apoyar en la organizacién inicial del archivo fisico y digital de la supervision.
2. Preparar formatos, plantillas y registros documentales para el desarrollo de la obra.

Fase li: Funciones y actividades durante la ejecucién de la obra.

1. Redactar, recibir, organizar y archivar correspondencia oficial.

2. Llevar el registro de ingresos y salidas de documentos.

3. Mantener actualizado el archivo técnico y administrativo de la supervision.
4. Apoyar en la elaboracién de actas, oficios e informes.



Fase lll: Funciones y actividades para la recepcion y liquidacién final de la obray
el contrato.

1. Apoyar en la preparacion del expediente final de supervision.

2. Organizar la documentacion requerida para la recepcion y liquidacion del contrato.

IV. CONTADOR.
Responsable del control financiero, presupuestal y contable del contrato de supervision,
asi como de la elaboracion de reportes econémicos para la toma de decisiones.

Fase I: Funciones y actividades previas a la ejecucién de la obra.

3. Elaborar presupuestos y flujos de caja estimados para la ejecucién del contrato de
supervision.

4. Apoyar en la proyeccion de pagos y costos operativos.

Fase ll: Funciones y actividades durante la ejecucién de la obra.

1. Controlar el cumplimiento de las obligaciones tributarias y laborales del equipo de
supervision.

2. Elaborar los estados financieros del contrato de supervision.

3. Llevar el control de ingresos, egresos y pagos al personal o proveedores vinculados a
la supervision.

Fase lll: Funciones y actividades para la recepcion y liquidacion final de la obray
el contrato.

1. Preparar el cierre contable de la supervision.

2. Elaborar el balance econdmico final del contrato.

V. CHOFER.

Encargado del traslado seguro y oportuno del equipo de supervisién, documentacion,
equipos y materiales entre las ubicaciones necesarias para el cumplimiento de sus
funciones.

Fase I: Funciones y actividades previas a la ejecucién de la obra.
1. Apoyar en la movilizacion del equipo y materiales para la instalacion de la oficina de
supervision.

Fase II: Funciones y actividades durante la ejecucion de la obra.

1. Trasladar al personal de supervision a las zonas de inspeccién y reuniones.
2. Mantener el vehiculo en éptimas condiciones operativas.

3. Cumplir con las normas de transito y seguridad.

Fase lll: Funciones y actividades para la recepcion y liquidacion final de la obra 'y
el contrato.

4. Apoyar en la logistica de traslado de documentos finales y enseres de oficina.

Advertencia

En caso se verifique que el proveedor tiene multas impagas que no se encuentren en procedimiento
coactivo, se incorpora al contrato una clausula de compromiso de pago de la multa, estableciéndose
que durante la ejecucion del contrato la entidad contratante retiene de forma prorrateada hasta el 10%
del monto del contrato, para el pago o amortizacion de multas.
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3.4 REQUISITOS DE CALIFICACION

3.4.1 REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS

A EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a UNA VEZ LA CUANTIA DEL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION, el monto en nuameros y letras, en SUPERVISION DE
EJECUCION DE OBRAS en la especialidad y subespecialidades determinadas, durante los veinte
(20) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computan desde la fecha de
la conformidad o emision del comprobante de pago final, segun corresponda.

Se consideran las siguientes subespecialidades como experiencia del postor:

Especialidad - | Edificaciones y Afines.

Subespecialidad . | Edificacién Educativa

- Laboratorios de investigacion

- Centros de ciencia, tecnologia, innovacién tecnolégica o
productiva y transferencia tecnolégica.

- Edificacion para educacién de alto desempeiio.

- Edificacién para educacion basica.

Tipologia . | - Edificacion para educacion superior.

- Edificacion para educacion técnica.

-  Edificacion para educacion técnico-productiva

- Afines (*Se debe entender como afines aquellas que
estan directamente relacionadas con las tipologias
correspondientes a cada subespecialidad)

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acredita con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion o liquidacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacidon se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta o cualquier otro documento
emitido por entidad de! sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago' o comprobante de retencion electrénico emitido por SUNAT por la
retencion del IGV2, correspondientes a un maximo de veinte contrataciones. En caso el postor
sustente su experiencia en la especialidad mediante documentos emitidos por privados, para
acreditarla debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral (i) del presente pérrafo; no es
posible que acredite su experiencia Unicamente con la presentacion de contratos u 6rdenes de compra
con conformidad o constancia de prestacién.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asume que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 12 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia

1

El solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Es valido el sello colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).

De acuerdo con el Régimen de Retenciones del Impuesto General a las Ventas (IGV).

TR
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la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los veinte (20) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal

parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo

acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una

reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 13.

Las personas juridicas resultantes de un proceso de reorganizacion societaria no pueden acreditar
como experiencia del postor en la especialidad aquella que le hubieran transmitido como parte de
dicha reorganizacion las personas juridicas sancionadas con inhabilitacion vigente o definitiva.

Cuando en los contratos, ordenes de servicio o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emision de la orden de compra o de cancelacién del comprobante de pago, segtin

corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 12 referido a la

Experiencia del Postor en la Especialidad.

Advertencia

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que ejecutan

conjuntamente el objeto del contrato.

B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Seguridad y Salud en el
Trabajo o Ingeniero de Minas
o Ingeniero Metalurgista

SALUD OCUPACIONAL

o requerido Profesion Cargo y/o responsabilidad Cantidad
Titulo profesional Ingeniero Civil Supervisor de obra 01
; . . - . Especialista en

Titulo profesional Ingeniero Civil o Arquitecto ARQUITECTURA 01

Titulo profesional | Ingeniero Civil Especialista en ESTRUCTURAS 01
Ingeniero Civil o Ingeniero Especialista en

Titulo profesional g INSTALACIONES SANITARIAS 01
Sanitario
Ingeniero Electricista y/o
Ingeniero Eléctrico y/o
Ingeniero Mecanico Eléctrico | Especialista en

Titulo profesional y/o Ingeniero INSTALACIONES ELECTRICAS 01
Electromecanico y/o
Ingeniero Mecanico
Electricista

Titulo profesional Ingeniero Civil ESFECIALISTA ENICAEDAD 01
Ingeniero Civil o Ingeniero de
Higiene y Seguridad
Industrial o] Ingeniero g

Titulo profesional Industrial o Ingeniero de Especialista en SEGURIDAD Y 01




Acreditacion:
El TITULO PROFESIONAL es verificado por los evaluadores en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de

Educacién  Superior  Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
hitps://enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a
cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link:

https:/ftitulosinstitutos. minedu.qob.pe/, segun corresponda.

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi como el
nombre de la universidad o institucidén educativa que expidié¢ el grado o titulo profesional
requerido.

En caso el TITULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica
requerida.

En caso se acredite estudios en el extranjero del personal clave, debe presentarse
adicionalmente copia simple del documento de la revalidacion o del reconocimiento ante
SUNEDU, del grado académico o titulo profesional otorgados en el extranjero, segun
corresponda.

B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

' Cargo y/o responsabilidad

Residente de Obra y/o
Residente de Obra y/o
Residente Principal y/o
Ingeniero Residente y/o
Residente General de Obra y/o
Residente Principal de Obra y/o

36 meses en el cargo Supervisor de Qbra y/o Jefe de

desempefiado en la Supervision y/o Ingeniero Jefe

Especialidad y de Supervision y/o Ingeniero

Supervisor de obra Subespecialidades indicadas | Supervisor de Obra y/o

en el Requisito de Calificacion | Supervisor Principal de Obra
A (computada desde lafecha |y/o Gerente de Obra ylo

de la colegiatura). Gerente Proyectos y/o
Residente General y/o
Residente Principal y/o Jefe de
Obra y/o Director de Contratos
y/o Supervisor y/o Inspector y/o
la combinacion de estos

Especialista en ARQUITECTURA

términos.
24 meses en el cargo | Especialista en Arquitectura
desemperfiado en la y/o Especialista en
Especialidad y Infraestructura y/o Residente

Subespecialidades indicadas | y/o Responsable y/o Arquitecto
en el Requisito de Calificacion | y/o Arquitecto Proyectista y/o |
A (computada desde la fecha Jefe y/o Supervisor y/o |
de la colegiatura). Especialista en infraestructura
y Sefialética, y/o la
combinacion de estos

términos. |
24 meses en el cargo Ingeniero Estructurista y/o
Especialista en ESTRUCTURAS desempefiado en la Ingeniero Especialista en
' Especialidad y Estructuras y/o Ingeniero

| Subespecialidades indicadas Especialista Estructural y/o




en el Requisito de Calificacién
A (computada desde la fecha

de la colegiatura).

Especialista en Estructuras e
Ingenieria Sismo Resistente,
y/o Especialista en Estructuras

Armado y/o Jefe de Produccion
de Estructuras y/o Residente

Estructuras y/o Estructuras de

Estructuras y/o la combinacidn

y/o Contingencias, y/o |

Supervisor de Estructuras y/o
Estructurista y/o Especialista

en Estructuras de Concreto

de Estructuras y/o ingeniero
Civil Especialista en

Concreto y/o Ingeniero de

de estos términos.

Especialista en INSTALACIONES
SANITARIAS

en el Requisito de Calificacion

24 meses en el cargo
desempefiado en la
Especialidad y
Subespecialidades indicadas

A (computada desde la fecha
de la colegiatura).

en Instalaciones Sanitarias en:

Especialista y/o Jefe y/o
Responsable y/o Supervisor
y/o Residente y/o Ingeniero
Sanitario y/o Especialista en
Saneamiento y/o Especialista

Instalaciones Sanitarias y/o
Instalaciones Sanitarias y
Sistemas Contra Incendio y/o
Saneamiento y/o la
combinacién de estos
términos.

Especialista en INSTALACIONES
ELECTRICAS

24 meses en el cargo
desempefiado en la
Especialidad y
Subespecialidades indicadas
en el Requisito de Calificacion
A (computada desde la fecha
de la colegiatura).

Especialista y/o Jefe y/o
Responsable y/o Ingeniero y/o
Ingeniero Supervisor y/o
Supervisor y/o Ingeniero
Electricista y/o Ingeniero
Mecanico y/o Mecanico
Electricista y/o Mecanico
Eléctrico en: Instalaciones
Eléctricas y/o Instalaciones
Electromecanicas y/o
Instalaciones Mecanico
Eléctricas y/o la combinacion

de estos términos.

ESPECIALISTA EN CALIDAD

24 meses en el cargo
desempefiado (computada
desde la fecha de la
colegiatura)

Especialista y/o Ingeniero y/o
Jefe y/o Residente y/o
Supervisor y/o Inspector y/o
Responsable de Control de
Calidad y/o Aseguramiento de
la Calidad y/o Programa de
Calidad y/o Protocolos de
Calidad y/o Gestién de Calidad
en la Ejecucion y/o Supervisién
de Obras en General Publico
y/o Privadas.

Especialista en SEGURIDAD Y
SALUD OCUPACIONAL

24 meses en el cargo
desempefiado en la
Especialidad y
Subespecialidades indicadas
en el Requisito de Calificacion
A (computada desde la fecha
de la colegiatura).

Ingeniero y/o Responsable y/o
Jefe y/o Supervisor y/o
Encargado y/o Seguridad y/o
Especialista en Seguridad y
medio Ambiente y/o
Especialista en/de SSTMA y/o
Seguridad en obra y salud

ocupacional, Salud en el




Trabajo y Medio Ambiente y/o
SSOMA y/o Seguridad, Salud
Ocupacional y Medio
Ambiente y/o Seguridad y/o
Seguridad y Salud en el
Trabajo y/o Seguridad y Salud
Ocupacional y/o Seguridad y
Medio Ambiente y/o Seguridad
y Salud y/o Seguridad y Salud
en obra y/o la combinacion de
estos términos.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acredita con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualguier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de emision
y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

Se considera aquella experiencia que no tenga una antigledad mayor a veinticinco afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
dicha experiencia sélo se considera una vez el periodo traslapado.

B.3. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reaquisitos:
N° EQUIPO CANTIDAD
1 Camioneta Pick Up 1.00
3 Impresora 1.00
Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra, venta
o alquiler u otro documento que acredite que la maquinaria y/o equipamiento esta disponible para
fa ejecucion del contrato.

Advertencia

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.




A. PARTICIPACION EN CONSORCIO

Requisitos:
C.1 El nimero maximo de consorciados es de DOS (02) Integrantes.

C.2 El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de 40 %.

C.3 El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante
del consorcio que acredite mayor experiencia, es de 60 %.

Acreditacion:

Se acredita con la promesa de consorcio.



