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IV.

FINALIDAD

La presente Norma Especifica Sectorial tiene por finalidad precisar y uniformizar
criterios en la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones — La Libertad, para
los contratos menores cuya cuantia sea menor o iguales a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, que estan sujetos a supervision por el Organismo Especializado
para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE), mediante mecanismos que
permitan atender a las unidades organicas de forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de calidad y precio, de conformidad con los principios que rigen las
contrataciones como son: legalidad, eficacia y eficiencia, valor por dinero, integridad,
presuncion de veracidad, causalidad, publicidad, transparencia y facilidad de uso, entre
otros.

OBIJETIVO

Establecer procedimientos internos que regulen los contratos menores de bienes,
servicios y consultorias por montos menores o iguales a ocho (8) UIT, sin considerar
aquellos incluidos en el Catdlogo Electréonico de Acuerdo Marco que se rigen por su
propia Directiva.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Norma Especifica Sectorial son de
aplicacion y cumplimiento obligatorio de todas las dreas usuarias en la GRTC-LL:
Gerencia Regional, Oficina de Administracion, Sub Gerencia de Transporte Terrestre,
Sub Gerencia de Comunicaciones, Areas Técnicas y demas dependencias.

BASE LEGAL

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcidn Publica.

e Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su reglamento, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

e Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal respectivo.

e Decreto Legislativo N° 295, Cdédigo Civil

e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema WNacional de
Abastecimiento.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema WNacional de
Presupuesto Publico.
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Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

V. RESPONSABILIDADES

5.1. Unidad Responsable de la contratacién de bienes, Servicios y Consultorias:

= Oficina de Administracion

5.2. Responsables del procedimiento de la Contrataciéon de bienes, Servicios y
Consultorias en el ambito de su competencia:

»  Area Usuaria

*  Area Técnica Estratégica

= Area de Abastecimiento

=  Oficina de Planificacion y Presupuesto
= Area de Contabilidad

» Areade Tesoreria

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1. DEFINICIONES:

6.1.1. PLADICOP: Plataforma Digital para las Contrataciones Publicas.

6.1.2. Area Usuaria: Unidades orgdanicas de la Gerencia Regional de Transportes
y Comunicaciones (GRTC) cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion, programadas en el cuadro multianual de
necesidades para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos
y operativos, o que, dada su especialidad y funciones, canalizan los
requerimientos formulados por las unidades organicas de la GRTC. Es la
responsable de la correcta formulacién del requerimiento en
coordinacion con la DEC, asi como de la verificacién de las obligaciones
del contrato, su cumplimiento y de la emisién de la conformidad
respectiva.

6.1.3. Area Técnica Estratégica: Unidad organica que por su naturaleza
funcional realiza labores de orden especializado de acuerdo a sus
funciones establecidas en las medidas de organizacién interna. En
algunos casos, el area técnica estratégica puede ser también area usuaria;
en virtud a su especialidad y funcidn, canalizan los requerimientos
formulados por los usuarios, establecen las especificaciones técnicas o
términos de referencia (segun corresponda), y consolidan para su
programacion y/o atencién. Por lo que son los responsables de la correcta
elaboracién del requerimiento en coordinacién con la DEC asi como de la
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verificacidon de las obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la
emision de la conformidad respectiva.

Bienes: Objetos que requiere la GRTC para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco: Es un método especial de
contratacidn, el cual se realiza sin mediar procedimiento de seleccién,
siempre y cuando los bienes y/o servicios formen parte de dichos
catdlogos. El acceso a los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco se
realiza en forma electronica, a través de PERU COMPRAS.

Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP): Documento que garantiza
la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacidn, para
comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en el presupuesto
anual, en funcién a la Programacion de Compromiso Anual (PCA), previo
cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto materia
del compromiso.

Compradores publicos: Son los funcionarios y servidores de la
dependencia encargada de las contrataciones. Estos son responsables de
realizar las actividades relativas a la gestidon de las contrataciones de la
entidad contratante, las cuales incluyen la organizacion, elaboracién de
la documentacidn y conduccién del proceso de contratacion, asi como el
seguimiento de la ejecucion del contrato y su conclusidn.

Conformidad de Prestacidon: Documento emitido por la/el funcionaria/o
responsable del drea usuaria, previa verificacién, que establece la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de
realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y/o proyectos;
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en Ia
ejecucion de proyectos y en la elaboracion de términos de referencia,
especificaciones técnicas y bases de distintos procedimientos de
seleccioén, entre otros.

Contratacion: Accion que realiza la GRTC para proveerse de bienes,
servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o de la
retribucidn correspondiente con fondos publicos, y demads obligaciones
derivadas de la condicién de contratante.

Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos
celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o
inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al
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momento de la contratacién, y que no requieren procedimientos de
seleccidén para su contratacion. Los contratos menores se encuentran
sujetos a la supervision del OECE. Asimismo, se indica que, el plazo de
ejecucion contractual podria superar el afio fiscal. El contrato menor se
perfecciona con la notificacién de una orden de compra o de servicio al
proveedor seleccionado o la firma de contrato, segun corresponda.

6.1.12. Contratista: Proveedor/a que celebra un contrato con la Entidad, para la
provision de bienes, servicios o consultorias

6.1.13. Contrato: Comprende a las 6rdenes de compra y 6rdenes de servicio
emitidas por la DEC, mediante las cuales se perfecciona la contratacién
de bienes, servicios y consultorias solicitadas por las unidades orgdanicas
de la GRTC.

6.1.14. Cotizacion: Documento que determina el costo de la prestacion del bien,
servicio o consultoria, presentado por potenciales proveedoras/es, en el
gue se expresa también el cumplimiento de las condiciones requeridas en
las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.

6.1.15.Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Producto final de Ia
Programacidon Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO), el cual
contiene la programacion de las necesidades priorizadas por la Entidad
por un periodo minimo de tres (03) afios fiscales, para el cumplimiento
de sus metas y objetivos estratégicos y operativos, en concordancia con
la normativa vigente sobre la materia.

6.1.16. Dependencia encargada de las contrataciones (DEC): es la unidad de
organizacién responsable de proveer y atender los requerimientos de
bienes, servicios y obras, incluida la preparacidon de la estrategia de
contratacién, conduccion y realizacién de los procesos de contratacion,
desde que se presenta el requerimiento hasta su culminacién. Puede
asumir el rol de area técnica estratégica en los casos que lo ameriten,
dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico.

6.1.17. Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

6.1.18. Estructura de Costos: Es una fuente de informacion que se utiliza para
determinar el valor de la contratacion, dicha fuente se establece en virtud
de los costos de cada componente o partida del bien, servicio o
consultoria a contratar. Debe incluir los conceptos por utilidades, tributos
y todo costo que incida en el precio.
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6.1.19. Interaccion con el mercado: Consiste en un conjunto de actividades que
sirven de insumo y forman parte de la estrategia de contratacion vy
permite a la entidad contratante perfeccionar su requerimiento,
actualizar la cuantia de la contratacion considerada en el PAC del CMN,
medir la existencia de oferta existente en el mercado y competencia y el
riesgo de la frustracion del procedimiento de seleccién, pudiendo
considerar la capacidad, tamafio y tendencias del mercado. Los tipos de
interaccion con el mercado son los siguientes: i) indagacidn; vy, ii) consulta
al mercado.

6.1.20. Invitacion Abierta: Son las solicitudes de cotizacidn que se realizan a
través del aplicativo web de gestion de las contrataciones para montos
menores o iguales a ocho (8) UIT. Las solicitudes de cotizacidn se realizan
a diversos proveedores inscritos en el RNP en forma aleatoria, de acuerdo
al CUBSO vy la ubicacidn geografica de la contratacion. La contratacién se
difunde en el buscador publico, de tal manera que todo/a proveedor/a
pueda presentar su cotizacion.

6.1.21. Invitacion Cerrada: Se realiza a través del aplicativo web de gestiéon de las
contrataciones para montos menores o iguales a ocho (8) UIT y se
requiere contar como minimo con una (1) invitacién y una (1) cotizacion
vdlida. La GRTC-LL invita en forma manual, a el/los potencial/es
proveedor/es invitado/s a presentar su cotizacidn. El drea usuaria es
responsable de justificar los motivos que conlleva a utilizar este
mecanismo, teniendo en cuenta diversas posibilidades que ofrece el
mercado, como: formacién académica, especialidad en la materia,
experiencia, habilidades y otros factores que considere necesario.
Cuando el drea usuaria no haya justificado adecuadamente el motivo
para realizar una invitacién cerrada, la DEC, procederd a gestionar
mediante invitacion abierta.

La invitacién cerrada, también es aplicable para el caso de servicios de
publicidad estatal, publicaciones en el diario oficial “El Peruano” y alquiler
de bienes inmuebles.

6.1.22. Locacion de Servicios: La figura de la locacion de servicios se encuentra
regulada en el articulo 1764 del Cédigo Civil. Esta modalidad de
prestacion de servicios establece que un locador se obliga sin estar
subordinado al comitente a prestarle sus servicios por cierto tiempo o
para un trabajo determinado, a cambio de una retribucion.

6.1.23. Principio de valor por dinero: principio que tiene como objetivo que se
maximice el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos
de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que se contrate a quien
asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la contratacidn,
considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la evaluacion de
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los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo
que se contrate.

6.1.24.Postor: Persona natural o juridica que participa en una contratacion,
desde el momento en que presenta su cotizacion.

6.1.25. Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta
servicios y/o consultorias en general a la Entidad sin tener un vinculo
laboral.

6.1.26.Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio y/o consultoria
formulada por el drea usuaria de la GRTC, el cual comprende las
especificaciones técnicas o términos de referencia (segin corresponda).
En la solicitud de requerimiento, no se hace referencia a la fabricacién o
procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos,
origen o produccién determinados, descripcién que oriente la
contratacion hacia ellos.

6.1.27.Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general y consultoria. La mencién a
consultoria se entiende que alude a consultoria en general.

6.1.28. Términos de Referencia: Descripcidon elaborada por las dreas usuarias de
la GRTC, que contiene las caracteristicas técnicas y condiciones en que se
efectUa la contratacion de servicios en general y consultorias. En el caso
de consultorias, la descripcidn incluye, ademas, los objetivos, las metas o
resultados y la extensidon del trabajo que se encomienda (actividades), asi
como si la GRTC debe suministrar informacién basica, con el objeto de
facilitar a los proveedores de consultoria la preparacién de ofertas

6.2. DEFINICIONES COMPLEMENTARIAS:

6.2.1. Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la
presente norma, corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o
menores a ocho (8) UITy, en consecuencia, se realizan mediante acciones
directas (sin procedimiento de seleccidén). No requieren procedimientos
de seleccidn, no obstante, se encuentran sujetos a supervision, de
acuerdo con la normativa aplicable sobre la materia.

6.2.2. Las areas usuarias formulan sus requerimientos, en coordinacién con la
DEC, de bienes, servicios y consultorias, definiendo con precisidén las
caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo los criterios
de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y
tareas contenidas en el Plan Operativo Institucional y/o el Plan
Estratégico Institucional.
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6.2.3. Las contrataciones cuyos montos, sean menores o iguales a ocho (8) UIT
vigentes al momento de la transaccion no enerva la responsabilidad de la
entidad de salvaguardar el uso de los recursos publicos.

6.2.4. Elareausuaria, la DECy/u otras areas de organizacion de la GRTC-LL, cuya
funcion esté relacionada con la correcta planificacidn de los recursos, son
responsables, en caso se incurra en fraccionamiento, debiendo
efectuarse en cada caso, el deslinde de responsabilidades
correspondiente.

6.2.5. Las areas usuarias son responsables de que en el requerimiento no se
haga referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento de
fabricacidn, marcas, patentes o tipos, origen o produccidon determinados,
ni descripcién que oriente la contratacion hacia ellos, salvo que cuente
con el respectivo procedimiento de compatibilizacion y/o informe técnico
que lo sustente, conforme a la normativa vigente. En dichos casos, en los
Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segun corresponda,
se agregan las palabras “o equivalente” a continuacién de dicha
referencia.

6.2.6. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes,
servicios y/o consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucién, bajo
responsabilidad, seguin el numeral 6.2.10.

6.2.7. Para efectuar estas contrataciones, a los proveedores les aplica la
obligacion de contar con la inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP) — Capitulo de Servicios, salvo en aquellas cuyos
montos sean menores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT).

6.2.8. La Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones a través de la DEC
de la Oficina de Administracién registra y publica en el SEACE todas las
o6rdenes de compra y de servicio emitidas durante el mes.

6.2.9. La Oficina de Administracion mediante la DEC, es la responsable de
realizar la gestion de proveer bienes, servicios o consultorias en la
Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones previo
requerimiento del drea usuaria, como tal debe programar, preparar,
ejecutar y supervisar los contratos menores hasta su culminacion.

6.2.10.E| Area Usuaria en ninglin caso podran optar por el procedimiento de
contratacidn de bienes, servicios o consultorias, obviando lo dispuesto en
la presente Norma Especifica Sectorial, es decir no pueden realizar
compras en efectivo, contrato directo de servicios, solicitar cancelacion
de comprobantes de pago por compra o servicios prestados,
recuperaciones de gasto, etc.; salvo las excepciones previstas en las
disposiciones complementarias.
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6.2.11.El area usuaria debe operar el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA) en la etapa de definicién del requerimiento.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. REQUERIMIENTO DE CONTRATACION, EL CUAL DEBE SEGUIR EL
SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

7.1.1. El 4rea usuaria o area técnica estratégica formula su requerimiento de
conformidad al Art. 462 de la Ley N2 32069 y el Art. 227 de su Reglamento,
y lo remite a su dependencia segun nivel jerarquico, la cual deberd ser
remitida a la Gerencia Regional para posteriormente ser derivado a la
Oficina de Administracién a través del Sistema de Gestion Documental
(SGD), el cual contiene la siguiente documentacion:

a) Documento de solicitud del requerimiento, suscrito por los/las
responsables de las dreas usuarias de la Entidad.

b) Términos de referencia o especificaciones técnicas, visados por el
area usuaria y firmados por &rea técnica estratégica, de
corresponder en la Entidad (Anexo N° 01, 02, 03 y 04, segun
corresponda).

c) Asimismo, se debera considerar de manera obligatoria lo indicado en
el articulo 60 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, las cldusulas de obligatoriedad en los términos de referencia
o especificaciones técnicas, bajo responsabilidad, tales como:

- Garantias.

- Clausula anticorrupcion y antisoborno.

- Solucién de controversias.

- Resolucidn de contrato por incumplimiento.
- Gestion de riesgos.

d) Resolucion de compatibilizacion y/o informe técnico, de corresponder.

e) Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

f) Pedido de compra o servicio (FORMATO SIGA MEF), debidamente
suscritos segun corresponda.
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g) Para el caso de consultoria, los términos de referencia deberan contar
con la estructura de costos respectivamente.

Antes de formular el requerimiento, el area usuaria, en coordinacién
con la DEC, verifica si su necesidad se encuentra definida en una ficha
de homologacidon del Listado de Requerimientos Homologados
implementado por PERU COMPRAS, una ficha técnica del Listado de
Bienes y Servicios Comunes, o en el Catdlogo Electrénico de Acuerdos
Marco. En dicho caso, el requerimiento recoge las caracteristicas
técnicas ya definidas.

El requerimiento debera ser remitido con un plazo minimo de 15 dias
habiles de requerir la necesidad, bajo responsabilidad de cada area
usuaria.

7.1.2. No requieren de formulacion de Términos de Referencia las
contrataciones de servicios basicos (energia eléctrica y agua potable), las
publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, el pago de impuestos
prediales y arbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales, entre otros de
similar naturaleza.

7.1.3. Parael caso de locacion de servicios, el drea usuaria, en su calidad de area
técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de
sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el
cumplimiento de sus objetivos. De ser el caso, propone el/los potenciales
proveedor/es del servicio, en mérito al tipo de invitacion que
corresponda teniendo en cuenta la definicidon de invitacién cerrada del
presente lineamiento.

7.1.4. La Oficina de Administracidn, en un plazo no mayor a un (1) dia habil de
recibido el requerimiento, lo remite a la DEC; que, de acuerdo al art. 46
de la Ley N° 32069 y al art. 227 de su reglamento, tales como:

- La DEC verifica que el requerimiento cumpla las disposiciones y
principios de la Ley y, de ser el caso, propone mejoras considerando
sus funciones, pudiendo modificar directamente su contenido, para
lo cual solicita al drea usuaria la no objecién al requerimiento
modificado, antes de solicitar cotizaciones. El drea usuaria puede
objetar de manera sustentada la modificacion del requerimiento
cuando no satisfaga su necesidad. De encontrarse observaciones, en
un plazo no mayor a dos (2) dias habiles de recibido el requerimiento
procede a la devolucidn del mismo a través del SGD al drea usuaria, a
fin de que realice la subsanacién de las mismas dentro del plazo de un
(1) dia habil. Si la DEC no formula observaciones, procede a dar inicio
a la interaccién con el mercado a través de las solicitudes de
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cotizaciones, las cuales se pueden efectuar segun los siguientes
parametros:

Tipo de Invitacién

Condicion

Invitacion Abierta

Son las invitaciones abiertas generadas por medios digitales y/o
aplicativo web de gestion de las contrataciones para montos
menores o iguales a ocho (8) UIT.

Invitaciéon Cerrada

Es la solicitud manual de cotizacidn que se realiza a través de medios
digitales y/o aplicativo web de gestidn, en la cual se dispone que la
obligatoriedad del uso de la plataforma de contratos menores de la
PLADICOP por las Entidades contratantes sera de manera
progresiva. El drea usuaria es responsable de justificar los motivos
gue conlleva a utilizar este mecanismo, teniendo en cuenta diversas
posibilidades que ofrece el mercado, como: formaciéon académica,
especialidad en la materia, experiencia, habilidades y otros factores
gue considere necesario. Cuando el area usuaria no haya justificado
adecuadamente el motivo para realizar una invitacién cerrada, la
DEC, procedera a gestionar mediante invitacion abierta. La
invitacidn cerrada, también es aplicable para el caso de servicios de
publicidad estatal, publicaciones en el diario oficial “El Peruano” y
alquiler de bienes inmuebles.

El plazo de respuesta de solicitud de cotizaciones no debe exceder de dos
(2) dias habiles, salvo complejidad del objeto de la contratacién, en cuyo
caso la DEC se encuentra facultada para ampliar dicho plazo.

7.1.5. La DECdetermina el valor de la contratacion, estando facultado a emplear
las siguientes fuentes:

a. Cartera de proveedores de la GRTC La Libertad
b. Cartas de presentacion de proveedores.

c. Cotizaciones del Mercado

d. Precios Historicos de la Entidad

e. Precios del SEACE

f. Estructura de costos

g. Otras fuentes, que considere pertinente

7.1.6. La DEC realiza la interaccion con el mercado, de acuerdo a lo siguiente:
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a. Invitaciones abiertas: Para determinar el valor de la contratacion, se
requiere contar con invitaciones generadas a través de correo
institucional, aplicativo de contratos menores “gestionador de
contratos menores del OECE!”, PLADICOP? y dos (2) cotizaciones
validas como minimo. De ser el caso, cuando se haya obtenido una
sola cotizacion valida, la DEC previa justificacién, queda facultada
para realizar una nueva indagacién de mercado. La DEC verifica la
actividad econdmica del/de la proveedor/a, mediante la Consulta
RUC y Registro Nacional de Proveedor (RNP), de ser caso.

b. Invitaciones Cerradas: Para determinar el valor de la contratacion se
requiere contar como minimo con una (1) invitacién y una (1)
cotizacion valida. La DEC, verifica la actividad econdmica del/de la
proveedor/a, mediante la Consulta RUC y Registro Nacional de
Proveedor, de ser el caso. La invitacidn, se realiza a través de correo
institucional, aplicativo de contratos menores “gestionador de
contratos menores del OECE”, PLADICOP y una (1) cotizacién valida
como minimo.

En el caso de contratacion de servicios técnicos, profesionales y/o
especializados, prestados por una persona natural bajo locacién de
servicios, se realizara a través de invitaciones cerradas; para lo cual,
el drea usuaria es responsable de justificar los motivos que conlleva a
utilizar este mecanismo, teniendo en cuenta diversas posibilidades
gue ofrece el mercado, como: formacién académica, especialidad en
la materia, experiencia, habilidades y otros factores que considere
necesario. Cuando el drea usuaria no haya justificado adecuadamente
el motivo para realizar una invitacidn cerrada, la DEC, procedera a
gestionar mediante invitacién abierta.

Dicha informacién es consolidada en los Anexos N° 01 y N° 05 de la
presente NES, autorizados por los drganos y unidades orgdnicas
correspondientes. A tal efecto, el area usuaria adjunta a su
requerimiento, entre otros, los Anexos N° 01 y N° 05, y dado el
conocimiento técnico y experiencia que estas poseen sobre el objeto
de la contratacién brinda al Area de A bastecimiento la informacién
sobre el/los potencial/es proveedor/es propuesto/s a través del
anexo N° 05.

De no remitir el area usuaria el Anexo N° 05, con la informacién sobre
el/los potencial/es proveedor/es propuesto/s a contratarse para que

1 En tanto se apruebe mediante Resolucién Directoral la obligatoriedad de uso de PLADICOP.
2 A partir de la obligatoriedad establecida Mediante Resolucién Directoral de la Direccién General de
Abastecimiento.
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preste el servicio requerido, la DEC, realizara la contratacion a través
de invitaciones abiertas por el aplicativo de contratos menores
“gestionador de contratos menores del OECE”, PLADICOP.

7.1.7. La DEC recibe y verifica las cotizaciones de los/las proveedores/as,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a. El cumplimiento de los requisitos descritos en las especificaciones
técnicas o términos de referencia, segln corresponda. Para dicho fin,
la DEC, en los casos en que no pueda determinar el cumplimiento de
las especificaciones técnicas o términos de referencia, podra solicitar
a las areas usuarias y/o areas técnicas estratégicas la validacidn
técnica debidamente sustentada de las cotizaciones recibidas,
mediante documento debidamente suscrito, otorgdndole un plazo
maximo de dos (2) dias hdbiles para su validacion, bajo
responsabilidad.

b. Razdn social, actividad econdmica relacionada al objeto de Ia
contratacién, domicilio fiscal, numero de RUC, cédigo de cuenta
interbancaria (CCl) vinculado al nimero de RUC, niumeros telefénicos
de la persona de contacto, correo electrénico y Registro Nacional de
Proveedores (RNP), cuando corresponda. La DEC, es responsable del
registro del CCl en el SIGA y Plataforma SIAF.

c. Que el plazo de la cotizacién se encuentre vigente al momento de ser
evaluada considerando, ademas, un plazo razonable para emitir la
respectiva orden de compra u orden de servicio.

d. Verifica el cumplimiento del contenido de los documentos solicitados
debidamente suscritos para la validacién de las ofertas presentadas.

7.1.8. Para la determinacion del valor de la cuantia de la contratacion, se tiene
en consideracion lo siguiente:

a) El valor de la contratacion de bienes, servicios y consultorias de
contratos menores, es determinado en funcién a la estructura de
costos, cotizaciones, ofertas de los catalogos o portales y/o paginas
web, precios historicos de la Entidad, precios del SEACE u otras
fuentes; siempre que las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segun corresponda, sean similares y/o iguales a las
caracteristicas técnicas requeridas por el drea usuaria.

b) La DEC, con las fuentes obtenidas para la indagacién de mercado,
elabora el cuadro comparativo de precios sefialando las fuentes
empleadas, asi como el cumplimiento de las especificaciones técnicas
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o términos de referencia, y el uso de la metodologia, procedimiento
y/o criterio para la determinacion del valor de la contratacion, el
mismo que debe estar suscrito por el comprador publico responsable
de la indagacion de mercado y la DEC.

El postor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos minimos
exigidos en las especificaciones técnicas o términos de referencia y
gue su oferta maximice el uso de los recursos publicos en términos de
eficacia, eficiencia y economia y los criterios establecidos por la DEC.

7.1.9. Posterior a ello se elabora el expediente de contratacién con los
siguientes documentos:

- Documento de requerimiento (especificaciones técnicas o términos
de referencia, segun corresponda, debidamente firmados vy
autorizados).

- Pedido de Compra o Servicio.

- Solicitudes de cotizaciones.

- Cotizaciones de los/las proveedores/as (Formato de oferta
econdémica, Declaraciones Juradas y/o documentacién de
acreditacion de los requisitos requeridos).

- Estructura de costos, cuando corresponda.

- Catédlogos o portales y/o paginas web, precios historicos de la
Entidad, precios del SEACE u otras fuentes; siempre que las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas técnicas
requeridas por el rea usuaria, cuando corresponda.

- Consulta de RUC a efectos de verificar la condicidn del contribuyente
activo y habido y actividad econédmica. - Constancia RNP vigente, de
corresponder.

- Cuadro comparativo de cotizaciones, de corresponder.

- Certificacion de crédito presupuestario y/o prevision presupuestal.
- Consulta en la plataforma de debida diligencia.

- Vigencia de poder de representante legal (persona juridica) o DNI de
ser persona natural, de corresponder.

- Documentacion necesaria de acuerdo al objeto de la contratacién.

7.1.10. Los términos de referencia para la contratacion del servicio sobre temas

relacionados con sistemas informaticos deben contar con el informe

técnico del Area Funcional de Informaética.

7.1.11. Los requerimientos que no cumplan con lo establecido en los parrafos
precedentes no seran atendidos y serdn devueltos al area usuaria bajo su

responsabilidad.
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7.2. AREA TECNICA ESTRATEGICA INVOLUCRADA EN EL
REQUERIMIENTO:

Tipo de Bien Area Técnica Estratégica

Equipos  informaticos en  general,
computadoras, proyectores, escaneres,
impresoras, consumibles,  accesorios,
Pantallas, Tonners, Fotocopiadoras.

Area Funcional de Informatica

Mecanica - Area de

Vehiculos Automotores .
Abastecimiento

Tipo de Servicio Area Técnica Estratégica

Mantenimiento de Equipos Informaticos en
General
Area Funcional de Informatica

Mantenimiento de Impresoras v
Fotocopiadoras

7.3. CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Y PREVISION
PRESUPUESTARIA:

7.3.1.La DEC para poder elaborar la orden de compra o servicio, previamente
registra en el SIAF la solicitud de la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP), previamente solicita su emisidn y aprobacion a la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, adjuntando la siguiente
documentacion:

Expediente de contratacion:

a. Solicitud de Certificacidn de Crédito Presupuestario.

b. Cuadro Comparativo de Cotizaciones, de corresponder.
c. Cotizaciones de proveedores.

d. Validacién (de ser el caso).

e. Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segln
corresponda.

f. Pedido de compra o pedido de servicio.
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7.3.2.La Oficina de Planificacién y Presupuesto analiza la solicitud, y de ser el
caso, emite el certificado de crédito presupuestario correspondiente, en
un plazo maximo de tres (03) dias habiles. Mediante dicho documento
garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de
afectacién, debiendo efectuarse la aprobacién de la CCP en la plataforma
SIAF.

7.3.3.De no existir marco presupuestal disponible, la Oficina de Planificaciéon y
Presupuesto; mediante informe, debera comunicar la no disponibilidad
presupuestal total o parcial.

7.3.4. La DEC puede rebajar o anular el certificado de crédito presupuestario
(CCP). Asi mismo, para el caso de ampliaciones, serdn aplicables cuando
se contraten bienes o servicios que se efectian mediante Acuerdos
Marco, y este tiene un plazo maximo de 24 horas para su emisiéon y
aprobacion.

7.3.5.Tratdndose de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, se
debe requerir, ademas de la certificaciéon de crédito presupuestario, la
previsién presupuestal suscrita por la Oficina de Administracién vy la
Oficina de Planificacidén y Presupuesto que garantice la programacion de
los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los
anos fiscales sub siguientes.

7.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO:

7.4.1. Para la emisién de la orden de compra a u orden de servicio o contrato,
se verifica la siguiente informacién:

e Documento de requerimiento (especificaciones técnicas o
términos de referencia, segun corresponda, debidamente
firmados y autorizados).

e Solicitudes de cotizaciones.

e Cotizaciones de los proveedores (Formato de oferta econdmica,
Declaraciones Juradas y/o documentacion de acreditacién de los
requisitos requeridos).

e Estructura de costos, cuando corresponda.

e Catadlogos o portales y/o paginas web, precios histéricos de la
GRTC-LL, precios del SEACE u otras fuentes; siempre que las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
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corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas
técnicas requeridas por el area usuaria, cuando corresponda.
Consulta de RUC a efectos de verificar la condicion del
contribuyente activo y habido.

Constancia RNP vigente, de corresponder.

Cuadro comparativo de precios.

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.

Certificacion y/o previsidn presupuestal.

Busqueda en la plataforma de debida diligencia.

BlUsqueda en la Ficha Unica de proveedor

Vigencia poder, de corresponder (persona juridica).
Documentacion requerida de acuerdo al objeto de la
contratacion.

Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de
Contrataciones del Estado con sancién vigente, administrada por
el OSCE, disponible en
http://www.osce.gob.pe/consultasenlinea/inhabilitados/busque

da.as

Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles - RNSSC,
administrada por SERVIR, disponible en
https://www.sanciones.gob.pe/rnssc/#/transparencia/acceso

Registro de Sanciones por Responsabilidad Administrativa
Funcional, administrada por la CGR, disponible en
https://www.gob.pe/11909-acceder-a-la-relacion-de-

funcionariososervidores-sancionados

Registro de Deudores Alimentarios Morosos, administrado por el
Poder Judicial, disponible en https://casillas.pj.gob.pe/redam/#/

Verificar Antecedentes de Resolucién Contractual por causales
descritas en la presente norma sectorial.

7.4.2. la orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente

informacion:

Objeto de la Contratacion.

Monto de la contratacidn, incluidos impuestos de Ley, de
corresponder.

Plazo de entrega o plazo de ejecucidn del servicio.

Lugar de entrega del bien o lugar de prestacidn del servicio.
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e Area usuaria.

® Nombre de la unidad de organizacién que emite la conformidad
del bien o servicio solicitado.

® (Clausula anticorrupcion y antisoborno.

® (lausula de confidencialidad.

® (lausula de garantia (de corresponder).

® (lausula de gestion de riesgos (de corresponder).
® (lausula de solucién de controversias.

® Referencia: las demas condiciones de la contraprestacién se
encuentran detallados en los términos de referencia o
especificaciones técnicas remitidos por el drea usuaria

7.4.3. Autorizada la contratacién y contando con la CCP, la DEC formaliza el
contrato mediante la orden de compra o servicio en un plazo maximo de
tres (3) dias habiles; la misma que debe concordar con la cotizacién del
postor favorecido con la contratacidn, la cual contara con la firma de la/el
jefa/e de la DEC.

7.4.4. Firmada la orden de compra o servicio, se notifica al proveedor ganador
de la contratacién dentro de las 24 horas, con copia al Area Usuaria
correspondiente.

7.4.5. En el caso de consultoria o locacién de servicios, ademas de la orden de
servicio, se puede suscribir un contrato, donde se debe detallar con
claridad los términos de referencia.

7.5. EJECUCION CONTRACTUAL:

La ejecucidn de la contratacion, se inicia a partir del dia calendario siguiente a la
notificacién de la orden de compra o servicio, salvo condicion establecida en las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda.

7.6. RECEPCION Y CONFORMIDAD:

7.6.1. En el caso de bienes, el proveedor dentro del plazo indicado en la orden
de compra debe ingresar el bien al Almacén del Area de Abastecimiento,
adjuntando la guia de remisién con todos los datos concernientes al bien
mueble (marca, modelo, serie, color y todo aquel dato que permita su
correcta identificacion), el comprobante de pago y el Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) mediante Carta de Autorizacién correspondiente, este
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mismo que debe estar vinculado con su RUC. El encargado de almacén
teniendo a la vista la orden de compra y guia de remisién, recepciona y
comunica inmediatamente al area usuaria para su recepcién vy
conformidad.

7.6.2. De ser el caso, el encargado de Almacén, entrega el bien al Area Usuaria
previa codificaciéon patrimonial, mediante el pedido comprobante de
Salida (PECOSA) para el buen uso de los bienes adquiridos.

7.6.3. Silos bienes, por su naturaleza requieren una verificacién técnica, serd el
area técnica estratégica quien emita la conformidad, dependiendo de la
naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, debiendo solicitarlo en un plazo no mayor de
un (1) dia calendario, otorgdndose un plazo no mayor de dos (2) dias
calendario.

7.6.4. La conformidad es otorgada por el Area Usuaria bajo responsabilidad,
previa verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia (seglin corresponda) y demads condiciones
contractuales indicadas en la orden de compra o servicio, incluyéndose
instalacidn, pruebas, capacitacion, de ser el caso. El acta de conformidad
(Anexo N2 010) debe indicar el cumplimiento de todas las caracteristicas
indicadas en la orden de compra o servicio.

Asimismo, para el caso de prestacion de servicios en general o servicios
de consultorias, el Area Usuaria deberd firmar la Orden de Servicio
otorgando unicamente la conformidad del mismo, sin perjuicio de ello,
cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencién del area
técnica, la conformidad es emitida de forma conjunta.

7.6.5. La conformidad se emite acorde con el numeral 144.3 del Reglamento en
un plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcién, salvo que
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de
la obligacidn, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se
emite en un plazo maximo de veinte (20) dias de tratarse de consultorias,
bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad. El
mismo plazo resulta aplicable para que el Area Usuaria se pronuncie
sobre el levantamiento de observaciones, seglin corresponda.

7.6.6. De existir observaciones, con respecto a las especificaciones técnicas o
términos de referencia, el Area Usuaria informa inmediatamente y por
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escrito las observaciones del caso a la Oficina de Administracién para ser
derivado al Area de Abastecimiento y esta a su vez mediante un oficio
solicita al contratista la subsanacién correspondiente; para la cual, en
dicho informe del Area usuaria deberd otorgandole un plazo para
subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de
la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar o si se trata
de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5)
ni mayor de quince (15) dias. Subsanadas las observaciones dentro del
plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades. EL plazo
para subsanar no debe exceder del 30% del plazo de ejecucidn total del
contrato.

Cuando el Area Usuaria exceda el plazo legal previsto para emitir la
conformidad o pronunciarse sobre el levantamiento de las
observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al contratista
a efectos de la aplicacién de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, el Area Usuaria puede otorgar al contratista periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
para subsanar lo previsto en la presente NES, sin considerar los dias de
retraso en los que pudiera incurrir el Area Usuaria.

Sia pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacién,
la entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

7.6.10. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en

general y/o consultorias no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectua la recepcidon o no otorga la
conformidad, segln corresponda, debiendo considerar como no
ejecutada la prestacién, aplicandose las penalidades respectivas y/o
acciones que corresponda.

Otorgada la conformidad, la DEC, en el menor tiempo posible remite el
comprobante de pago, Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCI) mediante
Carta de Autorizacion, carta indicando el numero de cuenta de
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detraccién, de corresponder y el Acta de Conformidad al Area de
Contabilidad para continuar con su tramite correspondiente.

7.7. PENALIDAD POR MORA:

7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la
ejecucion de las prestaciones y conforme a lo establecido en las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un maximo del diez
por ciento (10 %) del monto del contrato vigente. Esta penalidad se deduce
de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

La Penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto Vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Para obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.

b) Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias: F = 0.25.
c) Para plazos mayores a ciento veinte dias: F = 0.15

Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

En caso de cubrir el monto maximo de penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

Otras penalidades:

- Serd de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia o
especificaciones técnicas, para lo cual se debe establecer como
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7.8.

7.9.

minimo: supuesto de aplicacidon de penalidad (distintas al retraso o
mora), forma de cdlculo de penalidad para cada supuesto y
procedimiento mediante el cual se verifique el supuesto a penalizar.

- La penalidad por mora se aplica hasta por un monto mdximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o
item que debid ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a
cuenta y/o del pago final.

- La suma de la aplicacidon de las penalidades por mora y de otras
penalidades no debe exceder el 10% del monto vigente del contrato
o, de ser el caso, del item correspondiente.

La DEC, siendo el ente rector para aplicar penalidades previo informe
del Area Usuaria, podrd advertir o corregir al Area Usuaria su
determinaciéon y aplicacion (de corresponder), mediante un
documento formal en un plazo maximo de un (1) dia habil, y esta
debera ser validado en un plazo maximo de un (1) dia habil.

DEVENGADO Y PAGADO:

7.8.1. La fase del devengado lo realiza el Area de Contabilidad, contando con el
Acta de Conformidad, comprobante de pago, Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCI) mediante Carta de Autorizacién y carta indicando el
numero de cuenta de detraccién (de corresponder), el mismo que deberd
efectuarse en un plazo maximo de cuatro (4) dias calendario.

7.8.2. Posteriormente se traslada el expediente al Area de Tesoreria para el
girado y pago correspondiente, acciones que deberdn efectuarse en un
plazo maximo de seis (6) dias calendario.

7.8.3. De existir observaciones en cualquiera de los procedimientos, el computo
de plazo se paraliza hasta la subsanacién de las mismas.

7.8.4. En caso de retraso en el pago, el contratista tiene derecho al pago de
intereses legales, los que se computan desde la oportunidad en que el
pago debio efectuarse.

MODIFICACIONES DEL CONTRATO:

a) POR AMPLIACIONES DE PLAZO
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e En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impidan al
contratista prestar el servicio en el plazo previsto en el contrato.

e Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista, que ameriten
que se requiera ampliar el plazo para dar cumplimiento a la finalidad
publica del contrato y mantener su equilibrio econdmico financiero.

El contratista solicita la ampliacion de plazo a la Oficina de Administracidn,
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de finalizado el hecho generador
de la ampliacion. Dentro de dicho plazo, el contratista puede pedir una
prorroga de hasta diez dias habiles adicionales para presentar la solicitud de
ampliacién de plazo. Las solicitudes extemporaneas de ampliacién de plazo se
tienen por no presentadas. La Oficina de Administracion, a través de la DEC,
remite al area usuaria la solicitud presentada por el contratista, a fin que
emita su opinidn en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles. Con la opinion
del Area Usuaria, la Oficina de Administracidon notifica al contratista dentro de
los doce (12) dias habiles a través de la PLADICOP, contabilizados desde el dia
siguiente de recibida la solicitud. De no existir pronunciamiento expreso, se
tiene por aprobada la solicitud del contratista.

Las ampliaciones de plazo dan lugar al pago de los costos y gastos generales
debidamente acreditados, conforme lo establece el Art. 142.7 del Reglamento
de la Ley N2 32069.

Asi mismo, de acuerdo a lo establecido en el Art. 142.8 del Reglamento, no
corresponde suscribir una adenda al contrato por la aprobacién de una
ampliacion de plazo, bastando con su publicacién en la PLADICOP para que
surta todos sus efectos. De haberse aprobado la ampliacién de plazo por falta
de pronunciamiento, la entidad contratante registra la ampliaciéon en Ia
PLADICOP, en un maximo de dos dias habiles computados desde el dia
siguiente de vencido el plazo para su pronunciamiento.

b) POR MEJORAS EN BIENES Y SERVICIOS

El contrato puede ser modificado cuando el contratista ofrezca bienes y/o
servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas con respecto a su
oferta, siempre que tales bienes y/o servicios satisfagan la necesidad de la
entidad contratante y no desvirtien o desnaturalicen la prestacion ni varien
el objeto contractual.

La decisién de la entidad contratante de aceptar los bienes y/o servicios
ofrecidos por el contratista segun el numeral anterior debe contar con el
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sustento técnico emitido por el drea usuaria que justifique dicha decision y
con la opinién favorable de la DEC respecto a que dicha modificacion no varia
las condiciones para seleccionar al contratista ni incrementa el monto
contractual.

Esta modificacién se entiende aprobada con la modificacidn de la orden de
compra y/o servicio.

c¢) POR ACUERDO ENTRE LAS PARTES, siempre que permita alcanzar la finalidad
del contrato sin generar un costo adicional, previo informe del drea usuaria;
para lo cual se suscribe la adenda respectiva.

7.10. CAUSALES DE RESOLUCION DE CONTRATO:

Se podra resolver el contrato en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la
parte que incumple.

c¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las
partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién.

e) Porlapresentacion de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f)  Configuracién de la condicion de terminacion anticipada establecida en el
contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el
reglamento para su aplicacion.

Cuando la resolucién del contrato se produce por causa imputable a una de las
partes, corresponde resarcir los dafios y perjuicios acreditados.

En caso de corrupcidn de funcionarios o servidores no corresponde el pago de
resarcimiento por dafios y perjuicios al contratista, aun cuando este ultimo no
lo haya propiciado.

En el supuesto del literal b) del numeral 7.10 de la presente NES, la parte
afectada por el incumplimiento observa el siguiente procedimiento.

a) La parte perjudicada requiere a la otra parte que ejecute la prestacion
materia de incumplimiente, bajo apercibimiento de resolver el contrato.
El plazo para el cumplimiento de la prestacién debe ser razonable y no
debe ser menor del 10% del plazo del contrato, item, o entregable
materia de incumplimiento, segln corresponda, y en ningln caso puede
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superar el 15% del plazo del contrato, item o entregable materia de
incumplimiento. Cuando el plazo obtenido como resultado de la
aplicacion del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde que la
entidad contratante efectie el redondeo a favor del contratista,
computandose como un dia completo adicional en dicho supuesto. En los
casos en que el plazo del contrato, item o entregable materia de
cumplimiento es menor a treinta dias, se otorga tres dias. En el caso el
retraso esté referido al componente de ejecucidn de obras bajo sistemas
de entrega de solo construccidon o disefio y construccion, la entidad
contratante otorga un plazo de quince dias siempre que el plazo de la
ejecucion de la obra supere los 60 dias.

b)  Vencidos los plazos establecidos en el literal precedente sin que la otra
parte cumpla con la prestacién correspondiente, la parte perjudicada
puede resolver el contrato en forma total o parcial.

Este apercibimiento previo no es aplicable en caso se haya llegado a completar
el monto maximo de penalidad al contratista o la entidad contratante sustente
de manera objetiva que, la situacidn de incumplimiento ya no pueda ser
revertida, de acuerdo con el pronunciamiento que emite el drea usuaria. En
estos casos, la entidad contratante notifica al contratista la resolucion del
contrato de forma parcial o total, segiin corresponda

En los supuestos establecidos en los literales a) y c) del numeral 7.10 de la
presente NES, la parte que resuelve debe justificar y acreditar que la situacién
gue alega hace imposible la continuidad de la ejecucién de las prestaciones a
su cargo, de manera definitiva.

En los supuestos sefialados en los literales a), c), d), e) y f) del numeral 7.10 de
la presente NES, las partes pueden resolver el contrato sin apercibimiento
previo, quedando el contrato resuelto de pleno derecho a partir de la
notificacién.

La resolucidon de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolucién
parcial sélo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales. El apercibimiento
previo y la resolucién que se efectle precisan con claridad qué parte del
contrato queda resuelta, de no hacerse tal precision, se entiende que la
resolucidn es total.

La resolucion del contrato por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion y
antisoborno no impide el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar.
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En concordancia con lo establecido en el Art N° 229 del Reglamento de la Ley
N° 32069, Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor,
siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y
eficiente y no aumenten el monto ni desnaturalicen el requerimiento. La
modificacion se perfecciona mediante un acta suscrita por ambas partes que se
registra en la Pladicop.

La entidad contratante puede establecer penalidades en el contrato menor. La
suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no
puede exceder el 10% del monto del entregable correspondiente.

La entidad contratante establece en el requerimiento las causales de resolucién
del contrato menor. La resolucién del contrato menor se notifica a través de la
Pladicop y se acompania del respectivo sustento que genera la resolucién. En el
caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante
debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

La recepcién y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en la
presente NES, en tanto que el pago se realiza conforme al articulo 67 de la Ley
N° 32069. La constancia de prestacidn se emite conforme a lo establecido en la
presente NES.

7.11. NULIDAD DEL CONTRATO:

La Entidad podrd declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse suscrito con un proveedor impedido para contratar con el
Estado.

b) Cuando se verifique que, durante el procedimiento de seleccién, se haya
presentado documentacion falsa, adulterada o con informacidn inexacta que
haya sustentado la adjudicacién de la buena pro en el procedimiento de
seleccion, previo descargo del contratista.

c) Cuando se haya suscrito, a pesar de encontrarse en tramite un recurso de
apelacion.

d) Cuando se haya suscrito prescindiendo del procedimiento de seleccidon
competitivo respectivo o no se haya cumplido con las condiciones
establecidas para utilizar un procedimiento de seleccién no competitivo o
cuando, pese a que correspondia aplicar los procesos de contratacidon
previstos en la presente ley, se simuld la aplicacion de alguno de los
supuestos excluidos a los que se hace referencia en el articulo 7 de la
presente ley.
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e) Cuando por sentencia consentida o ejecutoriada, se evidencie que durante
el procedimiento de seleccidn o para el perfeccionamiento del contrato, sus
accionistas, socios o empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos
directores, funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o
apoderados, haya pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u
ofrecer en el futuro algun pago, beneficio indebido, dadiva o comisién. Esta
nulidad se declara sin perjuicio de la responsabilidad administrativa, civil y
penal a que hubiere lugar.

El instrumento que dispone la declaracién de nulidad del contrato determina,
en caso corresponda, el inicio del deslinde de responsabilidades.

Aun cuando se verifique la configuracién de un vicio de nulidad del contrato, la
autoridad de la gestidon administrativa puede autorizar la continuacion de su
ejecucion, previos informes técnicos y legales favorables que sustenten tal
necesidad basada en un analisis costo-beneficio orientado al cumplimiento de
la finalidad publica del contrato y de los principios que rigen esta ley, sin
perjuicio del deslinde de responsabilidades que corresponda. Esta facultad es
indelegable.

Cuando corresponda al tribunal arbitral evaluar la nulidad del contrato, se
consideran, en primer lugar, las causales previstas en la presente ley y en su
reglamento, y; luego, las causales de nulidad aplicables reconocidas en el
derecho nacional.

Cuando la entidad contratante advierta posibles vicios de nulidad del contrato,
corre traslado a la otra parte, a través de la Pladicop, para que se pronuncie en
un plazo maximo de cinco dias habiles contabilizados desde el dia siguiente de
recibida la notificacion.

Cuando la entidad contratante decida declarar la nulidad de oficio del contrato
por alguna de las causales previstas en el numeral 71.1 del articulo 71 de la Ley
32069, ésta se entiende notificada para todos sus efectos con la publicacién en
la PLADICOP.

En el caso de obras, cuando la declaracién de nulidad sea por causa no
atribuible al contratista, corresponde la constatacion fisica de la obra y el
inventario correspondiente.

7.12. CONSTANCIA DE PRESTACION:

La constancia de prestacién contiene, como minimo, la identificacién del
contrato, objeto del contrato, el monto del contrato vigente, el plazo
contractual y las penalidades en que hubiera incurrido el contratista y se
genera a partir de la informacién que hubiera registrado la entidad
contratante en la Pladicop.

La constancia de prestacion consta en el FUP del proveedor una vez emitida y
registrada en la Pladicop la conformidad de la prestacidn final, en el caso de
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bienes y servicios, y una vez que queda consentida la liquidacién en el caso de
obras y consultoria de obras.

En caso la DEC de la entidad contratante hubiera omitido registrar la
informacidn necesaria para que el sistema genere la constancia de prestaciéon
o ésta contenga informacién errada, el contratista puede solicitar su emisiéon
directamente a la entidad contratante, la cual debe entregarla bajo
responsabilidad. En ese caso la Oficina de Administracion otorga dicho
documento a peticiéon del contratista, previa revision del expediente de
contratacion.

La constancia de prestacion debe contar como minimo:

e Numero de la orden de compra o servicio.

Identificacién del objeto del contrato.

Identificacion del contratista.

e Monto correspondiente.

Plazo contractual.

Penalidad incurrida por el contratista, cuando corresponda.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

Primera: Toda contratacion efectuada por el area usuaria, sin cumplir con los
procedimientos establecidos en la presente Norma, no serd atendido, siendo de su
entera responsabilidad los compromisos de pago correspondientes.

Segunda: La presente Norma no es de aplicacidn para contratacién de notarios
publicos, servicios brindados por conciliadores, arbitros, centros de conciliacion,
instituciones arbitrales, miembros o adjudicadores de la junta de resolucién de
disputas y demas derivados de la funcién conciliatoria, arbitral y de los otros medios
de solucién de controversias previstos en la Ley y el Reglamento para la etapa de
ejecuciéon contractual.

Tercera: Los gastos menores que demanden una cancelacién inmediata o que por su
finalidad y caracteristicas, no fueron programados, se atiende previa evaluacion con el
fondo fijo para Caja Chica, salvo que, con fecha posterior a la aprobacién de la presente
norma, se emita disposicion en contrario.

Cuarta: Para todo lo no previsto en la presente NES, seran de aplicacion supletoria la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su reglamento, sus
modificatorias o normas que le pudiesen suceder, demas normas generales vy
especificas que resulten aplicables y el Codigo Civil.
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IX.

X.

Quinta: La Oficina de Administracion, la DEC serdn los encargados de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente NES. Asimismo,
las areas usuarias serdn los encargados de realizar el seguimiento respecto a sus
requerimientos.

Sexta: En conformidad con el Art. 26 de la Ley N° 32069, las responsabilidades en el
proceso de contratacion son de los funcionarios y servidores de la entidad contratante
con independencia del régimen juridico de su vinculo, habiendo priorizado los
principios de publicidad y valor por dinero, asi como los enfoques de la ley que cautelan
la efectividad de los resultados de las decisiones adoptadas. La determinacion de las
responsabilidades en el proceso de contratacidn publica se realiza de acuerdo con el
régimen juridico que vincule a las personas, sefialadas en el parrafo precedente, con la
entidad contratante. Las entidades contratantes son responsables de prevenir y
solucionar, de manera efectiva, los conflictos de intereses que puedan surgir en el
proceso de contratacién.

DISPOSICIONES FINALES:

Primera: La presente Norma Especifica Sectorial entrara en vigencia a partir del dia
siguiente de haber sido aprobado mediante Resolucidn Gerencial Regional.

Segunda: Se dejan sin efecto las NORMAS ESPECIFICAS SECTORIALES PARA EL
PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR
MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN
LA GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES — LA LIBERTAD,
aprobadas con RESOLUCION GERENCIAL REGIONAL N° 728-2019-GR-LL-GGR/GRTC de
fecha 01/08/2019, 729-2019-GR-LL-GGR/GRTC de fecha 01/08/2019, y 173-2023-GR-
LL-GGR/GRTC de fecha 23/02/2023.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:

e La obligatoriedad del uso de la Plataforma de Contratos Menores de la PLADICOP
por las entidades contratantes es progresiva. La DGA, mediante resolucion
directoral, determina progresivamente y por etapas las entidades contratantes y la
fecha a partir de la cual se encuentran obligadas a utilizarla.

e Mientras no resulte obligatorio la utilizacion de la citada Plataforma, las entidades
contratantes gestionan los contratos menores mediante los medios fisicos y
digitales a su disposicion.

e Para el caso de notificacion de nulidades contractuales la entidad debera
notificarlas mediante Carta Notarial, hasta que se implemente la obligatoriedad de
usar la PLADICOP.
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e Para el caso de constancias de prestacion en tanto se implemente la obligatoriedad

de la PLADICOP, estas seran emitidas por la entidad.

Xl. ANEXOS
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ANEXO N2 01:

ANEXO N2 01: FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION MEDIANTE
LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

AREA DE ABASTECIMIENTO
AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

LA LIBERTAD
RUC: 20221170688

TERMINOS DE REFERENCIA

PARA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

(Especificar en forma clara la denominacion del servicio a ser contratado)

Il. AREA USUARIA

(Especificar el drea/oficina que requiere el servicio)

lIl. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida)

V. ACTIVIDAD DEL POI
(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida)

VI. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

El servicio contempla las siguientes actividades:

v/Brindar ...

v/Coordinar ...

v Evaluar ...

v'Mantener ...

v/Elaborar ...

v/Preparar ...

v/Organizar ...

V/Facilitar ...

v/Realizar ...

DETALLE:

No se acepta la descripcion “Otras actividades relacionadas a la prestacion del servicio o dadas por el jefe inmediato”.
No se consideran actividades establecidas en el ROF y MOF de la Entidad.
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VIl. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor en el ambito local, regional y
nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, vidticos y tarifa tnica por uso de aeropuerto), es
por cuenta del proveedor.

VIIl. REQUISITOS DEL LOCADOR

a) Requisitos minimos

Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
Cddigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC

No contar con impedimento para contratar con el Estado
No contar con antecedentes, policiales, penales y judiciales

b) Formacion académica
Bachiller o titulo profesional o maestria o doctorado o titulo técnico.
Se acreditard con copia del titulo profesional o reporte de SUNEDU.

c) Experiencia

(La experiencia y el plazo requerido deberdn guardar relacion con el servicio solicitado)

Experiencia General

Experiencia Especifica

La experiencia se acredita con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y/u orden de servicio y
su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier documentacion que, de manera fehaciente
acredite la experiencia del locador.

d) Capacitacién Estudios complementarios (diplomado y/o curso y/o taller y/o seminario)
(considerar 1 o mds segun sea requerido), se debe consignar la cantidad minimas de horas lectivas requeridas.

IX. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del presente servicio es de ............... , computados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicio, de acuerdo al siguiente cronograma:

NRO. ENTREGABLE PLAZO DE EJECUCION IMPORTE

La presentacion serd a los
.......... dias, computados a
PRIMER ENTREGABLE partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de
servicio. (*)

La presentacion serd a los
.......... dias, computados a
SEGUNDO ENTREGABLE | partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de
servicio. (*)

La presentacion serd a los
.......... dias, computados a
TERCER ENTREGABLE partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de
servicio. (*)
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(*) Cabe precisar que, si el dia de la presentacion del entregable vence el dia no hadbil, serd presentado en el ultimo dia habil
de culminado el servicio.

X. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestacion del servicio serd dentro o fuera de las instalaciones (donde el drea usuaria lo determine), el LOCADOR
no estd sujeto a horario laboral, ni subordinacion alguna.

XI. ENTREGABLES

Las dreas usuarias deben indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacion y
condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.
Los entregables deberdn ser presentados en medio digital, con el sustento correspondiente, a través de Mesa de Partes
Virtual del Gobierno Regional de la Libertad (firma electrénica), link: www.grtclalibertad.gob.pe/mpv

NRO. ENTREGABLE CONTENIDO

PRIMER ENTREGABLE

SEGUNDO ENTREGABLE

TERCER ENTREGABLE

Xill. CONFORMIDAD

La conformidad serd otorgada por ...............cccevevvveveennn. , quien supervisard la correcta ejecucion del servicio y revisard los
documentos presentados, verificando su calidad tanto en contenido y forma.
La conformidad serd emitida dentro de un plazo mdximo de dos (02) dias hdbiles de producida la recepcion del entregable bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

Xlll. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacién a EL LOCADOR en SOLES, en [PAGO UNICO O PAGOS A
CUENTA, SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segtin lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes de otorgada la conformidad
de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
servidor competente.

XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios magnéticos, digitales, y
demds documentacién generados por el servicio, pasard a propiedad del GRTC-LL. El/La proveedor deberd mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la
prestacion.

XV. PROPIEDAD INTELECTUAL

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte seleccionado son propiedad
de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.
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XVI. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicard al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

OTRAS PENALIDADES

De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes al retraso, las cuales
deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar

XVIl. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, Excepciones a la garantia de fiel
cumplimiento: No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento

por prestaciones accesorias en los siguientes casos:

a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

XVIil. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcidn de este contrato, EL LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso
de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la

dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las
medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se

practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion de la orden de servicio con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacidn son resueltos mediante trato
directo, conciliacion y/o accién judicial

XX. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en
el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo
N° 009-2025-EF.

XXI. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta lo establecido en el inciso C) del articulo 6 de la Ley N° 32069
“Ley General de Contrataciones Publicas”, para su aplicacién.

(FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA) (FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA)

AREA TECNICA ESTRATEGICA

AREA USUARIA
(De corresponder)
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ANEXO N2 02:

ANEXO N2 02: FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

AREA DE ABASTECIMIENTO
AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

LA LIBERTAD
RUC: 20221170688

TERMINOS DE REFERENCIA

PARA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

(Especificar en forma clara la denominacion del servicio a ser contratado)

Il. AREA USUARIA

(Especificar el drea/oficina que requiere el servicio)

lll. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida)

V. ACTIVIDAD DEL POI

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida)

VI. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

VII. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Las dreas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que deben cumplir el proveedor, sea persona
natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria.

Experiencia del proveedor

La experiencia y el plazo requerido deberdn guardar relacién con el servicio solicitado.

Formacion académica (de corresponder)

Capacitaciones (de corresponder)

VIIl. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
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Las dreas usuarias deben expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la
prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la suscripcion del contrato, segtin sea el caso.

IX. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las dreas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuard la prestacion.

X. ENTREGABLES

Definir con precisién, los productos a recibirse como parte del servicio, la forma o la estructura que debe tener el entregable,
asi como la cantidad y el cronograma de las entregas, asi como el plazo que el Area Usuaria o a quien corresponda aprobara
los entregables.

Xl. CONFORMIDAD

La conformidad serd otorgada por ...............ccceveeveeevennn. , quien supervisard la correcta ejecucion del servicio y revisard los
documentos presentados.

Xill. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en [PAGO UNICO O PAGOS A
CUENTA, SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segtn lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009- 2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes de otorgada la conformidad
de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente.

XIll. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

El contratista se compromete a no revelar, comentar suministrar o transferir de cualquier forma a terceros, informacion que
hubiere recibido directa o indirectamente del GRTC-LL o que hubiese generado como parte del servicio.
El incumplimiento de esta obligacidn, dard lugar a la resolucion inmediata del contrato perfeccionado mediante orden de
servicio.

XIV. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicard al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

OTRAS PENALIDADES

De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes al retraso, las cuales
deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar

XV. RESPONSABILIDAD EL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un
(01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XVI. PROPIEDAD INTELECTUAL

De corresponder, se debera precisar que el GRTC-LL tendrd todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin
limitacidn, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos
y otros materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que
se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucidn del servicio. A solicitud del drea usuaria, el
contratista tomard todas las medidas necesarias, y en general, asistird al GRTC-LL para obtener esos derechos.
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XVIl. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, Excepciones a la garantia de fiel
cumplimiento: No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias en los siguientes casos:
a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

XVIIl. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcidn de este contrato, el proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ninguin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso
de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, el proveedor se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, el proveedor se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores
del proceso de contratacidn y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el proveedor se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién de la orden de servicio con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud de la
presente orden de servicio.

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion son resueltos mediante trato
directo, conciliacion y/o accién judicial.

XX. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el
articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

XXI. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta lo establecido en el inciso C) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley General de Contrataciones Publicas”,
para su aplicacion.

(FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA) (FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA)

AREA TECNICA ESTRATEGICA

AREA USUARIA
(De corresponder)
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ANEXO N2 03:

ANEXO N2 03: FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS ESPECIALIZADOS

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

AREA DE ABASTECIMIENTO
AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

AL

LA LIBERTAD

RUC: 20221170688

TERMINOS DE REFERENCIA

PARA CONTRATACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

(Especificar en forma clara la denominacion del servicio a ser contratado)

Il. AREA USUARIA

(Especificar el drea/oficina que requiere el servicio)

lIl. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida)

V. ACTIVIDAD DEL POI

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida)

VI. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

ESTRUCTURA DE COSTOS (DE CORRESPONDER)

ACTIVIDADES

PROCEDIMIENTO: De acuerdo a la naturaleza del servicio, el drea usuaria podrd sefialar el procedimiento que debe emplear la
persona natural o juridica proveedora en las actividades previstas para la realizacion del servicio.

NORMATIVIDAD

IMPACTO AMBIENTAL (DE CORRESPONDER)

SEGURO (DE CORRESPONDER): De ser el caso, incluir seguros que consideren necesarias.

VII. PRESTACIONES ACCESORIAS
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De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren
necesarias.

VIIl. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las dreas usuarias deben expresar el plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la
prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o de la suscripcion del contrato, segtin sea el caso.

IX. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las dreas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuard la prestacion.

X. ENTREGABLES

Definir con precision, los productos a recibirse como parte del servicio, la forma o la estructura que debe tener el entregable,
asi como la cantidad y el cronograma de las entregas, asi como el plazo que el Area Usuaria o a quien corresponda aprobara
los entregables.

XI. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

Las dreas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que deben cumplir el proveedor, sea persona
natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria.
Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su
respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

XIl. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OTRAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

XIll. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad serd otorgada por ............c.cceveervvveennne. , quien supervisard la correcta ejecucion del servicio y revisard los
documentos presentados.

XIV. FORMA DE PAGO

EJEMPLO: El costo del servicio deberd incluir los impuestos de Ley y todo costo que recaiga en el servicio. La Entidad efectuard
el pago de acuerdo al siguiente cuadro y previo a la conformidad del servicio suscrito por el drea usuaria:

CONDICIONES PARA EL
PAGO

Dentro los 10 dias
calendario, después de
emitida la conformidad del
PRIMER ENTREGABLE por
parte del
drea usuaria.

PAGO PORCENTAJE

Corresponde el 50% del
PRIMERO monto total del servicio
contratado.
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Dentro los 10 dias
Corresponde el 50% del | calendario, después de
SEGUNDO | monto total del servicio | emitida la conformidad del
contratado. SEGUNDO ENTREGABLE por
parte del drea usuaria.

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por el proveedor, la Entidad debe contar con la siguiente
documentacion proporcionada por el proveedor:

- Copia de la orden de servicio y cargo de su respectiva notificacion

- Informe de conformidad del drea usuaria

- Informe y/o Carta de prestacion del servicio, conforme al entregable.

- Comprobante de pago emitido al crédito (suspension de cuarta categoria, de corresponder).

- CCl vinculado al RUC.

Dicha documentacion debe presentarse a la oficina de mesa de partes de GRTC-LL : www.grtclalibertad.gob.pe/mpv

XV. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicard al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

OTRAS PENALIDADES

De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes al retraso, las cuales
deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar

XVI. RESPONSABILIDAD EL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un
(01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XVII. PROPIEDAD INTELECTUAL

De corresponder, se deberd precisar que el GRTC-LL tendrd todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin
limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos
y otros materiales que guarden una relacion directa con la ejecucién del servicio o que
se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del servicio. A solicitud del area usuaria, el
contratista tomard todas las medidas necesarias, y en general, asistird al GRTC-LL para obtener esos derechos.

XVIII. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, Excepciones a la garantia de fiel
cumplimiento: No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias en los siguientes Casos:
a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT {...)

XIX. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
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A la suscripcidn de este contrato, el proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ninguin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso
de contratacidn o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, el proveedor se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, el proveedor se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn, actores
del proceso de contratacidn y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el proveedor se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion de la orden de servicio con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud de la
presente orden de servicio.

XX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion son resueltos mediante trato
directo, conciliacion y/o accién judicial.

XXI. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el
articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

XXII. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta lo establecido en el inciso C) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley General de Contrataciones Publicas”,
para su aplicacion.

(FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA) (FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA)

AREA TECNICA ESTRATEGICA

AREA USUARIA
(De corresponder)
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ANEXO N2 04:

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES POR
CONTRATOS MENORES.

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

AREA DE ABASTECIMIENTO
AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

LA LIBERTAD
RUC: 20221170688

ESPECIFICACIONES TECNICAS

PARA LA CONTRATACION DE BIENES

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

(Especificar en forma clara la denominacion del servicio a ser contratado)

Il. AREA USUARIA

(Especificar el drea/oficina que requiere el servicio)

lIl. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el propdsito de la contratacion, o aquello que se espera lograr a través de la contratacion requerida)

V. DESCRIPCION DEL (DE LOS) BIEN (ES)

Deberd describir de forma detallada las caracteristicas y condiciones minimas, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser
contratados (tales como: dimension, material, empaque, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, entre otros),
precisando la cantidad exacta. En caso se prevea el suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada entrega.

ITEM DESCRPCION DEL BIEN CANTIDAD UND DE MEDIDA

VI. GARANTIA COMERCIAL

Las dreas usuarias deben indicar el alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la
garantia) — De corresponder
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VIl. REQUISITOS DEL PROVEEDOR DE BIENES

De ser el caso, las dreas usuarias deben precisar si el proveedor requiere contar con experiencia u otras prestaciones.
EJEMPLO:

El proveedor, deberd de dedicarse al rubro de comercializacion de bienes iguales o similares a los requeridos. (Indicar
similares)

El proveedor debe contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) (activo / habido).

El proveedor debe estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente, en el capitulo de Bienes.

El proveedor debe tener Codigo de Cuenta Interbancario (CCl) registrado y vinculado a su N° de RUC.

Vill. PLAZO DE ENTREGA

Las dreas usuarias deben indicar el plazo mdximo de entrega de los bienes en dias calendarios, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra o de la suscripcion del contrato,
segun sea el caso.

EJEMPLO: El plazo de entrega es hasta quince (15) dias calendarios, computados a partir del dia siguiente de notificada la
Orden de Compra.

* CRONOGRAMA DE ENTREGA: (Opcional)

lera Entrega: indicar fecha o plazo

2da Entrega: indicar fecha o plazo.

IX. LUGAR DE ENTREGA

Direccion exacta del Almacén donde se entregardn los bienes por parte del proveedor.

X. RECEPCION Y CONFORMIDAD DEL BIEN

La recepcion y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas. La recepcion estard a cargo de Almacén y la conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA USUARIA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el plazo mdximo de dos (02) dias hdbiles.

Xl. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en [INDICAR EL DETALLE DEL
PAGO UNICO O PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad
de los bienes y se realizard en abono en la cuenta “cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl)” del contratista, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en la orden de compra, bajo responsabilidad del servidor competente.

Xll. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicard al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas.

OTRAS PENALIDADES

De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades diferentes al retraso, las cuales
deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las
situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar

Xlll. RESPONSABILIDAD EL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un
(01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. CONFIDENCIALIDAD PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo las especificaciones técnicas de este bien, tales como escritos, medios magnéticos,
digitales, y demas documentacion generados por la prestacion, pasara a propiedad del GRTC-LL. El/La proveedor deberd
mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada a la prestacion.
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XV. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, Excepciones a la garantia de fiel
cumplimiento: No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias en los siguientes casos:

a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

XVI. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, el proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso
de contratacion o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, el proveedor se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de
culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, el proveedor se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores
del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el proveedor se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion de la orden de servicio con LA
ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud de la
presente orden de servicio.

XVII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucidn e interpretacion de la presente contratacion son resueltos mediante trato
directo, conciliacion y/o accién judicial.

XVIII. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el
articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

XIX. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta lo establecido en el inciso C) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley General de Contrataciones Publicas”,
para su aplicacion.

(FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA) (FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA)

AREA TECNICA ESTRATEGICA

AREA USUARIA
(De corresponder)
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ANEXO N2 05:

FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR CONTRATOS MENORES

® GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD RiZe: -\ aYN[e]\
Y& . AReA DE ABASTECIMIENTO [NV Te)

C =,
\% 7 AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

GOBIERNG REGIONAL I RUC: 20221170688
LA LIBERTAD

SOLICITUD DE COTIZACION PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS

POR CONTRATOS MENORES

REFERENCIA:
SENOR(ES):

DIRECCION:

TELEFONO FIO:

Sirvase atender lo solicitado y remitir su cotizacion a mas tardar el: DL D ()

Es requisito OBLIGATORIO enviar su cotizacion al correo institucional del Area de Abastecimiento (abastecimientol@grtclalibertad.gob.pe) o

por intermedio del sistema virtual SGD Mesa de Partes de la Entidad; en él se debe hacer referencia la razén social y la fecha en la que nos
remite.

CANT. UNID. MED. | DESCRIPCION PRECIO UNITARIO | TOTAL

Se adjunta Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (segtin corresponda)
TOTAL S/ |

ADEVERTENCIA AL PROVEEDOR:
- EL PAGO SE EFECTUARA OBLIGATORIAMENTE MEDIANTE EL CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCl) AUTORIZADA POR EL PROVEEDOR
- LA COTIZACION EMITIDA CONSTITUYE UNA DECLARACION JURADA DE ACEPTACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE
REFERENCIA (SEGUN CORRESPONDA).
- EN CASO DE INCUMPLIMIENTO AL PLAZO DE ENTREGA O PLAZO DE EJECUCION, ESTARAN AFECTOS DE APLICARSE PENALIDADES.

LA COTIZACION:
a) No debe presentar borrones o enmendaduras, caso contrario quedara sin validez.
b) Debe detallar en forma clara (letra legible) las caracteristicas del bien o servicio ofertado.
c) OBLIGATORIAMENTE debe indicar PLAZO DE ENTREGA o PLAZO DE EJECUCION en dias calendario.
d) Debe expresar el PRECIO en moneda nacional (soles) y como maximo con DOS DECIMALES e incluido el Impuesto General a las Ventas
(IGV) y todos los impuestos de Ley.

e) Debe indicar la vigencia de la Cotizacion.

(FIRMA DIGITAL DEL ESPECIALISTA O JEFE DEL AREA DE ABASTECIMIENTO) (SELLO Y FIRMA)

FIRMA AUTORIZADA DEL OFERTANTE
FECHA DE REMISION DE LA COTIZACION

RESPONSABLE DE LA INDAGACION DE MERCADO 7 MES ANO ‘
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ANEXO N2 06:

FORMATO DE DECLARACION JURADA

» GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

""@ y ﬂ AREA DE ABASTECIMIENTO
~ AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUILLO - LA LIBERTAD
AIEERTAD RUC: 20221170688

DECLARACION JURADA

AREA DE ABASTECIMIENTO DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones La Libertad

SENORES:

Presente. -
Referencia: Solicitud de Cotizacién para contratos menores de Bienes, Servicios y Consultorias por contratos menores.
De mi mayor consideracién:

El ofertante en amparo al principio de presuncién de veracidad, DECLARA BAJO JURAMENTO:

1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (segun corresponda), para
atender la contratacion, y me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacidén que sea necesaria.

3. No percibir ninglin ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucion Publica o Empresa del
Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcién e incompatibilidad de ingresos,
las Unicas excepciones las constituyen la percepcion de ingresos por funcidn docente efectiva y la percepcion de dietas
por participacién en uno (1) de los directorios de entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o
en otros 6rganos colegiados.

4. No tener impedimento de contratar con el Estado

5. No tener inhabilitacion vigente para prestar bienes o servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacién vigente para
prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles - RNSSC,
Inhabilitacion Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista,
expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o sancién del
colegio profesional de ser el caso.

6. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar o de otra naturaleza
que puedan afectar la contratacion.

7. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio de integridad y
observar las disposiciones anticorrupcion que forman parte del contrato.

8. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte adjudicado como proveedor, a la direccion
electrdnica sefialada en la cotizacion.

9. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl y Banco
sefalados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada,
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra o Servicio (segun corresponda), queda cancelada
para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la
cuenta en la entidad bancaria.

10. Aceptar en su integridad las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (segun corresponda) proporcionadas
por la Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones La Libertad, conforme a las condiciones y plazos
establecidos, adjuntando para tal efecto la respectiva cotizacion.

11. No tener impedimento para postular en el proceso de indagacion de mercado, ni para contratar con el Estado,
conforme al Art. N° 030 Ley de General Contrataciones Publicas.

La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien o servicio ofertado. En tal sentido
Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones La Libertad, no realiza pago adicional de ninguna naturaleza por costos
0 gastos no considerados en el precio ofertado.
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Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la normativa
vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse

su falsedad.

SELLO Y FIRMA:

NOMBRE Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL:

CIUDAD Y FECHA:
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ANEXO N2 07:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

B — ke
I AREA DE ABASTECIMIENTO

AV. MOCHE N°® 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD
RUC: 20221170688

GOBIERNO REGIONAL

LA LIBERTAD

DECLARACION JURADA

AREA DE ABASTECIMIENTO DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION

sl Gerencia Regional de Transportes y Comunicaciones La Libertad

Presente. -

Referencia: Solicitud de Cotizacidn para contratos menores de Bienes, Servicios y Consultorias por contratos menores.
De mi mayor consideracion:

El ofertante en amparo al principio de presuncion de veracidad, DECLARA BAJO JURAMENTO:

Mediante el presente, ... , identificado con DNI N° ....ccvervennninn domiciliado en
.., DISTRITO DE ......cccooervervvrennens , PROVINCIA DE TRUJILLO, DEPARTAMENTO DE LA LIBERTAD,

declaro bajo juramento:

NO tener relacion de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o vinculo conyugal, con
alguna autoridad, funcionario de confianza o directivo, asesor o servidor en la Gerencia Regional de Transporte y
Comunicaciones de la Libertad, independientemente de su régimen laboral o contractual.

La presente Declaracidn Jurada, esta amparada por el Principio de Presuncion de Veracidad y Principio de Privilegio de
Controles Posteriores, a que se refiere la ley N2 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General” por lo que los datos
consignados, quedan bajo responsabilidad del suscrito, en concordancia con el articulo IV de la citada Ley.

SELLO Y FIRMA:

NOMBRE Y APELLIDOS / RAZON SOCIAL:

CIUDAD Y FECHA:




Cddigo:: GRTC-OADM-001-2025
Version: 01
Fecha de Vigencia:

Tipo de Documento: NORMA ESPECIFICA SECTORIAL

Titulo: NORMA ESPECIFICA SECTORIAL PARA CONTRATOS MENORES DE LA GERENCIA

comerno recionat | REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES DE LA LIBERTAD
LA LIBERTAD

Pagina 51 de 54

ANEXO N2 08:

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES PARA CONTRATOS MENORES DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS.

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

”"‘ AREA DE ABASTECIMIENTO XM AEURLIN
AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD JlLS MES ANO
SOBIRINO REGIONAL RUC: 20221170688

LA LIBERTAD
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS

OFICINA O AREA USUARIA SOLICITANTE:

SINTESIS DE LA CONTRATACION:

INDAGACION DE MERCADO

Tem | DESCRIPCION ;l:l;. PN EMPRESA A EMPRESA B EMPRESA C DETERMINACION
: _
il TotaLs/ [BINAAN ToTALs/ TOTAL S/
01 0.00 0.00 0.00 Valor a contratar
02 0.00 0.00 0.00 segin
03 0.00 0.00 0.00 Costo/Beneficio:

TOTALES s/ B s | E | s/

Precios incluyen 1.G.V y todos los tributos, seguros, costo de transporte, inspecciones, pruebas y cualquier otro
concepto que pueda incidir sobre el costo del bien o servicio.

OBSERVACIONES:

DETERMINACION DEL PROVEEDOR:

MONEDA Y MONTO DE CONTRATACION: S/

PLAZO DE ENTREGA O PLAZO DE EJECUCION:
GARANTIA:

(FIRMA DIGITAL) (FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA)

ESPECIALISTA DE LA INDAGACION DE MERCADO REVISADO POR EL AREA DE ABASTECIMIENTO

CADENA PRESUPUESTAL FUENTE DE FINANCIAMIENTO
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ANEXO N2 09:

FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD FECHA DE EMISION

| ARea DE INGIVIENGN (oAb DA MES | ANO
AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD
RUC: 20221170688

LAUIEERTAD I Trujillo

DE AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD
AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO

SENORES:

ATENCION: OFICINA DE ADMINISTRACION

ASUNTO: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) es:

BANCO:

TITULAR DE LA CUENTA: TIPO MONEDA:

NOTA: La omision de alguno de los datos solicitados considera no vdlida la cotizacion.
Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl.
Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente

Orden de Compra o servicio, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del abono en cuenta, a favor
de mi representada, segun los datos proporcionados.

(SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE)

PROVEEDOR O REPRESENTANTE LEGAL

N2 CELULAR:
CORREO ELECTRONICO:
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ANEXO N2 10:

FORMATO DE ACTA DE CONFORMIDAD

-

V\E S

o

GOBIERNO REGIONAL
LA LIBERTAD

ACTA DE CONFORMIDAD

Hoy I:l de ’ ‘ del ‘ ‘ el Area/Oficina ‘ ‘ expresa

la conformidad del bien, servicio o consultoria requerida (segln corresponda), que se describe a continuacién:

CANT. UNID. MED. | DESCRIPCION

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD

AREA DE ABASTECIMIENTO
AV.  MOCHE N° 452 - URB. TORRES  ARAUJO -  TRUJLLO - LA  LIBERTAD
RUC: 20221170688

OBSERVACION

ES CONFORME

INFORMAR INCUMPLIMIENTOS POR PARTE DEL PROVEEDOR DE CORRESPONDER.

(FIRMA DIGITAL DEL RESPONSABLE DEL AREA)

AREA USUARIA
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ANEXO N2 11:

FORMATO DE CONSTANCIA DE PRESTACION
GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD
OFICINA DE ADMINISTRACION [STIYY DIA | MEs \ Ao

-~
’\Af
s B
‘ 7 AV. MOCHE N° 452 - URB. TORRES ARAUJO - TRUJILLO - LA LIBERTAD

COBIERNO REGIONAL I RUC: 20221170688
LA LIBERTAD

CONSTANCIA DE PRESTACION

FECHA DE EMISION

Trujillo

QUE, EL/LA PROVEEDOR/EMPRESA: N2 RUC:

REPRESENTADO POR SU REPRESENTANTE LEGAL: N2 DNI:

CON DOMICILIO

LEGAL: DISTRITO: PROVINCIA: REGION:

HA CONTRATADO: CON LA GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES - LA LIBERTAD; POR TANTO, DEJAMOS CONSTANCIA QUE HA CUMPLIDO

FIELMENTE CON:

ORDEN DE COMPRA O SERVICIO: PLAZO CONTRACTUAL:

OBJETO DEL CONTRATO: MONTO CONTRACTUAL:

PENALIDAD (cuando corresponda):

SE LE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA A SOLICITUD DE LA PERSONA O EMPRESA INTERESADA PARA SUS FINES PERTINENTES.
ATENTAMENTE,

(SELLO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA OFICINA)

OFICINA DE ADMINISTRACION
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