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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

1.1 Objeto de la Convocatoria

Establecer las disposiciones generales y especificas para regular el proceso de
seleccion de personal para cubrir la plaza por reemplazo de la plaza presupuestada
que se encuentra vacante por el cese de un (01) servidor contratado bajo el régimen
de la actividad privada, regulado por el Decreto Legislativo N° 728, Ley de
Productividad y Competitividad Laboral, reglamentado por el Decreto Supremo N° 003-
97-TR; en concordancia con el literal c) del numeral 8.1 del articulo 8 de la Ley N°
32185, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2025.

1.2 Alcance

La presente bases administrativas son de obligatorio cumplimiento por parte de la
Comisién de Evaluacién y de las personas naturales que se presenten al Concurso
Pdblico.

1.3 Dependencia encargada de realizar el proceso de seleccion y contratacion

Subgerencia de Recursos Humanos de la Municipalidad Provincial de Huarochiri —
Matucana.

CAPITULO Il

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 32185, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

Ley N° 38175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 28973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

Decreto Legislativo N° 728, Ley de Productividad y Competitividad Laboral.

Decreto Supremo N° 003-97-TR, que aprueba el TUO del Decreto Legislativo N° 728.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

CAPITULO Il
DE LA CONVOCATORIA

3.1 De la convocatoria y difusion

Conforme a las disposiciones legales pertinentes, se debe tener en cuenta que el
ingreso a la administracion publica se efectlia necesariamente por concurso plblico de
méritos.

Para conocimiento general, el presente Concurso Plblico de Méritos se publicara en la
pagina web de la Municipalidad Provincial de Huarochiri - Matucana:
www.gob.pe/munihuarochiri - Seccién: Trabaja con Nosotros - Convocatorias.
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CAPITULO IV
DE LAS VACANTES

4.1 Vacante disponible

La Municipalidad Provincial de Huarochiri — Matucana requiere cubrir la siguiente plaza

presupuestada:
N° DE E
CLASIFICACION CARGO PLAZAS SALARIO S/. CODIGO
Operador de Magquinaria
SP-AP Pesssi 1 3,181.11 0001

4.2.1

PERFIL DEL PUESTO — OPERADOR DE MAQUINARIA PESADA

REQUISITOS MINIMOS

DETALLE

Experiencia:

En adicion a la acreditacion de
experiencia laboral en entidades publicas
o privadas, se considerara por extensién
la experiencia bajo las modalidades de
Servicios No Personales y el ejercicio
privado de la profesion.

Para el caso de practicas, se considerara
el dltimo afo de practicas pre-
profesionales y el periodo de practicas
profesionales como experiencia laboral
Afsiempre que el postulante adjunte
documentacién que lo acredite.

Experiencia General

Tres (03) afios en el Sector Publico o
Privado.

Experiencia Especifica

Dos (02) afios de experiencia minima
desarrollando funciones en el puesto, en el
Sector Publico.

Habilidades y Competencias:

Compromiso

Iniciativa

Vocacién de servicio al publico
Cooperacion

Organizacion de Informacién
Sensibilidad Social (Empatia)
Trabajo en equipo

Formacion Académica:

e Secundaria Completa o Técnico
Operador de Maquinaria Pesada.
Contar con brevete AlIIC

Cursos [ Estudios de Especializacion

e Operacion y Mantenimiento de

Magquinaria Pesada.
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e Conocimiento del Reglamento Nacional
de Transito.

e Conocimiento de Educacién Vial y
Primeros Auxilios.

e Conocimiento basico de mecanica
automotriz y manejo defensivo evasivo.

¢ Conocimiento y uso de maquinaria
pesada en acarreo de materiales,
nivelacion de terreno, conocimiento en
carpeta asfaltica de todo tipo de
terreno, movimiento de tierra y en
mantenimiento en vias de camino.

Conocimientos para el puesto

- CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

» Operar la Maquinaria Pesada (ya sea cargador frontal, retroexcavadora,
motoniveladora, tractor oruga, excavadora, rodillo, etc.)

>  Antes de operar la maquinaria debe verificar la condicién exterior, estado de llantas,
luces posicion de espejos, bocina, limpiaparabrisas, niveles de agua, aceite,
combustible y otros, ademas equipos necesarios para su correcto funcionamiento y
atencion de imprevistos en el campo.

» Realizar informes a la Gerencia sobre las fallas, desperfectos, accidentes e
infracciones de transito y cualquier otro inconveniente que tenga la maquinaria.

»  Cumplir con la presentacién del Parte Diario de Operador, perfectamente llenado y
firmado dentro de las 24 horas de ejecutado el trabajo.

» Transporte de material para obras de construcciéon, actividades de mantenimiento,
eliminacién, etc.

>  Atender la limpieza, chequeo diario de kilometraje, combustible, aceite, llantas, etc. Asi
como el mantenimiento técnico del vehiculo asignado para su operatividad.

»  Atender, informar y cautelar la documentaciéon concerniente a la maquinaria que se
encuentre a su cargo, de acuerdo con la normatividad vigente.

» Las demas atribuciones y responsabilidades que se deriven del cumplimiento de sus
funciones y otras que asigne el Gerente de Infraestructura y Desarrollo Urbano y Rural.

- CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Gerencia de Infraestructura y Desarrollo
Urbano y Rural.

Lugar de prestacidn del servicio:

Inicio © 01 dejulio del 2025
Término : 31 de diciembre del 2025

Duracion del Contrato:

S/. 3,181.11 (Tres mil ciento ochenta y uno con
Remuneracién Mensual: 11/100 Soles) mensual, incluye los montos y
afiliaciones de Ley.
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CAPITULO V

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

5.1 Cronograma

ETAPA FECHA

CONVOCATORIA

Publicacién del Proceso en el Portal del Estado Peruano Talento
Perli — SERVIR y en la pagina web de la Municipalidad Provincial de 06/06/2025 al 19/06/2025
Huarochiri — Matucana www.gob pe/munihuarochiri

Presentacion de Curriculum Vitae con la Solicitud de Participacion,

Anexos y Declaraciones Juradas, el cual deberd ser presentado en 20/06/2025
Mesa de Partes de la Municipalidad Provincial de Huarochiri — De 08:30 a.m. a 04:30 p.m.
Matucana, ubicado en Plaza Independencia N° 117.

EVALUACION

Evaluacion de Curriculum Vitae 23/06/2025
Publicacién de resultados Evaluacién Curricular en la pagina web 24/06/2025
de la Municipalidad Provincial de Huarochiri — Matucana.

Entrevista Personal Presencial 25/06/2025
SELECCION

Publicacién de RESULTADOS FINALES en la pagina web de la 26/06/2025
Municipalidad Provincial de Huarochiri = Matucana,

Suscripcion de contrato 30/06/2025
Inicio de labores 01/07/2025

CAPITULO VI
DEL PROCESO DE SELECCION Y EVALUACION

641 Inscripcion de postulantes

La inscripcion del postulante se realizara de manera PRESENCIAL, mediante mesa de
partes en la fecha y hora indicada en el cronograma de actividades, debiendo adjuntar
los formatos y documentos establecidos en la presente base.

La documentacion a presentar sera en el siguiente orden:

1. Solicitud para participar en el proceso segiin modelo
(ANEXO 1)

2. Ficha Curricular del Postulante (ANEXO 2)

3. Declaracién Jurada del Postulante (ANEXO 3)

4. Declaracion Jurada de Antecedentes (ANEXO 4)

3. Declaracion Jurada de no tener vinculo de parentesco hasta el cuarto grado de
consanguinidad y hasta el segundo de afinidad y vinculo conyugal con funcionarios
de la Entidad (ANEXO 5)

6. Declaracion Jurada de no percibir Doble Percepcién (ANEXO 6)

7. Declaracion Jurada de no encontrarse inscrito en el REDAM (ANEXO 7)

8. Declaracién Jurada de no tener inhabilitacion administrativa ni judicial vigente para
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prestar servicios al estado (ANEXO 8)

9. Declaracion Jurada de Afiliacion al Régimen Pensionario (ANEXO 9)

10. Declaracién Jurada sobre Autenticidad de Informacion y Documentacion (ANEXO
10)

11. Copia del Documento Nacional de Identidad legible.

12. Curriculum Vitae; documentado, en copias simples legibles que incluya los
documentos solicitados en los requisitos del Perfil del Puesto que se detalla en las
Bases del Concurso.

Nota: La documentaciéon en su totalidad incluyendo la copia del DNI, debera estar
debidamente FOLIADA y RUBRICADA (FIRMADA).

De acuerdo al gréafico siguiente, la foliacion comenzara por el dltimo documento. No se foliara
el reverso de las hojas ya foliadas, tampoco se debera utilizar a continuacién de la
numeracion para cada folio, letras del abecedario o cifras como 1°, 1B o similares. De no
encontrarse los documentos foliados de acuerdo a lo antes indicado, de encontrarse
documentos foliados con lapiz o no foliados o rectificados, el postulante quedara
DESCALIFICADO del proceso de seleccion.

Firma y/o Rubrica

6.2 Procedimiento y ejecucion de las Etapas del Proceso de Seleccién:

El procedimiento consta de las siguientes etapas segun el siguiente detalle:

. oaniorsn, | maus | A
| i || SRR R Obligatorio NO TIENE PUNTAJE
2 \l?;;zglacién s Obligatorio/Eliminatorio 40 50
3 | Entrevista Personal Obligatorio/Eliminatorio 35 50
PUNTAJE TOTAL 75 100

6.3 Criterios de Evaluacion:

a. De la Evaluacion Curricular

Los Curriculums Vitae seran evaluados tomando como referencia el perfil del puesto.
Esta evaluacion tiene una puntuacién minima de CUARENTA (40) puntos y una
maxima de CINCUENTA (50) puntos.

Los postulantes que no acrediten el tiempo de experiencia general minimo, guedaran
automaticamente eliminados del Proceso de Seleccion.
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Los postulantes que no sustenten los requisitos minimos seran considerados como
NO PASA A LA SIGUIENTE ETAPA, y seran eliminados del Proceso de Seleccién.
Los postulantes seran evaluados de acuerdo al siguiente criterio de evaluacion:

PUNTAJE PUNTAJE
EVALUACIONES MINIMO MAXIMO
EVALUACION CURRICULAR i 50
PUNTOS PUNTOS
EXPERIENCIA GENERAL (*)
Minimo segun perfil requerido CUMPLE
EXPERIENCIA ESPECIFICA (%) 18 22
Minimo segun perfil requerido 18
Sobre el minimo requerido, por cada 5 afios de
experiencia se otorgara un puntaje adicional de DOS (2) - 22
puntos, hasta un méximo de VEINTIDOS (22) puntos.
FORMACION ACADEMICA (™) 12 16
Minimo segun perfil requerido 12
Sobre el minimo requerido, para los puestos de nivel
superior que no exija Maestria o Doctorado, se otorgara
un puntaje adicional de DOS (2) puntos por cada Grado - 16
Académico, hasta un maximo de DIECISEIS (16)
puntos.
CURSOS/ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION (**) 10 12
Minimo segun perfil requerido 10
Sobre el minimo requerido, si presentara cursos
adicionales con una duracién de DOCE (12) horas como _ 12
minimo, se otorgard un puntaje adicional de UN (1)
punto, hasta un méximo de DOCE (12) puntos.

(*) El Factor de Experiencia Laboral General y Especifica debe ser acreditado con
copias simples de certificados, constancias de trabajo y/o documentos donde
acredite la fecha de inicio y fin del tiempo laborado.

Los postulantes que no acrediten tiempo de experiencia general minimo, quedaran
automaticamente eliminados del Proceso de Seleccion.

(**) El Factor de Formacion Académica y curso/estudios de Especializacién deben ser
acreditada con copia simple del nivel educativo, grado(s)/situacion académica y
estudios y/o certificados, constancias de estudios y/o documentos donde acredite
la fecha de inicio y fin de la formacion académica requeridas para el puesto.

Esta etapa es eliminatoria para aquellos postulantes que no alcancen el puntaje
minime aprobatorio.

b. Entrevista Personal

Se realizara de manera PRESENCIAL, se evaluara el dominio y conocimientos de
las habilidades del postulante y otros criterios relacionados con el perfil de puesto al
cual postula. La entrevista personal est4 a cargo del Comité de Evaluacion y tiene
una puntuacion minima de TREINTA Y CINCO (35) puntos y una maxima de
CINCUENTA (50) puntos.

Esta etapa es eliminatoria para aquellos postulantes que no alcancen el puntaje
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PUNTAJE PUNTAJE
ENTREVISTA PERSONAL MINIMO MAXIMO
: : 35 50
Puntaje total de la Entrevista Personal PUNTOS PUNTOS

c. Puntaje Final

Los postulantes deberan tener como puntuacién minima SETENTA Y CINCO (75)
puntos o maxima de CIEN (100) puntos, para ser considerados en el cuadro de
merito final, para ser publicado en la pagina oficial de la Municipalidad Provincial de

Huarochiri - Matucana.

PUNTAJE PUNTAJE
PUNTAJE FINAL MINIMO MAXIMO

R 75 100
Puntaje Final PUNTOS PUNTOS

6.4 Cuadro de Mérito:

El Comité de Evaluacién elaborara el cuadro de mérito y las actas de evaluacion
correspondiente, los cuales seran publicados en la pagina web de la Municipalidad
Provincial de Huarochiri - Matucana.

La elaboracion del cuadro de mérito de los postulantes aptos e inaptos se realizara
en forma de lista, por orden de mérito: el cual debe contener el nombre de los
postulantes y los puntajes obtenidos por cada uno de ellos, con los puntajes minimos
aprobatorios requeridos y las bonificaciones en caso corresponda.

Los postulantes que aprueben todas las etapas del proceso de seleccién y obtengan
la puntuacion mas alta, serén considerados como ganadores, siempre y cuando
hayan obtenido el puntaje minimo establecido, de acuerdo a las bases.

El postulante que haya obtenido el puntaje minimo establecido de acuerdo a las
bases y no resulte ganador, sera considerado como ACCESITARIO, de acuerdo al
orden de mérito publicado.

En caso elfla postulante presentara informacion inexacta o incumpla con uno o méas
requisitos para su contratacion, sera DESCALIFICADO del proceso en cualquiera
de las etapas en la cual se encuentre; y si luego de haberse adjudicado una posicion,
se verifica que ha consignado informacion falsa, sera cesado, de acuerdo a las
normas vigentes, sin perjuicio de la responsabilidad penal y/o administrativa en que
hubiera incurrido.

L L0 4
T R 6.4 Declaratoria de proceso desierto

El proceso puede ser declarado desierto en alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando no se presenten postulantes
b) Cuando los postulantes no cumplan con los requisitos minimos
¢) Cuando cumplido los requisitos minimos, los postulantes no obtengan el puntaje

minimo final para ser seleccionados.

CAPITULO VI

DE LAS BONIFICACIONES
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Conforme al articulo 48° y la Séptima Disposicién Complementaria Final de la Ley N° 29973,
Ley General de la Persona con Discapacidad, la persona con discapacidad que haya
participado en el concurso publico de méritos, llegando hasta la evaluacion de la Entrevista
Personal (puntaje final), y que haya alcanzado el puntaje minimo aprobatorio en esta
evaluacion, tiene derecho a una bonificacién de 15% en el puntaje total.

/ l 7.1 Bonificacion a la Persona con Discapacidad = 15% del Puntaje Total j

Conforme a la Ley N° 29248 y su Reglamento, los licenciados de las Fuerzas Armadas que
hayan cumplido el Servicio Militar bajo modalidad de Acuartelado que participen en un
concurso publico de méritos, llegando hasta la evaluacion de la Entrevista Personal y que
haya alcanzado el puntaje minimo aprobatorio en esta evaluacién, tiene derecho a una
bonificacion del 10% del puntaje en la Gltima etapa (Entrevista Personal).

7.2 Bonificacion al Personal Licenciado de las Fuerzas Armadas = 10% del Puntaje
en la dltima etapa (Entrevista Personal)

Si el candidato tiene derecho a ambas bonificaciones mencionadas, estas se suman y
tendran derecho a una bonificacion total de 25% sobre el puntaje total.

Bonificacion a la Persona con Discapacidad = 15% del Puntaje Total
+
Bonificacién al Personal Licenciado de las Fuerzas Armadas = 10% del Puntaje en
la dlitima etapa (Entrevista Personal)

25% del Puntaje Tofal

CAPITULO Vil

DE LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS DURANTE LAS ETAPAS DEL PROCESO:

AT ANEXOS

10
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ANEXO 01

SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN EL CONCURSO PUBLICO DE MERITOS A PLAZO
FIJO N° 006-2025-MPH-M, BAJO EL REGIMEN DEL D.L. N° 728

Sefores
COMITE DE SELECCION DEL CONCURSO PUBLICO DE MERITOS
N° 006-2025-MPH-M — MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO

PRESENTE.-

Yo de nacionalidad..............
identificado (@) con DNI N°

.............................. , domiciliadoe (a) en

ceeeee., Mediante la presente
solicito se me considere como postulante para participar en el Concurso Publico de Méritos
N° 006-2025-MPH-M — Modalidad de Contrato a Plazo Fijo, en el CodigoN®.................para
aeceder 8 18 PIAZA 88....x svisivisimis tiss e nmmas satmanees sosmemmmns , para lo cual declaro que
cumplo integramente con los requisitos establecidos en las Bases del presente concurso y

adjunto mi correspondiente Curriculum Vitae documentado (en copias simples).

Adicionalmente, cumplo con brindar la siguiente informacion:

Ley N° 29973:
Presenta algun tipo de discapacidad: (SI) (NO)

En caso afirmativo, indicar el tipo de discapacidad: Auditiva ()
Fisica { )
Mental { )
Visual ( )
Presenta certificado de discapacidad: (SI)  (NO)
USSR Ley N° 29248: | icenciado de las Fuerzas Armadas: (SI) (NO)
P En caso afirmativo, indicar INStUGION: ..........vovve e
Correo electroniCo: ... ......cvvveeeeee e e
\.
Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.
Matucana,.......... de..........c..........del 2025

Firma Huella Digital
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ANEXO N° 02
FICHA CURRICULAR DEL POSTULANTE

A
£ N FICHA CURRICULAR DEL POSTULANTE Codiao:
HUARGCHIRI DECLARACION JURADA DE DATOS PERSONALES Qalg0s
DATOS LABORALES
CODIGO NOMBRE DEL PUESTO ORGANO
/) DATOS PERSONALES
APELLIDOS Y NOMBRES GENERO
M F
DIRECCION DISTRITO
PROVINCIA | DEPARTAMENTO REFERENCIA DE DIRECGION
%
-5 FECHA DE NACIMIENTO LUGAR DE NACIMIENTO
% (DD/MMIAAAA) (Distrito/Provincia/Departamento) CORREQ ELECTRONICO PERSONAL
s
kS
I
TELEFONO FIJO DOMICILIO TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO PERSONAL ALTERNO
" FUERZAS .
CONADIS N° CARNET ARMADAS N° CARNET

ESPECIFICAR S| REQUIERE DE ALGUN TIPO DE ASISTENCIA (AIUSTE RAZONABLE), DURANTE EL PROCESO DE SELECCION:

TIEMPO DE EXPERIENCIA EN EL SECTOR
PRIVADO:

(AA afios y MM meses)
FORMACION ACADEMICA
; 2 sy . Fecha de expedicion Universidad FO”O. .
Formacion Especialidad y/o Nivel I X ; (Informacidn
Académica Carrera Alcanzado del eraie /Centrode Cudesl/Pats obligatoria —
{DD/MM/AAAA) Estudios
postulante)
Titulo
—{-Profesional
Bachiller
Egresadode

Carrera
Profesional/Té
cnica

Titulo Tecnico

Estudios
Secundarios




A

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

: MUNICIPALIDAD
AN N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE
WA PR QAD PROND AL D
HUAROCHIRI | MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FLIO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUCANA MATUCANA
OFIMATICA
IDIOMAS Y/O DIALECTOS (procesador de textos, hojas de célculo, programas de presentaciones,
otros)
N . Marque con un “x” el nivel alcanzado - Marque con un "x" el nivel alcanzado Folio
Idioma/dialect Folio Conocimient (Informacién
o Basico Intermedio Avanzadao 0 Basico Intermedio Avanzado obligatoria—
postulante)
ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION
(curso, diplomado, programa de especializacion)
Periodo de Estudios Folio
Nombre de - 45
Tipo de Estudio Curso/Diplomado/Programa (Fechs DO/ ) Tfit:rla(:e Centro de estudios gg:io:::l:':f
de Especializacion Inicio Fin mfmhnte]
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL
Sector Hesde Hiciin Tiempo total " ﬁ’:‘)ﬁor
0 s P nrormacion
Empresa/Institucion Puesto/Cargo {Pu_bhco 0 DD/MM/AA | DD/MM/AA = obligataria—
Privado) ANO MES DIA postulante)
ANOS | MESES | DIAS
TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA GENERAL
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA
{Experiencia laboral asociada a la funcién y/o materia del puesto)
Sector Tiempo total Folio
! . i Desde Hasta {Informacién
-~ Nombre de la Entidad Puesto/Cargo (Publico o : S
= Privado) DD/MM/AA DD/MM/AA o Rige ik obligatoria

postulante)

Detallar las principales funciones y trabajo realizado:

13




CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

MUNICIPALIDAD
=l N N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE
HUAROCEH IRI VODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FUO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUGANA MATUCANA
Sector Desde Hasta Terpe totsl { fFOHO" |
Nombre de la Entidad Puesto/Cargo (Publico o e
Privado) DD/MM/AA DD/MM/AA Afio MES DIA c:;.l:,hﬁi'g:::tae)—
Dgtallar las principales funciones y trabajo realizado:
s Desde Hasta Tiptne bt I fFOHO"
Nombre de la Entidad Puesto/Cargo (Piiblico o . e
Privado) DD/MM/AA | DD/MM/AA | asio MES DIA Zl;lgzho:; )—
K allar las principales funciones y trabajo realizado:
L)
/2
-
a2
\2
%,
ARNOS MESES DIAS
TIEMPQO TOTAL DE EXPERIENCIA GENERAL
REFERENCIAS LABORALES

Nombre de la Entidad o
Empresa donde presto servicios

Nombre completo del
superior inmediato

Puesto del superior inmediato

Teléfono del superior inmediato

'_ . *Registre las referencias de sus CUATRO dltimos empleos, de preferencia las experiencias relacionadas al puesto.

Declaro bajo juramento, que la informacion proporcionada es veraz y exacta y en caso sea necesario, autorizo a la

Municipalidad Provincial de Huarochiri — Matucana, efectuar la veracidad de la presente declaracién jurada; seguin lo
establecido en el articulo 411° del Cédigo Penal y Delito Contra la Fe Publica — Titulo XIX del Codigo Penal, acorde con el
articulo 33° del Texto Unico ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Asimismo, me comprometo a reemplazar la presente declaracion jurada por los certificados, seglin sea requerido.

Fecha:

Firma del Postulante

14




A CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD

l&\ N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE
HUAROCHIRI MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUCANA MATUCANA
ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA DEL POSTULANTE

Yo identificado/a con DNI ‘
NO e, ,con domicilio actual en

e Distriton. o

....................... Provincia............c....ccc...........Departamento..................ooi i

i \Con codigo de postulacion N°............................
f‘s.

Chal Q§§ﬁecfaro bajo juramento que:

do

o

1. No tener condena por delito doloso y/o con sentencia firme.

2. No estar inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles por Delitos
Dolosos (REDERECI).

3. No contar con inhabilitacion o suspensién vigente administrativa o judicial, inscrita o
no, en el Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido.

4. Conocer las sanciones contenidas en el TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

5. Me comprometo en el marco de las normas internas y disposiciones vigentes con
relacion a los servicios que realice en la institucién, a guardar confidencialidad y
reserva de la informacién y documentacion a mi cargo.

6. Los documentos que presento son auténticos; asi como la informacién contenida en
la Ficha de Postulacién y demdas documentos requeridos, es veraz. Asimismo en caso
de falsedad de lo manifestado en la presente Declaracién Jurada, me someto a lo
dispuesto a la Ley de Procedimiento Administrativo General, sin perjuicio de las
responsabilidades que pudiera corresponderme por tal hecho.

7. No percibir simultaneamente remuneracién, pensién u honorarios por concepto de
locacion de servicios, asesorias o consultorias, o cualquier otra doble percepcion o
ingresos del Estado, salvo por el ejercicio de la funcién docente efectiva y la
percepcion de dietas por participacién en uno (1) de los directorios de entidades o
empresas estatales o en tribunales administrativos o en érganos colegiados.

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Huella Digital

Firma
DNEN®. i,
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CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD

p N
N N° 006-2025-MPH-M PROVINGIAL DE

Al AL

HUAROCHIRI | MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO - D.L. 728 | HUAROCHIRI -

MATUCANA

MATUCANA
ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE ANTECEDENTES
kT —————— , identificado/a con DNI
NO e ,con domicilio actual en

nte usted me presento y digo:

- No registrar ANTECEDENTES PENALES, ANTECEDENTES POLICIALES y no
registrar ANTECEDENTES JUDICIALES, a nivel nacional a efecto de postular a
una vacante segun lo dispuesto por la Ley N° 29607, publicada el 26 de octubre de
2010 en el Diario Oficial “El Peruano”.

- Noregistrar ANTECEDENTES PENALES, ANTECENDENTES JUDICIALES, en el
Registro Nacional del Consejo Supremo de Justicia Militar y ofros Tribunales
Especializados.

Tomo conocimiento que en caso de resultar falsa la informacion que proporciono, autorizo
a la Municipalidad Provincial de Huarochiri - Matucana a efectuar la comprobacién de la
veracidad de la presente Declaracion Jurada; segun lo establecido en el Art. 411° del Cadigo
Penal y Delito contra la Fe Publica — Titulo XIX del Cédigo Penal, acorde al Art. 32° de |a
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Autorizo a Municipalidad
Provincial de Huarochiri - Matucana a solicitar tales antecedentes al Registro Nacional de
Condenas del Poder Judicial, Consejo Supremo de Justicia Militar y otros Tribunales
)\ Especializados.

Asimismo, me comprometo a reemplazar la presente declaracion jurada por los certificados
originales, seguin sean requeridos.

,’./,:—7"" Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.
e s de ] e
Huella Digital
Firma
DI o o

16




Az CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD
/o N N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE

W Fat DAL PRI L

HUAROC Hﬁ“ MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FLIO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUCANA MATUCANA

ANEXO 05

DECLARACION JURADA DE NO TENER VINCULO DE PARENTESCO HASTA EL
CUARTO GRADO DE CONSANGUINIDAD Y HASTA EL SEGUNDO DE AFINIDAD Y
VINCULO CONYUGAL CON FUNCIONARIOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

DE HUAROCHIRI - MATUCANA

............................................................................ ., de nacionalidad...............,
identificado (a) con DNI R S domiciliado (a)
cveieen......DECLARO BAJO

NO tener vinculo de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y hasta el
segundo de afinidad y vinculo conyugal con funcionarios y/o personal de confianza
de la Municipalidad Provincial de Huarochiri — Matucana.

Sl tengo vinculo de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y hasta el
segundo de afinidad y vinculo conyugal con funcionarios y/o personal de confianza
de la Municipalidad Provincial de Huarochiri — Matucana, y a continuacién detallo los
datos respectivos:

Nombres y Apellidos Grado de Parentesco Vinculo

Que, en caso de omitir la identificacién de parientes en la corporacion edil, me hago acreedor
- de las sanciones administrativas, civiles y penales que imponen los dispositivos legales
s correspondientes, en fe de los cual firmo la presente.

Matucana,.......... L | S del 2025

Firma Huella Digital
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A CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD

il N N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE
HUAROCHIRI MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUCANA MATUCANA
ANEXO 06

DECLARACION JURADA DE NO PERCIBIR DOBLE PERCEPCION

.., identificado

con DNI e e ; con domicilio en

.......................................................................................... del Distrito

........................................ y PPOVINCHE ... cvssmsmsmcssneisnsnns suisng UOpETaMBSio

........................................... , de Estado Civil...................................., fecha de
nacimiento................cccccceieevieeiinneee..; DECLARO BAJO JURAMENTO que:
Percibo otra remuneracion y/o pensién del Estado Sl NO

(Si su respuesta es positiva sirvase llenar los siguientes datos)
Tipo de ingreso REMUNERACION ( ) PENSION ( )

Por: DOCENCIA { ) ADMINISTRATIVO ( ) OTROS ( )

Régimen Pensionario D.L.N° 20530 ( ) D.L.N°19990( )
D.L.N°25897 AFP...................

De percibir remuneracién o pensién por docencia del Sector Pdablico indicar en que institucion
percibira la Bonificacion Escolar, Aguinaldo por Fiestas Patrias y Navidad:

..........................................................................................................................

De percibir otra remuneracién o pensién que no sea por Docencia bajo otros regimenes, debera
presentar copia de la resolucion de suspension de la misma en su entidad de origen.

La presente tiene caracter de Declaracion Jurada, consecuentemente asumo la plena responsabilidad por

la veracidad de la informacién en ella consignada, la misma que se encuentra sujeto a verificacion

respectiva, caso contrario me someto a los procesos administrativos y judiciales que amerite el caso por la
= doble percepcion de remuneracion ylo pensién que atenten con los intereses del Estado.

N _ Esto teniendo en cuenta lo estipulade en: Articulo 3 de la Ley N° 28175 — Ley Marco del Empleo, la cual

\ ' estipula que “Ningtin empleado piblico puede percibir del Estado més de una remuneracion, retribucion,

' emolumento o cualquier tipo de ingreso. Es incompatible la percepcién simultanea de remuneracion )%
pension por servicios prestados al Estado”.

Matucana,.......... ‘o < R — del 2025

Flrma Huella Digital
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A CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD
= N N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE
HUAROCHIRI MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO - D.L. 728 HUAROCHIRI -

ANA

MATUC MATUCANA
ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA DE NO ENCONTRARSE INSCRITO EN EL REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM

I B A s A K YR AR AR Y identificado/a con DNI
, con domicilio actual en

e Distrito.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

' Que, a lafecha, no me encuentro inscrito en el “Registro de Deudores Alimentarios Morosos”
a que hace referencia la Ley N° 28970, Ley que crea el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2007-JUS, el cual se
encuentra a cargo y bajo la responsabilidad del Consejo Ejecutivo del Poder Judicial.
Asimismo, tomo conocimiento que en caso de resultar falsa la informacién que proporciono,
autorizo a la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAROCHIRI - MATUCANA a efectuar
la comprobacion de la veracidad de la presente Declaracién Jurada; segtin lo establecido en
el Articulo 411° del Codigo Penal y Delito contra la Fe Pablica — Titulo XIX del Cédigo Penal,
acorde al articulo 32° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Huella Digital
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CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD

M\ N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE
HUAR iR MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUCANA MATUCANA
ANEXO N° 08

DECLARACION JURADA DE NO TENER INHABILITACION ADMINISTRATIVA
NI JUDICIAL VIGENTE PARA PRESTAR SERVICIOS AL ESTADO

L , identificado/a con DNI
N e . con domicilio actual en

B~ . R ——
Provincia...............................Departamento.......................................;alamparode

lo dispuesto en los articulos 41° y 42° de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General, y en pleno ejercicio de mis derechos ciudadanos, DECLARO BAJO
JURAMENTO NO TENER:

1. Inhabilitacién administrativa vigente para prestar servicios al Estado, conforme al
Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido - RNSDD.

2. Inhabilitacién judicial vigente para laboral en el Estado.

3. Impedimento para ser Trabajador(a), expresamente previstos por las disposiciones
legales y reglamentarias sobre la materia.

4. Inhabilitacién o sancién del colegio profesional, de ser el caso.

5. Inhabilitados mis derechos civiles y laborales.

En ese sentido, de encontrarme en algunos de los supuestos de impedimento previstos en
el presente documento, acepto mi descalificacion automatica del proceso de seleccion, y de
ser el caso, la nulidad del contrato a que hubiera lugar, sin perjuicio de las acciones que
correspondan.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo
conocimiento, que si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en
el articulo 411° del Codigo Penal, que establece pena privativa de libertad de hasta cuatro
(4) anos, para los que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsa declaracién en
relacion a hechos o circunstancias que le corresponde probar, violando la presuncion de
veracidad establecida por ley.

Huella Digital
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A CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD
4..‘_\ N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE

LFRLCAD SR NG AL BF
N

HL} R HIR MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZQ FUO - D.L. 728 HUAROCHIR! -
MATUCANA MATUCANA
ANEXO N° 09
DECLARACION JURADA DE AFILIACION AL REGIMEN PENSIONARIO

...................................................................................... , identificado/a con DNI
N , » DECLARO BAJO JURAMENTO:
Estar afiliado/a al siguiente régimen de pensiones

% Sistemna Nacional de Pensiones — ONP
% Sistema Privado de Pensiones - AFP
< Ninglin régimen pensionario

i

En caso el postulante marque la 3° alternativa, sefiale lo siguiente.

# Indicar el régimen de pensiones al cual desea ser afiliado:

Sistema Nacional de Pensiones — ONP |:' Sistema Privado de Pensiones — AFP I:I

Asimismo, me comprometo a presentar ante la Subgerencia de Recursos Humanos mis
documentos que acrediten mi afiliacién a algin régimen provisional y la solicitud de continuar
aportando dicho régimen, debiendo indicar si suspendi los pagos o si me encontraba
pagando un monto voluntario y en ese caso optar por aportar como afiliado regular a
fin que la institucién efectué la retencién correspondiente.

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Huella Digital

Firma
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A CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

MUNICIPALIDAD
Hidllh . N° 006-2025-MPH-M PROVINGIAL DE
HUAROCHIRI MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUCANA MATUCANA
ANEXO N° 10
DECLARACION JURADA SOBRE AUTENT!CIDAD DE INFORMACION
Y DOCUMENTACION

Ley N° 2777 — Ley N° 27815 - D.S. N° 033-2015-PCM

Y im0 S5 54 b e s St 3RS SO A SRS S , identificado/a con DNI N°©
............................ ,con domicilio actual

Wi caims amwmmacas somasmioss s oo s SRS IRA S U RS E Bt smon mmmen s st osmenase I TORIEEO ouswes s wesetia s s
FOVINGIA... ..o Departamento........................................ DECLARO
BAJO JURAMENTO:

Que, la documentacion presentada en el presente proceso de convocatoria es verdadera, la
cual puede ser verificada por la Entidad, en virtud a sus facultades de fiscalizacion posterior en
concordancia con el articulo 32° de la Ley 27444,

Que de advertir la Entidad la falsedad de algtin documento presentado, se encuentra facultado
para la inmediata resolucién del contrato.

Huella Digital

Firma




— CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD
I‘&\ N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE
HUAROCHIR! | MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FUO - D.L. 728 | HUAROGHIRI -

A MATUCANA
ANEXO 11

PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA INCORPORACION
CONCURSO PUBLICO DE MERITOS A PLAZO FIJO

Los postulantes que resulten ganadores en el presente Concurso Publico de Méritos
deberan cumplir con presentar a la Municipalidad Provincial de Huarochiri - Matucana, sito
en el 2° Piso del Centro Civico Municipal — Subgerencia de Recursos Humanos, la siguiente
documentacion en Original o Fotocopia fedateada, en el orden que se indica:

1. Boucher bancario con Nimero de Cuenta de Ahorro y Cédigo de Cuenta Interbancario
C.C.I. (expedido por ventanilla donde figure el nombre del titular de la cuenta y el
membrete del Banco; o copia del contrato de apertura de Cuenta) (Original y Copia)

. Declaracion de Afiliacion al Sistema Privado de Pensiones (AFP) o Sistema Nacional de
Pensiones (ONP) (Original)

. Fotocopia simple DNI (copia legible)

. Curriculum Vitae - Resumen (maximo 03 hojas)

. Documentos que acrediten el cumplimiento DE CADA UNO DE LOS REQUISITOS
INDICADOS en las Bases del concurso, del cargo al cual postulé (Experiencia, Formacion
Académica y Cursos de Especializacion), en fotocopias legibles fedateadas (Titulo,
Colegiatura, Certificados o Diplomas o Constancias de Capacitacion, habilitacion, etc.
segln sea el caso en los puntos adicionales que obtenga, y cuando la entidad lo
requiera). Certificado de Estudios Secundaria completa (original o fotocopia fedateada)
Certificado o Constancia de Trabajos anteriores o fotocopias legibles fedateadas que
acredite su experiencia laboral en el area.

. Certificado de Salud (emitido por el Centro de Salud del MINSA, ESSALUD o Entidad
Prestadora de Servicio de Salud acreditada)

. Fotografia tamafio Carnet (De frente, en fondo blanco, colocar apellidos y nombres en el
reverso).

Los documentos se presentan en un Folder Manila tamafio A-4 segln el orden que se indica.

COMITE DE SELECCION DEL CONCURSO PUBLICO DE MERITOS
N° 006-2025-MPH-M — MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FIJO




CONCURSO PUBLICO DE MERITOS MUNICIPALIDAD

A
lw’.&\ N° 006-2025-MPH-M PROVINCIAL DE

FRLDAD PETw AL (T

HUAROCHIRI MODALIDAD DE CONTRATO A PLAZO FLJO - D.L. 728 HUAROCHIRI -
MATUCANA MATUCANA
ANEXO 12

CARTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA INCORPORACION
BAJO EL D.L. N° 728

=! SR.
&/ SUBGERENTE DE RECURSOS HUMANOS
: Municipalidad Provincial de Huarochiri — Matucana

CiA
PAL

PRESENTE.-
Wisssenymmmmnsmmmrmnsomsasmssasstoomaesmmsisaspm s susssns sssosrssssensrysesss BT ta) von DNI
! T ——— y domiciliado (a) en

..., de acuerdo a los
resultados finales del presente proceso, al encontrarme en la condicién de ganador en el

presente concurso, y con la finalidad de suscribir Contrato

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Matucana,.......... [ [ N o1 1117 017

Flrma Huella Digital
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