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1.Introduccion

El presente manual de usuario tiene como objetivo guiar a los operadores en
el registro de las fases de Actuaciones Preparatorias y Seleccién del
procedimiento de seleccion “Licitacion publica abreviada” para bienes bajo
la Ley N° 26859, en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
(Seace).

A lo largo de este manual, se presentan las instrucciones detalladas para
llevar a cabo el registro de dicho procedimiento, garantizando que se realice
de manera eficiente y conforme a la normativa vigente.

En la fase de Actuaciones Preparatorias se registra la informaciéon del
expediente de contratacion, los evaluadores del procedimiento, cronograma
y las bases. Asimismo, en la fase de Seleccién se registra la informacion de
cada una de las etapas del procedimiento de seleccién desde la
convocatoria hasta el consentimiento de la buena pro.

El Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (Seace) es una
herramienta digital que forma parte de la Plataforma Digital de
Contrataciones Publicas (Pladicop), a través de la cual las entidades
contratantes tienen la obligacion del registro de las tres fases del proceso
de contratacion.

Cabe sefialar que, de acuerdo a la Vigésima Tercera Disposicion
Complementaria Final de la Ley N° 32069, toda referencia, en las leyes y sus
normas de desarrollo al Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado
(OSCE), debe entenderse como Organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

El presente documento forma parte del Manual de usuario de Actuaciones
Preparatorias y Seleccién del Seace.

Direccion del Seace

Subdireccion de Gestion Funcional del Seace



2. Actuaciones
Preparatorias
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2. Actuaciones Preparatorias

Para registrar el expediente de contratacién del tipo de procedimiento
“Concurso Publico de Servicios”, siga estos pasos:

En el menu del Seace, elija la opcion “Consola de Actos Preparatorios”.

2.1 Expediente de contratacion

En la consola de Actos preparatorios del Seace, pulse el botén “Nuevo

Expediente”.

Buscador de Expedientes de Contratacion

Bisqueda Basica

Nro. de Contratacién \ | Afio de la Convocatoria [ |

Descripcién del Objeto ‘ |

[#] Bisqueda Avanzada

oo e <~

0 registros encontrados, mostrando 0 registro(s), de 0 a 0. Pagina 0 /0.

Se muestra el formulario “Registrar Expediente”. Tome en cuenta que los

campos marcados con asterisco (*) son obligatorios, como se aprecia en la
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siguiente imagen:

]
b Enlace al PAC

Datos Para la Busqueda

* Entidad Convocante |0FICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES |
* Afio de la Convocatoria |2025 | * Objeto de la contratacién Bien v|
* Tipo de Compra o Seleccion | Por |z Entidad Vl
* Vincular al PAC | No Vl

Guarlla-llnrrallnr

* Campo Obligatorio

2.1.1 Enlace al PAC

Para iniciar con el registro del expediente de contratacion, primero debe
ingresar informacion en la pestafia “Enlace al PAC":

T —
@) Enlace al PAC

Datos Para la Busqueda

* Entidad Convocante [OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES ] ‘

* Afio de la Convocatoria 2025 | * Objeto de Ia contratacién | Bien v °

* Tipo de Compra o Seleccién |Por la Entidad v| * :::car Hide ncia del m °

* Vincular al PAC ISi v

[t st concir
o o

* Campo Obligatorio

1. Entidad Convocante: Campo de texto no editable, con el nombre de
la entidad convocante del procedimiento.
2. Ano de la Convocatoria: Campo numérico donde se muestra el afo

de la convocatoria.
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3. Tipo de Compra o Seleccidn: Lista desplegable del campo del tipo
de compra o seleccidn. Puede elegir entre las siguientes opciones:
-Compra corporativa facultativa.

-Compra corporativa obligatoria.
-Por encargo a Entidad Publica.
-Por la entidad.

4. Objeto de la contratacion: Lista desplegable del campo objeto de

contratacion. Las opciones son:
-Bien.
-Obra. Conforme al presente manual, debe seleccionar: “Bien”.

5. Vincular al PAC: Permite vincular el expediente de contratacion al
Plan Anual de Contrataciones (PAC). Cabe indicar que la vinculacién
al PAC es opcional cuando el tipo de compra o seleccion sea “Por la
entidad”.

6. Buscar N° de Referencia del PAC: Cuando se indica que si se vincula
al PAC, el sistema muestra el botén “Agregar”. Al pulsar dicho botén,
se mostrara el formulario “Busqueda de items de los nimeros de
Referencia al PAC". Vea la seccion 2.1.1.1.

7. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la
informacion.

8. Cancelar: Pulse el botén para descartar los cambios realizados,
prevenir el envio de datos y/o cerrar el formulario, y retornar a la

pagina anterior.
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2.1.1.1 Busqueda de items de los numeros de Referencia del PAC

Criterio de Bisqueda
Nro. Ref. PAC

Dese. Proceso

Tipo Seleccidn [Selecdone] e
Modalidad Seleccidn | [Seleccione] hd
Desc. ftem a

* Campos obligatorios

Al pulsar el boton “Agregar”, el sistema muestra el formulario
“Busqueda de items de los numeros de Referencia del PAC".

Registre los siguientes campos, de corresponder:

1. Nro. Ref. PAC: Campo numeérico para ingresar el numero de
referencia del PAC.

2. Doc. Proceso: Campo de texto para registrar la descripcion
del proceso.

3. Tipo Seleccion: Lista desplegable del campo del Tipo de
Seleccion.

En este caso, debe seleccionar: “Licitaciéon Publica
Abreviada”.

4. Modalidad Seleccion: Lista desplegable del campo de la
Modalidad Seleccion. En este caso, debe seleccionar: “Sin
Modalidad”.

5. Desc. ftem: Campo de texto para registrar la descripcion del
item.

6. Buscar: Al pulsar el botdn, el sistema buscara los datos
ingresados. Si existen, se mostrara un listado con la
descripcion del item. En la tabla del Resultado de Busqueda,
marque la casilla del item que corresponda y pulse el botén

“Agregar”.
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= == .

Resultado de Bisquada

ll'o
Valor Estimado
PAC

1082 1 SRS D - | Soles  200,000.00
1 e i S e Soles  200,000.00
1 i i | Soles  300,000.00
1 i Sl VS SR e dCsiEd Soles  1,250,000.00
1 e s i Soles  200,000.00

5,045 regiztras encontradaos, mestrande 5 registro(s), de 13 5. Pagina 1/ 1,008.

[ ARNRNE

0 items Seleccionados (1)

em N

* Campos obligatorios

7. Limpiar: Pulse el botén para deshacer los registros
ingresados.

8. Cerrar: Pulse el boton para descartar los cambios
realizados, prevenir el envio de datos y/o cerrar el
formulario, y retornar a la pagina anterior.

9. Aceptar: Al pulsar el botdn, el sistema agrega el item al

expediente de contratacion.

2.1.2 Datos generales de la contratacion

Luego de haber ingresado informacion en la pestafia “Enlace al PAC", se

procede a completar la pestana “Datos Generales de la Contratacion”.

11
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@ Enlace al PAC Datos Generales de
" la Contratacién

Nomenclatura
o ¥ Tipo Licitacién Piblica Abreviada - Ley N°26859 w * Afio 2025 o
° * Modalidad de Seleccion Abreviada v * Siglas de la Entidad ONPE v o
e * Nro. 1 * Nro. de Convocatoria 1 o
o * Nomenclatura LP-2025--1

Datos Adicionales

ADQUISICIéN DE SERVIDORES
o * Descripcion del Objeto
° * VR/VE/Cuantia de la Contratacién 239,240.40 * Normativa Aplicable Ley N® 32069 - Ley General de Contratacione v °
~ C ion para Admini ion Directa de una N
* Fecha de recepcién de requerimiento 05/05/2025 B Obra ° hd

# Campo Obligatorio

En la pestafia “Datos generales de la contratacion”, se registran los
campos obligatorios marcados con asterisco (*), segun el siguiente

detalle:

1. Tipo: Lista desplegable del campo Tipo. En este caso, debe
seleccionar: “Licitacion Publica”.

2. Modalidad de Seleccion: Lista desplegable del campo de la
Modalidad Seleccidén. En este caso, debe seleccionar: “Abreviada”.

3. Nro.: Campo numérico para ingresar el numero del procedimiento
de seleccién.

4. Nomenclatura: Campo alfanumérico no editable, de Ia
nomenclatura del procedimiento de seleccién.

5. Ano: Campo numérico para ingresar el afio.

6. Siglas de la Entidad: Lista desplegable para seleccionar la sigla de
la entidad.

7. Nro. de Convocatoria: Campo numérico no editable, que muestra el
numero de convocatoria.

8. Descripcion del Objeto: Campo de texto para ingresar la
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descripcion del objeto.

9. Cuantia de la Contratacion: El sistema muestra el valor de la

cuantia de la contratacion a convocar.
Este valor se calcula sumando la cuantia de contratacion de cada
item que conforma el expediente de contratacion. Si el expediente
comprende sélo un item, el valor mostrado es el mismo que la
cuantia de contratacién de dicho item unico.

10. Fecha de recepcion de Requerimiento: Campo para ingresar la
fecha de recepcioén de requerimiento.

11. Normativa Aplicable: Lista desplegable del campo normativa
aplicable. En este caso, debe seleccionar: Ley 32069 - Ley General
de Contrataciones Publicas.

12. Contratacion para Administracion Directa de una Obra: Lista
desplegable para definir si existe o no la administracion directa de
una obra.

13. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la
informacion en el expediente de contratacion. El sistema mostrara
el mensaje: “Borrador registrado correctamente”, junto con el botdn
“Aceptar”.

14. Cancelar: Pulse el botdén para descartar los cambios realizados,
prevenir el envio de datos y/o cerrar el formulario, y retornar a la

pagina anterior.

2.1.3 Relacion de items

Luego de haber guardado la informacion en la pestafia “Datos Generales
de la Contratacion”, debera registrar los datos en la pestafia “Relacion de
items”. Previamente, el sistema mostrara el mensaje: “Puede ingresar
gradualmente la informacion solicitada en los items e ir guardando en

Borrador”, junto con el botdn “Aceptar”.
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@ Enlace al PAC °Datos“ de °"' ion de oDi'usiénde ol" O P oDatosdo
la Contratacién items Requerimiento Sustentatorio Aprobacién
Opciones
3 Crear ftem Cuaffmpaquete
~ * Lista de ftems

e
et ::IC‘:;‘NAAL DE Nuevos
[J 1 No VIRTUALIZACION 4321220100369082 Unidad 1140000 200,00000 7 X
DE SERVIDORES o hoCto0s o
ELECTORALES A %

0> Guardar Borrador || Regresar |

* Campo Obligatorio

En la pestafa “Relacion de items”, se muestra el formulario con las
siguientes acciones:

1. Crear item: Pulse el botdn para realizar la creacién de cada item.

Vea el punto 2.1.3.1

2. Modificar item: Seleccione el icono £ para modificar el ftem. Vea
el punto 2.1.3.2. En este caso, seleccione: “Modificar item”.

3. Seleccione el icono * para eliminar el ftem.

4. Guardar borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la

informacion y pasar a la siguiente pestafia de “Difusién de

Requerimiento”.

(] Borrador registrado correctamente.

5. Regresar: Pulse el boton para retornar a la pagina anterior.

2.1.3.1 Crearitem

Este formulario permite registrar los datos del item y contiene las siguientes



Manual de usuario para Licitacion Publica abreviada para bienes — Ley 26859

pestanas:

- Datos del item.

- Ejecucion del item.

- Valoritem.

Recuerde que debe realizar el registro por cada item del listado de relacién de

items.

Crear item: Datos del item

En la pestafia “Datos del item” debe registrar lo siguiente:

Datos del ftem Ejecucicn del |tem WValar [tem
ﬂ * Mro. ibem * Reserva para MYPE Mo W a
Reaten Ko + Unidad Medida Unidad w ﬁ
9 * Cédigo CUBSO 2510160500364885 5
+ Cantidad 5 g
a B el CAMION ASPIRADOR DE ALTO VACIO
e
ﬂ + Descripcién del ftem CAMIOM ASPIRADOR DE ALTO VACIO
A
a * Prestacidn accesoria No w
@ + Subtipo de bienes Muebles d
* Campo Obligatorie

Nro. item: Campo numérico para registrar el numero de
item.

Coédigo CUBSO: Campo numérico no editable del Cédigo
del Catélogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO).
Descripcion del CUBSO: Campo de texto no editable, que
muestra la descripcién del CUBSO.

Descripcion del item: Campo de texto para registrar mas
detalles de la descripcion del item.

Prestacion accesoria: Lista desplegable para seleccionar

si existe o no la Prestacion accesoria. Marque la opcion

15
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segun corresponda. En caso de seleccionar “Si”, debera
registrar la “Descripcion del item Prestacién Accesoria”.

6. Subtipo de bienes: Lista desplegable del campo Subtipo
de bienes. Puede seleccionar entre las opciones:
- Muebles.
-Inmuebles.
-Medicinas.
-Cotizacién Internacional.
-Bienes no comerciales.
-Hidrocarburos.

7. Reserva para MYPE: Lista desplegable para seleccionar si
existe o no la Reserva para MYPE.

8. Unidad Medida: Lista desplegable para seleccionar la
unidad de medida del bien, segun corresponda.

9. Cantidad: Campo numérico para ingresar la cantidad del
bien, segun corresponda.

10. Modificar: Pulse el botén para modificar la informacién
registrada.

11. Cancelar: Pulse el botén para descartar los cambios
realizados, prevenir el envio de datos y/o cerrar el

formulario, y retornar a la pagina anterior.

Crear item: Ejecucion del item

En la pestafia “Ejecucion del item” debe registrar lo siguiente:
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| Datos del ltem Ejecucién del item Valor item

Distribucidn de la buena pro No ~

* Forma de ejecucion Unica g
Sistema de contratacién/Modalidad de - —

" Pago par Disponibilidad
pago

, Modalidad de ejecucidn . " "
eontractual/ Sistema de entrega -l = Hane

, Detalle de modalidad de ejecucidn P ————— P
mntrnctualfgmema de arny a Sumnistro, slalacion, puesia &

— Detalle de modalidad de ejecucion contractual/sistema de entrega

i Suministra, instalacidn, puesta en funcionamiento b

[ Lugar de ejecucion

* Departamento MADRE DE DIOS
* Provincia MANU
* Distrito FITZCARRALD o

Aplica ley de promocidn
Si W
de la Selva

* Campo Obligatorio

En la pestafia “Ejecucién del item” se registra lo siguiente:

1. Distribucion de la buena pro: Lista desplegable del campo
distribucion de la buena pro, para seleccionar si existe o no,
segun corresponda.

2. Forma de ejecucion: Lista desplegable del campo forma de
ejecucion. Puede seleccionar entre las opciones:

- Unica.
- Periddica.
- Continua.

3. Modalidad de pago: Lista desplegable del campo Sistema de
contratacion/Modalidad de pago. Puede seleccionar entre las
siguientes opciones:

- Suma Alzada.
- Esquema mixto.
- Precios unitarios.

- Pago Mixto.
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- Pago por activacion.

- Pago por disponibilidad.

- Pago por Consumo.

Modalidad de Sistema de entrega: Lista desplegable del
campo Sistema de entrega. Puede seleccionar entre las
opciones:

-No corresponde.

-Llave en mano.

-Llave en mano con mantenimiento.

- Suministro con comodato.

Detalle de sistema de entrega: Lista desplegable del campo
Sistema de entrega. Puede seleccionar entre las opciones:

- Suministro, instalacion, puesta en funcionamiento.
-Suministro, instalacién, puesta en funcionamiento,
mantenimiento de equipo, gestion de instalaciones
(opcional).

- Suministro, equipo en comodato.

Seccion “Detalle de sistema de entrega“: Se muestra el
detalle del sistema de entrega, con el icono X (eliminar).
Lugar de ejecucion:

Departamento, provincia y distrito: Listados despegables
que permiten seleccionar el departamento, provincia y distrito
del lugar de ejecucion.

Aplica ley de promocion de la Selva: Indique si aplica o no la
Ley de Promociéon de la Selva por cada item, segun el

correspondiente lugar de ejecucion

18
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Crear item: Valor item

En el formulario “Valor item” debe registrar los siguientes datos:

Datos del item Ejecucion del ltam Valar ftem
o“ Moneda Saobas W
9 Tips de Cambio 1.00
9* VR/VE/Cuantia de |a Contratacién 0,04
a‘ Reajuste del Precio [Selecciona] W

* Campo Obligatorio

1. Moneda: Seleccione la moneda del item.

De no elegir la moneda nacional, se activara el campo: “Fecha de
Tipo de Cambio”, para elegir la fecha correspondiente del tipo de
cambio de la moneda seleccionada a moneda nacional.

2. Tipo de Cambio: Corresponde al tipo de cambio de la moneda. Si
se trata de moneda extranjera, debera ingresar o actualizar el
monto del tipo de cambio, segun corresponda.

3. Cuantia de la Contratacion: Ingrese el monto de la cuantia de la
contratacion del item, segun corresponda.

4. Reajuste del Precio: Indique si aplica o no el reajuste de precio.

5. Aceptar: Pulse el botdn para guardar los datos ingresados en cada
pestafa.

6. Cancelar: Pulse el boton para cerrar el formulario; y retornar al

formulario anterior, sin guardar los cambios.
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2.1.3.2 Modificar items

Modificar item: Datos del item

Datos del item | Ejecucion del item | Valor item
o * Nro. item 1 * Reserva para MYPE 50 - 0
P te N

9 e @ * Unidad Medida Unidad ~ e

* Codigo CUBSD — i 5

* Cantidad 2

e . [ o RESNL Y SRS R RS PR R TR T SR R

* Descripcién del CUBSO %

7

9 . Descripcién del tem

+ Descripcién del ftem " P
e ’

* Prestacion accesoria No v
6 * Subtipo de bienes Muebles v

* Campo Obligatorio

Al seleccionar el icono modificar (£ ), el sistema muestra el
formulario “Modificar item”, con los siguientes campos a

registrar:

1. Nro. item.: Campo numérico para registrar el numero de
item.

2. Cadigo CUBSO: Campo numérico no editable del Cdédigo
del Catélogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO).

3. Descripcion del CUBSO: Campo de texto no editable, que
muestra la descripcién del CUBSO.

4. Descripcion del item: Campo de texto para registrar mas
detalles de la descripcion del item.

5. Prestacion accesoria: Lista desplegable para seleccionar
si existe o no la Prestacién accesoria. Marque la opcion
segun corresponda. En caso de seleccionar “Si”, debera
registrar la “Descripcion del item Prestacién Accesoria”.

6. Subtipo de bienes: Lista desplegable del campo Subtipo

de bienes. Puede seleccionar entre las opciones:

20
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- Muebles.
-Inmuebles.
-Medicinas.
-Cotizacién Internacional.
-Bienes no comerciales.
-Hidrocarburos.

7. Reserva para MYPE: Lista desplegable para seleccionar si
existe o no la Reserva para MYPE.

8. Unidad Medida: Lista desplegable para seleccionar la
unidad de medida del bien, segun corresponda.

9. Cantidad: Campo numérico para ingresar la cantidad del
bien, segun corresponda.

10. Modificar: Pulse el botén para modificar la informacién
registrada.

11. Cancelar: Pulse el botén para descartar los cambios
realizados, prevenir el envio de datos y/o cerrar el

formulario, y retornar a la pagina anterior.

Modificar item: Ejecucion del item

En la pestafia “Ejecucion del item” debe registrar lo siguiente:
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| Datos del ltem Ejecucién del item Valor item

Distribucidn de la buena pro No ~

* Forma de ejecucion Unica g
Sistema de contratacién/Modalidad de - —

" Pago par Disponibilidad
pago

, Modalidad de ejecucidn . " "
eontractual/ Sistema de entrega -l = Hane

, Detalle de modalidad de ejecucidn P ————— P
mntrnctualfgmema de arny a Sumnistro, slalacion, puesia &

— Detalle de modalidad de ejecucion contractual/sistema de entrega

i Suministra, instalacidn, puesta en funcionamiento b

[ Lugar de ejecucion

* Departamento MADRE DE DIOS
* Provincia MANU
* Distrito FITZCARRALD o

Aplica ley de promocidn
Si W
de la Selva

* Campo Obligatorio

En la pestafia “Ejecucién del item” se registra lo siguiente:

1. Distribucion de la buena pro: Lista desplegable del campo
distribucion de la buena pro, para seleccionar si existe o no,
segun corresponda.

2. Forma de ejecucion: Lista desplegable del campo forma de
ejecucion. Puede seleccionar entre las opciones:

- Unica.
- Periddica.
- Continua.

3. Modalidad de pago: Lista desplegable del campo Sistema de
contratacion/Modalidad de pago. Puede seleccionar entre las
siguientes opciones:

- Suma Alzada.
- Esquema mixto.
- Precios unitarios.

- Pago Mixto.
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- Pago por activacion.

- Pago por disponibilidad.

- Pago por Consumo.

Modalidad de Sistema de entrega: Lista desplegable del
campo Sistema de entrega. Puede seleccionar entre las
opciones:

-Llave en mano.

-Llave en mano con mantenimiento

- Suministro con comodato

Detalle de sistema de entrega: Lista desplegable del campo
Sistema de entrega. Puede seleccionar entre las opciones:

- Suministro, instalacion, puesta en funcionamiento.
-Suministro, instalacién, puesta en funcionamiento,
mantenimiento de equipo, gestion de instalaciones (opcional)
- Suministro, equipo en comodato

Seccion “Detalle de sistema de entrega“: Se muestra el
detalle del sistema de entrega, con el icono X (eliminar).
Lugar de ejecucion:

Departamento, provincia y distrito: Listados despegables
que permiten seleccionar el departamento, provincia y distrito
del lugar de ejecucion.

Aplica ley de promocion de la Selva: Indique si aplica o no la
Ley de Promociéon de la Selva por cada item, segun el

correspondiente lugar de ejecucion.
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Modificar item: Valor item

Datos del item | Ejecucién del item | Valor item

@ Soles
Tipo de Cambio 1.00
* YR/VE/Cuantia de la Contratacion
o * Reajuste del Precio Mo
* Campo Obligatorio
En el formulario “Valor item”
obligatorios:

se registran los campos

1. Moneda: Lista desplegable del campo Moneda. Puede

seleccionar entre las siguientes opciones:

-Délar canadiense.
-Délar norteamericano.
-Euro.

-Franco suizo.

-Libra esterlina.
-Nuevos soles

-Real brasilefo.
-Soles.

-Yen japonés.

-Yuan.

En caso no elegir la moneda nacional, se activa el campo:

“Fecha de Tipo de Cambio”, para seleccionar la fecha.

2. Tipo de Cambio: Campo numérico no editable, del campo

tipo de cambio.

3. Cuantia de la Contratacion: Campo numérico no editable, del

campo valor de cuantia del ftem de la contratacion. El

sistema muestra el valor de la cuantia de la contratacion a
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convocar.
Este valor es calculado de la suma de la cuantia de
contratacion de cada uno de los items que conforman el
expediente de contratacion. Si el expediente de contratacion,
comprende solo un item, entonces el valor que el sistema
muestra es el mismo valor de la cuantia de contratacién del
item unico. El sistema lo calcula por defecto.

4. Reajuste del Precio: Lista desplegable del campo reajuste
del precio. Puede seleccionar entre “Si” o “No”, segun
corresponda.

5. Moadificar: Pulse el botén para modificar la informacion.

6. Cancelar: Pulse el boton para descartar los cambios
realizados, prevenir el envio de datos y/o cerrar el formulario,

y regresar a la pagina anterior.

2.1.4 Difusion de Requerimiento

Enlace al PAC Datos Generales de Relacion de Difusion de D OF Datos de
o (/]
. i + O :
la Contratacién Items - Requerimiento Sustentatorio Aprobacion

De haber realizado y concluido la difusién del requerimiento necesariamente usted debera relacionarlo con el procedimiento de
seleccién que esta convocando, a través de la siguiente funcionalidad:
Listado de difusién de requerimientos

Difusién de requerimientos 4

Detalle de Difusion de requerimientos

0 registros encontrados, mostrando 0 registro(s), del 0 al 0. Pagina 0/0

* Campo Obligatorio

En la pestafia “Difusién de Requerimiento” se visualizan los siguientes

campos a registrar, de corresponder:

1. Difusion de requerimientos: Seleccione el icono — en caso requiera
afiadir la difusion de requerimientos.
2. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la

informacion y pasar a la siguiente pestafia de “Difusion de
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Requerimiento”.

3. Regresar: Pulse el boton para retornar a la pagina anterior.

2.1.4.1 Buscador de Difusion de Requerimientos

Este formulario permite vincular una difusién de requerimiento al

expediente de contratacion.

Criterios de Basqueda

Descripcion | Iy
-

Ne o et

L - . -
m = Pm':aua“

SERVICIO DE MANO DE OBRA PARA EL 04/03/2025
16:50:25

210
MANTENIMIENTO RUTINARIO
T 1 registr trando 1 registro(s), de 1a 1. Pagina 1/1.

e <-Q

1. Ingrese el numero de requerimiento y/o la descripcion del
requerimiento de los criterios de busqueda.

2. Pulse el botén “Buscar” para listar el requerimiento.

3. Marque el casillero del requerimiento que desea agregar.

4. Pulse el botén “Agregar” para afadir el requerimiento al expediente

de contratacion.

Registrar Expediente

Datos de
Aprobacién

Acuerdo

Documento (b Presupuesto
‘Comercial

Sustentatorio

@ Enlace al PAC Datos Generales de Relacién de Difusion de
°Itemr. o

° la Contratacion o Requerimiento

De haber realizado v concluido la difusién del requerimiento necesariamente usted debera relacionarlo con el procedimiento de seleccién que esta convocando, a través de la siguiente

funcionalidad:
Listado de difusién de requerimientos

‘ Difusién de requerimientos 4

(5

Detalle de Difusion de requerimientos

[ iea| - Rouermint Desereit doRequermenio T
04/03/2025 16:50:25

1 210 SERVICIO DE MANO DE OBRA PARA EL MANTENIMIENTO RUTINARIO

0 regisiros encontrados, mostrando 0 registro{s), del 0 al 0. Pagina 0 /0

Guardor Borrador

* Campo Obligatorio

5. El sistema muestra el requerimiento agregado en la seccién del

“Detalle de Difusion de requerimientos” junto con el icono %
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(eliminar).

2.1.5 Documento sustentatorio

En la pestafia “Documento sustentatorio” registre el siguiente dato:

Ay ey
AT,
(o = e ]
@ Enlace al PAC Datos de de de | D o Datos de
I Yt LM [ Y ° et | © . ot
Documento de Procedimiento
Autorizacién para no Emplear o
* el Catalogo Electrénico de r o
Convenio Marco
@
* Campo Obligatorio

1. Autorizacion para no Emplear el Catalogo Electrénico de Convenio

Marco: Seleccione el icono para indicar si aplica la autorizacion
para no Emplear el Catalogo Electronico de Convenio Marco.
2. Guardar Borrador: Pulse el botén para grabar preliminarmente la

informacion y pasar a la siguiente pestafia de “Presupuesto”.

2.1.6 Presupuesto

Registrar Expediente

‘o&ﬁee al PAC Io Datos Generales de Io Relacion de Io Difusion de @b Presupuesto Datos de

Ia Contratacién ftems Requerimiento ° Aprobacién

Fondos de financiamiento

* Contratacién financiada por: Fondos Piblicos %

Monto total de presupuesto
requerido 5/.:
Monto total de presupuesto 5/.:  0.00

7000000.00

i6n de Crédito p o

| crédito Presupuestario ‘?e ‘

Detalle de Crédito Presupuestario

Monto Total Crédito Presupuestario 5/.:0.00
i6n de Previsién Pr
, Indicador si el plazo de ejecucién

No ~
excede al afio fiscal ‘

o= 0

Fechague | Tipo
0 Monto a :
Solicita Cam e estado|Acciones
Presupuasto SBS =

* Campo Obligatorio

En la pestafia “Presupuesto”, complete el siguiente formulario:

1. Contratacion Financiada por: Lista desplegable del campo
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Contratacion financiada por. En este caso, seleccione: “Fondos
Publicos”.

2. Monto total de presupuesto requerido S/.: Campo numérico no es
editable, del Monto total de presupuesto requerido en soles.

3. Monto total de presupuesto S/.: Campo numérico no editable, que

muestra el monto total de presupuesto.

4. Crédito Presupuestario: Seleccione el icono . A continuacion, se
mostrara el formulario Crédito Presupuestario, donde debe
seleccionar la entidad y completar los campos del formulario.

5. Monto total Crédito Presupuesto. Campo numérico no editable, en
donde el sistema muestra el monto total en soles, de acuerdo a lo
registrado.

6. Indicador si el plazo de ejecucion excede el afo fiscal: Lista
desplegable que permite indicar si el plazo de ejecucion excede o no
el afio fiscal.

7. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la
informacion y pasar a la siguiente pestafia de “Acuerdo Comercial”.

8. Regresar: Pulse el boton para retornar a la pagina anterior.
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2.1.7 Datos de Aprobacion

1.

060000 © 0000

En la pestafia “Datos de aprobacion” se registra la siguiente
informacion:

@ Enlace al PAC @ Datos Generales de et @ Difusién de @ Presupuesto @l de
la Contratacion items. Requerimiento Aprobacion

Datos de Aprobacién del expediente

* Tipo de Documento Memorandum v
* Nro. 015
Fecha de aprobacién del P —— -
* 04/02/202.
expadiente i
Seleccionar archivo
, Archiva de Aprobacién del
Expediente
g pdf (619 KB} i ]
Seleccionar archivo
* Estrategia de contratacién
B adF (613 KB) L]

Funcionario responsable que aprueba el Expediente
* Tipo de Documento DNI v
* Nro DNI

* Apellido Paterno B o=

+ Apellido Materno L EEEE

+ Nombres R S

, Cargo del Funcionario "
i analista

responsable m

Tipo de Documento: Lista desplegable del campo Tipo de
Documento. Seleccione uno de los siguientes tipos de documento:
-Memorandum.

-Oficio.

-Carta.

-Resolucion.

-Otro.

Nro.: Campo numeérico para ingresar el numero del documento del
punto 1.

Fecha de aprobacion del expediente: Campo para seleccionar la
fecha de aprobacion del expediente, desde un calendario.

Archivo de aprobacion del Expediente: Permite adjuntar el

documento de aprobacién del expediente.
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5. Estrategia de contratacion: Permite adjuntar el documento de la
Estrategia de contratacion.

6. Tipode Documento: Seleccione el tipo de Documento del funcionario
que aprueba el expediente.

7. Nro. DNI: Campo numérico para ingresar el numero del DNI del
funcionario que aprueba el expediente.

8. Apellido Paterno: Campo de texto para el apellido paterno, el cual el
sistema autocompleta, antes de la validacion del numero del DNI.

9. Apellidos Materno: Campo de texto para el apellido materno, el cual
el sistema autocompleta, antes de la validacion del numero del DNI.

10. Nombres: Campo de texto para el nombre, el cual el sistema
autocompleta, antes de la validacion del numero del DNI.

11. Cargo del funcionario responsable: Campo de texto para ingresar el
Cargo del funcionario responsable que aprueba el expediente.

12. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la
informacion. Luego, pulse el botén “Declarar aprobacién”.

13. Regresar: Pulse el boton para retornar a la pagina anterior.

14. Declarar aprobacion: Pulse el botén para declarar la aprobacion del
Expediente de Contratacion, una vez que todas las secciones se
encuentren validadas. Al finalizar, se mostrard el mensaje: “Se

aprobé exitosamente”.

0 Se aprobd exitosamente.

2.2 Evaluadores del Procedimiento

=

Seleccione el icono para ingresar al registro del Conductor de
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Procedimiento, segun se detalla en la siguiente imagen:

Datos del Procedimiento de Contratacion

MNro. de Contratacion OMPE-2025-386

Momenclatura LP Ley N°268530-ABR-13-2025-0NPE-1

Descripcion del Objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Objeto Bien Tipo de Compra o Seleccion Por la Entidad

— Lista de las Actividades del Procedimiente de Contratacion

re de la Sub- Hro.de dela Opciones de la
e e e e e il

Expediente de
APROBADO
contratacidn »r38a
Conductor de
= 1]} PENDIENTE
ACTOS_PREPARATORIOS Procedimiento
Cronograma o PENDIENTE
Basas
Bases a PENDIENTE

En la siguiente seccion seleccione el Tipo de Conductor del Tipo de seleccion

para proceder con su registro. Puede elegir entre:

- Oficial de compra.

- Comité de Seleccion.

Registrar Conductor del Tipo de Seleccitn

’7 Tipo de Conductor del Tipo de Seleccién

* Tipo [Seleccione]

[Seleccione]

* Campo Obligatorio

Oficial de compra

Comite de Seleccion Borrador |l Regresar

2.2.1 Datos del procedimiento de contratacion

2.2.1.1 Registrar Conductor del Tipo de Seleccion
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0 Tipo de Conductor del Tipo de Selaccién
* Tipo Oficial de compra v

e Datos de la Dasignacién
* Tipo RESOLUCION ~
* Nro. 01
* Fecha 12/02/2025 =

| Seleccionar archivo |
* Documento

Acta.pdf {2 MB) “'
e Datos del Aprobador
* Tipo de Documento DRI v * Nro DNI -
* Apellido Paterno = o hEes * Nombre [ L]

* Apellido Materno ol R E * Cargo JEFE
* Campo Obligatorio e E

e Lista de Integrantes

1. Tipo de Conductor del Tipo de Seleccion.

2. Datos de la designacion: Ingrese los datos de la designacién del tipo de
conductor, tales como: tipo de documento, nimero de documento,
fechay el archivo del documento de designacion.

3. Datos del aprobador: Ingrese los datos del aprobador, tales como: tipo
y numero del documento. El sistema completara los datos del
aprobador, como son: Apellido paterno, apellido materno y nombre.
Finalmente, complete la informacién con el cargo del aprobador.

4. Guardar borrador: Pulse este boton para guardar en borrador los datos
de la designacion y del aprobador. Seguidamente, se habilita el boton
“Declaracion aprobacion”.

5. Registrar integrante: Pulse este boton para registrar los datos de cada
integrante, segun el tipo de conductor seleccionado, mediante el
formulario “Registrar Integrante del Conductor del Tipo de Seleccion”. El
sistema agregara los datos registrados a la “Lista de integrante”.

6. Lista de integrantes: Seccion donde visualizaran los datos de cada
integrante agregado. Asimismo, permite modificar o eliminar los datos

del integrante agregado.
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Linta de Entegrastes

1 DM e R S T R T Comprador Poblico  CAS CCe—————] _d!

7. Declarar aprobacion: Este boton se habilita una vez se hayan guardado
en borrador los datos del aprobador e integrantes del tipo de conductor.
Esta opcidn permitira aprobar y culminar el registro del conductor en el
sistema.

Finalmente, se mostrara el siguiente mensaje:

CONDUCTOR

° Se aprobo exitosamente el Conductor del Tipo de Seleccion.

Aceptar

8. Regresar: Boton que permite retornar al formulario anterior.

2.3 Bases

2.3.1 Cronograma
Seleccione el icono E para realizar el registro del nuevo cronograma del

procedimiento de contratacion.

Datos del Procedimiento de Contratacion

Nro. de Contratacion ONPE-2025-386
Nomenclatura LP Ley N®26850-ABR-13-2025-ONPE-1
Descripcién del Objeto ADQUISICION DE SERVIDORES
Objeto Bien Tipo de Compra o Seleccién Por la Entidad
Lista de las Actividades del Procedimiento de Cos ion
Expediente de contratacién - 1 APROBADO PEB

Conductor de Procedimiento APROBADO

; : )_ lﬁ
Bases Cronograma 1] PEMDIENTE
] R

ACTOS_PREPARATORIOS

PENDIENTE

Seguidamente, pulse el boton “Nuevo” cronograma.
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Regisirar Cronograma

Datos Previos al Cronograma de Bases

n * Pre-publicar Bases Mo b |

« Forma de Ejecucion  poR LA ENTIDAD
* Fecha Inicia I
- e I

* Forma de Ejecucion ELECTROMNICO

. Fecha Inicio [ @ - Heatnco -~
- reuri R R s

Formulacién de consultas y observaciones
« Forma de Ejecucion ELECTROMICO

+ Fecha trico [ @ - Hoemee ovo
- reari R -

cidn de w obger

#  Forma de Ejecucion ELECTROMNICO
e —
: recari I

« Forma de Ejecucion  poR LA ENTIDAD

* Fecha Ticio [ =

*  Lugar ‘

o
*  Departaments LIMA W = Provincia LIMA, -
*  Distrito LIMA b

+ Forma de Ejecucién  ELECTRONICO

" recha mcio T @ - weraimce ovo1

+ Forma de Ejecucién  POR LA ENTIDAD

Cremme [ m

e
*  Departaments LTMA el *  Provincia LIMf bl
*  Distrito LIMA b

Otorgamiento de la Buena Pro
+ Forma de Ejecucion POR LA ENTIDAD

" Fochanico [ @ - weamee
- ranarin =
*  Lugar ‘
e
*  Departaments LTMA el *  Provincia LIMf bl
*  Distrito LIMA b

© [ prm— pe Q)

1.

Pre-publicar Bases: Lista desplegable del campo Pre - publicar
Bases, con las opciones: Si y No. En este caso, seleccione: “No”.

Luego, mostrara las etapas del cronograma.

34
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a) Seccidén "Convocatoria": Seleccione las fechas de inicio y de fin
de la convocatoria.

b) Seccién "Registro de Participantes": Seleccione las fechas y
hora de inicio y de fin del registro de participantes.

c) Seccién "Formulacién de consultas y observaciones":
Seleccione las fechas y hora de inicio y de fin de la formulacion
de consultas y observaciones.

d) Seccién "Absolucidbn de consultas y observaciones":
Seleccione las fechas de inicio y de fin de la absolucion de
consultas y observaciones.

e) Seccion "Integracion de las Bases": Seleccione las fechas de
inicio y de fin de la integracion de las bases.

f)  Seccidn "Presentacion de propuestas”: Seleccione las fechas y
hora de inicio y de fin de la presentacion de propuestas.

g) Seccién "Calificacion y Evaluaciéon de propuesta”: Seleccione
las fechas de inicio y de fin; asi como el departamento, la
provincia y el distrito donde se realizara la calificacién y
evaluacion de propuesta.

h) Seccién "Otorgamiento de la Buena Pro": Seleccione las fechas
de inicio y de fin, el lugar, el departamento, la provincia y el
distrito donde se realizara el otorgamiento de la buena pro.

2. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la
informacion.

3. Confirmar Cronograma: Pulse el botéon para confirmar el
cronograma.

4. Regresar: Pulse el botén para retornar a la Lista de Integrante

registrado.
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2.3.2 Bases

Seleccione el icono = para realizar el registro de las bases del procedimiento de

contratacion.

Nro. de Contratacién ONPE-2025-386

Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1
Descripcién del Objeta ADQUISICION DE SERVIDORES
Objeto Bien Tipo de Compra o Seleccion Por la Entidad
Lista de las Actividades del Procedimiento de C ién
Expediente de contratacién 1 APROBADO J B
ACTOS_pREPARATORIOS Comductor de Procedimiento 1 APROBADO J B
oa Cronograma 1 APROBADO Fele i
ses
Bases 0 PENDIENTE
.z .z
2.3.2.1 Informacion del proceso de seleccion

En el formulario “Registrar Bases”, se completa la siguiente informacion,

de corresponder:

Infarmacidn del Procass de
Epdaccion

Registro de Participantes

. Moneda del Costo de S— . Monto del Costo de
Reproduccion de |as Bases [Selecciane] Reproduccion de las Bases e
9 , Lugar de Page del Costo de [Seleccicne] v
Reproduccion de |as Bases
0~

+ Campo Oiigatorio
Informacion del Proceso de Seleccion: Permite el registro de la Moneda
del Costo de Reproduccion de las Bases, Monto del Costo de Reproduccion
de las Bases, Lugar de Pago del Costo de Reproduccion de las Bases.
Asimismo, permite adjuntar el archivo de las bases del procedimiento de
seleccion.
1. Monto del Costo de Reproduccion de las Bases: Lista desplegable para
seleccionar la moneda de entre las siguientes opciones:
-Gratuito.

-Délar canadiense.



Manual de usuario para Licitacion Publica abreviada para bienes — Ley 26859 | 37

-Délar norteamericano.

-Euro.

-Franco suizo.

-Libra esterlina.

-Nuevos soles.

-Real brasileiio

-Soles.

-Yen japonés.

-Yuan.

Si elije la opcion “Gratuito”, se desactivan los campos: “Lugar de Pago
del Costo de Reproducciéon de las Bases”, “Monto del Costo de
Reproduccion de las Bases” y “Nro. de Cuenta Corriente para el Pago del
Costo de Reproduccion de las Bases”.

2. Lugar de Pago del Costo de Reproduccion de las Bases: Lista
desplegable de las entidades financieras para realizar el pago.

3. Monto del Costo de Reproduccion de las Bases: Campo numérico para
ingresar el monto del costo de reproduccién de las bases. Una vez
anadido el costo, pulse el botdon “Agregar”. Se mostrara la tabla con el
campo numérico: “Nro. de Cuenta Corriente para el Pago del Costo de
Reproduccion de las Bases”, en el cual debera ingresar el numero de
cuenta corriente de la entidad financiera para el pago del costo de

reproduccion de las bases.

1 Bancode la Nacion X

4. Bases: Pulse el botdn “Seleccionar archivo” para adjuntar el archivo de
las bases.
5. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la

informacion.
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6. Regresar: Pulse el botdn para retornar al formulario anterior.

Informacion del Proceso d8 | Aprobaclon de Bases j Acta
salacclon 48 Evaluadories)

* Tipo de Documento Mermorandum v

* Nro. 020

* Fecha 29/01/2025 i
* Archive
doc pdf {322 KE) i
Q‘ Tipo de Documento NI v

* HNro.
+ Apellido Paterno e —

* Apellido Materno -

. Py
* Campe Obligaterio 0 @
2.3.2.2 Acta de Evaluador(es) de elaboracién de Bases

En el formulario “Acta de Evaluador(es)” se completa la siguiente

informacion, de corresponder.

1. Tipo de Documento: Lista desplegable del campo Tipo de Documento.
Seleccione uno de los siguientes tipos de documento:
-Memorandum.
-Oficio.
-Carta.
-Resolucion.
-Otro.

2. Nro.: Campo numérico para ingresar el nimero del documento.

3. Fecha: Campo para que seleccione la fecha.

4. Archivo: Pulse el boton para seleccionar y adjuntar el documento al
expediente.

5. Tipo Documento: Seleccione el tipo de documento que identifica al
Oficial de Compra o el Titular del comité de seleccion perteneciente a

la Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC).
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6. Nro.: Digite el nimero de DNI y seleccione el icono para buscar el
numero del DNI del Oficial de Compra o el Titular del comité de seleccién
perteneciente a la DEC.

7. Apellido Paterno: Campo de texto para el apellido paterno, el cual el
sistema autocompleta, antes de la validacion del numero del DNI.

8. Apellido Materno: Campo de texto para el apellido materno, el cual el
sistema autocompleta, antes de la validacion del numero del DNI.

9. Nombres: Campo de texto para el nombre, el cual el sistema
autocompleta, antes de la validacion del numero del DNI.

10. Cargo: Campo de texto editable, para ingresar el cargo del evaluador.

11. Guardar Borrador: Pulse el botén para grabar preliminarmente la
informacion.

12. Declarar Aprobacion: Pulse el botén para declarar la aprobacion del
registro de bases.

13. Regresar: Pulse el boton para retornar al formulario de la pagina

anterior.

2.4 Lista de actividades de la fase de actuaciones preparatorias aprobado.

Una vez que completadas las actividades de registro del expediente de contratacion,
conductor de procedimiento y bases, el estado de la actividad sera aprobado.

Seguidamente, procedera con la convocatoria del procedimiento de seleccién.

Nro. de Contratacion ONPE-2025-386

Nomenclatura LP Ley N*26850-ABR-13-2025-0NPE-1
Descripcion del Objeto ADQUISICI@N DE SERVIDORES
Objeto Bien Tipo de Compra o Seleccion Por la Entidad

Lista de las Actividades del Procedimiento de Contratacién

Expediente de contratacion
Conductor de Procedimiento

APROBADO J
APROBADO J E]
APROBADO Jal= |
APROBADO bal=. |E]

ACTOS_PREPARATORIOS
Cronograma

Bases

Bases

R



3. Seleccion
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3. Seleccion

n

En el menu del Seace, elija la opcidn “Consola de Seleccion”.

+—-

3.1 Busqueda del procedimiento de seleccion

En la ficha “Bandeja de Procedimientos de Seleccién Entidad”, ubique el
procedimiento requerido, de acuerdo a los criterios de busqueda basica o
avanzada, tales como: Afno de la Convocatoria, Tipo de Seleccion, Numero de
Selecciodn, entre otros.

En el campo “Tipo de Seleccion”, elija la opcion “Licitacion Publica Abreviada”.

Seguidamente, pulse el botén “Buscar” y seleccione el icono .
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da de bandeja de procedimi de seleccién entidad
° Bisqueda basica
* Campo obligatorio

Aiio de la Tipo de PR .

» " 2025 v & Licitacion Pdblica Abreviada - Ley N°26859 v
Convocatoria Seleccién

Modalidad de Toeeccond) Nro. de

Seleccién eecconed Seleccion

Afio de la 2025 Siglas de la

Nomenclatura Entidad

Descripcion del

objeto

|*) Basqueda avanzada

Si tiene algin inconveniente con la descarga de archivos, revise la guia "Configuraciones para el uso de los sistemas del OSCE en diversos
navegadores”: Clic aqui

LP Ley
- i . 200,000.00
1 ':\::i? 1 Por la o ADQUISICION DE = -
- Srees = < ien -—-- uevos [
2025-ONPE- Entidad SERVIDORES i
1
1 registros r: ¥ 1reg ,detal Pagnall1

El formulario Consultar bandeja de procedimientos de seleccion entidad

contiene las siguientes secciones:

1. Basqueda de bandeja de procedimiento de seleccion entidad: Permite
realizar una busqueda basica, utilizando los siguientes criterios: Afio de
Convocatoria (campo obligatorio), Modalidad de seleccién, Afo de la
Nomenclatura, Descripcion del objeto, Tipo de Seleccién, Nro. de Seleccién y
Siglas de la Entidad.

2. Buscar: Al pulsar el boton, el sistema buscara los datos ingresados. Si existen,

mostrara una tabla con el listado de los procedimientos de seleccién que

cumplan con los criterios seleccionados. Luego, para ingresar al formulario

f—
“Visualizar Ficha de seleccién”, seleccione el icono | «* ubicado en la columna

“Acciones”.

3. Limpiar: Pulse el botén “para deshacer los registros ingresados.
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3.2 Publicacion de la convocatoria

Seguidamente, en la parte inferior del formulario “Visualizar Ficha de Seleccion”,

ubique y pulse el botén “Publicar”.

Visualizar ficha de seleccion

Antes de publicar en el SEACE verifigue d toda la inf ion regi da y los d adjuntos de seleccidn
‘Convocatoria Cronograma
Informacién general
Nro. Expedients 241048 Convocatoria 13/05/2025 14052025
Reqistra de icipantes (E $nica) 14052025 19052025
Nomenelatura LF Ley N*26833-ABR-13-2025-0ONPE-1 eg paricparn lecirg 00:01:00 23:50:00
Nis. dé eonvaeataria 1 Formulacidn de consultas y observaciones 14052025 221052025
(Electranica) 00:01:00 23:50:00
Tipo de compra o seleceion Puor |a Entidad A - yob . E Snica) 2H05/2025 23052025
N*® 32088 - Ley Gi | de Contrataci i 12025 52025
Normativa aplicable LET' ) 2y \senaral o= Lon ones Integracién de las Bases 23705 230
Priblicas SEDE CENTRAL | LIMAJ LIMA [ LIMA )
Informacion general de la entidad 330 de 200052025 29052025
Pprop { ) 01- -z
OFICINA NACIONAL DE PROCES0S LD e
Hrtictat Comvocnnte ELECTORALES Calificacidn y Evaluacidn de propusstas 230i05/2025 IND52025
SEDE CENTRAL { LIMAJ LIMA  LIMA
Direccidn legal JRWASHIMGTON 1804 1204 (LIMA-LIMA-LIMA) { !
30V05/2025
Ortoy ik dela B Pro 005/2025
Phgina Web \WWWW.ONFE GOB.FE rgamisnta uens 08:30:00
SEDE CENTRAL { LIMAJ LIMA F LIMA )
Teléfono de |a Entidad 4170830
Informacion general del procedimiento
Objeto de contratacion Bien
Descripeion del Objeto ADQUISICION DE SERVIDORES Entidades Contratantes
e Cuntin de e 200.000.00 Nuzvos Soles l  EmidsdContmteme | RUC ]
OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES 20291973851
lldmn- del derecha de GRATUITO
participacion
Fecha y hora de Publicacidn
::::nno de Apelacidn resuelto LAENTIDAD

=] Ver documentos por Etapa

%] Ver listado de item

‘Opciones del procedimiento

Ver documentos Wer listado de Ver Ver C Ver oficios de Ver Expediente Ver Conductor Listado de
del item generales al supervision de Proceso constancias
procedimiento procedimiento
Ver historial de Wer listado de Ver
contr i de Nofificaciones

procedimiento

de Supervision

—>(=

Para continuar con la publicacion de la convocatoria en el Seace, pulse el boton

“Publicar Convocatoria”.

Publicar convocatoria

PN | publicar convocatoria | Regresar
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El sistema mostrara un mensaje de alerta. Pulse el boton “Aceptar” si esta

seguro de la informacion registrada; caso contrario, pulse el botén “Cancelar”.

blicar la i Iquier c ion

Usted esta a punto de
de la norma gue se pueda generar con esta accién y que acarree la
nulidad del proceso sera de su entera responsabilidad.

N e e

Finalmente, se mostrara un mensaje de confirmacion de publicacion de la

convocatoria. Pulse el boton “Aceptar”.

La publicacion se realizo exitosamente. Nomenclatura del proceso: LP
o Ley N?26850-ABR-13-2025-0MPE-1, Descripcion: A.DQUIS[CII:'}H DE

SERVIDORES, Fecha y hora de publicacion: 12/05/2025 15:04, Entidad

Convocante: OFICINA NACIOMAL DE PROCESOS ELECTORALES

Aceptar

3.2.1 Ficha de seleccion publicada
El sistema muestra la ficha de seleccion publicada, con el estado del item

“Convocado”.
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Visualizar ficha de seleccién

" "
tofermecin generst [ e | Femwbin | ek
Nra. Expediente 839575 Convocaloria 18032025 AWDAH0Z5
) . ) 2025
Nomenciatura LP-ABR-315-2025-MTC-PROVIA § NACIONAL-1 Regizira de parliciantes (Elecirtnic) 200N 000100
INra. de convocatoria 1 - . . A0S
! ZX59:00
Tipa de compra o selecclén Por Iz Entidad r - - R
Normativa aplicable Ley N° 32088 - Ley General de Conirataciones Piblices Integracién de las Bases 010422025 225
Sads ceniral e 1a eniidad | LIMA / LIMA 7 LIMA |
Informacidn general de la entidad
+ comvac MTC-PROYECTO ESPECIAL DE INFRAE STRUCTURA & 2204025000100 o oy
Entida ante DE TRAN SPORTE NACIONAL (PROVIAS NACIONAL) Califcaion y o [— [—
Direccién legal JR. ZORRITOS N* 1203 PISO 3A (LIMA-LIMA-LIMA) Sads central e 1a entidad | LIMA / LIMA 7 LIMA |
PR Otargemientn de |z Buena Pro 105/2025 06:30:00 1052025
Sgina Sade central e 12 antiad | LIMA / LIMA § LIMA )
Teléfono de la Entidad 6135555
Informacidn general del procedimients
‘Objeto de contratacién Bien
Descripcién del Objeta Descripcidn del Objete
VR/VE/Cuantia de la 400,000.00 Sales
Contratacién
Manto del derecho de
o GRATUITD
Fecha y hora de Publicacién 1BI0A2025 17:17:00
Recursa de Apelacién resuclto
- EL TRIBUNAL
por
— Hver por Etapa

[nro.| — mops | ocumeno | Arnivo | Foousy Hors de pubtcacén | Usuerio de pubiicacién | Acciones

1 Convocatoria Bases Administrativas E 19/03/2025 17:17:00 10338541
(49840 KB}

— [Hver listado de item

1- CAMION BARANDA PARA CARGADEEB t

Chdigo CUBSO 25101611003B0596 Cantidad

Reserva para Mype NO VR/VE/Cuantia de la
Pagquete NO Contratacién

1 registras encontrados. mastrando 1 registrajs). de 1a 1. Pagina 1/ 1.

. del p
Ver listado de Ver Expedis Wer C:
itern de Proceso
Ver historial de
procedimiento de Supervision
Regresar
é )

Nota:
El mismo dia de la publicacion de la convocatoria, el sistema permite

registrar una nueva version de las Bases, segun corresponda:
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é )
— (= ver doc por Etapa
Weol — ap | ocumens | Arhive | Feckey Hors de publcacin | Ui e pubbcacon
1 Convocatoria Bases Administrativas }‘ 13/05/2025 15:04:00 .
IE3 (40840 KB)
— [Zver listado de item
1 - SOLUCION PARA VIRTUALIZACION DE SERVIDORES
Cadigo CUBSO 4321220100369082 i
- . 1 - Unidad
URVE Cusmiaidela '200,000.00 Nuevos Soles
NO Contratacion
1 registros encontrados, mostrande 1 registro(s), de 1a 1. Pagina 1/1.
o WV,

3.3 Visualizar listado de actividades

Desde la bandeja de seleccion, puede acceder a la opcion “Consultar bandeja de

procedimientos de seleccion entidad”, donde se muestran los procedimientos de
s . e — “y . ) n

seleccién. Para ello, seleccione el icono  « “Lista de Actividades” para acceder

al formulario “Visualizar listado de actividades”.

Consultar bandeja de procedimientos de seleccién entidad

Bisgueda de bandeja de procedimientos de seleccion entidad

Bisqueda basica

+ Campo obligatorie

|

, Ao de la
C

+ [Tipo de Seleccién | Liitacidn Pblica Atreviada

[202s

de [ o]  |Hro. de Seleccion | |

Afio de Ia Nomendlatura | 2025 w |ssg|ns de la Entidad | |

Descripeitn del objeto | |

Bisqueda avanzada
Bl

Si tiene algln inconveniente con la descarga de archivos, revise la guia "Configuraciones para el uso de los sistemas del OSCE en diversos navegadores™ Clic

aqui

ha \f Nomenclatura h!-(.) Objeto de | R/VE/Cuantia e
ﬂdﬂpnde ado(s: mrlo Descripeién del objeto lmlcoa de la -
puhllr.lcﬂn “|seteceign|” [Inversién| Contratacidn

LP-ABR-916-
400,000.00
18/03/2025 2025-MTC- Por la Bien b1 del Objets ,-
17:17:00 PROVIAS Entidad
NACIONAL-1

1 registros encantradas, mostanda 1 registols), de 1 @ 1. Pagina 1/ 1.
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También puede acceder a dicho listado desde la Ficha de Seleccién, opcion “Ver

Listado de Actividades”.

Opeiones del procedimients

B E B 0D 808

Wer documentos Ver listado de Ver acciones WVer Contratos Ver oficios de Ver listado de Wer Expediente WVer Conductor
del item generales al supervision actividades de Proceso
procedimiento procedimiento
Listado de Ver historial de Ver listado de Ver
constancias contrataciones bloqueaos de Motificaciones
PrC i de isid

El formulario Visualizar listado de actividades contiene las siguientes secciones:

Visualizar lo d

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomencdiatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria ° 1

Objeto de contratacién Bien

Descripcion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Nimero de Contratacién ‘ONPE-2025-386

4 el ) Wy

Listado
[Nro.JFechs de inicio] Pechadefin [  Aciviasa | Estado | Registro |Acciones de I actividad|
1 13/05/2025 13/05/2025 Convocatoria Terminado  Culminado <©
2 14/05/2025 19/05/2025 ( No iniciado  Pendiente [
‘ 3 14/05/2025 22/05/2025 de y ( énica) Noiniciado Pendiente  [i3]
4 23/05/2025 23/05/2025 6n de y ( énica) Noiniciado Pendiente  []
S 23/05/2025 23/05/2025 Integracién de las Bases No iniciado  Pendiente 75
6 29/05/2025 29/05/2025 6n de Noiniciado Pendiente  [i3]
7 30/05/2025 30/05/2025 Admisién de propuesta técnica No iniciado  Pendiente [
8  30/05/2025 30/05/2025 Registro de puntaje técnico No iniciado  Pendiente [
9  30/05/2025 30/05/2025 Registro de puntaje econémico No iniciado  Pendiente [
10 30/05/2025 30/05/2025 Registrar otorgamiento de la Buena Pro Noiniciado Pendiente [ [
11 Registrar apelacién Noiniciado Pendiente  [i3]
‘ 12 Resolucién del Tribunal o Resolucién de la Entidad Noiniciado Pendiente  [i3]
|13 Consentir Buena Pro Noiniciado Pendiente [

1. Seccion que muestra la siguiente informacién: Entidad convocante,
Nomenclatura, Nro. de convocatoria, Objeto de contratacion, Descripcion del
objeto y Numero de Contratacion.

2. Seccion para realizar las siguientes acciones:

- Postergacion: Permite prorrogar o postergar las etapas de un

procedimiento de seleccion, siempre que dichas etapas no hayan
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culminado segun el cronograma.

- Rectificacion: Permite rectificar el expediente de contratacion desde la
fase de Seleccion.

- Actualizar Presupuesto: Permite actualizar el presupuesto de seleccion.

- Recomponer: Permite registrar una nueva version de los datos del
evaluador(es).

- Ver documentos del Procedimiento: Permite visualizar directamente los
documentos por etapa que se muestran en la Ficha de Seleccion.

- Acciones del procedimiento: Permite registrar acciones sobre el item del
procedimiento, tales como: nulidad, cancelacion, desierto, pérdida de
buena pro o no suscripcién del contrato por decision de la entidad.

- Acciones pendientes: Permite visualizar el listado de acciones
pendientes generadas a partir de una accion del procedimiento y
proceder con su registro.

- Ver Ficha: Permite visualizar directamente la Ficha de Seleccion.

-Ir a Bandeja: Permite acceder directamente a la bandeja de
procedimientos.

3. Listado: Seccion que muestra informacion del Listado de Actividades con
los campos: Fecha de inicio, Fecha de Fin, Actividad, Estado, Registro y las
Acciones de la actividad. Asimismo, solo se mostraran habilitados los
iconos del campo “Acciones de la actividad” con fechas de inicio que tengan

el estado de registro “Pendiente”.

3.4 Visualizar registro de participantes

Desde el listado de actividades, seleccione el icono L para visualizar el listado

de participantes:
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Visualizar listado de actividades

Entidad conwocante
Nomendatura
Nro. de convocatoria

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
LF Ley N*26853-ABR-13-2025-ONPE-1
1

Objeto de contratacion
Descripeitn del objeto
Nimero de Contratacién

Eien
ADQUISICION DE SERVIDORES
ONPE-2025-386

Listado

1 13/05/2025 13/05/2025 _Convecatoria Terminado  Culminado €

2 14/05/2025  19/05/2025 | Registrar participante (Electrénica) Mo iniciade  Pendiente | ] |?
3 14/05/2025  22/05/2025 Formulacidn de consultas y observaciones (Electrénica) Mo iniciada  Pendiente [_-i]

4  23/05/2025 23/05/2025 A én de o v obser {Electrénica) No iniciade  Pendiente [_-;]

5  23/05/2025 23/05/2025 Integracion de las Bases Mo iniciade  Pendiente "5

6  29/05/2025 29/05/2025 én de prop { No iniciads  Pendiente Eﬂ

7 30/05/2025 30/05/2025 Admisién de propuesta técnica No iniciads  Pendiente [

8  30/05/2035 30/05/2035 Registro de puntaje téenico Mo iniciade  Pendiente | ]

-] 30/05/2025 30/05/2025 Registro de puntaje econdmico Mo iniciado  Pendiente D

10 30/05/2025 30/05/2025 Registrar otorgamiento de la Buena Pro Mo iniciado  Pendiente D l_",ﬂ
11 Registrar apelacién Mo iniciade  Pendiente [:J

12 én del Tribunal & én de la Entidad No iniciade  Pendiente [_-:i]
13 Consentir Buena Pro Mo iniciado  Pendiente D

En este formulario

procedimiento de

se muestra el Listado de participantes inscritos en el

seleccion. Asimismo, podra buscar los participantes

inscritos, a través de las siguientes opciones:

]

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacién Bien

Descripcion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

NGmero de Contratacién ONPE-2025-286

o B(squeda de participante

Estado de registro

vl

==

o

Fecha de
registro en el Advertencia| Techa de
procedimients D

Registro
s i ase e 13/05/2025  Vélido 13/05/2025 20605710728 (Do [ [)
2 m' '°"m'“c°' B L R 13/05/2025  Vélido 13/05/2025 20608197720 (Do [
Proveedor
3 e e I S T 13/05/2025  Vilido 13/05/2025 10433396516 QO o [)[)
Proveedor A SN syl e Sy
o -
4] e et 13/05/2025  Vélido 13/05/2025 20607254908 (Do [[)
Proveedor
e e R T 13/05/2025  Vélido 13/05/2025 10771258226 (o)

S rogistros

-

de 135, Pagna 1/1.

El formulario para visualizar el Listado de participantes contiene las siguientes
secciones:

1. Seccion que permite la busqueda de participante por: Estado de registro
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(Valido, No valido y Descalificado), Participante (Ruc/Cédigo y Nombre/Razén

social).

2. Tabla que muestra la lista de participantes, con sus campos: Nro., Tipo de

proveedor, RUC/Cddigo, Nombre o Razdén Social, Fecha de registro en el

procedimiento, Estado, Advertencia, Fecha de registro, Usuario de Registro y

Acciones. Estas ultimas presentan las siguientes opciones:

a. icono © : permite visualizar el Historial.

b. Icono < : permite Ver detalle.

c. icono U1 : para generar la constancia de participacion.

d. icono I:

para visualizar declaracién jurada de desafectacion de

impedimento.

3. Icono Excel: Permite descargar el archivo del listado de proveedores inscritos

en el procedimiento de seleccion, en formato Excel.

4. Regresar: Pulse el boton para retornar a la pagina anterior.

3.5 Visualizar formulacion de consultas y observaciones (Electrénica)

Esta actividad es registrada por el proveedor; sin embargo, la entidad publica

contratante puede visualizarlas, ingresando a la formulacion de consultas y

observaciones (Electrénica), como se muestra en la imagen:

Entidad convocante
Nomenclatura

Nro. de convocatoria
Objeto de contratacidn
Descripeion del objeto
Nimero de Contratacidn

1 18/04/2025
2 09/05/2025
3 14/05/2025
4 23/05/2025
5  23/05/2025
6 29/05/2025
7 30/05/2025
B 30/05/2025
9 30/05/2025
i0  30/05/2025

1B8/04/2025
00/05/2025

14 /0572025 |

23/05/2025
23/05/2025
29/05/2025
30/05/2025
30/05/2025
30/05/2025
30/05/2025

OFICINA NACIONAL DE PROCES0S ELECTORALES
LP Ley N"26853-ABR-13-2025-ONPE-1

1

Bien

ADGUISICION DE SERVIDORE S
ONPE-2025-386
Convocatoria Terminado Culminado o

egi: partici { bnica) Terminade  Culminade |
For i6n de y iones ( jea) En curso Pendiente [ill ( - -
Absolucitn de consultas y observaciones (Electronica) Noiniciade  Pendiente lzl
Integracién de |as Bases No iniciado Pendiente "a

idn de pi ( 7 No iniciado Pendiente t:—i

Admisidn de propuesta téenica Noiniciade  Pendiente |
Registro de puntaje téenico Noiniciade Pendiente [ ]
Registro de puntaje econdmice No iniciado Pendiente 1_
Registrar otorgamiento de la Buena Pro No iniciado Pendiente 1_ =:'I
Registrar apelacidn Noiniciado  Pendiente El
Resolucién del Tribunal o Resolucién de la Entidad No iniciado Pendiente t:—i
Consentir Buena Pro Moiniciade  Pendiente |

50



Manual de usuario para Licitacion Publica abreviada para bienes — Ley 26859 | 51

Se muestra el formulario “Listado de proveedores que presentaron Formulacién

de consultas y observaciones”, el cual tiene las siguientes secciones:

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacion Bien

Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Namero de Contratacién ONPE-2025-386

o Bisqueda de participante

Participante RUC/Cédige v

14/05/2025

1 20605710728 INSPROCON S.A.C. Consulta General 8 L] 55 e 14/05/2025 09:56 Enviado <
GRUPO DE INVERSIONES SALVACION 14/05/2025
2 20608197720 Consulta General 2 9 55 14/05/2025 10:07 Enviado R
S.AC. 10:07
14/05/2025
3 10433396516 ROJAS RAMOS NOE DAVID Consulta General 3 33 77 10:33 14/05/2025 10:31 Enviado hod
GRUPO RRTP CONSULTORES Y - 14/05/2025 &
2 o
4 20607254908 PROVEEDORES S.R.L. Observacion General 4 2 1 10:58 14/05/2025 10:58 Enviado
5 10771258226 TECCSI CURO RAY MERLY Observacion General 8 2 1 ulrls.,;inzs 14/05/2025 11:00 Enviado fod
6 10771258226 TECCSI CURO RAY MERLY Consulta General 78 99 55 1!/:)15./"]!:25 14/05/2025 11:02 Enviado <'>°

& registros enconirados, mostrands 6 registro(s), de 1a 6. Pagina 1/ 1

1. Busqueda de participante: Permite buscar por: Participante (Ruc/Cédigo y
Nombre/Razén social). Pulse el botén “Buscar” para ejecutar la busqueda; o
el botén “Limpiar” en caso desee deshacer los criterios de busqueda.

2. Tabla que muestra la lista de participantes, con sus campos: Nro. Orden,
RUC/Cddigo, Nombre o Razén Social, Tipo Formulacion, Seccion, Numeral,
Literal, Pagina, Fecha y Hora de Envio, Fecha y Hora de Ter registro, Estado
del Registro y Acciones.

3. lcono Excel: Permite descargar el archivo del listado de proveedores que
presentaron formulacion de consultas y observaciones, en formato Excel.

4. En el campo “Acciones”, seleccione el icono € para Ver detalle de consultas

y observaciones del participante.
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* Tlpo Formulacien Consulta o
* Bacclan General '
e' + Humeqal -
* Literal it
* Pagina 1]
I T T TN

a* Coneulta u Observackin

* prficubo y norma que ee | ==
vulnera(en el caso da
abaarvacionss)

o—

Seccion que contiene los campos de: Tipo Formulacion

b

(Consulta y Observacion), Seccion (General, Especifica y
Anexo), Numeral, Literal y Pagina.

b. Consulta u Observacion: Campo de texto donde se muestra la
consulta u observacion realizada por el proveedor.

c. Articulo y norma que se vulnera (en el caso de observaciones):
Campo de texto donde se muestra el articulo y la norma que se
esta vulnerando.

d. Cancelar: Pulse el boton para descartar cualquier cambio
realizado y cerrar el formulario.

5. Regresar: Pulse el botdn para retornar a la pagina anterior.

3.6 Absolucién de consultas y observaciones (Electrénica)

Luego que la actividad “Formulacién de consultas y observaciones (Electrénica)”
haya culminado, proceda con la actividad Absolucién de las consultas y/u
observaciones, de acuerdo a la fecha establecida en el cronograma del

procedimiento. A través de dicha actividad podra absolver las consultas y
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observaciones de todos los participantes, como se muestra en la imagen.

Visualizar listado de actividades

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26853-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convecatoria 1

Objeto de contratacién Bien

Deseripeitn del objets ADQUISICION DE SERVIDORES

Nimera de Cantratacitn ONPE-2025-385

e —
s e o

Listade
[wro.] recraceimcio | reoefin | Acweaa | oo | Repismo | Acoonesaeissaasa |

1 18/04/2025 18/04/2025  Convecatoria Terminado Culminade o

2 09/05/2025 09/05/2025  Registrar participante (Electrénica) Terminado Culminade ]

3 09/05/2025 09/05/2025 de ¥ ( Terminado Culminade i

4 14/05/2025 14/05/2025 I itn de ¥ dniea) En curse Pendiente ﬁ < CLIL
s 23/05/2025 23/05/2035  Integracién de las Bases Neo iniciade Pendiente B3

6 29/05/2025 29/05/2025 én de prop: b No iniciada. Pendiente &}

7 30/05/2025 30/05/2025  Admisién de propuesta técnica Ne iniciade Pendiente ]

B 30/05/2025 30/05/2025  Registro de puntaje tdenico No iniciado Pendiente 0O

9 30/05/2025 30/05/2025  Registro de puntaje econdmico MNo iniciada Pendiente ]

10 30/05/2025 30/05/2025  Registrar oorgamiento de la Buena Pro Ne iniciade Pendiente nE

11 Registrar apelacién No iniciada Pendiente &

12 del Tribunal o idn de |a Entidad No iniciada Pendiente ]

13 Consentir Buena Pro Ne iniciade Pendiente 0

Luego, se muestra el formulario “Listado de Absolucién de consultas y

observaciones”, el cual contiene las siguientes secciones:

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1
Nro. de convocatoria 1
Objeto de contratacién Bien
Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES
Nimero de Contratacién ONPE-2025-386
’mmm de participante
Estado de [(Setectons] ] | RuC/Csdigo .
s oY ==

[Pubcor g Ao | e
° °{1

Recuerde Publicar el Pliego Absol io al finalizar con el registro de la abs i6n de todas las consultas y observaciones.
S T S [ o et e e |
R e R General 14/05/2025 09:56 Si
2 A - LTS Consulta General 14/05/2025 10:07 Enviado No do
3 O B SO S et Consulta General 14/05/2025 10:33 Enviado Si ﬁo
4 A S . “e General 14/05/2025 10:58 Enviado No 40
5 R I T el Observacién General 14/05/2025 11:00 Enviado No Zo
6 S SRR A S S S & Consulta General 14/05/2025 11:02 Enviado No Ao

& registros encontrados, mostrando 6 regisiro(s). de 13 6. Pagina 1/ 1.

1. Blsqueda de participante: Permite buscar por: Estado de Absolucién (Si o
No,) Participante (Ruc/Cédigo y Nombre/Razén social). Pulse el botén
“Buscar” para ejecutar la busqueda; o el botén “Limpiar” en caso desee
deshacer los criterios de busqueda.

2. Tabla que muestra la lista de participantes, con sus campos: Nro. Orden,

RUC/Cddigo, Nombre o Razén Social, Tipo Formulacién, Seccion, Fecha y
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Hora de Envio, Estado del Registro, Absolucion, Acciones. Sobre estas

ultimas, se presentan las siguientes opciones:

a. icono # : permite Modificar el registro de Absolucion de Consultas y
Observaciones. Ver seccion 2.4.1.
b. icono ** : permite Ver detalle del registro del participante.
. Publicar Pliego Absolutorio: posterior a la absolucion de todas las consultas

y observaciones, pulse el botén para publicar el pliego absolutorio.

(] El pliego absolutorio se publico con éxito en la ficha de seleccion.

. Regresar: Pulse el botdn para retornar a la pagina anterior.
. lcono Excel: Permite descargar el archivo del listado de proveedores que

presentaron formulacion de consultas y observaciones, en formato Excel.

3.6.1 Registrar Absolucion de Consultas y Observaciones

Luego que seleccione la opcién Modificar, se muestra el formulario “Registrar

Absolucién de Consultas y Observaciones”, con se aprecia en la imagen:

* Tipo Formulachan Congulta bl
* Bacclon General il
* Humeral III
* Lltgral 3.1
* pagina 24
P e b R e
- - -
e
* Coneults u Obasrvaclin
e
Articuls y norma que se Art. 3
vulnarasn el caso de
obearvaciones) y

Absolutitn de las Consultas ¥ Observaciones.,

ﬂ‘ Estado

Analisla respacta da la
consulta u obzanacion

[Seleccionsa] b

[Max. 5000 caracieres

Q 05000
Tecielan da aquello que B8

Incorporar en kag Bases a

Integrares, de cormesponder

[Max, 1000 caracleres P
O 000

@ L5

54



Manual de usuario para Licitacion Publica abreviada para bienes — Ley 26859 | 55

1. Estado: Lista desplegable, con las siguientes opciones:
- Se acoge.
- Se acoge parcialmente.
- No se acoge.
2. Analisis respecto de la consulta u observacion: Campo de texto para
ingresar el analisis de la consulta u observacion.
3. Precision de aquello que se incorporan en las Bases a integrarse, de
corresponder: Campo de texto para ingresar la precision de aquello que se
incorporara en las bases a integrarse, de corresponder.

4. Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar preliminarmente la
informacion.

5. Cancelar: Pulse el botdn para descartar cualquier cambio realizado y cerrar

el formulario.

3.7 Integracion de bases
Para registrar la Integracion de bases, seleccione la opcién “Integracion de las
Bases” de la ficha “Visualizar Listado de Actividades” y continde con el registro

correspondiente.

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESDS ELECTORALES

Nomenclatura LF Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacion Bien )

Descripeidn del abjete ADQUISICION DE SERVIDORES

Nimere de Contratacion ONPE-2025-386

Listado

1 1B8/04/2025 18/04/2025 Convocatoria Terminado Culminado o
2 09/05/2025  09/05/2025 Registrar participante (Electrénica) Terminade Culminade [ ]
3 09/05/2025 09/05/2025 For idn de ¥ i [{ ica) Terminado Culminada [Ei
4 09/05/2025 09/05/2025  Absolucién de consultas y observaciones (Electrdnica) Terminado Culminado [;|
5 14/05/2025 14/05/2025 Integracién de las Bases En curso Pendiente "3 I< - -
6 29/05/2025 29/05/2025 idn de pi ( 7 No iniciado Pendiente o
7 30/05/2025  30/05/2025 Admisidn de propuesta bécnica Noiniciade  Pendients b
&  30/05/2025  30/05/2025 Registro de puntaje téenica Mo iniciade  Pendiente 0
9 30/05/2025  30/05/2025 Registro de puntaje econdmico Noiniciade  Pendiente 0
10 30/05/2025 30/05/2025 Registrar otorgamiento de la Buena Pro No iniciado Pendiente \ :'
11 Registrar apelacian Noiniciado  Pendiente [;|
12 ion del Tribunal o ion de la Entidad No iniciado Pendiente ::-I
13 Consentir Buena Pro Noiniciade  Pendiente 0

En la ficha “Registro de Integracién de Bases — Manual”, pulse el botén

“Habilitar Modificacion de Bases” y luego publique el registro.
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Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1
Nro. de convocatoria 1
Objeto de contratacién Bien
Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES
Nimero de Contratacién ONPE-2025-386
Datos de Integracion de Bases $

+ Bases Integradas : Bases Integradas_20250514_122005_652.paf (43 B)

El formulario de Registro de Integracion de Bases — Manual contiene las

siguientes secciones:

1. Habilitar Modificacion de Bases o Modificacion de Expediente: Pulse
el botén “Habilitar Modificacion de Bases” o el botén “Modificacion de
Expediente” para modificar las bases o el expediente, segun corresponda.

2. Publicar: Pulse el boton para publicar las bases. El sistema muestra el
mensaje: “El registro y la publicacién de la Integracion de Bases fue
realizado exitosamente”. Pulse el botdn “Aceptar” para regresar al Listado

de Actividades.

3. Cancelar: Pulse el botén para descartar los cambios realizados, prevenir

el envio de datos y/o cerrar el formulario, y retornar a la pagina anterior.

Nota:
El mismo dia de la publicacién del Pliego Absolutorio e Integracién de

Bases, el sistema permite registrar una nueva version de las Bases, segun

corresponda.

3.8 Visualizar presentacion de ofertas por el proveedor

Una vez que el proveedor ha enviado su propuesta y la etapa de “Presentacion

de propuestas (Electrénica)” haya culminado, puede visualizar el detalle de las

ofertas enviadas seleccionando el icono “ k2 - desde el Listado de actividades.
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Visualizar listado de actividades

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCES0OS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26855-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objets de contratacidn Bien

Descripeidn del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Nimero de Contratacion ONPE-2025-386

R —

Listado
Y I L I~ L T T

18/04/2025 18/04/2025 Convocatoria Terminado Culminade Red

2 09/05/2025 09/05/2025 P I é Terminada Culminade 0

3 09/05/2025 09/05/2025 on de ¥ obser & Terminado Culminado [::i]

4 09/05/2025 09/05/2025 &n de ¥ & ¥ Terminado Culminade [-:ﬂ

5 09/05/2025 09/05/2025 Integracién de las Bases Terminada Culminado By

6  09/05/2025 09/05/2025 | én de p 6 Terminado Culminade  [5] Li; é—

7 30/05/2025 30/05/2025 Admision de propuesta tdenica No iniciada Pendiente D

B 30/05/2025 30/05/2025  Registro de puntaje téenico Ne iniciade Pendiente 0

9 30/05/2025 30/05/2025 Registro de puntaje econdmico No iniciado Pendiente 0

10 30/05/2025 30/05/2025 Registrar otorgamiento de la Buena Pro No iniciado Pendiente (] l_'i]

11 Registrar apelacién No iniciada Pendiente [::i]

12 én del Tribunal & én de la Entidad No iniciada Pendiente E‘ﬂ

13 Consentir Buena Pro No iniciada Pendiente D

En la ficha “Listado de presentacion de ofertas al procedimiento”, se muestra el listado
de postores que presentaron ofertas. Asimismo, contiene las siguientes opciones:

Listado de presentacién de expresiones de interés / ofertas al procedimiento
Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Loy N°26359-ABR-13-2025-ONPE-1
Nro. de convocatoria 1
Objeto de contratacién Blen
Descripcion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES
Nimero de Contratacién ONPE-2025-33¢
Basqueda de propuestas
Estado de registro [Seecccne) v Postor RuC/Caan vl ]

—a® b @ - 14/05/2025 12:52:21 20605710728 u/cs/nn n 52:33
15:07:06 20608197720 14/05/2025 15:13:13
14/05/2025 15:19:38 10433396516 14/05/2025 15:19:51

OA
o2

R |
i
i
:
i
') E
HHH
i

15:22:02 20607254908 14/05/2025 15:22:26

& ragistios ercantradis, mastrando 4 fegarals) 08 13 4.Pagna 171

- icono Ver Detalle: Al seleccionar el icono <> (ver detalle), el sistema
mostrara el formulario “Visualizar detalle de presentacion de expresion de

interés / oferta”:
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Visualizar detalle de presentacitn de expresitn de interés / oferta

Entidad convocante: OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Lsy NF2E355-ABR-13-2025-ONPE-1

Mro. de convocatorka 1

Objeto de contratacién EBlen

Descripidn del objetn ADQINSICION DE SERVIDORES

Mimero de Contrataciin OHPE-2025-388

Tipo de Proveedar Proweadar czn FIXC

Fecha de registro 14/05/2025 Estado de registro valito

Hora de registre 15221 Estado de la propucsta Ervinc

Fecha presentacién 18/05/2025 Justificacién
Hera presentacin 12:52:13

|nms na Empresa integrada por discapacitados o |
Listado de documentas gencrales de ka oferta / expresién de interés
[ e |  Mombeamhvw ] Tpoadhe | Jamafeadhiwe ] pocumemo |
1 Documentn.pdt 290k A
pit [
z Documento.pdt as.0Kb A
- ]
2 rugainas eecenirades, masiranda 2 ragid), 5 12 2 BAgna 1 1,
Listado items
1 SOLUCION PARA VIRTUALIZACION DE 1140000 200000 - Valido Lo

1 regrstas encantmdos, masirnon 1 gearals), de 14 1 Fagina 171,

o Al hacer clic sobre el nombre o el icono del archivo, se descargaran los
documentos generales de la oferta.

o Al seleccionar el icono < (ver detalle), el sistema mostrara el formulario del
detalle de la oferta por item y podra descargar el archivo con el detalle del
monto ofertado por item:

Visualizar detalle de presentacién de expresion de interés [ oferta por item
Entidad convacante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Momendlatura LP Lay He28855-ABR-13-2025-ONPE-1
miro. de convocatoria 1
Objeto de contratacién Blen
Descripeién del objets AD@UISICION DE SERVIDORES
Miimero de Contratacian ONPE-2025-336
Datos del item
Nro. item 1
Descripciin del item SOLUCION PARA VIRTUALIZACION DE SSAVIDORES
Cantidad solicitada 11e0000

Cantidad ofertada 1140000

.
=3 (s9.0 k8)

- fcono Solicitar Subsanacion de la Oferta - : A través de esta opcion,
podra realizar el registro de la solicitud de subsanacién de oferta o la
ampliacidén de la subsanacién, de corresponder.

- Pulse el boton “Registrar”.
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Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Momenciatura LP Ly N°26355-ABR-13-2025-ONFE-1

Mro. de convocatoria 1

Objeto de contratacisn EBlen

Descripcién del abjet ADQUISICION DE SERVIDORES

Mimero de Contratacién ONPE-2025-388

Dates del postor
Tipo de Proveedar
RUC / Cédigo
Cansarca

Nombre o razén sockal

& mgisiros encontiacas, mosiranc O registrals). da 02 0. Pagina 00

Seguidamente, debera registrar los datos de la solicitud de subsanacion de

oferta:
Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1
Nro. de convocatoria 1
Objeto de contratacién Bien
Descripcion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES
Nimero de Contratacién ONPE-2025-386

Datos del postor

Tipo de Proveedor
RUC / Cédigo
Consorcio

Nombre o razén social

e de O i6n Seleccionar archivo

°. Dias para Subsanar [Sedecsione) v
* Fecha de Notificacién 14/05/2025

o Observacién

* Campo Obligatorio

1 SOLUCION PARA VIRTUALIZACION DE SERVIDORES 1140000
1 regrstros enconiradas, mosvando 1 regisra(s), de 1a 1, Pagna 1/1

a) Actade Observacion: Debe adjuntar el archivo del Acta de Observacion.

b) Dias para Subsanar: Puede seleccionar entre uno (01) y dos (02) dias.

c) Fecha de Notificacion: Indica la fecha de notificacién de la solicitud de
subsanacidn de oferta.

d) Observacion: Ingrese el detalle de la observacién de la oferta y marque
el casillero del item que requiere la subsanacion.

e) Guardar Borrador: Pulse el boton para grabar los datos ingresados.
Luego, el sistema mostrara los botones “Eliminar” y “Publicar”.

- Boton Eliminar: para eliminar el registro de la subsanacion de la



Manual de usuario para Licitacion Publica abreviada para bienes — Ley 26859

oferta. Antes debe marcar la casilla del campo “Seleccionar”.

- Boton Publicar: para que el registro de Solicitud de Subsanacion de
Oferta sea publicado.
A continuacion, se muestra la ventana del formulario “Administrar

Solicitud de Subsanacién de Oferta”.

A continuacion, se muestra la ventana del formulario “Administrar Solicitud de

Subsanacion de Oferta”.

Entidad convocarnbe OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LF Ley N°26853-ABR-12-2025-OMPE-1

Nro. de convoeatoria 1

Objeto de contratacion Bien

Descripeion del objeto ADGUISICION DE SERVIDORES

Niimero de Contratacion ONPE-2025-386

Datos del postor
Tipo de Proveedar Provgeder con RUC
RUC / Codige
Consorcio
Nombre o razén social

* Acta de Observacidn

Acta.pat (43 KB} W
* Dias para Subsanar 1Ea w
* Fecha de Notificacion 14/05/2025
Observacidn
]
* Campo Obligatorio
1 SOLUCION PARA VIRTUALIZACION DE SERVIDORES 1140000

1 reygimiros encontrades, mastands 1 regisro(s), de 1a 1. Pagna 11,

3.9 Admision de las ofertas

Luego que la actividad “Presentacién de propuestas (Electrénica)” haya
culminado, proceda con la actividad “Admision de propuesta técnica”, de
acuerdo a la fecha establecida en el cronograma del procedimiento. Seleccione

el icono 7, como se muestra en la imagen.

60
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Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCE 503 ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1
Nro. de convocatoria 1
Objeto de contratacion Bien
Descripeidn del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES
Nimero de Contratacidn ONPE-2023-286
Listado
1 18/04/2025 1B/04/2025  Convocatoria Terminado Culminada  ©
2 03/05/2025 09/05/2025  Registrar participante (Electrénica) Terminado Culminada [
3 02/05/2025 09/05/2025 i d ltas y observaciones dini Terminada culminedo  [5]
4 09/05/2025 09/05/2025  Absolucidn de consultas y observadones (Electrénica) Terminado Culminada 5
5 09/05/2025 09/05/2025  Integracidn de las Bases Terminada Culminads 3
[ 09/05/2025 09/05/2025 i de prop iea) Terminade Culminade E‘ Iﬂi.
7 30/05/2025 30/05/2025 | Admisitn de propuesta tienica Mo iniciado Pendiente 0 |
8 30/05/2025 30/05/2025  Registro de puntaje técnico Mo iniciado Pendiente A}
] 30/05/2025 30/05/2025  Registro de puntaje econdmico Mo iniciado Pendiente 0
10 30/05/2025 30/05/2025  Registrar oborgamients de la Buena Pro Mo iniciado Pendiente 0E
1 Registrar apelacion Mo iniciadn Pendiente &‘
12 Resolucién del Tribunal o Resolucién de la Entidad Mo iniciado Pendiente &
13 Consentir Buena Pro No iniciado Pendiente 0

En el formulario “Registrar admision de propuesta técnica” visualizara el listado
de ofertas presentadas por cada item.
Asimismo, podra seleccionar las opciones: “Admitida” o “Rechazada”; y debera
registrar el monto ofertado por el proveedor, segun corresponda.
e Silaoferta es “Admitida”: debera registrar, de manera obligatoria, el monto
ofertado por el postor.
e Si la oferta es “Rechazada”: debera registrar, de manera obligatoria, el
motivo por el cual no ha sido admitida la oferta, a través del campo
“Observacion del monto ofertado”. El texto de la observacién debe tener un

minimo de 200 caracteres y un maximo de 600 caracteres.
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Registrar admisién de propuesta Eecnica

Entidad convoeante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N*26859-ABR-13-2025-ONPE-1
Nro. de eonvocatoria 1
Objeto de contratacién Bien
Descripeion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES
Miimers de Contratacion ONPE-2025-386
— -1 para la de prop téenica
Nre. item | | Postor | |
Estado de én de
- [Seleccione] v Buscar m

* En caso la oferta sea rechazada, registrar el motivo por el cual se ha rechazado.

Observacién del Monto | Documentos | Documentos | Documentos
ofertado Generales Especificos | Confidenciales

i || P - -
2y e s L d e . ;
iR [ ] ° - -
1 registras encontrados, mastrando 1 regisira(s), de 1 a 1. Pagina 1/ 1.
=

Al término del registro de la admisién de las ofertas de los postores, pulse el
boton “Guardar Borrador”. Luego, pulse el botén “Culminar”; y a continuacién,

acepte los mensajes de confirmacion.

iEsta seguro de culminar la actividad Registro de admision de
'!' propuestas técnicas?, si lo hace no podra realizar ningdn cambio a las

calificaciones ingresadas.

- -

e Se registrd con éxito la culminacion de la actividad de admision de
propuesta técnica.

Aceptar

3.10 Evaluacion técnica
Luego que la actividad “Admisién de propuesta técnica” haya culminado,

proceda con la actividad “Registro de puntaje técnico”, de acuerdo a la fecha
establecida en el cronograma del procedimiento. Seleccione el icono [/, como

se muestra en la imagen.
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Visualizar listado de aclividades

Entidad convecanbe OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Noemenclatura LP Ley N°26839-ABR-12-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacién BEien

Descripcitn del abjeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Nibmers de Contratacidn ONPE-2025-386

rr—p—— T T

Listado
(Wro. rechadeinicio | Fechdein | Acvids | Estado | Repistro | Acciones dein actividad |
1 18/D4/20235  1B/04/2025 Convocatoria Terminade  Culminade @
2 09/05/2025  08/05/2025 & Terminade  Culminado [
3 09/05/2025  09/05/2025 Formulacién de consultas y observaciones (Electrinica) Terminado  Culminsdo |5
4 09/05/2025  09/05/2025 Absolucidn de consultas y ohservaciones (Ebectronica) Terminado  Culminado  [G]
5  09/05/2025  05/05/2025 Integracidn de las Bases Terminade  Culminade  °J
& 03/05/2025 09/05/ 2025 an de pr Griea) Terminado Culminade Ej @
7 15/05/2025  15/05/2025 Admisién de propuests thenica En curse cumineao [ [E]
8  15/05/2025  15/05/2025 | Registro de puntaje téenico En curse Pendiente [ I é-
9 15/05/2025  15/05/2025 Registro de puntaje econdmico En curse Pendiente ||
10 30/05/2025  30/05/2025 Registrar otorgamiento de 1a Buena Pro Noiniciado  Pendiente [ [2]
11 Registrar apelacion Noiniciade  Pendiente  [5]
12 én del Tribunal o 5n de la Entidad Noiniciado  Pendiente [
13 Consentir Buena Pro No iniciade  Pendiente 0

Podra descargar la informacion de los documentos generales. Asimismo, debera
adjuntar el archivo correspondiente a los documentos de evaluacién técnica; y
registrar si la oferta fue Calificada o Descalificada, en la columna “Estado de

calificacién técnica”, ingresando el puntaje técnico asignado a cada postor.

Entidad convecante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nemenclatura LP Ley N°26833-ABR-12-2025-ONPE-1
Nro. de convocatoria 1
Objeto de contratacion Bien
Descripeién del objetn ADQUISICION DE SERVIDORES
Nimers de Contratacidn OMPE-2025-385
r para la puntaje téenico
Nro. item [ | Pastor | RUC/Cidige ]| |

o i [ v suscar | imeie |

1 regiziros. encorracas. mastanda 1 regisrois), de 12 1. Pagna 111,

[com [ crc

+ Campo obligatorio

Al término del registro del puntaje técnico, pulse el botén “Guardar Borrador”.

Luego, pulse el botén “Culminar”.
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éEsta seguro de culminar el registro de puntaje técnico?, se recomienda
(- gue antes verifique el archivo adjunto que corresponde al cuadro de

evaluacion técnica.

. ... [ e

o Se registro con exito la culminacion de la actividad Registro de puntaje
tecnico.

Aceptar

3.11 Evaluacion econémica

Luego que la actividad “Registro de puntaje técnico” haya culminado, proceda
con la actividad “Registro de puntaje econdmico”, de acuerdo a la fecha
establecida en el cronograma del procedimiento. Seleccione el icono [, como

se visualiza en la imagen.

Visualizar listado de actividades

Entidad convecante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N*25853-ABR-13-2025-ONPE-

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacian Bien

Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Nismero de Contratacidn ONPE-2025-2865

rr————— R T

Listado
o] Fechodeinicio | Fechadefin | Acvida | estado | Repitro | Acciones de o cctiidea |
1 18/04/2025 18/04/2025 Convocatoria Terminado Culminado <>
2 09/05/2025  09/05/2025 I drica) Terminado  Culminade |
3 05/05/ 2025 00/05/2025  Formulacidn de consultas y observaciones t i E
4 09/05/2025 09/05/2025  Absolucidn de consultas y observaciones (Electronica) Terminado Culminado E]
5  09/05/2025 09/05/2025  Integraciin de las Bases Terminado Culminade "y
6  09/05/2025 09/05/2025 én de pr { Gnica) Terminado Culminado E E
7 15/05/2025 15/05/2025 Admision de propuesta técnica En curso Culminado [ Ej
B 15/05/2025 15/05/2025  Registro de puntaje técnico En curso Culminado 0 Ej
9 15/05/2025 15/05/2025 | Registro de puntaje econdmico En curso Pendiente (] E&
10 30/05/2025 30/05/2025 Registrar otorgamiento de la Buena Pro Noiniciade  Pendiente 0
11 Registrar apelacion No iniciade Pendiente B
12 Resolucion del Tribunal o Resolucién de la Entidad Noiniciade  Pendiente EI
13 Consentir Buena Pro Noiniciade  Pendiente 0

Al ingresar a la actividad, se mostrara el formulario “Registrar puntaje econémico”.

Pulse el boton “Aperturar propuesta econdémica” para iniciar con el registro.
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Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-0NPE-1
Nron de convecatoria 1
Objeto de contratacion BEien
Descripeitn del objeto ADGUISICION DE SERVIDORES
Nismero de Contratacién ONPE-2025-386
Bonificacién Puntaje total
Nro. Monto Ordende  |Estado dela Monto Puntzje | Puntaje
Descripcién del item Corregir colindante y/o con
item ofertado predacién | propuesta corregido | econdmico — 5
0 regisir giztrofs), de 0 0 Pagna 0/ 0
e

El sistema muestra el mensaje: “;Esta seguro de aperturar las propuestas
econdmicas?”, junto a los botones “Aceptar” y “Cancelar”. Pulse el boton

“Aceptar”.

[t 3] £éEsta seguro de aperturar las propuestas econdomicas?.

== o e

A continuacién, se mostrara el formulario “Registrar puntaje econémico”, a
través del cual visualizara a los postores cuyas ofertas hayan sido admitidas en
la actividad anterior. Asimismo, en la columna “Estado de la propuesta” podra
elegir entre las opciones “Calificada” y “Descalificada”; y continuar con el registro
en los campos correspondientes.

Entidad canvocante. OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenciatura LP Ley N°26355-ABR-13-2025-ONPE-1

nro. de convocatoria 1

Objeta de contratacidn Blen

Descripcién del abjeto ADGUISICION DE SERVIDORES

Ndmers de Contratacién ONPE-2025-338

L e o se—— ——— 1 195000 -),‘-. (s xm) == [ 1 [ 1 1 1

2 o o i o e 45 197000 - == [ ] ] [ ne ¥ [

- l;. (49 xB) [ ]| [ w] | | — v [

A s 196000 B = [ 1 1 3 "o v [
e o, e | el 13 1P 111

Al término del registro del puntaje econdmico, pulse el botén “Guardar Borrador”.

Luego, pulse el botén “Culminar” y acepte los mensajes de confirmacion.
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éEsta seguro de culminar el registro de puntaje economico?, se
- recomienda verificar que el archivo adjunto corresponde al cuadro de

comparativo.

... |

o Se culming con éxito el registro de puntaje econdmico.

Aceptar

3.12 Otorgamiento de la Buena Pro

Luego que la actividad “Registro de puntaje econdmico” haya culminado,
proceda con la actividad “Otorgamiento de la Buena Pro”, de acuerdo a la fecha
establecida en el cronograma. Seleccione el icono 7 en Acciones de la

actividad.

Visualizar listado de actividades

Ertidad convacante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nemenclatura LP Ley N°26859-ABR-12-2025-ONPE-1

‘Nro. de convocatoria 1

‘Objeto de contratacion

Deseripeitn del abjete ADQUISICION DE SERVIDORES

Nismera de Contratacidn OMNPE-2025-336

I ey r—— T TN

Listado
[rwro. ] [ aawaa ] estaco ]
1 18/04/2025 18/04/2035  Convoestoria Terminade Culminada o
2 09,/05/2025 09/05/2005  Registrar participante (Electronica) Terminade Culminade [
3 09/05/2025 09/05/2025 ¥ Terminado Culminado ]
4 05/05/2025 09/05/2025 & ¥ 6 Terminado Culminado ]
H 09/05/2025 09/05/2025  Integracion de las Bases Terminade Culminada 2]
3 09/05/2025 09/05/2025 6n de - Terminade Culminada E] E‘J
7 09/05/2025 09/05/2025  Admisién de propuesta téenica Terminado Culminado o E
3 09,/05/2025 00/05/2035  Registr de puntaje thenico Terminade Culminade nE
9 09/05/2025 09/05/2025  Registro de puntaje econtrmico Terminada Culminada nE
10 16/05/2025 16/05/2025 I Registrar otorgamiento de la Buena Pro No iniciade Pendiente 0 e
11 Registrar apelacin Ne iniciade Pendiente
12 Resolucion del Tribunal o Resolucién de la Entidad N inciado Pendiente &
13 Consentir Buena Pro N iniiado Pendiente 0o

Adjunte el Acta de buena pro y luego pulse el botén “Adjudicar”, para que el

sistema asigne el orden de prelacion, segun corresponda.
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Finalmente, proceda con la publicacion del registro:

Entidad eonvocante OFICINA DEP ELI LES
Nomenelatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

MNro. de convocatoria 1

Objeto de contratacitn Bien

Deseripeidn del abjets ADQUISICION DE SERVIDORES

Nimero de Contratacién ONPE-2025-386

- Biisqueda de items para registrar otorgamiento de la buena pro

Notem | ] Pastor [Ruc/Shdiga ~1| |
Accign [Selecrione] v Estado final m m
- Adj de buens pro
Acta de buena pro
"Bl archive a adjuntar debe contener la informacién de todos los items del procedimients”

1
2

b teen e bttt 3 1,140,000.00 196000 93.0
4 1,140,000.00 190000 %0.0

1 regisirus encontraos, masrando 1 regtrofs), de 12 1. Pagna /1,

e Publicar: Pulse el botén para publicar la adjudicacién de la buena pro. Luego,
se mostrara la ventana “Documentos pendientes de publicar”. Cada documento
se puede visualizar seleccionando el icono “lupa” del campo “Ver documento”.

Una vez esté seguro de los documentos a publicar, pulse el botén “Aceptar”.

Documentos pendientes de publicar

Entidad convocanite OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N*26853-ABR-13-2025-ONPE-1

[cevtrJcocer

Usted estd a punto de publicar estos archives, se recomienda verificar antes de su publicacién
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Luego, pulse el boton “Aceptar”.

o Se publicd con éxito los resultados del procedimiento

Aceptar

3.13 Registrar apelacion

Esta funcionalidad permite registrar los datos del recurso de apelacion presentado

ante el titular de la entidad. Para acceder, seleccione el icono L’ﬂ de la actividad

“Registrar apelacion”.

Visualizar listado de actividades

Entidad convecante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nemenclatura LF Ley N°26259-ABR-12-2023-ONPE-1

Nro. de convocataria 1

Objeto de contratacion Bien

Descripeién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Nimero de Contratacidn ONPE-2023-386

porcweion | nencocr
e W T

Listado
[rwro. | _Fecna ge inicio_ [ __Esmao | _Registro ] Acciones ge s activiaaa
1 18/04/2025 18/04/2025  Convocatoria Terminado Culminade o
2 09/05/2025 09/05/2025  Registrar participante (Electrénica) Terminado Culminade u]
3 09/05/2025 09/05/2025 de y « Terminado Culminade &)
a 08/05/2025 09/05/2025 én de " 5 Terminado Culminade &
5 09/05/2025 09/05/2025  Integracion de las Bases Terminado Culminade &
& 0970572025 09/05/2025 dn de ) Terminado Culminade 3] .é'f'
7 09/05/2025 09/05/2025  Admisidn de propuesta tenica Terminado Culminade nE
8 09/05/2025 09/05/2025  Registro de puntaje téenico Terminado Culminade nE
9 09/05/2025 09/05/2025  Registro de puntaje econdmico Terminado Culminade nE
10 16/05/2025 16/05/2035  Registrar otorgamiento de Ia Buena Pro Terminado Culminade nE
11 | Registrar apelacidn i ciirso Pendiente [i5] (—
1z Resolucion del Tribunal o Resolucion de la Entidad En curso Pendiernte
13 Consentir Buena Pro En curso Pendiente [

El sistema muestra la pantalla de “Lista de recurso de apelacién por item” y un
panel donde se puede buscar los recursos registrados. Para realizar un registro,
pulse el boton “Registrar”.



Manual de usuario para Licitacion Publica abreviada para bienes — Ley 26859 | 69

Lista de recurso de apelacion por item

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Momenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-0NPE-1

MNro. de convocatoria 1

Objeto de contratacidn Bien

Descripcion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Mumero de Contratacion ONPE-2025-386

Bisqueda del listado de recurso de apelacién

pres omcconelv|  stado e — ]

0 registros dos, do D regi de 0a 0. Pigina 0/0.

El sistema muestra el formulario de registro, donde debe completar los campos
obligatorios. También debe seleccionar el item en el cual se quiere presentar la
apelacion.

Para mas informacidn sobre el registro de apelacién, puede consultar el Manual de
Usuario del Médulo de Seleccion.

Registrar recurso de apelacion ante el titular de la entidad

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-0NPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacidn Bien

Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Mimero de Contratacién ‘ONPE-2025-386

Registro de recurso de apelacién - Forma manual

*  Presentado ante |Em:'|da:| Vl

#  Participante solicitante | - | Q

# Documento enviado por el | |
participante

*  Nro. de tramite | |

i L =
* Fecha de iGn
’ =

# Sintesis de la apelacién

A
Cantidad méaxima de caracteres es 255.
Documento de recurso d = =
et de ecuro de

apelacién
# Campo Obligatorio
Criterios de biisqueda para el item
Nro. item Estado actual [SEIEcl:lune] e

IE oo m

1 UCION PARA CION DE 1140000 Unidad 200000 Nuevos Soles Adjudicado 16/03/2025

SERVIDORES

v ] o]
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3.14 Registro de resolucion de apelacion

Esta funcionalidad permite registrar los datos y el documento de la resolucion del

recurso de apelacién presentado a un item o items de un procedimiento de

seleccion. Para proceder, seleccione el icono LZ] de la actividad “Registrar del

Tribunal o Resolucion de la Entidad”.

Visualizar listado de actividades

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacion Bien

Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Mimero de Contratacién ONPE-2025-386

T m—— e

Listado
I T N ™ 2 L L Y Y]

18/04/2025 18/04/2025 Convocatoria Terminado Culminade @

2 09/05/2025 09/05/2025 Registrar participante (Electrénica) Terminade Culminade [}

3 09/05/2025 09/05/2025 Formulacion de consultas y observaciones (Electrdnica) Terminade Culminado [!‘5

4  09/05/2025 09/05/2025 Absolucién de consultas y observaciones (Electronica) Terminade Culminado E‘a

5 09/05/2025 09/05/2025 Integracién de las Bases Terminado Culminade %

6 00/05/2025 00/05/2025 Presentacién de propuestas [Electrénica) Terminado  Culminado L:ﬂ li);l

7 00/05/2025 00/05/2025 Admisién de propuesta ticnica Terminado Culminade [ [

8 09/05/2025 09/05/2025 Registro de puntaje técnico Terminado  Culminado | [:.ﬂ

9 09/05/2025 09/05/2025 Registro de puntaje econémico Terminado  Culminado [ Eﬂ

10 16/05/2025 16/05/2025 Registrar ctorgamiente de la Buena Pro Terminado  Culminade || [;ﬂ

11 istrar apelacién Terminado _ Culminado [

12 Resolucién del Tribunal o Resolucién de la Entidad Terminado  Pendiente  [ic ( em

13 Consantir Buena Pro Terminado  Pendiente U

Seguidamente, pulse el botén “Registrar”.

Lista de resoluciones que resuelven el recurso de apelacion por item

Entidad convocante ‘OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacion Bien

Descripcion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Namero de Contratacién ‘ONPE-2025-386

Bisqueda del listado de resoluciones/acuerdos del recurso de apelacién

Resuelto | [Seleccione] W ‘ Estado | [Seleccione] v|

Tipo de documenta [ [Seleccions] v Nro. ftem [ |

Fecha y hora de
publicacién
0 registros encontrades, mestrands 0 registrofs), de 0 2 0. Pagina 0/0.

Nro. Resuelto por Documento Estado ftems Acciones

El sistema muestra el formulario de registro donde debera completar los
campos obligatorios.
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Para mas informacion sobre el registro de resolucién de apelacion, puede consultar
el Manual de Usuario del Mddulo de Seleccion.

Registrar resolucién del recurso de apelacion

Entidad convocante ‘OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacién Bien

Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Namero de Contratacién ‘ONPE-2025-386

Resolucién de recurse de apelacidn de la entidad

# Tipo de documento | Resolucién Vl

*  Ndmero de documento | |

*  Facha del documento l:l
=~ . -
archivo del Seleccionar archivo

*  Sumilla

* Campo Obligatorio

Listado de items

VR/VE/Cuantia de la Fecha del estado
IE— pepcindion | o | oenigar™ | ooncmt

SOLUCION PARA VIRTUALIZACION DE 1140000 Apelacién ante la
1 1565464564 SERVIDORES Unidad 200000 Nuevos Soles entidad 19/05/2025
‘Guardar borrador m

3.15 Consentir Buena Pro

Esta funcionalidad permitira visualizar los items con estado final “Adjudicado”
para registrar el consentimiento de la buena pro al item en el plazo
correspondiente. Luego que la actividad “Registrar Otorgamiento de la Buena
Pro” haya culminado, ingrese a la actividad “Consentir Buena Pro”. Seleccione el

icono | en Acciones de la actividad.
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Visualizar listade de actividades

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCES0OS ELECTORALES
Nomenclatura LP Ley N°26859-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convocatoria 1

Objeto de contratacion Bien

Descripcién del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Nimero de Contratacidn ONPE-2025-386

T ————— e

Listado
[Nro[Focha do nicio] Fechadefin | Adwidad | Cstado | Regitro | Acciomes del actvidad
1 18/04/2025 18/04/2025 Convocatoria Terminade Culminade @
2 09/05/2025 09/05/2025 Registrar participante (Electrénica) Terminade Culminade [
3 00/05/2025 09/05/2025 F lacién de ltas y observaci (Electrénica) Terminado  Culminado [ﬁ
4 09/05/2025 09/05/2025 Absolucién de ltas y ob ciones (Electrénica) Terminade  Culminade [:3
5 00/05/2025 00/05/2025 Integracion de las Bases Terminade Culminade 7
6 00/05/2025 09/05/2025 Presentacién de propuestas (Electrénica) Terminado  Culminado [;f]
7 09/05/2025 09/05/2025 Admisidn de propuesta técnica Terminade Culminade [ ES
8 09/05/2025 09/05/2025 Registro de puntaje técnico Terminado  Culminade [ [;j
9  00/05/2025 00/05/2025 Registro de puntaje econémico Terminado Culminade [ [
10 16/05/2025 16/05/2025 Registrar ctorgamiento de la Buena Pro Terminadoe  Culminade [ [;j
11 Registrar apelacidn Terminade Culminado [:;j
12 Resolucién del Tribunal o Resclucién de la Entidad Terminade  Pendiente Eﬂ
13 | consentir Buena Pro Terminado Pendiente |]—| * -

Se mostrara el formulario “Consentir Otorgamiento de Buena Pro”, el cual
muestra los items con estado de item “Adjudicado”. Dicho formulario contiene

las siguientes secciones:

Consentir Otorgamianto de Buena Pro

Entidad convocante OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Nemenclatura LP Ley N°26853-ABR-13-2025-ONPE-1

Nro. de convecatoria 1

Objeto de contratacidon Bien

Descripcion del objeto ADQUISICION DE SERVIDORES

Namero de Contratacién ONPE-2025-386

o

= Blsqueda de ftem

N E— svsce |

’Q Resultado de la Bisqueda

O 1 ITEMss3 1 400000000  Adjudicade [zvozzs  |E

1 regisiras enconirados, mostrando 1 registno(s), de 1a 1. Pagina 17 1.

[ 4 usicar  cancone [ 5

1. Busqueda de item: Permite realizar la busqueda de item por: Nro. item. Pulse

el botén “Buscar” para ejecutar la busqueda; o el botén “Limpiar” en caso
desee deshacer los criterios de busqueda.
2. Resultado de la Busqueda: Permite visualizar la tabla del resultado de la

busqueda del item, para luego consentir el otorgamiento de la buena pro.
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3. Fecha de Consentimiento: Campo para ingresar la fecha del consentimiento.
4. Publicar: Pulse el botén para consentir el otorgamiento de la buena pro. El

sistema mostrara el siguiente mensaje:

o Se ha realizado la publicacion del consentimiento

5. Cancelar: Pulse el botén para descartar los cambios realizados, prevenir el

envio de datos y/o cerrar el formulario, y retornar a la pagina anterior.
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Control de versiones

Categoria

Fecha de N: Nuevo Seccion del

manual
(Numeral)

actualizacion | M: Modificado
E: Eliminado

21/04/2025 N -

Descripcion del

cambio

Nuevo
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Canales digitales del

GECE

# Central de consultas #» Chat del OECE
01 614 36 36 Disponible en: [ www.gob.pe/oece
Y seleccionando “Chatea con nosotros”
De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m. De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m.
# Formulario de Contacto # Paratramites:
Disponible en la seccién “Contacto” Mesa de partes digital
Ubicado en: [ www.gob.pe/oece Disponible en: [ www.gob.pe/oece m

Se encuentra disponible de forma permanente
y los documentos se recibiran los siete dias de
la semana, las veinticuatro horas del dia.

Todo es mds sencillo y
rdpido usando nuestros
canales digitales

Chatea con nosotros
Disponible de lunes a viernes
de 8:30 a. m. a 5:30 p.m.




Organismo

Especializado para
las Contrataciones
Publicas Eficientes
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