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1.Introduccion

Este documento tiene como objetivo proporcionar una guia detallada
sobre el uso y funcionamiento del sistema REGAJU, permitiendo a los
usuarios aprovechar al maximo sus funcionalidades.

El sistema REGAJU ha sido desarrollado para que los administrados
puedan realizar el proceso de registro de Instituciones Arbitrales y
Centros de Administracién de Juntas de Prevencion y Resolucion de
Disputas, conforme a los requisitos establecidos en la nueva Ley
General de Contrataciones Publicas.

A lo largo del documento, se describen las principales caracteristicas

del sistemay se brindan instrucciones paso a paso para atender cada
requerimiento vinculado al proceso de registro y su seguimiento.

Direccion del REGAJU

Subdireccion de Registro
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2. Creacion de usuario

Ingrese al portal web del Organismo Especializado para las Contrataciones

Publicas Eficientes (OECE): https:/www.gob.pe/oece. En la seccién

“Categorias”, haga clic en la opcién “DREGAJU".

gOb.pe Buscar en OECE a’

Inicio > ElEstado > MEF > OECE

Inicio Categorias ~ Trémitesy , Normasy , Noticiasy ., Informacion

e he S5 v v
servicios documentos campanias Institucional Coptacio

Procesos de contratacion y sus resultados Seace Denuncias

Certificaciones y capacitaciones Orientacién, asesoria y capacitacioén Registro Nacional de Proveedores

DREGAJU Transparencia y Datos Abiertos Acciones de Supervisién

‘ Todas las categorias

Identifique la opcidn “Acceder al Sistema de Registro de Instituciones Arbitrales
y Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucién de Disputas

(REGAJU)". Haga clic en “Ir al servicio”.

8% gob.pe

Inicio > ElEstado > MEF > OECE > Resultados de biisqueda

Acceder al Expediente Arbitral Electronico SNA
Orientacion, tramites y servicios
Segun la Sexta Disposicion Complementaria Transitoria de la Ley N° 32609 y la Décimo Primera Disposicion

Complementaria Transitoria de su Reglamento (Decreto Supremo N° 009-2025-EF), el OECE ya no prestara el servici ...

Ir al servicio [2

Acceder al Sistema de Registro de Instituciones Arbitrales y Centros de Administracion de
Juntas de Prevencién y Resolucion de Disputas (REGAJU)

Orientacion, tramites y servicios

La Ley General de Contrataciones Publicas, Ley N.° 32069 , crea el Registro de Instituciones Arbitrales y Centros de
Administracién de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas (REGAJU). Este registro permite a ...

Ir al servicio [2
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El ingreso se realiza a través de la Mesa de Partes Digital del Organismo
Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE):
https://apps.oece.gob.pe/mesa-partes-digital/. Marque la casilla: “Acepto las
siguientes condiciones de uso del siguiente formulario*” y pulse el botén

“Continuar”.

go b. pe | Mesa de Partes Digital

Nuevo Tréamite /

Acepte los términos y condiciones

Antes de registrar su solicitud, revise las condiciones de uso.

Acepto las siguientes condiciones de uso del siguiente formulario *

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 20.4 del articulo 20 y los articulos 49 y 52 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, en ejercicio de mis plenas facultades, AUTORIZO expresamente al
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, me notifique al correo electrénico
consignado en el presente formulario o a la Casilla Electrénica asignada por la Entidad, segun
corresponda, las actuaciones y actos administrativos emitidos. Asimismo, DECLARO BAJO
JURAMENTO que la informacién proporcionada es veraz y exacta y, en caso sea necesario, autorizo
a la investigacion de la misma, asumiendo las responsabilidades que de ella se deriven.

Continuar

Seleccione la opcién “Registro de Instituciones Arbitrales y Centros de

Administracién de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas”.

go b. [P€ | Mesa de Partes Digital

Nuevo Tramite /

Si deseas presentar algin documento ante el OECE, puedes utilizar la siguiente opcion:

Acceder a la Mesa de Partes Digital

A través de esta herramienta podrés realizar tus tramites ante la Mesa de Partes Digital del OECE o la Mesa de Partes del
Tribunal de Contrataciones Piblicas.

(Click aqui)

Expediente Arbitral Electrénico SNA-OSCE

Herramienta utilizada exclusivamente para gestionar el desarrollo de los procesos arbitrales que eran competencia del
Sistema Nacional de Arbitraje (SNA), generando un expediente electrénico. Para ello, las partes del arbitraje (contratistas y
entidades), arbitros y demas participantes del proceso arbitral iniciado antes de la vigencia de la Ley N° 32069 deben
presentar (registrar) en esta herramienta todos los escritos y documentacion necesarios durante el desarrollo del
arbitraje.

(Click aqui)

Solicita informacién en el marco del TUO de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Esta herramienta te permite solicitar, a través de un formulario virtual, inicamente informacién publica en el marco del
Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica -aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

(Click aqui)

Registro de Instituciones Arbitrales y Centros de Administracién de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas
Herramienta que se utiliza para gestionar el registro de las Instituciones Arbitrales o Centros de Administracién de Juntas
de Prevencién y Resolucién de Disputas, que administra el OECE

(Click aqui)
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Se abrira una nueva ventana con el Sistema de Gestion de Usuarios. Haga clic

en “Registrate”.

o
% gob.pe | Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes

Bienvenido a la nueva plataforma de
Compra Publica

=

Ingresar

Ingresa como Invitado

@ Notienes casilla electronica? Crear casilla

Haga clic en la opcidn “Institucion Arbitral y CAJPRD”.

gOb.pe ‘ Sistema de Gestion de Usuarios

Registrate en OECE

:Coémo deseas registrarte?

2o & Ciudadano (51, Institucién Arbitral - CAJPRD
C@ Si solo quieres conocer los servicios E Si perteneces a una Institucién o
que el Organismo Especializado para Centro y quieres obtener tu acceso

las Contrataciones Publicas
Eficientes (OECE) ofrece

<< Volver ‘
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Se abrira el siguiente formulario, con tres pasos: Datos de la Institucion o Centro,
Datos del Representante y Datos de Contacto.

2.1. Paso 1: Datos de la Instituciéon o Centro

o
@% gob.pe | Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes

Datos de la Institucion o
Centro

Datos de la Institucién o Centro
Todos los datos son obligatorios

Informativo: Los datos serdn obtenidos y validados con SUNAT. Asi obtendremos tu razén social, Validacién de datos
(-] domicilio fiscal, entre otros datos.
iTenlos siempre actualizados!
Raz6n social

EN I COLEGIO GENERAL DEL ESTADO o
°20212021 201 |

b validar >

a. Casilla de texto “RUC N°”: Ingrese el nimero de RUC con el que desea realizar
el tramite.

b. Boton “Validar”: Pulse para que el sistema valide el RUC con el servicio de
SUNAT.

C. Casilla de texto “Razon social”: Una vez validado el RUC, esta casilla se

completara de manera automatica.
d. Boton “Continuar”: Pulse para continuar con los siguientes pasos.
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2.2. Paso 2: Datos del Representante

o
@ gob.pe Organismo E: para las C i Piblicas Eficientes

Datos de la Institucién Datos del
o Centro representante

Datos del representante legal de la Institucion o Centro
Todos los datos son obligatorios

Informativo: Antes del registro, ten en cuenta que debes ser,
@ | el representante legal y al finalizar el trémite firmaras Validacién de datos
la solicitud

Nombres

Tipo de documento I ANA SOFIA I

E ]

Apellido paterno
°[ 11223344 ] [ LEO I

Apellido materno

Fecha de emision
°| 12/12/2023 o | [VENTO I
R 3
Validar -

a. Lista desplegable “Tipo de Documento”: Seleccione la opcién DNI o Carnet
de extranjeria (CE)
Casilla de texto: Ingrese el niumero de DNI.
Selector de fecha “Fecha de emision”: Indique la fecha de emisién de su DNI.

d. Botén “Validar”: Pulse para que el sistema valide el DNI con el servicio de
SUNAT.

e. Casillas de texto “Validacion de datos”: Una vez validado el DNI, estas
casillas se completaran de manera automatica.

f. Lea y marque la casilla: “He leido la Politica de Privacidad y Proteccién de

Datos personales del OSCE y autorizo el tratamiento de mis datos personales
de conformidad con la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales
y su Reglamento”.

g. Lea y marque la casilla “Acepto los términos y condiciones”.

h. Boton “Continuar”: Pulse y se abrira la siguiente ventana. Pulse el boton
“Aceptar”.
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Términos y condiciones

Acepto las de uso del

Al

paro de lo di enel | 20.4 del articulo 20 y los articulos 49 y 52 del

TomﬂnlooOrdenadodolaLeyN 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
bado por D P N* 004-2019-JUS, en ejercicio de mis plenas facultades,
Mmzomuﬂmgvhmohpouﬁndomlacmmhlum

Eficientes ~ OEmmmﬁmaImsmomMmdmwmfamm
o a la Casilla EN ignada por la Entidad, segun da, las

actos administrativos emitidos. Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO que |l
informacién proporcionada es veraz y exacta y, en caso sea necesario, autorizo a la
investigacion de la misma, asumiendo las responsabilidades que de ella se deriven.

2.3. Paso 2: Datos de Contacto

@gob.pe | [: pecializado para las C i iblicas Eficientes
Datos de la Institucién o Datos del Representante Datos de Contacto
Centro
Datos de contacto
Todos los datos son obligatorios
‘Operador mévil
| Operador mévil claro - I
°|999222777 |
Correo electrénico
e Asofia.leo@gmail.com I
a. Lista desplegable “Operador mavil”: Seleccione su operador de telefonia
movil.

Casilla de texto: Ingrese su numero de teléfono celular.
Casilla de texto “Correo electrénico”: Ingrese su correo electrénico.
d. Boton “Crear cuenta”: Pulse para crear su cuenta.

o
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Recibira un correo electronico para crear la contrasena de su cuenta. Pulse el
boton “Generar contrasena”.

® Creacion de cuenta a la plataforma del OSCE <casil sce.gob.pe:
@ onic
B Traducir al espaiiol

Hola, ANA SOFIA LEO VENTO (11223344)

iYa eres parte de la plataforma del OSCE!

jHemos generado tus credenciales!
Tipo de documento:
Documento Nacional de Identidad
Numero de documento:
42923863

Generar contrasefia

Central Administrativo: 6135555 - Central de Consultas: 6143636 | Horario de Alencion: 08:30 A 17:30. Sede Central: Av
Gregorio Escobedo cdra. 7 s/n Jess Maria - Lima 11/Pert

Se mostrara la siguiente pantalla. Ingrese la nueva contrasefia, tomando en
consideracion las indicaciones senaladas. Confirme la contrasefia y pulse el
boton “Crear contrasefia”.

@ go b,pe | Sistema de Gestion de Usuarios

Crear Contraseia

Recomendamos crear una contraseiia dificil de adivinar, memorizarla o compartirla

Ingrese la nueva contrasefia

Al

Al menas una mindscula

yiscula

Al menos un nimero
Al menos un caracter especial (|@#3%8*;7)

00000

Confirme nueva contrasefia:

.

‘41« o

Se abrird una nueva ventana indicando que su usuario ha sido creado. Pulse el
botén “Ir a la pagina principal”.
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o
@ gob. pe ‘ Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes

iTu usuario ha sido creado!

Te hemos enviado un correo para genera tu contrasefia.

Ir a la pagina principal

Una vez creado el usuario, se generara automaticamente una casilla electronica,
a través de la cual recibira toda comunicacion formal relacionada al REGAJU.
Las notificaciones de observacion, requerimiento, acciones de supervision u otro

tipo de comunicacion seran enviadas formalmente por este medio.
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3. Ingreso de usuario registrado al perfil
“Institucion Arbitral” y “Centro de
Administracion de Juntas de prevenciony
resolucion de disputas”

Ingrese a través de la Mesa de Partes Digital del Organismo Especializado para

las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE): https://apps.oece.gob.pe/mesa-

partes-digital/. Marque la casilla: “Acepto las siguientes condiciones de uso del

siguiente formulario*” y pulse el botén “Continuar”.

go b, pe | Mesa de Partes Digital

Nuevo Tréamite /

Acepte los términos y condiciones

Antes de registrar su solicitud, revise las condiciones de uso.

Acepto las siguientes condiciones de uso del siguiente formulario *

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 20.4 del articulo 20 y los articulos 49 y 52 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, en ejercicio de mis plenas facultades, AUTORIZO expresamente al
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, me notifique al correo electrénico
consignado en el presente formulario o a la Casilla Electrénica asignada por la Entidad, segun
corresponda, las actuaciones y actos administrativos emitidos. Asimismo, DECLARO BAJO
JURAMENTO que la informacién proporcionada es veraz y exacta y, en caso sea necesario, autorizo
a la investigacion de la misma, asumiendo las responsabilidades que de ella se deriven.

Continuar

Seleccione la opcién “Registro de Instituciones Arbitrales y Centros de

Administracién de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas”.
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gOb,pe | Mesa de Partes Digital

Nuevo Tramite /

Si deseas presentar algin documento ante el OECE, puedes utilizar la siguiente opcién:

« Acceder a la Mesa de Partes Digital
A través de esta herramienta podrds realizar tus trdmites ante la Mesa de Partes Digital del OECE o la Mesa de Partes del
Tribunal de Contrataciones Publicas.
(Click aqui)

Expediente Arbitral Electrénico SNA-OSCE

Herramienta utilizada exclusivamente para gestionar el desarrollo de los procesos arbitrales que eran competencia del
Sistema Nacional de Arbitraje (SNA), generando un expediente electrénico. Para ello, las partes del arbitraje (contratistas y
entidades), drbitros y demds participantes del proceso arbitral iniciado antes de la vigencia de la Ley N° 32069 deben
presentar (registrar) en esta herramienta todos los escritos y documentacion necesarios durante el desarrollo del
arbitraje.

(Click aqui)

Solicita informacién en el marco del TUO de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica

Esta herramienta te permite solicitar, a través de un formulario virtual, (inicamente informacién publica en el marco del
Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

(Click aqui)

Registro de Instituciones Arbitrales y Centros de Administracién de Juntas de Prevencién y Resolucién de Disputas
Herramienta que se utiliza para gestionar el registro de las Instituciones Arbitrales o Centros de Administracion de Juntas
de Prevencion y Resolucion de Disputas, que administra el OECE

(Click aqui)

Se abrird una nueva ventana con el Sistema de Gestion de Usuarios. Pulse el

botén “Ingresar”.

@ gob.pe | Sistema de Gestion de Usuarios

Bienvenido a la nueva plataforma de
Compra Priblica

Ingresar

Ingresa como Invitado

¢No tienes cuenta? Registrate

& ¢No tienes casilla electrénica? Crear casilla

12
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Pagina de inicio

-3
gob.pe \ Organismo Especializado para las Contrataciones Plblicas Eficientes

No tengo usuario RNP Ingresar con usuario RNP

Bienvenidos
Inicia sesion

Allin hamuy Kamisaraki

Documento

¢ od (v ] O
:

N Contrasefia

-] |

¢ Olvidaste tu contrasefia?

a. Campo desplegable “Documento”: Seleccione el documento de identidad

con el que ingresara al sistema.

b. Campo de texto: Digite el nimero del documento seleccionado.
C. Campo de texto “Contrasefa”: Ingrese su contrasefia.
d. Botén “Ingresar”: Pulse para ingresar al sistema.

Al pulsar “Ingresar”, se abrird una nueva ventana; y de manera simultanea, el
sistema le enviard un correo y un mensaje de texto (SMS) con su cédigo de

verificacion:
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Correo electroénico:

Autenticacion OECE <gestionusuario-suth@oece gob pe: 2jun 2025, 14:15 (hace 1 dia

B Traducir al espafiol X

Organismo
Especializado para

las Contrataciones
Publicas Eficlentes

Hola, ANA SOFIA LEO VENTO

Esta iniciando sesion en la Plataforma de compra publica

Aqui te enviamos el codigo de verificacion para verificar que eres tu y continuar con
el proceso de inicio de sesion:

878376

Recuerda que este cddigo dinamico durara 4 minutos. Por sequridad no compartas
tus claves

Central Administrativo: 6135555 - Central de Consultas: 6143636 | Horario de Atencion: 08:30 A 17:30. Sede Cenral: Av. Gregorio Escobedo
cdra. 7 s/n Jesis Maria - Lima 11/Pen)

Mensaje de texto:

Hola ANA SOFIA, tu cédigo de
verificacion es: 878376

Ingrese el codigo enviado en el campo de texto y pulse el botén “Continuar”.

gob.pe Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes

Hola ANA SOFIA LEO VENTO

Para continuar con el inicio de sesion ingresa el codigo de verificacion

ANA SOFIA LEO VENTO DNI: 11223344

Te hemos enviado un codige
Correo electronico; a*
Celular:

Volver a enviar codigo

« Volver

14
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El sistema Gestion de Usuarios le mostrara los servicios disponibles. Haga clic

en la opcion de REGAJU “Presentar o consultar solicitudes”.

EE’J gob.pe Operaciones OECE EP © LEO VENTO ANA SOFIA -

# > Lista de Servicios de la Plataforma

o [#)

ANA SOFIA LEO VENTO

Explora todos los servicios disponibles y encuentra el que necesitas.

Mis favoritos

REGAJU

N Presentar o
consultar

solicitudes

Registro de solicitudes y
seguimiento de solicitudes
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4. Institucion Arbitral

Existen dos tipos de tramites dentro del sistema: Registro de tramite y
Seguimiento de tramite.

Seleccione “Registro de tramite”:

o
gob.pe ‘ Sistema REGAJU 3 © LEO VENTO ANA SOFIA

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite

Datos del tramite

Todos los datos son obligatorios

° Objeto del registro

Tipo de tramite

Seleccionar el tipo de tramite A °

Asunto del documento

O Centro de administracién de Juntas de Prevencién y

O Institucién Arbitral Resolucién de Disputas

Es una subsanacion

a. Opcidn “Objeto del registro”: Seleccione la opcion “Institucion Arbitral”.

b. Menu desplegable “Tipo de tramite”: Seleccione el tramite que realizara.

De acuerdo al orden establecido en el TUPA, tiene las siguientes opciones de
tramite:

Tramite TUPA 8: Incorporacion de Instituciones Arbitrales o de Centros de
Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas en el REGAJU.
Tramite TUPA 7: Incorporacion de Instituciones Arbitrales o de Centros de
Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas para
administrar arbitrajes cuyos montos originales de los contratos superen las dos

mil (2 000) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el REGAJU.

16
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Tramite TUPA 6: Incorporacién de Instituciones Arbitrales o Centros de
Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas recién
constituidas en el REGAJU.

Tramite TUPA 5: Incorporacion de Instituciones Arbitrales para administrar
arbitrajes de mayor envergadura sobre controversias surgidas en contratos con
montos originales iguales o superiores a veinte mil (20 000) UIT en el REGAJU.
Tramite TUPA 4: Modificacién de registro de Instituciones Arbitrales o Centros
de Administracién de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas.

Tramite TUPA 3: Suspension a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o de
Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas en
el REGAJU.

Tramite TUPA 2: Retiro definitivo a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o
de Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas

en el REGAJU.

Una vez complete la informacién solicitada en los pasos de cada tramite, podra
navegar en los diferentes formularios haciendo clic sobre los nimeros (pasos)

que desee revisar.

Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion  Acreditacion de Revisar, Firmary
documento formulario jurada experiencia presentar
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4.1. Tramites TUPAS, 6, 7 y 8: Procedimientos de incorporacion

Seleccione el tramite que va a realizar, ingrese la informacidn solicitada y pulse
el botén “Continuar”.

2 0
B i = LEO VENTO ANA SOFIA
R gob,pe | Sistema REGAJU e
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de tramite

Datos del trdmite
Todos los datos son obligatorios

Objeto del registro

o Centro de administracién de Juntas de Prevencidn y

(® Institucién Arbitral Resolucién de Disputas

Tipo de trémite

8.Incorporacidn de Instituciones Arbitrales o de Centros de Administracién de Juntas de Prevencion y Resoluci... =

Asunto del documento

Ingrese el asunto del documento

Es una subsanacién

e Paralos Tramites TUPA 5, 7 y 8, se desarrollan todos los pasos que se detallan
a continuacion.

e Para el “Tramite TUPA 6: Incorporacién de Instituciones Arbitrales o Centros de
Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucidon de Disputas recién

constituidas en el REGAJU”, solo considere los pasos 1,2, 3,4y 6.
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4.1.1. Paso 2: Datos del Documento

Ingrese la informacién solicitada y adjunte los documentos necesarios. El
tamano maximo es de 60 MB. Pulse el botén “Guardar y Continuar”.

Q. 0
@ gob_pe ‘ Sisterna REGAJU B8 @ LEOVENTOANASOFIA -
Inicio >
Registro de Tramite Seguimiento de Tramite
Datos del tramite Datos del
documento
Ten presente que conforme a las disposiciones de la Ley N° 27444 - Ley del General, con el presente
.
imi sean notificadas al lectroni i
Datos de la Institucién Arbitral
Todos los datos son obligatorios
RUC N* Razén social Partida electrénica N°
20156987455 ] CENTRO DE ESTUDIOS ‘ 235941 ‘
Domicilio fiscal
Av./Jr./[Calle/Psje. Nro. of. Int.
CALLE D - PASAJE SOLIS ] 122 I 44 I I Namero de interio ‘
Mza. Lote. Urbanizacion Departamento Provincia Distrito
Ejel Mz. A I Eje Lt. 12 ‘ Eje L JUNIN - JUNIN - ONDORES -
Correo electrénico
Alucia.leo@gmail.com ‘
Adjuntar documento que acredite que el objeto social corresponde a "administrar arbitrajes y/o juntas de y de
disputas, en materia de contrataciones publicas” (Ejemplo: i io de itucio i on de estatuto, o il on registral
correspondiente)
B Objeto social.pdf E
3098KB Visualizar
Datos de Representante legal
Todos los datos son obligatorios
Tipo y Numero de documento Nombres y Apellidos cargo
[ 11223344 ] ANA LUCIA LEO VENTO ‘ representante | ‘
Datos registrales de vigencia de poder
Fecha de emision Partida electrénica N* Asiento registral
i 12/03/2025 B] 254RTH ‘ ’ SSEW ‘
Adjuntar vigencia de peder del legal conuna no mayer de un mes
der.pdf
Iy Vigenciapo E
3098KB Visualizar
Datos del pago [}
Todos los datos son obligatorios
N° de recibo de pago Entidad financiera donde se efectud el pago Fecha de pago
[ VO0-456-89 ] Seleccione Banco - 05/03/2025 = ‘
Adjuntar voucher de pago (opcional)
g voucherpagopdt E
3098KB Visualizar
Guardary Continuar —»
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4.1.2. Paso 3: Formulario

Ingrese la informacion solicitada y pulse el botén “Guardar y Continuar”. Para
validar la direccion ingresada, debe copiarla y pegarla en un navegador.

(0]
i [ -
2y gob,pe ‘ Sistema REGAJU © LEO VENTO ANA SOFIA

Inicio >

Registro de Tramite Seguimiento de Tramite
Datos del tramite Datos del Formulario
documento

Formulario

Todos los datos son obligatorios

a. El Codigo de Etica y reglamento interno aprobados conforme a los lineamientos emitidos por el OECE se pueden encontrar en el siguiente enlace web:

Enlace

b. La tabla de determinacidn de gastos arbitrales, que incluye la férmula aplicable para su determinacion, calculadora de gastos u otros mecanismos para la
obtencidn de la tarifa aplicable, la cual tiene disefio responsivo, se puede encontrar en el siguiente enlace web:

d. La conformacién del érgano institucional superior que resuelve en Gltima instancia los temas administrativos relativos a la organizacion de arbitrajes, recusacion
de arbitros, asi como lo relativo a sanciones a arbitros que integran nuestra némina se puede encontrar en el siguiente enlace web:

e. La relacion de las ndminas de arbitros para controversias relativas a materia de contrataciones publicas que cumplen los requisitos establecidos por laLey y el
Reglamento, se puede encontrar en el siguiente enlace web:

f. La licencia municipal de funcienamiento de la sede institucional para atencion al piblico, edificacién y logistica conforme a las disposiciones que emita el OECE
se puede encontrar en el siguiente enlace web:

g. Las herramientas informaticas que permiten la trazabilidad de la documentacién que conforma el expediente arbitral, mediante las cuales se puede verificar las
fechas ciertas de ingreso y salida de documentos, conforme a la directiva emitida por el OECE, se puede encontrar en el siguiente enlace web:

Enla

h. La relacién de secretarios arbitrales que brindan soporte y asistencia a los arbitros se puede encontrar en el siguiente enlace web:

i. Las resoluciones o decisiones emitidas en el marco de un arbitraje, asi como de las certificaciones internacionales vigentes con las que se cuentan y demas
informacion conforme a la directiva emitida por el OECE, pueden ser visualizadas en el siguiente enlace web

Guardar y Continuar —
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Ve .

4.1.3. Paso 4: Declaracion jurada

2 0
N7 i = LEO VENTO ANA SOFIA -
gob.pe | sistemarecAw e
Inicie >
Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion
documento formulario jurada

Declaracion Jurada

Todos los datos son obligatorios

a. Cumplimos y nos comprometemos a mantener los requisitos regulados en la Ley, el Reglamento y la directiva; asi como a conducir los procesos arbitrales en estricto
cumplimiento del Cédigo de Etica y la normativa de contratacién pblica aplicable.

b. La Institucion Arbitral, los representantes y los miembros de sus érganos, no cuentan con sentencia firme que declare su responsabilidad penal.

Namero de documento Nombre / Razén social

CE-99887744 HECTOR CAMPO HERRERA VOCAL X

c. Contamos con personal para brindar soporte administrativo de los procesos, conforme a la directiva emitida por el OECE respecto de los requisitos establecidos en el
Reglamento.

d. Contamos con herramientas de gestion de calidad y con politicas antisoborno sujetas a auditoria, conforme a la normativa de la materia y la directiva emitida por el
OECE; las que se encuentran publicadas en el siguiente enlace web.

e. Nos comprometemos a cargar, en el dia de su recepcion, la documentacion recibida en fisico en la herramienta informética que permita la trazabilidad de la
documentacion que conforma el expediente arbitral.

f. Los miembros del 6rgano institucional superior, mientras se encuentran en el cargo y/o dure su participacién en dicho 6rgano, no ejercen como arbitros, a efectos de

evitar conflictos de intereses.
Guardar y Continuar —>

a. Boton “Agregar”: Pulse para ingresar representantes y/o miembros de sus

organos. Se mostrara el siguiente formato. Ingrese los datos solicitados y

pulse el botén “Guardar”:
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Agregar representantes y/o miembros de sus
érganos

Documento

DNI - ‘ ‘

Nombres y Apellidos

Cargo

‘ Regresar ‘

b. Cuadro: Se mostrara la informacion agregada.
C. Campo de texto: Ingrese el enlace web que corresponda.
d. Boton “Guardar y Continuar”: Pulse para continuar.

4.1.4. Paso 5: Acreditacion de experiencia

Cuando acredite los afios de experiencia requeridos de acuerdo al tipo de
incorporacion, se mostrara un mensaje en la esquina superior derecha de la
pantalla.
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&0 © LEO VENTO ANA SOFIA -

e .
§# gob.pe | siiemarecan

Inicie > v iHas cumplido con acreditar la
experiencia necesaria!

Registro de tramite Seguimiento de tramite

Datos del tramite Datos del Datos del Declaracién  Acreditacion de
documento formulario jurada experiencia

Documento de instalacion y resolucion del proceso arbitral

°

Proceso Fecha del

Laudo Arbitral / Resolucién o
documento equivalente

Acta de instalacién o Fecha del
documento equivalente documento

arbitral N°® documento

1 245 31-01-2017 acta instalacion 1.pdf 08-06-2020 laudo arbitral 1.pdf - x

Total: 3 afio(s) - 4 mes(es) - 8 dia(s)

Otros documentos que acrediten la experiencia en la organizacion y administracion de procesos arbitrales

°

Tipo documento

Documento

Proceso arbitral N° Fecha del inicio Fecha del fin Acciones

Factura 1.pdf 31-01-2018 01-05-2023

Total: 5 afio(s) - 3 mes(es) - 0 dia(s)

0

a. Boton “Agregar”: Pulse para ingresar documentos de instalacion y

resolucion del proceso arbitral. Se mostrara el siguiente formato. Ingrese los

datos solicitados y pulse el botén “Guardar”:

Agregar documento

Proceso Arbitral N*

526 l

Actade i i6n o Laudo Arbitral / i6n o

Fecha del documento Fecha del documento

01/02/2017 o] l

10/06/2020 o] |

Adjuntar archivo Adjuntar voucher de pago (opcional) I|

E acta instalacién 1.pdf

30.98Ke Visualizar

Laudo arbitral 1.pdf
® = "

3098 ke Visualizar

Enlace (opcional)

Ingresa el enlace

e “

b. Cuadro: Se mostrara la informacién agregada.

C. Boton “Agregar”: Pulse para ingresar otros documentos que acrediten la
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experiencia en la organizacion y administracion de los procesos arbitrales.
Tome en cuenta el nimero de afios de experiencia que se requiere por tramite
a registrar. Se mostrara el siguiente formato para agregar una “Factura” u

“Otro documento”. Ingrese los datos solicitados y pulse el botén “Guardar”:

24
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Formato para ingresar “Factura”:

Agregar documento

Tipo de documento

Factura - |

Proceso Arbitral N°®

| 678 |

Fecha de inicio

01/02/2018 = |

Fecha de fin

02/05/2023 = |

Adjuntar archivo

Factura 1.pdf
B ” (5]

30,98 K8 Visualizar

- “

Formato para ingresar “Otro documento”

0
Agregar documento
Tipo de documento
Otro documento -
| Especifique el tipo de documento |
Proceso Arbitral N
Ingrese el numero de proceso arbitral |
Fecha de inicio
dd/mm/aaaa El
Fecha de fin
dd/mm/aaaa El
Adjuntar archivo
[.H]
Selecciona el archivo o arrastralo aqui
Tipos de archivos permitidos pdf, jpg, png. Maximo 60 Mb
{ Cancelar ‘ Guardar
v
d. Cuadro: Se mostrara la informacion agregada.

e. Boton “Continuar”: Pulse para seguir con el ultimo paso.
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4.1.5. Paso 6: Revisar, firmar y presentar

2 0
@ gOb. pe ‘ Sistema REGAJU B8 @ LEOVENTO ANASOFIA =
Inicio >
Registro de trdmite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion  Acreditacion de Revisar, Firmary
documento formulario jurada experiencia presentar
Declaro bajo j que toda la i i0 i es veraz, asi como los son auténticos y conozco las
en el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en
n caso de que lo exp: en la presente i6n no se ajusta a la verdad, aceptamos que se invalide el presente tramite y que el OECE inicie las
acciones legales a que hubiese lugar i la ili i
Revisar y firmar d to:
B solicitud de registro >
NO FIRMADO Fltmae
‘ Declaracion jurada >
NO FIRMADO
SOLICITUD DE INCORPORACION DE INSTITUCIONES ARBITRALES O DE JUNTAS DE
PREVENCION Y RESOLUCION DE DISPUTAS PARA ADMINISTRAR ARBITRAJES CUYOS
. Formulario > MONTOS ORIGINALES DE LOS CONTRATOS SUPEREN LAS 2 000 UIT EN EL
NO FIRMADO
ARTOA Marca con una X (solo una alternativa)
B Lista de acreditacion de RAZON SOCIAL RUC ELECTRONICA “Coriro de Administracion do Juntas de
experiencia Insttucion Arbitral | Prevencion y Resolucion de Disputas.
Centro de arbitraje 25698745632 | 000598746) X
Av.lJriCallefPse.: Calle Junin Nro:  [Of: or.:
Mza.: Lote: Urbanizacion: Depart/ProvincialDistrito:
por que, conforme alas.
Telefono: disposiciones de la Ley N* 27444 - Ley del procedimiento Administrativo General,
las act | presonte otificadas al
NoMaREX | Jorge Diaz Pérez oN 45698523 | CARGO Gerente 1
'DATOS REGISTRALES DE VIGENCIA DE PODER | FECHA D nsm:oalc AECiSTRA
N DE RECIBO DE PAGO ENTIDND FINACIERA DOVOE EFECTID. FECHA EMISION
00981 Banco de Crédito del Perd
Regresar Presentar
esr _u . . ” . . - .
a. Seccion “Revisar y firmar documentos”: Se indicaran los archivos que debe
firmar. Seleccione el archivo que desee visualizar.
74 “up=s ” H " ”
b. Botén “Firmar”: Una vez seleccionado el documento, pulse en “Firmar”. Se

abrird la siguiente ventana. Pulse el botdn “Aceptar”.

Procederas a firmar la solicitud electrénica,
luego de esto no podras realizar mas cambios.
¢Esta seguro que deseas iniciar el proceso de

firma?
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Para continuar con este proceso, debe contar con DNIle y Certificado Digital
habilitado, y recordar su clave personal de acceso (PIN).

El Sistema REGAJU esta integrado con el firmador “Firma Perd”, el cual se
descarga de manera automatica al pulsar en “Firmar”.

Una vez instalado, se abriran las siguientes ventanas:

Pulse el boton “Abrir”.

{Quieres abrir este archivo?

#Quieres abrir FirmaPeruWeb.application?

De: resources.firmaperu.gob.pe

Se abrira la siguiente ventana:

# Plataforma Firma Perd 1.1.0 X

% gob.pe

ey
Firmando documento

Es importante mencionar que, adicionalmente al “Firma Perd”, debe instalar el

complemento “Logalty Click Once”, a través de los siguientes enlaces’:
Si utiliza Google Chrome:

https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-

h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan

Si utiliza Mozilla Firefox:

https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/

T Fuente: Resolucién de Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital N° 002-2022-PCM/SGTD


https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/
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Se mostrara la siguiente pantalla. Arrastre la firma hacia la parte inferior del

documento. Pulse el botén “Firmar”.

& Visor de documentos PDF [ Posicione la representacién gléfica 1 b

Motivo

autor de este do

Representacion grafica

Horizontal

Firmado por

DIAZ RAMIREZ Masiel Alejandr

p’ Firmar X

= o

Ingrese la contrasefia de su Certificado Digital, para proceder con la firmay pulse

el botdn “Firmar”.

#/ DNle X

R5# gob.pe
Wiy 922 i{HOLA ANA LEO!

Digita el PIN de tu DNle

Tienes 5 intentos disponibles

caHCEIar

Se mostrara un mensaje indicando que el documento ha sido firmado

correctamente.

: Plataforma Firma Perd 1.1.0 X

-”wi gob.pe

CS

Documento firmado
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Una vez firmado un documento, se mostraran dos mensajes en la esquina

superior derecha de la pantalla.

« Seregistro documento firmado

&/ Firma Ok

C. Boton “Presentar”: Una vez firmados todos los documentos requeridos,

pulse el boton “Presentar”.

o
@ gob.pe | sstemaresan & @ LeovENToANASOFIA  ~
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion  Acreditacion de Revisar, Firmary
documento formulario jurada experiencia presentar
Declaro bajo que toda la inf da es veraz, asi como los son auténticos y conozco las

en el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedlmlento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en
n caso de comprobarse que lo expresado en la presente declaracién no se a;usla a la verdad, aceptamos que se invalide el presente tramite y que el OECE inicie las
acciones legales a que hubiese lugar i la il P

Revisar y firmar documentos

B solicitud de registro >
FIRMADO
Este documento esta firmado digitalmente. No se pudieron comprobar algunas
firmas,
. Declaracion jurada >
FIRMADO
ENTIDAD FINACIERA DONDE EFECTUO
ELPAGO
B Formuiario >
FIRMADO
Marcar con una X) los documentos adunios
41 Copia deunmes
y 42 Cogia 4
‘ Lista de acreditacion de & S MW o
ienci 43
experiencia gsnzaciony . sogin
4.4 Dechwacan huats suserta por
45 Formusrio suscria po el representanie logal (eriaces)

Declaro bajo juramento que toda la informacion proporcionada es veraz, asi como los documentos presentados

auténticos y conozco las sanciones ccmer‘dds o Ia Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genera,por o
que en caso de comprobarse que lo expresado enla presente declaracion no se ajusta a la verdad, aceptamos que se
invalide el presente tramite y que el OECE i las aecionas legales a que hubiese lugar asumiendo la responsabilidad
respectiva.

Caraveli 14 de abril del 2025

AUTOR\IACION Faculto expresamente al OECE a notificar las comum:ﬂcvones vela:mnzmas con el presente documento al
| formulario dfcial parala mite, siendo que el OECE no s
por errores en la direcci Senalada

Regresar Presentar
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Se mostrara un mensaje de conformidad. Pulse el boton “Aceptar”:

iEsta seguro de presentar el tramite?

Una vez presentada la solicitud, el sistema enviarad una alerta a los correos

consignados al registrarse como usuario en el REGAJU, asi como en el Paso 2
del registro de solicitudes, indicando que debe revisar su Casilla Electrénica.

En este sentido, cualquier comunicacion formal sera enviada a través de la
Casilla Electronica creada automaticamente al registrarse. Asimismo, todo tipo
de observacion, requerimiento, acciones de supervision u otro tipo de

comunicacion seran notificados formalmente por este medio.
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4.2. Tramite TUPA 4: Modificacion de registro de Instituciones Arbitrales o
Centros Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas.

Considere que el registro debe estar aprobado para realizar el tramite de
modificacion.

»2 g 0
gob.pe | Sistema REGAJU 8" © LEO VENTO ANA SOFIA
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite

Todos los datos son obligatorios

Objeto del registro

= ~~  Centro de administracién de Juntas de Prevencién y
(®) Institucién Arbitral @) Resolucién de Disputas

Tipo de trdmite

4.Medificacion de registro de Instituciones Arbitrales o Centros de Administracion de Juntas de Prevenciony R.. =

Nimero constancia de registro

1A-B-000004-2025

Registro que solicita

Seleccionar el tipo de tramite -

Asunto del documento

Es una subsanacién

@ wo

Siga los pasos del punto 4.1. “Tramites TUPA 5, 6, 7 y 8: Procedimientos de
incorporacion”.

Una vez presentada la solicitud, el sistema enviara una alerta a los correos
consignados a la hora de registrarse como usuario en el REGAJU, asi como en el
Paso 2 del registro de solicitudes, indicando que debe revisar su Casilla
Electronica.

En este sentido, cualquier comunicacion formal sera enviada a través de la

Casilla Electrénica creada automaticamente al registrarse. Asimismo, todo tipo
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de observacién, requerimiento, acciones de supervision u otro tipo de

comunicacion seran notificados formalmente por este medio.

4.3. Tramite TUPA 3: Suspension a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o de
Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas
en el REGAJU.

Ingrese la informacién solicitada y pulse el botén “Continuar”.

o
gob.Pe ‘ Sistema REGAJU & © LEo VENTO ANA SOFIA

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite

Datos del trémite

Todos los datos son obligatorios

Objeto del registro

-~ Centro de administracién de Juntas de Prevencion y

(®) Institucién Arbitral O Resolucin de Disputas

Tipo de trémite

3.Suspension a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o de Centros de Administracién de Juntas de Preven..~

Nimero constancia de registro Periodo de suspensién (en meses)

|A-B-000004-2025 ‘ ‘ (meses)

Asunto del documento

ngrese el asunto del aocumento

Es una subsanacién

=
(@)

2/

No

32
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4.3.1. Paso 2: Datos del documento

Ingrese la informacién solicitada y pulse el boton “Guardar y Continuar”.

@ gob.pe | sistemsreca 2 O wovenromasorn .

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del documento
B alas disposici laLey N° 27444 - Ley del imi inistrativo General, las i i conel presente
serdn noti lectroni i la solicitud o casilla electrénica.

Datos de la Institucién Arbitral

Todos los datos son ebligatorios

RUC N° Razén social Partida electrénica N°

20156987455 CENTRO DE ESTUDIOS I I 23594T ‘

Domicilio fiscal

Av./Jr./Calle/Psje. Nro. of. int.
CALLE D - PASAJE SOLIS I 523 I OF4 I INT 5 I
Urbanizacién Departamento Provincia Distrito
1.12 ‘ Ejemplo: Urb. Los ‘ ICA - I ICA - I OCUCAJE - ]
Correo Electrénico
Alucia.leo@gmail.com ‘
Datos de Representante legal
Todos los datos son obligatorios
Tipo y Nimero de documento Nombres y Apellidos Ccargo
11223344 ‘ ANA LUCIA LEO VENTO ‘ accionista I
Datos registrales de vigencia de poder
Fecha de emision Partida electrénica N* Asiento registral
04/04/2025 E ‘ I PE111 ‘ I A22 I

Adjuntar vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no mayor de un mes

| vigencia poderpdf E

30.98KB  Visualizar

Datos del pago (]

Todos los datos son obligatorios

N° de recibo de pago Entidad financiera donde se efectus el pago Fecha de pago

1
VO-456-89 Seleccione Banco - 04/03/2025 ] I
J

Adjuntar voucher de pago (opcional)

voucher pago.pdf
B Ppago.p E

3098kB Visualizar

Guardar y Continuar —
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4.3.2. Paso 3: Declaracion jurada

Lea con atencion las afirmaciones. Si esta conforme, pulse el botdn “Guardar y

Continuar”.

=)
gob.pe ‘ Sistema REGAJU ¥ @ LrovenToANASORIA ~

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del documento Declaracion jurada

Declaracion Jurada

Todos los datos son obligatorios

1. No administramos ni organizamos procesos arbitrales.
2. No recibimos solicitudes de procesos arbitrales.

3. Nos comprometemos a publicar en nuestro portal institucional, el comunicado de suspensién indicando fecha de inicio y fecha de
fin; asimismo, para los demds efectos nuestro portal institucional continuara operativo.

Guardar y Continuar —
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4.3.3. Paso 4: Revisar, firmar y presentar

o
@ gob_pe ‘ Sistema REGAJU &2 @ LEO VENTO ANA SOFIA -
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del documento Declaracion jurada Revisar, Firmar y
presentar
Declaro bajo quetoda la i i0 i es veraz, asi como [ énticos y conozceo las i
el Texto Unico Drdenadode la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en caso de
n la presente declaracién no aealuﬂa a la verdad, aceptamos que se invalide el presente trémite y que el OECE inicie las acciones
Iegales aque huhleﬂ;e Iugar i la il
Revisar y firmar documentos °
B solicitud de registro >
NO FIRMADO Fimeg
B Declaracion jurada > ! &
NO FIRMADO

SOLICITUD DE SUSPENSION A PEDIDO DE PARTE DE INSTITUCIONES ARBITRALES O DE CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUNTAS
DE PREVENCION Y RESOLUCION DE DISPUTAS EN EL REGAJU
SUBDIRECCION DE REGISTROS

Marcar con una X
PARTIDA'
ELECTRONICA | Institucion Arbitral | de Juntas de Prevencion

FECHA DE INICIO. FECHA DE FIN
'DOMICILIO
Av. 1 Jr.| Calle / Psje. : [ Nro.: [or: Tint:
Mza.: Tots. | Urbanizacion T o PravinciaDistrito
Ammchnmnnumwummuw Auonizo quo, conore s a5 dsposiciones
Telsfono de la Loy el P

ENTIDAD FINANCIERA DONDE
) EFECTUOEL PAGO

(X) los documentos o
o ol oprosontanio egal con Una aniguodad no Mmayr e Un 6E
7 Gotaroain iurada arserts ‘por al roprosentants legal

Declaro bajo Ia informacion s veraz, asi como los b I Hados son aulénticos y conozco las

Presentar °

a. Seccion “Revisar y firmar documentos”: Se indicaran los archivos que debe

firmar. Seleccione el archivo que desee visualizar.
b. Botén “Firmar”: Una vez seleccionado el documento, pulse en “Firmar”. Se

abrira la siguiente ventana. Pulse el boton “Aceptar”.

Procederas a firmar la solicitud electrénica,
luego de esto no podras realizar mas cambios.
¢Esta seguro que deseas iniciar el proceso de

firma?
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Para continuar con este proceso debe contar con DNIle y Certificado Digital
habilitado, y recordar su clave personal de acceso (PIN).

El Sistema REGAJU esta integrado con el firmador “Firma Perud”, el cual se
descarga de manera automatica al pulsar en “Firmar”.

Una vez instalado, se le abriran las siguientes ventanas:

Pulse el boton “Abrir”.

{Quieres abrir este archivo?

#Quieres abrir FirmaPeruWeb.application?

De: resources.firmaperu.gob.pe

Se abrira la siguiente ventana:

# Plataforma Firma Perd 1.1.0 X

% gob.pe

s

Firmando documento

Es importante mencionar que, adicionalmente al “Firma Perd”, debe instalar el

complemento “Logalty Click Once”, a través de los siguientes enlaces?:
Si utiliza Google Chrome:

https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-

h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan

Si utiliza Mozilla Firefox:

https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/

2 Fuente: Resolucidn de Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital N° 002-2022-PCM/SGTD


https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/
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Se mostrara la siguiente pantalla. Arrastre la firma hacia la parte inferior del
documento. Pulse el botén “Firmar”.

# Visor de documentos PDF [ Posicione la representacidn grafica | X

Motivo

el autor de este doc

Representacidn grafica

Horizontal

Firmado por

DIAZ RAMIREZ Masiel Alejandr

p’ Fimar X

= o

- + 3% v 1 /1 I = 23

Ingrese la contrasefa de su Certificado Digital, para proceder con la firmay pulse

el boton “Firmar”.

# DNle X

iHOLA ANA LEO!
Digita el PIN de tu DNle

Tienes 5 intentos disponibles

cancelar

Se mostrara un mensaje indicando que el documento ha sido firmado

correctamente.

& Plataforma Firma Perti 1.1.0 e

8§ gob.pe

=y

Documento firmado
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Una vez firmado un documento se mostraran dos mensajes en la esquina

superior derecha de la pantalla.

«” Seregistro documento firmado

&/ Firma Ok

C. Boton “Presentar”: Una vez firmados todos los documentos requeridos,

pulse el botén “Presentar”.

g°b'pe | Sistema REGAJU 2 © LeovEnTOANASOFIA -
Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite

@ @ o [

Revisar, Firmary
presentar

Datos del tramite Datos del documento Declaracion jurada

Declaro bajo juramento que toda la informacion proporcionada es veraz, asi como los documentos presentados son auténticos y conozco las sanciones contenidas en
el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en caso de
- comprobarse que lo expresado en la presente declaracidn no se ajusta a la verdad, aceptamos que se invalide el presente tramite y que el OECE inicie las acciones

legales a que hubiese lugar i la

Revisar y firmar documentos

B solicitud de registro »
& o =
FIRMADO
v+ Este documento esté firmado digitalmente.
*® firmas,
. Declaracion jurada >
FIRMADO DATOS REGISTRALES DE VIGENCIA OF PODER

ENTIDAD FINACIERA DONDE EFECTUG
ELPAGO.

Mrcar con una (X) os documentos aduntos

41 Copia

en  maerisde

42 Copia
eonstar“sdhmiistrar

segin

43 Copia
ogarizociony

4.4 Declaracion Juras suserta por o representarte legsl
4.5 Formuerio suscrita per el representants legal (enlaces)

Declaro bajo juramento que toda la informacion proporcionada es veraz, asi como los documentos presentados son
auténticos y conozco las sanciones contenidas en la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, por lo
que en caso de comprobarse que lo expresado en la presente declaracion no se ajusta a la verdad, aceptamos que se

invalide el presente tramite y que el OECE inicie las acciones legales a que hubiese lugar asumiendo la responsabllidad

respectiva.

]

Caraveli 14 de abril del 2025

AUTORIZACION: Faculto expresamente al OECE a notificar las comunicaciones relacionadas con el presente documento al
correo ! formulario oficial p la realizacion del trémite, siendo que el OECE no se
el senala

por errores en la di

Regresar Presentar
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Aparecera un mensaje de conformidad. Pulse el boton “Aceptar”:

iEsta seguro de presentar el tramite?

Una vez presentada la solicitud, el sistema enviara una alerta a los correos
consignados al registrarse como usuario en el REGAJU, asi como en el Paso 2
del registro de solicitudes, indicando que debe revisar su Casilla Electrénica.

En este sentido, cualquier comunicacion formal sera enviada a través de la
Casilla Electronica creada automaticamente al registrarse. Asimismo, todo tipo
de observacién, requerimiento, acciones de supervision u otro tipo de

comunicacion seran notificados formalmente por este medio.
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4.4. Tramite TUPA 2: Retiro definitivo a pedido de parte de Instituciones Arbitrales
o de Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de
Disputas en el REGAJU.

Ingrese la informacién solicitada y pulse el botén “Continuar”.

=)
gob_pe | Sistena REGAJU & @ LEo VENTO ANASOFIA

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite

Datos del trdmite

Todos los dates son obligatorios

Objeto del registro

Centro de administracién de Juntas de Prevencién y

(@) Institucion Arbitral
(@) Institucion Arbitra Resolucidn de Disputas

)
(o

Tipo de trdmite

2.Retiro definitivo a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o de Centros de Administracion de Juntas de Pr..~

Niimero constancia de registro

1A-B-000004-2025

Asunto del documento

Es una subsanacién

Siga los pasos del punto 4.3. “Tramite 3: Suspension a pedido de parte de
Instituciones Arbitrales o de Centros de Administraciéon de Juntas de Prevencion

y Resolucion de Disputas en el REGAJU”.

Una vez presentada la solicitud, el sistema enviara una alerta a los correos
consignados al registrarse como usuario en el REGAJU, asi como en el Paso 2
del registro de solicitudes, indicando que debe revisar su Casilla Electrénica.

En este sentido, cualquier comunicacién formal sera enviada a través de la

Casilla Electrénica creada automaticamente al registrarse. Asimismo, todo tipo
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de observacion, requerimiento, acciones de supervision u otro tipo de

comunicacion serdn notificados formalmente por este medio.
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5. Centro de Administracion de Juntas de
prevencion y resolucion de disputas (CAJPRD)

Existen dos tipos de tramites dentro del sistema: Registro de tramite y

Seguimiento de tramite.

9

Seleccione “Registro de tramite”:

o
gob,pe ‘ Sistema REGAJU

Inicio >

Registro de tramite

Datos del tramite

Todos los datos son obligatorios

Objeto del registro °

O Institucién Arbitral

Tipo de trdmite

EP © LEO VENTO ANA SOFIA

Seguimiento de tramite

O Centro de administracién de Juntas de Prevencién y
Resolucién de Disputas

Seleccionar el tipo de tramite

Asunto del documento

Es una subsanacion

a. Opcion “Objeto del registro”: Seleccione la opcion “Centro de administracion

de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas”.

b. Menu desplegable “Tipo de tramite”: Seleccione el tramite que realizara.

De acuerdo al orden establecido en el TUPA, tiene las siguientes opciones de

tramite:

Tramite TUPA 8: Incorporacion de Instituciones Arbitrales o de Centros de

Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas en el REGAJU.

Tramite TUPA 7: Incorporacion de Instituciones Arbitrales o de Centros de

Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas para

42
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administrar arbitrajes cuyos montos originales de los contratos superen las dos
mil (2 000) UIT en el REGAJU.

Tramite TUPA 6: Incorporacién de Instituciones Arbitrales o Centros de
Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas recién
constituidas en el REGAJU.

Tramite TUPA 4: Modificacién de registro de Instituciones Arbitrales o Centros
de Administracién de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas.

Tramite TUPA 3: Suspension a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o de
Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas en
el REGAJU.

Tramite TUPA 2: Retiro definitivo a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o
de Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas

en el REGAJU.

Una vez complete la informacién solicitada en los pasos de cada tramite, podra
navegar en los diferentes formularios haciendo clic sobre los nimeros (pasos)

que desee revisar.

Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion  Acreditacion de Revisar, Firmary
documento formulario jurada experiencia presentar
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6.1. Tramites TUPA 6, 7 y 8: Procedimientos de incorporacion

Seleccione un tramite, ingrese la informacién solicitada y pulse el boton
“Continuar”.

o
22 : 0
WEiRy gob,pe | Sistema REGAJU s’ © LEO VENTO ANA SOFIA ~

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de trémite

Datos del trdmite

Todos los datos son obligatorios

Objeto del registro

Centro de administracién de Juntas de Prevencién y

(O Institucién Arbitral ® Resolucién de Disputas

Tipo de trémite

7.Incorporacién de Instituciones Arbitrales o de Centros de Administracién de Juntas de Prevencién y Resoluci... =

Asunto del documento

Ingrese el asunto del documentc

Es una subsanacién

e Para los Tramites TUPA 7 y 8, se desarrollan todos los pasos que se detallan a
continuacion.

e Para el “Tramite TUPA 6: Incorporacién de Instituciones Arbitrales o Centros de
Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas recién

constituidas en el REGAJU”, solo considere los pasos 1,2, 3,4y 6.
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Ingrese la informacién solicitada y pulse el boton “Guardar y Continuar”.

@ gob.pe |

Inicio >

Sistema REGAJU

Reglstro de tramito

o0

Datos del tramite  Datos del
documento

2 @ ovenromasorn .

Seguimiento de tramite

J | T prosente quo conforme  as disposiciones de a Loy ' 27444 - Ley dl i
erdn al correo 1a solicitud o casill

Al i con el presente

Datos del Centro de Administracién de JPRD

Todos los datos son obligatorios

RUCN* Razén social

Partida electronica N

| 20156987455 l | CENTRO DE ESTUDIOS

l | 23594T I

Domicilio fiscal

Av./Jr./Calle/Psje.

Nro. of.
|CALLE D — PASAJE SOLIS | | 123 | | Numero de ofic

Int.

Distrito

x| o e

) o]

Correo Electrénico

| Alucia.leo@gmail.com

Adjuntar objeto social el cual debe ser arbitrajes y/o
contrataciones pablicas” (N* de Partida Electrénica y Asiento Registral)

juntas de

Objeto social.pdf
B )i P

3098K8 Visualizar
Datos de Representante legal
Todos los datos son obligatorios

Tipo y Numero de documento Nombres y Apellidos

y de disputas, en materia de

Cargo

| 11223344 l | ANA LUCIA LEO VENTO

|

gerente general I

Datos registrales de vigencia de poder

Fecha de emision Partida electrénica N

Asiento registral

| 26/03/2025

a] l | 254RTH

l | S5EW |

Adjuntar vigencia de poder del legal con una no mayor de un mes

a vigencia poder.pdf

3098ke Visualizar

Damddpngo'

Todos los datos son obligatorios

N de recibo de pago

Entidad financiera donde se efectué el pago

Fecha de pago

VO-456-89 l l Seleccione Banco

- ] I 16/03/2025 ]

Adjuntar voucher de pago (opcional)

B voucher pago.pdf

3098ke Visualizar

Guardar y Continuar -

45
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6.1.2. Paso 3: Datos del formulario

Ingrese la informacién solicitada y pulse el boton “Guardar y Continuar”.

gob_pe ‘ Sistemna REGAJU 2 @ rovenoanAsORA -

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del Datos del
documento formulario

Formulario
Todos los datos son obligatorios

a. El Codigo de Etica y reglamento interno aprobados conforme a los lineamientos emitidos por el OECE se pueden enconirar en el siguiente enlace web:

Enla

b. La tabla de determinacion de gastos de las juntas de prevencion y de resolucién de disputas, que incluye la formula aplicable para su determinacion, calculadora
de gastos u otros para la ion de la tarifa apli la cual tiene disefio responsivo, se puede en el sigui enlace web:

Enlac

¢. El procedimiento de incorporacién de adjudicadores a nuestras nominas se puede encontrar en el siguiente enlace web:

Enla

d. La conformacién del érgano institucional superior que resuelve en dltima i ia los temas relativos a la organizacidn de juntas de prevencién
y resolucion de disputas, recusacion de adjudicadores, asi como lo relativo a sanciones a los adjudicadores que integran nuestra némina se puede encontrar en el
siguiente enlace web:

e. La relacion de las néminas de adjudicadores para controversias relativas a materia de contrataciones publicas que cumplen los requisitos establecidos por la Ley
y el Reglamento, se puede encontrar en el siguiente enlace web:

f. La licencia pal de i i de |a sede insti al para atencion al publico, edificacion y logistica conforme a las disposiciones que emita el OECE
se puede encontrar en el siguiente enlace web:

g. Las herramientas informéticas que permiten la ilidad de la ion que el expedi de juntas de prevencion y resolucion de disputas,
mediante las cuales se puede verificar |as fechas ciertas de ingreso y salida de documentos, conforme a la directiva emitida por el OECE, se puede encontrar en el
siguiente enlace web:

Enla

h. La relacién de personal profesional que brindan soporte y asi: ia a las juntas de pi iony
enlace web:

de disputas se puede encontrar en el siguiente

Enlace

i. La informacién de los procedimientos a nuestro cargo, las resoluciones o decisiones emitidas y demds informacion conforme a la directiva emitida por el OECE,
pueden ser visualizadas en el siguiente enlace web

| Enlace

Guardar y Continuar —
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Ve .

6.1.3. Paso 4: Declaracion jurada

N 0
i [~ -
gob.pe ‘ Sistema REGAJU © LEO VENTO ANA SOFIA
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion
documento formulario jurada

Declaracion Jurada
Todos los datos son obligatorios

a. Cumplimes y nes comprometemos a mantener los requisitos regulados en la Ley, el Reglamento y |a directiva; asi como a conducir las Juntas de Prevencion y Resolucion
de Disputas en estricto cumplimiento del Cédigo de Etica y la normativa de contratacion pblica aplicable.

b. Los representantes y los miembros de sus drganos, no cuentan con sentencia firme que declare su responsabilidad penal.

numero de documento Nombre / Razén social Cargo Acciones

DNI - 33669988 RODRIGO GOYA BENITEZ VOCAL X

c. Contamos con persenal para brindar soporte administrativo de los procesos, conforme a la directiva emitida por el OECE respecto de los requisitos establecidos en el
Reglamento.

d. Contamos con herramientas de gestion de calidad y con politicas antisobomo sujetas a auditoria, conforme a la nermativa de la materia y la directiva emitida por el
OECE, las que se encuentran publicadas en el siguiente enlace web.

€. Nos comprometemos a cargar, en el dia de su recepcicn, la documentacion recibida en fisico en la herramienta informética que permita la trazabilidad de la
documentacion que conforma el expediente JPRD.

{. Los miembros del érgano institucional superior, mientras se encuentran en el cargo y/o dure su participacion en dicho 6rgano, no ejercen como adjudicadores, a efectos

de evitar conflictos de intereses.
Guardar y Continuar —»

a. Boton “Agregar”: Pulse para ingresar representantes y/o miembros de sus

organos. Se abrira el siguiente formato. Ingrese los datos solicitados y pulse

el botén “Guardar”:
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Agregar representantes y/o miembros de sus
érganos

Documento

DNI - ‘ ‘

Nombres y Apellidos

Cargo

Regresar

b. Cuadro: Se mostrara la informacion agregada.

C. Campo de texto: Ingresar el enlace web que corresponda.

d. Boton “Guardar y Continuar”: Pulse para continuar.
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6.1.4. Paso 5: Acreditacion de experiencia

Cuando acredite los anos de experiencia requeridos de acuerdo al tipo de
incorporacion, se mostrara un mensaje en la esquina superior derecha de la

pantalla.

ob.pe | sisemarecAL & © LEO VENTO ANASOFIA

=Y g P .
Inicio > v iHas cumplido con acreditar la

experiencia necesaria!
Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion  Acreditacion de
documento formulario jurada experiencia

Documentos relacionados a la administracion de JPRD

e Agregar

Expediente N* Fecha del documento Acta de inicio de funciones Fecha del documento Decisidn o documento equivalente

1 988 01-05-2018 acta inicio de funciones 1 05-06-2019 Decision 1 X

2 887 01-01-2020 acta inicio de funciones 2 31-12-2022 Decision 2 x

Total: 4 afio(s) - 1 mes(es) - 6 dia(s)

Otros documentos que acrediten la experiencia en la organizacién y administracién de JPRD

° Agregar

Tipo documento Expediente N° Documento Fecha del inicio Fecha del fin
d 1 Factura 222 Factura 1.pdf 01-01-2021 02-04-2025 x
2 Otro documento 988 Contrato 2.pdf 01-04-2025 03-04-2025 x
Total: 4 afio(s) - 3 mes(es) - 3 dia(s)
=20
a. Boton “Agregar”: Pulse para ingresar documentos relacionados a la

administracién de JPRD. Se abrira el siguiente formato. Ingrese los datos

solicitados pulse el botén “Guardar”:
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Agregar documento
Expediente N°
1234 ‘
Acta de inicio de funciones Decisién o documento equivalente
Fecha del documento Fecha del documento
02/01/2017 = ‘ 01/04/2025 (]
Adjuntar archivo Adjuntar voucher de pago (opcional)
acta inicio de funciones.pdf = Decision 1.pdf =l
B P (m] B P (W]
2098KB  Visualizar 3098KB Visualizar
m

Cuadro: Se mostrara la informacion agregada.

Boton “Agregar”: Pulse para ingresar otros documentos que acrediten la
experiencia en la organizacion y administracion de JPRD. Tome en cuenta el
numero de afnos de experiencia que se requiere por tramite a registrar. Se
abrira el siguiente formato para agregar una “Factura” u “Otro documento”.
Ingrese los datos solicitados y pulse el botén “Guardar”:

Formato para ingresar “Factura”:

Agregar documento

Tipo de documento

Factura A

Expediente N°

678 ‘

Fecha de inicio

01/02/2018 cal |
Fecha de fin

02/05/2023 B |
Adjuntar archivo

B Factura 1.pdf ‘?‘

30.98KB Visualizar

50
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Formato para ingresar “Otro documento”:

Agregar documento

Tipo de documento

Otro documento A |

contrato l

Expediente N°

678 I

Fecha de inicio

Fechade fin

Adjuntar archivo

Selecciona el archivo o arrastralo aqui

Tipos de archivos permitidos pdf, jpg, png. Maximo 60 Mb

Cancelar Guardar

d. Cuadro: Se mostrara la informacion agregada.

e. Botén “Continuar”: Pulse para seguir con el ultimo paso.
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o
@ gob.pe | sistemarecaw
Inicio >

Registro de tramite

Q 6 LEO VENTO ANA SOFIA

Seguimiento de tramite

caso de P que lo expi en la presents

Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion  Acreditacion de Revisar, Firmary
documento formulario jurada experiencia presentar
Declaro bajo jt que toda la i i6 i es veraz, asi como los son y conozco las

en el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en
n i6n no se ajusta a la verdad, aceptamos que se invalide el presente tramite y que el OECE inicie las

acciones legales a que hubiese lugar i la
Revisar y firmar d 1t
B solicitud de registro >
NO FIRMADO thma
‘ Declaracion jurada >
NO FIRMADO
SOLICITUD DE INCORPORACION DE INSTITUCIONES ARBITRALES O DE JUNTAS DE
PREVENCION Y RESOLUCION DE DISPUTAS PARA ADMINISTRAR ARBITRAJES CUYOS
. Formulario > MONTOS ORIGINALES DE LOS CONTRATOS SUPEREN LAS 2 000 UIT EN EL
NO FIRMADO
Marca con una X (solo una alternativa)
Lista de acreditacion de RRAZON SOCIAL RUC a.;c‘mw&‘m ~Cartro e AdTINEacon 08 Jurkas g8’
] experiencia & Instucion Arbiral | Prevencien y Resolucion de Disputas
X
Av./JriCalle/Psje.: Nro. Of.: Of.
IMza. Lote: Urbanizacion: Depart/Provincia/Distrito:
por que, conforme a las.
Telefono: disposiciones de la Ley N* 27444 - Ley del procedimiento Administrativo General,
I I i | presente notificadas al
'DATOS REGISTRALES DE VIGENCIA DEPODER | FECHADE n‘;m:o«x: nzmlsnu
N DE RECIBO DE PAGO s FECHA EMSION
Regresar Presentar
a. Seccion “Revisar y firmar documentos”: Se indicaran los archivos que debe
firmar. Seleccione el archivo que desee visualizar.
r4 “Hyp=s ” M M
b. Boton “Firmar”: Una vez seleccionado el documento, pulse en firmar. Se

abrira la siguiente ventana. Pulse el botdn “Aceptar”.

Cancelar

Procederas a firmar la solicitud electrénica,
luego de esto no podras realizar mas cambios.
¢ Esta seguro que deseas iniciar el proceso de

firma?
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Para continuar con este proceso debe contar con DNIe y Certificado Digital
habilitado y recordar su clave personal de acceso (PIN).

El Sistema REGAJU esta integrado con el firmador “Firma Perud”, el cual se
descarga de manera automatica al pulsar en “Firmar”.

Una vez instalado, se le abriran las siguientes ventanas:

Pulse el boton “Abrir”.

{Quieres abrir este archivo?

#Quieres abrir FirmaPeruWeb.application?

De: resources.firmaperu.gob.pe

Se abrira la siguiente ventana:

# Plataforma Firma Perd 1.1.0 X

% gob.pe

s

Firmando documento

Es importante mencionar que, adicionalmente al “Firma Perd”, debe instalar el

complemento “Logalty Click Once”, a través de los siguientes enlaces®:
Si utiliza Google Chrome:

https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-

h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan

Si utiliza Mozilla Firefox:

https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/

Se mostrara la siguiente pantalla. Arrastre la firma hacia la parte inferior del
documento. Pulse el botén “Firmar”.

3 Fuente: Resolucidn de Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital N° 002-2022-PCM/SGTD


https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/
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# Visor de documentos PDF [ Posicione la representacién grafica | X

S URPCRACION O8 TS I TRALLS € R LANTHIS LR ACHRMISFEALYON R ASTAS

Motivo

Representacion grafica

Firmado por

Ingrese la contrasefa de su Certificado Digital, para proceder con la firmay pulse

el boton “Firmar”.

4 DNle

iHOLA ANA LEO!
Digita el PIN de tu DNle

Tienes 5 intentos disponibles

Can(EIar

Se mostrara un mensaje, indicando que el documento ha sido firmado

correctamente.

g Plataforma Firma Perd 1.1.0 X

Documento firmado

Una vez firmado un documento, se mostraran dos mensajes en la esquina

superior derecha de la pantalla.
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«” Seregistro documento firmado

& Firma Ok

C. Boton “Presentar”: Una vez firmados todos los documentos requeridos,

pulse el botén “Presentar”.

@ gob,pe ‘ Sistema REGAJU ¥ © LeovenToANASORIA  ~
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de tramite
o0 0 0 0 0
Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion  Acreditacion de Revisar, Firmary
documento formulario jurada experiencia presentar
Declaro bajo j que toda la inf ion pi ionada es veraz, asi como los di dos son auténticos y conozco las

en el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en
n caso de comprobarse que lo expresado en la presente declaracién no se ajusta a la verdad, aceptamos que se invalide el presente tramite y que el OECE inicie las
acciones legales a que hubiese lugar i la il pecti

Revisar y firmar documentos

B solicitud de registro >
kol
FIRMADO ‘
 Este documento est4 firmado digitalmente. No se pudieron comprobar algunas
firmas,
B Declaracion jurada >
FIRMADO DATOS REGISTRALES DE VIGENCIA DE PODER
N DE RECIBO DE PAGO
. Formulario >
FIRMADO
Marcar con una (X) los decumentos adunios
41 Copin
42 Copia
. Lista de acreditacion de i it
experiencia b
44 oo
45 Formuderio suscrt por el representante lega (erlaces)

o j q informacion 2

auténticos y conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, por lo
que en caso de comprobarse que lo expresado en la presente declaracion no se ajusta a la verdad, aceptamos que se
invalide el presente tramite y que el OECE inicie | legales a que lugar

respectiva.

Caraveli 14 de abril del 2025

AUTORIZACION: Faculo expresamente al OECE a notificar | p al
correo electronico consignado en el formulario oficial p del tramite, siendo que el OECE no se

responsabiliza por errores en la direccin electrénica senalada

Regresar Presentar
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Se mostrara un mensaje de conformidad. Pulse el boton “Aceptar”:

iEsta seguro de presentar el tramite?

Recibira un mensaje a su correo electronico de Mesa de Partes Digital, indicando

si todo es conforme o si tiene alguna observacion.

6.2. Tramite TUPA 4: Modificacion de registro de Instituciones Arbitrales o
Centros Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas.

Ingrese la informacion solicitada y pulse el boton “Continuar”.

o
= : 0
- go bpe | Sistema REGAJU Bs' © LEO VENTO ANA SOFIA -
Inicio >
Registro de trdmite Seguimiento de tramite
Datos del trdmite

Todos los dates son obligatorios

Objeto del registro

— ~  Centro de administracién de Juntas de Prevencién y
() Institucién Arbitral @ Resolucién de Disputas

Tipo de trémite

4 Modificacion de registro de Instituciones Arbitrales o Centros de Administracion de Juntas de Prevencién y R.. ~

Nimero constancia de registro

Registro que solicita

Seleccionar el tipo de tramite

Asunto del documento

Es una subsanacién

Fmy
(@) No

Siga los pasos del punto 5.1. “Tramites TUPA 6, 7 y 8: Procedimientos de

incorporacion”.
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6.3. Tramite 3: Suspension a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o de
Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas
en el REGAJU.

Ingrese la informacién solicitada y pulse el botén “Continuar”.

o
i, ? -
gob_pe | Sistema REGAJU Es' @ LEO VENTO ANA SOFIA
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del trémite

Todos los datos son obligatorios

Objeto del registro

O Institucién Arl " @ Centro de admlmslraclfn de Jl:lntas de Prevencién y
- Resolucién de Disputas

Tipo de tramite

3.Suspension a pedido de parte de Instituciones Arbitrales o de Centros de Administracién de Juntas de Preven..>

Nimero constancia de registro Periodo de suspensién (en meses)

ngrese numero constancia ‘ ‘ (meses

Asunto del documento

ngrese el asunio del documento

Es una subsanacién

(@) No

2/




6.3.1. Paso 2: Datos del documento
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Ingrese la informacién solicitada y pulse el boton “Guardar y Continuar”.

gob.pe | sistemarecaw

Inicio >

Registro de tramite

o ©

Datos del tramite Datos del documento

0
=’ © LFOVENTO ANA SOFIA -

Seguimiento de tramite

J | Tenpresente que conforme a as dispasiciones de la Ley N"27444 - Ley dl
procedimiento sern notificadas al correo electrénico consignado en la st

General, las i i con el presente

Datos del Centro de Administracién de JPRD

Todos los datos son obligatorios

RUC N°* Razén social Partida electrénica N°
20156987455 ‘ I CENTRO DE ESTUDIOS I 235941 I
Domicilio fiscal
Av./Jr.[Calle/Psje. of. Int.
CALLE D - PASAJE SOLIS ‘ OF4 ‘ INT 5 ‘
Urbanizacién Provincia Distrito
lo: Lt. 12 o: Urb. Los - ‘ I ICA - ‘ I OCUCAJE - ‘
Correo Electrénico
Alucia.leo@gmail.com l
Datos de Representante legal
Todos los datos son obligatorios
Tipo y Numero de documento Nombres y Apellidos ‘Cargo
[ 11223344 ‘ I ANA LUCIA LEO VENTO ‘ accionista I
Datos registrales de vigencia de poder
Fecha de emision Partida electrénica N° Asiento registral
04/04/2025 E‘ PE111 I A22 I
Adjuntar vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no mayor de un mes
der.pdf
|y Vigenciapo E
3098kB Visualizar
Datos del pago (]
Todos los datos son obligatorios
N° de recibo de pago Entidad financiera donde se efectué el pago Fecha de pago
VO-456-89 ‘ Seleccione Banco - 04/03/2025 o] I

Adjuntar voucher de pago (opcional)

B voucher pago.pdf

3098KB Visualizar

Guardar y Continuar
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6.3.2. Paso 3: Declaracion jurada

Lea con atencidn las afirmaciones. Si esta conforme, pulse el boton “Guardar y

Continuar”.

Yy 0
gob.pe ‘ Sistema REGAJU & @ LEOVENTOANASOFIA -

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del Datos del Declaracion
documento formulario jurada

Declaracion Jurada

Todos los datos son obligatorios

1. No administramos ni organizamos Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas.
2. No recibimos solicitudes de Juntas de Prevencion y Resolucion de Disputas.

3. Nos comprometemos a publicar en nuestro portal institucional, el comunicado de suspension indicando fecha de inicio y fecha de fin; asimismo, para los demas efectos

nuestro portal institucional continuara operativo.
Guardar y Continuar —>
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6.3.3. Paso 4: Revisar, firmar y presentar

2. 0
@gob.pe | Sistema REGAJU Bs' O LEOVENTO ANA SOFIA

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite

Datos del tramite Datos del documento Declaracion jurada Revisar, Firmar y
presentar

Declaro bajo que toda la inf ion ionada es veraz, asi como los documentos dos son y conozco las i idas en
n el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en caso de

que lo exp la presents i6n no se ajusta a la verdad, aceptamos que se invalide el presente tramite y que el OECE inicie las acciones
legales a que hubiese lugar la iva.
y firmar doc to! °
B solicitud de registro >
NO FIRMADO Firmat
‘ Declaracion jurada 3

NO FIRMADO

SOLICITUD DE SUSPENSION A PEDIDO DE PARTE DE INSTITUCIONES ARBITRAL

E$ 0 DE CENTROS DE DE JUNTAS
DE PREVENCION Y RESOLUCION DE DISPUTAS EN EL REGAJU
SUBDIRECCION DE REGISTROS

Av. ! Jr. | Calle / Psje, . [ Nro..
Mza: Tots: | Urbanizacion: T oProvincaDistito.
AUNGNZO que, O
o

Tot: Tint:

Teléfono, de la Ley del P

el preserie

Marcar con una (3
i fep

4.1 Gopia simple G i vigonca de poder dal epresentanis lgal con una antiguedad no mayor de un mes.
42 Declaracdn Jurada suscrita por el representants kegal

Declaro bajo Ia informacion s veraz, asi como los d

Presentar °

a. Seccion “Revisar y firmar documentos”: Se indicaran los archivos que debe

dos son aulénticos y conozeo las

firmar. Seleccione el archivo que desee visualizar.

b. Botén “Firmar”: Una vez seleccionado el documento, pulse en “Firmar”. Se

abrira la siguiente ventana. Pulse el boton “Aceptar”.

Procederas a firmar la solicitud electrénica,
luego de esto no podras realizar mas cambios.
¢Esta seguro que deseas iniciar el proceso de

firma?
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Para continuar con este proceso debe contar con DNIe y Certificado Digital
habilitado, y recordar su clave personal de acceso (PIN).

El Sistema REGAJU esta integrado con el firmador “Firma Perud”, el cual se
descarga de manera automatica al dar clic en “Firmar”.

Una vez instalado, se le abriran las siguientes ventanas:

Pulse el boton “Abrir”.

{Quieres abrir este archivo?

#Quieres abrir FirmaPeruWeb.application?

De: resources.firmaperu.gob.pe

Se abrira la siguiente ventana:

# Plataforma Firma Perd 1.1.0 X

% gob.pe

s

Firmando documento

Es importante mencionar que, adicionalmente al “Firma Perd”, debe instalar el

complemento “Logalty Click Once”, a través de los siguientes enlaces*:
Si utiliza Google Chrome:

https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-

h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan

Si utiliza Mozilla Firefox:

https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/

Se mostrara la siguiente pantalla. Arrastre la firma hacia la parte inferior del
documento. Pulse el botén “Firmar”.

4 Fuente: Resolucién de Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital N° 002-2022-PCM/SGTD


https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan
https://addons.mozilla.org/es/firefox/addon/logalty-clickonce/
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# Visor de documentos PDF [ Posicione la representacidn grafica | X

Representacidn grafica

Horizontal

Firmado por

DIAZ RAMIREZ Masiel Alejandr

p’ Firmar X

Ingrese la contrasefa de su Certificado Digital, para proceder con la firmay pulse

el boton “Firmar”.

& DNle > 4

R5% gob.pe
i 922 {HOLA ANA LEO!

Digita el PIN de tu DNle

Tienes 5 intentos disponibles

cancelar

Se mostrara un mensaje indicando que el documento ha sido firmado

correctamente.

& Plataforma Firma Perti 1.1.0 e

8 gob.pe

s

Q Documento firmado
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Una vez firmado un documento, se mostraran dos mensajes en la esquina

superior derecha de la pantalla.

«” Seregistro documento firmado

&/ Firma Ok

C. Boton “Presentar”: Una vez firmados todos los documentos requeridos,

pulse el botén “Presentar”.

"G) gob.pe | Sistema REGAJU 2@ @ LeovEnToANASORIA -

Inicio >

Registro de tramite Seguimiento de tramite
Datos del tramite Datos del documento Declaracion jurada Revisar, Firmary
presentar

Declaro bajo juramento que toda la informacion proporcionada es veraz, asi como los documentos presentados son auténticos y conozco las sanciones contenidas en
el Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley No 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, por lo que en caso de
- comprobarse que lo expresado en la presente declaracién no se ajusta a la verdad, aceptamos que se invalide el presente tramite y que el OECE inicie las acciones

legales a que hubiese lugar i laresp d resp.

Revisar y firmar documentos

. Solicitud de registro >
FIRMADO
Este documento esta firmado digitalmente. No se pudieron comprobar algunas
firmas,
n Declaracion jurada >
FIRMADO

e ENTIOAD FINACIERA DONDE EFECTUO

Marcar con s (X 1os documentos aduntos

4.1 Copia de un e,

42 Copia
constae"sdminstrar en maeriade

43 Copia
o

y , sequn

4.4 Declaacn Jurads suscrta por e representare legal
45 Formuerin suscita pa el representante legal (enlaces)

Declaro bajo q a informacion es veraz, asi como los documentos presentados son
auténticos y conozco las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, por lo
que en caso de comprobarse que lo expresado en la presente declaracion no se ajusta a la verdad, aceptamos que se
invalide el presente tramite y que el OECE inicie las acciones legales a que hubiese lugar asumiendo la responsabilidad
respectiva.

Caraveli 14 de abril del 2025

AUTORIZACION: Faculto expresamente al OECE a notificar I con el pr al
correo electrénico consignado en el formulario oficial presentado para la realizacion del tramite, siendo que el OECE no se
responsabiliza por errores en la direccion electrénica senalada

Regresar Presentar
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Se mostrara un mensaje de conformidad. Pulse el boton “Aceptar”:

iEsta seguro de presentar el tramite?

Recibira un mensaje a su correo electronico de Mesa de Partes Digital, indicando

si todo es conforme o si tiene alguna observacién.

6.4. Tramite TUPA 2: Retiro definitivo a pedido de parte de Instituciones Arbitrales
o de Centros de Administracion de Juntas de Prevencion y Resolucion de
Disputas en el REGAJU.

Ingrese la informacion solicitada y pulse el boton “Continuar”.

o
ST 0
gob.pe | Sistema REGAJU §s © LEO VENTO ANA SOFIA
Inicio >
Registro de tramite Seguimiento de trdmite
Datos del trémite

Todos los datos son obligatorios

Objeto del registro

Centro de administracién de Juntas de Prevencién y

(7) Institucién Arbitral O
@) & Resolucién de Disputas

Tipo de trédmite

2 Retiro definitivo a pedide de parte de Instituciones Arbitrales o de Centros de Administracién de Juntas de Pr..~

Nimero constancia de registro

Asunto del documento

Es una subsanacién

Siga los pasos indicados en el punto 5.3. “Tramite TUPA 3: Suspension a pedido
de parte de Instituciones Arbitrales o de Centros de Administracion de Juntas de

Prevencion y Resolucion de Disputas en el REGAJU”.
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6. Seguimiento de tramite

Existen dos tipos de tramites dentro del sistema: Registro de tramite y

Seguimiento de tramite.

o
>3 ) 0
Wiy gob,pe | Sistema REGAJU 82 © LEO VENTO ANA SOFIA -

Registro de tramite e Seguimiento de tramite
Buscar | N° de registro Hl o

Listado de Tramite °

Fecha y Hora N° de N°de

Inicio >

Tipo de Tramite Objeto del

de Registro Registro Expendiente Registro
Incorporacion de instituciones arbitrales para administrar arbitrajes
15/05/2024 2025- de mayor envergadura sobre controversias surgidas en contratos con
2025-000005 1A OBSERVADO
13:35 hrs 00000123 montos originales iguales o superiores a las 20 000 UITS, en el
REGAJU
Incorparacion de instituciones arbitrales o de centros de
08/05/2024 2025 2025-000004 administracién de juntas de prevencion y resolucion de disputas en el 1A ADMITIDO
14:55 hrs 00000122
REGAJU
15/03/2024 2025- Incorparacmr'\ de instituciones arbnrales ode cen}ros de
2025-000003 administracion de juntas de prevencion y resolucion de disputas en el CAJPRD RECIBIDO
13:50 hrs 00000121
REGAJU
20/02/2024 2025- InCQrporamon de instituciones arbl'trales o centros dggdmm:s}ua}cson
= 2025-000002 de juntas de prevencion y resolucion de disputas recién constituidas 1A BORRADOR
17:35 hrs 00000120
en el REGAJU
16/01/2024 2025 Incorporacion de instituciones arbitrales o centros de administracion
2025-000001 de juntas de prevencion y resolucion de disputas recién constituidas CAJPRD BORRADOR

10:45 hrs 00000119 en el REGAJU

Registros por pagina: B ° ° Pagina1de4 | > >

a. Opcion “Seguimiento de tramite”: Haga clic para visualizar los tramites

registrados.
b. Campo de texto: Ingrese el N° de registro que desee buscar.
c. Cuadro “Listado de tramite”: Se muestran los resultados obtenidos.
d. Columna “Estado”: Se muestra el estado en el que se encuentra el tramite.
i. Borrador: Corresponde a los tramites que aun no han sido presentados.
ii. Registrado: Corresponde a los tramites que ya fueron presentados.
iii. Recibido: Corresponde a los tramites que han sido recibidos por la Mesa de
Partes Digital.
iv. Admitido: Corresponde a los tramites que han sido aprobados por la Mesa de
Partes Digital.

v. Observado: Corresponde a los tramites que tienen observaciones y deben ser
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subsanados.
vi. Denegado: Corresponde a los tramites que fueron denegados por la
DREGAJU. Podra apelar el tramite o ingresar uno nuevo.
vii. Aprobado: Corresponde a los tramites que fueron aprobados por la DREGAJU.
e. Campo “Registros por pagina”: Indica la cantidad de registros que se visualizan
por pagina.
f. Paginacion: Indica la cantidad de paginas que tienen resultados. Para avanzar,
utilice los iconos “>"y “>I"
g. Icono de casilla electrénica: Cuando se actualicen los estados de los tramites

ingresados, recibira notificaciones a su Casilla electronica. Haga clic en el icono

para visualizarlas.
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7. Cierre de sesion

Dirijase al menu de usuario, ubicado en la esquina superior derecha de la pagina.
Se muestra el nombre de usuario junto a un icono. Haga clic en su nombre de
usuario para desplegar el menu. Seleccione la opcién "Cerrar sesion” para

terminar la sesion. Sera redirigido a la pagina de inicio.

o ] o
%% gob.pe | Operacicnes OSCE B © LEOVENTOANASOFIA -

A > Lisla de Servicios de la Plataforma
B informacién Personal

o o & Cambiar Contrasefia

ANA SOFIA LEO VENTO (> cerrarsesién

Explora todos los servicios disponibles y encuentra el que necesitas.

Por razones de seguridad, asegurese de cerrar la sesion al finalizar su trabajo;

especialmente si esta utilizando un equipo compartido o publico.
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8. Recuperacion de contraseia

Para recuperar su clave, haga clic en la opcion “;Olvidaste tu contrasena?”,

ubicada debajo del formulario de inicio de sesion.

=)
gOb.Pe \ Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes

No tengo usuario RNP Ingresar con usuario RNP

Bienvenidos
Inicia sesién
Allin hamuy Kamisaraki
Documento

| DNI v|

% o D
¢ oo
Ay Contrasefia

Ingresar

I ¢Olvidaste tu contrasefia? I

Se abrira la ventana de recuperacion de contrasefa. Ingrese los datos solicitados

y pulse el boton “Validar”.

gob.pe ‘ Sistema de Gestion de Usuarios

Restablecer Contrasefia

Para restablecer tu contrasefia primero debes validar tus datos

Tipo de Documento* |

‘—Dncumemo Nacional de Identidad

Documento de identidad* |

Fecha de emisidon del DNI* E |

’ <« Volver + Validar

Se abrira una ventana, indicando que se enviara un correo electrénico a la

direccion consignada. Pulse el boton “Aceptar”.
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§ gob.pe | sistema de Gestién de Usuarios

Restablecer contraseia

Se enviara un correo electrénico con las instrucciones para restablecer la

fia a la sigui direccion:q 0@y .com

:Desea continuar?

Se abrird otra ventana, indicando que las instrucciones de recuperacion de

contrasefa han sido enviadas al correo electronico. Pulse el boton “Aceptar”.

@ gOb.pe | Sistema de Gestion de Usuarios

Restablecer Contraseia

Lasi i de recuperacién de se han enviado al correo electrénico especificado en el registro.
— Correo i

GRIRERIO () @y FRRRE COm

A Aceptar

Recibira el siguiente correo electrénico. Pulse el botdn “Actualizar contrasefa”.




Manual de usuario del Sistema REGAJU | 70

Cambio de contrasena recibidos x a @

4 Resumir este correo

la@oece.gob.pe> 22:17 (hace 32 minutos

® Casilla OECE «
@ roaemiv

Organismo
Especializado para

las Contrataciones
Publicas Eficientes

Hola, ANA SOFIA LEO VENTO

jHas solicitado el cambio de contrasefial

Para actualizar tu contrasefia da clic en el botén. Si no has sido td, ignora este
mensaje.

Este enlace caducara en un plazo de 48 horas
alizar contras:

Central Administrativo: 6135555 - Central de Consultas: 6143636 | Horario de Atencion: 08:30 A 17:30. Sede Central: Av.
Gregorio Escobedo cdra. 7 s/n Jesls Maria - Lima 11/Peru.




Canales digitales del

GECE

# Central de consultas # Chat del OECE
01 614 36 36 Disponible en: ( www.gob.pe/oece
Y seleccionando “Chatea con nosotros”
De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m. De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:30 p.m.
# Formulario de Contacto # Paratramites:
Disponible en la seccién “Contacto” Mesa de partes digital

Ubicado en: ( www.gob.pe/oece B

Disponible en: ( www.gob.pe/oece

Se encuentra disponible de forma permanente
y los documentos se recibiran los siete dias de
la semana, las veinticuatro horas del dia.

Todo es mds sencillo y
rdpido usando nuestros
canales digitales

Wb e

PSCE=
Organismo Supervisor de las Contrataciones

Chatea con nosotros
Disponible de lunes a viernes
de 8:30 a. m. a 5:30 p.m.

_



Organismo

Especializado para
las Contrataciones
Plblicas Eficientes




