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ANEXO N° 2

FORMATO TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL
(TDR SERVICIOS EN GENERAL)

Organo ylo Unidad Orgénica Subdireccion de Ciencia, Tecnologia y Talentos — SDCTT

Actividad del POI R0O.C0O.CT.08-Promocion y fomento de la participacion de la Mujer en la CTI

Servicio de asistencia técnica administrativa para brindar asistencia en la gestion
administrativa, documental, y operacional para las intervenciones orientadas a la
promocién y fomento de la participacion de la mujer en la CTl y la popularizacién
de la CTI

Denominacion de la Contratacion

1. Finalidad Publica

La Sub Direccién de Ciencia, Tecnologia y Talentos (SDCTT) dentro de sus funciones es la encargada de Disefiar y promover
politicas, planes, programas y proyectos para la atraccién de talentos en materia de CTel, asimismo, es la encargada de promover la
cultura cientifica mediante la Unidad de Popularizacion de la CTI, por lo que, la contratacidn del presente servicio tiene como finalidad
brindar una adecuada gestion, soporte y apoyo en la ejecucion de las actividades, a fin de promover y fomentar la participacién de la
mujer en la CTl y la realizacion de actividades de popularizacion de la ciencia a nivel nacional y regional.

2. Objetivo de la Contratacién

Contar con una persona natural que brinde asistencia en la gestién administrativa, y operacional en las acciones orientadas a la
promocion y fomento de la participacion de la mujer en la CTl 'y a la popularizacién de la ciencia y la tecnologia.

3. Alcances y descripcion del servicio

El proveedor por contratar debera cumplir con las siguientes actividades:

a) Sistematizar y redactar las actas de las reuniones del Comité Pro Mujer en CTI, enfocadas en la promocién y fomento de la
participacion femenina en la CTl, asi como realizar el seguimiento, via telefénica y/o correo electrénico, al cumplimiento de
los acuerdos y compromisos establecidos en cada sesion.

b) Brindar apoyo en la redaccion de oficios, cartas, manuales, cartillas y otros documentos dirigidos a autoridades

institucionales o personas naturales claves para el desarrollo de actividades orientadas a promover la participacion de la
mujer en la CTl y/o la popularizacién de la ciencia o beneficiarios de las actividades en mencién.

c) Realizar el envio masivo de documentos detallados en el item b), ya sea via correo electronico (usando aplicaciones de
programacion online, como por ejemplo Apps Script de Google o similares) o a través de mesas de partes virtuales (cuando
la entidad de destino lo requiera) y hacer el seguimiento correspondiente (via telefénica) para asegurar la recepcion de
dichos documentos.

d) Apoyar en la planificacidn, coordinacién y ejecucion de los eventos virtuales y/o presenciales (de forma fisica en Lima
Metropolitana) programados por la Unidad de Popularizacién de la CTl y/o Sub-Direccion de Ciencia, Tecnologia y Talentos
cuyo objetivo sea la promocion y fomento de la participacion de la mujer en la CTI y/o la popularizacién de la CTI, asi como,
los eventos organizados de manera conjunta con otras instituciones integrantes del SINACTI.

e) Brindar soporte y orientacion a los usuarios internos y externos que soliciten informacién respecto a las actividades
estipuladas en el item d) a fin de cumplir con una ejecucion oportuna de las actividades.

f)  Recopilar informacion, redactar insumos y gestionar con las areas correspondientes para actualizacion de paginas web.

Para la ejecucion del servicio, el proveedor debe de tomar en consideracion lo siguiente:

- Las coordinaciones se realizaran de lunes a viernes en horario previamente pactado y en modalidad virtual o fisica segln
necesidad.

- Los eventos a los que hace mencion el item d) podran desarrollarse de lunes a domingo entre las 8:00 y 20:00 h, se
informara con anticipacion las fechas, horas y modalidad. De ser un evento fisico presencial, este se desarrollara dentro de
Lima Metropolitana.
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4. Requisitos del proveedor y/o personal requerido

El proveedor debera cumplir con el siguiente perfil minimo:

Estudios universitarios a partir de 8vo ciclo en las carreras de Ciencias naturales o Ingenieria o Ciencias Sociales o Ciencias médicas
y de la Salud o Ciencias Administrativas o Ciencias econdmicas

Experiencia laboral general minima, en entidades publicas o privadas, de un (01) afio realizando actividades de investigacién o
profesionales en areas de ciencias naturales, ingenieria 0 administracion y/o realizando actividades de docencia en ciencias naturales
o0 ingenieria y/o realizando seguimiento o monitoreo de proyectos en CTel y/o realizando gestion o seguimiento de proyectos
educativos en areas STEM (ciencia, tecnologia, ingenieria 0 matematica) y/o realizando actividades de soporte tecnoldgico y/o
realizando actividades de CTel con enfoque de género.

Experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de servicios o conformidad o
constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de
deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero que
acredite el abono 0 mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago.

5. Lugary Plazo de prestacion del servicio

Lugar: Modalidad hibrida. Via virtual y/o presencial.

En caso, por necesidad del servicio, el area usuaria requiera realizar coordinaciones 0 apoyo de manera presencial, estas se
realizaran en la sede de Concytec ubicada en calle Domenico Morelli N° 110, Torre | — piso 4 — San Borja 0 en lugar de realizacién de
evento indicado en apartado 3. item d).

Plazo de ejecucion de servicio:

Plazo: El servicio tendré vigencia en un plazo de hasta 120 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de notificada la Orden
de Servicio.

6. Entregables

Entregable y Plazo

Contenido

Primer entregable

Plazo: Hasta 30 dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de notificada la O/S

Informe que contenga la descripcién de las actividades
realizadas correspondiente a los literales del a), b), ¢), d), e)
y f) mencionados en numeral 3 del presente documento.

Segundo entregable

Plazo: Hasta 60 dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de notificada la O/S

Informe que contenga la descripcion de las actividades
realizadas correspondiente a los literales del a), b), ¢), d), e)
y f) mencionados en numeral 3 del presente documento

Tercer entregable

Plazo: Hasta 90 dias calendarios, contados a partir del dia
de notificada la O/S

Informe que contenga la descripcion de las actividades
realizadas correspondiente a los literales del a), b), ¢), d), e)
y f) mencionados en numeral 3 del presente documento

Cuarto entregable

Plazo: Hasta 120 dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de notificada la O/S

Informe que contenga la descripcién de las actividades
realizadas correspondiente a los literales del a), b), ¢), d), e)
y f) mencionados en numeral 3 del presente documento

1.

Lugar de presentacion de los entregables

La presentacion de los entregables, por parte del proveedor, se debe realizar por mesa de partes del CONCYTEC;
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Mesa de Partes Virtual (*): mesadepartes@concytec.gob.pe, se encuentra habilitado durante las 24 horas del dia; o

Mesa de Partes presencial: Horario de atencién: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:15 p.m. Lugar: Av. Del Aire 485-San Borja,
Lima.

Mesa de Parte Digital: (en el siguiente enlace): https://www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=28228

8. Conformidad del servicio

La conformidad sera otorgada por la Subdireccién de Ciencia, Tecnologia y Talentos.

Dicha conformidad se otorgara en un plazo que no exceda de los siete (07) dias calendario, contados desde el dia siguiente de
recibido el entregable.

9. Formay Condiciones de Pago

Forma de pago:
El pago se va a realizar en cuatro (04) armadas de montos iguales, previa ejecucion del servicio y conformidad emitida por el area
usuaria, segun el siguiente detalle:

e Primer pago: Equivalente al 25% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacion del Primer Entregable y del
otorgamiento de conformidad de servicio correspondiente.

e Segundo pago: Equivalente al 25% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacién del Segundo Entregable y del
otorgamiento de conformidad de servicio correspondiente.

e Tercer pago: Equivalente al 25% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacion del Tercer Entregable y del
otorgamiento de conformidad de servicio correspondiente.

e Cuarto pago: Equivalente al 25% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacion del Cuarto Entregable y del
otorgamiento de conformidad de servicio correspondiente.

El pago se realizara con abono en la cuenta “Cddigo de Cuenta Interbancaria” (CCl) del proveedor, como méaximo, hasta los diez (10)
dias calendario posteriores a la emisidn de la conformidad del servicio y presentacién del comprobante de pago.

Condicién para el pago:
Para el pago del servicio, el proveedor debe de presentar a través de una carta dirigida a la Subdireccién de Ciencia, Tecnologia y
Talentos, la siguiente informacion:

¢ Informe de la ejecucion del servicio.

El proveedor presentara sus documentos para el pago a través de la Mesa de Partes:

Mesa de Partes Virtual (*): mesadepartes@concytec.gob.pe, se encuentra habilitado durante las 24 horas del dia; o

Mesa de Partes presencial: Horario de atencion: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:15 p.m. Lugar: Av. Del Aire 485-San Borja

Mesa de Parte Digital: (en el siguiente enlace): https://www.gob.pe/20416-acceder-a-mesa-de-partes?child=28228

10. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

Segun el Art. 120 del RLGC, en caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.
La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:
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Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para bienes y servicios: F = 0.40.

Otras penalidades:
No corresponde

1.

Confidencialidad y Propiedad Intelectual

La informacién y material producido bajo las especificaciones técnicas de la presente contratacion, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por la prestacién, pasara a propiedad del CONCYTEC. EllLa
proveedor debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacién a la que se
tenga acceso relacionada a la prestacion

12.

Responsabilidad por vicios ocultos

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien ofertado por un plazo no menor de un afio,
contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

13.

Clausula de cumplimiento (Ley de Prevencion y Mitigacion del Conflicto de Intereses en el Acceso y Salida de Personal
del Servicio Publico, Ley N°31564).

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de
Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el
acceso y salida de personal del servicio pablico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5
de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

14.

Material de Orientacion para denunciar actos de corrupcién en los procesos de contratacion

En el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, promovemos la ética e integridad de la funcion publica, por lo que,
si conoces de algun acto de corrupcion ejercido por un/a servidor/a del CONCYTEC, comunica tu denuncia ingresando de
manera virtual a la Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano (https://denuncias.servicios.gob.pe/).

Ejemplos:

a) Adecuacion o manipulacién de las especificaciones técnicas, expediente técnico o términos de referencia para favorecer a un
proveedor especifico.

b) Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes o servicios.

c) Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente el procedimiento requerido conforme a ley.

d) Permisividad indebida frente a la presentacion de documentacién incompleta de parte del ganador de la buena pro.

e) Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado documentacién falsa o no vigente.

f) Otorgamiento de la buena pro de (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas ligadas a exfuncionarios, de quienes
se sabe estan incursos en algunos de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

g) Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma empresa, grupo empresarial, familia o
allegado/a, de quien esta incurso en alguno de los impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

h) Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su totalidad.

i) Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso a los proveedores que las entregan
o brindan.

j) Negligencia en el manejo y/o mantenimiento de equipos y/o tecnologia que impliquen la afectacion de los servicios que brinda
la institucion.

¢, Conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse cometido?, COMUNICANOS.
Notas:

+ La denuncia puede ser andnima.
+ Si el denunciante decide identificarse, se garantiza la reserva de su identidad y/o de los testigos que quieran corroborar la
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denuncia, y puede otorgar una garantia institucional de no perjudicar su posicion en la relacién contractual establecida con la
Entidad o su posicién como postor en el proceso de contratacion en el que participa o en los que participe en el futuro.

+ Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, se recomienda proporcionar informacién valiosa acerca de donde
obtenerla o prestar colaboracion con la entidad para dicho fin.

+ La interposicion de una denuncia no constituye impedimento para gestionar por otras vias que la ley prevé para cuestionar
decisiones de la administracion o sus agentes (OSCE, Contraloria General de la Republica, Ministerio Publico, etc.).

+ La interposicién de una denuncia no servira en ninglin caso para paralizar un proceso de contratacion del Estado.

15. Garantias
Segun el Art. 61 de la LGCP, el cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser garantizado a través de los
mecanismos establecidos en la presente ley, a fin de cubrir el adelanto de pago, y el fiel cumplimiento del contrato, asi como el
fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

16. Obligacién Anticorrupcion y Antisoborno
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas
a las que se refiere la Ley General de Contrataciones de Publicas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.
Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a estas.
Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.
Finalmente, el proveedor se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que deba interactuar, en situaciones
refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién,
beneficio y/o gratificacidn, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

17. Solucién de Controversias:
En el caso de contratos menores, las partes pactan la conciliacion como mecanismo de solucion de las controversias.

18. Resolucion de Contrato por Incumplimiento
Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:
a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a

ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.
d) Porincumplimiento de la clausula anticorrupcién.
e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.
f) Configuracion de la condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en el reglamento para su aplicacion.
19. Gestidn de Riesgos

Se deben identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacién de bienes, dichas actividades y acciones se realizan sobre
la base de la identificacion, analisis, valoracion, gestién, control y monitoreo de riesgos, que permiten tomar decisiones
informadas y aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de estos. Las entidades contratantes realizan la gestion de
riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos
negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestién de riesgos debe
considerar una mejora en la administracién y en el uso de los recursos publicos.
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20. Sanciones

El Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los participantes, postores, proveedores, y subcontratistas, cuando incurran
en las infracciones sefialadas en el parrafo 87.2 del articulo 87 de la presente ley, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o
penales a que hubiera lugar.

Las sanciones por imponer pueden ser:

a) Multa.

b) Inhabilitacién temporal.

¢) Inhabilitacién permanente.

La multa o inhabilitacién que se impongan no eximen de la obligacién de cumplir con los contratos ya perfeccionados a la fecha
en que la sancién queda firme.

. crs AT
iguel Angel
vl CONCY T B a0 aon

. Motivo: Soy el autor del documento
- P Fecha: 09.06.2025 12:10:50 -05:00
Firma Digital

Firma y sello del responsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 6
COTIZACION DE SERVICIOS

RAZON - .

SOCIAL: TELEFONO FIJO:

DIRECCION: TELEFONO MOVIL:

EMAIL: RUC:

ITEM DESCRIPCION PRECIO TOTAL

PRECIO TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS

CONDICIONES DE LA OFERTA

Plazo de El plazo de entrega se contabiliza de .
. ) - Forma de |De acuerdo a lo establecido en los
entrega en dias | acuerdo a lo establecido en los términos . .
. . Pago términos de referencia
calendario de referencia
La presente cotizacion cumple con los términos de referencia remitidos
El que
subscribe

declara bajo
juramento que

En caso de incumplimiento, tengo conocimiento de las penalidades a aplicarse, de acuerdo
a lo establecido en los términos de referencia.

Autorizo al CONCYTEC a que notifique la orden de servicio al correo electronico consignado
en la presente cotizacién. Asi como cualquier otro acto o comunicacion relacionada con la
ejecucion materia de la presente cotizacion.

La presente propuesta Incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a prestar.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social
DNI/RUC




ANEXO N° 8
CARTA DE AUTORIZACION DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA-CCI

Seiores
CONCYTEC
Presente. -

ASUNTO: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. Que el nimero de codigo de Cuenta
Interbancario (CCl) corresponde a la entidad financiera ...............................

Agradeciendo se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada, sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI.

RAZON SO CIAL: ...t
RUC: .

Atentamente.

Firma

IMPORTANTE: EI CCI debe estara enlazado con el nimero de RUC del proveedor.



~ ANEXON°9
DECLARACION JURADA DE PERSONA NATURAL

El que suscribe, identificado (a) con DNI y R.U.C.
N° , con domicilio en , con correo
electronico’: , himero de teléfono fijo?: y numero de
teléfono celular?: , declaro bajo juramento cumplir con lo siguiente:

1. Me comprometo a entregar los bienes o brindar los servicios, en cumplimiento de las

especificaciones técnicas o los términos de referencia remitidos por el CONCYTEC.

Cumplo con los requisitos de experiencia, estudios y otros consignados en las
especificaciones técnicas o los términos de referencia.

En caso de resultar elegido, me comprometo a mantener todas las consideraciones ofrecidas
en mi cotizaciéon durante la presente contratacion y autorizo que la notificacion de la orden
de compra o servicio sea realizada al correo electrénico consignado.

No tengo impedimento para contratar con el Estado de acuerdo a lo establecido en el articulo
11 del TUO de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, sus modificatorias; y su
Reglamento.

No me encuentro incluido en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles -
RNSSC - de SERVIR.

No me encuentro inmerso dentro de la prohibicion de doble percepcion establecida en el
articulo 3° de la Ley N° 28175 — Ley Marco del Empleo Publico y en el articulo 7° del Decreto
de Urgencia N° 020-2006.

No me encuentro inmerso dentro de los supuestos sefialados en el articulo 1 de la Ley
N°30794 — Ley que establece como requisito para prestar servicios en el sector publico, no
tener condena por terrorismo, apologia del delito de terrorismo y otros delitos.

Conozco las sanciones contenidas en el TUO de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado, sus modificatorias y su Reglamento, para el caso de las contrataciones iguales o
inferiores a las 8 UIT; y las contenidas en el TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Firma y nombre del postor
RUC:

La

presente Declaracion Jurada se encontrara sujeta a fiscalizacion posterior de conformidad

con lo dispuesto en el articulo 34° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

1El cual estard activo y vigente para cualquier comunicacion, antes o durante la ejecucion de la prestacion, el cual me comprometo a revisarlo
todos los dias para una correcta y fluida comunicacion, en el caso de no responder a su solicitud, dejo constancia que se considerarda como
notificado en el dia de remitido.

2E[ cual estard activo y vigente para cualquier comunicacion, antes o durante la ejecucion de la prestacion.

3 El cual estard activo y vigente para cualquier comunicacion, antes o durante la ejecucion de la prestacion.



. ANEXO N° 11
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL PROVEEDOR

Sefiores

CONCYTEC

Presente. -

El QUE S SUSCIIDE, v identificado
con DNI N°.................... , proveedor y/o Representante Legal de la empresa
................................................ , con RUC N°................................, DECLARO BAJO

JURAMENTO que la siguiente informacion presentada en el siguiente documento se sujeta a la
verdad:

Apellidos y Nombres, Denominacién o Razén Social:

Domicilio Legal:

Numero de RUC:

Correo electrénico (*):

Teléfono fijo: Numero de Celular:

Asimismo, se detalla datos de personal de contacto:

Contacto 01:

Nombres y Apellidos:

Correo electrénico (*):

Teléfono fijo: Numero de Celular:

Contacto 02:

Nombres y Apellidos:

Correo electrénico (*):

Teléfono fijo: Numero de Celular:

(*) Se declara el correo electrénico para efectos de las coordinaciones y notificaciones
que se realicen durante la ejecucion del servicio o adquisicion del bien.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social
DNI/RUC



ANEXO N° 12
FORMATO DE DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES E
INCOMPATIBILIDADES

Yo, identificado con DNI N° , declaro bajo
juramento:

a) Cumplir con las obligaciones consignadas en el articulo 3 de la Ley N° 31564 y articulo
16 de su Reglamento, esto es:

- Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacion que, por ley
expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacion se extiende aun cuando el vinculo
laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y mientras la
informacion mantenga su caracter de secreta, reservada o confidencial.

- No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o de
terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

b) Abstenerme de intervenir en los casos que se configure el supuesto de impedimento
sefialado en el articulo 5 de la Ley N° 31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

c) No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos sefalados en los numerales 11.3
y 11.4 del articulo 11 del Reglamento de la Ley N° 31564.

Suscribo la presente declaracion jurada manifestando que la informacion presentada se sujeta
al principio de presuncion de veracidad del numeral 1.7 del articulo IV del TUO de la Ley N°
27444, ey del Procedimiento Administrativo General.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido en el
articulo 438 del Codigo Penal y las demas responsabilidades administrativas, civiles y/o penales
que correspondan, conforme al marco legal vigente.

Firma
N° DNI:



COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION
Por medio del presente, declaro que conozco y acepto lo siguiente:

Se refiere a “Informacién Confidencial” para los efectos de este documento, a toda aquella
informacién, personal, técnica, financiera, data, documentacidon que no sea de acceso publico,
o de cualquier otro caracter, que posea o sea suministrada y/o comunicada mediante cualquier
medio o soporte, tangible o intangible, por el pliego CONCYTEC a las personas contratadas bajo
cualquier régimen contractual, entidades externas y a los proveedores de servicios que de
manera habitual u ocasional interactian con la informacién o los recursos informaticos que para
el desarrollo de la funcién y/o servicio le fuera proporcionado.

En este sentido, me comprometo a:

a. Conocer, cumplir y adoptar los lineamientos de la Politica del Seguridad de la Informacion del
Pliego CONCYTEC.

b. Utilizar la informaciéon confidencial que se me brinda el acceso solo para fines de
cumplimiento de mis funciones por una necesidad justificada de conocerla.

c. Abstenerme de utilizar la informacién confidencial en beneficio directo o indirecto, publicarla,
divulgarla, difundirla, ofrecerla o hacerla disponible a terceros, total o parcialmente

d. Abstenerme de hacer copias de la informacién confidencial a menos que el responsable del
activo de informacion lo autorice expresamente.

e. Conservar la informacién confidencial en condiciones seguras y tomar todas las medidas que
sean necesarias para evitar que sea hurtada, copiada, reproducida, distribuida, divulgada o
difundida en forma no autorizada.

f. Estar alerta para identificar y notificar al CONCYTEC cualquier sospecha sobre presunto
incumplimiento de las normas y/o procedimientos de Seguridad de la Informacion establecidos.

g. Proteger la informacion del CONCYTEC en todos los medios (fisico, informatico, magnético,
Optico, electrénico telematico y todo soporte de informacion que pueda surgir en el futuro, etc.)
y en caso de incumplimiento asumir y responder por las consecuencias.

h. No retirar informacidon fisica de cardcter confidencial del pliego CONCYTEC de sus
instalaciones ni hacer uso de esta sin la debida autorizacion del responsable del activo de
informacién.

i. Mantener, promover y velar por la confidencialidad de la informacién con la que trabajo,
evitando su exposicidn y divulgacidén a personal interno o externo que no sea explicitamente
autorizado.

j. Utilizar los recursos informaticos proporcionados por el pliego CONCYTEC con criterios de
racionalidad y Unicamente para las labores propias de la funcidn y/o servicios en beneficio de la
Entidad.

k. Hacer buen uso de las contraseias, identificador de usuario y mecanismos de control de
acceso a la informacién del pliego CONCYTEC en caso aplique.

I. Devolver los activos y recursos de informacién al finalizar el contrato o la relacidn laboral.



m. Hacer buen uso del correo electrénico institucional o personal cuando en esta comunicacién
incluya informacidn confidencial del pliego CONCYTEC.

n. Utilizar solamente software formalmente autorizado por el pliego CONCYTEC a través de la
Oficina de Tecnologias de Informacion.

0. Brindar informacién del equipo informatico o dispositivo personal que se me faculte utilizar
e implementar los requisitos de seguridad que disponga el pliego CONCYTEC.

p. Cumplir las normas de acceso y uso de la informacidn del pliego CONCYTEC a través de su
software, hardware, redes, medios fisicos y facilidades asociadas. En sefial de conformidad
declaro conocer que cualquier incumplimiento del presente compromiso podra dar lugar al
inicio de las acciones administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar.

Procedo a la firma del presente compromiso.

Nombre y Apellido:
Documento de Identificacion:
Fecha:



