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"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"

San Isidro, 09 de Junio del 2025
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° D000010-2025-02.0.0-GM/MSI

ELGERENTE MUNICIPAL (e)

VISTOS: ElI Memorando N° D000008-2025-10.0.0-GTIC/MSI de la
Gerencia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; el Informe N° DO00010-
2025-05.2.0-SDC/MSI de la Subgerencia de Desarrollo Corporativo; el Informe N°
D000012-2025-05.0.0-GPPDC/MSI de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Corporativo; el Informe N° D000031-2025-04.0.0-GAJ/MSI de la Gerencia de
Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucidon Politica del Perud, concordante
con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, que radica en la facultad
de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al
ordenamiento juridico;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, establece que: “Toda entidad es competente para realizar
las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y
objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren
comprendidas dentro de su competencia”;

Que, el articulo 37° del Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF
de la Municipalidad de San Isidro, aprobado por Ordenanza N° 505-MSI y modificatoria,

' astablece que la Secretaria General es el 6rgano de apoyo encargado de establecer

Firmado digitalmente por
TERRAZAS ESCALANTE Paolo

a@! @fyaolltlcas para una atencién de calidad al ciudadano y del Sistema de Gestidon
e,

pocumental. Asimismo, el literal j) del articulo 38° del citado ROF, sefala que dicho

cusseppe FAU 0130532211 nlOFgANO0  dirige, ejecuta, supervisa y evalla la gestion del Sistema de Tramite

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 06.! 06 2025 17:05:53 -05:00

%,
g et
Firmado digitalmente por
CARRASCO LASTARRIA Gustavo
Teofilo FAU 20130534211 soft
Motivo: Doy V°
Fecha: 06. 06 2025 10:42:56 -05:00!

‘*»

Firmado digitalmente por
GONZALES SOTOMAYOR Carlos
Alberto FAU 20130534211 soft
Motivo: Doy V°

Fecha: 05.! 06 2025 17:37:37 -05:00

Firmado digitalmente por DANOS ‘ SniROS,Z_RL44ka|_y_dg

ROCHABRUN Jose Alberto FAU

Documentario;

Que, el literal e) del articulo 19° del Reglamento de Organizacion y

=unciones de la Municipalidad de San Isidro, establece que el Gerente Municipal

aprueba los procesos, procedimientos, directivas, reglamentos y normativas internas
propuestas por las &reas de la Municipalidad, formuladas con el asesoramiento de la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo;

Que, en ese contexto, mediante Informe N° D000012-2025-05.0.0-
JPPDC/MSI la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo,
;emite el Informe N° D000010-2025-05.2.0-SDC/MSI de la Subgerencia de Desarrollo
Corporatlvo mediante el cual emite opinién técnica favorable e indica que el proyecto en
mencion se encuentra segun lo dispuesto en la Directiva N° 002-2023/MSI
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"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"
“Disposiciones para la elaboracion de documentos normativos internos de la
Municipalidad de San Isidro”, aprobada por Resolucién de Gerencia Municipal N° 017-
2023-0200-GM/MSI del 02 de marzo del 2023;

Que, de acuerdo a lo sefalado, la propuesta de Manual de Usuario del
Sistema de Gestibn Documental Municipalidad de San Isidro, tiene como objetivo:
“Detallar cada una de las caracteristicas y funcionalidades del Sistema de Gestion
Documental (SGD) en todos sus modulos, para la recepcién, emisién, despacho,
notificacion y archivo de documentos”. Asimismo, el Manual es de aplicaciéon y
cumplimiento obligatorio para todas las unidades de organizacion de la Municipalidad
Distrital de San Isidro;

Que, estando a lo opinado por la Gerencia de Asesoria Juridica mediante
Informe N° D0O00031-2025-04.0.0-GAJ/MSI; y contando con las opiniones favorables de
la Gerencia de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones, la Subgerencia de
Desarrollo Corporativo y la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Corporativo, a través de los documentos del visto, corresponde aprobar el “Manual de
Usuario del Sistema de Gestion Documental de la Municipalidad de San Isidro”, y;

En uso de las facultades conferidas por el literal €) del articulo 19° del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad de San Isidro, aprobado
por Ordenanza N° 505-MSI, modificada por la Ordenanza N° 548-MSI;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Usuario del Sistema
de Gestién Documental de la Municipalidad de San Isidro, que en Anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General, la
Gerencia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, y la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Institucional; la difusién del Manual aprobado en el articulo
primero de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que se remita una copia de la
presente Resolucion y su Anexo a Secretaria General, Gerencia de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, y Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional
para su cumplimiento obligatorio; asi como, a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Corporativo, para su archivo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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