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VISTOS, ios documentos que se acomparian en veintiséis (26) folios y un (01) ejemplar de la Directiva
para Contratos Menores de Bienes, Servicios, Consultorias, Consultorias de Obras y/o Ejecucion de Obras

(cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)), con codigo DIR-A.03-
002-UFAS;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 18° de la Constitucion Politica del Perti establece que cada universidad es auténoma
en su regimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por
sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las leyes; articulo concordado con la Ley 30220, Ley
Universitaria, y sus modificatorias, y el Estatuto de la UNHEVAL;

Que, el articulo 34 de la Ley 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, establece que se
consideran contratos menores a aquellos celebrados por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales
o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacion, y que no
requieren procedimientos de seleccion para su contratacion; los contratos menores se encuentran sujetos a la
supervisién del Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE),

Que, asimismo, la Primera Disposicion Complementaria Final de la precitada Ley establece que dicha
ley prevalece sobre las normas del procedimiento administrativo general, de derecho publico y sobre aquellas de
derecho privado que sean aplicables, salvo en el caso de los procedimientos administrativos sancionadores a
cargo del Tribunal de Contrataciones Publicas, y de los procedimientos administrativos sancionadores a cargo
del OECE respecto de las infracciones de instituciones arbitrales y centros de administracion de juntas de
prevencion y resolucion de disputas; asi como en el caso de los contratos estandarizados que se regulan
conforme a sus clausulas. Son de aplicacién supletoria a los regimenes especiales de contratacion siempre que

no resulten incompatibles con tales normas especiales, sin perjuicio de la aplicacion de los principios de la misma
ley;

Que, con la Resolucion Consejo Universitario N° 1573-2025-UNHEVAL, del 08.MAY .2025, se aprobo la
Directiva para la Elaboracion y Aprobacién de Reglamentos y Directivas de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan, con cédigo DIR-E.02-001-UM, que establece lineamientos para la formulacién, aprobacion y
modificacion de los reglamentos o directivas internas; con el fin de regular y uniformizar el procedimiento para la
emision de la normativa interna de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan;

Que la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios, mediante el Oficio N° 00107 4-2025-UNHEVAL-
UFAS, del 08.MAY.2025, propone la aprobacion de la Directiva para Contratos Menores de Bienes, Servicios,
Consultorias, Consultorias de Obras y/o Ejecucion de Obras (cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT)), elaborada en el marco de la Ley 32069 y su Reglamento, aprobado con
el Decreto Legislativo N° 1439; para lo cual adjunta el Informe Técnico N° 001-2025-UNHEVAL/UFAYS, con el
que realiza el sustento que justifica la aprobacion de la referida Directiva, precisando, entre otros, que el Decreto
Legislativo N° 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento, establece la obligacion de contar con instrumentos de
gestion interna, como directivas, que garanticen eficiencia, trazabilidad, transparencia y control de todas las
efapas del proceso de contratacion; asi también la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01, de caracter vinculante,
exige una adecuada programacion multianual de bienes, servicios y obras, estableciendo que incluso las
contrataciones menores deben estar consideradas en los planes institucionales y ejecutarse conforme a las
normas técnicas internas de cada entidad; por otro lado, el Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, que aprueba la
Politica de Integridad y Lucha contra la Corrupcién, al igual que la Ley N° 27815, refuerzan la necesidad de
normar los procedimientos para prevenir riesgos y fortalecer la cultura de legalidad y responsabilidad politica; en
ese contexto, la UNHEVAL carece actualmente de una norma interna especifica que regule las contrataciones
menores actualizada, lo cual genera espacios de interpretacion, variabilidad de criterios y posibles observaciones
durante auditorias o acciones de control, por lo que con la Directiva propuesta se busca cerrar dicha brecha
normativa y alinear los procedimientos internos con la legislacion vigente, que al estar enmarcada en la Ley
32069 y su Reglamento, garantiza que los procesos de contratacién menores en la UNHEVAL se ajustan a la
normativa vigente del Sistema Nacional de Abastecimiento, permitiendo la estandarizacion de procedimientos,
definir claramente responsabilidades funcionales y reducir los riesgos asociados a la discrecionalidad en las
contrataciones de menor cuantia y fortalecer los mecanismos de control interno y responder a los principios de
integridad, eficiencia y transparencia establecidos en las politicas publicas nacionales, contribuyendo a la mejora
continua de la gestién administrativa de la universidad;
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Que, la Unidad de Modermizacion, mediante el Oficio N° 000195-2025-UNHEVAL-UM, del 26.MAY.2025,
emite opinidn favorable para la aprobacion de la Directiva para Contratos Menores de Bienes, Servicios,
Consultorias, Consultorias de Obras y/o Ejecucion de Obras (cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT)), porque se encuentra conforme a los lineamientos establecidos en la

Directiva para la Elaboracion y Aprobacion de Reglamentos y Directivas de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan;

Que, asimismo, la Oficina de Asesoria Juridica, mediante el Oficio N° 000729-2025-UNHEVAL-OAJ y
el Informe N° 000400-2025-UNHEVAL-OAJ, emite opinion legal favorable para la aprobacion de la Directiva para
Contratos Menores de Bienes, Servicios, Consultorias, Consultorias de Obras y/o Ejecucion de Obras (cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impaositivas Tributarias (UIT)), mediante acto resolutivo del
Consejo Universitario; por los fundamentos expuestos en los ANTECEDENTES, la BASE LEGAL, la
APRECIACION JURIDICA y ANALISIS, expuestos en el Informe N° 000403-2025-UNHEVAL -OAJ;

Que, dado cuenta en la sesion ordinaria N° 45 de Consejo Universitario, del 29.MAY.2025, ante la
opinién favorable de la Unidad de Modemizacion y de la Oficina de Asesoria Juridica, y estando de acuerdo con
los fundamentos expuestos en el informe legal, el pleno acordd aprobar la DIRECTIVA PARA CONTRATOS
MENORES DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS, CONSULTORIAS DE OBRAS Y/O EJECUCION DE
OBRAS (CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT)), con cddigo DIR-A.03-002-UFAS, que forma parte integrante del presente expediente y
tiene como objetivo establecer los lineamientos y procedimientos técnicos y administrativos que regulen la gestion
para las adquisiciones y contrataciones que los drganos y unidades organicas de la UNHEVAL, de caricter
obligatorio para los contratos menores para la contrataciéon de bienes, servicios, consultorias, consultorias de
obras y/o ejecucion de obras, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
vigentes al momento de la fransaccion, en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas,
las cuales se encuentren comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley N° 32069 y su Reglamento aprobado
por el Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en concordancia con los principios que rigen las contrataciones
publicas, sujetas a supervision del Organismo Especializado para las Contrataciones Piblicas Eficientes;

Que el rector con eI Memorando N° 000305—2025 UNHEVAL-CU, remite el caso a Secretaria General

SModificatorias; por el Estatuto y el Reglamento General de la UNHEVAL; por la Resolucion N° 067-2021-
) UNHEVAL-CEU, del Comité Electoral Universitario de la UNHEVAL, que proclamé y acreditd, a partir del
R =” (2.SET.2021 hasta el 01.SET.2026, al rector y vicerrectores de la UNHEVAL; asimismo, teniendo en cuenta el
Oficio N° 5224-2021-SUNEDU-02-15-02, emitido por la Unidad de Registro de Grados y Titulos de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU), a través del cual informa el registro

de datos de las autoridades de la UNHEVAL; la Resolucion Rectoral N° 0066-2024-UNHEV AL, ratificada con la
Resolucién Consejo Universitario N° 0670-2024-UNHEVAL, que designé a la secretaria general de la UNHEVAL,
.. apartir del 19.ENE.2024; y la Resolucion Rectoral N® 0486-2025-UNHEVAL, que encargé las funciones de rector
" dela UNHEVAL a la Dra. Nancy Guillermina Veramendi Villavicencios, vicerrectora académica, a partir del 11 al

xaamm” SE RESUELVE:

GENERAL
°. 5
Hatmesd

APROBAR la DIRECTIVA PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS,
CONSULTORIAS DE OBRAS Y/O EJECUCION DE OBRAS (CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)), con codigo DIR-A.03-002-
UFAS, que forma parte integrante de la presente Resolucion y tiene como objetivo establecer los
lineamientos y procedimientos técnicos y administrativos que regulen la gestion para las adquisiciones y
contrataciones de las unidades de organizacion y unidades funcionales de la UNHEVAL, de caracter
obligatorio para los contratos menores de bienes, servicios, consultorias, consultorias de obras y/o ejecucion
de obras, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al
momento de la transaccion, en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas, las
cuales se encuentran comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley N° 32069 y su Reglamento
aprobado por el Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en concordancia con los principios que rigen las
contrataciones publicas, sujetas a supervision del Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes; por los fundamentos expuestos en los considerandos precedentes.
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2°, DISPONER que la Direccién General de Administracion, la Unidad de Abastecimientos, la Unidad Funcional
de Adquisiciones y Servicios y las demas unidades de organizacion y unidades funcionales adopten las

acciones correspondientes para su cumplimiento y/o implementacion.

3°. DAR A CONOCER la presente Resolucion a las unidades de organizacion y unidades funcionales

competentes para las acciones complementarias.

Registrese, comuniquese y archivese.

AVICENCIOS

Distribucidn:
Reclorado-VRA-VRI
EPG-Facultades (14)
Transparencia

Unidades de organizacion
Archivo
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DIR-A.03-002-UFAS

™, UNIVERS

MRECTORA

Mg. Luz

DIRECTIVA PARA CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS,

CONSULTORIAS, CONSULTORIAS DE OBRAS Y/O EJECUCION DE

OBRAS (CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO
(8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT))

Version Documento que aprueba o modificacion la normativa Fecha
V.1 Aprobado con Resolucién Consejo Universitario N° 1924- [11/06/2025
ML | 2025-UNHEVAL
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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos técnicos y administrativos que
regulen la gestion para las adquisiciones y contrataciones de las unidades
de organizacién y unidades funcionales de la Universidad Nacional de
Hermilio Valdizan-UNHEVAL, de caracter obligatorio para los contratos
menores de bienes, servicios, consultorias, consultorias de obras y/o
ejecuciéon de obras, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momento de la transaccion, en
concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas, las
cuales se encuentran comprendidas en el ambito de aplicacion de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado
por el Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en concordancia con los principios
que rigen las contrataciones publicas, sujetas a supervisién del Organismo
Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes.

z¢0 Bravo

2. ALCANCE
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Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatoria por los érganos y unidades organicas que
conforman la Universidad Nacional Hermilio Valdizan. Se encuentran
excluidas del presente procedimiento, las contrataciones de bienes y
servicios incluidos en los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco,
procedimientos de seleccion para la contratacion de bienes, servicios y obras
- Régimen general - Ley N° 32069 - Ley general de contrataciones publicas.

3. BASE LEGAL

3.1 Constitucién Politica del Peru

3.2 Decreto Legislativo N° 295, que promulga el Cédigo Civil.

3.3 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

3.4 Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica

3.5 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.6 Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas (en adelante la
Ley)

3.7 Ley N° 30220, Ley Universitaria.

3.8 Ley N° 26771, Establecen prohibicién de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacion de personal en el Sector Publico

3.9 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Abastecimiento.

3.10 Decreto Legislativo N° 1438, que aprueba el Sistema Nacional de
Contabilidad.

3.11 Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

3.12 Decreto Legislativo N° 1441, que aprueba el Sistema Nacional de
Tesoreria.

DIR-A.03-002-UFAS VAl
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3.13 Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional
de Modernizacién de la Gestion Publica al 2030.

3.14 Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba la
Politica de Integridad y Lucha Contra la Corrupcion.

3.15 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y sus modificatorias.

3.16 Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pliblicas (en adelante,
el Reglamento).

3.17 Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, aprueba la Directiva N°
0005-2021- EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de
Bienes, Servicios y Obras”, (en adelante, la Directiva N° 0005-2021-
EF/54.01).

3.18 Resolucién de Contraloria N° 146-2019-CG, aprueba la Directiva N°
006-2019- CG/INTEG “Implementacion del Sistema de Control Interno
en las Entidades del Estado”.

3.19 Resolucién Rectoral N°1272-2024-UNHEVAL, que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNHEVAL

RESPONSABILIDADES

4.1 El area usuaria es responsable, entre otras que establezca la Ley yel

Reglamento, de las siguientes acciones:

a) Formular adecuadamente su requerimiento de bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de obras en
coordinacion con la Unidad de Abastecimiento, el cual debe estar
previsto en el CMN; considerando la necesidad anual a fin de evitar
posibles fraccionamientos durante el ejercicio fiscal en curso.

b) Elaborar las especificaciones técnicas y términos de referencia de
forma objetiva, precisando las caracteristicas, condiciones y
cantidad de los bienes, servicios, consultorias, consultorias de
obras y/o ejecucion de obras requeridos para el desarrollo de sus
funciones; a fin de minimizar su reformulacion por errores o
deficiencias técnicas que repercutan durante el proceso de la
contratacion.

c) Justificar que la finalidad publica de la contratacion esté orientada
al cumplimiento de las funciones y actividades propias de la Entidad,
sefialando a que actividad del POl corresponde identificar las
necesidades o requerimientos de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucidén de obras de caracter
permanente, cuya provision se requiera de manera continua o
periddica, por periodos no menores a un (1) afio.

d) Comunicar la designacion del personal responsable de las
coordinaciones administrativas a la Direccién General de
Administracion.

DIR-A.03-002-UFAS LA
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e) Remitir y coordinar las solicitudes de modificacion y/o habilitacion
presupuestal a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, de
corresponder, y coordinar su aprobacion oportuna.

f) Remitir a la Direccion General de Administracion el requerimiento
que consolide la contratacién de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras, de forma oportuna
considerando los plazos y procedimientos establecidos para la
contratacion, de acuerdo con lo sefialado en la presente directiva,

- evi’Eando el frgccionamiento de las cont_ra‘taciones.

2 g) Elarea usuariay la Unidad de Abastecimiento son responsables en
2 caso se incurra en fraccionamiento, debiendo efectuarse en cada
2
=

MILIO VALDIZAN

caso el deslinde de responsabilidades correspondiente,
considerando sus funciones y especializacion.

h) Coordinar con la Unidad de Abastecimiento las modificaciones y/o
subsanacién de observaciones de los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas, antes y/o durante la interaccidon de
mercado; de corresponder.

i) Realizar el seguimiento del requerimiento de bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucidon de obras, hasta la
notificacién de la orden de compra y/o servicio o hasta la firma del
contrato, segun corresponda.

j) Supervisar el cumplimiento de la prestacion de bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de obras durante
la ejecucién contractual.

k) Emitir opinién sobre las solicitudes de ampliacién de plazo.

) Recibir y emitir la conformidad de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucién de obras, verificando la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
realizar las pruebas que fueran necesarias, de ser el caso.

m) Solicitar de corresponder, se gestione ante la Unidad de
Abastecimiento el apercibimiento de cumplimiento y/o la resolucién
de la O/C, O/S o contrato por las causales establecidas en el
numeral 6.10 de la presente directiva o la normatividad vigente.

5
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4.2 L os técnicos o profesionales con independencia del régimen juridico que
los vincule con la UNHEVAL, que intervengan en los procesos de

k - contratacion regulados por la presente directiva, en el ambito de sus
actuaciones son responsables de llevar a cabo las acciones
' conducentes a efectuar las contrataciones de manera eficiente y
transparente, conforme a la normatividad vigente, maximizando los
recursos publicos invertidos y bajo el enfoque de la gestién por

resultados.

4.3 Responsabilidades de las Areas Técnicas

La Oficina de Tecnologias de la informaciéon, Oficina de
Comunicacion e Imagen Institucional, Unidad de Recursos

DIR-A.03-002-UFAS Al
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Humanos, Unidad Funcional de Mantenimiento y Preservaciéon de
Ambientes y Espacios de la Universidad y la Unidad Funcional de

Patrimonio, son responsables de:
requerimientos de bienes, servicios segin su

a) Verificar los
competencia, como se detalla en el numeral 6.1.4 de la presente

directiva.

4.4 La Unidad de Abastecimiento es responsable de;

a) Registrar, realizar o publicar oportunamente en la PLADICOP todos
los actos y actuaciones de las tres fases del proceso de contratacion
que le correspondan a la entidad contratante, salvo aquellos que le

corresponda publicar a los evaluadores.
Siendo de uso facultativo hasta que el MEF determine el cronograma

para el uso obligatorio de la plataforma en la entidad.

b) Verificar que la necesidad solicitada por las &areas usuarias, se
encuentren debidamente registradas y aprobadas en su CMN, de
corresponder conforme a la Directiva del PMBSO.

c) Verificar que el pedido de compra o de servicio emitido a través del
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) y remitido por las
areas usuarias, considere los items del Catalogo Institucional

correctos, y el clasificador de gasto adecuado seglin corresponda a la
naturaleza del pedido.

d) Habilitar los items del Catalogo Institucional en el SIGA; asi como,
solicitar la creacién de items en coordinacién con las areas usuarias,
de corresponder.

e) Verificar si la necesidad requerida se encuentra definida en una ficha
técnica o ficha de homologacion, o en el catalogo electronico de

acuerdos marco.

f) Solicitar a la Unidad Funcional de Almacén y a la Unidad Funcional de
Patrimonio o la que hagan sus veces la informacién de existencias de
almaceén disponibles o sin rotacién o bienes patrimoniales sin asignar.

g) Realizar la interaccion de mercado para determinar el valor de la
contratacion de bienes, servicios, consultorias, consultorias de obras
y/o ejecucién de obras, para definir la cuantia de la contratacion:

ademas de ello la interaccion de mercado contiene el analisis respecto
a la pluralidad de marcas y postores; asi como, la posibilidad de
distribuir la buena pro, de corresponder. _
h) Verificar que los/las proveedores/as de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecuciéon de obras que contraten con la
UNHEVAL por montos mayores a una (1) UIT, se encuentren inscritos

en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).
i) Solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, mediante

documento, la aprobacién de la CCP y/o previsién presupuestal

cuando la contratacion supere el ejercicio fiscal.

j) Elaborar la orden de compra u orden de servicio y notificar a el/la
proveedor/a via correo electrénico institucional o de manera
presencial (mediante ribrica).

V.1
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k) Formalizar mediante orden de compra, orden de servicio y/o tramitar
la suscripcién del contrato ante la Direccion General de Administracion
la contratacion de bienes, servicios, consultorias, consultorias de
obras y/o ejecucién de obras, segln corresponda.

) Notificar con copia al area usuaria la orden de compra o de servicio o
contrato via correo electrénico, para que cumplan con supervisar el

3 Y
S I8 § cumplimiento de las prestaciones.
g\\\'- e m)Elaborar el expediente para el tramite de pago de bienes, servicios y
E L2 o consultoria.
3 RS n) Remitir el expediente a la Unidad de Contabilidad.
- _§:__3*-§ 4.5 La Unidad de Contabilidad es responsable de:
g Hq-«;fg‘é‘\ a) Realizar el control previo del expediente de pago, el cual debera
& i¥%) contener la documentacion requerida.
5 5':?;} b) Registrar y aprobar el devengado para el tramite de pago
L) correspondiente.

4.6 Oficina de Planeamiento y Presupuesto es responsable de:
a) Otorgar y aprobar la CCP y/o previsiones presupuestarias segin
corresponda, necesarias para la atencion de los requerimientos de las
distintas areas usuarias, de acuerdo con las disposiciones indicadas

en la presente Directiva y la normatividad vigente.
b) Determinar en coordinacién con las areas usuarias el clasificador de

gasto de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

4.7 Unidad de Tesoreria es responsable de:
a) Verificar y ejecutar el pago de la prestacion dentro del plazo

establecido custodiando el expediente de pago original el cual debe
contener todos los actuados de la contratacion.

/ 5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Definiciones

511 Area usuaria: Organo o unidad organica de la UNHEVAL
cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinadas
contrataciones o que, dada su especialidad y funciones, canaliza
los requerimientos de bienes, servicios consultorias, consultorias
de obras y/o ejecucion de obras, formulados por otras
dependencias. Asimismo, colabora y participa en la planificacion de
las contrataciones y realiza la supervision del cumplimiento de la
prestacion de bienes, servicios y consultorias, durante la ejecucion
contractual.

51.2 = Area técnica estratégica: Organo o unidad organica
especializada en los bienes, servicios consultorias, consultorias de
obras y/o ejecucion de obras, materia de la contratacién, brinda
apoyo y asesoramiento a las areas usuarias, con el fin de facilitarles
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la determinacién de aquellas necesidades cuya complejidad lo
requiera. En algunos casos, el area técnica puede ser también area
usuaria.
Se consideran en la presente directiva como areas técnicas los
siguientes 6rganos y unidades organicas:
Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional
Oficina de Tecnologias de la Informacién
Unidad de Recursos Humanos
Unidad de Abastecimiento
- Unidad Ejecutora de Inversiones

513 Bienes: Objetos que requiere una Entidad para el desarrollo

de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

514 Catalogo electrénico de acuerdo marco: Método especial
de contratacién, a través del cual las entidades se proveen de
bienes y/o servicios sin mediar un procedimiento de seleccion, con
los proveedores que forman parte del catalogo electrénico y que

g‘gg son seleccionados por Peri Compras en un procedimiento previo.

& 5.1.5 Certificado de Crédito Presupuestario (CCP): Documento

cuya finalidad es garantizar que se cuente con el crédito
presupuestario disponible y libre de afectaciéon para comprometer
un gasto con cargo al presupuesto institucional, debidamente
autorizado para el ejercicio fiscal respectivo.

51.6 Conformidad de la prestacion: Documento emitido por el

ZONAL B area usuaria, por la cual el/la director/a 0 Responsable de la misma

e verifica la calidad, cantidad y cumplimiento de las obligaciones y

' A= condiciones dispuestas en los términos de referencia o

especificaciones técnicas contenidos en el Requerimiento respecto

SN 7 de los bienes, servicios consultorias, consultorias de obras y/o
\ ejecucidon de obras, contratados a ftravés del formato de

' conformidad de la prestacion (Anexo N° 6 y Anexo N° 7 de la
presente directiva), debiendo para ello realizar las pruebas
necesarias.

5.1.7 Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados
que realiza una persona natural o juridica para la elaboracién de
estudios y proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de
equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,

| asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica,

V econémica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos,

asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la elaboracion de
términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de
distintos procedimientos de seleccion, entre otros.

5.1.8 Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente
calificados, contratados para la formulacién de fichas técnicas de
inversiones o estudios de preinversion que contengan
componentes de edificacion o infraestructura, elaboracién del
expediente técnico, supervision de la elaboracion de expediente
técnico o supervision de ejecucion de obras.

0 Bravo
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51.9 Contratacion: Accién que realiza la UNHEVAL para
proveerse de bienes, servicios, consultorias, consultorias de obras
y/o ejecucion de obras, asumiendo el pago del precio o de la
retribucion correspondiente con fondos publicos, y demas
obligaciones derivadas de la condicion del contratante

5.1.10 Contratos menores: Son aquellos celebrados por las
entidades contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes al
momento de la contratacién. Estos contratos no requieren
procedimientos de seleccion para su contratacion y estan sujetos a
la  supervision del Organismo Especializado para las
Contrataciones Publicas Eficientes (OECE).

5.1.11 Control Previo: Proceso a través del cual la Direccidn
General de Administracién previo al pago de la contratacion verifica
que la documentacion presentada por el CONTRATISTA sea
conforme a las condiciones establecidas en los Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas.

5.1.12 Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Es el producto
final de la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras
(PMBSO), el cual contiene la programacién de las necesidades
priorizadas por la Entidad del Sector Publico u organizacién de la
entidad para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos
y operativos.

5.1.13 Contrataciones urgentes: Requerimientos de bienes,
servicios, consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de
obras, que se encuentren programados en el CMN, y cuya
contratacion se requiere de forma inmediata.

5.1.14 Cuantia de la contratacion: Valor determinado para la
contratacion de bienes, servicios, consultorias, consultorias de
obras y/o ejecucion de obras sobre la base de los precios obtenidos
en la interaccion de mercado, incluyendo los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que
pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras a contratar.

5.1.15 Especificaciones técnicas (EE.TT): Descripcién de las
caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser
contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo
las que se ejecutan las obligaciones de los bienes a contratar.

5.1.16 Estandarizacion: Proceso de racionalizacién que consiste
en ajustar a un determinado tipo o modelo los bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de obras a
contratar, en atencién a los equipamientos preexistentes.

5.1.17 Finalidad publica: Justificacion del objeto que se requiere
contratar, el que debe estar relacionado al objetivo institucional y
en concordancia con el interés puUblico. Es la motivacion de la
necesidad y la descripcion del bien comun para los administrados.
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5.1.18 Gestion de Riesgos en bienes y servicios: En la estrategia
de contratacion de bienes y servicios segmentados como
estrategicos el area usuaria en coordinaciéon con la Unidad de
Abastecimiento realiza la planificacion integral de la gestion de
riesgos, en una matriz que forma parte del expediente de
contratacion, en la que se incluye la identificacién, analisis

cualitativo y cuantitativo de los riesgos.
5.1.19 Interacciéon con el mercado: La interaccién con el mercado

3 -
§ 338 consiste en un conjunto de actividades que sirven de insumo y
g\ .,55;?. forman parte de la estrategia de contratacién y permite a la entidad
; ; é’ contratante perfeccionar su requerimiento, actualizar la cuantia de
3 ; f§ la contratacién considerada en el CMN, medir la existencia de
§ iy oferta y competencia y el riesgo de la frustracién del procedimiento
3 S .'.,’_,&, de seleccion, considerando la capacidad, tamafo y jcendencias del
g5 iy mercado. La interaccién con el mercado puede realizarse a través
gca‘:-gﬁ'\ de: i) indagacion o ii) consulta al mercado.
= »:‘;g\.) 5.1.20 Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes (OECE): Es el area o unidad administrativa

dentro de una entidad publica responsable de la gestion de
abastecimiento y la realizacion de los procedimientos de
contratacion, encargada de llevar a cabo todo el proceso de
contratacion, desde la planificacion hasta la ejecucién y gestion de
los contratos.

5.1.21 Orden de compra (O/C): Es un documento emitido por la
Unidad de Abastecimiento que formaliza la contratacion de bienes
solicitados por el area usuaria.

5.1.22 Orden de servicio (O/S): Es un documento emitido por la
Unidad de Abastecimiento que formaliza la contratacion de
servicios solicitados por el area usuaria.

5.1.23 Pedido SIGA: Pedido elaborado en el Sistema Integrado de
Gestién Administrativa (SIGA), que puede corresponder a Pedido
de Compra para bienes o Pedido de Servicios para servicios o
consultorias.

5.1.24 Plataforma Digital para las Contrataciones Piblicas
(PLADICOP). Es un sistema a través del cual se gestionan las
transacciones electronicas, el intercambio de informacién y la
difusion y transparencia de las contrataciones publicas. Las
entidades contratantes registran de forma obligatoria la informacién
correspondiente a todas las fases de los procesos de contratacion
en esta plataforma digital. La Pladicop contiene informacion
histérica de los proveedores de acuerdo con la determinacion del
OECE.

5.1.25 Plan Operativo Institucional (POI): Es un instrumento de
gestion que traduce los objetivos estratégicos de un plan
estratégico en acciones concretas y actividades operativas para un

periodo anual.
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5.1.26 Previsiéon presupuestal: Procedimiento que garantiza la
programacion suficiente para atender el pago de las obligaciones
contraidas que superan el ejercicio fiscal actual.

5.1.27 Prestacion: La entrega del bien, la prestacion del servicio o
la realizacién de la consultoria se regulan por lo previsto en esta
directiva.

5.1.28 Prestacion principal: Constituye la esencia de Ia
contratacién realizada por la UNHEVAL.

5.1.29 Prestacion accesoria: Esta vinculada al objeto del contrato
y existe en funcién a la prestacion principal, coadyuvando a que
ésta se viabilice, es decir, a que se haga efectiva segin los
términos y condiciones previstos por la UNHEVAL.

5.1.30 Proveedor/a: Persona natural o juridica que vende, arrienda
bienes, presta servicios en general, consultoria en general,
consultoria de obras o ejecuta obras.

5.1.31 Requerimiento: Solicitud de contratacion de bienes,
servicios, consultorias, consultorias de obras y/o ejecucion de
obras, formulada por el area usuaria para el cumplimiento de sus
actividades operativas programas.

5.1.32 Servicios: Actividad o labor que requiere una Entidad para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones
y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
consultorias en general y consultorias de obra.

5.1.33 Sistema de Gestion Administrativa (SIGA): Es una
plataforma informatica del Ministerio de Economia y Finanzas
(MEF) que ayuda a las instituciones publicas a gestionar sus
procesos administrativos de forma mas eficiente y transparente.

5.1.34  Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF):
Es una herramienta informatica del Ministerio de Economia y
Finanzas (MEF) que brinda soporte a la administracion
financiera de todas las entidades publicas.

5.1.35 Suministro de bienes: Entrega periddica de bienes
requeridos para el desarrollo de actividades / y el cumplimiento de
funciones y fines.

5.1.36 Términos de referencia (TDR): Descripcién de las
caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la
contratacién de servicios en general, consultorias en general y
consultorias de obra. En el caso de consultoria, la descripcién
debera incluir los objetivos, las metas o resultados y la extension
del trabajo que se encomienda (actividades); asi como, si la
UNHEVAL debe suministrar informacion basica, con el objeto de

_ facilitar a los/las proveedores/as de consultoria la preparacién de

/ sus ofertas.

5.1.37 Valor de la contrataciéon: Valor determinado para la
adquisicion de bienes, contratacion de servicios o consultorias
sobre la base de los precios del mercado, incluyendo los tributos,
seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier otro
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concepto que pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de obras a
contratar.

5.1.38 Valor por dinero: las entidades contratantes maximizan el
valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de
eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que se contrate con
aguel que asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la
contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta
y la evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos
vinculados a la naturaleza de lo que se contrate, y que no procure
Unicamente el menor precio.

5.1.39 Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Valor en soles
establecido por el Estado para determinar impuestos, infracciones,
multas y otros aspectos tributarios.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

a) Las contrataciones menores de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras cuyos montos sean iguales
o inferiores a ocho (8) UIT vigentes al momento de la transaccién, y que
no se encuentren incluidas en el Catalogo Electrénico del Acuerdo Marco,
se encuentran sujetas a supervisiéon del OECE.

b) Las contrataciones se encuentran sujetas a la aplicacién de la Ley de
Contrataciones y reguladas en la presente directiva, no enervan la
responsabilidad de los/las funcionarios/as y los/las servidores/as civiles
de la UNHEVAL de efectuar las mismas en forma oportuna, bajo las
mejores condiciones de valor por dinero y calidad, y en concordancia con
los principios de transparencia, eficacia y eficiencia, siempre atendiendo
a la debida transparencia y bajo el enfoque de gestion por resultados.

c) Las contrataciones urgentes que, por su finalidad y caracteristicas, no
fueron programadas y que requieren ser atendidas en forma excepcional
con cargo al fondo de caja chica, deben cumplir con lo sefialado en las
normas que regulan el uso de dicho fondo.

d) Las contrataciones que no se encuentren programados en el Cuadro
Multianual de Necesidades (CMN) deberan ser coordinados previamente
con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para ser incluidos
mediante el Anexo 5 (Solicitud de modificacién del Cuadro Multianual de
Necesidades), el cual es generado por el area usuaria mediante el
aplicativo SIGA MEF segin Anexo 11 de la presente directiva,
seguidamente el area usuaria solicitara la aprobacion de la modificacién
mediante oficio a la Direccion General de Administracion para luego ser
derivado a la Unidad de Abastecimiento para ser evaluado, consolidado
y aprobado mediante el Anexo 6 (Aprobacién de modificaciones al
Cuadro Multianual de Necesidades), ésta aprobacién se realiza en

aplicativo SIGA MEF seguin Anexo12 de la presente directiva. Asi mismo
el Anexo 6 sera aprobado el tltimo dia habil de la semana. Sin embargo,
de ser urgente la contratacion de los bienes, servicios, consultorias,
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consultorias de obras y/o ejecucion de obras que no se encuentren
programados en el CMN, la Unidad de Abastecimiento en la Gestion de
la Cadena de Abastecimiento, previo sustento del area usuaria en la
solicitud y oficio gestiona la aprobacion de la modificacién del citado
CMN, como maximo al dia habil siguiente de presentada la solicitud de
modificaciéon al CMN. Las modificaciones por exclusion al CMN deberan
seguir el mismo procedimiento mencionado lineas arriba, en
cumplimiento a la Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,

Servicios y Obras.
e) Los requerimientos de bienes, servicios, consultorias, consultorias de

3 I

§§ ;5’8 obras y/o ejecucion de obras que formulen las areas usuarias deben
S I g encontrarse en concordancia con la programacién de sus actividades en
a R = el Plan Operativo Institucional (POIl), ademas deben encontrarse
3 / wg programados en el CMN y contar con la disponibilidad presupuestal
§/,r" Sw necesaria para el financiamiento de la contratacion correspondiente.

3 f) Para la descripcion de los bienes, servicios, consultorias, consultorias de

RAL

obras y/o ejecucién de obras a contratar, el area usuaria no hara

referencia a determinado/a proveedor/a, a marcas o nombres
disefilos o tipos particulares, fabricantes

SDM
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=3 NS comerciales, patentes,
: . = . . . s - ..
igo,gg determinados, o cualquier otra descripcidn que oriente la contrataciéon de
NS una marca, proveedor/a, fabricante o producto especifico, salvo que el

area usuaria o el area técnica haya formulado un informe basado en

criterios técnicos y objetivos que sustenten su contratacion o se haya

realizado el proceso de estandarizacion establecido por el OECE de
acuerdo a la normativa correspondiente.

g) Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucion de obras considerando
que la responsabilidad de el/la proveedor/a por la calidad ofertada y por
los vicios ocultos, es por un plazo no menor a un (1) afio contado a partir
de la conformidad. Se podrian establecer excepciones para bienes
fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de estos bienes no se
adecue a este plazo y las ejecuciones de obras no se adeclie a este
plazo.

h) Siendo la Unidad de Abastecimiento el 6rgano competente encargado de
las contrataciones de bienes, servicios, consultorias, consultorias de
obras y/o ejecucion de obras; queda prohibido que el area usuaria
proceda a contratar directamente la adquisicion de bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de obras, bajo
responsabilidad conforme a ley.

i) Esta prohibido atender requerimientos de bienes, servicios, consultorias,
ozt consultorias de obras y/o ejecucién de obras que tengan por objeto
/ regularizar contrataciones cuyas prestaciones hayan sido ejecutadas con

anterioridad, o para regularizar compromisos patrimoniales contraidos o

pagados por las areas usuarias.

j) Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de obras, con la
finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccién, evadiendo la
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aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado y dar lugar a

contrataciones menores.

k) No se incurre en fraccionamiento cuando:

e Por razones presupuestales: se acredita mediante informe de la
oficina de presupuesto de la entidad contratante o la que haga sus
veces.

e Producto de una necesidad imprevisible adicional a la programada:
esta necesidad debe haber sido generada por un evento no atribuible
a la entidad contratante. La necesidad y su imprevisibilidad es
debidamente sustentada por el area usuaria. La Unidad de
Abastecimiento verifica la diferencia en las magnitudes programadas
en el CMN del bien, servicio u obra requerido, y que la fecha del
hecho generador de la necesidad sea posterior al primer
requerimiento por objeto contractual idéntico. Este supuesto requiere
autorizacién de la autoridad de la gestién administrativa.

e En caso de que la contratacién se efectle a través de los catalogos
electrénicos de acuerdo marco, salvo en los casos en que
corresponda realizar el procedimiento de gran compra conforme a la
directiva que emita Peri Compras.

) Se encuentran impedidos de ser postores y/o contratistas para la
presente Directiva, segln los impedimentos establecidos en la Ley N°
32069 Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento, asi
como las infracciones previstas en el Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas.

m)Supuestos de inaplicacion temporal de impedimentos por riesgo de
desabastecimiento: segin el Reglamento de la Ley N° 32069 Ley de
Contrataciones Publicas.

n) La entidad contratante puede inaplicar temporalmente el impedimento
para contratar de un proveedor cuando exista el riesgo de
desabastecimiento, debidamente sustentada por la Unidad de
Abastecimiento segun el Reglamento de la Ley N° 32069 Ley de
Contrataciones Publicas.

6.1 De la elaboracién y presentacion de requerimientos de bienes,
servicios, consultorias, consultorias de obras y/o ejecucion de

obras

6.1.1 Las areas usuarias y/o area técnica preparan los requerimientos
de bienes, servicios, consultorias, consultorias de obras y/o
ejecucion de obras a ser presentados a la Direccién General de
Administracién, sefialando a qué actividad del POl pertenecen.
Asi también, antes de la presentacion del requerimiento, podran
solicitar apoyo a la Unidad de Abastecimiento para verificar si la
necesidad presentada se encuentra definida en la ficha de
homologacion (aprobada y publicada en el portal web de PERU
COMPRAS), en el listado de bienes y servicios comunes, o en
el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco; de ser el caso, el
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requerimiento debera recoger las caracteristicas técnicas ya

definidas. Asimismo, de considerarlo necesario, solicitaran la

asistencia técnica para la elaboracion de las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia, cuando por la naturaleza del
objeto de la contratacién, no tengan conocimiento para ello.

6.1.2 La Unidad de Abastecimiento evalia que el requerimiento
cumpla las disposiciones de la Ley y Reglamento, de ser el caso,
propone mejoras considerando sus funciones y especialidad,
pudiendo modificar su contenido, para lo cual solicita al area
usuaria la no objecioén al requerimiento modificado, antes de
solicitar las cotizaciones. El area usuaria puede objetar de
manera sustentada la modificacién del requerimiento cuando no
satisfaga su necesidad.

6.1.3 Posteriormente, las areas usuarias y/o area técnica presentan
los requerimientos de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras a la Direccién
General de Administracién, con una anticipacién no menor de
cinco (5) dias habiles a la fecha prevista para la emisién de la
orden de servicio, orden de compra o contrato, teniendo en
cuenta el plazo de ejecucién de la prestacion y la complejidad o
tecnicidad de esta, para lo cual deben presentar los siguientes
documentos:

a) El requerimiento de contratacién de bienes, servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de obras
dirigida a la Direccién General de Administracion, de acuerdo
con lo sefalado en la presente directiva, para la ejecucion
presupuestal. En caso dicha solicitud la suscriba un/a
director/a, jefe/a, rector/a, vicerrector/a, decano/a encargado,
debera de adjuntar adicionalmente el documento con el cual
se le otorgd la referida encargatura.

b) El pedido de compra o pedido de servicio generado a través
del SIGA debidamente suscrito por el/la responsable del
centro de costo, quien tendra en cuenta lo siguiente:

- El item considerado en el pedido SIGA debe guardar
relacién con la naturaleza de la contratacion, en caso no
encuentre el item requerido debe solicitar a la Unidad de
Abastecimiento su habilitacion en el Catalogo
Institucional-SIGA a través de oficio que sera presentado
a la Direcciéon General de administracion.

- Cuando el pedido de compra corresponda a la adquisicion
de un activo fijo tangible, este debe contar con el V° B° de
la Unidad Funcional de Patrimonio, quien verificara que la
denominacién y el clasificador de gasto corresponda a lo
solicitado. Asimismo, el area usuaria debe adjuntar
documento que sustente dicha adquisicién.

c) Las especificaciones técnicas y/o términos de referencia de
acuerdo con el Anexo N° 1 (EE.TT) y Anexo N° 2 (TDR) de la
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presente directiva deben estar visadas y firmadas por jefe o
encargado del area usuaria para garantizar su validez legal,
responsabilidad profesional y cumplimiento normativo,
asegurando que han sido revisadas por un experto y que
cumplen con los estandares técnicos exigidos. Los mismos
que deben contar con el Visto bueno del area técnica que
intervino en su elaboracién de acuerdo con su competencia
de ser el caso.

d) Informe sustentatorio o resolucion del procedimiento de
estandarizacion cuando se requieran bienes y/o servicios,
que hagan referencia a determinada marca o tipo particular
para garantizar la funcionalidad, operatividad o wvalor
economico del equipamiento o infraestructura preexistente
de la Entidad.

e) Adjuntar al requerimiento el Anexo N° 5 de modificacion de
CMN y Anexo N° 6 de la aprobacién de la modificacion del
CMN del aplicativo SIGA MEF en caso de que el bien o
servicio haya sido incluido en el CMN (Anexo N° 11 y Anexo

N° 12).
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:::'G 3 6.1.4 Las contrataciones menores de bienes, servicios, consultorias,
o ggg consultorias de obras y/o ejecucion de obras especializados
o 8 debe ser coordinada por el area usuaria previamente con las

areas técnicas con la finalidad de coadyuvar los criterios de
uniformidad, especializaciéon y razonabilidad en la contratacién
de bienes, servicios, consultorias, consultorias de obras y/o
ejecucion de obras de las diferentes areas usuarias, bajo las

siguientes consideraciones:

a) Bienes, servicios v/o consultorias relacionadas con
tecnologias de informacién y comunicacién
Los o¢rganos y unidades organicas que requieran la
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias de
sistemas informaticos y/o de telecomunicaciones, deben
elaborar las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de
la Informacion, para la validacion y visado correspondiente
como area técnica. Asi mismo, la Oficina de Tecnologias de
la Informacién emite un informe donde indique, luego de
haber verificado la necesidad del area usuaria, el sustento
técnico de la contratacion adjuntando ademas el Informe
Técnico de Validacion y antecedentes de estandarizacion,

de ser el caso.

b) Bienes, servicios v/o consultorias relacionadas con la
imagen institucional y comunicacién
Los requerimientos de servicios de impresion de banners,
tarjetas, dipticos, tripticos, stickers, audiovisual, difusién por
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diferentes medios de comunicacién u otros relacionados con
la imagen institucional deben contar con la aprobacién y
visto bueno mediante informe de la Oficina de Comunicacién
e Imagen Institucional, en su condicion de area técnica
responsable de aprobar las prestaciones vinculadas a la
difusién y comunicacién de la UNHEVAL.

c) Bienes, servicios, consultorias relacionadas con la
gestion de recursos humanos

g = Las contrataciones vinculadas a acciones de capacitacion
g 180 para el personal administrativo son requeridas por la Unidad
S< _.'e's ;E) de Recursos Humanos de acuerdo con el Plan de Desarrollo
& S H de las Personas. En caso el area usuaria requiera de una

capacitaciéon no programada, lo coordina con la Unidad de
Recursos Humanos, a fin de realizar el procedimiento que
corresponda para su tramite.

DE ADgl;

AGENERAL

d) Bienes, servicios, consultorias, consultorias de obras
y/o ejecuciéon de obras relacionados con servicios
generales
Los organos y unidades organicas que requieran la
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias vinculadas
al mantenimiento y/o reparacién de la infraestructura de las
instalaciones de la UNHEVAL deben elaborar las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia en
coordinacion con la Unidad Funcional de Mantenimiento y

%%%AS%"&', \ Preservacion de ambientes y Espacios de la Universidad,
? %] \ para la validacion y visado correspondiente como area
; JEFE \] tecnica. Asi mismo, la Unidad Funcional de Mantenimiento y
\53_“\2‘3—%' Pre-_servaplon de amblepte_s y Espacios de la Unl_\(erS|dad
- emite un informe donde indique, luego de haber verificado la
\. necesidad del area usuaria, el sustento técnico de la
e contratacion.
/ VSJ\QNAL H(-;%\.
S % - . . .

/S companor AW e) Bienes relacionados con el control patrimonial

(2 tHnd Fuless 1) Los requerimientos de activos fijos tangibles son
¥ . . . . )

9 coordinados con la Unidad Funcional de Patrimonio, éste

\& Av
. BERW
% verificara si la necesidad requerida por el area usuaria puede
' cubrirse con los bienes patrimoniales sin asignar.
6.1.5 El/la director/a de la Direccién General de Administracién
remite el requerimiento a la Unidad de Abastecimiento para el
inicio del procedimiento de contratacién, de corresponder.

6.2 De la revisién de requerimientos de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras
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La Unidad de Abastecimiento verifica el requerimiento de contratacién y
de encontrarse conforme procede a realizar la interaccion con el
mercado para determinar el valor de la contratacion sobre la base de las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, segun
corresponda, definidos por el area usuaria.

En caso se advierta el incumplimiento de alguno de los requisitos
sefalados en el numeral 6.1 de la presente directiva, la Unidad de
Abastecimiento coordina con el area usuaria su revisién y/o
reformulacién de ser el caso.

=

N

Q ¥

< H . . s

gﬁ\;mh 6.2.1 De la interaccién con el mercado
IR E

6.21.1 Con el requerimiento conforme, la Unidad de
Abastecimiento solicita las cotizaciones a los
proveedores/as mediante cartas, correos electrénicos u
otro medio verificable, cuyas actividades estén
directamente relacionadas con el objeto de |la
contratacién. Se inicia la interacciéon con el mercado con
el envio de los siguientes documentos:

a) Formato de cotizacion, segun solicitud de cotizacién
del aplicativo SIGA MEF (Anexo N° 3).

b) Formato de Declaracion Jurada, de acuerdo con los
Anexo N° 9 y Anexo N° 10 de la presente directiva,
segun corresponda.

¢) Formato de autorizacién de codigo de cuenta
interbancario activo (Anexo N° 8).

6.2.1.2 Para la seleccion de ellla proveedor/a, la Unidad de
Abastecimiento realiza la evaluacion de dos o mas
cotizaciones recibidas de distintos/as proveedores una
vez culminada la interaccién de mercado, salvo las
excepciones consideradas en el numeral 6.2.1.10 de la
presente directiva. Las cotizaciones recibidas de los
posibles proveedores deben de contar con RNP y
pertenecer al rubro del objeto de la contratacion, luego
de la evaluacién de éstas se selecciona la oferta que
cumpla con el requerimiento conforme al principio del
valor por dinero, asimismo dichas cotizaciones no deben
tener vinculacion entre si, diversificando asi la
participacion de postores para un mismo bien, servicio
y/o consultoria.

Asimismo, se verifica la actividad econémica de cada

postor a traveés de la SUNAT u otros medios, la cual debe
guardar relacién con los bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras ofertados.
Se debera verificar que las personas naturales y
juridicas que se contraten, no se encuentren impedidas

)&\QNAL Hep
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para ser participantes, postores, contratistas y/o
subcontratistas, conforme a la Ley General de
Contrataciones Publicas; para ello se deberan utilizar y/o
consultar las herramientas tecnolégicas siguientes (sin
perjuicio de otras):

a) La Ficha Unica del Proveedor - FUP, del portal de
Buscadores de proveedores del estado administrada
por el Organismo Supervisor de las Contrataciones

{96 del Estado - OECE (disponible  en
igs https://apps.oece.gob.pe/perfilprov-uil).

= N5 b) Registro  Nacional de Proveedores (RNP):
Y2 https://www.rnp.gob.pe/Constancia/RNP_Constancia
% v /MValidaCertificadoTodos.asp

c) Consulta RUC (Registro tnico del Contribuyente):
https://e-consultaruc.sunat.qob.pe/cl-ti-
itmrconsruc/FrameCriterioBusquedaWeb.jsp

> d) La Relacién de proveedores sancionados por el

£ Tribunal de Contrataciones del Estado con sancién
vigente, también a cargo OSCE (disponible en
http://www.osce.gob.pe/consultasenlinea/inhabilitado
s/busqueda.asp).

e) El Registro Nacional de Abogados Sancionados por
mala practica profesional que administra el
MINJUSDH (disponible en
https.//rnas.minjus.gob.pe/rnas/).

f) El Registro de Deudores de Reparaciones Civiles -
REDERECI, actualmente a cargo del Poder Judicial
bajo el nombre de Registro de Deudores Judiciales
Morosos - REDJUM (disponible en
https://redjum.pj.gob.pe/redjum/#/).

g) El Registro de Deudores Alimentarios Morosos —

REDAM (disponible en
https://casillas.pj.gob.pe/redam/#/).
h) Registro Nacional de proveedores — RNP:

https://www.rnp.gob.pe/constancia/rnp_constancia/v
alidacertificadotodos.asp

i) Sin perjuicio de ello, la Unidad de Abastecimiento
debera hacer uso obligatorio de la Plataforma de
Debida Diligencia del Sector Publico, como filtro,
entre otros, para la contratacion de obras, bienes o
servicios.

j) SUNEDU de ser el caso de servicios o consultorias:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/

k) Relacion de proveedores sancionados por el Tribunal
de Contrataciones Pulblicas con sancion vigente:

DIR-A.03-002-UFAS Al
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6.2.1.3

6.21.4

6.2.1.5

6.2.1.6

6.2.1.7

DIR-A.03-002-UFAS

http://www.osce.gob.pe/consultasenlinea/inhabilitado
s/busqueda.asp?action=enviar&valor=1
l) Consulta de inscripciones vigentes en el Registro
Nacional de Sanciones contra Servidores Civiles:
https://www.sanciones.gob.pe/rnssc/#/transparencia/
consulta
La Unidad de Abastecimiento recibe las cotizaciones de
la. PLADICOP en cuanto la institucion haya
implementado en su totalidad esta plataforma, mientras
tanto se recepcionara de manera electronica a través del
correo institucional, o de manera presencial en la Unidad
de Abastecimiento. Si durante la interaccién de mercado
se presentaran consultas u observaciones a las
especificaciones técnicas o términos de referencia,
éstas deben canalizarse al area usuaria y/o area técnica,
segun corresponda, a fin de que se analice y con el
debido sustento se pronuncie respecto a su correccion
y/o reformulacién, de corresponder.
Si a partir de dichas consultas u observaciones el area
usuaria y/o area técnica realiza rectificaciones y/o
cambios en las especificaciones técnicas o términos de
referencia, éstas son remitidas a la Unidad de
Abastecimiento mediante documento, a fin de poner en
conocimiento a los/las proveedores/as que participaron
en la indagacién de mercado para una nueva cotizacion.
Si en el plazo maximo de tres (3) dias habiles,
computados desde la solicitud de cotizacién enviada, no
se obtienen dos (2) cotizaciones como minimo a pesar
de haberse requerido a dos (2) personas naturales o
juridicas, la Unidad de Abastecimiento atiende el
requerimiento en base a la Unica cotizacion obtenida en
la interaccion de mercado.
En el caso, de que transcurridos los tres (3) dias habiles
no se haya obtenido ninguna cotizaciéon, se brinda un
plazo adicional de dos (2) dias habiles para recibir
cotizaciones; cuando se haya agotado esta via sin tener
ninguna respuesta del mercado, la Unidad de
Abastecimiento procede a devolver el requerimiento al
area usuaria para su evaluacién y reformulacién, de
corresponder.
Las cotizaciones que se soliciten a los/las
proveedores/as deben considerar, en lo posible, una
vigencia no menor a quince (15) dias calendario.
Obtenidas las cotizaciones, la Unidad de Abastecimiento
verifica que el/la proveedor/a se encuentre inscrito/a en
el RNP, asi mismo se realiza la consulta en las diferentes
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plataformas digitales que se sefialan en el numeral

6.2.1.2 de corresponder para verificar que el proveedor

no se encuentre impedido de contratar con el Estado.

Asi mismo verifica que el probable proveedor a contratar

cuente con los documentos que acrediten el

cumplimiento de requisitos estipulados en los términos
de referencia o especificaciones técnicas segin
requerimiento.

6.2.1.8 Cuando corresponda o dependiendo de la complejidad

o sofisticacibn de la contrataciéon, la Unidad de

Abastecimiento podra solicitar al area usuaria y/o area

técnica opinién sobre las cotizaciones recibidas por

parte de los/las proveedores/as, previamente a su
contratacién.
6.2.1.9 Para la determinacion de la cuantia de la contratacion la

Unidad de Abastecimiento elabora un cuadro

comparativo de acuerdo con el Anexo N° 4 y Anexo N° 5

de la presente directiva, en cumplimiento de las EE.TT o

de los TDR, este cuadro debera ser visado por elfla

jefe/a de la Unidad de Abastecimiento, el Coordinador
de la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios y el

Cotizador y ser visado por el area usuaria y unidad

especializada de ser el caso. El cuadro comparativo

considerara cotizaciones actualizadas del mercado;
ademas, se podra incorporar informacion existente
como presupuestos, portales o paginas web, catalogos,
precios historicos, estructuras de costos, entre otros,
segun corresponda al objeto de la contratacion.

6.2.1.10 Asimismo, quedan exceptuados de contar con dos (2) o
mas cotizaciones las siguientes contrataciones:

a) Servicios de mantenimiento que requieren ser
atendidos de manera urgente, lo cual debe
detallarse de manera expresa en el documento que
sustenta el requerimiento.

b) Contratacion de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras
considerados urgentes, debidamente sustentado

por el area usuaria y/o area técnica segln
corresponda.

c) Contratacibn de personas naturales para la
prestacion de servicios profesionales, técnicos o de
apoyo.

d) Contrataciéon de servicios de capacitacién para el
personal de la Entidad.
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e) Contratacion de publicaciones oficiales en diarios.

f) Aquellas contrataciones cuyo monto sea menor o
igual a una (1) UIT.

g) Para la adquisicion de bienes y servicios
directamente utilizados en actividades de
investigacion, desarrollo e innovacién en el ejercicio
de sus funciones.

h) Servicio de publicidad televisiva, radial, redes

sociales, etc.

LIO VALDIZAN

H/EﬁMl

4

6.3 De la solicitud de CCP

r
§ < 6.3.1 En caso el valor de la contratacion determinado no supere Ia
=4 %7 disponibilidad  presupuestal prevista, la Unidad de
é’c_, i Abastecimiento requiere mediante documento a la Oficina de
:..f: = : §§ Planeamiento y Presupuesto la aprobacién de la CCP y/o
=3 ':”“f.‘:‘ prevision presupuestal, seglin corresponda.

6.3.2 Si el valor de la contratacion determinado supera o no cuenta
con la disponibilidad presupuestal, la Unidad de Abastecimiento
realiza las coordinaciones con el area usuaria para que solicite
a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la modificacion o
habilitacién de recursos, seguin corresponda.

6.3.3 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto aprueba la CCP en
el Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF),
remitiendo la CCP aprobada a la Unidad de Abastecimiento.

6.4 Del perfeccionamiento de la contratacion

6.4.1 Obtenida la CCP aprobada y/o prevision presupuestal la Unidad
de Abastecimiento procede con la generacién de la orden de
compra u orden de servicio, y la aprobacion del compromiso
anual y mensual en el SIGA y SIAF, posterior a ello se procede
con la emisiéon de la orden de compra u orden de servicio.

En el caso de contrataciones que superen el ejercicio fiscal, la
contratacion se perfecciona con la suscripcion del contrato (de
ser el caso), por parte de el/la proveedor/a y de la Direccion
= - General de Administracién, posterior a ello se emite la orden de

/ servicio u orden de compra correspondiente al contrato suscrito

para efectos de pago, la misma que sera suscrita por la Unidad
de Abastecimiento, previo al registro de compromiso en el SIAF.

6.4.2 Con la suscripcion de manera fisica o digital a través del Sistema
de Gestion Documental (SGD) con el que cuenta la Entidad, la
Unidad de Abastecimiento a través de la Unidad Funcional de
Adquisiciones y Servicios, notifica via correo electrénico
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institucional a el/la proveedor/a la orden de compra, servicio o
contrato suscrito en formato PDF para la suscripcién.

6.4.3 Asi mismo notifica con copia al area usuaria del bien, servicio
segun corresponda, para efectuar la supervisién y cumplimiento
de la ejecucion de la contratacién solicitada. En el caso de la
adquisicion de bienes, adicionalmente se notifica al responsable
de almacén para que proceda con la recepcion de los bienes.

6.5 De la recepcion y conformidad

6.5.1 Para el caso de la recepcion de bienes, el personal encargado
de la Unidad Funcional de Almacén verifica el cumplimiento de
las especificaciones técnicas y la orden de compra; de
considerarlo necesario, solicita apoyo del area usuaria y/o area

5 tecnica. De tratarse de bienes requeridos o que hayan sido
s \5 validados por areas técnicas, se solicita el V° B° del area técnica.
: .::g Cabe sefialar que la conformidad es del area usuaria o de quien
NS se haya indicado en las especificaciones técnicas de la
:'é”g contratacion; quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la
e O

prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que
fueran necesarias.

6.5.2 Asimismo, el/la encargado/a de Unidad Funcional de Aimacén
procede con la entrega del bien al area usuaria, previa emision
del Pedido de Comprobante de Salida - PECOSA, suscrita con
la conformidad de el/la director/a o jefe/a o encargado del area
usuaria.

6.5.3 En el caso de activos fijos tangibles, una vez se cuente con la
conformidad de la entrega del bien, el/la encargado/a de Unidad
Funcional de Almacén procede a comunicar a la Unidad de
Funcional de Patrimonio para que realice el registro patrimonial
correspondiente.

6.5.4 En el caso de la contratacién de servicios, la recepcion del
producto y/o entregable resultado de la prestacion, se realiza a
través de mesa de partes fisica y/o de mesa de partes virtual de
UNHEVAL y/o del correo electrénico del Area Usuaria o es
presentado de manera fisica a ésta, de acuerdo con lo
establecido en los Términos de Referencia.

6.5.5 La conformidad de los servicios prestados es otorgada por el
area usuaria en consideracién a los Términos de referencia y la
orden de servicio o contrato suscrito.

6.5.6 La conformidad se emite en un plazo maximo de siete dias
computados desde el dia siguiente de recibido el entregable,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacién, o si se trata de consultorias, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte
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dias, bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la
conformidad. La sola recepcion de bienes en la entidad o en el
destino final, segun sea el caso, no constituye la conformidad del
area usuaria, y se formaliza con la presentacion del Anexo N° 6
y Anexo N° 7 de la presente directiva segln corresponda.
6.5.7 De existir observaciones, la Unidad de Abastecimiento las
comunica al contratista, indicando claramente el sentido de
§.§ estas, otorgandole un plazo para subsanar dependiendo de la
g3 complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar. El
M5 plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones
dentro del plazo otorgado, no corresponde la aplicacion de
penalidades.
6.5.8 EI mismo plazo establecido para la subsanacién de
=N observaciones resulta aplicable para que la entidad contratante
§2 se pronuncie sobre el levantamiento de observaciones.

”

e

{25 UNIVERSIOND NACIONAL HERIALIQ.VALDIZAN

Thad 2= . .

E“"_‘g 6.5.9 Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para
E‘g"‘g emitir la conformidad o pronunciarse sobre el levantamiento de
i 8 las observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados

al contratista a efectos de la aplicacién de penalidades.

6.5.10Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, la entidad contratante puede
otorgar al contratista periodos adicionales conforme a la Ley y
Reglamento de Contrataciones Publicas u optar por resolver el
contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucién
establecidos en la misma. En caso se otorgue periodos
adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los
dias en los que pudiera incurrir la entidad contratante para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones
correspondientes.

6.5.11 Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes,
servicios y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad
contratante no efectla la recepcion o no otorga la conformidad,
segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada
la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponde por
cada dia de atraso.

6.5.12 La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos,
de acuerdo con lo dispuesto en la Ley y Reglamento de
Contrataciones Publicas

6.6 Ampliacion de Plazo

6.6.1 La Unidad de Abastecimiento puede autorizar la ampliacion del
plazo del contrato, previa solicitud sustentada del contratista a
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través del correo electrénico abastecimiento@unheval.edu.pe,
priorizando la conservacion del equilibrio econémico financiero
del contrato y el cumplimiento de su finalidad publica.
6.6.2 El contratista puede solicitar la ampliacién de plazo en los
siguientes supuestos:
a) Cuando se aprueba la prestacion adicional en el contrato,
siempre que la ejecucién de la prestacion adicional afecte

= '
5 iSS el plazo del contrato.
s f r.~§ 3 b) Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista,
g N7 que ameriten que se requiera ampliar el plazo para dar
e : 5.§ cumplimiento a la finalidad publica del contrato y mantener
§ :§ su eqqilibrio chnémico fi_naljgiero. .
g}, il 6.6.3 EI contra_tlsta .SOII.CIta la ampllac_lpn dgz plazo dentro de_ los diez
o/ —2i3 dias habiles siguientes a la notificacion de la aprobacion de la
2= “-:‘ prestacion adicional o de finalizado el hecho generador del
s g::;g atraso o paralizaciéon. Dentro de dicho plazo, el contratista
™ iah puede pedir una prorroga de hasta 10 dias habiles adicionales
v 5%"5-’5’ para presentar la solicitud de ampliacion de plazo. Las
e solicitudes extemporaneas de ampliacién de plazo se tienen

por no presentadas.
6.6.4 En la evaluacién de la solicitud de ampliacién de plazo Ia

entidad contratante privilegia el criterio técnico para su
pronunciamiento por encima de las formalidades de la
documentacion presentada, siempre que el sustento otorgue
certeza a la decision. Para la evaluacién de la solicitud se
considera el analisis técnico del area usuaria respecto de la
justificacién del retraso incurrido por el contratista.

6.6.5 La Unidad de Abastecimiento resuelve dicha solicitud y notifica,
a traves de la PLADICOP de ser el caso o a través del correo
electrénico su decision al contratista dentro de los doce dias
habiles, computados desde el dia siguiente de recibida la
solicitud. De no existir pronunciamiento, se tiene por aprobada.
Este punto referido al PLADICOP, se aplicarda una vez
implementado en su totalidad en la entidad, antes de ello seran
notificados a través del correo electronico proporcionados en
su declaracion jurada por el contratista (Anexo N° 9).

6.6.6 Las ampliaciones de plazo dan lugar al pago de los costos y
gastos generales debidamente acreditados.

6.6.7 La UNHEVAL, a través de la Unidad de Abastecimiento,

i = procedera con la evaluacion de los requisitos de admisibilidad

previstos en los numerales precedentes. De ser admitida, se

b remitira al area usuaria el pedido de ampliacién para su opinién
respectiva.

6.6.8 Posteriormente, la Unidad de Abastecimiento previa evaluacion

y revision del pronunciamiento emitido por el area usuaria,

debe emitir respuesta notificando la procedencia o
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improcedencia de la solicitud de ampliacion de plazo al

contratista.
6.6.9 Para iniciar la ampliacién de plazo se procede conforme a lo

establecido a continuacion:

a) El contratista, ingresa la solicitud de ampliacién de plazo
dirigida a la Unidad de Abastecimiento de manera fisica o
virtual (a través del correo electrénico
abastecimiento@unheval.edu.pe), en la cual debe indicar
las causales que impidieron la ejecucion de la prestacion,
debidamente sustentada, motivada y acreditada con los
medios probatorios respectivos.

b) La Unidad de Abastecimiento, previa verificacion del
cumplimiento de los requisitos de admisibilidad, deriva la
solicitud al area usuaria para que, en un plazo maximo de
dos (2) dias habiles de recibida la comunicacién, emita
opinion, debidamente sustentada, respecto de Ia

procedencia o no de la solicitud del contratista.

¢) Recibido el pronunciamiento del area usuaria, mediante el
Sistema de Gestion Documental (SGD), la Unidad de
Abastecimiento, resuelve el pedido de ampliacién de plazo
correspondiente y notifica a través del correo electronico al
contratista en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de
recibida la opinién del area usuaria.

ravo
STRACION
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6.6.10 No corresponde suscribir una adenda al contrato por la
aprobacién de una ampliacién de plazo, bastando con su
publicacion en la PLADICOP, en el caso que éste se encuentre
implementado en su totalidad en la entidad, mientras tanto se
notificara al correo electrénico del contratista para que surta
todos sus efectos. De haberse aprobado la ampliacién de plazo
por falta de pronunciamiento, la Unidad de Abastecimiento
registra la ampliacion de ser el caso en la PLADICOP en un
maximo de 2 dias habiles computados desde el dia siguiente

de vencido el plazo para su pronunciamiento.

6.7 De las penalidades

/ 6.7.1 Penalidad por mora
‘ a) En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion

de las prestaciones objeto de la contratacién, la UNHEVAL,
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso,
del item que debié ejecutarse. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente

férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
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F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F =
0.40.
- Para plazos entre sesenta y uno (61) dias a 120 dias: F

= 0.25.
- Para plazos mayores a ciento veinte dias: F = 0.15

=z [
% ¥ = .
g 128 - Para consultorias de obras:
= i3 a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F =
= SN 0.40
5 ] . . )
_z‘j\)\ i b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.
4 J
-4
Q | . .
g b) Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda,

al monto vigente del contrato o item que debié ejecutarse o,
en caso de que estos involucren entregables cuantificables
en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera
materia de retraso.

¢) En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacién
materia de retraso, la Entidad puede establecer en los TDR

o las EETT la penalidad a aplicarse.

d) Elretraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de
plazo debidamente aprobada. Adicionalmente, se considera
justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido
no le resulta imputable. En este altimo caso, la calificacién
del retraso como justificado por parte de la entidad
contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

e) Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad,
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso del item que debid ejecutarse, la
Entidad podra resolver el contrato a través de carta notarial
sin requerir previamente el cumplimiento al contratista.

f) Las condiciones para la aplicaciéon de penalidades deben ser
incluidas en las 6rdenes de servicio y/o de compra que sean

/ emitidas, y/o contratos suscritos.

—
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6.7.2 Otras penalidades

a) Los TDR o las EE.TT de la contratacién pueden establecer
penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y
cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos
efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad,
distintas al retraso o mora, la forma de célculo de la penalidad
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para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se
verifica el supuesto a penalizar.

6.8 Del tramite de pago y penalidades

6.8.1 Recibido el informe de conformidad y Anexo N° 07 del area
usuaria en el caso de servicios y/o consultorias se procede a la
revision de la conformidad de servicio para la emisién del Acta
de Conformidad del SIGA y respectiva firma del area usuaria
para el tramite de pago correspondiente.

6.8.2 En el caso de adquisicion de bienes el Anexo N° 06 es firmado
por el area usuaria en sefial de conformidad y es remitido por la
Unidad Funcional de Almacén a la Unidad Funcional de
Adquisiciones y Servicios, éste adjunta el anexo al expediente
de contratacién y lo remite a la Unidad funcional de Almacén
para la emision del acta de conformidad SIGA, el cual es firmado
por el encargado de la misma unidad y remitido nuevamente a
la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios para el tramite
de pago correspondiente.

6.8.3 La Unidad de Abastecimiento a través de la Unidad Funcional de
Adquisiciones y Servicios verifica que el CCl del contratista se
encuentre registrado y aprobado en el SIAF antes de realizar el
tramite para el pago correspondiente.

6.8.4 En caso de no advertirse la existencia de penalidades, se sigue

TR el procedimiento de tramite para pago remitiendo el expediente
@%AST@'.@\ a la Unidad de Contabilidad, en caso de existencia de penalidad
;"g JEFE%_¥ $ la Unidad Funcional de Adquisiciones y Servicios elabora el
LE o7

S oficio de penalidad, dicho oficio debera senalar y sustentar la

& existencia de penalidades; asi como, la cantidad de dias en que

4 incurrié el/la contratista en penalidad, a fin de que la Unidad de

Abastecimiento efectie el calculo para la aplicacién de

penalidades segln corresponda, conforme a las disposiciones

sobre penalidades establecidas en el término de referencia o

especificaciones técnicas; de advertirse errores y omisiones en

el informe, se procedera a devolver al area usuaria para la
subsanacién.

6.8.5 La Unidad de Abastecimiento comunica al contratista la
penalidad mediante el correo electronico consignado en su
cotizacion. Asi mismo deriva el oficio de penalidad a la Unidad
de Tesoreria para la aplicacién correspondiente, y adjunta una
copia de ésta al expediente de pago para su tramite.

/ 6.8.6 La Unidad de Abastecimiento a través de la Unidad Funcional de

[ Adquisiciones y Servicios debe remitir los expedientes para su

pago correspondiente a la Unidad de contabilidad dentro de los

cinco (5) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad.
6.8.7 La Unidad de Contabilidad realiza el control previo del

expediente de pago y es la encargada de realizar la autorizacion
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del Gasto Devengado, el cual se realiza dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes de otorgada la conformidad, por lo que
en caso de retraso o demora en el tramite de pago sera
responsabilidad del area usuaria, en cumplimiento de la
“Directiva para la formalizacion, sustento y registro del Gasto
Devengado”.

6.8.8 La Unidad de Tesoreria verifica y ejecuta el pago de la prestacion
dentro del plazo establecido custodiando el expediente de pago
original el cual debe contener todos los actuados de la
contratacion.

ravo
STRACION

6.9 Del Expediente de Contrato Menor

6.9.1 La Unidad de Abastecimiento remite el Expediente de Contrato
Menor para el Gltimo pago o Unico pago segun corresponda, a la
Unidad de Contabilidad, quedandose con una copia de este.

A5LERRL DE ADMING

"M ame
A

6.9.2 La Unidad de Tesoreria custodia el Expediente original del de
Contrato Menor, el mismo que debe contener los siguientes
documentos:

a) Las especificaciones técnicas o términos de referencia.

b) El pedido de compra o pedido de servicio generado por el
area usuaria a través del SIGA con las autorizaciones
correspondientes.

c) La solicitud de cotizaciones a los/las proveedores/as.

d) Las cotizaciones recibidas con la documentacién
correspondiente, incluido el correo de recepcién segin
corresponda.

e) Laimpresion de la consulta RUC.

f) La constancia del RNP vigente para procesos de montos
mayores a una (1) UIT.

g) El cuadro comparativo debidamente visado.

h) La solicitud de CCP y/o prevision presupuestal, segin
corresponda.

i) La CCP y/o prevision presupuestal (aprobado).

)) El documento del perfeccionamiento de la contratacién:
orden de compra, servicio, o contrato, segun corresponda.

k) La notificacion de las ordenes de compra y 6rdenes de
servicio, segin corresponda al proveedor con copia al area

usuaria.

" I) Los documentos relacionados a la ejecucién contractual

(conformidad, comprobantes de pago, ampliacién de plazo,
penalidades, resolucién, entre otros).

6.10 RESOLUCION DE LA ORDEN O CONTRATO
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6.10.1 La Entidad, a través de la Unidad de Abastecimiento, puede
resolver la orden de compra u orden de servicio o el contrato,
en los casos en que el contratista:

a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido
requerido para ello.

b) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad
por mora o el monto maximo para otras penalidades, en Ila

= -

§ §§‘8 ejecucion de la prestacién a su cargo.

o ISE ¢) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la

g : g p_restasién, pese a haber sido requerido para corregir tal
LED situacion.

d) Por caso fortuito, fuerza mayor o por un hecho sobreviniente
al perfeccionamiento de la contratacion que imposibilite de

 HACIONAL H

£ A manera definitiva la continuidad de la ejecucion y que no sea
g 1ok imputable a las partes.

g Ha P 6.10.2 Sialguna de las partes incumple con sus obligaciones, la parte
LEN 10 perjudicada requiere mediante carta simple a la otra parte que
”‘%ﬁgﬁf :-E'% ejecute a prestaciéon materia de cumplimiento en un plazo no

mayor a cinco (5) dias, bajo apercibimiento de resolver la orden
de compra u orden de servicio o contrato, pudiendo la
UNHEVAL establecer plazos mayores a cinco (5) dias hasta el
plazo maximo de quince (15) dias, dependiendo de la
complejidad, envergadura o sofisticacion de la contratacion.

6.10.3 Vencidos los plazos establecidos en el literal precedente sin
que la otra parte cumpla con la prestacién correspondiente, la
parte perjudicada puede resolver el contrato en forma total o
parcial, comunicando su decisién mediante carta simple. El
contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la
recepcién de dicha comunicacion.

6.10.4 En caso sea el area usuaria desee resolver total o parcialmente
la orden de compra u orden de servicio o el contrato, solicita la
resolucion contractual a la Direccion General de Administracion
mediante el Sistema de Gestion Documental, con el sustento
correspondiente e indicando las causales que conllevan dicha
decisién. La Direccion General de Administracién, a través de
la Unidad de Abastecimiento revisa y analiza la solicitud
realizada por el area usuaria y adopta las medidas necesarias
para iniciar con la resolucion contractual.

6.10.5 La Unidad de Abastecimiento resuelve la orden de compra u
orden de servicio o el contrato y notifica dicha decisién, previa
opinidn del area usuaria y sin requerir previamente el
incumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion
del monto méaximo de penalidad por mora u otras penalidades
o cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser revertida.
En estos casos, la comunicacién al contratista mediante carta
simple es suficiente para la resolucién del contrato.

5,
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6.10.6 La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato
afectada por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea
separable e independiente del resto de las obligaciones
contractuales, siempre que la resolucion total del contrato
pudiera afectar los intereses de la UNHEVAL. En tal sentido, el
requerimiento que se efectlie precisa con claridad qué parte de
la orden de compra u orden de servicio o el contrato queda
resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal
precisidn, se entiende que la resolucion es total.

6.10.7 El contratista no debe de haber incurrido en ningin acto de
corrupcion; asimismo, debe respetar el principio de integridad
y observar las disposiciones de anticorrupcion que forman
parte del contrato, bajo causal de su resolucién total.

6.10.8 Finalmente, la entidad procedera a la resolucién de la orden o
contrato, en caso de presentacion con informacién inexacta o
falsa de la Declaracion Jurada (Anexo N° 9).

6.10.9 La decisién de resolver la Orden de Compra/Servicio o
Contrato es notificada al contratista mediante comunicacion
formal emitida por la Unidad Funcional de Adquisiciones y
Servicios a través del correo electronico.

7 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Las drdenes de compra, de servicios y/o contratos se emiten antes de
la ejecucion de la prestacion; por tanto, no se admiten regularizaciones
de ningun tipo, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere
lugar.

7.2 La Unidad de Abastecimiento registra en el Organismo Especializado
para las Contrataciones Publicas Eficientes - OECE, dentro de los diez
(10) primeros dias habiles de cada mes, las contrataciones de bienes
y servicios efectuadas al amparo de la presente directiva, de
conformidad con lo sefalado en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y "Disposiciones aplicables al registro de
informacién en el Organismo Especializado para las Contrataciones
Publicas Eficientes - OECE”.

7.3 Las areas usuarias evitaran gestionar la adquisicion de bienes o
contratacion de servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) UIT, cuyos plazos de entrega o plazo de prestacion estén préximos
a la finalizacion del ejercicio presupuestal o superen el mismo, salvo se
trate de suministro de bienes o servicios con prestaciones periédicas o
mensuales.

7.4 la determinaciéon de las responsabilidades administrativas por las
contrataciones efectuadas se realiza de acuerdo con el marco
normativo vigente al momento de su materializacion, sin perjuicio de
las responsabilidades civiles y penales que correspondan.

7.5 Aquellas situaciones que no se encuentren reguladas en la presente
directiva sera de aplicacion supletoria la Ley de contrataciones Publicas
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del Estado y su Reglamento, Ley N° 27444 Ley de Procedimiento
Administrativo General y el Cdédigo Civil, y demas disposiciones
aplicables a las contrataciones de bienes, servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucién de obras.

7.6 Las contrataciones de bienes y servicios, consultoria, consultorias de
obras y/o ejecucién de obras, deben estar orientadas a la
sustentabilidad, con la finalidad de reducir la huella de carbono de la

§ i3

g 5§§ UNHEVAL y minimizar los impactos negativos al medio ambiente.
S i~ Como seria el caso de usar utensilios reutilizables o ecolégicos en la
é\x _g atencion de servicios de catering o alimentacion en actividades
;’ g organizadas en la universidad, asi como también adquirir equipos
S/ o eléctricos de bajo consumo de energia o eficientes y de este modo ir
;2‘/ optando por la sustentabilidad en todos los bienes y servicios de la
S g UNHEVAL, a fin de consolidarnos como una universidad sostenible.

g ggg 7.7 En tanto se implemente las funcionalidades de la Plataforma Digital
= #~g para las Contrataciones Publicas (PLADICOP), resulta aplicable lo
%f-;; -%‘Q regulado en la presente Directiva sobre el uso de los medios fisicos y

= 13 digitales para la gestion de los contratos menores.

8 ANEXOS
Anexo N° 1: Formato de especificaciones técnicas

Anexo N° 2: Formato de términos de referencia
Anexo N° 3: Formato de cotizacion de bienes / Formato de cotizacién
de servicios, consultorias, consultorias de obras y/o ejecucién de

obras
Anexo N° 4: Formato de cuadro comparativo (bienes)

[ ]
. Anexo N° 5: Formato de cuadro comparativo (servicios, consultorias,
consultorias de obras y/o ejecucion de obras)
o Anexo N° 6: Formato de conformidad de adquisicién de bienes
. Anexo N° 7: Formato de conformidad de prestacién de servicios,
consultorias, consultorias de obras y/o ejecucion de obras
. Anexo N° 8: Formato de autorizacion de cédigo de cuenta
interbancario activo
. Anexo N° 9: Formato de Declaracién Jurada del proveedor
. Anexo N° 10: Declaracién Jurada Anticorrupcién y Antisoborno
) Anexo N° 11: Solicitud de modificacion del cuadro multianual de
necesidades (CMN)
. Anexo N° 12: Aprobacién de modificaciones al Cuadro Multianual de
Necesidades (CMN)
o Anexo N° 13: Diagrama de flujo
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< / 4\ (Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
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ANEXO N° 1
FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Organo y/o Unidad Organica

Meta presupuestaria:

Actividad del POI:

Denominacion de la contratacion:

Jazt® Bravo
ADMINISTRACION

H

1.SFINALIDAD PUBLICA

o o e : I
! h Li(Describir el interés publico que desea satisfacer con la contratacién)

I

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

NE 2.1. Objetivo General (Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los
=iz recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacion. El objetivo debe

“ responder a la pregunta "qué" y "para qué")
2.2. Objetivo Especifico (Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision
y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran
una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y una pauta de

supervision para la Entidad)
ll. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

3.1 Descripcion de los bienes a contratar

item | Cantidad | Descripcion del bien

!
|
|

| ; %
f i 1 |

satisfacer la necesidad de la Entidad) (En caso de que se haya aprobado el
respectivo procedimiento de estandarizacion, indicar el documento a través del cual
se dio la aprobacién, asi como la marca o tipo particular, el modelo, el nimero de
parte, la procedencia, entre otros datos definidos en el proceso de estandarizacién

aprobado)

3.3 Reglamentos técnicos o normas metrolégicas y/o sanitarias
(de corresponder)

3.4 Acondicionamiento, montaje o instalacién (De corresponder)
(De acuerdo con el alcance de la prestacion, podra requerirse el acondicionamiento,
montaje y/o instalacion de los bienes)

3.5 Embalaje y rotulado
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3.5.1 Embalaje (De corresponder)
3.5.2 Rotulado (De corresponder)

3.6 Transporte

3 i o E

3 ] gg7 Garantia comercial ]

e 55,52 (De preverse la garantia comercial el Area Usuaria debera indicar el alcance de la
é\ Lnr%’ garantia, condiciones de la garantia, periodo e inicio del cémputo de la garantia)

g J 23

= -

.8 Muestras (De corresponder)

b

o

.9 Prestaciones accesorias a la prestacion principal (De corresponder)

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo,
soporte técnico, capacitacién y/o entrenamiento del personal de la entidad, por lo
que se debera precisar el tipo, procedimiento, lugar, tipo de certificacion que se

otorgara, segun la prestacién solicitada)

4

+, UNIVERSIBAQ NAcions
|\

3.9.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo (De corresponder)

3.9.2 Soporte técnico (De corresponder)

3.9.3 Capacitacién y/o entrenamiento (De corresponder)

3.9.4 Otras prestaciones accesorias (De corresponder)

N .. 3.10 Sistema de entrega (De corresponder)
El contrato se rige por el sistema de entrega de [DE SER EL CASO, CONSIGNAR

SISTEMA DE ENTREGA DETERMINADO EN LA ESTRATEGIA DE
CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 129 DEL
REGLAMENTO. EN CASO NO SE HAYA PREVISTO NINGUN SISTEMA DE

ENTREGA, INDICAR “NO APLICA’]

3.11 Modalidad de pago (De corresponder)
El contrato se rige por la modalidad de [CONSIGNAR MODALIDAD DE PAGO

DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD
CON ELARTICULO 130 DEL REGLAMENTO)], de conformidad con el articulo 130
del Reglamento. Importante para la entidad contratante En caso la convocatoria se
refiera a un contrato de contingencia de conformidad con el articulo 284 del
Reglamento, debe considerarse una de las modalidades de pago del articulo 286

del Reglamento.
*Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las

Especificaciones Técnicas.

3.12 Seguros (De corresponder)

3.13 Disponibilidad de servicios y repuestos (De corresponder)

3.14 Lugar y plazo de ejecucion de la prestacién
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3.14.1 Lugar

3.14.2 Plazo

(El Lugar de entrega se debera sefialar la Direccion exacta del Almacén de
la UNHEVAL)

(El Area Usuaria debera expresar el plazo de entrega de los bienes en dias
calendario, sefialando que el coémputo del plazo de la ejecucion contractual
se inicia: i) a partir del dia de la confirmacién de la recepcion de la orden de
compra por parte del proveedor seleccionado; ii) a partir del dia siguiente de
la confirmacién de la recepcion de la orden de compra por parte del
proveedor seleccionado o iii) del cumplimiento de alguna condicion prevista
en los EETT para el inicio de la prestacion, segun lo establezca). (En caso
de que se requiera acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesto en
funcionamiento en la adquisicion, se debe precisar dicho plazo)
Los bienes materia de la presente convocatoria se entregan en el plazo de
[CONSIGNAR EL PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O EN EL CASO
DEL SISTEMA DE ENTREGA LLAVE EN MANO O LLAVE EN MANO CON
MANTENIMIENTO INDICAR EL PLAZO DE ENTREGA, SU INSTALACION
Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO ASI COMO EL PLAZO DEL
MANTENIMIENTO. EN EL CASO DEL SUMINISTRO CON COMODATO
COMPRENDE TANTO LA ENTREGA DEL BIEN EN SUMINISTRO COMO
EL EQUIPO ENTREGADO EN COMODATO], en concordancia con lo
establecido en la estrategia de contratacién.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

(De ser el caso, el Area Usuaria debera precisar si el proveedor requiere contar con
una autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente) (Si la
adquisicién demanda otras prestaciones que requieran de personal, el Area Usuaria
debera precisar la cantidad minima de personal, formacién académica, experiencia y
capacitacién y/o entrenamiento minimo). La experiencia se acreditard mediante
érdenes de compra, contratos con su respectiva conformidad y/o comprobante de
pago, facturas o cualquier otro documento que demuestre de manera fehaciente la

experiencia solicitada.

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

N\

5.1 Otras obligaciones
5.1.1 Otras obligaciones del contratista (De corresponder)

5.1.2 Otras obligaciones de la Entidad (De corresponder)

« B2 Subcontratacién (De corresponder)

¥4
=Py

Importante para la entidad contratante La entidad contratante incluye solo uno de
los siguientes supuestos en las bases: - Esta disposicién solo debe ser incluida en
el caso que la entidad contratante haya sustentado en la estrategia de contratacion
la posibilidad de subcontratar. “SUBCONTRATACION El contratista puede
subcontratar hasta un maximo del 40% del monto del contrato original de .
conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 del Reglamento. Se consideran
prestaciones esenciales que no pueden ser materia de subcontratacién las
siguientes: [COMPLETAR LAS PRESTACIONES ESENCIALES QUE NO PODRAN
SER MATERIA DE SUBCONTRATACION] - Esta disposicién solo debe ser incluida
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en el caso que la entidad contratante haya sustentado en la estrategia de
contratacion la imposibilidad de subcontratar: “SUBCONTRATACION Se encuentra
prohibida la subcontratacion de las prestaciones objeto del contrato”.

*Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de
Especificaciones Técnicas.

53 Confidencialidad

g (De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
é informacion a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la
2 prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros)

]

-4 Medidas de control durante la ejecucién contractual (de corresponder)

.5 Conformidad
(Se debera indicar el area responsable de otorgar la conformidad del servicio y

precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad)

5.5.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad
5.5.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes (De corresponder)

5.5.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
(De corresponder)

5.6 Forma y condiciones de pago

(El Area Usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en
un solo pago o pagos periddicos) (E! Area Usuaria debera precisar la documentacion
obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del pago como: recepcioén
de almacén central, conformidad del Area Usuaria y comprobante de pago) La
Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los 10 dias habiles siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

5.7 Responsabilidad por vicios ocultos
El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los)
bien (es) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la
N conformidad otorgada, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley General de

v

i

o Contrataciones Publicas y su Reglamento.
1
ﬁ%.s Férmula de reajuste (De corresponder)

{ [DE SER EL CASO, CONSIGNAR LAS FORMULAS DE REAJUSTE
CORRESPONDIENTES Y EL PROCEDIMIENTO DE ACUERDO CON LO
PREVISTO EN EL NUMERAL 136.2 DEL ARTICULO 136 DEL REGLAMENTOQ]
Importante para la entidad contratante Esta disposicion solo debera ser incluida en
el caso de ejecucidn periddica o continuada de bienes, cuando la entidad
contratante considere en la estrategia de contratacion el reajuste de los pagos, caso
contrario, eliminar este literal.
*Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de
Especificaciones Técnicas.

.
<
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5.9 Penalidades

La entidad contratante puede establecer penalidades en el contrato menor.
La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades
no puede exceder el 10% del monto del entregable correspondiente.

VALDIZAN

5.9.1 Penalidad por mora

Segun el Art. 120 del RLGC, en caso de retraso injustificado del contratista
en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, |a entidad contratante
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso
que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con la siguiente formula:

0 LTavo
VISTRACION

qu=

e =
125
b=

UNIVERSIBAD NACIONAL HEGMIL

;
"3 pay
{52~ Penalidad diaria = 0.10 x monto
SR F x plazo
) RSl
2= 1B

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F= 0.40

Para Obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40

b) Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias: F=0.25
c) Para plazos mayores a ciento veinte dias: F=0.15

Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40

b) Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25

5.9.2 Otras penalidades aplicables (De corresponder)
Otras penalidades

Supuestos de aplicacion de |
penalidad ;

Forma de calculo Procedimiento

NO

Las EETT de la contratacién pueden establecer penalidades distintas a la penalidad
por mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
S proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos, incluyen los

4, supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo
@' de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica

N j el supuesto a penalizar.

~cd 5.10 Obligacién anticorrupcion y antisoborno
S Declaracion del Proveedor
| El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
| una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere la Ley General de Contrataciones de
Publicas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato.

&
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Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la

ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas

E 5 LE a estas.

3 g2 . . . .

§ i;, E Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las auto_r@lgdes
- :}g competentes, de manera _dlrecta y o_po_rtuna, cuq[quner acto o conducta ,|I|01_ta o]
b = corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
2 - organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.
(&3 [m]

E/ ' "5‘ Finalmente, el proveedor se compromete a no colocar a los funcionarios publicos
gf :J%:\ con los que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido.
§ = 5‘.:_, reconoce y aceptg la prohipi_cién_ de ofrecerles a éstos cualqu_ier tipo de_obsequio,
ES i~ S donacion, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la
L Eg finalidad con la que se lo haga.

5.11 Solucién de controversias
En el caso de contratos menores, las partes pactan la conciliacion como
mecanismo de solucién de las controversias.

5.12 Resolucién de contrato por incumplimiento
Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en
los siguientes
supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte
que incumple.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al
caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite
la continuacién del contrato.
d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién.
e) Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.
f) Configuracién de la condicién de terminacion anticipada establecida en el
contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento
para su aplicacion.

2) 5.13 Gestion de riesgos
| Se deben identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de bienes,

dichas actividades y acciones se realizan sobre la base de la identificacion,
analisis, valoracion, gestion, control y monitoreo de riesgos, que permiten tomar
decisiones informadas y aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de
estos. Las entidades contratantes realizan la gestion de riesgos a fin de aumentar
la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el
impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad
publica buscada. En todo momento, la gestiéon de riesgos debe considerar una
mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos.
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5.14 Sanciones
El Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los participantes, postores,

proveedores, y subcontratistas, cuando incurran en las infracciones sefialadas en el
parrafo 87.1 del articulo 87 de la presente ley, sin perjuicio de las responsabilidades

civiles o penales a que hubiera lugar.

Las sanciones por imponer pueden ser:

ILIO VALDIZAN
(| Bravo
STRACION

W
=

a) Multa.

Ly

[
L £
3 52 b) Inhabilitacion temporal.
§f- 8 c¢) Inhabilitacion permanente.
=
g {.\ La multa o inhabilitacién que se impongan no eximen de la obligacién de cumplir
% ::" Y\ con los contratos ya perfeccionados a la fecha en que la sancion queda firme.
E N5 o .
G5y H +:3.16 Aplicacion supletoria (De corresponder)
2 )
1]
[ |

&

@
%.16 Medidas de seguridad en la prestacion del servicio
(De corresponder)

Nombre, firma y sello del responsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 2
§ ' §~§ FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA
— |.| e -

S ISE

= ~Ji %2 Organo ylo Unidad Organica:
P AigE

2| 2R M

5 | /i 4| Meta Presupuestaria:
S /S lL‘:-}

z/ “*’j, og

2/ 2iy4| Actividad del POL:
?xg‘?{_ﬁ )

= E%g Denominacién de la
P 554'5 Contratacion:
)RR

_detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia
--”..para el contratista en la ejecucién de las prestaciones y una pauta de supervision para la

S Entidad.

I. FINALIDAD PUBLICA

(Describir el interés publico que desea satisfacer con la contratacion)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION |

2.1. Objetivo General: Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los
recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratacién. El objetivo debe

responder a la pregunta "qué" y "para qué".
2.2. Objetivo Especifico: Los objetivos especificos deben sefalar con mayor precision y

Il. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1 Descripcion del servicio a contratar
(El Area Usuaria debera Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el

procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser
previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecucién del servicio)

item Cantidad Descripcion del servicio |
@%‘,\3 2 Actividades
> regpR @
s m‘ﬁ?“fip .3 Plan de trabajo
5. 8 008 'Q,/
&i ;a 1 3.4 Reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias (de corresponder)

3.5 Seguros (de corresponder)
De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el

plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

DIR-A.03-002-UFAS
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3.6.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo (de corresponder)
3.6.2 Soporte técnico (de corresponder)

3.6.3 Capacitacion y/o entrenamiento (de corresponder)

3.6.4 Otras prestaciones accesorias (de corresponder)

Sistema de entrega (de corresponder)

El contrato se rige por el sistema de entrega de [DE SER EL CASO, CONSIGNAR
SISTEMA DE ENTREGA DETERMINADO EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION,
DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 129 DEL REGLAMENTO. EN CASO NO SE
HAYA PREVISTO NINGUN SISTEMA DE ENTREGA, INDICAR “NO APLICA”]

: ;%1”’3.8 Modalidad de pago (de corresponder)

g

g{{g El contrato se rige por la modalidad de [CONSIGNAR MODALIDAD DE PAGO
=% DETERMINADA EN LA ESTRATEGIA DE CONTRATACION, DE CONFORMIDAD
CON EL ARTICULO 130 DEL REGLAMENTO)], de conformidad con el articulo 130 del
Reglamento. Importante para la entidad contratante En caso la convocatoria se refiera
a un contrato de contingencia de conformidad con el articulo 284 del Reglamento, debe
considerarse una de las modalidades de pago del articulo 286 del Reglamento.

*Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de los términos de
referencia.

Lugar y plazo de prestacion del servicio

3.9.1 Lugar (El Area Usuaria debera sefalar el lugar donde se efectuaran las
prestaciones)

3.9.2 Plazo: (El Area Usuaria debera expresar el plazo de ejecucion de la prestacién
en dias calendario, sefialando que el computo del plazo de la ejecucion
contractual se inicia: i) a partir del dia de la confirmacién de la recepcién de la
orden de servicio por parte del proveedor seleccionado; ii) a partir del dia
siguiente de la confirmacion de la recepcién de la orden de servicio por parte del
proveedor seleccionado o iii) del cumplimiento de alguna condicién prevista en
los TDR para el inicio de la prestacion, segln lo establezca) (En caso que se
establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar
dicho plazo)

Los bienes materia de la presente convocatoria se entregan en el plazo de
[CONSIGNAR EL PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O EN EL CASO DEL
SISTEMA DE ENTREGA LLAVE EN MANO O LLAVE EN MANO CON
MANTENIMIENTO INDICAR EL PLAZO DE ENTREGA, SU INSTALACION Y
PUESTA EN FUNCIONAMIENTO ASI COMO EL PLAZO DEL
MANTENIMIENTO. EN EL CASO DEL SUMINISTRO CON COMODATO
COMPRENDE TANTO LA ENTREGA DEL BIEN EN SUMINISTRO COMO EL

EQUIPO ENTREGADO EN COMODATO], en concordancia con lo establecido en
la estrategia de contratacion.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

DIR-A.03-002-UFAS Al
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4.1 Equipamiento

QA. Equipamiento estratégico (de corresponder)
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B. Otro equipamiento (de corresponder)

Nold

LE

"
»)

nfraestructura estratégica (de corresponder)

CRRA

I
=
A

ersonal (de corresponder)

. Lwg

18

(45
ECTO0

A. Personal clave

M
DIR

a. Personal 1
i. Actividades
[ ]
[ ]
[ ]

ii. Perfil

b. Personal 2

(---)

B. Otro personal

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

5.1 Otras obligaciones

5.1.1 Otras obligaciones del contratista (de corresponder)
5.1.2 Otras obligaciones de la Entidad (de corresponder)
Entregables

6,3 Subcontratacion (de corresponder)

5, Importante para la entidad contratante La entidad contratante incluye solo uno de los
siguientes supuestos en las bases: - Esta disposicién solo debe ser incluida en el caso
que la entidad contratante haya sustentado en la estrategia de contratacion la
posibilidad de subcontratar. “SUBCONTRATACION El contratista puede subcontratar
hasta un maximo del 40% del monto del contrato original de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 108 del Reglamento. Se consideran prestaciones esenciales
que no pueden ser materia de subcontratacion las siguientes: [COMPLETAR LAS
PRESTACIONES ESENCIALES QUE NO PODRAN SER MATERIA DE
SUBCONTRATACION] - Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso que la

entidad contratante haya sustentado en la estrategia de contratacion la imposibilidad

DIR-A.03-002-UFAS Al
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de subcontratar: “SUBCONTRATACION Se encuentra prohibida la subcontratacién de
las prestaciones objeto del contrato”

*Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de los términos de
referencia.

Confidencialidad

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros)

Propiedad intelectual (de corresponder)

py =
Y )

§§6 Medidas de control durante la ejecucion contractual (de corresponder)

5.7 Conformidad
(Se debera indicar el area responsable de otorgar la conformidad del servicio y precisar
el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de
la conformidad)

5.8 Forma y condiciones de pago
(El Area Usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un

Q‘\QNAL ",L/L(;?
> ‘JBASTQ"”/_

solo pago o pagos periédicos) (El Area Usuaria debera precisar la documentacion
obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacién del pago considerando la
conformidad del Area Usuaria y comprobante de pago) La Entidad debe pagar las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los 10 dias habiles
siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

5.9 Férmula de reajuste (de corresponder)

[DE SER EL CASO, CONSIGNAR LAS FORMULAS DE REAJUSTE
CORRESPONDIENTES Y EL PROCEDIMIENTO DE ACUERDO CON LO PREVISTO
EN EL NUMERAL 136.2 DEL ARTICULO 136 DEL REGLAMENTO)] Importante para la
entidad contratante Esta disposicion sélo debera ser incluida en el caso de ejecucion
periddica o continuada de bienes, cuando la entidad contratante considere en la
estrategia de contratacion el reajuste de los pagos, caso contrario, eliminar este literal.
*Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de los términos de
referencia.

10 Responsabilidad del proveedor (de corresponder)

5.11 Responsabilidad por la asignacion de bienes (de corresponder)
5.12 Consideraciones generales a los productos (de corresponder)
5.13 Responsabilidad por vicios ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los)
servicio (s) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la

conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

DIR-A.03-002-UFAS
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_ 5.14 Gastos por desplazamiento (de corresponder)
S 1s3
2 : §§.15 Penalidades
= *~~§§€r§ La entidad contratante puede establecer penalidades en el contrato menor. La
2 J.ﬁg suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no
= HIS ' 0 H
z/ iy puede exceder el 10% del monto del entregable correspondiente.
S C=gre=
=Y ié
22— Jis
S <——Yil~%\ 5.16.1 Penalidad por mora
g izl
gﬁ 5 é?g Segun el Art. 120 del RLGC, en caso de retraso injustificado del contratista en
g i la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le
il & aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le
sea imputable. La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo
con la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F= 0.40
Para Obras:
_ d) Para plazos menores o iguales a sesenta dias; F=0.40
\”\ e) Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias: F=0.25
F‘;'; f) Para plazos mayores a ciento veinte dias; F=0.15
s/ Para consultorias de obras:
c) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
d) Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25
5.16.2 Otras penalidades aplicables (de corresponder)
Otras penalidades
N° ; Supuestos de aplicacion de | Forma de calculo : Procedimiento ;
ot | penalidad |
TN
Q¥ A
¥ ACNROINANGR [ 2.0
?MRINF TN i'”
) a'_, =
% ® / ’ é‘j Los TDR de la contratacion pueden establecer penalidades distintas a la penalidad por
%\ju&g.ﬁg mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con
- el objeto de la contratacién. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion
de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada
' supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar
5.16 Garantias (de corresponder)
Segun el Art. 61 de la LGCP, el cumplimiento de las obligaciones de los
contratistas debe ser garantizado a través de los mecanismos establecidos en
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la presente ley, a fi n de cubrir el adelanto de pago, y el fiel cumplimiento del
contrato, asi como el fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

= 1 =

% g §€18 Obligacion anticorrupcién y antisoborno

= _i&& Declaracién del Proveedor

a '“”g El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de

& i 5= Una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de

2 .'I EZ administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o

8§/ —=FT 5 personas vinculadas a las que se refiere la Ley General de Contrataciones de Publicas,

§'- a1 & ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o

s —<1=%, \ incentivo ilegal en relacién con el contrato.

g g5 .

= ~S Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién

A=A g«g del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometgr actos
2 %  ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,

participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a estas.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, el proveedor se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce
y acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién,
beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con
la que se lo haga.

. En el caso de contratos menores, las partes pactan la conciliacidén como mecanismo
' de solucién de las controversias.

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante arbitraje. Para dicho efecto, el postor ganador de la buena pro
selecciona a uno de las siguientes Instituciones Arbitrales para administrar el arbitraje:
[SENALAR EL LISTADO DE INSTITUCIONES ARBITRALES SELECCIONADAS POR
LA ENTIDAD CONTRATANTE] Importante para la entidad contratante La entidad
contratante puede contemplar la JPRD como medio de solucién de controversias
2.\ Unicamente si el objeto contractual es el suministro de bienes y la cuantia es mayor a
AL g}més S/ 10 000 000,00 (diez millones y 00/100 soles). En dicho caso, se agrega el

‘éY & ,-" siguiente parrafo: “Para la ejecucion contractual se designara una Junta de Prevencion
o/ ¥y Resolucion de Disputas. El postor ganador de la buena pro selecciona a uno de los
& siguientes Centros de Administracion de Junta de Prevencién y Resolucion de

Disputas: [SENALAR DE DOS A CINCO CENTROS DE ADMINISTRACION DE JUNTA
DE PREVENCION Y RESOLUCION DE DISPUTAS]
*Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de los términos de
referencia.

5.20 Resolucién de contrato por incumplimiento

DIR-A.03-002-UFAS
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4 /§1 entidades contratantes realizan la gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad

- Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los
zg

S siguientes

& supuestos:

[
=

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que

mple.
&2 ¢) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso

*{\

feRtito o fuerza
; mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del

Atrato.

M«§ d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién.

£ ) Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion

contractual.

f) Configuracion de la condicion de terminacién anticipada establecida en el contrato,
de acuerdo con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su
aplicacion.

5.21 Gestion de riesgos

Se deben identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacion de bienes, dichas
actividades y acciones se realizan sobre la base de la identificacion, analisis,
valoracion, gestidn, control y monitoreo de riesgos, que permiten tomar decisiones
informadas y aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de estos. Las

y el impacto de riesgos positivos y disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos
negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad publica buscada. En
todo momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administracién
y en el uso de los recursos publicos.

e,

5.22 Sanciones

El Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los participantes, postores,
proveedores, y subcontratistas, cuando incurran en las infracciones sefialadas en el
parrafo 87.1 del articulo 87 de la presente ley, sin perjuicio de las responsabilidades
civiles o penales a que hubiera lugar.

4“‘"\
o\

LIKAL ¢ yiLas sanciones por imponer pueden ser:

¢) Inhabilitaciéon permanente.

La multa o inhabilitacién que se impongan no eximen de la obligacion de cumplir con
los contratos ya perfeccionados a la fecha en que la sancion queda firme.

5.23 Aplicacién supletoria (de corresponder)

5.24 Medidas de seguridad en la prestacién del servicio (de corresponder)

DIR-A.03-002-UFAS
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Nombre, firma y sello del responsable del Area Usuaria

Mg, Luz Mery\Noljz; (
DIRECTORGENERAL DE ADMINISTRACION
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ANEXO N° 3
FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES

= [
=
)
= ' Eg Madulo de Logistes echa
Iy Veesion 25.01.00.U1.4CHN Homa :
= 59 Pagina :
= SOLICITUD DE COTIZACION N° 00000
x
2 g2 UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIVERSIDAD HACIONAL HERMILIO VALDIZAN
= NRO. IDENTIFICACION : 000103
S/ NEM :
2/
Sefiorea RUC.
Z.f” Direceida
& y 8 B
uél : =» Telfono N rax
Z i~o .
5 H '.\,}S Emad * z Fecha Moneds : &,
E5SH 5
2 1 a
CANTIDAD UNIDAD ITEM DESCRIPCION PRECIO PRECIO

REQUERIDA | MEDIDA UNITARIO TOTAL

Liss cotizacones a valores referercisies deben eater dirigidas a UNIVERSIDAD NACIOHAL HERMILIO VALDIZAN

f Condiciones de Compra
/ - Forma e Pago:
/ - Garantia;
| - Lo Cotizacidn debe inchuir of LGV,
- Plazo de Entrega en N* Dias/ Ejecucion del Sarvicio :
« Tipo do Moneds :
« Validez de la cotlzacidn @
« tndicar Marca de Procedencis
« Tipo de Cambic :
Aentamedle,
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FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION DE SERVICIOS,
CONSULTORIAS, CONSULTORIAS DE OBRAS Y/O EJECUCION DE
OBRAS

Sistema Integrado e Gestion Adminisiratia Fecha -

d Oe Logistica
25.01.00.U1.MC Hora :

i

. Pagina -
SOLICITUD DE COTIZACION N° 00000 o

UMIDAD EJECUTORA 001 UNIVERSIDAD RACIONAL HERILIO VALDEAN
HRO. IDENTIFICACION :© 00D103
LT

%

RUC.

'gm

T ?A DE ADKINISTRA

Fax 3
Fecha Moneda

..Q

[ UNIDAD = DESCRIPCION VALOR
WEDIDA YOTAL

TOTAL

Lae codzaciones 3 valores teferenciales 0eDen 61 AINgitas 3 UNIVERSIDAD NACIONAL MERMILIO VALDZAN

_Fm“ n“'wm.,: pa Requenmiertos TEcncos,

- Garantiy: Descnpcicn del Serviso

- La Coltzacion dabe Inciulr $1LG.V. muqmmmmmwmgnumgm
- Plazo de Entrege sn N* Disa/ ENcucion del Servicko :

~Tipo Ge Soneda :

- Validez Os 1a COBZACION :

- INGACAT Marca de Procscencla

-Tipo 8¢ Cambdlo :

Asramente;
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ANEXO N° 6
FORMATO DE CONFORMIDAD DE ADQUISICIONES DE BIENES

DIRECTIVA PARA CONTRATOS MENORES DE
BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS,
CONSULTORIAS DE OBRAS Y/O EJECUCION DE
OBRAS (CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT))

Version: 03

¥

JINISTRACION

ANEXO
"FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA ADQUISICION"

I UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

QAD NACIONAL HERNJLIO YALDIZAN
\ =3

~ATRAL DE AD

no

CONFORMIDAD DE BIENES

FECHA DE EMISION DEL FORMATO

< %, UNIVERSE
Jo Lz

M

2 AREA USUARIA QUE BRINDA LA
CONFORMIDAD

J
-nu,rsln--'l-

e
DIRECTOHA

3 DATOS DEL
CONTRATISTA/PROVEEDOR

4 NUMERO DE R.U.C. DEL PROVEEDOR

TIPO DE PROCESO CONTRATO MENOR

NUMERO DE LA ORDEN -
DE COMPRA OIC N

OBJETO DE LA
CONTRATACION BIEN SUMINISTRO

DENOMINACION DE LA P .
CONTRATACION ADQUISICION DE: ... eeeeceneeeceeneenn

FECHA DE EMISION DE LA
DATOS DEL | ORDEN DE COMPRA

CONTRATO ['EECHA DE NOTIFICACION
5 Y ORDEN | pE | A ORDEN DE
DE COMPRA

COMPRA
PLAZO DE EJECUCION DE H
LACOMPRA | eeeemeeeen DIAS CALENDARIOS DE NOTIFICADA LA O/C

FECHA DE INICIO DEL

PLAZO DE ENTREGA
' (SEGUN 0/C)

% <

AN

i FECHA DE TERMINO DEL
= PLAZO DE ENTREGA
(SEGUN O/C)

MONTO DE CONTRATO DE
ORDEN DE COMPRA (en SI.
nameros)

VERIFICACIONES REALIZADAS

Compra Unico Periodo/Entregable Fecha de

(ejemplo: entregable N° presentacién
1M1, 1/2,1/3,

2/3. etc.)

i 6 6.1 Cumplimiento de las prestaciones DEL AL
[}

Plazo de ejecucion

correspondientes a:

Cumpli6 con la prestacién Sl NO

dentro del plazo (Marcar)

DiR-A.03-002-UFAS LAl
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Incurrié en penalidad
(Marcar)

o " .
N.? de dias de penalidad (N° dias)

*

= 1
g isS
5 Py -

;::‘ ' EE 6.2 DETALLES DE LAS PRUEBAS * VERIFICACION REALIZADA POR EL AREA USUARIA
3 e REALIZADAS PARA OTORGARLA |«
g Y= CONFORMIDAD

— *
=3 s B 5
2 T <L
= . l‘l:-l OBSERVACIONES
. '] |
g |55 7 * BIEN (ES) RECIBIDO (S) EL

A

Conformidad de Ia prestacién

= UNIVER

Me, f,

DIRECTORA

Por medio del presente doCUMENO [a.......coiiriiieiirecienniiee e svasssvesbssssessse s e seeceseee s e peseasens otorga la
conformidad de la prestacion sefialada en los numerales 5y 6, sin perjuicio de poder realizar reclamos sobre
los vicios ocultos que pudieran detectarse posteriormente. Cabe sefalar que a efectos de otorgar la
conformidad se ha verificado la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,

habiéndose realizado para ello el seguimiento y/o supervision correspondiente.

Nombre, firma y sello del funcionario competente

DIR-A.03-002-UFAS \'A!
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ANEXO N° 7

. FORMATO DE CONFORMIDAD DE PRESTACION DE SERVICIOS,
S  CONSULTORIAS, CONSULTORIAS DE OBRAS Y/O EJECUCION DE
g OBRAS

%

8

DIRECTIVA PARA CONTRATOS MENORES DE
BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS,

CONSULTORIAS DE OBRAS Y/O EJECUCION DE Version: 01

OBRAS (CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES

(SIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

S, —3=E IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT))
o ey ANEXO
E O I~5 "FORMATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACION"
; § S| UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN ]
O3

[ CONFORMIDAD DE SERVICIOS

1 FECHA DE EMISION DEL
FORMATO
) AREA USUARIA QUE BRINDA LA
CONFORMIDAD
3 DATOS DEL
CONTRATISTA/PROVEEDOR
4 NUMERO DE R.U.C. DEL
PROVEEDOR
TIPO DE PROCESO CONTRATO MENOR
NUMERO DEL ORDEN )
DE SERVICIO O/SN
OBJETO DE LA
CONTRATACION gig}’é‘gg GENERAL CONSULTORIA
(marcar)
DENOMINACION DE LA
CONTRATAGION CONTRATACION DEL.-.eeneemeeeeeeeeeeseersresseesesseeeesn
FECHA DE EMISION DE
DATOS |LA ORDEN DE
DEL SERVICIO
CONTRATO [ FECHA DE
5 Y ORDEN | NOTIFICACION DE LA
DE ORDEN DE SERVICIO
SERVICIO | pLAZO DE EJECUCION .
DELSERVICIO | e DIAS CALENDARIOS DE NOTIFICADA LA OIS
FECHA DE INICIO DEL
SERVICIO (SEGUN 0/S)
FECHA DE TERMINO_
DEL SERVICIO (SEGUN
0/S)
MONTO DEL PERIODO
O ENTREGABLE (en s/
nimeros, de '
corresponder)
VERIFICACIONES REALIZADAS
Servicio o Unico | Periodo/Entregable Fecha de
en_tregalgle entregable N° presentacién
m H
6.1 CUMPLIMIENTO DE LAS g‘;’f g
6 PRESTACIONES 203 etc) |
CORRESPONDIENTES A: S
Periodo del servicio DEL AL
V.1

DIR-A.03-002-UFAS
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Cumplié con la
prestacion dentro del Sl NO
plazo (Marcar)

= P2 Incurri6 en penalidad S NO

3 185 (Marcar)

3 iSg

= HA E

S=—\i{¥5

§\§a £ N.° de dias de penalidad (N° dias)

= SN L=

2 '] i

8 | f 6.2 DETALLES DE LAS * VERIFICACION REALIZADA POR EL AREA USUARIA

2 e PRUEBAS REALIZADAS

g/,.- 21 it PARA OTORGAR LA

s 1=NG [\ CONFORMIDAD *

o T by !

8N Rg OBSERVACIONES

= I

; ) 7 "
s
HINE= i

Conformidad de la prestacion

8
Por medio del presente documento, Ia,
otorga la conformidad de la prestacion sefalada en los numerales 5y 6, sin perjuicio de poder realizar
reclamos sobre los vicios ocultos que pudieran detectarse posteriormente. Cabe senalar que a efectos
de otorgar la conformidad se ha verificado la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, habiéndose realizado para ello el seguimiento y/o supervisién correspondiente.

9

Nombre, firma y sello del funcionario competente

DIR-A.03-002-UFAS Al
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ANEXO N° 8
FORMATO DE AUTORIZACION DE CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO ACTIVO
Sefiores:

= : o ZUnidad de Abastecimiento
3 = g UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN
S 1
g —= =5 " .
%‘.\ :L'R % Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta
S .-'l 4 § S g Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO
s | L% = (CCl) que consta de (20 NUMEROS) es:
s iwB 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 M 12 B W OB BT B 8®m
"%Z;:! i w“&’

PROVEEDOR (A):

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciendole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean

abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en el Banco:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida
0 atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para todos sus efectos

./ mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria

a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del Proveedor o Representante Legal
DNI

NOTA: EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO CON EL RUC

DIR-A.03-002-UFAS

VA
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ANEXO N° 9
FORMATO DE DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

YO, tiitirmrnrnerearearnirecnennnnanens , €ON RIULC. N i evnc e r e e e , con domicilio en;
........................................ DISTRITO PROVINCIA
DEPARTAMENO .................. ., con teléfono(s) No(S): cvveevreveernninennnns , correo electrénico:
= £ i debidamente representado(a) por: ........................ identificado con
E t SODNIN® ................ segln poder inScrito en: ......................
2 B .
1R =Declaro bajo juramento que:
d
»=1. No tengo impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 30 de la Ley N°
- 32069 Ley de Contrataciones Publicas.
A =2.  No he incurrido ni incurriré en actos de corrupcién, y me comprometo a respetar el principio
G de integridad.

10.

11.

12.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos
de la presente contratacion.

No tengo impedimento por vinculo de parentesco hasta el segundo grado de
consanguinidad ni segundo grado de afinidad con funcionarios de la entidad contratante.
Cuento con las condiciones necesarias para cumplir con las especificaciones técnicas y
requisitos establecidos en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas de la
presente contratacion.

De ser seleccionado para la contratacion, me comprometo a mantener mi oferta hasta el
pago correspondiente.

Me someto a las sanciones contenidas en la Ley N° 32069 y su reglamento, la Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General, asi como de la Ley N° 27815, Ley del Cadigo
de Etica de la Funcién Publica.

En caso de incumplimiento injustificado, acepto la aplicacién de penalidades segun lo
establecido en el articulo 119 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Autorizo a la entidad contratante a notificarme a través del correo electrénico [correo
electrénico] o a mi domicilio fiscal.

No soy propietario, socio, representante legal, gerente general ni tengo otro vinculo con otra
empresa que participe en el mismo proceso de contratacion.

Que a la fecha de suscripcién del contrato no cuento con antecedentes penales policiales ni
judiciales, vigentes.

Las cotizaciones que se soliciten a los/las proveedores/as deben considerar, en lo posible,
una vigencia no menor a quince (15) dias calendario.

) Moevae v i GRS . del afic 2025

APELLIDO Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DNI
RUC

Notas:

1.
2.

La presente declaracién jurada se encontrara sujeto a lo dispuesto en el articulo 32°, numeral 32.3 de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General.

Si el Proveedor no cumple con la Declaracién Jurada se sometera a la aplicacién a que diera fugar al incumplimiento.

V.1

DIR-A.03-002-UFAS
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ANEXO N° 10
DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

o

s e 0. (Representante Legal de ... ..L)), con Documento
acional de Identidad N° .................. , en representacionde ............................. , en adelante
L CONTRATISTAcon RUCN® ................... , declaro lo siguiente:

INISTRACION

mz <

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal,
de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor
dg la entidad contratante.

ALIDE ADM

EH,

i~15 Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
E 59 vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
]

v
- de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

DIRECTORA GE

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar
. las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se
practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
3 autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
>, conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula
conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso,
dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar.

Huanuco, ......... ,de del 2025

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES (CMN)

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Wodulo de Logistic .
Versiin 25.00.05.U1McuN  ANEXO N° 05: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N°

UNIVERSIDAD NACIONAL BERMILIO VALDIZAN

Bravo
RACION

UNIDAD EJECUTORA  ; 004
NRO. IDENTIFICACION : 090103

e

i

=
7 T entro de Costo' 103.03.07.03.02
frecha de Solictud:
~h TEn CANTIDAD Y0 VALORES
Tige em N Desonpoion gel ltem TUndad ce EXCLUSION INCLUSTOR
Medida = Fortaad Total [ VeorTom S | Contdod Tolal | Vel Tl S

'lir'?" Lﬂz Ai- gt

DIRECTORNA ceyb

127.4 dnl articulo 27}

te d& su p acion (|

Sustanto para Iz aprobacion de modificaciones del CMN, al dia habd sig
De ser e caso. ndicar ellos afo{s) que corresponda(n) realzar la nelusidn o exclusidn de la programacidn.

1/ Ls informacién registrada en el presente Anexo corresponde a CAmpos minimos y obligatorios que pueden Ser ampiados por Ia Entidad del Sector Piblico u organizaciin de ls entidad,
2/ La informacién registrada en los campos de “exclusion™ e "inclusidn” considera la cantidad y/o valor acumulado de todos los afios de ia programacion.

2/ El campo de "cantidad total’ se completa so0lo en el caso de bienes.
La presente informacion tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacidn del Area usuaria, e suscribe:

Firma: Responsable del Area Ususris
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ANEXO N° 12
APROBACION DE MODIFICACIONES AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES (CMN)

ANEXO 6

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistics

Version 25.01.00.U1 MCHN .
ANEXO N° 06: APROBACION DE MODIFICACIONES AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N°

UNIOAD EJECUTORA . 281 UNIVERSIDAD NACICNAL KERMILIC VALDIZAN

NRO. IDENTIFICACION : 000303
Fecha oe [N° de Sobcitud| Codigo Item N - Descripcon el ltem Unidad de CANTIDAD Y/0 VALCRES
Sobcttud de Meduz EXCLUSION INCLUSION
Modif icacon
Canndad Tos | Vaior Total S/ Canndad Touat Vaier Total

1/ Lz informacién regisirada en el presente Anexo corresponde 8 Campos minimos y obfigalorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Piblico u erganizacion de la entidad,
2/ La nfarmacion registrada en los campos de "exclusion® e “inclusién” considera s cantidad y/o valor acumuiado de todos los afios de la programacidn.

—— —
y -\\v&\“NAL :‘lg&;\\ 3 El campo de “cantidad lotal" se completa solo en el caso de bienes.
/ % 4/ La presente informacidn tiene cardcter de Declaracidn jurada; por lo que, en sedlal d¢ conformidad y en representacidn de la Entidad del Sector Piblico u organzacsin de la entdad, se suscrioe:

SCoRDNANGS, Y,
3UNAH¢NFUN.:J A
Y

Frma 1: Responsabie de! Area involuctads en ia gestion de ia CAP Firma 2: Trtular d Is Entidad u Organizacion de ia
entidad, 0 a quien se hubiera delegado dicha facultad
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ANEXO N° 13
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Tramite de pago y penalidades
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