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Municipalidad Distrital de Taurija

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION FLAZIO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE TRAMITACION PARA PROCEDI- COMPETENTE RECURSOS
N RESOLV MIENTO PARA
NUMERO Y DENOMINACION FORMULARIO, EN % UIT EN AUTO- | EVALWACI | ER(DiAS RESOLVER RECONSI- APELACION
c6DIGO, s/ MATICO 6N HABILES DERACION
UBICACION )
+ =
1.- OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
Lo T | Acceso ala Informacien Publica T FuT FUT X | 10dias | Mesade | Secrelana NO APLICA Tibunal de
BASE LEGAL: Pago por reproduccién: Partes General Transparencia y
- Articulos del 10 al 20 del TUO de La Ley N° 0.20 Accesoala
27804, aprobado por D.§, N° 021-2010-JuS Copla simple A4; 0.50 Informacién
- Articulos 4,5, 5A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, | Copla certificada: 1.50 Publlca
150 del D.§ N° 072-2003, Reglomentodela | CD:
Ley N° 27806 Emall y/o WhatsApp: gratis
Artlculos 4,7, 9 y Primera Disposicién
Complementaria moedificada per Decreto
Legisiativo N°® 1353, Decretc Legisiativo que
crea o Autoridad Nacional de = 15 dios hablles
Transparencia y Acceso a la Informacisn Sord presentar ol
Piblica, que fertalece el Régimen de i
Proteccién de datos Pemonales y lo
regulacion de la Gestion de Intereses. 10 dlicit hablies

para resoiver el
recurso.
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2.- OFICINA DE REGISTRO CIVIL

(&)

Inscripcién de nacimiento ordinario
BASE LEGAL:

Cédigo Civil, articulos 20 y 21

Ley N° 24497 (art, 44)

Ley N° 28720 (art. 1}

Ley N° 29442 (ort. 2)

D.5. N* 01598-PCM (art. &7)

1 Presencia de ambos padres, abuelos
matemos o patemos o hermanos
mayores o tios o futores con sus DNI
respectivos. El solicitante debe acreditar
ante el registrador su idenfidad vy
parentesco con &l menor,

2 cerfificade médico de nacimiento,
expedido por el profesional
competente (médico, obstetras o©
enfermera) o constancia otorgada por
el personal autorizado per el Ministerio
de Salud.

3 Partida de matimonioc en caso de hijo
conyugal

4 En caso de hijo extra matrimonial,
prasencia de ambos padres.

De existir Declaracién Jurada del
presunto progenitor del hijo extra
Mafrimenial por el declorante, se
efectuard mediante formato de
notificacién que se recabard de reglstro
Civil,

§ En caso de menores de edad nacldos
en el exiranjero solo podrén registraric
cuando no hubleran sido inscritos en la
Oficina Censular corespondiente y una
vez que hayan flado su domiciio en
temitorio peruanc, presentando
cualguier documento que pruebe el
nacimlente traducide -de ser el case-
oficiaimente al espafiol en caso que se
haya emitide en idiema extranjerc y
legalizade o por el Ministedo de
Relaciones Exteriores,

FUT Gratulte

01 gia

Mesa de
Partes

Jefe de
RR.CC.

Jefe de Oficing
De Registro Civil

15 dias hdbiles para

presentar el recurso,

30 dias habiles para
resolver el recurso.

RENIEC

Inscripcion extempeordanea de nacimiento
para mencres de edad.

BASE LEGAL:

Ley N° 24497 (art. 44)

Ley N°® 29442 (art, 3)

D.5. N® 01598-PCM [ART. 26)

1 Solicitud

2 Presencia de ambos padres © abuelos
matermncs © patemos o hermanos
mayores o tios o tutores con sus D.N.L
respectives. En caso de extranjeros,
presentar copla y original y copla simple
del camé de exiranjeria y pasaporte,

a} E solicitante debe presentar ante el
reghirader su idenfidad y parentesco
con el menor.

b} La solicitud debe contener los datos
necesaros para la Identificacién del
mencr y de sus padres y tutores,

3 Cerlificado del nacldo vivo o
cuaigquler oirc de los documentos
sigulentes:

FuT Gratuito

5dias
hdbilles

Mesa de
Partes

Jefe Oficina
De Registro
Civil

Jefe Oficina De
Registro Civil

15 dias héblles para
presentar recurso

30 dias hdabiles para
resolver recurso

REMIEC
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0} Parfida de boutismo, legalizado por el
notario eclesidstico.

b) Certificade de mafricula escolar, con
mencién del grado cursado.

¢) Declaracién Jurada suscritos por dos
personas en presencla del registrador.

4 De existr Declaracién Jurada del
presunto progenitor del hilo
extramatrimonial por el declarante, se
efectuard mediante formato de
notificacién que se recabard ante
Registro Civil.

5 En caso de mencres de edad nacides
en el extranjero, sclo podran registrarse
cuande no hubleran side inscritos en la
Officing Consular corespondiente y una
vez hayan flado su domicilio en temitorio
peruanc, presentando cualquier
documento que pruebe el nacimiento,
traducido oficiaimente al espafiol en
caso se haya emifido en Idioma
extranjero y legalizado por el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

& En caso de no contar con documento
gue pruebe la fecha de nacimiento,
edad cronolégica expedida por el
MINSA,

Ley N°24497, Art.44 (12/07/1996)
D.5. N°014-98 PCM Art.39(25/04/1998)

3. Resolucién Judicial del Juez
especializade |de acuerdo el caso) ©
resolucidn administrativa_del MINDES

presentar el recurso.

Inscripcian Extemperdanea de Nacimiento | 1. Lenar ficha registral expedida por FUT Gratuite 05 Unidad de Jete de Jefe de Oficina de RENIEC
mayor de 18 afios RENIEC. |einco) recepcién Cflicina de Registro Civil
(Incluye notarial y judiclal] Dias document Reglstro Civil
BASE LEGAL: gfeﬂgoﬂﬁﬁf;:eggg‘idi‘;‘:;gg”g hébiles ario 15 dias hébiles parg
Ley N° 25497 (art. 44) notado © decloracién jurada de presentar el recurso.
Ley N* 29462 (art. 2] nacimiente emitides por outeridad
D.5. N° 016-98-PCM (art. 27) polifica judicial, notarial o religicso,
O Declaracién jurada suscrito por (02) ;
personas en presencia del registrador o 30 dias habiles para
declaracién |urada de no inseripcién en resolver el recurso
formato del REMIEC o Declaracién .
Jurada de presencia del Registrador
Civil o Domicilio.
5 INSCRIPCION o ADOPCION DE MENORES O | 1. Solicitud. FUT Gratulto 30 Unidad de Jefe de Jefe de oficina de RENIEC
MAYORES DE EDAD (treinta) | recepcién Oficinade | Registro Civil
Base legal: 2. Oficio del Juzgado corespondiente o dias document Registro Civll
Cédigo Civil, Art. 377 MINDES o Notaria Publica. néblles arie 15 dias hdblies para




{menor de edad] o escritura plblica
notarial (sole mayores de edad capaz)

30 dias hdblies para
resclver el recurso

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O 1. Solicitud FUT Gratuite 5 Unidad de Jefe de Jefe de Oficina de RENIEC
MATERNIDAD VIA ADMINISTRATIVA {cinco) | recepcién | oficinade | Registro Civil
2. Presencla de (los) reconocente (s) dias document | Registro Civil
Bese Legal: con sus DNL. hdbilles ario 15 dlas hablles pera
presentar el recurso,
Cédige Civil, Art.387 y sigulentes (1984) 3.Datos del reconocido
Ley N® 26457, Art. 44(12/07/1995) 30 dias hablles para
Ley N°29032, Art.2(05/08/2007) resolver el recurso
D.5. N°015-98 PCM Ar.22 Inc. b
{25/04/1998)
RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O 1, Solicitud FUT 5.80 5 Unidad de Jefe de lefe de Oficina de RENIEC
MATERNIDAD VIA NOTARIAL O JURIDICA |ginco) recepcién Oficina de Registro Civil
Base Legal: 2, Parte Notarial de ser el case. dias document | Registro Civil
Cadigo Civil, Art,387 y sigulentes (1984] héblles arie 15 dics hatlles para
Ley N®24497 Art.44 (12/07/1995) 13, sentencia Judiclal consentida, de ser presentar el recurso.
Ley N® 29032 Art, 2 [05/08/2007) el caso.
D.S. N°015-98PCM Art.22 Inc, B 30 dias hablles para B
[24/04/1998) 4, pago de derecho de recepcién, resolver el recurso '
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE 1.Sclicitud FUT 8.40 5 Unidad de Jefe de Jefe de Oficina de Alcalde
ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O |cinco) recepcion Oficina de Reglstro Clvil .
DEFUNCION CON PUBLICACION 2 coplo smple del DNl del fitular © dias document Regisiro Civil
Base Legal representante legltimado. hébiles ario 15 dias hdblles para
Ley N® 26497, Art, 56{12/07/1996) presentar el recurso. 15 dias haolies
D.5. N° 01598 PCM Art. 71,76,97 3.copia simple del Acta Reglsiral, para presentar el
(25/04/1998) recurso.
Dl - 243-GRC/017 4.Sentencia Judicial o Parte Notarial,
segln sea el caso.
30 dias héblles para
5.Publicacién en el dierio oficial de la rasoierel rectss
localldad. 30 dias hdblles
- para resolver el
4. pago per derecho de recepcién. recurso




4 Certificado De Domicilic,

5. Publicacién Por Un Dia Del Edicto
Matrimonial En Un Perddico Local U Otro
medio De Constancla De Publicacién
Distrital, Segdn Sea El Caso.

é.Certificado Médico Pre Mupcial Del
Centro Médico Del Minsa (Vigencia 30
Dias).

Requisitas Especificos:
Diveorciades:

Ademds De Los Requisitos Genercles
Deberéan Adjuntar:

7.Parfida Ce Matrimonio Anterier Donde
Figure La Disolucién Del Vinculo
Matrimenial.

9 RECTIFICACION ADMINISTRATIVAS DE 1.5olicitud FUT Gratuite 5 Unidad de Jefa de Jefe de Oficina de Alcalde
ACTAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO © [cinco) recepcion oficina de Reglstro Civil
DEFUNCION SIN PUBLICACION Baose Legal: 2. copla simple del DNI del fitular o dias document Registro Civil
Ley N°264%7, Art, 56 (12/17/1995) representante legitimado hébiles ario 15 dias habiles para
D.5. N°015-98 PCM Art, 71,70 y 07 presentar el recurso. 15 dias hdbiles
(25/04/1998) 3, Copla simple del Acta Reglstral.
para presentar el
p DI-263-GRC/017 i
% 45entencia Judiclal o Parte Notaral,
A segun sea el caso. .
E\ 30 dlics hablles para 30 dias hablles
5 resolver el recurso para resolver el
b~ recurso
0 MATRIMONIO CIVIL ENTRE PERUANQS Y/0 REQUISTOS GENERALES FUT 12 Unidad de Jefe ce Jefe de Oficina de Alcalde
EXTRANJEROS NO RESIDEMNTES Y/O {Doce) Recepcld Oficina de Reglstro Civil
RESIDENTES DIVORCIADOS Y/Q MENORES 1. Aviso Matimenial, Con Datos De n Registro Clvil
DE EDAD Y/0 VIUDOS Ambos Confrayentes: Nombres Y Dias | Document 15 cias hébiles para
Base Legal: Apelides. Nimeros Del DNI, Domicilic, hébiles ario presentar el recurso. 15 dlias habiles
Cédigo Civil Art, 243 y 248 Entre Ofros, para presentar el
o iAo ki 2. Copia Cerfificade De La Portida De facumo.
D.5 N°015-98PCM Art.43 al 48 (25/05/1998) Neckrients: De Amboe Contrayenies,
Expedido Con Fecha Mo Anterior A 30 30 dios héblles para
Dias resolver el recurso
30 dias habiles
3.Declaracion Jurada Del Estade Civil para resolver el
Actual De Ambos Centrayentes, plpe




8. Declaracién Jurada Notorial Que No
Estd Administrando Bienes De Los Hijos.

9. Sentencia De Divercio,

Viudos:

/5 08TRILy

N 10.Partida De Matrimonio Anterior,

11.Partida De Defuncién Del Conyuge
Fallecide,

12, Declaracién Jurada Que No
Administra Bienes De Los Hijos U
Extranjeros. (1)

13. Parfida De Nacimiento.

14, Certificado De Solteria,

15. Copia autentificado por fedatario
Municipal del pasaporte.

14, Decloracién Jurada Nolaral de
domicilio y acta de matimenio anterior.

Neta (01):

Les documentos serdn visades por el
Cénsul del Perl en el pals de crigen y
legalizade por el ministeric  de
Relaciones Exterores o con selio de
Apostilia.

Menores:

Ademds de los requisitos generales
deben adjuntan

17. Autorizacién Judicial per el Juez de
Menaores y Familia o notarial.

18. Copia simple de la boleta miliiar de
ser el caso,

19 documento de Identidad de los
padres que autorizan el matimenio civil.

20. certificado de naturalizacién visado
por el cénsul del Perl en el pais de
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origen y legalizades por el Ministerio de
Relaciones Exteriores,

Matrimenio por poder (2):

21.Poder por escritura pliblica Inscritos
en los reglstros publlcos.,

Nota (2):

§l proviene del extranjero visado por el
consul del Perl en el pais de origen y
legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores con traduccidn al
idioma espaniol.

22, Pago por derecho:
CELEBRACION POR EL ALCALDE:

a) En el Local Municipal y dentro cel
herarlo de frabajo.

b) En el Local Municipal vy fuera del
heorario de trabgjo.

c)Fuera del Local Municipal y dentro del
herario de trabajo (capital del distrito)

d) Fuera del Local Municipal y en horario
de trabaje (centros poblados)

&) Fuera del Local Municipal, fuera del
horario de frabajo (copital dei distrito]

fi Fuera del Lecal Municipel, fuera del
horario de trabajo (centres pobiados)

Nota (3):

Para los laterales ¢}, d} y f] deberan de
presentar una soliciiud indicande la
direccidn y el horodo donde se
celebrard coda ceremonia,

101.80

112,30

132,00

160.80

142,80

173.30

INSCRIPCION DE DISOLUCION DE VINCULC
MATRIMONIAL (DIVORCIO)]

Base legal:

Cédige Civil Art, 377

Ley N°26497 Art. 44(12/07/1996)

1.5olicitud

2. copia certificada de cualquiera de
los siguienies documentos Resolucidn
de Alcaldia; o sentencia judicial o
escritura pdblica.

3.Pago por derecho de Recepclon

FUT

05
|cinco)
dias
hablles

Unidad de
Recepcio
n
Document
ario

Jefe de
Oficina de
Registro Clvil

Jefe de Oficing de
Registro Civil
15 dias hdblles para
presentar el recurso
30 diias héblles para
resoiver el recurso

Alcalde
15 dias hablles
para presentar el
recurso




30 dias habiles
para resolver el

recurso
12 REGISTRO DEL MATRIMONIO CIVIL 1.Solicitud - Decleracién Jurada., FUT 7.60 03 (tres) Unidad de lefe de Jefe de Oficina de Alcaide
Base Legal: 2. Pago por derecho de recepcion. dias Recepcld Oflcina de Regilstra Civil 15 dias habiles
Cédigo Civil, Art, 250 habilles n Reglstro Civil 15 dias héblles para | para presentar el
Document prasentar el recurso recurso
ario 30 dias habiles para 30 dias habiles
resoiver el recurso para resolver &l
recurso
13 DISPENSA DE PUBLICACION DEL EDICTO 1.Sclicitud fundamentada suscrito por FUT 7.60 02 (cos) Unidad de Jefe de Jefe de Oficina de 15 dias habiles
\'S_T;l;a‘-""“'- MATRIMONIAL ambos contrayentes, dics Recepcid Oficina de Registro Civil para presentar e
/o° 4 \ Base Legal: Cédigo Civil, A, 262 2. Adjuntar documento o prueba que héblles n Registro Civil | 15 dles habiles para recurso
. e acrediten las causas razonables. 2
A Document presentar el recurso 30 dias hablies
A 7\ 3. Copla del DNI del selicitante. art 30 dias habiles
2| 4, Pago por derecho de Recepcién. o para | pararesolverel
- = resolver el recurso recurso
g . POSTERGACION FECHA DE CELEBRACION 1.5¢cliciiud fundamentada suscrito por FUT 8.40 01{un) Unidad de Jefe de Jefe de Oficina de 15 dias hablles
p 4 DEL MATRIMONIO CIVIL ambos confrayentes. ) dia Recepcld Oficina de Registro Civil para presentar el
=t / Base Legal: 2. pago por derecho de Recepcion. habill n Registro Civil | 15 dies hdbilles para recurso
Cadigo Civll, Art,248 Document presentar el recurso 30 dias hablles
arie 30 dias hablles para para resolver el
resolver el recurso recursc
15 INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION A. ORDINARIO: FUT Gratuito 01 fun) Unidad de Jefe de Jefe de Oficina de
8ase Legal: 1.Cerfificade de defuncian. dia Recepcié Oficina de Registro Civil .
] Ley N° 25497 Art.44 (12 2.DNI erlginal del difunfo o constancia hébil n Registro CiIl | 15dias habiles para
m 707/1995) de Inscripeién de RENIEC. Document presentor ef recurso
> s D.S N°O15-98PCM Art, 40y 55 (25/04/1998) | 3-EXHIBIR DNI del declarante. e 3 ik FbBiles meves
Res. Jef. 771-201 0JNAC/RENIEC 8.POR MUERTE VIOLENTA Ly .
(01/69/2010) Cualquiera de los sigulentes requisitos: resolver el recurso =
Cerlificado de defuncién expedido por
= médico legista; u oficlo  policial
|occidente de transito) u oficio del fiscal
provincial (muerte sospechosa), o parte
Judicial {proceso penal) u oficio del juez
instructer permanente del Consejo
Suprema de Justicia Milltar.
16 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE 1. Solicitud FUT 7.50 01{unj Unidad de lefe de Jefe de Oficina de RENIEC
PARTIDAS ACTAS DE MATRIMONIO, 2.Pago de derecho de Recepcion. dia Recepcid Oficina de Registro Clvil
NACIMIENTO O DEFUNCION Nota: *-Otemm‘f’“ dela ﬁ’”mm copla habil n Registro Civil | 15 dias hébiles para
s gt S e S s oocumert gresenor heci
Ley N° 26497, Art,45 (12/07/1996] odmer Documenio Nacionol de aro 30 dias hbiles para
Ley N°29442, Art, 2 (28/11/2009) identidad (DN} es gratuita. resclver el recurse
0.5.N%015-06 PCM, Art,42 (25/04/1998)
17 CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE 1.5ckcitud FUT 3.30 05 Unidad de Jefe de Jefe de Oficina de RENIEC
NACIMIENTO O ACTA DE MATRIMONIO 2.Copia simple del D.N. [Cinco) Represent Oficina de Registro Civil
Base Legal: ?ég"e::m cm; mjgr caso  de Dias aclén Registro Civil | 15 dias hébiles para
Ley N"24497, Art, 58 (12/05/1%05) o R Hdbiles Document presentar el recurso
4.En cado de NQ inscripcién de Acta de oo 30 dias hablles para

Matrimonio:

a) Copia del Acta de Nacimiento
certificada (no menor de 30 dias de
vigencia).

resolver el recurso




b] Declaracion Jurada de Soiteria,
expedida por Notario Publico,

5.Pago por derecho de Recepcion
18 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SOLTERIA 1.5clicitud FUT 4.50 X 05(Cinc Unided de Jefe de Jefe de Oficina de Alcalde
Base Legal: 2.Copla simpie del D.N.I al Represent Oficina de Registre Civil
Ley N° 26497, Art, 55y 56 3. Pago por derecho de Recepcidn, Dias acién Registro Civil | 15 dics hdblles para Presentar el
[12/07/1995) Hdabiles Document presentar el recurso recurso
arla 30 dias hablles para 30 dias hdblles
D.5.N° 015-98 PCM al 7B(25/04/1998) resolver el recurso para resolver el
D260-GRC-010 recurso
3. SUB GERENCIA DESARROLLO SOCIAL, SERVICIOSPUBLICOS, TRANSPORTES Y PROTECCION DEL AMBIENTE
RECONOCIMEINTO Y REGISTRC DE 1.5clicitud dirigida al Alcalde. FUT Gratuite % Unidad de Sub gerente Sub gerente e Gerente
ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE 05(Cinc Represent | de Desarolio Desarrolio Social, Municipal
2.Acta de eleccién del Organo o) aclén Social, Serviclos plblicos,
Base Legal: Directivo. Dias Document Serviclos fransportes y 15 dias hdblles
Habiles aria plblicos, proteccién del para presentar el
- ANemina de miembros del Consel fransportes ambilente recurso,
Ley Na. 27272,y Qrgpnicc o8 Directivo, con sus respectivas f[l'mg: prm:‘::iénv
Municipalidades. Art,84° numeral 2.2 originales et :
|27/05/2003) 15 dias hébiles para 30 dias hablles
amblente presentar el recurso para resclver el
Nota: recurso
Se requiere estar registrado 30 dias hdabiles para
previamente en el RUOS. resolver el recuso
2 RECONOCIMEINTO Y REGISTRO DE 1.5olicitud dirigida al Alcaide, FUT Gratuito x 05[Cinc | Unidad de Sub gerente Sub gerente de Gerente
ORGANIZACIONES JUVENILES o) Represent | de Desarolio Desamclio Soclal, Municipal
2.Acta de eleccién del Organo Dias acién Soclal, Servicics pUblces,
_Base Legat: Directive. . Hablles | Document Servicios transportesy
aria plblices, proteccién del
3Nomina de miembros del Cons transpoertes amblente
L?*,r WR27RT2, Lay Orglnica oe Directivo, con sus respectivas fi'meﬁ nrc:‘fglt.‘:n‘!i hackak el
Municipalidades. Arf,84° numeral 2.2 originales. pri o para presentar el
(27/06/2003) 2 15 dias habiles para recurno.
ambiente presentar el recurso
Nota:
D 30 digs hablles
ra resolver el
Se  requiere  estar  registrado naboeit iy pa il

praviamente en el ROUS.




21 INSCRIPCION EN EL ROUS 1.5clicitud dirdgide al Alcaide. FUT Gratulto 05(Cinc | Unided de Sub gerente Sub gerente de Gerente
o) Represent | de Desarclio Desamcllo Social, Municipal
Base Legal: 2.Acata de fundacién o de conclusién. Dias acién Social, Servicios piblicos,
Hébiles | Document Servicios fransportes y 15 dias hdbiles
Numeral 5.3 del articulo 73 de la Ley 3.Copial f:!el Estatute y su acta de arig plblicos, proteccidn del para presentar el
Orgénica de Municipalidades Ne 27972 | SProbacion. iansporiesy cmbierts recurso,
proteccion
4Acta de eleccién del Organo cel 15dlas habiles para | 30 dios hablles
Directivo. amblente presentar el recurso para resolver el
recurso
5Padrén de miembros de o
Crganizacién secial. 30 dias hablles para
resciver el recurso
é.Nomina de miembros del Consejo
Directivo, con sus respectivas firmas
originales
7.Plano o croquis de ubicacién del
teriterio del espaclo tenmiteral al que
coresponde su representacion, de serel
caso.
22 RECONOQCIMEINTO DE JUNTAS VECINALES 1.5olicitud dirigida al Alcalde solicitando FUT Gratuito 05/Cinc | Unidad de Sub gerente Sub gerente ce Gerente
Reconocimliente de la Junfa Vecinal. o) Represent | de Desamclio Desamrollo Social, Municipal
Base Legal: Dias acion Soclal, Servicios plblicos, T
2.Acta de funcién o de constitucién Hablles Document Servicios fransportes y
Art, 114 de la Ley Orgdnica de ] aria pubbeas. pm?ect?lén del
Municlsalid 3. Copia de estatute o reglamento fransportes y ambiente 15 dics habiles
Pa electoral. proteccion =
ades para presentar el
del 15 dias habiles para recurso,
4Acta de eleccién del Organo ambiente presentar el recurso
Directive
30 dias hakiles
5.Nomina de los miembros del Grgano 0t hd?ﬂe& para para resolver el
Directlvo. esolver el recurso recurso
4Némina de los miembros de la
Crganizacion Social.
7. Plane o croquls del recito de acclén 3
de la organizacién
23 CERTIFICADC DOIMICILIARIO 1.Solicitiud Simple, didgide al alcalde. FUT 05{Cinc | Unidad de Sub gerente Sub gerente de Gerente
o) Represent | de Desarcilo Desamollo Social, Municipal
Base Legal: 2.Copia del recibo de agua o energia Dias acién Social, Servicios plblices,
eléchrica. Habiles Document Serviclos transportes y
aria plbiicos,
fransportes y

proteccién
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Articulo 1 de la Ley de Simplificocién de le | 3.Ddeclaracién Jurada simple de no del proteccion del 15 dias habiles
Certfificacidn Domiciliaria, Ley N*28882 tener anlecedentes penales o amblente ambiente para presentar el
Judiclales. 11.00 recurso,
15 dics héblles para
4.Pago por derecho de certificade 41.00 presentar el recurso 30 dias hdblles
; para resolver el
- Caplfal de Distito 5 o Pkl i B
|
i - Anexo y cenfros poblados resolver el recurso
/
4. OFICINA GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
INSPECCICNES TECNICAS DE SEGURIDAD 1. Solicitud TSE, segln el formato. FuT 114.70 o9 Unidod de Oficina Oficing Gesfién De Gerente
EN EDIFICACIONES (ITSE) POSTERIOR AL [nueve) Tramite Gestidn De Riesgos De Desastres Muricipal
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE 2.Declaracion Jurada de cumplimiente Dias Document Rlesgos De
FUNCIONAMIENTO PARA LOS de condiciones de seguridad de la Habiles ario Desastres 15 dias hdbiles para 15 dias hdblles
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE edificacién, segin fermato. presentar elrecurso. | para presentar el
INSPECCION DE RIESGOY BAJO Y RIESGO recurso.
MEDIO 3. Pago por derecho de framite. 30 difas hdblles para
. resolver el recurso 30 dias hablles
Base Legal: Nelqe para resolver el
| En caso se otorgue una licencia d foeue
Ne29 q] En cen e
-Ley 664,Sistema Nacional de Gestin | ¢ o omiento en forma corporativa
de Riesgo de Desastres, de los mercadeos de abastos, galerias
comerciales y centros comerclales, los
-D.5.N° 044-2017-PCM,TUO de la Ley médulos, stand o puestos deben pasar
Marco de Licencia de Funcionamiente. D?r UN?; ITSE dlndideu?;ﬁd pos?“edor al Y
2 otorgamiente de la re a licencla.
Art,7.ArM8,num.8.2.inc.a) (20/04/2017) i BIS teda adinsnHo
presentar una Declaracién Jurada de
-D.5.N°002-2018-PCM,Reglcmento de Cumplimiento de Condiclones de
Inspeccionas Técnicas de Seguridad en Seguridad en la Edificacién, suleta o
Edificaciones, Art. 20,num,20.1 y 20.2 verificacién mediante una ITSE posterior.
(05/01/2018)
b} El Certificado de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones tiene una
vigencia de 02 afios, segin la Ley 30619,
INSPECIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN 1.5olicitud de [TSE, segin formato: FUT ‘07(siete) | Unidad de Oficina Cficina Gestién De Gerente
EDIFICACINES ([TSEJPREVIA AL Dias Tramite Gestion De Riesges De Desastres Municipal
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE 2.0Documentacién Técnica: Hablles | Document Rlesgos De
FUNCIONAMIENTO PARA LOS ario Desastres 15 dias héablles para 15 dias hapiles
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE Presentar una copia simple y firmados presentar elrecurso. | pora presentar el
INSPECCION DE RIESGO ALTO Y RIESGO por el profesional o empresa. La recurso.
MUY ALTO. sigulente documentacion. 30 dios habiles para
resolver el recurse 30 dias hdbiles
Base Legal: a). Croquis de ubicacion para resciver el

recursoc
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-Ley N*29444, Sistema Naclonal de
Gestlén de Rlesgo de Desastres,

-D.5.N°044-2017-PCM,TUO de la Ley de
Marco de Licencia de Funclonamiento .
Art, 7, Art, 8.num.8.2. Inc. a) (20/04/2017)

-0.5.N%-D.5.N°002-2018-PCM,Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edlificaciones, Art. 25,num. 25.1y 25.2; y
Art. 26 (05/01/2018)

b] Planos de argultectura de Ia
distribucién existente de los detalles de
cdlculo de aforo.

¢) Plano de distdbucidn de los tableros
eléctricos, diagramas unllaterales vy
cuadro de cargas.

d) Cerfificado vigente de medicién y
resistencia del pozo a tiera.

e} Plan de seguridad del
establecimiento objeto de Inspeccién

f). Memoria o protocolos de pruebas de
operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y profeccion
contra incendio.

Pago por derecho de tramite

-Objeto de Inspeccién Riesgo Alto
-Objeto de Inspeccion Rlesgo Muy Alto
Notas:

a) En casc de Edificociones que
cuentan con Conformidod de Obra v
no han sufido de modificaciones,

FUNCIONAMIENTO

8ase Legal:

3.Pago de Derecho de Trémite.

Nota:

30 dios hébiles para
presentar el recurse

267.20
siempre que se frate de documentos
que fueron presentados en la
municipalidad durante los 05 aofios
anteriores inmediatos, no serd exigible
los requisitos ), bj y ). 517.20
b} E Cerficade de Inspeccicnes
Técnicas de seguridad en Edificaciones
tiene una vigencic de 02 afics. segin la
Ley N° 30419
26 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1.5olicitud de MSE. segln formato FUT 114.70 0%|nuev | Unidod de Oficina Oficina Gestion De Gerente
EN EDIFICACIONES ([TSEJPOSTERIOR AL &) Dios Tramite Gestion De | Rlesgos De Desastres Municipal
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS 2.Declaracién Jurada de cumplimiento Hdbiles | Document Riesgos De
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE de condiclones de Segurided de arlo Desastres 15 dias hébiles para 15 dias habiles
INSPECCION DE RIESGO BAJO Y RIESGO Edilficaciones, segun fermate. Presenta elrecurso | para Presenta el
MEDIO QUE NO RQUIEREN LICENCIA DE recurso




TRIT4y
!

e
N

24

S

R """’4{%

=nCW
gﬁ. NICIPA

5
\ vrl-\_.'-“y

-Ley N°29444, Sistema Nacional de
Gestidn del Riesgo de Desastres.

-D.5. N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad de
Edlficaciones, Art.20, num.20.1 y 20.2: y
Art.35 (05/01/2018) Notas:

Se encuentran cbligados a sollcitar una
ITSE:

a) Instituciones o dependencias del
Gobiernc Central, Gobiemo Regional o
Locales, asl como Instituciones de
cualquier credo religioso, respecto de
establecimientos destinados a tempiles.

b} Edificacicnes de uso mixto y mercados
de abastos, galerias comercicles y
centros comerciales, el ente colectivo,
razén o denominacién social que los
representa o junta de propletarics,
respeto de sus areas de uso comun,
slempre que los administraderes de cada
mddulo, stand o puesto hubleran
tramitado su puesto de funcionamiento.

a) El Certificado de Inspeccién técnica
de Seguridad en Edificaciones flene
vigencia de 02 afics, segln la Ley 30619

30 dias hablles
para presentar el
recurso

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES (ITSEJPOSTERIOR AL
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO BAJO Y RIESGO
MEDIC QUE NO RQUIEREN LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

Base Legal:

-Ley N°29644, Sistema Naclonal de
Gestién del Riesgo de Desastres.

-D.5. N°002-2028-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnlcas de Seguridad de
Edificaciones, Art.20, num.20.1 y 20.2;y
Art.35 [05/01/2018) Notas:

Se encuentran obligados a selicitar una
MSE:

1.5olicitud de IMSE, segln formate.
2.Documenlacién Técnica:

Presentar una copia simple y firmados
por el profesional o empreso, la
siguiente documentacién.

a). Croquis de ubicacién

b Planos de arquitectura de la
distrioucién existente de los detalles de
edleulo de aforo,

c) Plano de distribucion de los tableros
eléctricos, diagramas unilaterales vy
cuadre de cargas.

d] Certificado vigente de medicién y
resistencla del pozo a fiera.

FUT

07(slete
| Dias
Hablles

Unidad de
Tréamite
Document
ario

Oficina
Gestidn De
Rlesgos De

Desastres

Oficina Gestion De
Riesgos De Desastres

15 dias habiles para
Presenta el recurso

30 dias hablles para
presentar el recurso

Gerente
Municipal

15 dlas hablles
para Presenta el
recurso

30 dias haklles
para prasentar el
recurso




——_ |
~ ISTR
/‘;)Dls ”'4(
A w3

f
2
>

a) Instituciones o dependencias de!
Goblerno Central, Goblemo Regional o
Locales, asl como instifuciones de
cualguler credo religioso, respecto de
establecimientos destinados a templos.

b) Edificaciones de uso mixto y mercados
de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales, el ente colectivo,
razén o denominacién social que los
representa o junta de propletarios,
respefo de sus dreas de uso comun,
slempre que los administradores de cada
médulo, stand o puesto hubleran
tramitado su puesto de funcionamiento,

e Plan de seguridad del
establecimiento objeto de inspeccion

f]. Memaria o protocolos de pruebas de
operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y profecclén
contra incendio.

Pago por derecho de tramite

-Objeto de Inspeccién Riesgo Alto
-Objeto de inspeccidn Riesgo Muy Alto
Notas:

a) En coso de Edificaciones que
cuentan con Conformidad de Cbra y
no han sufide de meodificaciones,
siempre que se trate de documentos
gue fueron presentados en o

municipalidad durante los 05 afios %32
anteriores inmediatos, no serd exiglble
los requisitos aj, b y ¢). 517.20
b) E Certificado de Inspecciones .
Técnicas de seguridad en Edificaciones
fiene una vigencla de 02 afics, segun la
Ley N° 30619
RENOVACICON DEL CERTIFICADO ITSE-PARA 1. Solicitud de [TSE. segin formato. FUT 114,70 02(Dos) Unidad de Oficina Oficina Gestién De Gerente
OBJETOS DE INSPECCION DE RIESGO BAJO Dias Tramite Gestién De Riesgos De Desastres Municipal
O RIESGO MEDIO 2, Decloracién Jurada para Rencvacion Hébiles | Document Riesgos De
del Ceriificado de Inspeccion Técnica ario Desastres 15 dias habiles para 15 dias hablles
Base Legal: de seguridad de Edificacienes, segun Presenta el recurso para Presenta el
formato.
recurso
-Ley N°*29444, Sisterna Nacional de 3.Pago por derecho de framite: 30 dias hébiles para )
Gestién del Rlesgo de Desasfres., presentar el recurso 30 dios habiles
) - objeto de Inspeccién de Riesgo Allo 245.50 por peasentar el
-D.5.N°002-2018-PCM, Reglamento de recurso
Inspecciones Técnicas de Seguridad de -Objeto de Inspeccién de Riesgo Muy 517.20

Edificaciones , Art.29 y 38 (05/01/2018)

Alta.
Nota:

En caso que hublera varado |as
condiciones de seguridad en el objefo
de Inspeccién , el administrado debera
proceder a solicitar una nueva [TSE




Gestién del Riesgo de Desastres.

-D.5. N°002-2018-PCM, Reglomento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edlficaciones, Art.47 y 48 {05/01/2018)

Notas:
1.Estan oblgados a obtener la ECSE

a). Espectdculos Piblicos Deportives y no
Deportives realizades en recintos o
edificaciones que tengan come uso la
realzacién de este fipo de actividades y
requleran el acendicionamiento o
instalacién de estructuras temporales que
incidan directamente en el nivel de riesgo
con la cual obtuvieron su certificado ITSE.

3.croquis de ublcaclén del lugar o
recinfo donde se tlene previsto reallzar
el espectaculo,

4.Plano de argultectura indicando la
distribuciéon del escenarlo, mobiliario vy
ofros, asl como el cdlculo del afero.

S.Memoria descriptive, Incluyendo un
resumen de la programacién de
acfividades, del proceso de montaje o
acondicionamiento de las estructuras,
instalaclones eléctricas, Instalaciones de
seguidad y  proteccidn  confra
Incendios y mobliario

4.Protococolo de mediacién del sistema
puesto a fiera con vigencia no menor a

RENQVACION DEL CERTIFICADO ITSE-PARA | 1. Solicltud de TSE, segun formato. FUT 09 Unidad de Oficina Oficina Gestién De Gerente
OBJETOS DE INSPECCION DE RIESGO ALTO [Nueve) Trémite Gestién De Riesgos De Descstres Municipal
O RIESGO MUY ALTO 2, Declaracisn Jurada para Renovacién Dias Document Rlesgos De
del Certificado de Inspeccion Tecnica Habiles ario Desastres 15 dias habiles para 15 dias héblles
Base Legal: de saguridad de: Fdilcaciones; segin Presenta el recurso para Presenta el
formato.
recurso
-Ley N°29644, Sistema Naclonal de 3.Pago por derecho de framite: 30 dias hdblles para
Gestlén del Riesgo de Desastres. presentar el recurso 30 dias habiles
;& \ - objeto de Inspeccidn de Riesgo Alto 265.50 pars presenicrel
2 1r -D.S. N°002-2018-PCM, Reglomento de recurso
o = v
5 Inspecciones Técnicas de Seguridad de -Objeto de Inspeccién de Riesgo Muy 517.20
Edificaciones, Art.29 y 38 (05/01/2018) Alto.
Nota:
En caso que hublera varado las
condiciones de seguridad en el cbjeto
de Inspeccién , el administrado deberd
proceder a solicitar una nueva MSE
EVALUACION DE LAS CONDICIONES DE 1.5clicltud de ECSE. FUT 115.00 06 (seis) Unidad de Oficina Oficina Gestion De Gerente
SEGUERIDAD DE LOS ESPECTACULOS DE Dias Trémite Gestién De Riesgos De Desasires Municipal
RIESGO ALTO O RIESGO MUY ALTO 2.Decloracion Jurada suscrita por el Hébiles | Document Riesgos De
soficifante, en caso de ser persona ario Desastres | 15dias hdbiles para | 15 dlas habiles
[vigencia 03 meses) Jurdica o de persona nafural que actie Presenia elrecuse | para Presenta el
mediante representacién, el
representante legal o apoderado debe recuso
Base Legal: consignar los datos registrados en su 30 dics habiles para -
poder de sefialar que se encuentra presentar el recurso 30 dios hablles
-Ley N°29664, Slstema Nacional de vigente. para presentar ef
recurso
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b). Espectéculos Publicos y Deportivos y
NO Deportivos reqlizados en edificaciones
o recintos, cuya actividad es distinta a la
finalidad para el cual se otorgé el
certificado ITSE.

c). Espectaculos plblicos deportives y No
deportivos reclizados en la via piblica en
un drea confinada con limitaciones o
restricclones a la enfrada y/o sallda que
Incrementen el fesgo.

2. Incluye la evaluacion de las
Instalaciones temporales, como es el caso
de las ferias y ofras de naturaleza similar,
pre precisan de acondicionamientos.

un (01) aofic en caso haga use de
instalaciones eléctricas.

7. Constancla de operafividad v
mantenimientc de extintores firmado

por la empresa responsable.

8.Plan de seguridad para el evento, que
Incluya el planc de sefializocién, rutas
de evocuacion y ublcaclon de zonas
seguras para los asistentes ol evento.

9. Declaracién jurada de Instalacion
segura del sistema del gos licuado de
petrélec (GLP), en caso comesponda.

10.En caso de uso de juegos mecanicos
y/o electrénicos memeria descriptiva de
seguridad de la Instalocidén de las
estructuras e Instalaciones eléclricas,

11.Contar con el cerlificado [TSE, sl se
frata de un establecimientc o recinto
adecuado para este fipe de actividad,
en ese coso en lo solcitud deberd
consignar el nimerc y fecha del
certificade o del formato de solicitud en
que framito diche certificade,

12, Pago de derecho de trdmite:
Neta:

El organizader o promotor debe solicitar
la ECSE con una anticipacién no menor
de (7) dias hdblles o la fecha de
reclizacién del evento

31

AUTORIZACION PARA USO U QUEMA DE
JUEGOS PIROTECNICOS EN ESPACIOS
PUBLICOS

Base Legal

-Ley N°27972 Art.79 numeral 3.6 y Art, 83
numeral 3.2 (27/05/2003)

D.S.N° 008-2016-IN Art, 269.4(21/07/2014)

1.5slicltud - Declaracién Jurada,
2.Croquls de ubicacién

3.Copla simple de la licencla de
ocperacién de explosivos olorgade por
la SUCAMEC del pirotécnico

4.Pago por derecho de tramite.

FUT

117.70

05

(cinco)

dias

hdébiles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Oficina
Gestidn De
Rlesgos De

Desastres

Oficina Gestidn De
Riesgos De Desastres

15 dias hébilles para
presentar el recurso

30 dias héblles para
rasolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dios hablies
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




En caso que hublera variade las
condiciones de seguridad en el cbjeto

32 AUTORIZACICN PARA EXTRACCION DE NO 1.Solicitud dirigida la Gerente Municipal FUT 113.40 a0 Uridad de Oficina Sub Gerencla Sub Gerencla
METALICOS DE ALVEOLOS O CAUSES Y Indicando el tipo de materal, volumen, (treinta) Tramite Gestién De Infraestructura, Infraestructura,
OTROS AFINES slsterna de extracclon y el periodo de la dias Document | RiesgosDe | Desarolio Urbanoy Desarrollo
actividad de extraccidn. hébiles ario Desasires Rural Urbano y Rural
Base Legal
2.Plancs de zona de extroccién, asi -
como los puntos de acceso v salida del 15 dias habiles para 15 dias hdblles
-Ley N°27972, Ley Crgdnica de cauce, todo expresade a coordenadas presentar el recurso para prasentar el
Muricipalidades Art, 2y 79° (07/07/2007) U, recurso
30 dias hdblles para
-Ley N®28221, Ley que regula el derecho 3Plancs de escala 1/5000 en resclver el recursa 30 dias hablies
por extraccién de materiales de los coordenadas UTM (PSADS4 y WGS84) para resolver el
alveclos o causes de los rios por las e 4 il ik i recurso
lcipalidades, Art,&° (11/05/2004 : NG e bolcackh o
municipa . (e ) Instalaciones de clasificacién y acopio,
sl las hubiese.
5.Declaracién Jurada de compromiso
de preservacién de la zona de
exiracclén,
6. Pago por derecho de framite
Motas
a) Una vez revisado el expediente, la ’
municipalidad lo derivard al ANA para
que emita opinidn previa vinculante,
conforme al procedimiento que se
indica en la R.J N°423-2011-ANA, »
b}El derecho de extraccién de material
por M3, se encuentra establecido en el
TUSNE.
33 DUPLICADO DEL CERTIFICADO 1. Solicitud FUT 03 (Tres) Unidad de Oficina Oficina Gestion De Gerente
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Dias Tramite Gestidn De Riesgos De Desasires Municipal
EDIFICACIONES 2, Declaracién Jurada para Duplicado Hablles Document Riesgos De
del Certificado de Inspeccién Técnica ario Desastres 15 dias hablies para 15 dias hablles
i de seguridad de  Edificaciones, P
Base Legal: safolas i o, doteloioy:del resenta el recurso para Presenta el
Certificado o segin comesponda, en Tacusa
-Ley N"29444, Sistema Nacional de casc de deterloro deberd adjuntar el 30 cias hablles para
Gestidn del Rlesgo de Desastres. mencionado cerificado presentar el recurso 30 dias habilles
30,00 para presentar el
- Ley N?27972, Ley Organica de 3.Pago por derecho de tramite; recurso
Municipaolidades
Nota:




-TUO de la Ley N® 27444, ley de
Procedimiento Administrative, Art. 43.2y
Art. 118

de Inspeccién , el administrado deberd
proceder a soficitar una nueva TSE

5. OFICINA DE COMERCIALIZACION

LICENC!A DE FUNCIONAMIENTO:
ESTABLECIEMINTOS CON UNA [TSE PARA
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO

BAJO O MEDIO

|La capacidad de aimacenamlento no
debe ser mayer a 30% del drea total del
establecimiento)

Base Legal:

-Ley N*27972, Ley Crgdnica de
Municipalidades, Art.81 nim, 1.8
{27/05/03)

D.5. N®163-2020-PCM, TUO de la Ley 28974,
marco de Licencia de Funcionamiento,
Art 7.8(numeral 1), 11 ¥ 15, (002/10)2020)

-D.5. N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicos de Seguridad de
Edificaciones, Art. 20,21 y 22 (05/01/2018)

-D.5. N°0Dé-2013-PCM. Relacién de
autorizaciones sectoriales de las
enfidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigides como requisitos previos para
el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, Art 3° y Anexo (10/01/13),

_Ley N®30230, que establece medidas
tibutarios , Simplificacisn de
procedimientos y permiscs para la
promocion y dinamizacién de la inversidn
en el pais

A. Requisitos Generales:

1. Solcltud-Formato de Declaracién
Jurada para Ucencia de
Funcionamiento,

2.En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectivos, Declarocién Jurada
del Representante Legal ¢ cpoderado
sefialando que su poder se encuenfra
vigente, consignodo al nimero de
partida electrdnica vy csiento de la
Inscripcidn en SUNARP, fratando de
representacién de personas naturales
adjuntar carta poder simple firmada por
el poderdante indicande de manera
obligateria su DN salvo gue se frate de
opoderades con poder Inscrifo en la
SUNARP, en cuyo coso basta una
declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos pora personas
|uridicas.

3.Declaracién Jurada de cumplimente
de las condiciones de seguridad en la
edificacién.

4.Pago por derecho de irdmite.
B Requisitos Especiales

5.0e ser el coso, seran exglbles los
sigulentes requisitos.

5.1 Declaracién Juradao de contar con el
titulo profesional vigente y encontrarse
habilitade per el colegio profesional, en
caso de servicios relacloncdes con la
salud.

5.2 Declaracién Jurada de contarcon el
nimero de establecimientos exiglble,
conforme al Art, 9-A del TUQ de e Ley
28974.

FUT

50.00

04
[Cuatro
)
Dias
Hdblles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Oficina de
Comerciallza
cldn

Oficina de
Comerclalizacién

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 dias hdabiles para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias hdblles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




5.3Decloracién Jurada de contar con la
autorizacién sectorial respectiva en el
= | caso de aguellos actividades que
508 RiYag3 conforme a ley la requieran de manera
il i | € previa al otorgamiento de la licencia de
k2 funcionamiento.
2
>
-
A

& e
< W

5.4 Copla simple de la Autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N°28294, Ley General
del Patimenio Cultural de la Nacidn
cuando se framite de un Inmueble
declorade menumento Integrante del
Pafimonio Cultural de lo MNacién,
excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura hoya porlicipado en las
etapas de remodelacién y menitoreo
de ejecucidn de obras previos
Inmediatas a la solicitud de la licencia
del Local

NOTAS:

(c]La verificacién de los alcances de la
declaracién Jurada del cumplimiento
de las condiciones de seguridad en lo
Edificacién a través de la ITSE serd
realizada por la Municipalidad con
postericridad al otorgamiento de la
licencia de funclonamiento, por lo que
su costo estd incluido en el derecho de
rrémite.

(B)Podrd  ctorgarse la licencla de
funcionamiento de vigencia temporal,
cuando asi sea requerido expresamente
el solicitante, en este casl transcurido el
termine de vigencla, no serd necesario
presentar la comunicacion de cese de
actividades. el cerificado MSE deberd
expedise con el mismo plozo de
vigencla de la licencia de

funclonamiento temperal.

35 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales: FUT 50.00 X 04{Cuat Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON UMA ITSE PARA ro) Tramite Comerclaliza Comercializacién Municipal
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO 1.Sclicitud formato de declaracidn Dias Document cidn
BAJO O MEDIO, EN FORMA CONJUNTA Jurada para la Licencia de habiles ario 15 dias habiles
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO funcionamiento. para presentar el
PUBLICITARIO SIMPLE [ADOSADO A LA tectno
FACHADA] ¥/Q TOLDO 2 en el caso de personas juridicas u ofros

entes colectivos, declaracién jurada del
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|La capacidad de almacenamiento no
debe ser mayor ol 30% del drea local de
establecimiento)

Base Legal:

-Ley N°27972, Ley Orgénica de
municipalidades, Art 81 mun.1.8{27/05/03)
-D.S. N°143-2020-PCM.TUO de la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento Arts. 7.8 (numeral 1),
10,11 y 15 [02.10.2020)

D.5, N°002-2018-PCM, Reglamento, de
Inspecciones Técnicas de seguridad en
edificaciones, Art, 20,21 y 22 (05.01.2018)
-D.5. N° 004-2013-PCM, Relacion de
cutorizaciones secteriales en las
entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigidas como requisito previo para el
oforgemiento de la licencia de
funcionamiento, Arl, 3%y Anexo (10.01.13).
-Ley N° 30230, que establece medidas
tributarias. Simpificacién de
procedimientos y permiscs para la
promecién y dinamizacién de la Inversién
en el pals.

representante legal © opoderade
seficlando gue su poder se encuentra
vigente consignade el nimero de
parida elechrénica y aslento de
Inscripcién en SUNARP.

Tratando de representacién  de
personas naturales adjuntar carta de
poder simple firmada por el pederdanie
Indicando de manera oblgateria su
DN, salve que se trale de apoderades
con poder Inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una declorocién jurada en
los mismos témincs establecidos para
personas juridicas.

3-Declaracion juroda de cumplimiento
de los condiciones de seguridad en
edificaciones.

4-Pago por derecho de frdmite
B. Requisitos Especiales:

5,1 declaracién jurada de contar con un
titulo profesional vigente y enconirarse
habilitade peor el colegio profesional, en
casos de servicios relocionados con
salud.

5.2 Declaracién jurada de contar con el
nimero de establecimientos exigitle,
conforme al Art. 9-A del TUQ de la Ley
28974,

53 declaracién jurada de contar con la
autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aguelas octividodes gque
conforme a ley se requieran de manera
previa en el caso de aguellas
actividades gue conforme a ley lo
requieran de manera previa al
oforgamiente de la lcencia de
funcicnamiento,

5.4 Copla smple ce la autorizocién
expedida por el ministeric de Cultura,
conforme a la Ley N°28294Ley General
de Pafrimonio Cultural de la Nacién,
cuando se frate de un inmueble
declarade monumente integrante al
pafrimonio  culfural de la  Naclén,
excepfo en los casos en que el ministerio
de cullura haya participado en las

15 dias héblles para
presentar el recurse

30 dlas hdblles para
presentar el recurso

30 dias hablles
paora presentar el
recurso




etapas de remodelocién o monitorec
de elecucibn de obras previas
inmediatas a la solicitud de la lcencia la
local

C Requisltos Especificos (anuncio
publicitario y/o loido)

&, presentar lo siguiente:

6.1 Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo
con sus dimensiones; asi como la
Indicacién de los matercles de
fabricacion.

4.2 Una fotografia en el cual se aprecle
el entomo urbeno y la edlficacion
donde se ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posiclén virlual a partir
de un montaje (dibujo)

Notas:

(a)La verificacién de los alcances de la
Declaracién Jurada del cumplimiento
de las condiciones de seguridad en las
edificaciones a través del [TSE, serd
realzada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de |la
icencia de funcionamiento, por lo que
el costo estd incluido en el derecho de
su frdmite.

(bjPedré oforgarse la licencia de
funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente
el solicitante. En este caso, franscumido
el termino de vigencia, no serd
necesario presentar la comunicacion
de cese de actividades, el certificado
[TSE deberd expedise con el misme
plazo de vigencia de la licencia de
funcionamiento temporal.

[clLa autorizacion conjunta no es de
aplicacién para anuncios luminosos,
fluminades monumentales o simllares.

[d) en el caso de Toldos, estos podrian
cubrdr el B0% de la vereda hasta un
méaximo de 1.00m. con una altura
minima_de 2.10m desde el piso
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terminado de la vereda hasia o
terminacién del alero del mismo.

34

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
ESTABLECIMIENTOS CON UNA ITSE PARA
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO
BAJO O MEDIO, EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUTORIZACCON DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A LA
FACHADA) Y/O TOLDO

({La capacidad de almacenamiento no
debe ser mayer al 30% del drea local de
establecimiento)

Base Legal:

-Ley N°27972, Ley Orgdnica de
Municipaliidades, Art 81 mun.1.8
|27/05/03)

-D.5. N°143-2020-PCM.TUO de la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento Arts. 7.8 (numeral 1),
10,11y 15 (02.10.2020)

D.5, N°002-2018-PCM, Reglamento, de
inspecciones Técnicas de seguridad en
edificaciones, Art, 20,21 y 22 (05.01.2018)
-D.5. N° 006-2013-PCM, Relacion de
auterizaclones sectoriales en los
entidades del Poder Elecutivo, que deben
ser exigldas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcicnamiento, Arl. 3° y Anexo (10.01.13].
-Ley N° 30230, que establece medidas
tributarios, Simplificacidn de
procedimientes y permiscs para la
promocién y dinamizacién de la inversién
en el pals.

A Reqguisites Generales:

1.5clicitud -Formato de Decloracién
Jurada para lcencla de
funcionamiento

2. En el caso de personas [uridicas u ofros
enlaces colectives , declaracion jurada
del representante legal o apoderade
sefalando que su poder se encuentrg
vigente , consignado con el nimerc de
su parfida electrénica y aslentc de
Inscripeién en la SUNARP, fratando de
representacién de personas naturales
adjuntar carfa poder smple formada
por el poderdante  Indicande de
manera obligateria su DN, salvo que se
frate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una
declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas
Juridicas.

3.Decleracion Jurada de cumplimiento
de las condiciones de segurdad en la
edificacién,

Pago por derecho de framite.
B, Requisitos Especiales:

5.1 Decloracién jurada de contar con el
titulo profesional vigente y enconirarse
habilitade per el colegio profesional, por
el coleglo profesional, en caso de
servicios relacionades con |a salud.

5.2 Declaracién jurada de contar con el
nimerc de establecimientos exiglble,
conforme al Art.9-A del TUO de la Ley
28974,

5.3 declaracién jurada de conlar con i
autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades conforme
a ley la requerian de manera previa al
otorgamiente de la llcencia de
funcionamiento.

5.4 copia simple de la cuterizacién
expedida por el Ministeric de Culturg

Formulario N°03

Formulario N°04

50.00

[Cuatro
) Dias
Hablles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Oficina de
Comerclaliza
clén

Oficina de
Comerclallzacion

15 dias hdbiles para
presentar el recurse

30 dias hdbiles para
presentar el recurso

Gerente
Municlpal

15 dias hdblles
para presentar el
recurse

30 dias hablles
para presentar el
recurso




ISR,
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conforme a la Ley N°® 28294, Ley General
de Paiimonio Cultural de la Nacién,
cuando sa tfrafe de un Inmueble
declarado monumento integrante del
pafimenio cultural de la  Nacién,
excepto en los casos de que el ministerio
de cultura haya particlpade en las
etopas de remodelacién y menitorec
de ejecucidn de obros previas
Inmediatas a la solicitud de la licencia
deilocal.

C. Requlsitos Especifices (anuncio
luminese-lluminado y/o tolda).

& Presentar lo sigulente:

6.1 Disefio [dibujo) del anuncio y/o foldo
con sus dimensiones; asli como las
Indicaciones de los matericles de
fabricacion.

4.2 Una fotogratia en el cual se aprecle
el entomo urbano y lo edificacién
donde se ublcard el anuncio y/o toldo;
considerandoe su posicionamiento virtual
a partir de un montaje o dibujo

7 declaracién Jurada del profesional
que serd responsable del disefic e
instalacién del anunclo.

8 en case el anuncio supere &l drea de
12m2, se presentard la sigulente
documentocidn por el profesional
responsable

*Memecria descriptiva y Especificaciones
técnicas

*Plano de inspecciones eléctricas, o
escala convenlente ;

Notas:

|ajLa verficacién de los alcances de la
declaracién jurada del cumplimiento
de |as condiciones de seguridad en las
edificacicnes a través de la [TSE, serd
reaizada por la Municipalidod con
posterioridad al ctorgamiento o la
Licencia de funcicnamiento, per lo gue
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su costo estd Incluldo en el derecho de
tramite.

[b) podréd oforgarse licencia de
funcionamiento de vigencla temporal
cuando asi sea requerido expresamente
al solicitante, en este caso franscumdo
el termine de vigenclo, no serd
necesaric presentar la documentacion
de cese de actividades, el certificade
[TSE deberd expedise con el misma
plazo de vigencia en la licencia de
funcionamiento temporal.

(e} La outorizacién conjunta no es de
aplicacién para anunclos
monumentiales

|d) En el caso de los toldos, esto podré
cubrir el 80% de la vereda, hasta un
méximo de 1.00m. con una altura
minima de 2.10ml, desde el piso
terminado de la vereda hasta la
terminacién

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
ESTABLECIMIENTOS CON UNA [TSE PARA
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO
ALTO ¥ MUY ALTO.

Base Legal:

-Ley N°27972, Ley Organica de
municipalidades, Art 81 mun.1.8
(27/05/03)

-D.5. N°163-2020-PCM.TUO de la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcicnamiento Arts. 7.8 [numeral 1),
10,11y 15 (02.10.2020)

D.§, N°002-2018-PCM, Reglamento, de
inspecclones Técnicas de seguridad en
edificaciones, Art, 25,26 y 27 [05.01.2018]
-D.5. N® 006-2013-PCM, Relacion de
auterizaciones secioriales en las
entidades del Poder Ejecutivo, que deben
ser exigldas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de
funcienamiento, Art. 3 y Anexo (10.01.13).

A Requisitos Generales:

15clicitud,  segin Formato  de
Declaracién Jurada para Licencla de
Funcionamiento.

2En el caso de persenas Jurldicas U otros
entes colectives, decloracion jurada del
representante legal © opoderado
sefialando gue su poder se encuentra
vigente, consignade al nimerc de
porida electrdnica y asiento de
Inscripcién en SUNARP tratando de
representacién de personas nafurales
adjuntar carta poder simple firmada por
el poderdante Indicando de manerq
obligatoric su DNI, salvo que se rate de
apoderades con poder Inscrifo en
SUNARP, en cuyo caso basta una
deciaracién jurada en los mismos
términos establecidos para personcs
Juridicas .

3 documentacién Técrica: presentar
una copla simple y firmados peor el

FUT

10{Diez)
Dias
Hablles

Unidad de
Trémite
Document
arlo

Oficina de
Comercializa
cién

Oficina de
Comercializacion

15 dias habiles para

presentar el recurso

30 dias hébiles para
presentar el recurso

Gerente
Municipal

15 dias hablles
para presentar el
recurso

30 dias habiles

para presentar el
recurso
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-Ley N° 30230, que establece medidas
tibutaras, Simplificacién de
procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizocién de la Inversion
en el pals.

profesional © empresa, la siguiente
documentacién:

3.1Croquis de la Ubicacion

3.2 Plancs de la distibucién existentes y
delalles de cdlculo de aforo

3.3 Plano de Distibuclén de Tablercs
eléctricos, dlagramas uniloterales vy
cuodro de cargas.

3.4 Cerfificado vigente de medicién de
resistencia del pozo a tlera.

35 Plan de seguidad del
establecimlento objeto de Inspeccién,

3.4 Memorias o protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimientos de
equipos de seguridad y protecclén al
contra incendio.

4 Pago por derecho de framite.
-Edificaciones con nivel de riesgo alta.

- Edificaclones con nivel de riesgo Muy
Alto.

B Requisitos Especiales:

5.1Declaracion jurada de contar con el
titulo profesional vigente y encontrarse
habilitade por el coleglo prefesional, en
casos de servicios relaclonados con
salud.

5.2Declarocion jurada de contor con el
nimero de establecimienfos exiglbles,
conforme al Art.5-A del TUC de la Ley
28976,

5.3 Declaracién jurada de contar con la
auterizacién sectorial respectiva en el
casc de aquellas octividades que
conforme a ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de
funcicnamiento.

54 Copia simple de autcrizacién
expedida por el Ministerio de Cultura,

268.30

520.00




conforme a la Ley N°28292, Ley General
del Patimonic Cultural de la Nacién,
cuando se frate de Inmueble declarade
menumento Integrante del patimonio
cultural de lo Nacién, exceplo en los
casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en los elopas de
remodelacién y monitorec de la
elecucidn de obras previas Inmediatas
a o solcitud de lo licencla de
funcionamiento,

Notas:

o] Podrd oforgarse licencla de
funclonamiento de vigencia tempecral
cuando asi seareguerido expresamente
el solicitante, En este caso, transcunido
el terminc de vigencla, no serd
necesario presentaria comunicacién de
cese de octividades. El cerfificado ITSE
deberd expedirse con el misme plazo de
vigencia, de lo licencla de
funcionamiento tempoeral.

b} En case de edificaciones que
cuenten con conformidad de cbray
no han sufide modificaciones, siempre
gue se irate de documenios que
fueron presentados en la municipalidad
durante los 05 afios antericres
Inmediatos no serd exigible los requisitos
3.1,32y33.

¢) En el caso que se haya emitido
Informes faverables respecto a las
condiciones de seguridad de la
edificacién y no el comespondiente
certificado de inspeccion técnica de
seguridad en edificaciones en el plazo
de [03) dios habiles de finalizada la
diigencia de inspeccién. B
administrado se encuentra facultedo a
sclicitor la emisién de la licencio de
funcionamiento siempre que se cumpla
con los requisitos sefialados. Es
obligacién del funcionaric competente
de la Municipalidad emitir la icencia
de funclonamiento, bajo
responsablided,




d) La autorizacién conjunta no es de
aplicacién para anunclos luminesos,
lluminados, monumentales o similares,

) En el caso de toldos, estos podrian
cubrir el 80%de la vereda, hasta un
ménimeo de 1.00m. con una altura
minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de la vereda hasta la
terminacldn del clerc del misme.
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LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO:
ESTABLECIMEINTOS CON UNA ITSE PARA
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO
ALTO MUY ALTO, EN FORMA CONJUNTA
CON LAS AUTORIZACIONES DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE {ADOSADO A
FACHADA) ¥/O TOLDO

Base Legal:

-Ley N°27972, Ley Orgdnica de
Municipalldades, Art. 81 num.
1.8{27.05.03).

<D.5. N°163-2020-PCM, TUO De lo Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamlento, Arts.25, 26 y
27(05.01.2018}.

-D.5. N°004-2013-PCM, Relocion de
auterizaciones sectoriales de las Enfidades
del Poder Eecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de lo de la licencia de
funcionamiento, Art3 y Anexo (10.01.13).

-Ley N°30230, que establece medidas
tributarias, simplificacién de
procedimientos y permisas para la
promocién y dinamizacién de la inversién
en el pais.

A Regulsitos Genercles:

1. Solicitud, segin formato de
Declarocién Jurada pora licencia de
funclenamiento,

2. En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectivos, declaracién jurada del
representante  legal o opoderado
sefiglando gue su poder se encuentra
vigente , consignade el nimerc de
parfida electrénica y asiento de
inscripcidn en SUNARP, fratondo de
representacién de personas naturales
cdjuntar carta poder simple frmada por
el pederdante Indicande de manera
obligatoria su DN, salvo que se frate de
apoderados con poder inscrifo en
SUNARP, en cuyo caso basta una
declaracién jurada en los mismes
términcs establecidos para personas
juridicos,

3 documentacion Técnica: presentar
una copla simple y fimados por el
profesional o la empresa, la sigulente
documentacién:

3.1Croquis de la Ublcacién

3.2 Plancs de la distibucién existentes y
detalles de céiculo de aforo

3.3 Plano de Distribucién de Tableros
eléctricos, diagramas unilcterales v
cuadro de cargas.

3.4 Cerfificado vigente de medicion de
resistencla del pozo a tiera.

FUT

10C.00

10

(Diez)

Dias

hablies

Unidad de
Tramite
Document
arlo

Oficina de
Comercializa
cién

Oficina de
Comercializacién

15 dias hébiles para
presentar el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias habiles
para presentar e/
recurso

30 dias hablles
para resolver &l
recursa
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35 Pan de seguidad del
establecimiento objeto de inspeccién,

3.4 Memorlas o protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimientos de
equipos de seguridad y proteccién al
contra Incendio.

4 Pago por derecho de ramite.
-Ediflcaciones con nivel de riesge alto.

- Edificaciones con nivel de riesgo Muy
Alto.

B Requisitos Especiales:

5.1Declaracion Jurada de contar con el
fitulo profesional vigente y encontrarse
hablitado por el colegio profesional, en
casos de serviclos reloclonados con
salud,

5.2Decloracion jurada de conter con el
nimero de establecimientos exigibles,
conforme al Arl.9-A del TUQ de la Ley
28974,

5.3 Decloracion jurada de contar con la
autorizacién sectoral respectiva en el
casc de aquellas actividodes gue
conforme a ley la requieran de manera
previa al otergamiento de la icencia de
funcionamiento.

54 Copla simple de autorzacion
expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N*28292, Ley General
del Patimonic Cultural de la Nacién,
cuando se trate de inmueble declarado
monumento integrante del patrimonio
cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura
haya participade en los etopos de
remodelacién y moniterec de o
ejecucion de cbras previas iInmediatas
a lo scicitud de lo licencia de
funcionamiento.

Notas:

a) Podrd olorgorse licencia de
funclonamiento de vigencia temporal
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cuande asf sea requerido expresamente
el solicitante, En este caso, transcurrido
el lermino de vigencla, no serd
necesario presentaria comunicacion de
cese de actividades. Bl cerfificado TSE
deberd expedirse con el mismo plazo de
vigencia, de lo licencia de
funcicnamiento temperal.

b} En coso de edificaciones gue
cuenten con confarmidad de cbray
ne han sufrideQ modificociones,
siempre que se frate de documentos
gque fueron presentadoes en la
municlpalidad durante los 05 afios
anteriores inmediatos no serd exigible
los requisitos 3.1,3.2y 3.3.

¢) En el caso que se haya emitide
Informes faverables respecto a las
condiciones de seguridad de la
edificacién y no el comespondiente
certificado de Inspeccidn técnica de
seguridad en edificaciones en el plazo
de (03] dias habiles de finallzada la
diligencia de inspeccién, El
administrade se encuentra facultado a
sclicitar la emisién de la licencia de
funclionamiento siempre gue se cumpla
con los regulsitos sefaladoes. Es
obligacién del funcionaric competente
de la Municipalidod emitir la icencia
de funcionamiente, bajo
responsabiidad.

d) La aulorzacién conjunla no es de
aplicacién para anuncios lumineses,
lluminados, monumentales o similares.

e) En el coso de toldos, estos podrian
cubrir el 80%de la vereda, hasta un
mdaxmo de 1.00m. con una altura
minima de 2.10ml desde el pisc
terminade de lo vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.,
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
ESTABLECIMEINTOS CON UNA ITSE PARA
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO
ALTO MUY ALTO, EN FORMA CONJUNTA

A Requisitos Generales:

FUT

10
|Dlez)
Dias
Habiles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Oficina de
Comercigliza
clén

Oficina de
Comercializacion

Gerente
Municipal




CON LAS AUTORIZACIONES DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO)
¥/O TOLDO

8ase Legal

-Ley N°27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades, Arf. 81 NGm. 1.8
(27.05.03).

-D.5. N°143-2020-PCM, TUO De la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 7, 8 (numeral 1) 10,
11y 15 (01.10.2020).

-D.5. N°004-2013-PCM, Relacidn de
auterizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Elecutiva, que deben ser
exigidas como requisitc previo pera el
ctorgamiento de la de la licencia de
funcionamiento, Art3 y Anexo (10.01.13).

-Ley N°30230, que establece medidas
tributarias, simplificacion de
procedimientos y permises para la
promocién y dinamizacién de la Inversidn
en el pais,

1. Solicitud, segin formate de
Decloracién Jurada para licencla de
funclonamiento.

2. En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectivos, declaracion jurada del
representante  legal o opoderado
seficlande que su poder se encuentra
vigente , comsignado el nimerc de
partida electrénica y asientc de
Inscripcién en SUNARP, fratando de
representacion de personas naturcles
adjuntar carta poder simple firmada por
el poderdante indicando de manera
obligatoria su DN, salve que se frate de
apoderados con poeder Inscrite en
SUNARP, en cuyo caso basta una
declarccién jurada en los mismos
términos establecides pora personas
Juridicas.

3 documentacién Técnica: presentar
una copia simple y firmados por el
profesional o lo empresa, la sigulente
documentacidn:

3,1Croquls de la Ubicacién

3.2 Plancs de la distribucion existentes y
detlalles de cdlculo de aforo

3.3 Plano de Distibucién de Tableros
eléctricos, diagramas  unliaterales vy
cuadre de cargas.

3.4 Cerlificado vigente de medicion de
resistencia del pozo a tlera.

35 Plon de seguidad del
establecimiento objete de inspeccién.

3.4 Memorlas o protocolos de pruebas
de operatividad y/o mantenimientcs de
equipos de seguridad y proteccidn al
contra Incendio.

4 Pago por derecho de tramite.
-Edificaciones con nivel de rdesge alte.

- Edificaciones con nivel de riesgo Muy
Alto,

15 diies hablles para
presentar el recurso

30 dics hébiles para
resolver el recurse

15 dias hablles

para presentar el
recurso

30 dias hablles
para resolver &l
recurso




B Requisitos Especiales:

5.1Declaraclon Jurada de contar con &l
titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional, en
casos de servicios relocionodos con
—_— salud.

5 OISTRIT
N 5.2Declaracion |urada de contar con &l
nimero de establecimientos exigibles,
conforme al Art.9-A del TUQ de la Ley
2B974.

5.3 Declaracién jurada de contar con la
autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellos actividades que
conforme a ley la requieran de maonera
previa al oforgamiento de la licencia de
funcionamiento.

e

54 Copla smple de oautorzacion
expedida per el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N°28292, Ley General
del Pafrimonio Cuitural de la Nacidn,
cuando se frate de Inmueble declarado
menumento integrante del patrimonio
cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura
haya parficipade en las elapas de
remodelocidn y monilcreo de la
ejecucion de obras previas Inmediatas
a la solicitud de la licencia del local.

C. Requisitos Especificos (anuncic
luminoso-iluminado y/o tolda)

4. Presentar lo Siguiente:

*Disefo (dioujo) del anuncle y/o toldo:
con sus dimensiones, asi como la
Indicacién de los materales de
fabrcacion.

*Una folografia en el cual se aprecie el
entomoe urbane ¥ la edificacién donde
se ubicard el anunclo y/o toldo
considerando su posicionamiento virtual
a partir de un montaje [dibujo).

7 Decloracién Jurada del profesional
gue serd responsable del disefio e
Instalacicnes del anuncio.




B En el caso el anunclo supere el drea
de 12 m2. Se presentard la sigulente
documentacion  por el  personal
responsable,

*Memeria descripfiva y
especificaciones técnicas.

*Flanc de Instalociones eléctricas, a
escala convenlente,

Notas:

a) Podrd oforgorse lcencla de
funcicnamiento de vigenclia temperal
cuande asl sea requerido expresamente
el solicitante. En este caso, transcurido
el terminc de vigencla, no serd
necesario presentaria comunicacién de
cese de actividades. El certificado MSE
deberd expedirse con el misme plazo de
vigencia, de la licencia de
funcionamiento temparal.

b} En casoc de edificaciones que
cuenten con conformidad de cbra 'y
no han sufridal modificaciones,
sempre que se frate de documentos
que fueron presentados en la
municipalidad durante los 05 afios
anleriores Inmediatos ne serd exigible
los requisitos 3.1,3.2y 3.3

¢) En el caso que se haya emifido
informes favorables respecto a las
condiciones de seguridad de la
edificacién y no el comespondiente
cerfificade de Inspeccién técrica de
seguridad en edificaciones en el plazo
de (03] dias habiles de finalizede la
diigencia de Inspeccién. El
odminisirado se encuentra facultado a
solicitar la emisién de la llcencia de
funcionamiento siempre que se cumpla
con los requisitos sefialades. Es
cbligacién del funclonario competente
de ia Municipalidad emitir la licencia
de funclenamiento, bajo
responsabilidad.
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d) La autorizacién conjunta no es de
aplicacién para anuncles luminosos,
lluminados, monumentales o similares.

e) En el caso de toldos, estos podrian
cubrir el 80%de la verada, hasta un
méximo de 1.00m. Con una altura
minima de 2.10ml. Desde el piso
terminade de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismao.

8™

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
MERCADOS DE ABASTOS

Base Legal

-Ley N°27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades, Art. 81 Nim. 1.8
[27.05.03).

-D.5. N°143-2020-PCM, TUD De la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 7, 8 (primer pamrafo)
09. 11y 15 {02.10.2020).

—D.5. N°002-2018-PCM, Reglomento ce
Inspecciones Técnicos de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26y 27 (05.01.18)

-D.5. N°004-2013-PCM, Relacién de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
otergamiente de la de la licencia de
funcionamiente, Art3 y Anexa (10.01.13).

-Ley N°30230, que establece medidas
tributarias, smplificacion de
procedimientos y permisos para la
promocion y dinarnizacién de la inversién
en el pais.

Notas:

o) Los mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales
pueden elegir de contar con una licencia
de fluncionamiento en forma corporativa,
la cual puede ser extendida a favor del

A Requlsitos Generales:

1. Solicitud, segin formato de
Declaracién Jurada para licencia de
funcicnamiento.

2. En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectives, declaracién jurada del
representante  legal © apoderado
sefnalando que su poder se encuentfra
vigente , consignade el nimero de
portida  electrénica y asiento de
Inscripcién en SUNARP, frolande de
representacion de personas naturales
adjuntar carta poder simple firmada por
el poderdante indicando de monera
cbligatoria su DN, salvo que se frate de
opoderados con poder Inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
declarccién jurada en los mismos
términos establecidos para personas
Juridicas.

3. Contar con el Cerlificodo de
Inspeccién técnica de Seguridad en
edificaciones, indicando el nimero de
resolucidn y fecha de expedicion.

4, Pago por derecho de framite.
8 Requisitos Especiales:

5.1Declaracion jurada de contar con el
fitulo profesional vigente y encontrarse
habilitado per el coleglo profesional, en
caosos de serviclos relocionades con
salud,

5.2Declaracion jurada de contar con el
nimero de establecimientos exiglbles,

FUT

(Diez)
Dias
Hdbiles

Unidad de
Tramite
Document
arlo

Oficina de
Comercializa
cién

Oficina de
Comerciallzacion

15 dias ndblles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resoiver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias héblles

para presentar el
recurso

30 dias hablles
para resolver el
recurso
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ente coleclivo, razén o dencminacion
soclal que los representantes ¢ junta de
propletarios, de ser el caso, o contar con
una licencia de funcionamiento individual
por cada médulo, stand o puesto. En
cualguiera de ambos supuestos, deberdn
presentar una declaracién Jurada del
cumplimiento de las condiciones de
seguridad con un certificado ITSE, como
requisito para la obtener ia llcencia de
funcionamiento.

b) En el supuesto gue el mercado de
abastos, cuente con la lcencia de
funcionamiento corporativa, a sus
médulos, stands o puestos se les exige de
manera individual una inspeccién técnica
de seguridad de edificaciones posterior al
otorgamiento de la referida licencia de
funcionamiento corporativa,

conforme al Arl.5-A del TUC de la Ley
28974,

5.3 Declaracién jurada de contar con la
auterizacion secteral respectiva en el
case de aquellas octividodes que
conforme a ley la requieran de manera
previa al otergamiento de la lcencia de
funcionamiento.

54 Copla simple de autcrzacién
expedida por el Ministerlo de Culturg,
conforme a la Ley N°28292, Ley General
del Pafrimonio Cultural de la Nacién,
cuando se frate de inmueble declarado
monumento Integrante del patrimenio
cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerlo de Cultura
haya participade en los etapas de
remodelacién y monitoreo de o
ejecucién de obras previas inmediatas
a la solicitud de la licencla de
funcionamiente.

Notas:

Podré  oftorgarse  licencia de
funcionamiento de vigencia temperal
cuando osl sea requerido expresamente
el solicitante. En este caso, franscurrido
el terminc de vigencla, no serd
necesaro presentarla comunicacién de
cese de octividades. B certificado [TSE
deberd expedirse con el misme plazo de
vigencla, de lo licencla de
funcionamiento temporal.

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO:
MERCADOS DE ABASTOS, EN FORMA
CONJUNTA CON LAS AUTORIZACIONES DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADCSADO
A LA FACHADA|] Y/O TOLDC

Base Legal:
-Ley N®27972, Ley Orgdnica de

Municipalidades, Art. 81 Nim. 1.8
(27.05.03).

A Reguisitos Generales:
*alquiler de puestos en el mercado.”

1. Soliciiud, segin formato de
Decloracién Jurada pera licencia de
funcionamiento.

2. En el caso de personas juridicas u ofres
entes colectives, declaracion jurada del
representante legal © apoderado
sefialande que su poder se encuentra
vigente , consignado el nimerc de
partida  electrdnica y asiento  de
Inscripcién en  SUNARP, tratande de

FuT

* 100.00

10
{Diez)

Habiles

Unidad de
Trémite
Document
ario

Oficina de
Comerclaliza
clén

Oficina de
Comerclalizacién

15 dias héblles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resoiver el recursoc

Gerente
Municipal

15 dias hablles

para presentar el
recurso

30 dias hdbiles
para resclver el
recurso




-D.5. N®143-2020-PCM, TUO De la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcienamiento, Ars. 7, B [primer parafo)
0%, 11y 15{02.10.2020).

-D.S. N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicos de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26 y 27 (05.01.18)

-D.5. N°0D4-2013-PCM, Relacion de
autcrizaciones secteriales de las Enfidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
oforgamiento de la de a icencia de
funcionamiento, Arf3 y Anexo (10.01.13).

-Ley N°30230, que establece medidas
tributarias, simpiificacién de
procedimientos y permiscs para la
premocion y dinamizacién de la Inversidn
en el pals.

Notas:

a} Los mercados de abastos, galerias
comerciales y cenfros comerciales
pueden elegir de contar con una licencia
de funcionamiente en forma corporativa,
la cual puede ser extendida a favor del
ente colectivo, razén o dencminacién
social que los representantes o junta de
propietarios, de ser el caso, © contar con
una licencia de funcicnamiento individual
por cada médulo, stand o puesto. En
cualguiera de ambos supuestos, deberdn
presentar una declaracién jurada del
cumplimiento de las condiclones de
seguridad con un certificade ITSE. como
requisitc para la cotener la icencia de
funcionamiento.

b} En el supuesto que el mercado de
abastos, cuente con la licencia de
funcicnamiento corporativa, a sus
médulos, stands o puestos se les exige de
manera individual una inspeccién técnica
de segurided de edlficaciones posterior al

representacién de personas naturales
adluntar carta poder simple firmada por
el poderdante Indicando de manera
obligatora su DN, salvo gue se Irate de
apoderados con poder Inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
declaracién jurada en los mismos
términcs establecidos para personas
Juridicas.

3, Contar con el Cerlificado de
Inspeccién técnica de Seguridad en
edificaciones, Indicando el nimero de
resclucién y fecha de expedicién.

4, Pago por derecho de tramite.
8 Requisitos Especiales:

5.1Declaracion jurada de contar con el
titule profesional vigente y enconfrarse
habilitade per el colegio profesional, en
casos de servicios relacionados con
salud.

5.2Declaracion jurada de contar con el
nimero de establecimientos exigibles,
conforme al Art.9-A dei TUO de la Ley
28974.

5.3 Decloracién jurada de contar con la
auterizacién sectorial respeciiva en el
caso de aquellas actividades gue
conforme @ ley la requieran de manera
previa al otergomiento de la licencla de
funcionamienteo.

54 Copia simple de auforizacién
expedida per el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N°28294, Ley General
del Palimenio Cultural de la Naclén,
cuando se trate de Inmueble declarado
menumento infegrante del patrimenio
cultural de la Noclén, excepto en los
casos en que el Ministerlo de Cullura
haya parficipado en los efopas de
remodelacién y  monitorec de o
ejecucién de obras previas Inmediatas
a la solicitud de la icencia del local.

Requlsites Especlficos [anuncio
publicitario y/o toldo.}
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otorgamiento de la referida licencia de
funcionamiento corperativa,

6. Presentar lo Siguiente:

*Disefic (dibujo) del anuncio y/o toldo;
con sus dmensiones, asl como la
indicacién de los matergles de
fabrcacion.

*Una fotografia en el cual se aprecle el
entomo urbano y la edificacién donde
se ubicard el anunclo y/o foido
considerando su posicionamiento virtual
o partir de un montaje (dibujo).

NOTAS:

a) Podrd oforgase La licencic de
funcionamiento de vigenclia temporal,
cucnde asl sea requerddo por el
solicitante.

En este caso, transcurido el témino de
vigencia, no serd necesario presentar la
documentacién del cese de
actividades. El certificado ITSE deberd
expedise con el mismo plozo de
vigencia, de lo licencla de
funcionamiento temporal,

b)En caso de toldos estos podran cubrir
el 80% de la vereda , hasta un méxdme
de 1.00m. ccn ung altura minima de
2.10m, desde el piso terminade de o
vereda hasta la terminacién del alero
del mismao.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
MERCADO DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES, EN  ESTA  FORMA
CONJUNTA PARA LA AUTORIZACION DE
ANUNCIC PUBLICTARIO (LUMINOSO ©

ILUMINADO] ¥/O TOLDO

Base Legal:

-Lay N°27972, Ley Crganica de
Municipalidades, Art. 81 NOm. 1.8
(27.05.03).

-D.5. N°1 43-2020-PCM, TUO De lo Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 7, B (primer parafo)
09, 11y 15 (02.10.2020).

—D.5. N*002-2018-PCM, Reglomenta de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26 y 27 (05.01.18)

A Requlsitos Generales:

1. Solicitud, segin formatc de
Declarocién Juroda para licencia de
funclonamiento.

2. En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectivos, deciaracién jurada del
represenfante legal o apoderado
sefiglando que su poder se encuentra
vigente , consignado el nimerc de
parfida  electrdnica y aslento de
Inscripcién en SUMNARP, fratando de
representacion de personas naturales
adjuntar carta peder simple firmada por
el poderdante Indicando de manera
obligatoria su DN, salve gue se trate de
opoderados con poder Inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
declaracién jurada en los mismos
términes establecidos para personcs
Juridicas.

10
|Diez)
Dias
hdabiles

Unidad de
Trémite
Document
arie

Oficina de
Comerclalizacién

15 dias habiles para
presenta el racurso

30 dias habiles para
resolver &l recurso

Gerente
Muricipal
15 dias hablies
para presenta el
recurso

30 dias hablles
para resolver el
recurso




-D.5, N°004-2013-PCM, Relacion de 3. Confar con el Cerlificado de
autorizaciones sectoriales de las Entidades | Inspeccién lécnica de Seguridad en
del Poder Elecutive, que deben ser edificaciones, Indicando el nimero de

resolucién y fecha de expedicion.
exigidas como requisito previo para el 4, Pago por fis o Tamils:

e otorgamients de la de la icencla de B Requlsitos Especiales:
/& funcionamiento, Art3 y Anexo (10.01.13). 5 de ser el coso serdn exigidos los
,’6;? -Ley N°30230, que establece medidas sigulentes requisitos:
7] tibutarias, simpificacion de 5.1 Declaraclén jurada de contar con el
= feslonal vigente y encontrarse
S procedimientos y permisos para la fitulo pro g
\= promocidn y dinamizacién de la Inversidn | Napiitado por el coleglo profesional, en

en el pais casos de serviclos relaclonades con

sajud.
Notas: 5.2 Decloracién jurada de contar con el
nimero de establecimientos exgibles,
a) Los mercados de abastos, galerias conforme al Arl.9-A del TUQ de la Ley
comerciales y cenlros comerciales 28974,

pueden elegir de contar con una licencia 53 Declargdén Jurada de contarcon la
de funcionamiento en forma corporativa, | Sutortzacion sectoral respectiva en &

case de aquellas cctividades que
la cual puede ser extendida a favor de conforme a ley la requieran de manera

ente colective, razén o denominacion previa al otergamiento de la licencia de
social que los representantes o junta de funcionamiento.

propletarios, de ser el caso, o contar con 54 Copla simple de outorizacién
una llcencia de funcionamiento individual | expedida por el Ministerio de Cultura,
por coda médulo, stand o puesto. En conforme a la Ley N°28294, Ley General

del Patimonio Cultural de la Nacién,
cuclquiera de ambos supuestos, deberdn cuando se frate de inmueble declarado

presentar una declaracion jurada del monumento Integrante del pafrimenio
cumplimiento de las condiciones de cultural de la Naclén, excepto en los
seguridad con un certfificade TSE. como casos en que el Ministerio de Cultura
requisito para la obtener la lcencia de haya participade en las etopas de
funcianamiento. remodelacién y monitoreo de la

el esto aue ejecucién de obras previas inmediatas
i o i o la solicitud de la licencia del local,

abastos, cuente con la Iefencla de C Requisios Especificos  [enuncio
rur_\cionc:mlenla corperativa, a sus publcitario y/o toido.)

maodulos, stands o puestos se les exige de 4. Presentar lo Siguiente:

manera Individual una inspeccién téenica | *Disefio (dibujo] del anuncio y/o toldo:
de seguridad de edificaciones posterioral | con sus dimensiones, asi como Io
oforgamiento de la referida licencia de indicacion  ce los  matericles  de

funclonamiento corperativa fabricacion.
*Una fotografia en el cual se aprecie el

entomo urbane v la edificacién donde
se ubicard el anuncio y/o toldo
corsiderando su posiclonamiento virtual
a partir de un mentaje |dibujo).

7 decloracién jurada del profesional
que serd responsable del disefio e
Instalacion del anuncio.

8 en caso el anuncio supere el drea de
12 m2, se presentard la siguiente
documentacién, refrendada por el
profesional responsable.,

b Memoria descriptiva ¥
especificaciones lécnicas.




/{99.5 R;‘_r,.{-

<Y

WG

(7

*Planc de Instalaciones elécticos o
escala convenlente,

NOTAS:

Podréd olorgase La licencia de
funcionamiento de vigencla temporal,
cucnde asl sea requerido por el
solicitante, En este caso, transcumdo el
término de vigencla, no serd necesaric
presentar la documentacion del cese
de actividades. El cerfificade [SE
deberd expedirse con el mismo plazo de
vigencia, de la licencla de
funclonamlenta tempaoral.

b} La auterzacién conjunta no es de
aplicacion para anuncles
monumentales.

c) En caso de toldes estos podran cubrir
el B0% de la vereda, hasta un maxime
de 1.00m. con una altura minima de
2.10m. desde el piso terminade de la
vereda hasta la terminacién del glero
del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-
CONCESIONARIOS CON UNTA [TSE PARA
EDIFICACIOMES CON NIVEL DE RIESGO
BAJO ¥ MEDIO

Base Legal:

Ley N°27972, Ley Orgdanica de
Municipalidades, Art. 81 num, 1.8
(27.05.03).

-D.5. N*143-2020-PCM, TUO De la Ley
28976, Marco de Licencia de
Funclonamiento, Ars. 7, B |primer pamafo)
09, 11y 15 (02.10.2020].

-D.5. N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26 y 27 (05.01.18)

-D.5. N°0D6-2013-PCM, Relacion de
auterizaclones sectoriales de las Enfidades
del Poder Elecutivo, que deben ser
exigidas como requisitc previo para el
otorgamiento de la de la licencia de
funcicnamiento, Art3 y Anexo (10.01.13),

-Ley N°30230, que establece medidas
fributarias, smplificacion de
procedimientos y permisos pora o

A Requlsitos Generales:

1. Solicitud, segin formate de
Declaracién Jurada pora licencia de
funcionamiento.

2. En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectivos, decloracién jurada del
representante  legal o apoderado
sefialando que su poder se encuenfro
vigente , consignado el nimerc de
partida  electrénica y csiento de
Inscripcion en  SUNARP, fratando de
representocion de personas naturales
adjuntar carta poder simple firmada por
el poderdante indicando de manera
obligatoria su DN, salvo que se trate de
apoderados con poder Inscrito en
SUNARP, en cuyo caoso basta una
decloracion jurada en los mismos
términos establecidos pora personas
Juridicas.

3. Decleracién jurada del cumpliimiento
de las condiciones de seguridad en la
edlficacién para edlficaciones
calficedas con riesge bajo ¢ medio.

4, pago por derecho de tramite.

B Requisitos Especiales:

5 de ser el coso serdn ewigidos los
sigulentes requisitos:

5.1 Declaracién jurada de contar con el
titulo profesional vigente y enconirarse
habilitade per el colegio profesional, en
casos de servicios reloclonodos con
salud.

FUT

10
(Diez)

hébiles

Unidad de
Trémite
Document

Oficina de
Comerclaliza
clén

Oficina de
Comercializacion

15 dias hdbiles para
presenta el recurso

30 diias habiles para
resolver el recurse

Gerente
Municipal

15 dias habiles

para presenta el
recurso

30 dias hdblles
para resolver el
recurso




promocion y dinamizacién de la inversian
en el paks.

Notas:

al No se reguleren solcitar una
meodificacion, ampliacién o nueva licencia
de funcionamiento, nl una lcencla de
funclonamiento para ceslonarios. cuande
el fituar de una lcencia de
funclonamienio o un tercero cesionario,
bajo responsablidad de diche ftituler,
desarrolie algunas actividades simultaneas
y adiclonales que establezca el Ministero
de la Produccion, siempre gue no se
afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento. Para ello basta que el
fitular de lcencla de funcionamiento
presente previamente a la Municipalidad
una declaracién jurada Informande que
desarrollara dicha actividad Y
garantizando que no se afectaran los
condiciones de seguridad del
establecimiento.

b) En caso un tercers hayo desamollade
una actividad , el titular de la licencia de
funcionamiento asume la responsabilidad
respecto a las condiciones de seguridad
en la totalidad del establecimiento y solo,
con fines Informatives incluye en su
declaracién Jurada dotos generales del
tercero cesionario y, de exstir un contrato
escrito , copia de dicho contrato.

5.2 Declaracion jurada de contarcon la
auterizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellos octividodes que
conforme a ley la requleran de manera
previa al olorgamiento de la icencia de
funcicnamiento.

NOTAS:

a} la verificacién de los alcances de la
declaracién Jurada del cumplimiento
de las condiclones de seguridad en la
edificacién o fravés de la [TSE, sera
realizada por lo Municipalidad con
postericridad ol otergamiente de o
llcencia de funcionamiento, per lo que
su costo estd incluldo en el derecho de
trémite,

b) Podrd olorgorse la ficencla de
funcionamiento temporal cuando asi
seq reguerdo exprescmente por el
solicitante, en este caso transcumido el
termino de vigencia, no ser@ necesaric
presentar la comunicacién del cese de
octividades. el certificado ITSE deberd
expedirse en el mismo plazo de vigencia
de la licencla de funcionamiento
temporal.

c) La licencia para cesionarics permite
a un fercerc lo realizacion de
actividades simultaneas y adiclonales a
un establecimiento que ya cuenta con
licencia de funclonamiento.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-
CONSECIONARIOS CON UNA [TSE PARA
EDIFICACICNES CON NIVEL DE RIESGO
BAJO Y MEDIO EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTOREZACICN DE  ANUNCIO
PUBLICITARIO  SIMPLE [ADOSADO A
FACHADA) ¥/O TOLDO

Base Legal:
Ley N*27972, Ley Orgdnica de

Municipalidades, Art. 81 num. 1.8
[27.05.03).

A Reguisitos Generales:

1. Solicitud, segin formato de
Declaracién Jurada para licencia de
funcionamiento.

2. En el coso de personas juridicas u ofros
entes colectives, declaracion jurada del
representante  legal o apederade
sefiglande gue su poder se encuentra
vigente, consignade el nimero de
parfida elecidnica y aslento de
Inseripeién en SUNARP, tralande de
representacion de personas nafurales
adjuntar carta peder simple firmada por

FuT

10
(Diez)

hébiles

Unidad de
Tramite
Document
arle

Oficina de
Comercializa
cién

Oficina de
Comerclalizacién

15 dios hdablles para
presenta el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias hdbilles

parg presenta el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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-D.5. N°143-2020-PCM, TUO De la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ars. 7, 8 [primer pamafo)
0%. 11 y 15 (02.10.2020].

-D.S. N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26 y 27 [05.01.18)

-D.5. N"004-2013-PCM, Relocién de
autorizaciones sectoriales de las Enfidades
del Poder Elecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
olorgamiento de la de la licencio de
funcionamienfo, Art3 y Anexo (10.01.13].

-ley N®30230, que establece medidas
tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos pora g
promocién y dinamizacién de la inversidn
en el pals.

MNotas:

al No se reguleren sclicifar una
modificacién, ampllacion o nueva llcencia
de funclonamiento, ni una licencla de
funcionamiento para cesionarios. cuando
el filuer de wuna licencia de
funclonamiento o un tercerc cesionario,
boje responsabiidad de dicho fitular,
desarrolle algunas actividades simultaneas
y adicionales gue establezca el Ministerio
de la Produccion, siempre que no se
afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento. Para ello basta que el
fitular de licencia de funcionamiento
presente previamente o la Municipaiidad
una decloracién jurada Informando que
desarrollara dicha actividad ¥
garantizands que no se afectaran los
condiciones de seguridad del
establecimlento.

b} En caso un tercerc haya desamoliado
una actividad, el titulor de la licencla de
funclonamiento asume la responsabiidad
respecto a los condiciones de seguridad

el poderdante indicande de manera
obligateria su DNI, salvo gue se irale de
opoderados.

3 con poder Inscrito en SUNARP, en
cuyo case basta una decloracién
jurada en los mismos  términos
establecidos para personas |uridicas.
Decloracién jurada del cumplimiento
de las condiciones de seguridad de
edificaciones para  edificaciones
calificadas con riesgo bajo o medio.

4, Pago por derecho de trémite,
B Requisitos Especiales:

5. De ser el caso, serdn exiglbles los
sigulentes reguisitos:

5.1 Declaracién jurada de contar con el
fitulo profesional vigents y encontrarse
habilitade por el coleglo profesional, en
casos de servicios relacionados con
salud.

5.2 Declaracion jurada de contar con la
autorizacién secterial respectiva en el
caso de oguellas actividodes que
conforme a ley la requieran de monera
previa cl otorgamiento de lc licencia de
funcicnamiento.

C Requisitos Especificos [anuncio
publcitarie y/o tfoldo)] presentar lo
sigulente:

= Disefie (dibujo) cel anuncio y/o toldo,
con sus dmensiones; osl como la
indicacién de los materiales de
fabrcacién.

* Una fotografia en el cual se aprecie el
entomo y la edificocién donde se
ubicard el anuncle yfo toldo:
consignando su pesicionamiento virtual
o partir de un mentaje (dibujo)

Notas:

a) la verificacién de los alcances de la
Decloracién jurada del cumplimiento
de las condiciones de segurided en




en la totalidad del establecimiento y salo,
con fines Informatives Incluye en su
declaracién jurada dotos genercles del
tercero cesionaric y, de existir un confrato
escrito, copia de dicho contrato.

edlficaciones a fravés de la [TSE, serd
realzada por la Municlpalidad con
posterioridad al otorgamiente de la
llcencia de funcionamiento, per lo que
su cosfo estd incluido en el derecho de
framite.

b) podrd oforgorse la licencia de
funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente
por el solcitante. en este caso,
tfranscurrido el termino de vigencia, no
serd necesario presentar la
comunicacién del cese de acfividades
el cerfificado ITSE deberd expedirse con
el mismo plazo de vigencia de la
llcencia de funclonamiento temperal.

¢€) La lcencla pera cesionarios permite
a un fercero la realzacién de
actividades simultaneas y adicionales a
un establecimiento gue ya cuente con
licencia de funcionamiento temporal.

d) En el caso de toldos esto podra cubrir
el B0% del pasilo o comedeor hasta un
mdaximo de 1.00m, con una altura
minima de 2,10ml. desde el plsa

LICENCIA DE  FUNCIONAMIENTO -
CESIONARIOS CON UNA [TSE PARA
EDFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO
BAJO Y MEDIO, EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCOO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO]
¥/O TOLDO

Base Legal:

Ley N*27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades, Art. 81 num. 1.8
|27.05.03).

-D.5. N°163-2020-PCM, TUQ De la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 7, 8 {primer parrafo)
09, 11y 15 (02.10.2020).

-D.5. N°002-2018-PCM, Reglomentoc de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26y 27 (05.01.18]

A Requisitos Generales:

1. Solicitud, segin formatc de
Declaracién Jurada para licencia de
funcionamiento.

2, En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectives, declaracién jurada del
representonte  legal o apoderado
sefialando gue su poder seé encuentra
vigente, consignade el nimero de
parfida  electrénica y asiento  de
Inscripcién en SUNARP, fratondo de
representacién de personas naturales
adjuntar corta poder simple firmada por
el poderdante Indicande de manera
obligatoria su DN, salvo que se frate de
opoderades. con poder Inscrifo en
SUNARP, en cuyo caso basta una
declaracién jurada en los mismos
términos establecidos para personas
Juridicos.,

3 Declaracién jurada del
cumplmiento de los condiciones de

FUT

50.00

10
(Diez)
dias
nablles

Unidad de
Tramite
Document
aro

Oficina de
Comercializa
clién

Oficina de
Comerciallzacion

15 dias hdblles para
presenta el recurso

30 dias hdbiles para
resolver el recursc

Gerente
Municipal

15 dias habiles

para presenta el
recursg

30 dias hdbiles
para resolver el
recurso

seguridad de  edificaciones parg




-D.5. N004-2013-PCM, Relacién de
auterizaciones sectoriales de las Enfidades
del Poder Elecutivo, que deben ser
exlgidas como requisite previc para el
ofergamientc de la de la licencia de
funcionamiento, Art3 y Anexa (10.01.13).

edlficaclones calificades con riesgo
bajo o medio.

4. Pago por derecho de tramite.,

. \STRIT,
1;90 Aga

o B Requisitos Especiales:

¥,

gm— T —

~ WINICs

-ley N°30230, que establece medidas
tibutarias, simplficacién de
procedimientes y permisos pora o
promecion y dinamizacién de la inversién
en el pais.

Notas:

a] MNo se requleren sclicitar una
medificacién, ampliacién o nueva licencia
de funcionamiento, nl una lcencia de
funcionamiento para ceslonarios, cuando
el fituar de una licencle de
funcionamiento o un tercere cesionaro,
bajo responsabiidad de diche titular,
desamolle algunas octividades simultaneas
y adiclonales que establezca el Ministerio
de la Produccién, siempre que no se
afecten las condiclones de seguridad del
establecimiento. Para elle basta que el
fitulor de lcencla de funcionamiento
presente previamente a la Municipalidad
una declaracién Jurada Informande que
desarroliara dicha actividad y
garantizande que no se afectaran las
condiciones de seguridad del
establecimiento,

b) En caso un tercero haya desamcllado
una actividad, el fitular ce la llcencia de
funcionamiento asume la responsabilidad
respecto a los condiciones de seguridad
en la totalidad del establecimiento y sclo,
con fines Informativos Incluye en su
declaracién Jurada dotos genercles del
tercero cesionario y, de existir un contrato
escrito, copla de dicho contrato.

5. De ser el coso, serdn exigibles los
siguientes requisitos;

5.1 Declaracién jurada de contar con el
titulo profesional vigente y encontrarse
habiliitado per el coleglo profesional, en
cascs de servicios relacionados con
salud.

5.2 Declaracion jurada de contar con la
outorizaclén sectorial respectiva en el
caso de oquellos octividodes que
conforme a ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

C Requisites Especificos [anuncio

publicitario y/o toido)
4. presentar lo sigulente:

* Disefio (dibujo] del anuncio y/o toldo,
con sus dimensiones; asi come la
indicacién de los materiales de
fabricacién.

* Una fotegrafia en el cual se aprecie el
enfomo y la edificocién donde se
ubicarda el onuncio y/o toldo;
consignando su pesicionamiento virtual
a partir de un montaje (dibujo.

7. Decloracién jurada del profesional
que serd responsable del disefio e-
instalacién del anuncio

B. En el caso supere el drea de los 12.m2,
se presentard la sigulente
documentacién, refrendada por el
profesional responsable.

*Memacria descriptiva v
especificaciones técnlcas.




*Plano de Instalociones eléciricas a
escala convenlente.

Netas:

a) la verficacién de los alcances de la
Declaracién jurada del cumplimiento
de las condiciones de seguridad en
edificaciones a fravés de la MTSE. serd
realizada por la Municipalldad con
posterioridad al otorgomiente de la
icencla de funcionamiento, por lo que
su costo estd Incluido en el derecho de
framite.

b) podrd oforgarse la licencia de
funcionamiente de vigencia temporal
cuando osl sea requerido expresamente
por el solicitonte, en este caso,
franscunido el termino de vigencia. no
serg necesario presentar la
comunicacién del cese de actividades
el cerfificado ITSE deberd expedise con
el mismo plozo de vigencio de la
llcencla de funcionamiento temparal,

¢) La licencia para cesionarios permite
a un fercers lo realzacién de
actividades simultaneas y adicionales
un establecimiento que ya cuente con
llcencla de funclonamiento temperal.

d) En el caso de toldos esto podrd cubrir
el B0% del pasilo o comeder hasla un
méaxime de 1.00m, con una alfura
minima de 2,10m, desde el pisc

LICENCIA DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO-CONSECIONARIOS
CON UNA [TSE PARA EDIFICACIONES CON
NIVEL DE RIESGO ALTO ¥ MUY ALTO.

Base Legal:

Ley N°27972, Ley Orgdnica de
Municlpalidades, Art. 81 num, 1.8
(27.05.03].

-D.5. N°163-2020-PCM, TUO De la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiente, Arts. 7, 8 (primer pamrafo)
09, 11y 15 (02.10.2020).

A Requisitos Generales:

1. Solicitud, segin formato de
Declaracién Jurada para licencia de
funcionamiento.

2. En el caso de personas juridicas u ofros
entes colectives, decloracién jurada del
representante legal o opoderado 3.
sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignade el nimero de
partida  elecirdnica y aslento de
Inscripcién en SUNARP, tratando de
representacidn de personas naturales
adjuntar carfa poder simple firmada por
el poderdante indiconde de manera
obilgatoria su DN, salvo gue se trate de

FUT

0
{Diez)

habiles

Unidad de
Trémite
Document
arie

Oficina de
Comerciallza
clén

Oficina de
Comercializacion

15 dias hdbiles para
presenta el recurso

30 dlas héblies para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias hdbiles

para presenta el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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-D.5. N°002-2018-PCM, Reglomento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26y 27 (05.01.18)

-D.5. N°004-2013-PCM, Relocicon de
autorizaciones sectoriales de las Enfidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas come requisito previo para el
ofergomiento de la de la lcencia de
funcionamiento, Ari3 y Anexo (10.01.13),

-ley N°30230, que establece medidas
tributarias, simpificacién de
procedimientos y permisos para
promocién y dinamizacion de la inversidn
en el pals.

Notas:

a) No se reguleren sclcitar une
modificacién, ampliacién o nueva licencia
de tunclonamiento, nl una licencia de
funcionamiento para cesionarics. cuando
el fituor de una lcencia de
funcionamiento © un tercero cesionario,
baje responsabilidad de dicho fitular,
desamrolle algunas actividades simultaneas
y adicionales que establezca el Ministerio
de la Produccién, slempre que no se
afecten los condiciones de seguridad del
establecimiento. Pora ellc basta que el
fitular de Bcencia de funcionamiento
presente previamente a la Municipalidad
una declaracién jurada informande que
desarrollara dicha actividad y
garantizande que no se afectaran los
condiciones ce  seguidad  del
establecimiento,

opoderados. con poder Inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas
Juridicas.

Documentaclén técnlea: comprar en
copias simple y firmades por el
profesional © empresa la sigulente
documentacion

3 Declaracién Jurada del
cumplimiento de las condiciones de
seguridad de edificaciones pora
edificaciones calficadas con resgo
bajo ¢ medio.

4, Pago por derecho de frdmite.
B Requisites Especiales:

5. De ser el caso, serdn exigibles los
sigulentes requisitos:

5.1 Declaracién jurada de contar con el
titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional, en
casos de servicios relacionades con
salud.

5.2 Declaracién jurada de contarcon la
autorizacién sectorial respectiva en el
coso de oquellas actividades que
conforme a ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

C Requisites Especificos
publicitario y/o tolda)

{anuncic

4. presentar lo sigulente:

* Disefio [dibujo) del anuncio y/o toido,
con sus dimensiones; asi como la
indicacién de los materales de
fabrcacién.

* Una fotografia en el cual se aprecie el
entomo y la edificacion donde se
ubicard el anunclo  y/c toldo:
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consignando su posicionamiento virtual
a partir de un montaje [dibujo.

7. Declaracién jurada del profesional
que serd responsable del disefio e
Instalacion del anuncio

B, En el caso supere el drea de los 12.m2,
se presentard la siguiente
documentacién, refrendada por el
profesional responsable.

*Memeria descriptiva ¥
especificaciones técnicas.

*Planc de instalaciones eléciicas a
escala convenlente.,

Notas:

a) la verificacion de los alcances de la
Declaracién jurada del cumplimients
de los condiciones de seguridad en
edlficaciones a fravés de la TSE serd
realzada por la Municipalidad con
posterioridad ol otorgamientc de o
lcencia de funclonamiento, por lo que
su costo estd incluide en el derecho de
trémite.

b) podrd oforgarse lo licencia de
funcicnamiento de vigencla temporal
cuando asi searequerido expresamente
por el solicltante, en este caso,
transcumido el terminc de vigencla, no
serd necesano presentar la
comunicacién del cese de actividades
el cerfificado ITSE deberd expedirse con
el misme plozo de vigencla de la
licencla de funcionamiento temporal.

¢) Le licencia para cesionarios permite
a un tlercero la reaclizacién de
actividades simultaneas y adicionales a
un establecimiento que ya cuente con
llcencia de funcionamiento temporal.

d) En el caso de toldes esto podrd cubrir
el 80% del pasilo o comedor nasta un
maxime de 1.00m, con una altura
minima de 2,10ml, desde el piso
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-
SECIONARICS CON UNA [TSE PARA
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO
ALTO ¥ MUY ALTO, EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUCTIZACION DE ANUNCIO
PUBLICTARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) ¥/Q TOLDO

Base Legal:

Ley N°27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades, Art. 81 num. 1.8
(27.05.03).

-D.5. N°143-2020-PCM, TUO De lo Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 7, 8 (primer parrafo)
09. 11y 15 (02.10.2020).

-D.5. N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26y 27 (05.01.18}

-D.5. N°004-2013-PCM, Relacién de
autorizaciones sectoriales de las Entidades
del Poder Elecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el
olergamiento de la de la licencic de
funcionamiento, Art3 y Anexo (10.01.13).

-ley N°30230, que establece medidas
tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para
promocién y dinamizacién de la inversidn
en el pais.

Nota:

) Notas:

al No se requleren solicttar una
modificacién, ampliacién o nueva icencic
de funclonamlento, ni una licencia de
funcionamiente para ceslonarics. cuande
el fituler de una lcencia de
funcienamiento o un tercerc cesionario,
bojo responsablidad de dicho fitulor,
desarmrolle algunas acfividades simultanecs
y adicionales que establezce el Ministerio

A Requlsitos Generales:

1. Solicitud, segin formato de
Declaracién Jurada pora licencia de
funclonamiento.

2. En el caso de personas Juridicas u ofros
entes colectivos, declaracién jurada del
representante legol o opoderado 3.
seficlando que su poder s& encuentra
vigente, consignade el numero de
parfida  elecirénica y aoslento de
Inscripcién en SUNARP, frotondo de
representacidon de personas naturales
adjuntar carta poder simple frmada por
el poderdante Indicando de manera
obligateria su DN, salve que se trate de
apoderados. con poder Inscrito en
SUNARP, en cuyo casa basta una
declaracién jurada en los mismos
términcs establecidos para personas
Juridicas.

3. Documentacién técnlca: comprar en
coplas simple y fimodos por el
profesional o empresa o sigulente
documentacion

3.1 Croguls de Ublcacian

32 Planocs de crguitectura de la
distibucién existente y detalle del
cdlculo de aforo.

33 plono de distibucién de tableros
eléctricos, diagramas unificadores y
cuadre de cargas.

3.4certificade vigente de medicién de
reslstencia del poso de fiera.

35 plon de seguidod del
estaplecimiento objeto de Inspeccion.

3.6 memorios o protocolos de pruebas -
de operatividad y/o mantenimiento de
equipos de seguridad y profeccién
contra incendios,

4, Pago por derecheo de trdmite.

-Edificaciones con nivel de Riesgo Alto,

FuT

100.00

10
[Dlez)
dias
hdbiles

Unidad de
Trémite
Document
ario

Oficina de
Comerclaliza
clén

Oficina de
Comercializacién

15 dios hdblles pora
presenta el recurso

30 dios habiles pora
resolver &l recurso

Gerente
Municlpal

15 dias héblles

pera presenta el
recursoc

30 dias hablles
para resclver el
recurso
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o VTRIRG,.

de la Produccidn, siempre que no se
afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento. Para ello basta que el
fitular de licencic de funcionamiento
presente previomente a la Municipalidad
una declaracién jurada Informande que
desarroliara dicha actividad y
garantzando gque nc se afectaran los
condiciones de seguridad del
establecimiento.

~Edificaciones con nivel de riesgo Muy
Alto,

B Requlsitos Especlales:

5. De ser el caso, serGn exigibles los
siguientes requisitos:

5.1 Declaracién jurada de contar con el
titulo profesional vigente y encontrarse
hablitado por el colegio profesional, en
casos de servicios reloclonados con
salud.

5.2 Declaracién jurada de contar con la
outerizacién sectorlal respectiva en el
casc de aquellas octividades que
conforme ¢ ley la requleran de manera
previa al otorgamiento de la icencla de
funclonamiento.

C Requisitos Especificos [anuncio
publicitario y/o toldo)

&, presentar lo sigulente:

* Disefio (dibujo] del anuncie y/o toldo,
con sus dmensiones; asl como la
indicacién de los materales de
fabricacién.

* Una folografia en el cual se aprecie el
entemo y la edlficacion donde se
ublcard el anuncle y/o toldol
consignandeo su pesicionamiento virtual
a partir de un mentale (dibujo.

Notas:

a) podrd oforgarse la licencia de
funcionamiento de vigencia lemporal
cuando asl sea requerido expresamente
por el sclicitante, en este caso,
franscurrido el termino de vigencla, no
serd necesario presentar la
comunicacién del cese de octividades
el certificado ITSE deberd expedirse con
el mismo plazo de vigencia de la
llcencla de funclonomiento temparal.

b) En el case de loldos esto podrd
cubdr el B0% del pasille o comedor

296,60

521.20
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WSTRITY,

hasta un méximeo de 1.00m, con una
altura minima de 2,10ml, desde el plso

Ley N*27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades, Art, 81 num. 1.8
(27.05.03).

-D.5. N°143-2020-PCM, TUO De la Ley
28974, Marco de Licencia de
Funcionamiento, Arts. 7, 8 (primer parafo)
09, 11y 15 {02.10.2020).

-D.5. N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Art, 25, 26 y 27 (05.01.18]

-D.5. N°004-2013-PCM, Relacion de
autcrizaciones sectoriales de las Enfidades
del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigldos como requisito previo para el
oforgomiento de lao de la icencia de
funclonamiento, Art3 y Anexo {10.01.13).

-ley N°30230, que establece medidas
smplificacion de
procedimientos y permisos pora o
promocién y dinamizacién de la inversién

fributarias,

en el pais,
Nota:

a) Notas:

al No se requieren solcitar una
meodificacién, ampliccion o nueva licencia
de funcionamients, ni una licencic de
funclonamiento para cesionarios. cuando
el fillar de wuna licencia de
funcionamiento © un tercerc cesionario,

vigente, consignade el nimero de
parlida electrénica y asiento de
Inscripcién en SUNARP, fratande de
represenfacion de personas naturcles
adjunter carta peder simple firmada por
el poderdante indicande de manera
obligateria su DNI, salvo gue se frate de
apoderades. con poder inscrito en
SUNARP, en cuyo caso basta una
decloracién Juada en los  mismos
términos establecidos para personas
Juridicas.

3. Doc tacién técnica: comprar en
coplas simple y firmados por el
profesional & empresa la siguiente
documentacidn

3.1 Croquis de Ubicacién

3.2 Planos de arquitectura de la
distibucion existente y detalle del
calculo de aforo.

3.3 plano de distdbucién de tableros
eléctricos, dlagramas unificadores y
cuagdro de cargas.

3.4cerificado vigente de medicién de
resistencia del poso de tiera,

35 plan de seguridad del
establecimiento objeto de Inspeccién.

3.4 memorias o protocolos de pruebas -
de operatividad y/o mantenimiento de
equipes de segurded y profeccién
contra Incendios.

48 LICENCIA CE FUNCIONAMIENTO- | A Regquislios Genergles: FUT 100.00 10 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
CONSECIONARIOS CON UNA [TSE PARA (Diez) Tramite Comerclaliza Comercializacién Municipal
EDIFICACIONES CON NIVEL DE RIESGO | 1. Solicilud, segin formato de dias Document clén
ALTO ¥ MUY ALTO, EN FORMA CONJUNTA | Decloracién Jurada para licencla de habiles ario 15 dias héblles para 15 dias hablles
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO | funcionamiento. presenta elrecuso | parg presenta el

. PUBLICITARIO (LUMINOCSO O ILUMINADQC) recurso
°>\ Y/0TOLDO 2. En el caso de personas juridicas u ofros 30 dias héblles pera
7 entes colectives, declaracién jurada del resolver el recurso 30 dias habiles
represeniante legal o apoderado 3.
8ase Legal: seficlando que su poder se encuentra para resoiver el
recurso
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bajo respornsablidad de dicho fitular,
desarrolie algunas actividades simultaneas
y adicionales que establezca el Ministero
de la Produccién, slempre gque no se
afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento. Para ello basta que el
fitular de licencia de funcionamiento
presente previamente a la Municipalidad
ung declaracién Jurada informando que
desarrollara dicha actividad y
gaorantzande que nc se afectaran los
condiclones de seguridad del
establecimiento.

4, Pago por derscho de trdmite.
-Edificaciones con nivel de Riesgo Alto.

- Edificaciones con nivel de riesgo Muy
Alto.

8 Requisitos Especiales:

5. De ser el caso, serdn exigibles los
sigulentes requisitos:

5.1 Declaracién jurada de contar con el
titulo profesional vigente y encontrarse
habiiitado por el coleglo profesional, en
casos de servicios relacionados con
salud.

5.2 Declaracién urado de contar con la
outorizacién sectorial respectiva en el
casc de aquellas actividades gque
conforme o ley la requieran de manera
previa al otorgemiento de la licencia de
funcionamiento.

C Requisitos Especlficos |anuncio
publicitario y/o tolda)

&. presentar lo sigulente:

* Disefio [dibujo) del anuncio y/o teldo,
con sus cdmensiones; asl como la
Indicacion de los matercles de
fabricacién.

* Una fotografia en el cual se aprecie el
entome y la edificacién donde se
uvblcard el anunclo y/o toldo;
consignando su posiclonamiento virtual
a partir de un mentaje (dibujo,

7. Declaracién Jurada del profesional
que se hord responsable del disefio e
Instalacion del anuncio.

8.
Notas:

ag) podrd oforgarse la licencia de
funcionamiento de vigencia temporal
cuando osi sea reguerido expresomente




por el solcitante, en este caso,
transcumido el termino de vigencia, no
serd necesario presentar la
comunicocién del cese de actividades
el cerlificado ITSE deberd expedise con
el mismo plozo de vigencia de la
licencla de funcionamiento temporal.

b) En el caso de toldes este podrd cubrir
el B0% del pasilo o comedor hasta un
méximo de 1.00m, con una altura
minima de 2,10m|, desde el piso

49 CAMBIC DE DENOMINACION O NOMBRE | 1. Solicitud, segin formafo de FUT 7.40 05 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
COMERCIAL DE LA LICENCIA DE | Declaracién Jurada pera licencia de {Cinco) Trémite comercializa comercializacidn Municipal
FUNCIONAMIENTO funcionamiento. dias Document cién

habiles ario 15 dias hablles para 15 dias hablles
Base Legal: 2. Page por Derecho de Tramite presenta elrecurso | para presenta el
3 de Licencia de func lent racuRo
ey Ne27972. ley Orgdnica de Vi';;ﬁ: B R G RNE 30 diias habiles para
Municipalidades,  Art. 81, num. 1.8 resolver el recurso 30 dias hablles
[27.05.03) poara resolver el
recurso
-0.5.N°143-2020-PCM,.TUOde la Leyn28974,
marco de Ucencla de Funcionamiento
Arts.3 (20.10.2020)
MODIFICACION DEL AREA DEL | 1. Solcitud, segin Formato de FUT 7.40 05 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
ESTABLECIMIENTO EN LA LICENCIA DE | Declaracién Jurada para licencia de (Cinco) Trémite comercialza comercializacion Municipal
FUNCIONAMIENTO funcionamiento. dias Document cién
5 Backiyciiis Sl héblles arlo 15 dios hablles para | 15 dios habiles
i ro u
Base Legal de las condiciones de seguridad en o presenta el recurso para presenta el
edificacién o indicar nimero del nueve fecusS
ey N°27972, Lley Organica de | certificado ITSE. segin comesponda. 30 dias habiles para o
Municipoiidades, A, 81, nim. 1.8 resolver el recurso 30 dias hablles
{27.05.03) 3. Pago por Derecho de Tramite, para resolver el
recurso
0.5, N°163-2020-PCM, TUO de la 4. Copia de licencia de funcicnamiento
Leyn28974, Marce de Licencia de vigente.
Funclonamiento Ars.3 (20.10.2020)
5 CESE DE ACTIVIDADES \.Sclicitud, segin formalo de FUT Gratuito 05 Unidad de Oficina de Oficing de Gerente
Declgracié_n Jurada para licencia de (Clnco) Tramite comercializa comercializacion Municipal
Base Legal Funcionamiento. {’:ﬁc_m Documenf cién
ksl —— s s habiles ario 15 dias hébiles para 15 dias hablles
. el numero de encla
ey N°27972, ley Orgénica e | pyncjonomiento y fecha de Cese de Hresenia el iteuso pcmr:ciﬂio sl

Municipalidades, Art. 81, nim. 18
(27.05.03)

Actividades.

30 dics hdbiles para
resolver el recurso




-D.S, N°143-2020-PCM, TUO de ia 30 dias habiles
Leyn28974, Marco de Licencia de para resolver el
Funcionamiento Arts.3 (20.10.2020) recurso
TRANSFERENCIA DE LA LICENCIA DE 1. Solcltud, segin de formato de FUT 7.40 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
FUNCIONAMIENTO Declaracién Jurada para licencla de Tramite comercializa comercialzacion Municipal
funclonamiento. Document cion
Base Legalkley N°27972, Ley Organica de ario 15 dios habiles para 15 dias hablles
Muricipalidades, Art. B1, nim. 1.8 2. copia simple del confrato de presenta elrecurso | para presenta el
ransferencia,
{27.05.03) recurso
30 dias hébiles para
DS, N°163-2020-PCM, TUO e la 3, Pago por Derecho de Tramite resclver el recurso 30 dias hablles
Leyn28974, Marco de Licencia de i copide tbend para resolver el
i encia de funcionamiento
Funcionarmiento Ars.3 (20.10.2020) i " recurso
DUPLICANDO DE LA LICENCIA DE 1. Sollcitud FUT 6.90 05 Unidad de Oficina de Sub Gerencia Gerente
FUNCIONAMIENTO [cinco) Trémite comercializa Desamollo Municipal
2, En caso de representacién de dias Document cién Econdmico y
_D.5. N°143-2020-PCM, TUQ de la perscna natural carta poder con fima habiles arie Promocién del 15 dias habiles
legaiizada, en caso de persona uridica: Emplec
Leyn28976, Marca de Ucencia de Declaracién Jurada de representante para prasenta e|
Funcionamiento Arts.3 (20.10.2020) recurso
legal vigente Indicande lo partida 15 dios hablles para
registral y N° de aslento. P
presenta el recurso 30 dlas hablles
3, Denuncla poliicial o Declaracién — para resolver el
Jurada en caso de perdida, deferiors o 30 dias hGbiles para recurso
y resolver el recurso
4, Pago por Derecho de Tramite.
LICENCIA BE FUNCIONAMIENTO | 1 solicitud de Llicencla Provisienal de FUT Gratulto 05 Uridad de No Aplica No Aplica
PROVISIONAL PARA BODEGAS Funclonamiento, con cordcter de (cinco) Tramite
Base Legal: Declaracién Jurado, en :’l caso ?e dias Document
-Adticulo 6 de la Lay N°30877, Ley Ganeral | Personas juridices, ademds dis los dalos habiles ario

de Bodegueros publicodo el 05/12/2018

-Articulos 4,19,20,21 y 22 delreglomento de
la Lley N°30877 Lley General de
Bodeguercs, aprobado por Decrelo
Supremo N°010-20220-PRODUCE,
publicado el 14/05/2020

registrados en SUNARP, tales como:
lona registral, Paorfido de Asiento del
objeto soclal, accionistas y
representante legal; informacién de la
ublcacién del establecimiento

2. Declaracién Jurada de cumplimlento
de las condiciones de seguridad de la
bodega, conforma a las condiciones de
seguridad en edificaciones
establecidas por el Ministeric  de
Vivienda, Construccidn y Saneamiento.
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representacion vigente en la Partida

55 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA Declaracién Jurada para informar el FUT 50.00 No Aplica No Aplica
CAMBIO DE GIRO cambic de Giro
04\)\ Base Legal:
-y
[+ .
-l Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la
’_,..}5 Ley N°28974, Ley de Marco de la Licencia
j de Funcionamiente y los formatos
4 actualizados de Declaracién Jurada
" aprobado por Decreto Supremo N°163-
2020-PCM, Publicado el 03/10/2020.
56 AUTORIZACION PARA USO DEL ENTORNO | 1.Sclicitud presentada por el solicitante, FUT 10,00 0s Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
MUNICIPAL O AREAS COMUNES, CON O | Indicando su N° de D.N.| y direccion [cinco) Tramite comerclaliza comercialzacién Municipal
SIN FINES COMERCIALES cdomiciliaria. dies | Document cién
habiles ario
2.En caso de representacion de persona
(igencia pier 10 dticn] natural: Corta poder con fima
legalizada, en caso de persona Juridica
Base Legal declaracién jurada del representante
legal, vigentes, Indicondo la parfida
-Ley N°27972, Ley Orgdnica de registral y &l N* de Adenta,
Municipalidades Art. BD[27/05/2003
he ¢ j 3, De corresponder, declaracion jurada
3 de la autorizacién secterial respectiva,
-D.5.N°1 54-2004-EF. Art. 68{30/10/2004) segun giro de actividad. 4. Pago por
Derecho de Tramite.
7 AUTORIZACION TEMPORAL PARA EL | 1. Solicitud presentado por el soliciionte. FUT 10.00 10 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
DESARROLLO DE FERIAS O EXPOSICION indicando su N° de D.N.| y su direccion {Diez) Tramite comerclaliza comercialzacion Municipal
Domiciliaria. dias Document cién
(Vigencia por 10 dias) 5 Hinsds Uit " hébiles ario 15 dias hébiies para 15 dlas hdblles
no de ucién y memori
descriptiva de la actividad. presenia eirecuso. | para presenta el
Base Legal: recurso
30 dias héblles para
3. Plan de seguridad y protoccolo de les
-Ley N°27972, Ley Orgdnica de equipos de extincién resolver el recivsa 80 djese hotdles
Municipalidades, Ar.83(27/05/2003) para resolver el
4, pago por derecho de framite. TRk
58 AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS 1.5olicitud  Indicande nombres  y FUT 7.30 07 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
PUBLICOS NO DEPORTIVOS EN CAMPOS | apelidos, N° de DNI y direccion del {Siete) Tramite comercialza comercializacion Municipal
ABIERTOS Y/O RECINTOS CERRADOS sclcitante. dios Document cién
S AR G Sl habiles arlo 15 dlias hébiles para 15 dias hapiles
mpie del con e algull
Base Legal: de I de ser el cosa, presenta el recurso parc presenta el
ocal recurso
30 dias hé
~Ley N°27276, Art. 1,4,5.7 {01/06/2000} 3.Declaracién Jurada del representante e eﬁ':iﬁf R
legal, indicande que cuenta con lo
para resolver el

recurso
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“Ley N°27972 Arl, Numeral 12, Arl. 40 y 69
numeral 2{27/05/2003)

-Ley N°29148, Art. 1
(20/12/2007)

-D.s. N®156-2004-EF, Arl.54 al
59{15/12/2004)

-D.5. N°058-2015-PCM

Reglstral y asiento de la empresa Inscrita
en Reglstros PUblicos.

4, copia simple del cerlificado de
evaluocién de condiclones de
seguridad en espectéculos plblicos
deportives y no deportivos (ECSE). segin
seq el coso.

-con capacidad de hosta 3000 vy
personas ECSE, expedide per la 5.G de
Defensa Civil y Gesfidn de Riesgos MD
Quiches.

«Con copocidad mayor a 3000
personas: ECSE. expedide por la
Municlpalidad Distrital de Quiches.

4, Pago por derecho de frémite

Nota: el cerfificado ECSE podra ser
presentado hasta un dic de antes de la
fecha de realizacién del envié.

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA
INSTALACION DE PUBLICIDAD EN PANELES
MONUMENTALES O ESPECIALES EN
PROPIEDAD PRIVADA

Base Legal:

Ley N°27972, Art.79°, nom., 3.6(27.05.03)

Las autcrizaciones en espocios plblicos ©
en propiedad municipal, se realizardn
mediante concesidn o subasta plbica,

| eonforme a la Ley 27972

1.Solicitud, Indicande nombres vy
opelidos N° de DNI y direccion del
solicitante,

2.En caso de representacién, de
persona naturak carta poder con fima
legalizada, en caso de persona Juridica:
declaracién jurada del representante
legal, vigentes Indicando la partida
registral y el N® de Asiento,

3. Autorizacién escrita por el propletario
del inmueble.

4, fotografic donde se Instalarda el
elemento,

5.Especificaciones técnicas ¥ plano de
estructuras @ escola  convenientes,
refrendados por un ingeniero civil,

4. Disefic a escala del elemento
(colcres, material, dimensién v leyenda)

7. cerla de respensabllidad suscrita por
el ingeniero civil.

FuUT

9.90

15
{Quince
} dias
hablles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Oficina de
comercializa
cién

Oficina de
comerclallzacion

15 dics hébiles pora
presenta el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias hdblles
para presenta el
recurso

30 dias hdbilles
para resoiver el
recurso
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8. Pago per derecho de tramite.,

Para anuncios publicitarios lumincses ©
lluminades: presentar, ademas;

9, Un Ing, Electricista o un Ing. mecénico
Electricista.

Plano de Instalaciones eléctricas o
escola  refrendade por un Ing.
Electricista o Ing. Mecdnico electricista

AUTORIZACION DE ANUNCIOS
PUBLICITARIOS:

-SIMPLE ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

-LUMINOSO O ILUMINADO
Base Legal:

-Ley N° 27972, Art 79°,num. 3.5 (27/05/30)

1. Solcitud, Indicando nombres v
opelidos N* de DNI y declaracion del
solicitante.

2. En caso de ser una persona natural:
carta poder con fima legalizada, en
coso de una persona  Juridica,
declaracién jurada de representante
legal, vigente, indicande la partida
registral y N® de asiento.

3. pago por derecho de framite.

-Anunclo publicitario simple (odosado a
fachada)

-Anuncic publicitarde  luminose o
lluminade,

Pora el caso de anuncio publicitario
simple adosado a la fachada y/o tolde

Presentar lo sigulente:

4 Disefio |dibujo) del anuncic y/o toldo,
con -sus dimensiones, asi come la
Indicaclén de los matercles de
fabricacién,

5. una fotografia en el cual se aprecie el
entorne y la edificocién donde se
ublcard el  anuncio y/o tfoldo
considerando su posicionamiento virtual
a partir de un montaje (dibujo.

FUT

10.00

7.30

10
{Diez)
dias
nablles

Unidod de
Trémite
Document
ario

Oficina de
comercializa
cién

Oficina de
comercializacién

15 dias hébiles para
presenta el recurso

30 dlas habiles para
resolver el recurso

Gerante
Municipal

15 dias habiles

para presenta el
recurso

30 dios habiles
para resolver el
recurso
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Para el caso de anuncio luminoso o
luminade y/o toldo:  presentar
adicionalmente lo sigulente:

4. Disefio|dibujo] del anuncio y/o tolde,
con sus dimensiones, asi como la
indicacién de los matericles de
fabricacion.

7. una fotografia en el cual se aprecie &l
entomo urbene vy la edificacién donde
se ubicard el anuncio y/o toldo;
caonsiderando su pesiclonamiento virtual
a pertir de un montaje (dibuje.

8, Decloracién Jurada del profesional
gue serd responsable del disefic e
Instalacién del anuncle.

9. en caso el anuncio supere el drea de
12 m2 se presentord la sigulente
documentacién, refrendada por el
profesional responsable:

*Memeria descriptiva y
especificaciones técnicas,

*Plano de Instalaciones eléctricas, a
escala convenlente.

-VENTA DE HELADOS, GASEOSAS,
SERVICIOCS

-VENTA DE PERIODICOS, REVISTAS Y
OTRCS.

Base Legal

Ley N®27972 Art.79%, NUm. 3.4 (27.05.03)

4, Carta de compromiso de reubicacién
por remodelacién de vias queja vecinal
fundada y de ofras circunstancias
determinantes,

5. Dos (02) fotografias tamario carnet.

4. poge por derecho de framite,

&1 AUTORIZACION TEMPORAL PAREELUSO DE | 1. Scoficitud, indicando nombres Y FUT 10.00 o] Unided de Oficina de Oficina de Gerente
LA VIA PUBLICA: opelidos, nimero de DN| y direccién del {Ocho) Tramite comerclaliza comerclalizacién Municipal
solicitante. dies Document clén
COMIDA: 5 S G R hablles arle 15 dios hablles para 15 dias hdblles
2 u ublcacion e
éaulo GrBUGTHE presenta el recurso para presenta el
-VENTA DE EMOLIENTES O DESAYUNOS recurso
30 dias habi
3, Copla simple de Carnet de Sanided resolveri?:-lzscfr?: 30 dias habiles
-VENTA DE GOLOSINAS Y AGREGADOS len caso de monipulacién de
alimentos). Expedido per el centro de para resolver el
salud MINSA. FRckRR




-Crdenanza Municipal N°014-2014 MDI, Art
Sy 8 [186/11/20214)

™,

Ley N° 27972, Arf 79°, ndm. 36{27.05.03].

legaiizada, en caso de persona juridica:
declaracién |urada del represenianie

30 dics habiles para
resoiver el recurso

42 . AUTORIZACION PARA REALIZAR PERIFONEQ | 1. Solcitud. FUT 05 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
COMERCIAL POR QUINCE DIAS {Cinca) Tramite comercializa comercializacion Municipal
2. Pago por derecho de framite., 7.30 dias Document clén
e}\ Base Legal: nabiles arle 15 dlas habiles para 15 dias hébiles
EAN presenta el recurso para presenta el
L 2 -Ley N°27972 Art 79°, nim. 3,6 (27.05.03) recurso
>, 30 dias habiles para
/ resolver el recurso 30 dias habiles
/ para resclver el
recurso
63 AUTORIZACION TEMPORAL POR CAMPANA 1.Solicitud, Indicande nombres v FUT 7.30 05 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
DE PUBLICIDAD EXTERICR HASTA POR 90 | apelidos N° de DNI y direccion del (Cinco) Tramite comercializa comercialzacién Municipal
DIAS CALENDARIOS solicitante, dics Document cidn
% i il i habilles arlo 15 dias héblles para 15 dias hablles
.En caso representacidn, de
Base Legal n a naturok carla poder con fima presenta el recurso para presenta el
legalzada, en caso de persona Juridica: ) fecaa
> Ley N° 27972 Art 79°, ndm. 3,6 (27.05.03) declaracién jurada del representante 30 dias hékiles para
legal. vigentes Indicando ko paorfida resclver el recurso 30 dias habiles
registral y el N* de Aslento, para resolver el
| recurso
£ 3. Auterzacién escrita por el propletario
= del inmueble.
M
4, fotografia donde se Instalara el
elemento,
5.Especificaciones técnicas y plano de
estructuras a escala convenlentes,
refrendados por un ingeniero civil,
4, Disefic o escola del elemento
|colores, material, dimensién y leyenda)
7. carta de responsabilidad suscrita por
el Ingeniero clvil.
8. Pago por derecho de framite.
&4 AUTORIZACION TEMPORAL PARA REALIAR | 1. Solicitud, Indicando nombres y FUT 10.00 05 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
CAMPARAS PUBLICTARIAS EN LA Via | opelidos N° ce DNI y direccién el (Cinco) | Tramite | comerciolza | comerciaitzacion Municipal
PUBLICA [VOLANTEO) (POR 15 DIAS) solicitante. dias Document cién
- B T hébiles ario 15 dias hdbiles para 15 dias habiles
" En caso de representacion, de A3 el reAres '
e Legos persona natural: carta poder con fima ks Wcr::?:: ol




legal, vigentes Indicando la partida 30 dias hdblles
reglstral y el N°® de Aslento, para resolver el
recurso
3, Croguis de lo ublcacién exacla
donde se realizard la camparnia.
4.Pago por derecho de tramite,
65 AUTORZACION TEMPORAL PARA LA 1 solicitud Presentado por el solcitante FUT 10,60 x 05 Unidad de Oficina de Oficina de Gerente
e INSTALACION DE JUEGOS DE DIVERSION, | indlcando su ndmero de DNy direccién [Cinco) Tramite comercializa comercigliizacién Municipal
P OISTRIEL CIRCOS, KIOSKOS Y OTROS apricions, dlos | Document cién
[ NEAK %x habiles arfo 15 dias hablles para 15 dias hébiles
[&8 BT %\ | (vigencla por 07 dias) 2. Croquis de la ublcacién de la presenta elrecurse | para presenta el
(2 - % actividad.} puslyph
{5 x £ | 30 dias habiles par
\z 1 Base Legal: AR H Q
\ A ”J g'csgg:mm G RAcKn e tersncia resolver el recurso 30 dias habiles
' AL -Ley N°27972 Art 79° ndm. 4.3 (27.05.03) o nesolver o1
4, Pago por derecho de framite. SEVa
Nota: Sl el terreno es de via piblica o de
dominlo municipal, debe pagar primera
su alquiler, el mismo gue se encuentra
en el TUSNE.
4. SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD | Requisitas comunes: FUT B80.00 X Unidad de Sub No Aplica No Aplica
“A"- PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE Tramite Gerencla De
HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS. 1 Solicitud FUE [ANEXO Il) debidamente Document | Infraestructur
suscritc por el administrado y por los arlo a, Desarrolio
(iempre que consfituya e Unico profesionales responsabies, Urbano Y
edificacién en el lote) Rural

Base Legal:

Ley N°29090 Regulacién de habitaciones

.urbanas ¢ edificociones.

D.S. N° 004-2027-VIVIENDA, TUO de la ley
N°290%0, Arts. 10,25y 31 (28.02.17)

0.5, N2 029-2019-VIVIENDA, Reglomento de
Ucencias de Habltocidn Urbana vy
Licencias de edificacién (06.11.2019)

{03 juegos originales)

2. en coso de que el administrado no
seq propletario del pedide presentard la
documentacidén que acredite que
cuenta con derecho a edilficar
|Perscnal natural)

3.En cado de gue el administrado sea
una persona |uridica, presentar la
declaracién jurada del representante
legal, segin FUE

4-  Declaracién  jurada de  los
profesionales gque intervienen en el
proyecto, sefiglando enconirase




D.5. N°002-2017-VIVIENDA y reglamento de
verificacidn  administrativa y  técnica
(25.01.2017). Arts. 10,15y 15,

No estdn consideradas en esta modalidad:

l.los obros de edificocién en blenes
inmuebles que consfituyan patrimonio
cultural de o nacién y su drea de
influencia declarados por el ministerio de
cultura, Incluidos en el Inventario que debe
remifir al citado ministerlo de acuerdo alo
establecido en el Iteral del numeral 02, Art
03 de la Ley 290%0.

Dos (02) las obras que requiere la
ejecucidn de sdtanos o semisétancs, con
una profundidad de excavacion mayer
1.5 m y colnden con edlficaciones
existentes. Tramitar dicha licencia bajo la
modalidad “B"

hdbiles para el ejercicio de |a profesién,
Segun FUE.

5, Pago por derecho de trdmite.

4. Documentacién técnica;

Presentar 03 juegos originales y un
archivo en digital [AutoCAD o
Archicad) de la sigulente
documentacién:

4.1Plano de ublcacién vy localizacién,
segun formateo.

8.2 Planos de argultectura (plantas,
cortes y elevaciones], estructuras,
Instalaciones sanitaras e Instalaciones
eléctricos.

Notas:

a) Bl formuloric y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
comesponda, firmado por el
adminisirade vy los profesioncles que
Intervienen,

b) Todos los planos y documentos
técnicos deben estar sellados y firmados
por los profesionales de coda
especlalidad.

c)Pueden oplar por la presentacién de
un proyecto adquiide del banco de
proyectos de la Municipalidad.

d|Para dar Inicio de la ejecucién de la
obra autorizada con la licencia de
edificacién, a excepcidn de obras
prelimincres se presentard en anexo “H",
hasta dos (02) dias hdblles antes de la
fecha de iniclo de la obra.

&7

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD
“A" PARA:

AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, SI
LA Edificacién Original Cuente Con
Licencia De Construccion Cenformidad
De Obra O Declaratoria De Fabrica Y/O
Edificacién, Y La Sumatora Del Area

Requisitos comunes:

15oiicitud FUE |anexo ll], debidamente
suscrito por el administrade y por los
profesionales responsables (03 Juegos
originales).

FUT

50.00

Uridad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencia De
Infraestructur
qQ, Desamolio

Urbano Y

Rural

No Aplica

N Apica
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Tachada De Ambas No Supere A Los 200
M2,

B. REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, sin modificacion estructural,
ni cambio de uso, ni aumento de drea
tachada.

Base Legak:

-Ley N°29090, Regulacién de habitociones
urbanas y edificaciones.

D.S. N°006-2017 VIVIENDA, TUO de la Ley
N®29050 Arts, 10,25 y 31{28.02.20170)

D.5. N®029-2029VIVIENDA-REGLAMENTO DE
LICENCIAS DEHABILITACION URBANA Y
LICENCIA DE EDIFICACION (14.11.2019)

-D.5. N® 002-2017-VIVIENDA REGLAMENTO
DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA Y
TECNICA [25.01.2017) ARTS 10,11 Y 15

No estdn conslderadas en esta
modalldad

l.los obras de edificocidn en bienes
Inmuebles gue constifuyan pafimonio
cultural de la nacién y su drea de
influencia declarados por &l ministeric de
cultura, incluldos en el inventario que debe
remitir al citado ministerio de acuerdo alo
establecido en el literal del numeral 02, Art
03 de la Ley 25090.

Dos {02) las obras que.requiere la
ejecucidn de sdtancs o semisétancs, con
una profundidad de excavocién mayor a
1.5 m y colinden con edificaciones
existentes. Tramitar dicha licencia bajo la
modalidad “B"

2En caso que el administrade no sea el
propletario del predio. Presentard la
documentacidon que acredite que
cuenta con derecho a edificar (persena
natural).

3 En caso que el adminisirado sea una
persona  juldica presentara  la
declaracién jurada del represeniante
legal segin FUE.
4, Declorocién  Jurada de  los
profesionales gque Invierten en el
proyecto  sefiglando  enconfrarse
hdbiles para el ejercicio de la profesién
segln FUE.

5. Copia del documento que ocredita la
declaratoria de fabrica o de edificacién
con sus respectivos planos en caso no
haya sido expedido por o
Municipalidad, en su defecto, propia
del certificade de conformidad o
finalizacién de ln obra o la licenciade la
ocbra © de edficacién de la
construccién existente,

. Pago por Derecho de framite.
7 1

nica:

Presentar 03 juegos originales y un

archive en digital [AutcCAD o
Archicad) de la sigulente
documentacion:

7.1 Plono de ubicacién y locallzacién
segun formate.

7.2 Planos de arquitectura (Planta,
cortes y edlficaciones)] donde se
diferencien dichas dreas; o gue se
diferencien lao edificacién existente de
las éreas y elementos remodelados.
Pora el caso de remodelocion de
vivienda unifamiliar.

Notas:

a) El fermulario y sus anexcs deben ser
visados en fodas sus paginas y cuando
comespondan  fimados  por el
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administrado y los profesionales que
Intervienen.

b) todo los plancs y documentos
técnicos deben estar sellados y firmados
por los profesioncles de cada
especialidad.

c)pueden optar por la presentacion de
un proyecto adqguinde del banco de
proyectos de la Municlpalidad.

d) pera dar inicio a la ejecucién de la
obra autorizada con la licencia de
edificacién, o excepcidn de obros
preliminares, se presentard el anexo "H"
hasta con dos {02) dias habiles antes de
la fecha del inicio de la obra.

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD
“A" PARA: AMPLIACIONES Y
REMODELACIONES CONSIDERADAS
OBRAS MENORES, segdn lo estoblecido en
norma técnica G.040 Reglamento
Nacional de Edificaciones RNE

Base Legal

-Ley N® 29090, regulacién de Habllitaciones
Urbanas y Edificaciones,

-D.S.  N°QO4-VIVIENDA-TUO de la ley
N°29090 Arts. 10,25y 31 {28.02.2017)

-D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de licencias y edificaciones [06.11.2019)

DS, N°DO2-VIVIENDA. Reglamenic de
Verificaclén Administrativa vy - técnica
[25.01.2017), Arts. 10,11 y 15.

Mo estdn consideradas  en  esta
modalldad:

l.Los cbras de edlficaciones en bienes
inmuebles gque constituyan pafimoenio
cultural de la nacldn y su drea de
infiuencia, declarados por el ministerio de
cultura e incluldos en el inventario que
debe remitr el citado Ministerio ce

Requisltos comunes:

1Sclicitud FUE [anexo i), debidamente
suscrito por el administrade y por los
profesionales responsables (03 juegos
originales}.

2En caso que el administrade no sea el
propletario del predio. Presentard la
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edlficar (persona
natural).

3 En coso que el administrado sea una
persona  jurdica  presentora o
deciaracidn jurada del representante
legal seglin FUE.

4, Declaracién Jurada de los
profesionales que invierten en el
proyecto  seficlando  enconfrarse
habiles para el ejercicio de la profesién
segun FUE.

5. Copia del documento que acreditale
declarateria de fabrica o de edificacion
con sus respectives plancs en coso no
haya sido expedide por o
Municlpalidad, en su defecto, propla
del cerificade de conformidad o
finalizaclén de la obra o la lcencia de la
obra © de edficacion de o
construccién existente,

FUT

Unidad de
Trémite
Document
arlo

Sub
Gerencia De
Infraestructur
q, Desarrolio

Urbano Y

Rural

No Aplica

No Aplica




acuerdo a Io establecido en el iteral f del | 4. Pago por Derecho de tramite.
numeral 2, Art 3 de la Ley N°29090.
7. Documentacién téenico;
2}. Las obras que requleran la ejecucién de
sétanos o semisdtancs, o una profundidad | Presentar 03 Jueges originales y un
de excavacién mayer a 1.5 m y colnden | orchivo en  digital  [AutoCAD o
| conedificaciones existentes ramitardicha | Archicad)  de  la  siguiente
| | tcencia balo ka modaldad “8" documentacion:

.\-.
%
-
2
z
/. 7.1 Plano de ubicacién y localizacién

P

DISTRIZS
44

:

sagln formato.

7.2 Planos de arguitectura (Planta,
cortes y edificaciones) donde se
diferencien dichas dreas.

Notas:

a) B formulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
corespondan firrnados por el
administrado y los profesionales que
intervienen,

b) todo los plonos y documentos
técnicos deben estar selladecs y frmados
por los profesionales de cada
especialidad.

c)pueden optar por la presentacion de
un proyecto adquiido del banco de
proyectos de la Municipaliidad,

d) para dar iniclo a la ejecucién de la
cbra auterizada con la licencio de
edificacién, o excepcién de obras
prefminares, se presentard el anexo "H"
hasta con dos (02) dias hdblles antes de
la fecha del inicic de la obra.

49 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD Requisitos comunes: : FUT 80:00 x i Unidad de Sub No Apllca No Apllca
“A" PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Tramite Gerencia De
1Solicitud FUE (anexo ll), debidamente Document | Infraestructur
(De vivienda unifamilior de més de 20m | suscrito por el administrado y por los ario a, Desarrollo
profesionales responsables (03 Juegos Urbano ¥

siempre en el que el inmueble no se

encuenira bajo el régimen de las
L;m;fdei lnm;glc;ﬁcs de' pr:medad rd 2En coso que el adminisirado no sea el
CRCSIALY. Propiecia _comun RCcHeag proplefcric del predio. Presentard o
con la leglslacion vigente). documentacién que acredite que

originales). Rural
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Base Legal:

-Leyy N°® 29090, regulocién de Habllitacicnes
Urbanas y Edificaciones.

-DS. N004-VIVIENDA-TUO de la Ley
N°29050 Arfs. 10,25y 31 (28.02.2017)

-D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de licencias y edificaciones (06.11.2019)

-D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Verficocién Administrotiva y técnica
(25.01.2017), Arts. 10,11y 15,

Mo estan consideradas en esta modalidad

l.las cbras de edificaclones en bienes
Inmuebles que constituyan pahimonio
cultural de o nacién y su drea de
influencla, declarados por el ministerio de
cultura e Incluidos en el Inventario que
debe remifir el cltado Ministerio de
acuerdo a lo establecido en el literal f del
numeral 2, Art 3 de la Ley N°290%0.

2]. Las obras que requleran la ejecucién de
sétancs o semisdtancs, o una profundidad
de excavacién mayer a 1.5 m y colinden
con edlficaciones exstentes framitar dicha
licencia bajo la modalidad "8"

cuenta con dereche a edificar [persona
naturall.

3 En caso que el administrado sea una
persona  uidica  presentara o
declaracion jurada del representante
legal segin FUE.

4, Declaraclén Jurada de los
profesioncles que Invieten en el
proyecto  sefidlonde  encontrarse
hébiles para el ejercicio de la profesién
segln FUE,

5. Pago por Derecho de tramite,

6. Documentocién técnica:

Presentar 03 Juegos originales y un
archivo en digital (AuteCAD o

Archicad] de la sigulente
documentacién:

6.1 Plano de ubicacién y localizacion
segln formato.

62 Plonos de arguitectura (Planta,
cortes y edificaciones] donde se
diferenclen dichas dreas.

Notas:

a) B formularo y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
comespondan fimados por el
administrado y los profesionales que
intervienen.

b) todo los plonos y documentos
técnicos deben estar sellados y firmados
por los- profesioncles de cada
especiaidad.

cjpueden optar por lo presentacion de
un proyecto adguinde del banco de
proyectos de la Municipalidad.

d) para dar inicic a la ejecucién de la
cbra autorizada con lo licencia de
edificacidn, o excepcidon de obras
preliminares, se presentard el anexo "H"




hasta con dos (02) dias habiles antes de
la fecha del inicio de la obra.
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD
“A" PARA DEMOLICION TOTAL

(de edificaciones mencres de 03 pisos, de
altura que no cuenten con sdfanos y
semisdtanos, siempre que no haga uso de
explosivos)

Base Legal:

-Ley N° 29090, regulacién de Habilltaciones
Urbanas y Edificaciones.

-DS. NDD&-VIVIENDA-TUC de la Lley
N°29090 Arts. 10,25y 31 [28.02.2017)

-D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de licencias y edificaciones (06.11.2019)

-D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Verficacién Administrafiva y técnica
(25.01.2017). Arts. 1011 y 15,

No estdn consideradas en esta modalidad

l.Las obras de edificaciones en bienes
Inmuebles que constituyan patimonio
cultural de la naocién y su drea de
Influencia, declarados por el ministero de
cultura e incluidos en el Inventario que
debe remiftir el citado Ministerdo de
acuerdo a lo establecido en el literal f del
numeral 2, Art 3 de la Ley N°290%0.

2}, Los obras que reguieran la ejecucion de
sétanos o semisdtancs, o una profundidad
de excavacién mayer a 1.5 m y colinden
con edificociones existentes tramitar dicha
icencia bajo la modalidad “B"

Requisitas comunes:

15olicitud FUE (anexoc ll), debidamente
suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables (03 juegos
originales),

2En caso gue el administrado no sea el
propletario del predlo. Presentard lo
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar (persona
natural).

3 En caso que el administrade sea una
persona Jurldica  presentara o
declaracién jurada del representante
legal segun FUE.

4, decloracion  jurada de  los
profesionales que inlervienen en el
proyects, seficlonde  encontrarse
héblles para el ejercicio de la profesién,
segln FUE.

5. Copio del documento que acreditala
deciaratoria de fabrica o de edificacién
con sus respectivos planos, en caso no
haya sido expedido por lo
municipalidad, en su defecto copla del
certificadoc © de conformidad o©
Finalizacién de Obra o la licencia de
obra o de edficacién de la
construccion existente.

4 decloracidn Juroda del solicitante,
sefiglando que scbre el blen no
recalgan cargas o gravdmenes. en su
defecto, acraditar lo autorizacién del
tlitular de la cargo o gravamen.

7. Pago por derecho de frémite.
8. Documentocién técnica

Presentar fres (03] juegos originales de lo
sigulente:

8.1 plano de ubicacién y lecalzacion,
segun formato.

FUT

Unidad de
Trémite
Document
ario

Sub
Gerencla De
Infraestructur
q, Desarrclle

Urbano Y

Rural

No Aplica

15 dias hablles para
presenter el recurso

30 dias habilles para
rasolver el recurso

No Aplica

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias hablies
para resolver el
recurso
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8.2 Planc de la planta de la edificacién
a demoler.

8.3 carta de seguridad de obra, firmada
por un ingenlero civil

8.4 memoria descriptiva del proceso de
demolicién firmada por un ingeniero
civil,

Notas

a) El formulario y sus anexos deben ser
visados en fodas sus paginas cuando
comesponda, firmadas por el
administrando y los profesionales que
Intervienen.

b} todos los plancs y documentos
técnicos deben estar sellados y firmados
por los profesioncles de coda
especialidad.

¢} a adiclonalmente a lo exigide en los
requisitos 8.1 y 8.2 presentar los planos
en archivo digital ([AuteCAD ©
Archicad].

d) Para dar Iniclo @ la autarizada , con
la licencia de presentar el anexo "H"
hasta 02 dias hablles antes del inicio del

|de edificaciones mencres de 03 piscs, de
cltura que no cuenten con sétanos y
semisélancs, sliempre que no hoga uso de
explosivos)

Base Legal:

natural).

3 En coso que el administrado sea una
persona  jurdica presenfcra o
declaracién jurada del representante
legal segin FUE.

4, decloraclén jurada de  los
profesionales que Intervienen en el

proceso de demolicion,

71 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD | Requisitos comunes: FuT 120.00 Unidod de Sub Sub Gerencila De Gerente
“A" OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS Trémite Gerencia De Infraestructura, Municipal
FUERIAS ARMADAS DE CARACTER | ISolicitud FUE (anexo I, debidamente Document | Infraestructur | Desamollo Urbano Y
POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL | suscrito por el administrado y por los ario g, Desarrolio Rural 15 dias habiles
PERU Y ESTABLECIMEINTOS | Profesionales responsables (03 Juegos Urbane Y para presentar el
PENITENCIARICS. originales). Rural 15 dias hébiles para recurso

. _| presentar el recurse .
[con sujecidn a los planes de g::;z:oq”:efl mm:?;;as 30 dias hablies
acondicionamiento fertaral y desamolio | gocumentacién que acredite que 30 dias hablles para para resolver el
urbanc| cuenta con dereche a edlficar (persona resolver el recursc recurso




-Ley N° 29090, reguiacion de Habllitaclones
Urbanas y Edificaciones,

-D.S.  N°CO&-VIVIENDA-TUC de la Ley
N°29090 Arfs. 10,25 y 31 (28.02.2017)

-D.S. N°029-2019-VIVIENDA, Reglomentc
de licencias y edlficaciones (06.11.2019)

-D.S. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Verificocién Administrativa y 1écnica
(25.01.2017), Arts, 1011 ¥ 15,

No estén consideradas en esta modalidad

l.las obros de edificaciones en bienes
Inmuebles que consfituyan patimonic
cultural de la nacidén y su drea de
Influencla, declarados por el ministerio de
cultura e incluldes en el Inventario que
debe remitir el citado Ministerio de
acuerdo a lo establecido en el iteral f del
nurmeral 2, Art 3 de la Ley N°29050,

2], Las ooras que requieran la ejecucién
de sélanos o semisétanos, o una
profundidad de excavacién mayora 1.5
m y colinden con edificaciones existentes
framiter dicha lcencia baje la modalidad
gy

proyecto, sefickande  enconfrarse
hdblles para el glercicio de la profesion,
segun FUE.

5. Pogo por derecho de tramite,
&, ntacién T

Presentar 03 jueges origincles de lo
sigulente

6.1 Planc de ubicaclén y Localizacién,
segun formato.

6.2 Memoria descripfiva.
Notas:

a) El formulario v sus onexos deben ser
visades en fodas sus paginas cuando
comesponda, firmadas por el
administrando y los profesionales que
intervienen.

b) todos los plonos y documentos
técnicos deben estar sellados y firmados
por los profesionales de cada
especialdad.

c) a adiclonaimente a lo exigido en el
requisito é.1 los planos en archivo digital
(AutoCAD o Archicad).

d) Para dar inicle a la autorizada, con la
lcencia de presentar el anexo “H" hasta
02 dios hdbiles antes del inicio del

proceso de demaolicién.
[ICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD | Requlsifos comunes: FUT 120.00 Unided de Sub Sub Gerencia De Gerente
"A"_ PARA EDIFICACIONES NECESARIAS | . Tramite Gerencia De Infraestructura, Muricipal
PARA EL desamolic de proyectos de | 1, Solcitud FUE (anexo I, debidamente Document Infroestructur Desarrolic Urbano Y
Inversion de asociacién plblica- privada o | suscrite por el administrade y por los ario a, Desarollo Rural 15 dias hablles
de concesién privada que se realicen | Profesiondles responsables 03 jueges Uroano ¥ para presentar el
para la prestacién de serviclos plblicos originales). Rural 15 dias habiles para recurso
Sencioles. poro. la GeCUCn AR | s s sl APERGLS PO S 0l premnior sl

3 el a i seq el
Infraestructura publica orieh Cmq :el g assabovka gl 30 dias hdblles

documentacidn que acredite que 30 dias habiles para para resolver el
( cuentfa con derecho a edificar [persona resolver el recursa recurso

|de edificaciones mencres de 03 pisos, de
glturc gque no cuenten con sdtanos ¥

natural).
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semisdtanos, slempre que no hoga usc de
explosivos)

Base Legal:

-Ley N° 29090, reguiacion de Habillitaciones
Urbanas y Edificaciones.

-D.5. N°00&-VIVIENDA-TUC de la Ley
N°29090 Arts, 1025y 31 (28.02.2017)

-D.S.  N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de llcencias y edificaciones (06.11.2019)

-D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Verficoclén Administrativa y técnica
[25.01.2017), Arts. 10,11 y 15.

ti No estén consideradas en esta modalidad

$/1.Las obras de edificociones en blenes
inmuebles que constituyan patimenio
cultural de la nacldén y su drea de
Influencia, declaradeos por el ministerio de
cultura e Incluldos en el Inventaro que
debe remitir el cltado Ministerio de
acuerdo a lo establecido en el literal f del
numeral 2, Art 3 de la Ley N°29050.

2). Las obras que requleran la ejecucién
de sétancs o semisétancs, o una
profundidad de excavacién mayara 1.5
m y colinden con edificaciones existentes
framitar dicha licencia baje la modalidad
ugn

3 En caso que el adminisirado sea una
persona  uridica presentara la
declaracién jurada del representante
legal segun FUE.

4, decloracidn  jurada  de  los
profesioncles que Intervienen en el

to, sefiglande  enconirarse
héblles para el elerciclo de la profesicn,
segln FUE.

5, Pago por dereche de trdmite.
4. documentocidn Técnica

Presentar 03 juegos originales de lo
sigulente

6.1 Plano de ubicacién y Localizacion,
segun formato,

6.2 Plano permétrico.
6.3 descripcidn general del proyecto.
Notas:

a) B formularo y sus anexos deben ser
visados en fodas sus paginas cuando
comrespenda, firmadas por el
administrando y los profesionales que
intervienen.

b} ftodos los plancs y documentos
técnicos deben estar sellados y firmados
por los profesioncles de cada
especialidad.

c) Para dar Inicio a la ejecucion de la
obra con la licencia de edificacién a
excepcidon de obras preliminares se
presentc el anexc “H" hasta 02 dias
hébiles antes de la fecha del inicio de la
obra.

orlginales).

Rural

73 LICENCIA DE EDIFICACION -MODALIDAD | Requisitos comunes: FUT 120.00 15 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
“B" PARA EDIFICACIONES CON FINES DE (Quince Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
VIVINEDA  UNIFAMILAR, QUINTA  © | 1. Solicitud FUE (anexc Il), debldamente | Document | Infraestructur | Desarrolio Urbano Y
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR | suscrito por el administrado y por los ario g, Desarrolio Rural
¥/O MULTIFAMILIAR. profesionales responsables (03 juegos Urbano Y




[No mayeres de 05 plsos y que no supere | 2. Encasc gue el administrado no sea el dias 15 dias hablles para 15 dias hablles
los 3,000 m2 de drea construlda) propietario del predio. Presentard la héblles presentar el recurso para presentar el
documentacién que acredite que recurso
— ’ cuenta con derecho a edificar [persona
,':;0‘5 TRITAL o Base Legal: naturall. 30 dics hdbiles para )
 FS UA f% resolver el recursc 30 dias hdblles
R ER |2\ ley  N°29090,  Regulacidn  de | 3 En caso gue el administrado sea una pera resolver el
9 ‘ T Habiltaciones Urbanas y Edificaciones | persona  Juridica  presentara  la recurso
“} (25/09/2007). ceclaracién Jurada del representante
=, legal segiin FUE.
Fereal/ DS. NOO60I7-VIVIENDA, TUO de la ey | | oo
- W
N S N"29090, Arts. 10,25y 31(28/02/2017). profesioncles que intervienen en el
proyecto, seficlando  enconfrarse
D.S. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamenio de | hdbiles para el ejercicio de la profesién, "
Ucencias de Habilifacidn Urbana Y | segin FUE
Licencios de Edificacién (06/11/2019)
5. Pago por derecho de framite.
No estdn consideradas en  esia
modalidad: 4. documentacién Técnlca
Los obras de edificaciones en blenes | Presentar 03 Juegos orginales de o
inmuebles que consfituyan patimonio siguiente
cultural de la naclén y su drea de X
Ihoencia, deciaradcs por o misierio e | &1 POne 08 ubicackn y LecalinalCn,
cultura e Incluidos en el Inventario gque segin formato,
debe remifr el citado Ministedo de
Scueitic & lo sitablecido 8n o Heral el | 82 Planopedmarico.
numeral 2, Art 3 de la Ley N*29070, )
4.3 descripcién general del proyecto.
Notas:
aj B fermulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas cuando
corespenda, firmadas por el
administrando y los profesionales que
intervienen.
b} Para dar inicio a la ejecucion de la
obra con la licencla de edificacién
excepcién de obras prelminares se
presenta el anexe “H" hasta 02 dias
hdbiles antes de la fecha del inicic de la
obra
74 LICENCIA DE EDIFICACION -MODALIDAD | Requisitos comunes: FUT 120.00 X 15 Unidad de Sub Sub Gerencic De Gerente
“B" PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS [Quince Trémite Gerencia De Infraestructura, Municipal
1. Solicitud FUE (anexo Il). debidamente ) Document | Infraestructur Desarrolic Urbano Y
suscrito por el administrado y por los are a, Desamolic Rural
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(En Inmuebles gue se encuentren bajo el
régimen de propledad exclusiva vy
propledad comudn]

Base Legal:

-Ley N°290%0, Regulacion de
Habllitaciones Urbanas y Edlficaciones
(25/09/2007).

-D.5. N°004-2017-VIVIENDA, TUQ de la Ley
N°29090, Arts. 10,25y 31{28/02/2017).

D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglomento de
licenclas de Habiltacidon Urbana Y
Licencias de Edificacion (06/11/2019)

No estdn consideradas en esta modalidad:

Los obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan  patrimonio
culturcl de la Nacidn y su drea de
influencia, declorades por el Ministerio de
Culturg, & Incluides en el Inventario gue
debe remitir el citcde Ministerio de
acuerdo a lo establecido en e literal f.

profesionales responsables (03 juegos
originales).

2. En caso que el administrado no sea el
propletario del predio. Presentard lo
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar (persona
natural).

3 En case gue el administrado sec una
persona  Juridica presentara la
declaracién jurada del representante
legal segun FUE.

4, decloracién  jurada de  los
profesionales que Intervienen en el
proyecto, sefalondo  encontrarse
hatlles para el sjerciclo de la profesién,
segun FUE.

5, Pago por derecho de tramite.
6. documentacién Técnlca

Presentar 03 Juegos originales de lo
sigulente

4.1 Plano de ublcacién y Locallzacion,
segin formato,

42 Plano de arguitectura (pantas,
cortes y elevaciones) estructuras,
instalaciones sanitaras, Instalocicnes
eléctricas y ofras de ser el caso,
adjuntando de la memaria descriptivas
por cada especialidad.

43 de ser el caso, plono de
sostenimiento de los excavaciones de
acuerdo a lo establecido en el Art.33 de
la norma técnica EDS0 “suelos ¥
Cimentaciones” del RNE, Acompafiado
de la memeria descriptiva que precise
las caracteristicas de la obra ademas
de los edificaciones colindantes
Indicando el nimero de pisos y sétanos
complementando con fotos,  Estudio
de mecanicae de suelos, segin los cases
que establece el RNE.

7. Cerfificado de factibiided de
servicios pora obra nueva de vivienda

Urbano Y
Rural

15 dics habiles para
presentar el recurso

30 dias héblles para
resclver el recurso

15 dias hdbiles
para presentar el
recurso

30 dics habiles
para resolver el
recurso
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mullifamillar o fines diferentes al de
vivienda.

8. Péliza CAR (todo riesgo confratista)
segln caoracteristicas de la obra o
ejecutarse con cobertura con dafios
materigles y personales a terceros, de
acuerdo a la Ley N°267%0, en caso de
proyectos multifamillares, este
documento se enfrega a la
municipalidad como méxmo el dia
hébll antedor al Inicie de lo obra,
tenlendo una vigencia igual © mayor @
la duracién del proceso edificatario.

Notas:

a) El fermulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
comesponda, firmades por el propietario
o administrado y los profesionales que
Intervienen.

b) todes los planos y documenfos
téenicos deben de estar sellados y
firmados por el profesional responsable
de los mimes y formados por el
propletaric o administrado.

c). Los planos exigidos en los requisitos
61,62 y 63 adicioncimente serén
presentados en  archivo  digital
|Archicod o AutoCAD].

d) Para dar iniclo a la ejecucién de la
obra autorizada con la flicencia de
edlficacién , o excepcion de obras
preliminares , presentor el anexo “H"
debidamente suscrito , hasta 02 dias
hdbiles antes del iniclo de la cbra.

75

LICENCIA DE EDIFICACIONES- MODALIDAD
“8" OBRAS DE AMPLACION ©O
REMODELACION DE UNA ERIFCACION
EXISTENTE

{Con medificocién estructural, aumento
de drea techada ¢ cambio de uso)

Base Legal:

Requisitos comunes:

1. Solicitud FUE {anexe ll), debidamente
suscrite por el administrado y por los
profesionales responsables (03 juegos
originales).

2. En caso que el administrado no sea el
propletario del predio. Presentard la
documentacién gque oacredite gue
cuenta con derecho a edificar (persona
natural).

FUT

186
{Quince

dias
hébiles

- Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencla De
Infraestructur
a, Desarrolic

Urbano Y
Rural

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desarrolic Urbanc Y
Rural

15 dias habiles para
presentar el recurse

30 dias hébiles para
resoiver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias hdbiles
para resciver el
recurso




-ley N°290%0, Regulacién de
Hobitaclones Urbanas y Edificaciones
|25/09/2007).

-D.5. N°DD4-2017-VIVIENDA, TUD de lo Ley
N®29090, Arts. 10,25y 31(28/02/2017).

D.S. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento de
licenclas de Hablitecién Urbana Y
Licencias de Edificacidn [06/11/2019)

Nafas:

a). Lo edificacion existente debe contar
con lo licencia de construccién, licencia
de edificaclén, declaratoria de fabrica o
conformidad de obre y declaracién de
edificacién

b). no estdn consideradas en esfa
modalidad, las obras de edlficacién en
bienes e Inmuebles que constituyan de
patimenic cultural de la nacién u su drea
de Influencia declarades per el ministerdo
de cultura e incluides en el inventario que
deben remitir el citade ministerio de
occuerdo en lo establecido en el literal f
numeral 2, Art 3° de la Ley 29090,

3 En caso gue el administrado sea una
perscna  |urdica  presentara o
declaracién jurada del representante
legal segdn FUE.

4, declaracién  jurada de  los
profesionales que Infervienen en el
proyects, seficlande  enconfrarse
hdbiles para el jercicio de la profesion,
segun FUE.

5, Pago por derecho de tramite.
4. documentacion Técnica

Presentar 03 Juegos origincles de [o
sigulente

&.1 Plano de ublcoclén y Localzacién,
segln formate.

42 Plano de arguitectura (pantas,
cottes y elevaciones) estructuras,
Instalacicnes sanitarias, Instalaciones
elécticas y ofras de ser el caso,
adjuntande de la memeria descriptivas
por cada especiglidad. Donde se
diferencien la edificacién proyectada
de lo edificacién existente, la cual debe
confar con licencla de construccion,
licencia de edificacién, declaratoric de
fabrdca © conformidad de obra y
declaratoria de edificacion.

63 de ser el caso, plano de
sostenimiento de los excavaciones de
ocuerdo a lo establecido en el Art.33 de
la norma técnica EOS0 “suelos y
Cimentaciones" del RNE, Acompafado
de la memeria descriptiva que precise
los caracteristicas de la obra ademds
de los edificaclones colndantes
indicando el nimero de pisos y sotanos
complementando con fofos,

6.4 Estudio de mecdnica de suelos.
segun los cascs que establece ef RNE.

7. Cerifficade de factiblidod de
servicios pera obra nueva de vivienda
multifamilior o fines diferentes al de
vivienda.
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B, copia del documento que ocredite la
declarateria de fabrica o de edlficacion
con sus respectivos planos en caso no
haya sido expedidoe por o
municipalidad, En su defecto copla del
certificado de finanzos de obra o de
conformidad de obra y declaraforic de
edificacién o lo icencia de obra o de
obra de la construccién existente,

9. En caso que el predio este sujeto al
régimen de propledad exclusiva y
propledad comun, adjuntar copla del
reglamento intemo, el plono de
Independizacién comespendiente a la
unidad inmebiliaria v la auterizacion de
la junta de propletarios, segin
comesponda,

10. Péliza CAR (todo rlesgo contratista)
segin caracteristicas de la obra a
elecutarse con cobertura con dafios
maleriales y perscnales a tercercs, de
acuerdo a la Ley N*24790, en caso de
proyectos multifamiliares, este
documento se enfrega @ la
municipalidad come maéximo el dia
habil anteror al inicle de la obra,
teniendo una vigencia igual © mayor @
la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

a) El formularic y sus anexcs deben ser
visades en fodas sus pdginas y cuando
comresponda, firmados por el propletario
o administrado vy los profesionales que
intervienen.

b} fodos los plancs y documentos
técnicos deben de estar sellados y
firmados per el profesional responsable
de los mimes y formhades por el
propietario o administrado.

c). Los planos exigidos en los requisitcs
6142 y 63 adcloncimente serdn
presentados  en  archivo  digitel
(Archicad o AuteCAD).

d} Para dar inicio a la ejecucién de lo
obra autorizoda con lo licencia de
edificacién, a excepcién de ocbras
preliminares, presentar el anexo “H"




debidamente suscrito, hasta 02 dias
habilles antes del Iniclo de la obra.
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LICENCIA DE EDIFICACION -MODALIDAD
“B" PARA DEMOLICION PARCIAL Y
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES
HASTA (5) PISOS DE ALTURA Y/O QUE
CUENTEN CON SEMISOTANCS Y SOTANOS

(slempre que no requiera el uso de
explosivos)

Base Legal:

-Lay N®290%0. Regulacién de
Habiitaclones Urbancs y Edificaciones
(25/09/2007).

-D.5. N°0D4-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley
N°25090, Arfs. 10,25 y 31(28/02/2017).

D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglomento de
licencias de Hobilitacién Urbena Y
Licencias de Edificacidn (06/11/2019)

MNoftas:

a). Lo edificacién existente debe conlar
con la licencla de construccién, licencia
de edificacién, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaracién de
edificacién

b). No estdn consideradas en esta
modalidad, los obras de edificacién en
blenes e inmuebles que consfifuyan de
patimonic cultural de la nacién u su drea
de Influencia declarados per el ministeric
de cultura e incluides en el inventario gque
deben remitir el cilado ministerio ce
ocuerdo en lo establecido en el literal f
numeral 2, Art 3° de la Ley 29090,

Requlsitos comunes:

1. Solicitud FUE [anexo llj, debidamente
suscrito por el administrade vy por los
profeslonales responsables (03 juegos
originales].

2. En cose que el administrado no sea el
propietario del predio. Presentard la
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar [persona
natural).

3 En caso gue el administrado sec unc
persona  Juldica  presentora lo
declaracién jurada del representante
legal segln FUE.

4. decloracién Jurada de los
profesionales que Infervienen en el
proyecto, seficlande  enconirarse
hdbiles para el ejerciclo de |a profesién,
segln FUE.

5, Pago por derecho de frémite.

4. documentaclén Técnica

Presentar 03 Juegos crigincles de lo
sigulente

4.1 Plano de ublcacién y Localizacién,
segln formate.

42 Plano de arguitectura (pantas,
cortes y elevaciones) estructuras,
instalaciones  sanitarlas, Instalaciones
eléctricas y ofras de ser el caso,
adjuntande de la memerla descriptivas
por cada especigidad. Donde se
diferencien la edificacién proyeclada
de la edificacién exdstente, la cual debe
contar con lcencia de construccion,
fcencia de edificacién, declaratoria de
fabrica © conformidad de obro Yy
declaratoria de edificacién,

7. memoria descriptiva de los frabajes
reaiizar por el procesc y del
procedimiento de demolicion o utilizar.

FUT

15
|Quince

dias
hébiles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencia De
Infraestructur
g, Desarrolio

Urbano Y

Rural

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desarrolle Urbano Y
Rural

15 dics hablles para
presentar el recurse

30 dias hdblles para
resciver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias hdbiles
pera presentar el
recurso

30 dias hdblles
para resolver el
recurso




Donde se consideren las medidas de
seguridad complementadas en o
norma técnica GOS0-RNE y demds
normas de la materia,

8. cada seguridad de cbra firmada por
un ingeniero civll.

9. en caso que el predio este sujeto al
régimen de propledad exclusiva vy
propiedad comun, adjunter copia del
reglamento intemo, el plano de
independizacidn comespondiente a la
unidad inmobilliarda y la auterzacién de
la Junta de propietarios segin
comesponda,

10.. Pdliza CAR (todo resgo confratista)
segln caoracteristicas de la obra a
ejecutarse con coberfura con dafios
materigles y perscnales o tercercs, de
acuerdo a la Ley N°24790, en caso de
proyectos multifamiliares, este
documento se entrega a o
municipalidad come méxmo el dia
habil anteror al inlclo de la obra,
tenlendo una vigencia igual © mayor a
la duracién del proceso edlficatoric.

Notas:

a| B formularic y sus anexcs deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
comresponda, firmados per el propietaro
o administrado v los profesionales que
Intervienen,

b) todos los plonos y documentos
técnicos deben de estor sellados y
firmados por el profesional responsable
de los mimos y formados por el
propletario o administrado.

c). Les planos exigidos en los requisifos
6.1.62 y 63 cdcionclmente serdn
presentados en  archivo  digital
{Archicad o AutcCAD).

d) Para dar Inicio a la ejecucién de la
obra autorizada con la licencia de
edificacién, a excepcién de obras
prelmingres, presentar el anexo “H"
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debldamente suscrito, hasta 02 dios
habiles antes del inicio de lo obra.
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LICENCIA DE EDIFICACICN MODALIDAD -
“8" CON EVALUACION PREVIA POR
REVISORES URBANOS PARA EDIFICACIONES
CON FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR O
MULTIFAMILIAR

(Ne mencres de 5 pisos y que no supere los
3,000 m2 de drea consfruida)

Base Legal:

-Ley Ne29090, Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
[25/09/2007).

-D.S. N°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley
N®29050, Arts. 10,25 y 31{28/02/2017).

D.§. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamenio de
licencios de Habiitacidn Urbana Y
Licencias de Edificacién (06/11/2019)

Notas:
No estén considerados en esta modalidad

Q). No estdn corsideradas en esia
modalidad, las cbras de edificacién en
bienes e inmuebles que constituyan de
patrimenio cultural de la nacidn u su drea
de Influencia declarados por el ministeric
de cultura e Incluidos en el inventario que
deben remitir el citado ministerio de
acuerdo en lo establecido en el literal
numeral 2, Art 3° de la Ley 29090,

Requisitos comunes:

1. Solicitud FUE (anexo |l), debldamente
suscrito por el administrade v por los
profesionales responsables {03 juegos
originales).

2, En coso que el administrade no sea el
propletario del predio. Presentard la
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar [persona
natural].

3 En caso que el administrado sea una
persona  |uridica  presentara  lo
declaracion Jurada del representante
legal sequn FUE.

4, decloracldn jurada de  los
profeslonales que Intervienen en el
proyecto, sefialondo  enconfrarse
hablles para el ejercicio de la profesion,
segln FUE.

5. Pago por derecho de frémite.

6. documentacidn Técnica

Presentar 03 |uegos origincles de lo
siguiente

6.1 Plano de ubicocién y Localizacion,
segln formate.

4.2 Planc de arguitectura (pantas,
cortes y elevaciones) estructuras,
instalaciones  sarifarias, Instalaciones
eléctricas vy ofras de ser el caso,
adjuntando de la memeria descriptivas
por coda especigldod. Donde se
diferencien la edificacién proyectada
de la edificacién existente, la cual debe
contar con licencla de construccion,
icencia de edificacién, declaratoria de
fabica o conformided de obra vy
declaratoria de edificacién,

43 de ser el caso, plano de
scstenimiento de los excoveciones de
acuerdo a lo establecido en el Art.33 de

FUT

3 (Tres)
dias
hablles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencla De
Infraestructur
a, Desarrolio

Urbane Y

Rural

Sub Gerencla De
Infraestructura,
Desamollo Urbano Y
Rural

15 dias hablles para
presentar el recurso

30 dias hablles para
resolver el recurso

Gerente
Muricipal

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias hdabiles
para resolver &l
recurso
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la normc técnica EOS0 “suelos y
Cimentaciones" del RNE, Acompafiado
de lo memoria descriptiva que precise
las caracteristicos de la obra ademas
de las edificociones colindantes
indicando el nimero de pisos y séfanos
complemeniando con fotos.

6.4 Estudlo de mecdnica de suelos,
segln los casos que establece el RNE.

7. Cerificade de facliblidad de
serviclos pora obra nueva de vivienda
multifamiiar © fines diferentes al de
vivienda.

8. Pélza CAR (todo riesgo contratista)
seglin caracteristicas de la obra a
ejecutarse con cobertura con dafios
materiales y personales g terceros, de
ocuerdo a la Ley N°24790, en caso de
proyectos mulfifamiliares, este
documento se enfrega a la
municipaiidad como mdaxmo el dia
hdébll anterior al iniclo de la obra,
tenlendo una vigencia igual © mayer
la duracién del proceso edificatorio.

9. Informe técnico favorable de los
reviscres urbanos, delegades AD HOC y
representontes de los  entidades
competentes, segin sea el caso,
quienes suscribirén y se llevaran en
forma colegiada dicho informe con la
respectiva documentacién técnica. Los
revisores urbanos consignaran su firma y
sello, el cual debe contener el cédige
de registro.

Notas:

a). para ejercer lo lobor de revisores
urbanos el ingenlero o arquitecto debe
estar cerificado por el ministerio de
vivienda, construccién y saneamiento
vigente.

b). el formulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
comresponda firmados per el propletario
o administrade y los profesionales que
Intervienen.
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c). todos los planos y documentes
técnicos deben de estar sellodos y
firmados de los mismos por el propletario
© administrado.

d) Adicioncimente a lo exigide en el
requisito 6.1 .6.2 y 6.3 preseniar dichos
plancs en archive digital {AutoCAD o
Archicad)

e, Para der iniclo a lo ejecucién de la
obra aulerizada con la lcencia de
edificacién a excepcién de obras
preliminares, presentar el anexo “H"
debidamente suscrito hasta dos (02)
dias habiles antes del inicio de la obra.

LICENICA DE EDIFICACION MODALIDAD -
“B" CON EVALUACION PREVIA POR
REVISORES URBANOS PARA LA
CONSTRUCCION DE CERCOS

{en Inmuebles que se encuentran bajo el
régimen de propledod exclusiva o
propledad eomudn)

Base Legal:

-ley N°290%0, Regulacién de
Habitociones Urbanas y Edificaciones
[25/09/2007).

-D.5. ND0&-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley
N°25090, Arfs. 10,25y 31(28/02/2017).

D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento de
licencias de Habiilaclén Urbana Y
Licenclas de Edificacién (0&/11/2019)

Notas:
No estén considerados en esta modalidod

a). No estdn consideradas en esia
modalidad, las obras de edlficacién en
bienes e Inmuebles gque consfifuyan de
patimenio cultural de la nacién u su drea
de Influencia declarados per el ministerio
de cultura & Incluidos en el Inventaric gue

Requisitos comunes:

1. Sclicitud FUE {anexo I}, debidamente
suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables (03 juegos
criginales},

2. En coso que el administrado no sea el
propletario del predio. Presentard la
documentacién gque acredite que
cuenta con derecho a edificar (persona
natural).

3 En caso gue el administrado sea una
perscna  |urdica  presentora  la
decloracién jurada del representante
lega! segin FUE.

4, decloracién  Jurada de los
profesionales que Intervienen en el
proyecto, seficlonde  encentrarse
habiles para el ejercicio de la profesion,
segun FUE.

5. Pago por derecho de tramite.
4. gocumentacién Técnica

Presentar 03 juegos origincles de Io
sigulente

4.1 Plano de ubicacién y Localizacion,
segun farmato.

4.2 planos de especiclidades que

FUT

120.00

Unidad de
Tramite
Document
arlo

Sub
Gerencia De
Infraestructur
a, Desarrollo

Urbano Y
Rural

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desamolio Urbano
Rural

15 dias hébiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias hdbiles
para presentar el
recurno

30 dias habiles
para resolver el
racursc

comespendan Y  sus respectivas
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deben remitir el citade ministedo de
acuerdo en lo establecido en el iteral f

memeorias descriptivas, adjuntando la
autorizacién de la junta de propietarios
conforme al reglamento intemo o al
reglamento de la Ley N°27157 segin
comesponda.,

7. Informe técnico favorable de los
revisores urbancs, delegados Ad Hoc y
representantes de las  enfidodes
competentes, segin sea el caso,
qulenes suscribiran y sellan en forme
colegiada dicho informe con la
respectiva documentacién técnica, los
reviscres urbanos consignaran su firma y
sello, lo cual debe tener un cédigo de
registre.

Notas:

a). para ejercer ko lobor de revisores
urbanos el ingeniers o arquitecto debe
estar cerfificade por el ministerdio de
vivienda, construccién y saneamiento
vigente.

b). el formularic y sus anexos deben ser
visades en todas sus paginas y cuando
comrespenda firmades por el propietario
o administrade y los profesionales
profesional que intervienen.

¢}, todos los planos y documentos
técnicos deben de estar sellades y
firmados de ios mismos per el propiefario
© administrado.

d) Adicionaimente a lo exigido en el
requisito 6.1 y 6.2 presentar dichos
plancs en archivo digital [AuteCAD o
Archicad)

e). Para dar Inicic a la ejecucién de la
obra auterizada con lo licencia de
edificacién ¢ excepcién de obras
preliminares, presentar el anexo "H"
debldamente suscrito hasta dos (02)
dias héblles antes del inicio de la cbra.
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LICENCIA DE EDIFICACION -MODALIDAD -
“B" CON EVALUACION PREVIA POR
REVISORES URBANCS OBRAS DE

Requisltos comunes:

1. Solicitud FUE (anexc I}, debidamente
suscrito por el administrado y por los

FUT

120.00

Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencia De
Infraestructur
a, Desarrclio

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desamolio Urbano ¥
Rural

Gerente
Municipal




AMPLIACION O REMDELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE

{Con medificacién estructural, aumento
de Grea techada o cambio de uso)

Base Legal:

-Ley N°290%0, Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
(25/0%/2007).

-D.5. N°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley
N°290%0, Arts. 10,25y 31{28/02/2017).

D.5. N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento de
Ucencios de Hablitocldn Ubana Y
Licencias de Edificacidn [06/11/2019)

Notas:
No estén considerados en esta modalidad

a) La edificacién existente debe contor
con licencia de construccldn, ficencia de
edificacién, decloratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaracion de
edificacién,

b). Ne estdn consideradas en esta
medalidad, las obras de edificacién en
blenes & iInmuebles gue consfifuyan de
poatimenio cultural de la nocién u su drea
de influencia declarados por el ministerio
de cultura & inciuidos en el Inventario que
deben remitir el citado ministerio de
acuerdo en lo esteblecido en el literal f
numeral 2, Art 3° de lo Ley N°290%0.

profesionales responsables (03 juegos
originales).

2, En caso que el administradeo ne sea el
propietaric del predio. Presentaré lo
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edlficar (persona
natural).

3 En caso que el administrado sea una
persona  juddica  presentara o
declaracién jurada del representante
legal segdn FUE.

4. decloracidn  jurada de los
profesionales que inlervienen en el
proyecto, seficlande  encontrarse
hdbiles para el ejerciclo de la profesién,
segln FUE.

5. Pago por dereche de tramite.
4. documentacién Técnica

Presentar 03 Juegos orgincles de lo
siguiente

4.1 Plano de ubicaciédn y Localizacién,
segUn formato.

42 Planc de arquitectura [panics,
cortes y elevaciones) esfructuras,
Instalaciones  sanitarias,  instalociones
elécticas y ofras de ser el caso,
adjuntande de la memeria descriptivas
por cada especialdad. Donde se
diferencien la edificacién proyectada
de la edificacién existente, la cual debe
contar con licencic de consfruccién,
cencia de edificacién, decloratoria de
fabrica o conformidad de obra Yy
declaratoria de edificacién.

43 de ser el caoso, plano de
sostenimiento de las excavaciones de
acuerdo a lo establecido en el At.33 de
lo norma técnica EOS0 “suelos y
Clmentaciones” del RNE, Acompariado
de la memoria descriptiva gue precise
las caracteristicas de la cbro ademas
de los edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos
complementande con fotos.

Urbano Y
Rural

15 dias hébiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

15 dias hablles
parag presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurse




O
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6.4 Estudio de mecdnica de suelos,
segln los cases que establece el RNE.

7. Cerificadc de foctiblidad de
serviclos para obros de ampliacién de
vivienda unifamilier y multifamiliar u otros
fines diferentes al de vivienda.

8. Copla del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacién
segln sus respectives planos en caso no
haye sido expedda per lo
municipalidad, en su defecto copia del
certificado de finalizacién de cbra o de
conformidad de obra o decleratoria de
edificocién o la licencla de cbra o de
edificacién de la construccidn existente.

9. En caso que el predio este sujetc al
régimen de propiedad exclusiva y
propledad comin, adjunter copla del
reglomento intemo., el plono de
independizacién comespondiente a la
unidad iInmobiliaria v la cutorizacién de
la junta de propletaros, segin
comresponda.

10. Pélza CAR [todo riesgo contrafista)
segin caracterisficas de la cbra a
ejecutarse con coberfura con dafios
materiales y personales g tercercs, de
acuerdo a la Ley N°267%0, en caso de
proyectos multifamiliares, este
documente se entrega a o
municipalidad como maxmo el dia
hdbil anterior al inicic de la obra,
tenlendo una vigencla igual © mayer a
la duracién del proceso edificatorio.

11. Informe iécnico favorable de los
revisores urbanos, delegados AD HOC y
representontes de  las  enfidades
competentes, segin sea el caso,
guienes suscriblran vy se llevaran en
forma colegiada diche Informe con la
respectiva documentacién técnica. Los
revisores urbanos consignaran su firma y
sello, el cual debe contener el cédigo
de registro,

Notas:

a). para ejercer la labor de revisores
urbanos el ingenlerc o argultecto debe
estar cerlificado por el ministerio de




vivienda, construccién y saneamiento
vigente.

b). el formulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus pdginas y cuando
comesponda firmados por el propletario
o administrado y los profesionales
profesional que intervienen.

c). todos los ploncs y documentos
técnicos deben de estar sellados vy
firmados de los mismos por el propletario
o administrade.

d) Adicioncimente a lo exigido en el
requisito &.1 ,6.2 y 4.3 presentor dichos
plancs en archivo digital (AutcCAD o
Archicad)

e). Para dor inicio a la ejecucion de la
obra autorizada con la ficencla de
edificacién o excepcléon de obras
preliminares, presentar el anexo “H"
debidamente suscrito hasta dos (02)
dias nébiles antes del Inicio de la obra.

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD
“B* CON EVALUACION PREVIA FOR
REVISORES URBANOS PARA DEMOLICION
PARCIAL O TOTAL HASTA (05] PISOS DE
ALTURA Y70 QUE CUENTEN CON
SEMISOTANCS O SOTANOS

(siempre que no reguieran el uso de
explosives)

Base Legal:

-Ley N°29050, Regulacién de
Habllitaciones Urbanas y Edificaciones
(25/09/2007).

-D.5. N°D0&-2017-VIVIENDA, TUQ de la Ley
N°290%0, Arts. 10,25y 31(28/02/2017).

D.5.N°029-2019-VIVIENDA, Reglamento de
licencios de Habiltacién Urbana Y
Licencias de Edificacion (06/11/2019)

Reqguisitos comunes:

1, Solicltud FUE {anexo ll}, debidamente
suscrito por el administrado ¥ por los
profesionales responsables (03 juegos
originales).

2, En caso que el adminisirado no sea el
propletaric del predio. Presentard la
documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar [persona
natural).

3 En caso gue el adminisirado sea una
persona  juridica  presentora o

declarecién jurada del representante

legal segin FUE,

4, decloraclén jurada de los
profesioncles que Infervienen en el
proyecto, seficlende  enconirarse
habiles para &l ejercicio de la profesién,
segun FUE.

5. Pago por dereche de trémite.

FUT

120.00

Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencia De
Infraestructur
a, Desamrolio

Urbano Y

Rural

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desarolie Urbano Y
Rural

15 dias habiles pare
presentar el recurso

30 dios habiles para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias habiles
para presentar el
recurse

30 dias hablles
para resolver el
recurso.
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Notas:
No estdn considerados en esta modalidad

a) La edificacién existente debe contar
con lcencia de construccién, llcencic de
edlficacién, decleratoric de fabrica ©
conformidad de obra y declaracién de
edifieacion.

b). No estan consideradas en esta
modalidad, las obras de edificacién en
bienes e Inmuebles que constituyan de
pafrimenio cultural de la nacién u su 4rea
de Influencia declarados por el ministerio
de cultura e Incluides en el Inventaric que
deben remitir el citade ministerio de
acuerdo en lo establecido en el literal f
numeral 2, Art 3° de la Ley N°29090.

4. documentacion Técnica

Presentar 03 Juegos originales de Io
siguiente

4.1 Plano de ubicacién y Localizacion,
segun formate.

6.2 planos de planta diferenclando las
zonas y elementos de edificacion a
demoler, asi como del perfil y aituras de
los predios colindantes, hasta unc
distancla de 1.50m de los limites de
propledad, para el case de
demoliciones parciales,

7. Memoria descriptiva de loa trabejes &
reckzar y del procedimientc de
demolicién a utlizar, donde se
consideren los medidas de seguridad
complementades con la norma técnica
G-050-RNE y demds normas de la
materia.

8, carta de seguridad de obra, fimado
por un ingeniero civil.

9. en caso el predio este sujefo al
régimen de propledad exclusiva o
propiedad comun, adjuntar copia del
reglamente  Interna, plano de
Independizacién comespendiente a la
unidad inmabiliaria y la auterizacion de
la junta de propletarios segun
comesponda.

10. Péliza CAR (todo riesge contratista)
segun caracterfsticas de la obra ©
elecutarse con cobertura con darios
materales y personales a terceros, de
acuerdo a la Ley N°247%0, en caso de
proyectos muitifamiliares, este
documento se enfrega a la
municipalidad como maximo el dia
habil anterior al Inicio de la obra.
tenlendo una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificataro.

1. informe técnico favorable de los
revisores urbanes, delegades AD HOC y
represenfantes de  las entidades
compefentes, segin sea el caso,
qulenes suscribirén vy se llevaran en
forma coleglada dicho Informe con la




Ubanas vy  Edificaciones,  AM.27.A
(28/02/2017)
-D.5.N® 09-2019-VIVIENDA, Reglamento de
Licencias de Ediflcacién (046/11/2019
82 MODIFICACION DE PROYECTO DE 1. FUE debidamente suscrito por el FUT 70.00 X 15 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
— EDIFICACION BAJO MODALIDAD “B". solicitante o administrado. |Quince Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
o OSTRITY S | Dias | Document | Infraestructur | Desamolio Urbano Y
;9 % {con medificaciones sustanciales) 2. Documentacién (técnica por Hablles aro a, Desarrolio Rural 15 dias hablles
A tripllicada) exigida per la modalidad “8" Uroano Y para presentar el
7_’_ . y de acuerdo a Io modificacion Rural 15 dios hébiles
5| Base Legal: presupuesto, segdn comesponda. d para U
presentar el recurso
| ey N°25090 Ley de Regularizacién de | 3. Cerfificacién de factiblidad de 30 dlas hablles
b - Hobiltaclones Urbancs y Edificaciones | servicios, de comesponder. 30 dias habiles para para resolver el
25/09/2007). resclver el recurso recurse
4, Pogo por derecho de framite.
-D.5. N°004-2017-VIVIENDA-TUO de la Ley
N°290%0, Regulacidén de Hobllitaciones
Urbanas vy  Edificociones. AM27.A
(28/02/2017)
-D.5,N° 09-2019-VIVIENDA, Reglomento de
Licenclas de Edificacién (06/11/2019
PRORROGA DE LA LCENCIA DE | Sclicitud indicando el nimerc de la Futr 1590 X 15 Unided de Sub Sub Gerencia De Gerente
EDIFICACION resolucion y fecha que se aprobd la {Quince Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
licencia y/o nimero de expediente ) Dics | Document | Infraestructur | Desarmolio Urbano Y
Base Legal Habiles ario a, Desarrolio Rural 15 dias hablles
Nela: Um“”‘:[‘ Y pora presentar el
0 225050 Rurcl 15 dias hébiles pera recurso
l-]ihce:‘;m:;dones Lflvrbcd:uf e\?r m:dﬂiz:j:z:‘::; o prém:_ugu fiaie solciane ?enm e presentar el recurso
los 30 dias calendarios anteriores a la L
{25/09/2007). llcencia materla de promoga y per una 30 dias hdbilles
ver 30 dias hablles para para resolver el
-D.5. N°0D&-2017-VIVIENDA-TUO de la Ley resclver &l recurso recurse
N°29090. Regulacién de Haobiitaclones
Urbanas y  Edificcciones,  Art27.A *
(28/02/2017)
-D.5.N° 09-2019-VIVIENDA, Reglamentc de
Licencias de Edificacion (04/11/2019
84 LICENCIA DE HABILTANCION URBANA Requisitos Comunes: FUT 110.00 X 3DIAS Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
MODALIDAD “A" Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
Document | Infraestructur Desarrolio Urbano Y
Base Legal: ario a, Desarrolio Rural




Ley N°290%0 Ley de Regulorizacion de
Heobllitaclones Urbanas y  Edificociones
[25/09/2007).

:j -D.5. N°006-2017-VIVIENDA-TUC de la Ley
| N°29090. Regulocién de Haoblltaciones
% Ubonas vy Edificaciones,  Ar27.A
"/ (28/02/2017)

-D. 5, N® 09-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Licenclas de Edificacién (06/11/2019).

-D.5. N°002-2017-VIVIENDA, Reglamento
de Verificacién Administrativa y Técnlica
(25/01/2017), Arts. 10,11 y 15,

Neta:

Se sujetan a esta medalidad: los terenos
en los gue se desarrollen proyectos de
inversién publica, de asociacién plblica-
privada que se reclicen para la
presentacion de servicios pUblicos
esenciales o para la ejecucién de
Infraestructura pdblica.

1.FUHU, Debldamente suscritc por el
administrade y per los profesionales que
Intervienen |03 juegos originales).

2. declaracién jurada suscrito por el
administrader de la Inscripcidén en
Reglstros PUblicos del terreno, Indicando
el numerc de lao parlida registral y
aslento.

3. En caso gue el adminisirado no sea el
propietaric del predlo, presentar lo
documentacién que ocredite gque
cuenta con el derecho de habilitar,

4, en caso que el adminkstrade sea una
persona  Juridica, presentar la
declaracién jurada del representante
legal, segdn formulario.

5, declaracién jurada de habilitacién de
los profesionales que intervienen en el
proyecto y suscriben la decumentacion
técnica.

&. Certificado de Zonificacién y Vias.

7. Cerificocién de Factiblidad de
Serviclos de Agua, alcantarilade v de
energla eléctrica,

8. declaracién jurada de existencia de
feudatarios, segin formulario.

%, Pago por derecho de frdmite.
10. Cocumentacién Técnicg

Presentar 03 juegos originales y un
archive en digital [AuteCAD o
Archicad)

10.1 Plano de ubicacién y localizacién
del terreno con coordenadas UTM.

10.2 Plano perimétrico o topogréfico.

10.3. Planc de trazado y lotizacién con
indicacién de lotes, vias y sesiones de
vias, eles de frazo y habiltaciones
urbanas colindantes, en caso sec
necesaric _parg comprender _ la

Urbano Y
Rural

15 dias hablles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resolver el recurse

15 dias hablles
para presentar el
recurso

30 dias hablles
para resoiver el
recurso




)
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integracién con el entorno, planos de
pavimentos con indicaciones de curvas
de nivel de cada mefire,

10.4. plano de omamentocion de
porques, referentes al  disefio,
omamentacién y equipamiento de las
dreas de recreacién publica, de ser el
caso,

10.5 Memoeria descriptiva.

11. Estudic de mecdnica de suelos con
fines de pavimentacién.

12. Copia del plkaneamiento Integral
aprobado de coresponder.

13. Certificacién amblental de acuerdo
al SEIA segin el Art. 19.1 del reglamento.

14, Certificado de Inexistencia de restos
argueoldglicos en aguelios casos en que
el perimetro del drea hablitar se
superponga con un dreq previamente
declarada como parte Infegrante del
patimenia natural de la nacién

Notas:

al. los plancs deberdn  estar
gecrreferenciados al sistema geodésico
oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294 Ley que crea el sistema nacional
integrade de cotostrado y  su
vinculacién con el registro de predios y
su reglamente.

b). el tormularic y nexos deberan ser
visades en todas sus paginas y cuando
comesponda, firmados por el propietario
o administrado y profesionales que
intervienen.

c] Los planos y documentos técnicos
deberdn estar sellados y visados por el
profeslonal responsaple de los mismos y
por el propletario o administrado.

d} para dar iniclo a la ejecucién de la
obra autorizada con lo lcencia . a
expedicién de obras preliminares
prasantara el gnexo “H", debidamente




suscrito hasta los dos (02} dias antes del
Inicio de obra.

&

»
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LCENCIA DE HABILTACION URBANA
MODALIDAD “B".

Bose Legak

Ley N°290%0 Ley de Regularizacién de
Hablitaciones Urbanes y Edificaciones
(25/09/2007).

-D.5. N°004-2017-VIVIENDA-TUQ de la Ley
N°29090. Regulacién de Habilitaclones
Urbanas vy  Edificociones.  ArM27.A
(28/02/2017)

D, §, N° 09-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Edificacién (06/11/2019).

Se suletan a esta modalidad

). Las habllitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05)
hectareas que constituyen islas rusticas y
gue conformen un lote Unico, slempre y
cuando el lote no se encuentre afecto al
plan de vial provineial o mefropolitana.

b). las hablitaciones urbanas de predio
que cuenten con un ploneamiento
integral aprobade con anterioridad,

i i

1.FUHU, Debidamente suscrito por el
administrade y per los profesioncles que
Intervienen (03 juegos origincles).

2, declaracién Jurada suscrite por el
administrader de la Inscripcién en
Registros PUblicos del teeno, Indicando
el numerc de lo portida registral vy
aslento.

3. En caso que el administrado no sea el
propletaric del predio, presentar la
documentacién que acredite gue
cuenta con el derecho de habilitar,

4, en coso que el adminlstrado sea una

persona  juridica, presentar o
declaraclén |urada del representante
legal, segin fermulerio.

5. declaracién jurada de habilltocién de
los profesionales gue intervienen en el
proyecto y suscriben la documentacién
técnica,

4. Cerfificade de Ionificacién y Vias.

7. Cerfificacién de Factiblidad de
Servicios de Agua, dlcantariliado y de
energla eléctrica.

8. declaracién jurada de existencia de
feudatarios, segin formulario.

9. Pago por derecho de framite.
meantac]

Presentar 03 Juegos originales y un
archivo en digital (Autocad o Archicad)

10.1 Plano de ubicacién y localizacién
del terreno con coordenadas UTM,

10.2 Piano perimétrico o fopografico.

FuT

110.00

20
(Veinte)
Dias
Hablles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencia De
Infraestructur
g, Desarrolio

Urbano Y
Rural

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desamollo Urbang Y
Rural

15 dias hdblles para
presentar el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso

Gerente
Municlpal

15 dias habiles
para presentar e
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




10.3. Plano de trazado v lotizacién con
Indicacién de lotes, vias y seslones de
vics, ejes de frazo y haobiltaciones
urbanas colindantes, en caso sea
necesaric para  comprender o
Integracién con el enfomo, planos de
pavimentos con indicaciones de curvas
de nivel de cada metro,

10.4. plano de entorno, de parques,
referentes al disefio, entomo, v
equipomlente de las drecs de
recreacién publica, de ser el caso.

10.5 Memeria descriptiva,

11. Estudic de mecdnica de suelos con
fines de pavimentacion.

12, Copia del planeamientc integral
aprobado de comesponder.

13, Certificacién ombiental de acuerdo
al SEIA segin el Art. 19.1 del reglamento.

14, Certificade de Iinexistencia de restos
arqueolégicos en aquellos casos en que
el perimefro del drea habilitar se
superponga con un drea previomente
declarada como parte integrante del
patrimenio natural de la nacién

Notas:

al. los plonos deberan  estar
georreferenciados al sisterna geodésico
oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294 Ley que crea el sistema nacional
integrade de catastrade y s
vinculacién con el registro de predios y
su reglamente.,

b). el formuleric y nexos deberdn ser
visados en todas sus paginas y cuando
comesponda, firmados por el propletario
o administradec y profesicnales gue
Intervienen.

c) Los planos y documentos técnicos
deberan estar sellados y visados por el
profesional responsable de los mismos ¥
por el progletaric o administrado.
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d) para dor Inicio a la ejecucion de la
obra autorzoda con la ficencia , @
expedicién de obras prelminares
presentara el anexo "H", debldamente
suscrito hasta los dos (02) dias anles del
inicic de obra.

INDEPENDIZACION O PARCIALIZACION DE | R sit: n FUT 105.00 ] Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
TERRENOS RUSTICOS |Diez) Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
FUHU debidamente suscritc por el Dias Document | Infraestructur | Desamolic Urbano Y
(ubicado dentro del drea urbana o im.;lml]nlshado[ 53 pci.\r los prof:si;m?le; qua{ Hablles arle a, Descrrolie Rural 15 dias hablles
niervienan uegos o ales), as
eiparein whano) mismo indicer el n?ﬂ?nero vgﬁmn de la Urt;srr;? Y /il para presentar el
lcericia 15 dias hdbiles para recurso
Base Legal: presentar el recurso
2. en caso que el fitular de derecho a 30 dias hablles
Ley N°29090 Ley de Regulorizacién de | habiior sea persona distinta o la que 30 dias hébiles para para rescliver el
inicio el procedimiente de habilifacion resclver el recurso recurse

Habllitaciones Urbanas y Edificaciones
(25/09/2007).

-D.5. N°006-2017-VIVIENDA-TUC de la Ley
N%29050. Regulocidn de Habllitaciones
Urbanas vy  Edificaclones,  Art.27.A
(28/02/2017)

-D. §, N° 09-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Licencics de Edificacién (06/11/2019).

Notas:

La Independizacién de terencs risticos o
parcelaciones se ejecutan en  dreas
urbanas © de expansién urbana en una ©
mds parcelos con areas superiores a 1 Ha,

urbana, presentar documentacion que
acredite que cuenta con &l derecho de
habilitar,

3, en caso gue el adminlstrado sea una
persona  juridica,  presentar o
documentacién jurada, de presentante
legal, segdn formularic.

4, declaracién jurada de habilitacién de
los profesionales gque suscriben g
documentacién técnica, segun
formuiario.

5, Anexo E-independizacién de temenc
rustico/habilitacién urbana

6. Certificado de onificacién y vias.

7. Declaracién jurada de Inexistencia de
feudatarios, segun formulario.

8. pago por derecho de framite.
-Capital del Distrito
-Anexcs y Centros pobladeos.

9. Documeniocién técnica 03 juegos

originales de:
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2.1 Plano de ubicacién y locallzacion
del temenc matlriz con coordenadas
UTM.

92, Plono con la propuesta de
integracién a o frama urbana mds
cercana, seficlande el perimetro v
relieve con curvas de nivel, uso de suelos
y aportes normatives, en concordancia
con el plon de desarole urbano
agprobade  por la  municipalidad
provincial,

9.3, plano del predio rustico matrz,
indicando perimetro, lindercs, érea,
curva de nivel de nomenclatura eriginal,
segun antecedentes registrales,

9.4, plane de Independizacion,
sefialando la parcela Independizada y
la (s)parcela (s} o Indicando perimetros
indercs, dreas, curvas de nivel
nemenclatura original, segun
antecedentes registrales.

9.5. memoria descrpfiva, indicondo
dreas, linderos y medidas periméfricas
del predic de lo matiz del drea
Independizada y drea remanente.

Notas:

a). los plonos deberén  estar
gecrreferenciados al sistema geodésico
oficial, segin lo establecido en la Ley N°
28294 Ley que crea el sistema nacional
integrado de cotastrade y su
vinculacién con el registro de predics y
su reglamenta.

b). el formularic y nexos deberdn ser
visados en lodas sus paginas ¥ cuando
comesponda, firmados por el propietario
o administrade y profesionales que
Intervienen.

c) Los planos y documentos técnicos
deberdn estar sellados y visados por el
profesional responsable de los mismos y
por el propietario © administrado.




d). cuendo coresponda el plano de
parcelacién con los sufijos del predio
malriz,

el. en «caso se soicte o
independizacién  y la  hablitecién
urbana en forma conjunta y en un solo
proceso procedimiento al administrado
deberd presentar , los requisitos exigidos
para el procedimiento de habilitacién

urbana que comresponda.
87 SUBDIVISION DE LOTE URBANO Requisitos comunes: FUT 105.00 10 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
|Dlez) Tramite Gerencla De Infraestructura, Municipal
Base Legal: |.Debidomente  suscritc  por el Dias Document | Infraestructur Desarrollo Urbano Y
adminisirado y por los profesionales que Hdbiles ario a, Desarrolio Rural 15 dias hablles
i egos i .
ity NS00 Loy e Reguiiniien de: | TTeenan {3 itegos g iy ”"::‘r’:: Y . para presentar el
15 dias hébiles para recurse
b—;blﬁmdo;es Uranas: ¥ Zelicacients 2,Declaracion jurada de Inspeccién en presentar el recurso
(25/09/2007). registros pUblicos del terreno, indicando .
niimero de parfida registral y aslento. 30 dias habiles
-D.S. N°004-2017-VIVIENDA-TUO de la Ley 30 dlas hablles para | para resolver &l
resolver el recurso recurso

N°29090. Regulacién de Hablltaciones
Urbanas vy  Edificaciones,  Art.27.A
(28/02/2017)

-0, §, N° 09-2019-VIVIENDA, Reglamento
de Licencias de Edificacion (06/11/2019),

Nota:

Las subdivisiones constituyen parficiones
de predios ya habilitados que cumplen los
pardmetros vy condiclones uroanisticas
establecidos en el plan urbano © nome
urbanista.

3, en caso que el administrado no sea el
propietario del predio, presentar la
documentacién que acredite que
cuenta con el derecho de habiktar,

4, en caso que el adminisirado sea una
perscna  Juridica,  presentar o
declaracién jurada de representante
legal, segin formulario.

5, Declaracién jurada de habillitacién de
los profesionales que suscriban o
documentacidn técnica, segin
formulario.

4. pago por derecho de tramite:
Capital del Distrito
-Anexos y Cenfros poblados.

7. Documentacién técnica: presentar 03
luegos eriginales,

7.1 plano de ublcacién y localizacion
del lote materia de sulbdivisién.

7.2 plono de lote de subdvidr,
sefigando el drea, lote, lndercs,
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medidas periméfricas y nomenclatura,
segln los antecedentes registrales,

7.3 planc de la subdivisién sefialando,
éreas, Inderos, medidas perimétricas, ¥
nomenclatura de cada sub lote
propuesto, resultante, en concerdancia
con lo establecido en la norma técnica.
GH.020 del R.N.E.

7.4, memoria descriptiva Indicande
dreas, lInderos y medidas periméfricas
del lote materia de subdivision y de los
sub lotes propuestos resultentes.

Notas:

a). el formulario y sus anexos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando
comesponda, firmados por el propletaria
o administrado vy los profesionales que
intervienen.

b} fodos los plancs y documentos
deben de estar sellados y firmados por
el profesional responsable de los mismos

frmados por el propletarde o
administrado.

c}. en coso se solicite la subdivisién de
un lote gque cuenten con ocbras de
habilitacién urbana inconclusas , dichas
obros deberdn ser ejecutadas , vy
decepclonadas en el misme
procedimiento.

PRORROGA DE LA LICENCIA DE
HABILTACION URBANA.

Base legal:

Ley N°290%0 Ley de Regulerizocién de
Habiltaclenes Urbanas y Edificaciones
(25/09/2007).

-D.5. N°004-2017-VIVIENDA-TUC de la Ley
N°29090. Regulacién de Habilitaclones
Urbonas vy  Edificociones.  Art27.A
(28/02/2017)

1. Solcitud -declaracion  Jurada
indicando e nimero y fecha de la
resclucién que aprueba la licencia y/o
numera expediente

2. Pago por derecho de tramite,
Nota:

La préroga deberd solicitarse dentro de
los 30 dias calendarios anteriores al
vencimiento de la lcencia por unca vez

FUT

10.10

03 (Tres)
Dias
Habiles

Unidad de
Tramite
Document

Sub
Gerencia De
Infraestructur
a, Desarrolio

Urbano ¥

Rural

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desarollo Urbane Y
Rural

15 dlias hébiles para
presentar el recurso

30 dias hablles para
resolver el recursoc

Gerente
Municipal

15 dias haolles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




-D.5,N° 09-2019-VIVIENDA, Reglamento de
Licencias de Edificacién 3.2 (15/05/2017).

2

]
\":

e

v

—

Autorizacién de Instalacion de
Infroestructura  necesaria para o
prestacion de serviclos de
telecomunicacionas por elemento.

(vigencia de la autarizacion instalaciones
de infraestructura: 180 dias calendarlos)

|vigencia de la auterzacién instalacién de
cuterizacién instalaciones de
radiocomunicacién 120 dias calendarics)

Base Legal:
-Ley N®27972, Art 79 (27/05/2003)

Ley N°29022, At 7 (20/07/05) ¥
modificatoria Ley 30028 Ars, 134 y 5
[12/05/2012) que restablece la vigencia
de la Ley N°29022

D.S. N°003-2015-MTC (18/04/2015)
Notas:

Previa a la instalacion de la Infraestructura
de telecomunicaciones, deberd
comunicar a la municipalidad de la fecha
de iniclo de la ejecucion de los trabejos ce
Instalacién, con uma anficipacién no
mener a dos (02) dias hdbiles, asimismo,
dentro de diez (10] dios hablles de
culminade dichos frabcjos, deberd
comunicar de su finalizacion,

Formulario Unice de Instalaciones de
Infraestructura de telecomunicaciones
(FUIIT), debidamente llenado vy suscrito
por el solcitante o su representante
legal.

2, Declaraclén |urada que acredite las
facultades de representacién, en caso
de ser representante legal.

3. copla smple de la resclucién
ministeral mediante el cual se otergala
concesién para prestar servicio plblico
de telecomunicaciones.

4, copla simple del cerfificado de
Inspeccién como empresa prestadora
de servicios de valor afadido, de ser el
Caso.

5. copla simple de la constancia de
Inspeccién en el regisiro de proveedores
de Infraestructura pasiva de ser el caso.

4. pago por derecho de trémite.

7. plan de cbras acompaficdo de la
documentacién e Infermacién
siguiente.

7.1cronograma detaliade de ejecucion
del proyecto,

7.2memoria descriptiva adjuntands o
siguiente:

-Planos de ubicacién de Infraestructura
@ escala 1/500

- Planos de ubicoclén a escala 1/50
detallado suscrito por un ingeniero civil
coleglado.

7.3 decloracién jurada del ingenlero civil
coleglade y del responsable de lo
elecucion de la obra, seglin el formato
del anexo 4, que indlca expresamente
gue la edficacién, elementos de
soporte o superficle sobre la gque se

Fuim

444,00

Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencia De
Infroestructur
q, Desarclio

Urpano Y

Rural

No Aplica

Ne Aplica




Instalara la Infraestructura de
telecomunicaciones, rednen las
condiciones que  aseguren  sU
estabifidad y adecuado
comportamlento en condiciones de
riesgo, tales como sismos, vientos entfre
ofros. En caso de Estaciones de
Radiocomunicacién  la  declaracién
debe de considercr ademds el impacto
que los cargas ocaslonen sobre las
edificaciones existentes, incluyendo el
peso de las obras civiles. ambos casos se
anexa un Informe con los célculos que
sustentes la  declaracién  Jurada
efectuada, a efectos de realizor o
fiscalizacién posterior a lo deciarado,

7.4 plano de ublcacién contenlendo lo
propuesta de desvios, sefalizacion y
ccciones de mitigocién (en caso
Implique la Interrupcién del frdnsito.)

7.5 copla simple del cerificodo de
habiidad vigente, gque ocredite lo
habilitacién del ingenlere responsable
de la ejecucién, vy de ser el caso del
ingeniero civil que suscribe los plancs
descritos en el requisito 7.2.

7.4 Formatce de mimelizacién de
acuerdo en lo previsto en lo sesidn | del
Anexo Nro 2 del D.5. N® D03-20145-MTC

7.7 Carta de compromiso del operader
o proveedor de infraestructura pasiva
solicitante.

8. Copia simple de la ficha técnica para
proyectos de  Infroestructura  de
telecomunicaciones no sujetes al SEIA
presentade al MTC. Conforme al Art, 2
de la RM.N®184-201 5-MINAM

Para estaciones de
radiocomunicaciones se adjuntard.

9. Copla simple de la partida registral o
cerlificade registral inmoblliiarie del
predic en que se Inslalora lo
infraestructura de telecomunicaciones,
con una antigbedad no mayer a dos
meses de su fecha de emisién, de no
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estar el predio, el fitulo que acredite su
uso leglfime.

10, copla simple del acuerde que
permita ufllizar el bien con firmas de las
partes legolizados nolarialmente [en
case que el predio sea de fituloridad de
terceros)

11. copia simple del ocuerdo suscrito
con el representante de la Junta de
propietarios (en caso de predios en los
que existen unidades Inmokbilaras de
propledad exclusiva y de propledad
comun) cuando los aires pertenezcan @
un Unico condominio, el acuerdo de uso
del predio debe ser suscrito tambilén por
el representante de lo junta de
propletarios.

REQUISTOS ADICIONALES

Cuando parte o foda la infroestructura
de telecomunicaciones a Instalar
recalga sobre dreas o bienes prolegidos
por leyes especiales, se adjuntard,

12, auterizacion emitida por el Ministerio
de Culturo, (para el caso de
Instalaciones de Infroestructura de
telecomunicaciones en bines
culturaimente prolegidas y declarados
come patimonio cultural de la Nacién.

13. Auterdzocién de o enfidad
competente de acuerdo a la referida
ley especial {cuande la Instalacién se
reclice en ofras dreas o bines protegidas
por leyes especiales)

Notas:

En coso de Regulorizacion de
infraestructura de telecomunicaciones,
los operadeores y proveedores de
infroestructura pasiva, deben presentar
los mismas requisitos, con excepclén del
7.1.7.2.7.4.7.6,7.7 y el requisito 8.

PRORROGA DE LA AUTORIZACION DE
INSTALACION ~ DE  INFRAESTRUCTURA
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE

1 Solicitud o carta simple del operador
que difia ol Gerente Municipal
solicitando la préroga y en lo que

FUT

23590

Unided de
Tramite

Sub
Gerencia De
Infraestructur
a, Desarrolls

No Aplica

No Aplica
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SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES POR | deberd Indicar el nimere y fecha de la Document Urbano Y
ELEMENTO resclucién de autorizacion, ado Rural
Vigencla de autorizacién &0 dias 2. pago por derecho de framite.
calendarios)
Base Legal:
-Ley N®27972, Art. 79 [27/05/2003)
ley N°29022, Art. 7 [(2005.2007) ¥y g
modificatoria Ley 30028 Ars134 Y 5
{12.07.2014)
-Ley N°29848(29.05.2012) que restablece la .
vigencia de la Ley N°29022
-0.5.N°003-201 5-MTC[18/04/2015) ”
91 AUTORIZACION DE APERTURA DE IANJA 1.5olicitud con indicacldn del N° del DNI FUT 15.90 Aproba Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
PARA CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA | del administrado. cién Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
O DESAGUE Document | Infraestructur | Desarrolic Urbano Y s
2, Copla simple de la autorizacién o Automa arie a, Descmolio Rural 15 dias hablles
Base Legal: confrato de la empresa prestadora de tica Urbano Y para presentar el
servicios. Rural 15 dias habiles para recurso
esent
Ley N°27972 Arl. 73.78 y 79 (27/05/2003) 3. copla simple del contrato firmado pr or el recurse .
entre empresa prestadera de servicios y } 30 dias hablles
-D. Leg N°776 Art.68 (31/12/2003). el administrado |usuraric} 30 dias habilles para para resolver &l
resolver el recurso recurso
D. leg N°ID14-2008 Art. 234 y 6 4. Declaracién Jurade o carta de
15.05.2008) compremiso de reparacion de via a sus
. condiclones Iniciales, firmada por el
propletaric o administrado.
-R.C.D N® 042-2011-SUNASS-CD, Moadifica
reglamento de calidad de la prestacién | 5, pago per Derecho de Tramite.
de servicios de saneamiento,
"RCD N°011-2007-SUNASS-CD, Art 21 y 22 ‘
(28.10,2011)
92 | CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1.Solicitud. FUT 1550 5 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
|clnco) Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
Base Legal: 2, Declaracién Jurada de inscripcién en Dios Document | Infroestructur Desarrollo Urbano Y
registros  plblicos del  Inmueble, Habiles ario a, Descrrolio Rural 15 dias hablles
Indicanda imero de
-Ley N°27972 Art.79(27.05.2003) :3,'3”,0 ” PRI Uroana Y pera presentar el
: Rural 15 dias hébiles para recurso

presentar el recurso




3. Adjuntar copia de Plancs (03] de: 30 dias hdblles para 30 dias habiles
resolver el recurso para resclver el
-ublcacién a escala 1/500 y 1/10000, recurso
-Anteproyecto a escala 1/1000 o 1/500
(con perfiles existentes] -
4. en caso de bien no inscrito presentar
minute de compra venta o documento
que acredite tener derecho.
5. Pago por derecho de tramite. -
CONSTANCIA DE CATASTROY/O 1.50licitud FUT 11.50 5 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
NEGATIVO DE CATASTRO (cinco) Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
2. Declaracion jurada de inspeccion en Dias Document | Infroestructur | Desamrolic Urbano Y .
Base Legal: registros  plblicos del  Inmueble, Habiles aro a, Desarrollo Rural 15 dias hablles
ﬁ:ﬁgdo el nimero de portida y Urbano Y para tee 8]
-Ley N°27972, Art. 79 [27.05.2003) ’ Rural 15 dias hébiles para recurso -
presenter el
3. un |uego de planos: permétrico o palietut .
-Ley N°28294, Art.14 [20.07.2004) escala convencial o de ublcacién a 30 dics hdblles
escala 1/500. 30 dias hdbiles para para resolver el
resolver el recurso recursc -
4. pago por derecho, .
-Capital del Distrito.
-Anexos y Centros Poblados.
94 CERTIFICADO DE NUMERACION 1.Selicitud, indlcando, nombres, FuT 11.50 10 Unidad de Sub Sub Gerencla De Gerente
cqailldos y direccién y nimero de DNI, (Dlez) Tramite Gerencia De infraestructura, Municipal
Base Legal: asi mls_r_no Indicar el numerc de la Dias Decument | Infraestructur | Desamolio Urbano Y
;:‘c"'h:_c"’" de laicencla y edificaciény Habiles ario a, Desarrolo Rural T e
-Ley N°27972. Art, 79 (27.05.2003) ”':‘:r';? ¥ _ para presentar el
2, Declaracién jurada de Inspeccién en 15 dias hablles para recurso
-Ley N®29474, Art.14 (18.12.2009) Registros  plblcos del Inmueble, presentar el recurso
indicando el nimerc de partida vy 30 dias hdblles
# asiento. i .
-D.5. N°CO8-2000-MTC Arls.85{17.02,2000) 30 dias hablles para | pora resolver el
resolver el recurso recurse
3, croquis o copla del plono de
ublcaclén, firmado per el propletario,
con cardcter de declaracién jurada,
4, Pogo por derecho de tramite.
95 CONSTANCIA DE POSESION PARA ACCESO | l.Solicitud  indiconde el numero FUT 15.%0 10 Unidad de Sub Sub Gerencla De Gerente
DE SERVICICS BASICOS Indicando ser el posesdor del predio. [Diez) Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
Infraestructur

a, Desamolic
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Base Legal: nimerc de DNl y direccidn, Dias Document Urbano Y Desarrollo Urbane ¥ 15 dios habiles
debidamente suscritos, Habiles arlo Rural Rural para presentar el
-Ley N°27972 (27.05.2003) recurso
g.eCopba srgw:é?éga la resaludmlcno 15 dias hablles para
y O au
DISTRIE -Ley N°28487, Arl. 26 (17.03.2008). <o R presentar elrecurso | 30 dias hdblles
. O para resolver &l
054G 2\ | osaeo17-2006viviEnDa 3. Acta de verficacién de posesién LS b e e
=% efectiva del predic, emitide por el resolver el recurso
funcionario de la Municipaldad vy
suscritas por los vecinos que son )
colindantes al predio.
4, Pago por derecho de tramite.
96 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1.Solicicitud, Indicando nombres vy FUT 10.50 10 Unidad de Sub Sub Gerencla De Gerente
apelidos, direcclén y nimero de DNI del |Diez) Tramite Gerencla De Infraestructura, Municipal
Base Legal: solicitante. Dias Document | Infraestructur | Desarrolio Urbane Y
Hdbilles aro a, Desarrolio Rural 15 dias hablles
2. Declaracié Inseripcié =
Ley N°27972 ArL81°inc 1.8(27.05.2003) it ok ey il o Uy _ para presentar el
indicande el nimerc de partida v e 15 dies habilles para recuna
aslento. presentar el recurso
30 dias habiles
3. De ser e| Caso copia de planes de: 30 dias hdbiles para para resolver el
resoiver el recurse recursc
-Localizacién a escala 1/10C00.
- Ubicocién a escala 1/500y perimetroa
escala 1/100. 2
4, Pago por derecho de tramite.
97 VISACIONES DE PLANOS PARA TRAMITE Solicitud, donde se detalle el nombre FUT 62.40 8 Unidad ce Sub Sub Gerencio De Gerente
JUDICIAL del propletario, el drea o éreas, linderos {Oche] Tramite | Gerencla De Infraestructura, Municipal
y medidas permétricos del predio, Dias Document | Infraestructur | Desamolio Urbano Y
Base Legat segln los antecedentes registrales Habiles ado g, Desarrolio Rural e Fobiies
: ’ Urbano Y .
i 2.Dos (02) |uegos de planos de Rural Para preseriane;
-TUO cédigo procesal civil R.M N°010-93- | ubicacién y localizacidn perimétrico, 15 dias hablles para recurso
JUS Art 504{23.04,1993} lofizacién o manzaneo. presentar el recurso
30 dias habiles
-Ley N° 27972, Art. 73 (27.05.2003) 3. Dos (02) juegos de las memorics 30 dics habiles para para rasolver el
descriplivas donde se defalle |a resolver el recurse recurso

existencia de edificaciones, suscritas por
el profesional habllitado y el propietaric
de ser el caso.

4, En caso de reclificacion de areas,
inderos vy medidas _perimétricas,
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presentar copla simple de lteral de
dominio.

5.Copla smple de documentos que
acrediten la  posesidn con  una
antigledad no mayor a cinco (05) afios.

4. Pago por derecho de tramite.

98 Constancia de posesién de predio 1. Solicitud, indicando ser el poseedor FUT 45.80 10 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerante _
del pred[o. ndmero de DNI y direccién, |Dlez) Tramite Gerencla De Infraestructure, Municipal
Base Legal: debidamente suscrito, Dias Document | Infraestructur | Desarrolio Urbano Y .
5 Hablles arlo a, Desarolio Rural 15 dias habiles
2. Plancs de localizacién, ubicacion
-Ley N°27972(27/05/2003) s s ot oy ‘ para presentar el
profesional, 15 dias habiles para recurso
-Ley N°28487, Art 24{17.03.2006) presentar el recurse =
3. Acta de verficocién de posesién 30 dias hablles
-D.5.N°01 7-200&-VIVIENDA efectiva del predio, emifide por un 30 dias habiles para para resolver el
funcionario de la Municipaldad vy resolver el recurso recurso -
suscrita por los vecinos colindantes del
predio.
Pago por derecho de irdmite.
Capital del Distrito. '
Anexos y centros poblados.
99 AUTORIZACION PARA OCUPACION DE LA 1. Solicltud, declaracién jurada, FUT 67.60 10 Unidad de Sub Sub Gerencla De Gerente
via PUBLICA mencionar en o scicifud el N° de (Dlez) Tramite Gerencia De Infraesiructura, Municipal
Ucencia. Dias Document | Infraestructur | Desarmalle Urbane Y
Para depésito de ogregados de Hablles ario 2, Desarrcllo Rurcl 15 dias hablles
consiricolén o residucs 'de ‘construceién | % Femona  Juradg,  presentar Urbano ¥ para presentar el
’ declaraclén jurada del representante Rural 15 dias habil
(eventual] legal, seficlando que cuentc con 5 habilles para recurso
representacién  vigente, consignado presentar el recurso
Base Legal: datos de la Partida Registral y el asiento 30 dias habiles
en el que conste Inscrita la misma. 30 dias héblles para para resolver el
resolver el recurso recursc

-Art. 73 de la Ley N°27972(27/05/2003)

3. Pago por derecho de tramite.
Notas:

*la ocupccién para ocupor la via
plblca para el depdsito de agregados
es por dos dics y deberd dejar Iimpia lo
via

*De ocupcr lo via sin autorizacién se
eplicard la sancién de multa
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Certificado de confarmidad de cbray
declaratoria de fabrica,

Base Legal:

-Ley N°290%0, Ley de Regulacién de
habillitaciones urbanas y Edificaciones
[25/09/2007)

-D.5.N%004-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley
N°270%0 Regulacion de Habilliteciones
Urbanas y Edificaciones Art.28°
(28.02.2017) =

-D.5.N°011-VIVIENDA , Regloamento de
Icencias de Haobilitacién Urbana y
Licencia de edificacién JArt 71{15.05.2017)

1. FUE, conformidoad de obra Yy
Declaratoria de Edificocion Anficipada,
debidamente suscrite per el
administrado y el responsable de obra o
constatador.

2. En coso que el propletaric no sea el
administrado, no seq el propletario del
predio, presentar ko documentacién
que acredite que cuenta con derecho
a edificar.

3, en coso que el administrado sea una
perscna juridica, prasentar la
declaraclén Jurada, del representante
legal, seguin FUE.

4, Declaracién Jurada, frmada por el
profesional responsable de ocbra o
constatador, manifestande gque la
edificacién @ nivel de casco no
habitable se ha realizade conforme o
los planos de aprobacién de la llicencia.

5. declaracién jurada de habilidad del
profesional responsable o constatador
de obra.

4, Memorla descriptiva (Declaracién
Jurada) de las obras ejecutadas a nivel
de casco no habitable con registre
fotografica y de las obras pendientes de
ejecucién de acuerdo al proyecto
aprobado, debidamente suscrita por el
administrado y profesional responsable.

7. Pago por derecho de framite.
Nota:

El formulardo y sus anexos deben ser

visados en todas sus péginas, ¥ cuando’

comresponda firmados per el propietaro
o administrado y los profesionales que
Intervienen.

FUT

50.00

10
|Diez)
Dias
Habilles

Unidad de
Tramite
Document
arlo

Sub
Gerencla De
Infraestructur
a, Desarroilo

Urbano Y

Rural

Sub Gerencia De
Infraestructura,
Desarrolic Urbano Y
Rural

15 dias hébiles para
presentar el recurse

30 dias hablles para
resolver el recurso

Gerente
Municipal

15 dias habiles

para presentar el
recurso -

30 dias hdblies
para resolver el
recurso

101

CERTIFICADC DE ZONIFICACION Y VIAS.

Base Legal

1.5clicitud simple difgida al alcalde.

2. 5 el solicitante es persona Juridica,
presentar vigencia de poder expedida
por la SUNARP.

FUT

11.10

10
(Diez)
Dias
Hablles

Unidad de
Tramite
Document
ario

Sub
Gerencia De
Infraestructur
a, Desarrolio

Urbano Y

Rural

Sub Gerencla De
Infraestructura,
Desarrollo Urbano Y
Rural

Gerente
Municipal




Art. 14 numeral 2 de la ley gue modifica la
Ley 29090, Ley de Regulacion de
Habiltaclones Urbanas y de
Especificaciones de Ley 30474
(02.08.2018)

Art. 5* Numeral 5.2 del Decreto Supremo
que Aprueba el reglamentc de Licencias
de edificacion,

Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA-
25.01.2017)

4. croquis de ublcacién del predio.

AMé9°73 y 79. ley Orgénica de | 3. Copia literal del dominio 15 dias hablles para 15 dias hdbiles
Municipalidad, Ley 27972({27.05.2003) presenlar elrecursc | para presentar el
4, Plano de localizacién (Esc. 1/5.000) v recurso
-Arl.14 Numeral 1del decreto supremo que | Plane de ubicacion (Esc. 1/500). 30 dias hablles para
aprueba el TUO de la Ley N°29090, Ley de resolver el recurso 30 dias hdbiles
% regulacion de Habilitaciones Urbanasy de | 5- Plano perimétrico, geo referenciado para resolver =i
< Edificaciones -Decreto Supremo 006-2017- | (1/20001/250). recurso
fz_. VIVIENDA (28/02/2017)
5 4. Pago por derecho de frdmite.
5/ -Art. 5§ numeral 5.1y 14°, numeral, Ley que
7" modifica la Ley 29090, ley de regulacion de
habilitaciones urbanas y de edificaciones
Ley 30494(02.08.2014) Ley
30494(02.08.20148)
-Art 18°, numeral 18.1 Decreto Supreme )
gue Aprueba el reglamento de ficencias
de habilifacién urbana y licencias de i
O(‘\ edlficacion.
A
z Decreto  supremo  N°011-2017-
= VIVIENDA(25/01/2017)
10 CERTIFICADO DE PARAMETROS 1.5olicitud smple. 10 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
URBANISTICOS Y EDIFICATCRIOS (Diez) Tramite Gerencla De Infraestructura, Municipal
2z persona  juridica presentar Dilas Document | Infraestructur Desarrolic Urbane Y
Base Legal: declaraciéon jurada del represeniante Habiles arieo a, Desarrollo Rural 15 dias hablies
e e T o pora e
re| ente,
-Art, 69°,73° y 79° Ley Orgdnica de dg:sszg cl::;mdogregls\‘ml v aslento en Rt 15 dias hdblles para recurso
Municipalidades Ley 27972 el que conste Inscrita la misma. presentar el recurso
30 dias habiles
(27.05.2003) 3. Pago por derecho de framite. 30 dias habiles para pora resolver el
resolver el recurso recurso




103 CONCESION DE CANTERA DEL RIO 1. Solicitud dirigida al Gerente FUT 71.40 10 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
MARANON Municipal, indicande el fipo del (Diez) Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
mxct’rtEHglLé \:pc;i:‘)dmeno de bsiste;ml:d i g: Dias Document | Infroestructur Desamrolle Urbano Y
exirac n achvi 2
-Ley N°27972, Ley Orgénica de bl Habiles ario a, Desarrollo Rural 15 dias hébiles
Municipalidades Art 9° y 79 @ (07.07.2007) Urbano Y para presentar el
N Rural :
5oSTRIAL 2. Planos de zonas de extraccién, asi ¢ 15 diashiblies para faciyss
s yy SN -Ley N° 28221, Ley que regula el derecho | como puntos de acceso y salida del presentar el recurso
£ 2 -:,:E; 2 por extraccién de materiales de los couce  fodo  expresado  en 30 dias hablles
i's-: Y e alveoios o causes de los rios por ias coordenadas UTM. 30 dias hablles para | para resolver el
] pro. 2 municipaiidades, Art. °(11/05/2004) resolver el recurso recurso -
\2 4/ 3. Plano de wescala 1/5000 en
e AP J coordenadas UTM (PSADS6 y WGSB4). .
Ny 1
\\‘ WIN A
—t 4, Plane de ubicacién de los
instalaciones de clasificacién y acopio sl
los hublese. 5. Declaracion jurada de
compromiso de preservacion de la zona
de extraccién,
6. Pago por derecho de tramite.
Notas:
@) una vez revisade el expediente la
municipalidad lo derivara al ANA, para
que emita su opinién previa vinculante,
conforme al procedimiento que indica
en la R.J N°423-2011-ANA
b} E derecho por exfraccién de cada
material per M3, se encuenfra
establecido en el TUSNE.
104 ALGUILER DE MAQUINARIA (VOLQUETE, 1, Solicitud dirglda al Gerente FUT 50.00 10 Unidad de Sub Sub Gerencia De Gerente
CARGADOR FRONTAL, ORUGA) Municipal, indicando el fipo de (Diez) Tramite Gerencia De Infraestructura, Municipal
maquinaria, nimero de horas, dias de Dias Document | Infraestructur | Desamollc Urbano Y
alguiler, condiclones de alquiler. Habiles oo a, Desamolio Rural 15 dias hébiles
: . ’ Urbano Y
. para presentar el
2. Pago per derecho de framife. Rural 15 dias habiles para recurso
presentar el recurse
Notas: ...
30 dias habiles
a) El derecho por alquiler de cada 30 dias hables para perg resoversl
resolver el recursa recurso

magquinaria, se encuenira establecido
en el TUSNE.

7. SUB GERENCIA ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y EJECUTORIA COACTIVA




105 CONSTANCIA DE NO ADEUDO 1.5cicitud difigida al alcalde. FUT 2.90 8 Unided de Sub Sub gerencia Gerente
|ocho) Tramite gerencia administracion Munlcipal
Base Legal: 2. Pago por derecho de constancia Dias Document | administrac tibutara y
administrativa. Hdblies arlo on tibutaria ejecutoria coactiva 15 dias hébilss
dey N°27972, ley Orgénica de yolisadiod para presentor el
Municipalidades [27.05.2003) cooctiva | 15 dfas hablles para recurso
presentar el recurse
-D. L. N° 776, Ley de Tributacién Municipal 30 dias haolies
y sus Modificatoras (31.12.1993). 30diashdblles para | - para resoiver el
resolver el recurso recurso
Decreto Legisiativo N°1245, Medidas de
Simplificacién Administrativa, Art 22.3%,4° y
5100118} .
FRACCIONAMIENTO DE LA DEUDA 1.5olcitud dirigida al alcalde. FUT Gratuite 8 Unided de Sub Sub gerencic Gerente
TRIBUTARIO Y NO TRIBUTRIA {ocho) Tramite gerencia administraciéon Municipal
2. Copia de la liquidacién (deudal. Dias Document | odministraci fribularia y
Base Legal: Habiles ario on fibutaria ejecutoria coactiva 15 dias habiles
3. Recibe de pago del 25% de la deuda y ejecuteria pora presentar el
DS, N°135-99-MEF, TUO Cédigo Tributardo | (Cuota Iniciall. coactiva 15 dios hdbiles para rECUr0
(19.08.1999) presentar el recurso
:.U(.I?Tarcrnﬂc de cuando el monto supere 30 dias habiles
-Ley N°27972, Ley Orgdnica de ' 30 dlas héblles para | para resolver el
MuniGipalidades (22.05:200). 5. Declarccién Jurada de no tener resolver el recurso recurso
fraccienamiente.
Decreto Legisiative N°1244, Medidas de -~
Simplificocién Administrativa, Art 2°,3%,4° y
&% (10.11.14).
107 ?R%CRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA, 1.5oicitud didgida ol alcalde. FUT grafuite 8 Unidad de Sub Sub gerencia Gerente
(ocha) Tramite gerencia administracién Municipal
Base Legal: 2. En caso de ser persona [uridica, Dias Document | administrac frivuteria y :
adjuntar. Hablles ario én Irributarfa ejecutoria coactiva 15 dias hablles
Decreto Supremo N°133-2013-£F Cédigo : ¥ ejecutonia para presentar el
Tributario Art. 43°, 44°y 45° (22.06.2013) 3, declaracién Jurada sobre de vigencia coactiva 15 difas hébiles para recurso
de poder. esen
presentar el recurso
DS. N®135-99-MEF-TUO Cédige Tributaric 30 dias habiles
(19.08.1999). 30 dias habiles para para resoiver el
resolver el recurso recurso

-Ley N®27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades (27.05.2003)




