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GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL ISLAY

Mollendo, 2025 junio 13
OFICIO MULTIPLE N° 168 -2025 -GRA/GREA-UGELI-D

Sefiores:
IE 41050 DIVINO MAESTRO IE ESTRELLITAS
IE GARABATOS KID'S IE JOSE OLAYA
IE ESPIRIRU SANTO IE CIENCIAS APLICADAS SIR ISAAC NEWTON
IE Ml PEQUENO MUNDO IE EL FISCAL
IE EL BUEN PASTOR IE KRONUNG VON MARIA INMACULADA
IE SAN SILVESTRE IE LOS PINOS
IE JAIMITO IE ALTO BOQUERON
IE SEMILLITAS DE AMOR IE DIVINO NINO JESUS

IE SENOR DE LA DIVINA MISERICORDIA  IE VILLA LOURDES
IE 40490 SENOR DE LOS DESAMPARADOS |IE VILLA EL PESCADOR
CEBA HONORIO DELGADO ESPINOZA

Presente.-

ASUNTO: REITERACION DE AFILIACION Y/O ACTUALIZACION DE DATOS
EN EL PORTAL DEL SISEVE

REF: OM N° 045-2025-GRA/GRE-DUGELI-D

Tengo el agrado de dirigirme a usted para expresarle mi cordial saludo, y a la vez
manifestarle que, mediante el documento de la referencia, se solicito la afiliacion y/o actualizacion de
datos de la institucion educativa y del responsable de convivencia escolar en el portal SISEVE.

Al respecto, cabe recordar que el numeral 6.1.2 de la RVM N° 262-2019-MINEDU
establece que la afiliacion al portal SISEVE es un procedimiento de cumplimiento obligatorio, a través
del cual el director o directora de la IE, UGEL o DRE registra a su institucion en dicho portal y designa
al personal que actuard como administrador.

Asimismo, el numeral 6.2 de la norma citada dispone que el director o directora debe
actualizar, al inicio de cada afio escolar, los datos personales del administrador del portal SISEVE.

Por lo expuesto, se le reitera la atencion a lo solicitado, siendo su cumplimiento de
caracter obligatorio y bajo responsabilidad funcional.

Sin otro particular, me despido reiterdndole los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,

VIizl AT 7 \
" X ]
SN e/ S
R W _—— 4 — -
~LieMigyelAngel Cari Gonza
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL DE ISLAY

_— =

DUGELI/MACG
Sec.l/metq
c.c/arch.

N°. Doc.: 8379950
N°. Exp.: 4932525
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Manual de
instrucciones para la
afiliacion y/o
actualizaciondela l.E. y
del responsable de
convivencia escolar en
el portal del SiseVe.
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Conceptos basicos

1.1 éQué es el portal SiseVe?

1.2 éCoémo funciona el portal SiseVe?
Actualizacién de datos de la I.E.

Actualizacion de datos del responsable de
convivencia escolar de I.E.

Afiliacion de I.E.
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I. Conceptos Basicos

1.1. < Oué es portal SiseVe?

Es una aplicacion virtual alojada en la direccion www.siseve.pe, la cual permite que
cualquier persona pueda reportar un caso de violencia contra nifias, nifios y
adolescentes ocurrido en el entorno escolar.

El portal SiseVe es:

Contra la * W

SiseVe violencia Escolar

INICIO  INFORMACION~  CONTACTANOS [ arerormauncaso & INTRANET

Conoce la nueva

GUIA DE DISCIPLINA POSITIVA

PARA EL DESAR

HABILIDADES S OEMOCIONALES
EN LA ESCUELA Y EL TRABAJO
CON FAMILIAS

Contiene recursos pedagdégicos y actividades
para la generacion de espacios de
acompanamiento y del bienestar socioemocional
en estudiantes de primaria y secundaria

Encuentra este y otros materiales

v" Un medio para reportar los hechos de violencia de los que han
sido victimas y testigo.

v" Un sistema que facilita a las escuelas hacer seguimiento y
registro de las acciones llevadas a cabo para atender la
violencia

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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1.2. Como funciona el portal SiseVe?

Afiliaciéon La afiliacion de las escuelas al SiseVe es obligatoria y debe ser
realizada por la directora o el director. Luego de ello, la
administracidon estd a cargo del responsable de convivencia

escolar
Reporte de Puede ser realizado por personas que hayan sido victimas,
hechos de testigos o tengan conocimiento de un hecho de violencia
violencia contra nifas, nifios y adolescentes.

Si el caso ya ha sido reportado la escuela afiliada toma
conocimiento del reporte por una notificacidn dirigida a la
cuenta de usuario del administrador del SiseVe en esa escuela.

Proceso de El reporte da inicio al proceso de atencion, el cual sigue las
atencién pautas indicadas en los protocolos respectivos.

Mientras dure el proceso de atencién, el responsable de
convivencia escolar es el encargado de consignar en el Portal
del SiseVe la informacién de cada uno de los pasos de
atencion.
En caso la escuela tenga limitaciones de acceso a internet, el
director debe determinar la periodicidad con la que se
actualizard la informacién en el Portal del SiseVe e informar
de ello a la UGEL.

La informacion contenida en los reportes del
Portal del SiseVe tiene caracter de ser
RESERVADA y CONFIDENCIAL.

RESERVADA A fin de garantizarla seguridad y un adecuado abordaje del caso.

CONFIDENCIAL Los datos personales de quien reporta solo pueden ser
conocidos, bajo responsabilidad, por los especialistas del
Ministerio de Educacion a cargo de la administracién del Portal
SiseVe.

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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II. Actualizacion de datos de la l1.E.

Paso 1: Podrd ingresar a la pagina web del SiseVe mediante el enlace: www.siseve.pe

Go gle siseve X = Q @ i o

Q Al () Tijukukuna [ videos [ Books i Mas Herramientas

Cerca de 178,000 resultados (0.31 segundos)

http://www siseve pe +

SiseVe

que se cierre. S| SE TRATA DE UN
CASO DE ... VIOLENCIA

Astawan llogsiyninkuna "siseve.pe”"manta »

People also ask

$Queé es el sistema Siseve? v
¢,Como entrar al Siseve? v
;Qué es el si se ve? v
¢ Como reportar un caso en Siseve? v

Comentarios.

https //peru.unfpa.org > default > files > pub-pdf eoF

Paso 2: Paraingresar seleccione la opcién INTRANET

Contra la

SiseVe violencia Escolar

INICIO  INFORMACION -  CONTACTANOS ‘ A REPORTA UN CASO ‘ $ISIGUETUCASO 4 INTRANET

Conoce la nueva

PARA EL DESA OLLO DE

{ABILIDADES SOCIOEMOCIONALES
EN LA ESCUELA Y EL TRABAJO
CON FAMILIAS

Contiene recursos pedagégicos y actividades
para la generacion de espacios de
acompariamiento y del bienestar socioemocional
en estudiantes de primaria y secundaria

Encuentra este y otros materiales

ar Window

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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Paso 3: En esta opcién Ud. podrd iniciar sesion.

&) INICIA SESION [#] CREA UNA CUENTA

N.* DNI N.* DNI N.* UBIGEO @

Contrasefia Nombres Apellidos

+ INGRESAR N.* mévil Correo electronico

£OLVIDASTE TU CONTRASERA? = ~
Contrasefia @ Confirma contrasefia

Cbdigo de seguridad Ingresa el chdigo de seguridad @

O II-LEEI:idU el AVISO DE PRIVACIDAD [ © REGISTRAR USUARIO
W

&) INICIA SESION

N.* DMI

Ingrese su numero de DNI vy
contrasefia, luego seleccione el botén
INGRESAR

Contrasefia

+ INGRESAR

¢OLVIDASTE TU CONTRASEHA?

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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Paso 4: Luego de iniciar sesidn se mostrard la pantalla de bienvenida del sistema,
donde encontraran las secciones siguientes: mdédulo de administracion, moédulo de
seguimiento, mddulo de administracion y cerrar sesion. Para actualizar los datos de la
|.E. se debera seleccionar MODULO AFILIACION y luego REGISTRO DE AFILIACION.

@ Salir

Q2AON2021 10:15:43 am

8 MOOULO AFILIACION

Registro de afilacion

2 MODULO SEGUINMENTO

0 MOOULO ADMINISTRACION

© Cerrar sesidn

Paso 5: Se mostrard la ventana de registro de afiliacidn. Para actualizar los datos de
la I.E. presiona el botdn actualizar B Revisar las siguientes columnas:

v" Columna de “fecha de afiliacién” muestra la fecha de afiliacion de la I.E a la

plataforma.

v" Columna de “fecha de actualizacién” muestra la fecha de actualizacidn de los
datos de la |.E

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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» Salr

CATALINA

06/01/2021 99:24:58 a.m

£ MOULLD AFILIACION

Begutra de afikacion

DRE UGE RIGED Fecha atillacén  Fecha achalizacion

Alaciee Codign ke 3
i MODULD SEGUIMIENTO ’ ; REAMaIONS  UGEL Chachapoys VAZONAS POYASCHIQUEAY
i G Humbire " et

O MDA D ADMING | RALIDN JNIGLC tutha afilissu Twtha attualicaciaon

O Carrar wsion dozirands reg tres dol 1 3 1 e un tavsl ¢

istado de responsables por nivel educative (Cédige medular)

Si al ejecutar el Paso S la fecha no cambia al dia de actualizacién, comunicarse con la
o el especialista responsable de la UGEL.

III. Actualizacion del responsable de convivencia escolar
(RCE)delal.E.

Para el registrar o actualizar al responsable de convivencia escolar debemos tener en
consideracion:

- Tiene que ser docente
- Es unresponsable de convivencia escolar por nivel educativo.

- Los datos del RCE que se necesita son: Nombres y apellidos, DNI, nimero de
celular y correo electrénico (vigente).

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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Paso 1: En la ventana de registro de afiliacion, presionar el botén . para
desvincular o eliminar los datos del responsable de convivencia escolar registrado.
Aparecerd una ventana preguntando si desea eliminar los datos del responsable de
convivencia, presioné la opcién ACEPTAR.

B @ Salir

CATALINA Registro de afiliacion

L >
SiseVe oo toola

Registro do arliack

[I

: " " J

= MODULO ARLIACION v istado de afiliaciones (Cédigo local)
Registro de afMiddon
&l ix Cidign kol Numbre L1 " vant " T ' -

e MODULD SEGUIMIENTO ¢ n X DRE Amazana: haznapoyas MAZ 1 1
© MODULOADMINITRACON. ¢ Atliscen  Cooo <y Nombre LE ORE UGEL UBIGEO F 160 uanzaCion
© Cerrar seside Mostran

Listado de responsables par nivel educativo (Codiga modular)

Nombre LE Niwel educative ol Responsable ctuall

¢Esta seguro que desea
eliminar el responsable de
convivencia?

| Aceptar I

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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Paso 2: Presione el botdn ﬂ aparecera una ventana para ingresar los datos del
responsable de convivencia escolar (nombres y apellidos, DNI, numero de celular y
correo electrénico). Luego presionar GRABAR

=] -

Registro de afiliacion

HMCOLLO ARLACION / Registro do afiliackse

[I
3 ; 1. o
Listado de afiliaciones (Cédigo local)
Afiliaciin Cadigo loced  Nombis L1 e it umGLo Pochia alibiaciin  twche attusisacion
e MODULD SEGUIMIENTO ¢ n p 058 o0 DREAMazoWS  UGEL Chaznapoyas AMAZONASICHACHAPOYAS/C-UQUIBANEA 1306201 50172021
© MODULOADMINISTRACION ¢ Aiacen  Codigo ko<l Nombre LE ORE UGEL UBIGED oo afilocien  Focha Jctuatzacion
© Carvar seside PCILanGo regetice 6 1 311 €8 untotal 88 1 regiiros

Listada de responsables par nivel educativo (Codiga modular)

Accien Cadige local Codigo Nombre LE Nivel ecbucative onl tullzac
225 co7 nical Jordin 222175 )
codige local 0 Mombre LE Neved ez ath NI Resp o~ *

Responsable de convivencia

Si el responsable de convivencia escolar es el mismo del afio anterior, se tiene que
realizar el mismo procedimiento (paso 1y paso2) para que se actualice la fecha del afio
en curso.

Calle Iquitos N° 437- Mollendo
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Paso 3: verificar si se registré los datos del responsable de convivencia escolar y la
fecha de actualizacion (columna “fecha actualizacion”).
e S8 e w D
e B @ Salir
vt Registro de afiliacion
[
= MODLLO ARLIACION N istado de afiliaciones (Cadigo local) !
Registro g aMiddon ; y X X
& MODULD SEGUIMIENTO ' n ” « HE a; 3 haz ™ MAZ 10 UQU S4MA o1 012
© MODULO ADMINITRACION ¢ AN Coomoloc  NombrelLE ORE GEL UBIGED TG e ——

© Cerrar seside v

Listado de respansables par nivel educativo (Codiga modular)

IV. Afiliacion de lal.E. al portal SiseVe

Si la I.E. no se encuentra afilada la plataforma del SiseVe, se debera:

Paso 1: Llamar al numero 0800-77-090 opcidn 3, el operador solicitara los siguientes
datos de la directora o director:

v Elsl=]
- Nombres y apellidos completos BLe e )
www.siseve.minedu.goh.ne
- D N I ;@lo a la violencia ux!::l!
- Ubigeo |l s

| institucion educativa, comunicate aqui
| 0800 77 090"
’ 991 410 000

@ Krea 4 vieenes de .00 4. m. 2 0.00 5. m

- Numero de celular (vigente)
- Correo electrénico (vigente)
- Codigo local de la I.E.

+

il 2

Paso 2 : Para registrar al responsable de convivencia escolar el director(a) debera:
ingresar al portal por el enlace www.siseve.pe, seleccionar intranet , iniciar sesién
registrando usuario ( DNI) y contrasefia, seleccionar “modulo afiliacion” , “registro de
afiliacion” , presionar el botén ﬂ y registrar los datos del responsable de convivencia
escolar ( nombres y apellidos, DNI, nimero de celular y correo electrénico).
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