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III. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO 
 

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA 
ÁREA 

RESPONSABLE 

 Aprobación de la Convocatoria  Alcaldía 

 Publicación del proceso en el 
Servicio Nacional del Empleo 

10 de junio de 
2025 al 23 de 
junio de 2025 

Jefe de la Oficina de 
Recursos Humanos 

CONVOCATORIA 

1 

Publicación de la convocatoria en 
portal institucional de la MDCH: 
www.gob.pe/munichinchao 
 
 

17 de junio de 
2025 al 23 de 
junio de 2025 

Oficina de Recursos 
Humanos/Oficina de 

Informática y 
Planillas 

2 

Presentación de la hoja de vida 
documentada, foliada y suscrita, a 
través de la Oficina de Gestión 
Documentaria y Archivo General, de 
la Municipalidad Distrital de 
Chinchao, sito en Av. Dos de Enero 
S/N Plaza de Armas de Acomayo y/o 
a través de 
www.tramites.munichinchao.gob.pe 
 

24 de junio de 
2025 

de 08:00 a 15:00 
horas 

POSTULANTE 

SELECCIÓN 

3 Evaluación de la Hoja de Vida 25 de junio de 
2025 

Comisión de 
Evaluación 

4 Publicación de los Resultados de la 
Hoja de Vida, en el portal institucional:  
https://www.gob.pe/munichinchao 
 

25 de junio de 
2025 

Oficina de Recursos 
Humanos/Oficina de 

Informática y 
Planillas 

5 Presentación de Reclamos a través 
de la Unidad de Gestión 
Documentaria y Archivo General de la 
Municipalidad Distrital de Chinchao. 
Nota 
En la presentación de reclamos solo 
se evaluarán los documentos 
presentados en el expediente de 
postulación. No se podrá adicionar 
documentos al expediente inicial 
presentado. 

26 de junio  
de 2025 de 

08:00 a 12:00 
horas 

Comisión de 
Evaluación 

6 Absolución de Reclamos 26 de junio de 
2025 

Comisión de 
Evaluación 

7 Entrevista Personal: 
Lugar: Municipalidad Distrital 
Chinchao, sito en Av. Dos de Enero 
S/N Plaza de Armas – Acomayo – 
Chinchao – Huánuco – Huánuco. 

27 de junio de 
2025 

A partir de las 
08:30 horas 

Comisión de 
Evaluación 

8 Publicación de Resultado Final, en el 
portal institucional: 

27 de junio de 
2025 

Oficina de Recursos 
Humanos/Oficina de 
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https://www.gob.pe/munichinchao 
 

Informática y 
Planillas 

  
SUSCRIPCIÓN Y REGISTRO DEL CONTRATO 

 

9 Suscripción, firma y registro de 
Contrato Administrativo de Servicios 

30 de junio de 
2025 

08:00 horas 

Oficina de Recursos 
Humanos 

 
IV. DE LA ETAPA DE EVALUACIÓN 

 
Los factores de evaluación del proceso de selección tendrán un máximo y un 
mínimo de puntos, distribuyéndose de la siguiente manera: 

 

EVALUACIONES PESO 
PUNTAJE 
MÍNIMO 

PUNTAJE 
MÁXIMO 

EVALUACIÓN DE LA HOJA DE VIDA    

a) Formación Académica 25% 23 25 

b) Experiencia Laboral 15% 11 15 

b.1) Experiencia general 7% 5 7 

b.2) Experiencia específica 8% 6 8 

c) Capacitación 10% 6 10 

Puntaje Total de la Evaluación de la 
Hoja de Vida 

50% 40 50 

ENTREVISTA PERSONAL 50% 30 50 

a) Conocimiento del cargo que postula 30% 20 30 

b) Conocimiento de instrumentos de 
gestión municipal 

15% 8 15 

c) Ética y Valores  5% 2 5 

Puntaje Total de la Entrevista Personal 50% 30 50 

PUNTAJE TOTAL 100% 70 100 

• El puntaje de mínimo de evaluación curricular es de 40 para pasar a la siguiente 
etapa. 

• El puntaje mínimo de calificación total para declarar ganador al postulante será 
de setenta (70) puntos. 

 
V. DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR 

 
1. De la presentación de la Hoja de Vida: 

 
La información consignada en la Hoja de Vida tiene carácter de declaración 
jurada, por lo que el postulante será responsable de la información consignada 
en dichos documentos y se somete al proceso de fiscalización posterior que 
lleve a cabo la Municipalidad. 
 
La Hoja de Vida se presentará en sobre cerrado, en la fecha establecida en el 
cronograma del proceso y estará dirigido a la Municipalidad Distrital de 
Chinchao – Atención: Comisión de Evaluación, desde las 08:00 hasta las 16:00 
horas y deberá ser presentado en la Oficina de Gestión Documentaria y Archivo 
General (2º Piso) de la MDCH, sito en Av. dos de Enero S/N – Plaza de Armas 


