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Resolucmn de Gerencna Mumcnpal N° 076-2023-MPSC

Huamachuco, 05 de junio de 2023

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SANCHEZ CARRION

VISTOS; el Oficio N° 0318-2022-MPSC/RRPP/NMDB y el Informe N° 0342-2022-MPSC/RRPP/NMDB de
fechas 21 y 23 de diciembre de 2022, del Area de Relaciones Publicas, mediante el que se alcanza el proyecto de
Manual de Ceremonial y Protocolo de la Municipalidad Provincial Sanchez Carridn; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucion Politica del Pert de 1993, modificado por el Articulo Unico de la
Ley N° 30305, en concordancia con los articulos I y II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, la Ley Organica
de Municipalidades, reconocen reconoce autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de
competencia de las municipalidades provinciales y distritales, en tanto son 6rganos de gobierno local.

El articulo 195 de la Constitucién, establece la competencia de los gobiernos locales de promover el
desarrollo, la economia local y la prestacion de los servicios pablicos de su responsabilidad, en armonia con las
politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo.

: Por otra parte, la Ley Organica de Municipalidades dispone en el articulo 26, que la administracion
/ municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccién, ejecucion,
supervision, control concurrente y posterior; ademds, se rige por los principios de legalidad, economia,
transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacion y seguridad ciudadana, y por los contenidos en el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444. Ademas, las facultades y funciones se establecen en los instrumentos
de gestion y dicha ley. Igualmente, en su articulo 39, tercer parrafo, establece que las gerencias resuelven los
aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones.

Cabe indicar que, en mérito al inciso 1. del articulo VII del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, las autoridades superiores pueden dirigir u orientar con caracter general la
actividad de las unidades que dirige mediante circulares, instrucciones u otros anilogos.

En el referido marco, en ejercicio de las competencias previstas en los incisos 3., 4., 5., 7., 8., 9., 10.,
y 12. del articulo 59 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la Mumcnpahdad Provincial Sanchez
Carrion, aprobado mediante la Ordenanza Municipal N° 214-MPSC fecha 23 de octubre de 2012, el Area de
Relaciones Publicas, a través del Oficio N° 0318-2022-MPSC/RRPP/NMDB e Informe N° 0342-2022-
MPSC/RRPP/NMDB de fechas 21 y 23 de diciembre de 2022, presenté el proyecto del Manual de Ceremonial y
Protocolo de la Municipalidad Provincial Sanchez Carrion, solicitando su aprobacion.

El referido manual, tiene como definir los procedimientos que permitan regular las ceremonias y eventos,
en los cuales intervienen las autoridades, dentro y fuera de la Municipalidad Provincial Sdnchez Carrion; con la
finalidad de realzar la imagen institucional municipal, a través de la buena organizacion de los eventos
protocolares y la correcta participacion de los participantes.

Es de precisarse que, el manual tiene alcance o aplicacion a las distintas unidades orgénicas de la
Municipalidad Provincial Séanchez Carridn, asi como a las actividades que se desarrollen en el marco de todo
evento en el que participen sus autoridades ediles y otros representantes; asi como en el otorgamiento de
condecoraciones y reconocimientos de la provincia de Sanchez Carrion, bajo lo dispuesto por la Ordenanza
Municipal N° 279-MPSC, u otros andlogos.

Por tanto, en uso de la potestad de adoptar disposiciones generales para la realizacion de actividades de
las unidades orgénicas, a efectos de regular la adecuada realizacion de ceremonias y eventos en los que
intervengan autoridades o representantes de la Municipalidad Provincial Sinchez Carrién, resulta necesario
aprobar el Manual de Ceremonial y Protocolo de la Municipalidad Provincial Sanchez Carrién. Asimismo, debe
encargarse al Area de Relaciones Publicas su adecuada difusion e implementacion.

Por estos fundamentos, de conformidad con las potestades previstas en la Ley N° 27972, la Ley Orgéanica
de Municipalidades y sus modificatorias, y la Ley N° 27444, Ley Orgéanica de Municipalidades; con la visacion de
la Gerencia Municipal; la Gerencia de Asesoria Juridica; y, la Secretaria General;



«La muy ilustre y fiel ciudad»
«Tierra clisica de patiotas»

SE RESUELVE:

Articulo 1°: APROBAR el Manual de Ceremonial y Protocolo de la Municipalidad Provincial Sanchez Carrion,
conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°: ENCARGAR al Area de Relaciones Publicas la difusién y coordinacién con las unidades organicas
de la Municipalidad Provincial Sanchez Carridn para el cumplimiento del Manual de Ceremonial y

Protocolo.

Articulo 3°: DISPONER la publicacion de la presente Resolucion en el portal oficial web de la Municipalidad
Provincial Sanchez Carrion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SANCHEZ CARRION
DOCUMENTO AUTENTICADO
(SOLQUSO INTERN

Francig’F. Campos Barreto
/" FEDATARIO
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GA/GAJ/GPTO./GEIDUR/GDS/GDEL/GSP/GAT/SG/IVP/PPM/CEPPLAN/OEC/SEGASC/ODEMA
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MANUAL DE CEREMONIAL Y PROTOCOLO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SANCHEZ CARRION

1. OBIETIVO

Normar y definir los procedimientos que permitan regular las ceremonias y eventos, en los
cuales intervengan las autoridades, dentro y fuera de la Municipalidad Provincial Sénchez
Carrion (en adelante, “la municipalidad”).

2. FINALIDAD

Realzar la imagen institucional de la municipalidad, a través de la buena organizacién de los
eventos protocolares municipales y la correcta participacion de las autoridades ediles y otros
participantes.

3. BASE LEGAL

3.1.  Constitucidn Politica del Peru

3.2. Ley N.2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades

3.3. Decreto Supremo N.2 096-2005-RE - El ceremonial del Estado y ceremonial
regional

3.4. Ordenanza Municipal N.2 173-MPSC — Ordenanza que Reconoce el Himno
Civico a Huamachuco

3.5. Ordenanza Municipal N.2 214-MPSC - Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial Sanchez Carrion

3.6. Ordenanza Municipal N.2 279-MPSC — Ordenanza que aprueba el reglamento
de otorgamiento de condecoraciones y reconocimientos en la provincia
Sanchez Carrién

3.7.  Resolucién de Gerencia Municipal N.2 165-2022-MPSC — Aprueba la Directiva
N.2 001-2022-MPSC/SG-RRPP que norma la comunicacién institucional de la
Municipalidad Provincial Sanchez Carrién

4. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente manual son de aplicacion para las gerencias,
subgerencias, areas, unidades, oficinas, servicios, direcciones, administraciones y centros de la
municipalidad (en adelante, unidades orgadnicas municipales).

5. RESPONSABILIDAD

5.1. DE LA SECRETARIA GENERAL

Es el 6rgano de apoyo municipal que se encarga de proponer y ejecutar las politicas de
comunicacién, relaciones ptiblicas e imagen institucional. Por ello, encarga al Area de Relaciones
Publicas la elaboracion del presente manual. Ademas, faculta al Area de Relaciones Publicas para
la aplicacion, supervision y fiscalizacion; asi como la propuesta de modificaciones a este
documento.




5.2. DEL AREA DE RELACIONES PUBLICAS

Es la unica unidad orgénica municipal responsable de organizar y ejecutar las actividades
protocolares de la institucién; es decir, la gestion total de los eventos protocolares de la
municipalidad. Estos se realizaran en coordinacién con cada una de las dependencias
municipales, por iniciativa o a demanda. El Area de Relaciones Publicas es la responsable de la
aplicacién y supervisién de las normas estipuladas en el presente manual e informarg, si es el
caso, de cualquier incumplimiento de las normas establecidas.

5.3. DE LAS UNIDADES ORGANICAS MUNICIPALES

Todas las unidades organicas municipales deberdan solicitar y coordinar sus eventos protocolares
con el Area de Relaciones Publicas, como lo establece la Directiva N.2 001-2022-MPSC/SG-RRPP.
Ademas, deben ceifiirse a las normas establecidas en el presente manual dando cumplimiento
irrestricto.

6. SANCIONES

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en este manual generard responsabilidad
administrativa y, de ser el caso, sancién conforme lo establezca la Secretaria Técnica de Proceso
Administrativo Sancionador, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a las que
hubiera lugar.

7. DEFINICIONES

Para una mejor interpretacién del presente manual se tendrd en cuenta las siguientes
definiciones.

« PROTOCOLO

De acuerdo a la Real Academia Espafiola (2014) es el conjunto de reglas establecidas por norma
o por costumbre para ceremonias y actos oficiales o solemnes®. Carlos Tenicela Ninamango
(2018) cita al Ministerio de Relaciones Exteriores y coincide en algunos términos, definiéndolo
como «conjunto de reglas que rigen los privilegios, inmunidades y precedencias de las
personalidades que participan tanto en las relaciones formales entre los Estados, como en las
relaciones interpersonales»; afiade que, «favorece los vinculos, negociaciones, convenios e
intercambios entre las personas»2.

El Ministerio de Relaciones Exteriores manifiesta que el propdsito principal del protocolo es
facilitar la buena comunicacién y las buenas relaciones®. Para Fernando Ramos Fernéndez
(2013), de la Universidad de Vigo — Espafia, «el protocolo es una ciencia de resultados, que se
expresa, de manera muy diversa, segun las distintas culturas, pero que coinciden en el concepto
de la “intuicién de lo correcto”; es decir, del comportamiento humano adecuado y tempestivo
en determinados actos y acontecimientos de la vida social, especialmente de aquellos que
tienen un caracter simbélico, ritual o conmemorativo»®.

1 Real Academia Espafiola (2014). Diccionario de la Lengua Espafiola (XXiil Ed.). Recuperado el 10 de junio de 2021 de
https://dle.rae.es/.

2 Tenicela Ninamango, C. (2018). Protocolo Regional y Municipal — Protocolo y ceremonial en el dmbito regional, provincial y
distrital del Perti. STATO S.A.C.

3 Ministerio de Relaciones Exteriores (2021). Protocolo del Estado. Recuperado el 10 de junio de 2021 de
http://portal.rree.gob.pe/sitepages/protocolo.aspx.

4 Ramos Fernandez, F. (2013). El Protocolo como ciencia propia en el ecosistema de la Comunicacidn. Espacisos posibles para
Transformar una técnica en una disciplina cientifica. Estudios sobre el Mensaje Periodistico. Vol. 19 N.° 2. Pags. 1075 — 1089.
https://revistas.ucm.es/index.php/ESMP/article/download/43489/41137
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La municipalidad, bajo los conceptos anteriores, asume y define el protocolo como el conjunto
de reglas que establecen el orden y el correcto desenvolvimiento de los actos sociales, asi como
el adecuado trato a las personalidades e instituciones que entablan relaciones con la nuestra.

e CEREMONIAL

Tenicela (2018) cita, nuevamente al Ministerio de Relaciones Exteriores y lo define como «una
serie o conjunto de formalidades que deben estar presentes en un acto ptblico o solemne».
Esto coincide, casi al calco, con la definicion de la Real Academia Espafiola. Ademas, la
municipalidad provincial de Huamanga, en sus documentos afines al presente, sostiene que esta
dirigido a «la recepcion de las autoridades e invitados en cualquier acto publico... Esté referido
al rito, secuencia, orden, programa y planificacion que se establece en los actos ptiblicos»S.

Altenor de ello, para la municipalidad, el ceremonial es el conjunto de normas para la realizacién de
los actos solemnes y protocolares, y de los procedimientos para recibir a las personalidades que
visitan la provincia o interactlan con las autoridades de la misma, cumpliendo las precedencias y
otras normas de las buenas costumbres y atenciones referidas a la jerarquia institucional.

¢ CEREMONIALY PROTOCOLO

En este aspecto, se considera que el ceremonial y el protocolo, cada cual, persigue la misma
finalidad; la de «velar por el respeto debido entre los integrantes de la sociedad». Aunque esta
definicion proviene del Ministerio de Relaciones Exteriores y se refiere especificamente a la
sociedad internacional, puede traducirse también hacia la sociedad local, regional y nacional.
Ceremonial y protocolo funcionan entrelazados, con el objetivo del buen desarrollo de los actos
municipales.

e PRECEDENCIA

La Real Academia Espafiola (2014) define: «Preeminencia o preferencia en el lugar y asiento y
en algunos actos honorificos». Tenicela (2018) detalla que es el «orden de antelacién practico
que se le asigna a una autoridad, institucion o simbolo respecto de sus pares en un determinado
contexto».

A fin de tener un orden preestablecido que no invoque a la improvisacién es necesario, de
acuerdo a Tenicela, establecer un cuadro de precedencias en el que se ordene de manera
uniforme y respetando jerarquias a los participantes y sus representadas en los eventos.

e EVENTOS

Actividad comunicativa que sucede en un lugar y tiempo determinados, que persigue un
objetivo institucional y que esta presidida por el anfitridn, quien convoca a los invitados a asistir
y participar.

Los eventos pueden ser oficiales (normados por dispositivos legales, de importancia para una
jurisdiccién), institucionales (normados por manuales institucionales, de importancia para la
organizacion) e interinstitucionales (de importancia para dos o més organizaciones).

® Decreto de Alcaldia N.° 72-2018-MPH/A. Municipalidad Provincial de Huamanga, Ayacucho, Pert, 21 de noviembre de 2018.
(Decreto de alcaldia que aprueba el Manual de Ceremonia, Protocolo y Actividades Anuales de la Municipalidad Provincial de
Huamanga.

& Tenicela Ninamango, C. (2018). Protocolo Regional y Municipal — Protocolo y ceremonial en el dmbito regional, provincial y
distrital del Peru. STATO S.A.C.




e ANFITRION?

Persona que preside el evento y tiene la maxima responsabilidad en su organizacion. También
es quien convoca y recibe a los invitados.

Por regla general, el anfitrién es considerado el “duefio de casa”. Sin embargo, en eventos
oficiales del Estado, incluidos los eventos oficiales de gobiernos regionales y locales, siempre
que asista el presidente de la Republica, éste presidira el evento; ocupara el rol del anfitrion y
se le asignara la “precedencia 0, incluso si el evento se realiza fuera de palacio de gobierno.

e INVITADO DE HONOR®

Se considera asi a la persona mds importante en un evento, usualmente es el homenajeado por
el anfitrién y se ubica a su derecha. Debido a su relevancia, se le asigna la “precedencia 17

e PRESIDIUM?®

Organo representativo y principal del evento que se sitia en el escenario, donde se ubican el
anfitrion t el invitado de honor. Adicionalmente, pueden ubicarse otras autoridades relevantes

para el evento.

Por lo general, en eventos oficiales, el presidium se corresponde con una mesa de honor. En
eventos de caracter institucional o interinstitucional, también puede establecerse con sus
miembros de pie o sentados en sillas o sillones.

e ORDENACION®Y

Es la técnica de ubicacién de una autoridad, simbolo o institucion que se basa en la precedencia
establecida previamente. La ordenacién se clasifica en espacial y temporal; ademas, cuenta con
diversos sistemas para su aplicacion.

En el caso de la ordenacion espacial, esta se da, por ejemplo, al ubicar una autoridad al costado
de otra en un escenario. En cuanto a la ordenacién temporal, esta se da al nombrar una
autoridad antes que otra en un discurso.

e LEY DE LA DERECHA™

Principio de ordenacion que sefiala que el lugar de honory el lugar de mayor precedencia de un
evento es a la derecha del anfitrién, generalmente reservado para el invitado de honor.
Conviene recordar que al anfitrién de un evento siempre se le asigna la precedencia “0” y al
invitado de honor, la precedencia “1”.

e DISTINTIVO™

Simbolo o insignia que distingue a una investidura o autoridad.

7 [dem.
& [dem.
? [dem.
19 {dem.
1 fdem.
12 {dem.
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e CONDECORACION®

Insignia de honor concedida a una persona o institucion como reconocimiento a sus servicios
prestados o aportes a una determinada causa.

Las condecoraciones se imponen a los homenajeados en un evento determinado. Si la persona
a condecorar no asiste al evento y en su lugar asiste un representante, la condecoracién no se
le impone a este ultimo, solo se le entrega.

e BANDERA
Simbolo compuesto por una pieza de tela que identifica a una jurisdiccién o institucién.
¢ BANDERA NACIONAL DEL PERU

La bandera nacional estda compuesta por tres franjas verticales de igual longitud (rojo en las
franjas extremas y blanca la central) y debera ser confeccionada en la proporcién de tres para el
largo y dos para el ancho. Sin embargo, su tamafio debera ser proporcional al lugar donde serd
izada, y la asta deberad estar pintada de blanco y, por lo menos, ser tres veces mayor el largo de
la bandera.

¢ PABELLON NACIONAL

Esta bandera tiene como caracteristica que en la franja blanca lleva el Escudo de Armas, con su
timbre y dos ramas, una de palma a la derecha y el de la izquierda de laurel, entrelazadas en
parte inferior con una cinta bicolor. Segun el articulo 3.2 de la ley del Congreso Constituyente
del 25 de febrero de 1825, sera levantada solo en los edificios ocupados por los Poderes del
Estado, dependencias de las Fuerzas Armadas y la Policia Nacional del Perd, campamentos,
barcos, etc., del Estado y en las corporaciones ptblicas.

e ESTANDARTE NACIONAL

Es el pabellon nacional portatil, de forma rectangular y en el centro tiene el escudo de armas.
Sin embargo, en este caso, el estandarte debe medir 1.40 m. y tener un ancho de 84 cm. La
asta debe ser de color guinda con una longitud de 2.72 m. Se utiliza de manera obligatoria en
los Centros Oficiales de Ensefianza, en las actuaciones civico-patridticas y desfiles. También en
instituciones civiles y religiosas.

e ESCUDO

Simbolo heraldico que representa a una persona, linaje o circunscripcion. En este contexto, es
el simbolo heraldico de la ciudad.

e ESCUDO NACIONAL™

Es el simbolo de la soberania del Estado peruano. Tiene gran fuerza expresiva y belleza, ademas
es emblema representativo del Perd. Al igual que la bandera, se establecio definitivamente el
25 de febrero de 1825, en ley promulgada por Simén Bolivar.

El escudo nacional esta dividido en tres partes: en el costado superior izquierdo figura la vicufia
sobre un fondo azul celeste. En el lado superior derecho y con fondo blanco esta el arbol de la

2 [dem.
14 Fuerza Aérea del Pert (s/f) Escudo Nacional. https://www.fap.mil.pe/index.pohp/nosotros/escudo-nacional. Recuperado el 17 de
julio de 2022.
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quina; y debajo de las dos anteriores y con fondo rojo, una cornucopia derramando monedas.
Con estas tres figuras se representan las riquezas que posee el Peru en los tres reinos naturales:
animal, vegetal y mineral. La corona civica representa el maximo galarddn que la patria otorga
a quienes sacrifican su vida por ella, como lo hicieron los héroes, proceres y martires.

s ESCUDO DE ARMAS™

Insignia de las Fuerzas Armadas y la Policia Nacional del Peru

e BANDERA DE GUERRA

Ensefia de las Fuerzas Armadas y la Policia Nacional del Perd.

e HIMNO CivICO

Composicion musical que identifica a una colectividad, una region, un pueblo o una naciony que
une a quienes la interpretan. Asi, contamos con el Himno Civico a Huamachuco.

e IDENTIFICADOR MUNICIPAL

Es el simbolo identificativo y correspondiente a la identidad grafica de la municipalidad. En
nuestro caso es el isologo de la municipalidad.

e« TRANSMISION EN DIRECTO

Es la aplicacién de la técnica y la tecnologia para la emisién de imagenes en tiempo real a través
de las plataformas digitales que proveen del servicio, gratuito o de pago, para la transmision de
mensajes audiovisuales y sonoros. Se preferira la definicién de “transmision en directo” por
sobre la de “streaming” por tratarse de una expresion incorrecta en nuestro idioma.

e RUEDA DE PRENSA

Es una reunién posterior al evento en la que se declara a los medios de manera conjunta y los
periodistas realizan las preguntas referentes al tema desarrollado en el acto.

s NOTA DE PRENSA

Es un texto periodistico escrito mediante el cual se da a conocer a los medios de comunicacion
un mensaje de interés puiblico para su difusién. En este caso, la nota de prensa estard referida
al desarrollo del evento.

e REDES SOCIALES

Son péginas o aplicativos de Internet basados en el concepto de comunidad virtual, pueden ser
integradas por personas, corporaciones o instituciones que se relacionan por intereses en
comiin o complementariedad. Estas brindan la oportunidad de intercambiar mensajes y archivos
con los miembros de la red.

8. SiMBOLOS DE LA JURISDICCION

Los simbolos, que a continuacién detallaremos, representan a toda la circunscripcion del distrito
Huamachuco; por ello no deben ser interpretados como simbolos de la entidad municipal, sino
como simbolos de la ciudad.

15 Proyectos Simbolos Patrios (s/f) Simbolos patrios. https://www.fap.mil pe/index.php/nosotros/escudo-nacional. Recuperado el
21 de julio de 2022.
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8.1. BANDERA DE LA CIUDAD

La ciudad de Huamachuco no cuenta con bandera; estaria por definirse por concurso publico
abierto o algin otro método. Para efectos précticos, trabajaremos con una bandera
completamente blanca como ejemplo, misma que debera ser reemplazada, en futuras versiones
del presente manual, por la que se establezca finalmente como simbolo de la ciudad.

En la Municipalidad Provincial Sanchez Carrion debe izarse el pabellén nacional, la bandera
regional y la bandera de la ciudad.

BANDERA PABELLON BANDERA
REGIONAL NACIONAL PROVINCIAL

En la Plaza de Armas de Huamachuco debe izarse la bandera nacional, la bandera regional y la
bandera de la ciudad

BANDERA BANDERA BANDERA
REGIONAL NACIONAL PROVINCIAL




8.2. ESCUDO DE LA CIUDAD

La ciudad de Huamachuco no cuenta con escudo; estarfa por definirse por concurso publico
abierto o alglin otro método. El escudo que se establezca para la ciudad debera ser incluido en
futuras versiones del presente manual.

8.3. HIMNO DE LA CIUDAD

El Himno Civico a Huamachuco fue establecido por Ordenanza Municipal N.2 173-MPSC. El
Himno Nacional del Perii precedera siempre a la entonacién del Himno Civico de Huamachuco.

El articulo 1.° de la mencionada ordenanza reconoce a la composicién poética de cuatro estrofas
y un coro, con letra de Carlos Javier Gonzalez Carpena y musica de Luis Alejandro Gonzélez
Céarpena, como Himno Civico de la Muy llustre y Fiel Ciudad de Huamachuco (Himno a
Huamachuco). La estructura textual es la siguiente:

Estrofa 1 Estrofa 3
De los Andes emerge tu nombre Gente grande de alma luminosa,
cuna insigne de nuestra nacidn, herederos del mitico halcon,
en tus piedras Markahuamachuco en el tiempo grabaron la fama
rinde honores a tu tradicion. que enarbola tu altivo blason.
El albor de la gesta gloriosa Al fulgor de tus hijos renace,
de José Faustino Sanchez Carridn, una estirpe de recia actitud,
se torno voluntad victoriosa y su luz por el mundo se esparce
enfrentada contra la opresion. prodigada en nobleza y virtud.
Coro Coro
Huamachuco, amada Madre Tierra Huamachuco, amada Madre Tierra
mano firme dispuesta a vencer, mano firme dispuesta a vencer,
en la forja de nuestro futuro en la forja de nuestro futuro
Hay, hermanos, muchisimo que hacer... Hay, hermanos, muchisimo que hacer...
Estrofa 2 Estrofa 4
En la hora final de la guerra, Tus riquezas entregas dichosa,
desafiando el poder invasor, siempre tU, generosa ancestral,
Leoncio Prado al morir por la patria, esperando, sabia y poderosa,
supo darnos ejemplo y valor. por respuesta justicia social.
Tus paisajes pintan la memoria, Huamachuco promesa y victoria,
tus costumbres guarda el corazén, del saber, el amor, la amistad,
hoy nos toca fundir el pasado el hogar que nos abre a la vida,
en la fragua de la educacion. y el camino a la prosperidad.
Coro Coro
Huamachuco, amada Madre Tierra Huamachuco, amada Madre Tierra
mano firme dispuesta a vencer, mano firme dispuesta a vencer,
en la forja de nuestro futuro en la forja de nuestro futuro
Hay, hermanos, muchisimo que hacer... Hay, hermanos, muchisimo que hacer...
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9. CUADRO DE PRECEDENCIA

9.1.  Cuadro de precedencias protocolar del Estado peruano

Esta lista es una transcripcion de la original publicada mediante dispositivo legal*®

1. Presidente de la republica.

2. Presidente del Congreso de la Republica.

3. Presidente del Poder Judicial.

4. Expresidentes de la republica.

5. Cardenal de la Iglesia Catdlica, arzobispo de Lima y primado del Peru.

6. Vicepresidentes de la Repliblica.

7. Vicepresidentes del Congreso de la RepUblica.

8. Presidente del Consejo de Ministros, presidente del Tribunal Constitucional,
presidente del Consejo Nacional de la Magistratura (ahora Junta Nacional de
Justicia), fiscal de la nacion, defensor del pueblo, presidente del Jurado Nacional de
Elecciones, jefe de la Oficina Nacional de Procesos Electorales, jefe del Registro
Nacional de Identificacion y Estado Civil, contralor general de la repblica,
presidente del Banco Central de Reserva del Perd, superintendente de Banca y
Seguros.

9. Decano del Cuerpo Diplomatico (Nuncio apostélico).

10. Presidente de la Comisidon del Congreso de la Republica relacionada con la

ceremonia, ministros de Estado, Congresistas de la Republica, Miembros del
Tribunal Constitucional, Miembros del Consejo Nacional de la Magistratura (hoy,
Junta Nacional de Justicia), magistrados supremos, miembros de la Junta de Fiscales
Supremos, miembros del Jurado Nacional de Elecciones.

11.  Jefes de misiones diplomaticas acreditadas.

12. Presidentes de los gobiernos regionales, alcalde metropolitano de Lima.

13. Funcionarios con rango de ministros de Estado.

14. Viceministro de Relaciones Exteriores.

15. Presidente de la Conferencia Episcopal Peruana.

16.  Jefe del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas.

17.  Comandante general del Ejercito del Perd.

18. Comandante general de la Marina de Guerra del Peru.

19.  Comandante general de la Fuerza Aérea del Perd.

20. Director general de la Policia Nacional del Perd.

21. Vicepresidentes de los gobiernos regionales.

22, Consejeros de los gobiernos regionales.

23.  Alcaldes provinciales, alcalde de la Provincia Constitucional del Callao.

24, Presidente del Consejo Directivo de la Academia de la Magistratura.

25. Presidente del Consejo Supremo de Justicia Militar.

26. Representantes de Organismos Internacionales.

27. Arzobispos y obispos.

28.  Secretario general de la Presidencia de la Republica.

29.  Secretario general de la Presidencia del Consejo de Ministros.

30. Presidentes de las Cortes Superiores de Justicia.

31. Viceministros de Estado.

32.  Embajadores en el Servicio Diplomatico de la Republica. :

33. Generales de Division EP, Vicealmirantes AP y Tenientes Generales FAP.

34.  Tenientes Generales de la Policia Nacional del Peru.

18 pecreto supremo N.2 100-2005-RE. Cuadro general de precedencias protocolar para actos y ceremonias que conciernan al
ceremonial del Estado. Diario Oficial El Peruano. Lima, Pert, 25 de diciembre de 2005.




35, Miembros del Acuerdo Nacional.

36. Regidores provinciales.

37.  Alcaldes distritales.

38.  Prefectos.

39. Jefes de los organismos publicos descentralizados.

40.  Consejeros del presidente de la republica.

41. Presidentes de las comisiones consultivas del sector publico.

42, Oficial Mayor del Congreso de la Reptiblica.

43.  Secretario general de Prensa de la Presidencia del Republica.

44, Presidente de la Asamblea Nacional de Rectores.

45, Rector de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos.

46. Rectores de universidades estatales.

47. Rectores de Universidades Particulares.

48. Decanos de Colegios Profesionales.

49, Regidores distritales.

50. Presidentes, directores y jefes de instituciones cientificas, académicas y culturales.

51. Presidentes, directores y jefes de instituciones representativas de la industria,
comercio, servicios y finanzas.

52. Miembros de las comisiones consultivas del sector publico.

53. Presidente de la Sociedad Fundadores de la Independencia.

54.  Ministros de Embajadas acreditadas.

55. Ministros en el Servicio Diplomatico de la Republica.

56. Generales de Brigada EP, Contralmirante AP y Mayores Generales FAP.

57. Generales PNP.

58. Vocales de la Corte Superior y Fiscales Superiores.

59. Fiscales adjuntos supremos.

60.  Subprefectos.

61. Directores Generales de la Administracion Publica.

62. Organizaciones del sector privado.

63. Procuradores ptblicos.

64. Superintendentes generales.

65. Decano del Cuerpo Consular Lima y Callao.

66. Ministros consejeros de Embajadas Acreditadas.

67. Agregados castrenses de Embajadas Acreditadas.

68. Ministros consejeros en el Servicio Diplomatico de la Republica.

69. Coroneles EP, capitanes de Navio AP y coroneles FAP.

70. Coroneles PNP.

s If Decano del cabildo eclesidstico.

72.  Jueces de primera instancia.

73. Fiscales provinciales.

74. Coénsules generales acreditados.

75. Consejeros de embajadas acreditadas.

76. Consejeros en el Servicio Diplomatico de la Republica.

77. Tenientes coroneles EP, capitanes de fragata AP y comandantes FAP.

78. Tenientes coroneles PNP.

79. Gobernadores.

80. Dignidades del cabildo eclesiastico.

81. Cénsules acreditados.

82.  Directores de la administracién publica.

83. Primeros secretarios de embajadas acreditadas.

84. Primeros secretarios en el Servicio Diplomatico de la Republica.

85. Mayores EP, Capitanes de corbeta AP y mayores FAP.
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86.
87.
88.
89.
90.
91.
92,
93.
94,
95.
96.
97.
98.
99.

100.
101.

Esta lista contiene la precedencia de instituciones nacionales, elaborada con base en el Cuadro
general de precedencias protocolar para actos y ceremonias que conciernan al ceremonial del

Estado.
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Mayores PNP.

Secretarios y relatores de las Cortes de Justicia.

Jueces de Paz Letrados.

Segundos secretarios de embajadas acreditadas.

Segundos secretarios en el Servicio Diplomatico de la Republica.
Capitanes EP, tenientes primeros AP y capitanes FAP.
Capitanes PNP.

Terceros secretarios de embajadas acreditadas.

Terceros secretarios en el Servicio Diplomatico de la Republica.
Agregados de embajadas acreditadas.

Vicecénsules acreditados.

Cénsules honorarios.

Tenientes EP, tenientes Segundos AP y tenientes FAP.
Tenientes PNP.

Subtenientes EP, alféreces AP y alféreces FAP.

Alféreces PNP.

9.2 Cuadro de precedencia de instituciones publicas

Despacho presidencial.

Congreso de la RepUblica.

Poder Judicial.

Arzobispado de Lima.

Presidente del Consejo de Ministros.

Tribunal Constitucional.

Consejo Nacional de la Magistratura.
Ministerio Plblico.

Defensoria del Pueblo.

Jurado Nacional de Elecciones.

Oficina Nacional de Procesos Electorales.
Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil.
Contraloria General de la Republica.

Banco Central de Reserva del Peru.
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.
Ministerios de acuerdo con fecha de creacion.

Agricultura y Riego

Trabajo y Promocién del Empleo
Produccion

Comercio Exterior y Turismo
Energia y Minas

m. Transportes y Comunicaciones

a. Relaciones Exteriores
b. Defensa

c. Economiay Finanzas
d. Interior

e. Justicia y Derechos Humanos
f.  Educacion

g. Salud

h.

i.

j-

k




17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27
28.
29,
30.
31.
32.
33.
34,
35.
36.
37.

38.
39.
40.
41.
42,

n. Vivienda, Construccién y Saneamiento
0. Mujery Poblaciones Vulnerables
p. Ambiente
g. Cultura
r.  Desarrollo e Inclusién Social
Gobiernos regionales (en orden alfabético) y Municipalidad Metropolitana de Lima.
Conferencia episcopal peruana.
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas.
Ejercito del Peru.
Marina de Guerra del Perd.
Fuerza Aérea del Peru.
Policia Nacional del Peru.
Municipalidades provinciales en orden alfabético.
Consejo Supremo de Justicia Militar.
Acuerdo Nacional.
Organismos publicos adscritos a ministerios.
Presidentes de las Comisiones Consultivas del Sector Publico.
Universidad Nacional Mayor de San Marcos.
Universidades Estatales en orden alfabético.
Universidades Particulares en orden alfabético.
Colegios profesionales en orden alfabético.
Instituciones cientificas, académicas y culturales.
Instituciones representativas de la Industria, Comercio, Servicios y Finanzas.
Comisiones Consultivas del Sector publico.
Sociedad Fundadores de la Independencia.
Cortes Superiores.
Juntas de Fiscales Superiores.
Fiscales Adjuntos Supremos.
Organizaciones del Sector Privado.
Superintendencias en orden alfabético.
Direcciones Generales de la Administracion Puablica.
9.3. Cuadro regional de precedencias protocolar para actos y ceremonias que

conciernan al Ceremonial del Estado

La siguiente lista es una transcripcion de la original, publicada mediante dispositivo legal.

00 N O LA e WA

[
= o

e
N

Gobernador regional.

Prefecto.

Presidente de |la Corte Superior y Fiscal Superior Decano.
Alcalde provincial.

Vicepresidente del Gobierno regional.

Comandante General de la Region.

Comandante de la Zona Naval.

Comandante del Ala Aérea.

lefes de la Region PNP.

Consejeros del Gobierno regional.

Director regional de la Oficina Descentralizada del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Arzobispos y obispos.

Decano del Cuerpo consular.

Miembros del Cuerpo consular.
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d.5;
16.
17
18.
1.9;
20.
21,
22,
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
3L
32.
33.
34.
35.
36.

Vocales de la Corte Superior y Fiscales Superiores.
Subprefecto.

Regidores provinciales.

Representante del Defensor del Pueblo.

Jefe de la Oficina Regional de Procesos Electorales.
Segundo comandante de la Region Militar.
Comandantes de las Grandes Unidades de las Fuerzas Armadas.
Oficiales Generales y Almirantes.

Alcaldes distritales.

Gobernador.

Gerentes del Gobierno regional.

Regidores distritales.

Rectores de las universidades.

Directores regionales del sector publico.

Teniente gobernador.

Presidente de la Sociedad de Beneficencia Publica.
Director del Cuerpo de Bomberos.

Directores de instituciones civicas.

lefes de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional.
Oficiales de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional.
Jueces y fiscales provinciales.

Decanos de Facultad o programas académicos de las universidades.

9.4. Cuadro de precedencia municipal

A continuacién, se presenta el cuadro de precedencia de la municipalidad.
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Alcalde

Teniente alcalde

Regidores (en el orden de que establece el Jurado Nacional de Elecciones)
Secretario (a) general

Gerente municipal

Personas condecoradas por la municipalidad

Gerentes de gerencias dependientes de la alcaldia

Gerentes de gerencias dependientes de la gerencia municipal

Presidentes de organismos publicos descentralizados de la municipalidad.

9.5. Consideraciones para la precedencia municipal

9.5.1. El presidente de la Republica preside todo acto a que asiste en el ambito
nacional.

9.5.2. Elgobernadorregional preside todo acto al que asiste en una municipalidad
que se encuentre en la region

9.5.3. Siempre que no asista alguna otra autoridad nacional de mayor jerarquia,
una alta autoridad extranjera podra ubicarse después del alcalde municipal,
cuando sea el invitado principal.

9.5.4. Elinvitado de honor se ubica luego del alcalde provincial.




10. DISTINTIVOS DE AUTORIDADES DEL AMBITO MUNICIPAL
10.1. ALCALDE PROVINCIAL

o MEDALLA CON CINTA

En las ceremonias oficiales a las que asista el alcalde debera portar, en el cuello, la medalla con
cinta como primer distintivo.

La medalla del alcalde tiene una medida de 70 mm de alto por 57 mm de ancho y 3 mm de
espesor; el anverso contiene el escudo de la ciudad; sobre él, la inscripcion MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL en mayusculas, tipografia Times New Roman, estilo Negrita, tamafio 12 puntos; por
debajo del escudo llevara la inscripcion SANCHEZ CARRION en maytisculas, tipografia Times New
Roman, estilo Negrita, tamaiio 12 puntos. Ambos textos iran adaptados al trayecto de un oval a
escala del tamafio total de la medalla (53.51 mm de alto por 43.57 mm de ancho). La medalla
sera de metal o plata enchapada en oro, acufiada con las inscripciones antes descritas; se
entrega en un estuche color granate. En el reverso contiene el nombre completo del alcalde,
con mayusculas iniciales y bajo él la inscripcion ALCALDE PROVINCIAL, en mayusculas; todo en
fuente Times New Roman, el tamaifio se decide de acuerdo al espacio y extensidn del nombre.

Sin embargo, mientras no exista escudo establecido, el anverso llevara grabado en relieve la
version monocromatica del identificador visual oficial de la Municipalidad Provincial Sanchez
Carrién.

i
vAD p
A\ %) i
N\ /
7
-~ 1
- <
-
= ¢
', o Y
\)
f,l’ 7 \\L\x
Y
‘ r
Escudo ge la audad
{por defirir)
e -

000000COCOOCOOCOOCOOOOOOCOCOCOPOOOOOCOOOCOOOCOOOOTOOOOOOTC



09 0000000000000 000000000000000000OCOFCOOCOCPOOOONOOS

La cinta de la que pende la medalla es de seda, de color entero (color predominante de la
bandera de la ciudad), de 57 mm de ancho. Sin embargo, hasta el establecimiento de la bandera
de la ciudad serd de color guinda, por su semejanza al rojo rubi (color corporativo de la entidad)
y ante la inexistencia del color corporativo en estos textiles.

W

De acuerdo a la normativa y la bibliografia'’, los alcaldes no pueden usar banda cruzada, desde
el hombro hasta la cintura con la medalla, esta siempre debe pender de una cinta sobre el pecho.
Por tanto, se desestima el uso de cualquier banda como distintivo del alcalde.

o SOLAPERA

De metal enchapado en oro, de forma ovalada y acufiada, en cuyo anverso se encuentra el
escudo de la ciudad (hasta su establecimiento llevara la versién monocromatica del identificador
visual oficial de la Municipalidad Provincial Sdnchez Carridn, en relieve). Mide 20 mm de alto.
Este distintivo acompafia la medalla con cinta del alcalde, y se coloca en la solapa izquierda. El
disefio es idéntico, y a escala, al acufiado de la medalla.

o CONSIDERACIONES DE LOS DISTINTIVOS DEL ALCALDE PROVINCIAL

10.2. REGIDORES

o MEDALLA CON CINTA

La medalla de los regidores tiene una medida de 70 mm de alto por 57 mm de anchoy 3 mm de
espesor; el anverso contiene el escudo de la ciudad; sobre él, la inscripcion MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL SANCHEZ CARRION en maytisculas, tipografia Times New Roman, estilo Negrita,
tamafio 12 puntos; por debajo del escudo llevarad la inscripcién REGIDOR en mayusculas,
tipografia Times New Roman, estilo Negrita, tamafio 12 puntos. Ambos textos iran adaptados al
trayecto de un oval a escala del tamafio total de la medalla (53.51 mm de alto por 43.57 mm de
ancho). La medalla sera de metal o plata enchapada en oro, acufiada con las inscripciones antes
descritas; se entrega en un estuche color granate. En el reverso contiene el nombre completo
del regidor o la regidora, con maylsculas iniciales, en fuente Times New Roman, el tamafio se
decide de acuerdo al espacio y extension del nombre.

17 Tenicela Ninamango, C. {2018). Protacolo Regional y Municipal — Protocolo y ceremonial en el dmbito regional, provincial y
distrital del Peru. STATO S.A.C.




Sin embargo, mientras no exista escudo establecido, el anverso llevara grabado en relieve la
version monocromatica del identificador visual oficial de la Municipalidad Provincial Sdnchez
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La cinta de la que pende la medalla es de seda, de color entero (color predominante de la
bandera de la ciudad), de 57 mm de ancho. Sin embargo, hasta el establecimiento de la bandera
de la ciudad serd de color guinda, por su semejanza al rojo rubi (color corporativo de la entidad)
y ante la inexistencia del color corporativo en estos textiles.
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o SOLAPERA

De metal enchapado en oro, de forma ovalada y acufiada, en cuyo anverso se encuentra el
escudo de la ciudad (hasta su establecimiento llevara la versién monocromatica del identificador
visual oficial de la Municipalidad Provincial Sdnchez Carrion, en relieve). Mide 20 mm de alto.
Este distintivo acompafia la medalla con cinta del regidor, y se coloca en la solapa izquierda. El
disefio es idéntico, y a escala, al acufiado de la medalla.

o CONSIDERACIONES DE LOS DISTINTIVOS DE LOS REGIDORES
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11. CONDECORACIONES

La municipalidad ha creado y reglamentado las condecoraciones y reconocimientos en la
provincia Sanchez Carrién mediante Ordenanza Municipal N.2 279-MPSC, aprobada el 23 de julio
de 2015 y en vigencia. La misma, explica el proceso de condecoraciones y distinciones a los
ciudadanos (locales y foraneos) que trabajan por el desarrollo de la provincia, region y paist®.

12. EVENTOS EN EL AMBITO MUNICIPAL

12.1. SESIONES DE CONCEJO

Las sesiones del concejo municipal son publicas, salvo que se refieran a asuntos que puedan
afectar los derechos fundamentales al honor, la intimidad personal o familiar y la propia imagen;
pueden ser ordinarias, extraordinarias y solemnes. El alcalde preside las sesiones del concejo
municipal y en su ausencia las preside el primer regidor de su lista®®.

e SESION SOLEMNE DE JURAMENTACION

Esta sesidn solemne se realiza con motivo del inicio de funciones del alcalde, en el que se toma
juramento a este y los regidores. A esta ceremonia son invitados lideres politicos y religiosos de
la localidad, autoridades y funcionarios de los poderes publicos y la comunidad en general.

o MONTAIJE:
El montaje de este evento dispondra de los siguientes elementos (Gréfico 6):

e Presidium. Mesa de honor donde estaran ubicados el alcalde, el teniente alcalde y los
regidores municipales.

e Podio. Debe colocarse al lado derecho de la mesa. Desde ahi, se dirige el maestro de
ceremonias y el alcalde cuando emite su discurso.

e Estandartes. El estandarte nacional se ubicard a la derecha del presidium; el estandarte
de la ciudad, a la izquierda.

e Mesa de juramentacidon. Mesa pequefia que se colocara frente al presidium. Debe
contar con dos microfonos a cada lado. Ademas, cuando se realice una juramentacion
catdlica, se pondran sobre ella una Biblia y un crucifijo.

1# Ordenanza Municipal que aprueba el reglamento de otorgamiento de condecoraciones y reconocimientos en la provincia
Sanchez Carrion. Ordenanza Municipal N.2 279-MPSC. 23 de julio de 2015.

13 | ey Orgénica de Municipalidades (Actualizada). Ley N.° 27972. 26 de mayo de 2003. Recuperada del
https://www.mef.gob.pe/contenidos/presu_publ/capacita/programacion formulacion presupuestal2012/Anexos/ley27972.pdf,
el 11 de junio de 2021.
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Los invitados deben ubicarse segin los bloques que se establezcan en el recinto. Si el recinto
dispone de tres bloques, el blogue central tendré la preeminencia; en caso de que cuente con
dos bloques, el bloque izquierdo tendra la preeminencia.

o INVITADOS

Los invitados se ubicaran de la siguiente manera (Grafico 7):

Bloque derecho: Regidores electos (en la primera fila), invitados especiales (familiares
y amigos de los regidores) e invitados en general.

Bloque izquierdo: Autoridades de otras jurisdicciones (primero, se situara a las
autoridades del gobierno regional, luego a las de la provincia y, posteriormente, a las de
la municipalidad), miembros de la sociedad civil e invitados en general.
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o PROGRAMA

El programa queda definido con el siguiente orden:

¢ Inicio de la sesion solemne de juramentacion. /
e Entonacion del Himno Nacional del Peru ,"{5‘_3'

. r - A e
e Entonacion del Himno Civico a Huamachuco \Z

e Lectura del acta del Jurado Electoral Especial (JEE)
e Juramentacion del alcalde

e Juramentacion del teniente alcalde

e Juramentacidn de los regidores (de acuerdo al orden establecido por el JEE)
s Discurso a cargo del alcalde provincial

e Fin de la sesion solemne de juramentacién

A continuacion, se detalla el desarrollo del programa (este debe ser entregado, fisica o
virtualmente, a los miembros del presidium).

* |Inicio de la sesion solemne de juramentacion:
La ceremonia empieza cuando los regidores, el teniente alcalde y el alcalde ingresan al
presidium.

e Entonacion del Himno Nacional del Peri:
El maestro de ceremonias anuncia la entonacién del Himno Nacional e invita a la
audiencia a ponerse de pie, incluidos los miembros del presidium. Se entona solamente
el coroy la sexta estrofa.

e Entonacién del Himno Civico a Huamachuco:
El maestro de ceremonias anuncia la entonacién del Himno Civico a Huamachuco; la
audiencia y los miembros del presidium permanecen de pie, con los brazos a los
costados.

e Lectura del acta del Jurado Electoral Especial:
La audiencia y los miembros del presidium toman asiento. El secretario general de la
municipalidad da lectura al acta general de proclamacién de resultados de cémputo
emitida por el Jurado Electoral Especial.

« Juramentacion del alcalde provincial:
El alcalde se ubica a la derecha de la mesa de juramento. Esta autoridad jura ante el
teniente alcalde electo, quien se ubica a la izquierda de la mesa. Una vez terminada la
férmula de juramentacién, ambas autoridades caminan hacia el frente de la mesa y se
saludan.
El teniente alcalde electo impone la medalla al alcalde, asi como la solapera. La medalla
debe colgar del cuello, sobre el pecho.

¢ Juramentacion del teniente alcalde:
El alcalde, quien permanece a la derecha de la mesa, toma juramento al teniente
alcalde. Una vez terminada la férmula de juramentacién, ambas autoridades caminan
hacia el frente de la mesa y se saludan.

¢ Juramentacion del concejo municipal:
El alcalde, quien permanece a la derecha de la mesa, toma juramento a cada uno de los
regidores, segin su orden de precedencia {de acuerdo a la numeracién del Jurado
Nacional de Elecciones).
Una vez terminada la formula de juramentacién, el alcalde impone la medalla de
regidor.
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Discurso a cargo del alcalde:

El alcalde dirige un discurso desde el podio.

Fin de la sesién solemne de juramentacion:

El maestro de ceremonia anuncia el término del evento.

o FORMULAS DE JURAMENTACION

Existen dos férmulas de juramentacion:
a) Férmula de juramentacion catdlica:

En la juramentacién catélica, se colocaran un crucifijo y una Biblia sobre la mesa. La autoridad
que jura debe poner la palma de la mano izquierda sobre la Biblia y la palma derecha, levantada.

La férmula serad la siguiente:

Alcalde: ¢Jurdis por Dios y estos sagrados evangelios desempefiar leal y fielmente el cargo de
regidor que el pueblo os ha confiado?

Regidor: Si, juro.
Alcalde: Si asi lo hiciereis, que Dios os premie y si no, El y la patria os lo demanden.
b) Férmula de juramentacion laica:

Siuna de las autoridades no profesa la religion catélica o no desea jurar ante simbolos religiosos,
esta autoridad permanecerd con el brazo izquierdo al costado del cuerpo y con la palma de la
mano derecha levantada.

La férmula sera la siguiente:

Alcalde: ¢Jurdis desempefiar leal y fielmente el cargo de regidor que el pueblo os ha confiado?

Regidor: Si, prometo.

Alcalde: Si asi lo hiciereis, que se os premie y si no, la patria os lo demande.

o ACCIONES DE PROTOCOLO

a) Todas las juramentaciones: Un miembro del equipo de Relaciones Piblicas coloca
el texto completo de la férmula de juramentacién (con nombres y apellidos de la
autoridad que va a jurar) en la mesa destinada. Esta accion se realiza cada vez que
la autoridad que acaba de jurar saluda a la autoridad que toma juramento.

b) Juramentacién del alcalde: Un miembro del equipo de Relaciones Publicas se acerca
por el lado izquierdo del escenario y alcanza la medalla y la solapera del alcalde al
teniente alcalde que tomd juramento, para que este pueda imponerle a la
autoridad.

c) Juramentacién del Concejo Municipal: Un miembro del equipo de Relaciones
Plblicas se acerca por el lado derecho del escenario y alcanza la medalla de regidor
al alcalde, para que este pueda imponerla a la autoridad.

d) Juramentaciones laicas: En caso de que una de las autoridades no desee jurar ante
los simbolos religiosos, un miembro del equipo de Relaciones Publicas debera retirar
el crucifijo y la Biblia de la mesa de juramentacidn, de manera discreta, y los colocara
nuevamente en la siguiente juramentacion catélica.
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e SESION DE CONCEJO ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA

Las sesiones de concejo municipal son publicas, salvo que se refieran a asuntos que puedan
afectar los derechos fundamentales al honor, la intimidad personal o familiar y la propia imagen.

o MONTAIE
a) Presidium. Mesa de honor donde estaran ubicados el alcalde, el teniente alcalde y
el secretario general.
b) Estandartes. El estandarte nacional se colocard a la derecha del presidium; el
estandarte municipal, a la izquierda.
c) Mesa en herradura (en U). Se ubicardn los regidores en orden de precedencia.

DERECHA IZQUIERDA
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LA MESA DE CONCE JO MUMNICIPAL i REGIDORES EN ORDEN DE PRECEDENCIA

o INVITADOS

Debido a que las sesiones de concejo se realizan en recintos con una mesa en U, se recomienda
disponer en filas a cada lado de la mesa.

a) Bloque derecho: autoridades municipales e invitados en general.
b) Bloque izquierdo: miembros de la sociedad civil e invitados en general.
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o PROGRAMA

Este programa puede ser entregado de manera fisica o virtual a los invitados. El programa queda

definido con el siguiente orden:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

Inicio de la sesién

Lectura y aprobacion del acta de la sesion anterior
Despacho

Informes y pedidos

Orden del dia

Fin de la sesion

A continuacion, se detalla el desarrollo del programa:

a)

b)

d)

f)

Inicio de la sesién: El alcalde o quien presida la sesion debe tomar lista a la hora
sefialada en la convocatoria. Se verifica el quérum (segun el reglamento interno), y
se procede a dar inicio a la sesion.

Lectura y aprobacién del acta de la sesién anterior: Se da lectura al acta de la sesidn
anterior.

Despacho: En el despacho se revisa la correspondencia y documentacion en
general: normatividad reciente relacionada con la gestion municipal; oficios y
cartas; mociones, pedido e informes y dictdmenes de comisiones, etc.

Informes y pedidos: En esta fase se daran a conocer al Concejo municipal los
informes y pedidos previamente formulados por los regidores ante la secretaria
general. Cuando los informes y pedidos son admitidos a debate, se procede a la
siguiente fase del programa.

Orden del dia: En esta fase se debaten y se votan los informes y pedidos que
pasaron a debate. El orden del debate es establecido por el alcalde o quien presida
la sesion.

Fin de la sesién: La sesion culmina después de las votaciones.

e SESION SOLEMNE DE ANIVERSARIO DE LA CIUDAD

Esta sesidbn solemne se realiza con motivo de las fiestas aniversarias de la ciudad de

Huamachuco, el 15 de agosto de cada afio.
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o MONTAIE
El montaje de este evento dispondra de los siguientes elementos

a) Presidium: Mesa de honor donde estardn ubicados el alcalde, el teniente alcalde y
los regidores municipales.

b) Podio: Se colocard al lado derecho de la mesa. Desde ahi, se dirigen el maestro de
ceremonias y el alcalde cuando emiten su discurso.

c) Estandartes: El estandarte nacional se ubicard a la derecha del presidium; el |z
estandarte municipal, a la izquierda. '

d} Mesa de condecoraciones: Mesa pequefia que se ubicard al frente del presidiumy
donde se pondran las condecoraciones.

DERECHA IZQUIERDA
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o INVITADOS

Los invitados deben ubicarse segun los bloques que se establezcan en el recinto. Si el recinto
dispone de tres bloques, el bloque central tendra la preeminencia; en caso de que cuente con
dos bloques, el bloque izquierdo tendra la preeminencia. Para efectos practicos, establecemos
la ubicacién en dos bloques.

a) Bloque izquierdo: regidores de la municipalidad en orden de precedencia,
autoridades municipales y miembros de la sociedad civil.

b) Bloque derecho: personas condecoradas (en la primera fila), invitados especiales
(familiares y amigos de los condecorados) e invitados en general.
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o PROGRAMA

El programa puede ser entregado, de manera virtual o fisica.

a) Inicio de sesidn solemne

b) Entonacién del Himno Nacional del Pert

c) Entonacién del Himno Civico a Huamachuco

d) Lectura de la resefia histérica de la ciudad y la provincia
e} Imposicién de condecoraciones (de ser el caso)

f) Discurso a cargo del alcalde provincial

g) Espectaculo artistico (opcional)

h) Fin de la sesion solemne

A continuacion, se detalla el desarrollo del programa:

a) Inicio de la sesion solemne: La ceremonia empieza cuando los regidores y el alcalde
ingresan al presidium.

b) Entonacién del Himno Nacional del Perd: El maestro de ceremonias anuncia la
entonacion del Himno Nacional e invita a la audiencia a ponerse de pie, incluidos los
miembros del presidium. Se entona el coro y la sexta estrofa.

c) Entonacién del Himno Civico a Huamachuco: El maestro de ceremonias anuncia la
entonacion del Himno Civico a Huamachuco, la audiencia y los miembros del
presidium permanecen de pie, con los brazos a los costados.

d) Lectura de la resefia histdrica: La audiencia y los miembros del presidium toman
asiento. El secretario general de la municipalidad da lectura a la resefia historica de
la ciudad.

e) Imposicidn de condecoraciones y distinciones: El maestro de ceremonias anuncia
la imposicién de condecoraciones e invita al secretario general de la municipalidad
a acercarse al podio para leer las resoluciones. Las condecoraciones se otorgan una
por unay son impuestas por el alcalde.

f) Discurso a cargo del alcalde provincial: El alcalde brinda un discurso desde el podio.

g) Espectaculo artistico: El maestro de ceremonias anuncia el inicio de un espectaculo
artistico.

h) Fin de la sesién solemne: El maestro de ceremonias anuncia el término del evento.
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a)

o ACCIONES DE PROTOCOLO

Imposiciones de condecoraciones: El secretario general da lectura a cada resolucién
de condecoracion. El alcalde impone las condecoraciones y distinciones estas deben
imponerse a los condecorados y distinguidos. Si un condecorado no puede asistiry
asiste su conyuge o un familiar en su representacién, solo se le entregard el estuche
que contiene la condecoracién y/o la distincion, ya que una condecoracion no puede
ser impuesta a otra persona que no sea el condecorado. Un miembro de Relaciones
Publicas alcanzara los estuches al alcalde para que se tome e imponga la
condecoracion. Otro miembro de equipo de Relaciones Publicas se acercara a los
condecorados para indicarles por dénde ingresar al escenario.

e SESION SOLEMNE DE OTORGAMIENTO DE LA LLAVE DE LA CIUDAD

La Llave de la ciudad es la distincion mas importante de una municipalidad y se otorga a personas
que realizan una visita oficial a la institucidn. Debido a dicha circunstancia, su otorgamiento se
celebra en una sesién solemne convocada de manera extraordinaria.

o MONTAIJE

a) Presidium. Mesa de honor o sillones donde estardn ubicados el alcalde y los
regidores municipales.

b) Podio. Debe ubicarse al lado derecho de la mesa. Desde ahi, se dirigen el maestro
de ceremonias, el secretario general de la municipalidad y el alcalde cuando dan su
discurso.

¢) Estandartes. El estandarte nacional se ubicara a la derecha del presidium; el
estandarte municipal, a la izquierda.

d) Mesa de condecoraciones. Mesa pequefia que se colocara al frente del presidium,
donde se ubicaran los cofres con las medallas.
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o INVITADOS

Los invitados deben ubicarse segtin los bloques que se establezcan en el recinto. Si el recinto
dispone de tres bloques, el bloque central tendra la preeminencia; en caso de que cuente con
dos blogues, el bloque izquierdo tendra la preeminencia.

a) Bloque izquierdo: regidores de la municipalidad en orden de precedencia,
autoridades municipales y miembros de la sociedad civil.

b) Bloque derecho: personas condecoradas (en la primera fila), invitados
especiales (familiares y amigos de los condecorados) e invitados en general.

PRESIDIUM
recioores = | QRBB0B A0 ﬂganggag | = CONDECORADOS
.EDREREA & 1 | INVITADOS

AUTORIDADES s%ﬁ..... Bl Y é-i.fi' l : ¥ L:.l‘_ g
MUNICIPALES : PR .-:‘,‘. n: | Syeanoe:

-

SOCIEDAD | |

CiViL

|
| INVITADOS EN
GENERAL

BLOQUE BLCQUE
IZQUIERDO DERECHO

o PROGRAMA
El programa puede ser entregado de manera virtual o fisica.

a) Inicio de sesidn solemne

b) Entonaci6én del Himno Nacional

c) Entonacidn del himno municipal

d) Otorgamiento de la distincion

e) Discurso del huésped ilustre de la ciudad
f) Discurso a cargo del alcalde

g) Agape (opcional)

A continuacidn, se detalla el desarrollo del programa:

a) Inicio de la sesién solemne:
La sesion solemne inicia cuando el alcalde y los regidores ingresan al presidium.

b) Entonacién del Himno Nacional:
El maestro de ceremonias anuncia la entonacién del Himno Nacional e invita a la
audiencia a ponerse de pie, incluidos los miembros del presidium. Se entona solamente
el coro.

c) Entonacién del Himno Civico a Huamachuco:
El maestro de ceremonias anuncia la entonaciéon del himno municipal, la audiencia y los
miembros del presidium permanecen de pie, con los brazos a los costados. Se entona
solamente el coro.
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d) Otorgamiento de la distincién:
El maestro de ceremonias anuncia el otorgamiento de la distincidn e invita al secretario
general de la municipalidad a cercarse al podio para leer la resolucion. La distincion es
otorgada por el alcalde.

e) Discurso del huésped ilustre de la ciudad:
El maestro de ceremonias invita al huésped ilustre de la ciudad a dar sus palabras en el
podio.

f) Discurso a cargo del alcalde:
El maestro de ceremonias invita al alcalde a emitir su discurso.

g) Agape (opcional)
El maestro de ceremonias da por concluido el evento e invita a la audiencia al dgape
(revisar en el Anexo IV las consideraciones generales para la organizacién de un agape).

o ACCIONES DE PROTOCOLO

a) Otorgamiento de distincién: El secretario municipal efectuar la lectura de cada
resolucién de condecoracidon. La Llave de la ciudad es otorgada por el alcalde. Un
miembro del equipo de protocolo alcanzara el estuche al alcalde para que este lo
otorgue a la persona distinguida. Acto seguido, un miembro del equipo de protocolo
dard el portadiplomas al alcalde para que este se lo conceda a la persona distinguida.
Otro miembro del equipo de protocolo se ubicara cerca de la persona distinguida para
indicarle el ingreso al presidium.

b) Momentos fotograficos: El equipo de protocolo debera considerar un espacio para
medios los medios de comunicacién, de modo que las fotografias tomadas puedan
capturar un buen angulo. Se debe tener en cuenta que el momento fotografico por
excelencia de esta sesion solemne es cuando el alcalde y la persona distinguida posa con
la Llave de la ciudad y el diploma.

e SESION SOLEMNE DE JURAMENTACION DE REPRESENTANTES DE LA
SOCIEDAD CIVIL DE LOS ORGANOS DE COORDINACION LOCAL

Las municipalidades disponen de drganos de coordinacion con la sociedad civil, tales como el
consejo de coordinacion local provincial, el consejo de coordinacién local distrital y la junta de
delegados vecinales.

Ambos consejos de coordinacién local cuentan con un 40 % de miembros de la sociedad civil. El
numero total se calcula asi: para las municipales distritales, al sumar el total de miembros del
concejo municipal distrital y la totalidad de alcaldes de centros poblados de la jurisdiccién; para
las municipalidades provinciales, al sumar el total de miembros del concejo municipal provincial
y la totalidad de alcaldes distritales de la jurisdiccion. los representantes son elegidos por un
periodo de 2 aiios.

o MONTAIE

a) Presidium. Mesa de honor donde estaran ubicados el alcalde, el teniente alcalde y los
regidores municipales.

b) Podio. Debe ubicarse al lado derecho de la mesa. Desde ahi, se dirigen el maestro de
ceremonias y el alcalde cuando dan su discurso

c) Estandartes. El estandarte nacional se ubicara a la derecha del presidium; el
estandarte municipal, a la izquierda.




d) Mesa de juramentacién. Mesa pequefia que se colocara ala frente del presidium.
Debe contar con dos micréfonos a cada lado.

Ademas, cuando se realice una juramentacidn catdlica, se dispondran sobre ella una Biblia y un
crucifijo.
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a) Bloque izquierdo: regidores de la municipalidad en orden de precedencia,
autoridades municipales e invitados en general.

b) Bloque derecho: miembros de la sociedad civil a jurar (en la primera fila),
invitados especiales (familiares y amigos de los miembros de la sociedad civil a
jurar) e invitados en general.
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o PROGRAMA

El programa puede ser entregado de manera virtual o fisica.

a) Inicio de sesiéon solemne
b) Entonacién del Himno Nacional
c) Entonacidon del Himno Civico a Huamachuco
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d) Lectura de la resolucion que reconoce a los érganos de apoyo
e) Juramentacién

f) Palabras de un representante de los érganos de coordinacién
g) Discurso a cargo del alcalde

h) Fin de la sesién solemne

A continuacion, se detalla el desarrollo del programa:

a) Inicio de sesidn solemne
La ceremonia empieza cuando los regidores, el teniente alcalde y el
alcalde ingresan al presidium.

b) Entonacion del Himno Nacional
El maestro de ceremonias anuncia la entonacién del Himno Nacional e
invita a la audiencia a ponerse de pie, incluidos los miembros del
presidium. Se entona solamente el coro.

c) Entonacién del Himno Civico a Huamachuco
El maestro de ceremonias anuncia el himno municipal; la audiencia y
los miembros del presidium permanecen de pie, con los brazos a los
costados. Se entona solamente el coro.

d) Lectura de la resolucién que reconoce a los érganos de coordinacion
La audiencia y los miembros del presidium toman asiento. El secretario
general de la municipalidad da lectura a la resolucion que reconoce a
los representantes de los érganos de coordinacién.

e) Juramentacion de los miembros del érgano de coordinacién
El alcalde se ubica a la derecha de la mesa y toma juramento a cada
uno de los miembros del 6rgano de coordinacion, segtin su orden de
precedencia (criterio alfabético).

f) Palabras de un representante de los miembros del 6rgano de coordinacion
El representante (elegido previamente) da unas palabras desde el
podio.

g) Discurso a cargo del alcalde
El alcalde brinda un discurso desde el podio.

h) Fin de la sesion solemne
El maestro de ceremonia anuncia el término del evento.

Férmula de juramentacidn catélica

En caso de una juramentacion catdlica, se colocaran un crucifijo y una Biblia sobre la mesa. El
representante que jura debe poner la palma de la mano izquierda sobre la Biblia y la palma
derecha levantada.

La férmula de juramentacion serd la siguiente:




Alcalde: “¢Jurais por Dios y estos sagrados evangelios desempefiar leal y fielmente el cargo de
representante de la sociedad civil en el érgano de coordinacién que el pueblo os ha confiado?”

Representante de la sociedad civil: “Si, juro”.
Alcalde: “Si asi lo hiciereis, que Dios os premie y si no, El y la patria os lo demanden”
o ACCIONES DE PROTOCOLO

Un miembro del equipo de protocolo coloca el texto completo de la férmula de juramentacion
(con nombres y apellidos de la autoridad que va a jurar) sobre la mesa de juramentacién. Esta
accion se realiza cada vez que el representante que acaba de jurar saluda a la autoridad que

toma juramento.

12.2. EVENTOS INSTITUCIONALES

e |ZAMIENTO DE BANDERA

Mediante este acto civico, las autoridades de la municipalidad rinden honores a la Bandera
Nacional y la bandera provincial. Este acto civico debe realizarse a diario en las municipalidades,
pero solo en ciertas ocasiones es presidida por el alcalde, como en los dias de aniversario
municipal, previo a la celebracién de la sesion solemne.

o MONTAIE

a) Presidium. Las autoridades se encontraran de pie.

b) Micréfono con parante. Ubicado a la izquierda del presidium, desde donde se
dirigira el maestro de ceremonias.

c) Astas de bandera. Colocadas a la derecha de las autoridades del presidium.

DERECHA IZQUIERDA
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Debido a que este evento se celebra en una locacion al aire libre, los invitados se ubican de pie
en media luna.

Se recomienda sefializar el espacio en el piso. Para las autoridades de mayor orden de
precedencia, se puede establecer un lugar preminente.
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o PROGRAMA

Debido a la corta duracién de este evento, el programa debe ser comunicado a los miembros
del presidium, no es necesario que sea impreso o entregado de forma fisica.

a) Inicio del acto civico

b) Izamiento de bandera

c) Elalcalde y uninvitado de honor se acercan con una marcha hacia las astas
para el izamiento

d) Marcha de banderas durante el izamiento

e) Entonacion del Himno Nacional

f) Discurso a cargo del alcalde

A continuacion, se detalla el desarrollo del programa:

a) Inicio del acto civico
El acto civico se inicia con el ingreso del alcalde y el teniente alcalde o el
invitado de honor al presidium.

b) lzamiento de bandera
El alcalde y su invitado de honor se acercan hacia las astas para observar el
izamiento, realizado por el personal de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional
del Perl, o quienes hagan uso de tales funciones. Las banderas deben ser
izadas hasta el tope del mastil. se izan por orden de precedencia, primero, la
Bandera Nacional; segundo, la bandera regional; y tercero, la bandera
provincial.
Durante el izamiento de las banderas, la banda de guerra debe interpretar la
“Marcha de banderas”.

c) Entonacién del Himno Nacional
El maestro de ceremonias anuncia la entonacion del Himno Nacional.

d) Discurso a cargo del alcalde
El maestro de ceremonias anuncia las palabras del alcalde.

o ACCIONES DE PROTOCOLO

Uso del micréfono con parante: Debido a que este acto civico no requiere el uso de un podio,
se utilizara un micréfono con parante para brindar las alocuciones. cuando el microfono sea
empleado por el maestro de ceremonias, permanecera al lado izquierdo del presidium. Se
recomienda mantenerlo fuera del encuadre fotografico.

Sin embargo, para la alocucion del alcalde, un miembro de equipo de protocolo debe transportar
el microéfono con parante hasta donde se encuentre la autoridad, y retirarlo cuando finalice su
discurso.

e COLOCACION DE PRIMERA PIEDRA

Esta inauguracién, denominada como colocacion de primera piedra o piedra fundamental, es un
acto simbdlico que da inicio oficialmente a las actividades de una obra o construccion, aunque
en la practica se realiza cuando las actividades de construccién ya han empezado.




Asimismo, es pertinente establecer que la primera piedra es un objeto simbalico que consta de
una caja de cemento, una urna de acrilico que se coloca en su interior y una tapa también de
cemento con una placa encima de la misma.

Este evento requiere de coordinacién con la empresa constructora de la obra, quien proveera la
primera piedra y supervisara la correcta colocacion. se recomienda celebrar este evento en
inauguraciones de nuevos edificios y proyectos de gran envergadura, debido a su logistica
compleja.

o MONTAIE

a) Presidium. El alcalde y el director del proyecto u otra autoridad relevante se
ubicardn de pie en el escenario. Puede invitarse a otra autoridad, como un
regidor o gerente municipal.

b) Mesa. En esta mesa se colocara el acta, que firmarén las autoridades, y la
urna de acrilico.

c) Podio. Debe ubicarse al lado derecho de la mesa. Desde ahi, se dirige el
maestro de ceremonias.

d) Backing. Se recomienda colocar un backing de la municipalidad detras del
presidium. Este backing debe contener el identificador visual oficial de la
municipalidad en repeticion.

e) Primera piedra. Consta de una caja de cemento con tapa. La empresa
constructora proveera del sistema de polea y tripode para su instalacion.
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o INVITADOS

Debido a que este evento se realizard en lugares pequefios, pasillos, halls (en el caso de las
develaciones de placa), o en los ingresos de edificios o ferias (por ejemplo, en los cortes de cinta),
o en el lugar de inicio de las obras, los invitados pueden ubicarse de pie, en media luna.

Se aconseja sefializar el espacio en el piso. Puede establecerse un lugar preeminente para las
autoridades de mayor orden de precedencia.
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o PROGRAMA

Este programa puede ser impreso y entregado de manera fisica o virtual a los invitados.

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)
h)
i)

Inicio del evento

Palabras de bienvenida

Lectura de expediente técnico y metas

Palabras de compromiso del representante de la empresa contratista
ejecutora

Palabras de compromiso del representante de la empresa consultora *

supervisora

Palabras de entrega del expediente por el alcalde
Entrega del expediente

Colocacion de la primera piedra

Palabras de agradecimiento

A continuacién, se detalla el desarrollo del programa:

a)

b)

c)

d)

f)

g

h)

Inicio del evento

El evento inicia cuando las autoridades ingresan al presidium.

Palabras de bienvenida

El maestro de ceremonias invita a la autoridad local a brindar las palabras de
bienvenida a los invitados.

Lectura de expediente técnico y metas

El maestro de ceremonias invita al administrador de obra, parte del equipo
técnico de la municipalidad, para que de lectura al expediente técnico de la
obra.

Palabras de compromiso del representante de la empresa contratista
ejecutora

El maestro de ceremonias invita al representante de la ejecutora para
brindar un breve discurso sobre los trabajos a realizar.

Palabras de compromiso del representante de la empresa consultora
supervisora

El maestro de ceremonias invita al representante de la supervisora para
brindar un breve discurso sobre las labores de fiscalizacion sobre la obra.
Palabras de entrega del expediente por el alcalde

El maestro de ceremonias invita al alcalde a emitir su discurso.

Entrega del expediente

El maestro de ceremonias invita al alcalde y representante de la empresa
contratista ejecutora para la entrega del expediente. Luego se da espacio
para las fotografias del acto.

Colocacion de la primera piedra

El maestro de ceremonias invita al alcalde al corte de la cinta que sostiene la
piedra en el tripode y se invita a los miembros del presidium y del publico
para que eche el mortero sobre la piedra.

Palabras de agradecimiento

El maestro de ceremonias invita a un poblador para que brinde palabras de
agradecimiento por el inicio de la obra.




o ACCIONES DE PROTOCOLO

a) El espacio

La colocacién de piedra se da en un espacio abierto, en un suelo de tierra, por lo que se
recomienda llevar a cabo este evento teniendo en cuenta las condiciones climaticas de la
localidad.

Del mismo modo, la municipalidad debe tomar las precauciones necesarias para garantizar la
comodidad de los asistentes del evento, como la instalacion de un toldo.

b) La primera piedra
La primera piedra es un objeto simbdlico que consta de una piedra pendiente del tripode.
¢) Momentos fotograficos

El equipo de protocolo debera considerar un espacio para los medios de comunicacion, de modo
que las fotografias tomadas puedan capturar un buen éngulo. Se debe tener en cuenta que el
momento fotografico por excelencia de este evento es cuando el alcalde manipula la polea para
colocar la tapa sobre la caja de cemento.

e CORTE DE CINTA Y DEVELACION DE PLACA

Esta inauguracion es un acto simbdlico que da por inaugurado un nuevo edificio u obra. Ocurre
cuando la construccién ya ha finalizado.

Consta de dos momentos clave: el corte de la cinta ubicada en el ingreso del lugar a inaugurar,
y la develacion de la placa, que contiene los nombres de las autoridades que participaron en el
acto. Sin embargo, en ciertas circunstancias, puede admitirse la realizacién de solo uno de los
dos actos simbdlicos.

Este evento usualmente, incluye un recorrido por las instalaciones, el cual es acompafiado por
los medios de comunicacion.

o MONTAIE

a) Presidium. Se ubican las autoridades pertinentes para la inauguracion,
encabezadas por el alcalde.

b) Podio. Debe colocarse al lado derecho del presidium. Desde ahi, se dirigen el
maestro de ceremonias y el alcalde cuando emiten su discurso.

c) Estandartes. El estandarte nacional se ubicard a la derecha del presidium; el
estandarte municipal, a la izquierda.

d) Cinta. Se coloca en la puerta principal o el ingreso del lugar a inaugurar.

e) Placa. Se coloca en un lugar visible del lugar a inaugurar.
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o INVITADOS

Debido a que este evento se realiza en lugares pequefios, pasillos, halls (en el caso de las
develaciones de placa), o en los ingresos de edificios o ferias (por ejemplo, en los cortes de cinta),
los invitados pueden ubicarse de pie, en media luna.

Se aconseja sefializar el espacio en el piso. Puede establecerse un lugar preeminente para las
autoridades de mayor orden de precedencia.

o PROGRAMA
Este programa puede ser impreso y entregado de manera fisica o virtual a los invitados.

a) Inicio del evento

b) Palabras de bienvenida del invitado de honor
c) Discurso a cargo del alcalde

d) Corte de cinta

e) Develacidon de placa

f) Bendicion del local

g) Recorrido por el local

A continuacion, se detalla el desarrollo del programa:

a) Inicio del evento
El evento inicia cuando las autoridades ingresan al presidium.

b) Palabras de bienvenida del invitado de honor
El maestro de ceremonias convoca al invitado de honor (la segunda
autoridad que inaugura la obra) a brindar las palabras de bienvenida a los
invitados y explicar el motivo de la inauguracién.

c) Discurso a cargo del alcalde
El maestro de ceremonias invita al alcalde a emitir su discurso desde el podio.

d) Corte decinta
El maestro de ceremonias invita a las autoridades del presidium a realizar el
corte de cinta. Las autoridades se ponen de pie junto a la cinta. Un miembro
de equipo de protocolo ofrece tijeras de ceremonial (de metal), en una
bandeja, al alcalde y al invitado de honor, quienes realizan el corte.




e) Develacion de placa
El maestro de ceremonias invita al alcalde y al invitado de honor a develar la
placa, la cual esta cubierta por una tela que exhibe una cinta a cada lado. Las
autoridades se sitian a un lado de la placa para tirar de las cintas y develarla.
f) Recorrido de las instalaciones
El maestro de ceremonias da por concluido el evento e invita a los medios de
comunicacién a acompafar a las autoridades del presidium durante el
recorrido por las instalaciones del lugar inaugurado.

o ACCIONES DE PROTOCOLO

a) El espacio y los actos simbdlicos

Esta inauguracion consta de un corte de cinta, develacion de placa y
recorrido por las instalaciones. Algunas municipalidades consideran que la
ejecucion de los tres actos puede conllevar dificultades, tales como retrasos
en el tiempo o percances, debido a que la placa suele ubicarse lejos del lugar
del corte de la cinta.

El equipo de protocolo debera evaluar la realizacion de los tres actos, pues
en caso de que sea complicado, podra realizarse solo uno o dos de ellos,

seglin la comodidad y pertinencia.

b) El corte de cinta
La cinta debe ser de color rojo y tener un grosor de 50 mm a mas, debido a
que debe ser visible para los invitados y los medios de comunicacion. Las
tijeras de ceremonial (de metal), en una bandeja pequeiia, son ofrecidas al
alcalde y al invitado de honor por un miembro del equipo de protocolo.

c) Elrecorrido por las instalaciones
El recorrido debe establecerse y ensayarse previamente, pues serd un
recorrido cubierto por los medios de comunicacién. La ruta debe ser segura,
cémoda, no muy extensa y de facil acceso.

d) Ladevelacién de la placa
La placa cuenta con el logotipo y nombre de la municipalidad, nombre de las
autoridades que inauguran, la fecha y la ciudad.
Debe estar cubierta con una tela que exhiba una cinta del color de la
municipalidad a cada lado. Las autoridades tomaran la cinta de cada extremo
para develar la placa. Este acto puede ser ensayado previamente.

e) Momentos fotograficos
El equipo de protocolo debera considerar un espacio para los medios de
comunicacion, para que las fotografias tomadas puedan capturar un buen
angulo. En este evento hay tres momentos fotograficos por excelencia:
cuando el alcalde corta la cinta, cuando el alcalde y el invitado de honor
develan la placa y cuando las autoridades recorren las instalaciones.

12.3 EVENTOS INTERINSTITUCIONALES

e MISA SOLEMNE Y TEDEUM

La misa solemne y tedeum es una ceremonia religiosa propia de la iglesia catolica, que se lleva
a cabo ante la presencia del sector politico. Puede realizarse en celebracién del aniversario de
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la municipalidad o por conmemoracién de alglin simbolo religioso local. La misa solemne y
tedeum se celebran en coordinacién con la jurisdiccidn eclesiastica correspondiente.

Se produce en la mafiana, antes de la sesion solemne de aniversario. Este evento es convocado

por la municipalidad y la autoridad eclesiastica. El tedeum al que hace referencia el titulo es un
himno cristiano que significa “A ti, Dios”.

El nombre correcto de este evento es “misa solemne y tedeum”. Es incorrecta la forma “misa
tedeum”.

o MONTAIE

El montaje de este evento dispondra de los elementos dispuestos por la Iglesia. No se requieren
estandartes.

o PROGRAMA

a) Inicio de la Misa solemne
b) Presentacion de ofrendas
c) Peticiones

d) Finde la misa

o INVITADOS

Los invitados deben ubicarse seglin los bloques que se establezcan en el recinto. Debido a que
la misa solemne y tedeum se realiza en una iglesia, se aconseja reservar el bloque central para
las autoridades municipales y miembros de la sociedad civil.

- Bloque central. Autoridades de la municipalidad (en orden de precedencia) y
miembros de la sociedad civil.

PRESIDIUM
'naanaaqa

aronorss | QEOERDED

SOCIEDAD CiVIL

BLOQUE BLOQUE BLOQUE
IZQUIERDO CENTRAL DERECHO |

o ACCIONES DE PROTOCOLO

El equipo de protocolo cumple un rol fundamental en el evento especialmente en los siguientes
puntos del programa:




- Inicio de ceremonia

Las autoridades religiosas reciben en el ingreso de la iglesia a las autoridades politicas (alcalde y
concejo municipal), quienes son llevados a sus lugares en la parte central y delantera de
reciento.

- Marcha de banderas
Se ejecuta antes de la eucaristia y siempre que esté presente la banda militar local.
s FIRMA DE CONVENIO

Convenio o acuerdo que celebran dos organizaciones para la cooperacion mutua, con una serie
de objetivos y acciones especificas para ambas partes. Este esquema de evento puede utilizarse
cuando se realice la firma de la Constitucidon de una mancomunidad.

o MONTAIE

a) Presidium. Mesa de honor con dos puestos (la cantidad depende de la
cantidad de instituciones firmantes), ubicada en el centro del escenario, donde
se sitlian el alcalde y la autoridad de la institucion con la que se firma el
convenio. Los cartapacios con los dos convenios a firmar se colocan sobre esta
mesa.

b) Podio. Debe ubicarse al lado derecho de la mesa.

c) Estandartes. El Estandarte Nacional, el estandarte de la municipalidad y el
estandarte de la institucion con la que se firmard el convenio se localizan en la
parte posterior de la mesa de honor.
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o INVITADOS

Debido a que este evento se realiza en un espacio pequefio, se recomienda la disposicion de un
solo bloque de invitados, en sillas o la disposicion de un espacio para que los invitados
permanezcan de pie.

Los invitados a una firma de convenio son las autoridades y funcionarios de las instituciones
firmantes.
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c PROGRAMA

Este programa puede ser impreso y entregado de manera fisica o virtual a los invitados.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

A continuacion, se detalla el desarrollo del programa:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Recepcidn de invitados

Inicio del evento

Lectura de las clausulas del convenio

Suscripcidon del convenio

Palabras de la autoridad representante de la institucién firmante
Palabras del alcalde

Recepcidn de invitados

Los invitados se ubican seglin su bloque. Las autoridades firmantes hacen su
ingreso a la mesa de honor.

Inicio del evento

El maestro de ceremonias anuncia el inicio del evento.

Lectura del convenio

El maestro de ceremonias da lectura a las cldusulas del convenio o a su
resumen,.

Suscripcion del convenio

Las autoridades firman el convenio en el cartapacio que tienen en sus puestos.
Luego, miembros del equipo de protocolo intercambian dichos cartapacios
para que las autoridades puedan firmar nuevamente. Una vez que han
terminado, ambos se ponen de pie y sostienen los cartapacios para la toma de
fotografias.

Palabras de la representante de la institucion firmante

La autoridad brinda sus palabras desde el podio.

Palabras del alcalde

El alcalde emite su discurso en el podio.

o ACCIONES DE PROTOCOLO

El rol del equipo de protocolo es muy importante especialmente en el siguiente punto.

a)

Suscripcion del convenio: En este apartado del programa, el equipo de
protocolo debe intercambiar los cartapacios o carpetas con los convenios para
que cada convenio sea firmado por ambos representantes. Este proceso
nunca debe realizarse en frente de las autoridades, sino que se seguird las
siguientes pautas: habrd dos miembros del equipo de protocolo, uno a cada
lado de la mesa. Estos entregan sendas carpetas con los convenios a las
autoridades. Una vez que las autoridades han firmado el convenio, estos son
retirados por el mismo lado de la entrega. Finalmente, ambos miembros del
equipo de protocolo intercambian las carpetas por detrds de la mesa y
finalmente vuelven a entregarlas.
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12.4. DUELO Y HONRAS FUNEBRES

a) Duelo nacional
Las municipalidades provinciales y distritales deben acatar la disposicion de
duelo nacional cuando el Estado lo declare mediante dispositivo legal. Ante
esta circunstancia, también se izaran las banderas a media asta en todas las
dependencias publicas de las respectivas circunscripciones.

b) Duelo regional
Las municipalidades provinciales y distritales deben acatar tambien la
disposicién de duelo regional cuando el Gobierno regional lo declare mediante
dispositivo legal. Ante esta circunstancia, también se izaran las banderas a
media asta en todas las dependencias publicas de las provincias y en los
distritos que pertenezcan a la regién en duelo.

c) Duelo provincial
En caso de fallecimiento de las autoridades de la municipalidad provincial, esta
debe declarar el duelo provincial mediante el dispositivo legal
correspondiente, y debe especificar la fecha de duracién. El plazo del duelo
inicia el dia del fallecimiento y culmina el dia de la ceremonia de entierro.

El duelo provincial puede declararse ante el fallecimiento de las siguientes

autoridades, cuando se hallen en el ejercicio del cargo: alcalde, teniente

alcalde y regidores.

Asimismo, de manera excepcional, puede declararse duelo provincial ante el

fallecimiento de una personalidad destacada nacida en la circunscripcion, sea
del ambito deportivo, literario, académico, cientifico, entre otros.

Las municipalidades de los distritos que pertenezcan a una provincia en duelo

deben acatar el duelo provincial e izar las banderas a media asta en todas sus

dependencias publicas.
d) Honras fanebres

Durante el duelo provincial, recomendamos las siguientes acciones:

v" Las banderas de la municipalidad y de las dependencias publicas de la
circunscripcion deben ser izadas hasta media asta en sefial de luto, desde
el dia del fallecimiento hasta el dia del entierro.

v' Suspender los eventos publicos durante los dias de duelo, si es posible y
pertinente.

¥ En coordinacion con la familia de la persona fallecida, se habilitara un
espacio en la sede de la municipalidad para realizar el velatorio.

v" En caso de fallecimiento de un exalcalde, exregidor, o de una persona que
haya recibido una condecoracién municipal, no es necesario declarar
duelo. Sin embrago, si corresponde que el alcalde o teniente alcalde asista
a la ceremonia de entierro y se envie una tarjeta protocolar de pésame.

13. VISITAS Y PRESENTES
e Visitas oficiales

Existen tres tipos de visita oficial a una municipalidad: las visitas protocolares, las visitas de
trabajo y las visitas académicas. Para cada una de estas visitas, se considerara el cuadro “Niveles
de visita” presente en el Anexo Il.

La coordinacidn de estas visitas debe considerar los siguientes factores:
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Coordinacion de la fecha y horario de visita.
Vehiculo y acompafiantes de quien visita.

v v

Entrega de informacién a quien visita, ya sea por medio fisico o
electrénico.
Entrega de un presente.

v

¢ Visita protocolar
Se denomina asi a la visita que una autoridad nacional o extranjera realiza al alcalde.

Su duracion es de 15 a 45 minutos. El objetivo es propiciar el dialogo entre dos instituciones con
fines de trabajo en comun.

e \Visita de trabajo

Es la que lleva a cabo una autoridad nacional o extranjera ante el alcalde u otra autoridad de la
municipalidad.

Su duracion es de 30 minutos a 1 hora. El objetivo es plantear acuerdos o discutir puntos dentro
de una agenda de trabajo en comun.

e \/isita académica

Es la visita que ejerce un profesional, técnico o intelectual nacional o extranjero para participar
en un evento de corte académico en la municipalidad.

¢ Presentes

Son detalles que la municipalidad otorga a las visitas oficiales de la institucién, en un marco de
cordialidad y respeto. Los presentes se entregaran a las autoridades segtin el cuadro mostrado
en el Anexo VI.

Dado que los presentes deben ser respetuosos de la cultura y las costumbres del visitante, se
recomienda no entregar presentes con las siguientes caracteristicas:

» Objetos muy grandes, que excedan los 30 cm de altura.
»  Cuchillos, tijeras, espadas u otros objetos afilados.

» Armas o artesanias que la representen.

» Agrupaciones de objetos de 3 0 9 unidades.

» Relojes.

En contraste, los presentes de la municipalidad podran ser, por ejemplo:

» Presente cultural local: artesania fina con motivos de la cultura local.
» Presente institucional: publicaciones, libros conmemorativos, material
audiovisual, compilaciones, realizados o editados por la municipalidad.

“f

Material institucional: material de merchandising como cuadernos,
cartapacios, memorias USB, etc.

14. DOCUMENTOS PROTOCOLARES

A continuacidn, describimos los objetivos y caracteristicas de los documentos protocolares. Los
ejemplos de cada uno de ellos se recogen en el Anexo XI.

¢ [Invitaciones




Se trata de documentos enviados a la lista de invitados a un evento. Estas deben enviarse a las
diversas autoridades y funcionarios que se encuentren en la lista, con quince dias de
anticipacion, aproximadamente. Las invitaciones deben contener los siguientes elementos:

>

A A G

v

Y

Logotipo, escudo o nombre de la municipalidad.

Cargo del alcalde y nombre completo.

Asunto de la invitacién.

Texto que detalle el deseo de invitar y la importancia del evento.

Direccion y fecha en que se llevara a cabo el evento.

Otros detalles de acuerdo con la necesidad del evento: puerta de ingreso,
referencias, etc.

Segun la necesidad del evento, escribir la frase “se agradecera confirmar su
asistencia”, junto a un correo electrénico o nimero de teléfono.

e Invitaciones al presidente de la Republica y otras autoridades

Las invitaciones que se envien al presidente de la Reptiblica, congresistas, ministros de Estado u
otras autoridades con similar jerarquia deben seguir una serie de pautas especiales:

Y Y

v

v

Deben realizarse con una anticipacion minima de 15 dias habiles.

La invitacion debe ser a nombre del alcalde.

Se adjuntard una ayuda memoria con un resumen del motivo de
celebracion del evento.

Se adjuntara el programa detallado del evento, que especifique los tiempos
de las intervenciones.

Se adjuntard la lista de invitados en orden de precedencia.

e Tarjetas protocolares

Son documentos oficiales de la municipalidad en los que se comunica un mensaje a una persona
o al titular de una institucion particular. Estos mensajes pueden ser de felicitacién, de pésame o
de agradecimiento (a una persona) o de saludo por aniversario u otra celebracion (al titular de

una institucién).

Deben presentar la siguiente informacién:

Identificador visual oficial, escudo o nombre de la municipalidad.

>
» Cargoy nombre completo del destinatario.
» Cargo del gobernador regional y nombre completo.
» Ciudad y fecha.
»  Firma del alcalde.
e (Cartas

Son documentos oficiales que sirven para mantener la comunicacion entre organizaciones. Para
su uso adecuado, deben estandarizarse aspectos como los margenes a utilizar en una carta
(considerando un espacio para el membrete) o el tipo y tamafio de letra (que facilite la lectura).
En general, las cartas deben contener los siguientes elementos:

Ve

Membrete compuesto del logotipo o escudo de la municipalidad en la parte
superior.
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» Nombre oficial del afio.

» Distrito y fecha de elaboracién de la carta.

> Nombre, cargo e institucion del destinatario.

»  Direccion del destinatario, provincia y regién.

» Asunto de la carta.

»  Saludo de la carta (“De mi mayor consideracién”, “Estimado sefior”, etc.)
>  Cuerpo del texto.

» Despedida de la carta (“Atentamente”, “Sin otro particular”, etc.)

» Firma del remitente.

» Nombre y cargo del remitente.

» Pie de pagina, con la direccidn de la municipalidad y otros datos como

teléfonos, correos electronicos y pagina web.
15. ASPECTOS PRACTICOS

15.1. TRATAMIENTOS DE CORTESIA

Se trata de las palabras que preceden al nombre de una autoridad y que comunican respeto por
esta. Segun su clasificacién pueden ser generales, académicos y honorificos (u oficiales).

En el Perd, los tratamientos honorificos para autoridades nacionales se han suprimido. “las
autoridades nacionales no utilizaran tratamiento honorifico alguno que anteceda al titulo oficial
del cargo que desempefian los altos dignatarios del Estado, cuando se dirijan a ellos”.

Sin embargo, los titulos honorificos en el Pert solo son validos para las altas autoridades
extranjeras. Asimismo, es vélido si una autoridad extranjera desea utilizarlos en su trato con las
autoridades nacionales. A continuacidn, presentamos un cuadro de tratamientos de cortesia
que pueden emplearse en el ambito nacional.

< Tratamientos de cortesia

GENERALES ACADEMICOS HONORIFICOS ECLESIASTICOS
Personas en general, en Personas y Solo para Autoridades y titulos de la iglesia
ambitos coloquiales. autoridades, en autoridades catolica.

ambitos académicos. | extranjeras, en
ambitos oficiales.

Sefior, sefiora; don, Sefior bachiller; Excelentisimo; Su Santidad (al Papa); sefior
dofia. sefior licenciado; ilustrisimo; Cardenal o Eminentisimo Sefior
sefior magister; etc. honorable sefior, Cardenal; Su Excelencia o
etc. Excelentisimo Monsefior.
15.2. CODIGO DE VESTIMENTA PARA CEREMONIAS Y EVENTOS

Los cédigos de vestimenta son normas sociales para vestir en ciertas ocasiones y circunstancias.
Para las autoridades que asistan a los eventos descritos en este manual, el cédigo de vestimenta
por excelencia es el cddigo formal. En el Peru, estas normas sociales no estan normadas por la
ley; sin embargo, tomando en cuenta los usos y costumbres de nuestro pais, podemos crear una
sintesis para ello de la siguiente manera:

++ Codigos de vestimenta para ceremonias y eventos




CODIGO DE VESTIMENTA CABALLEROS DAMAS
CASUAL Camisa. Blusa.
Blazer y pantalones tipo jean | Blazer o saco.
o drill. Falda casual, vestido,
Zapatos de cordones, | pantalon tipo jean o drill.
zapatillas de vestir. Zapatos de vestir, zapatos o
sandalias de tacon.
SEMIFORMAL Terno completo (pantalén y | Vestido, traje sastre
saco) de colores azul, gris o | completo de diversos
café; camisa formal; corbata. | colores. Zapatos formales o
Zapatos de cordén p | zapatos de tacén cerrados.
mocasines.

FORMAL Terno completo (pantalén y | Vestido formal o traje sastre
saco) de color oscuro; camisa | completo de colores oscuros
de manga larga; corbata.

Zapatos de cordon.

ETIQUETA Esmoquin completo o traje | Vestido de etiqueta largo.
con corbata negra. Zapatos | Zapatos de tacén.
de cordon.

e (Cddigo de vestimenta formal para damas

Recomendaciones para la vestimenta formal:

» Se puede utilizar un sastre completo o un vestido, dependiendo del estilo
del evento o la condicién climatica.

» Si utiliza un traje sastre, que sea siempre completo. Nunca utilice un
pantaldn o falda con un saco de diferente tela o color. Ademas, no debe ser
demasiado escotado ni demasiado corto.

» Al contrario de los caballeros, las damas pueden utilizar trajes sastre y
vestidos en colores pasteles.

»  Utilice joyeria discreta; evite un estilo recargado.

» Utilice zapatos cerrados de tacdn, de colores sobrios o que combinen con

el traje o vestido. Si no puede hacerlo, opte por zapatos de plataforma o
zapatos formales sin tacon.

s Cddigo de vestimenta formal para caballeros
Recomendaciones para la vestimenta formal.

Utilice un terno o traje completo: pantalén y saco. Nunca utilice un

v

pantaldn y saco de diferentes telas o colores.

>  Recuerde que el botdn inferior del saco nunca se abotona.

» Lacamisa debe ser de manga larga.

» Utilice siempre corbata. La punta de la corbata debe llegar hasta la mitad
de la correa.

> Calce siempre zapatos de corddn bien lustrados.

» Las medias deben ser de vestir del mismo tono de los zapatos, aunque

siempre mas claras que estos. Nunca utilice medias blancas.
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16. ANEXOS

Anexo |: Ejemplos practicos de ordenacion espacial

Caso practico. En un evento de constitucién de mancomunidad entre la Municipalidad de La
Victoria, la Municipalidad de Lince y la Municipalidad de San Borja, realizado en la Municipalidad
de La Victoria, la orden seria la siguiente:

v

Y

Combine el color del terno con el color de los zapatos: para un terno negro,
gris o azul marino, utilice zapatos negros; con un terno marrén, emplee
zapatos marrones.

El color de los zapatos sera siempre del mismo color de la correa. Asimismo,
puede utilizar el pafiuelo en el saco del terno como un elemento que afiada
estilo al atuendo; preferentemente, que se a de un color que combine con
el color de la camisa y la corbata.

ESTANDARTE
LINCE NACIONAL LAVICTORIA SAN BORJA
3 1 2 4

1
ALCALDE DE ALCALDE DE ALCALDE DE
L '?‘gCE LAVICTORIA SAN?DRJA




Caso practico. En un evento celebrado en la Municipalidad de La Victoria, con participacion del
alcalde metropolitano de Lima y el ministro de Economia, la ordenacion es la siguiente:

ESTANDARTE MIN:STERIO DE
LIMA NACIONAL  ECONOMIA LA VICTORIA

1 2 4

2
MINISTRO DE ALCALDE DE ALCALDE DE
ECOP\@MIA LAVICTORIA L‘E'MA

Caso préactico. En una inauguracion de obra, en el distrito de Huayacundo Arma, regién de
Huancavelica, asisten el presidente de la Republica y un congresista de la regién. La ordenacion
seria la siguiente:

ESTANDARTE
NACIONAL  HUAYACUNDO
1 2

()

0 2

CONGRESISTA PRESIDENTE ALCALDE DE
- DE LA REPUBLICA HUAY#CUNDO
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Anexo II: Niveles de visita, atenciones y presentes.

NIVEL AUTORIDAD VISITANTE ATENCION PRESENTE
PROTOCOLAR
Nivel A e Presidente de la Repiblica Recibe el titular de la Presente cultural local:

. Presidentes del Congreso y Corte Suprema institucidn en la puerta | artesania fina con
nacionales de esta. motivos de la cultura

. Expresidentes de |a Republica Se recomienda local.

e Cardenal de la Iglesia Catdlica, Arzobispo de acondicionar una
Lima y Primado del Perd antesala en la que la

s Vicepresidentes de poderes publicos nacionales autoridad visitante
y presidente del Consejo de Ministros pueda instalarse previo

s Titulares de Organismos Constitucionalmente a la reunion oficial.

Auténomos Despide el titular de la

e Ministros de Estado institucion y acompaiia

. Congresistas hasta la puerta de

salida.

Nivel B s Miembros del Tribunal Constitucional Recibe una alta s Presente cultural

. Miembros de Consejo Nacional de la autoridad de la local: artesania
Magistratura institucion en la puerta fina con motivos

. Magistrados supremos de esta. de la cultura

. Miembros de la Junta de Fiscales Supremos Se recomienda local.

e«  Miembros del Jurado Nacional de Elecciones acondicionar una e  Presente

e lefes de Misién diplomatica en el pais antesalaenlaquela institucional:

e Jefesde organismos internacionales autoridad visitante Publicaciones,

e  Gobernadores regionales pueda instalarse previo libros

e Alcalde de Lima Metropolitana a la reunién oficial. conmemorativos,

e Presidente de la Conferencia Episcopal Despide una alta material

s Jede del Comando Conjunto de las Fuerzas autoridad de la audiovisual,
Armadas institucion y acompafia compilaciones,

e Jefesde los institutos armados y la Policia Hasta T Y de i
Nacional salida. editadas por la

institucion.
Nivel C s  Prefectos de otros gobiernos regionales . Recibe el titular s Presente cultural

. Presidente de la Corte Superior de Justicia y de ouna alta local: artesania
la Junta de Fiscales Superiores autoridad de la fina con motivos

e Alcaldes provinciales (de otro gobierno institucion en la de la cultura
regional) puerta de esta. local.

. Vicegobernadores regionales y consejeros . Se recomienda . Presente
regionales (de otro gobierno regional) acondicionar una institucional:

e  Comandante general de la regi6n, la zona antesala en la Publicaciones,
naval, el ala aérea y la region PNP que la autoridad libros

«  Consejeros de otro gobierno regional visitante pueda conmemorativos,

& instalarse previo material

a la reunion audiovisual,
oficial. compilaciones,

. Despide el titular realizadas o
ouna alta editadas por la
autoridad de la institucion.
institucién y
acompaia hasta
la puerta de
salida.

Nivel D . Director regional de la Oficina Desconcentrada . Recibe el titular . Presente
del Ministerio de Relaciones Exteriores o una alta institucional:

. Decano y miembros del cuerpo consular autoridad de la Publicaciones,
Vocales de la corte superior y Fiscales institucion en la libros
Superiores puerta de esta. conmemorativos,

s Subprefectos de otros gobiernos regionales s  Serecomienda material

. Regidores provinciales acondicionar una audiovisual,

«  Representante del defensor del pueblo antesalaen la compilaciones,

e Jefe de Ia Oficina Regional de Procesos que |a autoridad realizadas o
Electorales visitante pueda editadas por la

e Segundo comandante de la region militar instalarse previo institucion.

e  Comandantes de las grandes unidades de las a la reunién
FFAA oficial.

e  Oficiales generales y almirantes ¢ Despide el titular

e Alcaldes distritales BUAa Ty

autoridad de la
institucion y




acompafia hasta

la puerta de
salida,
Nivel E . Presidente de organizaciones representativas Recibe personal Presente
de la sociedad civil nacionales y extranjeras de protocolo de institucional:
. Personalidades nacionales y extranjeras la institucién en Publicaciones,
e Académicosy expertos la puerta de libros

esta. conmemorativos,

No es necesario material

acondicionar una audiovisual,

sala previa. compilaciones,

Despide realizadas o

personal de editadas por la

protocolo de la institucion.

institucion y Material

acompafia hasta institucional:

la puerta de material de

salida. merchandising
como cuadernos,
cartapacios,
memorias USB,
Etc.

Anexo llI: Criterios para la creacion del escudo

En este anexo presentamos cinco criterios que pueden observarse en la creacién o convocatoria
de concurso para la creacion de un escudo, tanto en gobiernos regionales como en
municipales®. El escudo debe contar con legitimidad social y legal.

Antes de la aplicacién de estos criterios, se debe consultar en los archivos mas antiguos de la
jurisdiccion para determinar si en algiin momento se utilizé un escudo. En caso de no hallar una
base para elaborar el escudo, debe partirse desde cero, mediante la consideracion de
representaciones conceptuales de simbolos o elementos que formen parte de la identidad de la
jurisdiccion, con base en los criterios que detallamos a continuacion:

1. Histdrico. Se debe plantear una revision histérica de la jurisdiccion: remontarse a los
origenes culturales del pueblo, simbolos de los pueblos antiguos, etc.

2. Heroico. Las figuras heroicas de guerras, batallas, combates o enfrentamientos pueden
formar parte del escudo.

3. Econdmico. La jurisdiccion puede crear el escudo o una parte de él a partir de elementos
fundamentales para la economia local. Si se trata de un pueblo agricultor, este aspecto
puede conceptualizarse para formar parte del escudo.

4. Geografico o toponimico. Si existe una zona geografica representativa de la region, esta
puede conceptualizarse.

5. Religioso. Algunos simbolos o figuras religiosas de aceptacion general del pueblo
pueden considerarse en la creacion.

Asitambién, el escudo debe disefiarse a partir de las formas heréldicas, como las siguientes:

% Los criterios han sido transcritos del libro Protocolo Regional y Municipal de C. Tenicela Ninamango.
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Anexo IV: Consideraciones generales para la organizacion de un agape

Un agape, también conocido como coctel, es una reunién que se ofrece, por lo general, después
del término de un evento, donde se retinen las autoridades y los invitados para compartir
bebidas y alimentos en pequefas porciones.

En el ambito nacional, regional y municipal, los d&gapes no deben ofrecer alcohol, debido a que,
seglin ley, el Estado estd prohibido de adquirir bebidas alcohdlicas®’. En su lugar, se sugiere servir
cocteles virgenes, jugos de fruta, entre otros.

Recomendaciones para el montaje

El montaje de un dgape se basa en la distribucion de mesas altas de forma uniforme en el recinto.
Este evento no requiere de asientos para cada invitado.

Es fundamental para el éxito de un agape que a los invitados les sea posible circular de manera

cémoda por el lugar, por lo que se aconseja escoger el espacio en funcién de la cantidad de
invitados.

> Servicio “fuenteado”. Los bocaditos y bebidas se sirven en fuentes a los invitados. Se
recomienda que los camareros estén bien distribuidos, de modo que las bandejas o
fuentes puedan llegar a todos los invitados, para evitar la aglomeracion.

> Servicio de estacién. Los bocaditos y bebidas se encuentran en estaciones localizadas
en todo el espacio. Usualmente, dispone de personal que ayuda a los invitados a
servirse.

21 Decreto Supremo N.2 012-2007-PCM. Prohiben a las entidades del Estado adquirir bebidas alcohélicas
con cargo a recursos publicos. Diario Oficial El Peruano. Lima, Pert, 22 de febrero de 2007.




> Servicio mixto. Es cuando se combinan ambos servicios. Se aconseja servir en fuentes
los bocaditos calientes y las bebidas frias; y en las estaciones, los bocaditos frios y las
bebidas calientes.

Anexo V: Soportes visuales para eventos

Para organizar un evento de éxito es necesario contar con soportes visuales que enriquezcan la
experiencia del publico y que puedan posicionar al gobierno local. Estos soportes visuales son
importantes porque, si se usan de manera adecuada, enriquecerdn los encuadres fotograficos.

A continuacion, enumeramos algunos de los dispositivos mds importantes:

e Banner. Banderola de vinil que se coloca en diversos lugares del recinto, sede
del evento. Generalmente, son disefiados y ubicados segln el encuadre
fotografico. Pueden mostrar el logotipo institucional o el nombre del evento, asi
como informacién adicional (fechas del evento o pdgina web del gobierno local)

e Banner tipo roll screen. Banderola de vinil en un soporte enrollable. De varios
tamafios, aunque el mas comtn es el de 2x1 m. Se recomienda su uso en
eventos pequefios, tanto en interiores como en exteriores.

e Fondo de escenario o backing. Soporte visual que consta de una banderola de
vinil extendida en una estructura. El backing se coloca, usualmente, detras de
un presidium, y es ideal para enriquecer los encuadres fotograficos. Su tamafio
varia en funcidn del evento y de los lugares en que se utilizara.

Para su empleo adecuado, debe estar disefiado con un criterio fotografico. Por
lo general, el backing contiene una repeticion de logotipos institucionales, en
un tamafio de 30 cm de largo cada uno en la mitad inferior. En la mitad superior,
puede mostrar el logotipo institucional en gran tamafio o el nombre del evento.

Anexo VI: Reuniones de trabajo

Para las reuniones de trabajo de gobiernos regionales y municipales, se pueden disponer de 3
opciones de montaje. Estas reuniones no requieren un maestro de ceremonias.

Opcién 1

» Enestaopcion, el anfitrién (gobernador regional o alcalde, seglin la jurisdiccién) se ubica
en la cabecera. Al alado derecho de la mesa, se colocaran los miembros de la delegacion
(delegacién A); al lado izquierdo, los miembros de la delegacién invitada (delegacion B).
Se sugiere esta opcién cuando se organicen reuniones con invitados de otra institucion,
y cuando el jefe de la delegacidn visitante tenga un rango inferior al del anfitrion.
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Opcidén 2

» Enestaopcion, el anfitridn (gobernador regional o alcalde, segtn la jurisdiccion) y el jefe
de la segunda delegacion se ubican en la cabecera de la mesa. Al lado izquierdo de la
mesa, se ubicaran los miembros de la delegacién regional (delegacion A); al lado
derecho, los miembros de la delegacion invitada (delegacidn B). se recomienda esta
opcién cuando se tengan reuniones con invitados externos, y cuando el jefe de la
delegacién visitante tenga igual o mayor jerarquia que el anfitrién.
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Opcién 3

En esta opcidn, el anfitrion (gobernador regional o alcalde, segtn la jurisdiccion) se ubica en la
cabecera; los demas miembros de la reunion, en ordenacién alternada, tipo directorio. Se
aconseja esta opcién para reuniones internas de trabajo.
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17. EFEMERIDES ANUAL

ENERO

1 - Afio Nuevo

2 — Fundacion de Moquegua

2 — Dia Mundial del Entrenador Personal o Personal Trainer

4 — Dia Mundial del Braille

6 — Dia de Reyes

6 — Fiesta de Ollantaytambo

7 — Fundacién de Lambayeque

10 — Dia Mundial de las Aves, con respecto a esta fecha existen muchos dias que enaltece las
aves y su relevancia en el ecosistema.

13 — Dia Nacional Ingeniero Electricista, por la Asociacién Electrotécnica Peruana
14- Dia Mundial de la Logica

16- Dia Mundial de la Nieve (3er. domingo)

17 — Blue Monday (3er. lunes)

18 — Aniversario de Lima

20 — Fiesta de la Virgen de Chiquinquird, Huaylas (Caraz)

21 - Dia Internacional de los Abrazos
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22 — Dia Nacional del Ingeniero Quimico
24- Dia Internacional de la Educacion

24- Dia del Community Manager (4to. lunes)

INCORPORADA)

26 — Dia Mundial de la Educacion Ambiental

27 — Dia Internacional del Conservador — Restaurador

27 — Dia Internacional de Conmemoracidn en Memoria de las Victimas del Holocausto.

30 - Fundacion de Ica

30 — Dia Mundial de la no Violencia y la Paz

30 — Dia Internacional del Técnico Electrénico

30- Dia Mundial Contra la Lepra (dltimo domingo)

Concurso Nacional de Marinera, mayormente se celebra en el mes de enero

FEBRERO

1 — Afio Nuevo Chino 2022

1 — Dia Mundial del Galgo (NUEVA FECHA INCORPORADA)

1 — Inicio de la Semana Mundial de la Armonia Interconfesional (NUEVA FECHA INCORPORADA)
2 — Dia Mundial de los Humedales

3 —Dia de No Usar Pitillo, Pajita, Popote, Sorbete (NUEVA FECHA INCORPORADA)

3 — Dia Internacional del Abogado

3 — Dia Internacional de la Naturopatia

4 — Dia Mundial Contra el Cancer

4 — Dia Internacional de la Fraternidad Humana

5 — Dia del Pisco Sour (Perl — ler. sdbado) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

6 — Dia Internacional de Tolerancia Cero con la Mutilacion Genital Femenina

8 —Dia Internacional del Internet Seguro (2do. martes)

9 — Dia del Odontélogo o del dentista, este dia estd asociado con el dia de Santa Apolonia,
patrona de los dentistas, algunos paises que usan este dia son: Espafia, México, Guatemala,
Panamady Nicaragua

10 — Dia Mundial de las Legumbres

11 - Dia Internacional de las Mujeres y las Nifias en la Ciencia

11— Jornada mundial del enfermo

11— Fundacién de Cajamarca

12 — Fundacion de Junin |

12 — Fundacién de La Libertad




13 — Final del Super Bow!
13 — Dia Mundial de la Radio
13 — Dia Mundial del Soltero
14 — Dia del Administrador Peruano
14 — Dia Mundial de la Energia
14 — Dia de los Enamorados
14 — Dia de los Amantes de la Biblioteca

15 — Dia Internacional Contra el Cancer Infantil

18 — Dia del Sindrome de Asperger
20— Virgen de la Candelaria, Ayacucho

20 — Dia Mundial de la Justicia Social

20 — Dia Internacional del Camarografo y Fotografo, se celebra cada 20 de febrero en algunos
paises. Es una forma de rendir homenaje a todos aquellos que han sido victimas ejerciendo
alguna de estas profesiones.

21 — Dia Internacional del Guia de Turismo, es un dia creado por la World Federation of Tourist
Guide Associations (WFTGA) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

21 - Dia Internacional de la Lengua Materna. Sobre estas fechas se recomienda descargar el
calendario especifico de salud y medicina 2022 aqui

21- Dia Internacional del Guia de Turismo

22 — Dia Mundial del Pensamiento Scout

24 — Dia Internacional del Mecénico

27 — Dia Mundial del Trasplante de Organos y Tejidos

28 — 78th Golden Globe Awards

28 — Dia Mundial de la modista, sastre y del disefiador de moda.

28 — Lunes de Carnaval

Fiesta de la Virgen de La Candelaria de Puno

Carnavales de Cajamarca

Festival Internacional de la Tuna, Cochinilla y Plantas Nativas, en Ayacucho en febrero. (NUEVA
FECHA INCORPORADA)

MARZO

1 — Martes de Carnaval

1 —Dia de la Cero Discriminacion

3 —Dia Mundial de la Naturaleza

3 — Dia Mundial de la Vida Silvestre
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4 —Dia Mundial de la Ingenieria para el Desarrollo Sostenible, World Engineering Day (WED) por
la UNESCO

5 — Dia Mundial de la Eficiencia Energética

6 — Dia Europeo de la Logopedia (NUEVA FECHA INCORPORADA)

7 — Dia Nacional del Gerontdlogo

8 — Dia de la Mujer

9 — Dia Mundial del DJ

10 — Dia Internacional de la Mujer Jueza, este dia fue creado por la ONU (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

11 - Dia Mundial de la Fontaneria, puedes conocer la pagina web oficial
https://www.worldplumbing.org/

12 — Dia de la Cardiologia Peruana

14 — Dia Blanco (NUEVA FECHA INCORPORADA)

14 — Dia Mundial a Favor de los Rios, el Agua y la Vida

14- Dia Internacional de las Matematicas

14- Dia del Namero Pi

15 — Dia Mundial de los Derechos del Consumidor

17 — Saint Patrick’s Day

19 — Dia Internacional del Carpintero

19 — Dia Internacional del Artesano

20 — Dia Internacional de la Astrologia, haz clic aqui

20 — Dia de la Lengua Francesa

20 - Dia de la Felicidad

21- Dia Mundial Forestal, la fecha representa el primer dia de otofio en el hemisferio sury el
primer dia de primavera en el hemisferio norte, este dia fue impulsado por la Organizacion de
las Naciones Unidas para la Agricultura y la Alimentacion (FAQ). (NUEVA FECHA INCORPORADA)
21 - Dia Mundial de la Poesia

21— Dia Mundial del Sindrome de Down

21— Dia Internacional de los Bosques

21 - Dia Internacional del Novruz

21 - Dia Internacional de la Eliminacién de la Discriminacién Racial

22 — Dia Mundial del Agua

23 — Dia Meteorolégico Mundial

23 — Dia Mundial de la Optometria, este dia se origin6 en el pais de la India por la Indian

Optometric Association (IOA), Members of Eye Care and Non-Government Organization




24 — Dia Internacional del Derecho a la Verdad sobre las Violaciones Graves de los Derechos
Humanos y de la Dignidad de las Victimas, para mas informacién aqui

24 — Dia mundial de la tuberculosis (NUEVA FECHA INCORPORADA)

25 — Dia Internacional de Recuerdo de las Victimas de la Esclavitud y la Trata Transatlantica de
Esclavos, para mas informacion aqui

25 — Dia Internacional de Solidaridad con los miembros del personal detenidos y desaparecidos
26 — Hora del Planeta WWF (NUEVA FECHA INCORPORADA)

26 — Dia Mundial del Clima

27 — Dia Nacional de la Criminalistica

27 — Dia Mundial del Teatro

27 —94th Premios de la Academia: Los Oscars

30 — Fundacion de Piura

31 - Dia Mundial del comportamiento humano

ABRIL

1 —Inicio del Ramadan, finaliza el 30 de abril (NUEVA FECHA INCORPORADA)

1 — Dia Nacional de la Educacién

2 — Dia del Abogado en Peru

2 — Dia Mundial de la Concientizacién sobre el Autismo

2 — Dia Internacional del Libro Infantil y Juvenil

3 — Dia Internacional de la Modelo

3 — 64th Grammy Awards (Los Angeles, Estados Unidos), se realizo la reprogramacion de la
actividad, anteriormente fue el 31 de enero de 2022

4 — Dia Internacional de Sensibilizacion sobre las Minas y Asistencia en las Actividades Relativas
a las Minas

5 —Dia de la Cirugia Peruana, esta fecha fue establecida por el Gobierno Peruano, a través de la
Resolucién Ministerial N°00049/SA/0S del 1 de abril de 1976

5 — Dia del Cirujano General en Per

5 — Dia internacional de la conciencia (NUEVA FECHA INCORPORADA)

6 — Dia Mundial del Interno de Medicina o Médico Interno Rotativo

6 — Dia Internacional del Deporte para el Desarrollo y la Paz

7 — Dia Mundial de la Salud

7 — Dia Internacional del Piloto Aerondutico, se seleccion6 esta fecha por la primera asamblea
de IFALPA (Federacién Internacional de Pilotos de Lineas Aéreas)

8 — Dia Mundial del Neurocirujano, esta asociado con el padre de la neurocifugia el Dr. Harvey

Cushing
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8 — Dia del Economista en el Peru

10 — Domingo de Ramos
10 — Dia Internacional del Florista

10 — Dia Mundial del Investigador Cientifico

10- Dia del Nifio Peruano (2do. domingo), segln precisa la Ley 27666, promulgada en el 2002.

11 - Dia del Arquedlogo Peruano

12 — Dia Internacional de los Vuelos Espaciales Tripulados

|
11 — Dia Mundial del Parkinson r
|
13 — Fiesta de las Cruces, en la Provincia de Cajamarca, Poblado de Porcén. l

13 — Dia del Beso

14 - Dia Internacional del Neurocirujano, este dia esta relacionado con la fecha de nacimiento
de Victor Horsley, reconocido como el primer neurocirujano de la historia.

14 — Dia del Panamericanismo

|
14 — Jueves Santo \
14 — Dia Mundial de la Enfermedad de Chagas [OMS] (NUEVA FECHA INCORPORADA) ‘
15 — Inicio del Dia del Pésaj, finaliza el 23 de abril .
15 — Viernes Santo |
15 — Dia Mundial de Arte |
16 — Dia de la Cancerologia Peruana i
16 — Dia Mundial Contra la Esclavitud Infantil |
16- Dia Mundial de la Voz |
17 — Dia Internacional de la Lucha Campesina, principalmente se celebra en Latinoamérica :
17 — Domingo de Pascua ;
19 — Dia Mundial de los Simpson

20 —Dia de la Lengua China

21— Dia Mundial de la Creatividad y la Innovacién

22 — Dia de la Tierra o Dia Internacional de la Madre Tierra

23 — Dia Mundial del Libro y del Derecho de Autor

|
|
23 —Dia de la Lengua Inglesa
23 — Dia del Idioma Espafiol ‘
24 — Dia Internacional del Multilateralismo y la Diplomacia por la Paz (NUEVA FECHA

INCORPORADA) ‘
24 — Dia Mundial de la Toxicologia (Toxicélogo)

24 — Semana Mundial de la Inmunizacién [OMS] (NUEVA FECHA INCORPORADA)

24 — Dia Nacional del Gedgrafo, por la CGP (Colegio de Gedgrafos del Pert)




25— Fundacién de Ayacucho

25 — Dia Mundial del Bioanalista

25 — Dia Mundial del Paludismo

25 — Dia Internacional del Delegado

26 — Fundacion de Cusco

26 — Fundacién de Huancavelica

26 — Fundacioén de Puno

26— Dia Nacional de la Secretaria

26 — Dia internacional de recuerdo del desastre de Chernobyl

26 — Dia Mundial de la Propiedad Intelectual

26 — Dia Internacional del Humor

27 — Dia Mundial del Disefiador Grafico

27 —Dia de los Orientadores Latinoamericanos

27 — Dia Mundial de la Concienciacién sobre el Ruido (3er. Miércoles) (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

28 — Dia Internacional de las Nifias en las TIC (4to. jueves), para mas informacién aqui
28 — Dia Mundial por la Seguridad y Salud en el Trabajo

28 — Dia Mundial del Bacteriélogo

28 — Fundacidn de Apurimac

29 — Dia Nacional del Vendedor

29 - Dia Internacional de la Danza

29 — Dia Mundial de la Inmunologia

30 - Dia Internacional del Jazz

30 — Dia Mundial de la Veterinaria (ultimo sabado)

30 — Dia del Psicélogo en Pert

MAYO

Hay actividades que depende mucho de la asignacion de fechas como lo es la Semana Mundial
de la Seguridad Vial de las Naciones Unidas.

1 — Dia Internacional del Trabajador

1 — Dia Mundial de la Risa (1er. domingo)

1 —Inicio de la Fiesta Religiosa de la “Virgen de Chapi”, Arequipa
2 — Dia Mundial Contra el Bullying o el Acoso Escolar

2 — Dia Mundial del Attin

3 — Fiesta de Las Cruces, Ayacucho

3 — Dia Nacional del Albafil
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3 —Dia de la Libertad de Prensa

3- Dia Mundial del Asma (1er. martes)

4 — Dia Internacional del Bombero

4- Dia de Star Wars

5 — Dia del Patrimonio Mundial Africano [UNESCO] (NUEVA FECHA INCORPORADA)

5 —Dia Internacional de la Partera

5 —Dia Mundial de la Lengua Portuguesa [UNESCO] (NUEVA FECHA INCORPORADA)

6 — Dia del Psicoanalista segun FEPAL (Federacién Psicoanalitica de América Latina) (NUEVA
FECHA INCORPORADA)

7 — Dia Internacional Del Taxista

7 — Dia Mundial del Atletismo

7 — Dia Mundial de la Astronomia (se cambia), la primera del afio

7 — Dia Mundial del Comercio Justo (2do. sdabado) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

8 — Dia Mundial de la Cruz Roja

8 — Dia de la Madre (2do. Domingo), este dia puede variar segun el pais en que te encuentras,
por ello, los invito a visitar los otros calendarios por pais y verificar este dia tan importante.

8 — Dia del Alergdlogo Latinoamericano por SLAAI (Sociedad Latinoamericana de Alergia, Asma
e Inmunologia) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

10 — Dia Nacional del Cartégrafo

10 — Dia Nacional del Archivero

10 - Dia Internacional de Argania o del Arbol de Argan (NUEVA FECHA INCORPORADA)

10 — Dia Mundial del Lupus

10 — Dia Mundial de la Comunicacién Social

12 — Dia Mundial de la Enfermeria

13 — Dia Nacional del Quimico Farmacéutico

13 — Dia Nacional del Farmacéutico, el dia nace a partir de la de la Resolucién Suprema Nro. 24
—VIII-922 publicada el 24 de agosto de 1922

14 — Dia Mundial de las Aves Migratorias (2do. sabado)

14 — Dia Mundial del Comercio Justo (2do. sabado)

14 — Dia Mundial del Seguro

15 — Fiesta de San Isidro Labrador

15 — Dia Internacional de la Familia

16 — Dia de Vesak, también conocido como dia de la luna llena en el mes de mayo (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

16 — Dia Internacional de la Convivencia en Paz




16 — Dia Internacional de la Luz

17 — Dia del Contador de las Américas (NUEVA FECHA INCORPORADA)

17 — Dia Mundial del Reciclaje

17 — Dia Internacional Contra la Homofobia, la Transfobia y la Bifobia

17 — Dia Mundial de las Telecomunicaciones y la Sociedad de la Informacién

17 — Dia Internacional de Internet

17 — Dia Mundial del Infectologo

18 — Dia Internacional de la llustracién Botanica, convocado por la Asociacion Americana de
Artistas Botanicos (ASBA)

18 — Dia Internacional de los Museos

19 — Dia Nacional del Mercaddlogo

19 — Dia Mundial del Médico de Familia y Comunidad

20 — Dia Mundial del Traumatdlogo, para conocer mas fechas de salud o sanitaria, te invito a
leer el siguiente articulo.

20 — Dia Mundial de las Abejas

21 - Dia Internacional del Te

21— Dia Mundial de la Diversidad Cultural para el Didlogo y el Desarrollo

22 — Dia Internacional de la Diversidad Biologica

23 - Dia Internacional para Poner Fin a la Fistula Obstétrica, la fistula obstétrica es una de las
lesiones mas graves y tragicas del parto. (NUEVA FECHA INCORPORADA)

24 — Dia Panamericano del Ingeniero Civil (NUEVA FECHA INCORPORADA)

25 — Dia Nacional de la Educacion Inicial

27 — Dia Internacional del Piloto Agricola

27 — Dia de las Lenguas Originarias del Per(

28 — Dia Nacional del Tecndlogo Médico en Optometria, segin Resolucion del Colegio de
Tecnologos Médicos del Pert N° 059- CTMP —CN/2020

29 — Dia Internacional del Personal de Paz de las Naciones Unidas

30 — Dia Nacional de la Papa

31 — Dia Nacional del Fisico, por el CFP (Colegio de Fisicos del Peru)

31 - Dia Mundial Sin Tabaco o Dia de No Fumar

31 - Dia Internacional del Tripulante de Cabina de Pasajeros

31 — Dia Mundial del Disefio Interior

JUNIO

Mes Mundial de la Esterilidad

Qoyllur Rit'i (1era. Semana)
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1 —Dia Mundial de las Madres y los Padres

3 — Dia Mundial de la Bicicleta, fecha que declaré la Asamblea General de las Naciones Unidas
en el afio 2018, anteriormente era el 19 de abril.

3 — Dia Nacional del Matematico

3 — Dia del Residente de Dermatologia

4 — Dia de la Cultura Afroperuana

4 — Dia Internacional de los Nifios Victimas Inocentes de Agresion

5 — Dia Mundial del Medio Ambiente

5 — Dia Internacional de la Lucha Contra la Pesca llegal, No Declarada y No Reglamentada
6 — Dia de la Lengua Rusa

6 — Dia Mundial del Paciente Trasplantado

7 — Dia Mundial de la Inocuidad de los Alimentos

7 — Dia de la Bandera del Perl

7 — Dia del Héroe Nacional Francisco Bolognesi y la Batalla Arica

8 — Dia del Ingeniero en Peru

8 — Dia del Arquitecto en Perl

8 — Dia Nacional del Médico Intensivista

8 — Dia Mundial de los Océanos

8 — Dia Mundial del Terapista del Lenguaje

9 — Dia Internacional de los Archivos, este dia se utiliza para honrar el trabajo de los Archivero -
Archivista — Archivonomo — Archivélogo

10 — Dia Mundial de la Seguridad Vial

11 — Dia Internacional del Artista con Globos (NUEVA FECHA INCORPORADA)
11 — Dia Nacional del Antropdlogo

12 — Fundacién de Ancash

12 — Dia Mundial Contra el Trabajo Infantil

12 — Dia Internacional del Doblaje (NUEVA FECHA INCORPORADA)

13 — Dia Internacional de Sensibilizacion sobre el Albinismo

14 — Dia Mundial del Donante de Sangre

15 — Dia de la Cancién Andina

15 — Dia Mundial del Biogquimico

15 — Dia Mundial de Concientizacion sobre el Abuso de Ancianos

16 — Corpus Christi

16 — Dia Internacional de las Remesas Familiares

16 — Dia Internacional del Nifio Africano




17 — Dia Mundial de la Lucha contra la Desertificacion y la Sequia

18 — Dia de la Gastronomia Sostenible

18 — Dia internacional de lucha contra el discurso de odio (NUEVA FECHA INCORPORADA)
18 — Fundacion de Ucayali

19 — Dia Nacional del Terapista del Lenguaje

19 — Dia del Padre (3er domingo)

19 — Dia Internacional para la Eliminacién de la Violencia Sexual en los Conflictos (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

20 — Dia Mundial de los Refugiados

21 - Dia Internacional de la Celebracién del Solsticio

21 - Dia Internacional del Yoga

21 - Dia Mundial de la Hidrografia, la cual esta relacionado con el Hidrégrafo.

22 — Dia Mundial de la Osteopatia (Osteopata)

22 — Dia Mundial del Suelo y la Tierra Fértil

23 — Dia Internacional de las Viudas (NUEVA FECHA INCORPORADA)

23 - Fiesta de San Juan Bautista

24 — Inti Raymi (Fiesta Inca del Sol)

24 — Dia del Campesino en el Peru

24 — Dia Nacional del Agricultor

24 —Dia Internacional del Socorrista

25— Fundacién de Tacna

25 - Dia Internacional de la Gente de Mar

26 —Dia Mundial Contra la Droga, también conocido como el Dia Internacional de la Lucha contra
el Uso Indebido y el Trafico llicito de Drogas

26 — Dia Internacional en Apoyo de las Victimas de la Tortura

27 — Dia de las Microempresas y las Pequefias y Medianas Empresa (PyMe)

27 — Dia del Avicultor en Peru

28 — Dia Nacional del Ceviche

28 — Dia Internacional del Orgullo LGBTTTIQA+

28 — Dia Mundial del Arbol (NUEVA FECHA INCORPORADA)

29 — Dia Mundial del Disefio Industrial

29 — Dia Internacional de los Trépicos

29 — Dia Mundial del Disefio Industrial, Desde 2007 por iniciativa del Consejo Internacional de
Sociedades de Disefio Industrial (ICSID)

29 — Festividad de San Pedro y San Pablo
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29 — Dia Nacional del Pescador

30 — Dia de la Ginecologia y Obstetricia Peruana, esta fecha fue elegida conmemorando la
Fundacién de la Sociedad Peruana de Obstetricia y Ginecologia fundada el 30 de junio de 1947.
30 — Dia del Ingeniero Agrénomo

30 - Dia Internacional del Decorador y el Disefiador

30— Dia Internacional de los Asteroides

30 — Dia Internacional del Parlamentarismo, para mas informacion aqui

30 — Social Media Day

JULIO

La Feria FONGAL de Cajamarca, estd por confirmar las fechas, por lo tanto, los invito estar

pendiente de las publicaciones que realizan en su pagina y cuentas oficiales.

1 - Dia Internacional del Chiste

2 —Dia Internacional del Periodista Deportivo, coincidiendo con la fundacién de AIPS (Asociacion
Internacional de la Prensa Deportiva, siglas en francés)

2 — Dia Internacional de las Cooperativas (1ler sabado)

3 — Fiesta de la Virgen del Carmen, Ayacucho

3 — Dia Internacional Libre de la Bolsa de Plastico

4 — Dia Mundial de los Delfines en Cautiverio

6 — Dia del Maestro en Perd

7 — Descubrimiento de Machu Picchu

7 — Dia Mundial de la Conservacién del Suelo

8 — Dia Nacional del Veterinario

9 — Dia Internacional de la Destruccién de Armas de Fuego

10 - BATALLA DE HUAMACHUCO

11 - Dia Nacional del Docente Universitario

11 — Dia Mundial de la Poblacién

12 — Dia Mundial de la Medicina Social

13 — Dia Mundial del Rock

15 — Dia Mundial de las Habilidades de la Juventud (NUEVA FECHA INCORPORADA)
15 — Dia Nacional del Grabador

15 — DiA DEL FUSILAMIENTO DE LEONCIO PRADO GUTIERREZ EN HUAMACHUCO
16 — Dia Nacional del Nefrélogo, segliin ASPEFAM (Asociacion Peruana de Facultades de
Medicina)

16 — Fiesta de la Virgen del Carmen en Celendin

17 — Dia del Pollo a la Brasa (Perl — 3er. domingo) (NUEVA FECHA INCORPORADA)




17 — Dia Mundial del Emoji

18 — Dia Internacional de Nelson Mandela

18 — Dia Mundial de la Escucha

20 — Dia Mundial del Ajedrez (NUEVA FECHA INCORPORADA)

21 - Dia Universal del Derecho

21 - Dia Mundial del Perro, en el caso de Espafia se celebra en este dia, para mas informacion
aqui.

25 — Dia Internacional de las Mujeres Afrodescendientes

25 — Dia Mundial para la Prevencion de los Ahogamientos (NUEVA FECHA INCORPORADA)

26 — Dia Nacional del Podélogo

26 — Dia Internacional para la Conservacion del Ecosistema de Manglares (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

26 — Dia Mundial de los Abuelos, este dia coincide con San Joaquin y Santa Ana en el calendario
catdlico, que son los abuelos de Jesus segln la Biblia.

26 — Dia del Podélogo, algunos paises celebran este dia como: México, Peru, Chile; respaldado
por la Federacion De Poddlogos De América Latina (FEPOAL)

27 — Dia Internacional del Perro Callejero

27 — Dia del Locutor Hispanoamericano (NUEVA FECHA INCORPORADA)

28 — Dia Mundial contra la Hepatitis (NUEVA FECHA INCORPORADA)

28 — Dia Internacional de la Arqueologia

28 — Fiesta de la Independencia Nacional

29 — Fiestas Patrias

29 — Dia de Agradecimiento del Administrador del Sistema (ultimo viernes)

30 - Dia Internacional de la Amistad

30 — Dia Mundial contra la Trata de Personas (NUEVA FECHA INCORPORADA)

Feria de Exposiciones Tipico Culturales de Monsefi (FEXTICUM), celebrada en Monsef en julio.
(NUEVA FECHA INCORPORADA)

Yawar fiesta, en espafiol quiere decir “La fiesta de sangre”, es una vieja tradicion cultural que se
celebra, desde los tiempos coloniales, en muchas comarcas de la sierra central peruana. Se
celebra en los Gltimos dias del mes de julio (NUEVA FECHA INCORPORADA)

AGOSTO

Semana Mundial de la Lactancia Materna

1 —“Pachamama Raymi” / Dia de la Madre Tierra

1 — Dia Mundial de la Alegria
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4 — Dia Latinoamericano de las Frutas, es una fecha promovida por la Organizacion Mundial de
la Salud (OMS) y por la Organizacion de las Naciones Unidad para la Alimentacion y la Agricultura
(FAOQ), el objetivo de incentivar el consumo de frutas y verduras en la poblaciéon para una dieta
balaceada y saludable. (NUEVA FECHA INCORPORADA)

4 — Fundacion de Lima

4 — Dia Nacional del Juez

5 —Cruz de Motupe

5 — Dia Internacional de la Cerveza (1er. viernes)

6 — Dia Nacional del Traumatélogo, seglin ASPEFAM (Asociacion Peruana de Facultades de
Medicina) y SPOT (Sociedad Peruana de Ortopedia y Traumatologia)

6 — Dia Nacional del Nutriélogo / Nutricionista / Dietista, la fecha esté relacionado con el egresé
de la primera promocion de la Escuela de Dietistas

6 — Batalla de Junin contra Chile

8 — Dia Internacional del Gato

9- Dia Internacional de los Pueblos Indigenas

9 — Dia Internacional del Coworking

11 - Dia Nacional del Entomdlogo

11 — Dia del Nutricionista en América Latina, este dia es celebrado en la gran mayoria de los
paises latinos, en conmemoracién de la fecha del nacimiento, en 1887, del médico argentino
Pedro Escudero, fundador y director del Instituto Nacional de Nutricidn.

12 — Dia Internacional de la Juventud

12 — Dia Interamericano de la Calidad del Aire (2do. Viernes)

13 — Dia Internacional de los Zurdos

14 — Fiesta de la “Cruz de Chalpon”

15 — Fundacién de Arequipa

15 — Fundacién de Huanuco

15 — FUNDACION DE HUAMACHUCO Y FIESTA PATRONAL EN HONOR A LA VIRGEN DE LA ALTA
GRACIA

15 — Celebracién Religiosa “Sefiora de la Asuncién”

15 — Dia Mundial de la Relajacién

19 — Dia Mundial de la Fotografia, el objetivo de celebrarlo este dia es que en el afio 1839 la
Academia Francesa de Ciencias anuncié al mundo la técnica fotografica conocida como
daguerrotipo, una de las primeras de su tipo en el mundo. También en ocasiones se toma este
dia para celebrar el dia mundial del fotografo.

19 — Dia de la Asistencia Humanitaria




21— Dia Internacional de Conmemoracién y Homenaje a las Victimas del Terrorismo

22 — Dia Internacional en Conmemoracion de las Victimas de Actos de Violencia Basados en la
Religién o las Creencias (NUEVA FECHA INCORPORADA)

22 — Dia Mundial del Folklore

23 — Dia Internacional en Recuerdo de la Trata de Esclavos y su Abolicion (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

24 — Dia Internacional de los Parques Naturales

24 — Dia Nacional del Urélogo

25— Dia Internacional del Peluquero y Estilista

26 — Dia Nacional de las Personas Adultas Mayores o Dia del Adulto Mayor, fue declarado
conforme a la Ley 30088. El exlegislador José Urquizo Maggia, fue el autor de esta norma, que
fue publicada el 1 de octubre de 2013

26 — Dia Internacional del Actor

26— Dia Internacional del Perro, esta fecha se inicié como el Dia Nacional del Perro en los EE.UU.
En 2004 por la experta en estilo de vida familiar y de mascotas y defensora del rescate de
animales Colleen Paige. Ella eligié observar el dia el 26 de agosto, ya que es la fecha en que su
familia adopto a su primer perro ‘Sheltie’ de un refugio de animales. Para mas informacién aqui.
29 de agosto — Dia Interamericano del Cartero

29 — Dia Internacional contra los Ensayos Nucleares (NUEVA FECHA INCORPORADA)

29 — Dia Nacional del Cartero

30 - Festividad de Santa Rosa de Lima

30 — Dia del Enfermero/a en Per

30 — Dia Nacional del Neumologo, por la Sociedad Peruana de Neumologia

30 — Dia Internacional de los Desaparecidos

31 - Dia Internacional de la Solidaridad

31 - Dia Internacional de la Matrona, esta fecha esta asociada al Ramén Nonato, quien es
considerado patrono de las parteras y las matronas.

31 - Dia Internacional de los Afrodescendientes (NUEVA FECHA INCORPORADA)

31 — Dia Nacional de la Obstetricia y de la Embarazada

SETIEMBRE

1 - Dia Internacional del Criminalista

1 - Dia Nacional del Arbol (NUEVA FECHA INCORPORADA)

1 —Dia Nacional del Fisioterapeuta

2 —Dia Nacional del Neurdlogo, pueden ver el documento anexado para el respaldo

3- Dia Mundial de la Higiene
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4 — Dia Mundial de la Salud Sexual

4 — Fundacidn de San Martin

5 — Dia Nacional del Electricista, por el sindicato SUTEECEA

5 — Dia Internacional de la Beneficencia o Dia Internacional de la Caridad

5 —Dia Mundial de los Hermanos, se celebran en muchos paises este dia, para rendir homenaje
a estos familiares tan cercano.

6 — Dia de Leer un Libro

7 —Dia Internacional del Aire Limpio por un Cielo Azul

8 — Dia Internacional de la Fisioterapia

8 — Dia Mundial de la Fibrosis Quistica

8 — Dia Internacional de la Alfabetizacion

8 —Dia Internacional del Periodista

9 — Dia del Administrador Latinoamericano (NUEVA FECHA INCORPORADA)

9 — Dia Internacional para la Proteccion de la Educacion de Ataques

10 — Dia Internacional para la Prevencidn del Suicidio

11 — Dia Nacional del Contador Pliblico

11 — Dia de los Abuelos (2do Domingo) (Estados Unidos)

13 - Dia Internacional del Programador (Computacién)

13 — Dia de Pensar en Positivo

13 - Dia Internacional del Chocolate

13 — Dia Internacional del Profesor de Natacion

14 —El Sefior de Huanca, caracterizado por una masiva peregrinacion de devotos. (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

15 — Dia Internacional de la Democracia

16 — Dia de la Preservacion de la Capa de Ozono

16 — Dia Internacional del Espeledlogo

17 — Dia Nacional del Gedlogo

17 — Dia Mundial del Psicopedagogo, este dia esté relacionado con la fundacidn de la Federacion
Argentina de Psicopedagogos (FAP)

17 — Dia Mundial de la Limpieza (3er. sabado), este dia tiene como objetivo promover la limpieza
en el planeta, fue proclama por Let’s Do It World (LDIW), desde el afio 2008.

17 — Inicio de Oktoberfest, finaliza el lunes 3 de octubre.

17 — Dia Mundial de la Seguridad del Paciente (NUEVA FECHA INCORPORADA)

18 — Dia Internacional de la Igualdad Salarial

18- Dia Mundial de las Playas

/a.

{E]
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18- Dia Mundial de la Quiropraxia o Quiropréactico, esta fecha esta realizado con la fundacién
por el Dr. Daniel David Palmer.

19- Dia Mundial del Instrumentador Quirurgico

20 — Dia Internacional del Deporte Universitario (NUEVA FECHA INCORPORADA)

21— Dia Internacional de la Paz

21 — Dia Mundial del Alzheimer

21 — Dia de la Sanidad

22 — Dia Mundial Sin Automoévil o Sin Carro

22 — Dia Nacional del Epidemidlogo

23 — Dia Nacional del Jardinero

23 — Dia Nacional De La Aviacion Civil

23 — Dia Nacional del Técnico Dental

23 — Dia Nacional de la Primavera y Dia de la Juventud

23 — Dia Internacional Contra la Explotacion y Tréafico de Mujeres

23 - Dia Internacional de las Lenguas de Sefias

23 — Dia Internacional de la Bisexualidad

24 — Dia de la Fuerzas Armadas del Peri, mediante la publicacién del Decreto Supremo N2 003-
77- CCFF

25 — Dia Mundial del Farmacéutico

26 — Dia Internacional de la Eliminacién Total de las Armas Nucleares (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

27 — Dia Mundial del Turismo

28 — Dia del Teleoperador

28 — Dia Internacional del Derecho de Acceso Universal a la Informacién

28 — Dia Internacional del Productor de Seguros

28 — Dia Mundial Contra la Rabia

29 — Dia Maritimo Mundial (dltimo jueves) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

29 — Dia Internacional de Concienciacién sobre la Pérdida y el Desperdicio de Alimentos

29 — Dia Mundial del Corazén

29 — Dia Maritimo Mundial (Ultimo jueves) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

30 — Dia Internacional de la Traduccién

30 - Dia Internacional del Profesional en Compras y Abastecimiento Latinoamérica por la ACPC
(Asociacién Colombiana de Profesionales en Compras)

Mistura, es una feria gastrondmica internacional celebrada en Lima, mayormente es realizado

en el mes de septiembre. (NUEVA FECHA INCORPORADA)
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OCTUBRE

Mes morado: Sefior de Los Milagros en todo Peru

1 — Dia del Periodista Peruano

1 —Dia Internacional de la Miisica

1 — Dia Internacional del Café

1 - Dia Internacional de las Personas de Edad / Personas Mayores

1 — Dia Mundial de la Astronomia (se cambia), el segundo del afio

2 —Dia Internacional de No Violencia

3 — Dia Mundial del Habitat (1er. lunes)

3 — Dia de la Odontologia Latinoamericana, relacionado con la fundacion de la Federacion
Odontoldgica Latinoamericana (FOLA), el 3 de octubre de 1917, en Santiago de Chile, los paises
que celebran este dia son Ecuador, Colombia, Uruguay, Bolivia, Argentina, Paraguay, Republica
Dominicana, Cuba y Venezuela (NUEVA FECHA INCORPORADA)

4 — Dia Mundial de la Arquitectura (1er. lunes)

4 — Dia Mundial de los Animales

4 — Inicio de la Semana Mundial del Espacio, finaliza el 10 de octubre

4 — Dia de la Medicina del Trabajo (NUEVA FECHA INCORPORADA)

5 — Dia de la Medicina Peruana

5 — Dia Mundial de los Docentes

7 — Dia Mundial de la Sonrisa (1er. viernes)

7 — Dia Mundial del Algoddn (NUEVA FECHA INCORPORADA)

8 — Celebracion de |a Batalla de Angamos

8 —Dia de la Educacién Fisica y Deporte en el Peru

8 — Dia Internacional de la Podologia

8- Dia Mundial de las Aves Migratorias (2do. sabado), se celebra dos veces al afio, en el mes de
mayo y octubre

9 — Dia Mundial del Correo, el propdsito de este Dia Mundial es concienciar sobre el papel del
sector postal en la vida cotidiana.

10 — Dia Mundial de la Salud Mental

10 — Dia Mundial Contra la Pena de Muerte

11 - Dia Internacional de la Nifia

11 — Dia Internacional del Arbitro de Futbol

12 - Dia de la Resistencia Indigena, esta fecha en particular, segln el pais en que se encuentre
tiene otro nombre, por ejemplo: Dia de la Raza, Dia del Descubrimiento de América, ...

13 — Dia Internacional para la Reduccién de los Desastres Naturales




13— Dia Mundial del Psicélogo

13— Dia Mundial de la Visién (2do. jueves), este dia también lo celebran los Oftalmélogos y
Opticos

14— Dia Mundial de la Salud de la Piel (World Skin Health Day), promovido por la International
League of Dermatological Societies (ILDS) y the International Society of Dermatology (ISD), se
usa este dia para agradecer el trabajo realizado por los dermatélogos.

15 — Dia Mundial del Baston Blanco, en el afio 1925, la Convencion Anual de la Asociacion de
Leones contd con la presencia de Hellen Keller, quien sensibilizé a los presentes acerca de las
dificultades debia afrontar a diario a causa de su ceguera y usando el bastén como herramienta
en su dia a dia.

15 — Dia Mundial del Anatomista, por la Federacién Internacional de Asociaciones de
Anatomistas

15 — Dia Internacional de las Mujeres Rurales

16 — Dia Mundial de la Alimentacion

16 — Dia Mundial del Anestesidlogo

16 — Dia Nacional de la Persona con Discapacidad

17 — Dia del Quimico en Peru

17 — Dia Internacional para la Erradicacion de la Pobreza

19 — Dia del Troll

19 — Dia Internacional del Cancer de Mama

20 — Dia Nacional del Periodista Deportivo — Cronista Deportivo

20 — Dia Mundial de la Estadistica (NUEVA FECHA INCORPORADA)

20 — Dia Internacional del Pediatra

20 — Dia Internacional del Chef — Cocinero, puedes conocer mas fechas gastrondmicas aqui.

21 - Dia Mundial del Ahorro de Energia

24 - Dia de las Naciones Unidas

24 — Dia Mundial de Informacion sobre el Desarrollo

24 — Inicio de la Semana Mundial de Alfabetizacion Mediatica e Informacional, finaliza el 31 de
octubre (NUEVA FECHA INCORPORADA)

24- Dia Internacional de las Bibliotecas

24 — Diwali, el festival suele durar cinco dias y se celebra durante el mes lunisolar hindu Kartika
(entre mediados de octubre y mediados de noviembre). Diwali simboliza la “victoria espiritual
de la luz sobre la oscuridad, el bien sobre el mal y el conocimiento sobre la ignorancia”. (NUEVA
FECHA INCORPORADA)

25 — Dia Nacional del Patélogo Clinico, seglin la resolucidon ministerial N°920-2019-Minsa
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27 — Dia Mundial del Patrimonio Audiovisual

27- Dia Mundial del Terapista Ocupacional

28 — Dia Mundial de la Animacion

31 - Dia Mundial del Ahorro

31 - Dia Mundial de las Ciudades

31— Halloween

31 - Dia de la Cancion Criolla

NOVIEMBRE

Este mes también es conocido como Movember, es un evento anual que involucra el crecimiento
de bigotes durante el mes de noviembre para crear conciencia sobre los problemas de salud de
los hombres, como la ansiedad, el cancer de préstata, el cancer testicular y el suicidio de los

hombres.

Hay que destacar que el 19 de este mes se celebra el DiA INTERNACIONAL DEL HOMBRE. Para
mas informacién haz clic en la pagina oficial de https://movember.com

Del 1 al 7: Semana Nacional Forestal

1 — Dia Mundial de la Ecologia y de los Ecologos

1 — Dia de Todos los Santos

2 —Dia de Todos los Muertos

2 — Dia Internacional para Poner Fin a la Impunidad de los Crimenes contra Periodistas

3 de noviembre — Dia Internacional del Joyero y el Relojero. El origen de la celebracion es en
conmemoracién a Benvenutto Cellini

3 — Dia Internacional contra la Violencia y el Acoso en la Escuela, incluido el Ciberacoso (1ler
jueves) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

3 — Festividad de San Martin de Porres

4 — Dia del Soldado Peruano

4 —Dia de la Rebelidn o Levantamiento de Tapac Amaru I, la rebelién estallé el 4 de noviembre
de 1780 en el pueblo de Tinta (NUEVA FECHA INCORPORADA)

4 - Dia Internacional de la UNESCO

5 — Dia Mundial del Idioma Romani (NUEVA FECHA INCORPORADA)

5 — Dia Mundial de Concienciacién sobre los Tsunamis (NUEVA FECHA INCORPORADA)

6 — Dia Internacional para la prevencién de la explotacién del Medio Ambiente en la guerray los
conflictos armados (NUEVA FECHA INCORPORADA)

7 -Inicio de la Semana Internacional de la Ciencia y la Paz (semana en la que cae el 11 de

noviembre)




8- Dia Mundial del Urbanismo

8 -Dia Mundial de la Radiologia, en este dia todos los paises enaltecen a los radiélogos o técnicos

de radiologia. (NUEVA FECHA INCORPORADA)

v

9 — Dia Internacional de la Patologia (2do miércoles)

4%
1}’/‘

o\
\Z z’;’)) 10 — Dia Mundial de la Ciencia, también conocido como Dia Mundial de la Ciencia para la Paz y
: ,p';/” el Desarrollo
i 10 - Dia Internacional de Contabilidad, el padre de la contabilidad fue Luca Pacioli El matematico

italiano Luca Pacioli publicé el primer libro sobre la contabilidad por partida doble el 10 de

noviembre 1494

10 — Dia Mundial de la Usabilidad (2do jueves), Se inicié en el afio 2005, y desde entonces, sus

objetivos, sin duda, tienen una gran implicancia en multiples procesos y productos con los que
todas las personas interacttan y utilizan todos los dias.

10 — Dia de la Biblioteca Escolar, segin R.M. N.2 1795-78-ED, el Ministerio de Educacién

11 — Dia Nacional de las Flores (2do. viernes), bajo la Resolucién Ministerial N.® 0098-2021-
MIDAGRI (NUEVA FECHA INCORPORADA)

11 — Dia del Origami

12 — Dia Mundial de la Neumonia (NUEVA FECHA INCORPORADA)

12 — Dia de la Pediatria Peruana

13 — Dia Mundial de la Bondad

13 — Dia del Abrazo en Familia (2do domingo)

14 — Dia del Bibliotecario en Peru

14 — Dia Mundial de la Diabetes

14 — Dia Internacional contra el Tréfico Ilicito de Bienes Culturales (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

15 — Dia de la Quimica, este dia esta relacionado con la festividad de su patrén: San Alberto
Magno. (NUEVA FECHA INCORPORADA)

16 — Dia Mundial de la Tolerancia

16 — Dia Mundial de los Sistemas de Informacién Geografica (SIG o GIS) (3er miércoles)

17 — Dia Internacional del Estudiante

17 — Dia Mundial del Nifio Prematuro (World Prematurity Day)

17 — Dia Mundial de la Filosofia (3er. jueves)

17 — Dia Mundial del Aire Puro (3er. jueves)

17 - Dia Nacional del Esteticista, por la Asociacion De Esteticistas Del Peru

18 — Batalla de Sangarard, fue el primer enfrentamiento entre el ejército espafiol contra el

revolucionario encabezado por Tipac Amaru Il durante la Gran Rebelion. Tuvo lugar el 18 de
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noviembre del afio 1780 en la localidad ubicada en el distrito de Sangarard, donde salen
victoriosos los rebeldes nacionales. (NUEVA FECHA INCORPORADA)

18 — Dia Internacional del Arte Islamico (NUEVA FECHA INCORPORADA)

19- Dia Internacional del Hombre

19- Dia Mundial del Retrete

20— Dia de la Industrializacién de Africa (NUEVA FECHA INCORPORADA)

20 — Dia Mundial de Conmemoracién de las Victimas del Transito (3er. Domingo)

20 — Dia Mundial de la Infancia

20 —Dia Nacional del Psiquiatra, en conmemoracion del natalicio del Profesor Hermilio Valdizén
Medrano, padre de la psiquiatria peruana.

21 —Fundacién de Amazonas

21 — Apertura del Mundial de Fatbol Qatar 2022 (FIFA World Cup) (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

21 - Dia Mundial de la Pesca (NUEVA FECHA INCORPORADA)

21— Dia Mundial de la Televisién

21 - Dia Mundial del Vestido

21 — Dia Internacional del Grafélogo, coincidiendo con el dia del nacimiento de Jean-Hyppolyte
Michon, considerado el padre de la grafologia.

22 - Dia Internacional de la Musica

24 — Thanksgiving (4to jueves) (NUEVA FECHA INCORPORADA)

24 — Dia Mundial del Dietista-Nutricionista, es una fecha que es creado por la International
Confederation of Dietetic Association (ICDA)

25— Fundacion de Tumbes

25 — Dia Internacional de la No Violencia de Género

25 — Black Friday

25 — Green Friday, es un movimiento que surgié para alentar a los consumidores a no realizar
compras compulsivas por motivo del Black Friday, el objetivo es educar a los consumidores a ser
mas conscientes con sus compras y seleccionar compras o productos que tenga un impacto
positivo en el planeta, como marcas sostenibles o que generen donaciones a organizaciones
benéficas. (NUEVA FECHA INCORPORADA)

26 — Dia de No Comprar Nada (Buy Nothing Day), el dia de concibié originalmente como una
protesta contra el consumismo (NUEVA FECHA INCORPORADA)

26- Cyber Monday

26 — Dia Mundial del Olivo (NUEVA FECHA INCORPORADA)

27 — Batalla de Tarapaca




27 — Fundacion de Pasco
27 — Dia del Biélogo Peruano
28 — Dia Nacional del Médico Internista
28 — Inicio de la Semana Turistica de Chiclayo (4ta. Semana)

29 — Dia Internacional de Solidaridad con el Pueblo Palestino (NUEVA FECHA INCORPORADA)
29 — Dia Mundial de Neurélogo, en conmemoracion del natalicio del Maestro de la Neurologia,
Jean-Martin Charcot (NUEVA FECHA INCORPORADA)

30— Dia del Recuerdo de todas las Victimas de la Guerra Quimica (NUEVA FECHA INCORPORADA)
DICIEMBRE

1 — Dia Mundial Contra el VIH/SIDA

1 — Dia Panamericano de la Farmacia (NUEVA FECHA INCORPORADA)

1 — Dia Panamericano del Quimico Farmacéutico (NUEVA FECHA INCORPORADA)

2 — Dia Internacional de la Abolicién de la Esclavitud

3 — Dia Internacional de las Personas con Discapacidad

3 — Dia del Médico en las Américas o Dia Panamericano del Médico (NUEVA FECHA
INCORPORADA)

4 — Dia Internacional de los Bancos

4 — Dia Mundial de la Publicidad (NUEVA FECHA INCORPORADA)

4 — Dia Mundial de los Mineros

4 —Dia de la Odontologia Peruana y Dia del Odontélogo

5 —Dia del Bombero Voluntario

5 — Dia Nacional del Estadistico, segtn la Universidad Nacional Agraria La Molina

5 — Dia Internacional de los Voluntarios, también conocido como Dia Internacional de los
Voluntarios para el Desarrollo Econémico y Social

5 — Dia Mundial del Suelo

6 — Dia de la Policia Nacional del Per

7 — Dia de la Aviacion Civil Internacional

8 — Dia Nacional del Locutor

9 — Dia Nacional del Sociélogo

9 — Batalla de Ayacucho

9 — Dia Mundial de la Informdtica (NUEVA FECHA INCORPORADA)

9 — Dia Internacional Contra la Corrupcién

9 — Dia Internacional de Conmemoracién y Dignidad de las Victimas del Crimen de Genocidio y
de la Prevencién de este Crimen (NUEVA FECHA INCORPORADA) '

10 — Dia de los Derechos Humanos
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11 - Dia Internacional de las Montafias

12 — Dia Internacional de la Neutralidad

12 — Dia Internacional de la Cobertura Sanitaria Universal (NUEVA FECHA INCORPORADA)

13 — Dia Mundial del Oftalmélogo y Optico, algunos paises que usan estén fecha para celebrar

son: Paraguay, Honduras, Perd, Espafia, Guatemala, Ecuador, Argentina, Colombia; este dia

tiene como objetivo de conmemorarse la festividad de Santa Lucia, protectora de la vista. //z

(NUEVA FECHA INCORPORADA)

13 — Dia del Oftalmélogo Peruano

14 — Dia Nacional del Otorrinolaringologo — Otorrino

14 — Dia del Cooperativismo Peruano

17 — Dia Latinoamericano del Ambientalista (NUEVA FECHA INCORPORADA)

18 — Final del Mundial de Fatbol Qatar 2022 (FIFA World Cup) (NUEVA FECHA INCORPORADA)
18 — Dia de la Lengua Arabe

18 — Dia Internacional del Migrante

18 — Inicio de Hanukkah, es un festival judio de 8 dias que marca la victoria milagrosa de los
macabeos, este afio finaliza el 26 de diciembre (NUEVA FECHA INCORPORADA)

20 — Dia Internacional de la Solidaridad Humana

21 — Espiritu Navidefio

24 — Noche Buena

24 — Feria Santuranticuy

25 — Dia de Navidad

26 — Fundacion de Madre de Dios

26 — Boxing Day o Dia de San Esteban o Dia de la Ofrenda, también tiene el significado de
segundo o tercer dia de Navidad, el objetivo de este dia es dar obsequios a las personas
necesitadas (NUEVA FECHA INCORPORADA)

26 — Inicio del Kwanzaa, es una palabra swahili que significa “primero” y significa los primeros
frutos de la cosecha. Del 26 de diciembre al 1 de enero, muchas personas de ascendencia
africana en Estados Unidos celebran Kwanzaa. (NUEVA FECHA INCORPORADA)

27 — Dia Internacional de Preparacién para Epidemias (NUEVA FECHA INCORPORADA)

28 — Dia de los Inocentes

31 - Fin de Afio
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